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WYTYCZNE DO SPRAWOZDANIA MERYTORYCZNO - FINANSOWEGO
Z ODBYTYCH PRAKTYK

Sprawozdanie merytoryczne:

1.

2.

3.

4.

5.

Podstawa sprawozdania merytorycznego jest uzupetniony dziennik praktyk (zatgczony w portfolio
Uczestnika projektu) wraz z listg obecnosci;

Whpisy w dzienniku praktyk i na liScie obecnosci winny byé potwierdzone kazdorazowo podpisem
Opiekuna praktyk;

Sprawozdanie merytoryczne winno zawiera¢ sie¢ na max 2 stronach papieru A4 (WYDRUK
KOMPUTEROWY) i powinno zawiera¢ nastepujace elementy:

a) miejsce i czas odbywania praktyki;

b) ogdlna charakterystyka przedsiebiorstwa, w ktérym odbywana byta praktyka;

c) opis przydzielonych zadan w trakcie praktyki oraz sposobow i wynikow ich realizacji;

d) refleksja nt. poziomu podniesienia i uaktualnienia wiedzy po odbytej praktyce;

Sprawozdanie merytoryczne winno by¢ potwierdzone wilasnorecznym podpisem Uczestnika
projektu.

Sprawozdanie merytoryczne nalezy dostarczyé do siedziby Biura Projektéw (osobiscie lub
pocztg) w terminie do 20 dni roboczych od zakonhczenia praktyki.

Sprawozdanie finansowe:

1.
2.
3.

4.

Podstawa sprawozdania finansowego jest wypetnienie zestawienia poniesionych wydatkow.
W2z6r zestawienia wydatkéw stanowi zatgcznik do niniejszych wytycznych;

Do sprawozdania finansowego nalezy dotgczy¢ oryginaly dokumentow potwierdzajacych
poniesione wydatki;

Koszty dojazdu rozliczane na podstawie stawek za 1 kilometr przebiegu pojazdu (tzw.
kilometrowka) rozliczane sg nastepujaco (na podstawie rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury):
a) Samochody osobowe o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm3 — 0,5214 zi/km

b) Samochody osobowe o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm3 — 0,8358 zH/km

Do rozliczenia na podstawie stawek za przebieg pojazdu nalezy zatgczy¢ kserokopie dowodu
rejestracyjnego pojazdu, ktéry do tego celu byt wykorzystywany;

Koszty dojazdu rozliczane moga by¢ rowniez na podstawie biletéw PKP, PKS oraz komunikacji
miejskiej.

Sprawozdanie finansowe nalezy dostarczy¢ do siedziby Biura Projektow (osobiscie lub poczta) w
terminie do 20 dni roboczych od zakonczenia praktyki.
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ZESTAWIENIE WYDATKOW ODBYCIA PRAKTYKI
Imie i NazWiISKO UCZeStNIKa PrOJEKIU  i..iie e e e e e e e e e e e e e
Termin odbywania praktyki :

Miejsce odbywania praktyki :

L Nr dokumentu
P ksiegowego

Data wystawienia dokumentu Kwota kwalifikowana

Przeznaczenie wydatku
wydatku [np. nocleg, wyzywienie]

DATA I CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU
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