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»Analfabetami 21-go wieku nie bedq Ci, ktdrzy nie umiejq pisac ani czytac,
lecz ci, ktérzy nie potrafig uczyc sie, douczac i uczy¢ ponownie."

Alvin Toffler

1. Wstep/przedmowa

Nastepujgce w Polsce i na Swiecie przemiany zaréwno spoteczne, kulturowe jak i rowniez
gospodarcze powodujg, ze wcigz rosnacg role technologii informacyjnej. Na tle tych zmian, Polska
gospodarka systematycznie sie rozwija. W poréwnaniu do innych krajéw Unii Europejskiej wyniki
gospodarcze naszego kraju prezentujg sie w ostatnich latach bardzo dobrze, lokujgc Polske w gronie
europejskich lideréw wzrostu gospodarczego. Technologia informacyjno-komunikacyjna jest obecna
w kazdym odnoszgcym sukces przedsiebiorstwie. Jest ona nieodzownym elementem sktadowym
funkcjonowania kazdego nowoczesnego zaktadu pracy.

Jednym ze sktadowych elementéw warunkujgcych wzrost gospodarczy jest odpowiedzi poziom
wyksztatcenia absolwentéw polskiego systemu oswiaty. Polskie szkoty zawodowe i ustawiczne chcac
sprosta¢ oczekiwaniom gospodarki opartej na wiedzy muszg wychodzi¢ tym oczekiwaniom naprzeciw
wprowadzajgc zmiany w organizacji i zakresie procesu ksztatcenia. Polska szkota zawodowa, aby byc¢
nowoczesna i atrakcyjna oraz efektywna musi by¢ powigzania z gospodarka. Te same rozwigzania
techniczne i technologie, jakie sg stosowane w polskich zaktadach pracy powinny rowniez by¢
nauczane w szkotach.

Powyisze stwierdzenia dotyczg kazdej gatezi gospodarki. W poradniku zajmowac sie bedziemy
zastosowaniami technologii informacyjno-komunikacyjnych, ktére sg kluczem do nowoczesnosci
i sukcesu w kazdym zawodzie i kazdym zaktadzie pracy. Powigzanie przedsiebiorstw z systemem
ksztatcenia zawodowego jest mozliwe, gdy szkolnictwo zawodowe dysponuje dobrze
wyksztatconymi kadrami technicznymi znajgcymi specyfike i potrzeby gospodarki oraz ktérych wiedza
i umiejetnosci cechuje sie wysokim stopniem korelacji z realnymi stanowiskami pracy. Chcac sprostac
tym oczekiwaniom w ostatnim okresie czasu realizowane sg, zgodnie z zaleceniami Ministerstwa
Edukacji Narodowej projekty umozliwiajgce nauczycielom ksztatcenia zawodowego i instruktoréow
praktycznej nauki odbywanie praktyk w zaktadach pracy. W ramach takiego projektu rowniez powstat
ten poradnik, jako narzedzie wskazujace, jakie programy komputerowe i w jakim zakresie sg
wykorzystywane w zaktadach pracy oraz jak te zastosowania przenies¢ na grunt edukacji.

Szanse na duzo skuteczniejsze powigzanie zaktadow pracy z ksztatceniem zawodowym dajg
zmiany w systemie oswiaty, jakie weszty w zycie od roku szkolnego 2012/2013, zwigzane
z modernizacjg ksztatcenia zawodowego i ustawicznego w Polsce. Zmiany te majg na celu zwiekszenie

atrakcyjnosci, skutecznosci i efektywnosci systemu ksztatcenia zawodowego oraz majg stuzyc



Scistemu powianiu ksztatcenia zawodowego z rynkiem pracy. Na rynku pracy, z jednej strony znajdujg
sie poszukujgcy pracy i ich oferty, a z drugiej strony sg przedsiebiorcy tworzacy miejsca pracy
i poszukujacy sity roboczej. Osoby poszukujgce pracy to m.in. absolwenci szkét zawodowych oraz
osoby doroste poszerzajagce swojg wiedze i umiejetnosci zawodowe w placéwkach ksztatcenia
ustawicznego. Przedsiebiorcy wtasciwie z kazdej branizy w swojej dziatalnosci wykorzystujg
technologie informacyjna i komunikacyjng, w tym rdine specjalistyczne aplikacje, czyli uzytkowe
programy oferujgce funkcje wspomagajace dziatalnosé¢ zawodowa. Szkolna klasyfikacja zawoddw jest
spojna z klasyfikacja gospodarczg zawodow i specjalnosci dla potrzeb rynku pracy. Jednak ta pierwsza
przewiduje ksztatcenie w 200 zawodach, natomiast ta druga w ponad 2300 zawodach
i specjalnosciach. Zawody i kwalifikacje nabyte w szkofach i placdwkach ksztatcenia ustawicznego
funkcjonuja pod postacig réznych stanowisk pracy w zaktadach.

Poradnik jest skierowany do wszystkich uczestnikdw rynku pracy, tj. przedsiebiorcow, firm
zatrudniajgcych osoby poszukujgce pracy oraz do oséb nauczajacych i uczgcych sie w placowkach
ksztatcenia zawodowego i ustawicznego. Pracodawcom, zechcemy wskazac¢ aplikacje, bezwzglednie
pomocne w ich dziatalnosci zawodowej wraz z uwzglednieniem specyfiki poszczegdélnych branz
i pokazaniem przyktadow zakresu zastosowania w praktyce. Skoncentrujemy sie na trzech obszarach
wsparcia technologia informacyjng zaktadéw pracy, tj.: projektowaniu wspomaganym komputerowo,
zarzadzaniu projektami oraz zarzadzaniu przedsiebiorstwem/finansami. W przyblizeniu tych
zagadnien skupimy sie przede wszystkim na branzach: budowlanej, ekonomiczno-administracyjnej
elektromechanicznej oraz informatycznej, gdyz sg to branze stanowigce znaczng cze$é rynku pracy.
W branzach tych klasyfikacja zawoddw szkolnictwa zawodowego przewiduje mozliwos¢ ksztatcenia
m.in. w takich bardzo popularnych i czesto wybieranych zawodach jak: technik budownictwa,
technik geodeta, technik administracji, technik ekonomista, technik rachunkowosci, technik elektryk,
technik elektronik, technik mechanik, technik pojazdéw samochodowych, technik informatyk, czy
technik mechatronik. W szkotach i palcéwkach ksztatcenia ustawicznego zatrudnieni sg nauczyciele
ksztatcenia zawodowego oraz instruktorzy praktycznej nauki zawodu. Osoby te dzieki naszemu
poradnikowi uzyskajg propozycje wykorzystania konkretnych aplikacji uzytkowych w ksztatceniu
zawodowym. Nasze scenariusze zaje¢ bedg mogli wykorzystywaé podczas pracy z uczniami,
stuchaczami. Korzysci z tego wyniosg réwniez sami uczniowie/stuchacze, gdyz dzieki tak
prowadzonym zajeciom ich nabyte w procesie ksztatcenia wiadomosci i umiejetnosci bedg blizsze
rynkowi pracy i oczekiwaniom w tym wzgledzie pracodawcéw. Publikacja pokazuje konkretne
zastosowania programow wykorzystywanych w zaktadach pracy oraz opisuje sposoby przeniesienia

tych zastosowan do szkot.



2. Nowe oblicze ksztalcenia zawodowego i ustawicznego w Polsce

W

celu zrealizowania zatozonych zmian w organizacji ksztatcenia zawodowego

i ustawicznego w Polsce od roku szkolnego 2012/2013, wprowadzono:

* nowga klasyfikacje zawoddéw szkolnictwa zawodowego, uwzgledniajgcg podziat
zawoddw na kwalifikacje oraz zapewniajgcg zgodnos$é nazw zawodow i ich symboli cyfrowych
z klasyfikacjg ,,gospodarczg” zawoddw i specjalnosci dla potrzeb rynku pracy,

e zmodernizowang strukture szkolnictwa zawodowego i ksztatcenia ustawicznego,

* nowg obudowe programowgq ksztatcenia zawodowego — podstawe programowg
ksztatcenia w zawodach zapisang w jezyku efektdw ksztatcenia,

* nowe ramowe plany nauczania dotyczgce ksztatcenia ogdlnego oraz zawodowego,
w ktérym zwiekszono nacisk na ksztatcenie zawodowe praktyczne,

e zmodernizowany system egzamindéw potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodach,

* nowa forme ksztatcenia oséb dorostych, tj. kwalifikacyjne kursy zawodowe.

Wiekszos¢ z tych zmian zawarta jest w aktach prawnych prezentowanych w tabeli.

AKTY PRAWNE
zwigzane modernizacjg ksztatcenia zawodowego i ustawicznego w Polsce

Ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektdrych
innych ustaw.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji
zawodoéw szkolnictwa zawodowego.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
egzaminow eksternistycznych.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy
programowej ksztatcenia w zawodach.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych
plandw nauczania w szkotach publicznych.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 pazdziernika 2012 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 lutego 2012 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdziandw i egzamindw w szkotach
publicznych.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 kwietnia 2012 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdziandw i egzamindw w szkotach
publicznych.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 czerwca 2012 r. w sprawie
dopuszczania do uzytku w szkole programéw wychowania przedszkolnego i programoéw
nauczania oraz dopuszczania do uzytku szkolnego podrecznikéw.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 lipca 2012 r. w sprawie przypadkow,
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w jakich do publicznej lub niepublicznej szkoty dla dorostych mozna przyja¢ osobe, ktdra
ukonczyta 16 albo 15 lat oraz przypadkdw, w jakich osoba, ktdra ukonczyta gimnazjum, moze
spetniaé obowigzek nauki przez uczeszczanie na kwalifikacyjny kurs zawodowy.

= Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 wrze$nia 2012 r. w sprawie egzaminu
czeladniczego, egzaminu mistrzowskiego oraz egzaminu sprawdzajgcego, przeprowadzanych
przez komisje egzaminacyjne izb rzemieslniczych.

Klasyfikacja zawodow szkolnictwa zawodowego stanowi Zrédto informacji przy planowaniu
ksztatcenia zawodowego, lub ustawicznego. W klasyfikacji ,,szkolnej” wyodrebniono 8 obszaréw
ksztatcenia: administracyjno-ustugowy (A), budowlany (B), elektryczno-elektroniczny(E), mechaniczny
i gbrniczo-hutniczy (M), rolniczo-lesny z ochrong $rodowiska (R), turystyczno-gastronomiczny(T),
medyczno-spoteczny (Z) oraz artystyczny (S). Klasyfikacja zawiera 200 zawoddéw, w ktérych
wyodrebniono 252 kwalifikacje. Przez kwalifikacje w zawodzie nalezy rozumieé wyodrebniony
w danym zawodzie zestaw oczekiwanych efektéw ksztatcenia, ktérych osiggniecie potwierdza
Swiadectwo wydane przez okregowa komisje egzaminacyjng, po zdaniu egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w zakresie jednej kwalifikacji. Poszczegdlne zawody sktadajg sie z: od jednej
do trzech kwalifikacji (poza 7 zawodami z obszaru artystycznego). Klasyfikacja okresla dla kazdego
zawodu m.in.: symbole cyfrowe zawoddw, nazwy zawoddw, ministrow odpowiedzialnych, obszary
zawodowe, typy szkot oraz nazwy ikolejnos¢ kwalifikacji wyodrebnionych w zawodach, a takze
mozliwo$¢ organizacji kwalifikacyjnych kurséw zawodowych z poszczegdinych kwalifikacji. Symbole
cyfrowe zawodow przyjete w klasyfikacji sg zgodne z symbolami cyfrowym zawoddw przyjetymi
w klasyfikacji zawoddéw i specjalnosci na potrzeby rynku pracy, np. 333106 dla zawodu technik
eksploatacji portow i terminali.

Wszystkie kwalifikacje wyodrebnione w zawodach sg opisane w podstawie programowej
ksztatcenia w zawodach jako zestaw oczekiwanych efektow ksztatcenia umozliwiajgcych samodzielne
wykonywanie zadan zawodowych.

Podstawy programowe ksztatcenia, zaréwno dla ksztatcenia ogdlnego jaki zawodowego stanowi
jedyny dokument programowy opracowywany i zatwierdzany centralnie przez Ministerstwo Edukacji
Narodowej. Nowo wprowadzona podstawa programowa ksztatcenia w zawodach posiada jednolitg
budowe we wszystkich zawodach, w ktdrych okreslono trzy grupy efektéw ksztatcenia:

o efekty ksztatcenia wspdlne dla wszystkich zawoddw, ktére ujeto w podgrupy: BHP —
bezpieczenstwo i higiena pracy, PDG — podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej, JOZ — jezyk obcy ukierunkowany zawodowo, KPS — kompetencje personalne
i spoteczne, OMZ — organizacja pracy matych zespotéw (tylko dla zawoddw technikalnych);

e efekty ksztatcenia wspdlne dla zawodéw w ramach obszaru ksztatcenia, stanowigce

podbudowe do ksztatcenia w zawodzie, lub grupie zawoddéw, w ramach tej podgrupy




w kazdym zawodzie jednym z oczekiwanych efektow ksztatcenia jest: stosowanie programoéw
komputerowych wspomagajgcych wykonywanie zadan;
o efekty ksztatcenia wtasciwe dla kwalifikacji wyodrebnionych w zawodach.
Ponadto w podstawie programowej w celu zapewnienia wysokiej jakosci i efektywnosci
okreslono warunki realizacji ksztatcenia oraz minimalna liczbe godzin jaka nalezy poznaczy¢ na

ksztatcenie efektow wspdlnych i z poszczegdlnych kwalifikacji.

Struktura szkot ponadgimnazjalnych

Typy szkot
ponadgimnazjalnych

czteroletnie trzyletnia trzyletnie liceum trzyletnia szkota
technikum zasadnicza szkota ogélnoksztatcace specjalna
przysposabiajaca
zawodowa
do pracy

Rys. 1. Struktura szkolnictwa ponadgimnazjalnego w Polsce.

Struktura ksztatcenia ustawicznego

Formy ksztatcenia
dla dorostych

szkota kwalifikacyjne trzyletnie liceum
policealnado kursy zawodowe ogdlnoksztatcgce
2,5 roku dla dorostych

Rys. 2. Formy ksztatcenia dorostych w Polsce.



Nowa struktura szkolnictwa zawodowego zaktada nastepujgce typy szkot:

e zasadnicza szkofa zawodowa (3-letnia), ktérej ukoriczenie umozliwia uzyskanie dyplomu
potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe po zdaniu egzamindw potwierdzajgcych
kwalifikacje z danego zawodu oraz dalsze ksztatcenie od drugiej klasy liceum
ogoblnoksztatcgcego dla dorostych,

¢ liceum ogdlnoksztatcgce (3-letnie), ktérego ukoriczenie umozliwia uzyskanie Swiadectwa
dojrzatosci po zdaniu egzaminu maturalnego,

e technikum (4-letnie), ktorego ukonczenie umozliwia uzyskanie dyplomu potwierdzajgcego
kwalifikacje zawodowe po zdaniu egzamindéw potwierdzajgcych kwalifikacje z danego
zawodu oraz uzyskanie swiadectwa dojrzatosci po zdaniu egzaminu maturalnego,

e szkota policealna (od 1 do 2,5 roczna) dla oséb dorostych posiadajgcych wyksztatcenie
Srednie, umozliwiajgca uzyskanie dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe po
zdaniu egzamindw potwierdzajgcych kwalifikacje z danego zawodu,

e szkota specjalna przysposabiajgca do pracy (3-letnia) dla uczniow z uposledzeniem
umystfowym w stopniu umiarkowanym lub znacznym oraz dla ucznidw z niepetno
sprawnosciami  sprzezonymi, ktérej ukoniczenie umozliwia uzyskanie $wiadectwa
potwierdzajgcego przysposobienie do pracy.

Ponadto, niejako obok struktury ksztatcenia zawodowego wprowadzono catkiem nowg forme tj.
kwalifikacyjne kursy zawodowe, czyli kursy, ktdrych program nauczania uwzglednia podstawe
programowg ksztatcenia w zawodach, w zakresie jednej kwalifikacji. Ukonczenie takiego kursu
umozliwia przystgpienie do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w zakresie tej
kwalifikacji. Uczestnikami kwalifikacyjnych kurséw zawodowych mogg by¢ osoby doroste,
minimalnym wymogiem formalnym jest ukoniczenie gimnazjum, lub (wczesniej) 7-8 klasowe] szkoty
podstawowej. Chociaz jest to catkiem nowa forma ksztatcenia ustawicznego to w naszym
wojewddztwie szkoty i placéwki uruchomity duzg liczbe kwalifikacyjnych kurséw zawodowych,
najwiecej w zawodach rolniczych i gérniczych. Dzieki kursom osoby doroste beda mogty szybciej
zdoby¢ nowy zawdd, lub uzupetni¢ wyksztatcenie z danego zawodu jezeli posiadajg potwierdzone
kwalifikacje w zawodzie/ach pokrewnych, ktére wchodza w zakres innego zawodu. Kwalifikacyjne
kursy zawodowe stanowig rowniez szanse dla szkét zawodowych chcacych uatrakcyjnié¢ swojg oferte
ksztatcenia oraz dostosowac jg do lokalnego rynku pracy.

Przed wprowadzeniem zmian w organizacji ksztatcenia zawodowego i ustawicznego, potwierdzac
swoje kwalifikacje zawodowe, czyli przystepowaé¢ do egzaminéw zawodowych mogli tylko

absolwenci szkét. Po wprowadzonych zmianach, oprécz absolwentéw mozliwosé takg majg



uczniowie/stuchacze juz w trakcie ksztatcenia zawodowego, po skonczeniu ksztatcenia z zakresu
jednej kwalifikacji.

Modernizacja egzaminéw zawodowych umozliwia takze potwierdzanie kwalifikacji w trybie
egzamindw eksternistycznych. Do egzaminu eksternistycznego zawodowego dopuszcza sie osoby,
ktore ukonczyty gimnazjum, albo o$mioletnig szkote podstawowg, oraz co najmniej dwa lata ksztatcity
sie w zawodzie, w ktérym wyodrebniono dang kwalifikacje zgodnie z klasyfikacjg zawodéw
szkolnictwa zawodowego, lub dwa lata pracowaty w takim zawodzie. Nalezy podkresli¢ tu
wprowadzenie mozliwosci potwierdzania kwalifikacji przez osoby nigdy nie wuczace sie
kwalifikacji/zawodu, ale posiadajgce odpowiedni staz pracy, a co za tym idzie iumiejetnosci
zawodowe nabyte poza systemem ksztatcenia.

Wprowadzenie i ugruntowanie omawianych zmian sprawi, ze ksztatcenie zawodowe stanowié
bedzie Zrdodto innowacyjnej wiedzy oraz wysokich umiejetnosci i kompetencji spotecznych
i zawodowych dla absolwentéw szkét i kursdw. Ponadto, ze zostang spetnienie oczekiwania
pracodawcow formutowanych w kierunku systemu edukacji zawodowej i ustawicznej dotyczace
mozliwosci pozyskiwania wykwalifikowanej kadry. System ksztatcenia zawodowego powigzany

z zaktadami pracy jest jedynym z gwarantéw sukcesu obu stron tego procesu.

3. Wykorzystanie technologii informacyjno-komunikacyjnej na rynku pracy

Jak juz wczesniej wspominano elementami rynku pracy sg m.in.: zaktady, pracownicy, osoby
poszukujgce pracy i system edukacji zawodowej i ustawicznej. Strategia Lizboriska, czyli plan rozwoju
przyjety dla Unii Europejskiej przez Rade Europejskg na posiedzeniu w Lizbonie w roku 2000
przewiduje w swoich zatozeniach rozwdj spoteczny, technologiczny i gospodarczy poprzez
zbudowanie spoteczenstwa informacyjnego. Do przyspieszenia tego rozwoju w Polsce bezwzglednie
konieczne jest jak najszerszy proces informatyzacji naszego kraju w kazdej dziedzinie zycia
spotecznego i gospodarczego. To wifasnie osobom zwigzanym z wdrazaniem w zaktadach pracy
technologii informacyjnej i komunikacyjnej mozna przypisac¢ istotne znaczenie jako elementowi
napedzajgcemu tak oczekiwany w dobie $wiatowego kryzysu wzrost gospodarczy oraz
zwiekszajgcemu mozliwosci konkurencyjnosci gospodarki i efektywnego zatrudnienie. Sektor
technologii informacyjno-komunikacyjnych — ICT (ang. Information and Communication
Technologies) uwazany jest za bardzo waziny obszar dziatalnosci gospodarczej o duzym potencjale
innowacyjnosci i konkurencyjnosci. Jedng ze sktadowych, decydujgcych o mozliwosciach tego sektora
jest stopien wdrozenia i wykorzystywania aplikacji uzytkowych na konkretnych stanowiskach pracy.

Informatyzacja Polski jest konieczna ze wzgledu na rdéine uwarunkowania zewnetrzne

i wewnetrzne, takie jak: miedzynarodowe zobowigzania dotyczacych ruchu transgranicznego
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(wynikajgce m.in. z przystgpienia Polski do strefy Schengen), czy coraz wiekszy obszar dziatan
administracji rzadowej i samorzgdowej. Wykorzystanie specjalistycznych aplikacji w dziatalnosci
zawodowej praktyczne kazdej z branzy, a co za tym idzie mozliwosci, jakie stwarzajg nowoczesne
technologie informacyjne i komunikacyjne, jest szansg na usprawnienie funkcjonowania zaréwno
zaktadow pracy sektora prywatnego, jak i administracji panstwowej i samorzgdowej. Informatyzacja -
wykorzystanie technologii informacyjno-komunikacyjnej spoteczeristwa rowniez niejako ,,przy okazji”
stuzy wyréwnaniu szans, w tym tych edukacyjnych, dla osdb ksztatcacych sie, podniesieniu komfortu
zycia oraz usunieciu barier udzialu w zyciu publicznym i zawodowym dla wielu osob.
Wykorzystywanie informacji oraz mozliwosci ich przetwarzania, jakie niesie ze sobg technologia
informacyjno-komunikacyjna w dziatalnosci zaréwno zawodowej, biznesowej jak i edukacyjnej
zwieksza mozliwosci zwigzane z przedsiebiorczoscig, daje zaktadom pracy mozliwos¢ poszerzenia
rynkéw pracy, zwiekszenie ich efektywnosci oraz podniesienia jakosci. W zakfadach sektora
publicznego petne wykorzystanie mozliwosci, jakie stwarzajg nowoczesne technologie informacyjne
prowadzi do usprawnienia funkcjonowania administracji panstwowej i samorzadowej oraz
zwiekszeniu jawnosci dziatania panstwa.

Idea informacyjnego rynku pracy jako czesci spoteczenstwa informacyjnego jest nieodtgcznie
zwigzana z Internetem. Liderami w korzystaniu z Internetu w grupie wiekowej powyzej 15 lat sa:
Norwegia i Islandia (po 86%), Holandia i Szwecja (po 83%), Dania (80%), Finlandia (78%), Luksemburg
(77%), Wielka Brytania (70%) Wedtug danych Komisji Europejskiej Polska znajduje sie na 23 pozycji
wsrdad krajow europejskich pod wzgledem liczby oséb w wieku powyzej 15 lat korzystajgcych
zInternetu (44%). Czynnikami warunkujgcymi upowszechnianie Internetu jest: powszechna
techniczna dostepnos$é taczy internetowych, niski koszt dostepu do faczy i niskie ceny urzadzen
dostepowych (sprzetu cyfrowego), czyli dostepnos$é¢ ekonomiczna, atrakcyjnos¢ i uzytecznosé
oferowanych ustug i tresci cyfrowych, podstawowe umiejetnosci w zakresie technik informacyjnych
i telekomunikacyjnych. Ze wzgledu na zadania realizowane przez placowki systemu oswiaty
i oczekiwania rynku pracy tym wzgledzie jednym z najistotniejszych jest czynnik zwigzany
z umiejetnosciami oséb niejako wychodzgcych z systemu o$wiaty do zaktadow pracy.

Wyniki badania GUS wskazujg, na niskie umiejetnosci Polakdw w zakresie wykorzystywania
technologii internetowych. Stanowig takze bariere w zatrudnianiu w przedsiebiorstwach oraz do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w sieci (tzw. e-biznesu).

W porédwnaniu z gospodarstwami domowymi duzo korzystniej, ksztattuje sie poziom
wykorzystania technologii informacyjno-komunikacyjnych w polskich przedsiebiorstwach. Umiejetne
wykorzystywanie ICT wigze sie z licznymi korzysciami dla zaktadéw pracy. Do tych najistotniejszych
nalezy zaliczy¢:

— zwiekszenie efektywnosci oraz obnizenie kosztéw funkcjonowania zaktadéw pracy,
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znacznie wieksze mozliwosci wprowadzania innowacji organizacyjnych w zakfadach
pracy,

zwiekszenie racjonalizacji produkcji w zaktadach pracy,

wzrost mozliwosci specjalizacyjnych zaktadéw pracy,

zwiekszenie zdolnosci do szybkiej adaptacji do nowych warunkéw konkurencyjnych
zakalcu pracy,

mozliwos$¢é szybszego wprowadzania nowych produktéw lub ustug na rynek przez
przedsiebiorstwo,

mozliwos¢ otwierania, lub zwiekszania efektywnosci nowych, elektronicznych kanatéw
dystrybucji,

mozliwos¢ opracowywania nowych produktéw, lub nowych/zmodyfikowanych
technologii dla oferowanych przez przedsiebiorstwo produktéw lub ustug,

znaczne poszerzenie rynkéw zbytu oferowane przez przedsiebiorstwa produkty i ustugi
z lokalnych na ogélnokrajowe, europejskie i Swiatowe,

mozliwo$¢ opracowywania/modyfikowania proceséw zachodzacych w przedsiebiorstwie,
zwiekszenie mozliwosci ksztatcenia ustawicznego zatrudnionej kadry jako jednego w

waznych czynnikéw warunkujgcych sukces przedsiebiorstwa.

Wyniki badan Gtéwnego Urzedu Statystycznego (GUS) przeprowadzone w kwietniu 2008 r. na

reprezentatywnej probie 14117 polskich przedsiebiorstw (z réinych branz), w ktdrych liczba

pracujagcych wynosita, co najmniej 10 dotyczgce wykorzystania przez zaktady pracy technologii

informacyjno-komunikacyjnej sg co najmniej optymistyczne. Badania te wskazuja, ze:

95% przedsiebiorstw korzysta z komputeréw,

93% przedsiebiorstw ma dostep do Internetu,

ponad 50% zaktadéw pracy ma szerokopasmowy dostep do Internetu (w tym prawie
wszystkie duze przedsiebiorstwa),

58% przedsiebiorstw wyposazona jest w lokalng sie¢ komputerowg (LAN),

ponad 20% zaktaddw pracy wykorzystuje sie¢ bezprzewodowa. Sieci LAN, Intranet
i Ekstranet s najczesciej wykorzystywane w przedsiebiorstwach duzych i srednich,
podczas gdy w matych firmach uzywa sie ich znacznie rzadziej,

36% pracujacych regularnie korzysta z komputeréw,

28% pracujacych regularnie korzysta z Internetu,

17% przedsiebiorstw wykorzystuje bezptatne oprogramowanie, np. systemy Linux, przy
czym znacznie czesciej sg to przedsiebiorstwa duze (53%), a duzo rzadziej firmy mate

(13%),
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- 19% firm wyposazonych jest w oprogramowanie CRM (ang. Customer Relatioship
Management) stuzgce do zbierania, tgczenia, przetwarzania i analizowania informacji o
klientach. Oprogramowanie CRM o charakterze operacyjnym majgce na celu
przechowywanie informacji o klientach oraz zapewnienie dostepu do nich réznym
komérkom przedsiebiorstwa wykorzystuje 19% polskich firm, a oprogramowanie CRM
o charakterze analitycznym, obejmujgce analize dostepnych w przedsiebiorstwie danych
o klientach w celach marketingowych (ustalanie cen, instrumentéw promocji, itp.) — 12%
przedsiebiorstw.

— wedtug danych Eurostat, zwieksza sie odsetek polskich przedsiebiorstw wykorzystujgcych
oprogramowanie CRM do analizowania informacji o klientach w celach marketingowych.
W 2009 r. z CRM korzystato 14% polskich przedsiebiorstw. Oprogramowanie CRM
w najwiekszym stopniu wykorzystujg przedsiebiorstwa,

— 12% przedsiebiorstw posiada system informatyczny do kompleksowego planowania
zasobow przedsiebiorstwa, tzw. ERP (ang. Enterprise Resorce Planning),

— 20% przedsiebiorstw sktadato zamowienia przez sieci komputerowe (zakupy online),
zwtaszcza przedsiebiorstwa duze,

— handel elektroniczny dzieki szerokiemu zasiegowi staje sie dla przedsiebiorstw coraz
bardziej istotnym kanatem zakupow i sprzedazy. Bezposredni kontakt z klientami
przedsiebiorstw coraz czesciej jest wspomagany formg elektroniczng. Uruchamiane s3
serwisy internetowe przeznaczone do obstugi handlu elektronicznego,

— 9% przedsiebiorstw otrzymywato zamodwienia przez sieci komputerowe. Najwiekszy
odsetek sprzedazy odnotowano w duzych przedsiebiorstwach (20%), mniejszy w Srednich
(11%) i najmniejszy w matych (8%). Przez Internet dokonywato sprzedazy ogétem 7%
przedsiebiorstw (9% przedsiebiorstw duzych, 7% srednich i 6% matych),

— popularne staje sie stosowanie przez przedsiebiorstwa faktur elektronicznych (e-faktury).
10% przedsiebiorstw (zwfaszcza duzych) otrzymywato faktury elektroniczne, a 5%
wysytato faktury elektroniczne. Wedtug danych Eurostat, w 2009 r. 12% polskich
przedsiebiorstw wysytato lub otrzymywato faktury elektroniczne (e-faktury),

Mozna zaktada¢ z duzg dozg pewnosci, ze w nastepnych latach wskazniki te tylko rosng
poniewaz wykorzystanie technologii informacyjno-komunikacyjnej na rynku pracy stato sie
czynnikiem nie do zastgpienia przez inne instrumenty wsparcia.

Do gtéwnych zalet zwigzanych ze stosowania technologii informatycznych wedtug

przedsiebiorstw nalezg, m.in.:
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— reorganizacja i upowszechnianie typowych stosowanych w danej dziatalnosci czynnosci
(20%),

— uwolnienie pewnych zasobdw jakimi dysponuje zaktad pracy (11%),

— zwiekszenie dochoddw przedsiebiorstwa (10%),

— rozwdj nowych produktéw i ustug oferowanych przez przedsiebiorstwo (10%).

Po analizie oméwionych wynikdw badan mozna stwierdzi¢, ze polskie przedsiebiorstwa
reprezentujg dosy¢ dobry poziom nasycenia sprzetem informatycznym. Zakfady pracy w coraz
wiekszym stopniu wykorzystujg technologie informacyjno-komunikacyjne w swojej dziatalnosci.
Jednak dotyczy to gtdwnie przedsiebiorstw srednich i duzych. Mate przedsiebiorstwa ze wzgledu na
mniejszy potencjat nadal w ograniczonym stopniu wykorzystuja mozliwosci, jakie wigzg sie
z zastosowaniem technologii informacyjno-komunikacyjnej. Jako przyczyny takie stanu mozna
wymienic:

— zbyt mate mozliwosci finansowe na pozyskanie specjalistycznych aplikacji dla
przedsiebiorstwa, ich wdrozenie, oraz utrzymanie,

— niewystarczajgca wiedza i umiejetnosci pracownikdow, szczegdlnie umozliwiajaca
wykorzystywanie  specjalistycznego  oprogramowania w  réznych  obszarach
funkcjonalnych zaktaddéw pracy.

Rzeczywisto$¢é spoteczna i gospodarcza w ktdrej sekcjonujg zaktady pracy powoduje, ze wzrasta
zakres i réznorodnos¢ informacji, ktére wymagajg przetworzenia i umiejetnego wykorzystania. Nalezy
stwierdzi¢, ze konieczne jest efektywne zarzadzanie informacjg, a zwtaszcza efektywne
projektowanie i zarzadzanie przeptywem informacji miedzy zaktadem pracy, a pozostatymi
uczestnikami rynku pracy, np. nie sposdb opracowac lub zmodyfikowa¢ oferowany produkt, lub
ustuge bez dysponowania pewnymi informacjami pochodzgcymi z rynku lokalnego, lub nawet
globalnego.

Upowszechnienie stosowanie technologii informacyjno-komunikacyjnej na rynku pracy stale
ro$nie. Nalezy oczekiwaé, ze postep w tym zakresie bedzie sie dokonywat wskutek dziatania
samonapedzajgcego sie mechanizmu, na ktéry sktadajg sie: wzrost zainteresowania informacja
w Internecie i komputeryzacjg, inwestycje w infrastrukture telekomunikacyjng i sprzet dostepowy,
popyt na ustugi internetowe oraz ustugi dostarczane za posrednictwem Internetu przyczyniajace sie
do wzrostu zainteresowania taky ofertg przez przedsiebiorstwa. Te czynniki natomiast na pewno
wzmacniajg zainteresowanie informacjg internetowga i komputeryzacjg ze strony przedsiebiorstw,

placowek oswiatowych i spotfeczenstwa, czyli wiasciwie wszystkich uczestnikéw rynku pracy.

1 Wykorzystanie technologii informacyjno-komunikacyjnych (ICT) w Polsce na tle innych krajéw — diagnoza i
rekomendacje; dr Ewa Radomska; Publicystyka — Numer 8, styczen 2011; www.wsz-pou.edu.pl
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Dziataniu tego mechanizmu sprzyja tatwos¢ pozyskiwania informacji, oraz wzglednie niskie koszty
upowszechniania ustug internetowych oraz specjalistycznych aplikacji i ich nieograniczony zasieg.

Czynnikiem hamujgcym jest nadmiar dostepnych informacji, trudnosci z selekcjg i wyborem
informacji  istotnych. Rosng takze =zagrozenia technologiczne zwigzane z produkcjg
i upowszechnianiem tzw. ztego oprogramowania. Narastanie zagrozen technologicznych wigze sie
z koniecznoscig stosowania kosztowniejszych zabezpieczen w celu przeciwdziatania spadkowi
zaufania publicznego do Internetu i wynikajgcemu stgd zmniejszaniu zainteresowania ustugami
elektronicznymi, a tym samym zmniejszaniu ich optacalnosci komercyjne;j.

Nalezy mie¢ nadzieje, ze rowniez lektura niniejszego poradnika przyczyni sie z jednej strony do
wzrostu wykorzystania nowoczesnych technologii informacyjno-komunikacyjnych na rynku pracy,
a drugiej do zmniejszenia barier w tym wzgledzie jakie wykazujg zaréwno zaktady pracy jak i placowki

oswiatowe.

4. Nowoczesne technologie, nowoczesne przedsiebiorstwo, nowoczesne szkoty

Nowoczesnos$¢ to w filozofii postawa zaktadajaca wiodgcg role umystu. Termin technologia
wedtug najbardziej ogdlnych definicji oznacza metody przygotowania i prowadzenia procesu
wytworzenia lub przetwarzania jakiegos dobra (takze informacji). Technologia jest nauka o procesach
wytwarzania produktéw z materiatéw wyjsciowych. To do jakich produktow wyjsciowych odnosi sie
technologia rozréznia dang technologie. Same produkty wyjsciowe mozna rozpatrywac produkty pod
wzgledem technologicznosci czyli optymalizacji konstrukcji dla danego procesu, tak by dany projekt
nie sprawiat trudnosci wykonania dang metod3. To jakie sg stosowane technologie przez
przedsiebiorstwa i instytucje edukacyjne stanowi jeden z czynnikdw warunkujacych rozwdj kraju.
Wiekszos¢ nowoczesnych technologii bezwzglednie jest zwigzana z wykorzystaniem technologii
informacyjno-komunikacyjnej.

Podstawowa infrastruktura informacyjno-komunikacyjna taka jak sieci komputerowe i dostep do
Internetu stata sie codziennym elementem wiekszosci przedsiebiorstw. Wzrost konkurencyjnosci
przedsiebiorstw w znacznym stopniu zalezy od tego jak dany zakfad wykorzystuje szanse rosngcego
znaczenia technologii ICT. Wiele z tych technologii ma dzisiaj podstawowe znaczenie dla prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Nowoczesne zaktady to przedsiebiorstwa maksymalnie wykorzystujgce
nowoczesne technologie. W lepszej sytuacji sg tutaj duze firmy majgce wieksze mozliwosci
finansowe. Jednak réwniez mate i Srednie przedsiebiorstwa muszg podgzac tg drogg, jezeli nie chca
wypas¢ z systemu zwanego tancuchem dostaw. Oferta branzy informacyjno-komunikacyjna dla
przedsiebiorstw dotyczy kazdej dziedziny ich dziatalnosSci. Specjalistyczne oprogramowanie mozna

wykorzystywac w zakresie produkcji lub ustug m.in. do:
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— projektowania nowych produktow,

— wprowadzania modyfikacji w oferowanych wyrobach/ustugach,

— optymalizacji produkgji,

— optymalizacji procesdw wspierajgcych produkcje zwigzanych z logistykg dotyczgcych
magazynowania, zarzgdzania zapasami, transportowania, itp.,

— testowych symulacji nowych rozwigzan,

— nadzorowania i kontroli proceséw realizowanych w zaktadzie,

— wspomagania eksploatacji uzytkowanych maszyn i urzadzen,

— poprawy jakosci oferowanych produktéw, itp.

W sferze zarzadzania technologia ICT oferuje przedsiebiorstwom szeroki wachlarz mozliwosci.
Specjalistyczne aplikacje umozliwiajg optymalizacje wszystkich dziatan z zakresu zarzadzania::
— przeptywem dokumentéw w firmie i w stosunku do kontrahentéw,
— realizowanymi projektami,
— procesami ekonomiczno-finansowymi,
— posiadanymi kadrami, itp.

Nowoczesne technologie informacyjno-komunikacyjne sg stosowane w przedsiebiorstwach ze
wszystkich sektoréw, jednak przyczyny ich stosowania i ich wptyw na funkcjonowanie zaktadu moga
sie znaczgco rozni¢ w firmach z réznych sektoréw gospodarki. Zalezy to do charakteru oferty firmy,
skali rynku i strategii marketingowej. Na przyktad: ICT moze odegra¢ zasadniczg role we
wprowadzaniu innowacji produktu i skréceniu czasdw realizacji w branzach budowlanej
i elektromechanicznej. Branze te mogg wykorzystywac¢ w duzym stopniu oprogramowanie typu CAD
i narzedzi 3D w procesie projektowania i produkcji. W wielu sektorach gospodarki, takich jak:
bankowosé, administracja, transport, wida¢ ogromne réznice elektroniczne miedzy duzymi i matymi
firmami. Duze firmy korzystajg z zaawansowanych systemow ICT do zarzadzania swojg dziatalnoscig,
za$ mate uzywajg bardziej tradycyjnych narzedzi komunikacyjnych. Wprowadzenie nowoczesnych
rozwigzan e-biznesowych moze w tych sektorach oznaczaé szereg réznych rzeczy — od sprzedazy
produktédw i ustug przez Internet po optymalizacje proceséw logistycznych. Nowe, pozbawione
papieru modele zmniejszajg koszty i poprawiajg przejrzystos¢ taricucha dostaw. Wprowadzenie ICT
miato znaczgcy wptyw na modele biznesowe w sektorze bankowym oraz nowoczesnej administracji.
Co wazniejsze, Internet umozliwit przedsiebiorstwom dziatajgcym w tym sektorze obnizenie kosztéw
dzieki oferowaniu swoich ustug drogg internetowg. W przypadku bankéw dominujgcy model to

,dwojaka bankowos$¢ mieszana”, w ktérej tradycyjne reczne ustugi bankowe sg realizowane przez
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klientow za posrednictwem Internetu, za$ bardziej zaawansowane ustugi sg nadal oferowane
w oddziatach bankowych?.

Zastosowanie technologii informacyjno-komunikacyjnej i e-biznes to kluczowe elementy
tworzenia tancucha wartosci przedsiebiorstwa: zaopatrzenie, produkcja, marketing, sprzedaz
i dystrybucja. Badania wykazujg na duzy potencjat mozliwych do zastosowania w firmach ulepszen
w tej dziedzinie, gdyz wiele firm odnosi wrazenie, ze ich dostawcy i klienci nie sg jeszcze gotowi do e-
biznesu. Jest to zwykle podawane jako gtdwna przyczyna niekorzystania z zastosowan ICT w sposéb
bardziej intensywny. Wspdlnota Europejska i pafstwa cztonkowskie wprowadzajg lub umacniajg
projekty majace na celu utatwianie wprowadzania e-biznesu w tafcuchach dostaw, by¢ moze
zwracajac szczegdlng uwage na te branze dostawcéw lub klientow, ktére same sg waznymi klientami,
lecz ktére maja niski poziom zastosowan e-biznesu?.

Nowoczesne placéwki oswiatowe to rédwniez szkoty wykorzystujgce nowoczesne technologie.
Tablice interaktywne, komputery, laptopy, netbooki, tablety, projektory multimedialne, smartfony,
telefony komdrkowe, odtwarzacze multimedialne, stajg sie powszechnie stosowanymi/spotykanymi
urzadzeniami ICT w polskich szkotach. Ws$rdd elementéow warunkujgcych wykorzystanie
nowoczesnych technologii w procesie dydaktycznym w tym przede wszystkim technologii
informacyjno-komunikacyjnej nalezy wymienic:

— zwiekszenie mozliwosci wykorzystania specjalistycznych aplikacji

— zwiekszenie wykorzystanie zasobdw i mozliwosci Internetu,

— zastosowanie réznych form i technik e-learningu,

— wykorzystanie aktywizujgce metody nauczania/uczenia sie,

— zastosowanie metody projektu,

— uwzglednianie specyfiki nauczania oséb dorostych,

— indywidualizacja podejscia prowadzgcego proces dydaktyczny

— mozliwosci korzystania z modutowych programéw nauczania.

Mozliwosci wykorzystania specjalistycznych aplikacji zostang omdwione w nastepnych
rozdziatach poradnika. Teraz skupimy sie na pozostatych elementach wykorzystujgcych ICT
w szkotach. Przyktady wykorzystania zasobéw i mysliwosci Internetu dajg m.in.: vortale, blogi oraz
widzety. Wortale to specjalistyczne portale, publikujgce informacje z jednej dziedziny, tematycznie
do siebie zblizone np. z okreslonych obszaréw zawodowych, jak bankowos$é, informatyka, czy

mechatronika. Wortale sg wyposazone w odpowiednie do ich funkcjonowanie narzedzia typu:

2 Technologie informacyjno-komunikacyjne (ICT) a trendy w e-biznesie w 2008 r. Podsumowanie wynikéw
badan obserwacji misji Sectoral e-Business Watch Komisja Europejska UE; ww.ec.europa.eu
3 Technologie informacyjno-komunikacyjne (ICT) a trendy w e-biznesie w 2008 r. Podsumowanie wynikéw
badan obserwacji misji Sectoral e-Business Watch Komisja Europejska UE; ww.ec.europa.eu

17



kalkulatory, przeliczniki, czesto oferujg mozliwo$¢ bezptatnego pozyskiwania/testowania
specjalistycznych aplikacji. Blogi to rodzaj stron internetowych zawierajgcych okreslong liczbe
odrebnych, samodzielnych, uporzgdkowanych chronologicznie wpiséw, ktérych twoércg jest wihasciciel
bloga. W polskim Internecie jest prawie 2,84 miliona blogow (zrodto Wikipedia). Wiele z tych stron
oferuje informacje specjalistyczne dotyczace konkretnych branz zawodowych. Widzety to mate
programy komputerowe uruchamiajgce sie na pulpicie najczesciej po potaczeniu sie z Internetem.
Widzety umozliwiajg szybkie wyszukiwanie okreslonych informacji oraz ich prezentacje. Wiele
popularnych widzetéw funkcjonuje jako programy przygotowane na tablety, lub smartfony.

Dzieki zastosowaniu technologii informacyjnej zmieniajg sie réwniez metody i techniki nauczania.
Godna polecenia metoda nauczania wykorzystujgca Internet jest metoda WebQuest. WebQuest jest
to specyficzny rodzaj metody projektéow, wykorzystujgcy model poszukiwania wiedzy w oparciu
o Internet oraz instrukcje opracowang przez nauczyciela, opierajacy sie na doswiadczeniu w tym
wzgledzie osoby nauczajacej. Wtasciwie zaprojektowany przez nauczyciela WebQuest pozwala, aby
uczacy pracowali niezaleznie, nauczyciel wspomaga proces uczenia sie, a nie dysponuje wiedza.
WebQuesty sg znakomitym sposobem, aby zaangazowa¢ wyobraznie uczacych sie oraz pozwoli¢ im
na poszukiwanie informacji w sposéb przemyslany i kontrolowany. Celem WebQuestu jest
rozwiniecie u ucznidow umiejetnosci problemowego, krytycznego i twdrczego myslenia oraz
wspotpracy w zespole. Projekt w oparciu o prace z komputerem determinuje aktywne dziatanie,
pozwalajgc porzuci¢ postawe biernego odbiorcy.

Literatura specjalistyczna wymienia dwa rodzaje WebQuestow:

—  WebQuest krotkoterminowy - obejmuje od 1 do 3 lekcji. Podczas wykonywania zadania

uczen/stuchacz musi przyswoi¢ pewng porcje informacji oraz umiejetnosci w krétkim czasie,

—  WebQuest dtugoterminowy - trwa od tygodnia do miesigca. Jego celem jest poszerzenie

i uzupetnienie wiedzy i umiejetnosci. Uczen/stuchacz analizuje posiadang wiedze a nastepnie
ja przeksztatca. W ostatnim etapie uczen/stuchacz dowodszi, ze rozumie informacje poprzez
wykonanie czegos, co inni mogg ocenid.

Cechy dobrze zaprojektowanego WebQuestu to:

— jak najefektywniejsze wykorzystanie czasu pracy ucznia/stuchacza,

— dobdr zagadnien oraz stopien ich trudnosci adekwatny do poziomu ucznidéw/stuchaczy,

— dostosowanie do stopnia zaawansowania ucznidw/stuchaczy w postugiwaniu sie technologia

informacyjng,

— czytelny i jednoznaczny opis zadania oraz jego powigzanie z tresciami przedmiotowymi,

— Scisle okre$lony czas trwania zadania oraz udzielania pomocy uczniom/stuchaczom,

— jakos¢ podanych Zrédet pozyskiwania informacji z Internetu,
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— zadanie interesujace dla uczniéw/stuchaczy.

Dzieki stosowaniu WebQuestdw mozna wykorzysta¢ zainteresowanie uczniow komputerem
i Internetem oraz skierowac je w odpowiednim kierunku i wykorzysta¢ w procesie nauczania. Metoda
ta uczy przemyslanego i konstruktywnego korzystania z zasobéw Internetu. Pokazuje, ze wirtualna
sie¢ moze by¢ narzedziem pracy, a nie wytgcznie rozrywki. Odpowiednio dobrany przez nauczyciela
materiat Zrédtowy ma pozwoli¢ uczniom bardziej skupié sie na krytycznej analizie i uzyciu informaciji
niz na ich szukaniu w przepastnym Internecie.

Elementem nowoczesnego ksztatcenia jest wykorzystywanie e-learningu. E-leraning to metoda
nauczania wykorzystujgca wszelkie dostepne media elektroniczne, w tym Internet, intranet, extranet,
przekazy satelitarne, audio/wideo, telewizje interaktywng oraz CD-ROM’y, DVD-ROM’y i inne cyfrowe
nosniki pamieci. Ustawa o systemie os$wiaty umozliwia stosowanie e-learningu w polskich szkotach.
Jednak nie zostaty opublikowane akty wykonawcze umozliwiajgce realizacje w praktyce tych zapisow.
Trwajg rzadowe prace nad stosownymi rozporzgdzeniami zwigzanymi z wprowadzeniem regulacji
stwarzajgcych mozliwos¢ stosowania technik informacyjno-komunikacyjnych ksztatcenia na odlegtos¢
na kazdym poziomie edukacyjnym przez polskie szkoty Ich finalizacja zapowiadana jest na 2014 rok.
E-learning jak najbardziej natomiast moze by¢ wykorzystywany do prowadzenia przez placédwki
oswiatowe oraz instytucje rynku pracy:

— kurséw nakierunkowanych na indywidualng prace uczestnikow, w tym kwalifikacyjnych

kurséw zawodowych oraz kurséw umiejetnosci zawodowych,

— wszelkiego rodzaju szkolen prowadzonych na odlegtos¢,

— dystrybucji tresci edukacyjnych za pomocga poczty e-mail, komunikatoréw, itp.,

— wideokonferencji,

— portali spotecznosciowych umozliwiajgcych wymiane opinii miedzy poszczegdlnymi grupami

i ich uczestnikami.

Szczegdblnie wsrdod mtodszych oséb tego typu formy rozpowszechniania wiedzy, umiejetnosci,
dzielenia sie nimi sg coraz bardziej powszechne. Nawet wypierajg tradycyjne, papierowe podreczniki
i zeszyty. E-leraning dzieki formom przekazu oddziatywujgcych na wiele zmystéw jest atrakcyjniejszy
dla jego uczestnikow.

Istniej kilka podstawowych form e-learningu:

—  kurs e-learningowy,

— webinar,

— blended learning,

— szkolenie web 2.0,

- MOOC.
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Kurs e-learningowy to forma ksztatcenia na odlegtos¢ w ktdrej w ramach kurséw i modutéw
uczestnik (odbiorca) poznaje przygotowane wczesniej tresci, zamkniete w formule zdefiniowanego
modutu, zapoznajac sie z nimi za pomocg interfejsu komputera (lub dzisiaj innego urzadzenia, takiego
jak np. tablet czy telefon komdrkowy). Kursy e-learningowe przeszty ewolucje nie tylko w formie ich
prezentacji, lecz takze w postaci nosnika ich dostarczania. Byty dostepne na nosnikach danych
(dyskietki, CD-ROM-y), nastepnie instalowane na komputerach, kolejno dostepne przez Internet do
zainstalowania na lokalnych komputerach, a potem systemach i serwerach firmowych. Dzisiaj duza
czes¢ kurséw dostepna jest online, w tzw. chmurze (cloud computing). Nie wymagajg one obecnosci
w infrastrukturze software’owej systemdéw e-learningowych instalowanych w firmach i sg dostepne
z poziomu przegladarki internetowe;.

Webinar to szkolenie prowadzone przez Internet przy pomocy technologii pozwalajgcej na
dwustronng komunikacje pomiedzy trenerem (nadajgcym tresci) i uczestnikami (odbiorcami). Nazwa
pochodzi od Web seminar. Czesto jest uzywana zamiennie ze stowem webcast, cho¢ niektorzy
Zwracajg uwage, ze webcast jest transmisjg jednostronng, podczas gdy webinar zaktada komunikacje
dwustronng. W webinarach mozemy mie¢ do czynienia z transmisjg prezentacji (ekranow z tekstem,
grafikg, filmami), gtosu czy wideo do uczestnikdw. Majg oni tez najczesciej mozliwos¢ interakcji
w postaci czatu, narzedzi do gtosowania albo transmisji gtosu od uczestnikdw do prowadzgcego,
dzielenia sie plikami. Zatozeniem webinaru jest mozliwie bliskie odwzorowania spotkania ,,na zywo”
w czasie szkolenia. Webinary sg znacznie krétsze niz tradycyjne szkolenia, trwajg od kilkudziesieciu
minut do kilku godzin.

Blended learning to metoda nauczania w ktorej e-szkolenia przeplatajg sie z sesjami spotkan
z nauczycielem. Zaktada ona wykorzystanie réznorodnych form w ramach jednego modutu lub
procesu szkoleniowego, stuzgce realizacji zatozonego celu rozwojowego oraz podniesieniu
atrakcyjnosci procesu. Rozumiany jest on najczesciej jako mieszanka tradycyjnego szkolenia w klasie
z kursem e-learningowym. Kluczem do powodzenia mieszania form jest dobdr wiasciwych kombinacji
srodkow, tak aby wzmacniaty efekt i podnosity zaangazowanie odbiorcy. Celem jest utrzymanie
wysokiego stopnia zaangazowania uczestnikdw przez caty okres nauki. Poza sesjami elearningowymi
oraz mechanizmami wsparcia oferowanymi przez platformy edukacyjne typu chat, fora dyskusyjne,
wirtualne spotkania w sieci tradycyjne metody nauczania pozwalajgce uczestnikowi e-szkolenia na
przeniesie umiejetnosci nabytych w czasie szkolenia do codziennej pracy.

Szkolenia Web 2.0 to metoda w ramach ktérej mozliwe jest adaptowanie narzedzi
spotecznosciowych umozliwiajgcych generowanie tresci przez osoby szkolone/szkolgce do celéow
biznesowych i rozwojowych. W szkoleniach Web 2.0 wykorzystuje sie serwisy spotecznosciowe oraz

tworzy wewnetrzne portale spotecznosciowe, blogi, listy mailingowe, fora, itd. Celem tych narzedzi
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jest lepsze funkcjonowanie w szybko dziatajgcym (i zmieniajgcym sie) biznesie, ale tez dostarczanie
tresci, odpowiedzi na pytania, tworzenie i konsumpcja tresci stuzgcych nauce i rozwojowi.

Specyficzng, szybko zyskujgcg na popularnosci formg e-learningu sg Multiple Open Online
Courses (MOOC), czyli otwarte kursy, w ktérych uczestnicy i zasoby sg rozproszone i dostepne online.
Zazwyczaj jeden kurs dotyczy jednego tematu, ale moze w nim uczestniczy¢ wielu instruktorow, czy
jak ich sie nazywa: facylitatoréw. Materiaty i tresci sg tworzone i agregowane w trakcie kursu,
a nastepnie przetwarzane (tzw. remiks) i dostosowywane do potrzeb poszczegdlnych uzytkownikdw.
Kursy sg dostepne dla kazdego, za darmo lub za niewielkg optatg. Czesto uczestniczg w nich tysigce
0s6b, cho¢ zazwyczaj wiekszos¢ to uczestnicy bierni, nie dodajgcy wtasnych tresci, lub tez
sporadyczni. Jak dotychczas takie kursy sg zwykle prowadzone po angielsku i facylitowane przez in-
stytucje z krajéw anglosaskich, choé mozna liczyé na to, ze z czasem upowszechnig sie tez w Polsce?.

Coaching (LearnCoaching) to metoda uzupetniajaca proces e-learningu oraz programéw blended
learning. Poprzez sesje treningowe z coachem osoba uczestnik e-szkolenia utrwala nie tylko warstwe
merytoryczng , ale réwniez umiejetnosci pozwalajgce na jej wykorzystanie. Coaching wspiera
i ukierunkowuje uczestnika e-szkolenia na adaptacje wiedzy zdobytej w e-szkoleniu oraz wtasciwe jej
wdrozenie oraz efektywne wykorzystanie.

W procesie ksztatcenia od starozytnosci funkcjonujg podreczniki. Te nowoczesne przybierajg
forme e-podrecznikéw. E-podrecznik to cyfrowa forma dostarczania przez Internet otwartych tresci
edukacyjnych dla ucznidw i nauczycieli zgodnych z obowigzujgcg podstawg programows.
E podrecznik nie jest samodzielng aplikacjg, nie jest ptytg CD/DVD, nie jest skanem papierowe;j
ksigzki, nie jest serwisem spotecznosciowym, nie jest Wikipedig, nie jest tez blogiem. Struktura
e podrecznika sktada sie z wielu modutéw, ktére w zaleznosci od przedmiotu i poziomu nauczania
mogg obejmowac:

— wieloformatowe obiekty multimedialne oraz interaktywne (WOMI): gry edukacyjne,
interaktywne ¢éwiczenia i przyktady, nagrania wideo, audio, ilustracje graficzne, itp. wraz z ich
alternatywnymi reprezentacjami oraz opisem w formie metadanych.

— tekstowe opisy, twierdzenia, wskazowki, wzory, rdwnania, itp. wraz z odpowiednio
dobranymi zadaniami sprawdzajgcymi wiedze ucznia z danego zakresu®.

Wdrozenie e-podrecznikow do polskich szkét niesie za sobg szereg zalet:

— tatwos¢ wyszukiwania informacji,

— mozliwosé tatwej i stosunkowo szybkiej aktualizacji zawartych w nich tresci,

4 Projekt badawczy pt., Trendy rozwojowe i zmiany gospodarcze w regionie”; Jan Zajac, Wspétpraca: Joanna
Debska; Warszawa 2012; cyfrowagospodarka.pl
5 blog.epodreczniki.pcss.pl
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— roznorodnos$¢ srodkéw przekazu angazujgca wiele zmystéw wptywajaca na atrakcyjnosc
i efektywnos¢ ksztatcenia,

— indywidualizacja procesu ksztafcenia,

— brak kosztéw dystrybucji i logistyki co znaczaco obniza koszty sprzedazy podrecznikdw,

— ufatwienia w dostepie dla o0sdéb niepetnosprawnych (korzystnie bez wyjs¢ z domu,

modyfikowanie czcionek, itp.).

Elementem procesu edukacyjnego jest rowniez ocenianie oraz informowanie zainteresowanych
o fakcie oceniania. W tym obszarze elementami nowoczesnej szkoty s3g: e-oceny oraz e-dzienniki
(dzienniki elektroniczne). E-ocena to wspomagany komputerowo system oceny, obejmujgcy zaréwno
komputerowe testy wielokrotnego wyboru jak i bardziej zaawansowane formy testowania.
E oceniania to réwniez system umozliwiajgcy sprawdzanie prac egzaminacyjnych przez egzaminatora
na ekranie monitora. System taki zostat juz na duzg skale wdrozony w Stanach Zjednoczonych
i Wielkiej Brytanii. Obecnie rozwigzania takie sg wprowadzany do systemu egzamindéw zewnetrznych
zarzadzanych przez Centralng Komisje Egzaminacyjng w Polsce. E-ocenianie umozliwia odejscie od
punktowania przez egzaminatoréw catych prac obejmujgcych od kilku do kilkudziesieciu zadan do
specjalizacji w ocenianiu poszczegdlnych zadan.

Innym elementem zwigzanym z ocenianiem s3 elektroniczne dzienniki. Regulacje prawne
w oswiacie od kilku lat umozliwiajg szkotom catkowite zastgpienie tradycyjnych papierowych
dziennikdw przez e-dzienniki. Dziennik elektroniczny to program komputerowy lub serwis
internetowy stuzgcy do rejestracji wszystkich informacji o uczniu/stuchaczu i zajeciach, umozliwia
nauczycielom wprowadzania ocen z przedmiotéw, zachowania, frekwencji, uwag oraz innych
ustawien. Wszystkie wprowadzone dane moga by¢ przegladane przez rodzicdw/ucznidw/stuchaczy
oraz generowane przez wychowawce/opiekuna klasy, lub dyrekcje stosownie do potrzeb.

Wprowadzajgc nowoczesne technologie zarédwno w zaktadzie pracy jak i w szkole nalezy
pamieta¢ o podstawnych zasadach nowoczesnego ksztatcenia. W ksztatceniu zawodowym, w ktdrym
bardzo wazne sg umiejetnosci metodami najefektywniejszymi sg metody aktywizujgce. Stosowanie
aktywizujgcych metod nauczania charakteryzuje stozek Dale’a opisujgcy zalezno$¢ pomiedzy sie

skutecznoscig zapamietywania wiadomosci (rowniez praktycznych), a sposobem ich poznawania.
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Rys. 3. Piramida zapamietywania (Stozek Dale’a).

Zrédto: www.medium.media.pl/aktualnosc/id26,reklamy-z-najwyzszym-ctr

5. Projektowanie wspomagane komputerowo CAD

5.1.0gdlIna charakterystyka.
Komputerowe Wspomaganie Projektowania (CAD) polega na wykorzystaniu programéw

komputerowych do tworzenia dwu- lub tréjwymiarowych (2D lub 3D), graficznych reprezentacji
obiektéw fizycznych. Oprogramowanie CAD moze by¢ wykorzystywane w zaktadach wtasciwie kazdej
branzy, w ktérej tylko potrzebne jest graficzne przedstawianie materiatéw wyjsciowych,
potproduktow, produktéw, lub innych  wainych z punktu proceséw zachodzacych
w przedsiebiorstwie elementéw. W poszczegdlnych branzach stosuje sie najczesciej
wyspecjalizowane oprogramowanie przystosowane do konkretnych zastosowan. Oprogramowane
CAD lJest powszechnie uzywane do tworzenia komputerowych animacjii efektéw specjalnych
w filmach, reklamie i innych dziedzinach, w ktérych sam projekt graficzny jest produktem korncowym.
CAD jest réwniez wykorzystywany do projektowania fizycznych produktéw w wielu gateziach
przemystu, gdzie oprogramowanie to przyspiesza obliczenia niezbedne do uzyskania optymalnego
ksztattu i rozmiaru dla réznorodnych wyrobdw i systemow przemystowych.

Podczas projektowania produktow i systemdéw przemystowych, CAD jest uzywany gtéwnie do
tworzenia szczegdtowych, przestrzennych (3D) modeli brytowych lub powierzchniowych fizycznych
komponentéw, lub tez ich wektorowych rysunkéw 2D. CAD wykorzystywany jest takze w catym

procesie inzynierskim, od projektu wstepnego produktéw, poprzez statyczne i dynamiczne analizy
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zespotow, az do definiowania metod ich wytwarzania. Pozwala to inzynierom na interaktywna,
automatyczng analize wielu wariantéw projektu dla uzyskania jego optymalnej wersji przeznaczonej

do produkgcji, przy jednoczesnym ograniczeniu liczby fizycznych prototypdw.

5.2.Zastosowanie oprogramowania CAD.
Zastosowanie oprogramowania typu CAD jest bardzo szerokie i dotyczy niemalze wszystkich

W nastepnych punktach sprébujemy przesledzi¢, jakie konkretnie zastosowanie maje tego typu
aplikacje w przedsiebiorstwach z branz na ktérych koncentruje sie nasz poradnik. W celu jak
najwiekszego powigzania zaktadow pracy z placowkami oswiatowymi positkowaé sie bedziemy
efektami ksztatcenia z podstaw programowych ksztatcenia w zawodach, a konkretnie efektami

ksztatcenia z wyodrebnionych w zawodach kwalifikacji.

5.3.Zastosowanie oprogramowania CAD w zaktadach branzy elektromechaniczne;j.
Branza elektromechaniczna, ktéra poprzez zawody jg reprezentujgce wystepuje zaréwno

w sferze przedsiebiorstw jak i ustug, zgodnie z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD) najliczniej
reprezentowana jest w podmiotach prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie przetwérstwa
przemystowego, doznata catkowitego przeobrazenia. Branza ta moze by¢ zaliczana do branz
kluczowych dla gospodarki narodowej, zwtaszcza dla gospodarki opartej na wiedzy.

W zaktadach pracy z branzy energomechanicznej aplikacje typu CAD w zawodach takich jak:
technik elektryk, elektryk, elektromechanik, technik elektronik, monter elektronik, wykorzystuje sie

m.in. do:

sporzadzania schematéw ideowych imontazowych elementéow, uktadéw iurzadzen

elektrycznych i elektronicznych;

— wykonywania rysunkdéw technicznych opisujgcych prace montazowe i instalacyjne;

— sporzadzania rysunkdw oraz schematédw maszyn i urzadzen elektrycznych;

— sporzadzania rysunkdw oraz schematéw montazu uktadéw sterowania i zabezpieczen maszyn
i urzadzen elektrycznych;

— oznaczania parametréw technicznych instalacji elektrycznych i sprzetu instalacyjnego;

— sporzadzania schematéw montazowych instalacji elektrycznych;

— sporzadzania instrukcji pomiaréw parametrdow instalacji elektrycznych i ich zabezpieczen;

— wykonywania dokumentacji opisujacych prace konserwacyjne instalacji elektrycznych;

— okreslania funkcji elementow iuktadéw elektrycznych ielektronicznych w dokumentacji
technicznej;

— przedstawiania wynikow pomiaréw iobliczen wielkosci elektrycznych i elektronicznych

w postaci tabel i wykreséw;
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sporzadzania ogélnej elektrycznej, lub elektronicznej dokumentacji wyrobdw, katalogéw
i instrukcji;

sporzgdzania dokumentacji z wykonywanych prac;

sporzadzania dokumentacji technicznej (rysunkdéw montazowych i instalacyjnych) urzadzen
wchodzacych w sktad systemow telewizji satelitarnej ikablowej, telewizji dozorowej,
urzadzen systemu kontroli dostepu i zabezpieczen, sieci komputerowych, sieci automatyki
przemystowej;

wyznaczania tras kabli i przewoddw elektrycznych (rys. 4);
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Rys. 4. Plan instalacji elektrycznej w lokalu mieszkalnym.

Zrédto: www.elektro.info.pl



do:

wykonywania dokumentacji potgczen elektrycznych i elektronicznych;

sporzadzania schematéw ideowych iblokowych blokéw funkcjonalnych urzadzen
elektronicznych;

opracowywania instrukcji montazu mechanicznego podzespotéw  elektronicznych
i mechanicznych stosowanych w urzadzeniach elektronicznych;

wykonywania instrukcji serwisowych urzadzen elektronicznych;

sporzadzania katalogédw idokumentacji technicznej czeSci ipodzespotow do naprawy

urzadzen elektronicznych.

Aplikacje typu CAD w zawodzie technik energetyk i zawodach pokrewnych, wykorzystuje sie

sporzadzania rysunkéw i schematow kottow i urzadzen pomocniczych kottéw;

wykonywania schematéw obiegdw paliwowych, wodnych, spalinowych i wodno-parowych
oraz symboli graficznych elementéw tych obiegéw;

sporzadzania rysunkéw i schematdéw elementdéw i uktaddw automatycznej regulacji kottéw;
sporzadzania rysunkéw i schematow instalacji sprezonego powietrza;

sporzadzania  dokumentacji  zwykonanych  pomiaréw  wielkosci  elektrycznych
i nieelektrycznych instalacji i urzgdzen do wytwarzania energii cieplnej;

sporzadzania dokumentacji wykonawcze] idokumentacji dopuszczajgcej urzadzenie do
wytwarzania energii cieplnej do uzytkowania;

opracowywania instrukcji serwisowych urzadzen do wytwarzania energii cieplnej;
sporzadzania rysunkéw i schematéw pomp przeznaczonych do sieci cieptowniczych oraz
weztéw cieptowniczych;

sporzadzania rysunkéw i schematdw instalacji cieptowniczych oraz armatury;

opracowywania  dokumentacji wykonanych  pomiaréw  wielkosci  elektrycznych
i nieelektrycznych instalacji iurzadzen do przesytania energii cieplnej oraz wykonanych
przegladéw, konserwacji i napraw;

opracowywania instrukcji serwisowych instalacji i urzgdzen do przesytania energii cieplnej;
sporzadzania rysunkéw i schematdw turbin, generatordéw, transformatoréw i wzbudnic;
opracowywania dokumentacji techniczno-ruchowej instalacji iurzagdzen do wytwarzania
energii elektrycznej;

sporzadzania dokumentacji wykonanych pomiaréw oraz przegladéw, konserwacji

i napraw instalacji i urzadzen do wytwarzania energii elektrycznej;
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sporzadzania  rysunkéw i  schematéw  elementéw, ukfaddéw, sieci istacji
elektroenergetycznych (rys. 5);
sporzadzania rysunkéw i schematéow elementdow i uktadéw automatyki zabezpieczeniowej

sieci elektroenergetycznych;

Josobna Listwa do 1 Réznicowki (obwad 1)

[0sobna Listwa do 2 Roznicowki (obwod 2)

Zasilanie obwodéw (obwod 1)
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Rys. 5. Schemat rozdzielni elektryczne;j.

Zrédto: www. poszukaj.elektroda.pl
sporzgdzania rysunkéw i schematow elementéw ochrony odgromowe;j

i przeciwprzepieciowej;
opracowywania dokumentacji techniczno-ruchowej instalacji iurzagdzen do przesytania

energii elektrycznej.

Przedsiebiorstwa zatrudniajgce: technikdw mechanikdéw, operatorow obrabiarek

skrawajgcych, mechanikdw monteréw maszyn i urzadzen, technikéw mechatronikdw, monteréw

mechatronikow, technikdw pojazdéw samochodowych, mechanikéw pojazdéw samochodowych,

elektromechanikéw pojazdéw samochodowych, technikéw mechanikéw lotniczych, mechanikéw

precyzyjnych, wykorzystujg aplikacje typu CAD do:

sporzadzania rysunkéw technicznych maszynowych, konstrukcyjnych czesci maszyn
i urzadzen;

wykonywania rysunkdéw i schematéw sposobdw transportu i sktadowania;

opracowywania dokumentacji technik i metod wytwarzania czesci maszyn i urzadzen;
opracowywania dokumentacji techniczno-ruchowej maszyn i urzadzen;

sporzadzania schematéw uktadéw sterowania obrabiarek (rys. 6);
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Rys. 6. Schemat ukfadu sterowania obrabiarki.

Zrédto: www.cne.pl

wykonywania rysunkéw i schematéw ukfadéw hydraulicznych i pneumatycznych maszyn
i urzadzen;

sporzadzania rysunkéw i schematdw obrabiarek skrawajgcych;

sporzadzania dokumentacji technologicznej i oznaczen sposobdéw ustalenia i zamocowania
obrabianych przedmiotéw;

opracowywania dokumentacji technologicznej, instrukcji uzbrajania obrabiarek w uchwyty
i przyrzady obrobkowe;

sporzadzania dokumentacji technologicznych dotyczacych operacji obrébki skrawaniem oraz
jej parametréw;

sporzgdzania dokumentacji technologicznych oznaczenia i danych do nastawiania obrabiarek
sterowanych numerycznie;

opracowywania dokumentacji technologicznej, instrukcji prac $lusarskich;

opracowywania dokumentacji technologicznej, instrukcji obrébki maszynowej do wykonania

elementdéw maszyn i narzedzi;

sporzadzania rysunkéw i schematow metod tgczenia materiatéw;

opracowywania proceséw technologicznych obrébki i montazu czesSci maszyn i urzadzen;
sporzadzania rysunkéw i schematéw budowy elementéw, podzespotdw izespotow

pneumatycznych i hydraulicznych (rys. 7);
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Rys. 7. Rysunek sitownika hydraulicznego.

Zrédto: www.e-autonaprawa.pl

sporzgdzania rysunkéw i schematdw urzadzen i systeméw mechatronicznych;

wykonywania wizualizacji i symulacji proceséw produkcyjnych;

sporzadzania dokumentacji obstugi i konserwacji urzadzen i systemow mechatronicznych;
opracowywania instrukcji serwisowych urzadzen i systeméw mechatronicznych;

rysowania schematéw uktadéw mechanicznych urzadzen i systemdéw mechatronicznych;
rysowania schematéw uktadow elektrycznych ielektronicznych urzadzen isystemow
mechatronicznych;

rysowania schematow uktadéw pneumatycznych ihydraulicznych urzadzen i systemoéw
mechatronicznych;

sporzadzania rysunkéw czesci, podzespotéw i zespotdw pojazdéw samochodowych;
sporzadzania dokumentacji techniczno-ruchowej pojazdéw samochodowych;

opracowywania instrukcji serwisowych pojazdéw samochodowych;

rysowania schematéw uktadow elektrycznych i elektronicznych pojazdéw samochodowych;
sporzadzania dokumentacji technologicznej procesdw obstugi i naprawy pojazdow
samochodowych;

sporzadzania rysunkow statkéw powietrznych oraz elementdw konstrukcyjnych statkéw
powietrznych;

rysowania urzadzen awionicznych statkéw powietrznych;

rysowania oznakowan i napiséw na statkach powietrznych;
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opracowywania dokumentacji techniczno-obstugowej statkéw powietrznych;

rysowania schematow elektrycznych ielektronicznych systemoéw iurzadzen statkow
powietrznych;

opracowywania instrukcji serwisowych obstugi technicznej i napraw statkéw powietrznych,
ich zespotéw oraz podzespotow;

sporzgdzania rysunkéw i schematdw mechanizmdéw maszyn i urzadzen precyzyjnych;
opracowywania instrukcji technologicznych proceséw wytwarzania i montazu mechanizmow
maszyn i urzadzen precyzyjnych;

opracowywania dokumentacji techniczno-ruchowej maszyn i urzadzen precyzyjnych.

5.4. Zastosowanie oprogramowania CAD w zaktadach branzy budowlane;.

Branza budowlana to obecnie ogromnie rozwinieta gale gospodarki narodowej. Przy budowie

wiezowca, domu jednorodzinnego, drogi, mostu uzywa sie najnowoczesniejszych surowcéw

i technologii. Na rynku funkcjonujg bardzo duze firmy oraz mali podwykonawcy. Zaréwno te duze

firmy jak i te mate do realizacji swoich zadan zawodowych wykorzystujg oprogramowanie CAD.

W zaktadach pracy z branzy budowlanej aplikacje typu CAD w zawodach takich jak: technik

budownictwa, murarz-tynkarz, monter zabudowy i robot wykonczeniowych w budownictwie, dekarz,

ciesla, betoniarz-zbrojarz, technik renowacji elementéw architektury, wykorzystuje sie m.in. do:

sporzadzania ogdlnych rysunkéw budowlanych zwierajgcych m.in. wymiarowania elementdéw

konstrukcji drewnianych, murowych, stalowych i zelbetowych (rys. 8);
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Rys. 8. Przyktadowy rysunek budowlany.

Zrédto: www.malydom.com.pl

sporzgdzania dokumentacji projektowej systeméw suchej zabudowy wnetrz;

sporzadzania instrukcji dotyczacych montazu $cian dziatowych, sufitéw podwieszanych oraz
obudowy konstrukcji dachowych w systemie suchej zabudowy;

sporzadzania dokumentacji projektowej oktadzin sciennych i ptyt podtogowych w systemie
suchej zabudowy;

sporzadzania dokumentacji projektowej dotyczgcej wykonania robét malarskich;
sporzadzania dokumentacji projektowej dotyczgcej robét tapeciarskich;

sporzadzania dokumentacji projektowej dotyczacej wykonywanie robdt posadzkarsko-
oktadzinowych;

sporzadzania dokumentacji projektowej montazu konstrukcji stalowych;

sporzadzania dokumentacji projektowej montazu prefabrykowanych  konstrukcji
zelbetowych;

sporzadzania dokumentacji projektowej montazu prefabrykowanych  konstrukcji
drewnianych;

sporzadzania dokumentacji projektowej dotyczacej wykonywania zapraw murarskich,
tynkarskich i mieszanek betonowych;

sporzgdzania dokumentacji projektowej wykonania murowanych konstrukcji budowlanych;

31



w tym m.in. $cian, stropdw, nadprozy, sklepien, stupdw, filaréw, kominéw, sposoby wigzania
cegiet w murach, rodzaje izolacji budowlanych;

sporzadzania dokumentacji projektowej robét ziemnych i izolacyjnych;

sporzadzania dokumentacji projektowej wykonywania tynkow;

sporzadzania dokumentacji projektowej wykonania robdét remontowych irozbiérkowych
murowanych konstrukcji budowlanych;

sporzadzania dokumentacji projektowej dotyczgcej wykonywania robét zbrojarskich;
sporzadzania dokumentacji projektowej dotyczgcej montazu zbrojenia oraz uktadania
zbrojenia w deskowaniach i formach;

wykonywania dokumentacji budowy, specyfikacji technicznych wykonania iodbioru robdt
dotyczacych zagospodarowania terenu budowy i wykonania robét ziemnych;

sporzgdzania planu zagospodarowania terenu budowy;

wykonywania dokumentacji budowy dotyczgcej wykonywania robdt budowlanych stanu
surowego;

sporzgdzania dokumentacji wykonania pokry¢ dachowych oraz obrébek dekarskich;
wykonywania dokumentacji montazu okien, drzwi i wyrobéw $lusarsko-kowalskich;
wykonywania dokumentacji projektowej dotyczacej budowlanych robdt wykorczeniowych;
sporzadzania dokumentacji projektowej rozbiérki obiektow budowlanych;

sporzadzania dokumentacji projektowej wykonywania pokry¢ dachowych;

rysowania potaci dachowych i elementéw pokry¢ dachowych;

sporzadzania dokumentacji projektowej wykonywania obrdobek dekarskich i odwodnien
potaci dachowych;

sporzadzania rysunkéw obréobek dekarskich i elementéow odwodnien potaci dachowych;
sporzadzania dokumentacji projektowej wykonania ciesielskich konstrukcji drewnianych;
sporzadzania dokumentacji projektowej wykonania form i deskowan elementow
betonowych i zelbetowych;

wykonania dokumentacji projektowej dotyczacej remontéw irozbidrek konstrukcji

drewnianych;
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Rys. 9. Projekt zmian budowlanych.

Zrédto: www.bmkompleks.pl

— wykonywania dokumentacji projektowej dotyczacej robot remontowych/modernizacji
obiektéw budowlanych (rys. 9);
— wykonywanie dokumentacji technicznej sztukatorskich elementdw architektury,
kamieniarskich elementdéw architektury i rzezb, oktadzin ceramicznych i kamiennych.
Aplikacje typu CAD w zawodach: technik drogownictwa, kamieniarz, kominiarz, technik droég
i mostéw kolejowych, zdun, monter konstrukcji budowlanych, monter nawierzchni kolejowej,
mechanik maszyn i urzadzen drogowych, technik budownictwa wodnego, technik urzadzen
sanitarnych , monter sieci, instalacji i urzadzen sanitarnych, blacharz izolacji przemystowych, monter
izolacji budowlanych, monter izolacji przemystowych, wykorzystuje sie do:
— wykonywania dokumentacji technicznej i projektowej drdg i obiektéw mostowych;

— rysowanie szablonéw wyrobdw kamieniarskich oraz ornamentéw i znakéw graficznych;
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sporzadzania dokumentacji obiektéw budowlanych dotyczacej przewodéw kominowych oraz
podtgczen urzadzen grzewczych i wentylacyjnych;

— sporzadzania rysunkdw drog kolejowych i kolejowych obiektéw mostowych;

— sporzadzania schematéw posterunkow ruchu kolejowego;

— opracowywania projektéow typowych elementéw budowli drogowych i mostowych;

— sporzadzania dokumentacji projektowej obiektow mostowych;

wykonywania dokumentacji projektowej murowanych piecéw grzewczych i ich rozbidrki;
wykonywania dokumentacji projektowej dotyczgcej wykonywania kominkdw i ich rozbidrki;
— sporzadzania dokumentacji projektowej iwodnoprawnej dotyczacej regulacji ciekow
naturalnych oraz urzadzen wodnych;

sporzadzania dokumentacji projektowej instalacji wodociggowych, instalacji kanalizacyjnych,

instalacji przeciwpozarowych oraz instalacji do odprowadzania wéd opadowych (rys. 10);
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Rys. 10. Schemat instalacji wodnej w budynku mieszkalnym.

Zrédto: www.ptpiree.com.pl

opracowywania dokumentacji projektowej oraz plandw sytuacyjnych sieci wodociggowych

i sieci kanalizacyjnych;
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opracowywania dokumentacji projektowej oraz planéw sytuacyjnych sieci gazowych;
opracowywania dokumentacji projektowej oraz plandéw sytuacyjnych sieci i instalacji
cieptowniczych;

wykonywania dokumentacji projektowe;j instalacji gazowych;

opracowywanie dokumentacji projektowe] ieksploatacyjnej sieci, weztéw cieptowniczych
i instalacji grzewczych;

opracowywanie dokumentacji projektowej ieksploatacyjnej instalacji wentylacyjnych
i instalacji klimatyzacyjnych;

sporzadzania dokumentacji technicznej ptaszczy ochronnych, konstrukcji wsporczych
i no$nych stosowanych w izolacjach przemystowych;

wykonywania dokumentacji projektowej wykonywania izolacji wodochronnych, izolacji
termicznych, akustycznych i przeciwdrganiowych, izolacji antykorozyjnych
i chemoodpornych;

opracowywania dokumentacji konstrukcyjnej itechnologicznej izolacji termicznych dla
obiektéw iurzadzen przemystowych, akustycznych i przeciwdrganiowych izolacji

przemystowych oraz ogniochronnych izolacji przemystowych.

W zawodzie technik geodeta, technik gazownictwa i zwodach pokrewnych aplikacje typu CAD

moga by¢ wykorzystywane do:

sporzadzania dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej;

opracowywania dokumentacji geodezyjnej pomiaréw osnow geodezyjnych;

sporzadzania dokumentacji projektowej i plandw zagospodarowania przestrzennego terenu;
opracowywania geodezyjnych  projektdw realizacyjnych  obiektéw  budowlanych
i technicznych;

sporzadzanie graficznej bazy danych katastru nieruchomosci;

sporzadzania dokumentacji geodezyjnej do celdw prawnych;

sporzadzania dokumentacji geodezyjnej dotyczacej wznowienia punktéw granicznych oraz
rozgraniczenia, podziatu, scalenia i wywtaszczenia nieruchomosci;

opracowywania dokumentacji projektowe] i dokumentacji geodezyjno-kartograficznej sieci
gazowych;

sporzadzania rysunkéw elementy instalacji gazowych oraz schematéw technologii ich
wykonywania;

opracowywania dokumentacji geodezyjnej pomiaréw szczegdtéw terenowych oraz sieci

uzbrojenia terenu (rys. 11);
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Rys. 11. Przyktad dokumentacji geodezyjnej.

Zrédto: www.geomar.pl

— opracowywania dokumentacji projektowej instalacji gazowych.

5.5. Korzysci ze stosowania CAD.
Stosowanie aplikacji komputerowo wspomagajgcych projektowanie niesie dla stosujgcych je

zakalcéw wiele bezspornych korzysci. Do tych najwazniejszych nalezy zaliczyé: poprawa jakosci
produkowanych, oferowanych wyrobdow, obnizenie kosztow zwigzanych z rozwojem oferowanych
inowo wprowadzanych produktéow, zwiekszenie wydajnosci oraz mozliwos¢ szybszego
wprowadzania wyrobow na rynek. Dzieki mozliwosci jakie niesie lepszej jakosci wizualizacja produktu
koncowego, jego czesci sktadowych i podzespotdw, dostepna za pomocy aplikacji typu CAD firmy
moga znacznie przyspiesza¢ proces projektowania. Oprogramowanie wspomagajgce projektowanie
CAD daje mozliwo$¢ uzyskania wysokiej doktadnosci, co wptywa na zmniejszenie liczbe bteddw.
System CAD ufatwia proces sporzadzania szczegétowych dokumentacji projektéow, obejmujacej
bardzo szeroki wachlarz elementéw, wymiaréw, schematdéw, zestawien itp. Ponadto aplikacje CAD

oferuje oferujg mozliwos¢ tatwego wykorzystanie danych projektowych i doswiadczen.
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5.6. Przyktady oprogramowanie CAD.®
Na rynku funkcjonuje wiele programdéw wspomagajacych projektowanie. Oto przyktady aplikacji

CAD:

AutoCAD to program wykorzystywany do dwuwymiarowego (2D) i tréjwymiarowego (3D)
komputerowego wspomagania projektowania. Specjalizowane wersje AutoCADa (np. AutoCAD
Mechanical) umozliwiajg réwniez wykonywanie grafiki inzynierskiej 2,5D, metodg FBM. Pierwotnie
wykorzystywany byt tylko przez mechanikdw, jednak z czasem zostat rozszerzony i aktualnie jest
uzywany przez architektéw i innych projektantéw dzieki temu, ze aplikacja zostata rozszerzona
o wiele specjalistycznych "naktadek". AutoCAD jest w tym wypadku podstawg do ktérej dotgczone s3
biblioteki, funkcje, interfejsy specyficzne dla danej branzy. Poniewaz AutoCAD ma otwartg
architekture wiele zewnetrznych firm stworzyto wtasne naktadki.

NX jest to pakiet zintegrowanych, w petni asocjatywnych aplikacji CAD/CAM/CAE. NX wigze peten
zakres proceséw rozwoju produktu na etapie projektowania, wytwarzania i symulacji, umozliwiajac
firmom wykorzystywanie najlepszych doswiadczen poprzez zapisywanie i ponowne uzywanie
informacji o zachodzacych procesach.

Solid Edge jest to hybrydowy system 2D/3D CAD, ktdry wykorzystuje technologie synchroniczng
do przyspieszenia procesu projektowania, wprowadzania zmian i tatwiejszego uzycia danych
importowanych. Solid Edge pozwala na zwiekszenie poziomu skomplikowania projektu, dzieki
dostepnym mozliwosciom modelowania czesci i zespotéw, tworzenia dokumentacji technicznej,
przejrzystego zarzadzania danymi i wbudowanym analizom metodg elementéw skonczonych (FEA -
Finite Element Analysis).

Nastepujace komponenty sg wykorzystywane przez dostawcéw oprogramowania CAD jako
podstawa ich aplikacji:

Parasolid jest to komponent oprogramowania odpowiedzialny za modelowanie geometryczne,
umozliwiajgcy uzytkownikom opartych na nim produktéw modelowanie ztozonych czesci i zespotéw.
Jest on uzywany jako jadro graficzne w setkach réznych aplikacji CAD, CAM i CAE.

D-Cubed Components to sze$¢ bibliotek oprogramowania, ktérych licencje mogg zostac
zakupione przez dostawcéw oprogramowania w celu zintegrowania z ich produktami. Dostarczajg
one mozliwosci parametrycznego szkicowania, modelowania czesci i zespotéw, symulacji ruchu,
wykrywania kolizji, pomiaru luzéw i wizualizacji ukrytych linii.

ArCADia to otwarty system, moduty systemu oferowane s3 jako niezalezne programy.
Poszczegdlne moduty branzowe mogg jednak dziata¢ wykorzystujgc edytor graficzny, popularnych

programow CAD takich jak IntelliCAD czy program AutoCAD. ArCADia jest zgodna ze standardem IFC

& www.plm.automation.siemens.com/
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dzieki niemu mozliwe jest by moduty branzowe systemu wymieniaty dane réwniez z programami

innych producentow.

6. Zarzadzanie projektami z MS Project

6.1. Ogdlna charakterystyka.
Projekt jest to zbidr aktywnosci powigzanych ze sobg w ztozony sposdb, zmierzajacych do

osiggniecia celu, czesto poprzez wytworzenie unikatowego produktu, ustugi badZ rezultatu,
posiadajgcych zaplanowany z géry poczatek i koniec. W teorii zarzadzania projekty to
przedsiewziecia: jednorazowe, niepowtarzalne i ztozone.

Najogdlniej mozna stwierdzi¢, ze zarzadzanie projektem to dziedzina zajmujgca sie efektywnym
osigganiem celéw projektéw przy jednoczesnej neutralizacji wptywu istniejgcych ograniczen i ryzyka.
Ponadto zarzadzanie projektem obejmuje dziatania zajmujgce sie budowaniem motywacji zespotu
projektowego i wtasciwg komunikacjg pomiedzy uczestnikami projektu. Jedng ze sktadowych
zarzadzania projektem jest praktyczna wiedza o eliminowaniu ryzyka porazki na poziomie catego
cyklu zycia projektu. Ryzyko w projekcie bierze sie gtéwnie z niemozliwosci wyeliminowania
niepewnosci zwigzanej z przysztymi wydarzeniami na kazdym etapie projektu wynikajgcej z dynamiki
komunikacji pomiedzy uczestnikami, zmiennej wydajnosci zespotow projektowych, btednego
planowania oraz czynnikéw otoczenia zewnetrznego.

Z innego punktu widzenia, zarzgdzanie projektem mozna zdefiniowac jako nauke o definiowaniu
i osigganiu celéw przy jednoczesnej maksymalnie mozliwej optymalizacji uzycia zasobéw (np. czasu,
pieniedzy, ludzi, itd.).

Zarzadzanie projektami jest w swojej istocie planowaniem, organizowaniem, kierowaniem
okreslonymi zadaniami i ludZmi niezbednymi do wykonania owych zadan, obarczone rozmaitymi
ograniczeniami jak np. koszty albo terminy. W kazdym zaktadzie pracy wdrazane s réznorodne
projekty. Etap praktyczny egzaminu potwierdzajgcego kalifikacje zawodowe w zawodach
technikalnych to wykonanie projektu prac. W efektywnosci wdrazania projektow decydujgce
znaczenie ma sposob zarzadzania nim. Im projekty sa bardziej rozbudowane i zaawansowana tym
skuteczniejsze przy kierowaniu nimi staje sie wykorzystanie technologii informacyjno-
komunikacyjnej. Wiekszo$¢ projektow posiada pewne cechy wspdlne, a wiec np. dzieli sie na
mniejsze elementy, czyli zadania, zadania sg ze sobg w okreslony sposéb powigzane, ich realizacje
mozna za$ na biezaco $ledzié. Dzieki tym podobienstwom mozliwe stato sie stworzenie tak

uniwersalnych narzedzi, jak MS Project.
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6.2. Fazy zarzqdzania projektem.

Praktyka dowodszi, ze najczesciej zarzadzanie sktada sie z trzech faz:

Zanim

Pierwsza faza i najwazniejsza to obmyslanie i tworzenie projektu. W tej fazie ukfada sie
liste zadan, ustala czas trwania kazdego z nich, ustala relacje zachodzace miedzy
zadaniami i okresla przypisanie do zadan pracownikéw. Wszystkie kolejne etapy
zarzadzania projektem opierajg sie na tym, co i jak zrobisz w tej pierwszej fazie, stad jej
pierwszorzedna waznos¢.

Druga faza to etap wprowadzania do projektu kolejnych zmian, zwigzanych z aktualizacja
danych w momencie, gdy realizacja projektu ruszy do przodu i trzeba sledzi¢, jak
przebiegajg prace albo, gdy trzeba dopasowac projekt tak, by rozwigza¢ napotkane
trudnosci.

Trzecia faza to pokazanie efektéw swojej pracy przetozonym, pracownikom, klientom,
najlepiej w takiej formie, ktéra najbardziej by ich interesowata. Jedng z najwiekszych
zalet Microsoft Project jest to, ze pozwala on tworzy¢ Raporty omawiajgce najrozmaitsze

aspekty projektu, nad ktérym pracujesz.

zaczety powstawaé popularne programy wspomagajgce zarzadzanie projektami, juz

istniaty rozmaite modele takiego zarzgdzania. Do podstawowych naleza:

Metoda Sciezki krytycznej — Critical Path Method (CPM) powstata w latach 50-tych
wymyslona przez firmy DuPont Corporation oraz Remington Rand. CPM jest
matematycznym modelem, ktéry oblicza catkowity czas trwania projektu, opierajac sie
na czasie trwania poszczegdlnych zadan i zaleznosciach miedzy zadaniami, a nastepnie
decyduje, ktére zadania sg zadaniami krytycznymi, tzn. takimi, ktorych wykonanie
decyduje o powodzeniu catego przedsiewziecia. Ten model stat sie wkrétce
podstawowym modelem uzywanym w oprogramowaniu wspomagajacym zarzadzanie
projektami i tak jest po dzi$ dzien. MS Project réwniez korzysta z tego modelu.

PERT — w latach 60-tych marynarka USA wprowadzata do swojego uzbrojenia system
rakietowy Polaris. W tym wifasnie czasie firma Lockheed, gtéwny wykonawca projektu
zwigzanego z wprowadzeniem tego systemu, stworzyta Program Evaluation Review
Techique, (PERT), czyli model, w ktérym do oceny przewidywanego czasu trwania
okreslonego zadania uzywano metod statystycznych. Obecnie nazwg PERT Chart albo
inaczej diagramem sieciowym okresla sie graficzne przedstawienie zadan i zwigzkéw
zachodzacych miedzy nimi, znacznie utatwiajace sledzenie ogdlnego zarysu projektu oraz

prezentowanie go.
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— Gantt Chart — jest wykresem, na ktérym zadania projektu przedstawione sg w formie
graficznej - poziomych paskéw, potgczonych strzatkami symbolizujgcymi zachodzace
miedzy nimi relacje. Ten model budowania projektéw zostat wymyslony przez Henriego
L.Gantta. W MS Project nazwe Gantt Chart nosi podstawowy widok (wykres Gantta),

z ktérego podczas tworzenia projektu korzysta sie najczesciej.

Ze wzgledu na zakres uprawnien, odpowiedzialnosci i poziom wymaganych kompetencji
najbardziej wyrdzniajgcyg sie rolg w projekcie jest rola kierownika projektu. Kierownik projektu
uczestniczy bezposrednio w procesie zarzgdzania projektem, zajmuje sie koordynacjg zadan projektu
pomiedzy uczestnikami projektu, utrzymuje motywacje zespotu projektowego, w taki sposdb by
zrealizowaé zatozone cele projektu eliminujgc po drodze wystepujace problemy i ryzyka. Istotnym
zakresem odpowiedzialnosci kierownika projektu jest rdwniez poprawna komunikacja ze sponsorem
projektu i uczestnikami projektu w celu jasnego precyzowania kierunku kolejnych zmian i zauwazania

nowo pojawiajgcych sie zagrozen.

6.3. Zastosowanie oprogramowania stuzqcego do zarzqdzania projektami.
Oprogramowanie do zarzgdzania projektami jest to termin zbiorczy opisujacy oprogramowania

komputerowego przeznaczone do kompleksowego zarzadzania elementami dziatalnosci
przedsiebiorstwa, takimi dziataniami w projekcie jak:

— harmonogramowanie,

kontrola i zarzgdzanie budzetem,

alokacja zasobdw, dokumentowanie,

zarzadzanie jakoscig, zarzadzania ryzykiem,
— zarzadzania odchyleniami w projektach.

Harmonogramowanie jest jednym z najwazniejszych zadan podczas zarzadzania projektami.
Harmonogramuje sie sekwencje zdarzen i zadan. Oprogramowanie pozwala na opanowanie
ztozonosci tego zadania. Oprogramowanie oferuje nastepujgce wsparcie:

— zdarzenia moggy zaleze¢ od siebie w rdiny sposéb. oprogramowanie pomaga
w $ledzeniu tych zaleznosci;

— harmonogramowanie przydziatu zasobdw do zadan tak, aby wykorzysta¢ zasoby
najbardziej efektywnie;

— radzenie sobie z niepewnosciami oszacowania czasu trwania poszczegdlnych zadan
i Sledzenie czasu wykonania;

— pomoc przy takim ustawianiu zadan by zdazy¢ w planowanym terminie zakornczenia
projektu;

— pomoc przy pracy z wieloma harmonogramami projektow.
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Oprogramowanie do zarzgdzania projektami dostarcza duza ilos¢ informacji wielu ludziom biorgcych
udziat w projekcie albo zainteresowanych wynikami projektu. Typowe wymagania stawiane przed
takim oprogramowaniem to dostarczenie:

— listy zadan dla oséb i przydziat zasobéw do zadan w projekcie;

— zbiorczej informacji o dtugosci trwania zadan;

— wczesnych ostrzezen o ryzykach w projekcie;

— informacji o pracochtonnosci;

— informacji archiwalnych dotyczacych dotychczasowego przebiegu projektu

w kontekscie harmonogramu, budzetu oraz zakresu.

Kolejnym dziataniem jest obliczanie s$ciezki krytycznej. W przypadku skomplikowanych
harmonograméw mamy do czynienia ze Sciezka krytyczng lub sekwencjg zdarzen czy zadan zaleznych
od siebie w okreslonej kolejnosci. Zdarzenia te w sposdéb bezposredni wptywajg na dtugos¢ trwania
catego projektu. Oprogramowanie do zarzadzania projektami moze i powinno pomagaé planistom

w identyfikowaniu sciezki krytycznej.

6.4. Charakterystyka MS Project.
Microsoft Project zostat stworzony w celu asystowania menadzeréw projektu przy tworzeniu

plandw, przypisywaniu zasobéw do zadan i zarzagdzania budzetem projektu.

Microsoft Project powstat w 1984 roku i pierwotnie dziatat na systemie operacyjnym DOS.
Pierwsza wersja dla Windows zostata opublikowana w 1990 roku i zostata oznaczona wersjg 1 dla
Windows. Wersja programu 2007 zostata zastgpiona przez Microsoft Project 2010.

Praca z Microsoft Project polega na stworzeniu listy zadan potrzebnych do ukoriczenia projektu
oraz przypisania im czasu potrzebnego na ich wykonanie oraz wymaganych zasobdw (ludzi, sprzetu,
materiatdw) - te z kolei majg swoje okreslone koszty. Zasoby mogg by¢ przypisywane do wielu zadan,
a program na podstawie ich dostepnosci ustala harmonogram prac nad projektem tak, by w jak
najkrétszym czasie wykonac caty projekt nie doprowadzajgc do konfliktow zasobdw (np. praca
konstruktora przy dwodch zadaniach jednoczesnie). Po okresleniu kalendarzy, zakresu prac oraz
kosztow zasobdw Project automatycznie okresli wysokosé potrzebnego budzetu projektu. MS Project
jest takze cenionym narzedziem ze wzgledu na swoje mozliwosci pracy w sieci. Umozliwia on prace
nad jednym projektem wielu uzytkownikom podtgczonym do tego samego serwera. Kazdy z nich
moze mie¢ dostep do innej czesci projektu i mie¢ réine uprawnienia do wgladu i edycji catego
projektu, badz tez jego czesci.

MS Project jest bazg danych, ktéra pozwala taczy¢ ze sobg informacje o zadaniach i zasobach.

Mam sie do dyspozycji szereg relacyjnie powigzanych ze sobg tabel. Zmiana w jednej z nich ma
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wplyw na elementy w innych tabelach. Dzieki temu nic sie nie gubi, zas informacje logicznie z siebie
wynikajg. Praca z MS Project przebiega w kilku etapach:

— planowanie projektu;

— dopracowanie projektu;

— analiza postepu prac.

Na drugim i trzecim etapie dochodzi jeszcze jeden element - rozpowszechnianie informaciji
o stanie projektu. Microsoft Project to aplikacja wspomagajaca zarzadzanie projektami, zasobami,
czasem i finansami projektu. Jest to zaawansowane i bardzo popularne narzedzie oferujgce czytelne
narzedzia raportujgce, rozbudowane interfejsy do zarzgdzania waznymi aspektami projektu.

Microsoft Project pozwala na: tworzenie, edycje oraz kontrole harmonogramdéw, tworzenie
i zarzagdzanie budzetem projektu, automatyczne identyfikowanie probleméw z zasobami, czasem
oraz finansami, wizualne wsparcie zarzadzania projektem poprzez wykresy, diagramy (np.: Diagram
Gantta), tabele oraz wykresy przestawne korzystajgc z rozwigzan zaimplementowanych w Microsoft
Excel oraz Microsoft Visio, uzycie szablondéw projektu ktore pozwalajg optymalizowac prace.

Microsoft Project jest w petni zintegrowany z innymi elementami pakietu Microsoft Office.
Wspdtpraca z aplikacjami Microsoft Outlook i Microsoft Excel jest bardzo prosta, i utatwia
wygenerowanie danych do prowadzenia projektu. Dodatkowo modut Raporty pozwala stworzyc
kompletne graficzne sprawozdania z postepdw oferujgc mozliwosé tworzenia metryk
i wspotczynnikdw wydajnosci (KPI).

Podstawowg zaletg Microsoft Project nad zarzadzaniem projektem bez zastosowania
wspomagania komputerowego jest usystematyzowanie catej wiedzy o projekcie (zadaniach,
zasobach, czasie pracy) oraz fatwy dostep do tej wiedzy. Dzieki kompleksowemu podejsciu do
zbierania informacji o wszystkich elementach projektu oraz mozliwosci ich przetwarzania
i prezentacji pod interesujgcym w danym momencie uzytkownika katem, mozliwe jest btyskawiczne
orientowanie sie, czy projekt przebiega prawidtowo. Dotyczy to zaréwno kontroli nad budzetem, jak
i czasem wykonywania zadan — na poziomie catego projektu oraz poszczegdlnych zadan, czy tez faz
projektu. Za pomocg mechanizméw filtrowania, tabel i raportéw zarzadzajacy projektem dostaje
najszybciej jak to jest mozliwe sygnaty alarmowe dotyczgce opdznien oraz ma mozliwos¢ zbadania
przyczyny problemu, tak aby zapobiec podobnym w przysztosci. Mozliwe jest takie wykrycie
zawczasu nadmiernych alokacji zasobéw o ktdrych zarzadzajgcy projektami prowadzacy ,reczng”
kontrole nad projektem mégt by sie nie dowiedzie¢ przed ich wystgpieniem. Jest to zastuga bardzo
szczegdtowego podejscia do przetwarzania informacji, jakie jest mozliwe w krétkim czasie tylko dzieki

zastosowaniu technik komputerowych.
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6.5. Zastosowanie MS Project w zaktadach branzy elektromechanicznej.
W zaktadach pracy z branzy energomechanicznej zarzadzanie projektami moze dotyczyc

realizacji prac zwigzanych z:

— organizacjg produkcji i produkowaniem maszyn i urzgdzen elektrycznych;

— montazem i konserwacjg maszyn i urzagdzen elektrycznych;

— montazem i konserwacjg instalacji elektrycznych;

— eksploatacjg maszyn i urzadzen elektrycznych;

— eksploatacjg instalacji elektrycznych,

— organizacjg produkcji i produkowaniem urzadzen elektronicznych;

— wykonywaniem i konserwacjg instalacji urzadzen elektronicznych;

— eksploatacjg urzadzen elektronicznych;

— eksploatacjg instalacji i urzadzen do wytwarzania energii cieplnej;

— organizacjg produkcji i produkowaniem urzadzen do przesytania energii cieplnej;
— eksploatacjg instalacji i urzadzen do przesytania energii cieplnej;

— organizacjg produkcji i produkowaniem urzadzen do przesytania energii elektrycznej;
— eksploatacjg instalacji i urzadzen do wytwarzania energii elektrycznej;

— eksploatacjg instalacji i urzadzen do przesytania energii elektrycznej;

— montazem elektrycznych uktadéw i urzadzen elektronicznych;

— montazem i obstugg maszyn i urzadzen;
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organizacjg produkcji i produkowaniem obrabiarek skrawajgcych w tym obrabiarek
sterowanych numerycznie;

uzytkowaniem obrabiarek skrawajacych, w tym: przygotowywaniem konwencjonalnych
obrabiarek skrawajgcych do obrébki,

wykonywaniem obroébki na konwencjonalnych obrabiarkach skrawajgcych,
przygotowywaniem obrabiarek sterowanych numerycznie do obrébki oraz wykonywaniem
tych prac;

wykonywanie elementéw maszyn, urzadzen inarzedzi metodg obrdébki recznej, obrébki
maszynowej;

organizacjg produkcji i produkowaniem maszyn, urzadzen i narzedzi;
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Rys. 13. Okreslenie czasu trwania produkcji rowerow.

Zrédto: www.pm.put.poznan.pl

naprawg i konserwacjg elementéw maszyn, urzadzen i narzedzi;

organizowaniem proceséw obrébki imontazu czesci maszyn iurzadzen w tym
nadzorowaniem przebiegu produkcji;

organizacjg produkcji i produkowaniem urzadzen i systemow mechatronicznych;

montazem urzgdzen i systemdw mechatronicznych;

montazem elementdw, podzespotdw i zespotéw mechanicznych;

montazem elementdw, podzespotdw i zespotdw pneumatycznych i hydraulicznych;
eksploatacjg urzadzen i systeméw mechatronicznych;

projektowaniem i programowaniem urzgdzen i systeméw mechatronicznych;

diagnozowaniem i naprawg podzespotéw i zespotdéw pojazdéw samochodowych;
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— diagnozowanie oraz naprawa elektrycznych ielektronicznych uktadéw pojazdéw
samochodowych;

— organizowaniem produkcji i wytwarzaniem pojazdéw samochodowych;

— organizowaniem i prowadzeniem procesu obstugi pojazdéw samochodowych;

— organizowaniem produkcji i wytwarzaniem statkdw powietrznych;

— wykonywaniem obstugi liniowej i hangarowej statkéw powietrznych;

— organizacjg produkcji i produkowaniem maszyn i urzgdzen precyzyjnych;

— montazem inaprawg maszyn iurzadzen precyzyjnych, w tym przyrzagdéw pomiarowych,

napeddw pneumatycznych, hydraulicznych i elektrycznych.

6.6. Zastosowanie MS Project w zaktadach branZy budowlanej.
Bardzo szerokie mozliwosci niesie zastosowanie programu MS Projekt w branzy budowlanej.

Program moze by¢ pomocny dla zarzgdzajgcego projektami budowlanymi oraz moze sie przyczynié
do zwiekszenia efektywnosci prac na budowie. Aplikacja utatwia prace zarowno menadzera
planujgcego przebieg projektu budowlanego, jak i zwieksza efektywnos$¢ projektu jako catosci.
Korzysci z zastosowania komputerowego wspomagania zarzadzania projektami ptyng rowniez dla
inwestora. Ponadto zastosowanie aplikacji umozliwia uzytkownikowi na wczesng identyfikacje
probleméw, co ma duze znaczenie gdy w kontrakcie zapisane sg kary umowne zwigzane

z przekroczeniem terminu oddania do uzytku inwestycji.
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Rys. 13. Arkusz zasobdw.

Program utatwia takze w zorientowaniu sie w doktadnych kosztach catosciowych projektu —
zmniejsza sie wiec ryzyko zabrakniecia inwestorowi pieniedzy na dokornczenie budowy. Ta sama
cecha programu utatwia firmom budowlanym przedstawienie inwestorowi oferty, ktéra niesie za
sobg mniejsze szanse doprowadzenia do znacznych strat wykonawcy z powodu btedu pominiecia
niektérych kosztéw. Uzytkowanie programu Microsoft Project jest przydatne rdéwniez dla
deweloperéw i o0sO6b zarzadzajacych jednoczesnie wieloma inwestycjami, gdyz pozwala
usystematyzowac przebieg poszczegdlnych przedsiewzie¢ w ramach przedsiebiorstwa, a tym samym

zarzad moze sprawniej pozyskiwac informacje i podejmowaé wazne dla projektow decyzje. Jest to
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mozliwe dzieki zastosowaniu szeregu metod dostepu do danych na rdéinych poziomach

szczegdtowosci — przydatne sg tutaj filtry, tabele i raporty’.
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Rys. 14. Widok obcigzenia zasobéw — harmonogram pracy zasobdéw.

Typowe zastosowania aplikacji to zarzadzanie projektami dotyczgcymi m.in.:

— catosciowej obstugi projektow budowlanych;

— obstugi geodezyjnej inwestycji budowlanych;

— wykonywania prac geodezyjnych zwigzanych z katastrem i gospodarkg nieruchomosciami;

— organizacji robét zwigzanych z budows i eksploatacja sieci gazowych;

— organizacji robét zwigzanych z montazem i eksploatacjg instalacji gazowych;

— organizacji robét zwigzanych z budowg i utrzymaniem drég i obiektéw mostowych;

— wykonywania robdt zwigzanych z inwestycjami dotyczgcymi urzadzen i systemdéw energetyki
odnawialnej;

— prowadzenia prac renowatorskich elementéw architektury;

— wykonywania roboét zwigzanych z budowg i remontem sieci komunalnych (wodociggowych,
kanalizacyjnych, gazowych, cieptowniczych);

— wykonywania robét zwigzanych z montazem i remontem instalacji sanitarnych;

— organizacji robét zwigzanych z budowg i utrzymaniem drég i obiektéw mostowych;

— organizacji robét zwigzanych z budowg i utrzymaniem drég kolejowych;

— organizacji robét zwigzanych z budowg i utrzymaniem obiektéw mostowych;

— wykonywania robét regulacyjnych i hydrotechnicznych;

— organizacji robét zwigzanych z regulacjg ciekow naturalnych oraz budowg urzadzen wodnych.

7 Wykorzystanie programu Microsoft Project w zarzadzaniu projektami budowlanymi; Praca licencjacka: Marcin
Robak; Szkota Gtéwna Handlowa w Warszawie; Warszawa; 2010
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6.7.Zastosowanie MS Project w zaktadach branzy informatycznej i ekonomiczno-administracyjnej.

Rowniez w zaktadach branz informatycznej oraz administracyjno-biurowej istnieje bardzo

szeroki zakres zastosowania programu MS Projekt w zarzgdzaniu projektami.

Skupiajgc sie na najbardziej reprezentatywnych dla obszaru informatycznego, t.j.: technik

informatyk oraz technik teleinformatyk, mozina poda¢ nastepujgce przyktady konkretnych

zastosowan w zaktadach pracy:

planowanie przebiegu prac zwigzanych z przygotowaniem komputeréw osobistych do pracy;
sporzgdzanie harmonogramu prac zwigzanych z lokalizacjg i usuwaniem usterek komputeréw
osobistych;

planowanie prac zwigzanych z uruchamianiem i utrzymaniem systeméw komputerowych
planowanie prac zwigzanych z uruchamianiem i utrzymaniem urzadzen dostepowych
systemow transmisyjnych

planowanie prac zwigzanych z uruchamianiem i utrzymaniem urzadzen abonenckich sieci
komutacyjnych;

planowanie, wykonywanie i konfigurowanie oraz administrowanie lokalnych sieci
komputerowych;

planowanie prac zwigzanych z montowaniem i eksploatowaniem systemdw transmisyjnych;
planowanie instalowania i eksploatowania sieci komutacyjnych;

administrowanie sieciami teleinformatycznymi.

Natomiast branza administracyjno-ustugowa reprezentowana przez zawody takie jak: technik

administracji, technik ekonomista, technik handlowiec, technik logistyk, technik spedytor, technik

rachunkowosci i technik prac biurowych, rowniez jest szerokim polem zastosowan programu MS

Projekt. Te obszary dziatalnosci mogg by¢ wspomagane w:

planowaniu obstugi klientéw w jednostkach administracji;

planowaniu i prowadzeniu dziatalnosci w jednostkach organizacyjnych;

planowaniu i ewidencjonowaniu operacji gospodarczych;

organizowaniu proceséw sprzedazy oraz prowadzeniu inwentaryzacji;

organizowaniu dziatan reklamowych i marketingowych;

planowaniu zasad przechowywania, magazynowania oraz transportu wyrobdéw i towaréw;
nadzorowaniu gospodarki magazynowej;

prowadzeniu rachunkowosci;

organizowaniu i monitorowaniu przeptywu zasobodw i informacji w procesach produkcji;
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organizowaniu i monitorowaniu proceséw magazynowych;

organizowaniu i monitorowaniu dystrybucji;

organizowaniu i monitorowaniu proceséw transportowych;

opracowywaniu harmonogramdéw wykonania proceséw transportowych;

organizowaniu i monitorowaniu przeptywu zasobéw i informacji w jednostkach
gospodarczych i jednostkach administracyjnych;

planowaniu logistycznym obstugi imprez masowych;

planowaniu zasad gospodarowania odpadami;

planowaniu zapotrzebowanie jednostki administracyjnej na wode oraz energie elektryczng
i cieplng na podstawie okreslonych parametrow;

projektowaniu systeméw transportu miejskiego.

6.8. Korzysci ze stosowania MS Project.

Dobry system zarzadzania projektem pomoze uzytkownikowi w udzieleniu odpowiedzi na

podstawowe pytania zwigzane z dziatalnoscig zawodwaw takich zadaniach jak :

jakie zadania nalezy wykonac¢, aby uzyskaé produkt koricowy projektu?

kto ma wykonac te zadania?

jak najlepiej przekazac informacje o projekcie wszystkim zainteresowanym?
kiedy nalezy wykona¢ poszczegdlne zadania?

ile bedzie kosztowata realizacja projektu?

co sie stanie, jesli niektore zadania nie zostang ukonczone zgodnie z harmonogramem?

Wiasciwe zarzadzanie projektem nie jest gwarantem sukcesu przy realizacji kazdego projektu,

ale zte zarzadzanie projektem zazwyczaj przesadza o jego niepowodzeniu. Aplikacja do zarzadzania

projektami moze i powinno pomdc w nastepujgcych zadaniach:

monitorowaniu wszystkich zebranych informacji o wymaganiach dotyczgcych naktadu pracy,
czasu, kosztow i zasobow;

wizualizacji i prezentacji planéw projektu w standardowych dobrze znanych formatach;
zaprojektowaniu jednolitego i efektywnego harmonogramu zadan i pracy zasobow;
komunikacji z osobami odpowiedzialnymi za wykonanie poszczegdlnych czesci projektu
i pozostatymi uczestnikami, przy pozostawieniu kontroli w rekach menadzera projektu;
zarzadzaniu projektami w programie zblizonym wyglgdem i funkcjonalnoscig do innych

popularnych narzedzi komputerowych.
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7. Zarzadzanie przedsiebiorstwem i finansami z Microsoft Dynamics AX

7.1.0gdlna charakterystyka zintegrowanych systemow informatycznego zarzqdzania.
System informatyczny zarzadzania to system informacyjny, stuzacy do wspomagania procesu

zarzadzania organizacja gospodarczg, realizowany za pomocg sSrodkdw komputerowych
(informatycznych). Zintegrowane systemy informatyczne zarzadzania sg juz od co najmniej dekady
stosowane w przedsiebiorstwach catego swiata.

Powstanie systemdw informatycznych zarzgdzania spowodowane byto ciggle wzrastajgcg iloscig
gromadzonych danych w przedsiebiorstwach i wyniku tego trudnoscig ich przetwarzania
i wykorzystania w biezgcych procesach zarzadzania w firmach. Dla duzych firm dodatkowymi

czynnikami wptywajgcymi na konieczno$¢ wykorzystywania systemow informatycznych zarzadzania

byty:

wzrost wielkosci firmy;

rozrastajaca sie struktura organizacyjna;

globalizacja prowadzonej dziatalnosci;
— zmienne i niepewne otoczenie gospodarcze.

System informatyczny zarzadzania stanowig gtdwne zrédto informacji i wspierajg menedzeréw
w podejmowaniu decyzji, s3 Zrédtem innowacji i zmian organizacyjnych. Zintegrowane systemy
informatyczne zarzadzania obejmowaty swoim zakresem coraz wiekszy obszar funkcjonowania
przedsiebiorstwa, umozliwiajgc wsparcie informacyjne kolejnych sfer funkcjonowania organizacji.
W wiekszosci systemow zintegrowanych funkcje podzielone sg na obszary, pokrywajgce sie
z podstawowymi zadaniami, wykonywanymi przez przedsiebiorstwo. W wiekszosci systemoéw
zintegrowanych funkcje podzielone sg na obszary funkcjonalne, pokrywajace sie z podstawowymi
zadaniami, wykonywanymi przez przedsiebiorstwo. Budowa i zakres funkcjonalny poszczegdlnych
obszaréw rézni sie zaleznie od systemu, jednakze za standardowy mozna uznaé nastepujgcy ogolny
podziat:

— obszar finansowy, zawierajgcy ksiege gtéwng, rozrachunki z dostawcami i odbiorcami,
raporty finansowe, zarzadzanie inwestycjami finansowymi, controlling i zarzadzanie
majatkiem trwatym. W najprostszych systemach modut ten zapewnia mozliwos¢ ewidencji
ksiegowej operacji gospodarczych i sporzadzenia wymaganych prawem zestawien.
W systemach o bardziej rozbudowanej funkcjonalnosci znajdujg sie tutaj funkcje
umozliwiajgce prowadzenie rachunku kosztéw wedtug réznych modeli i dla réznych typéw
dziatalnosci, planowanie przeptywu sSrodkéw pienieznych, zarzadzanie wolnymi Srodkami

finansowymi i inne;
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obszar logistyczny, obejmujgcy planowanie zaopatrzenia i sprzedazy oraz gospodarke
magazynowa. W prostych systemach zapewnia on mozliwosé ilosciowego
i wartosciowego rozliczenia magazynu oraz ewidencje analityczng zakupdéw i sprzedazy.
Wieksze systemy mogg oferowac funkcje korelujgce wielko$¢ planowanej sprzedazy
z aktualnymi  zapasami i zakupami (planowanie zapaséw ciggnione przez
sprzedaz),funkcje umozliwiajgce zarzadzanie przestrzenig magazynowg, optymalizacje
wielko$ci zamawianych partii, planowanie wykorzystania taboru transportowego czy
pomoc w wyszukiwaniu najlepszej oferty zakupu;

obszar kadrowo-ptacowy, zajmujacy sie naliczaniem wynagrodzen, prowadzeniem
kartotek pracowniczych, ewidencjg czasu pracy, zarzadzaniem szkoleniami, planowaniem
kariery. Zakres funkcjonalny tego modutu moze wahac sie od umozliwienia prowadzenia
prostych kartotek osobowych i naliczania wynagrodzen do skomplikowanych narzedzi
wspomagajacych prace dziatu kadrowego w planowaniu $ciezek kariery, wybieraniu
pracownikdw najlepiej spetniajgcych wymagania dla danego stanowiska pracy,
planowaniu szkolen i inne;

obszar produkcyjny, obejmujacy planowanie produkcji i sptywu oraz techniczne
przygotowanie produkcji. Modut planowania produkcji z reguty wchodzi w skfad
pakietow srednich i duzych. Zapewnia on planowanie wykorzystania mocy
produkcyjnych, planowanie zapotrzebowania na surowce, ewidencje rzeczywistego

zuzycia zasobdw produkcyjnych i rzeczywistg wycene wyrobow.

Oprocz rozszerzenia funkcjonalnosci systemdw na nowe obszary dziatalnosci organizacji,

producenci standardowych rozwigzan zaczynajg réwniez modernizowaé swoje oprogramowanie,

przystosowujgc je do potrzeb konkretnych branz. Powstate w ten sposdb rozwigzanie branzowe

korzystajg tam gdzie jest to mozliwe ze standardowych funkcji systemu, natomiast w miejscach gdzie

specyfika branzy to uniemozliwia, oferujg rozwigzania specyficzne. Polega to z reguty na ,, wymianie”

niektérych modutéw standardowych na branzowe: np. rozwigzanie dla sieci sprzedazy detalicznej

posiada witasne rozwigzania w zakresie sprzedazy i gospodarki magazynowej, natomiast korzysta ze

standardowych modutéw finansowych czy zarzadzania $rodkami trwatymi.®

7.2.Systemy planowania zasobow przedsiebiorstwa.

Na przestrzeni lat nastgpita (i ciggle postepuje) ewolucja informatycznych systemow zarzadzania

przedsiebiorstwem.

8 Zintegrowane systemy zarzadzania ERP/ERP II; Marcin Kozera; Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie; Krakéw

2008
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Rys. 15. Ewolucja systemodw zarzadzania.
Zrédto: teleinfo.pb.edu.pl

Standard MRP (standard zarzgdzania gospodarkg materiatowg) stanowi zespdt technik ktoére
wykorzystujgc zestawienia materiatowe, dane o stanach zapaséw oraz harmonogram gtéwny
pozwalajg na obliczenie zapotrzebowania na pozycje asortymentowe. Proponujg takze zwalnianie
zlecen na uzupetnienie zapasow.

System MRP Il (System Planowania Zasobdéw Produkcyjnych) stanowi ,zintegrowany
wielodostepny system informatyczny przeznaczony do wspomagania zarzgdzania przedsiebiorstwem
produkcyjnym”, opierajacy sie na tzw. Standardzie MRP Il. Jest standardem aplikacji stuzgcych do
zintegrowanego wspomagania i zarzadzania procesem produkcyjnym.

System ERP (System Planowania Zasobdéw Przedsiebiorstwa) stanowi zintegrowany
wielodostepny system informatyczny przeznaczony do wspomagania zarzadzania przedsiebiorstwem
(gtéwnie produkcyjnym), kompleksowy pod wzgledem funkcjonalnym, tj. obejmujgcy (prawie)
wszystkie obszary dziatania wspodtczesnego przedsiebiorstwa i wspomagajacy (prawie) wszystkie
zadania stawiane przed informatyka wewnatrz przedsiebiorstwa. Oprécz funkcji systemow klasy MRP
Il obejmuje procedury wszechstronnych analiz integrujgce informacje z rdinych komoérek
przedsiebiorstwa.

System ERP Il to zintegrowany wielodostepny system informatyczny przeznaczony do
wspomagania zarzadzania przedsiebiorstwem, kompleksowy pod wzgledem funkcjonalnym, jak tez

otwarty, bedacy ,zbiorem specyficznych dla danej branzy aplikacji, ktére generujg wartosci dla
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klientow i udziatowcéw poprzez udostepnienie i optymalizacje proceséw zarowno wewnatrz
przedsiebiorstwa, jak i pomiedzy przedsiebiorstwami-partnerami.

Systemy klasy ERP sg modutowym oprogramowaniem, ktdre sktada sie z niezaleznych od siebie
ale wspodtpracujgcych ze sobg aplikacji. Podstawowym ich elementem jest baza danych, ktdra jest
zazwyczaj wspolna dla wszystkich pozostatych modutéow. Moduly te zwykle obejmujg nastepujgce
obszary:

— magazynowanie;

— zarzadzanie zapasami;

— S$ledzenie realizowanych dostaw;

— planowanie produkc;ji;

— zaopatrzenie;

— sprzedaz;

— zarzadzanie relacjami z klientami;

—  ksiegowos¢;

— finanse;

— zarzadzanie zasobami ludzkimi (ptace, kadry).

W skfad systemédw ERP mogg wchodzi¢ réwniez inne moduty, jak np. modut zarzadzania
transportem, controlling, czy zarzadzanie projektami. Systemy ERP umozliwiajg dopasowanie ich do
specyfiki poszczegdlnych przedsiebiorstw, m.in. dlatego, iz poszczegdlne moduty mogg byc
wzajemnie niezalezne od siebie (tzn. mogg pracowac bez obecnosci innych modutow).

Systemy te zazwyczaj pozwalajg tez na ustalenie uprawnien dostepu dla poszczegdlnych
uzytkownikéw. Inng cechg charakterystyczng systemow jest umozliwienie uzytkownikom wykonania
procesu planowania ,,z dotu do gdéry”, czyli mozliwosci wprowadzania zmian (nanoszenia poprawek,
rozpatrywania alternatywnych rozwigzan) w rozwigzaniach zaproponowanych przez system.
Najnowsze wersje systemow ERP majg wbudowane narzedzia analityczne typu Business Intelligence
— nie wymagajg one dodatkowych integracji i wymiany danych. Jest to zgodne z procesowym
podejsciem do dziatania przedsiebiorstwa. Dziat zakupdw korzysta z wiedzy (informacji) z dziatu
magazynu (kartoteki, stany magazynowe, powierzchnia magazynowa), czesto rowniez z dziatu
sprzedazy (rotacja towardw, zapotrzebowanie, zamowienia klientow) i dziatu produkcji
(zapotrzebowanie materiatowe (MRP)). Dziat magazynu korzysta z wiedzy dziatu zakupow (daty
dostawy, ilosci). Dziat sprzedazy korzysta z wiedzy dziatu ksiegowego (rozliczenia, kredyty kupieckie,
rentownosg) itp.

We wspodtczesnej gospodarce przedsiebiorstwo chcgc sprosta¢ konkurencji i zapewnic¢ sobie

rozwdj powinno m.in. sprawnie i efektywnie realizowaé wtasne procesy wewnetrzne, a takze procesy
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wspotpracy z dostawcami i klientami oraz sprawnie analizowac zgromadzone dane i podejmowac
decyzje. W spetnieniu tych wymagan majg pomoc nowe wersje systemow ERP, okreslane jako ERP II,
ktdore w stosunku do swoich poprzednikéw oferujg gtownie:

— wzbogacong funkcjonalnos¢ w podstawowych modutach ERP;

— udostepnienie pracownikom przedsiebiorstwa, dostawcom i klientom dostepu do bazy

— systemu za pomoca przegladarki internetowej;

— zintegrowanie systemu ERP z systemami partneréw rynkowych;

— powigzanie z systemami wspomagania pracy grupowej i systemami obstugujgcymi

— przeptywy pracy;

— predefiniowane wersje przeznaczone dla roznych branz;

— interfejsy do systemow analitycznych opartych na hurtowniach danych.

7.3. Charakterystyka systemu Microsoft Dynamics AX.
Powodzenie projektu zalezy od mozliwosci réwnoczesnego $ledzenia réznych jego aspektéw,

takich jak: przeptywy pieniezne, dostepno$¢ materiatéw, zasoby ludzkie. Microsoft Dynamics AX
oferuje wysokiej klasy aplikacje do zarzadzania projektami, ktdéra zapewnia tatwe, efektywne
wzgledem kosztow prowadzenie projektu niezaleznie od jego typu (zamkniety bgdz otwarty budzet),
oraz miejsca realizacji (zewnetrzny lub w firmie). System Microsoft Dynamics AX jest systemem klasy
ERP dedykowanym duzym i srednim firmom wymagajgcym precyzyjnego dostosowania systemu do
specyficznych proceséw wewnatrz firmy. Microsoft Dynamics AX zawiera rozbudowany zestaw
modutéw wspomagajacy zarzadzanie przedsiebiorstwem oraz komplet narzedzi umozliwiajgcy
sprawng integracje ze Srodowiskiem informatycznym firmy i jej otoczenia biznesowego oraz
samodzielny i efektywny kosztowo rozwdj systemu.

Aplikacja ta pozwala na dopasowanie zakresu danych, sposobu ich prezentowania i poziomu
szczegdtowosci do potrzeb kazdego uczestnika projektu. Dostep do danych moze by¢ zrealizowany
przez Internet za posrednictwem Portalu Pracownika — fatwej do modyfikacji aplikacji www, ktdéra
pozwala nie tylko na przegladanie danych, lecz takze na ich wprowadzanie i modyfikacje.

Modut Projekty w Microsoft Dynamics AX jest silng platformg do planowania, monitorowania
i prowadzenia projektu. Modut zawiera szeroki zakres funkcjonalnosci zawierajgcej zarzadzanie
projektami typu 'Time & Material' oraz zaawansowanymi projektami typu 'Fixed-price' .

Projekty sg integralng czescig catego rozwigzania biznesowego AX. Oznacza to, ze definicja
i ustawienia projektu odbywajg sie na podstawie danych biznesowych zawartych w innych modutach

systemu i bezposrednio stamtgd sg pobierane. Dotyczy to wszystkich danych poczawszy od
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wymiardw, a skonczywszy na Dostawcach i konfiguracjach towarow. W systemie mozliwe sa dwa
rodzaje projektow:
— Projekty I: Rejestracja zuzycia, zarzadzanie projektem i $ledzenie finanséw w projektach
typu Time & Material i w projektach wewnetrznych.
— Projekty Il: Zaawansowane zarzgdzanie finansami w projektach typu Time & Material,
w projektach wewnetrznych i w projektach typu Fixed Price.

W systemie Microsoft Dynamics AX dostepnych jest kilkadziesigt rél (np. Kierownik produkgcji,
Dyrektor finansowy, Kierownik Dziatu Zakupdéw, Prezes etc). Zapewnia to mozliwosc
spersonalizowania dla takiej osoby stron gtdwnych pojawiajgcych sie podczas uruchamiania systemu
na ktérych beda najwazniejsze wskazniki, niezbedne raporty, specjalne widoki czy linki do aplikacji

dostosowane do funkcji jakg petni dana osoba w przedsiebiorstwie.
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Rys. 15. System Microsoft Dynamics AX.

Aplikacja zapewnia:

— procedure zatwierdzania marszrut oraz listy sktadowej przez autoryzowanego

uzytkownika;

— mozliwos¢ definiowania list sktadowych obowigzujgcych w czasie;
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mozliwos¢ Sledzenia etapéw produkcji danej serii (utworzona, rozpoczeta, zgtoszona

jako gotowa, zakoniczona);

— mozliwo$é standw magazynowych (zapasy magazynowe na zadany dzien;

— mozliwos¢ sledzenia przeptywdw materiatéw: nr serii produktu i data waznosci, numer
seryjny i nr serii i dostawy surowca;

— mozliwos¢ zabezpieczania planu produkcji przed zmianami w zdefiniowanym horyzoncie
czasowym;

— zabezpieczenia procesowe czyli mozliwos¢ blokowania zlecenia produkcyjnego,
mozliwo$é generowania alertow;

— mozliwo$é generowania auto-raportow przez uzytkownikow;

— wykorzystanie narzedzi OLAP i Excel do uzyskiwania wtasnych zestawien.

B Siedzenie wymiaréw magazynowych (1 - tst)

Dr2ewn | Listawienia

_bomzkonf | -- f Zamdwienie sprzedazy [ 00000065_070 f -1.00 J Konfiguracja=5233200004, Oddzigt=001, Ma
-- | Produkcia | ZRCO00004/02/001 [ 1,00 ) Konfiguracia=002, Oddziat
o f-1. 8
iersz produkeii 01 -1, ja=t, =001, wni=BHM, Mumer partii= 070,
@ _bomzkonf | 2009-11-25 | Produkcja | ZPD000001/03001 | 1.00 | Konfiguracja=5233200004, Oddziat=001,Magazyn=BM,Numer parti=00000065_070.07,Humer seryjny=ZPD00000109/001/012
@ _bomzkonf | 2009-11-25 | Produkcja | ZPD000001/09/001 / 1.00 | Konfiguracja=5233200004, Oddziat=001,Magazyn=BM,Mumer parti=00000065_070.07,Humer seryiny=2PD000001 f09/001/001
@ _bomzkonf | 2009-11-25 | Produkcja | ZPD000001/09/001 § 1.00 | Konfiguracja=5233200004, Oddziat=001,Magazyn=BM,Mumer parti=00000065_070.07,Humer seryjny=2PD000001(09/001/00Z
@ _bomzkonf | 2009-11-25 | Produkcja [ ZPDO00001/09/001 § 1,00 [ Korfiguracja=5233200004, Oddziat=001,Magazyn=EM,Numer parti=00000065_070,07,Humer seryiny=2PDO00001 /094001003
@ _bomzkonf | 2009-11-25 | Produkcja [ ZPD0O00001/0%/001 § 1,00 [ Korfiguracja=5233200004, Oddziat=001,Magazyn=BM,Numer parti=00000065_070,07,Humer seryiny=2PDO00001 f09/001 004
@ _bomzkonf | 2009-11-25 | Produkeja | ZPD000001/09/001 | 1.00 | Konfiguracia=5233200004, Oddziat=001,Magazyn=BM,Numer partii=00000065_070.07,Murmer seryjny=ZPD000001(09/001/005
@ _bomzkonf | 2009-11-25 | Produkeja | ZPD000001/09/001 | 1.00 | Konfiguracia=5233200004, Oddziat=001,Magazyn=BM,Numer partii=00000065_070.07,Murmer seryjny=ZPD000001 {09001 /006
[ @ _homzkonf | 2009-11-25 | Produkeja | ZPDO00001{09/001 { 1,00 | Konfiguracja=5233200004, Oddziat=001,Magazyr=BM,Nurmer parti=00000065_070,07,Murmer seryjny=2PDO00001 {09/001j007
+ g _bomzkonf | 2009-11-25 | Produkcis [ ZPDO0000103/001 { 1.00 | Korfiguracia=5233200004, Oddzist=001,Magazyn=EM,Numer parti=00000065_070,07, Mumer seryiny=2PD000001(03/001,/008
[ g _bomzkonf | 2009-11-25 | Produkcia | ZPDO00001/03/001 { 1,00} Konfiguracjs=5233200004, Oddzist=001,Magazyr=BM,Numer parti=00000065_070,07,Murer s=ryiny=2PDO00001 {09/001/009
[+ & bomzkonf § 2009-11-25 § Produkcia [ ZPDO00001/09/001 J 1,00 / Konfiquracia=5233200004, Oddziat=001,Magazyn=BM,Numer parti=00000065 070,07 Mumer seryiny=ZPD000001/09/001/010

durmer

Rys. 16. Sledzenie wymiaréw magazynowych.

System Microsoft Dynamics AX skfada sie z integralnych, powigzanych ze sobg modutdw,
wszystkie dane zapisywane s do jednej bazy danych. W aplikacji wystepuje natychmiastowa
integracja modutéw - brak koniecznosci przetwarzania danych z jednego modutu do drugiego.

System zapewnia szeroki, definiowalny zakres modutow:
— Finanse i Srodki trwate;
— Kasy i Banki;
— Kadry i Ptace (zlokalizowana polska funkcjonalnosé);
— Logistyka (wraz z WMS | kontrolg jakosci);
— Produkcja;
— Sprzedazi CRM;
— Konfigurator Produktéw;
— Projekty;

— Zarzadzania jakoscia.
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Kazda funkcja lub pole moze by¢ ustawiona tylko dla odczytu, modyfikacji, bgdZ usuniecia danej
grupy uzytkownikéw. W procesie wdrozenia systemu definiowane/ wyznaczane sg grupy uprawnien i

modyfikowane na potrzebny danego klienta.

7.4. Zastosowanie Microsoft Dynamics AX w przedsiebiorstwach.
Mozna pokusi¢ sie o stwierdzenie, ze praktycznie w kazdej branzy do zarzadzania

przedsiebiorstwem, w tym jego finansami uzasadnione jest stosowanie aplikacji Microsoft Dynamics
AX. Dla poszczegdlnych branz bedg to catosSciowe procesy dziatalnosci firm, lub ich mniejsze
podobszary.

Dla przedsiebiorstw z branzy elektro-mechanicznej przyktady wsparcia dla firm to obszar
zarzadzania:

— montazem i obstugg maszyn i urzgdzen mechanicznych;

— uzytkowaniem obrabiarek skrawajgcych, w tym obrabiarek sterowanych numerycznie;

— produkcjg i naprawami elementdw maszyn, urzadzen i narzedzi mechanicznych;

— organizacjg i nadzorowaniem proceséw produkcji maszyn i urzadzen mechanicznych;

— organizacjg montazu i konserwacji maszyn i urzadzen elektrycznych;

— organizacjg montazu i konserwacji instalacji elektrycznych;

— eksploatacjg maszyn, urzadzen i instalacji elektrycznych;

— wykonywaniem i eksploatacjg instalacji urzadzen elektronicznych;

— eksploatacjg instalacji i urzadzen do wytwarzania i przesytania energii cieplnej;

— eksploatacjg instalacji i urzadzen do wytwarzania i przesytania energii elektrycznej;

— montazem i eksploatacjg urzadzen i systemow mechatronicznych;

— projektowaniem i programowaniem urzgdzen i systeméw mechatronicznych;

— diagnozowaniem i naprawg podzespotdow i zespotéw pojazdéw samochodowych;

— diagnozowaniem oraz naprawg elektrycznych i elektronicznych uktadéw pojazdéw

samochodowych;
— organizacjg i prowadzeniem proceséw obstugi pojazdéw samochodowych;
— obstugg liniowg i hangarowg statkow powietrznych;

— montazem i naprawg maszyn i urzadzen precyzyjnych.

Dla firm z branzy budowlanej aplikacja oferuje wsparcie w zakresie zarzgdzania:
— organizacjg oraz wykonywaniem robét murarskich i tynkarskich oraz zbrojarskich
— i betoniarskich;

— organizacjg i kontrolg robét budowlanych;
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organizacjg i koordynacjg robét zwigzanych z budowg drég;

organizacjg robét zwigzanych z budowg i utrzymaniem obiektéw mostowych;

obstugg geodezyjng inwestycji budowlanych;

pracami geodezyjnymi zwigzanymi z katastrem i gospodarka nieruchomosciami;

montazem i eksploatacjg urzadzen i systemow energetyki odnawialnej;

organizacjg robét zwigzanych z budowg i eksploatacja sieci oraz instalacji gazowych;
prowadzeniem prac renowatorskich elementéw architektury;

wykonywaniem robdt zwigzanych z budowg i remontem sieci wodociggowych, sieci
kanalizacyjnych, sieci cieptowniczych i sieci gazowniczych;

wykonywaniem robdt zwigzanych z montazem i remontem instalacji wodociggowych
i instalacji kanalizacyjnych;

wykonywaniem robdt zwigzanych z montazem i eksploatacjg instalacji gazowych;
wykonywaniem robdt zwigzanych z montazem i remontem instalacji grzewczych;
wykonywaniem robét zwigzanych z montazem i remontem instalacji wentylacyjnych
i instalacji klimatyzacyjnych;

organizacjg robdt zwigzanych z budowg i eksploatacjg sieci komunalnych oraz instalac;ji
sanitarnych;

wykonywaniem robdt zwigzanych z regulacjg ciekéw naturalnych;

wykonywaniem robdt zwigzanych z budowa urzadzen wodnych;

organizacjg robdt zwigzanych z regulacjg ciekdow naturalnych oraz budowg urzadzen
wodnych;

organizacjg montazu konstrukcji budowlanych;

pracami zwigzanymi z montazem zabudowy i robotami wykonczeniowymi w budownictwie.

Dla firm z branzy informatycznej wsparcia moze obejmowac obszary zarzadzania:

organizacjg montazu i eksploatacji komputerdw osobistych oraz urzadzen peryferyjnych;
projektami lokalnych sieci komputerowych i administrowania sieciami;

projektami uruchamiania oraz utrzymania terminali i przytgczy abonenckich;

projektami uruchamiania oraz utrzymania urzgdzen dostepowych systemow transmisyjnych;
projektami uruchamiania oraz utrzymania urzgdzen abonenckich sieci komutacyjnych;
organizacjg montazu i eksploatacji sieci rozlegtych;

administrowaniem sieciami teleinformatycznymi;

obstugg oprogramowania i sprzetu informatycznego wspomagajgcych uzytkownika z

niepetnosprawnoscig wzrokows.
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Zakres dziatalnosci przedsiebiorstw z branzy ekonomiczno-administracyjnej jest bardzo

szeroki, takze tutaj wsparcie zarzgdzaniem moze obejmowac wiele kluczowych dziatan, jak:

planowanie i prowadzenie dziatalnosci w organizacji;

organizowanie i monitorowanie przeptywu zasobdw i informacji w procesie produkcji;
organizowanie i monitorowanie proceséw magazynowych;

organizowanie i monitorowanie dystrybucji;

organizowanie i monitorowanie proceséw transportowych;

organizowanie srodkéw technicznych w celu realizacji proceséw transportowych;

organizowanie i monitorowanie przeptywu zasobdw i informacji w jednostkach
gospodarczych;
organizowanie i monitorowanie przeptywu zasobdw i informacji w jednostkach

administracyjnych;
prowadzenie dziatalnosci handlowej;
organizowanie dziatan reklamowych i marketingowych;

obstuga klientéw i kontrahentéw.

W obszarze zarzgdzania finansami mozna wymieni¢ wsparcie w zakresie:

sporzadzania kalkulacji kosztow wykonania obstugi i napraw pojazdéw samochodowych;
sporzadzania  kosztoryséw  oraz  przygotowywania  dokumentacji  przetargowej
w budownictwie;

sporzadzania kosztorysdw oraz przygotowywania dokumentacji przetargowej dla obiektow
drogowych i mostowych;

sporzadzania kosztorysdw napraw komputerow;

sporzadzania kosztoryséw projektowanej sieci komputerowych;

ustalania cen przeptywoéw produktéw miedzy ogniwami kanatu dystrybucji;

ustalania cen ustug transportowych;

ustalania cen uzytkowania srodkéw technicznych;

analizowania kosztéw spedycyjno-transportowych oraz ustalania cen i taryfikatoréw ustug
spedycyjnych;

sporzadzania kalkulacji kosztow jednostkowych i cen sprzedazy;

sporzadzanie kosztoryséw dotyczagcych montazu i eksploatacji urzadzen i systemow
energetyki odnawialnej;

sporzadza kosztorysy na roboty hydrotechniczne oraz regulacyjne w gospodarce wodne;j.
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Wymienione powyzej przyktady zarzadzania finansami absolutnie nie wyczerpujg omawianej
tematyki. Witasciwie na kazdej ptaszczyinie dziatalnosci przedsiebiorstw branzy zaréwno
elektromechanicznej, jak i budowlanej, informatycznej oraz ekonomiczno-administracyjnej
w zarzadzaniu finansami korzystne jest stosowanie wparcia technikg informatyczng. Instrumenty

takiego wsparcia sg przez firmy powszechnie wykorzystywane.

7.5. Korzysci z zastosowania Microsoft Dynamics AX.
Aplikacja Microsoft Dynamics AX pozwalajg na prowadzenie zaréwno projektéw zewnetrznych,

jak i wewnetrznych. Dla projektow zewnetrznych dostepne sg dwie metody rozliczania: Time &
Material lub Fixed Price. Elastyczna struktura hierarchiczna pozwala na tworzenie projektéw
wzajemnie od siebie zaleznych (nadrzednych i podrzednych). Rozwigzanie to daje mozliwosc
zdefiniowania projektu dowolnego typu, na przyktad projekt nadrzedny jest typu Fixed Price i posiada
on jeden projekt podrzedny typu Time & Material. Funkcjonalnos¢ ta umozliwia zafakturowanie
kosztow, ktdore nie byty czescig projektu typu Fixed Price.
Projekty w Microsoft Dynamics-AX pozwalajg na efektywne zarzgdzanie projektami z petng
mozliwoscig podgladu i kontroli finanséw. Kluczowe korzysci zastosowania systemu to:
— rejestracja godzin, kosztow i zuzycia materiatow;
— struktura hierarchiczna projektow;
— rejestracja dodatkowego przychodu;
— sprawne tworzenie i zarzadzanie zewnetrznymi oraz wewnetrznymi projektami;
— doktadne zarzadzanie aspektami finansowymi projektow;
— zarzadzanie i monitorowanie wieloma projektami;
— optymalizacja kosztéw, dzieki mozliwosci ich $ledzenia w rozbiciu na dowolnie
zdefiniowane miejsca powstawania kosztéw;
— poprawa cash-flow, poprzez sledzenie aktualnych i planowanych ptatnosci, zobowigzan
oraz naleznosci;
— poprawa wspotczynnika rotacji zapasow i materiatdw w magazynach;
— utatwienia w planowaniu, sterowaniu i monitorowaniu produkcji;
— mozliwos¢ planowania krétko i dtugoterminowego na podstawie posiadanych informacji
historycznych oraz sygnatéw z rynku;
— zmniejszenie pracochtonnosci wprowadzania informacji (wprowadzanie tylko w jednym
miejscu), wieksze jej uporzadkowanie oraz zwiekszenie jakosci przeptywu i dostepu do

informacji w ramach catego przedsiebiorstwa.
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System Dynamics AX jest systemem otwartym na zmiany/ programowanie przez co zapewnia

mozliwo$¢ wprowadzania zmian pod katem rdinych procesow w danej firmie lub koniecznosci

wprowadzenia dodatkowej funkcji w systemie.

8. Propozycje wykorzystania aplikacji w ksztatceniu zawodowym

8.1 Scenariusze zaje¢ dla branzy elektromechanicznej.

1. Scenariusz zaje¢ dla branzy elektromechanicznej.

Zawodd/symbol cyfrowy:

Technik mechanik 311504

Nazwa/symbol kwalifikacji:

Organizacja i nadzorowanie procesow produkcji maszyn i urzadzen
M.44.,
1. Organizowanie procesow obrdébki i montazu czesci maszyn
i urzadzen.

Uczen:

¢ postuguje sie dokumentacjg techniczng proceséw obrdébki
i montazu czesci maszyn i urzadzen;

e sporzadza rysunki konstrukcyjne czesci maszyn i urzadzen;

e sporzadza dokumentacje technologiczng obrébki i montazu
czesci maszyn i urzadzen;

* stosuje programy do komputerowego wspomagania
projektowania i tworzenia dokumentaciji.

Temat zajec:

Tworzenie biblioteki symboli mechanicznych

Cel ogdlny zajec:

Celem zajec jest przekazanie wiedzy i umiejetnosci dotyczacych
korzystania z bibliotek symboli mechanicznych a takze tworzenia
zapisywania oraz wstawiania do projektu definicji bloku.

Uczen:

1) przestrzega zasad sporzadzania rysunku technicznego
maszynowego;

2) sporzadza szkice czeSci maszyn;

3) sporzadza rysunki techniczne z wykorzystaniem technik
komputerowych;

4) rozrdznia czesSci maszyn i urzadzen;

5) stosuje programy komputerowe wspomagajgce
wykonywanie zadan.

Cele szczegbtowe/operacyjne
zajec:

Po zakonczeniu zajeé uczen/stuchacz bedzie potrafit:

e tworzyc i zapisywacé definicje bloku;
e wstawiad oraz skalowac bloki niezaleznie w réznych osiach
uktadu wspodtrzednych;
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¢ modyfikowaé definicje bloku;

¢ wyjasnia celowosc¢ stosowania blokdw.

Czas trwania: 1 x45 min.

Srodki dydaktyczne: e komputer;
¢ rzutnik multimedialny;
¢ AutoCad.

Przebieg zajec:

Czynnosci nauczyciela

Czynnosci
uczniéw/stuchaczy

1. Przedstawienie podstawowych definicji zwigzanych z
podstawami techniki blokow .

Podczas zaje¢ omdwione zostang podstawowe definicje zwigzane
z technikg blokéw sposdb tworzenia oraz zapisywania bloku w biezgcym
projekcie jak rowniez w pliku zewnetrznym a takze metody wstawiania
skalowania oraz modyfikacji definicji bloku Wskazane zostang réwniez

zalety wynikajgce ze stosowania bibliotek symboli.

Rysunki zazwyczaj zawierajg duzg liczbe powtarzalnych elementéw,
AutoCad umozliwia zdefiniowanie blokéw czyli obiektdw ktére mogg byé
wykorzystywane wielokrotnie. Po zdefiniowaniu bloku moze on zostaé
wstawiony do rysunku wielokrotnie w rdézinych miejscach z réznymi
wspotczynnikami skali (rozmiarami) oraz pod réznymi katami dzieki czemu
projektowanie przypomina tworzenie domu z klockdw co w znacznym
stopniu moze przyspieszy¢ tworzenie projektu bloki mozna wykorzystac

w projektach innych niz ten w ktérym zostaty stworzone.

Definicja bloku to zbidr obiektéw zapisany pod unikalng nazwg wewnatrz
pliku projektu.

Wystapienie bloku to odwofanie do definicji bloku umieszczone
w projekcie. Na rysunku w miejscu wstawienia pojawia sie pojedynczy
obiekt wyglagdajacy identycznie jak caty zbiér elementéw tworzacych
definicje bloku.

Punkt wstawienia okreslany podczas definiowania bloku punkt bazowy
ktorego wspodtrzedne muszg zosta¢ okreslone podczas wstawiania
wystgpienia bloku do rysunku. W punkcie wstawienia znajduje sie jedyny
uchwyt bloku.

Polecenia zwigzane z technika blokéw znajdujg sie na karcie Wstaw w
panelach Blok oraz Definicja bloku. Tworzenie bloku rozpoczynamy od

narysowania elementéw ktére bedg wchodzity w jego sktad. Obiekty te

Stuchaja i notuja,
podajg mozliwie
najwiecej zastosowan
dla blokéw.
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rysujemy w tradycyjny sposéb wykorzystujagc narzedzia dostepne w
AutoCad-dzie.

2. Tworzenie blokéw.

W dalszej czesci lekcji przedstawione zostang panele z narzedziami
stuzgcymi do definiowania i edytowania blokéow a takze okno dialogowe
Definicja bloku, Przedstawiono przyktadowe definicje blokdw oraz sposéb

ich utworzenia.

WA Definicja bloku =5
Nazwa: l 1 ik
éruba| - Bt §
—\ = —
Punkt bazowy Obiekty Zachowanie
[ Okredl na ekranie Okreg na eleranie! [} Opisowy
ﬁ| Wakaz punkt @| Wilybierz obiekty |_—$/ Uzgadni ¢ Cig
X 0 (©) Zapamietaj [™] Skaluj proporcionalnis
Y- 0 _) Przeksztate na blok — ) i
: ; || Pozwél rozhié
@ Usun
= W Wybrano 4 obisktéw
Ustawienia Opis
Jednostki blaku:
| Milmetry
Hiperlgcze .. |
[ Otwidrz w edytorze blaku oK J | Anuluj | I Pomoc

Rysunek 1. Okno dialogowe Definicja bloku

1) Nazwa w tym polu wpisywana jest nazwa bloku powinna by¢

unikalna dwa rézne bloki nie mogg miec takiej samej nazwy.

2) Punkt bazowy inaczej punkt wstawienia bloku mozna go wskazaé
na rysunku korzystajgc na przyktad z lokalizacji precyzyjnej w tym
celu nalezy klikngé przycisk Wskaz punkt lub wprowadzi¢

wspotrzedne punktu wpisujgc wartosci w polach x, v, z.

3) Jezeli przed wybraniem polecenia Utwérz blok nie zaznaczylismy
obiektéw sktadowych bloku nalezy zrobi¢ to klikajagc przycisk
wybierz obiekty. W tej czesci okna mozemy réwniez zdecydowac

co stanie sie z elementami definicji bloku:

e Zapamietaj — Blok zostaje zapisany w projekcie ale

elementy sktadowe pozostajg bez zmian;

e Przeksztat¢ na blok — elementy sktadowe zostajg

zamienione w definicje bloku;

e Usun — Blok zostaje zapisany a elementy sktadowe

Rysuja kwadrat o
rozmiarze 1 x 1 (jak na
przyktadzie ponizej)
nastepnie tworzg z
narysowanych
elementéw blok o
nazwie szafka z
punktem bazowym w
punkcie A
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usuniete z projektu.

4) Jezeli opcja Opisowy zostanie zaznaczona rozmiary bloku bedg
dostosowane automatycznie do aktualnej skali opisu ustawionej
na karcie Model. Zaznaczenie opcji Skaluj proporcjonalnie
zablokuje mozliwo$¢ wprowadzania réznych wspotczynnikéw skal
dla poszczegdélnych osi  uktadu wspdtrzednych. Natomiast
zaznaczona opcja Pozwdl rozbi¢ spowoduje ze wstawione

wystgpienia bloku bedzie mozna rozbié na elementy sktadowe.

5) Jednostki bloku okreslajg jednostki wstawiania do odniesienia do
bloku, czyli jezeli w projekcie w ktdrym jednostki rysunkowe
ustawione sg na milimetry narysujemy prostokat o wymiarach
100x100 a nastepnie w oknie dialogowym Definicja bloku
Jednostki bloku ustawimy na centymetry wstawiony blok w skali
1:1 zostanie przeskalowany dziesieciokrotnie i jego wymiary bedg
wynosi¢ 1000x1000. Polecenie Hipertacze umozliwia dodanie
odnosnika do tworzonego bloku moze to by¢ facze do strony
internetowej, pliku na dysku lub uktadu w biezgcym projekcie.
Zaznaczenie pola wyboru Otwérz w edytorze bloku spowoduje
uruchomienie edytora bloku w ktédrym mozemy zaprojektowad

elementy sktadowe definicji bloku.

3. Wstawianie blokow.

Omowienie na przyktadach sposobdw wstawiania blokéw oraz okna

dialogowego Wstaw.

Po zdefiniowaniu bloku mozna go wstawi¢ do rysunku z réinymi
wspotczynnikami skali i katami obrotu, aby wstawic blok nalezy przejs¢ do
karty Wstaw a nastepnie w panelu Blok klikng¢ polecenie Wstaw na
ekranie pojawi sie okno dialogowe Wstaw umozliwiajgce wstawienie

bloku zapisanego w projekcie.

w Wstaw =
Nazwa, ci
24
Sciezka: A
Aokalizuy przy u?,'-:uu danych geo Tiyich
Punit wstawienia Skala Obrdt
[¥] Okreél na ekrani "] Okeresl na ekran [ Okreél na ekranie \ 4
) K =y Kat: d
g Jednostia bloku
Z Jedn.: Miimetry
| Skala proporc, Wepak: ||
[T Rozbi oK ] | Al ] | Pomoc I

Wstawiajg utworzony
blok zgodnie z
ponizszym rysunkiem

N\

35

i
®

=)

30

100

Po wstawieniu blokéw
za pomoca panelu
wiasciwosci zmieniaja
rozmiar poszczegdlnych
blokéw w réznych
osich. Edytujg bloki za
pomocg edytora
dodajac lub usuwajac
elementy z definicji.

63




Rysunek 2. Okno dialogowe Wstaw

1) Nazwa w tym miejscu nalezy wybrac z listy nazwe bloku ktéry
chcemy wstawic lub klikng¢ przycisk Przegladaj aby wskazac plik
na dysku.

2) Punkt wstawienia jezeli zaznaczymy pole wyboru Okresl na
ekranie mozna okresli¢ punkt wstawienia za pomocg wskaznika na
ekranie po ustawieniu wszystkich parametréw i kliknieciu klawisza
OK.

3) Skala w tym miejscu nalezy wprowadzi¢ wspodtczynnik skali dla
kazdej z osi.

4) Obrét w ostatnim polu nalezy wprowadzi¢ kat obrotu pamietajac
ze katy w programie AutoCad liczone sg przeciwnie do ruchu
wskazéwek zegara.

2. Zapisywanie bloku na dysku

Zdefiniowane bloki mozna zapisa¢ na dysku jako pliki zewnetrzne z
rozszerzeniem *.dwg lub *.dxe W tym celu nalezy przej$¢ do karty Wstaw
a nastepnie w panelu Definicja bloku wybra¢ polecenie Zapisz blok (wersja
AutoCad 2013 i wyzsze w starszych wersjach nalezy skorzysta¢ z polecenia

PISZBLOK) pojawi sie okno dialogowe Zapisz blok.

W Zapisz blok i ﬁ
Zrédlo
@ Blok: [51 v]
Caly rysunek
Obiekty
Punkt bazowy
; [ /g
Miejsce docelowe
Nazwa pliku i polozenie: ‘
+| &) ‘
Jednostki wstawienia: {Milimeuy v]
[ ok [ Awki |[ Pomoc | |

Rysunek 3. Okno dialogowe zpisz blok

Zapisa¢ mozna istniejgcy blok wybrane z rysunku obiekty lub caty rysunek
w zaleznosci od wybranej w gérnej czesci okna opcji.

Zapisujg wczesniej
utworzony blok na
dysku jako blok
zewnetrzny z
rozszerzeniem *.dwg
oraz *.dxf
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Zadania do samodzielnego wykonania

Cwiczenie 1

Narysuj nakretke szesciokatng o wymiarach przedstawionych na rysunku ponizej, rysunek rozpocznij
od rzutu goérnego wykorzystaj polecenia takie jak: okrag, wielobok, lustro, fuk (poczatek, koniec,
promien), kopiuj oraz utnij nastepnie postugujac sie liniami konstrukcyjnymi, narysuj pozostate
elementy. Z gotowych elementéw utwdrz trzy bloki NKR1, NKR2, NKR3 Punkty bazowe (punkty
wstawienia) bloku wybierz na ekranie za pomocg lokalizacji precyzyjnej oznaczone sg na rysunku
niebieskimi uchwytami.

NKR1 NKR2

| \ |

0,8

e T 5
(%]
lM -

7

1

NKR3
Tworzenie bloku NKR1:
Przejdz do karty Wstaw a nastepnie na kracie Definicja bloku kliknij polecenie Utwérz blok, uzupetnij

pola okna dialogowego jak na rysunku ponizej pamietaj o wskazaniu punktu bazowego na ekranie
(nie przepisuj wartosci) Potwierdz przyciskiem OK.

1A Definicja bloku [
! Nazwa:
NKR1 v @D
Punkt bazowy Obiekty Zachowanie
edl na ekranie Okresl na ekranie Opisowy
e (
l :EEY Wskaz punkt &y | Wybierz obiekty | [
X:  53.10744420018345 Zapamietaj Skaluj proporcjonalnie
Y- 51.76329880600586 ©) Przeksztalé na blok 7] Pozwé rozbic
= T Usurid
. Wybrano 1 obiekt
Ustawienia Opis
Jednostki bloku Nakretka szesciokatna M1
Milimetry v|
Hiperiacze... i
Otwérz w edytorze bloku [ OK } [ Anulyj J [ Pomoc
& — —

Rysunek 4. Okno dialogowe Definicja bloku

Pozostate bloki utwdrz w analogiczny sposéb pamietaj o doktadnym wskazaniu punktu bazowego

(punktu wstawienia) poniewaz ma on wptyw na pdziniejsze precyzyjne wstawianie utworzonego
bloku.

Cwiczenie 2
Wykorzystujgc bloki utworzone w poprzednim zadaniu narysuj potaczenie sSrubowe przedstawione na
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rysunku ponizej. Srednica gwintu $ruby powinna wynosi¢ M36x170. Wstawiajgc blok (NKR1, NKR2)
nalezy  wprowadzi¢ odpowiedni wspotczynnik skali poniewaz $rednica gwintu
w elementach definiujgcych blok wynosita 1 dlatego wspdtczynnik skali jest réwny jednostce rysunku
i w przypadku Sruby M36 wyniesie 36.

wymiary:
d-36 mm
s-55mm
k —26 mm
b -84 mm
L-170 mm

Podktadka Nakretka

l .

100

Wstawianie bloku NKR2

Przejdz do karty Wstaw a nastepnie w panelu Blok kliknij polecenie Wstaw uzupetnij pola okna
dialogowego jak na rysunku ponizej pamietaj o wskazaniu punktu wstawienia na ekranie Potwierdz
przyciskiem OK.

& wstan . )
e
Sciezka:
Zokalizuj przy uzyciu danych geograficznych
Punkt wstawienia Skala Obrét
(V] Okresl na ekranie | Okresl na ekranie ["] Okresl na ekranie ‘
X 38 Kat: 0|
! : Yo% Jednostka bloku |
Zh Jedn.:  Milimetry
: Wspol.:
|| Skala proporc. o
[ Rozbi [ ok J[ Ay | [ Pomoc

Po wstawieniu bloku NKR2 uzupetnij rysunek o brakujace elementy i bloki wstawiajac je zgodnie
z powyzszym schematem.
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2. Scenariusz zajec dla branzy elektromechanicznej.

Zawdd/symbol cyfrowy: Technik elektryk 311303

Nazwa/symbol kwalifikacji: Montaz i konserwacja maszyn i urzadzen elektrycznych E.7.
2. Montaz maszyn i urzadzen elektrycznych.

Uczen:

¢ odczytuje i sporzadza rysunki oraz schematy maszyn
i urzadzen elektrycznych;

e stosuje programy do komputerowego wspomagania
projektowania i tworzenia dokumentaciji.

Temat zajec: Atrybuty tekstowe

Cel ogdlny zajec: Celem zajec jest przekazanie wiedzy i umiejetnosci dotyczacych
opisywania elementdéw rysunku za pomocg atrybutéw tekstowych
oraz wyodrebnianie danych w postaci tabel.

Uczen:

1) przedstawia wyniki pomiaréw i obliczen w postaci tabel
i wykresow;

2) sporzadza rysunki techniczne z wykorzystaniem technik
komputerowych;

3) stosuje programy komputerowe wspomagajgce
wykonywanie zadan.

Cele szczegdtowe/operacyjne | Po zakorczeniu zajec uczen/stuchacz bedzie potrafit:

zajec:

¢ definiowad atrybuty tekstowe;

¢ modyfikowaé definicje atrybutu;

e wyodrebniaé dane zawarte w atrybutach tekstowych w
postaci tabel oraz plikdw zewnetrznych.

Czas trwania: 1 x45 min.

Srodki dydaktyczne: e komputer;
¢ rzutnik multimedialny;
e AutoCad.

Przebieg zajec:

Czynnosci

Czynnosci nauczyciela ..
¥ ¥ uczniéow/stuchaczy

1. Podstawowe definicje zwigzane z atrybutami tekstowymi . Podajg przyktady

wykorzystania
Omoéwienie podstawowych definicji oraz zalet wynikajacych ze | atrybutéw tekstowych w

procesie projektowania.
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stosowania atrybutéw tekstowych a takie sposobdw definiowania i
modyfikacji atrybutéw oraz wyodrebniania informacji zawartych w

atrybutach.

Atrybuty tekstowe mogg zostac¢ zdefiniowane w dowolnym pliku rysunku.
Jednak sg przeznaczone wyltgcznie do uzycia jako element bloku
wewnetrznego lub zapisanego na dysku.

Atrybuty tekstowe to definiowane w blokach zmienne tekstowe, pod
ktore mozna podstawi¢ dowolny tancuch tekstowy podczas wstawiania
takiego bloku. Atrybuty mogg zawiera¢ rowniez automatycznie
odswiezajgce swojg wartos¢ pola.

Elementami definicji bloku tekstowego sa:

e Etykieta - nazwa zmiennej, nie moze by¢ puste ani zawieraé
spacji.

¢ Monit - definiowana przez uzytkownika tres¢ pytania o wartos¢
atrybutu zadawana podczas wstawiania bloku.

*  Wartos¢ - Wartos¢ domyslna wyswietlana automatycznie po
wstawieniu bloku.

2. Definiowanie atrybutu tekstowego.

Nauczyciel omawia i prezentuje panele z narzedziami stuzgcymi do
definiowania i edytowania atrybutdw tekstowych a takze okno dialogowe
Definicja atrybutu, Przedstawia przyktady definicji atrybutéw tekstowych

oraz sposob ich utworzenia.

Wstow |
2 5

Utwérz  Zdefiniuj Zarzadzaj Edytor
Blok atrybuty Atrybutami bloku

Definicja bloku v |
Rysunek 1 Panel Definicja bloku

Aby utworzy¢ atrybut na karcie Wstaw w panelu Definicja bloku kliknij
polecenie Zdefiniuj atrybuty Pojawi sie okno dialogowe Definicja
atrybutu.

Okno dialogowe sktada sie z czterech czesci:

1) Tryb — poprzez zaznaczenie jednego lub kilku pél wyboru mozna

nadac atrybutowi tekstowemu nastepujgce wtasciwosci.

Niewidoczny — Okresla ze wartosci atrybutéw majg sie nie pojawiaé przy

wstawianiu bloku;

Cwicza tworzenie
atrybutéw tekstowych
definiujac bloki z
atrybutami ktére
wykorzystane zostang
do narysowania
schematu prostego
potaczenia
szeregowego,

Sprawdzajg dziatanie
poszczegdlnych trybow.
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18] Definicja atrybutu &

Tryb Atrybut
| Niewidoczny Oznaczenie:
Stat
Y Montt:
Wenyfikowalny
Wstepnie ustawiony Domysiny: =]
V| Zablokuj polozenie
Wiele linii Opdje tekstu
Wyréwnanie: Lewo v

Punkt wstawienia
Sk
Wybierz na ekranie

Opisowy

x 0 Wysoko$é tekstu: 25
" Obrét: 0 @
z 0

[ OK ] { Anulyj ] [ Pomoc ]

Staty — Nadaje atrybutom statg wartos$¢ dla wstawien bloku;

Weryfikowalny — Monituje o weryfikacje wprowadzonej wartosci

atrybutu przy wstawianiu bloku;

Wstepnie ustawiony — Przy wstawianiu bloku nadaje atrybutowi

domysing wstepnie ustawiong wartos¢;

Zablokuj potozenie — Blokuje potozenie atrybutu wzgledem odniesienia
do bloku;

Wiele linii — Okresla ze wartos¢ atrybutu moze zawierac wiele linii tekstu.

2) Punkt wstawienia - okreslany podczas definiowania atrybutu
punkt bazowy ktérego wspdtrzedne muszg zostaé okreslone
podczas wstawiania atrybutu do rysunku. Punkt wstawienia
mozna okreslié¢ na ekranie lub wprowadzajgc wspdtrzedne w

polach x, vy, z.

3) Atrybut — W tej czesci okna okreslamy etykiete atrybutu ktéra
identyfikuje wystgpienie atrybutu w rysunku, Monit czyli pytanie
o wartos¢ wyswietlane podczas wstawiania bloku do rysunku oraz
pole Domyslny do ktérego wprowadzamy wartos¢ domysing

atrybutu.

4) Opcje tekstu — W tej czesci okna dialogowego okreslane sg
parametry dotyczgce tekstu na przyktad styl tekstowy wysokos¢

tekstu czy wyréwnanie.

Po okresleniu wszystkich parametrow nalezy potwierdzi¢ je
klawiszem OK do momentu wstawienia definicji bloku wyswietlana bedzie

jedynie nazwa parametru dwukrotne klikniecie atrybutu spowoduje
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wyswietlenie okna dialogowego i mozliwosé edycji definicji atrybutu.

f & Edycja definici atrybutu &\
Oznaczenie EZEER
Monit: Podaj wartosé parametru

Il Warosc: 063

[ ok

Rysunek 3 Okno dialogowe Edycja definicji atrybutu

Dopiero po zdefiniowaniu z atrybutu oraz pozostatych elementow

definiujacych bloku atrybut staje sie w petni funkcjonalny.

3. Wstawianie bloku z atrybutem tekstowym.

Nauczyciel prezentuje na przyktadach w jaki sposéb wstawia sie i

przypisuje wartosci atrybutom.

Bloki z atrybutami wstawiane sg tak samo jak zwykte bloki nalezy przejsé
do karty Wstaw nastepnie z panelu Blok wybra¢ polecenie Wstaw po
uzupetnieniu wszystkich parametréw i okresleniu punktu wstawienia w
wierszu polecen pojawi sie monit o wartos¢ parametru jesli zaznaczyliSmy
tryb weryfikowalny zostaniemy poproszeni o sprawdzenie wartosci

parametru, dialog bedzie wygladat nastepujaco:

Polecenie: _insert

Okre$l punkt wstawienia lub [punkt Bazowy/Skala/X/Y/Z/Obrot]:
Podaj wartosci atrybutow

Podaj warto$¢ parametru <0.63>: 63

Sprawdz wartosci atrybutéw

Podaj wartos¢ parametru <63>: 0.63

Jesli istnieje potrzeba zmiany wartosci atrybutu juz po wstawieniu i

zweryfikowaniu parametru wystarczy klikngé dwukrotnie lewym
klawiszem myszy blok aby wyswietli¢ okno dialogowe Rozszerzony
edytor atrybutOw: (& ressermon coptoratpputsn I -
Omscane. PARAMETR Wtk ()
Arybut [Opje tekstu | Wiasciwos
e
Warosé: |l
= =

Rysunek 4 Okno dialogowe Rozszerzony edytor tekstu
Okno dialogowe zawiera trzy zaktadki w pierwszej z nich mamy mozliwos¢
zmiany przypisanej wartosci atrybutéw zapisanych w definicji bloku, w
zaktadce Opcje tekstu znajduja sie opcje dotyczgce wygladu tekstu

natomiast zaktadka WHasciwosci Umozliwia zmiane podstawowych

Wstawiajg bloki z
atrybutami tekstowymi
tworzac schemat
elektryczny
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wiasciwosci takich jak warstwa, rodzaj linii, kolor i szeroko$¢ linii.

5) Wyodrebnianie wartosci atrybutéw z blokéw oraz ich zapis na
dysku w formie plikow edytowalnych.

Bardzo czesto w trakcie procesu projektowania konieczne jest tworzenie
zestawien w formie tabelarycznej. Do tego celu pomocny zapewne bedzie
Kreator wyodrebniania danych.

Aby uruchomic kreator nalezy przejs¢ do karty Wstaw i w panelu taczenie

i wyodrebnianie klikng¢ opcje Wyodrebnij dane Zostanie
uruchomiona sekwencja okien dialogowych ktéore przeprowadza
uzytkownika przez kolejne kroki eksportowania danych.

W&l Wyodrebnianie danych — Poczatek (Strona 1 28) = @
Ten kreator wyodrebnia z rysunkéw dane obiektow, ktére mozna wyeksportowac do tabeli lub zewnetrznego pliku.

Wybierz, czy chcesz utworzy¢ nowe ustawienia wyodrebniania danych, uzy¢ ustawien zapisanych wezesniej w
szablonie, zy edytowacistniejace ustawienia.

© Utwérz nowe ustawienia wyodrebniania danych

Uzyj ustawien poprzedniego wyodrebniania jako szablonu (.dxe lub .blk)

Edytuj istniejace ustawienia wyodrebniania danych

Dalej > || Anuluj

Rysunek 5 Okno dialogowe Wyodrebnianie danych

W kolejnych oknach kreatora nalezy:

1. Okresli¢ lokalizacje i nazwe pliku *.dxe w ktérym zostang zapisane
ustawienia dotyczace procesu wyodrebniania.

2. Wskazac rysunek lub rysunki z ktérych dane bedg wyodrebniane

3. Wybrac obiekty na rysunku z ktérych dane beda wyeksportowane
moze to by¢ dowolny element zawarty w projekcie

4. Okresli¢ szczegdtowo ktore wiasciwosci z blokédw lub innych
elementdow beda eksportowane

5. W kolejnym widoku mozina przestawia¢ i sortowaé kolumny,
filtrowa¢ wyniki, dodawac¢ kolumny formut i tworzy¢ tacza
zewnetrznych danych.

6. W széstym kroku okreslamy w jakim formacie dane zostang

Wyodrebniaja
informacje z rysunku
tworzgc zestawienie
elementéw niezbednych
do wykonania projektu.
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zapisane na dysku badZ wstawione w postaci tabelki w rysunku

7. Jezeli wybierzemy opcje wstawienia tabeli do rysunku w kolejnym
oknie mozemy okresli¢ styl tabeli ktéra zostanie wstawiona, Jezeli
zapisujemy dane do pliku zewnetrznego nalezy okresli¢ jego
potozenie na dysku.

8. Zakoncz wyodrebnianie.

Zadania do samodzielnego wykonania

Cwiczenie 1

Narysuj ponizszy schemat ideowy uktadu detektora przejscia przez zero, powtarzajgce sie elementy
wstaw jako bloki z atrybutami tekstowymi. Narysuj przynajmniej trzy bloki: rezystora, tranzystora
oraz diody okresl dla kazdego po dwa atrybuty opisujgce numer oraz typ urzadzenia. Bloki narysuj w
kwadracie o wymiarach 1x1 .

R6
1k2
230V
O
O 1N4007
1A 100k
T1 | K
BCS547
IR2 +
100k N D2
100uF 12V
{ [
/estawienie
Liczbo | DIODA | REZYSTOR | TRANZYSTUR
1 ke
1 IN4007
c 10k
c BCo247/
4 100k

Po zaprojektowaniu uktadu wyodrebnij dane z atrybutéw i wstaw ich zestawienie w postaci tabeli do
projektu jak na przyktadzie powyze;j.

8.2 Scenariusze zajec dla branzy budowlanej.

1. Scenariusz zaje¢ dla branzy budowlane;.

Zawdd/symbol cyfrowy: Technik budownictwa 311204

Nazwa/symbol kwalifikacji: Organizacja i kontrolowanie robét budowlanych B.33.

3. Organizowanie i kontrolowanie robdt zwigzanych
z zagospodarowaniem terenu budowy i wykonaniem
robot ziemnych
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Uczen:

¢ postuguje sie dokumentacjg budowy, specyfikacjami
technicznymi wykonania i odbioru robdt, normami
i instrukcjami dotyczacymi zagospodarowania terenu
budowy i wykonania robdt ziemnych;

e sporzadza harmonogramy robdt ziemnych i robét
zwigzanych z zagospodarowaniem terenu budowy;

e kontroluje przebieg realizacji robét zwigzanych
z zagospodarowaniem terenu budowy i robdt ziemnych.

Temat zajeé:

Harmonogram prac zagospodarowania terenu budowy

Cel ogdlny zajec:

Celem zajec jest przekazanie wiedzy teoretycznej i umiejetnosci
praktycznych dotyczacych korzystania z aplikacji Microsoft Project
w celu przygotowania harmonogramu i kontroli wykonaniu prac
zagospodarowania placu budowy.

Uczen:

1) przestrzega zasad zagospodarowania terenu budowy pod
wzgledem formalnym oraz funkcjonalnym;

2) przygotowuje harmonogram prac zagospodarowania
terenu;

3) opracowuje terminy wykonywania czynnosci;

4) pilnuje harmonogramu prawidtowej i terminowej
realizacji prac;

5) wykorzystuje wspomagajgce aplikacje komputerowe do
przygotowania harmonogramu.

Cele szczegbtowe/operacyjne
zajec:

Po zakonczeniu zajeé uczen/stuchacz bedzie potrafit:

e tworzyc¢ i zapisywacé plan projektu;

¢ dodawac zadania oraz okreslac ich ramy czasowe
realizacji;

e aktualizowaé zadania pod wzgledem ich stanu wykonania.

Czas trwania:

1 x 45 min.

Srodki dydaktyczne:

¢ komputer;
¢ rzutnik multimedialny;
e Microsoft Office Project .
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Przebieg zajec:

Czynnosci nauczyciela

Czynnosci
uczniéw/stuchaczy

1. Przedstawienie podstawowych definicji zwigzanych z
tworzeniem harmonogramu prac w MS Project

Podczas zaje¢ omdwione zostang zagadnienia zwigzane z
przygotowywaniem harmonogramu projektu, definiowaniem terminéw
oraz zapisaniem Planu bazowego. Wyjasnione zostang terminy w
oparciu o przyktad harmonogramu prac.

Kazdy projekt realizowany jest w przedziale czasowym z zaznaczeniem
poczatku oraz konca. Ze wzgledu jednak na zmiany jakie wynikajg w
trakcie realizacji prac aplikacja umozliwia obliczanie harmonogramu w
oparciu o date poczatkowg lub koricowa.

Harmonogram sktada sie z pozycji, ktére planuje sie do wykonania w
odpowiednim czasie oraz kolejnosci. Czesto pomiedzy poszczegdlnymi
zadaniami wystepujg relacje, dzieki ktorym mozliwa jest petniejsza
kontrola nad zadaniami i realizacja.

Definicja projektu — zespdt powigzanych czynnosci realizowanych w
okreslonym przedziale czasu, ktére prowadzg do okreslonego na
poczatku realizacji celu.

»Harmonogram od” — aplikacja MS Project oblicza harmonogram (czasy
realizacji, zapas czasowy itp.) w oparciu o punkt daty zgodnie z wyborem
uzytkownika od daty poczatku realizacji lub w oparciu o okreslong date
konca projektu.

Definicja relacji — to nic innego jak powigzanie zadan ze sobg. Dzieki
relacjom mozliwa jest petniejsza kontrola nad harmonogramem poprzez
np. wymuszenie ze zadanie B nie moze rozpoczgé sie wczesniej niz
zakonczy sie zadanie A — np. beton nie moze by¢ dostarczony zanim nie
zostang przygotowane odpowiednie szalunki.

Rodzaje relacji:

e ZR (zakonczenie — rozpoczecie),

[ Zadanie 1 ]—

Y

[ Zadanie 2 ]

* RR (rozpoczecie — rozpoczecie),

Zadanie 1 ]

&

A 4

Zadanie 2 ]

&

e 77 (zakonczenie — zakonczenie),

Stuchaja i notuja.
Zadajg pytania. W
trakcie pracy z aplikacja
nawigujg wraz z
nauczycielem.
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[ Zadanie 1 ]7

{ Zadanie 2 ]4—

e RZ (rozpoczecie — zakonczenie)

—[ Zadanie 1 ]

A 4

[ Zadanie 2 ]

Informacje o zadaniu — karta ktdra zawiera wszelkie informacje na
temat konkretnego zadania, pozwalajgca réwniez parametryzowac i
aktualizowac stan realizacji zadania.

(Nizej przedstawiono najwazniejsze zaktadki okna)
Ogdlne — zaktadka zawierajgca najistotniejsze informacje o zadaniu,
min.: Nazwa, Czas trwania, Typ planowania, Rozpoczecie, Zakonczenie
oraz Wykonano

Informacgje o zadaniu

OQD"WEN Poprzedn\ki} Zasuby] Zaawansowane] Uwagi] Pola niestandardowe]

Mazwa: | Budynki administracii socjalnej Czas trwania: | 2dn 2 []szacowany

Wykonano % | 0% = Priorytet: | 500

Tryb planowania: (@) Zaplanowane recznie || Nieaktywne
(7} Zaplanowane automatycznie
Daty

Rozpoczedie: w | Zakonczenie: w

[] Wyéwietl na osi czasu
[] Ukrywanie paskdw
D Rzutowanie

Rys1. Okno dialogowe , Informacje o zadaniu” — zaktadka Ogdlne

Poprzedniki — zaktadki zawierajgca spis/liste poprzednikow przypisanych
do zadania, czyli liste zadan powigzanych. W przypadku zadan nie
zawierajgcych poprzednikdw lub zawierajgce pojedyncze zadanie
poprzedzajgce zaktadka nie wydaje sie by¢ istotna. Przy ztozonych
harmonogramach gdy listy zadan oraz relacje pomiedzy nimi s3
rozbudowane zaktadka bedzie niezwykle istotna.
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Informacgje o zadaniu

Ogédine [Poprzedr l Zasuby] Zaawansowane] Uwagi] Pola niestandardowe]
Mazwa: | Budynki administracii socjalnej Czas trwania: | 2dn 2 []szacowany
Poprzedniki:
~
Id. Nazwa zadania Typ Zwhoka

Rys2. Okno dialogowe , Informacje o zadaniu” — zaktadka Poprzedniki

Zasoby - zaktadka zawierajgca przypisane do zadania zasoby. Ponownie,
jak w przypadku poprzedniej na pierwszy rzut oka mato istotna, przy
zadaniach zawierajacych jednoczesnie zasoby: osobowe, materiatowe i
kosztowe — staje sie bardzo pomocna.

Informacje o zadaniu
Ogélne | Poprzednik Zasoby} Zaawansowane | Uwagi | Pola niestandardowe |
Mazwa: | Budynki administracji sogjalnej Czas trwania: | 2dn = []szacowany
Zasoby:
~

MNazwa zasobu Wiascidel przydzialu Jednostk Koszt

Rys3. Okno dialogowe ,,Informacje o zadaniu” — zaktadka Zasoby

2. Przygotowanie szablonu projektu

W dalszej czesci lekcji przedstawiona zostanie czes$¢ teoretyczno-
praktyczna, w ramach ktérej omdéwione zostang podstawowe czynnosci
zwigzane z pracg w aplikacji Microsoft Office Project.

¢ Definiowanie Projektu — to podstawowa i najwazniejsza
czynnos$é podczas pracy z aplikacjg. Od wtasciwego
zdefiniowania parametréw projektu zalezy sposéb obliczania
harmonogramu a z tym wigze sie prawidtowos$¢ czasu realizacji.

Uruchamiajg aplikacje
Microsoft Office Project
i nawigujg razem z
nauczycielem po
aplikacji.

Dodajg zadania do
harmonogramu i
weryfikujg na wykresie
Gantta sposdb
dziafania.
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Informacje o projekcie dla ‘Projekt1’ “

Data rozpoczecia: v| Databiezaca: | wto, 13-10-01 v

Data zakoficzenia:  wio, 13-10-01 Data stanu: Brak w

Harmonogram od: | Data rozpoczacia projektu vI Kalendarz: Standardowy v
Wszystkie zadania rozpoczynajg sie jak najwczesniej. Priorytet: 500 =

Nigstandardowe pola organizacii

Dziah:

[ ~
Nazwa pola niestandardowego Wartosé

Pomoc Statystyka... Anuluj

Rysd4. Okno dialogowe , Informacje o Projekcie”

Nauczyciel wskazuje i omawia najwazniejsze opcje dostepne w oknie
dialogowym — podkresdla istotno$¢ wyboru ,,Harmonogram od”
zaznaczajac ze z chwilg wyboru ,,Data rozpoczecia projektu” zadania
beda obliczane wg. jak najwczes$niejszych terminéw — co powoduje
skracanie realizacji bez okreslonego terminu kornca projektu; ,Data
zakonczenia projektu” — zadania bedg obliczane wg. jak najpdzniejszych
termindw trzymajac sie oczywiscie daty konca.

UWAGA! — nauczyciel podkresla ze harmonogram obliczany wg. daty
koncowej bardzo Zle reaguje na zmiany i opdznienia w realizacji.

¢ Dodawanie zadan — umiejetno$¢ dodawania zadan to klucz do
przejrzystosci harmonogramu prac. Zadania nie mogg by¢ zbyt
ogolne ani zbyt szczegdtowe, dobdr odpowiedniego utozenia
zadan bedzie ¢wiczona wielokrotnie podczas przyktaddow.

¢ Informacje o zadaniu — okno dialogowe zawierajace kluczowe
informacje o zadaniu posegregowane wg. zaktadek:

Ogodlne

Poprzedniki

Zasoby

Zaawansowane

Uwagi

0 Pola niestandardowe

* Relacje — nieodzowna wiedza w konstruowaniu harmonogramu
prac. Najczesciej wykorzystywang relacja jest ZR (Zakonczenie-
Rozpoczecie), czyli pierwsze zadanie sie konczy, drugie
rozpoczyna. Inne rodzaje relacji ZZ, RZ, RR stosowane sg
rzadziej.

O OO Oo0Oo

¢ Definicja Planu bazowego — wykorzystanie planéw bazowych
jest kluczem do weryfikacji realizacji. Plan bazowy to nic innego
jak zapisanie aktualnego planu zawierajgcego terminy,
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kosztorysy, zasoby itd. jako informacji, ktéra moze by¢
odtworzona po realizacji inwestycji lub w jak trakcie jako
weryfikacja czy stanu postepu realizacji.

Plan bazowy zapisa¢ mozna poprzez: = przetgczenie sie na wstazke
Projekt = wybrania opcji Ustaw plan bazowy z sekcji Harmonogram

Zadanie Zasoh Projekt Widaok Formatowanie

U I5=] SRR [#l, | =3 Oblicz projekt Datastanu: | S| | alj Rapor

s i_J aE E e + | Bzdoa7 | 51| 7 Rar
= = plan bazowy * | £3[13-10-17 | 57 | [=| Rapor

Podprojekt | Infarmacgje Paola _— st L e
o projekcie niestandardowe =. | 7] Przenies projekt : 3|2 Pardy
\Wstawianie Wihasciwasel  Harmonogram | Stan R:
iz

Rys5. Zaktadka , Projekt” na wstqzce narzedziowej MS Project

Kolejny krok to: = Wybranie opcji Ustaw plan bazowy = okreslenie czy
plan dotyczy catego projektu czy tylko wybranych zadan i zatwierdzenie

operacji OK
3. Tworzenie harmonogramu prac zagospodarowania terenu Stuchaja, odwzorowuja
budowy wiedze i sugestie

nauczyciela podczas

Nauczyciel przedstawia: pracy na aplikacji

»  konieczno$é prawidtowego zagospodarowania powierzchni; Microsoft Project
przygotowujac
* stuszno$é przemyslanej lokalizacji zagospodarowania; ,Harmonogram prac

zagospodarowania

e kolejnosc prac;
J prac; terenu budowy”.

e czasochtonno$¢ realizacji.

2. Scenariusz zajec dla branzy budowlane;.

Zawdd/symbol cyfrowy: Technik budownictwa 311204

Nazwa/symbol kwalifikacji: Organizacja i kontrolowanie robét budowlanych B.33.
4. Organizowanie i kontrolowanie robdt budowlanych
stanu surowego.

Uczen:

e postuguje sie dokumentacjg budowy, specyfikacjami
technicznymi wykonania i odbioru robdt, normami
i instrukcjami dotyczgcymi zagospodarowania terenu
budowy i wykonania robdt ziemnych;

e rozrdznia technologie wykonania elementow
konstrukcyjnych obiektéw budowlanych;

¢ kontroluje przebieg realizacji robét budowlanych.
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Temat zajec:

Harmonogram éwiczenia — stan surowy.

Cel ogdlny zajec:

Celem zaje¢ jest przekazanie wiedzy teoretycznej i
umiejetnosci  praktycznych dotyczacych korzystania z
aplikacji Microsoft Project w celu przygotowania pierwszego
harmonogramu prac stanu surowego.

Uczen:

1) wykorzystuje dotychczas zgromadzong wiedze
teoretyczng z prac budowlanych stanu surowego do
wylistowania koniecznych dziatan;

2) przygotowuje liste zasobdw;

3) przygotowuje harmonogram prac budowy stanu
surowego;

4) opracowuje terminy wykonywania czynnosci;

5) pilnuje harmonogramu prawidtowe] i terminowej
realizacji prac;

6) wykorzystuje wspomagajgce aplikacje komputerowe
do przygotowania harmonogramu.

Cele szczegbétowe/operacyjne zajec:

Po zakonczeniu zajec¢ uczen/stuchacz bedzie potrafit:

¢ dodawac zadania sumaryczne projektu
e grupowac zadania oraz wyswietla¢ wybrane na osi

czasu
¢ dodawac zadania oraz okreslac ich ramy czasowe
realizacji
e aktualizowad zadania pod wzgledem ich stanu
wykonania
Czas trwania: 1 x 45 min.

Srodki dydaktyczne:

e komputer;
e rzutnik multimedialny;
e Microsoft Office Project.

Przebieg zajec:

Czynnosci
Czynnosci nauczyciela uczniéw/
stuchaczy
1. Przedstawienie/przypomnienie podstawowych definicji zwigzanych z | Wykorzystuja
tworzeniem harmonogramu prac w MS Project prezentowane
szybkie do

Podczas zaje¢ omdwione zostang zagadnienia zwigzane z przygotowywaniem
harmonogramu projektu. Definiowaniem zadan sumarycznych oraz ich
znaczeniem oraz sposobem tworzenia. Wyjasnione zostang terminy w oparciu

o przyktad harmonogramu prac.

W celu prezentacji materiatu nauczyciel postuzy sie prostymi przyktadami zadan

przygotowania
przyktady w celu
nawigowania po
aplikacji.

Przy wykorzystaniu
zademonstrowany
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lub wykorzysta wbudowane szablony projektow.

Przypomnienie:

Kazdy projekt realizowany jest w przedziale czasowym 2z zaznaczeniem
poczatku oraz konca. Ze wzgledu jednak na zmiany jakie wynikajg w trakcie
realizacji prac aplikacja umozliwia obliczanie harmonogramu w oparciu o date
poczatkowg lub koncows.

Harmonogram sktada sie z pozycji, ktére planuje sie do wykonania w
odpowiednim czasie oraz kolejnosci. Czesto pomiedzy poszczegdlnymi
zadaniami wystepujg relacje, dzieki ktérym mozliwa jest petniejsza kontrola nad
zadaniami i realizacja.

Definicja projektu — zespdt powigzanych czynnosci realizowanych w
okreslonym przedziale czasu, ktére prowadzg do okreslonego na poczatku
realizacji celu.

»Harmonogram od” - aplikacja MS Project oblicza harmonogram (czasy
realizacji, zapas czasowy itp.) w oparciu o punkt daty zgodnie z wyborem
uzytkownika od daty poczatku realizacji lub w oparciu o okreslong date konca
projektu.

0O¢$ czasu — to specyficzny widok harmonogramu zadan w przestrzeni czasowej.
O$ czasu zawiera wybrane przez uzytkownika zadania umieszczone na linii
czasu. Projekt Menadzerowie dodajg do osi czasu zadania gtdwne (sumaryczne)
lub zadania o szczegdélnym — podwyzszonym priorytecie waznosci.

Szkalenie %
N Testowanle Przeglad po wdrazeniu

i T -pon, 10-04-26 ;.

o, 10-05-1% -pon, 10-05-17

RLESLLE ] s 2 fuyma | Proj ektowanie - 1 Zakoriczenie

pon, 100204 pon, 10-05-17

Zakoriczenie szablonu
opracowywania
Oprogramowania

n. 10-05-17

Rys1. Przyktadowa os czasu

O$ czasu to niezwykle przydatne narzedzie docenione przez wielu
uzytkownikow, szczegdlnie mozliwos¢ dodawania i usuwania poszczegdlnych
zadan oraz funkcjonalno$¢ wykorzystywania przedziatdw czasowych dla
wyswietlonych zadan ($ledzenie aktualnych zadan co powigzane jest z aktualng
pozycja wykresu Gantta) — zyskata duze uznanie.

sob, 10-01-30 wto, 10-03-16

Sekolen

Przeglad po wdrozeniu

Fm | Zakonczenie
ieo, pon, 10-405-17

Rozpo

Zakonczenie szablonu
opracowywania
oprogramowania

Rys2. Przyktad zaweZonej czasowo osi czasu

Zadanie sumaryczne — zadanie, ktére wystepuje w harmonogramie jako zbiér

ch skrétéw
klawiszowych
tworzg wtasne
przyktady
zaawansowanie
ztozonych zadan
sumarycznych.
Zadaja pytania.
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zadan i samo w sobie nie jest ,wykonywane”. Aktualizacja zadania
sumarycznego nastepuje poprzez zadania podlegte.

=El> = ZADANIE SUMARYCZNE 7dn pon, 13-06-03 wto, 13-06-11
+ Zadaniel 2dn pon, 13-06-03 wto, 13-06-04
- o Zadanie2 3dn wto, 13-06-04 czw, 13-06-06
o Zadanie3 4dn czw, 13-06-06 wto, 13-06-11
b o Zadanied 3dn éro, 13-06-05  pia, 13-06-07

Rys3. Przyktad zadania sumarycznego

Nazwa zadania Czas Rozpoczecie Zakoriczenie

Al frwania -

2. - sumaryezne - poz| 13 dn wto, 13-05-28 czw, 13-06-13
= = Sumaryczne - poz Il 9dn sob, 13-06-01 crw, 13-06-13
+ Zadaniel 3dn sob, 13-06-01  wto, 13-06-04
% = Zadanie2 3dn pon, 13-06-03 $ro, 13-06-05
+ Zadanie2.1 2dn pon, 13-06-03  wto, 13-06-04
+ Zadanie2.2 3dn pon, 13-06-03 Sro, 13-06-05
+ Zadanie3 4dn pon, 13-06-10 czw, 13-06-13
+ ~ Sumaryczne - poz 11dn wto, 13-05-28 wto, 13-06-11
= = Zadaniel 2dn wto, 13-06-04 &ro, 13-06-05
o Zadaniel.1l 1 dzien wto, 13-06-04 wto, 13-06-04
+ Zadaniel.2 2dn wto, 13-06-04  Sro, 13-06-05
o Zadanie2 3dn czw, 13-06-06 pon, 13-06-10
+ Zadanie3 5dn wta, 13-05-28 pon, 13-06-03
Rys4. Przyktad zagniezdzonego zadanie sumarycznego
Zadanie sumaryczne projektu — typ zadania wystepujacy unikalnie

jednokrotnie dla catego projektu jako sumaryczne zadanie wbudowane, ktore
wymaga jedynie wyswietlenia. (Uwaga! Bardzo przydatne w chwili dodawania
zadan budzetowych).
W celu wyswietlania zadania sumarycznego catego projektu nalezy:

1. Zaznaczy¢ dowolne zadanie w dowolnym miejscu

2. Po wyswietleniu sie dynamicznej wstazki Formatowanie przetaczy¢ sie
na zaktadke

3. Ze wstazki Formatowanie z sekcji Pokazywanie/Ukrywanie wybraé
opcje Zadanie sumaryczne projektu

‘}}\ [| Zadania kytyczne. — = | Mumer w konspekeie.

=[] zapas czasu = | Zadanie sumaryezne projektu
Format e api a & i

]

= Sumaryczne - poz | 13dn wto, 13-05-28 czw, 13-06-13
= Sumaryczne - poz Il 9dn sob, 13-06-01 czw, 13-06-13
Zadaniel 3dn sob, 13-06-01 wto, 13-06-04 —

19, ol o)

Rys5. Zaktadka ,,Formatowanie” — przed pokazaniem Zadania sumarycznego
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@y | zadania kytyczne

— UZﬁmma
i‘

.—H!’\um«wkmpn
:zl ::l \ 7] Zadanie sumaryczne projektu

ﬁlm%

13dn
13dn

9dn
3dn

wto, 13-05-2f c2w, 13-06-13
wto, 13-05-28 caw, 13-06-13
sob, 13-06-01 €z2w, 13-06-13
sob, 13-06-01  wto, 13-06-04

Rys5. Zaktadka ,,Formatowanie” — po pokazaniem Zadania sumarycznego

2. Cwiczenie zdobytych umiejetnosci przez uczniow.

W dalszej czesci lekcji uczniowie zajma sie przygotowaniem witasnego
harmonogramu w oparciu o przygotowane przez nauczyciela materiaty i liste

prac.

Cw. 1 - dodaj do Osi czasu wyttuszczone zadania z harmonogramu z

wylistowane;j listy ponizej.

Harmonogram:

budowlanej

Pozwolenie na budowe

Projekt budynku

Przygotowanie dziatki - terenu
Zdjecie warstwy wierzchniej
Przytaczenie medidow
Zabezpieczenie terenu -

ogrodzenie

Budowa
Fundamenty
Murowanie $cian
Zadaszenie

Montaz drzwi i okien

Whetrze
Montaz instalacji
Tynkowanie
Montaz schodéw
Malowanie $cian

90 dn

60 dn
30dn
29dn
8dn

14 dn

7 dn

127 dn
7 dn
65 dn
25dn
30dn
47 dn
20 dn
15dn
5dn

7 dn

pon, 13-05-06

pon, 13-05-06
pon, 13-07-29
pon, 13-09-09
pon, 13-09-09
czw, 13-09-19

$ro, 13-10-09

pia, 13-10-18

pig, 13-10-18

wto, 13-10-29
wto, 14-01-28
wto, 14-03-04
wto, 14-04-15
wto, 14-04-15
wto, 14-05-13
wto, 14-06-03
wto, 14-06-10

. Czas . p .
NEYAVERLENIE! . Rozpoczecie Zakonczenie
trwania

Przygotowanie inwestycji

pia, 13-09-06

pig, 13-07-26
pig, 13-09-06
czw, 13-10-17
$ro, 13-09-18
wto, 13-10-08

czw, 13-10-17

pon, 14-04-14
pon, 13-10-28
pon, 14-01-27
pon, 14-03-03
pon, 14-04-14
$ro, 14-06-18
pon, 14-05-12
pon, 14-06-02
pon, 14-06-09
$ro, 14-06-18

Cw. 2 — uszereguj ponizsza liste zadan wedtug kolejnosci prac wykorzystujac
relacje w aplikacji Microsoft Project

Pracuja z aplikacja
Microsoft Office
Project i nawiguja
razem z
nauczycielem po
aplikacji.

Dodajg zadania do
harmonogramu i
weryfikujg na
wykresie Gantta
sposoéb dziatania.
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Zadanie:

DOKUMENTACJA | UZGODNIENIA

Badanie geotechniczne gruntu pod budowe

Dobranie pracownikéw budowy

Kontrola i weryfikacja ksiegi wieczystej

Kupno dziatki

Pozwolenie budowlane

Projekt budowlany

Przygotowanie warunkow zabudowy

Umowa z MPWiK

Umowa z PGE

Umowa z PGNiG

Wskazanie dziatki

Wybor kierownika budowy

Wypis i wyrys z planu zagospodarowania

Prawidtowa kolejnos¢:

DOKUMENTACJA | UZGODNIENIA

Wskazanie dziatki

Wypis i wyrys z planu zagospodarowania

Przygotowanie warunkéw zabudowy

Projekt budowlany

Badanie geotechniczne gruntu pod budowe

Umowa z PGNIG

Umowa z PGE

Umowa z MPWiK

Kontrola i weryfikacja ksiegi wieczystej

Kupno dziatki

Pozwolenie budowlane

Wybor kierownika budowy

Dobranie pracownikéw budowy

3. Zadanie do samodzielnego wykonania

Cw. 3 — Przygotuj samodzielnie liste zadan wraz z czasem realizacji, ktére

rozpoczynajg sie od Stanu Zerowego, a koczg sie na Stanie Surowym Otwartym.

W przygotowywanym harmonogramie uwzglednij:
e Relacje
¢ Umieszczenie zadan sumarycznych na osi czasu
e Harmonogram prac wedtug startu projektu
*  Wyswietlenie zadanie sumarycznego catego projektu

Przyktad umiejscowienia zadan stanu zerowego:

Stan Zerowy

Zgtoszenie prac

Pracuja z aplikacja
Microsoft Office
Project.

Dodajg zadania do
harmonogramu i
weryfikujg na
wykresie Gantta
sposoéb dziatania.

Wykorzystujg
wiedze zdobyta do
prawidtowego
ulokowania zadan
oraz uzycia relacji.
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Usuniecie humusu

Przygotowanie drogi

Wytyczenie budynku

Ustawienie TojToj'a

Przygotowanie wykopu pod tawy i stopy fundamentowe

Przygotowanie wykopu pod ogrodzenie

Przytacza pradu i gazu

Stabilizowanie podtoza cementem i utwardzenie

Wylanie suchego betonu pod fawy i stopy

Szalowanie taw

Szalowanie ogrodzenia dziatki

Szalunek na $cianach fundamentowych

Zbrojenie scian fundamentowych

Demontarz szalunkéw

Izolacja pozioma i pionowa na scianach fundamentowych

Docieplenie scian fundamentowych

Usypanie i zageszczanie podtoza na podtoge na gruncie

Izolacja podtogi na gruncie

Zasypanie fundamentdw z zewnatrz + obsypanie scian fundamentowych

Zamontowanie ogrodzenia oraz bramy

3. Scenariusz zajec dla branz budowlane;.

Zawdd/symbol cyfrowy:

Technik budownictwa 311204

Nazwa/symbol kwalifikacji:

Organizacja i kontrolowanie robét budowlanych B.33.
5. Organizowanie i kontrolowanie budowlanych
robot wykoniczeniowych.

Uczen:

e postuguje sie dokumentacjg budowy,
specyfikacjami technicznymi wykonania
i odbioru robdt, normami i instrukcjami
dotyczacymi wykonczeni;

e rozrdznia technologie wykonania robét
wykonczeniowych na obiektach budowlanych;

e rozrdzinia posiadane zasoby: osobowe,
sprzetowe, materiatowe;

e kontroluje przebieg realizacji robét
budowlanych.

Temat zajec:

Zasoby na budowie — tworzenie tabeli zasobow.

Cel ogdlny zajec:

Celem zaje¢ jest przekazanie wiedzy teoretycznej i
umiejetnosci praktycznych dotyczgcych korzystania z
aplikacji Microsoft Project w celu uzupetnienia i tym
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samym przygotowania prawidtowego arkusza zasobdéw
projektu.
Uczen:

1) wykorzystuje dotychczas zgromadzong wiedze
teoretyczng z prac budowlanych do
wylistowania koniecznych do wykonania
dziatan;

2) przygotowuje liste zasobéw osobowych;

3) przygotowuje liste zasobdéw
sprzetowych/kosztowych;

4) przygotowuje liste zasobow materiatowych;

5) pilnuje harmonogramu i prawidtowego
przypisania zasobéw do zadan;

6) wykorzystuje wspomagajgce aplikacje
komputerowe do przygotowania puli zasobow
do wykorzystania.

Cele szczegbtowe/operacyjne zajec: Po zakonczeniu zajeé uczen/stuchacz bedzie potrafit:

¢ dodawac zasoby do arkusza zasobow;

e tworzy¢ grupy zasobow;

e rozrdzniac zasoby osobowe, kosztowe,
materiatowe;

e prawidtowo przygotowywac cechy
charakterystyczne zasobow w celu prawidtowej
konstrukcji budzetu realizacji.

Czas trwania: 1 x 45 min.

Srodki dydaktyczne: e komputer;
¢ rzutnik multimedialny;
e Microsoft Office Project.

Przebieg zajec:

Czynnosci nauczyciela

Czynnosci
uczniow/
stuchaczy

1. Przedstawienie/przypomnienie podstawowych definicji zwigzanych z | Wykorzystuja

zasobami wykorzystywanymi na budowie.

Podczas zaje¢ omdwione zostang podstawowe zagadnienia zwigzane z
zasobami ich wykorzystywaniem w harmonogramowaniu prac. Dodatkowo
podczas zaje¢ uczniowie dowiedzg sie o rodzajach zasobdw i ich specyficznych
cechach. Na podstawie zaprezentowanych przyktadéw uczniowie bedg potrafili

prezentowane
przyktady w celu
nawigowania po
aplikacji.
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prawidtowo klasyfikowac dziatania/zadania jako zasoby.

W celu prezentacji materiatu nauczyciel postuzy sie harmonogramami prac juz
wczesniej przygotowanymi przez uczniéw. Dzieki takiemu rozwigzaniu
uczniowie lepiej przyswojg i scalg zdobytg wiedze.

Przypomnienie:

Prace na budowie, szczegdlnie praca kierownika budowy, idealnie odpowiada
definicji Zarzadzania projektami. Definicja ta mowi o tym Zze Zarzadzanie
projektem to zbidr czynnosci — proces, ktory jest realizowany w celu osiggniecia
z gory zamierzonych i okreslonych celdw. Proces ten posiada swoje ramy i
ograniczenia w postaci:

e QOgraniczonego czasu realizacji

e Ograniczonego budzetu realizacji

W zwigzku z koniecznoscig osiggniecia celu przy zatozeniu zachowania realizacji
w ramach czasowych i przy ograniczonym budzecie, konieczne jest
przygotowanie, a pdzniej Sciste przestrzeganie, harmonogramu prac.
Harmonogram jednak zawierajgcy zadania ich czasy realizacji, kolejnos$¢ prac
gwarantuje jedynie spetnienie jednego z dwodch warunkéw zarzadzanie
projektem (projektem budowy) — tj. warunek czasu. W celu spetnienia drugiego
warunku, zachowania odpowiedniego poziomu kosztéw i tym samym
zmieszczenia sie w budzecie, konieczne jest szczegdtowe budzetowanie
wszystkich zasobow.

Aplikacja Microsoft Project posiada zaimplementowane rozwigzania, ktére
utatwiajg budzetowanie (to bedzie tematem innej lekcji). Zanim jednak
budzetowanie dojdzie do skutku konieczne sg dziataniu u podstaw tj. okreslenie
potrzebnych zasobdéw i odpowiednie ich rozpisanie w Arkuszu zasobdéw
aplikacji.

Zarzadzanie widokami w aplikacji Microsoft Office Project:
Aplikacja posiada wiele widokdéw, ktore utatwiajg prace z programem.
Najprostszym sposobem do zmiany widoku jest uzycie karty Widok.

| Projektl o Microsoft Project.

Plik_ Zadanie Zasob Projekt Formatowanie

7] 05 crasu |05 czasu =

‘z\lv z |[Bez wyroznien ~

[ == | F | - Pt 1 Lo

[ %ll | %! El jLQ g | 5[«1%_&3;;1... I._{ 4 _.='s| o 9

[ —1 B S . 6 &~ | 4= W7 |[Bezfittrowaniz - || Dni <128 | Ol Szceady S —2

| Wykres | ObciaZenie Terminarz = E ,i Nowe Makra

Gantts - zadanismi~ % | zespotus B | i~ i {5 2! okno .. z
Widoki zadan Widoki zasabéw Dane Powigkszenie Widok ziozony Okna, Makra,

Rys1. Karta widok

Karta zawiera szereg mozliwosci przetaczania sie pomiedzy widokami ale tez
tworzenia widokéw wtasnych lub ztozonych z tych juz wbudowanych program.
Warto jednak pamietac¢ ze najwazniejsze widoki zostaty wyciggniete na karte
jako ikony, ktére pozwalajg na b. szybkie przetgczanie sie pomiedzy widokami.

Widoki podstawowe:

Wykres
Wykres Gantta ©80#a~ _ naipopularniejszy widok w aplikacji, jest to widok

domyslny uruchamiany wraz z aplikacjg. Widok zawiera podstawowe

Testuja
samodzielnie rézne
rodzaje widokow.
Zadajg pytania.

86




informacje o zadaniu oraz ulokowanie zadania w przestrzeni czasowej w
postaci linii w wykresie czasu.

Obciazenie
Obciazenie zadaniami 2adaniami ™ _ to \idok zawierajacy zestaw zaplanowanych
zadan wraz z ich przydziatami zasobowymi. W czesci grafiku natomiast
pokazywane sg iloSciowe pozycje godzinowe, np. w przypadku zasobdéw
osobowych ilosé godzin pracy.

i

222 )

Terminarz
Terminarz zespotu (Zespolux _
uzytkownik moze $ledzi¢ harmonogram zadan wedtug zasobu, tj.

Wyswietlony jest zasdb osobowy i wszystkie zadania przypisane do niego.
_&3 Arkusz zasobow ~

widok na ktérym w przejrzysty sposdb
np.

Arkusz zasobéw - widok kluczowy dla tej lekcji. Arkusz,
czyli tabela zawierajgca wszystkie rodzaje zasobdw, ktéore pozostajg do
dyspozycji kierownika projektu, w tym zasoby osobowe, kosztowe i
materiatowe.

Obcigienie zasobdw % OPcazeniezasobow =\ iqok zawierajacy zestaw

wszystkich zasobdw osobowych i przypisanych do nich zadan.

2. Pracaz widokiem arkusza zasobow — dodawanie zasobow

Kolejny etap lekcji to praca z aplikacjg w widoku Arkusza zasobow.

Rys2. Arkusz zasobow

Arkusz zasobéw to mdéwigc najprosciej tabela zawierajgca okreslong na wstepie
liczbe kolumn. Kolumny odpowiadajg odpowiednim wtasciwoSciom
dodawanych zasobdw, a te z kolei wykorzystywane sg w aplikacji w odpowiedni
dla nich sposdb.

Kazdy zaséb dodawany jest jako kolejny wpis w tabeli. Dla kazdego zasobu
dostepne sg dodatkowe szczegdtowe opcje konfiguracyjne — aby wywotac okno
Informacje o zasobie nalezy dwukrotnie klikngé w linie wpisu danego zasobu.

Pracuja z aplikacja
Microsoft Office
Project i nawiguja
razem z
nauczycielem po
aplikacji.

Dodajg zasoby do
arkusza wedtug
polecen
nauczyciela.

Modyfikujg juz
wprowadzone
zasoby.
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Ogdine ] Koszty ] Uwagi ] Pola niestandardou\'el

Informagje o zasobie

MNazwa zasobu: | Inicjahy:
Grupa:
Konto systemu Windows Kod:
Typ rezerwadi: w| Tym W
Ogélne Budietowe
Mieaktywne
A —
Dostepny od Dostepny do Jednostki = —=
]
Pomoc Szczegoty Anuluj

Rys3. Okno dialogowe Informacje o zasobie

Rodzaje zasobow:

Praca — to zasoby typu osobowego, w tym przypadku ,praca” odnosi
sie do pracownikéw zatrudnionych do wykonania konkretnego zadania.
Ten typ zasobu rozliczany jest z pracy godzinowej i w zwigzku z tym
tworzac ten typ zasobu nalezy wprowadzi¢ dane o wynagrodzeniu
godzinowym.

UWAGA! — pracownicy firm podwykonawczych, ktérymi to osobami
rozporzadza i dysponuje bezposrednio podwykonawca nie mogg by¢
sklasyfikowani jako zaséb typu Praca. Najczesciej stosowana praktyka
w takim przypadku przygotowanie zadania sumarycznego zleconego na
zewnatrz i przypisanie do tego zadania zasobu typu Koszt — nizej petne
wyjasnienie.

Materiat — zasdb materiatlowy to nic innego jak materiaty
wykorzystywane do wykonania zadania, np. glazura, klej, gwozdzie,
cegty itp. Zasoby materiatowe rozliczane sg jednostkowo w podziale na
koszty jednostkowe za szt./m?/m.b. itp. oraz dodaé mozna koszt
jednorazowy uzycia danego materiatu. Koszt jednorazowy uzycia to np.
moze by¢ amortyzacja zakupu urzadzenia lub inne koszty specyficzne
dla danego materiatu.

Koszt — to specyficzny rodzaj zasobu dedykowany dla pozycji ktére nie
zostaty objete typami Praca oraz Materiat. Pod zasdb typu Koszt
przypisa¢ mozna wspomniany wczesniej przyktad zlecenia czesci zadan
na budowie firmie zewnetrznej.

Jak przyktad podwykonawcy rozpisa¢ w praktyce?

Firma zewnetrzna ma np. wykona¢ instalacje elektryczng w bloku,
zaréwno szkieletowg jak i w lokalach indywidualnych. W
harmonogramie zadanie to bedzie wieloetapowe i do jego wykonania z
pewnoscig bedzie potrzeba wielu pracownikdéw i materiatow.
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Przypadek1: Kierownik budowy moze w najprostszy sposéb utworzy¢
tylko 1 zadanie dla catego etapu pracy i przypisa¢ do niego zaséb
kosztowy

Przypadek2: Kierownik budowy moze szczegdétowo rozpisaé zadania,
nastepnie ztgczy¢ je w zadanie sumaryczne i znajac koszty czgstkowe
pozycji dodac¢ kolejno zasoby kosztowe do zadan.

Drugie rozwigzanie jest bardziej czasochtonne jednak pozwoli bardziej
szczegdtowo przygladac sie postepowi prac podwykonawcy a w efekcie
wczesdnie reagowacd na nieprawidtowosci realizacji.

Przypisanie zasobu do zadania: W tym celu nalezy w widoku np. Wykresu
Gantta w kolumnie Nazwy zasobdw wybraé¢ z listy odpowiednie zasoby.
Operacje dodawania zasobéw mozna wykonaé rowniez wykona¢ w chwili gdy w
arkuszu nie ma wprowadzonych zasobdéw, ale wéwczas nazwy zasobdw nalezy
wpisywaé recznie — brakujgce zasoby zostang dodane automatycznie do
arkusza, nalezy jednak pamieta¢ ze zasoby dodane automatycznie nie sg
odpowiednio sparametryzowane i posiadajg typ Praca.

3. Cwiczenie zdobytych umiejetnosci przez uczniéw / zadania do
samodzielnego wykonania

W dalszej czesci lekcji uczniowie zajma sie pracg nad dodawaniem
zasobow, okreslaniem ich parametrow i przypisywaniem zasobdw do zadan.

Cw. 1 Na podstawie ponizszego harmonogramu przygotuj dwa rodzaje
przydziatu zasobdéw:

e Ogodlny —tak jakby wykonawcg byta firma zewnetrzna. Zasoby powinny
by¢ uzupetnione w taki sposdb aby tgczna wartos¢ zamdwienia
wynosita 25 000 zt/brutto z materiatami.

e Szczegdtowy — z wylistowaniem pracownikow, materiatéw oraz
kosztow materiatowych przy czym zachowaj ponizsze wartosci

kwotowe:

Pracownik 30 zt/h 40zt/h - nadliczbowa
Okablowanie 3zt/m.b. 0zt — jednorazowe uzycie
Rozdzielnia 4 500 zt 200zt — jednorazowe uzycie
Puszka 4,50z1/szt. 0zt — jednorazowe uzycie
Gniazdko 12,30zt/szt. |0zt —jednorazowe uzycie

Instalacja elektryczna 61 dn pon, 13-08-05 pon, 13-10-28
Montaz okablowaniaw 15 4 0113 68 05 pia, 13-08-16
szachtach
Rozdzielnica 3dn pon, 13-08-19 $ro, 13-08-21
Rozprowadzenie 20dn  czw, 13-08-22 éro, 13-09-18

instalacji w lokalach

Pracuja z aplikacja
Microsoft Office
Project i nawiguja
razem z
nauczycielem po
aplikacji.

Dodajg zasoby do
arkusza zasobow i
harmonogramu,
weryfikujg na
wykresie Gantta
sposoéb dziatania.
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Montaz puszek w

5dn czw, 13-09-19 $ro, 13-09-25
lokalach
Montaz gniazdek 3dn czw, 13-09-26 pon, 13-09-30
Rozwigzania:

UWAGA! — rozwigzania sg przyktadowe i kazdy uczen moze zastosowac nieco
inng metode przydziatu zasobdw, materiatow lub kosztorysu. Ocenie podlegaja
wyniki koricowe i prawidtowos¢ rozlokowania budzetu oraz prawidtowos¢
przypisania stawek czgstkowych.

Wariant 1:

:ar;:latlra::j:na - Rozw 61 pon, 13- pon, 13-
4 dn  08-05 10-28
nr.1
oli\:tc:lrc])tv?;nia W 10 pon, 13- | pig, 13- Firma X[5
dn 08-05 08-16 000,00 z]
szachtach
L pon, 13- | $ro, 13- Firma X[5
Rozdzielnica 3dn 08-19 08-21 2 000,00 z1]
Rozprowadzenie |20 czw, 13- | $ro, 13- 3 Firma X[5
instalacji w lokalach | dn 08-22 09-18 000,00 zt]
Montaz puszek w 5 dn czw, 13- | $ro, 13- 4 Firma X[5
lokalach 09-19 09-25 000,00 zt]
. czw, 13- | pon, 13- Firma X[5
Montaz gniazdek | 3 dn 09-26 09-30 5 000,00 1]

Wariant 2:
¥ dn 08-05  09-30
Rozw nr. 2
Montaz . .
okablowania w 10 pon, 13- pig, 13- Okablowanie[300
dn | 08-05 08-16 m.b];Pracownik1
szachtach
. pon, 13- | $ro, 13- Pracownik2;Rozdzielni
Rozdzielnica 3dn 08-19 08-21 a[l szt]
Rozprowadzenie 20 | czw, 13- | $ro, 13- Pracownik3;0kablowa
instalacji w dn | 08-22 09-18 nie[2 500 m.b]
lokalach
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Montaz puszek

w lokalach >dn
Montaz

gniazdek 3dn

czw, 13-
09-19
czw, 13-
09-26

$ro, 13- Pracownik4;Puszka[50
09-25 0 szt.]

pon, 13- Pracownik5;Gniazdko[
09-30 1 000 szt.]

4. Scenariusz zajec dla branzy budowlanej.

Zawdd/symbol cyfrowy:

Technik budownictwa 311204

Nazwa/symbol kwalifikacji:

Organizacja i kontrolowanie robét budowlanych
B.33.
6. Organizowanie i kontrolowanie
budowlanych robdét wykorczeniowych.

Uczen:

e postuguje sie dokumentacjg budowy,
specyfikacjami technicznymi wykonania,
doboru i odbioru robét;

e rozrdzinia technologie wykonania robét na
réznych etapach prac na obiektach
budowlanych;

e rozrdznia posiadane zasoby: osobowe,
sprzetowe, materiatowe;

e postuguje sie harmonogramami prac
rozpoznajac;

¢ kontroluje przebieg realizacji robot
budowlanych.

Temat zajeé:

Harmonogramy prac, zasobdw, projektu, a
kalendarze realizacji.

Cel ogdlny zajec:

Celem zajec jest przekazanie wiedzy teoretyczne;j i
umiejetnosci praktycznych dotyczacych korzystania z
aplikacji  Microsoft Office Project w celu
prawidtowego konstruowania i wykorzystania
kalendarzy projektowych.

Uczen:

1) wykorzystuje dotychczas zgromadzong
wiedze teoretyczng z prac budowlanych do
wylistowania koniecznych do wykonania
dziatan;

2) przygotowuje liste zasobdéw osobowych —
okresleniem terminéw dostepnosci;

3) przygotowuje liste zasobdw sprzetowych z
okresleniem terminéw dostepnosci;

4) pilnuje harmonogramu i prawidtowego
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zasobow;

kalendarzy projektu.

przypisania kalendarzy do zadan lub

5) wykorzystuje wspomagajgce aplikacje
komputerowe do przygotowania puli

Cele szczegbtowe/operacyjne zajec: Po zakonczeniu zajeé uczen/stuchacz bedzie potrafit:

o kalendarze bazowe;

projektu;

e zarzadzac¢ kalendarzami.

e samodzielnie tworzy¢ kalendarze w oparciu

e samodzielnie tworzyé nowe kalendarze;
e przypisywac kalendarze do zasobow, zadan,

¢ dodawacd wyjatki w kalendarzach;

Czas trwania: 1 x 45 min.

Srodki dydaktyczne: e komputer;
¢ rzutnik multimedialny;
e Microsoft Office Project .

Przebieg zajec:

Czynnosci

Czynnosci nauczyciela uczniéw/

stuchaczy

1. Przedstawienie/przypomnienie podstawowych definicji zwigzanych z | Wykorzystuja
harmonogramowaniem oraz wykorzystaniem w procesie prezentowane

harmonogramowania mozliwosci kalendarzy.

Podczas zaje¢ omdéwione zostang mozliwosci definiowania oraz modyfikowania
kalendarza / kalendarzy i wptyw jaki wywierajg zmiany na harmonogramowanie
prac na budowie. Przedstawione zostang mozliwosci jakie uzytkownik aplikacji
Microsoft Project otrzymuje wykorzystujgc zdefiniowane kalendarze przypiete
do okreslonych obiektéw w harmonogramie.

W celu prezentacji materiatu nauczyciel wykorzysta aplikacje Microsoft Office
Project aby na zywym systemie zademonstrowaé¢ omawiane rozwigzania i
przekazac¢ techniczne wskazowki.

Dlaczego praca z kalendarzami jest niezbedna?

Kierowanie pracami budowlanymi to ogromne wyzwanie logistyczne ze
wzgledu na wielowgtkowos$¢ realizowanych zadan. Kierownik budowy bez
odpowiedniego wsparcia narzedziowego nie bytby w stanie zapanowaé nad
ogromng liczbg zmiennych, ktére majg wptyw na terminy realizacji
poszczegdlnych prac. Teren budowy to przestrzen, na ktérej znajduje sie
ogromna liczba sprzetu materiatow i ludzi, zlokalizowane sg magazyny
tymczasowe itd... Dodatkowo nalezy pamietaé, ze zardwno pracownicy jak tez i
maszyny mogg pracowal iflub sg dostepne w okreslonych przedziatach
czasowych, a czesto majg swoje specyficzne uwarunkowania terminowe
ktdrych nalezy przestrzegad.

przyktady w celu
nawigowania po
aplikacji.

Weryfikuja
samodzielnie
omawiane
rodzaje
kalendarzy

Zadajg pytania.
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Mdwiac najprosciej kazda maszyna czy cztowiek moze mieé swdj indywidualny
kalendarz pracy — taka sytuacja jest oczywiscie przesady jednak poprawnie
naswietla potrzebe prawidtowego okreslenia dostepnosci zasobdw.

Aplikacja Microsoft Office Project problem wielkiej ilosci zmiennych
terminowych rozwigzuje poprzez wykorzystanie indywidualnych kalendarzy
przypisywanych do zasobéw czy zadan. Rozwigzanie takie daje duig
elastycznosé ale i efektywnosé w zarzadzaniu harmonogramem. Kierownik
budowy dzieki kalendarzom jest w stanie zapanowaé nad harmonogramem, a
jednoczesnie w fatwy sposéb ma mozliwosé dokonywania zmian.

Gdzie znalez¢ opcje sterowania kalendarzami?
Po uruchomieniu aplikacji MS Project nalezy przejs¢ na karte Projekt i z sekcji
Wiasciwosci uzy¢ ikony Zmien czas pracy.

Microsoft Project.

Plik Zadanie Zasob Projekt Widok Formatowanie

!ﬁﬂ = s [, tacza miedzy projektami | =z, Oblicz projekt Datastanu: | 2| i Raporty wizualne ABC
. d__n o e : #Jp !‘a 1spp- L=} Ustaw plan bazowy = | 7] 13-10-27 | =3 | [=] Raporty ey
'adprojel ormacje ol . S . s0Wnia
o prajekcie nisstandardowye ] Przenies projekt : 217 Poréwna projekty
\Wstawianie Wiastiwosa Harmanogram stan Raporty. ‘Sprawdzanie

Rys1. Karta Projekt - Zmien czas pracy

Wykonanie tej czynnosci spowoduje wyswietlanie sie okna dialogowego, w
ktorym uzytkownik moze konfigurowa¢ dostepne kalendarze lub dodawac
nowe.

Zmienianie czasu pracy “
Dla kalendarza: Standardowy (Kalendarz projektu) v Utwérz nowy kalendarz. ..

Kalendarz 'Standardowy' jest kalendarzem

Kliknij dzief, aby zobaczyé czasy pracy w tym dniu:

2013 paidziernika ~  Dzien 2013 pazdziernika 27 jest wolny.
Pn{wt| S [cz|Pt|so| N
1 2 3 415 ]

Legenda:

Roboczy

Wolny

Edytowane 7 (8|9 |10 (|11 |1z |13

godziny pracy

14 (15 (16 (17 |18 |18 |20
W tym kalendarzu: MNa podstawie:

........... . 21 |22 |23 |24 |25 |26 E i .
31 | Drier wyjatku Pomyslny tydlzen roboczy w kalendarzu
28 [29 [30 [31 Standardowy',
Niestandardowy
tydzieri roboczy v
Wyjatkl | Tygodnie robocze
Nazwa Rozpoczede Zakoriczenie - Szc

Anuluj

Pomoc opdie...

Rys2. Okno dialogowe Zmienianie czasu pracy
Nowe kalendarze tworzyé mozna badz to w oparciu o istniejgce, zdefiniowane
w systemie kalendarze badz jako czyste kalendarze ktdre nalezy odpowiednio
dostosowac do wtasnych potrzeb.
Warto pamietaé, ze tworzenie kalendarza w oparciu o inny kalendarz, tzw.
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bazowy, powoduje ze z kalendarza bazowego pobierane sg dane w nim zawarte
np. w postaci dni wolnych, dni $wigtecznych badZ innych zdefiniowanych
okreséw czy godzin pracy. Uzytkownik jezeli wybierze odpowiedni kalendarz
bazowy bedzie miat mniej parametréw do zdefiniowania na nowo.
Aplikacja zawiera trzy zdefiniowane kalendarze:

e Standardowy — kalendarz ktdrego terminy pracy to:
- dni robocze: poniedziatek — pigtek
- dni wolne: sobota niedziela
- godziny pracy: 9:00-13:00 ; 14:00-18:00
- brak zdefiniowanych swiat oraz innych wyjatkow od pracy

e Zmiana nocna - kalendarz ktérego terminy pracy to:
- dni robocze: poniedziatek — sobota
- dni wolne: niedziela
- godziny pracy:
poniedziatek — pigtek: 24:00-03:00 ; 04:00-8:00 ; 23:00-24:00
sobota: 24:00-03:00 ; 04:00-08:00
- brak zdefiniowanych swiat oraz innych wyjatkow od pracy

e 24 godziny — kalendarz, ktérego czas pracy to 24h/doba przez 7dni w
tygodniu, bez okreslenia dni wolnych czy $wigtecznych

2. Praca z kalendarzami: dodawanie, modyfikacja czasu pracy,
dodawanie wyjatkéw, przypisywanie kalendarzy do zadan.

Tworzenie nowego kalendarza na podstawie kalendarza bazowego nalezy
rozpoczgé od przetaczenia sie na kare Projekt a nastepnie wywotaé okno
dialogowe Zmienianie czasu pracy.

Kolejnym krokiem jest wybor z listy dostepnych kalendarzy odpowiedni bazowy
i uzy¢ przycisku Utwérz nowy kalendarz. W kolejnym etapie pojawi sie okno
dialogowe w ktérym nalezy poda¢ nazwe nowego kalendarza i potwierdzié
nadanie nazwy przyciskiem OK.

Pracuja z
aplikacja
Microsoft Office
Projecti
nawigujg razem
Z nauczycielem
po aplikacji.

Dodaja
kalendarze,
modyfikujg dni
wolne, godziny
pracy, dodaja
wyjatki wedtug
polecen
nauczyciela
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Zmienianie czasu pracy

Dla kalendarza: 1 Standardowy {Kalendarz projektu) W

|| Utwdrz powy kalendarz. .. |

Kalendarz 'Standardowy’ jest kalendarzem 2

Kliknij dzien, aby zobaczyd czasy pracy w tym dniu:

- b " . N -
onocey Tworzenie nowego kalendarza bazowego “

Wolny B
Nazwa| | NOWIFRALENDARZ | 3
Edytowane | T azowy

godziny prag
® Utwdrz kopie | Standardowy v | kalendarza:

W tym kalendarzu:

Dzien wyjath 4 oK Ao |bca\-’ w kalendarzu

Niestandardowy

|3c 31 | | | | ‘
v
VWyjatki | Tygodnie robocze
. ‘.Nazwa :anpoczgg:ie EZakbr'lczenie L
& ] Brak
v
Pomoc Gl o e

Rys3. Tworzenie nowego kalendarza

Nowy kalendarz jest kopig kalendarza bazowego nalezy wiec dokonaé w nim
zmian aby odpowiadat naszym potrzebom.

Standardowe dni wolne: w celu korekty standardowych dni wolnych nalezy w
oknie Zmienianie czasu pracy przetgczy¢ sie na karte Tygodnie robocze i uzyé
przycisku szczegoty.
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Zmienianie czasu pracy
Dla kalendarza: MNOWY KALENDARZ W

Kalendarz ‘MOWY KALENDARZ' jest kalendarzem

Kliknij dzieri, aby zobaczyE czasy pracy w tym dniu:

2013 grudnia ~
wt| S [cz|Pt{So| M
1

Roboczy =

Utwdrz nowy kalendarz...

Dzieri 2013 grudnia 28 jest wolny.

Wolny
Edytowane 2 3 415 6 7 8
podagypec 9 [10 |11 [12 [13 |14 15
W tym kalendarzu: Na podstawie:
16 |17 (18 (19 |20 |21 |22 - .
Daef wyjatku Domyslny tydzied roboczy w kalendarzu
: 23 |24 |25 |26 |27 29 NOWY KALENDARZ',
Miestandardawy
tydzien roboczy 30 |31 v
Wyjatki | Tygodnie robocze 1 2
Mazwa Rozpoczede Zakoriczenie ~
Brak Erak
Usuri
]
Pomoc Opce... Zamknij

Rysd4. Wywotanie okna szczegoty

Kolejny krok to ustawienie wybranych dni jako wolne lub wytgcznie dni
wolnych ktére narzuca kalendarz bazowy. W tym celu nalezy jedynie zaznaczy¢
odpowiedni dzien tygodnia i zastosowac dla niego jedng z dostepnych opciji.

Szczegoty dla [Domysiny]
|Ustawianie czasu pracy dla tego tygodnia roboczego

Wybierz dni: (®) Uzyj domysinych godzin programu Project dia tych dni

Poniedziatek () Ustaw dni jako czas wolny

Wtorek
Sroda
Czwartek
Figtek
Sobota
Niedziela

(JUstaw dia dni okreslone ponizej godziny pracy:

Pomoc Anuluj

Rys5. Zmiana dni wolnych

Godziny pracy: zmiana godzin pracy mozliwa jest w tym samym oknie co
modyfikacja dni wolnych — rys5. W celu modyfikacji godzin pracy dla dnia/dni
roboczych zaznaczy¢ nalezy odpowiedni dzien i wprowadzi¢ pozgdane godziny.

Wyijatki: dodajemy je na karcie Wyjatki w oknie dialogowym Zmienianie czasu
pracy. Dodanie wyjgtku to wpis w tabeli poprzez okreslenie nazwy i podanie
terminu obowigzywania wyjatku np. Boze Narodzenie od 2013-12-25 do 2013-
12-25
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Po zdefiniowaniu wyjatku uaktywnia sie przycisk Szczegoty ktéry pozwala na
precyzyjne okreslenie parametréw dodanego wydarzenia i jego wptywu na czas

pracy.

Szczegoty dla elementu ‘Boze Narodzenie'
Ustawianie czasdw pracy dla tych wyjatkdw
(®) Wolny

() Czasy pracy:

Zakres cyklu

Rozpoczede: | éro, 13-12-25 v | (®) Zakofczenie po: | 4

Rys6. Szczegdty wyjgtku

Przypisanie utworzonego kalendarza do zadania mozliwe jest poprzez
wywotanie okna dialogowego Informacje o zadaniu. Okno takie mozna

wywotaé na dowolnym z widokéw harmonogramu,

wykorzystuje sie widok Wykresu Gantta. Opcje wyboru kalendarza dla zadania
znajdujg sie na zaktadce Zaawansowane, z listy nalezy wybra¢ odpowiedni

kalendarz i zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

wystapieniach

() Zakoriczenie do:  sob, 13-12-28

najczesciej

jednak

Informacje o zadaniu sumarycznym

Ogdlne | Poprzedniki | Zasoby Zaawansowane l Uwagi ] Pola niestandardowe]
Mazwa: | Instalacia elekiryczna -Rozw nr, 1 Czas trwania: | 61dn? | Szacowany
Ograniczenie zadania

Termin ostateczny: Brak W

Typ ograniczenia: Jak najwczesniej v | Data ograniczenia: | Brak W

Typ zadania: faby czac truania Wag nakfadu pracy

Kalendarz: 1 w | [ ]Harmonogram ignoruje kalendarze zasobdw

Kod SPP: 3

Metoda obliczania wartodc wypracowanej:  Wykonano %
[ 0znacz zadanie jako punkt kontrolny

Rys7. Przypisanie kalendarza do zadania

3. Cwiczenie zdobytych umiejetnosci przez uczniow /

zadania do

Pracujg z
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samodzielnego wykonania

W dalszej czesci lekcji uczniowie zajma sie pracg nad dodawaniem nowych
kalendarzy, modyfikacjg parametréw oraz przypisywaniem kalendarzy do
zasobow osobowych oraz zadan.

Cw1 — do standardowego kalendarza dostepnego w aplikacji dodaj wyjatki dni
wolnych od pracy zgodnie z ponizszg listg. Wybierz Twoim zdaniem min 15

najwazniejszych dni:

Data

Nazwa swieta / wydarzenia

1 stycznia (Sroda)

6 stycznia (poniedziatek)
21 stycznia (wtorek)

22 stycznia (Sroda)

2 lutego (niedziela)

14 lutego (pigtek)

27 lutego (czwartek)

1 marca (sobota)
4 marca (wtorek)
Sroda)

8 marca (sobota)

(
(
5 marca (
(
10 marca (poniedziatek)
20 marca (czwartek)
30 marca (niedziela)
1 kwietnia (wtorek)
13 kwietnia (niedziela)
17 kwietnia (czwartek)
18 kwietnia (pigtek)
19 kwietnia (sobota)
20 kwietnia (niedziela)
21 kwietnia (poniedziatek)
22 kwietnia (wtorek)
27 kwietnia (niedziela)
1 maja (czwartek)
2 maja (piatek)
3 maja (sobota)
26 maja (poniedziatek)
1 czerwca (niedziela)
8 czerwca (niedziela)

19 czerwca (czwartek)

Nowy Rok

Trzech Kréli (Objawienie Panskie)

Dzien Babci

Dzien Dziadka

Ofiarowanie Panskie (Matki Boskiej Gromnicznej)
Dzien Zakochanych (Walentynki)

Ttusty czwartek
Narodowy Dziers Pamieci Zotnierzy Wykletych,
Ostatnia sobota karnawatu

Ostatki

Popielec

Miedzynarodowy Dzien Kobiet
Dzien Mezczyzn

Poczatek astronomicznej wiosny
Zmiana czasu z zimowego na letni
Prima Aprilis

Niedziela Palmowa

Wielki Czwartek

Wielki Pigtek

Wielka Sobota

Wielkanoc

Poniedziatek Wielkanocny
Miedzynarodowy Dzien Ziemi
Swieto Bozego Mitosierdzia
Miedzynarodowe Swieto Pracy
Dzien Flagi Rzeczpospolitej Polskiej
Swieto Konstytucji 3 Maja

Dzien Matki

Miedzynarodowy Dzien Dziecka, Wniebowstgpienie
Zestanie Ducha Swietego (Zielone Swigtki)

Boze Ciato

aplikacja
Microsoft Office
Projecti
nawigujg razem
Z nauczycielem
po aplikacji.

Dodajg i
modyfikuja
kalendarze.

Dodaja
kalendarze do
zadan.
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21 czerwca (sobota)

23 czerwca (poniedziatek)
1 sierpnia (piatek)

15 sierpnia (piatek)

31 sierpnia (niedziela)
23 wrzesnia (wtorek)

30 wrzesnia (wtorek)

14 pazdziernika (wtorek)
26 pazdziernika (niedziela)
1 listopada (sobota)

2 listopada (niedziela)
11 listopada (wtorek)
29 listopada (sobota)

4 grudnia (czwartek)

6 grudnia (sobota)

21 grudnia (niedziela)
24 grudnia (Sroda)
25 grudnia (czwartek)
26 grudnia (pigtek)
31 grudnia (Sroda)

Cw2 — Utwdrz nowy niestandardowy kalendarz pracy dla Kierownika budowy
pod nazwg Kierownik Budowy. Kierownik bedzie pracowat w nastepujgcych

przedziatach dni i czasu:

Kalendarz Kierownika Budowy:

- dni robocze: poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek, sobota

- dni wolne: $roda, niedziela

- godziny pracy:7:30-15:30 ; sobota 8:00-14:00 15:00-18:00

- zastosuj wyjatki wybrane przez Ciebie w poprzednim ¢éwiczeniu

Przypisz kalendarz kierownika projektu do zadan przypisanych dla Kierownika.

Pierwszy Dzien Lata - najdtuzszy dzien roku
Dzien Ojca

Narodowy Dzien Pamieci Powstania
Warszawskiego

Swieto Wojska Polskiego, Wniebowziecie
Najswietszej Maryi Panny

Dzien Solidarnosci i Wolnosci

Poczatek Astronomicznej Jesieni

Dzien Chtopaka

Dzien Nauczyciela (Dzien Edukacji Narodowej)
Zmiana czasu z letniego na zimowy

Wszystkich Swietych

Dzien zaduszny

Narodowe swieto Niepodlegtosci

Andrzejki (w nocy z 29 na 30)

Barbédrka (Dzien Gdrnika, Naftowca i Gazownika)
Dzien sw. Mikotaja

Poczatek astronomicznej zimy - najkrotszy dzien
roku

Wigilia Bozego Narodzenia
Boze Narodzenie (pierwszy dzien)
Boze Narodzenie (drugi dzien)

Sylwester

5. Scenariusz zajec dla branzy budowlane;.

Zawdd/symbol cyfrowy:

Technik budownictwa 311204

Nazwa/symbol kwalifikacji:

Umiejetnosci stanowigce podbudowe do ksztatcenia w zawodzie
technik budownictwa PKZ(B.k)
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Uczen:

¢ wykonuje szkice robocze;

¢ postuguje sie dokumentacjg projektowsg, specyfikacjami
technicznymi wykonania i odbioru robdt budowlanych
e przestrzega zasad sporzgdzania rysunkéw budowlanych;

e stosuje programy do komputerowego wspomagania
projektowania i tworzenia dokumentaciji.

Temat zajeé: Warstwy i wtasciwosci warstw.

Cel ogdlny zajec:
technicznym.

Uczen:

Celem zajec¢ jest przekazanie wiedzy i umiejetnosci dotyczgcych
tworzenia i wykorzystania warstw oraz ich wtasciwosci w rysunku

1) sporzadza szkice i rysunki techniczne.

Cele szczegbtowe/operacyjne
zajec:

Po zakonczeniu zajeé uczen/stuchacz bedzie potrafit:

¢ Tworzy¢ modyfikowaé iusuwac warstwy;

¢ Przypisywac wtasciwosci elementom rysunku za pomoca

warstw.
Czas trwania: 1 x 45 min.
Srodki dydaktyczne: e Komputer;
¢ rzutnik multimedialny;
e AutoCad.

Przebieg zajec:

Czynnosci nauczyciela

Czynnosci
uczniéw/stuchaczy

1) Wprowadzenie do tematu lekgji.

Podczas zaje¢ omdwiona zostanie technika warstw, tworzenie, usuwanie,
modyfikowanie warstw przypisywanie wtasciwosci logicznych i
przypisywanych wprost a takze postugiwanie sie innymi poleceniami
stuzgcymi do pracy z warstwami.

Warstwy wystepujgce w AutoCAD-zie przypominajg folie naktadajace sie
na siebie. Na jednej warstwie rysujemy elementy o podobnym charakterze
np. wymiary, teksty, zarys rysunku, kreskowania. Standardowo w kazdym
rysunku zdefiniowana jest warstwa o nazwie 0 nie mozna jej usungc ani
zmienic jej nazwy, jezeli nie zdefiniujemy innej warstwy wszystkie
elementy bedg domysinie tworzone wtasnie na tej warstwie. Do kazdej
warstwy mozemy przypisa¢ wiasciwosci takie jak kolor, rodzaj i szerokos¢

W przyktadowym
projekcie sprawdzaja
dziatanie warstw, za
pomocg przetgcznikow
dostepnych na liscie
wiaczajg, wytaczajg
widocznos¢ oraz
blokujg poszczegédlne
warstwy.
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linii. Obiekty ktorych wiasciwosci zostaty okreslone jako: Jak warstwa
przyjma witasciwosci warstwy na ktorej sie znajdujg. W poprawnie
wykonanym projekcie obiekty réznych typéw powinny leze¢ na réznych
warstwach natomiast kazda warstwa powinna mie¢ przypisane
odpowiednie wtasciwosci obiektéw takie jak grubosc linii, szerokos¢ linii i
kolor. Przyktadem obiektéw ktére powinny znalezé sie na réznych
warstwach s3a:

* Linie zarysu

e QOsie symetrii

* Elementy opisowe takie jak teksty i wymiary

* Meble

e Instalacje sanitarne elektryczne itp.

Polecenia stuzgce do pracy z warstwami znajdujg sie na karcie Narzedzia
gtéwne w panelu Warstwy

() - | Wymiary -
Miezapisany stan warstwy - Q ﬁ o il Linie zarysu
— T > E ' 3 JlrE
| l"U':I ﬁf . Wyrniary | l;) ﬁ f . Osie symetrii
| Warstwy -

| | 4 o Wl Wymiary

Rysunek 6 Panel narzedzi Warstwy(z lewej) i rozwinieta lista z dostepnymi warstwami
(z prawej)

Jedng z zalet warstw jest mozliwos¢ wtaczania lub wytgczania widocznosci
obiektéw lezgcych na wybranej warstwie lub zamrazania tychze obiektow
co przy duzych projektach znacznie przyspiesza regeneracje rysunku.

Przetgczniki stuzgce do tego celu znajduja sie na liscie dostepnych warstw:

i

o

Warstwa witgczona

Warstwa wytgczona, nie bedzie widoczna na ekranie ani
drukowana

Warstwa odmrozona (odblokowana)

Warstwa Zamrozona (zablokowana) Warstwa nie bedzie widoczna
na ekranie ani drukowana. Ponadto nie bedzie regenerowana,
Zatem zamrozenie odcigza komputer i przyspiesza przetwarzanie

D

X =0

53

5\3 rysunku
Warstwa otwarta
@ Warstwa zamknieta bedzie wyswietlana na ekranie ale nie moze
by¢ modyfikowana

2) Menadzer warstw — tworzenie nowych warstw.

Menadzer warstw umozliwia tworzenie i zarzadzanie warstwami, aby
uruchomi¢ okno menadzera nalezy przejs¢ do karty Narzedzia gtéwne a
nastepnie w panelu Warstwy klikngé polecenie Wiasciwosci warstwy
znajdujace sie w lewym gérnym rogu panelu:

Otwierajg Menedzera
warstw przegladaja
dostepne opcje,
nastepnie tworza
strukture warstw
zgodnie z instrukcja
podang przez
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1 2 3 4
22X

o Biezaca warstwa: Wymiary Znajdi warstwe @

RS . X a2 &
£% Filtry || 5. Nazwa Widocznoé¢  Blokada  Zamkniecie  Kolor Rodzaj linii Szerokoéé linii  Przezroczy
E-£F Wazystko = 0 [¥] Ee? = W bialy Continuous Standard 0

£6 Wszystkie uzywa|| = Linie zarysu q s = W bialy Continuous w050 mm 0

z = Osie symetrii %l fes o [ fioletowy ACADISO04.. —— 0.25mm 0

5 4 Wymiary [#] Lk o W nicbieski Continuous ~—— 0.25mm 0

g Kolor A

2 T

i Rodzaj linii

e S RTIRT

0| R — g Szerokos$¢ linii

H

£ || [C] Odwrae filtr «||« i v

=

7| Wazystios wybwietlono warstw 4 2 ogdinej liczby warstw: 4

Aby utworzy¢ nowq warstwe, nalezy klikng¢ w oknie menadzera warstw
przycisk Nowa warstwa (1) a nastepnie wpisa¢ nazwe nowej warstwy w
okienku ktére pojawi sie na liscie nowych warstw. Nowa warstwa nie staje
sie automatycznie warstwg biezgcg, aby moc na niej rysowacd nalezy ja
zaznaczy¢ a nastepnie klikng¢ przycisk Ustaw biezacq (4). Warstwe ktéra
statfa sie zbedna mozna usuna¢ za pomoca polecenia Usun (3). Mozna
rowniez zablokowac¢ nowotworzong warstwe we wszystkich rzutniach
uktadu za pomocg przycisku Nowa warstwa zablokowana we wszystkich
rzutniach uktadu (2)

Wszystkie rysowane obiekty przejmujg cechy warstwy na ktérej zostang
umieszczone pod warunkiem ze w panelu Wtasciwosci znajdujgcym sie na
karcie Narzedzia gtéwne wtasciwosci obiektdw zostang ustawione na Jak
warstwa

G ..lak‘-."."ars.twa A

— Jak\Warst -
= JakWar... -

Wiaschwoso - ul

Jesli jednak z jakich$ wzgleddéw wtasciwosci niektdrych obiektéw muszg sie
roznic od tych okreslonych w warstwie mozna je zmieni¢ nie zmieniajac
przynaleznosci do warstwy wystarczy zmieni¢ wybrang wtasciwos¢ w
panelu Wtasciwosci.

nauczyciela.

3) Rysowanie na wybranej warstwie.

Aby rysowac na wybranej warstwie nalezy ustawic jg jako biezgcg. W tym
celu skorzystaj z menadzera warstw lub wybierz warstwe z listy rozwijanej
warstw. Wybrana warstwa stanie sie warstwg biezgca i od tej chwili
wszystkie nowo rysowane elementy zostang do niej przypisane

Rysuja proste figury
geometryczne
umieszczajac je na
réznych warstwach
zmieniajg ich
wiasciwosci poprzez
modyfikacje warstw.
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@}Rymwanie i opis

REEELEERGIGEE Wstaw  Opisz Ulkdad  Parametryczne  Widok  Zarzadzaj  Wyniki pracy  Dodatki  Online

/ " @ r((‘ T | Presun () Obréc - Utnij = & A
Linia Polilinia Okrag tuk 0{5 Kopiuj Al[\ Lustro ﬂ Zaokraglij ~ & I\.I_ihezalpisany stan warstwy' -
- | [y Rozciagnij F]Skala 5B Szyk - & |[§) T o -

Rystj * | Modyfikuj = [ -F Mo |

G 4 o5 W Liniezarysu

G 4 F [l Osie symetiii

§ 4 &F [ Linie kenstrukeyjne
[ 5 & W Wymiary

Rysunek 9 Lista warstw

Aby przypisa¢ do warstwy obiekty juz istniejgce na rysunku lub zmieni¢
warstwe do ktérej sg przypisane wystarczy zaznaczy¢ wybrane elementy a
nastepnie wybraé odpowiednig warstwe z listy.

4) Inne operacje na warstwach.

£ Ustal warstwe obiektu jako biezacg — Wskaz na ekranie obiekt
warstwa na ktoérej dany obiekt sie znajduje stanie sie warstwg
biezgca

Dopasuj — Zmienia warstwe wybranego obiektu tak aby
odpowiadata warstwie docelowej, Jezeli obiekt zostanie
utworzony na niewtasciwej warstwie mozna zmienic jego
warstwe wybierajgc obiekt na warstwie docelowej
Poprzednie — wycofuje ostatnig zmiane lub zestaw zmian w
ustawieniach warstwy

Izoluj — Ukrywa i zamraza wszystkie warstwy z wyjgtkiem
warstwy wskazanej na ekranie

Anuluj izolowanie — Cofniecie ostatniego izolowania warstw

Zablokuj
obiekty
Wytacz — wytgcza widocznosé warstw na ktérych lezg wskazane
obiekty

Wiaczenie wszystkich warstw

e

A

— Zamrozenie warstw na ktdrych lezg wskazane

S gh W

”I:I G[U:]

Odblokowanie wszystkich warstw

Z pomoca hauczyciela
sprawdzajg kolejno
dziatanie opcji
dostepnych w panelu
warstwy.

Zadania do samodzielnego wykonania

103




Cwiczenie 1
Wykonaé w formacie A4 i podziatce 1:1 dokumentacje projektu pokazang na rysunku ponizej. Zapisac
plik na dysku jako detal
¢  Wyglad obiektéow powinien by¢ doktadnie taki sam jak na rysunku
e Linie zarysu narysowane bardzo gruba linia, linie niewidoczne linig grubg, pozostate
cienka
e Trzy rézne grubosci linii powinny by¢ wyraZnie widoczne na ekranie monitora
* Przyjac zasade ze jezeli co najmniej dwa wymiary wygladajg tak samo nalezy
utworzy¢ dla nich nowy styl wymiarowania
e Narysowac linie obramowania i linie obciecia arkusza
e Linia obramowania w odlegtosci 5 jednostek od linii obciecia arkusza
e Utworz zarys tabliczki rysunkowej o wymiarach 270x36mm
e Powieksz rysunek do petnego zakresu
e Struktura wtasciwosci warstw powinna by¢ nastepujaca

Nazwa warstwy kolor Obiekty na warstwie

Zarys Czarny Linie zarysu

Wymiary Czerwony Wymiary, tekst

Osie symetrii Fioletowy Osie symetrii

Niewidoczne Niebieski Linie niewidoczne, przerywane

Obramowanie Zielony Obramowanie, tabliczka
rysunkowa

pozostate 82 Kreskowanie, pozostate
obiekty

i,
- @ N
/

23,24

15,8

67
74

6. Scenariusz zajec dla branzy budowlane;.

Zawdd/symbol cyfrowy: Technik budownictwa 311204

Nazwa/symbol kwalifikacji: Umiejetnosci stanowigce podbudowe do ksztatcenia w zawodzie
technik budownictwa PKZ(B.k)

Uczen:

¢ postuguje sie dokumentacja projektows, specyfikacjami
technicznymi wykonania i odbioru robdt budowlanych
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¢ wykonuje szkice robocze;

e przestrzega zasad sporzgdzania rysunkéw budowlanych;

* stosuje programy do komputerowego wspomagania
projektowania i tworzenia dokumentaciji.

Temat zajeé: Wymiarowanie rysunku technicznego.

Cel ogdlny zajec: Celem zajec¢ jest przekazanie wiedzy i umiejetnosci dotyczacych

wymiarowania rysunku technicznego.

Uczen:

e sporzadza szkice i rysunki techniczne;
e przestrzega zasad wymiarowania elementéw konstrukcji
drewnianych, murowych, stalowych i zelbetowych.

Cele szczegbétowe/operacyjne | Po zakonczeniu zaje¢ uczen/stuchacz bedzie potrafit:

zajec:

e Stosowac zasady wymiarowania na rysunkach

architektoniczno-budowlanych;

¢ Tworzy¢ modyfikowad i stosowac style wymiarowania.
Czas trwania: 1x 45 min.
Srodki dydaktyczne: e Komputer;

¢  rzutnik multimedialny;

e AutoCad.

Przebieg zajec:

Czynnosci nauczyciela

Czynnosci
uczniéw/stuchaczy

1) Wprowadzenie do tematu lekgji.

Podczas zaje¢ omdwione zostang podstawowe zasady wymiarowania oraz
narzedzia AutoCad wykorzystywane do wymiarowania w rysunkach
technicznych. A takze zdefiniowane samo pojecie wymiarowania.
Wymiarowanie to podawanie wymiardw przedmiotdw na rysunkach
technicznych za pomoca linii, liczb i znakéw wymiarowych. Wymiarowanie
jest jedng z najwazniejszych czynnosci zwigzanych ze sporzadzeniem
rysunku  technicznego. Umozliwia ono  odczytanie  rysunku
i wykonanie przedmiotu zgodnie z wymaganiami konstruktora. Rysunek
techniczny ktéry ma stanowi¢ podstawe wykonania przedmiotu
narysowany bez wymiaréw lub z btedami i niezgodnie z zasadami
prawidtowego wymiarowania nie stanowi zadnej wartosci.

2) Podstawowe zasady wymiarowania.

Rozpoczynajgc wymiarowanie rysunku technicznego nalezy postawié sie w
roli osoby ktéra bedzie na jego podstawie wykonywac dany przedmiot.
Przede wszystkim nalezy zadba¢ aby na rysunku nie zabrakto Zzadnego z
wymaganych wymiaréw a takze aby mozina byto je jak najtatwiej

Podaja definicje
wymiarowania oraz
przypominajg
podstawowe zasady.
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odmierzy¢ w materiale podczas wykonywania danego przedmiotu.
Pomocne zapewne bedy podstawowe zasady wymiarowania ktore
dotycza:

¢ Umieszczania wszystkich wymiarédw koniecznych

¢ Niepowtarzania wymiaréw

¢ Niezamykania tancuchéw wymiarowych

e Pomijania wymiaréw oczywistych

Zasada wymiarow koniecznych Zawsze podajemy wymiary gabarytowe.
Wymiary mniejsze rysujemy blizej rzutu przedmiotu. Podajemy tylko
wymiary ktore sg niezbedne do jednoznacznego okreslenia wymiarowego
przedmiotu. PowinniSmy mie¢ mozliwos¢ zmierzenia na przedmiocie
kazdej zwymiarowanej odlegtosci

Zasada niepowtarzania wymiaréw nie nalezy nigdy powtarzaé¢ wymiaréw
w tym samym rzucie jak rowniez na réznych rzutach tego samego obiektu.
Kazdy wymiar podajemy tylko raz w miejscu w ktérym bedzie najbardziej
czytelny i zrozumiaty.

Zasada nie zamykania tancuchéw wymiarowych taricuchy wymiarowe
stanowig szereg kolejnych wymiarow réwnolegtych  lub dowolnie
skierowanych. W obu rodzajach tancuchéw nie nalezy wpisywac
wszystkich wymiaréw, gdyz fancuch zamkniety zawiera wymiary zbedne
wynikajgce z innych wymiaréw. tancuchy wymiarowe powinny wiec
pozostad otwarte, przy czym pomija sie wymiar najmniej wazny.

Zasada pomijania wymiaréw oczywistych Pomijanie wymiaréw
oczywistych dotyczy przede wszystkim wymiaréw katowych, wynoszgcych
0° lub 90° tj. odnoszacych sie do linii wzajemnie réwnolegtych lub
prostopadtych.

3) Narzedzia AutoCad .

AutoCad umozliwia pétautomatyczne wymiarowanie elementéw rysunku.
Uzytkownik wskazuje dwa punkty lub obiekty do zwymiarowania a
aplikacja odczytuje z rysunku wskazang odlegtos¢ i automatycznie
umieszcza wymiar na rysunku.

Uzytkownik ma do dyspozycji kilka rodzajéw wymiaréw liniowe (pionowe,
poziome i dopasowane) katowe, tancuchy wymiarowe (bazowe i
szeregowe) wymiary S$rednic i promieni. Istnieje réwniez mozliwosc
automatycznego zwymiarowania kilku elementdw jednoczesnie za
pomocg szybkiego wymiaru.

Narzedzia stuzgce do wymiarowania znajdujg sie na karcie Opis w panelu
Wymiary.

|-—.| 150-25 -
P 5 [ A A

Wymiar

.'{D @) @ H "\;, Bl ol bR b
@ Wymiary ¥

Rysunek 10 Panel narzedzi Wymiary

Czynnie uczestniczg w
mini
wyktadzie/pogadance,
sporzadzajg notatki.
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Po kliknieciu ikony Wymiary w jego dolnej czesci rozwinie sie lista
wszystkich dostepnych rodzajow wymiaréw:

i | Tworzy wymiar liniowy przy pomocy
WYT'HF pionowej poziomej lub obréconej linii wymiarowej

Liniowey

/4\’/ Weréwnany Tworzy wymiar liniowy dopasowany do punktow
- * | poczatkowych linii pomocniczych

/_’ j Katowy Mierzy kat pomiedzy wybranymi obiektami lub
trzema punktami.

{?,»" Diugoéé huku Wymiary dtugos$ci tuku o.k‘rg'slajq dtugos¢ tuku lub
segmentu tukowego polilinii.

Mierzy promien wybranego okregu lub tuku i wyswietla tekst poprzedzony
symbolem promienia

. _ Mierzy Srednice wybranego okregu lub tuku i
® srednica wyswietla tekst poprzedzony symbolem $rednicy

Tworzy uciete wymiary promienia gdy Srodek tuku
lub okregu znajduje sie poza uktadem i nie mozna
go wyswietli¢ w jego prawdziwej lokalizacji

@ Fromien

?\] Ucigty

Tworzy wymiary wspotrzednosciowe

0 X
YL Wspéhzed
-:u]:i’i poirzeane

4) Wymiary liniowe.
Wymiary liniowe stuzg do wymiarowania odcinkdéw prostych. W

zaleznosci od ich orientacji wyrézniamy kilka rodzajéw wymiaréw
liniowych:

* Pionowy

* Poziomy

* Dopasowany

e Obrécony

Wymiar Iiniowy poziomy

Wymiar
liniowy N
pionowy
Wymlar dopasowany
(wyréwnany)

Wymlar Ilmowy
obrécony

Rysuja proste figury
geometryczne takie jak
romb oraz tréjkat
prostokatny a
nastepnie wymiarujg je
wykorzystujgc
przedstawione przez
nauczyciela narzedzia.
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Sposdb tworzenia kazdego z nich jest taki sam, narysowane wymiary
rdznig sie orientacja.

5) tancuchy wymiarowe.

Podczas wymiarowania czesto wykorzystywane sg tancuchy wymiarowe
AutoCad umozliwia tatwe rysowanie dwdch ich rodzajéw: szeregowych i
bazowych

150,00
110,00
60,00 ':: odBazy
i Kontynuuj
60,00 50,00 40,00

Rysunek 11 tarncuchy wymiarowe odBazy i szeregowy

Tworzenie taricucha wymiarowego rozpoczynamy od narysowania jednego
wymiaru liniowego ktdry stanowi baze dla tafcucha bazowego lub
poczatek tancucha szeregowego, nastepnie wskazujgc odpowiednia opcje
w panelu Wymiary rysujemy dalsze jego elementy.

Wymiarujg za pomocg
tancuchow
wymiarowych watek
trzystopniowy jak na
przyktadzie z lewej,
sprawdzajg sposéb
dziatania polecenia
szybki wymiar. Za
pomocg opcji
dostepnych w wierszu
polecen zmieniajg
rodzaje istniejgcych
tancuchow
wymiarowych.

6) Wymiarowanie srednic, promieni i tukow.

AutoCad oferuje narzedzia do wymiarowania srednic oraz promieni tukow
i okregdw a takze zaznaczenie ich Srodkdw narzedzia te znajdujg sie w
panelu Wymiary.

DEC

Wymiar katowy mierzy kat pomiedzy wybranymi obiektami lub trzema
punktami. Mozna wybiera¢ obiekty takie jak min. tuki okregi i linie
Wymiary dtugosci tuku okreslajg dtugosé tuku lub segmentu tukowego
polilinii. Linie pomocnicze wymiaru dtugosci tuku mogg by¢ prostokatne
lub promieniowe. Symbol tuku jest wyswietlany powyzej lub przed
tekstem tuku

(fﬂw\r

Rysuja proste figury
geometryczne a
nastepnie wymiarujg
obiekty wykorzystujgc
narzedzia takie jak kat,
dtugosc tuku, srednica
promien i znacznik
srodka.
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Wielkoscig wymiaréw czyli tekstu oraz zakonczen linii wymiarowych
(grotéw strzatek symboli architektonicznych itp.) sterujemy za pomoca
polecenia DIMSCALE wpisujgc je w wierszu polecen a nastepnie podajac
wspotczynnik skali. Zmiana dotyczy¢é bedzie tylko nowo rysowanych
wymiarow istniejgce wymiary nalezy zaktualizowac¢ aby dostosowac ich
wyswietlanie do aktualnej skali wymiarow.

7) Styl wymiarowania.

Style wymiarowania to nazwana kolekcja ustawien wymiarowania ktore
okreslajg wyglad wymiaréw. Style wymiarowania tworzy sie aby szybko
okresli¢c format wymiaréw i zapewni¢ zgodno$s¢ wymiarowania ze
standardami

Wymiary tworzone sg zgodnie z aktualnie obowigzujgcym (biezgcym )
stylem wymiarowania. Zalezy on od zastosowanego szablonu moze to by¢
Standard lub 1SO-25. Kazdy uzytkownik powinien umie¢ definiowad
wiasne style wymiarowania.

Okno Menadzera stylow wymiarowania uruchamiamy klikajgc symbol
strzatki znajdujacy sie w prawym dolnym rogu panelu Wymiary. W oknie
menadzera znajduje sie lista istniejgcych styli wymiarowania (z lewej
strony) podglad stylu (srodek okna) oraz opcje umozliwiajgce
zmodyfikowanie lub utworzenie nowego stylu wymiarowania (z prawej)

,
& Meneder stylw wymi

Biezacy styl wymiarowania: ISO-25

Style: Podglad: <zastap styl>
1S0-25 42,88
A Opisowy
Standard
|
Lista: Opis
v] 1SO-25 + Skala ogéina = 3.0000

{Wszystkle style

[ Zamkni | [ Pomoc

Rysunek 12 Okno dialogowe Menadzer styli wymiarowania

Definiowanie i modyfikacja stylu wymiarowania odbywa sie na siedmiu
kartach okna dialogowego Nowy styl wymiarowania.

otwierajg menedzera
styléw wymiarowania
przegladajg dostepne
opcje, tworzg wtasny
styl wymiarowania.
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&I Nowy styl wymiarowania: Kopia ISO-25 t . &
|| | Linie | Symbole i strzalki | Tekst | D e [ Jed
Linie wymiarowe
Kolor: Il JakBlok v
Rodzaj linii: — JakBlok v
Szerokos¢ linii: — JakBlok v I
Przedluzenie:

Odstepy miedzy liniami bazowymi: 375

' Pomii:  [F] Lin.wym. 1 ] Lin. wym. 2
Linie pomocnicze

. Kolor: Przedluzenie 125
Rodzaj linii 1: — JakBlok v

Odsuniecie od poczatku: 0625

“‘ Rodzaj linii 2: JakBlok v
| Stata dlugosé linii pomocniczych
Szerokos¢ linii: — JakBiok ™

Dlugosé:

Pomiri: [] Pom. lin. wym. 1 Pom. lin. wym. 2

Rysunek 13 Okno dialogowe nowy styl wymiarowania

Ponad 70 zorientowanych na wymiarowanie ustawien w Menedzerze
styléw wymiarowania umozliwia sterowanie niemal wszystkimi aspektami
wyglagdu wymiarédw. Mozna na przyktad ustawi¢ precyzyjne odstepy
miedzy pomocniczymi liniami wymiarowymi a wymiarowanym obiektem,
sterowac wyglgdem gtéwnych linii wymiarowych oraz linii pomocniczych,
rodzajem  grotow strzatek, wygladem, wielkoscig i stylem tekstu
wyswietlanego nad liniami wymiarowymi, potozeniem tekstu a takze
ustawieniami doktadnosci i formatem jednostek podstawowych i
dodatkowych. Wszystkie te ustawienia mozna zapisa¢ jako jeden lub
wiecej stylobw wymiarowania. W przypadku zapisania stylow
wymiarowania w pliku szablonu rysunku (dwt) bedg one dostepne zawsze
podczas rozpoczynania tworzenia nowego rysunku. Aby uproscic
organizacje rysunku i skalowanie wymiaréw, zaleca sie tworzenie
wymiarow na uktadach, a nie w obszarze modelu. Procedura tworzenia
nowego stylu wyglada w nastepujacy sposob:

* Kliknij kolejno karte Opis panel Wymiarowanie a nastepnie
strzatke w prawym dolnym rogu panelu.

¢ W oknie Menedzer styléw wymiarowania kliknij opcje Nowy.

e W oknie dialogowym Utwdrz nowy styl wymiarowania wprowadz
nazwe nowego stylu wymiarowania, a nastepnie kliknij przycisk

Dalej.
e W oknie dialogowym Nowy styl wymiarowania kliknij poszczegdlne
karty i wprowadZ wszelkie zmiany dla nowego stylu

wymiarowania.
e Kliknij przycisk OK, a nastepnie przycisk Zamknij, aby wyjs¢ z okna
Menedzer styléow wymiarowania.
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Zadania do samodzielnego wykonania

Cwiczenie 1

Utworz styl wymiarowania zgodnie z wytycznymi z tabeli ponizej nastepnie narysuj i zwymiaruj
ponizszy rysunek. Pamietaj o zastosowaniu wszystkich zasad wymiarowania. Wielko$¢ tekstu oraz
grotow dostosuj za pomoca globalnego wspétczynnika skali.

Kolor linii wymiarowych 6

Kolor linii pomocniczych 5

Rozmiar strzatki 3,5

Wysokos¢ tekstu 3,5

Doktadnosc jednostek 0.0

Potozenie tekstu Nad, wysrodkowany
m

L |

ed

T

Po zakonczeniu zadania sprawdz czy podane zostaty wszystkie niezbedne wymiary, najlepszym
sposobem jest narysowanie przedmiotu ponownie zgodnie z podanymi na rysunku wymiarami.

8.3. Scenariusze zajec dla branzy informatycznej.

1. Scenariusz zaje¢ dla branzy informatycznej.

Zawodd/symbol cyfrowy: Technik informatyk 351203

Nazwa/symbol kwalifikacji: Tworzenie aplikacji internetowych i baz danych oraz
administrowanie bazami E.14.

Temat zajec: Tworzenie i konserwacja relacyjnych baz danych w
systemie MS Dynamics AX.

Cel ogdlny zajec: Celem zaje¢ jest przekazanie wiedzy i umiejetnosci
dotyczacych tworzenia i administrowania bazami danych
na przyktadzie aplikacji MS Dynamics AX.

Efekt ksztatcenia:

e E.14.2.(3) projektuje i tworzy relacyjne bazy
danych;
e E.14.2.(13) kontroluje spdjnos¢ baz danych;
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e E.14.2.(14) dokonuje naprawy baz danych.

Cele szczegbétowe/operacyjne zajec: Po zakonczeniu zajeé uczen/stuchacz bedzie potrafit:
e rozrdznic¢ poszczegdlne elementy sktadowe

systemu baz danych w MS Dynamics AX;
e zaprojektowad prostg baze danych;
e zanalizowac stan poprawnosci danych w bazie;

e wybrac sposéb naprawy bazy danych.

Czas trwania: 2 x 45 min.

Srodki dydaktyczne: e Komputer z zainstalowanym systemem MS
Dynamics AX;
e Wydruki projektu bazy danych (zatacznik);

e Projektor.

Przebieg zajec:
W trakcie zaje¢ omdwione zostang podstawy tworzenia relacyjnych baz danych w systemie MS
Dynamics AX. W trakcie realizacji przyktadowego zadania przeprowadzone bedg kroki zmierzajace do
utworzenia tabel oraz widoku danych wraz z omdéwieniem narzedzi administracyjnych stuzgcych
konserwacji bazy danych.

Czynnosci

Czynnosci nauczyciela ..
y y uczniéow/stuchaczy

Otwarcie drzewa obiektéw aplikacji, rozwiniecie gatezi Data Dictionary, | Czynnie uczestniczag w

omoéwienie przeznaczenia podstawowych weztéw: mini wyktadzie/
v Tables (tablice z danymi) pogadance,
v Extended data types (rozszerzone typy danych stuzgce m.in. sporzadzajg notatki.

relacjonowaniu tabel)
4 Base enums (listy enumeracyjne)
4 Views (tgczenie tabel w widoki danych)

. AOT - \Data Dictionary ===
LA AU BN R R R

54 License Codes
& [ & Configuration Keys
B P Security Keys
1 [ Table Collections
H 57 Perspectives

# 43 References
& [ System Decumentation

= Application Developer Documentation
pplication Documentation

B [£7 HTML Help Files
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Stworzenie wymaganych Extended data types wg zatacznika. Nalezy
dopilnowa¢ ustawienia wtasciwosci wymienionych w tabeli (label, rozmiar
pola).

Poprawnie wykonane zadanie:

3 AOT . \Data Dictionary\Brtended Data Types

£} A0T -
= L__l Data Dictionary LA
4 Tables

& Maps

Views

= xName (usr}

xSubject (usr)

xFriendName (usr)

xFriendld (usr)

53 ABCModelType

ABCPercentd

ABCPercentB

ABCPercentC

AccountCategory

AccountCategoryRef

OEEBE

F E

HEBEHEBEEBE

=) AccountName

= AccountMum

Z) AccountPositions
AccountPrefix

F =5 AcknowledgernentDate

[ 5 AcknowledgementDate IT

2] ActionDate

[ |5 ActionDays
ActionPrintMessages

B =5 ActionQty

=) ActionQtyAdd

& ActivationDateTime

B =7 AddressBuilding_RU

= AddressCity

H 53 AddressCityAlias

[ 57 AddressCountryRegionExtCodeld
=) AddressCountryRegionld =
= .. N

Przykfad ustawionych wtasciwosci:

7] String xFriendMame

Properties | Categories

Name xFriendName
Adjustment Left
Alignment Auta
AnalysisD efaultSart Agcending
AnalysisD efaultT atal Mo
AnalysisGrauping Auta
AnalysisU zage Mone
Arraylength 1
Buttonimage Ao
ChangeCase Auta
ChangedBy rkwwas
ChangedDate 2013-08-27
ChangedTime 031512

CollectionLabel
Configurationtey

CreatedBy rkwwas
CreationD ate 201 3-08-27
CreationTime %1453
DisplayHeight Auta
DisplayLength Auta
Extends

FormHelp

HelpT ext

D 50156
Label Imig i k
LockedBy

Fresencellass

Presencelndicatortllowed ‘es

Fresencetethod
StingSize 50

Tworzg wymagane
Extended data types
wg zatacznika.
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Stworzenie wymaganych Base enums wg zatgcznka. Nalezy dopilnowad
ustawienia wtasciwosci wymienionych w tabeli (nazwa, label, wartos¢).

Poprawnie wykonane zadanie:

3} AOT - \Deta Dictionany\Base Enurms
FE F am BEHRGOOR

R a0T =

= | Data Dictionary i
[# 5% Tables

=) Maps
Wiews
Extended Data Types

xGender (usr)

=F Male

=F Fernale

54 ABC

=3 ABCModel

5 AcceptReject

=3 AccountChoice

3 AccountOffsetaccount

AccountOrder

AccountVATNum

5 ActionBasicDateType

54 ActionType

=3 AddRemove

5 AddressElement

3 AddressFileType

AddressimportType RU

AddressObjectStatus RU

AddressType

=3 AddressZipCodelmportCountryRegion

53 AdvancelnvoiceType W

5 AifActionType

= AiffoaptalserType

AifChannelDirection

AifCheckSimilarClass

AifConstraintType

5 AifCriteriaOperator =
- ]

E
=
@
[E)
=
&

=

1 BB EEEE

o E®

1 EHEEEREE

5

B

Przyktad wtasciwosci:
5| Element Female EI@

Name Female
| -
Enum¥alue 2

Label |Kobieta

Tworzg wymagane
Base enums wg
zatgcznika.

Utworzenie tabel wg zatgcznika. Nalezy dopilnowac ustawienia wtasciwosci

Tworzg tabele wg
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wymienionych w tabeli (nazwa, label, wartos¢).

Poprawnie wykonane zadanie:

& [J Data Dictionary
2 &
=l [ xFriendsMeeting {usr)
B 3 Fields
= TimeHours (usr)
5 Subject (usr)
) MeetingDate (usr)
57 MeetingFriendld (usr)
# [ Field Groups
= :m Indexes
# =3 Relations
& % DeleteActions
& @ IMethods
=] xFriendslist (usr)
Bl A Fields
=7 BirthdayDate {usr)
=7 Gender (usr)
=7 FriendName (usr)
57 Friendld (usr)
# [ Field Groups
&2} m Indexes
ﬂig' Relations
=] @ DeleteActions
E 3 Methods
3 Address
| [ AddressCountryRegion
I @ AddressCountryRegionBLWI
[ AddressCountryRegionGroupBLWI
& 3 AddressCounty
AddressFlatMumber_RU
[ AddressFormatHeading
AddressFormatLines

c2]

o H

2]

1 EE

Przyktady wtasciwosci:
&) String Friendld

Properties | Categories

(ol@ls]

Name Friendld
Adjustment Left
AliasFor

AllowE dit Ves
AllowE ditOnCreate Tes
AnalysisDefault Total Auto
AnalysislD {00000000-0000-0000-0000-000000000000}
AnalysisLabel

AnalysisT otaling Default
AnalysisUsage ko
AnalysisVisibility Buta
Configurationk.ey
ExtendedDataType |xFriendld
GroupPrampt

HelpText

1D 50001
Label

Mandatory Yes
Savelontents Ves
ShingSize 10

Type String
Wisible: Ves

zatgcznika.
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1] Enum Gender

Properties | Categories

Hame Gender
AliasFor

AllowE dit Ves
AllowE ditOnCreate Ves
AnalysisDefaultTotal Auta
Ainalysisl D {00000000-0000-0000-0000-000000000000}
AnalysisLabel

AnalyzisTataling Default
Analysisl)zage Auta
Analysis\isibility Auta
Configurationkey

EnumT ype xG ender
ExtendedD ataType

GroupPrompt

HelpText

1D 50003
Label

M andatory Mo
SaveContents Yes
Tepe E num
Wisible Ves

] Date BirthdayDate

Properties | Categories

Name BirthdayDate
AligzFor

AllowE dit Tes

AllowE ditOnCreate Tes

AnalysisD ef ultTotal Auto
AnalysislD {00000000-0000-0000-0000-000000000000}
AnalysisLabel

AnalysisT otaling Default
Analysisl sage Autg
Analysisvizibility Auto
Configurationk.ey

ExtendedDataType TransDate
GroupPrompt

HelpText

1D 50004

Label Data urodzin
tandatory Mo
Savelontents Tes

Type Date

Visible Tes

Ustawienie dla pola kluczowego tabeli xFriends (Fiendld) wtasnosci AllowEdit

na No.

Poprawnie wykonane zadanie:

Ustawiajg wtasnosci.
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7 String Friendld

Properties | Categories

Name Friendld
Adjustment Left
AliagFor

AllowE dit Mo
AllowEditOnCreate Tes
AnalysizDiefaultT otal Auta
AnalysislD {00000000-0000-0000-0000-000000000000}
AnalysizLabel

AnalysisTotaling Default
Analysislzage Auta
Analysisyisibility Auto
Configurationk ey

E dedDataType xFiiendld
GroupPrompt

HelpText

D 50001
Label

Mandatory Yes
SaveContents Yes
StingSize 10

Type String
Wisible Yes

Utworzenie indekséw Friendldx dla kazdej z tabel, dodanie pdl Friendld do
tych indekséw. Ustawienie wtasnosci indekséw AllowDuplicates na No.

Poprawnie wykonane zadanie:

3 a0T
S [J Data Dictionary I |
S
= [ xFriendsMeeting (usr)
=) Fields
Field Groups

B E

53 MeetingFriendld
x%‘ Relations
[ DeleteActions
- Methods
xFriendsList {usr)
= Fields
B Field Groups
[T Indexes
= [ Friendldx (usr)
55 Friendld
Xg Relations
{2 DeleteActions
¥ Methods
d Address
| [ AddressCountryRegion
# [ AddressCountryRegionBLWI
| [ AddressCountryRegionGroupBLWI
& [ AddressCounty
H AddressFlatMNumber_RU

@ [ AddressFormatHeading
]

wElE

EHE

]

HHOBHEBEHE = = =

;

®EE

[}

3 AddressFormatlines

| [ AddressHouseNumber RU
| [ AddressSettlement_RU

| [ AddressState

| [ AddressTown_RU

&

#

&

|

7 7z

Przyktadowa wtasciwos¢
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% | Index Friendldx

Properties | Categories

Name Friendldx
AllowDuplicates No
Configurationk.ey
Enabled Tes
50001

Dodanie wtasnosci DeleteActions dla tabeli xFriendsList. Wtasnos¢ Delete
action ustawiona na Restricted, zas Table — na xFriendsMeeting

Poprawnie wykonane zadanie:

T - \Data Dictionary\Tables [l ] |
FamBBhifo ok
D 207 B
= [J Data Dictionary |
£ [ Tables

B [ xFriendsMeeting (usr)
= [ xFriendsList (usr)

& = Fields

& (5 Field Groups

& [ Indexes

53 Relations

= A DeleteActions

=

E ¥ Methods
& [ Address
i [ AddressCountryRegion
&[] AddressCountryRegionBLWI
B [T AddressCountryRegionGraupBLWI
© [ AddressCounty
& [3 AddressFlatNumber_RU
® [ AddressFormatHeading
& [0 AddressFormatlines
| E AddressHouseNumber_RU
| [ AddressSettiement RU
[F AddressState
[ AddressTown_RU
BR AddressTrans RU
[3 AddressTypeTable RU
[E] AddressZipCode
[ AddressZipCodelmportLog_NL

® @

®

AEEE®B @

@

rg
=
=
5
a
£
g
&
3
a
2
]
2
3
=3
a
=

=

| [ AifAction

B [ AifAdapter

& [ AifAdapterLockup
E [ AifBizTalkServer

B @

=]

3

Witasciwosc:

Dodajg wtasnosci
Delete Actions.
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(x| Table xFriendsMeeting EI@
Properties | Categories

DeleteAction Restricted
Table xFriendsMeeting

Dla tabeli xFriendsList nalezy dodac¢ wszystkie pola tej tabeli do grupy
Autolookup (wezet Fields groups).

Poprawnie wykonane zadanie:

-# ADT -\Data Dictionary\Tables | = [

B} AOT e

= [ Data Dictionary a
E 24 Tables

& [ Autolookup (usr)
57 Friendld
=7 FriendName
7 Gender
=7} BirthdayDate
& [ Indexes
# 2 Relations
& A DeleteActions
B 3 Methods
© [F Address
[ [ AddressCountryRegion
® [ AddressCountryRegionBLWI
¥ [F] AddressCountryRegionGroupBLWI
2 [E AddressCounty
# [E AddressFlathNumber_RU
# [ AddressFormatHeading
[ [F] AddressFormatLines
# [ AddressHouseNumber RU
¥ [ AddressSettlement RU
[ AddressState
[ [E] AddressTown_RU
E [ AddressTrans_RU
i [E AddressTypeTable RU
# [ AddressZipCode
AddressZipCodelmportLog_NL

&
&
&
£

=]
4=

Tworza pola w grupie
Autolookup.

Powrdt do Extended data type ,xFriendld”, ustawienie relacji do tablicy
xFriendsList, pole Friendld

Poprawnie wykonane zadanie:

Ustawiajg relacje.
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FEF i ERiE SR
23} a0t 3
= [ Data Dictionary (

® B3 Tables

® B Maps

® I Views

Bl (=] Extended Data Types
=7} xHours {usr)
| ¥Subject {usr)
=7 xFriendName {usr)
B rcniia o]

E [ Array Elements

=] 15‘ Relations

B3 xFriendld == xFriendsList.Friendld

|5 ABCModelType

OEEH

*

| ABCPercentC

3 AccountCategory
i+ AccountCategoryRef
AccountMame

+

AccountMum
7 AccountPositions
AccountPrefix

AcknowledgementDate
=3 AcknowledgementDate IT

]

ActicnPrintMessages
ActionQty

1IEEEERE

Otwarcie tabeli. Wprowadzenie kilku dowolnych rekordéw do tabeli
xFriendsList.

Poprawnie wykonane zadanie:

| Q'Eksphratot tabel: xFriendstist {1 = mer |
| ]
Friendld FriendMName Gender BithdayDate  dataAr.. recV.. Recld
FR2 Beata Tyszkiewicz Kobieta | mer 1 5637134577
FR1 Andrzej Wajda Mezcryzna mcf 1 S63TL445TG
|
SELFCT * FROM xFrispdalist r:]

Wprowadzajg kilka
rekordéw do xFriends
(dowolnych).

Préba wprowadzenia rekordu z istniejgcym juz identyfikatorem — poskutkuje
wyswietleniem btedu:

Poprawnie wykonane zadanie:

Prébuja
wygenerowac btad.
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Wystapit jeden lub wiecej krytycznych bledow -
powedujacych zatrzymanie, Uzyj penizszych
komunikatdw o bedach jako wskazdwek lub -

» 4 Wiadomosc (07:49:43)

1| m 3

Informacje

Nie mozna utworzyd rekordu w tabeli xFriendsList
(xFriendsList),
Rekeord juz istnigje.

Wyezyse | | Zamknij |

Wprowadzenie kilku spotkan z kilkoma przyjaciétmi. Prosze zwréci¢ uwage
na wybor w polach Friendld oraz MeetingFriendld — dzieki ustawieniu relacji
na poziomie Extended data type relacja jest tworzona automatycznie.

Poprawnie wykonane zadanie:

MeetingFriendld  MeetingDate  Time., Subject datadr.  recV.. Recld |
Il i'-] 2013-08-27 2 Oméwienie filmu mer sxEws 5637144579
FR2 2013-08-01 3 Rozpoczecie roku szkoinege mer 1 5637144580

|

|

|

SELECT + FROM xFrisndsMsating _l__;-_] |

|

Wprowadzajg kilka
spotkan z kilkoma
przyjaciétmi.

Utworzenie widoku z danymi dla wyswietlenia nazwisk w tablicy ze
spotkaniami. Nazwa widoku: xFriendsMeetingView.

Poprawnie wykonane zadanie:

Tworzg widok.
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3 AOT - \Dats Dictionary\Views E=R|EcR )
i =B EHE Ok

= u Data Dicticnary
5 Tables

i @ Maps

=

ﬂEI

=]

xFriendsMeetingView {usr)
Lla AssetTransMerge

|E] CompanyView

] COSPlanDimensionsView
E CsflnventOnHandView

£ CsfPSConfigDetailsWiew
CsfPSLedgerTransView =
Lﬁl CustOpenlnvoices

CustOpenTrans\WithIdRef

(B3] DirPartyView

|E] InventCostTranstemPriceDateView

Li InventCostTransWiew

E InventlternPricefctive

£ InventlternPriceFilter

InventiternPriceld

Lﬁl InventlternPrices

InventltemnPricesFiltered

Lla InventlternPriceSimld

|E] LedgerAccountView

Li LedgerBalances

E LedgerBalancesDim

fi] LedgerBalancesDimTransDeltaSum

LedgerBalancesTransDeltaSum

Lﬁl LedgerCustPaymProposal -

'_T-.ILEE
m

53]

EE!

¢"+JLEE|LT_|E|

EE!

LT_IH__'I

FEEEEE

[+

Dodanie tabel do wezta Metadata - DataSources widoku: w pierwszej
kolejnosci xFriendsMeeting, a po jej rozwinieciu — xFriendsList do
podrzednej gatezi DataSources.

Poprawnie wykonane zadanie:

Tworzg widok.
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3 AOT - \Data Dictionaiy\Views
oo BB D O

-]
=} aoT
= [Jl Data Dictionary
4 Tables
£ L. H

| xFriendsMeetingView (usr)
= 3 Metadata (usr)
= EE' Data Sources
=] Eiﬁ sFriendsMeeting_1 (xFriendsMeeting)
B = Fields
/=), Ranges
= 5 Data Sources
2] I!El'h xFriendsList 1 {xFriendsList)
[ Group By
==} ‘%; Order By
¥ 3 Fields
=] ﬁ Field Groups
B ¥ Methods
E] AssetTransMerge
B CompanyView
[ CosPlanDimensicnsView
[ CsflnventOnHandView
[ CsfPSConfigDetailsYiew
E CsfP5LedgerTransView
[ CustOpenlnvoices
(£} CustOpenTransWithldRef
[ DirPartyView
:E] InventCostTransiternPriceDateView
[ InventCostTransView

FHEE

1 B B [

3

HEEHBE

&

m

Poprawnie wykonane zadanie:

.| Data Source wFriendsList_1 (xFriendsList)

Properties | Categories

Ustawienie dla DataSource xFriendsList wtasnosci Relations na Yes

Name

xFriendsList_1

Label

Relations

Yes

Table

sFriendsList

Uniqueld

1001

Tworza wtasnosci.

Dodanie pdl do widoku w wezle Fields (zgodnie z zatgcznikiem).

Poprawnie wykonane zadanie:

Dodajg pola do
widoku.
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=} AOT - \Data Dictionary\Views =
FE T Le=BRiFD R

E3 0T -
& [ Data Dictionary
[ 4 Tables
& B Maps
T,

=l |f3 xFriendsMeetingView (usr) =

5 3 Metadata (usr}
& L Data Sources
B & Fields
I MeetingFriendld (usr)
7 FriendName [usr)
53 Gender (usr)
=7} MeetingDate (usr)
5 Subject (usr)
=7 TimeHours (usr)
Bl [ Field Groups
Bl Methods
[ AssetTransMerge
3 [ CompanyView
& [ COsPlanDimensionsView
# [ CsflnventOnHandView
& [ csfPsConfigDetailsView
# [ CefPSLedgerTransView
& [F CustOpenlnvoices
[ CustOpenTransWithldRef
DirPartyView
& [ InventCostTransktemPriceDateView
& [ InventCostTransView
[ InventltemPriceictive =

Uruchomienie widoku, przeglad i omdwienie rezultatow (w szczegdlnosci —
wskazanie na relacje)

Poprawnie wykonane zadanie:

[

‘a’fﬁplnraﬁor_mhglzxﬁ' d
MestingFrie... FriendName Gender MestingDate  Subject Time... dateAr.. recV.. Recld
TR | Andrzej Wajda Metczyzna  2013-08-27  Omowienie filmu 7 mer 0 5637144579
FR2 Beata Tyszkiewicz Kobieta 2013-09-01 | Rozpaczscie roku szkolnego 3 mer 0 5637144580
SELECT * FROM xFriendsMeecingView E]

Uruchomiajg widok.

Omowienie synchronizacji wybranych tabel dostepnej z poziomu drzewa
obiektéw aplikacji AOT (prawy klik na tabele, wybdr elementu
Synchronizacja z menu kontekstowego):

Uruchomiajg
synchronizacje.
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Otwarz

Otwarz nowe okno

Drukuj...

Zapisz
Eksportuj
Zmien nazwe

Usun

Proywrod

Duplikuj

Kompiluj
Znajdz...
Porowna...

Dodatki 4

| Synchronizuj I

Dodaj do kentroli wersji

Wiascihwosc

Omowienie synchronizacji i indeksacji catej aplikacji
Operacja jest dtugotrwata, nie uruchamiamy jej

(menu Administracja).

2. Okienko zawartosci
[E] mieisca
HWidokokaizadi
Widok arganizacji
Widok relacj raportowania
[ Informacje
&l orresowo

Emisje. wiadomesci e-mail

C

ysaczenie powiadomier

CRTOMTEaE

R widoku 2 baza danych.
B Eksportfimport danych

Grupy definicji

Eksport

mport

Ocayszczanie eksportufimportu

B Dane domyélne
& Arkusze programu Excel

Kreator szablanéw
Ekspart do programu Microsoft Office Excel
Import z programu Microsoft Office Excel

) Preetwarzanie pocety e-mail

& Konwersja waluty

Konwersja waluty

i Sprawdzanie

anowne obliczanie po konwersji

Analizy biznesowe

B System
Aktywacja
Aktualizacja obiektow AX

~ | |8 wspéine formularze

Uzytkownicy
Zalogowani uzytkownicy
Zalogowani uzytkewnicy SQL

Firmy

il Raporty

& Ustawienia

Grupy uzytkownikéw
Relacje uzytkownika
Profile uzytkownikow
Domeny

Firmy wirtuzlne
Daiennik bezy danych
Konfiguracja serwera
Grupy zadan wsadowych
Konfiguracja Kastrow.
Paremetry pocaty e-mail
Farametry aktuslizacji Pomacy
Widok ketalogu

Kreator konfiguracji infrastruktury preeptywu pracy

Usytiownicy roli firmy przewozowej

B Analizy biznesowe

& Zabezpieczenia
Uprawnienia grupy uzytkownikéw
Zahezpieczenia na poziomie rekordu
Systemowe konta ushugi

& System
Opine kientéw
Informacje o licencji
Konfiguragja
Modyfikacja typéw danych
Konfiguracja modelu wspéibieznodci
Aktywacjs wielooddzistowosci
Konwersje na koszt standardowy

& Listy kontrolne

& Intemet

Czynnie uczestniczg w
omowieniu,
sporzadzajg notatki.
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,
54l Administragja SQL (1)

Akcje tabeli »J

- Wszystkie tabele
-0 Wszystkie indeksy

Akcje indeksu >‘

[
|
|

Generowanie skryptaw SOL >l

h

T

Zatgcznik 1: projekt bazy danych MS Dynamics AX

A. Extended data types:

Nazwa EDT Objasnienie (label) | Typ danych | Rozmiar pola
xFriendld Identyfikator String 10
xFriendName Imie i nazwisko String 90
xSubject Cel spotkania String 120
xHours Czas w godzinach Integer -

B. Base enums:

Nazwa: xGender

Sktadniki:
Nazwa Objasnienie (label) Wartosé
Male Mezczyzna 1
Female Kobieta 2

C. Tabele:

UWAGA! Wtasnosci Label sformatowanych na szaro nie nalezy ustawia¢ — zostang odziedziczone po

typach danych.

Nazwa tabeli: xFriendsList

tabela przechowuje liste kolegow i kolezanek

Nazwa pola Objasnienie (label) | Typ Extended Base Wymagalne
danych | datatype enum

Friendld Identyfikator String xFriendld - Tak
FriendName Imie i nazwisko String xFriendName | - Tak
Gender Ptec¢ Enum - xGender Nie
BirthdayDate Data urodzin Date TransDate - Nie

Nazwa tabeli: xFriendsMeeting

tabel przechowuje kalendarz spotkan z przyjaciétmi
Nazwa pola | Objasnienie (label) | Typ | Extended | Base Wymagalne
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danych | datatype enum
MeetingFriendld | Spotkanie z (id) String xFriendld - Tak
MeetingDate Data spotkania Date TransDate - Tak
Subject Cel spotkania String xSubject - Nie
TimeHours Czas w godzinach Integer | xHours - Nie
D. Widok:

Nazwa widoku: xFriendsMeetingView

Pola do widoku:

Tabela Nazwa pola
xFriendsMeeting | MeetingFriendld
xFriendsList FriendName
xFriendsList Gender
xFriendsMeeting | MeetingDate
xFriendsMeeting | Subject
xFriendsMeeting | TimeHours

2. Scenariusz zajeé dla branzy informatyczne;.

Zawodd/symbol cyfrowy:

Technik informatyk 351203

Nazwa/symbol kwalifikacji:

Tworzenie aplikacji internetowych i baz danych
oraz administrowanie bazami E.14.

Temat zajeé:

Tworzenie elementdéw aplikacji systemu MS
Dynamics AX.

Cel ogdlny zajec:

Celem zajec jest przekazanie wiedzy i umiejetnosci
dotyczacych tworzenia elementéw
programistycznych w systemie MS Dynamics AX.
Efekt ksztafcenia:

E.14.3.(4) stosuje instrukcje, funkcje,
procedury, obiekty, metody wybranych
jezykéw programowania;

E.14.3.(5) tworzy wtasne funkcje,
procedury, obiekty, metody wybranych
jezykéw programowania;

E.14.3.(6) wykorzystuje srodowisko
programistyczne: edytor, kompilator i
debugger;

E.14.3.(7) kompiluje i uruchamia kody
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Zrodtowe;
e E.14.3.(12) testuje tworzong aplikacje i
modyfikuje jej kod Zzrodtowy.

Cele szczegbtowe/operacyjne zajec: Po zakonczeniu zajeé uczer/stuchacz bedzie
potrafit:
e rozrdini¢ elementy wizualne systemu MS

Dynamics AX;
e zaprojektowac zmiany w aplikacji;
e zastosowac podstawowe elementy
Srodowiska programistycznego MS

Dynamics AX do modyfikowania aplikacji.

Czas trwania: 2 X 45 min.

Srodki dydaktyczne: e Komputer z zainstalowanym systemem
MS Dynamics AX;

e Tabele danych xFriendsList oraz
xFriendsMeeting utworzone na
odrebnych zajeciach;

e Projektor.

Przebieg zajec:
W trakcie niniejszych zaje¢ przedstawione zostang praktyczne przyktady tworzenia wizualnych
elementow systemu M Dynamics AX — okien aplikacji (formatek) oraz elementdw menu. Przyktadowe
fragmenty kodu aplikacji pozwolg przyblizy¢ dziatanie kompilatora systemu. Zajecia praktyczne
bazowac bedg na tabelach danych utworzonych w ramach poprzednich zaje¢.

Czynnosci

Czynnosci nauczyciela ..
¥ ¥ uczniéw/stuchaczy

Otwarcie drzewa obiektow aplikacji (AOT), utworzenie nowego elementuw | Tworzg obiekt.
wezle Forms. Zmiana nazwy na xFriendsList.

Poprawnie wykonane zadanie:
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3 AOT - \Forms.
FEC imBRhiFI0R

8 aoT -
[ J Data Dictionary i |

& E-Ez Macros
& 'ﬂ Classes
= 15 g
¥ [e7] xFriendsList {usr)
B [ Address
& [E7] Address SalesLoading LT
[ AddressBuildingNumberl eokup_RU
& &7 AddressCountryRegion
B &7 AddressCountryRegionGroupBLWI
# [&7] AddressCounty
# [ AddressCountylDLockup
® [ AddressFlathumberLookup_RU
B [E7] AddressFormat
® [E AddressHouseMumberl cokup_RU
B &7 AddressSelect
B [£7 AddressSettlement RU
B [57 AddressState
B [ AddressStreet RU
B LddressTown_RU
B [&7 AddressTrans RU
E [ AddressTypeTable RU
# [E7 AddressWizard
& [E7 AddressZipCodelmportLog_NL
[E7 AddressZipCodel ookup
[57] AddressZipCodes
i AdvanceAddjustmentPararmeters_W
[ AdvancelnvoiceCopy W
&7 AifAction
[E7 Aifsdapter
[E7] aifBizTalkAdapterConfigForm -
4| 1 p

B ®

B @

H H

B

Dodanie nowego Zrddta danych w wezle Data Sources. Nazwa zrédta:
xFriendsList. Ustawienie wtasnosci Table na xFriendsList.

Poprawnie wykonane zadanie:

Dodajg zrédta danych
do obiektu.
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E8 A0T -

Macros

Classes

..E Forms

! [87] xFriendsList {usr)

H & Methods

= E_E Data Sources
&

# 1 Designs

Address

&1 Address_SalesLoading LT

& AddressBuildingMumberl ockup_RU

[&7] AddressCountryRegion

[5] AddressCountryRegionGroupBLWI

[=-] AddressCounty

[7] AddressCountylDLookup

&1 AddressFlatNumberLookup_RU

[ AddressFormat

[] AddressHouseNumberLookup_RU

[5] AddressSelect

[E1 AddressSettlement_RU

[7] AddressState

|2 AddressStreet RU

= AddressTown_RU

= AddressTrans_RU

&1 AddressTypeTable RU

[E7] AddressWizard

[ AddressZipCodelmportLog_NL

[57] AddressZipCodelookup

[E7] AddressZipCodes

[=7] AdvanceAdjustmentParameters_W -

ol 1 v

EEHHEEHEEEEEHEEEEEEEEBEREE

1] Data Source xFriendsList EI@
Properties | Categories

Name xFriendsList
AllowCheck. ez
AllowCreate ez

AllowD elete ez

AllowE dit ez

AutaM atify Yes
AutolIuery es
AutoSearch es
CounterField

CrogzCompanpdiutoluerny Mo
Delapbctive ez

Index

InzertAtE nd ez

Insert!fE mpty Yes
JoinGource

LinkType Delayed
OnlyFetchictive Mo
StartPosition First

Table xFriendsList

Dodanie kontrolki Grid do wezta Designs — Design. Przeciggniecie pét z Data

Dodaja kontrolki Grid
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source (wezet Fields) do kontrolki Grid.

Poprawnie wykonane zadanie:
23 AOT - \Forms
BFEF L EHRif0 0f
=3 AOT *
& [J Data Dictionary E
# & Macros
[ [ Classes
= [z2] Forms
BRCE Friendstist| uso)

F 57 Methods

# 4 Data Sources

Bl 5 Designs

B & Design
=l [ [Grid:Grid]
B Methods

E [abl StringEdit:xFriendsList_Friendld
& [apl StringEdit:xFriendsList_FriendMame
& j ComboBowxFriendsList_Gender
& [i7] DateEditFriendsList BirthdayDate
B [&] Address
B[] Address_SalesLoading LT
B[] AddressBuildingMumberLookup RU
B [0 AddressCountryRegion

[57] AddressCountryRegionGroupBLWI

= AddressCounty

AddressCountylDLockup

[57] AddressFlatMumberl ookup_RU

| AddressFormat

AddressHouseNumberLockup_RU

| AddressSelect

AddressSettlernent_RU

[57] AddressState

[57 AcldressStreet_RU

AclecressTown_RU

[&=1 AddressTrans_RU -
i 3

[
|

i

jl

i

1B HEBHBEBBEBE

]

3]

[e

El

i

BEEEE
]

4

do obiektu.

Prébne uruchomienie formatki. Proba przeskalowania okna (rozmiar tabeli
nie bedzie sie zmieniat wraz ze skalowaniem okna).

Prébnie uruchomiaja
utworzong formatke.

Ustawienie kilku kosmetycznych wtasnosci: dla wezta Design — Caption na
,Lista znajomych”; dla kontrolki Grid — Width na ,Column width” oraz
Height na ,,Column height”.

Poprawnie wykonane zadanie:

Ustawiajg wtasnosci
formatki.
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n] Design

Properties | Categories

AlignChild

AlignChildien
AllowDocking

AllowllzerSetup
AlwaysOnTop
ArangeMethod
Arrangetwhen
BackgroundColor
B ottarnkdargin
Caplion
ColorS cheme
Columns
Columnspace
DataSource
Fart

Frame

Height
HidelEmpty
HideToolbar
HTMLHelpFile
HTMLHelpT opic
Imagemode
ImageMame
ImageResource
LabelFont

Left

Lefttargin
MagimizeBox
tinimizeB ox
Mode

FRiighthdargin
SaveSize
Scrolbars
SetCampany
StatusBarStule

TitleD atasource
T

MeededbceessLevel

AllawF armComparyChanas MNa

Mo

Wertical

Default

Button face (3D]
Auto

Lista znajomych
Default

1

Auto

Standard
Auto
es

Mo

Mormal [preserve pict, atiibutes)

0

Auta [left]
Auto

[

1] Control [Grid:Grid]

Properties | Categories

Name

Grid

ActiveBackColor
ActiveForeColor
AlignCantrol
AllowE dit
AutoDatalioup
AutoD eclaration
BackgroundColar
Battomkargin
ColorScheme
Configurationk. ey
DiataGroup
DataSource
Defaulthction
Defaultsctionlabel
Draglrop
Enabled
GridLines
Height

HelpT ext
HighlightActive
HTMLHelpFile
HTMLHelpT opic
Left

Lefttargin
bultiS elect
Riighthd argin
Securityey
ShowColl abels
ShowRowLabels
Skip

Taop

Tophargin
VerticalSpacing
“Visible
VisibleCals
VisibleRows
Width

Highlight backgraund
Highlight text

Mo

Wes

No

Mo

“windaow backaround
0

Default

xFriendsList

Column height

s

At [left)

es

Mo

Auta

0

Auto

es

Auta

Auto

Column width

Ponowne uruchomienie formatki i préba skalowania okna. Tabela powinna
skalowac sie wraz ze zmiang rozmiaru okna.

Ponownie prébnie
uruchomiajg
formatke.

Dodanie nowego rekordu w formatce. Nalezy podkresli¢, ze dodanie

Dodajg nowy rekord
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nowego rekordu odbyto sie przez powstanie nowego wiersza w tejze
formatce.
Poprawnie wykonane zadanie (ekran pokazuje rekord w trakcie dodawania):_

B =l

I:]‘: Lista znajomych (1 - mcrj

Plik Pomoc

Y

Polecenie

¥ %

Edycja Marzedzia

L

h I <4 o

hBA @

B b

Identyfikator  Imig i nazwisko Gender Data urodzin
m Andrzej Wajda Mezczyzna
FR2 Beata Tyszkiewicz Kobieta

PLMN mor usr 2013-08-27 1224 = &

bezposrednio w
formatce.

Utworzenie nowego elementu w wezle Forms.
xFriendsListAdd.

Zmiana nazwy na

3 a0T

xFriendsListAdd {usr)

&l [ xFriendsList {usr)

&7 Address

[57] Address_SalesLoading_LT

[ AddressBuildingNumberLookup_RU
[ AddressCountryRegion

& AddressCountryRegionGroupBLWI
[ AddressCounty

[ AddressCountylDLookup

57 AddrescFlstNumberl ackup_RU
&7 AddressFormat

= AddressHouseNumberLookup_RU
[&7 AddressSelect

577 AddressSettiement RU

[E7 AddressState

[57 AddrescStrest_RU

[57 AddressTown_RU

[ AddressTrans_RU

[ AddressTypeTable RU

57 AddressWizard

[ AddressZipCodelmportlog NL
[ AddressZipCodel ookup

[E7 AddressZipCodes

E AdvanceAdjustmentParameters_W
[ AdvancelnvoiceCopy W

57 AifAction

[&7 Aifadapter

| ®

=

A HEHEEEBEB

5 E

DEEEERE

EEEEEEE

i

Tworzg kolejna
formatke.

Dodanie nowego 7rédta danych w wezle Data Sources.
xFriendsList. Ustawienie wtasnosci Table na xFriendsList.

Nazwa zrddta:

Poprawnie wykonane zadanie:

Dodajg zrédto danych
do nowej formatki.
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R AOT -
&) L] Data Dictionary i
5& Macros
Classes

mE =

] xFriendsListAdd {usr)

B S Methods

El 5 Data Sources

[-j‘_?l xFriendsList

‘ﬂ Designs

wFriendsList (usr)

&7 Address

[ Address_Salesl oading LT

&7 AddressBuildingNumberLookup_RU
= | AddressCountryRegion
AddressCountryRegionGroupBLWI
AddressCounty
AddressCountyIDLookup
AddressFlatMumberLockup_RU
AddressFormat
AddressHouseNumberl ookup_RU
AddressSelect

| AddressSettlerment_RU

| AddressState

CE| AddressStreet RU

| AddressTown_RU

AddressTrans_RU

[&7] AddressTypeTable RU

57 AddressWizard

[ AddressZipCodelmportLog_NL

&l AddressZipCodelockup

-] AddressZipCodes -
|| 1 b

B

[l

FEEEHEREBEEER

(£ (£ [0 £ (D T ED

H HEEEBE
]

[l

E B

E # E

K Data Source xFriendsList

Properties | Categories

Name #FriendsList
AllowCheck e
AllowCreate e

AllowD elete ‘es

AllowEdit ‘es

AutoM otify ‘Ves
Autoluerny Yes
AutoSearch Yes
CounterField

CrossCompanydutotuerny Mo
Delapdctive Yes

Inde

IngemtAtEnd e

Inzert! fEmpty Yes
JuinSource

LinkType Delayed
OnlyFetchdctive Mo
StartPosition First

Table sFriendsList

Dodanie do wezta Methods nowej metody run (prawy klik myszkg wyswietli
liste metod, nalezy wybrac z tej listy).

Poprawnie wykonane zadanie:

Dodajg metode do
nowej formatki.
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= L_] Cata Dictionary |
& &'& IMacros
’% Classes
= |6 ] xFriendsListAdd {usr)
Bl ¥ Methods
BlE run
3 classDeclaration
® L Data Sources
£ Eriﬁ Designs
= | xFriendsList (usr)
[e7] Address
&1 Address_SalesLoading LT
R AddressBuildingMumberLoekup_RU
[w-] AddressCountryRegion
[« AddressCountryRegionGroupBLWI
71 AddressCounty
[=7] AddressCountylDLockup
[27] AddressFlatMumberLookup_RLU
[a7] AddressFarmat
[&7] AddressHouseMumberLookup_RU -
4 m | b

o &

HEHBEEEERBE

H =

[E

Dodanie pod komendg super() tej metody nastepujgcych linii kodu:
xFriendsList_DS.create();
xFriendsList_DS.allowCreate(false)

Uwaga! Celowo nalezy pomingc znak ,,;” na koricu drugiej linii.

o
R L Rt e 3 SR

I \Forms\xFriendsListidd - Edytor

U ¥ P 3 ETHiF @ @

run public woid runig)

{
super();
xFriendsList DS.create();
xFriendsList_ D5.allowCreate {falae)

}

Wprowadzajg linie
kodu do dodane;j
metody.

Skompilowanie formatki (prawy klik na element xFriendsListAdd, wybér
opcji Kompiluj).

Kompilujg formatke.
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Poprawnie wykonane zadanie:

Otwérz

Edytuj

Otwiérz nowe ckno

Drukuj...

Zapisz
Eksportuj
Zmien nazwe
Usun

Proywrod

Duplikuj
BT

Znajdi...

Pordwnaj...

Dodatki L4

Dodaj do kontroli wersji

Wiasciwosci

Wyswietli sie okno kompilatora:

=] Whyjécie kompilatora

Stn | Biedy i ostrzezenia | Najwaznigsze wskazéwki | Zadania|

Zenj
Kemgiluj ponewnie

Nazwa obiektu aplikacji Metoda/nazwa whasciwoéci  Komunikat
sFriendsListAdd {run i Blad skladniowy.

Wiersz  Kolumna
& 1

Kompiluj ponownie wszysi
Ustawienia

”

Uzupetnienie brakujgcego znaku ,;
wczesniej kodu. Ponowna kompilacja.

Poprawnie wykonane zadanie:

na koncu drugiej linii

wpisanego

_Z] \Forms\sFriendsListAdd - Edytor
‘ E ] Jﬂ"mﬂ

run puablic veid run{)
{

super():

s dEHiEoeRo

xFriendsList DS.create();
¥FriendslList DS.allowCreate (false);

1= Wyjécie kompilatora

Sten | Bledy i estrzezenia jsze wskazswki | Zadania|

(=

Zenyj

Kompiluj ponowni

i) Gotowy
Stan
Brak bledéw
Brak ostrzezer
Brak sz
Brak zadafi

Kompiluj penownie s}
Edycja
Import/Eksport
Ustawienia

Poprawiajg kod i
ponownie kompiluja.

136




Dodanie kontrolki Button do wezta Design. Ustawienie wtasnosci Text
kontrolki na ,,Zapisz i zamknij”.

Poprawnie wykonane zadanie:

=3 AOT - \Forms

2R a0T
[ Data Dicticnary
Za Macros
4] Classes
= 3] Forms
El [57] xFriendsListAdd (usr)
i Methods
ﬂiﬁ Data Sources
= [ Designs
= % Design
=]
[=] xFriendsList {usr)
[E] Address
&= Address_SalesLoading_LT
[E] AddressBuildingMumberLookup_RU
[E°] AddressCountryRegion
] AddressCountryRegionGroupBLWI
] AddressCounty
[57] AddressCountyIDLookup
[E] AddressFlatNumberlookup_RU
[E] AddressFormat
D AddressHouseMumberLookup_RU =
4 [0 | b

[

1] Control Button:Button EI@
Properties | Categories

Enabled es -
Fant
FontSize 0
ForcedT ol verflow Mo
ForegroundColor Button text
Height Auto
HelpText
HTHMLHelpFile
HTMLHelpT opic
Italic Mo
KepTip o
Left Auto [left]
U5 elect Auto
Meededicoesslevel  |[View

MNormallmage

MomalR esource 0
PFrimary Mo
SaveRecord es
Securitykey
ShowShortCut es

Skip Ves

Text Zapisz i zamknij
Top Auto

Underline Mo
WerticalSpacing Auto

isible es

“idth Auto

m

Dodajg kontrolke do
formatki.

Upewnienie sie, ze wtasnos¢ SaveRecord kontrolki ustawiona jest na Yes

Poprawnie wykonane zadanie:

Weryfikujg wtasnosci
kontrolki.
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= Ho =8

| Control Butten:Butten

Properties | Categories

Enahled ez -
Fort
FontSize 0
ForcedTolverflow Mo
FaregraundCalar Button text
Height Auto
HelpT ext
HTHMLHelpFile
HTMLHelpT apic
Italic No
KeuTip |
Left Auta (left]
Multi5 elect Auto
MNeededbooesslevel  View
Mormallmage
MNomalResource 0
Frimary Mo
[es] -
Securitykey L
ShiowS hortCut es i
Skip Yes
Text Zapisz i zamknij
Top Auta
Underline No
VerticalSpacing Auta
Wisible e
Width Auto

Rozwiniecie kontrolki Button, dodanie metody Clicked do wezta Methods tej
kontrolki (prawy klik myszkg wyswietli liste metod, nalezy wybrac z tej listy).

Poprawnie wykonane zadanie:

3 AOT - \Forms
FEF i =mBRiFo R

AOT -

Data Dictionary |
Macros

Classes

&[] xFriendsListAdd (usr)
B 5 Methods
= Eél Data Sources
E &4 Designs
=] g Design
= 4 Button:Button
B Methods
2I; clicked
[57] xFriendsList {usr)
[E] Address
[57] Address_SalesLoading LT
[7] AddressBuildingNumberLookup_RU
[7] AddressCountryRegion
* [ AddressCountryRegionGroupBLWI
# [0 AddressCounty
Bl [&7] AddressCountyIDLookup
1+ [£7] AddressFlathumberLookup_RU -
< i 1 b

HEBBBE

Dodajg metode do
kontrolki.

Dopisanie po komendzie super() tej metody linii kodu: element.close();

Poprawnie wykonane zadanie:

Wprowadzajg kod do
dodanej metody.
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=] \Forms\«FriendsListAdd - Edytor
B o A28Hhifo 0FK @

W W

void elicked()

i

Button: clicked

super{};

element.close();

=" Wyjscie kempilatora

Stan | Bledy i ostrzezenia | Nojweznijsze wskezowki | Zadania |

& Gotowy
Stan
Brak biedéw
Brak ostrzezen
Brak niszgodnosci 2 najwaznigjszymi wskazéwkami
Brak zadar

[E=8E=R ==
Zerij
Kompiluj ponownie
Kompiluj ponownie wszystko
Edycja

Przeciggniecie do wezta Designs grupy pdél Autolookup dostepnej pod

weztem Data Sources — xFriendsList.

Poprawnie wykonane zadanie:
1 AOT - \Forms
FEFS i e B9 0N

3 a0T

# [J Data Dictionary
&2 @ Macros

& ﬁ Classes

= _féj Forms

E !7—“@
E 5 Methods

L run
;'; classDeclaration
El (55 Data Sources
=] |£i‘_’| xFriendsList
B Methods
E = Fields
=3 Friendld
=3 FriendMName
B =8 Gender
[ =7 BirthdayDate
H =7 datahreald
¥ = Recld
5 Tableld
[ Fields
3 Autolookup
=] 'ﬁ Designs
ER"4 Design
&2l C_Z] [Group:Autolockup]
H 4 Button:Button
& [2] xFriendsList (usr)
[5] Address
E= Address_SalesLoading LT
[ AddressBuildingNumberLookup_RU
T ]

BHEH

+

-

Dodajg pole ze zrédta
danych do formatki.

Uruchomienie formatki, wpisanie wartosci i uzycie klawisza Zapisz i zamknij.
Spodziewany rezultat: rekord powinien zosta¢ zapisany, zas formatka —

zamknieta.

Uruchomiajg i
uzywaja formatki.
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Uruchomienie formatki xFriendsList (utworzonej wcze$niej). Spodziewany
rezultat: dodany wtasnie rekord powinien sie tam wyswietlié.

Wykonujg przeglad
nowo dodanego
rekordu.

Utworzenie dwdch nowych obiektéw w drzewie obiektéw aplikacji (AOT) —
wezet Menu Items — Display. Zmiana nazwy pierwszego obiektu na
xFriendsList, drugiego na xFriendsListAdd.

Poprawnie wykonane zadanie:

% ADT - \Menu ltems L= B ]

FEF BRSO OR
3 a0t 2
l_j Data Dicticnary K|
rj Macros
ﬁ Classes

Forms

#|

EIET.

T e A I T

= Reports
ﬁ% Report Libraries
59 Queries
.a'# lobs
B Menus
'-_-i_?,; Menu Items
CR=
 xFriendslist (usr)
W xFriendsListAdd (usr)
¥ ActivitieshMain
¥ ActivitiesMainBasic
@ Address
W AddressCountryRegion
i AddressCounty
W AddressFormat
i Addresshew
@
W
@
i
2]

Addresshelect
AddressSelect_Action
AddressSelectfction
AddressSettlement_RU
Addressstate
i AddressStreet_RL
@ AddressTown_RU
@ AddressTrans_RU -
70| T k

Tworzg elementy
menu.

Ustawienie wtasnosci Object tych obiektéw na xFriendsList oraz
xFriendsListAdd, za$ wfasnosci Label — odpowiednio na , Lista znajomych”
oraz ,Dodawanie znajomych”.

Poprawnie wykonane zadanie:

Ustawiajg wtasnosci
utworzonych
elementéw.
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B.] Menu Ttem xFriendsList

Properties | Categories

Name xFriendsList -~
ChangadBy Tkwas W
ChangedD ate 2013-08-27

ChangedTime 14:57:45

Configurationk ey

CountryConfigurationk ey

CreatedBy Tkwas

CreationD ate 2013-08-27

CreationTims 145729

Dizabledimage

DizabledResource 1}

ErumParameter

EnumTypeParameter

m

HelpT ext

Label Lista znajomych
LockedBy

MultiS elect Mo
MNeededdcoessLevel e

Mormallmage

MormalR esource 1}

Object xFriendsList
ObjectType Form

Parameters

FunOn Client

Securitukey ||
Web

‘webConfigurationk.ey

WebMenultemM ame

Vitabbd s dbeen T e

El Menu Itemn xFriendsListAdd

Properties | Categories

Mame xFriendsListAdd -
ChangedBy rhwaz ¥
ChangedD ate 2013-08-27

ChangedTime 145780

Configurationk ey

CountryConfigurationk ey

CreatedBy rhwaz

CreationD ate 2013-08-27

CreationTime 14:55:18

Dizabledimage

DizabledR esource a

EtuirmP arameter

EnumT ypeParameter

m

HelpT et

Label

Dodawanie znajomych

LockedBy

Multis elect

Mo

MeededdcoessLevel

g

Momallmage

MarmalR esource

]

Object

xFriendsListAdd

ObjectType

Farm

Parameters

Funln

Client

Securitykey

‘Web

WwiehConfigurationkey

‘WebMenultemt ame

[RYSACW SN JO

Dodanie do formatki xFriendsList kontrolki MenultemButton (wezet Design).
Ustawienie wtasnosci MenultemName na ,xFriendsListAdd”.

Poprawnie wykonane zadanie:

Dodajg kontrolki i
ustawiajg wtasnosci.
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8 AOT - \Forme

o®E® BE

= [
&
E

o=

i)

1 21 2] D D T

FHEEHEHEBBE

] 20 0 0 1 (D FE

HEHEEHEEHBBE

|E1[EL

[ Data Dicticnary

i Classes
Forms

xFriendsListAdd (usr)
xFriendsList (usr)
i Methods
|'j§| Data Sources
ﬂ Designs
= % Design

[ [Grid:Grid]

=4 MenultemButton:MenultemButton
Address
Address_SalesLoading LT
AddressBuildingMumberLookup_RU
AddressCountryRegion
AddressCountryRegionGroupBLWI
AddressCounty
AddressCountyIDLockup
AddressFlatMurnberlockup_RU
AddressFormat
AddressHouseMumberLockup_RU
AddressSelect
AddressSettlement_RU
AddressState
AddressStreet RU
AddressTown_RU
AddressTrans_RU
AddressTypeTable_RU

il

2 Contrel b

Properties | Categories

Name MenultemButton -
AlignControl Mo B
AllowE dit e

AutaD eclaration Ha

BiackgroundColor Button face (2D

BackSiyle Opaque

Big Mo

Border Auta

ButtonDisplay Test only

ColorScheme Default

Configurationt.ey

DataSource

DefaultButton Mo

Digabledimage =
DizabledResource 0

Drraghrop Mane

Enabled e

Font

FontSize 0

ForcedToOverflow Mo

ForegroundColor Button text

Height Auto

HelpT ext

HTMLHelpFile

HTMLHelpTopic

Italic Mo

KeyTip

Left Auto [left] —
MenultemName sFriendsListAdd

MenultemT ype Display

bfuiliS elect Auto

Necdedtcoesslevel  |View

Marmallmage

NomalFesource 0

PFrirnary Mo

SaveRecord e -

Prébne uruchomienie formatki xFriendsList. Uzycie klawisza , Dodawanie
znajomych” w celu dopisania nowego rekordu (wyswietli sie utworzone
wczesniej okno xFriendsListAdd). Nalezy zauwazy¢, ze po dodaniu nowego
rekordu, zawartos$¢ listy nie odswiezy sie — nowy rekord bedzie widoczny

Uruchomiajg formatki
i uzywaja nowo
dodanego klawisza.
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dopiero po nacisnieciu klawisza F5.

Rozwiniecie kontrolki MenultemButton, dodanie metody Clicked do weztfa
Methods tej kontrolki (prawy klik myszkg wyswietli liste metod, nalezy
wybrad z tej listy).

Poprawnie wykonane zadanie:
23 40T - \Forme
BEf 5om ‘
| B[] WrkCtrCapResStatistic e,
[E5] WrkCrC apResSum
[E5] WrkCtrDateCalendar
[E7] WrkCtrGroupDateCalendar
57 wirkCtrdLockUp
[57] WrkCtrProperty
[ WrkCtrPropertyLine
57 WrkCtrTable
[ WrkcCtrTableGroup
[E=] WrlkCtrTaskGroup
] WrkCtrTaskGroupline
| XBRLSetup
[E7] XBRLTaxona iy

HOEEEE

Il

HEBEBE

=5

[E] ¥BRLTaxonomyDetailsReferences
B ¥ Methods
= Eﬁ Data Sources
B B Designs
=] g Design
[ [Grid:Grid]
= & MenulternButton:MenultemButton
E 7 Methods
ZJ: clicked

[E7] xFriendsListAdd (usr)
[&7] xmenulabel
[57] XRefMames

23]

BHEE

=
=]
Led
P
el
iy
=l
o
o
o
&

F =
E"I
i
=
-
m
s
iy
i
m
-
[}
B
[ 2
&
m
[= 9
z
=
=l
m
[= %
e
m
m

& KRefTmpReferences
= ..E‘ Data Sets

# FEA e
4 1 | 2

+

[

1

Dodajg metode do
klawisza na formatce.

Skasowanie komendy super() i zastgpienie jej nastepujagcym kodem:

FormRun formRun;
Args args = new Args();

args.name(formstr(xFriendsListAdd));

formRun = ClassFactory.formRunClass(args);
formRun.init();

formRun.run();

formRun.wait();

Poprawnie wykonane zadanie:

Wprowadzajg kod do
dodanej metody.
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3] \Forms\xFriendsList - Edytor
bW Y e B

. A EHiFY OHB O

MenultemButton: clicked

void clicked()

{
FormBRun
Lrgs

formBun;
args = new Lrgsa();

args.name (formatr (kFriendslisthdd));

formBun = ClassFactory.formBunClass{args);
formRun.init();
formRun.run();
formRun.wait();

xFriendslist_DS.executeQuery():

Ponowne uruchomienie formatki xFriendsList, uzycie klawisza ,Dodaj".
Spodziewany rezultat: po dodaniu rekordu, okno odswiezy sie i nowy rekord

bedzie juz widoczny.

Uruchomiajg
formatke i uzywaja
klawisza.

Otwarcie menu AX — Podstawowe. W grupie Wspdlne formularze nie widaé

elementu ,Lista znajomych”.

Otwierajg menu.

Rozwiniecie drzewa obiektéw aplikacji (AOT), a nastepnie wezta Menus —

Basic. Dodanie nowego elem

entu typu Element menu.

Poprawnie wykonane zadanie:

" =3 AOT -\Menus

# @4 Report Libraries
B B Queries
E2] -ﬂ# Jobs

E B Menus

# [ AifDevelopmentToo
B 3 ApplicationObjects
& 3 Bank
= 3 Basic {usr)

# 23 Pracownicy

¥ 3 Pozycje

Organizacje
|Z] Globalna ksigzka

[57] Szczegéhy organi
[ Lista zadan wsad

|7 Kalendarz

&5 Wyrniary

=| Widok relacji rap

3 Informacje
[C3 Raporty

3 Okresowo
[ Ustawienia

HE®

5

# 1 Administration (usr) ‘
Is

¥ [ Zadania pracownikéw

adresowa

[7] Szczegshy dotyczace pracownika

Zacji

[ Grupy gniazd produkcyjnych

owych — Uzytkownik

[5%] Szablony proceséw

E Szczegdly dotyczace dziatania

E1 Szczegotowe informacje o globalnej ksigice adresowej
=2 Widak organizacji

ortowania

571 Archiwum plikéw

Dodajg utworzony
obiekt do menu.

Ustawienie wtasnosci

MenultemName na

"

,XFriendsList”. Przeniesienie

Ustawiajg wtasnosci
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nowego elementu wyzej w drzewie — nad grupe Informacje.

Poprawnie wykonane zadanie:

na elemencie menu.

% AOT - \Menus

FEFf imBRh iR
TL' I3 Data Sets

Report Libraries
Queries

® 3 Administration (usr)
[ [ AifDevelopmentTools
[ ApplicationObjects
® E3 Bank
=l 4 Basic {usn)
4 Pracownicy
E 3 Pozycje
¥ [ Zadania pracownikdw

rganizacje

lobalna ksizzka adresowa

zczegbly dotyczace pracownika

& Szczeqoky organizacji

& Grupy gniazd produkcyjnych

[E7] Lista zadan wsadowych — Uzytkownik

zczeqbly dotyczace dziatania

Nidok organizacji
Widok relacji raportowania
5 Archiwum plikdw
8] Listo znajomy chl
# [ Informacje
[ 3 Raporty
B [ Okresowo
B [ Ustawieniz

zczegbtowe informacje o globalnej ksigzce adresowej

m

Restart aplikacji AX, ponowne otwarcie menu AX — Podstawowe. Element
,Lista znajomych” powinien by¢ widoczny w grupie ,, Wspdlne formularze”.

Poprawnie wykonane zadanie:

-~ |_- | Wspdlne formularze

Szczegoty dotyczace pracownika
Szczegdly organizacji

Grupy gniazd predukcyjnych

Lista zadar wsadowych — Uzytkownik
Kalendarz

Wymiary

Szablony procesdw

Szczegoby dotyczace dziatania

~ coitomwe informacie o globalng ksiazce adresowe)
Lista znajomych

=) Raporty

Handel zagraniczny
Dane podstawowe
Gniazda produkcyjne

Wykonujg restart
aplikacji i ponowne
uruchomienie menu.

=l =

>

1,

8.4. Scenariusze zajec dla branzy ekonomiczno-administracyjne;.

1. Scenariusz zaje¢ dla branzy ekonomiczno—administracyjnej.

Zawdd/symbol cyfrowy:

Technik rachunkowosci 431103

Nazwa/symbol kwalifikacji:

Prowadzenie rachunkowosci A.36.

Temat zajeé:

Ksiegowanie wybranych operacji
gospodarczych w systemie MS Dynamics
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AX.

Cel ogdlny zajec:

Celem zaje¢ jest przekazanie wiedzy i
umiejetnosci dotyczacych ksiegowania
wybranych operacji gospodarczych w
systemie MS Dynamics AX.
Efekt ksztatcenia:

e A.36.1.(8) przestrzega zasad

funkcjonowania kont ksiegowych;

¢ A.36.1.(10) ewidencjonuje operacje
bilansowe i wynikowe na kontach
syntetycznych i analitycznych w
réznych jednostkach;

e A.36.1.(15) poprawia btedy w
dowodach ksiegowych i ksiegach
rachunkowych;

e A.36.1.(18) stosuje
oprogramowanie finansowo-
ksiegowe.

Cele szczegbtowe/operacyjne zajec:

Po zakonczeniu zaje¢ uczen/stuchacz bedzie
potrafit:

e rozrézni¢ narzedzia ewidencji
zdarzen gospodarczych w systemie
MS Dynamics AX;

e zastosowac oprogramowanie MS
Dynamics AX do ewidencji zdarzen
gospodarczych;

e wykry¢ btedy w arkuszach
ksiegowych przed wprowadzeniem

operacji do ksigg rachunkowych.

Czas trwania:

2x45 min.

Srodki dydaktyczne:

e Komputer z zainstalowanym
systemem MS Dynamics AX;

e Projektor.

Przebieg zajec:

Niniejsze zajecia majg na celu przesledzenie praktycznej strony ewidencji operacji gospodarczych
przy uzyciu oprogramowania MS Dynamics AX. Uczestnicy zaje¢ bedg mieli mozliwosc
zaobserwowania, jak aplikacja dokonuje zapisdw na kontach, zachowujgc jednoczesnie elementarne
zasady prowadzenia rachunkowosci. UWAGA! Zaprezentowane zrzuty ekranu mogg ukazywac dane
(np. nazwy arkuszy czy kody towardw) niedostepne w aplikacji testowej udostepnionej szkole.




Czynnosci

Czynnosci nauczyciela uczniéw/
stuchaczy
Uruchomienie arkuszy finansowych (menu Ksiega gtéwna — Arkusze — Arkusze | Uruchomiajg
finansowe). Utworzenie nowego rekordu. funkcje
arkuszy
finansowych i
Poprawnie wykonane zadanie: tworza
AR | rekordy.
[ o o o oo ]
| - BB ¥ RYY sWwd bwa RA O
Pokaz Otwarte «} Pokaztylko ubwororie proes zytkownikows (B Wieisze
Preeglad | Ogéine | Ustawienia | Blokowanie | Wymiar | Historia | Sprawdzanie poprawnosci |
Mazwa  Mumerarkusza =~  Opis Zoksisgowane  Dziennik W W Datawy.. Data 79 | | Keiegawanie ol
o[ 1= aroonizss 0 DR v, ]
PKN  AF/0014163 Polecenie ksiegowania rozrachunki [&] [ [&] 2013-02-25 ———
PKN AF/0014410 Polecenic ksisgowenia rzrachunki B ] &l 2013-02-28 Driwsie () H
PK AF/0014756 Polecenie ksiegowania ] ] ] 2013-02-28 |
KB1.. AF/0014813 KB1PLN z dn.21/03/2013 D 2013-03-21
RCE... AF/0014853 Arkusz bankowy RCE PLIN 20/03/2012 ] ] ] 2013-03-20
RCB... AF/0014855 RCB EUR Arkusz bankowy 20/03/2013 ] ] 2013-03-20
RCB... AF/0014857 Arkusz bankowy RCBCHF 20/03/2013 A = A 2013-03-20
KBL... AF/0014859 KBIPLM z dn.22/03/2013 E ] F 2013-03-22 |
KB4.. AF/0014860 KBAWYN zdn.22/03/2013 = = = 2013-03-22
KB4.. AF/0014862 KBAWYN WE z dn.21/03/2013 = = = 2013-03-21
« m 3
Mazwa arkusza. PLN mcr usr 2013-08-28 0754 & 3
Wybranie typu arkusza w polu Nazwa (typ ,Polecenie ksiegowania”). Zapisanie | Wybierajg typ
rekordu. arkusza.

Poprawnie wykonane zadanie:
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lag) Arkusz (1 - mer)

Polecenie  Pomoc

%Y Y e w4

Marzes

BB %

Plik  Edycja

" =

o W

aa o

Pokaz: Otwarte ~  Pokaz tylke utwerzone przez uzytkownikéw: [

Sprawdzanie poprawnosci

Preeglad | Ogélne | Ustawienia | Blokowanie | Wymiar [ Historia

Nazwa  Mumerarkusza = Opis Zoksicgowane  Dziennik W W Datawy.. Date g Ksiegowanie »
PK AF/0014864 Palecenie ksiegowania [l ] [} ] [ r e T
PKM AFf0014163 Polecenie ksiegowania rozrachunki ] &) Fl 2013-02-25 X
PKN AF/0014410 Polecenie ksiegowania rozrachunki B 0 B 20130228
PK. AF/0014756 Polecenie ksiggowania i} [} o 2013-02-28
KBIPLN = AF/0014813 KB1PLN 7 dn.21/03/2013 ] El ] 2013-03-21
RCBPLN  AF/0014853 Arkusz bankewy RCE PLN 20/03/2013 ] B ] 2013-03-20
RCBEUR  AF/0014855 RCB EUR Arkusz bankowy 20/03/2013 El =l El 2013-03-20
RCBCHF  AF/0014857 Arkusz bankewy RCBCHF 20/03/2013 B B B 2013-03-20
KBIPLN = AF/0014853 KB1PLN z ¢n.22/03/2013 | ] = | ] 2013-03-22
KBAWYN AF/0014860 KB4WYN z dn.22/03/2013 i B B 2013-03-22
KBAWYN  AF/0014862 KB4WYN WB z dn.21/03/2013 El ] El 2013-03-21

o i v

Data transakcji. PLN mecr use 2013-08-28 0755 & 8

Wyswietlenie pozycji do zaksiegowania (klawisz Wiersze).

Poprawnie wykonane zadanie:

Plik Edya Naedzia Polecenie Pomoc
|
|
| e CRECREN Su o o et

Arkusz: 00|  Adkusz 00|  Akusz | 000 \I

Na zatacznic 000|  Nazatceni| 00|  Nazshenic 000
| | Preegtad | Ogsine | Wymiar | Faktura VAT | Platnos¢ | Oplata [ Srodki tawate | Historia | PZ Bcact] [Frmrr—
l Data Zatzcanik  Typkenta  Konto Teksttransakeji  Debet  Kredyt Typ konta Kento pis 'y Datawycofania  Profil ke

+ EEEE 1200108329 Ksiega Ksiega 0

Informacje )

|

il il | b

Waluta: W‘J Pion - Oddziak |'- Typ roziiczenia: [k

Grupa podatken: [= Zaked-Wycik [+ ez konta:

Grupa podatkéw dia towaru: [* Grupe produktowa: | Neane konte praeciustannege:

Kot podatiu: 000 Projekt: [ Grupa potracone; zlcaki na podateks v
||| skorygowans kwota podatiu: 000 Kierunek spreedatys | Deta zwolnienia =]

MPK: [+
Powizzani: |.

Dats ksiegowania PLN mer usr 2013088 0602 8 B

Wyswietlaja
elementy
arkusza.

Wprowadzenie w nowym rekordzie danych do zaewidencjonowania:

typ konta: Ksiega

numer konta: dowolne konto ksiegowe z grupy srodkéw pienieznych
Debet: kwota 70 000,00

typ konta przeciwstawnego: Ksiega

numer konta przeciwstawnego: pozostaje pusty.

A VAN N NN

Poprawnie wykonane zadanie:

Wprowadzajg
dane operacji
gospodarcze;j.
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(o4 Zafacanik arkusza (1 mcr) - Arkusz: P

Pli Edyga Namedzia Polecenie Pomoc

B E SR8 FTRYVY cudrwe @A O

Saldo Suma po stronie debetowe Suma po stranie kredytowg] @]
Atkusz: 00000  Adusz 00000 Akusz | 000
Na zzlzcanic 7000000 Nazalacanikc | 7000000 | Naatecani| 00|

Przsglad | Ogéine | Wymiar | Faletura VAT [ Phatnose [ Opata | Srodki true [ Historia | P2 Breet| [
Data Zalcznik  Typkenta  Kente Tekst transakgi Debet  Kredyt Typ konta Ke acy  Data wycofi @
2013-08..  TZ/0010838 Ksiega 13101020 70000,00 Keiega El

|
|

o i '

Waluta: LN F Pion - Oddziak \-_ Typ rodliczenia: Brak -] I

Grupa podatkev: [= zoklad- wyciiak [= Mezmakonts: RC rachunek EUR

Grupa podatkéw dis towaru: |: Grupa produktows: ‘: MNazwa konta przeciwstawnego;

Kiwota podatiu: 000 Projekt: | ‘v Grupa potraconej zaliczki na podatek: |-

Skorygowana wots podathu: 000 Kierunek spreediary: [ Data rwolnienia ]

MPK: [
Powiazani: v
Wyt dofaczony do transaki PLN mer s 20130828 0835 & @

Zapisanie rekordu. Uzycie klawisza Sprawdzanie poprawnosci.

7§ Dzienni =ran x|
Przeczytaj kornunikaty ostrzegawcze | wykonaj edpowiednia akcje. 'E l
.

~d Wiadomos¢ (08:47:20)

ir ol Zatacznik TZ/M00108329, data 2013-08-28, konto 13101020, kwota w walucie 70 000,00, kwota w walucie podstawows

4| 1 3
Informacje
Zatgcznik TZ/00108329, data 2013-08-28, kento 13101020, kwota w walucie 70 000,00, kwota w walucie podstawowej [l

(M5T) 70 000,00, druga kwota 0,00, waluta PLN, tekst

| Wyezyse | | Edycs | [ Zamknj |

b 5 = — o

Sprawdzajg
poprawnosé
operacji.

Wyswietlony komunikat informuje o tym, ze zasada podwdjnego zapisu nie zostata
zachowana — ksiegowana operacja nie bilansuje sie.

Brak.

Ustawienie numeru konta przeciwstawnego — dowolne konto z grupy kapitatéw
wtasnych.
Poprawnie wykonane zadanie:

Uzupetniaja
zapis operacji
gospodarczej.
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-4 Zalgeznik arkusza (1- me

Plic Edyca Nerzedzia Polecenic Pomog

EE 2B E FRYY ewdrwa BAOB

Saldo Suma po stronie debetowe] Suma po stronie kredytovie] Spravdzanie poprawnosci ¥
Arkusz: 0,00 Arkusz: 701000,00 | Arkusz: 70 000,00
Na zslyczil: 000 Nazslacanik 000000 | Nazalaceni 7000000

Atusgokresowy ¥

Preeglad | Ogélne | Wymiar | Fokture VAT | Platnosé | piata | $rodkitrwate | Histora | PZ Bract] (|

Dats Zolaemik  Typkonts  Konto Tebottransak Debet Kredyt Typ konta preeciwstannego . Konto prrecinstawne | Wis stormujacy | Data wycoft T —
01308 TZOMENS Kiega 13101020 7000000 Ksiega [= B =

Drukewznie (b) »

< v
Waluta: PLN \- Pion - Oddaiak ‘v Typ rodliczenia: [Brak
Grupa podatkéw: |v Zoklod - Wydick v Nozwa konta 'RCB rachunek EUR
Grupa podatkéw dla towaru: [= Grups produktona: |+ Nezwa konte prscinstawnege: | Kapitat zakdadowy
Knota podathu: 000 Projekt: [ Grupe potracone) zaiczi na podstek: [
Skorygowana kwota podatku: 000 Kierunek spreedazy: ‘ v Datazwolnienia: =
MPK: i |-
Powiazani: ‘v
Konto przecinstaune transakgj, PLN mer usr 201308-28 0848 S 8

Uzycie klawisza Ksiegowanie. Operacja gospodarcza zostanie zaksiegowana.

Poprawnie wykonane zadanie:
F e i 1

Dizienni

Penizsze komunikaty majg charakter informacyjny i nie wymagajg podejmowania zadnych akcji, \i‘?)

-4 Wiadomos¢ (08:48:50)

----- Ej#‘ Liczba zatacznikdw zaksiegowanych w arkuszu: 1

Infarmacje

[ wyeyic | [ Edyga | [ Zamknj |

Zaksiegowuja
operacje.

Skopiowanie do schowka symbolu z pola Zatgcznik (CTRL + C).

Wykonujg
kopiowanie
symbolu
zatgcznika.

Zamkniecie obydwu okien. Uruchomienie menu Ksiega gtéwna — Informacje -
Transakcje na zataczniku.

Uruchomiajg
przeglad
zapisow na

150




Poprawnie wykonane zadanie: kontach.
@ Inlérmacje[:_l—méé‘ :’: - l’-':"'“@"g"
sl = | Modyfikuj., ¢
Struktura
3 Tahela
*. [ Transakeje ksiegi
Zakres Smto‘waniel
Tabela Pole Kryterium Dodaj ] |
Transakcje ksiegi  Zatacznik s I
Transakcje ksiegi | Konto ksiegowe IE
Transakcje ksiegi  MPK
Transakcje ksiegi | Powigzani
Zeryj I [ 0OK ] [ Anuluj
Wprowadzenie w pozycji ,Zatgcznik”, w polu Kryterium skopiowanej wartosci | Wprowadzajg
(CTRL+ V). kryterium do
przegladania.
Poprawnie wykonane zadanie:
[ ifermadie (1-me] | (B ER=
Wybierz kwerende: N Mogyfikuj... ¥
Struktura
% Tabela
[ Transakcje ksiegi
Zakres Surtcrwame‘
Tabela Pole Kryterium Dodaj ] |
Transakcje ksiggi  Zatacznik PK/1308/001 P il
Transakcje ksiegi  Konto ksiegowe IE
Transakcje ksiegi  MPK
Transakcje ksiegi  Powiazani
Zeruj I [ oK ] [ Anuluj
Po nacisnieciu OK, system wyswietli wykaz zapiséw na poszczegdlnych kontach | Wyswietlajg
ksiegowych. zapisy na
kotach.

Poprawnie wykonane zadanie:
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legl Transakgje na zataezniku (1 - mer} =

Blik Edycja MNaredzia Poleceniz  Pomog

nE>

BB ¥FRNYY | cewdrws BA O

Zrédio

I

Przeglad | Dgélne | Kwota | Wymiar

Data
PK/1308/001 2013-08-28

Transakcje

Powigzane zalgczniii |

Zatgeznik

Rek zamknicty
i}
]

Kento ksicgowe  Arkusz  Waluta
13101020 PLN
80100000 PLN

Kwota w walucie Kwota
70000,00 70000,00

-70000,00 70000,00

Kwota w drugie) walucie
0,00
0,00

Tekst transakeji: Typ ksiegowania: Arkusz ksiegi B

Nazwa kontz:  Kapital zakladowy

Nurmer zatgcznika transakeji PLN mecr usr 2013-08-28 08:53 & 8

Zamkniecie zbednych okien.

Zamykaja

okna.
Uruchomienie menu Zarzadzanie zapasami — Arkusze — Transakcja towarowa — | Uruchomiajg
Transakcje. funkcje
arkuszy
Poprawnie wykonane zadanie: operacji
[l Az magacynny 3 - ) Zaksiegomane: N, Typ ks Tancai, Nams: s, Bk reord i =Bl magazynowych.

Plik Edycjs Marzedzia Polecenie  Pomoc

SBE FRETY e« rws BAO
Wiersze
Pokaz Otwarte o poprawnosci
Przeglad | Ogaine | Ustawienia | Blokowanie | Historiz | Wymiar| s nie
Nazwa Arkusz Opis Wiersze Zaksiggowane W Dziennik
2
Drukowanie 3
o it v
Nazwa arkusza, PLN mer usr 2013-08-28 0854 & 8

Dodanie nowego rekordu. Wybranie typu arkusza w polu Nazwa (nalezy wskazaé
na typ przychodowy, np. ,,Przychdd wewnetrzny”.

Poprawnie wykonane zadanie:

Tworzg nowy
arkusz.
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r - _ — -
(o4l Arkusz magazynowy (1 - mer) - Arkuszs AF13/02303, Praychod wewetreny, Zaksegowane: Nie, Typ arkusza; Transakcja, Nazwa: PWW ﬁ [P

Plik Edycjs Marzedzia Polecenie  Pomoc

|4 b A e

W 4 b o B

B8 ¥ %Y Y

Ksiggowanie
Dziennik

Pokaz Otwarte -

Przeglad | Ogaine | Ustawienia | Blokowanie | Historiz | Wymiar|

Wiersze Zaksiegowane W

O

Arkusz
A/13/02303

Nazwa
PWW

< I v

Opis arkusza PLN mcr usr 2013-08-28 0855 & B

Uruchomienie szczegdtéw operacji (klawisz Wiersze).

Poprawnie wykonane zadanie:

Plik  Edycja Marzedzia Polecenie  Pomog
BE CBE YLTY c«<rne BA O
Sprawdzanie poprawnosci
Przeglad | Ogélne | Wymiar Ksiegowanie
Data Kod towaru Doi¢ Je.. Kosstwiasny Kwotak.. Kontopr.. D. | Dziennik
i
il
Przeglad transakcji, dostepnych zapasow oraz rezerwacji, PLN mcr usr 2013-08-28 08:57 & @
ks — —

Wyswietlaja
szczegoty
operacji do
zaksiegowania

Wprowadzenie w nowym wierszu operacji:
kod towaru — wybdr z listy dowolnej kartoteki materiatowej
ilos¢: 50,00
koszt witasny: 25,00
konto przeciwstawne: jezeli nie podpowie sie automatycznie — wybdr
dowolnego konta z grupy kosztéw rodzajowych
v na karcie Wymiar: uzupetnienie pola Magazyn.
Poprawnie wykonane zadanie:

AN

Wprowadzajg
operacje
magazynowe.
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ol Wiersze arkusza, Zapa‘sy'mﬂ'-'w’si: Ar13/02303, 10000000000, Arkusz:

Plik Edycja MNarzedzia Polecenie Pomog

AR FRYY e«

Sprawdzanie poprawnosci
Przeglad | Dgélne [ Wymiar Ksiegowanie
Data Kod towaru Togé Je..  Kosstwiasny Kwotak.. Konto przeciwstawne Dziennik |
VHOEETEE 7 MCSPIPO3A0000000000 50,00 SZT 2500 125000 40350000 “
|
I
|
2] il r |
i
i
Data transakeji dla wiersza arkusza, PLMN mer usr 2013-08-28 09:01 & @ |
& —— =

Zapisanie rekordu. Uzycie klawisza Ksiegowanie spowoduje zarejestrowanie | Wykonuja
operacji przyjecia towaru na magazyn. UWAGA! Na potrzeby przysztej operacji | zaksiegowanie
wydania z magazynu nalezy zanotowac kod towaru oraz kod magazynu. operacji,
zanotowanie
uzytego kodu
Poprawnie wykonane zadanie: towaru.
|1 Drfennik informacyiny (1)
Ponizsze komunikaty maja charakter informacyjny i nie wymagaja podejmowania zadnych akeji, i B
|
~d Ksiegowanie - Arkusz
=% Arkusz: A/13/02303
Eir) Arkusz zostat zaksiegowany.
i
i
Informacje
|
|.
| Wyeyse | | Edyca | [ zZamkni | l
Uzycie klawisza Zapasy — Transakcje wyswietli zapis transakcji od strony | Wykonujg
gospodarki magazynowej. przeglad
Poprawnie wykonane zadanie: rejestru
transakcji
magazynowych.
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s — — — —
o4 Transakegie (1 - mer] - Odwelanie: Transaicja, A/13/02303, Identyfikator partic 007523735 m' =
Plik Edycja Naredzia Polecenie  Pomog
REY CBE® FREVY ewd s BAO
Przeglad | Dgéine | Aktualizacia | Ksicga | Odwotanic [ Inne | Wymiar | Keiega »
Data fizycane transakcji  Datafinsnsows  Odwolanie  Numer Przyched  Rezchod loté  Kwota kosztu  Zlecenie praewozu
| 2013-08-28 0130828 Transakgs  AA3/02303 Zskupione 50,00 125000 I
|
|
|
Podglad powigzanych transakcji w magazynie PLN mer usr 2013-08-28 0907 & ©

W nowo wyswietlonym oknie uzycie klawisza Ksiega — zatacznik finansowy ukaze
ksiegowania operacji na kontach ksiegowych.

Poprawnie wykonane zadanie:

- Transskgie ns zafaczniks (L - mer) - Odwlanie: Transakoja, A/13/02303, Idenyfistor partii 007522736

Plik Edyge Marzedzia Polecenic  Pomog

AEX BB FRVY | ewdrwsBAO
Preeglad | Dgbine | Kweta | Wymiar Transeksje
Zelacznik  Data Rokzamhniety Kontoksiegowe Arkusz  Walute  Kwotewwalucie  Kwota  Kwote w drugie walucie
RO/3/00013  2013-08-28 ] 50200000 PLN 125000 125000 000 TR W
RO/L3/00013  2013-08-28 ] 49000000 PLN 1250,00 125000 000
RO/L3/00013  2013-08-28 & 40350000 PLN 125000 125000 000
TRO/A300013} 2013-08-28 Fl 31100000 PLN 125000 1250,00 0,00 Powigzane zalyczniki |
Wacofaj transakcje
[|
Sledzenie wycefania
Teksttransakeji: Arkusz mag. Typ ksiegowania: Prayjecic na magazyn =
Nazwa konta:  Materialy na magazynie l
Numer zatscznika transakeji PLN mer usr 2013-08-28 0907 & @

Wykonujg
przeglad
ksiegowan na
kontach
dotyczacych
tej operaciji.

Zamkniecie zbednych okien.

Zamykaja

okna.
Uruchomienie menu Rozrachunki z odbiorcami — Wspélne formularze — Szczegdty | Uruchamiaja
zamowienia sprzedazy. funkcje
Poprawnie wykonane zadanie: zamodwien

sprzedazy.
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W4 b A

Przeglad | Ogélne | Ustawienia | Adres | Dostawa | Cena/Rabat [ Keiegowania [ Inne | Odwotania | wymiar|

Zamowienie sprzedazy  ~  Konto odb...  Kente platnika  Typ zaméwienia Stan Kwota Waluta  Projekt Status Ksiegowanie

Ta siatka jest pusta. Proforma

Ustawienia |

Funkcje

Informacje

Umowy handlowe »

Transport (g)  »

|
Wiersze | Ggélne | Ustawienia | Adres | Dostawa | los¢ | CenafRabat [ Inne | Wymiar| Ustawienia (h)  »
I Zatwierdzone  Kod towaru Konfiguracja Rozmiar Kolor Oddzial | Funkcje (g) 4

Ta siatka jest pusta. Infermacje (v) L4

Obliczanie ] »

Zapasy (2) 3

Konfiguryj wiersz (4)

Zadana data odbior: [ | Potwerdzona data odbioru: | | Potwierdzons data uysylki praez Produkcje: |
Zadana data wysylki: | Potwierdzona dats vysyiki | Kentrols daty dostavy: Brak Pustyindeks®  »
Strefa czasowa lokalizacji wysytki: (GMT+01:00) Sarajewo, Skopie, Warszawa, Zagrzeb w  Metoda dostawy: i
4 i | »

Identyfikacja zaméwienia. PLN mer usr 2013:08-28 0213 & @

Ustawienie kursora w czesci nagtéwkowe] i utworzenie nowego rekordu. | Tworzg nowe
Uzupetnienie pdl wymaganych przez system (w szczegdlnosci — wybranie kartoteki | zamdwienia.
odbiorcy) i potwierdzenie klawiszem OK.

Poprawnie wykonane zadanie:
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7 T = = S|
I
i
Odbiorca
Odbicrca jednorazowy: I
Konto odbiorcy: 04577] > SKANSKASA. I
Kontakt: ‘;
Adres dostawy: GEN. J. ZAJACZKA 9
01-518 WARSZAWA
PL
i
|
Konte platnika: 304977 | >  SKANSKASA, |
NIP: 7780001070 1= |
Umowa
Grupa kontraktdw: > DVR: |; Mumer kontraktu: I
= Ogélne
Fambwienie sprzedazy: Z5/13/00001  Zaméwienie spreedazy + Zadans dats odbiorus | 2013-08-28 | [ e il e
Zadana data wysylki: ‘ 2013-08-28 ‘5
|
Waluta; PLN |~
Metoda dostawy: ‘ -
Odelziak |~
Magazyn: ‘ x
Pion - Oddziak 094 |~
Kontrola daty dostawy: Brak =
Potwierds daty: F |
Strefa czasowa lokalizacji wysytki: (GMT+01:00) Sarajewo, Skopie, Warszawa, Zagrzeb -
= Odwotania
Numerzaméwienia sprzedazy: Qdwodanie:
[+l Adres dostawy
B Wysylka
& Administracja
Konto odbiercy, dla ktérego utworzone zostato zamowienie PLN mer usr 2013-08-28 0315 & &
|-l Zamawienie sprzedazy Z5/13/00001, N SKA S.A., Nazws towars (1 - mer) — . ai_.[

Plik Edyca MNarzsdzia  Polecenie  Pemog

BB ¥ RYY edd b2 BA O
Preglad | Ogéine | Ustawienia [ Adres | Dostawa | Cena/Rabat | Ksiegowania | Inne | Odwatania | Wymiar| Prosty
Zaméwienie sprzedazy  +  Konto odb... Konto platniks  Typ zaméwienia Stan Kwota Waluta  Projekt  Status Ksiegowanie ¥
304977 30977 Zaméwienie sprzedazy Otwarte zaméwienie 000 PLN Nietrar P
|
1
rem—— |
‘ il i
Transport () *
Wiersze | Ogéine | Ustawienia [ Adres | Dostawa [ los¢ | CenafRabat | Inne | Wymiar| Ustawienia () »
Zatwierdzone  Kod towaru Konfiguracja Rozmiar Kolor Oddziat | Funkcje (g} N
* ] .
Obliczanis 1) *
Zapasy ) y
Kanfigur
e s’ g Meodel produktu (3) »
Bpidana dira oo [2013-08-28 | B Potwierdzona data odbioru: B Potwierdzona data wysylki praez Produkcje: | denspor), )
Zadana data wysylki: 013-08-28 | Potwisrdzons data wysylkis 68 Kontrols daty dostawy: Brak Eishiindcen )
Strefa czasowa lokalizacji wysylki: (GMT+01:00) Sarajewo, Skopie, Warszawa, Zagrzeb +  Metoda dostawy: \'
i it ] 3
Identyfikacja zaméwienia. PLN mer usr 201308-28 0919 & @

Ustawienie kursora w dolnej czesci okna i podanie w nowym rekordzie:
v kod towaru: odnotowany wczeéniej kod towaru
v’ iloé¢é: 30,00
v cena sprzedazy: 124,77

Wprowadzajg
linie
zamowienia.
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v" na karcie Wymiar — podanie w polu Magazyn odnotowanego wcze$niej
kodu magazynu.

Poprawnie wykonane zadanie:

"leal Zambwienic spraedazy 75/13/00001 , Nazwa SKANSKA 54, Nazvia tovaru PUSZKA INSTALACYINA PP-3A (1 -ma)

Pk Edycja Marzedzia Polecenie Pomoc
DB | FRFYTY swdd b+ BAO
Przeglad | Ogéine | Ustawienia | Adres | Dostawa | Cena/Rabat | Ksisgowania [ Inne | Odwolania | Wymiar | Prosty
Zaméwienie sprzedazy = Konte odb... Konto platnika  Typ zaméwienia Stan Kwota Waluta  Projekt Statt| Ksiegowanie  »
Z5/13/00001 304977 304977 Zambuwienie sprredazy Otwarte zambwienie 374310 PLN Nietr|
4 [ L2
Transport (g) 3
Wiersze | Ogolne [ Ustawienia | Adres | Dostawa [ lios¢ [ Cena/Rabat [ Inne [ Wymiar| Ustawienia ()
Zatwierdzone  Kod towaru Orygi... Tos¢ Jednostke  Planowany koszt produkeji  Cena jednostkowa  Rabat  Rabat% K Funkeje (g) s
& . MCSPIP03A0000000000 ' 3000 SZT 12477 I
Konfigurij wiersz (@) | I
4 ' :
Zadana data odbioru: 2013-08-28 |EH Potwierdzona dats odbioru: | Z8  Potwierdzona data wysylki praez Produkcje:
Zadana data wysylkiz [201308-28 |E Potwierdzona dats wysylki: | B Kontrola daty dostawy: Brak [ Pusiyindeks® ¥
Strefa czasowa lakalizaci wysytki: (GMTml:nn)-SaraJewn,Skop\gWarszawa,Zagrzel; ) »  Metoda dostawy: " I
El T | (3
Kod towaru w wierszu zaméwienia PLN mer usr 2013-08-28 0928 & B

o] D |

Zapisanie rekordu. Uzycie klawisza Ksiegowanie — Dokument dostawy.

Poprawnie wykonane zadanie:

=] Ksiegowanie dokumentu dostawy

ro S & e B—————

ik

Presglad | Ustawienia | Wiersze | Szczegély wiersza | Zamowienia spreedazy |

Mazrwa Waluta  Numer dokum...

SKANSKAS.A. PLN

Aktualizacja Zaméwienie sprzedazy  Oddzial

75/13/00001 ZPC

Data dekumentu dostawy

1y Dokument dostawy 2013-08-28

ok ] [ Anuluj ] [ Przetwarzanie ]

'
Parametry | Inne Wybierz
Parametr Opeje drukowsnia
Tiosé: +| Drukowanie: Bt %
Tlecenie praewozu: | Drukowsnie dokumentu dostawy: [ Drukowsnie stykisty Platne przy odbiorze”
Magazyn: T [- Usyj celu zarzadzania drukowaniem: [T Drukuj etykiety wysytkowe: - -
Konfiguracia drukarki ¥
Ksiegowanie: & Drukowanie listu przewozowego zwratnego: | Osprzet: (&)
Wysyki |
Viybierz péiniey 7] |
Wydanie opskowar
Zronigjsz flosés [

Aktualizuj iloic PLN mcr usr 2013-08-28 09:36 & @

Uruchomiajg
ksiegowanie
dokumentu
dostawy (W2Z).

Ustawienie pol:
v llo$é: Wszystkie
v' Magazyn: uprzednio odnotowany kod magazynu

Konfiguruja
dokument
dostawy.
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Poprawnie wykonane zadanie:

T —

dycja

rsdzia  Polecenie  Pomog

b BA®

Parametry |Inne Wyhierz
Parsmet —
Tlosé: Wazystkie +  Drukowanie: Bictace =
Zlecenie przewozu: | Drukowanie dekumentu dostawy: [¥]  Drukowanie etykiety ,Platne przy cdbicrze’
Magazyn: ™ = Usyj celu zarzadzania drukowaniem: T Drukuj etykicty wysyhowe: I — -
Konfiguracja drukarki »
Ksiegowanie: & Drukowanie listu przewozowego zwrotnego: | Osprzet: ]
Ksiegow i i
Wybierz péznie;: 7] !
Wydanie opakowari

Zmnigszileté [

Przeglad | Ustawienia | Wiersze | Saczegety wiersza | Zamawienia spreedazy |

Numer dokum...  Data dokumentu destawy
2013-08-28

Zaméwicnicsprzedazy  Oddzial  Mozwa Weluta
Z5/13/00001 ZPC SKANSKA S.A, PLN

Aktuglizacja
 Dokument dostawy

oK ‘ | Anuluj ] [ Przetwarzanie ]

Czy drukowac bez aktualizowania?

PLM 'mer wsr 2013-08-28 0335 & @

Nacisniecie klawisza OK. Dokument dostawy (WZ) zostanie zaksiegowany i

wyswietlony na ekranie.

Poprawnie wykonane zadanie:

Wykonujg
zaksiegowanie
dokumentu
dostawy.
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Plik

Edycja Marzedzia Polecenie  Pomog

- &
oA ab W= A

Woydanie na zewngtrz NR WZ/C13/003304

Odbiorea

ISHANSKA T4,

IGEN. J. ZAJACZHA S GEN. J. ZAACZHA S

[D1-515 WARSZAWA 01-515 WARSZAWA

FL FL

BIP nmmmmnparsns : TTE0001DTD Dane osoby odbisrajace;

IStrons 1 29 Imiz | nazwisko

INr zam. Klisnta Talola s ivssseeiein s
5 Nazwa firmy

et 22 e R R R

Miejsce dostawry
SHANSHA SA.

Pats wwvavki ... 2D

Towar / materiat / wyrdb [ péifabrykat

Lp. od towan Rezrmisr Opis

PUSZHA INSTALACYINA RIP-38 SZT

Jzdnostka Dostarczone Mr produkci

30,00

KanBguracis

4 MCSPIPOIAGDI0N00000 MAGETYN

dw przy kisrowcy. Mozesz oddad mu produkt o cechach mszgodnych z zamdwienem:

[Sprawdz kompletnosd | jakosd
i a4 jf misiznanis

S nisisze 2 S more spowio

gt paczek ...

m
—

b

liogé palet .........
wstronalﬂ PLN mer usr 2013-08-28 09:33 = B

J

Uzycie klawisza Zapasy — Transakcje wyswietli zapis transakcji od strony

gospodarki magazynowej.

Poprawnie wykonane zadanie:

Wykonujg
przeglad
rejestru
transakcji
magazynowyc
hdla
zaksiegowanej
operacji.
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@ ——— — —
leyl Transakdje (1 - mcr) - Odwatanie: Zaméwienie sprzedazy, ZSﬂEwaﬂmgntyﬂkﬂdr partii: 007523737 mﬂ

Plik  Edycja Marzedzia Polecenie  Pomog

hRE>

=B B FEYY w4 BA O

B
Eunkcje » I
.

Przeglad | Ogéine | Aktualizacja | Keiega | Odwotanie [ Inne [ Wymiar|

Rozchéd
Wydane

Hosé  Kwota kosz|

30,00

Odwolanie Numer

Zaméwienie sprzedazy  Z5/13/00001

Data fizycznej transakeji | Data finansowa

2013-08-28

Przychéd

) i ' i

PLM mer usr 2013-08-28 0241 & 8

Podglad powiszanych transakeji w magezynie.
!

W nowo wyswietlonym oknie uzycie klawisza Ksiega — zatacznik fizyczny ukaze
ksiegowania operacji na kontach ksiegowych (zauwazy¢ tu mozna konta
magazynowe oraz konta kosztu wtasnego sprzedazy).

Poprawnie wykonane zadanie:
-4 Transakeje na zataczniku (1 - men) - Odwolanie: Zamowienie spreedazy, Z5/13/00001, ldentyfikator partit: oi)]s;!z%ﬁ T

Plik Edyga Maredzia Polecenie Pomoc

AE> BB FRYY ewdrivs BA @

Preglad | Ogélne | Kweta | Wymiar| Transakcje
Zatacanik Data Rokzamkniety Konto ksiegowe  Arkusz  Waluta  Kwotawwalucie  Kwota  Kwota w drugiej welucie
WZ/CI3/003304  2013-08-28 i 74110000 PLN 765,81 76581 0,00 @
{WZ/C13/003304} 2013-08-28 @l 31100000 PLN 76581 76581 0,00

Powiazane zafacaniki
I Sledzenie wycofania
|
"
Tekst transakgjic Dokument WZ WZ/C13/0033 Typ ksiegowania: Dokument dostawy e
Mazwa konta:  Materishy na megazynic
Numer zatacznika transakei PLN mer usr 2013-08-28 09:42 2 B

Wykonujg
przeglad
ksiegowan na
kontach
dotyczacych
tej operaciji.

Zamkniecie okna Transakcje na zatgczniku oraz Transakcje (pozostaje jedynie

Zamykaja

Szczegdty zamdwienia sprzedazy). wskazane
okna.

Uzycie klawisza Ksiegowanie — Faktura VAT. Uruchomiajg
ksiegowanie

Poprawnie wykonane zadanie:

faktury VAT.
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Polecenie

Parametry |Inne

Pomog

. per—— —

Wybierz

Parametr
lioge:

Zlecenie przewozu

Ksiegowanie:
Wybierz pé#nici: sl
Imnigjsz ilosé: ]

Formularz przekazu GIRO

Formularz przekazu GIRO: Brak

Opeje drukowania
Drukowanie:
Drukowany dokument:

Drukowanie fektury:

Uzyj celu zarzadzania drukowaniem:

Druk

Biezace v
Faktura VAT -
] Drukowanie etykiety , Piatne przy odbiorze” |

Drukuj etykiety wysylkowe:

listup

Osprzet: ]

Przeglad | Ustawienia | Dane urzsdowe | Wiersze | Szczegoty wisrsza | Dokument dostawy | Zamowienia sprzsdazy

Wybieranie dokumentu dostawy
Rozmieié
Sumy

Podatek

il

Harmonogram platnosci
Kenfiguracje drukarki

Wysytki

Wydanie opakowari

Aktualizacja
 Faktura VAT

Zaméwienie sprzedazy  Dokument dostawy  Nazwa
25/13/00001 WZ/C13/003304  SKANSKAS.A,

‘Waluta
PLN

Numer dokum...  Data faktury

2013-08-28

Dokumenty do aktualizacji

| Altualizuj ilod¢

Ustawienie pola llos¢ na , Wszystkie”, nacisniecie klawisza OK. Faktura sprzedazy

zostanie wystawiona i wyswietlona na ekranie.

Poprawnie wykonane zadanie:

Konfigurujg i
zaksiegowuja
faktury.
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Plikk Edycja MNamzedzia Polecenie  Pomoc

- -
= g B J---E

Faktura VAT Oryginaf
I Nr F§/1308/0001
| Datswystawienis 0130878
I Data sprzedasy 20130822 I
| |
Habywca Sprzedawca
SHANSKAS A
i " t
GEM. J. ZAJACZHA B
' 01518 WARSZANA |
L
Numer zemdwienia klisnts TIBO0D107D
]
Lp. Hod Ay Namia e usig JEnEta RoEC EETE Ko AT
1 MCSTRCRANNNT PUSZKA WS TALKCY A P38 =1 30,00 12477
o
RAZEW 3743, 480401
WTYM: PLN VAT 3. = 420400
Do zaptaty 4 604,01 PLH
Stownie cotery tys. szeé et cotery 041100
Termin platnosci 2013-08-27 Platno&é przelewem na konto nr
|| | Warnunki dostavy
|
Forma platnoai Platnosé przelevem-30 dni SWIFT
Waga netto ogdtemn 0,00
[ llosé opakovan 0.00 Waga brutto ogdtem 0.00
|
Imis; nazwisko lub czytelny podpis Imie;, nazwiske lub czytelny podpis cscby I
o5 oby wystawisiacs] Fskture uprawrions] do odbicr ektury
i
|
|
i
=l
Strona 1/1 PLMW mecr usr 2013-08-28 0944 & & m

Uzycie klawisza Zapasy — Transakcje wyswietli zapis transakc
gospodarki magazynowe].

Poprawnie wykonane zadanie:

o e e e T D

Plik Edyje Marzedzia Polecenie  Pomog

i od strony

Preeglad | Ogéine | Aktualizacia | Ksiga | Odwetanie [ inne | Wymiar| Ksiega ) |

Data fizycangj transakeji  Datafinansowa  Odhwolanie Numer Preychod  Rozchod Tos¢  Kwota kosztu Zlecenie przewozy Funkge O |

2013-08-28 2013-08-28 Zaméwienie sprzedazy  Z5/13/00001 Sprzedane -30,00 765,81 Saczegdly konfiguracji

<[ i v

Data fizycznej transekeji PLN mer usr 2013-08-28 0946 & 8

Wyswietlaja
rejestr
transakgcji
magazynowych
zwigzanych z
zaksiegowang
operacja.
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W nowo wyswietlonym oknie uzycie klawisza Ksiega — zatgcznik finansowy ukaze
ksiegowania operacji na kontach ksiegowych (zauwazy¢ tu mozina konta
rozrachunkéw z odbiorcami, rozrachunkow z tytutu VAT oraz przychoddéw ze
sprzedazy).

Poprawnie wykonane zadanie:

Wykonujg
przeglad
ksiegowan na
kontach
zwigzanych z
t3 operacja.

o4 Transakcje na zafaczniku {1 - mer) - Odwolanie: Zamdwienie spreedazy, Z5/13/00001, Identyfikator parti, 007523737 g =E]
Plik Edycjs Marredzia Polecenie  Pomog
RE> P B ¥FEeEVvY ewd b BAaA @
Zréidio
[ Preeglad [0géine [ Kiota | Wymiar Transakcje |
Zalacznik Data Rokzamkniety ~Konto ksiegowe Arkusz  Waluta  Kwotswwalucie  Kwota  Kwota w drugiej walucie
F$/1308/0001  2013-08-28 B 74110000 PLN 76581 -765,81 0,00 @I
F5/1308/0001  2013-08-28 = 74110000 PLN 76581 76581 0,00 —————————————
FS/1308/0001  2013-08-28 m} 73110000 LM 374310 | 374310 000 M}
F5/1308/0001 = 2013-08-23 =] 31100000 PLM +76581 | -76581 0,00 Powigzane zalgczniki
F5/1308/0001 2013-08-28 1} 31100000 PLN -76581 76581 0,00
=
F5/1308/0001  2013-08-28 = 22112300 PLN -86091 86031 0,00
L FS/1308/0001 2013-08-28 7] 20021100 PLN 4604,01 | 460401 0,00 Sledzenie wycofania
(f
Tekst transakcji: Faktura sprzedazy FS/1308/0C Typ ksiegowania: Saldo adbiorcy 6
Mazwa konta:  Maleznoéci j. pozostate krajowe - ko
Kwota transakeji w podanej walucie PLN mer usr 2013-08-28 0947 2 9
2. Scenariusz zaje¢ dla branzy ekonomiczno—administracyjne;.
Zawodd/symbol cyfrowy: Technik ekonomista 331403
Nazwa/symbol kwalifikacji: A.35. Planowanie i prowadzenie dziatalnosci w
organizacji
Temat zajec: Analityka finansowa na podstawie danych
systemu MS Dynamics AX z uzyciem aplikacji
MS Excel.
Cel ogdlny zajec: Celem zajec jest przekazanie wiedzy i

pomocg aplikacji MS Excel.
Efekt ksztafcenia:

planowania;

analizy ekonomicznej;

sprawozdawczosci;

umiejetnosci dotyczgcych prowadzenia analiz
ekonomicznych i finansowych na podstawie
danych systemu MS Dynamics AX oraz za

e A.35.3(2) przestrzega zasad i metod

e A.35.3(4) oblicza i interpretuje

podstawowe miary oraz wskazniki

e A.35.3(6) przygotowuje informacje o
wykonywaniu zadan organizacji

niezbedne do analizy ekonomicznej i

e A.35.3(8) przygotowuje, w rédznych

formach, prezentacje materiatéw
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planistycznych i analitycznych;
A.35.3(9) korzysta z programéw
komputerowych do obliczen, analiz i

sprawozdan oraz z systemu e-statystyki.

Cele szczegbtowe/operacyjne zajec: Po zakonczeniu zaje¢ uczen/stuchacz bedzie

potrafit:

zastosowac aplikacje MS Excel do
przeprowadzania analiz ekonomicznych;
wybraé najbardziej skuteczny sposéb
przeprowadzenia analizy,

wyjasni¢ sposdb dojscia do uzyskanych

wynikow.

Czas trwania: 2 X 45 min.

Srodki dydaktyczne: .

Komputer z zainstalowanym systemem
MS Dynamics AX oraz aplikacjg MS Excel
2007 lub 2010;

Projektor.

Przebieg zajec:
Opisane ponizej zajecia majg na celu przyblizenie

uczniom praktycznych metod analizy

ekonomicznej przy uzyciu najczesciej stosowanego w praktyce arkusza kalkulacyjnego — MS Excel.
Bazujac na kilku przyktadach danych mozliwym bedzie zobrazowanie elementarnych technik
analitycznych prowadzacych do pozyskania wszelkich danych stuzgcych zarzadzaniu organizacja.

Czynnosci
Czynnosci nauczyciela uczniéow/
stuchaczy
Uruchomienie aplikacji MS Dynamics AX. Otwarcie menu Ksiega gtéwna — Uruchomiajg
Informacje — Transakcje na zatgczniku. funkcje
przegladu
Prawidtowo wykonane zadanie: zapisdw na

| Informadje {1 - mer} i - —en X ) kontach.
Wybierz kwerende: | [RTE Al et - | Modyfikuj.., N
Struktura
3 Tabela
*. [ Transakeje ksiegi
Zakres ‘Sﬂrt:rwanie‘i
Tabela Pole Kryterium Dodaj 1
Transakcje ksiegi  Zatacznik | st ‘
Transakcje ksiegi | Konto ksiegowe
Transakcje ksiegi  MPK
Transakcje ksiegi | Powigzani
Zeryj | l 0OK ] [ Anuluj
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Wprowadzenie w polu Zatgcznik wartosci ,*” (znak ,,gwiazdka”). Potwierdzenie
klawiszem OK.
Prawidtowo wykonane zadanie:

p_ d

e

Wybierz kwerende: Poprzednio uzyta kwerenda

- Moglyfikuj.., »

Struktura

B Tabela
L[] Transakeje ksiegi

Zakres SUrt:rwamel
Tabela Pole Kryterium Dodaj
fansakele bieq| gy R Usuri
Transakeje k. Konto ksiegowe
Transakgje k... MPK
Transakeje k... Powigzani
Zenij J[ oK ][ Anuluj

Konfiguracja i
uruchomienie
przegladu.

Zaznaczenie wszystkich danych kombinacjg klawiszy CTRL + A.

Prawidtowo wykonane zadanie:

1.4 Transakcje na zala ncr)

Biik Edycja cdzia Polece
RE> SPE ¥ SYVY «cwdrmas BAO
Zobscanik  Data Rokzsmknisty Komto ksiegowe Arkusz  Waluts  Kaotswwelucie  Kwots  Kwotaw drugiej walucie B
|| Pra303/005  2013-03-13 Tl 74110000 PLN 001 001 0,00
[ | Praz0aoos  2013-03-18 O 20021100 PLN 006 06 0,00
|| pra303mos  2013-03-18 [l 76199990 PLN 006 006 0,00
| | prazoaoor 20130318 [ 20021100 PLN 001 001 000
| | priasosoor 2013-03-18 ] 20021100 PLN 010 010 0,00
| | prazozmor 2013-03-18 [l 20021100 PLN 004 004 0,00
|| Prazoamor 2013-03-18 Il 20021100 PLN 090 090 0,00
|| praz03/007  2013-03-18 O 20021100 PLN 901 0o 0,00
|| prasozmor  2013-0318 Tl 76199990 PLN 001 001 0,00
| | Prazosmor  2013-03-18 [ 75159990 PLN 010 010 0,00
|| pra303mo7  2013-03-18 [l 76159990 PLN 004 004 0,00
| | Prazozoor 2013038 [ 76199990 PLM 030 090 000
| | prazozoo7 2m3-0318 l 76199990 PLN 001 001 0,00
|| Pra303/008  2013-03-18 [l 20021100 PLN 183215 483215 0,00
|| prazozmos 2013-03-18 [} 76009040 PLN 483215 483215 0,00 =
|| pra303/009 2013-03-18 [ 20021100 PLN 2162457 2762457 0,00 ‘
| | prsa3o3mos 2013-03148 [l 76009040 PLN 276257 2762457 0,00 =
| | prasoemor  2013-08-28 Tl 13101020 PLN 7000000 7000000 0,00 ‘
| Zpki3ge/ool  2013-08-28 Fl 0100000 PLN 7000000 70000,00 0,00 4
Teksttransakeji Typ ksiegowania: Arkusz ksiegi E
Nazwa konta:  Kapital zskladowy
Numer zetacznika transakcji PLN mor usr 2013-08-8 0742 8§ B

Zaznaczaja
wszystkie
rekordy.

Skopiowanie do schowka klawiszami CTRL + C. Operacja trwa jaki$ czas (kursor
myszy zmieni sie na ,zajety” do momentu jej ukonczenia).

Wykonuja
kopiowanie
rekordéw do
schowka.

Otwarcie programu MS Excel. Wklejenie skopiowanych danych klawiszami CTRL +
V.

Prawidtowo wykonane zadanie:

Wklejajg dane
do arkusza MS
Excel.
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T gmp Regme wir Do : -
i =(9-| | Gzmintet | |[osene O g e oo 20 [Dane wefic.. o= G (W] ;' ar A
R kopi £ . - = | @ wapeniene

L o || B L B[] & A o [9- e oo 2 23 o P [owne it | i ko Tetst ojosni._[glWim SR FoTe ] 5 vy

[ L - ] zolncani: s
i e s E - e e e e e e e e A -2 N Y
1 [zoank o Wallra  Knola wwKnola _ Kwota v d Kont kg Data__ Zalaenik Ausz  Doment Dot Viarstua kTyp bransa Typ OdvolanieTose  Xod Fooa

2 [pkis0i/o seeees ie 20221100 Pl s s 221100 ##222# PI/I301/001 AF001275 Orivas  flomelne Betace Sidodostiie e o o sz

3 [puisoyo ssees e 20021000 s 0 20621000 #2222 P130L/00L oot Orivas  Romalne Biezace SaldodostTak e o o sz

4 fpmsouo seeses e 2022100 i S8 sd6s 0 20221100 ####5# PI/T301/002 AF/001275 Orioas  Nomelne Biezace aldo dost e Nie o o st

5 20621000 P ses o460 AFjo01275 Otlwos  Hormelne Sietace SildodosTok e o o 5468 pi

. 2022100 P 871 1871 Acfooizze Oriwas  fiomelne Slatace SaldodostTek e o o 871
= 75103050 ny 171 181 Affoo1278 Oriwas  Homelne Biezace Arkusz ksictie e o o 1871

0 20221100 PN %7 67 AF/001278 Otlwos  Nommelne Sietace Soldodost Tok e o o 577

) 75103030 G 6 7 00127 Otlwas  Homelne Sletace arkusz ks e ie o o 67
o 20621000 PN 525658 52565, AFjo278 Orivas  Homalne Biezace SaldodesTok e o o 525658

i 20621000 PN 256577 5256577 AF/001278 Orlwas  Homelne Sietace Seldocosttie e o 0 5256577 7l

12 20221100 2001033 2001033 AFfonL27: Orlwas  Nomelne Slezace Sadodostlie M o o 2001033
| 20621000 P 200103 200103 AFjo0278 Orvas  Hommelne Biezace SildodosTok e o o 200103

14 20221100 P w027 6027 AF/001278 v tormelne B Seldocosttie e o o o027 7

Iy 20621000 i o027 6027 acjonnazs rhvas  tormelne Glezace SadodostTak e o o 027 |5
6] 2021100 P 158670 156670 Affo01278 Oriwas  Nomalne Biezace Sadodostlie e o 0 158670

17 20621000 o 158670 ~158670 AF/001278 Otlwas  Homelne Sietace Seldodost Tek e o 0 159670 Fi

15 20221100 i 2w az Ajonizrs Otiwas Homelne Sletace Sldocosttie e o o 2171
] 20621000 P 71 a7 AF/O0278 Orivas  Homelne iezace SaldodosTok e o o 2171

2 24401000 P 26296 226295 AF/001355 Otlwas  Homelne Sietace AuszhsiTok  Tok o 0 226296 7]

2 103020 m case 226295 001 Orivas  Homalne Biezace Auszlsilie  Tok o o 25295
2| 2021100 P 0953 9963 AF/001368 Oriwas  Nomelne Biezace Sadodostfie  Nie o o 5963

= 20621000 P w063 9963 AF/o01368 Otlwas  Nomelne Sietace Seldo dost e o o 9563
e 20221100 19680 19680 Ac/o136s Orivas  Homalne Bezace Sadodostlie e o o 15650
s 20621000 P 19680 19680 AF/001368 Orivas  Nomalne Biezace SildodostTok e o o 19680

25 20221100 N sz sz AF/o01368 Otlwas  Homelne Sietace Seldodosttie e o o 5953, 7
| 20621000 i 59532 5053, Ac/o0136s Orwas  Nommelne Slezace SaldodostTak e o o o532
s 20221100 P 1075 14075 AF/o01370 Oriwas  Nommalne Biezace SildodostTok e o o 140,75 7] |

2 20222100 Pu 075 075 AF/001370 Otlwas  Nomelne Sietace Seldodosthie e o o 14075 7
o 20221100 i 082 508,20 Acjoo1370 Oriwas  Hommelne Slezace SaldodostTak e o o 508,24 71
| 20222100 P si624 508,24 AF/o01370 Orkvas  Hlormalne Biezace Sildodostiie e o o 508,24 P

£ 20221100 P 0354 0834 Acjooi3m0 fhvos  Normalne Sitace Soldo dost e o o 50334
5| 20222100 i 0534 90934 /001370 Oriwas  Nommelne Slezace Sadodostfie e o o 50334 ¢l
3 24910400 P 7617 761,78 0 24910400 #2222 /13020008 SN #eeee2 AF/O0LIG Orkvas  Hlomahne Biezace Aruszhsicie e o 0 61,78 Pl

35 76008040 P ez 76178 0 76008040 ##22¢# FK/1302/008 Soobian rssss ATODINE Orivos  Hormahne Bitace ArkuszhsiTok  Nie o o 761,78 F
e 20910400 N B07s 075 0 24910400 #2225 PK/1302/009 Acjoo13se Oriwas  Nommelne Slezace Auszlsitie e o o 33075 ¢
2 76009040 P 075 3075 0 76009040 #2222 FR/1302/009 AF/001306 Orkvas  Hlormalne Biezace AruszhsiTak e o o 35075 1

38 20021100 o0 00 0 20021100 ##222# FK/1303/01 Acjooieas Orkvos  Hormahne Bitace Seldoodbi Tek e o o 0,01 7L
| 76199990 o o 0 76190080 #2¢25 PK/1303/001 Acjoo1azs Orwas  Nommelne Slezace Aruszlsitie e o o 001 7l
e 20221100 P 33416 343416 0 20221100 #2222 F/1303/002 AF/001458 Orkvas  Hlormahne Biezace Saldodostiie e o o 3434,16 7L
n 20021000 u 434,16 343416 0 20021 222 Pi/1303/002 Acjoniéss Orkvos  Hormakne Bitace Soldo dostTok e o o 343416 7
| 20221100 N o35 613 0 20221100 #2225 PK/1303/003 Ac/o01458 Oriwas  Nommelne Slezace Sadodostfie e o o 653,13 ¢l
| 20621000 PN 5313 65313 0 20621000 #2222 FK/1303/003 AF/001458 Orkvas  Hlormalne Biezace SaldodostTok e o o 653,13 FL
T 20021100 P 29208 125299 0 20021100 #2222 FK/1303/004 cjonises Orvos  Hormahne Bitace Seldoodbitie e o o 1292,99 7
s 76009050 AN 1209 129299 0 76000030 ####5 PK/1303/004 Ac/o01463 rivas  Hormelne Slezace AruszhsieTak e o o 120299 ¢l
6 | 31100000 P 000 031100000 #2222 FK/1303/005 AF/O01464 Orkvas  Hlormahne Biezace AruszhicTok e o o 0,01 AL
o 31100000 AN sy e 0 31100000 #222#2 FK/1303/005 efonnses Orivos  Hormahne Bitace rhuse ki tie o o 187993 7
] 31100000 193544 193540 031100000 #2425 PK/1303/005 Ac/o01464 Oriwas  Nomelne Slezace AruszhsiTek  Tok o o 193544 Pl
o] 31100000 P 193544 193544 031100000 #2222 FK/1303/005 AF/O0146 Orkvas  Hlormalne Biezace AruszhsicTok e o o 163544 Pl

50 31100000 0 0 31100000 #222## FK/1303/005 acfonuses Orvos  Homahne Bietace aruszhsicTak  Tok o o oy 7|
DN i T——

Gotowy Numlock 7] Srednin: $465681,537 _Lianik: 2923 Minimum: 155670 Suma: 7586365973 | (5 (0] 1| 100% {o—————H)
Zmi k T kcje” Zmieniaj

lana Nazwy arkusza na ,, Iransakcje . leniajg
LT DLy T e PEELT I ] [

39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50

Mie
Mie
Mie
Mie
Mie
Mie
Mie
Mie
Mie

76199990
20221100
20621000
20221100
20621000
20021100
76009030
31100000
31100000
31100000
31100000
31100000

214 00000

FLM
FLM
FLM
PLM
PLM
FLM
FLM
FLM
PLM
PLM
FLM
FLM

] I X

PK/1303 /0 242
PK/1303 /0 222
PK/1303/01
PR/1303 /1 #2£££2
PR/1303/00 ###££2
PK/1303 /0 242
PK/1303 /0 222
PK/1303/01
PR/1303 /1 #2£££2
PR/1303/00 ###££2
PK/1303 /0 242
PK/1303/01 Mie

NN Sttt Blin

Transakcje ¥
Mum Lock

rEEes

rEEes

FREEEE

=1 |
H 4
Gotowy

LA

Zapisanie pliku.

Wykonujg
zapisanie pliku.

Powrdt do aplikacji MS Dynamics AX. Wybdér menu Ksiega gtéwna — Wspdlne
formularze — Szczegdty planu kont.

Prawidtowo wykonane zadanie:

Uruchomiajg
formatke z
planem kont.
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@_man kont (1 - mer) - Kenta

Plik Edycja Marzedzia Polecenie  Pomoc

EE' SPBOB FLNYY e« BA O
Przeglad | Ogélne | Ustawienia | Sprawozdanie finansowe | Wyrmiar| Saldo ¢
Konto ksiegowe = Mazwa konta Alias Typkonta Kate.. Z  * Salda okresowo
1
40110000 Amortyzacja budynkéw Amortyzacjab... Koszt []
-
40120000 Amortyzacja budowli Amortyzacja b..  Koszt El
40130000 Amertyzacja ketiéw i maszyn energetycznych Amortyzagja k.. Koszt &} Wyeiag z kenta
40140000 Amortyzacja maszyn, urzadzen | aparatéw ogélnego zastosow...  Amortyzacjam... Koszt m (& —
40150000 Amortyzacja specjalistycznych maszyn, urzadzen i sparatéw | Amortyzacja sp... Koszt Bl |7 =
40160000 Amortyzacja urzadzen technicznych Amortyzacja ur... Koszt IF Lista sprawdzania poprawnosci *
40170000 Amortyzacja irodkéw transportu Amortyzacja ér.. Koszt [&] Wydl elektronicznie
40180000 Amortyzacja narzedzi, przyrzadéw, ruchomosci | wyposazenia | Amortyzacjan.,  Koszt i
40190000 Amortyzacja gruntéw wissnych Amortyzacja gr.. Koszt = LA

40210000 Amortyzacia praw majatkowych Amortyzacja pr.. Keszt [&]

40220000 Amortyzacja wartogci firmy Amortyzacja w... Koszt =

40230000 Amortyzacja zakericzonych prac rozwajowych Amortyzacja za... Koszt [}

40290000 Amortyzacia pozostakych wartosci niematerialnych i prawnych | Amortyzacja p..  Koszt

40310100 Zuzycie blachy stalowej Zuzycie blachy ... Koszt ]

40310200 Zuzycie blachy aluminiowej Zuzycie blachy ... Koszt il

40310300 Zuzycie profili stalowych Zuzycie profili .. Koszt E

40310400 Zuzycie profili aluminiowych Zuzycie profili .. Koszt B

Nazwa kenta. PLMN mer usr 2013-08-29 0748 & 8

Zaznaczenie wszystkich danych kombinacjg klawiszy CTRL + A. Skopiowanie do
schowka klawiszami CTRL + C (analogicznie do kopiowania transakgji).

Wykonujg
kopiowanie
planu kont do
schowka.

Powrdt do utworzonego wczesniej pliku MS Excel. Dodanie nowego arkusza,
zmiana nazwy na Plan kont.

Wykonujg
dodanie
nowego
arkusza w pliku
MS Excel,
zmiana nazwy.

~

Wklejenie danych w nowo utworzonym arkuszu (klawisze CTRL + V

Wklejajg dane
do nowego
arkusza.

Dodanie dwdch nowych kolumn bezposrednio za kolumng z numerem konta.
Zatytutowanie pierwszej nazwg ,Rodzaj”, zas drugiej — , Szczegbétowy rodzaj”.

Prawidtowo wykonane zadanie:

Dodaja
dodatkowe
kolumny w
danych.
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|

o =3 Kopiuj
ﬁ.EIE'I # Malarz formatow i ) & WE=
Schowek F Czcionka Fa
c2 - £ |

A . B | C . D | E

1 |Konto ksiegowe Rodzaj Szczeqotowy rodzaj  Mazwa kon Alias
2 10aaooa I !War‘tnéﬁ br Warto
3 | 1010000 Wartosc br Warto
4 | 1020000 Wartosc br Warto
=N 1030000 Wartosc br Warto
b | 1040000 Wartosc bt Warto
i 1050000 Wartosc br Warto
8 10&0000 Wartosc br Warto
9 | 1070000 Wartosc br Warto
10 | 1030000 Wartosc bt Warto
11 | 1090000 Wartosc br Warto
12 | 2000000 Wartosc br Warto
13 | 2010000 Wartosc br Warto
14 | 2020000 Wartosc bt Warto
15| 2030000 Wartosc br Warto
16 | 2090000 Wartosc br Warto
17 3000000 Akcie i udz Akcie

Uzupetnienie nowo dodanych kolumn przez przypisanie kazdego konta do jednej z

kategorii — zgodnie z zatgcznikiem.

Przypisujg
kategorie do
numeroéw kont.

Przejscie na karte Transakcje. Dodanie dwdch kolumn po kolumnie z numerem
konta, zatytutowanie ich nazwami ,Rodzaj” oraz ,Szczegdtowy rodzaj”.

Prawidtowo wykonane zadanie:

Dodaja
dodatkowe
kolumny w
danych.
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1d T 114 A — == ¥ =] £dWijd) LERSL
r - ||| = = =| iE ££|| & scal i wysrodkuj =
Czcionka F Wyrownanie |
f |
c | D | E | F | 6 |
zamkn Konto ksiegowe Rodzaj Szczegdtowy rodzaj  Arkusz  Wa
20221100 FLI
20621000 { | PLP
20221100 FLI
20621000 FL
20221100 FLI
73103030 PL
20221100 FLI
75103030 PLI
20621000 FLI
20621000 PLI
20221100 FLI
20621000 PLI
20221100 FLI
20621000 FLI

Przyporzagdkowanie na podstawie numeru konta wartosci dla nowo dodanych

kolumn. Zastosowanie formuty WYSZUKAJ.PIONOWO (formuta do wpisania w

wierszu nr 2):

4 =WYSZUKAJ.PIONOWO(D2;'Plan kont'!A:B;2;FAtSZ) — dla kolumny ,, Rodzaj”

4 =WYSZUKAJ.PIONOWO(D2;'Plan  kont'lA:C;3;FAtSZ) — dla kolumny
,Szczegbtowy rodzaj”

Prawidtowo wykonane zadanie:

B 7 U Fi - === ;E ;E a4 Scal i wysrodkuj ‘ i
P Czcionka Fl Wyrdwnanie l Licz

* (0 %  fe| EWYSZUKAL.FIONOWO(DZ; Flan kont'!A:C;3;FALSZ)
| c | D | E | F | &
Fok zamkn Konto ksiegowe Rodzaj Szczeqotowy rodzaj  Arkusz

01-10 Nie ZDI:lnwiqzania [=wyszukad.pionowol

01-10 Nie 20621000

01-10 Nie 20221100

01-10 Nie 20621000

01-07 Nie 20221100

01-07 Nie 75103030

01-07 Nie 20221100

01-07 Nie 75103030

01-07 Nie 20621000

01-07 Nie 20621000

01-07 Nie 20221100

Wykonujg
przyporzadkow
anie kategorii
do transakgji
na kontach.
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Skopiowanie obydwu formut do korica zakresu z danymi.

Prawidtowo wykonane zadanie:

- A-IEE = E|| Ed seal i wysrodkuj - ||| - %% 000 %5 5% E\?;'L
Czcionka {F] Wyrdwnanie IF] Liczba {F]

£

L D | E F G | H

amkn Konto ksiegowe Rodzaj Szczegdtowy rodzaj Arkusz  Waluta
20221100 Zobowigzania Pozostate FLM
20621000 Zobowigzania Pozostate FLM
20221100 Zobowigzania Pozostate FLM
20621000 Zobowigzania Pozostate PLM
20221100 Zobowigzania Waobec dostawecdw PLM
75103030 Przychody i koszty sprzedaZzy Pozostate koszty sprzedazy PLM
20221100 Zobowigzania Pozostate PLM
75103030 Przychody i koszty sprzedaZzy Pozostate koszty sprzedazy PLM
20621000 Zobowigzania Waobec dostawecdw PLM
20621000 Zobowigzania Waobec dostawecdw PLM
20221100 Zobowigzania Pozostate PLM
20621000 Zobowigzania Waobec dostawecdw PLM
20221100 Zobowigzania Pozostate PLM
20621000 Zobowigzania Waobec dostawecdw PLM
20221100 Zobowigzania Pozostate PLM
20621000 Zobowigzania Waobec dostawecdw PLM
20221100 Zobowigzania Pozostate PLM
20621000 Zobowigzania Waobec dostawecdw PLM
24401000 Zobowigzania Pozostate PLM
73103020 Przychody i koszty sprzedazy Pozostate koszty sprzedazy PLM
N221100 Frhnwiazania Prznatale Pl M

Kopiuja
formuty do
konca zakresu.

Wstawienie nowej tabeli przestawnej za pomocg menu Wstawianie — Tabela
przestawna — Tabela przestawna. W wyswietlonym oknie nalezy upewnic sie, ze
zaznaczony zostat caty zakres danych w arkuszu, a nastepnie — nacisngé¢ klawisz
OK.

Prawidtowo wykonane zadanie:

F — ey
Tworzenie tabeli przestawng] - @lﬁ

Wyhbierz dane, ktore choesz analizowad

i@ Zaznacz tabele lub zakres

Tabelajzakres: ||

() Uzyj zewnetrznego zrodfa danych

MNazwa polgczenia:
Wybierz, adzie chcesz umiescic raport tabeli przestawne
@ Mowy arkusz
() Istnigjacy arkusz
Lokalizacia: R

Lo ]|

Wstawiaja
tabele
przestawna.
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Narzedzia gidwne Wstawianis Ukiad strony Farmuky Dane

Mazwa tabeli przestawnej: || Aktywne pole: *Ip A cale pole
= Rozwin cale pole

Recenzjia

% Grupuj zaznaczenie

Widok Deweloper Opg

Ei

Projektowanie

15 4 g

2

Tabela przestawnal | - 4 Rozgrupuj 2l S 0o
f opge ~ @ ustawienia pala Al €3] Grupu) pole IR Ods:wez Lm&:nﬂrﬁ?m Wyi!ys( ZEZ:‘EQ Pr;fzr::tsaiss\e p:;{lt(:
Tabela. Aktywne pole Grup Sortowanie Dane Akge
| A3 - Qe il
Aol 8 | e | B | E F G I | 31 | x L M [ w [ d
1
2
g Viybierz pola, ktdre cheesz dodac do rapartu;
6 | Aby utworzy¢ raport, vybierz |[Flzatacanik
gz pola z listy pdl tabeli !DDEE\
% przestavine] iDRok it
10 | iDKonte ksiegowe
e [FlRodza
12 | }Dszaagéhwy rodzaj
E |[arkusz
14| | Flwaluta
15| |[Fl¥wota w walucie
_16 | ?DKwota -
7]
18 | Przeciagni pala migdzy obszarami ponizej:
2] W Fillr raportu ] Etykiety kolumn
2L |
_22 |
24|
2
26
7] icd Bty virsey 3 wertoss
28| ‘
29 |
30|
3L
32 |
T
34 | 1
35 | 2
37

Przeniesienie pola Rodzaj do sekcji Filtr raportu

Prawidtowo wykonane zadanie:

Maizediia gtwne  Wstawianie  Ukladstrony  Formuly  Dane  Recenza  Widok  Deweloper | Opde
Nazwa tabell przestawnej: || Aktywne pole; % Grupuiz e @ @ E;d e e
e pretamrat ;ﬁuum | ~ # Rozarupu B o = | ! : : g -‘l
& Opge - 0y Ustawienia pola = 2 HEPOIE | e cu Lyieentdl| [Ddiwerzqled ol Wt impac fpele lape | 00
Tabeia pzestawna Aktywne pole Grupowanic Sortowanie Dane Akge
BL ~Q | (Wszysthie)
AL e c [ o | E | F [ 6 NS N T NN YR Y N T

1 |Rodzoj [(Wszysiiie) =]
2
_‘3‘_ Lista pél tabeli praestawnej
% Wybierz pola, ktére chcesz dodac do raportus
7 [Tloata
8 | \[TRok zamkniety
9| [ JKonto ksiegowe
10|
1 |[C]5zczegélony rodzaj
12 | |Flarkusz
13 | Flwaluta
14| | Flkowota w walude
15| | Flkmots
16 | | Flkwota w drugiej walucie -
7] —
i Praeciagnii pola misdzy cbszarami poriej:
22 7 Fitr raporty T Etykiety kolumn
% | Rodzaj -
22|
23] |
28]
25
26
28
28]
30
3L
32
33
34 i 1
35 y |
38| -
7

Uzupetniajg
filtra tabeli
przestawnej.
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Przeniesienie pola Szczegotowy rodzaj do sekcji Etykiety wierszy.

Prawidtowo wykonane zadanie:

Recenzjia  Widok  Deweloper Opde

B B |BE B | a

Narzgdzia gibwne  Wstawiarie  Ukladstrony  Formuly  Dane Projektowanie

Mazwa tabeli przestawnej: || Aktywne pole: & Grupyj zaznaczenie Al
Z

ozwii cate pole

|Tabela przestawnal ||| szczegétowy rodzaj | $ Rozgrupuj

o Opeje - 05 Ustawienia pola = 2" PO | 57 G poe 2 i e 5 ol R o | o
Tabela przestawna Aktywne pole Grupowanie Sortowanie Dane Akge
AS Q3 fe| Pozostate koszty sprzedazy
A G Dl Foi i B e i il i i L Vi s Wi i s ]
=N
T2
_ 3 |Etykiety wierszy Lists pol tabel przestzwng) =
_ 4 |Pozostate
L5 [Fozusiale focdly sprzetoz; ] ybierz pola, ktdre choesz doda do rapartu;
_ 6 |Wobec dostawcdw el
7 |Majgtek trwaty [Clrok zamknigty
8 |Srodki pienigzne [C]konto ksiegowe
_ 9 |Maleznodd [¥|Rodzaj
_10 |Zapasy [V 5zczegétowy rodzaj
11 |Pozostaly majatek obrotowey | [ Arkusz
12 |Amortyzacja [Fiwaluta
_13 |Wynagrodzenia z narzutami [Ckwota w walucie
_14 |Zuzycie materiatdw | enerqii jDKWU‘a
Uslugi chea [Flkwota w drugiej walucie
Pozostale koszty |[Fikonto ksiegowe2 =
Koszty funkcjonalne
18 |Przychdd ze sprzedazy agni] pola miedzy b i panizes:
18 |Pozostate przychody ) 7 Fitrraportu T Etykiety kolumn
Koszt wiasny sprzedazy = —= ——
Kapitafy wiasne. Rodza] z
22 |Suma kornicowa
23|
24
25|
26 S— -
27 L] Etykiety wierszy X wartodd
28 | | Szczegdlowy rodzaj x|
2]
30
B
e
3
34 S :
36

Tworza
wiersze tabeli.

Przeniesienie pola Kwota do sekcji Wartosci

Prawidtowo wykonane zadanie:

5]

Narzedzia gtéwne Wstawiania Ukiad strany Formuly Recenzja Widok Deweloper | Opge
|.Nazwatabelipr;eftawnej:l Aktywne pole! B2 Romwih cafe pole % Grupuj zaznaczenie 8 @ jAﬂ
Tabela przestawnal |Szezeqdbowy rodzaj & Rozgrupuj
3 e Z| sort Ods z dio || Wyezyic Z P tabel W
5 opde - @y Ustawienia pola 2 211 (2t pole e T e T
Tabela przestawna Aktywne pole Sortowanie Dane Akge
A5 hall & fi| Pozostate koszty sprzedazy
A | B [T T - i i s i e o K L s
1 |Rodzaj (Wszystiie) x|
2
3 |Eryldety wierszy  [v|Suma 2 Kwota_ 55 pabidb pearos)
4 |Pozostale 11109,31
U5 [Poeostale foszly spreedagy | Z6185,18 Wyblerz pols, ktdre chcess dodaé do raportu
6 |Wobec dostawciw -10973,15 S :
7 |Majatek trwaty -16484,41 [ClRok zamkniety =
8 |Srodki pieniezne 26458,77 [ onto ksiegowe
9 |MaleznoSci 19239,68 [¥|Rodzaj
10 |Zapasy -558,1 [V 5zczegotowy rodzaj
11 |Pozostaly majatek obrotowy 20947,62 | [T Arkusz
12 |Amortyzacja -0453,73 | Elwaluta
13 |Wynagredzenia z narzutami -54919,91 |[Flkwota w walucie
14 |Zuzycie materialdw | energii 54696,32 7] Kwota
15 |Ustugi obce 24278,73 [likwata w drugiej walude
16 |Pozostale koszty -26269,67 [ Kento ksisgowe2 -
17 |Koszty funkcjonalne 21069,3
18 |Przychdd ze sprzedazy -19078,36 Przeciagniy pola misdzy ohszaram porizej:
19 |Pozostate przychody 233099,99 SE Fili rporta Rty otim
20 |Koszt wiasny sprzedazy -239091,49 5 e =i W
21 |Kapitaly wiasne _-1736,26 =
22 |Suma koricowa 26199,46
] e .
Szczegdlowy rodzaj > Suma z Kwota = |

Wprowadzajg
sumy wartosci
do tabeli.




Wybranie w filtrze raportu wartosci ,,Przychody i koszty sprzedazy”

Prawidtowo wykonane zadanie:

AB ~ (2 f-| Pozostate przychody
A [ B i) ) et s ) By | ) e, R — |

_1 |Rodzaj Przychody i koszty sprzedazy |7

2
_3 |[Etykiety wierszy | ~|Suma z Kwota Lista ps! tabeli preestawnej v x
_ 4 |Pozostate koszty sprzedazy 105475,04

5 [Przychdd ze sprzedazy 23309999 Wybierz pola, ktdre chcesz dodad do raportu; ﬁ i

6 |Pozostate przychody 1 -411360,4 A
_ 7 |Koszt wiasny sprzedazy 1912732,08 [T]Rok zamknigty &
& |Suma koricowa -724153,18 [Konto ksizgowe I;|
) [7]Rodzaj =
10| [#] szczegdlowy rodzaj
a1 [ arkusz
az [Flwaluta

13 | [[]Kwota w walucie
14| [7]Kwota
% [FKwota w drugiej walucie

o [Konto ksiegowe2

18 Przeciagnij pola miedzy obszarami ponize):
19 N7 Filtr raportu 4 Etyldety kolumn
% Rodzaj x

22 |

23

24

25
26 .

27| L] Etykiety wierszy T Wartosd
28 | Szrzeqdtowy rodza) - Suma z Kwota -
20 |
ETH

31

32
33

34 I
5 | Opdeni aktualizacls ukiady
36|
7]

Ustawiaja filtr.

Obliczenie zysku ze sprzedazy (rdznica przychodu i kosztu). UWAGA! W zapisach
ksiegowych przychdd ukazywany jest ze znakiem minus.

Prawidtowo wykonane zadanie:
, voO WyRo! -

A19 - I |
A | B |
~ 1 |Rodzaj Przychody i koszty sprzedazy |-7)
2

3 |Etykiety wierszy '~/ Suma z Kwota

4 |Pozostate koszty sprzedazy 105475,04
5 |Przychadd ze sprzedazy -2330999.9
6 |Pozostate przychody -411360,4
7 |Koszt wtasny sprzedaZy 1912732,08
~ 8 |Suma koncowa -724153,18
9|

10

11 |Zysk ze sprzedazy: 724153,18
12

13

14

15

16

Wykonujg
obliczenie
kwoty zysku.
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Obliczenie wskaznika rentownosci sprzedazy (stosunek zysku ze sprzedazy do | Wykonuja
przychodu ze sprzedazy). obliczenie
wskaznika
Prawidtowo wykonane zadanie: rentownosci.
| Schowek g | iLzcionka ||
B12 | S| =B8/B5
A | B |
1 |Rodzaj Przychody i koszty sprzedazy |-7)
2
3 |Etykiety wierszy B Suma z Kwota
4 |Pozostate koszty sprzedazy 105475,04
5 |Przychdd ze sprzedazy -2330999,9
6 |Pozostate przychody -411360,4
7 |Koszt wiasny sprzedazy 191273208
_ & |Suma koncowa -724153,18
9 |
10 |
11 |Zysk ze sprzedaZy: 724153,18
12 |RentownoSC sprzedazy: | 31%1
13 ]
14 |
15
Rozszerzenie filtra raportu o warto$¢ ,,Majatek obrotowy”. Aplikacja upewni sie, | Rozszerzaja

czy wprowadzone formuty majg by¢ skasowane — nalezy potwierdzié.

Prawidtowo wykonane zadanie:

B1 - fx| Przychody i koszty sprzedazy
A B c |
1 |Rodzaj Przychody i koszty sprzedazy |7
2 . . o[ (Wszysthie)
3 |Etykiety wierszy i [v] Przychody i kaszty sprzedazy
4 |Pozostate koszty sprzedaz --[] Zabowiazania
5 |Przychid ze sprzedazy I:l Majatek traaty
6 |Pozostate przychody o[ Majatek obrotowy
7 |Koszt whasny sprzedazy ~[JKoszty rodzajowe
3 |Suma kornicowa o[ Koszty funkcjonalne
g [ Kapitaty whasne
10
11 |Zysk ze sprzedazy:
12 [RentownosE sprzedazy:
F P 24 Zaznacz wiele elementow
14 | [ ok | [ anu
15
16
17
18
19
20

zakres tabeli.
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| Microzoft Office Excel i

—

l:“. Czy cheesz zamienic zawartosc komarek docelowych w pliku [Plik testowy. xlsx] Arkusz3?

L ok

] |

Anuy |

Przeniesienie pola Rodzaj z obszaru Filtr raportu do Etykiety wierszy.

Prawidtowo wykonane zadanie:
A7 [

- (2 J«| Pozostate przychody
A | B il Bl BTGl Tl i lsil]

_1_
2 =
_3 |Etyldety wierszy |7/ 5uma z Kwota Lista pél tabeli przestawne] v x
4 | =Przychody i koszty sprzedazy -724153,18 _
3 Pozostale koszty sprzedazy 105475,04 Wybierz pola, ktre cheesz dodac do raportu: e

6 Przychdd ze sprzedazy -2330999,9 LS

7 Pozostale przychody 1 -411360,4 [CIRok zamknigty =
8 Koszt wiasny sprzedazy 1912732,08 [TJkento ksiggawe E

9 | =Majatek obrotowy 2469474,47 [¥|Rodzaj Rt d=
10 | Srodki pieniezne 337346,73 |[V]Szczegotowy rodzaj
sl Naleznosci 904268,72 [CArkusz
12| Zapasy 1038993,48 [Fwaluta
13| Pozostaty majatek obrotowy ~ 188865,54 [Flkwota w walude

14 |Suma koncowa 1745321,29 | kwota
% [ Jkwata w drugie walude
07 [ onto ksisgawe2
18 Przeciagnij pola miedzy cbszarami panizej:
_é%‘ 7 Fitrraportu 2 etykiety kolumn
=
i
23]
s

25
25

27 ] Etyliety wierszy E Wartosa
28 | Rodzaj bk Suma z Kwota x.
29 Szczegdtowy rodzaj -
fiid
31
et
o

35 K= .
2= | Opsing sktslzacis uidad
6] '
7]

Wykonujg
przeniesienie
pola do wierszy
tabeli.

Obliczenie zysku ze sprzedazy, wskaznikow rentownosci zapasow, naleznosci oraz
majatku obrotowego ogoétem (stosunek zysku ze sprzedazy do odpowiednio —
zapasow, naleznosci oraz sumy catkowitej majatku obrotowego).

Prawidtowo wykonane zadanie:

Obliczaja
wskazniki
rentownosci.
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A | B | ¢
1
2|
_ 3 |Etykiety wierszy ~i | Suma z Kwota
_ 4 | = Przychody i koszty sprzedazy -724153,18
5 | Pozostate koszty sprzedazy 105475,04
6| Przychdd ze sprzedazy -2330999,9
7 Pozostate przychody -411360,4
8 | Kaoszt wiasny sprzedazy 1912732,08
9 | =@ Majatek obrotowy 246947447
10 | Srodki pieniezne 337346,73
11 Maleznosci a04268,72
12 | Zapasy 1038993,48
13 | Pozostaty majatek obrotowy 188865,54
14 |Suma koricowa 1745321,29
15
16 |
17|
_18 |Rentownosc zapasow 70%
18 |Rentownosc naleznosci 80%
20 |Rentownosc majatku obrotowego 29%
21|
22|

Dla opracowania struktury kosztow rodzajowych nalezy wrdci¢ na arkusz
Transakcje i wstawi¢ nowgq tabele przestawng za pomocg menu Wstawianie —
Tabela przestawna — Tabela przestawna. W wyswietlonym oknie nalezy upewnic
sie, ze zaznaczony zostat caty zakres danych w arkuszu, a nastepnie — nacisngé
klawisz OK.

Prawidtowo wykonane zadanie:
i

== =T
Tworzenie tabeli przestawng] - @Iﬁ

Wyhierz dane, ktore choesz analizowac

@ Zaznacz tabele lub zakres

Mazwa polgczenias
Wyhierz, gdzie choesz umiescic raport tabeli przestawnej
i@ Mowy arkusz
I Istmigjacy arkusz
Lokalizacja: R

Wstawiajg
nowa tabele
przestawna.
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Narzedzia gidwne Wstawianie Uktad strony Formuty Dane Recenzja Widok Deweloper Optje P

| Nazwa tabeli przestawnej: || Aktywne pole: = ¥ Grupuj

Tabela przestawnal # Rozgrupuj
— = T ¢ o 2| Sertuj || Ddswiez Tmien srodho || Wyeays¢ Zaznacz Przenies tabele || Wykre
2 Opge - Q4 Ustawienia pola #3] Grupuj pole ' - danych ~ - - przestawna przesta
Tabela przestawna Aktywne pole Grupowanie Sortowanie Dane Akge
|
.o [ e | ¢ | 6 [ # [ ¢ | 3 | « [ o | m [ N | d
Wybierz pola, ktdre cheesz dodad do raporiu:
_8 | Aby utworzyé raport, wybierz Flzataceni
% pola z listy pdl tabeli JDData
= przestawne] FJRok zambrity
o | [CJKento ksiggowe
11| = — [TJRodza)
12| | [Fszczegdtowy rodzai
T_E [ClArkusz
14 | Fwaluta
15| | Flkwota w waludie
_16 ] il | Flkwota -
o7 2 1
_18 | Przeciggnij pola migdzy obszarami ponizej:
_;__E_ = 7 Fillr raportu 73 Etykiety kolumn
2L
2]
23|
e
Bt
26 . i
27| ] Etykiety wierszy 3 Wartnéd
28| |
29|
30
e
3]
JEEN
34 = T = -
T35 | " Opdin aktualizaci ukiady
36|
37|

Przeniesienie pola Rodzaj do sekcji Filtr raportu, Szczegdétowy rodzaj do sekcji | Ustawiajg pole

Etykiety wierszy, Kwota do sekcji Wartosci. tabeli
przestawnej.
Prawidtowo wykonane zadanie:
s . o soier e
A I B L. ¢ [ » [ E [ F [ & [ w [ 1 [ 1 [ k [ L
_1 Rodzsj (Wezystkie] ||
2
3 Etykiety wierszy | | Suma z Kwota Lista pél tabieli preestawnej - x
4 | Amortyzaga 37868,84 -
_5 |Kapitaty wtasne 531282 Wybierz pola, ktére cheesz dodaé do rapartu:
_ 6 |Koszt wtasny sprzedazy I 1912732, DB! -
7 |Kosaty funkcjonalne T7198,44 |[Fpatz
8 |Majgtek trwaly 28774,79 | IR0k zamknisty
_ 9 Naleznoci 904268,72 [Ckonto ksiegowe
10 |Pozostate 11109,31
11 |Pozostate koszty 109144,68
_12 |Pozostate koszty sprzedazy 105475,04
13 Pozostate przychody -411360,4 |[FIwaluta
14 Pozostaty majatek obrotowy 188865,54 | Flkwota w waluce
iFflzychcid ze sprzedazy -2330999,9 |[7|Kwota
_16 |Srodki pieniezne 337346,73 | [ Jkwota w drugiej waluce -
17 |Ustugi obce 116664,36
18 'Wobec dostawcdw -29635,67 Przeciagni pola misdzy obszarami ponizej:
18 Wynagrodzenia z narzutami 219686,84 ¢ Filtr raportu ) Etykiety kolumn-
20 |Zapasy 1038993,48 e - e
21 |Zuéycie materiatdw i energii 233824,72 \ Rodzzj E
22 |Suma koricowa 2484624,78
23
24
25|
.26 | ;
28 | Szczegdlowy rodzaj = || sumazKwota -
29| | | |
30
22|
32
33
34 :
35 I
36
Wybranie w filtrze raportu wartosci Koszty rodzajowe. Ustawiaja filtr
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Prawidtowo wykonane zadanie:

@y Lruu o

tabeli.

A I 8 [ = = - T

_1 |Rodzaj Koszty rodzajowe 7|

2
_3 Etykiety wierszy Suma z Kwota Lista pél tabeli preestawnej
_ 4 |Amortyzacja 37368,84 -
_5 |Pozostale koszty 10914468 Wybierz pola, ktdre cheesz dodac do
_ 6 |Ustugi obce I 116664:36! -
_ 7 |Whynagrodzenia z narzutami 219686,84 ;DDB‘B
_8 | Zuzycie materiatdw | energi 233824,72 BB zamisiaty
9 |Suma koricowa 717189,44 [[JKonto ksiegowe

10 [¥] Rodzaj
Sl EESZczegélnwv rodzaj
12| [T Arkusz
13| |MWaluta
2 ;DKwota w waludie
15| 7] Kwota
% EEIKcha w drugiej walucie
18 | Przediagnij pola misdzy obszarami pol
18 7 Filtr raportu H
20
T . Rodzaj .
22
23
24
25
26 :
27 | >
e -
28
30
31
32
33
34
35
38

Zaznaczenie tabeli i wstawienie wykresu kotowego przez menu Wstawianie — | Wstawiajg
Kotowy (wybor typu ,Kotowy z efektem 3W”) wykres.

Prawidtowo wykonane zadanie:
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Suma

B Amortyzacja

B Pozostate koszty

W Ustugi obce

B \Wynagrodzenia z
narzutami

W Zuzycie materiafow i
energii

UWAGA! Jako opcje na np. zadanie domowe, mozna rozwazy¢ dalsze
formatowanie wykresu lub sporzadzenie raportu z podsumowaniem wynikéw
analizy.

Zatgcznik: kategorie kont ksiegowych

Rodzaj Szczegétowy rodzaj Sugestie dotyczace klasyfikacji
Majatek trwaty Majatek trwaty Konta zespotu 0
Srodki pieniezne Wybrane konta zespotu 1
Naleznosci Wybrane konta zespotu 2

Wybrane konta zespotu 3 (materiaty)
oraz 6 (wyroby i pétfabrykaty)
Pozostate konta zespotow 1-3 i 6 (z
wykluczeniem zobowigzan)

Majatek obrotowy Zapasy

Pozostaty majatek obrotowy

Zobowigzania Wobec dostawcow Wybrane konta zespotu 2
Pozostate Wybrane konta zespotu 12
Amortyzacja
Wynagrodzenia z narzutami
Koszty rodzajowe Zuzycie materiatéw i energii Konta zespotu 4
Ustugi obce
Pozostate koszty
Koszty funkcjonalne Koszty funkcjonalne Konta zespotu 5
Przychdd ze sprzedazy
Przychijy i koszty Pozostate przychody . Konta zespotu 7
sprzedazy Koszt wtasny sprzedazy
Pozostate koszty sprzedazy
Kapitaty wtasne Kapitaty wtasne Konta zespotu 8

9. Podsumowanie.
W poradniku przestawiono wdrozone po 1 wrzesnia 2013 r. zmiany w organizacji ksztatcenia

zawodowego i ustawicznego. Jednym z podstawowych zatozen do realizowanych przez Ministerstw
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Edukacji Narodowej zmian jest Sciste powigzanie szkolnictwa zawodowego z rynkiem pracy.
Bezwzglednie takim wspdlnym elementem tych dwodch filaréw gospodarki, jakimi sg edukacja
i przedsiebiorstwa jest wykorzystania technologii informacyjno-komunikacyjnej. Na rynku pracy,
wszystkie elementy jego struktury w swojej dziatalnosci wspomagajg sie technologiag informacyjna.
Wykorzystanie specjalistycznych aplikacji komputerowych jest synonimem nowoczesnych
technologii, nowoczesnych przedsiebiorstw oraz elementem bedgcym wyznacznikiem nowoczesnych
palcowek oswiatowych.

Omawiane w poradniku szczegétowe przyktady zastosowania aplikacji komputerowo
wspomagajacych projektowanie, zarzgdzajacych projektami oraz zarzadzajacych przedsiebiorstwem
i finansami z jednej strony sg osadzone w rzeczywistosci w jakiej funkcjonujg przedsiebiorstwa,
z drugiej strony bazujg na najwazniejszych regulacjach prawnych wyznaczajgcych kierunki ksztatcenia
zawodowego. Nie przypadkowo uwazny czytelnik doszuka sie w podawanych przyktadach
zastosowan aplikacji w branzach: energomechanicznej, budowlanej, informatycznej czy
ekonomiczno-administracyjnej scistych odniesien do efektdéw ksztatcenia z podstawy programowe;j
ksztatcenia w zawodach. Funkcje jakie realizujg przedsiebiorstwa powinny (zgodnie z zatozeniami
reformy ksztatcenia zawodowego) Scisle pokrywac sie z efektami ksztatcenia. Ogdlne cele ksztatcenia
w poszczegdlnych zawodach sprecyzowane w podstawach programowych w formie zadan
zawodowych pokrywajg sie z obszarami dziatalnosci rzeczywistych podmiotéow gospodarczych.
Wyodrebnione w zawodach kwalifikacje, stanowigce zestawy powigzanych ze sobg efektow
ksztatcenia, rowniez $cisle korelujg z zadaniami realizowanymi przez dziatajgce na rynku pracy firmy.
Zatozenie takie stara sie wypetni¢ réwniez nasz poradnik metodyczny ,Praktyczne wykorzystanie
aplikacji na zajeciach ksztatcenia zawodowego”. W poradniku zamieszczono opracowane przez
specjalistow z poszczegdlnych branz przyktadowe scenariusze zastosowania programéw
komputerowych. Scenariusze te wykorzystywane w placdwkach oswiatowych w procesie ksztatcenia
zawodowego maja stuzy¢ realizacji zatozen reformy: edukacja zawodowa i rzeczywistosé
funkcjonujacych przedsiebiorstw to dwa powigzane i kompleksowo przenikajace sie obszary. Im
postulat ten petniej bedzie realizowany tym lepsza bedzie jakos$¢ ksztatcenia zawodowego oraz

wieksze sukcesy absolwentdow tych szkét/placdéwek na rzeczywistym rynku pracy.
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