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Jak korzystać z programu 
Działamy razem
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Projekty uczniowskie

Korzystając ze 
spersonalizowanej 
strony nauczyciela 
można wyświetlić 
listę projektów lub 
dodać nowy projekt 
wybierając przycisk 
Wyświetl listę 
projektów lub Dodaj 
projekt 
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Lista realizowanych projektów

Wyświetlona 
zostanie lista 
projektów 
realizowanych 
w bieżącym roku 
szkolnym 
i poniżej lista 
projektów 
zrealizowanych 
w poprzednich 
latach.
By dodać projekt 
należy wybrać 
przycisk Dodaj 
projekt.
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Dodawanie nowego projektu

Po wykonaniu tych czynności uczeń wskazany jako lider uzyska dostęp 
do edytowania dokumentacji projektowej.

Wystarczy 
wskazać 
lidera nowego 
projektu 
i wybrać 
przycisk Zapisz. 
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Tworzenie dokumentacji projektu

Dokumentację tworzą uczniowie wypisując treści zgodnie z opisem. 
Przy wpisywaniu wyświetlane są „w dymku” podpowiedzi. 

Na liście osób 
z klasy lider 
wskazuje 
osoby 
zaangażowane 
w realizację 
projektu.



Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu SpołecznegoProjekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Lista realizowanych projektów

Nauczyciel 
zawsze może 
skorygowć 
zapisy lidera 
korzystajac z 
przycisku Edycja 
projektu, 
jest to konieczne 
w obszarach, 
które są 
upubliczniane.
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Tworzenie dokumentacji projektu
Następnie uczniowie wpisują uzasadnienie dlaczego dokonali wyboru takiej 
tematyki projektu, podają jakie zakładają cele realizowanego projektu oraz czas 
zaplanowany na jego realizację.

Poprawne 
wpisanie dat 
rozpoczęcia 
i zakończenia 
projektu ułatwi 
pracę, program 
sam będzie 
przypominał ile 
dni pozostało 
do jego 
zakończenia.
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Tworzenie dokumentacji projektu

Kolejnym krokiem jest tworzenie planu działań, ułatwi to przycisk Dodaj działanie
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Tworzenie dokumentacji projektu
Opis każdego podjętego przez grupę projektową działania. W każdym polu umieszczona 
jest podpowiedź.. 

Należy wpisać nazwę 
działania. Następnie 
zrobić krótki opis  tego, 
co powinno zostać 
zrobione. 
Lider wskazuje osobę 
odpowiedzialną  za tę 
część projektu 
i tego,  kto będzie z nią 
współpracował.
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Częste problemy wynikają 
z tego, iż uczniowie zapminają 

 wszystko zapisać. 

Tworzenie dokumentacji projektu

Prawie każde działanie 
wymaga poniesienia 
kosztów finansowych, 
lider  zapisuje, jaka to 
była kwota i skąd 
pochodziła np. jeżeli 
uczniowie korzystają 
z przedmiotów 
przyniesionych 
z domu często uznają, 
że nie ponoszą 
kosztów – wówczas 
zwracamy uwagę, że 
w takiej sytuacji - 
rodzic staje się 
sponsorem.
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Tworzenie dokumentacji projektu

Wpisane w poszczególnych działaniach koszty automatycznie tworzą plan 
finansowy projektu.



Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu SpołecznegoProjekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu SpołecznegoProjekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Tworzenie dokumentacji projektu
Lider zapisuje planowany czas, jaki poświęcą na realizację działania, a później 
rzeczywisty czas realizacji. Pozwoli to ocenić skuteczność planowania,  a w przyszłości 
lepiej rozłożyć zadania w czasie.

Wpisuje, kiedy działanie 
ma się zakończyć, 
a później zaznacza,
czy zadanie zostało 
zrealizowane w 
terminie.

Wpisuje osoby i instytucje zaangażowane w realizację danego działania, ułatwi 
to przypomnienie uczniom o podziękowaniu.
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Tworzenie dokumentacji projektu

W trakcie realizacji projektu lider może zapisywać wszystkie materiały  (zdjęcia, 
dokumenty, filmy). Kliknij przycisk - dodaj nowy plik i wskaż lokalizację pliku.  
Wszystkie dołączane pliki są upubliczniane.

Warto by lider wypełnił 
pola dotyczące 
planowanej daty i formy 
prezentacji.
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Ocena 

Po zakończeniu projektu, uczniowie dokonują oceny pracy podczas realizacji projektu 
swojej i pozostałych członków zespołu, na kolejnych slajdach dostępna jest prezentacja  w 
jaki sposób uczniowie dokonują oceniania.
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Ocena 

Każdy uczeń uczestniczący w projekcie  może ocenić wszystkie osoby z zespołu 
projektowego,    w tym celu wybiera z listy osobę, której pracę chce ocenić, klikając 
przycisk edycja.



Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu SpołecznegoProjekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Ocena 
Uczeń wypełnia każde 
z pól we wszystkich 
kategoriach. 
Dokonuje oceny pracy 
w projekcie każdego 
z uczestników.
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Ocena 
Po dokonaniu oceny 
przez uczniów, 
nauczyciel również 
dokonuje oceny 
wybierając przycisk 
Edycja
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Ocena 
Wystawiając oceny 
nauczyciel ma dostęp      
   do  informacji o 
samoocenie ucznia 
(kolumna - sam), 
średniej ocen całego 
zespołu (kolumna 
zesp.).
W dostępnej dla 
uczniów  Karcie 
projektu widoczna jest 
ocena średnia zespołu 
oraz ocena nauczyciela.
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Karta projektu

Po zakończeniu projektu i dokonaniu oceny można wydrukować kartę projektu.
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Karta projektu Karta projektu zawiera:
•Nazwę szkoły
•Nazwę projektu
•Imię i nazwisko opiekuna
•Imię i nazwisko lidera
•Listę uczestników projektu
•Cel i opis projektu
•Liczbę odbiorców
•Zestawienie wszystkich  działań 
projektowych
•Plan finansowy
•Listę instytucji i osób wspierających 
realizację projektu
•Informację o prezentacji projektu
•Listę wypracowanych materiałów 
projektowych
•Zestawienie ocen pracy w projekcie 
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Upublicznianie informacji o projekcie

Należy pamiętać 
o upublicznianiu:
•nazwy projektu
•opisu celów jego 
realizacji
•terminu realizacji 
•wypracowanych 
materiałów.

Upublicznianie 
następuje 
automatycznie    
po wpisaniu 
informacji             
w powyższe pola.
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