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TEMAT LEKCJI

Opracowywanie tekstow za pomocg komputera w edy-
torze tekstu WORD

Klasa Il gimnazjum

¢ CZAS REALIZACII
2 X 45 minut

¢ CEL OGOLNY

¢ Przetwarzanie informacji z réznych zrédet; opracowywanie za pomocg komputera tekstéw.

¢ CELE OPERACYIJNE

Uczen wie:

¢ Coto jest czcionka i akapit.

¢ Co to jest formatowanie tekstu i akapitu.

¢ Jakie narzedzia stuzg do modyfikowania czcionki i akapitu.
¢ Jaktadnie sformatowac¢ dokument.

Uczen umie:

¢ Omowi¢ metody formatowania tekstu i akapitu.
¢ Wymienic elementy paska narzedzi FORMATOWANIE stuzgcych do formatowania tekstu.
¢ Wymienic kolejne kroki, jakie trzeba wykona¢, aby tadnie sformatowa¢ dokument.

Uczen potrafi:

¢ Samodzielnie sformatowac tekst przy uzyciu poznanych narzedzi.
¢ Formatowac dokument w celu uatrakcyjnienia jego wygladu.

¢ Estetycznie sformatowac napisany wczesniej tekst.
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¢ METODY NAUCZANIA

¢ Pogadanka, pokaz, mapa myslowa, tancuch skojarzen, éwiczenia.

¢ FORMY PRACY
¢ Zbiorowa

¢ Indywidualna

¢ MATERIALY | SRODKI DYDAKTYCZNE

¢ Tablica interaktywna
¢ Ptyta z Interaktywnym Kursem Obstugi Word
¢ Materiaty przygotowane przez nauczyciela

¢ Pracownia komputerowa z odpowiednim oprogramowaniem

PRZEBIEG LEKCIJI

CZESC WSTEPNA:

1. Sprawdzenie pracy domowej i wiadomosci ucznidw na temat edytora tekstu Word poznanych
na poprzednich lekcjach.

2. Sformutowanie tematu lekcji i przeprowadzenie za pomocg metody tfaricuch skojarzen wiadomo-
$ci ucznidow na temat formatowania dokumentu.

a) Nauczyciel prosi ucznidw o wyjecie matych karteczek i napisanie na nich co to
jest formatowanie i czym rdzni sie od redagowania dokumentu. Co to jest czcion-
ka. Na te czynnos¢ uczniowie majg przeznaczone 5 minut i odpowiedzi udzielaja
anonimowo.

b) Uczniowie odpowiadajg na pytania postawione przez nauczyciela
z wiadomosci zdobytych na lekcjach wczesniejszych i wtasnych wiadomosci.

¢) Nauczyciel zbiera kartki i ustosunkowuje sie do ich tresci — czy skojarzenia byty

wiasciwe czy tez nie.
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CZESC WELASCIWA:

1. Formatowanie to operacja majgca na celu podniesienie estetyki dokumentu, zwiekszenie jego
czytelnosci i uwypuklenie najwazniejszych mysli w nim zawartych.
— uczniowie zapisujg definicje do zeszytu.

2. Definicje czcionki uczniowie wyszukujg w ksigzce oraz w programie Interakcyjny Kurs Obstugi
Word — w stowniczku tego programu.

3. Wyszukang definicje uczniowie odczytujg i zapisujg do zeszytu.
Czcionka jest zbiorem znakdow, m.in. liter, cyfr i znakow przestankowych. Kazda czcionka ma swo-
jg nazwe, okreslajgcq jej rodzaj, i moze wystepowac w réznym rozmiarze i stylu.

4. Pokaz Interakcyjnego Kursu Obstugi Word na temat formatowania czcionki
w edytorze tekstu Word.
W czasie prezentacji uczniowie zapoznajg sie ze sposobami formatowania czcionki przy pomocy
narzedzi znajdujacych sie w menu FORMAT — opcja CZCIONKA oraz z paska narzedzi FORMATO-
WANIE.
Po obejrzeniu pokazu nauczyciel wraz z uczniami omawia jeszcze raz poznane narzedzia.

5. Uczniowie wykonujg ¢wiczenia przygotowane przez nauczyciela, wykorzystujgc do tego celu po-
znane wiadomosci.
Napisz ponizszy tekst zawierajacy informacje o Wilczynie: (czcionka 12, kroj czcionki Times New
Roman)

Wilczyn: Jak podaje Stownik Geograficzny Krélestwa Polskiego wydany w 1893 r., Wilczyn to osada
miejska, dawniej miasteczko, powiat stupecki, parafia Wilczyn, odlegta 29 wiorst od Stupcy, przy samej
granicy pruskiej, niedaleko Jeziora Wilczynskiego. Posiada kosciét murowany, 53 domy, 455 mieszkancow.
W tym okresie dobra Wilczyna skfadaty sie z nastepujacych folwarkéw: Podole z Wilczg Gdrg, Brzescie,
Osowa Goéra, Kownaty, Mréwki. Wilczyn - to stare gniazdo rodu Wilczynskich, ktérzy zatozyli tu kosciét pa-
rafialny juz na poczatku XIV wieku. Mikofaj - pleban wilczyniski wystepuje w dokumencie z roku 1348.

Na poczatku XVI wieku Wilczyn jest miastem. Kosciét pod wezwaniem Jedenastu Tysiecy Dziewic jest
niezle wyposazony, skoro pleban trzyma dwodch wikariuszéw. Miedzy innymi ma wielkg tgke, z ktérej
sprzedaje siano. Kmiecie i wiesniacy wilczyniiscy dajg plebanowi dziesiecine, a za kolede po groszu z domu.
Przy kosciele jest szkota. Procz kosciota parafialnego istnialy tez kaplice pod wezwaniem Swietego Ducha
i Swietego Krzyza z kapelanem. Kaplica miata 3 tany roli i 2 grzywny rocznego czynszu z réznych zapiséw.
Zatozona i uposazona zostata przez Wilczynskich w 1460 roku. Po zubozeniu miasteczka i parafii nabozen-
stwa odprawiano nie w starym kosciotku w Wilczynie, lecz w obszernym, murowanym, w sasiedniej Wil-
czej Gorze. Odtad kosciét w Wilczynie, odbudowany w 1781 roku, pozostat kaplica.
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W 1765 roku Wilczyn byt wiasnoscig Chrzanowskiego. Byto tu wtedy 39 Zydéw. W latach 1793-1815
Wilczyn wchodzit w skfad utworzonego wtedy powiatu Powidz, ktéry w 1815 r. ulegt podziatowi. Czes¢ te-
go powiatu weszta w sktad Wielkiego Ksiestwa Poznanskiego, a druga cze$é¢ w skiad Krolestwa Polskiego.
Parafia Wilczyn liczyta wtedy 2345 dusz. Pod nazwa Wilczyno miejscowos$é¢ wystepuje w dokumentach
od r. 1316. W 1893 r. Wilczyn posiada kosciét murowany, 52 domy i 455 mieszkancéw. W 1827 roku do-
mow byto 48, a mieszkancéw - 291. Z innych Zrédet dowiadujemy sie, Ze w 1939 r. liczba domdéw w Wilczy-
nie wynosita 72, a zamieszkiwato je 630 oséb, w tym 147 Zydéw. W r. 1958 iloé¢ doméw wzrosta do 93.
Wilczyn liczyt wéwczas 750 mieszkancow.

Zrédto: (www.wilczyn.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=53&Itemid=58)

6. Uczniowie wypowiadajg sie, ktory sposdb formatowania czcionki jest praktyczniejszy i od czego
to zalezy.

7. Prezentacja dalszej czesci kursu zawierajgca informacje na temat sposobdw formatowania
akapitu.

8. Uczniowie zapisujg notatke do zeszytu:

Formatowanie akapitu to przede wszystkim ustalenie:

¢ wyrdwnania tekstu wzgledem marginesow,

¢ wielkosci wciec,

* odstepu miedzy wierszami w akapicie,

¢ odstepu miedzy akapitami.

Ustawienia i zmiany formatowania akapitéw dotyczg catego akapitu, a nie wierszy czy stéw w nim

wystepujgcych.

9. Omodwienie przez ucznidw przy pomocy nauczyciela poszczegélnych elementéw okna AKAPIT

z menu FORMAT.

10. Uczniowie wykonujg dalszg cze$¢ ¢wiczenia przygotowanego przez nauczyciela.

Do wprowadzonego wczesniej tekstu wprowadz nastepujgce zmiany:

+ w catym tekscie zmien odstep miedzy wierszami na podwdjny

¢ W pierwszym wierszu pierwszego akapitu ustal wciecie szerokosci 2 cm

i wyréwnaj tekst akapitu do lewej,
¢ w drugim akapicie ustal prawe i lewe wciecie szerokosci 3 cm i wyjustuj tekst, ustal wielkos$¢
czcionki na 14,

¢ trzeci akapit wyréwnaj do lewej strony, wielkos¢ czcionki na 15, a krdj czcionki na Arial,

¢ w czwartym akapicie podane zrédto zamien na kursywe.
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CZESC KONCOWA:

1. Ocena prac wykonanych przez uczniow.

2. Powtodrzenie wiadomosci poznanych na lekcji przy wykorzystaniu metody aktywizujgcej mapa
myslowa: (sporzgdzamy co$ na ksztatt planu miasta z lotu ptaka, na srodku tablicy nauczyciel
wstawia tekst: Formatowanie dokumentu, od ktérego odchodza dwie drogi: Czcionka i Akapit).
Uczniowie podchodzac do tablicy dokanczajg schemat zaczety przez nauczyciela. Przerysowujg
schemat z tablicy wykorzystujgc do tego kredki, rézne kroje i wielkosci pisanych tekstow.

3. Zadanie pracy domowej: Wymien i opisz poznane na lekcji narzedzia stuzgce do formatowania

tekstu znajdujgce sie na pasku narzedzi Formatowanie.
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