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1. Na czym polega gra edukacyjna ,,Miodziezowe miniprzedsiebiorstwo”?

Uczniowie szkoty ponadgimnazjalnej (liceum i technikum) realizujg program
~,Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo” poprzez uczestnictwo w grze edukacyjnej
~,Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo”. Celem Gry jest przygotowanie uczniow

do podejmowania samodzielnej dziatalnosci gospodarczej oraz rozwijanie ich
inicjatywnosci i przedsiebiorczosci.

Istotg Gry jest zatozenie i prowadzenie w szkole realnie dziatajgcej firmy — mtodziezowego
miniprzedsiebiorstwa - zorganizowanego na wzor spotki jawne;j.

Wszyscy uczestnicy programu stajg sie wspoétwtascicielami (wspdlnikami) spofki. Liczba
wspolnikdw powinna wynosi¢ 6 —15 os6b, w szkole moze dziatac kilka
miniprzedsiebiorstw. Uczniowie — wspdlnicy miniprzedsiebiorstwa gromadzg potrzebny
kapitat, sporzadzajg biznesplan, prowadzg badania marketingowe, wybierajg produkt
(lub ustuge), a nastepnie organizujg produkcje oraz sprzedaz. Prowadzg dokumentacje
finansowg na wzor dokumentacji matych przedsiebiorstw (Podatkowa ksiega przychodéw
i rozchodow, ewidencja VAT-owska).

Szczegotowe zasady dziatalnosci okresla regulamin mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa.
Uczniowie , prowadzgc miniprzedsiebiorstwo, podejmujg prawdziwe ryzyko biznesowe —
wnoszg do niego swoje udziaty w formie gotdéwkowej, zarzgdzajg finansami, ptacg na
ogolnych zasadach podatki, natomiast sktadki ZUS naliczane od rzeczywistej podstawy
pomniejszone sg 1000 razy. Role kas urzedu skarbowego i ZUS-u petni rada rodzicéw
danej szkoty.

Zatozenie mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa wymaga zgody dyrektora szkoty.

Nad catoscig dziatah miniprzedsiebiorstwa czuwa nauczyciel — opiekun
miniprzedsiebiorstwa. Wspadlnikom w prowadzeniu miniprzedsiebiorstwa pomagajg
konsultanci biznesowi.

Uczestnicy gry edukacyjnej ,Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo” zobowigzani sg
przestrzega¢ postanowien regulaminu mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa.

Regulamin mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa dostepny jest na platformie internetowej
~SZKota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo” w zaktadce
O programie/Regulamin miniprzedsiebiorstwa.

2. Jak zostaé uczestnikiem programu ,,Miodziezowe
miniprzedsiebiorstwo”?

Rejestracja do programu odbywa sie na platformie ,Szkofa praktycznej ekonomii —
miodziezowe miniprzedsiebiorstwo” i przebiega w czterech etapach:

rejestracja nauczyciela,

rejestracja szkoty,

rejestracja ucznia,

rejestracja mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa.

Procedura rejestracji uczestnikéw ( nauczycieli oraz uczniéw) do programu ,Mtodziezowe
miniprzedsiebiorstwo” opisana jest w Instrukcji stosowania platformy internetowej ,,Szkota
praktycznej ekonomii — mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo” dla nauczycieli i uczniow
uczestniczgcych w programie ,Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo”.
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3. Rola nauczyciela w programie ,,Miodziezowe miniprzedsiebiorstwo”

Nauczyciel — opiekun miniprzedsiebiorstwa prowadzi zajecia edukacyjne dla uczniéw
oraz czuwa nad prawidtowym funkcjonowaniem miniprzedsiebiorstwa. Wspiera uczniéw,
jest moderatorem ich dziatan oraz dba o ich bezpieczenstwo podczas wykonywania prac
zwigzanych z prowadzeniem mitodziezowego miniprzedsiebiorstwa, nie podejmuje dziatan
biznesowych za wspaolnikéw miniprzedsiebiorstwa, ingeruje w prace miniprzedsiebiorstwa
wylgcznie w sytuacjach, ktoére tego bezwzglednie wymagaja.

Zadaniem nauczyciela jest réwniez nadzorowanie przestrzegania przez uczniow
regulaminu mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa.

Nauczyciel czuwa takze nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji finansowe;j

oraz rozliczen z radg rodzicow.

Szczegotowo rola nauczyciela w programie ,,Mtodziezowe
miniprzedsiebiorstwo” zostata opisana na platformie internetowej ,Szkota
praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo” w zaktadce
O programie/Rola nauczyciela.

4. Jak zatozy¢ i prowadzi¢ mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo?
4.1. Jak zatozy¢é mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo?
1. Rekrutacja uczniow do udziatu w programie ,Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo”

Uczestnikami zajeC sg uczniowie, ktorzy zadeklarowali udziat w zajeciach przedmiotu
uzupetniajgcego ekonomia w praktyce lub w zajeciach pozalekcyjnych. Rekrutacje
ucznidéw nalezy przeprowadzi¢ nie pézniej niz do 30 wrzesnia.

W tym celu warto zorganizowac spotkanie z uczniami, ktérzy rozwazajg mozliwos¢
zatozenia mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa. W spotkaniu mogg uczestniczy¢ réwniez
rodzice/opiekunowie prawni uczniow. Okazjg do takiego spotkania moze byc¢ np. lekcja
podstaw przedsiebiorczosci, lekcja wychowawcza, zebranie z rodzicami.

2. Zgtoszenie ucznia do udziatu w grze edukacyjnej ,Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo”

Uczniowie zainteresowani udziatem w zajeciach wypetniajg druk Zgfoszenie
ucznia/uczennicy do programu ,Mtodziezowe miniprzedsigbiorstwo” i przekazujg

go nauczycielowi, ktory bedzie petnit role opiekuna mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa.
W przypadku niepetnoletnich ucznidow konieczne jest dotgczenie do zgtoszenia ucznia
pisemnej zgody rodzicéw/opiekunoéw prawnych — druk Zgoda rodzicow/prawnych
opiekunow na udziat w programie ,,Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo” .

Wyzej wymienione druki dostepne sg na platformie internetowej ,Szkota praktycznej
ekonomii — mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo” w zaktadkach: Nauczyciel/Dokumenty
dla miniprzedsiebiorstwa/lnne druki oraz Miniprzedsigbiorstwo/Druki i umowy.

Szczegodtowa procedura zgtaszania (rejestracji) ucznia w programie opisana
jest w Instrukcji stosowania platformy internetowej ,,Szkota praktycznej ekonomii
— miodziezowe miniprzedsiebiorstwo” dla nauczycieli i uczniow uczestniczgcych
w programie ,,Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo”.
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3. Zgoda dyrektora szkoty

Uczniowie wystepujg z prosbg do dyrektora szkoty o wyrazenie zgody na prowadzenie
mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa w danym roku szkolnym.

4. Umowa najmu

Uczniowie podpisujg z dyrektorem szkoty umowe najmu lokalu — pomieszczenia na terenie
szkoty, ktore bedzie stanowito siedzibe mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa.

Druk Umowa najmu lokalu uzytkowego dostepny jest na platformie internetowej ,Szkota
praktycznej ekonomii — mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo” w zakfadkach:
Nauczyciel/Dokumenty dla miniprzedsiebiorstwa/Umowy oraz Miniprzedsiebiorstwo/Druki
i umowy.

5. Pomyst na biznes

Uczniowie wybierajg pomyst na produkt lub ustuge swojej firmy, organizujg badania rynku
oraz opracowujg biznesplan swojego przedsiewziecia.

6. Umowa spofki

Uczniowie — wspolnicy mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa sporzgdzajg umowe spofki
i wnoszg do niej udziaty (udziat pieniezny).

Druk umowy spotki dostepny jest na platformie internetowej ,Szkota praktycznej ekonomii
— mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo” w zaktadkach: Nauczyciel/Dokumenty
dla miniprzedsiebiorstwa/Umowy oraz Miniprzedsiebiorstwo/Druki i umowy.

7. Rejestracja miniprzedsiebiorstwa
Procedura rejestracji mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa przebiega w dwoch etapach:
| etap obejmuje nastepujgce czynnosci nauczyciela po zalogowaniu sie na platformie.

Nauczyciel:

e Wpisuje proponowang przez uczniow nazwe miniprzedsiebiorstwa w panelu
nauczyciela w czesci Uczniowie i miniprzedsiebiorstwa , w zaktadce
Miniprzedsiebiorstwalrejestruj.

e W zakladce Moje miniprzedsiebiorstwa (menu boczne) lub
Miniprzedsiebiorstwalwyswietl liste miniprzedsiebiorstw (panel nauczyciela)
wybiera podzaktadke dane podstawowe i uzupetnia tabele z danymi wspolnikéw
miodziezowego miniprzedsiebiorstwa:

- klikajgc w nazwiska uczniéw zgtoszonych do programu (znajdzie je pod tabelg),
powoduje automatyczne dopisanie ich do listy wspdlnikow

- wskazuje funkcje wspdélnikéw w mtodziezowym miniprzedsiebiorstwie,

w tym funkcje dyrektora naczelnego

- zapisuje wprowadzone dane.
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Il etap obejmuje nastepujgce czynnosci dyrektora naczelnego mtodziezowego
miniprzedsiebiorstwa po zalogowaniu sie na platformie.

Dyrektor naczelny:
e W zakladce Miniprzedsiebiorstwo wybiera podzaktadke dane podstawowe
e obowigzkowo wpisuje przedmiot dziatalnosci mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa
oraz wysokosc¢ kapitatu zatozycielskiego
o fakultatywnie wpisuje adres e-mail i strony internetowej mtodziezowego
miniprzedsiebiorstwa oraz nazwiska konsultantéw
e zapisuje wprowadzone dane.

Rejestracje mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa nalezy przeprowadzié¢ najpdzniej
do 30. listopada.

Uczniowie zamieszczajg na platformie internetowej ,Szkota praktycznej ekonomii —
miodziezowe miniprzedsiebiorstwo” logo/logotyp i krotkg prezentacje przedstawiajacg
zarejestrowane miniprzedsiebiorstwo (tzw. wizytowka miniprzedsiebiorstwa). Opis
logo/logotypu i wizytdwki dostepny jest w Vademecum dla ucznia.

Szczegotowa procedura rejestracji miniprzedsiebiorstwa opisana jest w zaktadce Pomoc
w panelu nauczyciela/nauczycielki (cze$¢ Uczniowie i miniprzedsiebiorstwa).

4.2. Jak prowadzi¢ mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo?
1. Wspdlnicy miniprzedsigbiorstwa

Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo moze prowadzi¢ grupa 6 - 15 uczniow.
Uczestnicy gry edukacyjnej ,Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo” — wspdlnicy
miniprzedsiebiorstwa zobowigzani sg do bezwzglednego przestrzegania regulaminu
miodziezowego miniprzedsiebiorstwa.

Regulamin mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa dostepny jest na platformie internetowej
»~SzZKota praktycznej ekonomii — mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo” w zaktadce
O Programie.

2. Struktura organizacyjna miniprzedsiebiorstwa

Praca mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa zorganizowana jest w czterech dziatach:
marketingu, produkcji, finansowym i organizacyjnym. Pracg kazdego dziatu kieruje jego
dyrektor, nad catoscig dziatalnosci czuwa dyrektor naczelny. Dyrektorow
miniprzedsiebiorstwa wybierajg wspadlnicy.

Szczegdtowy opis obowigzkow dyrektora naczelnego oraz dyrektorow poszczegdlnych
dziatbw miniprzedsiebiorstwa znajduje sie w Vademecum dla ucznia.

3. Finansowanie dziatalno$ci miniprzedsiebiorstwa
Kapitat zatozycielski miniprzedsiebiorstwa pochodzi z wptat udziatéw wspoinikow.

Wysokos¢ udziatu wspolnika miniprzedsiebiorstwa jest ustalany przez wspaolnikéw, jednak
nie moze by¢ wiekszy niz 100 zt. Mozliwg formg powiekszenia funduszu, ktérym
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dysponujg wspolnicy, jest pozyczka udzielana przez rade rodzicow szkoty lub pomoc
Sponsorow.

4. Planowanie dziatalnosci miniprzedsiebiorstwa

Wspdlnicy sporzagdzajg biznesplan swojego miniprzedsigbiorstwa. Pomocny w tym moze
by¢ generator biznesplanu dostepny na platformie ,Szkota praktycznej ekonomii —
miodziezowe miniprzedsiebiorstwo” w panelu miniprzedsiebiorstwa.

Szczegdtowy opis pracy z generatorem biznesplanu przedstawiono w prezentaciji:
Instrukcja stosowania generatora biznesplanu dla nauczycieli i uczniow uczestniczgcych
w programie ,Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo”.

5.0rganizacja zaje¢ edukacyjnych oraz pracy miniprzedsiebiorstwa

Nauczyciel organizuje i prowadzi zajecia edukacyjne, podczas ktérych wprowadza
uczniow w tematyke dotyczgcag prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — zgodnie

z programem nauczania ,Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo” oraz z wykorzystaniem
propozycji materiatdw dydaktycznych opracowanych do tegoz programu nauczania.

Program nauczania ,Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo” dostepny jest na platformie
internetowej ,,Szkota praktycznej ekonomii — mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo”
w zaktadce O programie/Program nauczania.

Materiaty dydaktyczne (zadania edukacyjne, prezentacje multimedialne oraz krotkie filmy
dydaktyczne) dostepne sg na platformie internetowej ,,Szkotfa praktycznej ekonomii —
miodziezowe miniprzedsiebiorstwo” w zaktadce Nauczyciel/Materiaty dydaktyczne.

Szczegodtowe informacije dotyczgce pracy z programem nauczania i materiatami
dydaktycznymi dostepne sg w Instrukcji stosowania programu nauczania ,Mtodziezowe
miniprzedsiebiorstwo” oraz materiatow dydaktycznych do przedmiotu ekonomia

w praktyce.

Uczniowie spotykajg sie na regularnych zebraniach wspdlnikéw, podczas ktorych
podejmujg wszelkie dziatania biznesowe zwigzane z prowadzeniem miniprzedsigbiorstwa
(w tym np. przygotowanie produktu/ustugi do sprzedazy, organizacja kampanii
promocyjnej, prowadzenie dokumentaciji finansowej i przygotowanie rozliczen z radg
rodzicow).

Miniprzedsiebiorstwo ma obowigzek do 15. kazdego miesigca za miesigc poprzedni:
- sporzgdzi¢ na platformie internetowej ,Szkota praktycznej ekonomii — mtodziezowe
miniprzedsiebiorstwo” raport miesieczny z dziatalnosci miniprzedsigbiorstwa

- dokonac rozliczenia z radg rodzicow.

6. Dokumentacja finansowa miniprzedsigbiorstwa
Wspadlnicy prowadzg dokumentacje finansowg podobng do tej, jakg prowadzg prawdziwe

przedsiebiorstwa. Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo ptaci podatki zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi zasadami, zas sktadki ZUS naliczane sg od rzeczywistej urzedowej
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podstawy pomniejszonej 1000 razy. Role kas urzedu skarbowego i ZUS-u petni rada
rodzicow danej szkoty.

Do prowadzenia dokumentacji finansowej oraz przygotowania rozliczen z radg rodzicéw
uczniowie wykorzystujg program ,Finanse” dostepny na platformie internetowej ,Szkota
praktycznej ekonomii — mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo” w panelu
miniprzedsiebiorstwa:.

Szczegotowy opis pracy z programem ,Finanse” przedstawiono w prezentacji Instrukcja
stosowania programu ,Finanse” dla nauczycieli i uczniow uczestniczgcych w programie
~Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo”.

Przyktad prowadzenia dokumentacji finansowej miniprzedsiebiorstwa znajduje sie
w Vademecum dla ucznia.

7. Zamkniecie dziatalnosci miniprzedsigbiorstwa

Miniprzedsiebiorstwo konczy prowadzenie dziatalnosci gospodarczej nie pozniej niz
do 31. maja, zas samo miniprzedsigbiorstwo zostaje zlikwidowane.

Przed planowang datg zebrania likwidacyjnego miniprzedsiebiorstwo powinno:

e pozbyC sie zapasdéw
e uregulowac wszystkie zobowigzania.

Kolejnym krokiem jest:

e sporzadzenie sprawozdania finansowego miniprzedsiebiorstwa (formularz
Sprawozdanie finansowe z dziatalno$ci dostepny w programie ,Finanse”)

e dokonanie podziatu nadwyzki finansowej

e sporzadzenie krotkiego raportu podsumowujgcego dziatalnosc¢
miniprzedsiebiorstwa

e dokonanie rozliczenia koncowego wspdlnikow - po zakonczeniu dziatalnosci
miniprzedsiebiorstwa wspolnicy otrzymujg zwrot wniesionego udziatu. Udziat
wspdlnika powinien zostac:
— powiekszony o wysoko$¢ przypadajgcej na wspolnika nagrody z tytutu nadwyzki

finansowej (w przypadku wystgpienia takiej nadwyzki)

— pomniejszony o udziat wspdlnika w stratach miniprzedsiebiorstwa (w przypadku
wystgpienia straty; wspdélnicy majg rowny udziat w stratach).

Formularz rozliczenia korncowego wspolnikow dostepny jest na platformie internetowej
»~Szkota praktycznej ekonomii — mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo” w programie
sFinanse”.

Szczegodtowe informacije dotyczgce zatozenia i zasad prowadzenia mtodziezowego
miniprzedsiebiorstwa, w tym przyktad prowadzenia dokumentaciji finansowe;j
miniprzedsiebiorstwa dostepne sg w Vademecum dla ucznia.



Fundacja UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI Miodziezowej EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Przedsiebiorczosci FUNDUSZ SPOLECZNY

A Member of JA Worldwide

5. Vademecum dla ucznia

Vademecum dla ucznia to poradnik dla uczestnikdéw gry edukacyjnej ,Mtodziezowe
miniprzedsiebiorstwo”.

Uzytkownicy posiadajgcy uprawnienia dostepu do Vademecum dla ucznia to:

e uczniowie - wspolnicy mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa
e nauczyciel — opiekun mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa.

Uczen ma dostep do Vademecum dla ucznia po zalogowaniu sie na platformie
internetowej ,,Szkota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo”

i wybraniu zaktadki Miniprzedsiebiorstwo/Vademecum dla ucznia.

Nauczyciel ma dostep do Vademecum dla ucznia po zalogowaniu sie na platformie
internetowej ,,Szkota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo”

i wybraniu zaktadki NauczyciellMateriaty dydaktyczne.

Vademecum dla ucznia mozna réwniez pobraé w formie pliku pdf.

Poszczegolne dziaty Vademecum dla ucznia okreslaja:

ROZDZIAL. VADEMECUM
INFORMACJE
Czym jest mtodziezowe e 0golne zasady funkcjonowania miodziezowego
miniprzedsiebiorstwo? miniprzedsiebiorstwa
e charakterystyka spoétki jawnej
Wspdlnicy e kto moze by¢ wspdlnikiem

miniprzedsiebiorstwa wktady wspélnikéw

zasady podziat nadwyzki finansowej

Struktura organizacyjna e schemat organizacyjny miniprzedsiebiorstwa
miniprzedsiebiorstwa e zakresy obowigzkow dyrektoréw i wspolnikéw

e pomoc konsultantéw

e zadania nauczyciela — opiekuna

miniprzedsigbiorstwa

e rola rady rodzicéw

¢ rola Fundacji Mtodziezowej Przedsiebiorczosci
Przedmiot dziatalnosci e co moze by¢ przedmiotem dziatalnoéci (produkcja
miniprzedsiebiorstwa lub ustugi)
Jak zatozy¢ e kto, w jaki sposdb i do kiedy moze zatozy¢
miniprzedsigbiorstwo? miniprzedsigbiorstwo

e jakie dziatania nalezy podjac, aby zatozy¢
miniprzedsigbiorstwo

e jakie formularze i umowy nalezy przygotowac,
aby zatozy¢ miniprzedsiebiorstwo
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Jak zarejestrowac
miniprzedsiebiorstwo?

opis procedury rejestracji mtodziezowego
miniprzedsiebiorstwa

Finansowanie dziatalnosci

zrodta pochodzenia kapitatow w mtodziezowym
miniprzedsiebiorstwie

— udziaty wspolnikow

— pozyczka od rady rodzicéw

— dziatania dodatkowe

— pomoc sponsora

Miniprzedsigbiorstwo
rozpoczyna dziatalnos¢

przygotowanie biznesplanu
obowigzki i kompetencje wspolnikow
zawarcie umowy z dyrektorem szkoty
organizowanie zebran wspoélnikow

Dokumentowanie
dziatalnosci
miniprzedsiebiorstwa

dowody ksiegowe:

dokumenty zakupu

dokumenty sprzedazy

dokumenty kasowe

dokumenty bankowe

dokumenty kadrowe i ptacowe
podatkowa ksiega przychodow i rozchodéw -
ustalenie dochodu i zaliczki na podatek
dochodowy

ewidencja zakupow

ewidencja sprzedazy

raport kasowy

magazyn wyrobow gotowych

Ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne

sktadki ZUS dla oséb prowadzgcych dziatalnos¢
gospodarczag

sktadki ZUS w mtodziezowym
miniprzedsiebiorstwie

Rozliczenia z radg rodzicéw

opis zasad prowadzenia rozliczen z radg rodzicow,
w tym z tytutu podatkéw i sktadek ZUS

Raporty miesieczne

zasady przygotowania raportu miesiecznego
z dziatalno$ci miniprzedsiebiorstwa

Miniprzedsigbiorstwo konczy
dziatalnosc¢

zasady zamkniecia dziatalnosci mtodziezowego
miniprzedsiebiorstwa

sprawozdanie finansowe z dziatalnosci

podziat nadwyzki finansowej

rozliczenie wspolnikow

Przyktad prowadzenia
dokumentacji finansowe;j
miniprzedsiebiorstwa

wykaz przyktadowych operacji gospodarczych
wzory prawidtowo wypetnionej dokumentacji
finansowej za 2 miesigce dziatalnosci
miniprzedsigbiorstwa




