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1. Podstawowe funkcje programu ,,Finanse”

Program ,Finanse” jest innowacyjnym produktem wypracowanym przy wspoétudziale
uczestnikow projektu ,Szkota praktycznej ekonomii — mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo”,
wspoffinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Program ,Finanse” umozliwia przygotowanie dokumentacji finansowej mtodziezowego
miniprzedsiebiorstwa na zasadach zblizonych do tego, jak to robig mate firmy.
Dokumentowanie dziatalnosci finansowej przedsiebiorstwa odbywa sie na podstawie
dokumentow ksiegowych.

Funkcje programu ,Finanse”:

« wystawianie dokumentow ksiegowych (faktura sprzedazy, kwity kasowe - KP, KW
oraz dowody wewnetrzne DW)

« prowadzenie podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodow (PKPIR)

oraz ewidencji VAT-owskich

prowadzenie raportu kasowego mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa

wnioskowanie, rozliczanie i rejestrowanie pobranych zaliczek

przygotowywanie umow zlecen oraz rachunkéow do uméw

ewidencjonowanie wyrobow wytworzonych przez mtodziezowe

miniprzedsiebiorstwo

e sporzgdzanie deklaracji podatkowych

« wyliczenie sktadek ZUS

e przygotowanie rozliczen z radg rodzicow

e sporzadzenie sprawozdania finansowego oraz rozliczenia koncowego wspolnikéw.

Program ,Finanse” jest dostepny na platformie internetowej ,,Szkota praktycznej ekonomii
— mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo”, w panelu miniprzedsiebiorstwa.

2. Uzytkownicy programu ,Finanse”

Z programu ,Finanse” mogg korzysta¢ zalogowani nauczyciele oraz uczniowie
uczestniczgcy w programie ,Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo”.

Kazdy z uzytkownikow ma uprawnienia do tworzenia dokumentow finansowych, ich edyc;ji
oraz wydruku w programie ,Finanse”.

Za terminowe i rzetelne prowadzenie dokumentacji finansowej miniprzedsiebiorstwa
w programie ,Finanse” odpowiedzialni sg dyrektor naczelny oraz dyrektor ds. finanséw.

Program ,Finanse” pozwala uczniom samodzielnie dochodzi¢ do wiedzy i nowych
umiejetnosci zwigzanych z prowadzeniem dokumentac;ji finansowej przedsiebiorstwa.

Nauczyciel powinien korzystac z tego programu wytgcznie w celach instruktazowych.
To on bowiem bedzie wspierat uczniéw, monitorowat ich prace i w razie potrzeby -
zachecat do korzystania z réznych zrédet informacji zwigzanych z szeroko pojetymi
finansami przedsigbiorstwa, a takze mobilizowat do przyjmowania odpowiedzialnosci
za efekt koncowy, jakim jest prawidtowo opracowana dokumentacja finansowa
mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa.
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Nauczyciel ma uprawnienia do edycji dokumentow finansowych, niemniej jego rola

powinna sie ograniczy¢ do dawania wskazéwek uczniom, moderowania ich pracy, analizy

przygotowanych dokumentow na zajeciach edukacyjnych. Nauczyciel nie powinien
przygotowywac za uczniow dokumentow, poprawiac ich ani usuwac.

3. Szczegodtowa struktura programu ,Finanse”

Program ,Finanse” zawiera nastepujgce zaktadki:

Zaktadka

Opis

Strona gtéwna

Zawiera informacje o podstawowych funkcjach programu
,Finanse”.

Ewidencje

Pozwala prowadzi¢ podatkowg ksiege przychodow
i rozchodéw, ewidencije sprzedazy VAT, ewidencje zakupow
VAT.

Kasa

Umozliwia sporzgdzanie raportu kasowego za dany miesiac,
wystawianie kwitéw KP i KW oraz wnioskowanie, rozliczanie
i rejestrowanie pobranych zaliczek.

Umowy zlecenia

Pozwala przygotowaé umowe zlecenia oraz rachunek
do umowy zlecenia dla oséb zatrudnianych przez
miodziezowe miniprzedsiebiorstwo.

Magazyn

Stuzy do ewidencjonowania produktéw wytworzonych przez
miodziezowe miniprzedsiebiorstwo.

Faktury i dowody wewnetrzne

Pozwala przygotowac¢ faktury sprzedazy i dowody
wewnetrzne.

Deklaracje

Stuzy do przygotowania deklaracji VAT 7, wypetnienia
formularza rozliczen z ZUS oraz wyliczenia miesieczne;j
zaliczki na podatek dochodowy.

Rozliczenia

Pozwala przygotowac rozliczenie z radg rodzicow, kohcowe
sprawozdanie finansowe oraz rozliczenie koncowe
wspoélnikow mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa.

Kontrahenci

Umozliwia prowadzenie rejestru kontrahentow
(dostawcow/nabywcdw) miodziezowego
miniprzedsiebiorstwa.

Ustawienia

Zawiera informacje dotyczgce aktualnie obowigzujgcych
stawek VAT i ZUS oraz podstawowe dane mfodziezowego
miniprzedsiebiorstwa.

O programie

Zawiera opis wymogow technicznych poprawnego
funkcjonowania programu ,Finanse”.

Platforma

Umozliwia powr6t na strone gtéwna platformy ,Szkofa
praktycznej ekonomii — mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo”.
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4. Wprowadzanie i zapisywanie danych w programie ,,Finanse”

Dane do programu ,Finanse” wprowadzajg uczniowie - niektore samodzielnie, niektére
automatycznie wpisuje program. Na przyktad, informacje wprowadzone na platformie

w zaktadce dane podstawowe sg automatycznie przenoszone do dokumentaciji finansowe;j
miodziezowego miniprzedsiebiorstwa. W programie ,Finanse” wspdlnicy sami wypetniajg
pola tekstowe lub wybierajg informacje z rozwijalne;j listy.

Edycje danych umozliwiajg stosowane w programie przyciski:

Dodaj nowy — umozliwia dodanie kolejnych danych.

Powrét — umozliwia powrét do poprzednio edytowanej karty (ekranu).

Zapisz — umozliwia zapisanie wprowadzonych informaciji.

Generuj dokument — umozliwia wygenerowanie wypetnionych dokumentéw finansowych
(np. deklaracji, wyliczonej zaliczki na podatek dochodowy).

Generuj pusty dokument — umozliwia wygenerowanie niewypetnionych drukéw
finansowych.

Szczegotowy opis pracy z programem ,Finanse” przedstawiono w prezentaciji: Instrukcja
stosowania programu ,Finanse” dla nauczycieli i uczniéow uczestniczgcych w programie
~Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo”.

Wszystkim uzytkownikom programu ,Finanse” zyczymy POWODZENIA!



