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Drodzy uczniowie!

Serdecznie witamy w programie ,Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo”.

Przed wami wielka przygoda, jaka jest gra edukacyjna,Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo’,
w ktérej macie wyjatkowa okazje sprawdzic siebie w roli przedsiebiorcy.

Jako wspdlnicy miniprzedsiebiorstwa bedziecie musieli:
/\ zgromadzi¢ potrzebny kapitat,

/\ zdecydowac¢, czym bedzie zajmowato sie wasze miniprzedsiebiorstwo, czyli jaki produkt
lub ustuge zaoferujecie waszym klientom,

/\ dobrze zbadac rynek, bowiem nietrafiony produkt lub ustuga oznacza brak klientéw, a to
z kolei — brak zyskéw,

zaplanowac wasze przedsiewziecia (zaniedbanie planowania = planowanie zaniedbania!),

>

>

zarejestrowac swoje miniprzedsiebiorstwo,

zorganizowac proces produkgji lub swiadczenia ustugi,

>

/\ przeprowadzi¢ kampanie promocyjna,
/N sprzedac swoj produkt lub ustuge.
Wiele informacji na powyzsze tematy znajdziecie w rozdziatach 1- 8.

Oczywiscie, jak kazda firma, tak i miniprzedsiebiorstwo prowadzi dokumentacje finansowa, pfaci
podatki i sktadki ZUS - szczegdtowe informacje o finansach znajdziecie w rozdziatach 9 -11.

Role kas urzedu skarbowego oraz ZUS-u bedzie petni¢ rada rodzicéw waszej szkoty — o tym, jak
prawidtowo rozliczac sie z rada rodzicow, dowiecie sie w rozdziale 11.

Kazde miniprzedsiebiorstwo ma obowigzek sporzadzania comiesiecznych raportéw z dziatalno-
$ci — w rozdziale 12 piszemy, jak taki raport przygotowac, z kolei w rozdziale 13 wskazujemy, jak
formalnie dokonac zamkniecia miniprzedsiebiorstwa.

No i wreszcie rozdziat 14, czyli wzory wypetnionych dokumentéw finansowych!

W prowadzeniu miniprzedsiebiorstwa skorzystajcie z pomocy konsultantéw biznesowych, gora-
co was do tego zachecamy. Nauczyciel — opiekun waszego miniprzedsiebiorstwa bedzie czuwat
nad prawidtowym przebiegiem zaje¢ podczas gry.

Dla uczestnikéw programu,Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo” przygotowalismy platforme in-
ternetowa gry www.praktycznaekonomia.edu.pl, na ktérej bedziecie mogli zarejestrowac swoje
miniprzedsiebiorstwo, zarzadza¢ nim, przygotowac biznesplan oraz prowadzi¢ dokumentacje
finansowa. Pomoga wam w tym programy uzytkowe funkcjonujace na platformie gry: Generator
biznesplanu, Zarzadzanie miniprzedsiebiorstwem oraz Program finansowo-ksiegowy.
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Na platformie internetowej znajdziecie réwniez propozycje ¢wiczen, ktére mozecie wykorzystac
np. podczas zebran wspolnikdw miniprzedsiebiorstwa, a takze nasze serwisy poswiecone prowa-
dzeniu dziatalnosci gospodarczej.

Zapraszamy was rowniez do zbadania swoich kompetencji menedzerskich w tescie ,Przedsie-
biorca czy pracownik?’, mozecie go rozwigzac on-line na platformie gry.

Pamietajcie!

Decydujac sie na uczestnictwo w grze edukacyjnej,Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo’, zobo-
wigzujecie sie do bezwzglednego przestrzegania regulaminu gry!

A teraz juz pora na start waszego miniprzedsiebiorstwa...

Zyczymy wam powodzenia!

Fundacja Mtodziezowej Przedsiebiorczosci

Szkota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo — Vademecum
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Czym jest mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo?

~Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo” to gra edukacyjna, w ktérej uczniowie zaktadajg i prowadza
miniprzedsiebiorstwo zarzagdzane na wzor dziatalnosci gospodarcze;.

Uczniowie (wspdlnicy miniprzedsiebiorstwa) gromadza potrzebny kapitat, sporzadzaja biznesplan,
prowadza badania marketingowe, wybierajg produkt lub ustuge, a nastepnie organizuja produkcje
oraz sprzedaja swoje wyroby (ustugi). Praca miniprzedsiebiorstwa zorganizowana jest w czterech
dziatach — marketingu, produkgji, finanséw i organizacyjnym. Pracg kazdego dziatu kieruje jego
dyrektor, nad catoscia dziatalnosci czuwa dyrektor naczelny. Dyrektoréw wybieraja wspdlnicy.
Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo prowadzi dokumentacje finansowaq witasciwa dla prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej — podatkowa ksiege przychodéw i rozchodéw, ewidencje VAT-owska,
ZUS-owska; ptaci podatki zgodnie z powszechnie obowigzujacymi zasadami, zas sktadki ZUS nali-
czane sg od rzeczywistej urzedowej podstawy pomniejszonej 1000 razy. Wspdlnicy robig to z wy-
korzystaniem narzedzia informatycznego, jakim jest program finansowo-ksiegowy dostepny na
platformie internetowej gry edukacyjnej,Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo”.

Po zakonczeniu dziatalnosci miniprzedsiebiorstwa, jezeli po zwrocie udziatdw pozostanie nad-
wyzka finansowa, jest ona przekazywana radzie rodzicow danej szkoty z przeznaczeniem na
nagrody dla uczniéw, ktdrzy prowadzili mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo.

Spoétka jawna

Kodeks spétek handlowych definiuje spoétke jawnga jako spotke osobowa, ktéra prowadzi przed-
siebiorstwo pod wtasng firmga, a nie jest inng spétka handlowa. Podstawowym elementem wy-
rézniajgcym spoétke jawng jest prowadzenie przedsiebiorstwa pod wtasna firma.

,Firma” to inaczej oznaczenie przedsiebiorstwa, jego nazwa, ktéra moze zawiera¢ nazwisko jed-
nego lub kilku wspolnikéw, moze tez byc kazda inng nazwa, ktéra pozwoli zidentyfikowac dane
przedsiebiorstwo. Firma spotki jawnej zawsze musi zawierac stowa ,spétka jawna” lub skrét tych
stéw - sp.j.

Jako spdétka osobowa oparta jest w zasadzie na statym sktadzie osobowym, a do prowadzenia
spraw spotki i jej reprezentowania powotani sg wszyscy wspolnicy.

Spétka jawna dziata w obrocie prawnym we wiasnym imieniu jako samodzielny podmiot prawa.
Ma zdolnosci:
1. Prawng, czyli zdolnos¢ do bycia podmiotem praw i obowigzkow.

2. Do czynnosci prawnych, czyli zdolno$¢ do tego, aby z pomoca czynnosci prawnych nabywac
prawa lub zacigga¢ zobowigzania.

3. Sadowa, czyli zdolnos¢ wystepowania w procesie sgdowym jako strona.
Spodtka jawna nie ma osobowosci prawne;.

Spoétka jawna posiada wiasny majatek, na ktéry sktada sie mienie wniesione jako wktad lub
nabyte przez spotke w czasie jej istnienia. Umowa spoétki jawnej musi zostac¢ zawarta w formie pi-
semnej pod rygorem niewaznosci. Spétka jawna podlega obowigzkowemu wpisowi do rejestru
przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Saqdowym.

Szkota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo — Vademecum
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Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo jest zorganizowane na wzor spotki jawnej —
ale nie jest prawdziwa spotka jawna!

Pamietaj!

Wspolnicy miniprzedsiebiorstwa

Wspolnikiem miniprzedsiebiorstwa moze zosta¢ kazdy uczeni/uczennica szkoty ponadgimnazjal-
nej, uczestniczy¢ w jego pracach moze jednak tylko raz w czasie uczeszczania do szkoty. Ucznio-
wie zaktadajacy miniprzedsiebiorstwo sg wspdlnikami i wspétwitascicielami,spétki jawnej”. Kazdy
z nich ma obowigzek uczestniczenia w zebraniach i pracach miniprzedsiebiorstwa.

Wktadem do miniprzedsiebiorstwa jest wniesiony kapitat oraz praca wspdélnikéw, ktérg swiadcza
oni nieodptatnie. Udziaty wspdlnikow miniprzedsiebiorstwa sg réwne.

Po zakonhczeniu dziatalnosci miniprzedsiebiorstwa, pokryciu wszystkich poniesionych kosztow,
jego wspolnicy otrzymuja, o ile to mozliwe, zwrot wniesionego udziatu. Jezeli po wyptacie udzia-
téw pozostanie nadwyzka finansowa, to moze ona by¢ dzielona:

/\ proporcjonalnie do wniesionego kapitatu (w praktyce miniprzedsiebiorstwa oznacza to
réwny, niezaleznie od zaangazowania wspolnika, podziat nadwyzki finansowej),

/\ proporcjonalnie do wniesionego przez wspdlnikow wktadu pracy (jesli nadwyzka fi-
nansowa bedzie dzielona w ten wtasnie sposéb, to nalezy pamietac, by wszystkie prace
wykonywane przez wspdlnikow rejestrowac na biezgco).

Przyjety przez wspdlnikéw sposéb dzielenia nadwyzki finansowej musi zostac zapisany w § 7
umowy miniprzedsiebiorstwa (Postanowienia dodatkowe).

Podziat nadwyzki finansowej pomiedzy wspdlnikéw musi nastapi¢ zgodnie z po-
stanowieniami regulaminu miniprzedsiebiorstwa.

Pamietaj!

Struktura organizacyjna miniprzedsiebiorstwa

Pracami miniprzedsiebiorstwa kieruje dyrektor naczelny, ktéremu w zarzadzaniu pomaga czte-
rech dyrektorow odpowiedzialnych za prace poszczegolnych dziatéw (dziat finansowy, organiza-
cyjny, marketingu oraz produkgji).

Dyrektor naczelny
Dyrektor Dyrektor Dyrektor Dyrektor

ds. finansowych ds. organizacyjnch  ds. marketingu ds. produkgji

Szkota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo — Vademecum
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Mozna takze w miare potrzeby dokonac dalszego podziatu, np. wydzieli¢ poszczegdlne sekcje
lub stanowiska pracy. Udziat wspolnika w pracach miniprzedsiebiorstwa powinien uwzglednia¢
jego wiedze, umiejetnosci, zdolnosci, predyspozycje oraz zainteresowania.

Wspolnicy powinni samodzielnie wykonywad prace na rzecz miniprzedsiebiorstwa. W uzasadnio-
nych okolicznosciach prace takg moga dorywczo Swiadczyc rowniez osoby ,zatrudnione” przez
miniprzedsiebiorstwo na podstawie umowy-zlecenia, ktére za swojg prace otrzymuja wynagro-
dzenie; stanowi ono koszt spotki.

Zakresy obowigzkéw dyrektoréw miniprzedsiebiorstwa

Dyrektor naczelny

Jest szefem miniprzedsiebiorstwa. Od jego kwalifikacji, umiejetnosci kierowania ludZzmi oraz
zdolnosci przewidywania zachowan gospodarczych zalezy w znacznym stopniu sukces mini-
przedsiebiorstwa.

Do jego obowigzkow nalezy:

/\ opracowanie (wspdlnie z pozostatymi wspdlnikami) biznesplanu miniprzedsiebiorstwa,

/\ ustalanie celéw, ktére miniprzedsiebiorstwo powinno zrealizowac w kolejnych okresach
swojego dziatania,

/\ reprezentacja miniprzedsiebiorstwa,

/\ organizacja i koordynowanie pracy miniprzedsiebiorstwa,
/\ podziat zadan miedzy poszczegdlne dziaty,

/\ kontrola i ocena funkcjonowania dziatéw,

/\ zwotywanie zebran wspdlnikow,

/\ rejestracja miniprzedsiebiorstwa,

/\ koordynowanie prac nad opracowaniem raportu podsumowujgcego dziatalnos¢ mini-
przedsiebiorstwa.

Dyrektor ds. organizacyjnych

Czuwa nad wszelkimi pracami organizacyjnymi miniprzedsiebiorstwa. Zbieranie, gromadzenie

i przetwarzanie informacji bedzie od niego wymagac¢ duzego wysitku. W pracy tej niezbedna jest
starannos¢ i rzetelnos¢. Jako jeden z dyrektoréw bedzie réwniez aktywnie uczestniczyt w r6z-
nych inicjatywach zwigzanych z funkcjonowaniem miniprzedsiebiorstwa.

Do jego obowigzkow nalezy:

/\ zebranie od wspélnikéw formularzy zgtoszenia udziatu w programie oraz formularzy
zgody rodzicéw,

/\ sporzadzenie umowy miniprzedsiebiorstwa,

/\ zebranie informacji niezbednych do zarejestrowania miniprzedsiebiorstwa,

>

/. dokumentowanie zebran wspdlnikdéw (w tym lista obecnosci),

Szkota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo — Vademecum
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/\ sporzadzanie raportéw miesiecznych z dziatalnosci miniprzedsiebiorstwa,

/\ przygotowanie raportu podsumowujgcego dziatalnos$¢ miniprzedsiebiorstwa.

Dyrektor ds. produkgji
Jego dziatalnos¢ ma podstawowe znaczenie dla miniprzedsiebiorstwa, poniewaz od pracy
dziatu produkgji zalezy, czy towar bedzie wysokiej jakosci, estetycznie wykonany, a zatem tatwo
zbywalny. Decyzje dyrektora ds. produkcji moga miec istotny wptyw na wyniki finansowe mi-
niprzedsiebiorstwa. Dobra organizacja pracy jego dziatu, efektywne wykorzystanie materiatow
bedzie decydowac o poziomie kosztéw.
Do jego obowigzkow nalezy:

/\ przygotowanie planu produkgji,

/\ kierowanie opracowaniem produktu (ustugi),

/\ opracowanie technologii produkgji,

/\ kierowanie produkgcjg,

/\ czuwanie nad jakoscig produktéw (ustug),
/\uczestniczenie w ustalaniu kosztéw produkgji,

/\ prowadzenie ewidencji wyrobéw gotowych.

Dyrektor ds. finansowych

Jego sumiennos¢ i operatywnosc sg niezbedne do sprawnego funkcjonowania miniprzedsie-
biorstwa.

Zarzadza zasobami finansowymi i jego zadaniem jest takie gospodarowanie pieniedzmi, by
w odpowiednim czasie mozna byto zaptaci¢ za materiaty i ustugi.
Do jego obowigzkow nalezy:

/\ zebranie udziatéw wspdlnikéw,

/\ przygotowanie planu finansowego miniprzedsiebiorstwa,

/\ opracowanie analizy kosztéw produkgji,

/\ sporzadzenie analizy rentownosci przedsiewziecia,

/\ prowadzenie dokumentacji finansowej miniprzedsiebiorstwa,

/\ dokonywanie rozliczerh miniprzedsiebiorstwa z radg rodzicéw szkoty,

/\sporzadzenie sprawozdania finansowego z dziatalnosci miniprzedsiebiorstwa.

Dyrektor ds. marketingu

W gospodarce rynkowej marketing jest kluczem do pozadanych, wysokich zyskéw. Sztuka jest
bowiem sprzeda¢ odpowiedni towar po cenie, ktéra pozwoli miniprzedsiebiorstwu na osiggnie-
cie satysfakcjonujgcego wyniku finansowego.

Szkota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo — Vademecum
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Do jego obowigzkéw nalezy:
/\ organizacja pracy dziatlu marketingu,
/\ przeprowadzenie i analiza badan rynku,
/\ przygotowanie analizy produktu pod wzgledem jego atrakcyjnosci dla klienta,

/\ przygotowanie kalkulacji ceny produktu (ustugi),

>

koordynowanie kampanii promocyjnej i reklamowej,
/\ organizacja sprzedazy,

/\ monitorowanie sprzedazy.

Mtodzi przedsiebiorcy zarzadzajg swoja firma samodzielnie lub korzystajac z pomocy konsultan-
tow, ktoérzy petnig wowczas funkcje doradcza. Moga nimi by¢ pracownicy réznych stowarzyszen,
fundacji promujacych mate i Srednie przedsiebiorstwa, przedsiebiorcy, przedstawiciele bankow
lub biur rachunkowych, a takze rodzice lub znajomi uczniéow - wspdélnikdw miniprzedsiebior-
stwa.

Nad prawidtowym funkcjonowaniem miniprzedsiebiorstwa czuwa nauczyciel — opiekun, ktory
wspiera ucznidw, jest moderatorem ich dziatan oraz dba o bezpieczenstwo uczniéw podczas wy-
konywania prac zwigzanych z prowadzeniem miniprzedsiebiorstwa. Zadaniem nauczyciela jest
rowniez nadzorowanie przestrzegania przez uczniéw regulaminu gry edukacyjnej,Mtodziezowe
miniprzedsiebiorstwo”.

Role jednostek nadrzednych w stosunku do miniprzedsiebiorstwa petnia: Fundacja Mtodziezo-
wej Przedsiebiorczosci, dyrektor szkoty oraz rada rodzicéw.

Fundacja Mtodziezowej Przedsiebiorczosci okresla zasady i regulamin funkcjonowania mini-
przedsiebiorstw, inspiruje mtodziez do zaktadania miniprzedsiebiorstwa w swojej szkole oraz
zdobywania wiedzy i umiejetnosci niezbednych do jego prowadzenia, organizuje warsztaty

i konkursy ogélnokrajowe.

Fundacja Mtodziezowej Przedsiebiorczosci petni role organu rejestrujgcego spétke. Z ramienia
Fundacji nad catoscia prac miniprzedsiebiorstwa czuwa koordynator programu. Jego zadaniem
jest wspieranie miniprzedsiebiorstwa w dziataniach, monitorowanie prowadzonej dokumentacji,
a takze uzgadnianie terminéw warsztatow i konkurséw.

Rada rodzicow petni wobec miniprzedsiebiorstwa role kas urzedu skarbowego oraz Zaktadu Ubez-
pieczen Spotecznych w zakresie rozliczen z tytutu wptat podatkow i sktadek. Oznacza to, ze wszyst-
kie nalezne od miniprzedsiebiorstwa wpfaty nalezy przekazywa¢ na rachunek rady rodzicow.

Zatozenie i prowadzenie miniprzedsiebiorstwa, korzystanie z pomieszczen i urzadzen bedacych
wiasnoscig szkoty wymaga uzyskania stosownej zgody dyrektora szkoty. Nalezy takze pamietac
o tym, ze mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo nie jest prawdziwym podmiotem gospodarczym,
nie moze zatem zawierac jakichkolwiek umoéw we witasnym imieniu. We wszystkich stosunkach

z osobami trzecimi (np. pozyskanie sponsora) miniprzedsiebiorstwo reprezentuje szkota, a w jej
imieniu — dyrektor szkoty.
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Przedmiot dziatalnosci miniprzedsiebiorstwa

Przedmiotem dziatalno$ci miniprzedsiebiorstwa moze by¢ produkcja lub swiadczenie ustug, z jed-
nym zastrzezeniem — wytwarzanie i sprzedaz artykutéw spozywczych jest dopuszczalne wytgcznie
w przypadku uczniow posiadajacych aktualne badania lekarskie oraz tzw. ksigzeczki sanepidow-
skie. Produkty wytwarzane przez miniprzedsiebiorstwo powinny by¢ wykonane w sposéb este-
tyczny i niezagrazajacy bezpieczeristwu jego uzytkownikdw. Miniprzedsiebiorstwo ponosi petng
odpowiedzialnos¢ wobec klientow za jako$¢ wytwarzanych produktow i sSwiadczonych ustug.

Nalezy starannie przygotowac i rzetelnie przeprowadzi¢ badanie rynku, tak aby dokona¢ wyboru
wiasciwego produktu, ktéry w najlepszy sposdb zaspokoi oczekiwania potencjalnych nabywcéw.
Nietrafiony produkt oznacza brak klientéw, w konsekwencji zas — brak zyskéw. Dobry pomyst to
podstawa sukcesu!

Potencjalnymi klientami miniprzedsiebiorstwa moga byc¢ uczniowie, znajomi, rodzice uczniow,
pracownicy szkoty. Miniprzedsiebiorstwo moze szukac r6znych mozliwosci zbytu.

Miniprzedsiebiorstwo nie jest prawdziwym podmiotem gospodarczym, zatem nie
moze sprzedawac swoich wyrobow innej, prawdziwej firmie i w ten sposéb wiaczy¢
sie w realny obrét gospodarczy.

Pamietaj!

Jak zatozy¢ miniprzedsiebiorstwo?

Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo moze tworzy¢ grupa 6 -15 0séb, ucznidow szkét ponadgi-
manzjalnych. Udziat w jego dziatalnosci 0sob, ktore nie ukonczyty osiemnastego roku zycia, jest
mozliwy wytgcznie za zgoda ich rodzicéw lub prawnych opiekunéw.

Miniprzedsiebiorstwo nalezy zarejestrowac do 30 listopada.
Aby zatozy¢ miniprzedsiebiorstwo nalezy:

/\ uzyskac zgode dyrektora szkoty,

/\ wypehic¢ formularz -, Zgtoszenie ucznia/uczennicy do programu’,

/\ wypehic¢ formularz -,Zgoda rodzicow/opiekunéw prawnych na udziat w programie”
(dotyczy wytacznie oséb niepetnoletnich),

A

/. okresli¢ przedmiot dziatania miniprzedsiebiorstwa,
/\

/\ sporzadzi¢ umowe miniprzedsiebiorstwa (formularz - ,Umowa miniprzedsiebiorstwa”).
Wzory formularzy dostepne sg na platformie internetowe;j.

Jak zarejestrowac miniprzedsiebiorstwo?

Role organu rejestrujgcego mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo petni Fundacja Mtodziezowej
Przedsiebiorczosci.
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Rejestracji mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa dokonuje sie bezposrednio na platformie inter-
netowej gry.

Rejestracja mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa przebiega w dwoch etapach.

| etap obejmuje nastepujace czynnosci nauczyciela/nauczycielki po zalogowaniu sie na plat-
formie.

Nauczyciel/nauczycielka:

/\ wpisuje proponowang nazwe miniprzedsiebiorstwa w panelu nauczyciela/nauczycielki
w czesci Uczniowie i miniprzedsiebiorstwa w zaktadce Miniprzedsiebiorstwa — rejestruj

/\ w zaktadce Moje miniprzedsiebiorstwa (menu boczne) lub Miniprzedsiebiorstwa — wyswiet!
liste miniprzedsiebiorstw (panel nauczyciela/nauczycielki) wybiera podzaktadke dane pod-
stawowe i uzupetnia tabele z danymi wspdlnikéw miodziezowego miniprzedsiebiorstwa:

- klikajac w nazwiska uczniéw zgtoszonych do programu (znajdzie je pod tabela), powo-
duje automatyczne dopisanie ich do listy wspdlnikéw,

- wskazuje funkcje wspolnikéw w mtodziezowym miniprzedsiebiorstwie, w tym funkcje
dyrektora naczelnego,

- zapisuje wprowadzone dane.
Il etap obejmuje czynnosci dyrektora naczelnego mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa po
zalogowaniu sie na platformie.

Dyrektor naczelny:

/

/\ w zaktadce Miniprzedsiebiorstwo wybiera podzaktadke dane podstawowe,

e

/\ obowigzkowo wpisuje przedmiot dziatalnosci mtodziezowego miniprzedsiebiorstwa
oraz wysokosc kapitatu zatozycielskiego,

>

/N fakultatywnie wpisuje adres e-mail i strony internetowej mtodziezowego miniprzedsie-
biorstwa oraz nazwiska konsultantéw,

A\

/\ zapisuje wprowadzone dane.

Miniprzedsiebiorstwo nalezy zarejestrowac nie pozniej niz do 30 listopada. Za date rejestracji
miodziezowego miniprzedsiebiorstwa przyjmuje sie date zakonczenia procedury rejestracji (wy-
generowania numeru ewidencyjnego).

Podczas rejestracji kazdemu miniprzedsiebiorstwu zostaje automatycznie nadany numer ewi-
dencyjny, ktéry stanowi swoisty NIP miniprzedsiebiorstwa.

Finansowanie dziatalnosci

Miniprzedsiebiorstwo na prowadzenie dziatalnosci potrzebuje funduszy. Beda one pochodzity
przede wszystkim z udziatéw wspolnikéw. Nalezy pamietac, iz tagczna wartosc zebranych udzia-
téw nie moze przekroczy¢ kwoty okreslonej w regulaminie mtodziezowego miniprzedsiebior-
stwa.
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Wskazane jest takie planowanie dziatalnosci, by wnoszone przez wspélnikéw udziaty nie byty
wysokie. Udziaty wszystkich wspolnikdéw miniprzedsiebiorstwa maja jednakowa wartos¢; kazdy
wspolnik moze obja¢ tylko jeden udziat kapitatowy. Wptacone udziaty nie stanowig przychodéw
podatkowych.

Dziat finansowy powinien sporzadzic liste wspdlnikdéw, na ktérej obok danych personalnych
wspolnika znajda sie nastepujace informacje:

- data dokonania wptaty udziatu,
— wartos¢ udziatu,
- podpis wspdlnika dokonujgcego wptaty udziatu.

Osoba odpowiedzialna za zebranie udziatow wspdlnikow jest zobowigzana wpfaci¢ do kasy
miniprzedsiebiorstwa kwote stanowigcg wysokos¢ kapitatu zatozycielskiego. Przyjecie srodkow
pienieznych do kasy nastepuje na podstawie dotgczonej listy wptat udziatéw.

Miniprzedsiebiorstwo moze korzystac¢ rowniez z innych, dodatkowych zrédet finansowania swo-
jej dziatalnosci. Omowimy kilka z nich.

Pozyczka uzyskana od rady rodzicéw

Kwota taka, zgodnie z requlaminem miniprzedsiebiorstwa, nie moze przekraczac¢ 2/3 kapitatu
zatozycielskiego.

Rada rodzicéw nie musi takiej pozyczki udzieli¢. Oferte pozyczki, formy i termin jej sptaty, a takze
wysokos¢ jej oprocentowania nalezy uzgodni¢ z przewodniczacym rady rodzicow oraz osobg
odpowiedzialng za dysponowanie srodkami finansowymi rady. W celu uzyskania takiej pozyczki
miniprzedsiebiorstwo powinno przedstawi¢ biznesplan, ze szczeg6élnym uwzglednieniem planu
finansowego.

W razie wystgpienia na koniec dziatalnosci straty — pozyczke te zobowigzani bedg sptaci¢ w réw-
nych czeéciach wszyscy wspodlnicy miniprzedsiebiorstwa.

Dziatania dodatkowe

Miniprzedsiebiorstwo moze gromadzi¢ srodki pieniezne z organizacji réznorodnych dziatar do-
datkowych, ktére nie stanowia zasadniczego przedmiotu dziatalnosci miniprzedsiebiorstwa - np.
dyskoteki (bilety wstepu), wycieczki, poczty walentynkowej, o ile stuza one pozyskaniu $srodkéw
na sfinansowanie gtéwnej dziatalnosci miniprzedsiebiorstwa.

Pomoc sponsora

W celu uzyskania takiej formy wsparcia nalezy starannie opracowac tzw. list intencyjny, w ktérym
zostanie przedstawiona idea miniprzedsiebiorstwa oraz opis jego planowanych dziatan. List taki
powinien zosta¢ podpisany przez dyrektora naczelnego miniprzedsiebiorstwa, nauczyciela -
opiekuna miniprzedsiebiorstwa oraz dyrektora szkoty (jego podpis zdecydowanie uwiarygodni
list intencyjny). W przypadku uzyskania takiej formy pomocy nalezy pamietac, iz miniprzedsie-
biorstwo nie jest prawdziwym podmiotem gospodarczym, nie moze zatem zawiera¢ zadnych
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skutecznych prawnie umoéw z osobami trzecimi. Umowa darowizny bezwzglednie musi zostac
zawarta pomiedzy szkotg, na ktérej terenie dziata miniprzedsiebiorstwo, a firma sponsorujaca.

Przekazanie darowizny winno nastgpic na rzecz szkoty (w przypadku darowizny pienieznej be-
dzie to rachunek rady rodzicéw), z jednoczesnym wskazaniem, iz darowizna zostaje przekazana
na dziatalnos¢ miniprzedsiebiorstwa.

Wazne! Na potrzeby gry edukacyjnej,Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo” przyjeto, iz kwota
otrzymanej darowizny stanowi przychéd miniprzedsiebiorstwa i podlega ewidencjonowaniu

w PKPiR w kol. 8 ,Pozostate przychody”. Niemniej nalezy pamieta¢, iz takie uzgodnienie stanowi
duze uproszczenie procedury rozliczenia darowizny. W praktyce gospodarczej firmy korzystaja
rowniez ze specyficznej formy ,darowizny’, jaka jest np. dotacja celowa, ale rozliczenie takiej do-
tacji odbywa sie na zupetnie innych zasadach niz przyjeto w przypadku miniprzedsiebiorstwal!

Miniprzedsiebiorstwo rozpoczyna dziatalnosc

Zanim miniprzedsiebiorstwo rozpocznie dziatalno$¢, wspolnicy powinni pamietac o kilku waz-
nych sprawach:

/\ Nalezy koniecznie opracowac biznesplan. Dobry biznesplan wyznacza firmie cele oraz
wskazuje sposoby ich osiggniecia. Pozwala dokona¢ wstepnej oceny, czy dane przed-
siewziecie ma szanse powodzenia i czy bedzie ono optacalne. Moze réwniez okazac sie
pomocny w negocjacjach z rada rodzicéw przy ubieganiu sie o pozyczke dla miniprzed-
siebiorstwa. Program do tworzenia biznesplanu miniprzedsiebiorstwa —,Generator
biznesplanu” - dostepny jest na platformie internetowej. Wspdlnicy powinni z niego
skorzystac, przygotowujac biznesplan, zaraz na poczatku dziatalnosci.

>

Wspdlnicy powinni wybra¢ dyrektora naczelnego i dyrektoréw poszczegolnych dziatow
oraz dokonac¢ podziatu obowigzkéw i kompetencji. Warto przemysle¢, kto ze wspolnikow
najlepiej bedzie petnit okreslone role. Wiecej o kompetencjach i zadaniach dyrektoréw

w rozdziale 3.

/\ Miniprzedsiebiorstwo powinno dokumentowac swoja dziatalnos¢ w postaci zdje¢, arty-
kutéw itp.

/\ Miniprzedsiebiorstwo zobowigzane jest zawrze¢ umowe z dyrektorem szkoty, okreslajaca
warunki najmu wybranego pomieszczenia szkolnego na potrzeby miniprzedsiebiorstwa
(druk -, Umowa najmu lokalu uzytkowego”), w tym miesieczng wysokos¢,czynszu” (wy-
datek ten jest kosztem dziatalnosci spotki). Pomieszczenie takie staje sie siedziba mini-
przedsiebiorstwa.

Do konca listopada miniprzedsiebiorstwo powinno w podzaktadce dane podstawowe
umiesci¢ swoj logotyp (plik JPG) oraz krotka ,wizytowke”

>

/. Wizytéwka miniprzedsiebiorstwa powinna by¢ przygotowana w formie prezentacji Po-
werPoint — nie wiecej niz 4-5 slajdow, ktére powinny zawierac:

1) informacje podstawowe o miniprzedsiebiorstwie: nazwa miniprzedsiebiorstwa, nazwa
szkoty oraz miejscowosc,

2) przedmiot dziatalnosci: krotki opis oferty (co, dlaczego i dla kogo), zdjecia oferowa-
nych produktu/éw lub ustugi,
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3) misje i wizje miniprzedsiebiorstwa,

4) informacje dodatkowe: wspdlne zdjecie, imie i nazwisko opiekuna, informacja o kon-
sultantach.

/\ Wspdlnicy powinni regularnie spotykac sie podczas zebran wspdlnikow. Spotkania te
zwykle odbywaja sie w siedzibie miniprzedsiebiorstwa, ich pora powinna by¢ w miare
mozliwosci stafa. Takie spotkanie to znakomita okazja do przedyskutowania biezacych
spraw, wspolnego rozwigzania zaistniatych probleméw i planowania. Dyrektor ds. orga-
nizacyjnych powinien czuwac¢ nad organizacjg zebrania, przygotowac jego plan oraz liste
obecnosci wspdlnikéw. W zebraniach wspdlnikéw moze oczywiscie uczestniczy¢ kon-
sultant biznesowy oraz nauczyciel - opiekun miniprzedsiebiorstwa. Wskazane jest, by
z zebrania wspolnikdow powstata krétka notatka zawierajgca przynajmniej:

- plan zebrania,
- informacje o podjetych decyzjach,

- przydziat zadan, termin ich realizacji oraz dane osoby odpowiedzialnej za ich
wykonanie.

/\ Miniprzedsiebiorstwo moze otworzy¢ rachunek bankowy, ktérego witascicielem bedzie
dyrektor dziatu finansowego, osobg upowazniong do dysponowania wkfadem - dyrektor
naczelny miniprzedsiebiorstwa.

Dokumentowanie dziatalnosci finansowej

Wspdlnicy maja obowigzek sporzadzania dokumentacji finansowej podobnej do tej, jaka pro-
wadzg prawdziwe przedsiebiorstwa. Zostata ona dostosowana do wymogéw przepiséw prawa
dotyczacych przedsiebiorstw o niewielkich rozmiarach (w szczegélnosci: ustawy o podatku do-
chodowym od o0séb fizycznych, ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzo-
wym, ustawy o rachunkowosci). Miniprzedsiebiorstwo jest zatem zobowigzane do prowadzenia:

/\ podatkowej ksiegi przychodoéw i rozchodéw,
/\ ewidencji zakupow (ewidencja nabycia),
/\ ewidencji sprzedazy (ewidencja obrotéw),

/\ raportu kasowego.

Zapisy w powyzszych dokumentach powinny by¢ dokonywane:

w jezyku polskim,

>

/\ w polskiej walucie,
/\ w sposéb staranny, czytelny i trwaty,
/\

/\ na podstawie prawidtowych i rzetelnych dowodoéw ksiegowych, oznaczonych numerem
pozycji, pod ktora dokonano zapisu.

Dokumentowanie dziatalnoscifinansowej przedsiebiorstwa odbywa sie na podstawie dowodéw
ksiegowych.

Poprawnie sporzadzony dowdd ksiegowy zawiera dane wystawcy.
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Aby takie dane pojawity sie na dowodach wystawianych przez mtodziezowe miniprzed-
siebiorstwo, dyrektor naczelny powinien w programie ,Finanse” w zaktadce
Ustawienia /Miniprzedsiebiorstwo uzupetni¢ dane miniprzedsiebiorstwa.

Pamietaj!

Dowody ksiegowe

Wszelkie czynnosci w trakcie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jak np. zakup materiatow,
sprzedaz produktow, wyptata wynagrodzen, rozliczenia z urzedem skarbowym czy tez z ZUS-em,
zwane s operacjami gospodarczymi i wymagajg odpowiedniego dokumentowania. W tym celu
kazda operacja gospodarcza musi zosta¢ potwierdzona dowodem ksiegowym. Powinien on
dokumentowac¢ przebieg operacji gospodarczej zgodnie ze stanem rzeczywistym.

Prawidtowo sporzadzony dowdd ksiegowy musi zawiera¢ co najmniej:

/\

/. okreslenie wystawcy i wskazanie stron (nazwy i adresy) uczestniczacych w operacji go-
spodarczej, ktorej dowod dotyczy;

/N numer dowodu oraz date jego wystawienia;

/\  przedmiot i wartos¢ operacji gospodarczej;

/\ czytelne podpisy os6b (pieczatka i podpis) odpowiedzialnych za wtasciwe dokonanie
operacji i jej prawidtowe udokumentowanie.

Dokumenty ksiegowe, ktére beda pojawiac sie w trakcie dziatalnosci miniprzedsiebiorstwa,
moga by¢ oczywiscie roznorodne, poniewaz beda potwierdzaty rézne operacje gospodarcze.
W szczegdlnosci beda to: dokumenty zakupu, sprzedazy, kasowe, bankowe, kadrowe i ptacowe.

Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo sporzadza dowody ksiegowe przy uzyciu programu,,FINAN-
SE”. Na platformie internetowej dostepne sg takze wzory takich drukow.
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Dokumenty zakupu
Sa to: faktury VAT, rachunki, paragony, dowody wewnetrzne.

Dowody te beda podstawa do dokonywania zapiséw w rejestrze zakupéw oraz w podatkowe;j
ksiedze przychodow i rozchoddéw; powinny by¢ oznaczone numerem pozycji rejestru oraz ksiegi;
nalezy je przechowywac w odpowiedniej kolejnosci w teczce lub segregatorze.

Faktura, rachunek czy tez paragon powinny zosta¢ sporzagdzone przez sprzedajacego w dwdch
egzemplarzach - oryginat otrzymuje nabywca, kopia zas pozostaje u sprzedajacego. Osoba doko-
nujaca zakupédw materiatéw na potrzeby miniprzedsiebiorstwa winna zada¢ od sprzedawcy
wystawienia faktury/rachunku.

Wazne! Dokument taki musi by¢ wystawiony na imie i nazwisko oraz adres osoby dokonujacej
bezposrednio zakupu, poniewaz miniprzedsiebiorstwo nie jest prawdziwym podmiotem go-
spodarczym, nie moze zatem wystepowac jako strona w transakcjach z prawdziwymifirmami.

/\ FAKTURA VAT: moze ja wystawi¢ wytgcznie podmiot bedacy ptatnikiem podatku VAT.
Wystawca musi okresli¢ w niej cene jednostkowa netto towaru lub ustugi (bez VAT-u),
wartos¢ sprzedazy netto, stawke VAT-u (%), jego wartos¢ oraz wartos¢ sprzedazy brutto
(wartos¢ netto powiekszona o podatek VAT).

/. RACHUNEK: wystawia go najczesciej podmiot zwolniony z ptacenia VAT-u. Rachunek
moze zostac réwniez sporzadzony przez ptatnika VAT-u, o ile przedmiot transakgji jest
objety zwolnieniem z tego podatku.

/. PARAGON: moze dokumentowac zakup niektorych towaréw na potrzeby miniprzed-
siebiorstwa (Srodkow czystosci, materiatéw biurowych lub drobnego wyposazenia),
szczegolnie tam, gdzie wartos¢ transakgji jest niewielka, uzyskanie za$ faktury (rachunku)
bytoby niemozliwe. Aby paragon mogt stanowi¢ podstawe dokonania zapisu w odpo-
wiednich ksiegach (rejestr zakupéw, podatkowa ksiega przychodoéw i rozchodéw), powi-
nien on by¢ zaopatrzony w date i piecze¢ (oznaczenie) wystawcy oraz okreslac ilos¢, cene
jednostkowg oraz kwote zakupu. Na odwrocie paragonu nalezy uzupetnic¢ jego tres¢,
wpisujac nazwisko nabywcy (nazwe miniprzedsiebiorstwa) oraz rodzaj (nazwe) zakupio-
nego materiatu.

/. DOWOD WEWNETRZNY: niektdre koszty (wydatki) moga by¢ w firmie (a wiec réwniez
w miniprzedsiebiorstwie) udokumentowane na podstawie samodzielnie sporzagdzonego
dokumentu, zwanego dowodem wewnetrznym.

Dowadd taki musi zawierac co najmniej:
- date sporzadzenia,
- przy zakupie: nazwe towaru, ilos¢, cene jednostkowa i wartos¢,

- w innych wypadkach: przedmiot operacji i jej wartosc.

Dowody wewnetrzne nie sa dokumentami w rozumieniu ustawy o podatku od towaréw
i ustug (VAT), nie moga wiec stanowi¢ podstawy do odliczenia, zwrotu lub obnizenia
podatku naleznego.

Pamietaj!

Szkota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo — Vademecum
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Dokumenty sprzedazy

Podobnie jak w przypadku dokumentéw zakupu, moga to by¢ faktury VAT, rachunki lub parago-
ny. Dowody te sg podstawq do zapiséw w rejestrze sprzedazy oraz w podatkowej ksiedze przy-
chodéw i rozchodow; powinny by¢ oznaczone numerem pozycji rejestru oraz ksiegi; nalezy je
przechowywac w odpowiedniej kolejnosci w teczce lub segregatorze.

Zasady sporzadzania dokumentow sprzedazy sg takie same, jak dla dokumentéw zakupu. Mini-
przedsiebiorstwo jest ptatnikiem podatku VAT, wiec na zyczenie klienta powinno wystawi¢ fak-
ture VAT. Nalezy wowczas koniecznie pamietac (dokfadnie tak, jak w przypadku faktury zakupu)
o wskazaniu na fakturze ceny jednostkowej, stawki podatku VAT (miniprzedsiebiorstwo stosuje
ogodlnie przyjete stawki tego podatku), wartosci VAT-u oraz kwoty netto i brutto sprzedazy.
Sprzedaz produktow (ustug) miniprzedsiebiorstwa odbywa sie wytgcznie w formie gotéwkowe;.
Osoby sprzedajace winny zadac od klientéw zaptaty w momencie dostarczenia towaru, za naru-
szenie tej zasady odpowiadajg one materialnie.

W miniprzedsiebiorstwie (z uwagi na uproszczony system dokumentowania operacji) dowodem sprze-
dazy moze byc¢ réwniez dzienne jej zestawienie, podstawie ktérego wylicza sie utarg dzienny.

Dokumenty kasowe

Sa to dowody przyjecia pieniedzy do kasy oraz wyptaty pieniedzy z kasy; odpowiednio kwity:
Kasa Przyjmie (KP) oraz Kasa Wyptaci (KW). Sa one podstawgq do sporzadzania raportu kasowego.

W celu dokonywania i przyjmowania zaptaty w gotéwce, miniprzedsiebiorstwo powinno mie¢
wyodrebniong kase, gdzie sg przyjmowane, wyptacane i przechowywane pienigdze. Dyrektor dzia-
tufinanséw powierza osobie godnej zaufania sprawowanie opieki nad kasg miniprzedsiebiorstwa
oraz sporzadzanie raportu kasowego. Osoba ta (czyli kasjer), materialnie odpowiedzialna za powie-
rzona jej gotowke, powinna dbac o jej bezpieczne przechowywanie (np. w odpowiednim miejscu
w sekretariacie szkoty). Gotéwka dostepna w kasie (tzw. pogotowie kasowe) nie powinna przekra-
czac 100 zt. Jej nadwyzka ponad pogotowie kasowe powinna by¢ odprowadzana do banku.

Dokumenty bankowe

Nalezg do nich m.in. polecenie przelewu wtasne, polecenie przelewu obce, czeki gotowkowe
i rozrachunkowe oraz wptata wtasna do banku.

Dokumenty te stuzg do potwierdzania wszelkich wpfat i wyptat pieniedzy z rachunku bankowego
(w przypadku miniprzedsiebiorstwa role taka petni najczesciej ksiagzeczka oszczednosciowa).

/\ POLECENIE PRZELEWU WLASNE jest dowodem zapfaty za dokonane zakupy, uiszczone
naleznosci podatkowe itp.

/\ POLECENIE PRZELEWU OBCE jest dokumentem zaptaty, ktéra otrzymata firma za sprze-
daz produktéw, towaréw i ustug.

/\ CZEK GOTOWKOWY potwierdza pobranie gotéwki z rachunku bankowego do kasy firmy.
/\ CZEK ROZRACHUNKOWY petni funkcje podobne do polecenia przelewu.
/N WPLATA WLASNA jest dowodem przekazania pieniedzy z kasy firmy na rachunek bankowy.

Szkota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo — Vademecum
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Dokumenty kadrowe i ptacowe

Wspadlnicy miniprzedsiebiorstwa nie sg pracownikami spétki. Ich dochodem jest wytgcznie
dochéd spotki. W przypadku gdy zdecydowano sie powierzy¢ wykonanie jakiejs pracy na rzecz
miniprzedsiebiorstwa osobie niebedacej jego wspolnikiem, nalezy przygotowac stosowng umo-
we-zlecenie. Powinna ona okresla¢ rodzaj prac objetych umowa, kto te prace wykona, w jakim
terminie oraz wysokos$¢ wynagrodzenia (w umowie podaje sie warto$¢ wynagrodzenia brutto).
Umowa zlecenie moze by¢ zawierana tylko z uczniem/studentem, ktory nie ukonczyt 26 roku
zycia. Od takich zlecen nie optacamy sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, a jedynie zaliczke na
podatek dochodowy. W imieniu zleceniodawcy (miniprzedsiebiorstwo) umowe zawiera i podpi-
suje dyrektor naczelny miniprzedsiebiorstwa; zleceniobiorca (osoba podejmujaca sie wykonania
pracy) akceptuje jej warunki poprzez ztozenie swojego podpisu. Po wykonaniu umowy i stwier-
dzeniu poprawnego zrealizowania zlecenia, zleceniobiorca wystawia rachunek do umowy-zlece-
nia. Dziat finansowy rozlicza wynagrodzenie przewidziane umowa:

/\ zleceniobiorca otrzymuje wynagrodzenie pomniejszone o wartos¢ podatku dochodowego,

/\ podatek dochodowy musi zosta¢ odprowadzony na konto rady rodzicéw do 15. dnia
kazdego miesigca za miesigc poprzedni.
Wartos¢ brutto wynagrodzenia z tytutu umowy-zlecenia jest kosztem dla miniprzedsiebiorstwa.
Kwote w tej wysokosci nalezy wpisa¢ do podatkowej ksiegi przychodow i rozchodéw miniprzed-
siebiorstwa (dowod ksiegowy - rachunek do umowy-zlecenia).

Podatkowa ksiega przychodow i rozchodow

Podatkowa ksiega przychodéw irozchodéw (PKPiR) jest podstawowym dokumentem ksiego-
wym, stuzagcym do ewidencjonowania przychodéw miniprzedsiebiorstwa oraz kosztow uzyska-
nia tych przychodéw, w tym kosztéw zakupu materiatéw, surowcow, towaréw handlowych,
wynagrodzen itp. Jej prowadzenie wynika z koniecznosci ustalenia wysokosci dochodu z tytutu
prowadzonej przez miniprzedsiebiorstwo dziatalnosci, zwtaszcza w celu wyliczenia podatku
dochodowego od o0s6b fizycznych, rozliczanego na zasadach ogélnych.

W podatkowej ksiedze przychodéw i rozchodéw dokumentuje sie wszelkie zdarzenia gospodar-
cze, majace wptyw na ustalenie zobowigzania podatkowego.

PKPiR powinna byc¢ prowadzona zgodnie z przepisami oraz objasnieniami do wzoru ksiegi (Roz-
porzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 26.08.2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przycho-
dow i rozchodéw; Dz.U. z 2003 r. nr 152, poz. 1475), a takze w zgodzie ze stanem rzeczywistym
przebiegu zdarzen gospodarczych.

Podstawg zapiséw w ksiedze sg dowody ksiegowe. Zapiséw dokonuje sie chronologicznie.

Ponizej omoéwimy przeznaczenie poszczegdlnych kolumn ksiegi.

Kolumna 1 - liczba porzadkowa zapisu

Przeznaczona jest do wpisywania kolejnych numerdéw zapiséw w ksiedze (liczba porzadkowa).
Identycznym numerem nalezy oznaczy¢ dowdd stanowigcy podstawe zapisu. Obowigzuje cig-
gtos¢ numeracji przez caty okres dziatania miniprzedsiebiorstwa, cooznacza, ze nie zaczyna sie
kazdego miesigca od pozycji 1.

Szkota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo — Vademecum
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Kolumna 2 - data zdarzenia gospodarczego

Data wystawienia dokumentu stanowigcego podstawe zapisu.

Kolumna 3 - numer dowodu ksiegowego

Numer dowodu, podstawie ktérego dokonano zapisu; jesli dokonano go, opierajac sie na dzien-
nym zestawieniu sprzedazy, nalezy wpisa¢ numer tego zestawienia.

Kolumny 4 i 5 - wskazanie kontrahenta

Nalezy wpisac¢ dane dostawcy lub odbiorcy, z ktérym zostaty zawarte transakcje. Kolumn tych nie
wypetnia sie w przypadku zapiséw dokonanych na podstawie dziennych zestawien sprzedazy
oraz dowodoéw wewnetrznych.

Kolumna 6 - opis zdarzenia gospodarczego

W sposob zwiezty nalezy okreslic istote zdarzenia gospodarczego.

Kolumna 7 - przychéd ze sprzedazy towaréw i ustug

Przeznaczona jest do wpisywania przychodow ze sprzedazy wyrobéw miniprzedsiebiorstwa
(towaroéw handlowych) i ze sprzedazy ustug.

Kolumna 8 - pozostate przychody

Wpisuje sie tu inne przychody niz wymienione w kol. 7 (np. odsetki od srodkéw na rachunkach
bankowych, darowizny).

Kolumna 9 - razem przychéd z dziatalnosci gospodarczej

W tej kolumnie nalezy zsumowac zapisy dokonane w kol. 7 i 8.

Kolumna 10 - zakup towaréw handlowych i materiatéw wedtug cen zakupu

Przeznaczona jest do zapisywania zakupu materiatow oraz towaréw handlowych. Materiaty to
surowce niezbedne w procesie produkgcji lub przy swiadczeniu ustug. Towarami handlowymi s
natomiast wyroby przeznaczone do sprzedazy w stanie nieprzerobionym.

Kolumna 11 - koszty uboczne zakupu

Moga to by¢ np. koszty transportu, zatadunku i wytadunku, ubezpieczenia w drodze.

Kolumna 12 - wynagrodzenia w gotéwce i w naturze

W miniprzedsiebiorstwie beda to np. wynagrodzenia oséb niebedacych wspdlnikami miniprzed-
siebiorstwa, a wykonujacych na podstawie umowy-zlecenia drobne, dorywcze prace na jego rzecz.
Zapisu wynagrodzenia dokonuje sie w wartosci brutto (czyli razem z podatkiem dochodowym).

Kolumna 13 - pozostate wydatki

W tej kolumnie ewidencjonuje sie wszystkie inne wydatki, ktére moga stanowic¢ koszt uzyskania
przychodu. Moga nimi w miniprzedsiebiorstwie by¢ np. czynsz za lokal, optaty za media (energie
elektryczna, gaz, wode, optaty za telefon), koszty wyposazenia, zakupu paliwa, optaty parkin-
gowe, koszty przejazdéw oraz diet z tytutu podrézy stuzbowych, zakup materiatéw biurowych,
odsetki od pozyczek (np. zaciagnietej w radzie rodzicéw), sktadki na Fundusz Pracy. Tu nalezy
ewidencjonowac wszelkie koszty reprezentacji i reklamy publicznej, czyli adresowanej do szero-

Szkota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo — Vademecum



Fundacja N
Miodziezowej UNIA EUROPEJSKA PO
Przedsigbiorczosci EUROPEJSKI * *

KAPITAt LUDZKI -

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI AMember of JA Worldwide FUNDUSZ SPOLECZNY * 5k

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

kiego, z reguty anonimowego kregu odbiorcow (np. plakaty rozwieszane w szkole, ulotki rekla-
mowe.

Kolumna 14 - razem wydatki

W tej kolumnie nalezy zsumowac wydatki wykazane w kolumnach 12 oraz 13, czyli tagczng sume
wydatkow poniesionych w zwiazku z prowadzong dziatalnoscia, stanowigcych koszty uzyskania
przychodu.

Wazne! Miniprzedsiebiorstwo jest ptatnikiem podatku od towaru i ustug (VAT), zatem
wszelkie zapisy dotyczace wartosci towardéw i ustug opodatkowanych VAT-em muszag
by¢ dokonywane w wartosciach netto (czyli pomniejszone o podatek VAT). | tak, za przy-
chéd ze sprzedazy opodatkowanej VAT-em uznaje sie przychdd pomniejszony o nalezny
podatek od towardéw i ustug. Podobnie z kosztami: za koszty zwigzane z zakupami opo-
datkowanymi VAT-em uwaza sie koszt pomniejszony o naliczony podatek od towaréw

i ustug. To wtasnie m.in. z tego powodu na kazdej fakturze VAT, obok wartosci transakcji
brutto, musi zosta¢ podana wartos¢ netto oraz wartos$¢ podatku VAT.

Ustalanie dochodu i zaliczki na podatek dochodowy

Poszczegdlne strony PKPIR nalezy podsumowac. Dokonuje sie tego po sporzadzeniu ostatniego
zapisu na stronie. Obowigzek sumowania dotyczy wytgcznie kolumn od 7 do 14. Po zakonczeniu
miesigca wpisy dokonane w danym miesigcu nalezy podkresli¢, a dane z kolumn od 7 do 14 zsu-
mowac. Obroty (przychody i rozchody) ksiegi za poszczegdlne miesiace zlicza sie narastajaco.

Dane wynikajace z podsumowania PKPiR narastajgco od poczatku roku stanowig podstawe ustale-
nia dochodu celem obliczenia wysokosci zaliczki na podatek dochodowy.

Jezeli miniprzedsiebiorstwo w danym miesigcu nie osiggneto dochodu, to nie odprowadza za-
liczki na podatek dochodowy.

Osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza, ktére rozliczaja sie na zasadach ogdlnych,
moga wybrac jeden z dwdch sposobdéw obliczania podatku dochodowego:

1. Wedtug skali podatkowej (stawka podatku wynosi wéwczas odpowiednio 18%, 32%);
2. Podatek liniowy w wysokosci 19%, niezaleznie od wysokosci uzyskiwanego dochodu.

W miniprzedsiebiorstwie przyjeto rozliczenie w oparciu o podatek liniowy, zatem dziat finansowy
ma obowigzek oblicza¢ wysokos¢ zaliczki na podatek dochodowy (wg stawki 19% kwoty docho-
du) i przekazywac go na konto rady rodzicow.

Zaliczke na podatek dochodowy wyznacza sie nastepujaco:

1. 0d dochodu miniprzedsiebiorstwa nalezy odja¢ przekazane sktadki na ubezpieczenie spoteczne
wspolnikow.

2. Nastepnie nalezy obliczy¢ wysoko$¢ podatku (19% kwoty wyliczonej w pkt 1).

3. Od tak ustalonego podatku nalezy odliczy¢ zaptacone skfadki na ubezpieczenie zdrowotne

wspolnikéw (w wysokosci 7,75% urzedowej podstawy wymiaru tej sktadki), a powstatg wartos¢
naleznej zaliczki na podatek dochodowy zaokragli¢ do petnych ztotych.

4. Nastepnie ustalong wartos¢ zaliczki na podatek dochodowy (pkt 3) nalezy pomniejszy¢ o sume
przekazanych zaliczek na podatek dochodowy, zaptaconych w poprzednich miesigcach.
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Zaliczke za dany miesigc nalezy wpfaci¢ na konto rady rodzicéw nie pdzniej niz do 15. dnia kazde-
go miesigca za miesigc poprzedni.

Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo prowadzi podatkowa ksiege przychodéw i rozchodoéw przy
uzyciu programu ,FINANSE". Po zamknieciu PKPiR za dany miesigc nalezy ten dokument wydru-
kowac i przechowywa¢ w dokumentacji miniprzedsiebiorstwa.
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Ewidencja zakupow

Ewidencje zakupow prowadzi sie w rejestrze zakupow. W celu uproszczenia ewidencji i rozlicze-
nia podatku VAT w miniprzedsiebiorstwie przyjmuje sie, ze cata kwota dokonanych zakupéw
zwigzana jest ze sprzedaza opodatkowana. Otrzymane faktury (rachunki) za zakupione materiaty
i ustugi trzeba zapisac w rejestrze zakupdw oraz w podatkowej ksiedze przychodéw i rozchodéw
(koszty uzyskania przychodow).

W rejestrze zakupow kazda fakture (rachunek) nalezy wpisa¢, podajac wartosci brutto, a nastep-
nie w rozbiciu na wartos¢ netto oraz wartos$¢ podatku VAT.

Kolumny od 1 do 4

Wypetnia sie podobnie jak w PKPIR, wpisujac liczbe porzadkowa, date nabycia prawa do odlicze-
nia podatku naliczonego, numer faktury, nazwe, adres dostawcy oraz jego NIP.

Kolumna 5

W tej kolumnie nalezy wpisac¢ warto$¢ brutto dokonanego zakupu (na podstawie faktury/rachunku).

Szkota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo — Vademecum
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Kolumnyod 6 do 11

W tych kolumnach dokonuije sie rozbicia kwoty brutto z kol. 5 na warto$¢ netto zakupu oraz war-
tos¢ podatku VAT. W kolumnach 6 i 7 dokonuije sie zapisu dla zakupéw opodatkowanych stawka
23%, w kolumnach 8 i 9 stawka 8%, w kolumnach 10i 11 stawka 5%.

Kolumna 12

Przeznaczona jest dla zakupow artykutow i ustug opodatkowanych 0% stawka podatku VAT.

Kolumna 13

Przeznaczona jest dla zakupow artykutdéw i ustug zwolnionych z podatku VAT.

Kolumna 14

Przeznaczona jest do sumowania wartosci podatku VAT naliczonego dla poszczegolnych artyku-
téw w ramach tej samej operacji gospodarczej. Warto$¢ podatku VAT ,wyrzucona” w tej kolumnie
bedzie mogta zostac odliczona od podatku naleznego w rozliczeniu miniprzedsiebiorstwa z rada
rodzicow.

Obroty tego rejestru podlegajg sumowaniu za dany miesigc (nie sg zliczane narastajaco, jak to
miato miejsce w przypadku podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw). Obroty rejestru zakupu
sq podstawaq do sporzadzenia deklaracji podatku od towaréw i ustug (deklaracja VAT-7).

Podatek VAT naliczony w danym miesigcu, ktérego nie rozliczono w tymze miesigcu, bedzie mogt
zostac rozliczony w nastepnym. Sytuacja taka zachodzi wtedy, gdy podatek naliczony jest wyzszy
od podatku VAT naleznego.

Miniprzedsiebiorstwo ma obowigzek prowadzi¢ rejestr zakupow, sporzadzac co miesigc deklara-
cje VAT-7 i przekazywac na konto rady rodzicow podatek VAT, nie p6zniej niz do 15. dnia kazdego
miesigca za miesigc poprzedni.

Podatek VAT do zaptaty = podatek nalezny - podatek naliczony
Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo prowadzi ewidencje zakupéw przy uzyciu programu,,FINAN-

SE”. Po zamknieciu ewidencji za dany miesigc nalezy ten dokument wydrukowac i przechowywac
w dokumentacji miniprzedsiebiorstwa.

Szkota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo — Vademecum
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,FINANSE" — Ewidencja zakupow
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Ewidencja sprzedazy

Ewidencje taka nalezy prowadzi¢ w formie rejestru sprzedazy. Zasady jej prowadzenia sg prak-
tycznie takie same jak w przypadku ewidencji zakupow.

Wartos¢ podatku VAT naleznego mozna wyliczy¢ na podstawie wartosci brutto réznymi sposoba-
mi. Proponujemy zastosowac jeden z trzech podanych nizej:

1. Uktadajac proporcje (wartos$¢ brutto sprzedazy stanowi¢ bedzie odpowiednio: 123% — dla
sprzedazy objetej stawka 23%, 108% dla stawki 8% oraz 105% dla stawki 5%).

2. Stosujac wzér:

(Wartosc¢ brutto sprzedazy x 23): 123 (dla stawki VAT 23%)
(Wartosc¢ brutto sprzedazy x 8): 108 (dla stawki VAT 8%)
(Wartosc brutto sprzedazy x 5): 105 (dla stawki VAT 5%)

3. Postugujac sie wskaznikami powszechnie stosowanymiw tym celu:

Wartosc¢ brutto sprzedazy x 18,70% (dla stawki VAT 23%)
Wartosc¢ brutto sprzedazy x 7,41% (dla stawki VAT 8%)
Wartosc¢ brutto sprzedazy x 4,76% (dla stawki VAT 5%)

Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo prowadzi ewidencje sprzedazy przy uzyciu programu,,Fl-
NANSE". Po zamknieciu ewidencji za dany miesigc nalezy ten dokument wydrukowac i przecho-
wywac¢ w dokumentacji miniprzedsiebiorstwa.

Szkota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo — Vademecum



Fundacja UNIA EUROPEJSKA %k

Mlodziezowej * *
KAPITAL LUDZKI Przedsigbiorgméci EUROPEJSKI [
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI AMember of JAWorldwide FUNDUSZ SPOLECZNY RS

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

+FINANSE” - Ewidencja sprzedazy
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Miniprzedsiebiorstwo ma obowigzek prowadzi¢ rejestry zakupoéw i sprzedazy, sporzadzac
co miesigc deklaracje VAT-7 i przekazywac¢ na konto rady rodzicéw podatek VAT, nie p6z-
niej niz do 15. dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

Pamietaj!

Raport kasowy

Raport kasowy (RK) obrazuje obrét gotéwka w firmie (miniprzedsiebiorstwie). Wszystkie dowody
jej przyjecia i wyptaty powinny by¢ tam zarejestrowane.

Whptaty gotéwki do kasy nalezy przyjmowac na podstawie dowodoéw KP (Kasa Przyjmie), sporza-
dzonych zgodnie z dokumentem zrédtowym (rachunek sprzedazy).
Wyptaty gotéwki dokonuje sie na podstawie:

/N dowoddw ksiegowych (faktura, rachunek itp.),

/\ dowoddw KW (Kasa Wypfaci), gdy nie ma dokumentu zrédtowego.

W raporcie kasowym ustala sie tagczng wartos¢ przychodu i rozchodu gotoéwki oraz jej stan na
dany dzien (z reguty jest to koniec miesigca). Zgodnos¢ salda raportu kasowego ze stanem fak-
tycznym gotéwki w kasie ustala sie w trakcie okresowych inwentaryzacji lub przy zmianie osoby
materialnie odpowiedzialnej za kase miniprzedsiebiorstwa. Stwierdzone niezgodnosci (niedobo-
ry lub nadwyzki gotoéwki) winny zostac przez kasjera wyjasnione i rozliczone.

Szkota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo — Vademecum
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Program ,FINANSE” umozliwia sporzadzanie raportu kasowego, po zapisaniu dokumentu nalezy
go wydrukowac i przechowywa¢ w dokumentacji miniprzedsiebiorstwa.
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Magazyn wyrobéw gotowych

Stuzy do ewidencjonowania produkcji wytworzonej przez miniprzedsiebiorstwo. Odpowiedzial-
ny za jego prowadzenie jest dziat produkcji. Magazynem moze by¢ odpowiednio zabezpieczo-
ne pomieszczenie szkolne (np. zaplecze sali, w ktérej spotykajg sie wspdlnicy) lub wydzielone
miejsce w mieszkaniu ktéregos ze wspdlnikow. Istotne jest to, by ilos¢ wytwarzanych produktow
byfa rejestrowana. Pobranie z ,magazynu” wyrobdw przeznaczonych do sprzedazy potwierdza
wtasnorecznym podpisem osoba je odbierajaca, przyjecie zas do magazynu nowych wyrobéw
lub wyrobow niesprzedanych w danym dniu powinna potwierdzi¢ osoba materialnie odpowie-
dzialna za stan magazynu. Magazyn nalezy okresowo sprawdzag, jest to tez konieczne w sytuacji
zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za stan magazynu.

W prowadzeniu magazynu warto skorzystac z programu ,FINANSE”. Miniprzedsiebiorstwo moze
rowniez skorzysta¢ z druku ,Magazyn wyrobéw gotowych’, ktory jest dostepny na platformie
internetowej.
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Ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne

Osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza

Sktadki ZUS oséb prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg obejmuja:

ubezpieczenie spoteczne,

RS

/\ Fundusz Pracy (FP),

A
/A
/\ Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych (FGSP),

/\ ubezpieczenie zdrowotne.

Skfadki ZUS os6b prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza naliczane sg jako procent urzedowej
podstawy wymiaru sktadek, odpowiednio dla:

/\ubezpieczenia spotecznego, FP i FGSP,
/\ ubezpieczenia zdrowotnego.

Wysokos$¢ obu urzedowych podstaw skfadek jest ustalana na dany rok kalendarzowy, czyli obo-
wigzuje od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku.

Informacje dotyczace aktualnej wysokosci urzedowej podstawy wymiaru sktadek ZUS oraz sta-
wek procentowych dla 0s6b prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza mozna znalez¢ np. na
www.zus.pl, www.infor.pl

Skfadki na ubezpieczenie spoteczne oraz ubezpieczenie zdrowotne 0séb prowadzacych dziatal-
nos¢ gospodarczg nie s zaliczane do kosztéw przedsiebiorstwa, jego wtasciciele sami finansuja
catosc tych sktadek oraz sg zobowigzani do samodzielnego ich odprowadzania do ZUS-u.

Wartos¢ sktadki na ubezpieczenie spoteczne oséb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg jest
odliczana od dochodu tej osoby, natomiast sktadka na ubezpieczenie zdrowotne czesciowo odli-
czana jest od podatku dochodowego.

Miniprzedsiebiorstwo

Podobne zasady obowigzujg w miniprzedsiebiorstwie, réznica dotyczy jedynie urzedowej pod-
stawy wymiaru sktadki.

W miniprzedsiebiorstwie urzedowe podstawy wymiaru sktadek pomniejszone sg 1000-krotnie
(czyli kazdorazowo podstawe wymiaru sktadki nalezy podzieli¢ przez 1000).

Miniprzedsiebiorstwo nie zatrudnia pracownikéw na podstawie umowy o prace, zatem nie jest
zobowiazane do odprowadzania sktadek na FGSP.

Pomocny w wyliczeniu skfadki dla jednego wspdlnika bedzie formularz ,Wyliczenie sktadek ZUS,
ktoéry zawiera szczegétowy wykaz procentowych stawek ubezpieczenia.

taczna wartosc¢ sktadek dla wszystkich wspolnikéw uzyskamy, mnozac wyliczong wartos¢ sktadki
przez liczbe wspdlnikow.

Szkota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo — Vademecum
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Miniprzedsiebiorstwo ma obowigzek comiesiecznego wyliczania sktadek ZUS swoich wspélini-
kow oraz przekazywania na konto rady rodzicéw sktadek ZUS (od wszystkich wspdlnikow) nie
pozniej niz do 15. kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

W miniprzedsiebiorstwie moze zdarzy¢ sie sytuacja, w ktérej do wykonania niektérych prac zo-
stang zatrudnieni inni uczniowie, ktorzy nie sg wspolnikami miniprzedsiebiorstwa.

Z takimi osobami musi zosta¢ zawarta umowa-zlecenie, wynagrodzenie tej osoby stanowi koszt
dziatalnosci miniprzedsiebiorstwa.

Podstawa wyliczenia sktadek ZUS w miniprzedsiebiorstwie jest urzedowa podstawa wy-
miaru skfadki dzielona przez 1000!

Pamietaj!

Wartos¢ zaptaconych przez wspélnikow sktadek na ubezpieczenie spoteczne jest odliczana od
dochodu miniprzedsiebiorstwa, natomiast sktadki na ubezpieczenie zdrowotne podlegajg cze-
$ciowemu odliczeniu od podatku dochodowego (por. formularz,Wyliczenie zaliczki na podatek
dochodowy”). Wartosci tych sktadek nie stanowig kosztéw dziatalnosci miniprzedsiebiorstwa.
W koszty dziatalnosci moze zostac zaliczona jedynie wartosc sktadki na Fundusz Pracy.

Rozliczenia z radg rodzicow

Rada rodzicéw szkoty petni w szkole funkcje kas urzedu skarbowego oraz ZUS-u. Zatem wszelkie
naleznosci z tytutu podatku dochodowego, podatku VAT oraz sktadek ZUS odprowadzane sg co
miesiac na jej konto. Rozliczenie winno obejmowacd rowniez optaty za wynajem pomieszczen
szkolnych (czynsz) oraz inne (jesli wystapia).

Rozliczenie takie przygotowuje dziat finanséw (formularz:,Rozliczenie z rada rodzicéw”).

Miniprzedsiebiorstwo ma obowiazek dokonania rozliczenia nie pézniej niz do 15. kazdego miesigca
za miesigc poprzedni. Zwtoka powoduje, iz miniprzedsiebiorstwo bedzie musiato samo natozy¢ na
siebie kare” (rodzaj odsetek za zwtoke) w wysokosci 2 zk za kazdy dzien zwtoki. Kwota ta jest réwniez
wpfacana na konto rady rodzicéw, nalezy jg zatem uwzgledni¢ w rozliczeniu miesiecznym. Jednak
zaptacona kara nie jest kosztem uzyskania przychodu dla celéw obliczenia podatku dochodowego

(dlatego nie nalezy jej w zadnym wypadku wpisywa¢ do podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw).

Formularz,,Rozliczenie z radg rodzicéw” dostepny jest na platformie internetowe;.

Raporty miesieczne

Miniprzedsiebiorstwo zobowigzane jest do sporzadzania na platformie internetowej raportéow
miesiecznych z prowadzonej dziatalnosci. Dyrektor naczelny oraz dyrektorzy poszczegélnych
dziatéw krétko w nich opisuja zrealizowane w danym miesigcu zadania oraz przedstawiajg wyni-
ki finansowe miniprzedsiebiorstwa.

W raporcie uwzglednia sie takze wysokos¢ kwoty wptaconej na konto rady rodzicow za dany
miesigc (nalezy rowniez wskazac poszczegdlne sktadniki rozliczenia).

Szkota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo — Vademecum
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Miniprzedsiebiorstwo sporzadza raport miesieczny nie pozniej nizdo 15. kazdego mie-
sigca za miesigc poprzedni.

Pamietaj!

Miniprzedsiebiorstwo konczy dziatalnosc

Miniprzedsiebiorstwo powinno zakonczy¢ dziatalnos¢ najpozniej 31 maja. Wszelka dziatalnosc
gospodarcza miniprzedsiebiorstwa wymagajaca ksiegowania winna ustac najpdzniej na 7 dni
przed planowang datg zebrania likwidacyjnego.

Wczesdniej miniprzedsiebiorstwo powinno:
/\ pozbyc¢ sie zapasow,
/\ uregulowac wszystkie zobowigzania.

Kolejne kroki to:

/\ sporzadzenie sprawozdania finansowego miniprzedsiebiorstwa (formularz,,Sprawozda-

nie finansowe z dziatalnosci”) w programie ,FINANSE’,

/\ dokonanie podziatu nadwyzki finansowej,

/\. dokonanie rozliczenia koncowego wspoélnikdéw — po zakonczeniu dziatalnosci miniprzedsie-
biorstwa wspolnicy otrzymujag zwrot wniesionego udziatu. Udziat wspélnika powinien zostac¢:

- powiekszony o wysokos¢ przypadajacej na wspdlnika nagrody z tytutu nadwyzki finan-
sowej (w przypadku wystgpienia takiej nadwyzki),

- pomniejszony o udziat wspdlnika w stratach miniprzedsiebiorstwa (w przypadku wysta-
pienia straty wspdlnicy majg rowny udziat w stratach miniprzedsiebiorstwa).

Formularz rozliczenia koricowego wspdlnikéw dostepny jest na platformie internetowej,Szkota
praktycznej ekonomii — mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo” programie ,FINANSE".

Nastepnie nalezy sporzadzi¢ krotki raport podsumowujacy dziatalnos¢ miniprzedsiebiorstwa,
ktéry powinien zawierac:

- nazwe miniprzedsiebiorstwa,

- nazwe i adres szkoty,

- imie i nazwisko opiekuna miniprzedsiebiorstwa,
- dane konsultantéw biznesowych,

- sprawozdanie dziatu produkcji, w tym: krotki opis produktu /ustugi, zestawienie wielko-
$ci produkcji,

- sprawozdanie dziatu marketingu, w tym: analiza rynku, opis wykorzystanych form rekla-
my i technik sprzedazy, zestawienie wielkosci sprzedazy,

- sprawozdanie dziatu finanséw — w tym wyliczenie stopy zwrotu na kapitale wiasnym,

- sprawozdanie dziatu organizacyjnego, w tym uwagi o organizacji i przebiegu zebran
wspolnikow,

- inne spostrzezenia dotyczace pracy miniprzedsiebiorstwa.

Szkota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo — Vademecum
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Po zlikwidowaniu miniprzedsiebiorstwa uczniowie, ktérzy brali aktywny udziat w jego pracach,

otrzymujg potwierdzenie udziatu w programie ,Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo”. Certyfikat
potwierdzajacy udziat ucznia/uczennicy w programie generowany jest na platformie interneto-
wej,Szkota praktycznej ekonomii — mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo”.

Przykfad

Przyktad dokumentowania dziatalnosci finansowej miniprzedsiebiorstwa,Jodetka”, ktére powsta-
to w listopadzie 2012 r. w Zespole Szkét Ekonomicznych w Tarnobrzegu przy ulicy Kwiatowej 11.
Tworzyto je 10 wspdlnikow. Przedmiotem dziatalnosci tego miniprzedsiebiorstwa byta produkcja
stroikow swigtecznych.

Prezentowany przyktad prowadzenia dokumentacji finansowej dotyczy 2 miesiecy dziatalnosci
miniprzedsiebiorstwa.

Wykaz operacji gospodarczych dokonanych przez miniprzedsiebiorstwo ,Jodetka” listopad - grudzien 2012

Data Operacja Kwota [zi] Dokument
07.11.2012 | Wptata do kasy udziatow 300,00 | KP, RK
10 x 30,00 zt
08.11.2012 | Pobranie zaliczki przez uczniéw 100,00 | KW, RK
na zakup materiatéw biurowych
08.11.2012 | Zakup materiatéw biurowych Netto 15,60 | Rejestr zakupu,
Fa zakupu 344/11/2012 VAT 23% 3,59 | PKPIiR
Brutto 19,19
08.11.2012 | Wyrobienie pieczatki Netto 30,00 | Rejestr zakupu,
Fa zakupu 35/2012 VAT 23% 6,90 | PKPIiR
Brutto 36,90
9.11.2012 | Zwrot niewykorzystanej czesci 43,91 | KP, RK
zaliczki do kasy
14.11.2012 | Pobranie zaliczki przez uczniow 200,00 | KW, RK
na zakup materiatow
14.11.2012 | Zakupiono materiaty do produkgji Netto 161,00 | Rejestr zakupu,
stroikow VAT 23% 37,03 | PKPiR
Fa zakupu 11/11/2012 Brutto 198,03
15.11.2012 | Zwrot niewykorzystanej czesci 1,97 | KP,RK
zaliczki do kasy

Szkota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo — Vademecum
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21.11.2012 | Sprzedaz wyrobéw gotowych — Netto 50 x 6 zt | Rejestr sprzedazy, PKPiR
50 stroikéw $wigtecznych 300,00
Fa sprzedazy 1/12/2012 VAT 23% 69,00
Brutto 369,00
21.11.2012 | Wptata utargu do kasy 369,00 | KP, RK

miniprzedsiebiorstwa

30.11.2012

Zamkniecie ksigg za listopad 2012

RK, PKPiR, Rejestr zaku-
pu, Rejestr sprzedazy

1.12.2012 | Sporzadzenie deklaracji podatko- VAT 7, Wyliczenie zaliczki
wych na podatek dochodowy
1.12.2012 | Rozliczenia z ZUS Wyliczenie sktadek ZUS
2.12.2012 | Rozliczenie z radg rodzicow za Czynsz 15,00 | Rozliczenie z rada rodzi-
listopad Sktadki na FP 0,50 cow, RK, PKPIR, KW
2.12.2012 | Opracowanie raportu miesieczne- Raport miesieczny
go za listopad 2012
5.12.2012 | Pobranie zaliczki przez uczniéw 110,00 | Wniosek o zaliczke, Re-
na zakup materiatéw jestr zaliczek, KW, RK
6.12.2012 | Zakupiono materiaty do produkgji Netto 73,00 | Rejestr zakupu,
stroikow VAT 16,79 | PKPIR
Fa zakupu 1125/2012 Brutto 8979
7.12.2012 | Zwrot niewykorzystanej czesci 20,21 | KP,RK
zaliczki do kasy
12.12.2012 | Sprzedaz wyrobow gotowych - Netto 35x 6zt | Rejestr sprzedazy, PKPiR
35 stroikdéw Swiatecznych 210.00
Fa sprzedazy 2/12/2012 VAT 23% 48,30
Brutto 258,30
12.12.2012 | Wpfata utargu do kasy miniprzed- 258,30 | KP,RK
siebiorstwa
31.12.2012 | Zamkniecie ksiag za grudzien RK, PKPiR, Rejestr zaku-
2012 pu, Rejestr sprzedazy.
2.01.2013 | Sporzadzenie deklaracji podatko- VAT 7, Wyliczenie zaliczki
wych na podatek dochodowy
2.01.2013 | Rozliczenia z ZUS Wyliczenie sktadek ZUS
3.01.2013 | Rozliczenie z rada rodzicéw za Czynsz 15,00 | Rozliczenie z radg rodzi-
grudzien 2012 Sktadki na FP 0.50 cow, RK, PKPIR, KW
3.01.2013 | Opracowanie raportu miesieczne- Raport miesieczny

go za grudzien 2012

Szkota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo — Vademecum




Fundacja UNIA EUROPEJSKA %k

Mlodziezowej * *
KAPITAL LUDZKI Przedsigbiorgméci EUROPEJSKI [
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI AMember of JAWorldwide FUNDUSZ SPOLECZNY RS

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Dokumenty finansowe listopad 2012

R ag ———
KAPITAL LUDZKI Mtodziezowe) EUROPEJSKI “
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Pl'zedsiph iorczosei FUNDUSZ SPOLECZNY

AMember of JAWorldwide

Sprzedawca: Nabywca:
Jodetka Uczniowie ZSE
Kwiatowa 11, 39-400 Tarnobrzeg Kwiatowa 11, 39-400 Tarnobrzeg
NIP: 31-1-12-09-12 NIP: 001-1-05-11-12
Faktura VAT nr 1/11/2012 (ORYGINAL/KOPIA)
Data wystawienia: 2012-11-21, Data sprzedazy: 2012-11-21
L.p. PKWiU Nazwa produktu/ustugi llosé J.m. Cena jedn. Wartos¢ netto | VAT% Kwota VAT Wartosé
netto w zt wzt w zt brutto
w zt
1 Stroik swiateczny 50 szt. 6,00 300,00 23 69,00 369,00
Zestawienie podatku VAT Netto % VAT Brutto
300,00 23 69,00 369,00
RAZEM: 300,00 69,00 369,00
Forma ptatnosci: gotéwka
Termin ptatnosci: brak
DO ZAPLATY: 369,00 zt
St ie: trzysta szesddziesiat dziewiec ztotych
Uwagi:
Podpis osoby upowaznionej do odbioru dokumentu Podpis osoby wystawiajacej

Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo - gra edukacyjna
Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Ewidencja zakupéw

l:\]l'ldac'ia UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI ‘ Mtodziezowej EURQPEISKI -
NARODOWA STRATECIA SPOINOSCI Przedsigbiorczuéci FUNDUSZ SPOLECZNY

A Member of JA Worldwide

Ewidencja Zakupéw VAT

Miniprzedsiebiorstwo: Jodetka Adres: Kwiatowa 11, 39-400 Tarnobrzeg Miesiac: 11 Rok: 2012
KONTRAHENT w tym: opodatkowane wg stawki VAT Podatek do
Kwota zakupu odliczenia
Data Numer brutto ogétem 23% 8% 5% 0% 2w. VAT
LP dowodu naliczony
netto VAT netto VAT netto VAT
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1 2012-11-08 344/11/2012 | PHU "Papirus" 598-16-54-035 Polna 6 / 19.19 15.60 3.59 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 3.59
Tarnobrzeg
2 2012-11-08 35/2012 S.C. "Bufi" 641-108-89-97 Westerplatte 20 36.90 30.00 6.90 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 6.90

/ Tarnobrzeg

3 2012-11-14 |11/11/2012 "Castor" 598-99-88-123 Ogrodowa 8 / 198.03 161.00 37.03 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 37.03
Sandomierz

SUMA STRONY 254.12 206.60 47.52 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 47.52
SUMA Z Pl 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
RAZEM 254.12 206.60 47.52 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 47.52

Mtodziezowe miniprzedsigbiorstwo - gra edukacyjna
Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Strona 1/1
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Ewidencja sprzedazy
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Ewidencja Sprzedazy VAT

Isiek stwo: Jodetka Adres: Kwiatowa 11, 39-400 Tarnobrzeg Miesiac: 11 Rok: 2012
KONTRAHENT w tym: opodatkowane wg stawki VAT Razem
Data Numer spreedaty 23% 8% % % 20| poaatek vaT
LP dowodu brutto ogétem
netto VAT netto VAT netto VAT

1 2 3 a 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

1 2012-11-21 1/11/2012 Uczniowie ZSE 001-1-05-11-12 Kwiatowa 369.00 300.00 69.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 69.00
11/ 39-400 Tarnobrzeg

SUMA STRONY 369.00 300.00 69.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 69.00
SUMA Z PRZENIESIENIA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
RAZEM 369.00 300.00 69.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 69.00

Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo - gra edukacyjna
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VAT 7 strona 1

Fundac ill UMIA EVROPEISKA
KAPITAL LUDZKI Miodziezowej EURDPESSK)
HARDIDOWA STRATEGIL SACINTICI Prezedsi iorczoéci FUNDUSZ SPOLECINY

POLTM POLA JASHE WYPELNLA PODATHIK, POLA CIEMME Wi PELNIA URZAD SKARE QWY WYFELMIAC Na MASTYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI,
DIRLIKOAAN il LITERAMI, CZARE Y LUIE NEBIEZKIM KOLOREM, PRTED W EELNIENIEM ZAFOZMAL SIE F 081 benl| EnLasdi

1. Numer Identyfikac]i Podatkowe] podatnika

i3.e:)og gl —iul a2y =505 Op. - 1
VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG

4. Miesiac 5. Rok
| % P g2 3031525,

Podstawa prawna; Art. 59 ust 1 ustawy zdnla 11 marca 2004 r. o podatku od towande | usiug (DzU. Nr 54, paz 535, z pdén. 2m.), 2wane] dale] "ustawa”.
Skita : Fodatnicy, & mawa w art. 15 ut obowiazan| do sktadania deklaradi za ckresy miesiecane i 2 art.88 ust1 u
A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA DEKLARACJI

6. Urzad skarbowy, do klorego adresowana jest deklaracja 7. Cel zlozenia formularza (zaznaczyt wlasciwy kwadrat)

Rada rodzicow Zespot Szkét Ekonomicznych m 1. 2lodenie dekdarac) Dz_ koreida deklaracii !
B. DANE PODATNIKA

* - dotyezy podmictdw nlebedacych osobaml fizyeznymi ** . dalyczy podmictdw bedacyeh osabami fizyeznymi

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE
B. Rodzaj podatnika (zaznaczye whasciwy kwadrat):

D 1. podatnik niebedacy osoba fizyezng D 2. psoba fizyczna
9, Mazwa pelna, REGON * f Nazwisko, pierwsze imig, data urodzenia, PESEL **

B.2. ADRES SIEDZIBY * / ADRES ZAMIESZKANIA **

10. Kraj 1. Wojewddztwo 12, Powiat

Polska Podkarpackie Tarnobrzeg
(13, Gmina 14 Uiica 5. Nrdomu | 16. Hr lokalu
Tarnobrzeg Kwiatowa 11

17. Miejscowose 18. Kod pocztowy 19. Poczta

Tarnobrzeg 39-400 Tarnobrzeg

| —
C. ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO

Podslawa opodalkowania w 2t Podalek nale iy w 21
1. ‘oraz Ewi ie ushug, na terytorium 20,
kraju, swolnione od podatku 0
2. Dostawa b ow oraz Swiadczenie ushug poza terytorium 2.
kraju
Za.w dwiadczenie usiug, o kidrych mowaw art.100 22
m}.y:lmp A ustawy B
3. Dostawa towardw oraz Swiadczenie ushug, na terytorium 23,
kraju, opodatkewane stawka 0% 0
Fa. w tym dostawa towardw, o ktone] mowa w art.129 2.
ustawy
4, Dostawa lowaraw oraz Swiadczenie usiug, na terytorium 25, 26,
kraju, opodatkowane stawka odpowiednio 3% albo 5% 0 0
5. Dostawa towartw oraz Swiadczenie ushug, na terytorium FI8 28
Kraiu, opodaikowane stawka odowiednits 75 albo % 0 0
6. Dostawa lowarow oraz Swiadczenie ushr. mll;?urlun 29, 30.
kraju, opodatkewane stawka odpowiednio 22% albo 23% 300 69
7. We pidnotowa di towartw M.
8. Eksport towarow 3z
9. Wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow 33, 34,
10, I&r«n towardw, podlegajacy rozliczeniu zgodnie z art.33a 35. 36.
awy
11. Import ushug ar. 38,
1|a.wumnahycleod podatnikdw podatku od wartodcl 39, 40.
odanej uslug, do kidrych stosuje sie art. 28b ustawy
12. Dostawa towardw oraz swiadczenie usiug, dia k h 4. 42,
podatnikiem jest nabywca (poz.42 wypelnia tylko n a)
13. Kwota podatku nalednego od towarow i uslug objetych spisem 2 natury, o KIorym mowa w art. 14 usts 43,
U!Iﬁ.ﬂ'
14. Kwota aod dlnotowego nabycia srodkow trans 44,
w poz.34, podiegaj placie w . G wmnmuwawmil3uu3\wmmuzuﬂ.4m?°

[ vAT7.. | 1. |

Miodziezowe miniprzedsiebiorstwo - gra edukacyjna
Projekt wspolfinansowany przez Unig Europejskg w ramach Europejskiegoe Funduszu Spolecznego

Szkota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo — Vademecum



Fundacja N
Miodziezowej UNIA EUROPEJSKA PO
Przedsigbiorczosci EUROPEJSKI * *

KAPITAt LUDZKI -

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * 4 K

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

VAT 7 strona 2

Fundacja
M . UNIA EURGPEISHA
KAPITAL LUDZKI Miodziezowej EUROPEISKI
RARDDOWA STRATECHS SPOMOCI Przedsichiorezofei FUNDUSZ SPOLECINY
A Mer : A Worldwid
POLTAX POLA LAENE WYFELNLA PODATHNIK, POLA CIEMNE WYFEEMNL URZAD SKARBOWY WHYPELMNIAC hia MAST YNIE, KOMPUTEROWD LS RECINIE, DUZYMI,
DRLKOVVAKTM | LITERAMI CZARN v LUB NEBIESKIM KOLOREM, PRZED WYPELNIENIEM ZAPOZRAC S 7 OBIASMIEN LAk
Razem: [ Pozd5=suma kwot 2 poz 20, 21,23, 25 27 29 31,32 33, |45, 46,
35, 371 41; Poz46= suma kwot z poz 26, 28, 30, 34, 36, 38, 42 43
pnmnhejszunaokwlszpuzycjidfoz 300 69
D. ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO
D.1. PRZENIESIENIA Podatek de odiiczenia w zt
Kwota nadwyili z poprzedniej deklaracji 47
Kwota z poz."Kwata do iesienia nar okTes roali iowy” 2 poprzednie i lub ikajgea z decyzi.
Kwola p 1 nali a0 W jacege ze spisu 2 natury, o korym mowa w art. 113 ust.5 ustawy 4E,

D.2. NABYCIE TOWAROW | UStUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGLEDNIENIEM KOREKT

Wartosé netto w zl Podatek naliczony w zl

HNabycie towardw i uslug zaliczanych u podatnika do Srodkdw 48, 50.
Irw&h

Nabycie towarow i ushug pozostatych . 52,

207 48
D.3. PODATEK NALICZONY - DO ODLICZENIA (w =zf)

Korekta podatku naliczonego od nabycia srodkdw trwalych 53
Korekta podatku naliczonego od pozostalych nabyc 54,
Razem kwota podatku naliczonego do odliczenia 55.

Naley wisa sume kowot 2 poz.47, 48, 50, 52, 53 | 54, 48

OBLICZENIE WYSOKOSCI ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO LUB KWOTY ZWROTU (w zl)
Kwota wydatkowana na za_lcq: kas :rui_nﬂruj;cm do_odinmria w dﬂl:ljll'l okresie rozliczeniowym 56,

i T naea et POy DA 4D {55 [0 APl U et O WEme2ae haluzy wpisat 0
Kwola podatku objeta zaniechaniem poboru 57.
Kwwata ta nie moze byt wy2sza niz riznica pomiedzy lwata 2 poz 45 a suma kwat 2 poz 55§ 56. :
Jezeli raznica kwot po paz 461 55, pamneeiszona o kwote 2 poz 56 jest mniejsza od 0, whwezas nalezy wpisas 0.
Kwul_nlgll’r“:_ﬂtu._ ajacen ook ie do urzedu go **) 3
ﬁe&%cmﬁkﬂut mﬁm:tz“ﬁgleﬁjestwmu od 0, wiwezas poz. S=paz 46 - poz,55 - poz. 58 - poz 57 21
Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, przyslugujaca do zwrotu w danym okresie rozliczeniownym | 58,

NadwyZka podatku naliczonego nad nalednym 60,
Jezeli réznica kwot pomisdzy poz.55 | 46 [est wigksza lub réwna 0, wowezas poz B0=p0z.55 - poz 46 + poz 59, 0
W BrZechsn ik nal ac 0.
Kwota do awrotu na rachunek W 1Y praez p 1.
62, w terminie 25 dni B3, w terminie 60 dni 64, w terminie 180 dni
w tym kwota do zwrotu
Kwaota do przeniesienia na nast okres i iowy B5.

O kewoty 2 poz 60 nalezy odiag kwete z poz 61,

F. INFORMACJE DODATKOWE = S
Podatnik wykonywal w okresie rozliczeniowym czynnosci, o kiorych mowa w (zaznaczyc wiasciwe kwadraty):
[} 64.

[i} X
D art_118 ustawy El art. 120 ust4 lub 5 ustawy D art.122 ustawy D art. 138 ustawy

INFORMACJA O CZNIKACH

G
De niniejsze) deklarac)i dedaczene (zaznaczyd whasciwy kwadrat):
70, Wnlosek o awrot podatku . Wnlosek o przyspleszenie terminu zwretu podatku

D!.t& D2.nie DLlak Dlniu

H. OSWIADCZENIE PODATNIKA LUB OSOBY REPREZE NTuJﬁgEJ PODATNIKA -

Oswiadczam, Ze 58 mi znane przepisy Kodeksu kamego skarbowego o odpowiedzialnosci za nie danych niezgednych 2 rzeczywistoscia,
72, Imig 73. Nazwisko 74. Podpis (i pieczatka) podatnika lub osoby
reprezentujace] podatnika

Lt ¥ 76, Data wypelnienia (dzen —mesac -k
o, 5 . 1 2 . 2, 0 |1 2

I. ADNOTACJE URZEDU SKARBOWEGO

77. Uveagi urzec

78, Identyika jmujacego formularz 74. Podpis prayimu] a6ego formularz
1) Zgodnie z art.81 ustawy Ordynacia podatkowa, podatnik moze skonygowad zlozong desdaracje poprzez zlozenie deldaracyi korygujace] wraz z dofaczonym pisemmym
uzasadnieniem preyezyn korekty. ) i’
Pouczenie

W adku niewplacenia w obowiazuiacym terminie kwoty 2 poz.58 lub wplacenia jej w niepelne] wyschkodd, niniejsza deklaracia stanowi oo wystawienia tytulu
mma.pmzegn. Zgodnie 2 mepisama:zumw Zdnia 17 czeraca 1966 T, 0 posbgpumnj'l.l egzehwyinymwadninisﬂanil]mz.u.z 2005 r. Nr 229, poz.1 z?um.zm..‘l.

| VAT-7 | 20 |
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Fundacja

KAPITAL LUDZKI Mlodziezowej

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Przedsigbiorczosci
AMember of JAWorldwide

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

*
*
*

* X %
*
*
*

* 4k

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

PKPiR

Fundacja
SR - UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI Miodziezowej EUROPEJSKI -
. . . FUNDUSZ SPOLECINY
NARODOWA STRATEGLA SPOINOSCI Przedslt}h lDrGZUS(‘-]
AMember of JA Worldwide
Miniprzedsiebiorstwo: Jodetka Adres: Kwiatowa 11, 39-400 Tarnobrzeg Miesiac: 11 Rok: 2012
KONTRAHENT PRZYCHOD ZAKUP WYDATKI
— - Opis i — towaréw
Data Nr dowodu | IMie i nazwisko | go5podar. wartosé handlowych i | Koszty Wynagro- uwacl
(L] zdarzenia | ksiegowego (firma) czego sprzedanych materiatéw | uboczne dzeniaw | Pozostate Razem
adres towaréw pozostate Razem W cen zakupu gotéwce i wydatki wydatki Inne
zakupu naturze
1 2 3 4+5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
1 2012-11-08 35/2012 S.C. "Bufi" Wyrobienie 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 30.00 30.00 0.00
641-108-89-97 | pieczatki
Westerplatte 20
/ Tarnobrzeg
2 2012-11-08 344/11/2012 | PHU "Papirus" Zakup 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 15.60 15.60 0.00
598-16-54-035 | materiatéw
Polna 6 / biurowych
Tarnobrzeg
3 2012-11-14 11/11/2012 “Castor" Zakupiono 0.00 0.00 0.00 161.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
598-99-88-123 | materiaty do
Ogrodowa 8/ | produkcji
Sandomierz stroikéw
4 2012-11-21 1/11/2012 Uczniowie ZSE Sprzedaz 300.00 0.00 300.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
001-1-05-11-12 | wyrobéw
Kwiatowa 11/ | gotowych - 50
39-400 szt. stroikéw
Tarnobrzeg $wiatecznych
SUMA STRONY 300.00 0.00 300.00 161.00 0.00 0.00 45.60 45.60 0.00
SUMA Z P 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
RAZEM 300.00 0.00 300.00 161.00 0.00 0.00 45.60 45.60 0.00

Mtodziezowe miniprzedsigebiorstwo - gra edukacyjna

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Fundacja UNIA EUROPEJSKA %
Mlodziezowej * *
KAPITAL LUDZKI Przedsigbiorgméci EUROPEJSKI [

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI AMember of JAWorldwide FUNDUSZ SPOLECZNY * 4 K

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wyliczenie sktadek ZUS

Fu“dac'ia UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI Miodziezowej EUROPEISKI -
i 2 = FUNDS ECZN)
NARODOWA STRATECIA SPOINDSCI PrZedSl?hlUrczl}gcl UNDUSZ SPOLECZNY

AMember of JA Worldwide

Miniprzedsiebiorstwo: Jodetka Nr 31-1-12-09-12

Wyliczenie sktadek ZUS za miesigc 11-2012 r.

Urzedowa podstawa wymiaru sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy 2115.60 zt; w
miniprzedsiebiorstwie 2.12

Urzedowa podstawa wymiaru sktadki na ubezpieczenie zdrowotne 2828.31 zt; w
miniprzedsiebiorstwie 2.83

(w mtodziezowym miniprzedsiebiorstwie powyzsze podstawy nalezy podzieli¢ przez 1000)

L.p. Rodzaj ubezpieczenia Wysokos¢ sktadki [%] Wysokos¢ sktadki x
podstawa sktadki
1. Ubezpieczenia spoteczne: 0.67
- emerytalne 19.52 0.41
- rentowe 8.00 0.17
- chorobowe 2.45 0.05
- wypadkowe 1.93 0.04
2. Fundusz pracy 2.45 0.05
3. Ubezpieczenie zdrowotne, w tym: 9.00 0.25
- odliczenie od podatku 7.75 0,22
- sktadka uzupetniajaca 1.25 0,03
4. Suma 0,97

Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo - gra edukacyjna
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Fundacja UNIA EUROPEJSKA %
Mlodziezowej * *
KAPITAL LUDZKI Przedsigbiorgméci EUROPEJSKI [

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI AMember of JAWorldwide FUNDUSZ SPOLECZNY * 4 K

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wyliczenie zaliczki na podatek dochodowy

[“]l‘ldacJﬂ UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI Miodziezowej EUROPEISKI -
¥ 2 L3 FUNDS SPOLECZI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI P['Zedsl?hlofczuécl UNDUSZ SPOLECZNY

A Member of JA Worldwide

Miniprzedsiebiorstwo: Jodetka Nr 31-1-12-09-12

WYLICZENIE ZALICZKI NA PODATEK DOCHODOWY

za miesigc 11-2012r.

L.p. Informacja Wartos¢
1. Przychody wg PKPiR narastajgco 300.00 PLN
2. Koszty wg PKPiR narastajaco 206.60 PLN
3. Dochéd (przychody - koszty) 93.40 PLN
4. Sktadki na ubezpieczenie spoteczne narastajaco 6.70 PLN
5. Dochéd po odliczeniach (dochdd - sktadki na ubezpieczenie spoteczne) 86.70 PLN
6. Podstawa obliczenia podatku (zaokragli¢ do petnych zt) 87.00 PLN
7. Obliczenie podatku 19% 16.53 PLN
8. Odliczenie od podatku: ubezpieczenie zdrowotne - 7,75%- narastajgco do wysokosci 2.20 PLN
podatku
9. Podatek po odliczeniach od poczatku roku 14.33 PLN
10. Suma naleznych zaliczek za poprzednie miesigce (poz. 12 z zestawienia za poprzedni 0.00 PLN
miesiac)
11. Nalezna zaliczka za miesigc po zaokragleniu do petnych ztotych (poz. 9 - poz. 10) 14.00 PLN
12. Suma wptaconych zaliczek od poczatku roku 14.00 PLN
............. Dyrektornaczemy Dyrektorfmansowy

miejscowos¢, data

Wazne! Wysokosci przychodoéw, kosztéw, sktadek na ubezpieczenie spoteczne oraz ubezpiecze-
nie zdrowotne wykazywane sg w wyliczeniu zaliczki na podatek dochodowy ,narastajaco’, a wiec
zsumowane od poczatku dziatalnosci miniprzedsiebiorstwa.
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NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI AMember of JAWorldwide FUNDUSZ SPOLECZNY RS
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[‘]lilda.cja - UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI Mlodziezowej EUROPEJSK
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Pr.ﬂed‘ill}hlﬂi’GLUSCl FUNDUSZ SPOLECZNY

A Member of JA Worldwide

Miniprzedsiebiorstwo: Jodetka Nr 001-1-05-11-12

ROZLICZENIE Z RADA RODZICOW

za miesigc listopad 2012 .
1. Sktadki ZUS: 9,70 zt
2. Podatek dochodowy: 14,00 zt
3. Podatek VAT: 21,00 zt
4, Czynsz: 15,00 zt
T = VPP zt

6. INNE (WYMIENIC JAKIE): oririiiiii it e e e e e e et e e e et e e e et e e e et e e eata e e eaaneeesens zt

miejscowos¢, data

Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo - gra edukacyjna
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Fundacja
‘ Miodziezowej
KAPITAt LUDZKI Przedsigbiorczosci

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI AMember of JA Worldwide

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

* X %
*
*

*
* 4k
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Dokumenty finansowe grudzien 201

2

Faktura VAT

A

Fundacja

KAPITAL LUDZKI Mtodziezowe]
NARODOWA STRATEGIA SPOINGSCI Praedsighiorczosci

fJA Worldwide

Member

UNIA EUROPEJSKA
EUROPESSK)
FUNDUSZ SPOLECINY

Sprzedawca:

Jodetka

Kwiatowa 11, 39-400 Tarnobrzeg
NIP: 31-1-12-09-12

Nabywca:
Uczniowie ZSE

Kwiatowa 11, 39-400 Tarnobrzeg

NIP: 001-1-05-11-12

Faktura VAT nr 2/12/2012 (ORYGINAL/KOPIA)

Data wystawienia: 2012-12-12, Data sprzedazy: 2012-12-12

L.p. PKWiuU Nazwa produktu/ustugi llosé Jom. Cena jedn. Wartos¢ netto | VAT% Kwota VAT Wartos¢
netto w zt wzt w zt brutto
w zt
1 Stroik Swiateczny 35 szt. 6,00 210,00 23 48,30 258,30
Zestawienie podatku VAT Netto % VAT Brutto
210,00 23 48,30 258,30
RAZEM: 210,00 48,30 258,30

Forma ptatnosci: gotéwka
Termin ptatnosci: brak

DO ZAPLATY: 258,30 zt

Stownie: dwiescie piecdziesiat osiem ztotych trzydziesci groszy

Uwagi:

Podpis osoby upowaznionej do odbioru dokumentu

Podpis osoby wystawiajacej

Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo - gra edukacyjna
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KAPITAt LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Fundacja x s
Miodziezowej UNIA EUROPEJSKA *

*
Przedsigbiorczosci EUROPEJSKI * *
AMember of JA Worldwide FUNDUSZ SPOLECZNY * g

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Ewidencja zakupéw

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATECIA SPOINOSCI

Fundacja
(e . UNIA EUROPEJSKA
Milodziezowe) EUROPEJSKI -
. . . FUND! ECZN)
Przedsiebiorezoéei UHPUSZ SPOLECINY

A Member of JA Worldwide

Miniprzedsiebiorstwo: Jodetka

Ewidencja Zakupéw VAT

Adres: Kwiatowa 11, 39-400 Tarnobrzeg Miesiac: 12 Rok: 2012

KONTRAHENT w tym: opodatkowane wg stawki VAT Podatek do
pata Numer Brutto ogtem 23% 8% 5% 0% o | N
Lp dowodu naliczony
netto VAT netto VAT netto VAT
1 2 3 a 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1 [2012-12-06 |1125/2012 |“Bator" 578-77-67-145 Kolejowa 24 / 89.79 73.00 16.79 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 16.79
Tarnobrzeg
SUMA STRONY 89.79 73.00 16.79 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 16.79
SUMA Z PRZENIESIENIA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
RAZEM 89.79 73.00 16.79 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 16.79

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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KAPITAt LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

A

Fundacja

Miodziezowej
Przedsigbiorczosci
AMember of JAWorldwide

UNIA EUROPEJSKA G
EUROPEJSKI * :

*

FUNDUSZ SPOLECZNY * 4k

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Ewidencja sprzedazy

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

A

AMember

Fundacja
Miodziezowej
Przedsiebiorczoéci

of JAW

rldwide

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEISKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Ewidencja Sprzedazy VAT

Isiek stwo: Jodetka Adres: Kwiatowa 11, 39-400 Tarnobrzeg Miesiac: 12 Rok: 2012
KONTRAHENT w tym: opodatkowane wg stawki VAT Razem
Data Numer spreedaty 23% 8% % % 20| poaatek vaT
LP dowodu brutto ogétem
netto VAT netto VAT netto VAT

1 2 3 a 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

1 2012-12-12 2/12/2012 Uczniowie ZSE 001-1-05-11-12 Kwiatowa 258.30 210.00 48.30 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 48.30
11/ 39-400 Tarnobrzeg

SUMA STRONY 258.30 210.00 48.30 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 48.30
SUMA Z PRZENIESIENIA 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
RAZEM 258.30 210.00 48.30 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 48.30

Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo - gra edukacyjna
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Fundacja N
Miodziezowej UNIA EUROPEJSKA W
Przedsigbiorczosci EUROPEJSKI *
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VAT 7 strona 1

Fundac ill UMIA EVROPEISKA
KAPITAL LUDZKI Miodziezowej EURDPESSK)
HARDIDOWA STRATEGIL SACINTICI Prezedsi iorczoéci FUNDUSZ SPOLECINY

POLTM POLA JASHE WYPELNLA PODATHIK, POLA CIEMME Wi PELNIA URZAD SKARE QWY WYFELMIAC Na MASTYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI,
DIRLIKOAAN il LITERAMI, CZARE Y LUIE NEBIEZKIM KOLOREM, PRTED W EELNIENIEM ZAFOZMAL SIE F 081 benl| EnLasdi

1. Numer Identyfikac]i Podatkowe] podatnika

i3.e:)og gl —iul a2y =505 Op. - 1
VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG

4. Miesiac 5. Rok
| % P g2 3031525,

Podstawa prawna; Art. 59 ust 1 ustawy zdnla 11 marca 2004 r. o podatku od towande | usiug (DzU. Nr 54, paz 535, z pdén. 2m.), 2wane] dale] "ustawa”.
Skita : Fodatnicy, & mawa w art. 15 ut obowiazan| do sktadania deklaradi za ckresy miesiecane i 2 art.88 ust1 u
A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA DEKLARACJI

6. Urzad skarbowy, do klorego adresowana jest deklaracja 7. Cel zlozenia formularza (zaznaczyt wlasciwy kwadrat)

Rada rodzicow Zespot Szkét Ekonomicznych m 1. 2lodenie dekdarac) Dz_ koreida deklaracii !
B. DANE PODATNIKA

* - dotyezy podmictdw nlebedacych osobaml fizyeznymi ** . dalyczy podmictdw bedacyeh osabami fizyeznymi

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE
B. Rodzaj podatnika (zaznaczye whasciwy kwadrat):

D 1. podatnik niebedacy osoba fizyezng D 2. psoba fizyczna
9, Mazwa pelna, REGON * f Nazwisko, pierwsze imig, data urodzenia, PESEL **

B.2. ADRES SIEDZIBY * / ADRES ZAMIESZKANIA **

10. Kraj 1. Wojewddztwo 12, Powiat

Polska Podkarpackie Tarnobrzeg
(13, Gmina 14 Uiica 5. Nrdomu | 16. Hr lokalu
Tarnobrzeg Kwiatowa 11

17. Miejscowose 18. Kod pocztowy 19. Poczta

Tarnobrzeg 39-400 Tarnobrzeg

| —
C. ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO

Podslawa opodalkowania w 2t Podalek nale iy w 21
1. ‘oraz Ewi ie ushug, na terytorium 20,
kraju, swolnione od podatku 0
2. Dostawa b ow oraz Swiadczenie ushug poza terytorium 2.
kraju
Za.w dwiadczenie usiug, o kidrych mowaw art.100 22
m}.y:lmp A ustawy B
3. Dostawa towardw oraz Swiadczenie ushug, na terytorium 23,
kraju, opodatkewane stawka 0% 0
Fa. w tym dostawa towardw, o ktone] mowa w art.129 2.
ustawy
4, Dostawa lowaraw oraz Swiadczenie usiug, na terytorium 25, 26,
kraju, opodatkowane stawka odpowiednio 3% albo 5% 0 0
5. Dostawa towartw oraz Swiadczenie ushug, na terytorium FI8 28
Kraiu, opodaikowane stawka odowiednits 75 albo % 0 0
6. Dostawa lowarow oraz Swiadczenie ushr. mll;?urlun 29, 30.
kraju, opodatkewane stawka odpowiednio 22% albo 23% 210 48
7. We pidnotowa di towartw M.
8. Eksport towarow 3z
9. Wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow 33, 34,
10, I&r«n towardw, podlegajacy rozliczeniu zgodnie z art.33a 35. 36.
awy
11. Import ushug ar. 38,
1|a.wumnahycleod podatnikdw podatku od wartodcl 39, 40.
odanej uslug, do kidrych stosuje sie art. 28b ustawy
12. Dostawa towardw oraz swiadczenie usiug, dia k h 4. 42,
podatnikiem jest nabywca (poz.42 wypelnia tylko n a)
13. Kwota podatku nalednego od towarow i uslug objetych spisem 2 natury, o KIorym mowa w art. 14 usts 43,
U!Iﬁ.ﬂ'
14. Kwota aod dlnotowego nabycia srodkow trans 44,
w poz.34, podiegaj placie w . G wmnmuwawmil3uu3\wmmuzuﬂ.4m?°

[ vAT7.. | 1. |
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Fundacja
M . UNIA EURGPEISHA
KAPITAL LUDZKI Miodziezowej EUROPEISKI
RARDDOWA STRATECHS SPOMOCI Przedsichiorezofei FUNDUSZ SPOLECINY
A Mer : A Worldwid
POLTAX POLA LAENE WYFELNLA PODATHNIK, POLA CIEMNE WYFEEMNL URZAD SKARBOWY WHYPELMNIAC hia MAST YNIE, KOMPUTEROWD LS RECINIE, DUZYMI,
DRLKOVVAKTM | LITERAMI CZARN v LUB NEBIESKIM KOLOREM, PRZED WYPELNIENIEM ZAPOZRAC S 7 OBIASMIEN LAk
Razem: [ Pozd5=suma kwot 2 poz 20, 21,23, 25 27 29 31,32 33, |45, 46,
35, 371 41; Poz46= suma kwot z poz 26, 28, 30, 34, 36, 38, 42 43
pnmnhejszunaokwlszpuzycjidfoz 210 48
D. ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO
D.1. PRZENIESIENIA Podatek de odiiczenia w zt
Kwota nadwyili z poprzedniej deklaracji 47
Kwota z poz."Kwata do iesienia nar okTes roali iowy” 2 poprzednie i lub ikajgea z decyzi.
Kwola p 1 nali a0 W jacege ze spisu 2 natury, o korym mowa w art. 113 ust.5 ustawy 4E,

D.2. NABYCIE TOWAROW | UStUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGLEDNIENIEM KOREKT

Wartosé netto w zl Podatek naliczony w zl
me:i%tm i uslug zaliczanych u podatnika do Srodkow 48, 50.
Nabycie towardw | ushug pozostatych . 52,
73 17

D.3. PODATEK NALICZONY - DO ODLICZENIA (w zf)

Korekta podatku naliczonego od nabycia srodkdw trwalych 53
Korekta podatku naliczonego od pozostalych nabyc 54,
Razem kwota podatku naliczonego do odliczenia 55.

Naley wisa sume kowot 2 poz.47, 48, 50, 52, 53 | 54, 17

OBLICZENIE WYSOKOSCI ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO LUB KWOTY ZWROTU (w zl)
Kwota wydatkowana na za_lcq: kas :rui_nﬂruj;cm do_odinmria w dﬂl:ljll'l okresie rozliczeniowym 56,

i T naea et POy DA 4D {55 [0 APl U et O WEme2ae haluzy wpisat 0
Kwola podatku objeta zaniechaniem poboru 57.
Kwwata ta nie moze byt wy2sza niz riznica pomiedzy lwata 2 poz 45 a suma kwat 2 poz 55§ 56. :
Jezeli raznica kwot po paz 461 55, pamneeiszona o kwote 2 poz 56 jest mniejsza od 0, whwezas nalezy wpisas 0.
Kwul_nlgll’r“:_ﬂtu._ ajacen ook ie do urzedu go **) 3
ﬁe&%cmﬁkﬂut mﬁm:tz“ﬁgleﬁjestwmu od 0, wiwezas poz. S=paz 46 - poz,55 - poz. 58 - poz 57 31
Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, przyslugujaca do zwrotu w danym okresie rozliczeniownym | 58,

NadwyZka podatku naliczonego nad nalednym 60,
Jezeli réznica kwot pomisdzy poz.55 | 46 [est wigksza lub réwna 0, wowezas poz B0=p0z.55 - poz 46 + poz 59, 0
W BrZechsn ik nal ac 0.
Kwota do awrotu na rachunek W 1Y praez p 1.
62, w terminie 25 dni B3, w terminie 60 dni 64, w terminie 180 dni
w tym kwota do zwrotu
Kwaota do przeniesienia na nast okres i iowy B5.

O kewoty 2 poz 60 nalezy odiag kwete z poz 61,

F. INFORMACJE DODATKOWE = S
Podatnik wykonywal w okresie rozliczeniowym czynnosci, o kiorych mowa w (zaznaczyc wiasciwe kwadraty):
[} 64.

[i} X
D art_118 ustawy El art. 120 ust4 lub 5 ustawy D art.122 ustawy D art. 138 ustawy

G. INFORMACJA O CZNIKACH
De niniejsze) deklarac)i dedaczene (zaznaczyd whasciwy kwadrat):
70, Wnlosek o awrot podatku . Wnlosek o przyspleszenie terminu zwretu podatku
D!.t& D2.nie DLlak Dlniu
H. OSWIADCZENIE PODATNIKA LUB OSOBY REPREzENmJﬁgEJ PODATNIKA -
Oswiadczam, Ze 58 mi znane przepisy Kodeksu kamego skarbowego o odpowiedzialnosci za nie danych niezgednych 2 rzeczywistoscia,
72, Imig 73. Nazwisko 74. Podpis (i pieczatka) podatnika lub osoby
reprezentujace] podatnika
efon Konl W 76. Data wypelnienia (dzen —~mesac -mnk)
0,5 0 1 2 0 1 3,

I. ADNOTACJE URZEDU SKARBOWEGO

7. Uwapi urzec
78, Identyika jmujacego formularz 74. Podpis prayimu] a6ego formularz
1) Zgodnie z art.81 ustawy Ordynacia podatkowa, podatnik moze skonygowad zlozong desdaracje poprzez zlozenie deldaracyi korygujace] wraz z dofaczonym pisemmym
uzasadnieniem preyezyn korekty.
) Pouczenie
W adku niewplacenia w obowiazuiacym terminie kwoty 2 poz.58 lub wplacenia jej w niepelne] wyschkodd, niniejsza deklaracia stanowi oo wystawienia tytulu
mma.pmzegn. Zgodnie 2 mepisama:zumw Zdnia 17 czeraca 1966 T, 0 posbgpumnj'l.l egzehwyinymwadninisﬂanil]mz.u.z 2005 r. Nr 229, poz.1 z?um.zm..‘l.
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PKPiR

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Miodziezowej

' Fundacja

Przedsiebiorczosei
AMember of JA Worldwide

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

PODATKOWA KSIEGA PRZYCHODOW | ROZCHODOW

Miniprzedsiebiorstwo: Jodetka Adres: Kwiatowa 11, 39-400 Tarnobrzeg Miesiac: 12 Rok: 2012
KONTRAHENT PRZYCHOD ZAKUP WYDATKI
T N Opis . towaréw
Data Nr dowodu | IMie i nazwisko | go5podar. wartosé handlowych i | Koszty Wynagro- uwacl
(L] zdarzenia | ksiegowego (firma) czego sprzedanych materiatéw | uboczne dzeniaw | Pozostate Razem
adres towaréw pozostate Razem W cen zakupu gotéwce i wydatki wydatki Inne
zakupu naturze
1 2 3 4+5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
1 2012-12-02 Rozliczenie z | Rada Rodzicéw |sktadki na 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.50 0.50 0.00
Fundusz Pracy
2 2012-12-02 Rozliczenie z | Rada Rodzicow |zaptata czynszu 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 15.00 15.00 0.00
3 2012-12-06 1125/2012 “Bator" zakup 0.00 0.00 0.00 73.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
578-77-67-145 materiatéw do
Kolejowa 24 / stroikéw
Tarnobrzeg
4 2012-12-12 2/12/2012 Uczniowie ZSE Sprzedaz 210.00 0.00 210.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
001-1-05-11-12 | wyrobéw
Kwiatowa 11/ | gotowych - 35
39-400 szt. stroikéw
Tarnobrzeg Swiatecznych
SUMA STRONY 210.00 0.00 210.00 73.00 0.00 0.00 15.50 15.50 0.00
SUMA Z PI 300.00 0.00 300.00 161.00 0.00 0.00 45.60 45.60 0.00
RAZEM 510.00 0.00 510.00 234.00 0.00 0.00 61.10 61.10 0.00

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Mtodziezowe miniprzedsigebiorstwo - gra edukacyjna

Strona 1/1

Szkota praktycznej ekonomii - mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo — Vademecum

49



Fundacja UNIA EUROPEJSKA %
Mlodziezowej * *
KAPITAL LUDZKI Przedsigbiorgméci EUROPEJSKI [

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI AMember of JAWorldwide FUNDUSZ SPOLECZNY * 4 K

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wyliczenie sktadek ZUS

Fu“dac'ia UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI Miodziezowej EUROPEISKI -
i 2 = FUNDS ECZN)
NARODOWA STRATECIA SPOINDSCI PrZedSl?hlUrczl}gcl UNDUSZ SPOLECZNY

AMember of JA Worldwide

Miniprzedsiebiorstwo: Jodetka Nr 31-1-12-09-12

Wyliczenie sktadek ZUS za miesigc 12-2012 r.

Urzedowa podstawa wymiaru sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy 2115.60 zt; w
miniprzedsiebiorstwie 2.12

Urzedowa podstawa wymiaru sktadki na ubezpieczenie zdrowotne 2828.31 zt; w
miniprzedsiebiorstwie 2.83

(w mtodziezowym miniprzedsiebiorstwie powyzsze podstawy nalezy podzieli¢ przez 1000)

L.p. Rodzaj ubezpieczenia Wysokos¢ sktadki [%] Wysokos¢ sktadki x
podstawa sktadki

1. Ubezpieczenia spoteczne: 0.67
- emerytalne 19.52 0.41
- rentowe 8.00 0.17
- chorobowe 2.45 0.05
- wypadkowe 1.93 0.04
2. Fundusz pracy 2.45 0.05
3. Ubezpieczenie zdrowotne, w tym: 9.00 0.25
- odliczenie od podatku 7.75 0,22
- sktadka uzupetniajaca 1.25 0,03

Mtodziezowe miniprzedsiebiorstwo - gra edukacyjna
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Wyliczenie zaliczki na podatek dochodowy

[“]l‘ldacJﬂ UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI Miodziezowej EUROPEISKI -
¥ 2 L3 FUNDS SPOLECZI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI P['Zedsl?hlofczuécl UNDUSZ SPOLECZNY

A Member of JA Worldwide

Miniprzedsiebiorstwo: Jodetka Nr 31-1-12-09-12

WYLICZENIE ZALICZKI NA PODATEK DOCHODOWY

za miesigc 12-2012r.

L.p. Informacja Wartos¢
1. Przychody wg PKPiR narastajgco 510.00 PLN
2. Koszty wg PKPiR narastajaco 295.10 PLN
3. Dochéd (przychody - koszty) 214.90 PLN
4. Sktadki na ubezpieczenie spoteczne narastajaco 13.40 PLN
5. Dochéd po odliczeniach (dochdd - sktadki na ubezpieczenie spoteczne) 201.50 PLN
6. Podstawa obliczenia podatku (zaokragli¢ do petnych zt) 202.00 PLN
7. Obliczenie podatku 19% 38.38 PLN
8. Odliczenie od podatku: ubezpieczenie zdrowotne - 7,75%- narastajgco do wysokosci 4.40 PLN
podatku
9. Podatek po odliczeniach od poczatku roku 33.98 PLN
10. Suma naleznych zaliczek za poprzednie miesigce (poz. 12 z zestawienia za poprzedni 14.00 PLN
miesiac)
11. Nalezna zaliczka za miesigc po zaokragleniu do petnych ztotych (poz. 9 - poz. 10) 20.00 PLN
12. Suma wptaconych zaliczek od poczatku roku 34.00 PLN
............. Dyrektornaczemy Dyrektorfmansowy

miejscowos¢, data

Wazne! Wysokosci przychodow, kosztéw, sktadek na ubezpieczenie spoteczne oraz ubezpiecze-
nie zdrowotne wykazywane sg w wyliczeniu zaliczki na podatek dochodowy ,narastajgco”, a wiec
zsumowane od poczatku dziatalnosci miniprzedsiebiorstwa.
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[:]l!ldac-la UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI Mlodziezowej EUROPESSKI -
% » - FUNDS SPOLECZN
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI P[‘[Edsl?blorc&oéﬂ UNDUSZ SPOLECZNY

A Member of JA Worldwide

Miniprzedsiebiorstwo: Jodetka Nr 001-1-05-11-12

ROZLICZENIE Z RADA RODZICOW

za miesigc grudzier 2012 .
1. Sktadki ZUS: 9,70 zt
2. Podatek dochodowy: 20,00 zt
3. Podatek VAT: 31,00 zt
4. Czynsz: 15,00 zt
T G [ VPP UP PP zt

6. INNE (WYMIENIC JAKIE): 1rriiuii it ieiie it e e e e e e e e e e e ettt e e e e e e e ate s aeeeeaeeannneeees zt

miejscowos¢, data
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