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Modut I:
Techniki wyszukiwania informacji
CZAS TRWANIA 2 godziny ¢wiczen
MODULU 9 y

CELE OGOLNE

Efektywne wyszukiwanie w zbiorach informacji
o charakterze tekstowym oraz dokumentach. Nabycie
umiejetnosci postugiwania sie metaznakami (znakami
globalnymi) oraz konstruowania zapytan zlozonych
(operatory logiczne).

CELE
OPERACYJNE

W wyniku zorganizowanego procesu ksztaicenia uczestnik
studlow podyplomowych bedzie potrafit:
zastosowac znaki globalne do wyszukiwania wybranej
grupy obiektéw w zasobach lokalnych,
» konstruowac zapytania zlozone w wybranych
wyszukiwarkach internetowych,
= kierowac zapytania do wybranej grupy serwerow.

TRESC
MODULU

Zaawansowane techniki wyszukiwania informacji w systemie:
= wyodrebnienie grupy obiektéw w oparciu o znaki globalne
(tworzenie maski),
* wyszukiwanie ztozone z zastosowaniem znakow
globalnych,
* wyszukiwanie wieloparametryczne.
Techniki wyszukiwania informaciji w Internecie:
= wyszukiwania ciggu znakéw na stronie www (z fleksjg
i bez fleksji),
* wyszukiwania adresow url zawierajgcych okreslony ciggu
znakow,
= wyszukiwanie plikow zawierajacych w nazwie okreslony
ciag znakow,
» kierowanie zapytania do wybranej grupy serwerow,
= zastosowanie znakow globalnych i zapytan ztozonych
do wyszukiwania informacji w Internecie.

METODY | FORMY

» dyskusja frontalna

SZKOLENIA » forma pracy stuchaczy:grupowa, indywidualna
MATERIALY | Uczestnicy studiéw podyplomowych otrzymaja zeszyt naukowy
SZKOLENIOWE |- materiaty szkoleniowe z technologii informacyjnej prezentujacy
DLA wybrane wiadomosci z zakresu podstawowych poje¢ technologii

UCZESTNIKOW

informacyjno komunikacyjnej
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| LITERATURA . Wikipedia.pl — wieloznacznik

. Abc uzytkownika internetu przewodnik po sieci

; Stawik M., Videograf Edukacja, 2010, i

. 3. Rebecca Lieb Pozycjonowanie w wyszukiwarkach

internetowych. Cata prawda, Helion Gliwice,2010

N —

Biuro projektu: Wyzsza Szkota Ekonomiczno-Humanistyczna im. prof. Szczepana A. Pienigzka
w Skierniewicach 96-100 Skierniewice. ul. Mazowiecka 1b pokdj 002. tel. 46 8321287, 663-200-599,
e-mail pedagogika@wsehsk.home.pl. www.profesjonalnynauczyciel.eu




MINISTERSTWO
EDUKAC]
NARODOWE]

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAt LUDZKI

NASLOUOWR & RATECA 3PQNOST

Projekt Profesjonalny nauczyciel ksztalcenia zawodowego

wspétfinansowany ze érodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego POKL Priorytet Il - Wysoka

jakos¢ systemu o$wiaty. Poddziatanie 3.3.2. Efektywny system ksztalcenia i doskonalenia nauczycieli .

Mobout II:

Zaawansowane techniki pracy z edytorem tekstu

CZAS TRWANIA

MODULU 6 godzin ¢wiczen

Przygotowanie stuchacza do efektywnej obstugi
CELE OGOLNE |programow do przetwarzania tekstu, z uwzglednieniem
dokumentow zawierajacych zaawansowane formy
prezentacji informacji.

CELE W wyniku zorganizowanego procesu ksztatcenia uczestnik
OPERACYJNE studlow podyplomowych bedzie potrafit:
stosowa¢ zaawansowane techniki przetwarzania tekstu,
» swobodnie operowac obiektami graficznymi w obrebie
dokumentu tekstowego
» zarzadzac informacjg w formie tabeli,
* automatyzowac operacje przetwarzania tekstu przy
uzyciu formularzy i réznych form korespondenciji seryjnej.

Zaawansowane techniki formatowania dokumentu tekstowego:
* manipulacja fragmentami tekstu w obrebie dokumentu
TRESG oraz przenoszenie i kopiowanie tekstu pomiedzy
MODULU dokumentami,
= stosowanie efektdéw wyrdzniania fragmentéw tekstu:
przekreslenie, indeks dolny, indeks gorny, cien,
animacja itp.
» automatyczna kontrola pisowni i korekty btedow,
» funkcja automatycznego formatowania dokumentu,
» rozne ksztatty fragmentu tekstu oraz uktadu potozenia
grafiki wzgledem tekstu,
» konstruowanie wtasnego stylu formatowania akapitu,
» paginacja ciggta i wielokrotna (przerywana).
» automatyczne spisy tresci i grafiki
Metody pracy z obiektami graficznymi:
» operacje na obiektach graficznych (zmiana kolejnosci
i wlasnosci, grupowanie itp.),
= tworzenie obrazu przy wykorzystaniu funkcji rysowania
dostepnych w edytorze tekstu,
= osadzenie znaku wodnego na stronach dokumentu,
Praca z tabelami:
= techniki tworzenia tabel,
» sortowanie danych zapisanych w tabeli (rodzaje
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sortowania),
» wykorzystanie prostych formut obliczeniowych w tabelach,
» osadzanie obiektow graficznych w tabeli.
Praca z formularzami:
» tworzenie i edycja formularza,
» stosowanie réznorodnych pél formularza: pole tekstowe,
pole wyboru, lista rozwijana,
= zabezpieczenie formularza.
Korespondencja seryjna:
» edycja zbioréw danych dla korespondenciji seryjnej,
* operacje sortowania, wyszukiwania danych w zbiorze
danych dla korespondenc;ji seryjnej,
= faczenie dokumentu z danymi do korespondenciji seryjnej
zgodnie z zadanymi warunkami potaczenia

METODY | FORMY

» dyskusja frontalna

SZKOLENIA » forma pracy stuchaczy: zbiorowa, indywidualna
MATERIALY = Uczestnicy studiéw podyplomowych otrzymajg zeszyt
SZKOLENIOWE naukowy - materiaty szkoleniowe z technologii
DLA informacyjnej prezentujgcy wybrane wiadomosci z

UCZESTNIKOW

zakresu podstawowych pojeé technologii informacyjno
komunikacyjnej

LITERATURA

1. Chris Grover ,Word 2007 PL. Helion Gliwice, 2007
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Moput lil:
Prezentacje multimedialne w edukacji
CZAS TRWANIA 6 godzin éwiczen
MODULU g

Uksztaltowanie umiejetnosci z zakresu projektowania
CELE OGOLNE | i przygotowania multimedialnych $srodkéw dydaktycznych

CELE W wyniku zorganizowanego procesu ksztatcenia uczestnik

OPERACYJNE |studiow podyplomowych bedzie potrafit:

» Zaprojektowac i utworzy¢ prezentacje multimedialna
skierowang do konkretnej grupy odbiorcéw,

» Poprawnie interpretowac funkcje srodkow przekazu
informac;ji dobierajgc wtasciwie ich forme,

Zasady tworzenia prezentacji multimedialnych.

TRESC Tworzenie wtasnych projektoéw i wykorzystanie istniejacych

MODULU schematéw i projektow

» formatowanie tekstu slajdow (czcionka, akapit,
wypunktowanie, formatowanie tta),

» tworzenie animacji tekstu na slajdach,

= wstawianie obiektdw utworzonych w innych programach,

» wstawianie wykresow Excela,

» wstawianie tabel Worda i Excela,

= wstawianie clipow multimedialnych,

- » wstawianie rysunkéw bitmapowych i wektorowych,

» przyciski akcji i ich wykorzystanie, niestandardowe
przejscia miedzy slajdami,

» tworzenie i modyfikowanie wzorcéw slajdu,

* animacja w prezentacji - zmiana slajdow, animacje i
dzwieki, efekty specjalne, sterowanie prezentacjg (reczne,
automatyczne)

: Zastosowani teorii barw i psychologii barw w przekazach
multimedialnych
|

METODY | FORMY » pokaz informacyjny z prezentacjg multimedialna,
. SZKOLENIA »= forma pracy stuchaczy: indywidualna
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MATERIALY
SZKOLENIOWE
DLA
UCZESTNIKOW

Uczestnicy studiéw podyplomowych otrzymajg zeszyt naukowy
- materiaty szkoleniowe z technologii informacyjnej prezentujgcy
wybrane wiadomosci z zakresu podstawowych pojec technologii
informacyjno komunikacyjnej

LITERATURA

1. Wikipedia.pl-teoria koloru

2. Pawet Lenar, Sekrety skutecznych prezentacii
multimedialnych, Helion Gliwice , 2008

3. Munter Mary, Paradi Dave, .Prezentacje w programie
PowerPoint",Wolters Kluwer Polska, 2009
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"Moput IV:

Platformy e-learningowe

. CZAS TRWANIA
MODULU

14 godzin ¢wiczen

CELE OGOLNE

Uksztaltowanie umiejetnosci stosowania w procesie
ksztalcenia metod e-learningu.

= CELE
OPERACYJNE

W wyniku zorganizowanego procesu ksztatcenia uczestnik
studlow podyplomowych bedzie potrafit:
stosowac narzedzia wspotczesnej e-edukaciji -
» zaprojektowac skuteczne srodowiska nauczania online
» utworzyé, administrowaé i wykorzystywac kursy on-line
zatozone na wybranej platformie e-learningowej

TRESC
moburU

Narzedzia dydaktyczne 4-tej generacji - model teleedukacyjny
asynchroniczny (wirtualny):
* interaktywne multimedia
= materialy prezentowane w sieciach
* teleedukacja z komputerem i Internetem
Charakterystyka wybranych platform wspétczesnego e learningu
» Moodle
= Claroline
» Jumla
Zasady tworzenia skutecznego srodowiska nauczania on-line
Tworzenie, administrowanie i zarzadzanie kursami na platformie
Moodle:
» przygotowanie, wypetnienie trescig, opracowanie
graficzne kursu éwiczeniowego,
» zapisy na kurs, kontrola udziatu ucznia w kursie, raporty
i oceny, przewodnik dla ucznia,
= tworzenie i zarzadzanie katalogiem plikdw kursu,
materiatami, zadaniami,
» rodzaje pytan, bank pytan, przygotowanie quizow,
» |ekcja - ustawienia, tworzenie zawarto$ci, nawigacja,
» warsztaty - czym sg, tworzenie, opcje,
» wiki - czym jest, tworzenie stron.
Instalacja i konfiguracja platformy Moodle*
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METODY | FORMY » prezentacja multimedialna potgczona z dyskusja

SZKOLENIA | = forma pracy stuchaczy: zbiorowa, indywidualna
MATERIALY Uczestnicy studiéw podyplomowych otrzymaja zeszyt naukowy
SZKOLENIOWE - materialy szkoleniowe z technologii informacyjnej prezentujacy

DLA wybrane wiadomosci z zakresu podstawowych pojec technologii
UCZESTNIKOW |informacyjno komunikacyjne;.
LITERATURA 1. A. Clarke, E-learning — Nauka na odlegtos¢, WKL,
UZUPELNIAJACA Warszawa 2007.
2. M. Hyla, Przewodnik po e-learningu, ABC Wolters Kluwer,
Krakéw 2007.

3. moodle.org
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Mobut V:

Bezpieczenstwo w sieci

CZzZAS TRWANIA
MODULU

2 godziny ¢wiczen

CELE OGOLNE

Uksztaltowanie umiejetnosci z zakresu wdrazania procedur
zwiekszajacych poziom zabezpieczenia danych

CELE W wyniku zorganizowanego procesu ksztatcenia uczestnik
OPERACYJNE |studiéw podyplomowych bedzie potrafit:
» rozpoznac typowe formy atakéw na bazy danych
» stosowac procedury zabezpieczajace serwis bazodanowy
Weryfikacja bezpieczenstwa bazy danyc
TRESC Ekspozycja na poziomie sieci
MODULU Poprawki bezpieczenstwa na poziomie:

» aplikacji,
* bazy danych,
» serwera aplikacjii WWW.
Czynnik ludzki — uzytkownicy bazy danych

METODY | FORMY

» prezentacja multimedialna potgczona z dyskusja

SZKOLENIA » forma pracy stuchaczy: indywiduaina
MATERIALY | Uczestnicy studiow podyplomowych otrzymajg zeszyt naukowy
SZKOLENIOWE |- materiaty szkoleniowe z technologii informacyjnej prezentujacy
DLA wybrane wiadomosci z zakresu podstawowych pojec technologii

UCZESTNIKOW

informacyjno komunikacyjne;j.

LITERATURA
UZUPELNIAJACA

1. Kevin Yank, PHP i MySQL. Witryna WWW oparta na
bazie danych. Wydanie IV, Helion Gliwice, 2010

2. Laura Thomson, Luke Welling, PHP i MySQL. Tworzenie
stron WWW. Vademecum profesjonalisty. Wydanie
czwarte, Helion Gliwice 2009

3. Chaton Marian, Ochrona i bezpieczenhstwo danych oraz
tendencje rozwojowe baz danych, Politechnika
Wroctawska, 2007
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