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1. Charakterystyka

Glownym celem studiéw podyplomowych (SP) jest nadanie shichaczom kwalifikacji
pedagogicznych i przygotowanie ich do wykonywania zawodu nauczyciela przedmiotow
zawodowych w obszarze takich zawodéw na poziomie technika jak technik: ekonomista,
informatyk, technik rachunkowosci i technik obstugi ruchu turystycznego.

Studia podyplomowe umozliwia uzyskanie kwalifikacji pedagogicznych osobom
zatrudnionym dotychczas w innych dziatach gospodarki i podjecie przez nich pracy w
szkotach. W ostatnim okresie wiele szkét zostato wyposazonych w nowoczesny sprzet
komputerowy i laboratoryjny oraz profesjonalne oprogramowanie. Proces ten trwa nadal,
brakuje natomiast kadry nauczycieli przygotowanych do jego wdrazania do procesu

dydaktycznego.
2. Czas trwania

Laczna liczba zaje¢ dydaktycznych realizowanych w trakcie 3 semestréw wyniesie 450
godzin, w tym 300 godzin z zakresu ogélnych tresci programowych i 150 godzin w zakresie
tresci dotyczacych poszezegilnych specjalizacii.

3. Program studiéw podyplomowych dla przysztych nauczycieli zawodowych' -
specjalizacja technik rachunkowosci

Lp. Tresci programowe Wyklady Cwiczenia —[
- liczba godzin |- liczba
godzin

1 |Podstawy edukacji: psychologia 20 40
1. Podstawy psychologii ogélnej 10

2. Psychologia rozwojowa i osobowosci 5 15

3. Psychologia nauczania i uczenia sie 5 15

4. Diagnostyka psychopedagogiczna 10

II | Podstawy edukacji: pedagogika 20 i9

1. Podstawy pedagogiki ogdlnej 10 15

2. Teoria ksztalcenia i wychowania 5 15

3. Pedagogika spoteczna 5 15

4. Organizacja pracy szkolnej 10

5. Ewaluacja i ocenianie osiagnieé szkolnych uczniéw 10

6. Elementy pedeutologii 10

11 | Dydaktyka przedmiotowa 20 75
1. Podstawy teoretyczne dydaktyki przedmiotowej 20

! Niniejszy program jest zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 wrzesnia
2004 roku w sprawie standardow ksztalcenia nauczycieli (Dz.U. z 2004r. nr 207, poz. 2110



2. Metodyka nauczania przedmiotow zawodowych 20
3. Organizacja pracy nauczyciela 10
4. Technologie informacyijne 15
5. Metody aktywizujace 10
6. Praca z grupg 10
7. Projektowanie procesu ksztatcenia 10
IV | Tresci uzupetniajgce priygotowanie zawodowe nauczyciela 50
1. Emisja glosu 20
2. Prawo oswiatowe 5
3. Komunikacja z uczniem i rodzicem 10
4. Projektowanie i budowa stron WWW 15
Razem 60 240
Specjalizacja: RACHUNKOWOSC
Lp. Tresci programowe Wyklady Cwiczenia
- liczba godzin | - liczba
godzin
Metodyka nauczania rachunkowosci 20
2 |Metodyka nauczania ekonomiki przedsigbiorstw 20
Metodyka nauczania techniki biurowej 15
3
4 | Metodyka nauczania finanséw i ksiegowosci 15
5 | Techniczne $rodki nauczania 10
6 |Zrédia informacji w rachunkowosci 10
7 | Metoda projektow 20
8 Systemy i programy komputerowe 20
9 |Grydecyzyjne 20
Razem 0

EACZNIE

4. Program studiéw podyplomowych dla przysziych nauczycieli zawodowych? -

specjalizacja obstuga ruchu turystycznego

Lp. Tresci programowe Wyklady Cwiczenia
- liczba godzin | - liczba
godzin

? Niniejszy program jest zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 wrzesnia
2004 roku w sprawie standardéw ksztatcenia nauczycieli (Dz.U. z 2004r. nr 207, poz. 2110



I | Podstawy edukacji: psychologia 20 40
1. Podstawy psychologii ogélnej 10
2. Psychologia rozwojowa i osobowosci 5 15
3. Psychologia nauczania i uczenia sie 5 15
4. Diagnostyka psychopedagogiczna 10
IL | Podstawy edukacji: pedagogika 20 75
1. Podstawy pedagogiki ogélnej 10 Ia
2. Teoria ksztalcenia i wychowania 5 15
3. Pedagogika spoteczna o 15
4. Organizacja pracy szkolnej 10
5. Ewaluacja i ocenianie osiagnie¢ szkolnych uczniéw 10
6. Elementy pedeutologii 10
III | Dydaktyka przedmiotowa 20 75
1. Podstawy teoretyczne dydaktyki przedmiotowej 20
2. Metodyka nauczania przedmiotow zawodowych 20
3. Organizacja pracy nauczyciela 10
4. Technologie informacyjne 15
5. Metody aktywizujace 10
6. Pracaz grupa 10
7. Projektowanie procesu ksztalcenia 10
IV | Tresci uzupetniajqce priygotowanie zawodowe naucgyciela 50
1. Emisja glosu 20
2. Prawo o$wiatowe B
3. Komunikacja z uczniem i rodzicem 10
4. Projektowanie i budowa stron WWW 15
Razem 60 240
Specjalizacja: OBSLUGA RUCHU TURYSTYCZNEGO
Lp. Tresci programowe Wyklady Cwiczenia
- liczba godzin |- liczba
godzin
1 Metodyka nauczania obstugi ruchu turystycznego 40
Metodyka nauczania ekonomiki przedsiebiorstw 20
2
turystycznych
3 Oprogramowanie uzytkowe 20
4 | Techniczne srodki nauczania 10
5 |Multimedialne wspomagania nauczania 20




6 {Metoda projektow

20

7 |Planowanie i organizacja imprez turystycznych

20

Razem 0
| LACZNIE
5. Program studiéw podyplomowych dla przysztych nauczycieli zawodowych® -
specjalizacja ekonomia
Lp. Tresci programowe Wyklady Cwiczenia
- liczba godzin | - liczba
godzin
I | Podstawy edukacji: psychologia 20 40
1. Podstawy psychologii ogolnej 10
2. Psychologia rozwojowa i osobowosci 5 15
3. Psychologia nauczania i uczenia sie 15
4. Diagnostyka psychopedagogiczna 10
Il | Podstawy edukacji: pedagogika 20 75
1. Podstawy pedagogiki ogélnej 10 15
2. Teoria ksztalcenia i wychowania o 15
3. Pedagogika spoleczna 5 15
4. Organizacja pracy szkolnej 10
5. Ewaluacja i ocenianie osiagnig¢ szkolnych uczniow 10
6. Elementy pedeutologii 10
I | Dydaktyka przedmiotowa 20 y o
1. Podstawy teoretyczne dydaktyki przedmiotowej 20
2. Metodyka nauczania przedmiotow zawodowych 20
3. Organizacja pracy nauczyciela 10
4. Technologie informacyijne 15
5. Metody aktywizujace 10
6. Praca z grupa 10
7. Projektowanie procesu ksztatcenia 10
IV | Tresci uzupelniajqce priygotowanie zawodowe nauczyciela 50
1. Emisja glosu 20
2. Prawo o$wiatowe 5

% Niniejszy program jest zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 wrzeénia
2004 roku w sprawie standardéw ksztalcenia nauczycieli (Dz.U. z 2004r. nr 207, poz. 2110



3. Komunikacja z uczniem i rodzicem 10
4. Projektowanie i budowa stron WWW 15
Razem 60 240
Specjalizacja: EKONOMIA
Lp. Tresci programowe [ﬂykfﬂdy Cwiczenia
- liczba godzin |- liczba
godzin
1 Metodyka nauczania ekonomii 30
2 |Metodyka nauczania ekonomiki przedsigbiorstw 15
3 Metodyka nauczania techniki biurowej 15
4 | Metodyka nauczania finanséw i ksiegowosci 10
5 |Metodyka nauczania prawa 10
6 | Techniczne srodki nauczania 10
7 | Metoda projektéw 20
8 Systemy i programy komputerowe 20
9 | Gry decyzyjne 20
Razem 0
+ACZNIE
5. Program studiéw podyplomowych dla przysztych nauczycieli zawodowych® -
specjalizacja informatyka
Lp. Tresci programowe Wyklady Cwiczenia |
- liczba godzin | - liczba
godzin
I | Podstawy edukacji: psychologia 20 40
1. Podstawy psychologii ogolnej 10
2. Psychologia rozwojowa i osobowosci 15
3. Psychologia nauczania i uczenia sie 15
4. Diagnostyka psychopedagogiczna 10
Il | Podstawy edukacji: pedagogika 20 75
1. Podstawy pedagogiki ogolnej 10 15
2. Teoria ksztalcenia i wychowania 5 15
3. Pedagogika spoleczna 3 15
4. Organizacja pracy szkolnej 10
5. Ewaluacja i ocenianie osiagnigé szkolnych uczniéw 10

* Niniejszy program jest zgodn

2004

roku w sprawie standardéw ksztalcenia nauczycieli (Dz.U. z 2004r. nr 207, poz. 2110

Y z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 wrzesnia



6. Elementy pedeutologii 10
11 | Dydaktyka przedmiotowa 20 75
1. Podstawy teoretyczne dydaktyki przedmiotowej 20
2. Metodyka nauczania przedmiotow zawodowych 20
3. Organizacja pracy nauczyciela 10
4. Technologie informacyjne 15
5. Metody aktywizujace 10
6. Praca z grupg 10
7. Projektowanie procesu ksztalcenia 10
IV | Tresci uzupemmiajgce przygotowanie zawodowe nauczyciela 50
1. Emisja glosu 20
2. Prawo o$wiatowe 2
3. Komunikacja z uczniem i rodzicem 10
4. Projektowanie i budowa stron WWW 15
Razem 60 240
Specjalizacja: INFORMATYKA
Lp. Tresci programowe Wyklady | Cwiczenia
- liczba godzin |- liczba
godzin
1 [Podstawy edukaciji medialnej 10
2 [Metodyka komputerowego wspomagania ksztalcenia 10
3 Metodyka nauczania informatyki, technologii informacyjnej 10 10
1 zaje¢ komputerowych
4 | Zastosowanie Internetu w edukacji 10
5 | Edytor tekstu 5
6 | Arkusze kalkulacyjne w edukacji 10
7 |E-learning 20
8 |Metoda projektow 20
9 |Edukacyjny projekt multimedialny 10
10 |Sieci komputerowe i bazy danych w edukacji 10
11 |Programy edukacyjne — gry decyzyjne 20
12 Aspekty humanistyczne, etyczno-prawne i spoleczne w 5
dostepie i korzystaniu z technologii informacyjne;j
Razem 30

L ACZNIE




5. Szczegotowy zakres poszezegolnych moduléw ksztalcenia zawodowego

Lp.

Nazwa modutu

Zakres modulu

—

Podstawy
psychologii
ogolnej

psychologiczne koncepcije czlowieka a interpretacja zachowan ucznia i sytuacji
w szkole;

wybrane teorie rozwoju cztowieka i ich wplyw na praktyke szkolna;

techniki poznawania uczniow oraz ograniczenia stosowanych technik

kontekst psychologiczny w projektowaniu procesow edukacyjnych.

Psychologia
rozwojowa i
osobowosci

projektowanie dzialan wspomagajacych rozwoj;

czynniki sprzyjajace rozwojowi cziowieka i hamujace jego rozwoj:

stadia rozwojowe a zadania edukacyjne - mozliwosci kontroli czynnikow
wplywajacych na rozwoj czlowieka;

osobiste plany rozwojowe uczniéw:

specyficzne problemy uczniéw na danym poziomie nauczania (szkola
podstawowa, gimnazjum, szkota ponadgimnazjalna);

rodzinne uwarunkowania rozwoju - mozliwe modyfikowanie wptywu;
zaburzenia zachowan, mozliwosci dziatan nauczycielskich w zakresie terapii
oraz profilaktyki.

W)

Psychologia
nauczania i
uczenia sie

projektowanie dzialan edukacyjnych w kontekscie specjalnych potrzeb
edukacyjnych uczniow;

procesy poznawcze i emocjonalne w planowaniu i
dydaktycznych i wychowawezych;

psychologia procesow decyzyjnych w pracy nauczyciela;
interakcje cztowiek dorosty - dziecko a interakcje nauczyciel — uczen;

mowa i porozumiewanie sie w sytuacjach uczenia sig i nauczania;

procesy poznawcze, emocjonalno-motywacyjne oraz spoteczne w toku
ksztalcenia;

mechanizmy uczenia sig a metody i strategie nauczania;

przystosowanie emocjonalno-spoteczne w grupie w  réiych relacjach
edukacyjnych;

konflikty i sposoby ich rozwiazywania w grupie rowiesniczej oraz w relacjach
nauczyciel - uczen.

realizacji dziatan

Diagnostyka
psychopedagogic
zna

autoewaluacja a diagnostyka w edukacji;

typy diagnostyki psychopedagogicznej;

ewaluacja a diagnoza pedagogiczna;

fenomenologia i etiologia w diagnostyce psychopedagogicznej;
geneaologia a geneza w diagnostyce psychopedagogiczne;j;
jakosciowe cechy i badania diagnostyczne w edukacji;
klasyfikacja ocen w szkole a diagnostyka psychopedagogiczna;
role —stan — warunki ucznia w diagnostyce psychopedagogicznej;
dobdr metod technik i narzedzi badar diagnostycznych

Podstawy
pedagogiki
ogolnej

uwarunkowania, sytuacja wyjsciowa i dzialania projektowe w edukacji;
mysl pedagogiczna i wspétczesne nauki pedagogiczne;
migdzynarodowy wymiar edukacji;

polityczne uwarunkowania edukacji szkolnej;
koncepcje szkoly. Szkola Jjako
i wychowawcza;

podstawa programowa i programy nauczania;
uczen — jego potrzeby i zainteresowania;
diagnozowanie sytuacji wyj sciowej - uczen i jego Srodowisko;
projektowanie dziatan edukacyjnych

spoleczna

instytucja

Teoria ksztalcenia
i wychowania

® o /0o ¢ o o

teorie ksztalcenia i wychowania w klasie szkolnej;
kierowanie procesem ksztalcenia i wychowania (kierowanie klasa szkolna,
style i strategie ksztalcenia, klasa szkolna jako $rodowisko uczenia sie i




wychowania); —’
materialne warunki nauczania i uczenia si¢ w klasie szkolnej;

podmiotowe czynniki w procesie ksztalcenia i wychowania (praca
z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, modyfikowanie czynnikow
srodowiskowych, indywidualizacja).

Pedagogika
spoteczna

ogdlna charakterystyka polskiej pedagogiki spofeczne;;

frzon pedagogiki i jej subdyscypliny (pedagogika kulturalno-oswiatowa,
pedagogika opiekuncza);

kategorie dzialania spolecznego;

klasyczne metody pracy spoleczno-wychowawczej postulowane w pedagogice
spofeczne;j;

metoda prowadzenia indywidualnych przypadkéw;

metoda pracy grupowej;

pojecie Srodowiska wychowawczego;

rodzina jako przedmiot zainteresowan pedagogiki spotecznej;

koncepcja szkoty srodowiskowej;

pedagogika spoteczna wobec zjawisk patologii spolecznej dzieci i miodziezy:
agresja, alkoholizowanie sie, narkomania.

Organizacja pracy
szkolnej

L]

tworzenie klimatu wychowawczego w szkole:

wspolpraca z rodzicami;

praca z grupa réwiesnicza;

pozaszkolne instytucje wychowawcze i resocjalizacyjne;

instytucje upowszechniania kultury - wspéipraca ze szkota;

wychowawcza praca szkoly poza szkotla;

wspotpraca szkoty z pozaszkolnymi instytucjami wychowawczymi;

edukacyjny wplyw mediow - potrzeba oraz sposoby modyfikowania tego
wplywu;

Ewaluacja i
ocenianie
osiagnieé
szkolnych
ucznioéw

modyfikowanie aktywnosci uczniéw w podkulturach miodziezowych.

ocenianie osiagnie¢c szkolnych uczniow; "
badanie i modyfikowanie czynnikéw wyznaczajacych osiagnigcia uczniow;
instytucje diagnozowania osiggniec uczniow;

wspdidzialanie nauczyciela, uczniéw, rodzicéw oraz szkoly z instytucjami
pomocy pedagogicznej;

rodzaje czynnikéw warunkujacych zmiane pedagogiczng zwiazanych z
uczniem, nauczycielem i szkota;

ocenianie w kontekécie sytuacji pozaszkolnych, w jakich znajduje sie lub moze
znajdowac sie uczen

10

Elementy
pedeutologii

® @ @ @ © o o o o

wprowadzenie w problematyke pedentologiczna;

specyfika roli spolecznej nauczyciela;

przygotowanie do zawodu;

koncepcije ksztalcenia nauczycieli;

etyczny wymiar zawodu nauczyciela;

nauczyciel jako kreator rzeczywistosci edukacyjnej;
nauczycielskie innowacje pedagogiczne;

kompetencje wspolczesnego nauczyciela;

nauczyciel w Unii Europejskiej i w zglobalizowanym $wiecie

11

Podstawy
teoretyczne
dydaktyki
przedmiotowej

przedmiot nauczania - jego zadania i konteksty psychologiczne, spoleczne oraz
polityczne;

znaczenie przedmiotu w Zyciu codziennym i zawodowym:;

miejsce danego przedmiotu wéred przedmiotéw nauczania;

odniesienie przedmiotu do dyscypliny i dziedziny naukowej;

przedmiot w kontekscie intelektualnej i moralnej sylwetki absolwenta szkoty;
tradycje nauczania przedmiotu;

nakiad pracy i uzdolnienia w uczeniu si¢ przedmiotu;

charakterystyka gléwnych operacji umystowych w uczeniu sie przedmiotu

Metodyka

metody stosowane w praktycznym nauczaniu zawodu;




nauczania
przedmiotow
zawodowych

metoda pokazu;

metoda ¢wiczen;

metoda instruktazu;

metoda pracy produkcyjnej (ustugowej);

metoda demonstrowania  sposobow pracy i
(ustugowych)

proceséw  produkcyjnych

Organizacja pracy
nauczyciela

podstawy prawne pracy nauczyciela

podstawy prawa wewnatrzszkolnego dotyczace pracy nauczyciela
program wychowawczy - program profilaktyczny - systemy dydaktyczne;
etapy tworzenia nauczycielskiego systemu ksztalcenia;

planowanie pracy nauczyciela

14

Technologie
informacyjne

podstawowe pojecia i terminologia technologii informacyjnej;

postugiwanie sig zestawem komputerowym w zakresie potrzeb edukacyjnych;
korzystanie z ustug internetowych do celow edukacyjnych w zakresie
gromadzenia informacji oraz porozumiewania sig;

kierunki rozwoju zastosowan technologii informacyjnej w dziedzinie wlasciwej
dla nauczanego przedmiotu (prowadzonych zajec);

wptyw technologii informacyjnej na zakres i sposoby nauczania przedmiotéw
(prowadzenia zaje¢) oraz role nauczyciela, korzysci edukacyijne ze stosowania
tej technologii;

krytyczna ocena narzedzi i metod technologii informacyjnej

15

Metody
aktywizujace

podziat metod dydaktycznych;
metody praktyczne;

pokaz z objasnieniem;

pokaz z instruktazem;
¢wiczenia przedmiotowe;
¢wiczenia laboratoryjne;
¢wiczenia produkcyjne;
metoda projektow;

metoda przewodniego tekstu;
pozostale metody aktywizujace

16

Praca z grupa

pojecie grupy

interakcje zachodzace w grupie
planowanie pracy z grupa

metody pracy grupowe;j

radzenie sobie z konfliktami w grupie

17

Projektowanie
procesu
ksztalcenia

¢ o o/ © o© o o

projektowanie procesu ksztalcenia;

Zrédta i struktura wiedzy przedmiotowej;

podstawa programowa, dobdr, konstruowanie, modyfikowanie programow
nauczania;

budowanie rozkladu materiatu;

formulowanie celow edukacyjnych w dziedzinie danego przedmiotu;
dobér strategii, form i $rodkéw ksztalcenia;

projektowanie srodowiska materialnego lekgji;

plan i projekt lekcji a konspekt;

formalna struktura lekcji jako jednostki metodycznej;

typy lekeji oraz spotykane nauczycielskie i uczniowskie rytualy lekcji;
dokumentowanie przebiegu lekcji;

wykorzystanie czasu lekcji przez ucznia i nauczyciela

18

Emisja glosu

podstawy emisji i higieny glosu

¢wiczenia oddechowe

¢wiczenia oddechowe na tekscie — dynamika wydechu i natezenie glosu
¢wiczenia motoryki narzadow mowy — nabywanie techniki artykulacyjnej

19

Prawo oswiatowe

podstawy prawne pracy nauczyciela:




ustawa o systemie o$wiaty;

ustawa — Karta Nauczyciela;

rozporzadzenie MEN w sprawie awansu zawodowego nauczycieli;
rozporzadzenie w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow,
rozporzadzenie w sprawie podstawy programowe] ksztalcenia ogolnego i
ksztatcenia zawodowego;

statut szkoly wraz z systemem oceniania wewnatrzszkolnego;

regulaminy pracy organdéw statutowych szkoly: rady pedagogicznej, rady
rodzicow oraz samorzadu uczniowskiego

20

Komunikacja z
uczniem i
rodzicem

istota komunikacji

budowanie przekazu komunikacyjnego
techniki skutecznej komunikacji

aktywne stuchanie

zaklocenia w komunikacji nauczyciel-uczen
zakl6cenia w komunikacji nauczyciel-rodzic

21

Projektowanie i
budowa stron
WWwW

wprowadzenie HTML;

struktura dokumentu, formatowanie tekstu, tabele, grafika, hyperlinki, znaki
specjalne, schemat blokowy;

facza w obrazie, animacja obrazow GIF:

optymalizacja grafiki internetowej, osadzanie wideo i dzwigku na stronie
internetowej;

optymalizacja i publikacja zawartosci

oprogramowanie open source do tworzenia stron www

PRZEDMIOTY SPECJALIZACYJNE - RACHUNKOWOSC

22 | Metodyka * obszary zagadnien w rachunkowosci i finansach;
nauczania ¢ dydaktyczne aspekty nauczania;
rachunkowosci e planowanie pracy;

¢ projektowanie ¢wiczen (w tym: metody nauczania - uczenia sie, formy
organizacyjne pracy uczniéw, $rodki dydaktyczne, kreatywne metody
prowadzenia zajec)

23 | Metodyka ® obszary zagadnien w rachunkowosci i finansach;
nauczania e dydaktyczne aspekty nauczania;
ekonomiki o planowanie pracy;
przedsigbiorstw  projektowanie ¢wiczen (w tym: metody nauczania - uczenia sig, formy
organizacyjne pracy uczniow, érodki dydaktyczne, kreatywne metody
prowadzenia zaje¢) w zakresie organizacji i przygotowywaniem procesow:
zaopatrzenia, magazynowania, transportu, sprzedazy produktéw i ushug
24 Metodyka e obieg korespondenciji;
nauczania ¢ rodzaje pism (dokumenty, akta, pisma handlowe);
techniki biurowej | o oferty, kalendarze, wizytéwki, zestawienia;

¢ planowanie pracy;

° projektowanie ¢wiczeni (w tym: metody nauczania - uczenia sig, formy
organizacyjne pracy uczniow, srodki dydaktyczne, kreatywne metody
prowadzenia zajec)

25 | Metodyka e system finansowy przedsiebiorstw
nauczania ° zasoby majatkowe firmy
finanséw i e rachunek zyskéw i strat oraz bilans
ksiegowosci e analiza finansowa

e bBudzetowanie

® gospodarowanie zasobami w przedsiebiorstwie (gospodarka finansowa,
magazynowa, etc.)
planowanie pracy

® projektowanie ¢wiczen (w tym: metody nauczania - uczenia sig, formy
organizacyjne pracy uczniéw, $rodki dydaktyczne, kreatywne metody
prowadzenia zajec)

26 | Techniczne $rodki | e informatyka w nauczaniu przedmiotéw _ekonomicznych  (bezpieczne




nauczania

postugiwanie si¢ komputerem, edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, poczta
elektroniczna, podpis elektroniczny, tworzenie stron WWW);

tworzenie prezentacji multimedialnych za pomoca aplikacji Power Point:
grafika, animacja elementow, wykresy, wzorce dla prezentacji, szablony
prezentacji, prezentacja automatyczna, zapis prezentacji w roznych formatach.

27

Zrédta informacji
w rachunkowosci

ustawy, rozporzadzenia i inne akty wykonawcze;
interpretacje;

Internet;

praca na dokumentach

28

Metoda projektow

typy projektow;

zastosowanie metody projektow;
okreslanie tematéw projektéw;
instrukcja wykonania projektu;
kryteria oceny projektu.

29

Systemy i
programy
komputerowe

rodzaje systemow i programéw komputerowych;

informatyczne wspomaganie procesow decyzyjnych;

excel jako narzedzie planowania finansowego;

internet jako zrodto informacji, w tym zrédto prawa i interpretacji;
program Platnik

30

Gry decyzyjne

gra decyzyjna w nauczaniu przedmiotow zawodowych
zasady konstrukcji gry decyzyjnej
organizacja przebiegu gry decyzyijnej

PRZEDMIOTY SPECJALIZACYJNE - OBSEUGA RUCHY TURYSTYCZNEGO

31 Metodyka ® Metody i techniki obstugi ruchu turystycznego;
nauczania obstugi | e Dydaktyczne aspekty nauczania:
ruchu e Planowanie pracy;
turystycznego * projektowanie ¢wiczefi (w tym: metody nauczania - uczenia sie, formy

organizacyjne pracy uczniéw, $rodki dydaktyczne, kreatywne metody
prowadzenia zajec)

32 Metodyka e rachunkowos¢ i finanse jednostek obstugi ruchu turystycznego;
nauczania * organizacja przedsigbiorstw turystycznych i rekreacyjnych;
ekonomiki » dydaktyczne aspekty nauczania;
przedsigbiorstw e planowanie pracy;
turystycznych * projektowanie ¢wiczen (W tym: metody nauczania - uczenia sie, formy

organizacyjne pracy ucznidéw, srodki dydaktyczne,  kreatywne metody
prowadzenia zajec)

33 Oprogramowanie | o rodzaje systeméw i programow komputerowych;
uzytkowe ¢ informatyczne wspomaganie procesow decyzyjnych;

¢ Excel jako narz¢dzie planowania finansowego;
*_ Internet jako Zrédlo informacji, w tym zrédio prawa i interpretacji

34 | Techniczne Srodki | e informatyka w nauczaniu przedmiotéw  ekonomicznych (bezpieczne
nauczania postugiwanie si¢ komputerem, edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, poczta

elektroniczna, podpis elektroniczny, tworzenie stron WWW)

35 | Multimedialne * tworzenie prezentacji multimedialnych za pomoca aplikacji Power Point:
wspomagania grafika, animacja elementow, wykresy, wzorce dla prezentacji, szablony
nauczania prezentacji, prezentacja automatyczna, zapis prezentacji w réznych formatach.

36 | Metoda projektéw | e typy projektow;

¢ zastosowanie metody projektow;
e okreslanie tematow projektow;

e instrukcja wykonania projektu;

e kryteria oceny projektu.

37 | Planowanie i ® programowanie i organizacja imprez turystycznych;
grganizacja * podstawy planowania i kalkulacji kosztow imprez turystycznych.
imprez
turystycznych

PRZEDMIOTY SPECJALIZACYJNE — EKONOMIA




38 | Metodyka * obszary zagadnieri w ekonomii;
nauczania * dydaktyczne aspekty nauczania;
ekonomii * planowanie pracy;

* projektowanie ¢wiczen (w tym: metody nauczania - uczenia sig, formy
organizacyjne pracy uczniéw, srodki dydaktyczne, kreatywne metody
prowadzenia zajec)

39 | Metodyka ® obszary zagadniei w ekonomice: formy prawno - organizacyjne
nauczania przedsigbiorstw,  ekonomika  finanséw przedsigbiorstw,  dzialalnosé
ekonomiki produkcyjna, handlowa i ushigowa Jednostki organizacyijnej (organizacja i
przedsiebiorstw zarzadzanie procesami);

* dydaktyczne aspekty nauczania;

® planowanie pracy

® projektowanie éwiczen (w tym: metody naucrzania - uczenia sig, formy
organizacyjne pracy uczniéw, s$rodki dydaktyczne, kreatywne metody
prowadzenia zajec) w zakresie organizacji i przygotowywaniem procesow:
zaopatrzenia, magazynowania, transportu, sprzedazy produktow i ustug.

40 Metodyka * obieg korespondencji;
nauczania ® rodzaje pism (dokumenty, akta, pisma handlowe);
techniki biurowej | o oferty, kalendarze, wizytéwki, zestawienia;

* planowanie pracy;

* projektowanie ¢wiczen (w tym: metody nauczania - uczenia sie, formy
organizacyjne pracy uczniéw, srodki dydaktyczne, kreatywne metody
prowadzenia zaje¢)

41 Metodyka * system finansowy przedsigbiorstw;
nauczania * zasoby majatkowe firmy;
finansow i] e rachunek zyskow 1 strat oraz bilans;
ksiggowosci ¢ analiza finansowa;

e budzetowanie;

® gospodarowanie zasobami w przedsigbiorstwie (gospodarka finansowa,
magazynowa, etc.);

* planowanie pracy;

® projektowanie éwiczen (w tym: metody nauczania - uczenia sie, formy
organizacyjne pracy uczniéw, $rodki dydaktyczne, kreatywne metody
prowadzenia zajed)

42 | Metodyka ® system prawny w Polsce;
nauczania prawa | e podstawy prawa gospodarczego;

® podstawy prawa cywilnego;

® planowanie pracy;

® projektowanie ¢éwiczen (w fym: metody nauczania - uczenia sie, formy
organizacyjne pracy uczniéw, $rodki dydaktyczne, kreatywne metody
prowadzenia zajec)

43 | Techniczne $rodki | e informatyka w  nauczaniu przedmiotéw  ekonomicznych (bezpieczne
nauczania postugiwanie si¢ komputerem, edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, poczta

elektroniczna, podpis elektroniczny, tworzenie stron Www)

¢ tworzenie prezentacji multimedialnych za pomoca aplikacji Power Point:
grafika, animacja element6w, wykresy, wzorce dla prezentacji, szablony
prezentacji, prezentacja automatyczna, zapis prezentaciji w réznych formatach.

44 | Metoda projektéw | o typy projektéw;

® zastosowanie metody projektow;

e okreslanie tematéw projektow;

e instrukcja wykonania projektu,

® kryteria oceny projektu

45 Systemy i| e rodzaje systemow i programéw komputerowych;
programy * informatyczne wspomaganie procesow decyzyjnych;
komputerowe * Excel jako narzedzie planowania finansowego;,

e Internet jako 7rodio informacji, w tym Zrédio prawa i interpretacii




46 | Gry decyzyjne * gradecyzyjna w nauczaniu przedmiotow zawodowych
* zasady konstrukcji gry decyzyjnej
° _organizacja przebiegu gry decyzyjnej
PRZEDMIOTY SPECJALIZACYJNE — IN FORMATYKA
47 | Podstawy edukacji * istota edukacji medialnej;
medialnej ¢ uzytecznos¢ edukacji medialnej:
e funkcje edukacji medialnej;
© zastosowanie narzedzi w edukacji medialne;
48 | Metodyka komputerowego | o komputerowe wspomaganie ksztalcenia;
wspomagania ksztalcenia | o zasady komputerowego wspomagania ksztalcenia;
* metodyka komputerowego wspomagania ksztalcenia
49 | Metodyka nauczania * dydaktyczne aspekty nauczania;
informatyki, technologii e planowanie pracy;
informacyjnej i zaje¢ * projektowanie ¢wiczen (w tym: metody nauczania - uczenia sie, formy
komputerowych organizacyjne pracy uczniéw, $rodki dydaktyczne, kreatywne metody
prowadzenia zaje)
50 | Zastosowanie Internetu w ¢ Internet — istota, zasady, Zrodla; 7
edukacji * projektowanie ¢wiczen z wykorzystaniem Internetu;
® praca samodzielna ucznia z wykorzystaniem Internetu
51 Edytor tekstu ® Zzastosowanie edytorow;
* rodzaje edytorow;
° _mozliwosci pracy z edytorem
52 | Arkusze kalkulacyjne w * podstawy pracy w arkuszu kalkulacyjnym MS Excel: typy danych,
edukacji operatory, wyrazenia arytmetyczne, wyrazenia logiczne i tekstowe,
argumenty funkcji, wartosé funkcji,
® Wwyodrebnianie parametrow w rozwiazaniach zadan, sposoby
adresowania,  formuly,  wbudowane funkcje,  wypelnianie
automatyczne, formatowanie komérek i zakresow
53 E-learning °
54 | Metoda projektéw e typy projektéw;
¢ zastosowanie metody projektow;
° okreslanie tematow projektow;
® instrukcja wykonania projektu,
® kryteria oceny projektu
55 | Edukacyjny projekt ® typy projektow;
multimedialny ® Zzastosowanie metody projektow:
* okreslanie tematéw projektow;
¢ instrukcja wykonania projektu,
e kryteria oceny projektu
56 | Sieci komputerowe i bazy | e rodzaje sieci komputerowych;
danych w edukacji e rodzaje baz danych;
¢ wykorzystanie baz danych w edukacji;
® planowanie pracy;
® projektowanie ¢wiczen (w tym: metody nauczania - uczenia sig, formy
organizacyjne pracy uczniéw, srodki dydaktyczne, kreatywne metody
prowadzenia zajec)
57 | Programy edukacyjne — ® gradecyzyjna w nauczaniu przedmiotow zawodowych;
gry decyzyjne ® zasady konstrukcji gry decyzyjnej;
® _organizacja przebiegu gry decyzyjnej
58 | Aspekty humanistyczne, ® wplyw technologii informacyjnej na spoleczenstwo;
etyczno-prawne i ® zmiany zwigzane z postepem technologicznym;
spoleczne w dostepie i prawne aspekty korzystania z technologii informacyjnej;
korzystaniu z technologii etyczne aspekty korzystania z technologii informacyjnej;
informacyjnej




