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1.USTAWA z dnia 29 wrzénia 1994 10 rachunkowdsci (tekst jednolity )

(wybrane fragmenty ustawy)

Rozdziat 1 Przepisy ogdlne

Art. 1. © Ustawa okréla zasady rachunkowd, tryb badania sprawozidinansowych przez
biegtych rewidentow oraz zasady wykonywania dzmedadi w zakresie ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych.

Art. 2. 1. Przepisy ustawy o rachunko$eq, stosuje i, z zastrzeeniem ust. 3, do mgych
siedzilz lub miejsce sprawowania zadu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

1) spotek handlowych (osobowych i kapitatowyesttym rownie: w organizacji) oraz spoétek
cywilnych, z zastrzeeniem pkt 2, a tate innych oséb prawnych, z vaykiem Skarbu Pestwa i
Narodowego Banku Polskiego;

2) 0s0b fizycznych, spoétek cywilnych oséb fizggch, spdtek jawnych osdb fizycznych, spotek
partnerskich oraz spotdzielni socjalnyctrgk ich przychody netto ze sprzegaowarow,
produktéw i operacji finansowych za poprzedni rdkatowy wyniosty co najmniej rownowa’o
w walucie polskiej 1.200.000 euro;

3) jednostek organizacyjnych dziatajch na podstawie Prawa bankowego, przepiséw ccabro
papierami wartéciowymi, przepisoéw o funduszach inwestycyjnych,gmzow o dziatalni
ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej lub przepis@ganizacji i funkcjonowaniu funduszy
emerytalnych, bez wzgdlu na wielkd¢ przychodéw;

4) gmin, powiatéw, wojewddztw i ich zgakdw, a take pastwowych, gminnych, powiatowych
i wojewddzkich:

a) jednostek bugktowych,

b) gospodarstw pomocniczych jednostekzmtowych,
c) zaktadow bugktowych,

d) funduszy celowych niemggych osobowsci prawnej;

5) jednostek organizacyjnych niem@jch osobowsci prawnej, z wyjtkiem spotek, o ktérych
mowa w pkt 1i 2;

6) 0sO6b zagranicznych, oddziatow i przedstaelstiv przedsibiorcéw zagranicznych, w
rozumieniu_przepiséw o swobodzie dziatalciqggospodarczej;

7) jednostek niewymienionych w pkt 1-6z¢é otrzymup one na realiza¢jzada zleconych
dotacje lub subwencje z bigtu pastwa, budetow jednostek samadu terytorialnego lub
funduszow celowych - od pogiku roku obrotowego, w ktérym dotacje lub subwerrzgjstaty im
przyznane.
2. Osoby fizyczne, spotki cywilne osob fizycznyshpiki jawne oséb fizycznych oraz spotki
partnerskie mogstosowa zasady rachunkowoi okreslone ustaw rowniez od pocatku
nastpnego roku obrotowego,zeli ich przychody netto ze sprzegaowaréw, produktéw i
operacji finansowych za poprzedni rok obrotowyngsze nik rownowartd¢ w walucie polskiej
1.200.000 euro. W tym przypadku osoby te lub wsipglprzed rozpoagiem roku obrotowegms
obowigzani do zawiadomienia o tym wau skarbowego, wkgiwego w sprawach opodatkowania
podatkiem dochodowym.
3. Jednostki spogeizapce sprawozdania finansowe zgodnie zdziynarodowymi Standardami
Rachunkowéci, Miedzynarodowymi Standardami Sprawozdawécz&inansowej oraz zwranymi
Z nimi interpretacjami ogtoszonymi w formie rozpgadzen Komisji Europejskiej, zwanymi dalej
"MSR", stosug przepisy ustawy oraz przepisy wykonawcze wydangejri@odstawie, w zakresie
nieuregulowanym przez MSR.
Art. 3. 1. llekra¢ w ustawie jest mowa o:

1) jednostce - rozumieggdrzez to podmioty i osoby oldlene w art. 2 ust. 1;

2) banku - rozumie sprzez to jednostkdziatapca na podstawie przepisow Prawa bankowego;



3) zaktadzie ubezpieaze rozumie s przez to jednostkprowadaca dziatalna¢
ubezpieczeniowna podstawie przepiséw o dziatadnoubezpieczeniowej;

3a) przepisach o obrocie papierami wanimyymi - rozumie si przez to przepisy ustawy o
obrocie instrumentami finansowymi, ustawy o nadeorad rynkiem kapitatowym, ustawy o
ofercie publicznej i warunkach wprowadzania instemidw finansowych do zorganizowanego
systemu obrotu oraz o spoétkach publicznych;

3b) zakfadzie reasekuracji - rozumie [gizez to jednostkprowadaca dziatalng¢
reasekuracypna podstawie przepiséw o dziatadnoreasekuracyjnej;

4) udziatach lub udziatowcach - rozumie gizez to réwnig odpowiednio akcje lub
akcjonariuszy;

5) krajowychérodkach ptatniczych, walutach obcych i dewizacbzumie s¢ przez to krajowe
srodki ptatnicze, waluty obce i dewizy, o ktorych weow przepisach Prawa dewizowego;

5a) cztonku organu jednostki - rozumie gizez to osabfizyczm, petniaca funkcje cztonka
zarzdu lub innego organu zaidzapcego, cztonka rady nadzorczej lub innego organu
nadzorujcego, jak rownig innego organu administigego jednostki, powotardo petnienia tej
funkcji zgodnie z postanowieniami umowy spoikitsta lub innymi obowqzujacymi jednostk
przepisami prawa,;

6)kierowniku jednostki - rozumieesprzez to cztonka zagdu lub innego organu zaidzapcego,
a jezeli organ jest wieloosobowy - cztonkdéw tego organwytaczeniem petnomocnikow
ustanowionych przez jednostRV przypadku spotki jawnej i spotki cywilnej zaekownika
jednostki uwaa sk - wspolnikdw prowadzych sprawy spotki, w przypadku spotki partnerskiej
wspolnikéw prowadzcych sprawy spotki albo zamd, a w odniesieniu do spotki komandytowej i
spoétki komandytowo-akcyjnej - komplementariuszywaozcych sprawy spotki. W przypadku
osoby fizycznej prowadgzej dziatalné¢ gospodarcz za kierownika jednostki uwa sk t¢ osolz;
przepis ten stosujeesodpowiednio do oséb wykoragych wolne zawody. Za kierownika jednostki
uwaza skt rowniez likwidatora, a take syndyka lub zaszlcg ustanowionego w pagiowaniu
upaditgciowym;

7) organie zatwierdzgjym - rozumie & przez to organ, ktory zgodnie z ob@mujacymi
jednostlk przepisami prawa, statutem, unplrb na mocy prawa wtased jest uprawniony do
zatwierdzania sprawozdania finansowego jednostkpr¥ypadku spotki osobowej, z vagkiem
spotki komandytowo-akcyjnej, oraz spotki cywilnegpz organ zatwierdzgjy rozumie si jej
wspolnikow;

8) okresie sprawozdawczym - rozumigpmizez to okres, za ktéry spadza s¢ sprawozdanie
finansowe w trybie przewidzianym ustaWb inne sprawozdania sp@dzone na podstawie ligj
rachunkowych;

9) roku obrotowym - rozumiegsprzez to rok kalendarzowy lub inny okres tryegj 12
kolejnych pelnych miescy kalendarzowych, stosowany réwhnigo celéw podatkowych. Rok
obrotowy lub jego zmiany okéka statut lub umowa, na podstawie ktorej utworzeumostk.
Jezeli jednostka rozpoe#a dziatalndé w drugiej potowie przyjtego roku obrotowego, to noa
ksiegi rachunkowe i sprawozdanie finansowe za ten ghog&gz\y¢ z ksegami rachunkowymi i
sprawozdaniem finansowym za rok rg@sty. W przypadku zmiany roku obrotowego pierwszy po
zmianie rok obrotowy powinien Bydtuzszy niz 12 kolejnych miescy;

10) dniu bilansowym - rozumieegdrzez to dzig, na ktéry jednostka spardza sprawozdanie
finansowe;

11) przygtych zasadach (polityce) rachunkaiei- rozumie sg przez to wybrane i stosowane
przez jednostkrozwiazania dopuszczone ustawv tym take okréglone w MSR, zapewniage
wymagan jakas¢ sprawozda finansowych;

12) aktywach - rozumieesprzez to kontrolowane przez jednasasoby maitkowe o
wiarygodnie okrélonej wartdci, powstate w wyniku przesztych zdafizétére spowodujw
przyszigci wptyw do jednostki korzici ekonomicznych;

13) aktywach trwatych - rozumieggirzez to aktywa jednostki, ktére nigzaliczane do aktywéw
obrotowych, o ktérych mowa w pkt 18;



a)

b)

c)
d)

a)

b)

14) wartdciach niematerialnych i prawnych - rozumie gizez to, z zastrzeniem pkt 17, nabyte
przez jednostk zaliczane do aktywoéw trwatych, prawa atkpwe nadajce s¢ do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomiczaigieczndci dtuzszym ni rok,
przeznaczone dazywania na potrzeby jednostki, a w szczegétino
a) autorskie prawa nmatjowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

b) prawa do wynalazkéw, patentéw, znakowammwych, wzorow gytkowych oraz zdobniczych,
c) know-how.

W przypadku wartéci niematerialnych i prawnych oddanych dgwania na podstawie umowy
najmu, dzietawy lub leasingu, warfoi niematerialne i prawne zalicza sio aktywow trwatych
jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami sllkieymi w ust. 4. Do warti niematerialnych i
prawnych zalicza giréwniez nabyt wartas¢ firmy oraz koszty zakiczonych prac rozwojowych;

15)srodkach trwatych - rozumieeprzez to, z zastrzeniem pkt 17, rzeczowe aktywa trwate i
zrbwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomggzinyteczndci dtuzszym ni rok,
kompletne, zdatne darytku i przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalgizalo nich w
szczegolnéci:
nieruchomgxi - w tym grunty, prawo tytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynkialze
bedace odebng wiasndcia lokale, spétdzielcze wtashciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spotdzielcze prawo do lokaluytkowego,
maszyny, urmzeniasrodki transportu i inne rzeczy,
ulepszenia w obcydmnodkach trwatych,
inwentarzzywy.

Srodki trwate oddane dozywania na podstawie umowy najmu, dzawy lub leasingu zaliczacsi
do aktywow trwatych jednej ze stron umowy, zgodnigarunkami okrdonymi w ust. 4;

16) srodkach trwatych w budowie - rozumie girzez to zaliczane do aktywow trwatyé&iodki
trwatle w okresie ich budowy, moritalub ulepszenia juistniepcegosrodka trwatego;

17) inwestycjach - rozumieggprzez to aktywa posiadane przez jednesticelu osigniecia z
nich korzyci ekonomicznych wynikagych z przyrostu wartgi tych aktywdw, uzyskania
przychodow w formie odsetek, dywidend (udziatowyskach) lub innych poitkdw, w tym
rowniez z transakcji handlowej, a w szczegdicicaktywa finansowe oraz te nieruchosoio
wartasci niematerialne i prawne, ktére nigwytkowane przez jednostklecz g posiadane przez
nia w celu osagniecia tych korzyci. W przypadku zaktadow ubezpiedzezaktaddw reasekuraciji
przez inwestycje rozumiecsiokaty;

18) aktywach obrotowych - rozumie girzez to ¢ czes¢ aktywow jednostki, ktére w przypadku:
aktywow rzeczowych, o ktérych mowa w pkt 19 pezeznaczone do zbycia lubzgaia w cagu 12
mieskcy od dnia bilansowego lub wagu normalnego cyklu operacyjnego wdavego dla danej
dziatalnaci, jezeli trwa on dhzej niz 12 miesgcy,
aktywow finansowych, o ktérych mowa w pkt 24 ptatne i wymagalne lub przeznaczone do
zbycia w cagu 12 miesjcy od dnia bilansowego lub od daty ich zania, wystawienia lub
nabycia, albo stanowiaktywa piengzne,

c) nalenadsci krotkoterminowych - obejmuajogdét nalenosci z tytutu dostaw i ustug oraz caéolub

d)

cze$¢ naleznosci z innych tytutdw niezaliczonych do aktywoéw firsowych, a ktore stajsie
wymagalne w eigu 12 miesicy od dnia bilansowego,
rozliczéd migdzyokresowych - trwajnie diwej niz 12 mies¢cy od dnia bilansowego;

19) rzeczowych aktywach obrotowych - rozumigmsizez to materiaty nabyte w celuzyaia na
wiasne potrzeby, wytworzone lub przetworzone pjednostk produkty gotowe (wyroby i ustugi)
zdatne do sprzedwn lub w toku produkcji, pétprodukty oraz towary ryad w celu odprzedy w
stanie nieprzetworzonym;

20) zobowizaniach - rozumie siprzez to wynikajcy z przesztych zdaraeobowizek
wykonaniaswiadczeé o wiarygodnie okrdonej wartdci, ktore spowoduj wykorzystanie ju
posiadanych lub przysztych aktywow jednostki;

21) rezerwach - rozumiecgirzez to zobowizania, ktérych termin wymagalé@ lub kwota nie
Sa pewne;



22) zobowizaniach krotkoterminowych - rozumie §irzez to ogo6t zobowzan z tytutu dostaw |
ustug, a take cal@d¢ lub t¢ czes$¢ pozostatych zobowkan, ktére staj sie wymagalne w aigu 12
mieskcy od dnia bilansowego;

23) instrumentach finansowych - rozumigmizez to kontrakt, ktéry powoduje powstanie
aktywow finansowych u jednej ze stron i zobameinia finansowego albo instrumentu kapitatowego
u drugiej ze stron pod warunkiete z kontraktu zawartego auizy dwiema lub wicej stronami
jednoznacznie wynikajskutki gospodarcze, bez wzdu na to, czy wykonanie praw lub
zobowhzan wynikajacych z kontraktu ma charakter bezwarunkowy albawieowy. Do
instrumentow finansowych nie zalicza s szczegolnéi:

a) rezerw i aktywow z tytutu odroczonego podatkahtbdowego,

b) umow o gwarancje finansowe, ktore ustal@ykonanie obowizkéw z tytutu udzielonej gwarancji,
w formie zaptacenia kwot odpowiadaych stratom poniesionym przez beneficjenta naeskut
niesptacenia wierzyteloi przez dhinika w wymaganym terminie,

c) umoOw o przeniesienie praw z papierow wanimyvych w okresie pomdzy terminem zawarcia i
rozliczenia transakcji, gdy wykonanie tych uméw vaga wydania papierow wagtmowych w
okreslonym terminie, rownig wtedy, gdy przeniesienie tych praw rgstje w formie zapisu na
rachunku papieréw wargoiowych, prowadzonym przez podmiot upaneny na podstawie
odrgbnych przepisow,

d)aktywow i zobowdzan z tytutu programoéw, z ktorych wynikapdziaty pracownikow oraz innych
0s6b zwiazanych z jednostkw jej kapitatach lub w kapitatach innej jednostlgrupy kapitatowej,
do ktdrej naley jednostka,

e) umow paiczenia spotek, z ktorych wynikapbowizki okreslone w art. 44b ust. 9;

24) aktywach finansowych - rozumie przez to aktywa piegtne, instrumenty kapitatowe
wyemitowane przez inne jednostki, azakvynikapce z kontraktu prawo do otrzymania aktywow
pienieznych lub prawo do wymiany instrumentow finansowydhmg jednostlqg na korzystnych
warunkach;

25) aktywach pierinych - rozumie siprzez to aktywa w formie krajowyahodkow
ptatniczych, walut obcych i dewiz. Do aktywow pietiych zalicza si rowniez inne aktywa
finansowe, w tym w szczegélém naliczone odsetki od aktywdw finansowychzeleaktywa te g
ptatne lub wymagalne waju 3 miesicy od dnia ich otrzymania, wystawienia, nabycia lub
zalazenia (lokaty), to na potrzeby rachunku przeptywdangznych zalicza si je dosrodkow
pieniznych, chybae ujmuje st je w przeptywach z dziataldoi inwestycyjnej (lokacyjne)j);

26) instrumentach kapitatowych - rozumie gizez to kontrakty, z ktérych wynika prawo do
majatku jednostki, pozostatego po zaspokojeniu lub zpleezeniu wszystkich wierzycieli, a tak
zobowhzanie st jednostki do wyemitowania lub dostarczenia whasnpstrumentéw
kapitalowych, a w szczegOlgm udziaty, opcje na akcje wiasne lub warranty;

27) zobowizaniach finansowych - rozumies$rzez to zobowgzanie jednostki do wydania
aktywow finansowych albo do wymiany instrumentuafisowego z inpjednostlg, na
niekorzystnych warunkach;

28) zobowizaniach warunkowych - rozumiezgrzez to obowizek wykonanigwiadcze,
ktorych powstanie jest uzaaione od zaistnienia okilenych zdarzg;

29) aktywach netto - rozumieeirzez to aktywa jednostki pomniejszone o zohaeania,
odpowiadajce wartdciowo kapitatowi (funduszowi) wtasnemu;

30) przychodach i zyskach - rozumie gizez to uprawdopodobnione powstanie w okresie
sprawozdawczym korzgi ekonomicznych, o wiarygodnie oklenej wartgci, w formie
zwickszenia wartéci aktywow, albo zmniejszenia waétd zobowhzan, ktdére doprowadgdo
wzrostu kapitatu wtasnego lub zmniejszenia jegaloli®ru w inny sposéb hiwniesieniesrodkdw
przez udziatowcéow lub wiaicieli;

31) kosztach i stratach - rozumie grzez to uprawdopodobnione zmniejszenia w okresie
sprawozdawczym korzgi ekonomicznych, o wiarygodnie oklenej wartgci, w formie
zmniejszenia wartei aktywow, albo zwikszenia wartéci zobowhzan i rezerw, ktére doprowadz



a)
b)

do zmniejszenia kapitatu wkasnego lub ggizenia jego niedoboru w inny sposéb wiycofanie
srodkéw przez udziatowcow lub wdeiciel;

32)pozostatych kosztach i przychodach operacyinyozumie si przez to koszty i przychody
zwigzane pérednio z dzialalnécia operacyja jednostki, a w szczegolia koszty i przychody
ZWwiazane:
z dziatalnécia socjalr,
ze zbyciensrodkow trwatych srodkow trwatych w budowie, wargoi niematerialnych i prawnych,
a talkze nieruchomégxi oraz wartéci niematerialnych i prawnych zaliczonych do inwegt

C) z utrzymywaniem nieruchorém oraz wartéci niematerialnych i prawnych zaliczonych do

d)

e)

inwestycji, w tym take z aktualizagj wartasci tych inwestycji, jak rownizz ich
przekwalifikowaniem odpowiednio dwodkow trwatych oraz warkgi niematerialnych i prawnych,
jezeli do wyceny inwestycji przgjo cerg rynkowa badz inaczej okrélona warta¢ godziwg,

z odpisaniem natacsci i zobowhzan przedawnionych, umorzonych, feggalnych, z wyjtkiem
naleznosci i zobowhzan o charakterze publicznoprawnym niealaejacych kosztow,

z utworzeniem i rozwzaniem rezerw, z wyfkiem rezerw zwjzanych z operacjami finansowymi,

f) z odpisami aktualizggymi wartgé aktywow i ich korektami, z wyikiem odpiséw obeizajacych

g)
h)

koszty finansowe,

z odszkodowaniami i karami,

z przekazaniem lub otrzymaniem nieodptatniéyw w drodze darowizny aktywow, w tym tak
srodkéw piengznych na inne cele aidoptaty do cen sprzeglg nabycie lub wytworzenigrodkow
trwatych,srodkow trwatych w budowie albo wagi niematerialnych i prawnych;

33) stratach i zyskach nadzwyczajnych - rozwswri@rzez to straty i zyski powstae na skutek
zdarzé trudnych do przewidzenia, poza dziatditig operacyjia jednostki i niezwizane z
0golnym ryzykiem jej prowadzenia;

34) sprawowaniu kontroli nad iamednostlq - rozumie st przez to zdolng jednostki do
kierowania politylq finansow i operacyjma innej jednostki, w celu agjania korzyci
ekonomicznych z jej dziatal§oi;
35-47)pominito wtym wypisie,petny tekst ustawy jest glmsy winternecie(SM)

48) Europejskim Obszarze Gospodarczym - rozuniprgez to kraje Unii Europejskiej oraz
Islandk, Liechtenstein i Norwegi
2. Wyrazone w euro wielkgci przelicza si na walug polsky posrednim kursie, ogtoszonym przez
Narodowy Bank Polski, na dZidilansowy, z zastrzeniem ust. 3.
3.Wyrazone w euro wielkéci, o ktdrych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 i ustpgzelicza si na walug¢
polska posrednim kursie ogtoszonym przez Narodowy Bank Pols&idzié 30 wrzénia roku
poprzedzajcego rok obrotowy.

4-6.. pomingto wtym wypisie,petny tekst ustawy jest gmsy winternecie(SM)

‘LArt. 4. 1. Jednostki obowrzane § stosowd przyjete zasady (polityl) rachunkowsci, rzetelnie
i jasno przedstawia¢ sytuac} majtkowa i finansows oraz wynik finansowy.

2. Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, uimgjevdisiigach rachunkowych i wykazuje w
sprawozdaniu finansowym zgodnie z ichétie ekonomicza.

3. Rachunkowst jednostki obejmuije:

1) przygte zasady (polity) rachunkowéci;

2) prowadzenie, na podstawie dowodowedswych, ksag rachunkowych, ujmagych zapisy
zdarzé w porzdku chronologicznym i systematycznym,;

3) okresowe ustalanie lub sprawdzanie gliogentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i
pasywow;

4) wycer aktywéw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansoweg

5) sporzdzanie sprawozdaafinansowych;

6) gromadzenie i przechowywanie dowodovegsivych oraz pozostatej dokumentacii
przewidzianej ustagy

7) poddanie badaniu i ogtoszenie sprawafawmnsowych w przypadkach przewidzianych
ustawy.



4. Jednostka nmme w ramach przgiych zasad (polityki) rachunkowoi stosowa uproszczenia,
jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wptywu na reati obowizku okréglonego w ust. 1.
5. Kierownik jednostki ponosi odpowiedziaktaa wykonywanie obowzkow w zakresie
rachunkowéci okreslonych ustaw, w tym z tytutu nadzoru, rownien przypadku, gdy okétone
obowiazki w zakresie rachunkowoi - z wylaczeniem odpowiedzialBoi za przeprowadzenie
inwentaryzacji w formie spisu z natury - zostgowierzone innej osobie za jej zgo®rzygcie
odpowiedzialnéci przez inm osole powinno by stwierdzone w formie pisemnej. W przypadku
gdy kierownikiem jednostki jest organ wieloosobowayie zostata wskazana osoba
odpowiedzialna, odpowiedzialsiponosz wszyscy cztonkowie tego organu.
Art. 4a. ©9 1. Kierownik jednostki oraz cztonkowie rady naczzsj lub innego organu
nadzorugcego jednostkigszobowhzani do zapewnienia, aby sprawozdanie finansowz ora
sprawozdanie z dziatalda spetnialy wymagania przewidziane w niniejszeépuge.
2. Kierownik jednostki oraz cztonkowie rady nadzmjclub innego organu nadzogoggo jednostki
odpowiadaj solidarnie wobec spotki za szkpdyrzadzom dziataniem lub zaniechaniem
stanowiacym naruszenie obowzku wynikapcego z ust. 1.
Art. 5. 1. Przygte zasady (polityd rachunkoweci nalezy stosowé w sposob aigty, dokonujc w
kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowamaracji gospodarczych, wyceny aktywow i
pasywow, w tym take dokonywania odpisow amortyzacyjnych lub umorzeyah, ustalania
wyniku finansowego i spogglzania sprawozdeafinansowych tak, aby za kolejne lata informacje z
nich wynikapce byly porownywalne. Wykazane w &gach rachunkowych na daiéch
zamkngcia stany aktywow i pasywow naleuja¢ w tej samej wysokiei, w otwartych na nagbny
rok obrotowy kstgach rachunkowych.
2. Przy stosowaniu przgych zasad (polityki) rachunkowa przyjmuje s¢ zatazenie,ze jednostka
bedzie kontynuowata w dagej st przewidzi€ przyszigci dziatalng¢ w niezmniejszonym istotnie
zakresie, bez postawienia jej w stan likwidacji igadtaci, chybaze jest to niezgodne ze stanem
faktycznym lub prawnym. Ustalgj zdoIna¢ jednostki do kontynuowania dziatakod, kierownik
jednostki uwzgtdnia wszystkie informacje dagine na dzig@ sporadzenia sprawozdania
finansowego, dotyee dajcej st przewidzi€ przyszitgci, obejmujicej okres nie krotszy i
jeden rok od dnia bilansowego.
Art. 6. 1. W kskgach rachunkowych jednostki najeuja¢ wszystkie osignicte, przypadajce na
jej rzecz przychody i obgiajace p koszty zwazane z tymi przychodami dotygz danego roku
obrotowego, niezalmie od terminu ich zapfaty.
2. Dla zapewnienia wspoétmierém przychodow i zwizanych z nimi kosztow do aktywow lub
pasywow danego okresu sprawozdawczego zaliczataekbszty lub przychody dotyaze
przysztych okres6w oraz przypasleg na ten okres sprawozdawczy koszty, ktére jeszieze
zostaty poniesione.
Art. 7. 1. Poszczegélne sktadniki aktywow i pasywOw wycesiastosujc rzeczywicie
poniesione na ich nabycie (wytworzenie) ceny (kgszt zachowaniem zasady ostnosci. W
szczegolnéci nalezy w tym celu w wyniku finansowym, bez wzglu na jego wysokss,
uwzglkdnic:

1) zmniejszenia wartoi uzytkowej lub handlowej sktadnikdéw aktywéw, w tym roiez
dokonywane w postaci odpisow amortyzacyjnych lulmrraniowych;

2) (uchylony);

3) wyhcznie niewitpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski naglzzajne;

4) wszystkie poniesione pozostate koszty opgmad straty nadzwyczajne;

5) rezerwy na znane jednostce ryzykozgge straty oraz skutki innych zdafize
2. Zdarzenia, o ktérych mowa w ust. 1, nglawzgkdni¢ takze wtedy, gdy zostarone ujawnione
miedzy dniem bilansowym a dniem, w ktdrym rzecz§ei@ nastpuje zamkngcie kshg
rachunkowych.
3. Warta¢ poszczegolnych sktadnikow aktywow i pasywow, phoyaow i zwazanych z nimi
kosztow, jak te zyskow i strat nadzwyczajnych ustala sddzielnie. Nie mana kompensowaze



soly wartasci roznych co do rodzaju aktywow i pasywow, przychodd&wsztéw zwiazanych z

nimi oraz zyskow i strat nadzwyczajnych.

Art. 8. 1. Okrélajac zasady (polityk) rachunkowséci nalezy zapewnt wyodrebnienie w
rachunkowséci wszystkich zdarzeistotnych do oceny sytuacji m#fowej i finansowej oraz
wyniku finansowego jednostki, przy zachowaniu zgsastraznosci, o ktérej mowa w art. 7.

2. W celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytjeainostka mée, ze skutkiem od pierwszego
dnia roku obrotowego, bez wadu na dat podgcia decyzji, zmieréi dotychczas stosowane
rozwigzania na inne, przewidziane ustawmiana dotychczas stosowanych roczeh wymaga
réwniez okreslenia w informacji dodatkowej wptywu tych zmian srawozdania finansowe
wymagane innymi przepisami prawazgé zostalty one sposgglzone za okres, w ktorym powsze
rozwigzania ulegty zmianie. W przypadku takim nglev sprawozdaniu finansowym jednostki za
rok obrotowy, w ktérym zmiany te napity, poda& przyczyny tych zmian, okék¢ liczbowo ich
wptyw na wynik finansowy oraz zapewnporéwnywalné¢ danych sprawozdania finansowego
dotyczcych roku poprzedzagego rok obrotowy, w ktérym dokonano zmian.

3. W przypadku zmian zasad (polityki) rachunkéeipspowodowanych zaprzestaniem stosowania
MSR przy sporzdzaniu sprawozdafinansowych przez jednostki, o ktérych mowa w 48t .ust. 1a
i 1b, skutki finansowe przgjia na zasady (polityl rachunkowséci okreslone w ustawie odnosii
na kapitat (fundusz) wkasny i wykazuje jako zyskgta) z lat ubiegtych, aeli skutki
przeszacowania aktywow dokonanego zgodnie z MSKcrzono z kapitatem (funduszem) z
aktualizacji wyceny - jako zmiarstanu tego kapitatu (funduszu). Do zmian zasatitygQ
rachunkowéci polegajcych na zaprzestaniu stosowania MSR przy sjlaemiu sprawozdea
finansowych stosuje sbdpowiednio przepisy ust. 11 2.

Rozdziat 2 Prowadzenie ksig rachunkowych
Art. 9. Ksiggi rachunkowe prowadzigw jezyku polskim i w walucie polskiej.
Art. 10. 1. Jednostka powinna posiédibokumentagj opisupca w jezyku polskim przyte przez
nia zasady (polityk) rachunkowéci, a w szczegolnwi dotyczce:
1) okrdlenia roku obrotowego i wchoaeych w jego sktad okresow sprawozdawczych;
2) metod wyceny aktywow i pasywéw oraz ustaamyniku finansowego;
3) sposobu prowadzeniadgirachunkowych, w tym co najmniej:

a) zaktadowego planu kont, ustatago wykaz kont ksgi gtébwnej, przygte zasady klasyfikacji
zdarzé, zasady prowadzenia kont &gipomocniczych oraz ich posdania z kontami ksgi
gtéwnej,

b) wykazu ksig rachunkowych, a przy prowadzeniuggsrachunkowych przyayciu komputera -
wykazu zbioréw danych twogzych ksggi rachunkowe na informatycznychdmikach danych z
okresleniem ich struktury, wzajemnych paei oraz ich funkcji w organizacji caoi ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

C) opisu systemu przetwarzania danych, a przy adaeniu ksig rachunkowych przyayciu
komputera - opisu systemu informatycznego, zawieegjo wykaz programow, procedur lub
funkcji, w zalenosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem atjoow i parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szcne§dil metod zabezpieczenia dgst do
danych i systemu ich przetwarzania, a ponadtostéai wersji oprogramowania i daty
rozpoczcia jego eksploataciji;

4) systemu shacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowod&@iegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanaeyich podstaw dokonanych w nich zapiséw.
2. Kierownik jednostki ustala w formie pisemnekiwalizuje dokumentagj o ktérej mowa w ust.
1.
3. W sprawach nieuregulowanych przepisami ustavayjmujac zasady (polityk) rachunkowsci,
jednostki mog stosowa krajowe standardy rachunkowad wydane przez Komitet Standardow
Rachunkowséci. W przypadku braku odpowiedniego standardu kvegpo, jednostki, inne i
wymienione w art. 2 ust. 3, mggtosowéd MSR.
Art. 11. 1. Kskgi rachunkowe prowadzigiv siedzibie jednostki.



2. Jednostki posiadgje oddziaty (zaktady) magprowadz¢ ksiegi rachunkowe w siedzibie
jednostki albo oddziatow (zaktadow).

3. Kskgi rachunkowe magby¢ prowadzone na terytorium Rzeczypospolite] Polgkega siedzilp
jednostki albo oddziatu (zaktadu), w przypadku ékneym w art. 13 ust. 2 i 3 oraz w razie
powierzenia ich prowadzenia podmiotowi prowgmemu dziatalng w zakresie ustugowego
prowadzenia kag rachunkowych.

4. W przypadku nieprowadzenia &girachunkowych w siedzibie jednostki albo oddz{akaktadu)
kierownik jednostki obowizany jest:

1) powiadomi wiasciwy urzad skarbowy o miejscu prowadzeniadgsiv terminie 15 dni od dnia
wydania ksig poza siedzijednostki albo oddziatu (zaktadu);

2) zapewrd dostpnas¢ ksiag rachunkowych do badania przez upemane organy kontroli
zewretrznej w siedzibie jednostki albo oddziatu (zakhadu
Art. 12. 1. Ksiggi rachunkowe otwiera iz zastrzeeniem ust. 3:

1) na dzié rozpoczcia dziatalndci, ktorym jest dzié pierwszego zdarzenia wywohgego
skutki o charakterze mgtkowym lub finansowym,

2) na pocgtek kazdego nasipnego roku obrotowego,

3) na dzié zmiany formy prawnej,

4) na dzigd wpisu do rejestru patzenia jednostek lub podziatu jednostki, powadygh
powstanie nowej jednostki (jednostek),

5) na dzié rozpoczcia likwidacji lub ogtoszenia upadio
- w ciagu 15 dni od dnia zaistnienia tych zdarze

1) na dzié konczacy rok obrotowy,

2) na dzié zakaczenia dziatalnéci jednostki, w tym rownigjej sprzeday, zakaczenia
likwidacji lub postpowania upadiciowego, o ile nie nagpito jego umorzenie,

3) na dzié poprzedzajcy zmiarg formy prawnej,

4) w jednostce przejmowanej na dzpplczenia zwazanego z przegiem jednostki przez inn
jednostk, to jest na dziewpisu do rejestru tego pmizenia,

5) na dzié poprzedzajcy dzier podziatu lub pajczenia jednostek, zeli w wyniku podziatu lub
potaczenia powstaje nowa jednostka, to jest nardaaprzedzajcy dzier wpisu do rejestru
pofaczenia lub podziatu,

6) na dzié poprzedzajcy dzier postawienia jednostki w stan likwidacji lub ogtesma
upaditaci,

7) nainny dzig bilansowy okrélony odibnymi przepisami
- nie p&niej niz w ciagu 3 miesicy od dnia zaistnienia tych zdafize
3. Mazna nie zamykai nie otwiera ksiag rachunkowych w przypadku:

1) przeksztatcenia spotki osobowej oraz spékvilnej w inm spotie osobow, a take spotki
kapitatowej w ina spotke kapitatow;

2) pohkczenia jednostek, gdy w rfiyustawy rozliczenie patzenia nagpuje metod taczenia
udziatéw i nie powoduje powstania nowej jednostki;

3) ogtoszenia upadio jednostki z meliwoscia zawarcia uktadu.
3a. Mana nie zamykaksiag rachunkowych, jeeli podziat jednostki nagbuje przez wydzielenie.
4. Ostateczne zamkyuie i otwarcie ksig rachunkowych jednostki kontynuaopj dziatalnéé
powinno nasipi¢ najp&niej w ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania fioeaego za
rok obrotowy.

5. Zamkngcie kshg rachunkowych polega na nieodwracalnymaggeniu maliwosci

dokonywania zapisow kggowych w zbiorach tworrych zamkngte kskgi rachunkowe, z
uwzgkdnieniem art. 13 ust. 2 3.

Art. 13. 1. Kskgi rachunkowe obejmalijzbiory zapisow kggowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald,
ktére tworz:

1) dziennik;

2) kskge gtowng,

3) kskgi pomocnicze;
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4) zestawienia: obrotow i sald kontggigidwnej oraz sald kont kgl pomocniczych;

5) wykaz skfadnikow aktywow i pasywow (inwerzgar
2. Przy prowadzeniu kgj rachunkowych przyayciu komputera za rownowae z nimi uwaa St
odpowiednio zasoby informacyjne rachunkdeipzorganizowane w formie oddzielnych
komputerowych zbiorow danych, bazy danych lub wgbdionych jej czsci, bez wzgtdu na
miejsce ich powstania i przechowywania.
3. Warunkiem utrzymywania zasobow informacyjnycktegnu rachunkowiai w formie okrélone;j
w ust. 2 jest posiadanie przez jedn@siprogramowania unitiwiajacego uzyskiwanie czytelnych
informacji w odniesieniu do zapiséw dokonanych wegach rachunkowych, poprzez ich
wydrukowanie lub przeniesienie na informatycznynik danych.
4. Ksiggi rachunkowe, z uwzgtinieniem techniki ich prowadzenia, powinnyby

1) trwale oznaczone naz\{petra lub skrocon) jednostki, ktorej dotycz(kazda ksega wizana,
kazda luzna karta kontowa, ték jezeli map one postawydruku komputerowego lub zestawienia
wyswietlanego na ekranie monitora komputera), ngdanego rodzaju kgii rachunkowej oraz
nazwy programu przetwarzania;

2) wyranie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprdaweezego i daty spagdzenia;

3) przechowywane starannie w ustalonej kokgno
5. Przy prowadzeniu kgj rachunkowych przyayciu komputera naley zapewnd automatycza
kontrok ciagtosci zapisOw, przenoszenia obrotow lub sald. Wydkakhputerowe kaig
rachunkowych powinny sktadaie z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem
pierwszej i ostatniej, oraz bysumowane na kolejnych stronach w sposabtgiw roku
obrotowym.
6. Ksiegi rachunkowe naley wydrukowa nie p&niej niz na koniec roku obrotowego. Za
rownowane z wydrukiem uznajegprzeniesienie téei ksiag rachunkowych na informatyczny
nosnik danych, zapewniagy trwatai¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy od wyarego
dla przechowywania kaj rachunkowych.
Art. 14. 1. Dziennik zawiera chronologicznecie zdarze, jakie nasipity w danym okresie
sprawozdawczym. Bez wzglu na techni& prowadzenia kgg rachunkowych dziennik powinien
umazliwia¢ uzgodnienie jego obrotow z obrotami zestawieni@tdv i sald kont ksigi gtownej.
2. Zapisy w dzienniku musgay¢ kolejno numerowane, a sumy zapiséw (obroty) liezansposéb
ciaglty. Sposéb dokonywania zapisow w dzienniku powinienazliwia¢ ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodamgdmivymi.
3. Jeeli stosuje si dzienniki czsciowe, grupujce zdarzenia wedtug ich rodzajéw, to ngle
sporadzi¢ zestawienie obrotéw tych dziennikdéw za dany okmawozdawczy.
4. Przy prowadzeniu kgy rachunkowych przyayciu komputera zapis kglowy powinien
posiadé automatycznie nadany numer pozycji, pod k@ostat wprowadzony do dziennika, a
takze dane pozwalage na ustalenie osoby odpowiedzialnej z&trapisu.
Art. 15. 1. Konta kstgi gtdbwnej zawieraj zapisy o zdarzeniach wegju systematycznym. Na
kontach ksigi gtdbwnej obowdzuje ugcie zarejestrowanych uprzednio lub rowndcie w
dzienniku zdarz& zgodnie z zasadgodwojnego zapisu.
2. Zapisow na ok&onym koncie ksigi gtdwnej dokonuje giw kolejndci chronologicznej.
Art. 16. 1. Konta ksig pomocniczych zawieragapisy kdace uszczegotowieniem i uzupetnieniem
zapisow kont ksgigi gldwnej. Prowadzi gije w ufciu systematycznym jako wyoghmiony system
ksiag, kartotek (zbioréw kont), komputerowych zbioréangich, uzgodniony z saldami i zapisami
na kontach kggi gtownej.
2. Na kontach kgg pomocniczych mima w cagu okresu sprawozdawczego stosévaok lub
zamiast jednostek piegtinych, jednostki naturalne. Nalewowczas spoegzi¢ na koniec okresu
sprawozdawczego zestawienie zapisow dokonanyclomadéh ksig pomocniczych w jednostkach
naturalnych i ustadiich wartcc¢.
Art. 17. 1. Konta ksig pomocniczych prowadzigw szczegolngci dla:

1) srodkéw trwatych, w tym take srodkéw trwatych w budowie, warfoi niematerialnych i
prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amorypgg/ch lub umorzeniowych;
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2) rozrachunkéw z kontrahentami;

3) rozrachunkow z pracownikami, a w szczegéin@ako imienn, ewidencg wynagrodzé
pracownikOw zapewniaga uzyskanie informacji, z catlego okresu zatrudnignia

4) operacji sprzeds (kolejno numerowane wtasne faktury i inne dowaryy szczegotowiia
niezledng do celow podatkowych);

5) operacji zakupu (obce faktury i inne dowony szczegétowdeia niezkedng do wyceny
sktadnikéw aktywow i do celow podatkowych);

6) kosztéw iistotnych dla jednostki sktadnikéktywow;

7) operacji gotowkowych w przypadku prowadzeaay.

2. Kierownik jednostki, uwzghbniajac rodzaj i warté¢ poszczegolnych grup rzeczowych
sktadnikéw aktywow obrotowych posiadanych przengdle, podejmuje decyzjo stosowaniu
jednej z naspujacych metod prowadzenia kont §gipomocniczych dla tych grup sktadnikéw:

1) ewidengj ilosciowo-wartagciowa, w ktorej dla kadego sktadnika ujmujegbbroty i stany w
jednostkach naturalnych i pieanych;

2) ewidengj ilosciowa obrotéw i stanéw, prowadzenlla poszczegdlnych sktadnikéw lub ich
jednorodnych grup wygtznie w jednostkach naturalnych. Watigtanu wycenia siprzynajmniej
na koniec okresu sprawozdawczego, za ktoryepagt rozliczenia z bugketem z tytutu podatku
dochodowego, dokonane na podstawie danych rzedzyhis

3) ewidengj wartagciowa obrotow i stanow towarow oraz opakawarowadzon dla punktow
obrotu detalicznego lub miejsc sktadowania, ktpreedmiotem zapisowatylko przychody,
rozchody i stany catego zapasu;

4) odpisywania w koszty wasm materiatow i towaroéw na daidch zakupu lub produktéw
gotowych w momencie ich wytworzenia, patone z ustalaniem stanu tych sktadnikéw aktywow i
jego wyceny oraz korekty kosztow o wakidego stanu, nie @diej niz na dzié bilansowy.

Art. 18. 1. Na podstawie zapiséw na kontache@sptownej sporadza s¢ na koniec kadego
okresu sprawozdawczego, nie rzadziejma koniec miegca, zestawienie obrotéw i sald,
zawierajce:

1) symbole lub nazwy kont;

2) salda kont na dfietwarcia ksig rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajco od pocatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresavepzdawczego;

3) sum sald na dzie otwarcia ksig rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i
narastajco od pocatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresuvepzdawczego.

Obroty tego zestawienia powinnydygodne z obrotami dziennika lub obrotami zestaiaien
obrotow dziennikow agciowych.

2. Co najmniej na dzfezamkngcia kshg rachunkowych spogdza s¢ zestawienia sald wszystkich
kont ksag pomocniczych, a na ddénwentaryzacji - zestawienia sald inwentaryzowagrapy
sktadnikow aktywow.

Art. 19. 1. Wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentamdtwierdzony ich inwentaryzagj
sporadzap jednostki, ktdre uprzednio nie prowadzitydgrachunkowych w sposéb okleny
ustava. W pozostatych jednostkach ¢gghwentarza spetnia zestawienie obrotéw i sald kskrQi
gtdwnej oraz zestawienia sald kontdggspomocniczych spogdzone na dziezamkngcia kshg
rachunkowych.

2. Pozycje inwentarza spadzonego przez jednostki, ktore nie prowadzity ugree kshg
rachunkowych, powinny stanoévodpowiedniki lub rozwinicia poszczegoélnych pozycji bilansu
otwarcia. Sktadniki aktywow i pasywéw wycenia 8i inwentarzu wedtug zasad okienych w
rozdziale 4.

Art. 20. 1. Do ksag rachunkowych okresu sprawozdawczegoayaleprowadzé, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktore napito w tym okresie sprawozdawczym.

2. Podstaw zapisoéw w ksigach rachunkowychasdowody ks¢gowe stwierdzaice dokonanie
operacji gospodarczej, zwane dalej "dowodaradtowymi':

1) zewntrzne obce - otrzymane od kontrahentow;

2) zewntrzne wiasne - przekazywane w oryginale kontrahanto
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3) wewnrtrzne - dotyczce operacji wew4trz jednostki.

3. Podstaw zapiséw mog by¢ rowniez sporadzone przez jednosiidowody ks¢gowe:

1) zbiorcze - stuce do dokonania€znych zapisow zbioru dowodawddtowych, ktére musg
by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione;

2) korygujce poprzednie zapisy;

3) zasipcze - wystawione do czasu otrzymania zgiveamego obcego dowodumddtowego;

4) rozliczeniowe - ujmage juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriow klasyfigagch.

4. W przypadku uzasadnionego brakuziveosci uzyskania zewgtrznych obcych dowodow
zrodtowych, kierownik jednostki ni@ zezwolé na udokumentowanie operacji gospodarczej za
pomoa ksiggowych dowodow zagpczych, sporadzonych przez osoby dokorag tych operacji.
Nie maze to jednak dotyczyoperacji gospodarczych, ktérych przedmioteraakupy
opodatkowane podatkiem od towardw i ustug oraz skatali nieelaznych od ludnii.

5. Przy prowadzeniu kgj rachunkowych przyayciu komputera za rownowne z dowodami
zrodtowymi uwaa sk zapisy w ksigach rachunkowych, wprowadzane automatycznie za
posrednictwem urgdzen tacznaici, informatycznych nanikéw danych lub tworzone wedtug
algorytmu (programu) na podstawie informacji zaweintjuz w ksicgach, przy zapewnieniuae
podczas rejestrowania tych zapisow zostetnione co najmniej naplujace warunki:

1) uzyskaj one trwale czytelpost@ zgodr z treicia odpowiednich dowoddéw kgijowych;

2) maliwe jest stwierdzenierddta ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odp@iaétkj za ich
wprowadzenie;

3) stosowana procedura zapewnia sprawdzeni@wopsci przetworzenia odrsmych danych
oraz kompletngci i identyczndci zapisow;

4) danerdédtowe w miejscu ich powstania edpowiednio chronione, w sposib zapewyuigj
ich niezmienné, przez okres wymagany do przechowywania danegmjodiowodow
ksiggowych.

Art. 21. 1. Dowdd kstgowy powinien zawieraco najmniej:

1) okrélenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjopg

2) okrglenie stron (nazwy, adresy) dokoacych operacji gospodarczej;

3) opis operacji oraz jej wakkg jezeli to mazliwe, okrelong takze w jednostkach naturalnych;

4) dat dokonania operacji, a gdy dowod zostat spdzpny pod ina dat - takze dat
sporzdzenia dowodu;

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktoreglano lub od ktorej przgjo sktadniki
aktywow;

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowad@wodu do ujcia w ksegach rachunkowych
przez wskazanie miegia oraz sposobuggia dowodu w ksigach rachunkowych (dekretacja),
podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

7) (uchylony).
la. Ma@zna zaniech@zamieszczania na dowodzie danych, o ktorych mowatwl pkt 5 i 6, jeeli
wynika to z odgbnych _przepiséw lub techniki dokumentowania zapig&éiggowych.

2. Warté¢ maze byt w dowodzie pomirita, jezeli w toku przetwarzania w rachunko$eo danych
wyrazonych w jednostkach naturalnych rgstje ich wycena, potwierdzona stosownym
wydrukiem.

3. Dowdd ksggowy opiewagcy na waluty obce powinien zawiérprzeliczenie ich wartei na
walute polska wedtug kursu obowgzujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej.
Wynik przeliczenia zamieszcza $iezpdrednio na dowodzie, chylz@ system przetwarzania
danych zapewnia automatyczne przeliczenie waluyaboa walut polska, a wykonanie tego
przeliczenia potwierdza odpowiedni wydruk.

4. Jeeli dowdd nie dokumentuje przekazania lub pyaiej sktadnika aktywow, przeniesienia prawa
wiasndci lub uzytkowania wieczystego gruntu albo nie jest dowodastpczym, podpisy 0sob, o
ktoérych mowa w ust. 1 pkt 5, mady¢ zasgpione znakami zapewniggymi ustalenie tych oséb.
Podpisy na dokumentach ubezpieczenia i emitowapgpirerach warteciowych mog by¢
odtworzone mechanicznie.
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5. Nazadanie organéw kontroli lub biegtego rewidenta pgleapewnt wiarygodne
przettumaczenie nagyk polski tréci wskazanych przez nich dowodow, spgizonych w ¢zyku
obcym

Art. 22. 1. Dowody kstggowe powinny by rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebragie
operacji gospodarczej, kigpdokumentuyj, kompletne, zawierage co najmniej dane okilene w
art. 21, oraz wolne od éd6éw rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokonywanimwodach
ksiggowych wymazywania i przerébek.

2. Bledy w dowodaclirédtowych zewntrznych obcych i wkasnych nina korygowa jedynie
przez wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumeatvierajcego sprostowanie, wraz ze
stosownym uzasadnieniem, chylginne przepisy stanowinacze;j.

3. Bledy w dowodach wewgtrznych mog by¢ poprawiane przez skilenie bkdnej tréci lub
kwoty, z utrzymaniem czyteldoi skre&lonych wyraen lub liczb, wpisanie trei poprawnej i daty
poprawki oraz ztgenie podpisu osoby do tego upawenej, o ile odgbne przepisy nie stanoavi
inaczej. Nie ména poprawia pojedynczych liter lub cyfr.

4. Jeeli jedm operacg dokumentuje wicej niz jeden dowdd lub wicej niz jeden egzemplarz
dowodu, kierownik jednostki ustala sposob ppstvania z kadym z nich i wskazuje, ktory dowod
lub jego egzemplarzebzie podstaw do dokonania zapisu.

Art. 23. 1. Zapisow w ksigach rachunkowych dokonuje: s sposéb trwaty, bez pozostawiania
miejsc pozwalajcych na paniejsze dopiski lub zmiany. Przy prowadzeniwgsiachunkowych
przy wyciu komputera nalg/ stosowa wiasciwe procedury srodki chroniace przed zniszczeniem,
modyfikacp lub ukryciem zapisu.

2. Zapis ksigowy powinien zawieraco najmniej:

1) dat dokonania operacji gospodarczej;

2) okrglenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ¢gdwego stanowcego podstaw
zapisu oraz jego datjezeli rézni sic ona od daty dokonania operaciji;

3) zrozumialy tekst, skrét lub kod opisu opg@ractym ze naley posiadé pisemne objmienia
tresci skrotéw lub kodow;

4) kwot i dat zapisu;

5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

3. Zapisow dotyczcych operacji wyrzonych w walutach obcych dokonuje 8 sposob
umazliwiajacy ustalenie kwoty operacji w walucie polskiej icep

4. Zapisy w dzienniku i na kontach &gi gtébwnej powinny by powiazane ze sapw sposob
umazliwiajacy ich sprawdzenie.

5. Zapisy w ksigach rachunkowych powinny bylokonane w sposob zapewn@j ich trwala¢,
przez czas nie krétszy od wymaganego do przechomigahg rachunkowych.

Art. 24. 1. Kskgi rachunkowe powinny [@yprowadzone rzetelnie, bezbhie, sprawdzalnie i
biezaco.

2. Kskgi rachunkowe uznajecsta rzetelne, jeeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajan
rzeczywisty.

3. Kskgi rachunkowe uznajec¢sika prowadzone bezfoinie, jezeli wprowadzono do nich
kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowanezksegowania w danym miegtu dowody
ksiggowe, zapewniono gitos¢ zapisOw oraz bezidinas¢ dziatania stosowanych procedur
obliczeniowych.

4. Kskgi rachunkowe uznajesta sprawdzalne, zeli umazliwiaja stwierdzenie poprawioi
dokonanych w nich zapisow, stanow (sald) oraz driatstosowanych procedur obliczeniowych, a
w szczegolngci:

1) udokumentowanie zapiséw pozwala na idenayfikdowodow i sposobu ich zapisania w
ksiggach rachunkowych na wszystkich etapach przetweazkamych;

2) zapisy upordkowane g chronologicznie i systematycznie wedtug kryteriow
klasyfikacyjnych umaliwiajacych sporadzenie obowjzujacych jednosti sprawozda
finansowych i innych, sprawozalaw tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie rczh
finansowych;
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3) w przypadku prowadzenia kgirachunkowych przyayciu komputera zapewniona jest
kontrola kompletnéci zbiorow systemu rachunkowm oraz parametrow przetwarzania danych;

4) zapewniony jest degt do zbiorow danych pozwalgyych, bez wzgldu na stosowan
technile, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie \aylgrokres sprawozdawczy jasnych i
zrozumiatych informaciji o téei zapisow dokonanych w kgjiach rachunkowych.

5. Kskgi rachunkowe uznajecska prowadzone hieco, jezeli:

1) pochodzce z nich informacje unitiwiaja sporadzenie w terminie obowtujacych jednostk
sprawozda finansowych i innych, sprawozalaw tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie
rozliczea finansowych;

2) zestawienia obrotéw i sald kontdgigtownej @ sporadzane przynajmniej za poszczegolne
okresy sprawozdawcze, nie rzadziej na koniec miegca, w terminie, o ktorym mowa w pkt 1, a
za rok obrotowy - nie pidniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym;

3) ugcie wptat i wyptat gotéwk, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu detalicaneg
gastronomii nagpuje w tym samym dniu, w ktorym zostaty dokonane.

Art. 25. 1. Stwierdzone kbly w zapisach poprawiagcsi

1) przez skrdenie dotychczasowej t¥el i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelcidolednego
zapisu, oraz podpisanie poprawki i umieszczenig; gaprawki takie musgby¢ dokonane
jednoczénie we wszystkich ksgach rachunkowych i nie megastpi¢ po zamkngciu miesaca
lub

2) przez wprowadzenie do &girachunkowych dowodu zawiesgaggo korekty kdnych
zapiséw, dokonywane tylko zapisami dodatnimi aldka ujemnymi.

2. W razie ujawnienia bdow po zamkriciu miesaca lub prowadzenia kg rachunkowych przy
uzyciu komputera, dozwolone $ylko korekty dokonane w sposob okliany w ust. 1 pkt 2.
Rozdziat 8a

Ustugowe prowadzenie ksig rachunkowych
Art. 76a. 1. Ustugowe prowadzenie kgirachunkowych jest dziatalbga gospodarcg, w
rozumieniu przepiséw o swobodzie dziatdlciqggospodarczej, polega naswiadczeniu ustug w
zakresie czynrii, o ktérych mowa w art. 4 ust. 3 pkt 2-6.
2. Przedsibiorcy, wykonujcy dziatalng¢, o ktérej mowa w ust. 1aséwniez uprawnieni do
wykonywania dziatalngci, obejmujcej:

1) prowadzenie, w imieniu i na rzecz podatnikptatnikow i inkasentow, ki podatkowych i
innych ewidenciji do celéw podatkowych oraz udziedam pomocy w tym zakresie,

2) sporzdzanie, w imieniu i na rzecz podatnikéw, ptatnikiomwkasentéw, zeziai deklaraciji
podatkowych lub udzielanie im pomocy w tym zakresie
- w zakresie okrdonym odebnymi przepisami.

3. Dziatalnd@¢, o ktorej mowa w ust. 1 i 2, magvykonywa:

1) przedsibiorcy bxdacy osobami fizycznymi, jeeli 3 uprawnieni do wykonywania czyném z
zakresu ustugowego prowadzeniaagsiachunkowych;

2) pozostali przedgiorcy, pod warunkienge czynndci z tego zakresugoa wykonywane
przez osoby uprawnione do wykonywania czydona zakresu ustugowego prowadzeniagsi
rachunkowych.

4. Uprawnione do wykonywania czyriobz zakresu ustugowego prowadzeniagsi
rachunkowych g z zastrzeeniem ust. 6, osoby posiageg certyfikat ksjgowy, osoby wpisane do
rejestru biegtych rewidentéw lub na §storadcow podatkowych.

5. Osoby, o ktérych mowa w ust. 4, mqgzy wykonywaniu czynriei, o ktérych mowa w ust. 1 i
2, korzysté z pomocy 0sob nieuprawnionych w rozumieniu ustV4akim przypadku
zobowhzane g zapewnt staty i bezpéredni nadzér nad wykonywaniem tych czyseio

6. Osoby, ktore po otrzymaniu certyfikatug¢gawego, uzyskaniu wpisu do rejestru biegtych
rewidentow lub na lisgtdoradcow podatkowych, zostaty skazane prawomoacmyrokiem sdu za
przestpstwa przeciwko wiarygodidoi dokumentow, mieniu, obrotowi gospodarczemu, tdwd
pienigdzmi i papierami warti@iowymi, za przespstwa skarbowe oraz za czyny ctome w
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rozdziale 9 ustawy, niasiprawnione do wykonywania czyriwd z zakresu ustugowego
prowadzenia kag rachunkowych.

Art. 76b. 1. Minister wigciwy do spraw finansow publicznych wydaje certyfikaicgowy na
wniosek osoby fizycznej, ktéra:

1) ma petazdolnagé¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

2) nie byta skazana prawomocnym wyrokieytiusza przegpstwo przeciwko wiarygodroi
dokumentow, mieniu, obrotowi gospodarczemu, obrofmaniedzmi i papierami warkeiowymi,
za przesipstwo skarbowe oraz za czyn otomy w rozdziale 9 ustawy;

3) spetnia co najmniej jeden z rgstjacych warunkow:

a) posiada trzyletaipraktylke w ksiecgowasci oraz wyksztatcenie wigze magisterskie uzyskane na
kierunku rachunkow& lub na innym kierunku ekonomicznym o specjatnoachunkowéé lub
innej, dla ktorej plan studiow i program ksztat@odpowiadat wymogom okilenym przez
organy uczelni dla specjalém rachunkowé¢, w jednostkach organizacyjnych uprawnionych,
zgodnie z odgbnymi przepisami, do nadawania stopnia naukowegtodm nauk ekonomicznych,

b) posiada trzyletnipraktyke w ksiggowdasci i wyksztatcenie wisze magisterskie lub réwnedne
oraz ukaczyta studia podyplomowe z zakresu rachunkaivey jednostkach organizacyjnych
uprawnionych, zgodnie z aghnymi przepisami, do nadawania stopnia naukowegtod® nauk
ekonomicznych,

c) posiada dwuletnipraktyke w ksiggowasci i wyksztatcenie co najmniéfednie oraz ztoyla z
wynikiem pozytywnym egzamin sprawdzey kwalifikacje osob ubiegagych st o certyfikat
ksiggowy, zwany dalej "egzaminem".

2. Za praktyk w ksieggowasci, o ktdrej mowa w ust. 1 pkt 3, usaast wykonywanie - na

podstawie stosunku pracy w wymiarze czasu pracynmiejszym ni 1/2 etatu, odptatnej umowy
cywilnoprawnej zawartej z przedbiorca $wiadczcym ustugi w zakresie ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych, umowy spétki lub w zygku z prowadzeniem wiasnej dziatadob
gospodarczej - nagiujacych czynnéci:

1) prowadzenie, na podstawie dowodévedswych, ksig rachunkowych ujmagych zapisy
zdarzeé w porazdku chronologicznym i systematycznym, lub

2) wycenr aktywOw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowegb

3) sporzdzanie sprawozdaafinansowych, lub

4) badanie sprawozifinansowych pod nadzorem biegtego rewidenta.

3. Minister wigciwy do spraw finansow publicznych wydaje certyfikaieggowy obywatelom
panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, Konfederacaviajcarskiej oraz pestw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu - EFT#&ren Porozumienia o Europejskim
Obszarze Gospodarczym, ktorych kwalifikacje do geWwego prowadzenia kg rachunkowych
zostaly uznane zgodnie z przepisami o0 zasadachvwanianabytych w pestwach cztonkowskich
Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej ogganstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu - EFTA - stron Porogma o Europejskim Obszarze
Gospodarczym, kwalifikacji do wykonywania zawod&gulowanych.

4. Minister witaciwy do spraw finanséw publicznych na wniosek oselskazanej w wykazie, o
ktorym mowa w art. 76g ust. 1, wydaje duplikat gikatu ksikgowego w przypadku jego utraty.
5. Za wydanie duplikatu certyfikatu kgiowego pobiera sioptat stanowica dochdd budetu
panstwa.

Art. 76¢. 1. Egzamin przeprowadza Komisja Egzaminacyjnananialej "Komisj".

2. Do zada Komisji nalezy w szczegOlnéri:

1) przygotowanie testow egzaminacyjnych oratazaytuacyjnych, a tade opracowanie wzorca
prawidtowych odpowiedzi;

2) przeprowadzenie egzaminu i sprawdzaniewestfzaminacyjnych oraz zadaytuacyjnych;

3) opracowanie wynikdw egzaminu oraz rozpatizedwotar od wynikdw egzaminu.

3. Komisja wydaje Zaviadczenie potwierdzage zdanie egzaminu z wynikiem pozytywnym.
Art. 76d. 1. Minister wigciwy do spraw finanséw publicznych powotuje korajgktadajgca si z
przewodniczcego, sz&ciu cztonkdw i sekretarza oraz ustala termin egnaima take wskazuje,

16



sparod jednostek podlegtych lub nadzorowanych, jedwostganizacyja zapewniajca obstug
egzaminu, zwandalej "organizatorem egzaminu"”.

2. W sktad Komisji powotywanisspracownicy urzdu obstugujcego ministra wisciwego do
spraw finansow publicznych. Cztonkiem Komisji seazosté rowniez biegty rewident, nieddacy
pracownikiem urgdu obstugujcego ministra wiciwego do spraw finansow publicznych,
wykonujacy swoéj zawdd na podstawie g@dnych przepiséw.

3. Osoby, o ktérych mowa w ust. 2, sktadajwiadczeniaze nie keda wykorzystywa informacji
dotyczcych testow egzaminacyjnych oraz zadgtuacyjnych, uzyskanych w zyzku z
powotaniem w sktad Komisji, w szczegokoopoprzez prowadzenie szkaleraz publikagj
materiatébw szkoleniowych, m@gjych na celu przygotowanie do egzaminu.

4. Minister wiaciwy do spraw finanséw publicznych odwotuje przewidacego, cztonka lub
sekretarza Komisiji:

1) najego wniosek;

2) z urzdu, w przypadku:
prawomocnego skazania przed sa przespstwo popetnione unsinie,
powanego naruszenia regulaminu Komisji lub regulamireeprowadzania egzaminu,
naruszenia ktéregokolwiek z zakazéw, o ktémywiwa w ust. 3,
utraty warunkow uprawniggych do powotania w sktad Komisiji.

5. Minister wigciwy do spraw finanséw publicznych gew uzasadnionych przypadkach odwota
przewodniczcego, cztonka lub sekretarza Komisji, w szczegdne przypadku innego, i
wymienione w ust. 4 pkt 2 lit. b, naruszenia regulau Komis;ji lub regulaminu przeprowadzania
egzaminu.

6. W przypadku odwotania allsmierci przewodniczcego, cztonka lub sekretarza Komisji,
minister wigciwy do spraw finansow publicznych powotuje w jegejsce odpowiednio nowego
przewodniczcego, cztonka lub sekretarza Komisji. Przepis 3istosuje i odpowiednio.

7. Wynagrodzenie przewodnigzego, cztonka lub sekretarza Komisji, za udziat ykenaniu
zada, o ktérych mowa w art. 76¢ ust. 2, wynosi odpowiedza poszczegolny egzamin:

1) dla przewodniezego - w wysokeci nieprzekraczagej dwuipotkrotnéci minimalnego
wynagrodzenia za pracustalonego na podstawie przepisow o minimalnymagyodzeniu za
prag;

2) dla czionka oraz sekretarza - w wys@koieprzekraczarej dwukrotngéci minimalnego
wynagrodzenia za pracustalonego na podstawie przepisoOw 0 minimalnymagyodzeniu za
prac.

8. Obstug biurowa Komisji zapewnia urad obstugugcy ministra widciwego do spraw finanséw
publicznych.

9. Obstug organizacyja egzaminu wykonuje organizator egzaminu, finaggsagsrodkow, o
ktérych mowa w art. 76f ust. 2 pkt 2, koszty orgatii i obstugi egzaminu oraz wynagrodzenie
przewodniczcego, cztonkow oraz sekretarza Komisji.

10. Komisja sktada ministrowi wdaiwemu do spraw finanséw publicznych sprawozdanie z
przeprowadzonego egzaminu w terminie do trzechigug®d dnia przeprowadzenia egzaminu.
Komisja ulega rozvwazaniu z chwii przyjecia sprawozdania przez ministra wdavego do spraw
finansow publicznych.

Art. 76e. 1. Egzamin obejmuje zagadnienia z gpsjacych dziedzin:

1) rachunkows;

2) prawo podatkowe;

3) ubezpieczenia spoteczne;

4) podstawy prawa cywilnego i gospodarczego.

2. Egzamin jest przeprowadzany w formie pisemne;j.
Art. 76f. 1. Osoba ubiegaga st o zakwalifikowanie do egzaminu sklada do ministtasciwego
do spraw finansow publicznych wniosek.
2. Do egzaminu mi@ zostéa zakwalifikowana osoba, ktéra:
1) spetnia warunki, o ktorych mowa w art. 7@&i. 4 pkt 1i 2;
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2) ukcita optat egzaminacyja na rachunek organizatora egzaminu.

3. Dane osoby spetnigjej warunek, o ktéorym mowa w ust. 2 pkt 4 pszekazywane
organizatorowi egzaminu.

4. W razie niespetnienia warunkow, o ktérych mowast 2 pkt 1, minister wéaiwy do spraw
finansow publicznych wydaje decyap odmowie zakwalifikowania do egzaminu.

5. W przypadku nieprzygpienia do egzaminu optata egzaminacyjna nie podtegatowi.

6. Osoba zakwalifikowana do egzaminuz@ma 14 dni przed jego terminem zwidsk do
organizatora egzaminu o zwrot optaty egzaminacyjnej

7. Osoba, ktéra z waych, udokumentowanych przyczyn losowych nie mpgiystpi¢ do
egzaminu w wyznaczonym dla niej terminie,z@grzysipi¢ do egzaminu w terminie
pdézniejszym. Optat wniesion za egzamin zaliczaesha poczet egzaminu przeprowadzanego w
terminie p@niejszym.

8. Warunkiem przyspienia do egzaminu w terminie jfpdejszym, przez oselo ktérej mowa w
ust. 7, jest przedstawienie Komisji dokumentow petdzajcych niemanos¢ przystpienia do
egzaminu w wyznaczonym terminie, najpi&j w ciagu 7 dni po tym terminie.

Art. 76g. 1. Minister wt&ciwy do spraw finansow publicznych prowadzi wykadb, ktore
uzyskaty certyfikat ksigowy, zawieracy:

1) imk i nazwisko;

2) numer certyfikatu kegowego;

3) numer PESEL - a w przypadku os6b nieposiagieh obywatelstwa polskiego - numer i
rodzaj dokumentu potwierdzg@ego tasamac¢.

2. Wykaz, o ktérym mowa w ust. 1, i dokonywane w zmiany, jest zamieszczany w celach
informacyjnych na stronie internetowej gtz obstugujcego ministra wisciwego do spraw
finansow publicznych.

3. Osoba posiadgga certyfikat ksjggowy ma obowjzek zgtoszenia zmiany danych
zamieszczanych w wykazie, o ktérym mowa w ust. 1enminie 30 dni od zaistnienia okoliczeo
uzasadniaicych zgtoszenie zmiany. Do zgtoszenia ngleahczy¢ dokumenty lub ich ukzlowo
poswiadczon, kopie, bedace podstaw do dokonania zmian danych w wykazie.

Art. 76h. 1. Przedsibiorcy, o ktérych mowa w art. 76a ust. 3,abowihzani do zawarcia umowy
ubezpieczenia odpowiedziakw cywilnej za szkody wyrdzone w zwazku z prowadzom
dziatalnacia, o ktérej mowa w art. 76a ust. 1 i 2.

2. Minister wigciwy do spraw instytucji finansowych okige w drodze rozporadzenia,
szczegotowy zakres ubezpieczenia olakowego, o ktérym mowa w ust. 1, termin powstania
obowiazku ubezpieczenia oraz minimalsune gwarancyjma, biorac w szczegolni pod uwag
specyfike wykonywanych czynniei oraz zakres realizowanych zada

3. Przepiséw ust. 1 nie stosuje db, lkxdacych przedsibiorcami, biegtych rewidentéw oraz
doradcow podatkowych, jeli ubezpieczyli s od odpowiedzialnéei cywilnej za szkody
wyrzadzone przy wykonywaniu tych zawodow w zakresiet@ym mowa w ust. 1.

Art. 76i. Minister wiaciwy do spraw finanséw publicznych okliew drodze rozporgdzenia:

1) wzér wniosku i wykaz dokumentéw sktadanychez osoby ubiegage s¢ o wydanie
certyfikatu ksggowego, uwzgidniajac mazliwo$¢ skladania urgdowo péwiadczonych kopii
dokumentow, bigic pod uwag konieczné¢ udokumentowania spetnienia warunkéw, o ktorych
mowa w art. 76b ust. 1;

2) wzor certyfikatu kggowego oraz sposob pegbwania przy wydawaniu duplikatow
certyfikatow ksggowych w przypadku ich utraty, w tym wzor wnioskuktorym mowa w art. 76b
ust. 4, a take wysokad¢ optaty, uwzgtdniajac uzasadnione koszty wydania duplikatu;

3) wykaz dokumentow sktadanych przez osobygdjee st o zakwalifikowanie do egzaminu,
biorac pod uwag konieczné¢ udokumentowania spetnienia warunkow, o ktérych mewart. 76b
ust. 1 pkt 11 2;

4) wysok&¢ wynagrodzé przewodnicacego, cztonkow i sekretarza Komisji, kiormpod uwag
naktad ich pracy i zakres obawkow oraz uwzgldniajpc maksymala jego wysokéc¢ okreslong w
art. 76d ust. 7;
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5) wysoké¢ i sposOb wnoszenia optaty egzaminacyjnej oraz dokonywania zwrotu optaty,
biorac pod uwag, ze wysoka@¢ optaty nie mae by wyzsza nk potowa minimalnego
wynagrodzenia za pracustalanego na podstawie przepisOw o minimalnymagyodzeniu za
prac;

6) szczegotowe zadania organizatora egzamiomigi, przewodnicgzcego Komisji, sekretarza
Komisji oraz regulamin dziatania Komisji, bigrw szczegdélnéei pod uwag konieczngcé:
zapewnienia sprawnej i prawidtowej organizacji egaai, precyzyjnego podziatu zada
obowiazkow i odpowiedzialnéci w ramach Komisji, zapewnienia obiektywnego siaso
przeprowadzenia egzaminu oraz zapewnienialimosci sprawowania efektywnego nadzoru przez
ministra widciwego do spraw finanséw publicznych nad dziat&tipKomisji;

7) sposbb organizowania i regulamin przeprowagdzegzaminu sprawdaaggo kwalifikacje
0s6b ubiegajcych st o certyfikat ksiggowy, szczegotowy zakres tematyczny egzaminu,
uwzgkdniajc zakres wiedzy niezldnej do ustugowego prowadzeniadgsrachunkowych oraz
wzOor zawiadczenia, potwierdzagego zdanie egzaminu z wynikiem pozytywnym orazseépo
postpowania przy wydawaniu duplikatbw&eadczenia w przypadku jego utraty;

8) wykaz dokumentowedacych podstaw do dokonania zmian danych w wykazie osob, ktére
uzyskaty certyfikat ksigowy, uwzgedniajpc mazliwo$¢ sktadania uradowo péwiadczonych kopii
dokumentow.
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2.Bilans jego skladniki
BILANS -AKTYWA

AL AKTYWA TRWALE

L Wartosci niematerialnei prawne.

1. Koszty zakiczonych prac rozwojowych.

2.Wartd¢ firmy
3.Inne wart&ci niematerialne i prawne

4.Zaliczki na wart@i niematerialne i prawne

ILRzeczowe aktywa trwate

1.Srodki trwate
a) grunty ( w tym prawozytkowania wieczystego gruntu)

b) budynki, lokale i obiekty #ynierii ladowej i wodnej

C) uradzenia techniczne i maszyny

d)srodki transportu

e) inngrodki trwale
2.Srodki trwate w budowie

3. Zaliczki n&rodki trwate w budowie

lI.LNaleznosci dtugoterminowe.

IV.lnwestycje ditugotermobwe

1. Nieruchomgxi

2.Wartdci niematerialne i prawne

3.Dtugoterminowe aktywa finansowe

-udziaty lub akcje

-inne papiery wastiowe

-udzielone pygczki i inne diugoterminowe aktywa finansowe

V.Dtugoterminowe rozlicnea migdzyokresowe.

1. Aktywa z tytutu odroczonego podatku docheelgo

2. Inne rozliczenia railzyokresowe

B.AKTYWA OBROTOWE

.Zapasy

1. Materiaty
2. Potprodukty i produkty w toku

3. Produkty gotowe

4. Towary
5. Zaliczki na dostawy

I.L.Naleznosci krétkoterminowe

1. Nalenaosci
a) z tytutu dostaw i ustug

b)z tytutu podatkéw, cet, ubezp. Spia@drow. oraz innSwiadcze

C) inne
d ) dochodzone na drodzdmvej

ll.Inwestycje krotkotermiowe

1. Krétkoterminowe aktywa finansowe

a)aktywa finansowe jednostkach

-udziaty lub akcje

-inne papiery wastoowe

-udzielone pygczki i inne krotkoterminowe aktywa finansows

b¥rodki pienkzne i inne aktywa pieazne

srodki pienkzne w kasie i na rachunkach

-innérodki pienkzne

-inne aktywa pietine

-inne krotkoterminowe aktywadirtsowe

2. Inne inwestycje krotkoterminowe.

IV.Krotkoterminowe rozlizenia medzyokr
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| AKTYWA RAZEM

BILANS - PASYWA

- A. KAPITAL (FUNDUSZ ) WEASNY

I. Kapitat ( fundusz ) podstawowy

Il. Nalezne wptlaty na kapitat podstawowy ( wielléaujemna)

Ill. Udzialy (akcje) wlasne (wiellé@ ujemna )

IV. Kapitat (fundusz ) zapasowy

V. Kapitat ( fundusz ) z aktualizacji wyceny:

VI. Pozostate kapitaty ( fundusze ) rezerwowe

VII. Zysk (strata ) z lat ubiegtyvch

VIIl.Zysk (strata ) netto

IX.Odpisy z zysku netto w gju roku obrotowego (wielkc ujemna)

B. ZOBOWIAZANIA | REZERWY NA ZOBOWIAZANIA

1.Rezerwy na zobowdania

1. Rezerwa z tytutu odroczonego podatku ddoh@go

2. Rezerwa néwiadczenia emerytalne i podobne

- dlugoterminowa

- krétkoterminowa

3. Pozostale rezerwy

- dlugoterminowe

- krétkoterminowe

Il. Zobowigzania dlugoterminowe

a) kredyty i poyczki

b) z tytutu emisji ditnych papieréw wartwiowych

¢) inne zobowrania finansowe

d) inne

lll. Zobowiazania krétkoterminowe

1. Zobowjzania z roznych tytutéw od jednostek

a) kredyty i pgyczki

b) z tytutu emisji ditnych papieréw warteiowych

¢) inne zobowrania finansowe

d) z tytutu dostaw i ustug

e) zaliczki otrzymane na dostawy

f) zabowizania wekslowe

g) z tytutu podatkéw, cel, ubezpietizénnychswiadcze

h) z tytutlu wynagrodae

i) inne

2. Fundusze specjalne

IV. Rozliczenia midzyokresowe

1. Ujemna wartg firmy

2. Inne rozliczenia rgilzyokresowe

- dlugoterminowe

- krétkoterminowe

PASYWA RAZEM




3.Rachunek zyskéw i strat
Rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy)

A. Przychody netto ze sprzeday

-Przychody netto ze sprzeggproduktow

-Przychody netto ze sprzegadowarow i materiatow

B. Koszty dzialalngci operacyjnej

I. Amortyzacja

Il.Zuzycie materiatow i energii

. Ustugi obce

IV. Podatki i optaty

V. Wynagrodzenia

VI. Ubezpiczenia spoteczne i infwiadczenia

VII. Pozostate koszty rodzajowe

Vlll.Wartosc sprzedanych towarow i materiatdw

C. Zysk (strata ) ze sprzeday (A-B)

D. Pozostate przychody operacyjne

E. Pozostate koszty operacyjne

F. Zysk (strata ) z dzialaIngci operacyjnej (C+D -E)

G. Przychody finansowe

H. Koszty finansowe

I. Zysk (strata ) z dziatalndsci gospodarczej (F+G--H)

J. Wynik zdarzen nadzwyczajnych (J.1 - J.1I)

K. Zysk ( strata ) brutto (1+J)

L. Podatek dochodowy

M. Pozostate obow. zmn. zysku

N. Zysk (strata ) netto ( K-L-M)

Rachunek zyskéw i strat (wariant kalkulacyjny)

A. Przychody netto ze sprzeday produktow, tow. i materiatéw

- w tym od jednostek pawanych

| Przychody netto ze sprzegtgproduktdéw

Il.Przychody netto ze sprzegaowardw i materiatow

B. Koszty sprzedanych produktéw, towarow i matertow

-wtym jednostkom pazanym

| Koszt wytworzenia sprzedanych produktow

Il.Wartci¢ sprzedanych towaréw i materiatow

C. Zysk (strata ) brutto ze sprzeday (A-B)

D. Koszty sprzeday

E. Koszty ogolnego zargdu

F. Zysk (strata ) ze sprzeday (C-D-E)

G. Pozostate przychody operacyjne

H. Pozostate koszty operacyjne

I. Zysk (strata ) z dziatalndsci operacyjnej (F+G - H)

J. Przychody finansowe

V. Inne

K. Koszty finansowe

L. Zysk (strata ) z dziatalndsci gospodarczej (1+J -K)

M. Wynik zdarzen nadzwyczajnych (M.l - M.1I)

N. Zysk ( strata ) brutto (L+M)

O. Podatek dochodowy

P. Pozostate obowaizkowe zmniejszenia zysku (zwkszenia straty)




| R. Zysk (strata ) netto (N- O - P) |

4. RACHUNEK PRZEPLYWOW PIENI EZNYCH
( metoda pdarednia)

A.Przeptywysrodkow pieng¢gznych z dzialaln@i operacyjnej.

I. Zysk ( strata ) netto

ii. Korekty razem

. Amortyzacja

. Zyski (straty ) z tytutu #dic kursowych j

. Odsetki i udzialy w zyskach (dywidendy)

. Zysk ( strata ) z dziatal§wd inwestycyjnej

. Zmiana stanu rezerw

. Zmiana stanu zapaséw

. Zmiana stanu nalsosci

. Zmiana stanu zobawen krétkoterminowych, z wyjtkiem pazyczek i kredytéw

O O [(NOOD[WIN|F-

. Zmiana stanu rozliczeniedzyokresowych

10. Inne korekty

IIl.Przeptywy pien¢zne netto z dziatalnigi operacyjnej (1 — 11)

B.Przeptywysrodkdéw piengznych z dzialaln@i inwestycyjnej.

1. Wplywy

1. Zbycie wartii niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych akiymtrwatych

2. Zbycie inwestycji w nieruchorm oraz wartéci niematerialne i prawne

3. Z aktywow finansowych

w tym: a) w jednostkach paaanych

b) w pozostatych jednostkach

- zbycie aktywowdimsowych.

- dywidendy i udziat zyskach

- sptata udzielonymiyczek dtugoterminowych

- odsetki

- inne wptywy z aktgw finansowych

4. Inne wplywy inwestycyjne

II. Wydatki

1. Nabycie wartmi niematerialn. i prawnych oraz rzeczowych aktywéwatych

2. Inwestycje w nieruchorm oraz wartéci niematerialne i prawne

3. Na aktywa finansowe

w tym: a) w jednostkach pawanych

b) w pozostatych jednostkach

- nabycie aktywowdnsowych.

- udzielone zgozki dtugoterminowe

4. Inne wydatki inwestycyjne

IIl.Przeptywy piengzne netto z dziatalrigi inwestycyjnej (I - 1)

C.Przeptywysrodkdéw piend¢znych z dzialaln@i finansowej.

1. Wplywy

1. Wplywy netto z wydania udziatéw ( emkicji ) i innych instrumentéw
kapitatowych oraz doptat do kapitatu

2. Kredyty i pozyczki

3. Emisja dlznych papieréw wartziowych

4. Inne wptywy finansowe

II. Wydatki

. Nabycie udziatow ( akcji ) wkasnych

. Dywidendy i inne wyptaty na rzecz wdwieli

. Inne, ril wyplaty na rzecz wigicieli, wydatki z tytutu podziatu zysku

. Splaty kredytéw i pozyczek

. Wykup dhanych papieréw wartziowych

. Z tytutu innych zobowzan finansowych

. Platnéci zobowizan z tytutu umow z tytutu leasingu finansowego

. Odsetki

OO|IN|O|O|A|WIN|F-

. Inne wydatki finansowe

Ill.Przeptywy pien¢zne netto z dziatalrigi finansowej (1 — II)

D.Przeptywy piemngizne netto (Alll+B.III +C.1II)

E Bilansowa zmiana stasuodkow pienienych,

- w tym zmiana starbodkéw piengznych z tytutu rénic kursowych

F.Srodki pienézne nettona poetek okresu

G.Srodki pienkzne netto na koniec okre sk+D)

- W tym 0 ograniczonej mdiwosci dysponowania
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5.Zaktadowy plan kont (wykaz kont)

Zespot ,,O” — Aktywa trwate

010 -Srodki trwate

020 - Wartdci niematerialne i prawne

030 — Inwestycje diugoterminowe

071 - Umorzenidrodkow trwatych

072 - Umorzenie wartgi niem.. i prawnych
080 -Srodki trwate w budowie

Zesp6t ,17-Srodki pieniezne i rach. bankowe
oraz inne krotkoterm. aktywa finansowe
100 — Kasa

131 — Rachunek higcy w banku

134 — Kredyty bankowe

139 — Inne rachunki bankowe

141 — Krotkoterminowe aktywa finansowe
145—Srodki pienkzne w drodze

149 — Innesrodki pienezne(weksle, czeki itp.

Zespot ,2” —Rozrachunki i roszczenia

201 — Zobowizania wobec dostawcéw

202 — Nalenaosci od odbiorcow

207 — Zobowdzania wekslowe

221 — Rozrachunki z tyt.podatku dochodoweg
222 — Rozrachunki z tytutu podatku VAT

224 — Rozrachunki z zakt. ubezpietzpoteczn
229 — Pozostate rozrachunki publiczno-prawn
231 — Rozr.z pracownikami z tyt. wynagrofize
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
243 --Rozliczenie niedobor. szkdd i nachely
246 - Nalenosci dochodzone na drodzedewej
249 — Pozostate rozrachunki

250-- Rozrachunki wevgtrzzaktadowe
280--Odpisy aktualizage rozrachunki

Zespot ,3” — Materiaty i towary

300 — Rozliczenie zakupu

310 — Materiaty

330 - Towary

340 — Odchylenia od cen ewidencyjnych

Zespot ,4” Koszty wg rodzajéw i ich rozlicz.
401 — Zuycie materiatdw

402 — Wynagrodzenia

403 —Swiadczenia na rzecz pracownikow
404 — Ustugi obce

405 — Podatki i optaty

406 — Amortyzacja

409 — Pozostate koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow

Zespot 5" — Koszty wedtug typdw dziatalngci
i ich rozliczenie

501 — Koszty dziataln. podstawowej

520-- Koszty dziatalnici handlowej

530 — Koszty dziatalni@i pomocniczej

551 — Koszty ogllnego zayau

555 — Koszty sprzeds

580 — Rozliczenie kosztoéw dziatakod

Zespot ,,6” — Produkty i rozliczenia
meidzyokresowe

601 — Produkty gotowe

602 — Produkty niezakazone i poifabrykaty

620 — Odchylenia od cen ewidencyjnych

640 — Rozliczenia mdzyokresowe kosztéw

650 --Pozostate rozliczenia g¢dzyokresowe

Zespol , 7" — Przychody i koszty zwazane z ich
oggnieciem

700 — Przychody ze sprzetygoroduktow

701 - Koszt whasny sprzedanych produktow

@30 — Przychody ze sprzegyaowarow

731 —Wartéc¢ sprzedanych towaréw w cenie
zakupu

&40 — Przychody ze sprzedanych materiatbw

741 — Warté¢ sprzedanych materiatow w cenig
zakupu

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

790 --Obroty wewsgtrzne

791--Koszt obrotéw wewgtrznych

Zespot 8" — Kapitaty (fundusze), wtasne,
fundusze specjalne i wynik finansowy

801 — Kapitat ( fundusz ) podstawowy

811 — Kapitat ( fundusz ) zapasowy

812 — Kapitat (fundusz ) rezerwowy

813-- Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny
820 —Rozliczenie wyniku finansowego

830 — Rezerwy

840 — Pozliczenia miedzyokresowe przychodd
850 — Fundusze specjalne

860 — Wynik finansowy

871 — Podatek dochodowy

872—Inne obowizkowe obcizenia wyniku

finansowego
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6.Podstawowe wsk#niki finansowe
1.Wskazniki ptynno sci
a)wskanik ptynnasci biezacej,(current ratio)=aktywa biezace / zobowgzania biezace
b)wskanik ptynnasci szybkiej (quik ratio)<aktywa biezace — zapasy) / zobowrania biezace.
2.Wskazniki wspomagania finansowego
a)wskanik zadhzenia ogélnegozobowigzania/aktywa
b) wskanik udziatu kapitatow wtasnych w finansowaniu atkip= kapitat wkasny/aktywa

c) wskanik zadhzenia dtugoterminowego zob.dtugoterminowe / kapitaty wiasne

3.Wskazniki obrotowosci (sprawnaosci dziatania)
a) obrotowaci (produktywndci) majtku = przychod ze sprzeday /przecigtny stan majatku

b)wskanik rotacji zapaséw w dniach (5rzecietny stan zapasow x liczba dni ) / koszty
dziatalnosci operacyjnej

c)wskanik rotacji nalenaosci = ( przecigtny stan zapasow x liczba dni ) / koszty dziatalrkci
operacyjnej

4 \Wskazniki rentownosci

Zysk netto Zysk brutto Zysk operacyjny
Aktywa zysk netto/aktywa
Kapitaty wkasne zysk brutto/ kapitaty wiasne
Sprzeda, w zt zysk operacyjny/ sprzeds
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Klasyfikacja ogoélna kosztow i przychoddow

Przychody kwota Koszty Kwota
Przychody ze sprzeda 12000| Koszty dzialanéci operacyjnej 10000
produktow
Przychody . ze sprzegzha - | Wartdéc sprzedanych towarow -
towarow w cenie zakupu
Przychody . ze sprzegha 40 | Wartas¢ sprzedanych materiatow 50
materiatow w cenie zakupu
Pozostate przychody operacynje 12@ozostate koszty operacyjne 00
Przychody finansowe 30Koszty finansowe 130
Zyski nadzwyczajne 10 Straty nadzwyczajne 20
RAZEM 12200| RAZEM 10290
Klasyfikacja kosztow dziatalrgi operacyjnej
Koszty dziatalnéci Koszty |Koszty |Koszty | Razem
podstawowej dziatal- |ogdlnego |sprzeda
nosci zaradu |y
pomocni-
bezpadrednie wydziatow czej.
produktu produktu
A : B
1 2 3 4 5 6 |4

materiaty 2000 1100 040 250 150 100, 4000
wynagrodz. 1200 1100 503 60 250 40/ 3000
swiadczenia 550 450 150 20 110 20/ 1300
ust. obce 150 - 110 40 - 200 500
podatki i opt. - - 50 - 250 - 300
amortyzacja - - 700 100 - 800
poz.k. rodz - - 10 . 80 10 100
Razem 3900 2650 1770 0|37 940 370/ 10000
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Zadanie na ewideng kosztéw dziatalngci produkcyjnej. Koszty w ukladzie rodzajowym i
kalkulacyjnym .

Przedstbiorstwo produkcyjne ,AS” Sp. z 0.0. ha patek badanego okresu posiadato gagice sktadniki
aktywow i pasywow, (w zt)Srodki trwate 32.000, Zobowzania wobec dostawcéw 4.000, Materiaty w
magazynie 7.500, Kapitat zakladowy 16.000, Umoiee&rodkéw trwatych 21000, nataosci od
odbiorcow 1500

Firma jest podatnikiem VAT, posiada jeden wydziadpkcji podstawowej na ktérym wytwarzame dwa
rodzaje wyrobdéw, wyrdb ,A” i wyréb ,B”, posiada romiez wyodrbniony wydziat transportowy zaliczany
do dziatalngci pomocniczej. Firma prowadzi podwa@jrewidencg kosztow (w ukladzie rodzajowym i
kalkulacyjnym) tzn. na kontach Zespotu ,4” i Zespgh”

1. Wydano do zzycia materialy odcznej wartéci  6.500.

2. Z rozdzielnika materiatdbw wynikage zostaty one ztyte w nastpujacy sposob:

jako materiaty bezpwednie wyrobu ,A” 1.400, jako materiaty bezpednie wyrobu ,B:” 3000, na
potrzeby ogolne wydziatu produkcyjnego 900, nazeiy wydziatu pomocniczego 500, na potrzeby
ogolno-administracyjne 700

3. Zatwierdzono do wyptaty list ptac na kwo¢ brutto 6200, zaksgowa:: liste ptac, sktadki na
ubezpieczenia spoteczne af¥gjace wynagrodzenia oraz podatek dochodowy..

4. Z rozdzielnika wynagrodzewynika, ze dotyca one: Pracownikédw wydziatu produkcyjnego jako ptac
bezpdrednie: pracownikow zatrudnionych przy wytwarzaniyrobu ,,A” 3000, wyrobu ,B” 2000,
Pracownikéw ogo6lnych wydzialu produkcyjnego 500,ad®wnikow wydzialu pomocniczego 300,
Pracownikéw komoérek ogolnozaktadowych 400

5. Naliczono i zaksigowano sktadki na ubezpieczenia spoteczneagbjpice pracodawg

6. Sporadzono i zaksigowano rozdzielnik skltadek olagajacych pracodawge

7.Przekazamo z produkcji do magazynu wyrobdéw gotdwg® sztuk wyrobdéw ,A”, wedtug planowanego
kosztu wytworzenia jednego wyrobu 60 zt oraz 4@ulszwyrobéw ,B” wg planowanego kosztu
wytworzenia jednego wyrobu 140zt

8. Naliczono i zaksigowano miesiczna amortyzagjod srodkow trwatych wg stawki rocznej 20%

9. Rozdzielnik kosztow amortyzacji jest ngstjacy: jedna pita dotyczy budynku administracji, pozostata
cze$¢ dotyczysrodkow trwatych na wydziale produkcyjnym.

10. Przygto zamowienie nabywcy i sprzedano wystawgdfaktue VAT: 70 sztuk wyrobu ,A” za cen50%
wyzsz od planowanego kosztu wytworzenia, 40 sztuk wyrgBuza cere 30% wysza od planowanego
kosztu wytworzenia, ustali zaksegowa: elementy faktury.

11. Wydano nabywcy sprzedane wyroby i wykgiwano je z ewidencji.

12 Przekazano do magazynu wyrobéw gotowych produktgrzzzone w bigacym miesicu cu, wycenione
wg planowanego kosztu wytworzenia: 20 sztuk wyrobAivi 10 sztuk wyrobow "B",

13. Wydziat transportowy wykonat jednorazowo ustudja jednostki obcej, wystawigj fakture na kwot
netto 200zt , plus VAT 22%, odbiorca zaptacit pezeem na rachunek bigcy

14.Rozliczono koszty produkcji pomocniczej: na podéteewidencji wykonanych przewozow ustalote
na 3.500 wykonanych tonokilometréw: 2400 tkm dotyozprodukcji podstawowej, 600 tkm dotyczyto
komorek ogolnozaktadowych (koszty sprzaga500 tkm wykonano na rzecz zleceniodawcy zgmwnego.
15.Rozliczono i zakggowano koszty wydzialowe przypadeg¢ na produkty "A" i "B", ustati klucz
podziatowy.

16 Rozliczono i zaksigowano koszt wytworzenia produktow gotowych Na kenhiesica produkcja
niezakaczona stanowita: 10 sztuk wyrobéw "A" zaawansowanya 30% oraz 5 sztuk wyrobéw "B"
zaawansowanych w przerobie na 40% (przy produkgjobu "A" materiaty zaywaja si¢ stopniowo w

miare zaawansowania produkcji przy produkcji wyrobu ‘tBateriaty zaywaja sie jednorazowo w
momencie rozpogzia procesu produkcji),

17.Rozliczono i zakggowano odchylenia od cen ewidencyjnych produktoteggch

18.Ustalono i zaksigowano podatek dochodowy

19. Dokonano zamkatia kont wynikowych , wg wariantu kalkulacyjnegpdréwnawczego

20. Sporadzi¢ bilans. orazrachunek zyskow i strat w uktadzie poréwnawczykalkulacyjnym
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