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1. Postanowienia ogolne

1.

2.

§1

Regulamin Praktyk Pedagogicznych (zwany dalej Regulaminem), okresla organizacje 1 tok praktyk
oraz zwigzane z nig prawa 1 obowigzki.

Program studiow podyplomowych w =zakresie przygotowania pedagogicznego do nauczania
przedmiotow zawodowych jest zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu
z dnia 7 wrzesnia 2004 r. w sprawie standardow ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 207, poz. 2110).
Obowiazek odbycia praktyk pedagogicznych wynika z §2 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegdlowych kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli oraz okreslenia szko6t 1 wypadkow, w ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajacych
wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu ksztalcenia nauczycieli (Dz. U. z 2009 r. Nr 50,
poz. 400), a jej przebieg - z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 wrze$nia
2004 r. w sprawie standardow ksztalcenia nauczycieli.

§2

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)
2)

3)
4)

,Uczelnia” — Wyzsza Szkote Przedsigbiorczosci 1 Marketingu w Chrzanowie;

,Praktykant” — shichacza studiow podyplomowych w zakresie przygotowania pedagogicznego -
Beneficjenta Ostatecznego projektu ,,Nauczyciel na 6+;

,Organizator praktyk” — jednostke przyjmujaca stuchacza w celu odbycia praktyki;

,Opiekun praktyki" - nauczyciela opiekujacego si¢ praktykantem w czasie realizacji praktyki
w szkole/jednostce.

2. Cele i zalozenia praktyki

§3

Celem praktyk pedagogicznych jest nabycie i rozwinigcie umiej¢tnosci zawodowych (nauczycielskich),
a w szczegblnosci:

1)

2)
3)
4)
S)

6)
7)
8)

9

wykorzystanie 1 konfrontacja wiedzy zdobytej w czasie studidow z rzeczywistoscig (zastosowanie
wiedzy pedagogicznej 1 metodycznej w praktyce poprzez samodzielne prowadzenie zajgé
lekcyjnych);

poznanie organizacji pracy roznych typow szkot prowadzacych ksztalcenie zawodowe;

nabycie umiejetnosci planowania, obserwacji, prowadzenia i dokumentowania zajec;

nabycie umiejetnosci spostrzegania faktow pedagogicznych, wiasciwej ich analizy 1 interpretacji;
ksztaltowania wilasciwego stosunku do ucznia, wychowanka oraz obowigzkdw zwigzanych
z wykonywaniem zawodu nauczyciela;

ksztattowania tworczej 1 poszukujacej postawy nauczyciela;

ksztattowania dyscypliny i odpowiedzialno$ci za wykonywang prace;

poznanie rynku pracy zawodowej w wybranych specjalnosciach oraz nawigzania kontaktow
ulatwiajacych poszukiwanie pracy;

nabycie umiejgtnosci analizowania wlasnej pracy 1 jej efektow oraz pracy uczniow.
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§4

Zaltozenia 1 organizacja praktyk pedagogicznych:

1)

2)
3)

4)

6)

7)

8)

9

sluchacza obowigzuja praktyki w wymiarze 150 godzin wedlug harmonogramu ustalanego przez
opiekuna praktyk pedagogicznych zgodnie z obowigzujacym programem praktyk pedagogicznych.
praktykami pedagogicznymi objeci sg wszyscy stuchacze studiow podyplomowych.

praktyki pedagogiczne moga by¢ podejmowane przez shuchaczy studiow podyplomowych, jednakze
do samodzielnego przeprowadzania lekcji w ramach praktyk pedagogicznych dopuszczeni sg
shuchacze, ktorzy na I semestrze uzyskali zaliczenie z przedmiotu Metodyka nauczania przedmiotéw
zawodowych.

sluchacz sam wskazuje miejsce odbywania praktyk w placéwce, ktora zgadza si¢ na ich odbycie.
zgode na odbycie praktyk w wybranym przez stuchacza miejscu wyraza Kierownik Studiow
Podyplomowych pod warunkiem, ze charakter wykonywanej pracy jest zgodny z programem praktyk
okreslonym w §7.

przed odbyciem praktyk shuichacz odbiera skierowanie 1 umowe¢ podpisane przez Kierownika
Studiow Podyplomowych oraz dziennik praktyk.

praktyki moga odbywac¢ si¢ w wybranej przez stuchacza szkole ponadgimnazjalnej 1 w placoéwkach
wychowania pozaszkolnego, prowadzacych ksztalcenie w zawodach, do ktérych stuchacz studiow
podyplomowych ma przygotowanie zgodnie z dyplomem ukonczenia szkolty wyzszej. Praktyka
pedagogiczna moze by¢ rowniez realizowana na studiach wyzszych w wymiarze nie wigkszym niz
50% wymiaru godzinowego praktyki.

odbycie praktyk poprzedzone jest zawarciem umowy w tej sprawie pomiedzy Uczelnia, stuchaczem
studiow podyplomowych a Organizatorem praktyk pedagogicznych.

w umowie okre$la si¢ czas trwania praktyk oraz zobowigzania Uczelni, stuchacza studiow
podyplomowych 1 Organizatora praktyk.

10) umowe podpisujg Kierownik Studiow Podyplomowych, praktykant oraz Organizator praktyk.
11) poswiadczenie realizacji praktyk pedagogicznych odbywa si¢ na podstawie dokumentacji, o ktorej

mowa w § 16 niniejszego Regulaminu.

§5
Nadzor nad organizacja, przebiegiem 1 zaliczeniem praktyk sprawuje Opiekun Dydaktyczny
Projektu.
Bezposrednim przelozonym stuchacza na praktyce jest opiekun praktyk wyznaczony przez
Organizatora praktyk.

§6
Stuchacz realizuje praktyki w godzinach wynikajacych z organizacji pracy przyjetej u Organizatora
praktyk, badz w godzinach pracy nauczyciela sprawujacego opieke nad stuchaczem.
W razie nieobecnosci spowodowanej chorobg lub wypadkiem losowym, praktykant ma obowigzek
niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie opiekuna praktyk oraz przedlozy¢ stosowne zaswiadczenie,
lub o$wiadczenie.
Wszelkie nieusprawiedliwione nieobecnosci na praktykach traktowane sg jako naruszenie zasad
odbywania praktyk.
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3. Program Praktyk

§7

W ramach 150 godzin praktyk pedagogicznych stuchacze realizujg nastepujace czesci:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

Poznanie struktury i organizacji szkoty (organy zarzadzajace szkota, typy szkol, kierunki ksztalcenia,
specjalizacje, sylwetka zawodowa absolwenta) i1 analiza dokumentacji programowo-organizacyjnej
prowadzonej w szkole (obieg dokumentow, statut, podstawa programowa ksztalcenia, standard
wymagan egzaminacyjnych dla zawodu, programy ksztalcenia, plany dydaktyczno-wychowawcze,
dzienniki, arkusze ocen, $wiadectwa, dokumentacja pracy pozalekcyjnej, dokumenty biblioteczne) —
15 godzin.

Poznanie bazy szkolnej 1 warsztatu metodycznego pracy nauczycieli — 10 godzin.

Obserwowanie zaje¢, asystowanie nauczycielowi prowadzacemu zajgcia, prowadzenie zajec
wspolnie z nauczycielem, omawianie zaje¢ prowadzonych przez innych — 30 godzin.

Planowanie oraz opracowanie konspektow, scenariuszy =zaje¢ 1 przykladowych s$rodkow
dydaktycznych dotyczacych realizacji wybranych tresci programowych z analizowaniem wilasnej
pracy 1 jej efektow oraz pracy ucznidw oraz omowieniem zaje¢ samodzielnie prowadzonych (w tym
przygotowanie i przeprowadzenie ankiety ewaluacyjnej na zakonczenie praktyki) — 40 godzin.
Samodzielne prowadzenie zaje¢ — 45 godzin

Inne zadania (np.: pelienie dyzuré6w nauczycielskich podczas przerw, posiedzenia rady
pedagogicznej, udziat w imprezach i uroczystosciach szkolnych, obserwacja pracy samorzadu
szkolnego, obserwacja zaje¢ pozalekcyjnych, udziat w spotkaniach z rodzicami) — 10 godzin.

§8

1. Praktyka odbywa si¢ w wymiarze 30 godzin obserwacji w II semestrze, oraz 120 godzin praktyki
czynnej w 111 semestrze.

2. Shuchacz realizuje praktyki zgodnie z programem, a ich przebieg odnotowuje w dzienniku praktyk.

(98]

Dziennik praktyk jest dokumentem potwierdzajacym odbycie praktyk.

4. Obowiazki Praktykanta i Organizatora Praktyk

§9

1. Do obowiagzkéw Praktykanta nalezy w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)

zapoznanie si¢ z zasadami odbywania praktyk pedagogicznych;

sumiennos¢ 1 staranno$¢ w wykonywaniu powierzonych w trakcie trwania praktyk obowigzkows;
dostarczenie do Kierownika Studidéw Podyplomowych dziennika praktyk 1 opinii o odbyciu praktyk
pedagogicznych w terminie 14 dni od ich zakonczenia;

przekazanie Opiekunowi Dydaktycznemu ustalonego z Opiekunem Praktyki i Dyrektorem Szkoty
harmonogramu wszystkich zaje¢ realizowanych w trakcie trwania praktyki pedagogicznej;
przestrzeganie ustalonego przez Organizatora praktyk porzadku i dyscypliny pracy;

przestrzeganie zasad BHP 1 ochrony przeciwpozarowej;
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7)

przestrzeganie zasad zachowania tajemnicy sluzbowej i1 panstwowej oraz ochrony poufnosci danych
w zakresie okreslonym przez Organizatora praktyk.

W przypadku, gdy stuchacz w sposob razacy naruszy dyscypling pracy lub nie dostosuje si¢ do

wymogow podyktowanych charakterem i funkcjg instytucji, Organizator praktyk moze zada¢ od Uczelni
odwotania stuchacza z praktyk.

§10

Obowigzki Organizatora praktyk:

)

2)
3)
4)

zapewnienie warunkéw niezbednych do przeprowadzenia praktyk zgodnie z postanowieniami
niniejszego Regulaminu 1 umowg zawartg z Uczelnig 1 praktykantem;

zapewnienie stuchaczowi odpowiednich warunkow lokalowych;

zapoznanie shuchacza z przepisami BHP oraz wymogami dotyczacymi funkcjonowania instytucji;
wyznaczenie dla stuichacza opiekuna praktyk z odpowiednim doswiadczeniem zawodowym,
umozliwiajagcym osiggnigcie celow praktyk.

5. Zaliczenie praktyk

§11
Warunkiem zaliczenia praktyk jest zlozenie przez praktykanta wypelnionego 1 zatwierdzonego przez
Opiekuna praktyk dziennika praktyk.
Zaliczenia praktyk poprzez wpis do indeksu dokonuje Kierownik Studiow Podyplomowych,
Niezaliczenie obowigzkowych praktyk pedagogicznych jest rOwnoznaczne z niezaliczeniem
semestru.

6. Zasady zaliczenia pracy zawodowej na poczet praktyki pedagogicznej

I.

§12

Z obowigzku odbycia studenckiej praktyki pedagogicznej moze by¢ zwolniony stuchacz, ktory

pracuje zawodowo zgodnie ze specjalnoscig ksztalcenia i1 ktorego przerwa w zatrudnieniu — jezeli

taka zaistniata- nie trwa dtuzej niz 5 lat (na dzien skladania wniosku).

O zwolnienie z obowigzku odbycia praktyki moga ubiegac si¢ stuchacze, ktérzy:

1) sa/byli zatrudnieni na podstawie umowy o prace w wymiarze co najmniej 72 etatu lub umowy
zlecenia na okres nie krdtszy niz 3 miesigce w szkole/placowce gwarantujacej uzyskanie
odpowiednich umiejetnosci praktycznych zgodnych ze specjalno$cig ksztalcenia, 1 jezeli
charakter tej pracy speinia wymagania programu praktyki,

2) s3 shichaczami lub absolwentami innych szk6t wyzszych, ktorzy odbyli lub odbywaja praktyke
pedagogiczng, spetniajaca wymagania programu praktyk pedagogicznych dla stluchacza studiow
podyplomowych Pedagogika Kwalifikacyjna dla Nauczycieli Przedmiotow Zawodowych,

3) uczestniczg lub uczestniczyli w stazach 1 praktykach pedagogicznych w szkotach/ placowkach
w kraju lub za granica, gwarantujacych uzyskanie odpowiednich umiejetnosci praktycznych dla
sluchacza studiow podyplomowych Pedagogika Kwalifikacyjna dla Nauczycieli Przedmiotow
Zawodowych.
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§13
1. Kierownik Studiow Podyplomowych moze wyrazi¢ zgod¢ na zmniejszony wymiar godzin praktyki
pedagogicznej (do 50% obowigzkowych godzin) stuchaczowi, ktory pracuje zawodowo zgodnie
z zalozeniami praktyk pedagogicznych dla stuchaczy studiow podyplomowych Pedagogika
Kwalifikacyjna dla Nauczycieli Przedmiotow Zawodowych.
2. O zwolnienie z obowigzku odbycia praktyki moga ubiega¢ si¢ stuchacze speiniajacy warunki,
o ktorych mowa w § 12 ust.2

§14
1. Zwolnienie, o ktorym mowa w § 12 ust. 1 albo zmniejszenie wymiaru praktyk do 50%
obowigzkowego wymiaru zaje¢, o ktorym mowa w § 13 ust.l, udzielane jest na wniosek
zainteresowanego stuchacza, sktadany w formie pisemnej do Kierownika Studiéw Podyplomowych.
2. Do wniosku, o ktorym mowa w ust.1, nalezy dotaczy¢:
1) dokumenty potwierdzajace rodzaj umowy (czas trwania zlecenia), wymiar zatrudnienia, staz pracy,
zajmowane stanowisko, zakres obowigzkow:
a) umowa o prac¢ lub umowa - zlecenie (kserokopia, oryginat do wgladu) lub zaswiadczenie
sporzadzone przez dyrektora szkoty/placowki w przypadku, o ktérym mowa w § 12 ust. 2 pkt 1),
b) zaswiadczenie z innych uczelni potwierdzajace zrealizowanie praktyki, w przypadku, o ktérym
mowa w § 12 ust. 2 pkt 2),
c) zaswiadczenie o odbytym stazu lub praktyce krajowej lub zagranicznej, w przypadku, o ktérym
mowa w § 12 ust. 2 pkt 3);
2) Oceng pracy na stanowisku adekwatnym do zakresu praktyki, o zaliczenie ktorej student si¢ ubiega.
3. Wnhnioski w sprawie zwolnien i cz¢sciowego zaliczenia pracy zarobkowej na poczet obowigzkowe;j
praktyki pedagogicznej — wraz z umowa lub zaswiadczeniem 1 oceng pracy — nalezy skladac
w Sekretariacie studiow podyplomowych przed rozpoczgciem praktyk.

§15
1. Decyzje w sprawie zaliczenia pracy zarobkowej jako ekwiwalentu obowigzkowej praktyki
pedagogicznej podejmuje Kierownik Studiow Podyplomowych.
2. Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 1 przystluguje odwotanie do Rektora.

7. Dokumentacja Praktyk

§16
1. Dokumentacjg, ktorg shuchacz ma obowiazek ztozy¢ do zaliczenia praktyk stanowia:
1) skierowanie na praktyke wraz z potwierdzeniem przyjecia praktykanta na praktyke — 1 egzemplarz,
nalezy ztozy¢ przed rozpoczeciem praktyk,
2) umowa o organizacj¢ praktyki pedagogicznej — 1 egzemplarz nalezy zlozy¢ przed rozpoczgciem
praktyk,
3) harmonogram zaje¢ — obowigzek zlozenia bezposrednio po jego ustaleniu w szkole,
4) Dziennik Praktyk — sktadany po zakonczeniu praktyk,
5) Arkusz Oceny Praktyki Pedagogicznej Stuchacza - skfadany po zakonczeniu praktyk.
2. Whniosek o zaliczenie pracy zawodowej na poczet obowigzkowej praktyki pedagogicznej — dla stuchaczy
pracujacych zawodowo 1 spetniajagcych warunki, o ktorych mowa w § 12-15.
3. Dokumentacjg, o ktorej mowa w ust.1 1 2, stuchacz odbiera w Sekretariacie Studiow Podyplomowych.
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4. Dziennik praktyk zawiera:
1) miejsce i czas trwania praktyk,
2) opis czynnosci realizowanych kazdego dnia, potwierdzony przez opiekuna praktyk,
3) oceng praktykanta sporzadzong przez Opiekuna praktyk, zatwierdzong przez Organizatora praktyk.

8. Postanowienia koncowe

el e

§17
Uczelnia nie zwraca stuchaczowi zadnych kosztow z tytulu odbywania praktyk.
W zwigzku z ust. 1 stuchaczowi nie przystuguja zadne roszczenia finansowe w stosunku do Uczelni.
Praca stuchacza na rzecz Organizatora praktyk ma charakter nieodptatny, z zastrzezeniem ust. 4.
W przypadku, gdy Organizator praktyk zdecyduje o mozliwosci otrzymania przez shuchacza
wynagrodzenia z tytulu pracy wykonywanej w trakcie odbywania praktyk, stosowna umowa
zawierana jest pomi¢dzy Organizatorem praktyk a stuchaczem, bez posrednictwa Uczelni.

§18
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem i kwestiach spornych decyzje podejmuje
Rektor Uczelni.
Postanowienia niniejszego Regulaminu mogg zosta¢ zmienione w trybie, w jakim Regulamin zostat
uchwalony.
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