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Wprowadzenie

Technologia informacyjna jest przedmiotem, ktéry stanowikqasnie zastosowia
informatyki z nowoczesnymi technikami komunikacji. Ma przygotowecznia do
sprawnego korzystania z nowoczesnych technologii w celu opracowania, przetwarzania
I upowszechniania informacji co stanie giodstaw do przygotowania go do dorostego
zycia i stworzy im podstagvdo dalszej nauki iycia zawodowego.

Zadaniem wspoiczesnej szkoly jest umeienie wszystkim uczniom poznania
kompetencji informatycznej, obejnage] umiegtne i krytyczne wykorzystywanie
technologii spoteczsstwa informacyjnego (TSI) w pracy, rozrywce i porogewaniu sg.
Kompetencja ta opieragsona na podstawowych umgajosciach w zakresie technologii
informacyjnej i komunikacyjnej (TIK): wykorzystywania komputerow do uzyskiwania,
oceny, przechowywania, tworzenia, prezentowania i wymiany informacji oraz do
porozumiewania 8ii uczestnictwa w sieciach wspétpracy zangdéictwem Internetd.

Program skierowany jest do ucznidw kszialch s¢ w technikum o specjalnog
zawodowej: technik budownictwa, kierunku cigsgm sk duzym zainteresowaniem
w naszej szkole.

Program ten jest odpowiedzina diagnog regionalnaimplementacji kompetenciji
kluczowych w konteksie potrzeb i uwarunkowalokalnych i regionalnych ediaty oraz
rynku pracy w wojewodztwiewdictokrzyskim.

Srodowisko spoteczno-ekonomiczne, z ktérego pochodzzniowie ZSP nr 2
w Jedrzejowie jest zraizicowane, przewaja rodziny biedne pochodzenia wiejskiego,
utrzymujace st z gospodarstw rolnych oraz malych miast utrzyyoejse z pracy
rzemiglniczej i ustugowo-handlowej. Taki stan jest bardbarakterystyczny dla uczniow
szkét Polski Wschodniej dlatego pozyskiwanie kompetencji kluczowych odgrywa istotna
role i stwarza przysztym absolwentomeksze szanse zaistnienia na rynku pracy.

Prezentowany poagj program nauczania technologii informacyjnej jedpowiedzi
na istotne braki w zakresie podstaw urdiepsci kluczowych u uczniow kongzych
gimnazjum a rozpoczynajych nauk w szkole ponadgimnazjalnej. Koncepcja programu
zmierza w kierunku rozwizan dostosowanych do midwosci intelektualnych uczniéw,
Zwigzanych z rozwojem osobowas charakterystycznym dla tej grupy wiekowej jak
i z zainteresowaniami uczniow, ktorzy wybrali profil budowlany. Pozwala nauczycielowi
wiasciwie ksztattowa umiegtnosci kluczowe i zawodowe.

Dotychczas realizowany program Nr dopuszczenia: DKOS-5002-180®ystwa:
Edward Krawczyiski, Zbigniew Talaga, Maria Wilk, chocigest zgodny z zal@niami
programowymi, to nie uwzgtinia specyfiki nauczania technologii informacyjnej
w technikum. Potrzeba we korelacji tréci nauczania technologii informacyjnej
z przedmiotami zawodowymi oraz ksztatcenie informatycznych kompetencji kluczowych
jest #6dtem powstania niniejszego programu dla technikuhowlanego.

Realizacja programu umld&i zdobycie wiadomosi i umiegtnosci opisanych
w podstawie programowej, w standardach wyntaggzaminacyjnych oraz zaleceniach
parlamentu europejskiego dotycych KKI.

! Zakcznik do Zalecenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej z dnia 18 grudnia 2006r. w sprawie kompetencji
kluczowych w procesie uczenig girzez caleycie.
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Skala zmian programu odnosi¢silo poszerzenia tfel nauczania o szczegotowe
zagadnienia zwizane ze specjalnog zawodow (budowlan) jak i korelacy
poszczegolnych téei nauczania z kompetencjami kluczowymi, ktore wysgmdlnione
zostaly dla poszczegoélnych celéw ksztatcenia.

Rozszerzony zostat rowriedziat dotycacy grafiki komputerowej o elementy
zwigzane z komputerowym wspomaganiem projektowania, mekiacy konstrukcyjna
w postaci grafiki dwuwymiarowej (2D) oraz grafiki trojwymiarowej (3D).
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1 Podstawa programowa

Podstawa programowa do przedmiotu technologia informacyjna (Tl) jest opublikowana
w Dzienniku Ustaw Nr 61 z dnia 19 czerwca 2001 r., poz. 625 na podstawie
Rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 majaRe.

Niniejszy program nauczania zawiera wszystkie wymagania zawarte waziogwej
Podstawie programowej dla dwugodzinnego cyklu ksztatcenia.

Poniej przedstawiono peilng tres¢  Podstawy programowej z dodaniem
identyfikatorow w postaci symboli przypisanych poszczeg6lnym akapitom.

Tabela 1.Cele edukacyjne zawarte w Podstawie programowej i ich symbole identyfikacji

Cele edukacyjne ZAWARTE W PODSTAWIE PROGRAMOWEJ ID C PP
Wyksztatcenie umiefnosci swiadomego i sprawnego postugiwania giomputerem C1
oraz nargdziami i metodami informatyki

Przygotowanie do aktywnego funkcjonowania w tvgosan st spoteczéstwie c2
informacyjnym.

Tabela 2. Zadania szkoty zawarte w Podstawie programowej i ich symbole identyfikacyjne

Zadania szkoly zawarte w podstawie programowej ID Z PP
Stworzenie warunkéw do korzystania ze gpuoraz programéw komputerowych Z1
wspomagajcych r&ne dziedziny nauczania.

Wspomaganie rozwoju umigiosci analizowania i rozvazywania problemow Z2

z zakresu nauczania szkolnego i codzienngg@ z wykorzystaniem odpowiednio
dobranych metodsrodkéw informatycznych

Pogkbienie wiedzy i rozwijanie umiefnosci informatycznych wyniesionych Z3
z poprzednich etapow edukacyjnych.

Tabela 3. Tresci zawarte w Podstawie programowej i ich symbole identyfikacyjne

Tresci zawarte w podstawie programowej IDTPP
Opracowywanie dokumentow o rozbudowanej strukturze, zawisa) informacije T1
pochodzace z r@nychzrodet.

Rozwiazywanie zada z zakresu rénych dziedzin nauczania z wykorzystaniem T2
programéw komputerowych i metod informatyki.

Podstawowe formy organizowania informacji w bazach danych spotykanych T3

w otoczeniu ucznia. Wyszukiwanie informacji w bazach danych, formutowanie
rozbudowanych zapytia

Korzystanie z informacji zwizanych z ksztatceniem, pochadygch z rénychzrodet, T4
oraz komunikowanie si poprzez sié.

Wspomaganie prezentacji prac uczniéw z zastosowaniem programow T5
komputerowych. Prezentacja w sieci.

Rozwdj zastosowa komputeréw. Prawne i spoteczne aspekty zastosowa T6
informatyki.
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Tabela 4.0skagniccia zawarte w Podstawie programowej i ich symbole identyfikacyjne

Osiagnigcia zawarte w podstawie programowe;j ID O PP

Opracowywanie dokumentow z wykorzystaniemnych narzdzi informatycznych (OX1

i réznychzrédet informacji.

Tworzenie prezentacji z wykorzystaniem programéw komputerowych. 02
Postugiwanie si programami komputerowymi i metodami informatyki w uczengu si 03

i rozwiazywaniu problemow

Korzystanie z dogpnychzrodet informacji za pomac komputerdw. 04
Komunikowanie si z wykorzystaniem sieci komputerowe;. 05
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2 Kompetencje informatyczne

Kompetencje informatyczney $edna z odmiu kompetencji kluczowych w uczeniwsi
przez cale zycie wedtug europejskich ram odniesienia. Kompetenkjuczowe s
definiowane, jako palczenie wiedzy, umiefnosci i postaw odpowiednich do sytuacji.
Kompetencje kluczowe to te, ktérych wszystkie osoby potrzedoj samorealizacji
i rozwoju osobistego, bycia aktywnym obywatelem, integraciji spotecznej i zatrudhienia.

Wedtug europejskich ram odniesienia niehte wiedza, umiejnosci i postawy
powiazane z4 kompetengj s3 nastpujace:

Tabela 5.Kluczowe Kompetencje Informatyczne

Kluczowe kompetencje informatyczne ID KKI
Solidne rozumienie i znajord natury, roli i maliwosci TSI w codziennych K1
kontekstach: wyciu osobistym i spotecznym, a takw pracy. Obejmuje to gtowni
aplikacje komputerowe — edytory teksty, arkusze kalkulacyjne, bazy dahych,
przechowywanie informacji i postugiwanie siimi
Rozumienie mgliwosci i potencjalnych zageen zwiazanych z Internetem K2
i komunikacj za pa@rednictwem mediow elektronicznych do celéw pracy, rozryw
wymiany informacji, a take do cel6w uczeniaesi bada
Pojecie w jaki spos6b TSI magwspiera kreatywnd¢ i innowacg K3
Swiadoma¢ zagadnié dotyczicych prawdziweci i rzetelngci dostpnych K4
informacji oraz zasad prawnych i etycznych soggh zastosowanie przy
interaktywnym korzystaniu z TSI
Zdolnas¢ poszukiwania, gromadzenia i przetwarzania informacji oraz ich K5
wykorzystywania.
Umiejetnos¢ wykorzystania nakglzi do tworzenia, prezentowania i rozumien
zlozonych informacji, docierania do ustug oferowanych w Internecie.
Przyjcie odpowiedzialnej postawy wobec wykorzystywania mediéw interaktywnych K7
Zainteresowanie udziatem w spotecgciach i sieciach w celach kulturalnych, K8
spotecznych i zawodowych

[¢)

a K6

2 7alkcznik do Zalecenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej z dnia 18 grudnia 2006r. w sprawie kompetencji
kluczowych w procesie uczenig girzez caleycie.
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3 Wymagania organizacyjne i techniczne pracowni
komputerowe]

Zajecia z zakresu technologii informacyjnej powinny ¢by organizowane
z wykorzystaniem bazy spti i oprogramowania spetniggego okrélone standardy,
ktorych wyznacznikiemss centralne programy realizowane przez Ministerstwakadji
Narodowej w zakresie wypagania szkét ponadgimnazjalnych.

3.1 Wymagania organizacyjne

Zajecia powinny by prowadzone zgodnie z Rozpedzeniem Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 26.02.2004 r. zmiegggin Rozporzdzenie Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planéw nauczania
w szkotach publicznych:

86 a)

ust. 1. W szkole podstawowej, gimnazjum, zasadniczej szkole zawodowej, trzyletnim
liceum ogoélnoksztasgcym, trzyletnim liceum profilowanym, czteroletninchi@kum,
dwuletnim uzupetniagcym liceum ogolnoksztalcym dla absolwentéw zasadniczej szkoty
zawodowej, trzyletnim technikum uzupetacgim dla absolwentéw zasadniczej szkoty
zawodowej, szkole policealnej o okresie nauczania niesgjum ni 2,5 roku i szkole
ponadpodstawowej podziat na grupy jest obgeitowy:

1) na zagciach z gzykow obcychinformatyki, elementow informatyki i technologii
informacyjnej — w oddziatach, a w przypadku &&ajz jezykOw obcych tale w zespotach
migdzy oddziatowych, liazych wecej niz 24 uczniow, z zastrzeniem ust. 4, [...]

W szkotach ponadgimnazjalnych w wydzielonej pracowni komputerowej zaleca si
zachowanie zasady: jeden ugzerzy jednym stanowisku komputerowym —aadnym
wypadku nie powinno ky planowane wicej niz dwoch ucznidéw przy jednym stanowisku
komputerowym.. Komputery uczniowskie powinnyébyakie same lub mée zblizone
parametry.

3.2 Wymagania techniczne pracowni komputerowej

Komputery w pracowni komputerowej powinnydyofaczone w sié zapewniajca
ochrone zasobow na poziomie vtkownikow (serwer plikéw) oraz zapewiadostp do
podstawowych ustug sieci Internet z poziomuwdego stanowiska.. Siekomputerowa
powinna by skonfigurowana tak, by moa bylo korzystd z szeregu ustug w sieci
lokalnej (Intranet) i w Internecie, w tym z ustugi www i ftp.

* na wyposaeniu pracowni powinna ldydrukarka laserowa, skaner, aparat cyfrowy,

ploter;

» zaleca si wyposaenie pracowni w projektor multimedialny ze wadll na

poszerzenie maiwosci metod i form prowadzenia zgj

[-10
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szkolna biblioteka k¢ szkolne multimedialne centrum informacji powinna

posiadé komputery pracuce w sieci Intranet i Internet, dgphe dla uczniow
poza godzinami przeznaczonymi na realiza@mowego planu nauczania.

Tabela 6. Propozycja wyposania komputerowej pracowni (z uptywem czasu ze wdiglna posip
wymagania te ¢da rosl)

m

oprogramowanie do
technologii informacyjnej

LP. | Rodzaj Funkcja Zalecane
Oprogramowania Komputera Oprogramowanie
1 2 3 4
1 Oprogramowanie stacja robocza Windows XP, najlepiej w wersji
podstawowe — systemowe Professional
i sieciowe
serwer Windows 2000 Serwer lub
nowszy, najlepiej w pakiecie SBS,
NOVELL 4.11 lub nowszy,
najlepiej w pakiecie SBS
2 Oprogramowanie musi zapewrd Antywirusy:
antywirusowe i firewall ochrorg serwera G DATA , AVK, MKS_VIR, Norton
i stacji AntiVirus.
roboczych Programy mog chroni¢ stacje robocze
przez serwer zasidzapcy badz dziatat
niezalenie
Firewall: minimalne
zabezpieczenie typu firewall
— zapora systemu Windows, zalecane|
dodatkowe zabezpieczenie np. Agnitu
outpost firewall
3 Oprogramowanie stacja robocza
uzytkowe uniwersalne
ecdytory tekstu MS Word, StarOffice
earkusze kalkulacyjne MS Excel, StarOffice
ebazy danych MS Access, StarOffice
eprogramy prezentacyjne MS PowerPoint, StarOffice
eprogramy graficzne * Gimp (grafika map
bitowych),
 InkSpace, Corel Draw
(grafika wektorowa).
» ++Cad, AutoCAD (komputerowe
wspomaganie projektowania 2D,3D|
» Adobe Photoshop
ecdytor HTML FrontPage, Pagzek
darmowe: Zajczek, KED
4 Oprogramowanie
umazliwiajace korzystanie z
ustug w sieciach
komputerowych
eprzeghdarki internetowe Internet Explorer, Mozilla, Opera
ekomunikatory tekstow Gadu-Gadu, Tlen, NetMeeting
i glosowe (polecany w sieci lokalnej), IRC
etelefonia internetowa Skype, Tlen
5 Specjalistyczne programy do kréenia

wykreséw funkcji, programy
edukacyjne do wybranych blokow
przedmiotowych i do poszczegélnych
dziatéw

przedmiotowych, np. Cabri,

programy multimedialne, encyklopedig
powszechne,

encyklopedie przedmiotowe
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4 Szczegotowe cele edukacii

Okreslenie celow jest podstawowym elementem planowanacgsu edukacji. Cele
edukacji naley rozumie€, jako wzajemnie przenikage s¢ cele Kksztatcenia
I wychowania. Program nauczania zaktada cele znacznie wykieezagza umieinosci
techniczne, poniewa o jakosci przygotowania ucznidw do funkcjonowania
w spoteczéstwie informacyjnym decydaj takze: umiegtnos¢ wspoétdziatania, postawy
etyczne oraz umieinosci spoteczne. Tak wiaie rozumiemy cele edukacyjne przedmiotu
technologia informacyjna w szkotach ponadgimnazjalnych.

Technologia informacyjna musi uwzghia¢c cele edukacji informatycznej
realizowane w szkole podstawowej i gimnazjum oraggos¢cia uczniow, ktére wynikaj
Z nauczania poza szlotTechniki komputerowe wkraczajw nowe obszary, poniewa
powszechnie kala post& informacji koduje s w postaci cyfrowej. Rozwéj technik
komunikacyjnych powoduje zmiany o charakterze cywilizacyjnym. Wprowadzae tre
nie moga by¢ wobec tych faktéw obejne. Przyktady twiczenia musz si¢ odnos¢ do
problematyki ugtecznej zarowno w edukacji innych przedmiotow jakgiu codziennym
I zawodowym.

Celem zaj¢ jest wkc powtdrzenie podstawowych wiadonoos dotyczicych
technologii informacyjnej oraz nabycie nowych urdiepsci, okrelonych w dalszej cgci
programu. Cele mugzby¢ skierowane ku przyszioi nalezy potozy¢ nacisk na techniki
wymiany informacji w sieciach lokalnych i globalnych, na urti®ps¢ wyszukiwania,
selekcjonowania, gromadzenia i przetwarzania informacji, na wparcie kreatyiwnos
I innowacyjnogi.

Przy realizacji celéw edukacyjnych naleuwzgkdnic:

* obstug; i wykorzystanie sprgu komputerowego wraz z typowymi ggzeniami

peryferyjnymi (drukarki, skanery, kamery, aparaty cyfrowe, plotery);

* obstug: i uzytkowanie typowych aplikacji (edytorow tekstu i gkaf arkuszy
kalkulacyjnych, baz danych, programéw typu CAD wspomgyah
projektowanie) w problematyce dotygz] przedmiotow zawodowych oragcia
codziennego ucznia i przysztego pracownika;

* modiwosci wykorzystania lokalnych sieci komputerowych i csiglobalnych —
przede wszystkim Internetu;

* modiwosci prezentacji prac z rogch dziedzin zwtaszcza dotygz/ch wigciwego
odnalezienia sina rynku pracy;

* wybrane elementy algorytmiki w rozbudowanych dokumentach i zasobach
informacji,

* wyrabianie nawykéw w zakresie:

v' porzadku i przestrzegania dyscypliny dydaktycznej orazunkéw BHP na
stanowiskach pracy;

v' umiejetnosci poprawnego okgtenia celéw dziala;

v’ planowania zada i dziatah pozwalajcych na optymalne agjanie
zamierzonych celow.

Zajecia dydaktyczne, oprocz przedstawienigtagzznych zagadnbe informatycznych,
powinny wyrabi& przychylny stosunek do technologii informacyjnej. pade
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praktycznymi dziataniami przy spme komputerowym, maj mobilizowa do
wykorzystywania technologii informacyjnej w przysztym warsztacie pracy.
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5 Cele wychowawcze

Program nauczania technologii informacyjnej musi zawiecgle zm

priorytetowe. Nigdy datd nie byto takich mdiwvosci i takich zagroen
z globalna wymiang informacji.

Powinnismy zatem oczekiw@a od ucznidw przestrzegania zach@waetycznych,
poszanowania wtasnosintelektualnej, wzajemnejyczliwosci. Rozwoj techniki powinien

ierzajce do
realizacji zapisowPodstawy programoweNie moxa jednak pominadwaznych aspektow
wychowawczych, ktérych znaczenie przy wykorzystywaniu komputerow jegtzwr
Zwiagzanych

uczy¢ pokory i skromnogi wobec stanu wiedzy we wszystkich dziedzirfach

Tabela 7.Cele wychowawcze i ich symbole identyfikacyjne

CEL WYCHOWAWCZY

CWn

Przestrzeganie zasad poszanowania wigsmuelektualnej, w tym wyrabianie
poszanowania efektéw pracy innyckytkowania licencjonowanego oprogramowania
komputerowego.

Cwl

Szanowanie ok&onych przez nauczyciela zasad zménych z gospodarowaniem
zasobami dogpnymi w pracowni komputerowej. Wyrabianie nawyku pilnowania qaka
na stanowisku pracy.

Cw2

Przekonanie o konieczéa przestrzegania regulaminéw, przepiséw BHP i palece
nauczycieli w zakresie wykorzystania technologii informacyjnej w szkole oraz o potrzg¢
podejmowania wysitku intelektualnego

CW3
zbie

Doskonalenie umiefnosci wspotdziatania w grupie, dyskusji w grupie i z przeloymi,
przestrzeganie zasad etycznych i kultegyka przy komunikaciji, tate za pérednictwem
sieci lokalnej (wymiana plikow, komunikatow itp.).

Wyrabianie postawyyczliwosci i wzajemnego wspieraniagsive wspdlnym wykonywaniu
zada wedtug jasno okrdonych regut.

Cw4

Woyrabianie nawykoéw szanowania kultury w procesach globalnej wymiany informacji
i uzytkowania ojczystegazzyka zgodnie z powszechnie obawmijacymi zasadami

CW5

Poznanie i przestrzeganie zasad ekonomicznej pracy w sieci Internet, w tym poszang
czasu (swojego i innych).

wanz\We

Przekonywanie uczniéw o koniec&eoposzanowania prawa, egzekwowanie tego, aby
wchodzili w Internecie na strony nacjonalistyczne, pornograficznezaaim wspomaoc si
specjalnym filtrem stron WWW

nie CW7

Szanowanie wszystkicheytkownikéw globalnej sieci, w tymaytkownikow
anonimowych.

Cws8

Promowanie przez uczniéw w sieci Internet lokalnych spoteciifiedzina, szkota,

Cw9

miejscowa¢, region).

Przekonanie uczniéw o koniecZwoprzestrzegania dyscypliny w procesie dydaktycznyr‘n. Cw10

8 Krawczyaski E, Talaga Z, Wilk M., Bgram nauczania technologii informacyjnej szkoty ponadgimnazja&&WN, Warszawa

2007
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6 Pomoce dydaktyczne i srodki techniczne

Standardowymirodkami dydaktycznymi do przedmiota: s

sprzet komputerowy i infrastruktura sieci;

oprogramowanie — aplikacje podstawowe;

specjalistyczne oprogramowanie do technologii informacyjnejafzame z profilem
budowlanym);

tacze do sieci Internet;

inne §odki techniczne;

pomoce dydaktyczne — opracowane dokumenty w wersji elektronicznej i
tradycyjnej.

I-15
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7 Koncepcja dydaktyczna programu nauczania

Koncepcja dydaktyczna programu nauczania Tl jest bardzo istotnym jego elementem.
Przyjeto nasgpujace priorytety:

» klarownos¢ koncepcji dydaktyczneyj;

* umodiwienie tatwego planowania procesow edukaciji;

* bezpo$ednie powizanie poziomoéw wyma@az ocenianiem;

* promowanie wspétdziatania jako priorytetu dydaktycznej struktury celu.

Przyjgto nastpujaca klasyfikacg pozioméw wymaga:

» konieczne K (ocena 2);

* podstawowe P (ocena 3);

» rozszerzajce R (ocena 4);

» dopetniapce D (ocena 5);

* wykraczajce W (ocena 6).

K — oshagniccia konieczne — obejmaljte wiadomogi i umiejtnosci, ktére stanova
baz do zrozumienia wiadomaok i umiegtnosci z wyzszych poziomow, & najbardziej
elementarne, a wt powinny by przyswajane przez kdego ucznia;

P — oshgniecia podstawowe — obejmuj rOwniez wiadomogi i umiejgtnosci
niezbegdne do opanowania t@ z wyzszych poziomow i mdiwe do opanowania przy
umiarkowanym wysitku intelektualnym (rozgdywanie probleméw w sytuacjach
typowych, zwykle wymagania dotygzednego lub kilku raczej prostych nadzi);

R — osagnigcia rozszerzage — dotycza wiadomogi i umiegtnosci wzbogacajcych
tematy z poziomowK i P (rozwiazywanie problemow w sytuacjach nietypowych, zwykle
uczer powinien wybrg optymalne rozwjzanie spodd moziwych rozwiazan);

D — oshgniccia dopetniajce — obejmuj umiegtnosci rozwiazywania zada
o charakterze problemowym (rozaywanie problemoéw w sytuacjach nowych — zwykle
wymagajcych wkcej nz jednego nargzia lub umiegtnosci z kilku dziatdw, ktore
samodzielnie i optymalnie musi doldranceniany ucz#);

W — oshgniccia wykraczajce poza program nauczania oraz ich stosownie w nowyc
nietypowych sytuacjach problemowych zmanych z technologia informacyifi

4 Krawczyaski E, Talaga Z, Wilk M., Bgram nauczania technologii informacyjnej szkoty ponadgimnazja&&WN, Warszawa
2007
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8 Taksonomia i operacjonalizacja celéw nauczania

Zmiane celéw ogdélnych na cele szczeg6towe (operacyjne)rsitowane w postaci
spodziewanych osgni¢g¢ ucznidw, nazywamy meracjonalizacja celow nauczania.

Wiazac taksonomd celéw nauczania z konkretnym materialem nauczania,
dokonujemy przetognia tréci programu nauczania na wiadompsi umiejgtnosci
przeznaczone do opanowania przez uczniéw. W wyniku taksonomii nauczyciel uzyskuje
wartociowa skak celdéw, potrafi dokona hierarchizacji tych celow i wie, jakie zadania
powinien podjc.

Do zbudowania wikxiwej skali celow nauczania moa zastosowa taksonomg
celéw nauczania wedtug Z. SzuringaVygodna tu bdzie nieco zmodyfikowana dla
naszych potrzeb taksonomia celow nauczania:

* zapamictanie wiadomogi:

v znajomos$¢ konkretnych faktow;
v znajomos¢ terminologii.
* rozumienie wiadomogi:
znajomosc pojec;
Zznajomosc regut, zasad oraz trudnms
znajomos¢ struktur obiektow;
umiejetnos¢ sledzenia rozumowania;
umiejetnos¢ odczytywania i zinterpretowania problemu.
* umiejetnos¢ stosowania wiadomosgi w sytuacjach typowych:
v' umiejetno$¢ rozwiazywania typowych zada
v' umiejetno$¢ dokonania porowng
v/ umiejetno$¢ analizowania danych poditem wykonania zadania;
v umiejetno$¢ uzycia algorytmoéw (w tym korzystanie z zasady ana)ogii

e umiejetnos¢é  stosowania wiadomogi i umiejetnosci  w  sytuacjach

problemowych:

v' umiejetnos$¢ rozwigzywania zada nieschematycznych;

v" umiejetno$¢ wykrywania zalenosci (w tym analogii);

v' umiejetnos¢ krytycznej analizy wariantéw rozeaan i wyboru optymalnego;
v'umiejetno$¢ dokonania i uzasadniania uogOliie

Stosowanie operacjonalizacji celéw nauczania utatwia nauczycielowi kentaz
obiektywna ocerg osiagnig¢ ucznidw, pomagaa nauczycielowi i jego uczniom
zorientowa sie, doked zmierzag i w ktérym momencie znatt sic w danym miejsc(.

AN NN

5 Szuring Z.,” Konstrukcje testéw i sprawdzianéw z matematyki”, WSiP, Warszawa 1978.

6 Krawczyaski E, Talaga Z, Wilk M., Bgram nauczania technologii informacyjnej szkoty ponadgimnazja&&WN, Warszawa
2007
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9 Program nauczania — tabelaryczne uj ecie tre Sci

Program realizowany lbkzie w klasie Il technikum w zawodzie: technik buametwa..
Przewidziana liczba godzin na realizapfogramu wynosi 2 godziny tygodniowo w catym
cyklu ksztatcenia. Trei nauczaniagdobrane do podcznika ,Technologia informacyjna
nie tylko dla uczniéw” E. Krawczyski, Z. Talaga, M. Wilk, Wydawnictwo Szkolne PWN,
Warszawa 2007. Ze wzglu na réay poziom przygotowania informatycznego uczniow
I modiwosci percepcyjne poszczegoélnych ucznidow, w trakcielizagji programu
nauczania mara zmienid kolejnosé realizacji tematow i zakres blokow tematycznych, co
moze wplyna¢na osigniecie wyzszych celéw edukacyjnych..

Tresci nauczania przedstawiono w postaci tabelaryczabp(a 7). Ujcie tabelaryczne
zorganizowano w taki sposObe zapewnia petnkorelacg z tabed 8 celow ksztatcenia
I poziomami wymaga

Tabela 8.Tresci nauczania w griu blokowym dla 2-godzinnego cyklu ksztalcenia

Id Liczba | ID ID Cw | ID Uwagi i propozycje
Tn Tresci godzin | T (0] n KKI Oprogramowania
nauczania | W 2- PP | PP i dodatkowych srodkow
godz. Dydaktycznych oraz
Cyklu Realizacji pn
ksztatc
enia
1 2 3 4 5 6 7 8
I Blok 1 T6 | O5 | CW | K1 | Zobacz strog Bezpiecznej szkoty
wprowadza 3 http://bhp.zce.szczecin.pl.
jacy Regulaminy i instrukcje dogtne w
1 | Przepisy i regulaminy obowdujace w szkolnej pracowni.
pracowni komputerowej
Il | Podstawy 2 T6 | O3, | CW | K1/K | Nalezy nawihzat do wiadomdci
technologii 04 1, 2/K3 | i umiejetnosci zdobytych w gimnazjum.
informacy;j CW | K4/K | Bedzie to miato istotny wptyw na metody
nej 3, 7 nauczania, formy realizacji programu,
CW | K6/ | anawet tréci programowe.
10 K8
1 | Ogdlne informacje dotygze technologii
informacyjne;j

2 | Technologia informacyjna wyciu codziennym
3 | Elementy zestawu komputerowego wplyyeaj na
jakosé i bezpieczéstwo pracy przy komputerze

Il | Srodowisko 5 T2, | O3, | CW | K1/K | Stacje robocze powinny pracoévaod
Windows — T4, | O4 2, 2/K3 | kontrol systemu Windows XP, najlepiej
przypomni T6 CW | K6/K | w wersji Professional. Trzeba zadba
enie 3, 7K8/ | o dostp do informacji zawartych na ptytach
i rozszerze- CwW K5 | instalacyjnych systemu, wdzea
nie 10 peryferyjnych oraz o przykliadowe aplikacje,
wiadomosci ktore keda instalowane i deinstalowane.
oraz
umiejetno-
$Ci
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1 | Uruchamianie i zamykanie systemu Windows
w roznych trybach i konfiguracjach

2 | Pulpitijego aytkowanie

3 | Instalacja i deinstalacja aplikaciji

4 | Instalacja i obstuga wdzen peryferyjnych

5 | Wybrane elementy konfiguracji systemu za
pasrednictwemPanelu sterowania

IV | Lokalne 3 T2, | O3, | CW | K1/K | Stacje robocze powinny pracofvav sieci
sieci T4, | O4, | 2,C | 2/K3 | koniecznie skonfigurowanej
komputero- T5 | O5 | W3, | K4/K | z wykorzystaniem protokotu TCP/IP.
we CW | 5/K6 | W sieci powinien by serwer plikow.

4, Trzeba
Cw zainstalowa program Windows
5, NetMeeting
Cw w maozliwie najnowszej wers;ji.
10
1 | Podstawowe podziaty sieci komputerowych

2 | Mechanizmy ochrony plikow i folderéw

3 | Przyklady 4czenia komputerow w siei zasady
udostpniania plikow i folderow

4 | Komunikacja w lokalnej sieci komputerowej

V | Globalne 10 T2, | 03, | W | WSZ | Stacje robocze powinny ndieniezalene
sieci T3, | O4, | SZ | YST | polaczenie z Internetem. Na stacjach
komputero- T4, | O5 | YS | KIE | roboczych musi by zainstalowana
we T5, TKI mozliwie

T6 E nowa wersja przegdlarki, klient poczty
1 | Klasyfikacjazrodet informacji elektronicznej, najlepiej Outlook Express,

2 | Zasady korzystania z informacji z Internetu klient FTP oraz popularne komunikatory.

3 | Wyszukiwanie, selekcjonowanie i gromadzenie
informacji zwhzanych z braim budowlan

4 | Bazy danych i instytucje gromagz informacje
w Internecie( biblioteki, archiwa, czasopisma,
wortale biznesowe, encyklopedie, stowniki itp.)

5 | Poczta elektroniczna

6 | Praktyczne wykorzystanie ustugi FTP
7 | Wymiana informacji w relacji komputer —telefon
komérkowy

8 | Ustugi komunikacyjne w globalnych sieciach
komputerowych (grupy dyskusyjne, komunikatory
czaty, fora dyskusyjne)

VI | Podstawy 8 T1, | Ol1, | CW | K1/ | Doskonalenie i poszerzanie wiadajoio
redagowa- T2, | O4 5, K3/ | i umiejetnosci nalezy realizowa, tworzc
nia T3 CwW K4 | dokumenty z rénych dziedzirzycia, na
dokument- 10 K5 | przyklad podania, odwotania, cv, zadania
téw z matematykiNalezy zwrdci uwag; na
tekstowych brarze budowlan i dokumentacje zwzam

1 | Zasady tworzenia oraz formatowania dokumentéw z tym zawodem. Wybrane cele ama
2 | Organizacja widoku strony. realizowa w alternatywnych programach,
3 | Pisma w sprawach osobowych. Praca z szablonajwskazujc model ich dziatania.
4 | Tabulatory i tabele
5 | Edytor graficzny oraz grafika zewtrzna
w dokumencie tekstowym
6 | Edytor rowna
7 | Korespondencja i pisma biurowe
8 | Wybrane mechanizmy usprawnic¢ redagowanie

dokumentéw tekstowych
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VI | Redagowanie 4 T1, | O1, | CW | K1/ | Doskonalenie oraz poszerzanie wiadéaio
| | zaawansowa- T2 | O4 1, K3/ | i umiejetnosci nalezy realizowa, tworzc
nych Ccw K6 dokumenty zwizane z braim budowlan,
i obszernych 2, K7 | na
dokumentow CwW przyktad sporzdzanie kosztorysu, oferty
tekstowych 10 przetargowe, wykaz wyrobow budowlanyc
1 | Formularze — zasady tworzenia i wypetniania itp.
drukéw

2 | Budowa strukturalna (wielopoziomowa)
dokumentow

3 | Mozliwosci edytora w sieci Internet

VI | Przetwarzanie | 10 | T1, | O1, | CW | K1/ | Obowiazkowe jest wykorzystanie

Il | plikdw T2, | 02, | 1, K3/ | oprogramowania graficznego
graficznych T5 | 03 | CW K5 | umazliwiajacego realizag szczegdtowych
i multimedia- 3, K6/ | celéw ksztatcenia (GIMP, AutoCAD,
Inych Cw K7 | ++CAD, CorelDraw, AdobePhotoshop).

4, Wykorzystany zastanie rowrieskaner
CwW stacjonarny z oprogramowaniem firmowyr
9, i sterownikami. Wskazany bytby rowrie
Cw program OCR, np. Recognita oraz aparat
10 cyfrowy.

1 | Podstawowe pegia i problemy zwizane
z przetwarzaniem plikow graficznych

2 | Pozyskiwanie obrazow — fotograficzne aparaty
cyfrowe

3 | Pozyskiwanie obrazéw rastrowych — skanowanie
zdje¢, monta obrazu

4 | Grafika rastrowa

5 | Narzdzia grafiki wektorowej — tworzenie obiektow
wektorowych

6 | Grafika 3D .Podstawy projektowania.

IX | Tworzenie 4 T1, | O2 | CW | K1/ | Konieczne jest zainstalowanie
materiatow T5 4, K3/ | licencjonowanego programu do tworzenia
prezentach- Cw K5 | prezentaciji.
jnych 5, K6 | Warto te zainstalowé& dodatek Producer

Cw do aplikacji PowerPoint.
9

1 | Projektowanie slajdéw

2 | Tworzenie przyciskow stergych

3 | Przegid i zasady stosowania efektow
multimedialnych

X | Statyczne 6 T1, | O1, | CW | K2/ | Konieczne jest wykorzystanie edytora, ktory
serwisy www T5 | 02 3, K5/ | potrafi generowé kod HTML (generowanie

Cw K6 | dodatkowo kodu XML nie jest
4, K7 | przeszkod).Warto wy¢ tez

Cw licencjonowanego edytora wspomagago
9 generowanie kodu HTML (nima

1 | Zasady interpretacji dokumentéw HTML wykorzyst& darmowy program ezHTML)

2 | Pozycjonowanie tekstu i grafiki Mozna wykorzystéa na stronach banery

3 | Sterowanie w serwisach WWW reklamowe wykonane przez uczniéw na

4 | Nowoczesne technologie tworzenia stron www | Wczeniejszych zajciach

=y

-
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Xl | Arkusze 8 T1, | O1, | CW | K1/ | Doskonalenie oraz poszerzanie wiadéaio
kalkulacyjne T2, | 02, | 1, K3/ | i umiejetnosci nalezy realizowa, tworzc
T3, | O3 | CW K5 | ciekawe dla ucznidow dokumenty dotyce
T5 3, K6 | profilu zawodowego, na przyktad tworzenig
CwW kosztorysu, kalkulacja robét budowlanych
10 rachunki ilgciowe wykonanych robét
1 | Organizacja skoroszytow i arkuszy w wybranym okresie itp.
2 | Adresowanie komérek i blokow
3 | Operacje bazodanowe w arkuszu kalkulacyjny
4 | Graficzna interpretacja danych (wykresy funkciji,
wykresy statystyczne)
5 | Formuly i funkcje w arkuszu kalkulacyjnym
6 | Tworzenie pol wyboru. Formularze.
X | Relacyjne 6 T1, | O1, | CW | K1/ | Zalecane jest wykorzystanie bazy danych
Il | bazy danych T2, | O4 1, K3/ | Access firmy Microsoft. Mena
T3 Cw K5 | wykorzyst&
3, K6 | baz danych z pakietu StarOffice.
CW
10
1 | Podstawowe komponenty bazy danych
2 | Projektowanie tabel
3 | Relacje midzy tabelami
4 | Formularze
5 | Wykorzystanie kwerend
6 | Tworzenie raportow
7 | Elementy obstugi i zabezpieczenia bazy danych
Xl | Wspotdziata- 2 T1, | 01, | CW K1 | Doskonalenie i poszerzanie wiadajoo
I nie roznych T2, | O3 1, i umiejetnosci nalezy realizowd& na
aplikacji T4 Cw ztozonych i ciekawych dla uczniéw
3, dokumentach zwizanych z e specjalfcia
Cw zawodowy (budowlan).
10
1 | Korespondencja seryjna
Xl | Godziny do 3 | T1, |01, | CW | K1- W tym bloku programowym nauczyciel sa
V | dyspozyciji T2, | 02, |1, K8 zdecyduje, z jakimi tieiami i do jakich
nauczyciela T3, | 03, | CW celow szczegbtowychadyc.
T4, | 04, | 3,
T5 |05 | CW
4,
CW
S5,
CW
7
1 | Elementy technologii informacyjnej w pracy

zawodowej

=

| RAZEM
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10 Opis szczegotowych osi  agnie€ ucznidow
| propozycja poziomow wymaga n dla
wszystkich blokdw programu nauczania

Propozycje szczegotowych agnie¢ ucznidw zdobytych w procesie dydaktycznym
w poszczegOlnych blokach programowych zawartych w tabeli 7 programu nauczania,
mozna bardzo tatwo odczytaz tabeli 8.

W procesie ksztatcenia naliey o nich pamktac¢ i dobieraé ¢éwiczenia oraz zadania
w taki sposéb, by system oceniania miat dla ucznia motywagy charakter. Na
lekcjach Tl nalgy odnost si¢ do przyktadow nawizujacych do pracy zawodowej,
zwigzanych z profilem budowlanym.

W kolumnie 5 przedstawione zostaly propozymjgioméw wymagan dla technologii
informacyjnej do poszczegolnych §oé nauczania.

Powinny one stanowi cenna baz wyjsciowa, przydatna przy konstruowaniu
obowiazujacego w szkole przedmiotowego systemu oceniania.

W kolumnie 6 umieszczono identyfikatordcez Podstawy programowe] T PP).

W kolumnie 7 umieszczono identyfikator egjnie¢ z Podstawy programowe{ID
O P).

W kolumnie 8 znajduje si propozycja identyfikatora celéw wychowawczyctD (
CWn), na ktére proponuje @i zwrécenie szczegoélnej uwagi przy realizacji Zhtego
tematu (zagadnienia lub celu).

W kolumnie 9 umieszczono identyfikator kluczowych kompetencji informatycznych
(ID KKl ).

Tabela 9. Propozycje celow szczegotowych i pozioméw wymagdla blokow programowych oraz
wyrdznionych tematéw

ID TRESCI | | SZCZEGOLOWE | Poziom IDT ID O | Propozy- | ID KKI
TN | NAUCZANIA | D CELE wyma- PP PP cje
C | KSZTALCENIA gan dla CWn
2-godz.
cyklu
ksztatce-
nia
1 2 3 4 5 6 7 8 9
| | Blok wprowadzajacy 1 T6 05 CW3 K1
1 | Przepisy Uczai: K
i regulaminy a | zna przepisy BHP K T6 05 Cw3 K1
obowiazujace w szkolnej
w szkolnej pracowni
pracowni komputerowej
komputerowej | b | znaregulamin pracy K T6 05 Cws3 K1
w pracowni
N

! Soitys D, Szmigiel M.K.Doskonalenie kompetencji nauczycieli w zakresie diagnozy edukadyydgwnictwo
LZAMIAST KOREPETYCJI", Krakow 1997
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Podstawy technologii informacyjnej

T6

03/
04

Cwl
Cw10

K1/K2/
K3
IK4/K7
K6/K8

Ogoblne
informacje
dotyczice
technologii
informacyjnej

Uczean:

potrafi wyjdni¢
zakres zastosowani
TI

T6

03/0

Cwi10

K1/K3/
K5

potrafi ocend
obecny poziom TI
i perspektywy jej
rozwoju

T6

03/0

Cw10

K1/K2/
K3

rozumie istaf
przemian
zwiazanych

Z tworzeniem si
spoteczéstwa
informacyjnego

T6

03/0

CwW10

K3/K4/
K8

Technologia
informacyjna
W zyciu
codziennym

Uczean:

potrafi dokon&a
klasyfikacji
oprogramowania ze
wzgledu na jego
funkcje

T6

03/0

Ccwi

K1

wie, jaki jest stan
obecny Tl i jaki ma
ona wplyw nazycie
codzienne

T6

03/0

cwi

K1/K8

umie
zaprezentowa

kilka ustug lub
urzadzen z
dziedziny TI,
omoéwic jak z nich
korzysta(tel.komork
owy, bankomaty,
sklepy internetowe

itp.)

T6

03/0

Cwl

K2/K3/
K7

Elementy
zestawu
komputerowe-
go wplywapce
na jaka¢

i bezpieczést
WO pracy przy
komputerze

Uczean:

Znha podstawowe
podzespoty
komputera

T6

03/0

Ccwi

K6

umie dobrado
profilu
zawodowego
optymalny sprzt
komputerowy oraz
oprogramowanie

T6

03/0

Cwl

K1/K6

potrafi rozmiécic¢
urzadzenia
komputerowe,
krzesto i biurko wg.
zasad ergonomii

i przepiséw BHP

T6

03/0

cwi

K1
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Srodowisko Windows — przypomnienie
i rozszerzenie wiadoméci oraz

umiejetnosci

T2, T4,

03,
04

Cwz,
CWwW3,
Cw10

K1/K2/
K3
K6/K7/
K8
K5

Uruchamianie
i zamykanie
systemu
Windows

w réznych
trybach

i konfitura-
cjach

Uczea:

rozumie i potrafi
obstwy¢ okienka
logowania do sieci
i do systemu
Windows

T4/T6

04

Cw2

K6/K8

potrafi uruchond
system w rénych
trybach

i konfiguracjach

T4/T6

04

Cw2

K5

potrafi poprawnie
konczy¢ prae
systemu i wydcza
komputer

T4

04

Cw3

K7

Pulpit i jego
uzytkowanie

Uczea:

potrafi
wykorzystywa
podstawowe
standardy obstugi
Pulpitu za
posrednictwem
myszy i klawiatury

T4

04

CW3

K1

rozumie i potrafi
modyfikowa®
ustawienia kosza

T4

04

Cw3

K1/K3

potrafi tworzy

i usuwa profile
uzytkownika

w systemach
Windows

T4/T6

03/0

Cwi10

K2/K8

potrafi wykorzystéa
mechanizmy
ochrony zasobéw w
srodowisku
Windows XP

T4/T6

04

Cw2

K2/K8

Instalacja
i deinstalacja
aplikaciji

Uczean:

umie zainstalowa
i odinstalowa
program
komputerowy
tacznie

Z usungciem
pozostatéci po nim
(np. skrétow

i folderow)

T2/T4

03

Cw10

K3/K5

Instalacja

i obstuga
urzadzen
peryferyjnych

Uczeai:

potrafi
samodzielnie
zainstalowa

T2/T4

03

Cw2

K3/K5
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i obstugiwa
urzadzenie
zewretrzne, w tym
drukarle

potrafi zainstalowa
wewrgtrzne
komponenty
spratowe

T2/T6

o3

CwW10

K2

Wybrane
elementy
konfiguracji
systemu za
posrednictwem
Panelu
sterowania

Uczean:

potrafi zmiend
podstawowe
parametry ekranu
oraz da¢ i czas

T2/T6

03

Cws3

K1

potrafi zainstalowa
i usura¢ czcionki
oraz uywaé
réznych gzykow

i klawiatur

T2/T6

03

Cw3

K5

umie znalg¢

i zainstalowa
poprawki,
uzupetnienia

i dodatki
programow,
systemu
operacyjnego oraz
sterownikéw
urzadzen

T2/T6

03

CwW3

K1/K5

N

Lokalne sieci komputerowe

T2, T4,
T5

O3,
04,
05

Cw2,CwW

cwa,
W5,
CW10

K1/K2/
K3
K4/K5/
K6

Podstawowe
podzialy sieci
komputero-
wych

Uczean:

Zha podstawoav
baz pojeciowa
Zwigzam z budova
lokalnych sieci
komputerowych

T2

04,0

CwWs3

K2

Zna podstawowe
podzialy i uktady
lokalnych sieci
komputerowych

T2

04,0

Cw3

K2

Mechanizmy
ochrony
plikéw

i folderow

Uczean:

Zha podstawowe
prawa dosfpu do
plikéw i folderow
umieszczonych na
serwerze plikow

T2/T4

04

Cw2

K2/K6

umie zmienia
atrybuty plikéw
w celu ochrony
plikéw

T2/T4

04

Cw2

K2/K6
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Przykiady
taczenia
komputerow
w siet i
zasady
udostpniania
plikéw

i folderow

Uczean:

potrafi udosfpni¢
pliki, foldery

i drukarki na stacji
roboczej

T2/T4

04

Cw10

K2/K4

potrafi
samodzielnie
dokona&
podstawowej
konfiguracji sieci
komputerowej

T2/T4

03

Cw3

K4/K3

udosgpnia w sieci
lokalnej drukark
i inne uradzenia

T2/T4

03

Cw3

K2/K4

wie jakie jest
znaczenie
wspoétdzielonych
programowych

i sprztowych
zasohow
sieciowych

T2/T4

03

Cw2

K1

Komunikacja
w lokalnej
sieci
komputerowej

Uczea:

potrafi przekazywa
komunikaty

tekstowe w szkolne
sieci komputerowej

T4

05

CW5

K5

potrafi udostpniat
Pulpit i programy

TS5

03/0

Cw4

K2/K4

udosgpnia zbiory
komputera
sieciowego

i przesyta lub
pobiera je w sieci

T4

04/0

Cw2

K5

umie prowad#?i
rozmowy w sieci
lokalnej

T4

05

Cw4

K4/K5

N

Globalne sieci komputerowe

10

T2,T3,
T4,T5,

O3,
04,
05

Cw1-
CWw10

K1-K8

Klasyfikacja
zrédet
informacji

Uczean:

umie dokona
klasyfikacji zrodet
informacji ze
wzgledu na sposob
utrwalenia danych

T2/T4

04

CW6

K4/K5

potrafi rozréni¢
podstawowe
procesy jakim
podlega informacja

T2/T4

04

Cws3

K7

wie co wptywa na
srodowisko
informacyjne
cztowieka

T2/T4

o3

CWwWs3

K7/K8
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2 | Zasady Uczai: T4 04 CW3
korzystania rozumie zasady K6
z informacji funkcjonowania
z Internetu sieci Internet jej
zalety i wady
Zna podstawowe T3 04/0 Ccw4 K4
zasady netykiety 5
Zna i stosuje sido T6 03/0 Cws K4/K7
ustawy o prawach 4
autorskich
osobistych
i majatkowych
wie, jak s¢ T6 03/0| Cws8 K4/K2
zachowa w sieci, 4
by unikmg¢
zagraen
stosuje sido zasad T6 03/0 Ccws K2
bezpieczastwa 4
sieciowego
3 | Wyszukiwanie Uczai:
selekcjonow- wie, gdzie szuka T3/T4 | O3/0 Ccw7 K1/K3
anie informacji z brany 4
i gromadzenie zawodowej
informacji wie, jakie T2/T4 | 0O3/0 CW2 K2/K4
zwigzanych informacje nalgy 4
z brarka przechowywa
budowlan w archiwum i jak
Z nich korzysta
selekcjonuje T4 03 | CW7/CW| K2/K4
i ocenia 9
wiarygodnd¢
znalezionych
informacji
zna mechanizm T5 04 Cw1i K6/K7
dziatania
przeghdarek
i formutowania
zapyta
umie odczytywa T2 03 Cwl K1
pliki pdf
4 | Bazy danych Uczai:
i instytucje umie postugiwasie T3 03/0| Cwy K1/K3
gromadace encyklopediami 4
informacje i stownikami
w Internecie elektronicznymi
(biblioteki, offline i online
archiwa, postuguje si Tl 03/0] Cw4 K5
czasopisma, klasycznym 4
wortale katalogiem
biznesowe, bibliotecznym
encyklopedie, zna wortale T3 03/0| Cwe6 K1/K3
stowniki itp.) biznesowe i umie 4
z nich korzysta
korzysta z prasy T3 03/0 CWe6 K4/K6/
komputerowej 4 K8
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i umie szybko
odnalez¢ w nich
informacje
dotyczice nowdci
w brarzy
budowlane

wie z publikacji
prasowych

0 zmianach

w prawie
budowlanym

T6

03/0

CW2/CW
3

K5/K6

ocenia
wiarygodngé
zrodta
elektronicznego

T6

03/0

Cw2/CW
3

K4

orientuje si

w aktualnych
ofertach
dotyczcych brany
budowlanej

T6

03/0

Cw2/CW
3

K5

Poczta

Uczan:

elektroniczna

zna mechanizm
funkcjonowania
poczty
elektronicznej

T4

05

Ccws

K1/K2

potrafi korzystéa
Z programow
obstugujcych
poczt
elektroniczry

T4

03/0

CW5

K1/K4

potrafi
samodzielnie
rozwigzywac
podstawowe
problemy zwazane
z obstug poczty
elektronicznej

T2

03/0

Cw4

K5/K6

potrafi zatay¢
konto i korzysta
z poczty
elektronicznej za
posrednictwem
portalu

T2

03/0

Cw5

K6/K8

Praktyczne

Uczean:

wykorzystanie
ustugi FTP

korzysta
z serweréw FTP

T4

04

CW5/CW
10

K6/K8

potrafi skopiowa
dowolny element
Z Serwisu www

T4

04

CW5

K6

potrafi wyszukiwa
pliki umieszczone
na serwerach FTP

T4

04

CW6

K5/K6
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7 | Wymiana
informacji
w relacji
komputer —
telefon
komarkowy

Uczean:

potrafi efektywnie
korzysta&

z podstawowych
ustug dosipnych
w telefonie
komadrkowym

T4

05

Cw5

K2/K8

umie korzysta

Z poczty
elektronicznej

w relacji komputer
— telefon
komorkowy

T4

05

CWw5

K8

wie, jak mana
wykorzyst& nowe
technologie (WAP,
GPRS, EDGE,
UMTS)

T4

05

CWwé6

K6

8 | Uslugi
komunikacy-
jne

w globalnych
sieciach
komputero-
wych (grupy
i fora
dyskusyjne, ,
komunikatory,
czaty,)

Uczeai:

potrafi efektywnie
korzysta
z komunikatorow

T4

05

CW5

K7/K8

Zna prawne
i spoteczne aspekty
korzystania

z komunikatorow,
poczty
elektronicznej

i innych form
taczndici

T4

05

CW5

K4

potrafi
konfigurowa
program klienta
poczty do obstugi
grup dyskusyjnych

T4

04/0

Ccws

K7/K8

potrafi publikowa
i wymieniat
informacje

w ramach grup
dyskusyjnych

T4

04/0

Cws8

K7/K8

wie jak
skonfigurowa
program klienta do
pofaczen

z serwerem IRC

T4

04/0

CW5/CW
8

K2/K3

potrafi
komunikowa sie

z wytkownikami
sieci poprzez Czat

T4/T6

05

CW5/CW,|
8

K2/K3
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VI | Podstawy redagowania dokumentow 8 T1, T2, | 01, CW5, K1/K3/
tekstowych T3 04 CW10 K4 K5
1 | Zasady Uczai:
tworzenia oraz| a | potrafi optymalnie K T1 o1 Cw10 K1
formatowania uzywac klawiatury
dokumentow i myszy
b | rozr&nia typy K T1 01 Cw10 K1/K5

plikéw tekstowych
i ich wiasciwosci

c | zna ogdlne zasady K T1 01 Cw10 K1
redagowania
dokumentéw i pism
biurowych

d | potrafi przygotowa K T1 01 CWwW10 K1/K5
dokument do
wydruku

i publikaciji

e | potrafi iwywaé K T1 01 CwW10 K1
symboli

f | potrafi P T1 01 CWwW10 K1
wykorzystywa
zautomatyzowane
funkcje
formatowania
tekstu

g | potrafi korzysta ze D T1 o1 CW10 K1/K3
stylow

i modyfikowa je
dla swoich potrzeb

h | potrafi wykoné R T1 o1 CW5 K1/K3
zaawansowane
operacje na
czcionkach

i akapitach

2 | Organizacja Uczai:

widoku strony | a | zna podstawoav K T1 o1 Cw5 K1
struktue
redagowania
dokumentéw
biurowych

b | umie tworzy K T1 01 CW5 K1/K3
sekcje i stosowa je
w dokumencie

C | umie stosowa K T1 01 Cw10 K1
przypisy
N
3 | Redagowanie Uczai:
poda oraz cv.| a | potrafi poprawnie K T2 o1 Cw5 K1
Praca napis& podanie do
z szablonami wskazanego
adresata
b | potrafi poprawnie K T2 01 CW5 K1

napis& swoj
zyciorys (cv)

c | stosuje szablony R T2 01 CW5 K1
w dokumencie
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tekstowym, tworzy
i modyfikuje je do
swoich potrzeb

4 | Tabulatory

Uczean:

i tabele

potrafi
wykorzystywa
tabulatory i tabele

T1/T2

o1

Cw10

K1

potrafi formatowa
tabekt oraz
wykonywa w niej
operacje scalania

i podziatu komorek.

T1/T2

o1

CwW5

K1/K3

umie zastosowa
tabulatory
w tabelach

T1/T2

o1

CW10

K1

potrafi
przemieszcza
wiersze tabeli

T1/T2

(OX}

Cw10

K1

potrafi przeksztaléi
tekst kolumnowy na
tabek i odwrotnie.

T1/T2

o1

CWw10

K1/K3/
K5

5 | Edytor

Uczean:

graficzny oraz
grafika
zewrgtrzna

w dokumencie
tekstowym

potrafi udosfpni¢
edytor graficzny
i zna jego
podstawowe
operacje

T1

0O1

Cw10

K1/K3

potrafi
rozmieszczé
obiekty graficzne
oraz grupowa je
i rozgrupowywa

T1

o1

Cw10

K1/K3

potrafi
modyfikowat
wihasciwosci
obiektow
graficznych

i umieszczaje
w obrebie tekstu

T1

o1

CwW10

K1/K3

potrafi wykonywa
zaawansowai
modyfikaci
clipartow

T1

o1

Cw10

K1/K3

potrafi wykorzysta
nagtéwek do
umieszczania na
stronach dokumentu
znaku wodnego

(papier firmowy)

T1

o1

Cw10

K1/K3

6 | Edytor réwna

Uczan:

potrafi wstawd

i redagowa
skomplikowane
zalenosci
matematyczne,

T1

O1

Cwi10

K1/K3
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chemiczne itp.

potrafi dowolnie
sformatowa
obszar obiektu
utworzonego

w edytorze réwna
wzgledem tekstu

T1

o1

CWwW10

K1/K3

Korespondent-

Uczan:

cja i pisma
biurowe

rozr@nia dwa
podstawowe ukiady
pism (blokowe

i alinea)

T1/T2

o1

CW9/CW,
10

K1

potrafi zredagowa
korespondencje
biurowa

z zastosowaniem
podstawowych
czesci sktadowych
pisma

T1/T2

o1

CwW9/CW
10

K1

Wybrane

Uczan:

mechanizmy
usprawniajce
redagowanie
dokumentéw

oo

zna skréty
klawiszowe
zastpujace
operacje mysg

T1

o1

Cwi10

K1

tekstowych

praktycznie
wykorzystuje
propozycje korekty
btedéw i dodaje
nowe stowa do
stownika

T3

04

CW5

K1/K4

umie poprawnie
redagowa
dokumenty

w réznych gzykach

T3

04

CW5

K1/K3/
K4

potrafi stosowa
autotekst

T3

04

Cw5

K1

potrafi korzysté
z opcji Malarz
formatéw do
usprawnienia
edycji tekstéw

i tabel

T1

01

CW5

K1

potrafi poprawnie
wykorzysta
zdobyte
wiadomaci

i umiejetnosci
dotyczce
redagowania
zlozonych
dokumentéw

w edytorze tekstu

T3

04

CW5

K1/K4/
K5
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Vi

Redagowanie zaawansowanych
i obszernych dokumentéw tekstowych

T1,T2

01,
04

Cwi, K1/K3/
W2, K6
CWw10 K7

Formularze —

Uczea:

zasady a
tworzenia

i wypetiania
drukow

umie udosipnia
pasek formularzy
i zna podstawowe
funkcje jego ikon

T1

o1

CW10 K1

potrafi wstawia
odpowiednie pola
formularzy,
formatowa je oraz

wypetnia®

T1

o1

CWw 10 K1/K3

Budowa

Uczan:

strukturalna a
(wielopoziomo
wa)
dokumentoéw

zna zasady doboru
i uzytkowania
styléw nagtowkéw
do struktury
zlozonego
dokumentu

T1

o1

K1/K3/
K7

Cw5

potrafi
zmodyfikowa styl
nagtowkow

T1

o1

CW5 K1/K3

potrafi wprowadzi
automatycza
numeracg
rozdziatow

i podrozdziatéw

T1

o1

CW5 K1/K3

potrafi utworzy
automatyczne spisy
tresci

T1

o1

K1/K3/
K7

Cw5

Mozliwosci

Uczai:

edytora w sieci| a
Internet

potrafi wstawd
hiperhcza

w dokumencie

i korzysta z nich

T1

o1

Cw1i K1/K6

potrafi przenosi
dokument

Z hiperhczami
pomigdzy
komputerami

T1

o1

Cw1 K6/K7

eksportuje pliki do
innych formatéw,
np. pdf i HTML

z edytora Word

T1

o1

Cwi1 K6/K7

N

Vi

Przetwarzanie plikbw graficznych

i multimedialnych

10

T1, T2,
TS5

01,
02,
03

Cwi, K1/K3/

W3, K5
CW4,CW | K6/K7
9, CW10

Podstawowe

Uczea:

pojecia a
i problemy
Zwigzane

z przetwarza-

zna maliwosci
przetwarzania map
bitowych i grafiki

wektorowej

T1/T2

o3

CW3 K5
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niem plikow
graficznych

Zna podstawowe
formaty plikéw
graficznych

T1/T2

o3

Cws3

K1

wie, jak dba
0 wtasciwa jakosé
grafiki

T1/T2

03

Cw3

K6

2 | Pozyskiwanie
obrazow -
fotograficzne
aparaty cyfrow

Uczan:

Znha podstawowe
parametry
cyfrowych
aparatow
fotograficznych

T2

o1/0

Cw3

K1

potrafi skalowa
obraz i zachowywa
go w r&@nych
formatach

T1

o1

CW3

K1

potrafi dokonywé
prostych
przeksztatcg
obrazu i zmiany
palety koloréw

T1

o1

Cw3

K3/K7

Zna podstawy
fotografii cyfrowej
oraz isto¢ obrazu
cyfrowego

T2

o1/0

Cw3

K1

3 | Pozyskiwanie
obrazéw
rastrowych —
skanowanie
zdje¢, monta
obrazu

Uczan:

v

potrafi skanowé
obraz i zachowywa
go w r&@nych
formatach

T1/T2

o1/0

Cw10

K1

postuguje si
oprogramowaniem
OCR, w tym take
interfejsem
firmowym skanera

T2

01/0

Cwl

K5

umie korygowa
btedy skanowania
majace wptyw na
jakos¢ pracy OCR

T2

01/0

Cwi10

K3/K7

4 | Grafika
rastrowa

Uczan:

umie opisawady
i zalety grafiki
rastrowej

TS5

o1/0

Ccwi

K1

wie czym rani sie
grafika rastrowa od
wektorowej

T5

01/0

Cwl

K3

umie dostosowa
parametry fizyczne
zdjecia do
konkretnego
zastosowania np.
strony WWW,
czasopisma,
drukarnie

T5

01/0

CW5/CW
9

K5/K6

samodzielnie

T5

01/q

Cw3

K5/Ké

[-34



d

SZKOtA

KLUCZOWYCH KOMPETENCJI

Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

dokonuje zmian
parametru zdjia:
nasycenie, jasio
itp. w celu poprawy
jakosci zdjecia

postuguje si
warstwami w celu
uzyskania
ciekawych efektéw

T5

01l/0

Cw9

K5/K6

umie wykona
kolaz z kilku
fotografii

i wykorzystywat
w banerach
reklamowych

T5

o3

Cw9

K5/K6

5 | Narzdzia
grafiki
wektorowej —
tworzenie
obiektéw
wektorowych

Uczan:

zna
charakterystyczne
cechy grafiki
wektorowej

T1/T2

03

Ccwi

K1

umie rysowa
podstawowe
obiekty w grafice
wektorowej

T1/T2

03

CW3/Cw
4

K1/K5

umie importowa
pliki graficzne
w roznych
formatach

T1/T2

02

Cw10

K5

6 | Grafika 3D
.Podstawy
projektowania

Uczea:

wie czym
charakteryzuje si
grafika
trojwymiarowa

i zna jej
zastosowanie

T1/T2

03

CwW3

K5

tworzy proste
rysunki i projekty
wspomagajce
projektowanie

T1/T2

03

Cw3

K3/K5

umie dostosowa
program do
wlasnych potrzeb

T1/T2

01/0

CWwW3

K3/K5

Zna podstawowe
narzdzia
rysunkowe oraz
narzdzia
modyfikujace bloki
rysunkowe

T1/T2

01/0

CW3/CW
4

K3/K5/
K7

tworzy szablony
rysunkow

T1/T2

01/0

CW3/CW
4

K3/K5/
K7
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Tworzenie materiatldw prezentacyjnych

T1,T5

02

Cwi4,
Cw5
Cw9

K1/K3/
K5
K6

Projektowanie

slajdow

Uczan:

potrafi
zaprezentowa
wiasny kierunek
ksztalcenia
(budowlany) w celu
wihasciwego
odnalezienia gina
rynku pracy

TS5

02

CW4/CW
9

K1/K5/
K6

potrafi projektowa
proste uktady
slajdéw

TS5

02

Cw4

K1/K5/
K6

umie importowa
elementy tekstowe
i graficzne z innych
aplikaciji

TS5

02

Cw4

K1/K5/
K6

potrafi postugiwéa
sig innymi
programami (np.
graficznymi)

i sprztem (skaner,
aparat
fotograficzny) do
przygotowania
materiatow do
prezentacji

T5

02

Cw4

K1/K3/
K6

Tworzenie
przyciskow
sterupcych

Uczan:

potrafi przekaza
sterowanie do
dowolnego slajdu

TS5

02

Cw4

K1/K5/
K6

potrafi projektowa
umiarkowanie
ztozone sterowanie
slajdami

T5

02

Cw4

K1/K5/
K6

potrafi wykorzystéa
opcje przyciskéw
do optymalnego
zaradzania
prezentagj

T5

02

Cw4

K1/K5/
K6

potrafi stosowa
hiperhcza
w prezentacjach

T5

02

Cw4

K1/K5/
K6

Przegid

i zasady
stosowania
efektow
multimedia-
Inych

Uczan:

potrafi
samodzielnie
dobierad efekty
multimedialne

TS5

02

Cw4

K7

potrafi wigciwie
komponowa
prezentacje
wspomagajce
wystapienia

T5

02

Cw4

K1/K5/
K6
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X | Statyczne serwisy www

T1,T5

01,
02

CW3,CW
4,
Cw9

K2/K5/
K6
K7

1 | Zasady

Uczan:

interpretacji
dokumentéw
HTML

zna mechanizm
opisu dokumentow
za p@rednictwem
znacznikéw HTML

T1/T5

01/0
2

Cw3

K2/K5

potrafi

modyfikowat kod
HTML tak, aby
stuzyt promocji
tworzonego serwisy

T1/T5

o1/0

Cw9

K2/K5

2 | Pozycjonow-

Uczea:

anie tekstu
i grafiki

umie wygenerowa
kod HTML za
posrednictwem
aplikaciji
uzytkowych

T1/T5

01/0

CwW3

K2/K5

potrafi
optymalizowa
dobor grafiki

i modyfikowa kod
zrodtowy

T1/T5

01/0

Cw3

K2/K5

rozumie i potrafi
modyfikowat kod
HTML generujcy
tabele i ramki

T1/T5

01/0

Cw4/9

K2/K5

korzysta
z zaawansowanych
opcji jezyka HTML

T1/T5

01/0

CWwW3

K2/K5

3 Sterowanie

Uczea:

w serwisach
WWW

potrafi przekaza
sterowanie do
kolejnego
dokumentu
znajdupcego st
w tej samej
lokalizacji

T1/T5

01/0

Cw4

K2/K5/
K6

potrafi przekaza
sterowanie do
dowolnego adresu
URL

T1/T5

01/0

Cw4

K2/K5/
K6

4 Nowoczesnhe

Uczea:

technologie
tworzenia
stron WWW

wymienia hazwy
jezykow

i technologii
wspotczdnie
stosowanych przy
tworzeniu stron
WWwW

T1/T5

01/0

Cw4

K2/K5

potrafi rozpozna
na gotowej stronie
techniki jej

wykonania

T1/T5

o1/o0

Cw4

K2/K5/
K7
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(Flash,PHP,HTML,
Java)

umie napisa
nieskomplikowany
program w ¢zyku
PHP

T1/T5

01/0

CW3/CW
4

K2/K5/
K7

umie postay¢ sie
serwerem w celu
testowego
uruchomienia
programéw w PHP

T1/T5

01/0

CW3/CW
4

K2/K5/
K7

N

Arkusze kalkulacyjne

T1,T2,
T3, T5

01,
02,
03

Cwai,
CW3,CW
10

K1/K3/
K5
K6

Organizacja

Uczea:

skoroszytow
i arkuszy

Zha organizagj
skoroszytu oraz
podstawowe dane
dotyczce arkuszy

T2

03

Cw10

K1/K5

potrafi formatowa
i redagowa
komdrki, wiersze
oraz kolumny

T2

03

Cw3

K1/K5

potrafi efektywnie
wykorzystywa
podstawowe
dziatania na
komérkach

i blokach

T2

03

Cw3

K1/K5

Zna i stosuje
formatowanie
warunkowe

T2

o3

CWs3

K1/K5

potrafi zastosowa
mechanizmy
ochrony

i zabezpieczania
arkusza

T2

03

CwW3

K1/K5

znaido
podstawowych
operacji stosuje
skroty klawiszowe

T2

03

Cw10

K1/K5

zna zasady
tworzenia
wydrukéw w
arkuszu
kalkulacyjnym

i potrafi je stosowé

T1

o1

CWwWs3

K1/K5

Adresowanie

Uczea:

komorek
i blokéw

Zha pajcia
dotyczce zasad
adresowania i umie
je wykorzysta

T2

03

CWwW3

K1/K5

potrafi wykonywa
i wigzat operacje
w réznych
arkuszach

T2

03

Cws3

K1/K3/
K5
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i skoroszytach

potrafi wykonywa
kalkulacje robét,
sporzdza
kosztorysy, oferty
przetargowe

T2

o3

Cw3

K1/K3/
K5

3 | Operacje
bazodanowe
w arkuszu
kalkulacyjnym

Uczan:

T3

03

Cw3

K1/K3/
K5

potrafi wykorzystéa
arkusz jako prost
baz; danych

potrafi sortowéa
tabele i znajdowa
dane

T3

03

CW3

K1/K3/
K5

zna i potrafi
stosowé autofiltry
z podstawowymi
opcjami

T3

03

CWwWs3

K1/K3/
K5

potrafi ukrywa
wiersze i kolumny
w celu
selekcjonowania
informacji

T3

03

CwW3

K1/K3/
K5

zna i stosuje
standardowe
funkcje

bazodanowe

T3

03

Cws3

K1/K3/
K5

znha i stosuje
zaawansowane
funkcje
bazodanowe

T3

o3

CwWs3

K1/K3/
K5

4 | Graficzna
interpretacja
danych
(wykresy
funkcji,

wykresy
statystyczne)

Uczea:

T2/T5

02/0

Cw10

wie, kiedy warto
stosowé graficzry
interpretacg
danych i potrafi to
wykona

K1/K3/
K6

potrafi
zaproponowéa
optymalny rodzaj
interpretaciji
graficznej dla
danych z tabeli

w tym wykresy 3D

T2/T5

02/0

Cw10

K1/K3/
K6

potrafi
interpretowa

i modyfikowat
graficzm
prezentag danych

T2/T5

02/0

Cwl

K1/K5

5 | Formuly

i funkcje

w arkuszu
kalkulacyjnym

Uczan:

zna oznakowania
poszczegoblnych
dziataa
matematycznych

T2

03

Cw3

K1/K3/
K5
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uzywanych
w formutach

biegle postuguje si
standardowymi
formutami

i funkcjami arkusza

T2

o3

CWwWs3

K1/K3/
K5

Tworzenie pol

Uczan:

wyboru.
Formularze.

zna dziatanie
typowych
przyciskow
formularza

T2

03

Cws3

K1/K3/
K5

Zna potrzed
uzytkowania
formularzy i potrafi
wykorzystywa je

w pracy zawodowej

T2

o3

CWwW3

K1/K3/
K5

N

Xl

Relacyjne bazy danych

T1,T2,
T3

01,
04

Cw1,CwW
3,
Cwi10

K1/K3/
K5
K6

Podstawowe

Uczan:

komponenty
bazy danych

potrafi wskaza
przyktady
praktycznego
wykorzystania baz
danych

T3

04

Cw3

K1/K5

wie, na czym
polega budowa
relacyjnych baz
danych

T3

04

Cw3

K1/K5

Zna podstawowe
komponenty
(obiekty) bazy
danych

T3

04

CWs3

K1/K5

K1/K5

Projektowanie

Uczea:

tabel

potrafi
zaprojektowa
tabele tworgce
relacyjm baz
danych

T2/T3

04

CW3

K1/K5

wie jakie znaczenie
maja klucze i umie
je zastosow@a

T2/T3

04

Cws3

K1/K5

Relacje

Uczan:

migdzy
tabelami

potrafi tworzy¢
wihasciwe relacje
migdzy tabelami

T2/T3

04

Cws3

K1/K5

wie, na czym
polega blokada
operacji usuwania
rekordéw zwizana
z wykorzystaniem
relacji
obowiazujacych

w bazie

T2/T3

04

CwW3

K1/K5
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Formularze

Uczan:

potrafi projektowa
proste formularze
i wykorzystywd je
w brarzy
zawodowej

T3

04

Cw3

K1/K5

potrafi projektowa
formularze
z podformularzami

T3

04

CwW3

K1/K5

Wykorzystanie

Uczea:

kwerend a

umie projektowa
proste kwerendy

T3

04

CWs3

K1/K3/
K5

potrafi korzystéa

z parametrow

i budowa
umiarkowanie
zlozone zapytania

T3

04

CWwWs3

K1/K5/
K6

umie tworzy
i wykorzystywa
rézne typy kwerend

T3

04

Cws3

K1/K5

Tworzenie

Uczan:

raportow a

potrafi tworzy
raporty sumaryczne

T1/T3

0o1/0

Cwi10

K1/K5

potrafi tworzy
raporty
szczegotowe

i stosowa
obliczenia

T2/T3

o1/0

Cw10

K1/K5/
K6

Elementy

Uczea:

obslugi i a
zabezpieczenia
bazy danych

potrafi importowa
baz; danych
z innych aplikacji

T2

04

Cwi1i

K1/K5

potrafi chrong

baz danych oraz
korzysta& na
zasadzie
wielodostpu z tej
samej bazy danych

T2/T3

01/0

CwWs3

K1/K5

N

Xl

Wspotdziatanie rézn

ych aplikaciji

T2

03

Cwi,
Cw3

K1

Korespondent-

Uczan:

Cja seryjna a

wie, na czym
polega
korespondencja
seryjna i zna
warianty jej
realizacji

T2

03

Cw3

K1

potrafi
zaprojektowa na
podstawie danych
pochodacych

z réznych

zrodet etykiety,

T2

o3

Cwl

K1
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koperty i listy

seryjne
wykorzystywane
w pracy zawodowej
c | potrafi wypetnié T2 03 Cws3 K1
druki zewretrzne za
pomoa
korespondenciji
seryjnej
N
Xl | Godziny do dyspozycji hauczyciela T1, T2, | O1, Cwi, K1-K8
I T3, 02, | CwWs,
T4, T5 | O3, | Cw4,
04, | CW5,
05 Cw7
1 | Elementy technologii informacyjnej w

pracy zawodowej
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11 Opis procedur osi ggania szczegotowych celow
edukacyjnych

Technologia informacyjna jest specyficznym przedmiotem. Proces Kksztatcenia
powinien zapewrdi realizacg wszystkich zamierzonych celéw ksztatcenia, celéw
wychowawczych. Decyduje o tym m.in sposéb, w jaki nauczyciel realizuje program oraz
metody nauczania, ktorychyuza..

Przyjete przez nauczyciela proceduryamgnia zamierzonych celow dg zalezne od:

* merytorycznego i metodycznego przygotowania orazvémczenia nauczyciela;

» $rodkow dydaktycznych, takich jak: komputery, adzenia peryferyjne, dogine

licencjonowane oprogramowanie;

» zdolnogi i zainteresowania uczniow;

* poziomu wiedzy i umigjtnosci uczniéw;

» celow szczegdtowych ksztatcenia;

* poziomow wymaga przyjetych przez nauczyciela.

Oto kilka podstawowych wskazOwek dotycych planowania procedur agania
celow:

» zaplanowanie tematow lekcji z uwzdhieniem rejestru szczegotowych celow

edukacyjnych zapisanych, w programie nauczania;

* dobieranie zada uwzgkdniapcych poziomy wymaga sprawdzajcych
osiagniecia uczniow;

» konsekwentne przekazywanie zadawg schematu: prezentacja problemu
praktycznego - wykaz polecé - ograniczenia techniczne (zakres rimego
doboru §odkow i narzdzi TI).

Nalezy duza uwage skupt na ksztaltowanie i pobudzanie kreatyweiouczniow,
stosupc miedzy innymi rémne formy prowadzenia zg na przyktad: indywidualne
wykonanie przez ucznia zadania przy komputerze czy zespotowa praca nad wspolnym
projektem.

Nie moza take zapomina o tradycyjnych metodach nauczania, typu: wykiad,
dyskusja, praca z poghrznikiem.

Tresci przedmiotu 8 na ogot bardzo atrakcyjne i dlatego ciekawe prowautz zagc,
dobrze dobranetwiczenia i pewna swoboda w rozmywaniu problemow pozwael
uczniowi osagna¢ bardzo dobre wyniki oraz wykorzystajego kreatywnosé
| zaangaowanie.

Nie naley zapomina o podecznik, ktéry jest wanym srodkiem dydaktycznym
w procesie nauczania przedmiotéw informatycznychzgdguczyciel musi takez nauczy
ucznidbw ,uczenia s (wyszukiwanie i wykorzystywanie informacji z padznika,
uzupetnianie wiadomai i umiegtnosci na wyzsze oceny, nadrabianie zalegi)s Lekcje
z podrcznikiem g wazne réwnie dlatego,ze przyzwyczajaj ucznia do korzystania
z literatury.

Niezmiernie wany w procesie ksztatcenia w zakresie Tl jest odpdwmiieukiad
i kolejnos¢ realizowanych treci. Konieczne jest spetnienie m.in. zasad stopnidavan
trudnogi i przystpnogi.
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12 Ocenianie osi ggnie¢é uczniow

Szczego6towe wiadomok i umiejtnosci, jakie musi zdob§ uczeyr, aby mogt spetii
okreslony poziom wymag® ustala nauczyciel na etapie tworzenia (przedmietmy
szkolnego systemu oceniania.

Oceny uzyskiwane przez ucznidbw wynikaj bezpofednio z poprawnie
sformutowanych przez nauczyciela wymagia danego poziomu. | tak:

» ocere celujaca otrzymuje ucza, ktory:

v opracowat wiadomas i umiejgtnosci wykraczajce poza program nauczania;

v potrafi samodzielnie stosowawiadomogi i umiegtnosci w sytuacjach
nietypowych (problemowych);

v' umie samodzielnie formutowa problemy i twdrczo opracowywa ich
rozwiazanie z wykorzystaniem nadzi technologii informacyjnej;

v' samodzielnie pogbia swoje wiadomad i umiejgtnosci z zakresu technolgii
informacyjnej;

v sprostat wymaganiom K + P + R + D.

» ocere bardzo dobra otrzymuje ucza, ktory:

v' w pelnym zakresie opanowat wiadombé umiejgtnosci okreilone programem

nauczania,
v/ opanowane wiadoma$ i umiejtnosi potrafi samodzielnie zastosoéva
w rozwigzywaniu probleméw praktycznych i teoretycznych, ¢tygh

W programie nauczania, oraz zastosoyeaw nowych sytuacjach;

v’ samodzielnie rozwija wiadomok i umiegtnosci z zakresu technologii
informacyjnej;

v sprostat wymaganiom K + P + R + D.

» ocere dobrg otrzymuje ucze, ktory:

v’ w stopniu zadawalagym opanowat wiadoma$ i umiejgtnosci okreslone
programem nauczania;

v/ opanowane wiadome$ i umiegtnosci potrafi samodzielnie zastosoéva
W rozwiazywaniu typowych zada praktycznych i teoretycznych z zakresu
technologii informacyjnej;

v sprostat wymaganiom K + P + R.

» ocere dostateczm otrzymuje ucze, ktory:

v’ opanowat w podstawowym zakresie wiadowio§ umiejtnosci okreslone
programem nauczania;

v/ opanowane wiadomao$ i umiegtnosci potrafi zastosowa z pomoa
nauczyciela w rozvezywaniu typowych zadapraktycznych i teoretycznych;

v sprostat wymaganiom K + P.

» ocere dopuszczajca otrzymuje ucze, ktory:

v' opanowal minimum wiadoma$ i umiegtnosi niezbgnych do dalszego
ksztatcenia w zakresie technologii informacyjnej;

v’ opanowane wiadome$ i umiegtnosi potrafi zastosowa z pomoa
nauczyciela w rozvazywaniu bardzo prostych zadpraktycznych;

v sprostat wymaganiom K.
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* ocere niedostateczm otrzymuje ucza, ktory:
v' nie opanowat minimum wiadomog i umiejgtnosci niezbgnych do dalszego
ksztatcenia w zakresie technologii informacyjnej;
v’ nie sprostat wymaganiom K.
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13 Metody oceniania osi ggnie¢ uczniow

Technologia informacyjna powinna syi&z réznym obszarom wiedzy praktycznej.
Wiasnie ten walor trzeba szczegolnie brpod uwag, sprawdzajc osagniecia uczniow.
Nalezy stawig@ zadania d4czace umiegtnos¢ postugiwania & odpowiednim
oprogramowaniem z wymaganiami w obszarze, ktérego to zadanie dotyczy.

W zagadnieniach wymagg@ych wyszego poziomu umigjnosci postugiwania i
oprogramowaniem natg premiowa& pomyst, wysitek intelektualny ucznia oraz
umiejetnos¢ wspotpracy, jéli zadanie tego wymaga.

Podstawowym sposobem badaniaagania celow § stawiane ucznionpraktyczne
zadania przy komputerze W programie nauczania mue do tego celu wykorzysiaczas
przeznaczony do dyspozycji nauczyciela. Zadania powinny ntéda konstrukcg, by
mogly zapewni uczniom spetnienie wymagana okrélonym poziomie. Oznaczenie
wymaga jako konieczne nie oznaczze uczé jest ,skazany” na ocendopuszczapa.
Zestaw zada musi uwzgtdnia®é oskhgniccie ocen wyszych, zgodnych z zasadami
wewndrzszkolnego systemu oceniania.

Warte polecenia jesicenianie wspolnych projektowwykonywanych przez uczniow
na lekcji z uwzgldnieniem prezentacji wynikow w formie wypienia na forum grupy.
Nalezy dazy¢ do tego, by kady uczé przynajmniej raz takiej prezentacji dokonywat.

Kolejnym sposobem jesbserwacja dziatan uczniéw w trakcie omawiania kolejnych
zagadnié@ zawartych w programie nauczania i premiowanie #adsomystéw oraz
aktywnosci odpowiednimi ocenami ggtkowymi lub punktami.

Naprawdg wazna jest nie wysokosdceny, lecz jej motywygga funkcja. Nalgy przy
tym zwrac& uwag; na stwarzanie motywacji uczniom, ktérzy podejmuauwaalny
wysitek edukacyjny.

Mozna rownig stawi& uczniom zadania do wykonania poza godzinami za@g,

w tym w domu. Nalgy jednak zachowia szczegdla ostromnos¢ ze wzgedu na brak
mozliwosci autoryzacji pochodzenia plikobw komputerowych. Niewinno s¢ réwniez
dyskryminow@& uczniébw ze wzgidu na moliwosci techniczne wykonania zadania.
Zakres tego sposobu sprawdzania a@sicc musi by poprzedzony starannym
rozpoznaniem wspomnianych czynnikéw izadnym wypadku ten sposéb nie raday
dominupcy.

Dopuszcza si sprawdzanie wiadomok z zakresu postugiwaniagsibazy pojeciowa
za pomog krotkich testéw. Konsekwentnie powinn@ sivymaga& i zwrac& uwag; na
poprawne wypowiedzi oraz umignos¢ prawidtowego okréania pogc.

Mozna rOwnie ocenig prace uczniow wykonywane we wspOtpracy
z nauczycielami innych przedmiotow zwlaszcza zawodowychjesli dotycza one
wykorzystania w szkole technologii informacyjnej.

Warto rownie dobrze przygotowda materiaty zrodtowe do zada Do redagowania
obszernych dokumentéw trzeba przygotowadtuzsze teksty, ktorych téé nie powinna
by¢ przypadkowa.. Korespondercgeryjm nalezy wykona& na takiej liczbie danych, by
uczen widziat sens wysitku wktadanego w wykonanie zadaRiadobnie w przypadku baz
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danych, efekt pracy ucznia powinien skignido samodzielnego wykorzystania ich tam,
gdzie jest to uzasadniofie.

8 Krawczyaski E, Talaga Z, Wilk M., Bgram nauczania technologii informacyjnej szkoty ponadgimnazja&&WN, Warszawa
2007

I-47



j‘ REEERNN I KL ST ENCS] Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

14 Ewaluacja programu

Program nauczania jest jednym z najmiajszych nargdzi organizacji procesu
nauczania uczenia ¢i wplywajacym na osigniccia edukacyjne uczniéw. Od jego
koncepciji, filozofii, adekwatnad celéw, tréci, metod isrodkow dydaktycznych zatg
w duzej mierze jakosdrocesu i uzyskiwane efekty.

Na proces ewaluacji sktada giatem:

» zbieranie informacji;

» formutowanie opinii i ocen;

* podejmowanie decyzji.

Ewaluacja programu, podobnie jak jego przygotowanie i realizacja, jest wysitkiem
zespotowym (nauczyciele, uczniowie, rodzice, sponsorzy...). Uzasadnione zatem jest, aby
w ocenie efektywnad programu uzyskainformacje zwrotne od: ucznidéw, nauczycieli,
rodzicow, sponsorow.

Przedmiotem ewaluacji dgie osiganie celéw edukacyjnych, skutecznodgetod
i form aktywnogi, oshganie kluczowych kompetencji jak i zadm projektu ,Szkota
Kluczowych Kompetencji. Program rozwijania umtapsci uczniébw szkét Polski
wschodniej”.

W przypadku tego programu realizowar@he ewaluacja:

* mid-term/ewaluacja bica mniej wgcej w potowie wdraania programu. Poprzez
weryfikacg osiagnictych na tym etapie efektow i ocedetychczasowej realizacji
programu co przyczyni ¢ido usprawnienia procesu jego wihaia,

» ex-post ewaluacja przeprowadzana po zakonczeniu realizacji programu. Oceni ona
rzeczywiste efekty wdeanego programu.

W programie jako metody zbierania danych w ewaluadi logykorzystywane ankiety
przeprowadzane &dd ucznidw i nauczycieli jak rownievywiady i obserwacja.
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15 Uwagi i wnioski ko ncowe

Prezentowany program nauczania technologii informacyjnej proponuje wykorzystanie
wspotczesnych mediéw i technologii informacyjnej w szeroko rozumianej edukacji
I komunikacji spotecznej. Dgki podkreleniu w nim kluczowych kompetencji ze
szczegolnym naciskiem na specjalna&wvodow absolwent:

* bedzie posiadat umiejnosci  wsparte  nowoczesnymi  technologiami

informatycznymi, co uczyni go bardziej ,atrakcyjnym” na rynku pracy;

» wyksztatci w nim nawyki uczeniagi

» da szangna dalszy rozwoéj w bragzawodowe;.

Sektor budowlany jest branzssilnie 1 prznie rozwijapca Sig, potrzebujca
wykwalifikowanych pracownikow. Dzki problematyce zawodowej padgj na lekcjach
technologii informacyjnej uczew sposob szybki i skutecznydrie umiat rozwizywad
problemy, z ktérymi na co dziebedzie s¢ stykat w pracy zawodowej. Uczniowie dig
swiadomi, 2 za kadym programem komputerowym kaygic nowe mo#wosci, i nie bega
mieli zadnych kitopotéw z akceptacjwielkiego potencjatu, jaki niesie za sobazwoj
technologii informacyjne;j.

Pozostaje mie nadzieg, ze przygte koncepcje zawarte w programie nauczania,
wsparte dobrym podcznikiem, przyczyni sie do efektywnego osgania celéw
edukacyjnych zatoanych dla technikum budowlanego.
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16 Zbiorczy wykaz skrotow i oznacze n uzywanych
W programie nauczania

CWn - identyfikator celéw wychowawczych;

ID C PP — identyfikator celéw z Podstawy programowej;

ID Z PP — identyfikator zadaz Podstawy programowej;

ID O PP — identyfikator oagnig¢ z Podstawy programowej;

ID T PP — identyfikator tréci z Podstawy programoweyj;

Tn — symbol n-tej tré&i nauczania z Podstawy programoweyj;

On — symbol n-tego osgniecia z Podstawy programowej;

ID C — identyfikator celu nauczania,

ID TN — identyfikator tréci nauczania;

N — nauczyciel;

PN — program nauczania;

Cn — symbol n-tego celu edukacyjnego z Podstawy programowej;
Zn — symbol n-tego zadania szkoty z Podstawy programowej;
ID KKI — identyfikator kluczowych kompetencji informatycznych;
Kn — symbol n —tej umiejnosci z Kompetencji informatycznej

Tl — technologia informacyjna

TIK — technologia informacyjna i komunikacyjna

TSI — technologia spotecastwa informacyjnego

[-50



KLUCZOWYCH KOMPETENCJI . - o " . . —_
l Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

Bibliografia

[1]
[2]

[3]
[4]

Krawczyaski E, Talaga Z, Wilk M.Program nauczania technologii informacyjnej
szkoly ponadgimnazjalng/arszawa 2007;

Michniowski Tomasz,Zatozenia, zasady opracowania i modyfikacji programu
ksztalcenia kompetencji kluczowych w zakresie informatyki i technologii
informacyjnej Lublin 2009;

Soltys D, Szmigiel M.K Doskonalenie kompetencji nauczycieli w zakresie
diagnozy edukacyjpekrakow 1997,

Szuring Z, Konstrukcje testéw i sprawdziandw z matematjkdrszawa 1978.

I-51



SZKOtA

KLUCZOWYCH KOMPETENCJI — - o - . . —_
i Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

[-52



Autor
Alicja Garus

TECHNOLOGIA INFORMACYJNA

AUTORSKI PROGRAM KSZTALTOWANIA
KOMPETENCJI KLUCZOWYCH

Technikum Nr 1
w Jedrzejowie

Koordynator merytoryczny kompetencji kluczowej
w zakresie technologii informacyjne;j

Grzegorz Wojcik

Lublin 2009



SZKOtA

KLUCZOWYCH KOMPETENCJI — - o - . . —_
i Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

-2



j‘ REEERNN I KL ST ENCS] Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

Spis tre sci

LA A1 5] o R PP PPPTPPIN 5
1  OgoIne cele i trECi NAUCZANIA ... ...uvveeiiiiiiiiiieeee et e e e e e e e e e e e e e e eeneeees 7
O R = [ F= E (o4 o1 - PP PP PP PTTPTPPP 7
1.2 Cele WYCNOWAWCZE.........oeiiiieiieie e 7
00 T I = o PP PPPPPPPPR 7
2 Kompetencje INfOrMEatYCZNe . .......ooo i it e e 9
3 Szczegodtowe cele edukacyjne — ksztatcenia i wychowania — orazazwiz nimi
MAterialt AYAAKEYCZNY......oouuiiiiiiiiiiiiae e e e e e e e e eas 10
3.1 Zrédta informacji i metody KOMUNIKAC)i ...........eeevrieeirrieeieeesieeeseeeeeeeeenee, 10
3.1l Cele WYCNOWAWCZE ....euuiiiiiie et 10
3.1.2 Metody wykorzystania Internetu i innychaget informacji do wzbogacania
WHASNEQO UCZENIAESI. ....ceeieeeeieeeeeiiiiiiie e e e eeeeeee e e e e e e e e e e e e eeeaeenaanens 10
3.1.3 Zastosowanie technologii Komunikacyjnej .........ccccceeeveeiiieeeieieiieiieeeeeiiiiiinnnn 11
3.1.4 Zycie w spoteczistwie informacyjnym ...........ccccooveeeeeeeieiee e 11
3.1.5 Prawne i spoteczne aspekty zastOSOWA.................euvvveiiiiiiiieeeeeeeeeenan. 11
3.2 Srodki i narzdzia technologii INfOrMacyjNe]...........cccevveeeeeeeeeeeeeeseeeeenennn, 11
3.2.1  Cele WYCNOWAWGCZE ......evvvviiiiiiieie e e e e e e e ettt s e e e e e e e e e e e e e aeeeeeeennnnnnnnns 11
3.2.2 Klasyfikacja §0dkOW i NAr2dzi Tl........ccceveeeeiiiiiiiiiiic e 12
3.2.3 Metody postugiwania gisrodkami Tl ..........cceeeeeiiiieeeeeeiiieiiieeeree e 12
3.2.4 Rozwdj zastosowanarzdzi i SrodKOW Tl.......cccociiiiiiiiiiiiiiiieeeeee e 13
3.3 Metody opracowywania zt@nych dokumentéw tekstowych w tym grafiki ...... 13
3.3.1  Cele WYCNOWAWCZE .....euiiiii et 13
3.3.2 Redagowanie i formatowanie teKStu.............cooeveriiiiiiiiiiiiee s 13
3.3.3  Opracowanie grafiki..........cccou oo 14
3.3.4 Metody umieszczania #dych elementow w dokumentach komputerowych ..
....................................................................................................................... 14
3.4 Metody organizacji informacji w bazach danych............ccccceoviiiiiiiiiinns 14
341 Cele WYCNOWAWCZE .....uuniiiiii ettt 14
3.4.2 Organizacja informacji W bazie...........cccoovvvriiiiiiiiii e 15
3.4.3 Metody wyszukiwania i prezentacji informacji w bazie .............cccccooeeeiie 15
3.5 Metody stosowania Tl w rozazywaniu problemow z rawch dziedzin nauki
(174 Y(ol =W eleT0 A T=T ] 01T o [ H PSS URPPPPPPPUTPPPRRPTR 15
3.5.1  Cele WYCNOWAWGCZE ......ovveviiiiiiieii e e e e e e e e et s e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeesnsnnnnnns 15
3.5.2 Wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego ...............uuuuiiiiiiiniiiiiiiiiieeeeeeiiiiiiiinens 16
3.5.3 Zastosowanie nowoczesnych metod Tl do r@zywmvania codziennych
[010] 0] =T 1310 1 ORI 17
3.6 Metody prezentacji z wykorzystaniem technologii informacyjnej....................... 17
3.6.1  Cele WYCNOWAWCZE .....uuuiiiiiiieee e 17
3.6.2  PrezZentacCja W SIECI......uuuuuuureiiiuniiiiisiee e e e e eeeeeeeeeeeeeeaataaaaas s s e aaeeeaeeeaaeeeeeennnnnns 17
3.6.3 Prezentacja za pom®@nych programow ..........ccccccvvviiiiiiiiimsnaneeeeeeenns 18
4  Procedury osigania celOw szczegOtoWYCh...........uviiiiii e 19
4.1  Zrodia informacji i metody KOMUNIKAC]i ..........ommeeeereeeerireieeeeeeeeaeseseeeeeeeeans 19
4.1.1 Metody wykorzystania Internetu i innyérddet informaciji do wzbogacania
WHASNEQO UCZENIAGSI. ....ceeieieieeeeeeiiiiiiie e e e eeeeeea s e e e e e e e e e e e e eeeeeeaenens 19
4.1.2 Zastosowania technologii kKomunikacyjnej .........ccccceeeeiiiiiiiceeiiiicccceee e 19
4.1.3 Zycie w spoteczistwie informacyjnym ........c..ccccooveeeeeeiieiee e 20

-3



j‘ REEERNN I KL ST ENCS] Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

4.1.4 Prawne i spoteczne aspekty zastoOSOWA. .............cceeeevviviiiveiiiiiiiiie 20
5 Kluczowe kompetencje iNfOrmatyCzZNe ...........coooiiiiiiiiiiiiiiiiieir e 21
5.1 Srodki i narzdzia technologii iINfOrMacyjne].........c.ccvevveeeeieeeeeeeeceee s 22
5.1.1 Klasyfikacja §0dkOw i NArzdzi Tl ..........ccoooieiiiiiiiiiiiiiiiceee e e 22
5.1.2 Metody postugiwania gisrodkami Tl.......cccceeeiveeeeieiiiiiiiiicicceee e 22
5.1.3 Rozwdj zastosowanarzdzi i SrOdKOW Tl........ccccvvvviiiiiiiiiiiiiieeeeeesseeeee 22
5.1.4 Kluczowe kompetencje iNformatyCzne .............ouuuvvvvuiiiiiiiiiee e eeeeeeeeeeeeinaenns 22
5.1.5  UWagi O rCAIIZAC. .....ceiieeiieiiiiiiiiieee ettt e e e e e e e e eeeeeeaeee 23
5.2 .Metody opracowywania zta@hych dokumentow tekstowych w tym grafiki...... 23
5.2.1 Redagowanie i formatowanie tekStuU ...........ccoeoiiiiiiiiiiiiiii 23
5.2.2  Opracowani€ grafiki........cccuuueeeeeeeeieiiieieeeecr e 24
5.2.3 Metody umieszczania #@ych elementow w dokumentach komputerowych..
....................................................................................................................... 24
5.2.4 Kluczowe kompetencje iINformatyCzne ...........coouuuuiiiumiiiiinieee e eeeeeeeeeeeeiiieens 24
5.2.5  UWagi O rCAIIZACI.......cvveeeeeiiiiiiiiiiis e e e e e e ettt s e e e e e e e e e e e e e e eeeeeennnne 24
5.3 Metody organizacji informacji w bazach danych...............ccccciiiiiii . 25
5.3.1 Organizacja informacji W bazie................uuvviiiiiii 25
5.3.2 Metody wyszukiwania i prezentacji informacji w bazie..........ccccceeeeeeeeeeennn. 25
5.3.3 Kluczowe kompetencje iNnformatyCzne .............euuvvvvvuiiiiiiiniieeeeeeeeeeeeeeeeeiinienns 26
5.3.4  UWagi O rCAIIZAC. .....ceiiieeiiiiiiiiiiiee ettt e e e e e e e e e e e e eeeeeeaeee 26
5.4 Metody stosowania Tl w rozaazywaniu problemow z réwch dziedzin nauki
7AYol =W ele o A T=T 0] 0 1=Te [o RSOSSN 26
5.4.1 Woykorzystanie arkusza kalkulacyjnego ..............uuvvuvuiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeiiiiinnns 26
5.4.2 Zastosowanie nowoczesnych metod Tl do razywvania codziennych
PrOBIEMOW ... .. e e e e e e e e e e e e e e aanaaae 27
5.4.3 Kluczowe kompetencje iINformatyCzne ...........ooeuuvuiiviiiiiiinieee e eeeeeeeeeeeiiiieens 27
5.4.4  UWagi O lCAIIZAC . .....cciieieiiiiiiiiiiiee ettt e e e e e e e e e eeeeeeaeee 27
5.5 Metody prezentacji z wykorzystaniem technologii informacyjnej..........cccc........ 28
5.5.1  PreZEeNtacCia W SIECH ..cceuuuuruuuuuiiiiaeaeeee e e e e eeeeeeeeeeeeetttaaaaa s s e e e e e e e aaaeaaeeeeeeeesnennnnns 28
5.5.2 Prezentacje za pom@mNych Programow .............evevreenneeeeeemmmmmmeeeeeeeen 28
5.5.3 Kluczowe kompetencje iINformatyCzne ............oouuvvuiumiiiiiiiieee e 29
5.5.4  UWagi O rCAIIZACI.......ccvieeeeiiiiiiiiiie i e e e e e e e e e e e e e ettt s s e e e e e e e e e e aeeeeeeeeennnnes 29
6 Podstawa programowa — technologia informacyjna .............cceeiiiiiiineeiieeeeiis 30
0 R G- [ =T [ €= o3 [ 30
6.2 ZadANia SZKOW ....cooi e 30
6.3 TTESCI NAUCZANIA ....uueieieviitiieeeeee et e et e e e e e e e et e e et a e e e e e e e e e e e e e e saaannebbbbbebeeeeeeees 30
L A @ 11T [ ] 1= ox - RSP 30
7  Przykladowy plan pracy z przydziatem liczby godzin............coovvviiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee, 31
8 Wymagania techniCzne 1 OrganiZacCyjNe ...........uuuuuuuumniiiiiieeiee e 33
S B VIV 1[N = Loy = o oo | = g U R 34
O V1Y o1 o 1 SRR 35
=1 ][ ToTo = = U 36

-4



j‘ REEERNN I KL ST ENCS] Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

1 Wstep

Niniejszy ,Program” jest propozygjnauczania technologii informacyjnej w zakresie
podstawowym w technikum w zawodzie technik hotelarstwa w Technikum Nr 1 w Zespole
Szkol Ponadgimnazjalnych Nr 1 wdizejowie. w ramach uczestnictwa naszej placowki
w projekcie ,Szkota Kluczowych Kompetencji”. Innowacja programu gzama jest
specyfika szkoty, klasy, jak réwnie z diagnoz regionalnaimplementacji kompetenciji
kluczowych w konteksie potrzeb i uwarunkowalokalnych, regionalnych, @daty oraz
rynku pracy w wojewddztwieswictokrzyskim. ,Program nauczania” jest zgodny
z obowhzujaca ,Podstaws programowy” przedmiotu: technologia informacyjna dla
technikum. Jej tr& znajduje s na stronie internetowej Ministerstwa Edukacii
Narodowej: Miodzie uczmca s¢ w szkotach ponadgimnazjalnych uczestniczyta
w zagciach z technologii informacyjnej ta&avczéniej - na dwoch poprzednich etapach
ksztalcenia posiada wi pewien zasob wiadomasi umiegtnosci. Jednak poziom ich
opanowania jest bardzo ndy. Zalery od liczby godzin przeznaczonych na Tl, sposobu
realizacji wybranego przez nauczycieli programu, liczebirki&s, wyposaenia pracowni,
organizacji zag¢ oraz indywidualnych zainteresoivacznia i jego oczekiwazwiazanych
z komputerem.

Innowacja tego programu dla uczniéw technikum hotelarskiego ma za zadaniedozwija
umiejetnosci ucznidw w kierunku zgodnym z wybranym zawodenmgdige z kluczowymi
kompetencjami w zakresie informatyki oraz zgodnie z rozwojem wiasnego regionu.
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2

Ogolne cele i tre s$ci nauczania

2.1 Cele nauczania

Poznaniesrodkow i naredzi technologii informacyjnej potrzebnych do wilasneg
rozwoju intelektualnego;

Swiadome i sprawne postugiwanie ¢ skrodkami i narzdziami technologii
informacyjnej.aspekcie ustug .hotelarskich;

Rozumienie uytecznog€i stosowania technologii informacyjnej;

Rozwijanie $wiadomej motywacji w poszukiwaniu informacji z ryich dziedzin
wiedzy i z/cia codziennego oraz wykorzystanie ich w przyszaawodzie;
Traktowanie Tl w sposob zintegrowany z innymi dziedzinami wiedzy;
Dostrzeganie rdwego rodzaju zvazkéw i zalenosci w uzywanych programach
komputerowych;

Przestrzeganie prawnych i spotecznych aspektéw zastagealmologii informacyjne;.

Cele wychowawcze

Rozwijanie dociekliwoéi poznawczej w samodzielnym rozaywaniu
problemoéw;

Uswiadomienie wagi prawnych i spotecznych aspektéviasasvar informatyki;
Rozumienie wpltywu rozwoju technologii informacyjnej i komunikacyjnej na
zachowania spoteczne oraz na graawodowy;

Dostrzeganie zalet i zagr@ruzaleniania s¢ ludzi od nowoczesnych technologii;
Przygotowanie do aktywnego funkcjonowania w tw@ym sk spoteczéstwie
informacyjnym;

Rozwijanie viadomogi uczenia s przez cale ycie.

2.3 Tresci

Zrodia informacii i metody komunikacji.

» Metody wykorzystania Internetu i innychrddet informacji do wzbogacania
wtasnego uczeniagi

» Zastosowania technologii komunikacyjnej;

> Zycie w spoteczéstwie informacyjnym:;

» Prawne i spoteczne aspekty zastosnwa

Narzdzia i ¥odki technologii informacyjne;.

» Klasyfikacja §odkow i narzdzi TI;

» Metody postugiwania sisrodkami TI;

» Rozwdj zastosowanarzdzi i srodkéw TI.

Metody opracowywania ztehych dokumentow tekstowych.

» Redagowanie i formatowanie tekstu;

» Opracowanie grafiki;

» Metody umieszczania zdych elementéw w dokumentach komputerowych.

Metody organizacji informacji w bazach danych — Excel i Access;

Metody stosowania Tl w rozawzywaniu problemow z rdwch dziedzin nauki

I zycia codziennego:
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» Wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego do obliczévorzenia wykresow;
» Zastosowania nowoczesnych metod TI.
» Metody prezentacji z wykorzystaniem technologii informacyjnej:
> Prezentacja w Sieci;
» Prezentacja za poma@dnnych programow.
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3

Kompetencje informatyczne

Kompetencje informatyczney $edna z odmiu kompetencji kluczowych w uczeniwsi
przez cale zycie wedtug europejskich ram odniesienia. Kompetnkjuczowe s
definiowane, jako palczenie wiedzy, umiefnosci i postaw odpowiednich do sytuacji.
Kompetencje kluczowe to te, ktérych wszystkie osoby potrzedoj samorealizacji
i rozwoju osobistego, bycia aktywnym obywatelem, integraciji spotecznej i zatrudhienia.

Wedtug europejskich ram odniesienia niehte wiedza, umiejnosci i postawy
powiazane z4 kompetengj s3 nastpujace:

Solidne rozumienie i znajomoséatury, roli i mokwosci TSI w codziennych
kontekstach: wzyciu osobistym i spotecznym, a takav pracy. Obejmuje to
gtdwnie aplikacje komputerowe - edytory teksty, arkusze kalkulacyjne, bazy
danych, przechowywanie informacji i postugiwanigrgimi. (K1);

Rozumienie maliwosci i potencjalnych zagr@hr zwiazanych z Internetem
i komunikacyj za posednictwem mediow elektronicznych do celéw pracy,
rozrywki, wymiany informacji, a talezdo celow uczeniagi bada.(K2);

Pojecie, w jaki sposob TSI magwvspierd kreatywnosé innowacg. (K3);

Swiadomos¢ zagadnié dotycacych prawdziwoéi i rzetelno€i dostpnych
informacji oraz zasad prawnych i etycznych gog¢h zastosowanie przy
interaktywnym korzystaniu z TSI.(K4);

Zdolnos¢ poszukiwania, gromadzenia i przetwarzania informamjaz ich
wykorzystywania.(K5);

Umiejetnos¢ wykorzystania nakgdzi do tworzenia, prezentowania i rozumienia
ztozonych informacji, docierania do ustug oferowanycinternecie.(K6);

Przyjgcie  odpowiedzialnej postawy wobec wykorzystywania dibe
interaktywnych.(K7);

Zainteresowanie udzialem w spotecztia€h i sieciach w celach kulturalnych,
spotecznych i zawodowych (K8).

1 Zakcznik do Zalecenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej z dnia 18 grudnia 2006r. w sprawie kompetencji
kluczowych w procesie uczenig girzez caleycie.
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4

Szczegotowe cele edukacyjne — ksztalcenia
| wychowania — oraz zwi gzany z nimi materiat
dydaktyczny

4.1 Zrédta informacii i metody komunikagii

4.1.1 Cele wychowawcze

Innowach jest rozwijanie dociekliwasi poznawczej ukierunkowanej na rzetelna
informacg ze szczegolnym uwzglnieniem informacji zwizanej z przysztym
zawodem;

Rozumienie zagran wynikajacych z niewtaciwego wyboruzrodia informacii

i samej informacji;

Rozumienie znaczenia depho&i do Internetu oraz. dokonywangiadomego
wyboru przegldanych stron internetowych. dla wlasnego rozwoju dinych
dziedzinach ycia;

Stosowanie zasad dobrego i taktownego zachowania w Sieci;

Wiasciwe pojmowanie zasad/gia w spoteczestwie informacyjnym;

Rozumienie znaczenia przestrzegania prawa w zakresie korzystania z materiatow
pochodacych z roinych zrodet informaciji, w tym z Internetu;

Umiejetnos¢ korzystania zerddet danych w celu uzyskania szybkiego gogtdo
poszukiwanej informaciji.

4.1.2 Metody wykorzystania Internetu i innych  zrédet
informacji do wzbogacania wtasnego uczeniasi €

Szczegobtowe cele ksztatcenia Szczegotowe tréci nauczania

* Rozumienie, na czym polega korzystanie « Klasyfikacjazrédet informacji wedtug rinych
z technologii informacyjnej; kryteriow;

* Poznanie rénychzrodet informacii; » Zwiazki i zaleznosci migdzy informacy,

» Umiejetnosé korzystania zérddet danych w celu| technologa informacyjm a informatyl;
uzyskania szybkiego degtu do poszukiwanej « Kierunek rozwojwrodet informacii;
konkretnej informacii; « Pojecia: media, technologia informacyjna,

* Rozumienie metod szukania informacji; informatyka;

« Stosowanie wiciwych metod szukania « Internet jakazrédto informaciji;

i selekcjonowania informacji; « Historia powstania i rozwoj Internetu;

* Rozumienie kierunkow rozwojtrodet informacji | « Metody wyszukiwania informaciji w edych
na przestrzeni wiekow; zrodtach, np. w programach multimedialnych,

» Umiejetnos¢ wyszukiwania, gromadzenia, podrecznikach, ksizkach, czasopismach,
selekcjonowania, bezpiecznej archiwizacji encyklopediach;
informacji oraz autoryzowania wtasnych » Wyszukiwanie informacji w Internecie;
informacii. « Zawkzanie zbioru poszukiwg

» Uczen korzysta z Tl wzyciu codziennym
rozwijajac wkasne zainteresowania. Korzystanie|
z réznych naredzi treici zgodnie z zasadami
prawa oraz etyki spotecznej i zawodowej;

* Pojecia: strona WWW, adres internetowy,
przegladarka internetowa, katalog stron.
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4.1.3 Zastosowanie technologii komunikacyjnej

Szczegodtowe cele ksztatcenia Szczegodtowe tréci nauczania
» Stosowanie technologii komunikacyjnej do * Dzialanie poczty elektronicznej i jej
porozumiewania gina odlegtéc; bezpieczastwo..Metody przygotowania
» Poznanie znaczenia szybkiego przekazu i wysytania listow (m.in. zakzniki, kshzka
informacji — wykorzystywane w pracy(np. adresowa, kopia listu). Rozmowy ,khgwo”: czat,
rezerwacja miejsc. komunikatory, IRC. Udziat w grupie dyskusyjnej.
elektronicznej. Zasady netykiety. Rozwdj metod
komunikacji;

» Komunikowanie si z wykorzystaniem
nowoczesnych ugdze i technologii, m.in.:
potaczenie telefonu (w tym komorkowego)

i Internetu, wideokonferencje;

* Rozwoj uradzer do komunikacii;

* Pojecia: adres e-mail, poczta elektroniczna,
grupa dyskusyjna.

4.1.4 Zycie w spoteczen stwie informacyjnym

Szczegodtowe cele ksztatcenia Szczegotowe tréci nauczania
 Poznanie elementéuycia w spoteczéstwie * Poruszanie giw $§wiecie zastosowaT| Ustugi
informacyjnym; i formy dziatania oparte na technologii
« Dostrzeganie zalet i wad korzystania z ustug informacyjnej(e-formy):
opartych na technologii informacyjnej; — dziatanie bankéw elektronicznych (metody
— zakupy i aukcje w Internecie. zabezpiecz®;
« Uczen potrafi zaprezentowtawntasny kierunek — - praca i nauka na odlegto
ksztatcenia w celu wiaiwego odnalezieniagia | — kshzki elektroniczne.
rynku pracy. * Wplyw nowoczesnych nidiwosci Tl nazycie

przecktnego cztowieka — zalety i wady;

* Przyktady zastosowstechnologii informacyjne;j
i komunikacyjnej do przesytania informac;ji (np.
réznych comiesicznych sprawozdawysytanych
przez poczty, urgdy, szkoty, firmy);

« Pojecia: podpis elektroniczny, hasto, klucz,
identyfikator, szyfrowanie.

4.1.5 Prawne i spoteczne aspekty zastosowa n Tl

Szczegoétowe cele ksztatcenia Szczegobtowe tréci nauczania
* Rozumienie znaczenia licencji na program * Prawo autorskie;
komputerowy; » Rodzaje licencji na programy komputerowe;
« Poznanie podstawowych przepiséw prawa « Prawne aspekty korzystania z cudzych materiatéw
autorskiego. pochodzacych z rénychzrédet informacji w tym
Z Internetu;
* Przyktady przespstw komputerowych;
* Pojecia: prawo autorskie, utwér, licencja.

4.2 Srodki i narz edzia technologii informacyjnej

4.2.1 Cele wychowawcze

* Poznanie i przestrzeganie zasad zachowangawsipracowni komputerowe;.
Poszanowanie mienia;

* Szanowanie pracy innych. Przestrzeganie zasad ochrony zasobow komputera;

* Nienaruszanie zasad etyki i prawa, np. zabracyah wlamywania si do serwera
szkolnego czy ,podrzucania” komusirusa,
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* Wyrabianie nawykow korzystania z licencjonowanego oprogramowania;
* Uczen wyksztalca w sobie umiginos¢ logicznego m§lenia w celu dostosowania
sie¢ do zmieniagcych sg¢ warunkéw technologicznych.

4.2.2 Klasyfikacja $rodkow i narz edzi Tl

Szczegolowe cele ksztatcenia

Szczegotowe tréci nauczania

» Rozr&nianie przeznaczenia poszczegoélnych
srodkoéw TI, rozumienie wszechstroniadich
zastosowa oraz dobieranie odpowiednich
srodkéw i narzdzi Tl do rozwazania danego
problemu;

* Przygotowanie do wykorzystaniaagych
narzdzi i sposobéw komunikowaniagsi
w swiecie rzeczywistym jak i wirtualnym
z zachowaniem zasad etykiety i wsp@ia
spotecznego.

« Klasyfikacja uradzea Tl, ze wzgédu na ich
przeznaczenie, wprowadzanie przechowania,
przetwarzania, przesytania;

« Ogdlna charakterystyka, funkcje i podstawowe
parametry uradzea TI;

* Nosniki przechowywania danych;

» Podziat oprogramowania ze wzdl na
zastosowanie: systemy operacyjne, programy
uzytkowe (edytory tekstu i grafiki, arkusze
kalkulacyjne, gry), programy nagdziowe
(systemowe, antywirusowe}zyki
programowania;

* Pojecia: srodki Tl, narz edzia TI,
mikroprocesor, pamigé, nosniki pamieci, karty
rozszerza, partycje dyskow.

4.2.3 Metody postugiwania Si

e srodkami TI

Szczegolowe cele ksztatcenia

Szczegolowe tréci nauczania

« Swiadome postugiwanie skomputerem i innymi
srodkami TI— m.in. drukark

» Dbanie o wlasny spex komputerowy
i w podstawowym zakresie o inne gtzenia;

* Rozumienie potrzeby wykonywania
podstawowych operacji pasgkujacych zasoby
komputera;

* .Rozumienie dziatania komputeréw w sieci oraz
pojecia Internetu.

« Stosowanie podstawowych zasad ochrony
wiasnych dokumentéw i zasob6w komputera;

« Swiadome i sprawne postugiwanie srodkami
i narzdziami technologii informacyjnej
w aspekcie ustug .hotelarskich; komputera;

* Praktyczne czynrigi stuzace poprawianiu jakai
pracy na komputerze — padki, skanowanie
dysku, przyspieszanie pracy komputera;

 Sposoby przechowywania informacji;

« Instalowanie i odinstalowywanie programoéw
komputerowych oraz sterownikéw ddze;

 Zabezpieczanie danych zgromadzonych na dys

twardym, archiwizacja danych, kopie zapasows;

« Ochrona antywirusowa, ochrona zasobow;

« Pojegcia: instalacja, kompresja, dekompresja,
skanowanie i defragmentacja dysku;

« Sieci komputerowe — og6lne zasady dziatania
komputerow w sieci. Rodzaje sieci. Podstawow
zasady pracy w sieci — logowanie, udpsiianie
i mapowanie zasobéw;

« Ogllna struktura i dziatanie Internetu. System
domen;

« Przyktady metod podtzania si do Sieci.
Pobieranie plikéw i programoéw z Internetu.
Zaktadanie i konfigurowanie konta e-mail;

« Pojecia: protokot sieciowy, karta sieciowa,

adres IP, adres internetowy, domena.

[1-12
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4.2.4 Rozw(j zastosowan narzedzii srodkow TI

Szczegotowe cele ksztalcenia

Szczegobtowe tréci nauczania

» Poznanie mdiwosci zastosowa urzadzen
i oprogramowania.

* Najnowsze dokonania w budowie i dziataniu
srodkéw TI, m.in. maliwosci komputerow
i urzadzen do przetwarzania obrazu
i dzwieku(kamery i aparaty cyfrowe, kamery
internetowe, skanery);

» Najnowsze osigniecia programoéw
komputerowych.

4.3 Metody opracowywania zto
tekstowych w tym grafiki
4.3.1 Cele wychowawcze
edycji tekstow;

stownictwa;

zonych dokumentow

pochodacych z roinychzrodet informacii;

Przestrzeganie zasad wspotpracy w grupie.

4.3.2 Redagowanie i formatowanie tekstu

Rozwijanie chei samodzielnego poznawania nowych iiwasci programéw do
Dbanie o form tekstu i dostosowywanie jej do 4cé oraz odpowiedniego

Stosowanie przepisébw prawa w zakresie korzystania z cudzych materiatow

Szczegotowe cele ksztatcenia

Szczegolowe tréci nauczania

* Rozumienie ogdinych metod pracy w edytorach
tekstu, niezalimych od programu i jego wers;ji;
» Samodzielne wyszukiwanie potrzebnych funkcji

w menu programu, w tym w menu kontekstowyms Zasady redagowania i formatowania tekstu, m.

» Sprawne korzystanie z Pomocy wbudowanej dd
programu w celu znalezienia szczeg6towych
sposoboéw rozvazania danego problemu;

* Dbanie o poprawnig merytoryczg i redakcyjm,
tekstu, korygowanie btiéw redakcyjnych;

« Stosowanie rénych narzdzi do automatyzowanid
wielu czynndci redakcyjnych(korespondencja
seryjna);

« Korzystanie z réonych maliwosci formatowania
i redagowania — wybierania najlepszej
i najefektywniejszej;

* Stosowanie dodatkowych miawvosci prezentaciji
informacji w dokumencie tekstowym;

« Utrwalenie widciwych nawykdéw komputerowegq
pisania tekstow;

» Wykorzystanie technologii informacyjnej
i komputerowej do wyksztatcenia kompetencji
zawodowych.

« Zalety komputerowego redagowania tekstow;
« Podstawowe elementy typografii (kréj, atrybuty
czcionki, wielkdg¢ znakow);

— dzielenie tekstu na akapity;

— wciecia,

— spacja nierozdzielgja;

— wbudowany stowniczek;

— synonimy;

) — szukanie i zagpowanie znakdéw i agow

znakéw, w tym znakow specjalnych;

-wyréwnywanie tekstu, dzielenie wyrazéw,

odstpy miedzy wierszami stosowanie wyndien

w tekscie;

— tabulatory, ich rodzaje i zastosowanie.

« Pojecia: akapit, tabulator, twarda spacja,
znaki specjalne, twardy podziat wiersza
i strony, kroj i atrybuty czcionki;

» Metody pracy z tabelami:

— wstawianie (rysowanie) wstawianie z Internetu

— modyfikowanie;

— formatowanie;

— wykonywanie obliczé w tabeli;

— sortowanie danych.

« Konwersja tekstu na takeil odwrotnie;

» Odszukiwanie w Internecie informacji w tabeli
przenoszenie jej do dokumentu tekstowego;

* Wykorzystanie automatycznego numerowania

wypunktowania, list wielopoziomowych.
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« Edycja wzorow z wykorzystaniem edytora
rownaj;

« Uktad klawiatury dostosowywanie w celu pisan
w réznych gzykach. Zapis dokumentu
tekstowego w pliku Metody pracy nad diugim
i ztozonym tekstem:

— strona dokumentu tekstowego (parametry

formatowania strony);

— szybkie poruszanieespo tekicie;

— style tekstu, tworzenie wlasnych stylow;

— redakcja stopki i nagtéwka;

— wykonywanie automatycznego spisutiespisu

tresci;

— wstawianie przypisow;

— umieszczanie tekstu w kolumnach;

- wykorzystanie znakoéw podziatu;

— tworzenie makra.

* Pojecia: makro, styl tekstu, stopka, nagtowek.

a

4.3.3 Opracowanie grafiki

Szczegolowe cele ksztatcenia

Szczegoblowe tréci nauczania

» Samodzielne korzystanie z wybranego progran
graficznego;

* Rozumienie znaczenia zapisu pliku graficznegd
w danym formacie zaimie od przeznaczenia.

w Narzdzia i uradzenia Tl do tworzenie grafiki
Rodzaje grafiki: bitmapowa (rastrowa),
trojwymiarowa, skanowanie (rysunku, zdig;

* Przygotowanie grafiki, m.in. skalowanie,
kadrowanie, przeksztalcenia geometryczne obr
obracanie), retusz efekty specjalne. Formaty
plikéw graficznych. Zapis pliku w tdych
formatach;

* Pojecia: kadrowanie, skalowanie, rozdzielczt,
jednostka; rozdzielczdci [dpi], format pliku.

azu

4.3.4 Metody umieszczania ré6 znych elementéw w
dokumentach komputerowych

Szczego6towe cele ksztalcenia

Szczegodtowe tréci nauczania

» Wybieranie informacji z rinychzrédet
i przygotowanie ich do umieszczenia
w dokumentach komputerowych;

» Opracowywanie ztzonych dokumentéw
zawierajcych informacje z rinychzrodet,

» Poznanie metod wstawianiazriych elementéw
w dokumentach.

» Rodzaje elementdw, ktére ma umieszcza
komputerowych: gotowe rysunki z galerii
obrazoéw, rysunki przygotowane w programach
graficznych, ze skanera, klipy filmowe,
dzwiekowe, animacje;

» Metody umieszczania obrazow i innych pliku.
Mechanizm OLE;

* Pobieranie grafiki i tekstu z Internetu

i umieszczanie w dokumentach elektronicznych;

» Metody opracowania dokumentu o rozbudowar

strukturze (na przykladzie tworzenia gazety.

4.4 Metody organizacji informacji w bazach danych

4.4.1 Cele wychowawcze

osobowe;

1-14

Uswiadomienie korz§ci z komputerowego przetwarzania zbiorow informacji.

Zrozumienie konieczna$ szczegolnej ochrony bazy danych zawiggh dane



l SELRATRMNEH BECAF SYRNCL Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

4.4.2 Organizacja informacji w bazie

» Poznanie nartizi Tl przeznaczonych do * Przyktady baz danych z otoczenia ucznia (bazg
tworzenia baz danych.; uczniéw w szkole, kazek w bibliotece, géci

« Zrozumienie metod organizacji danych w bazagh w hotelu i restauracji, artykutéw w sklepie, kaset
danych; wideo w wypayczalni; baza zawodnikow);

» Wyksztalcenie w uczniach umigfosci * Przetwarzanie danych (wprowadzanie,
korzystania z relacyjnych baz danych w celu redagowanie, sortowanie, wyszukiwanie,
rozwijania kluczowych kompetencji; prezentacja);

« Zrozumienie, na czym polega przetwarzanie | ¢ Budowa tabeli bazy danych na przyktadzie
danych. gotowej bazy. Okrdanie rekordéw i p6l bazy.

Ustalanie porgzdku (malejcego lub ross#cego)
wedtug klucza, czyli pola (lub kilku pol) rekordu

*Na czym polega relacja w bazie danych?;

* Przyktadowa baza danych w dwéch tabelach
pofaczonych;

* Pojecia: dane, typ danych, rekord, pole, klucz,
relacja.

4.4.3 Metody wyszukiwania i prezentacji informacji w bazie

« Poznanie metod wyszukiwania informacji » Wyszukiwanie informacji w bazach danych na
w bazach danych; przyktadzie gotowej bazy. Hotelowej;

« Zrozumienie sposobow prezentacji informacji | « Zapytania z jednej tabeli. Ztone kryteria
Z bazy; wyszukiwai;

« Swobodne postugiwanieesprzez ucznia spetem | « Wyswietlanie rekordow spetniagych okrglone
komputerowym, oprogramowaniem kryteria, np. termin zwalnianych pokoi
i technologiami informacyjnymi w celu hotelowych;
poprawnego funkcjonowania w aspektach « Korzystanie z zapytautworzonych z dwoch
spotecznych zawodowych i osobistych we tabel. Wykorzystywanie kwerend Metody
wspoéitczesnym spotecastwie wiedzy. prezentacji danych w bazie — formularze(@a

hotelowego) i raporty;

« Zastosowanie formularzy do wprowadzania
i aktualizacji danych(nowy go hotelowy);

« Tworzenie raportéw. Rodzaje raportéw;

« Umieszczanie w raporcie podsumowania danygh
statystycznych;

« Umiejetnos¢ korzystania zérdodet danych w celu
uzyskania szybkiego degtu do poszukiwanej
informaciji;

 Sortowanie informacji zawartych w raporcie;

» Raporty tworzone na podstawie przygotowanych
zapyta;

« Drukowanie raportu

* Pojecia: zapytanie (kwerenda), formularz,
raport.

4.5 Metody stosowania Tl w rozwig zywaniu problemow
z rdznych dziedzin nauki i z ycia codziennego

4.5.1 Cele wychowawcze

e Odkrywanie nowych obszaréw zastoséwarzadzen i $srodkdw technologii
informacyjnej oraz ich wplywu na zmiany w pod#j do rozwazywania
problemow;

l1-15



SZKOtA

KLUCZOWYCH KOMPETENCJI

)

Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

nauczyciela;
Wykorzystanie technologii

informacyjnej

Wyrabianie nawykéw dyscypliny na lekcji — wykonywanie konkretnych palece

komputerowej do wyksztalcenia

kompetencji zawodowych oraz przygotowania do samoksztatcenia w zawodzie.

4.5.2 Wykorzystanie arkusza

kalkulacyjnego

Szczegotowe cele ksztalcenia

Szczegobtowe tréci nauczania

» Poznanie obszarow zastosavarkuszy
kalkulacyjnych w domu i w rinych instytucjach;

* Rozumienie zasad dziatania arkusza
kalkulacyjnego;

« Swiadome korzystanie z wias§m adresowania
wzglednego w arkuszu;

». Obstuga i aytkowanie typowych aplikacji
(pakiet MS Office) w problematyce dotye]
ustug hotelarskich dziataldoi gospodarczej;

» Uswiadomienie ogromnych nibwosci arkusza
w wykonywaniu obliczé i innych operacji na
dwzych ilosciach danych;

* Rozumienie roli wizualizacji danych. Wdeiwe
dobieranie formy prezentacji graficznej (wykres
do rodzaju danych;

» Wykorzystanie maliwosci korzystania z funkcji
standardowych arkusza do rozmywania zadé
z zakresu dziatalroi hotelarza;

* Rozumienie celow&i tworzenia makr.
Utatwienia zwazane z umieszczaniem
w dokumencie elementéw formularzy.

» Budowa tabeli arkusza;

* Rodzaje wprowadzanych danych. Format dany

* Sposoby nadawania i zmiany formatow

* Zasady budowania formut. Odwotywanie gio
innych komérek. Operatory podstawowych
dziatah matematycznych;

» Metody adresowania komoérek — zasada
adresowania wzgtinego, bezwzgtinego
i mieszanego;

» Sposoby zaznaczania blokéw komérek. Zakres
komoérek;

» Dodawanie i usuwanie wierszy i kolumn;

* Przyktady podstawowych dziata

U) autosumowanie, zacglanie liczb, zapisywanie

* Pojecia: komdrka, adres, format danych;
 Praca z diym arkuszem. Automatyczne
numerowanie i formatowanie list. Sortowanie lis

ochrony w celu zabezpieczenia pojedynczych
komorek przed zmianami. Zastosowanie filtréw
Mozliwosci selekcjonowania danych. Tworzenie
rozbudowanych warunkéw sortowania.
Przeghdanie daych tabel przy gyciu filtrow.
Selekcjonowanie informaciji;

* Pojecia: autofiltr, kryteria filtrowania listy;

» Tworzenie wykresOw dla jednej oraz kilku serii
danych;

* Kreator wykresow;

» Dobér typu wykresu do rodzaju danych;

» Formatowanie wykreséw, dodawanie etykiet os
zmiany koloréw;

* Pojgcia: seria danych, typ wykresu;

» Drukowanie arkusza. Dopasowywanie wagl
arkusza po wydruku, dobieranie

* ustawie strony, ustawianie podziatu stron i
obszaru wydruku;

* Pojecia: ustawienia strony, obszar wydruku,
podglad wydruku;

 Funkcje standardowe arkusza;

« Dobieranie funkcji do rozwizywania zada;

* Przyktady funkcji matematycznych. Funkcje
logiczne. Funkcje trygonometryczne.
Rozwiazywanie réwné. Wykresy funkcji.
Generowanie liczb losowych;

» Opracowywanie zestawfiestatystycznych
Zwiagzanych z ustugami turystycznymi;

» Tworzenie arkusza wykomgego kalkulagj

dwzych liczb, obliczenia; walutowe i procentowe;

Blokowanie okienek. Korzystanie z mechanizmg

—

kosztéw imprezy turystycznej. Prezentacja
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zalezndéci na wykresie;

* Prezentacja danych finansowo<€gdwych
w hotelarstwie;

* Pojecia: funkcje, parametr (argument) funkcji;

* Zastosowanie makr;

* Wzgledy bezpieczistwa podczas otwierania
dokumentéw zawieragych makra;

* Zasady korzystania z dokumentéw zawigcggh
makra;

» Wstawianie elementow formularzy do
przygotowywanych arkuszy;

» Rozbudowywanie dokumentu o przycisk
wywotujacy utworzone wczaiej makra,;

* Pojecia: makra, rejestrowanie makr, wirusy
w makrach, przycisk, pole tekstowe, lista, pole
wyboru.

4.5.3 Zastosowanie nowoczesnych metod Tl do
rozwi gzywania codziennych probleméw

Szczegolowe cele ksztatcenia

Szczegoblowe tréci nauczania

» Poznanie dodatkowych mlowvosci srodkow
i narzdzi TI,

» Wykorzystanie technologii informacyjnej
i komputerowej do wyksztatcenia kompetencji
zawodowych oraz z przygotowania do
samoksztatcenia w zawodzie.

* Przyktady zastosowiaurzadzen Tl, np.:
konfigurowanie komputera w celu wysytania
faksow, korzystanie z nagrywarki CD, stuchanie
radia i oghdanie telewizji za pomadkomputera,
tworzenie albumu elektronicznego, wyszukiwar

1Y

ie

planéw miast w Internecie.

4.6 Metody prezentacji z wykorzystaniem technologii

informacyjnej

4.6.1 Cele wychowawcze

Rozumienie znaczenia promowania w

Internecie wilasnej

zamieszkania, regionu, a taksiebie;

nikogo nie uraaja;

4.6.2 Prezentacja w Sieci

Dbanie o poprawnosjezykowa przy tworzeniu prezentacii.

* Poznanie nardlzi do tworzenia stron WWW.

* Przestrzeganie podstawowych zasad korzystan
z cudzych materiatéw umieszczanych na
whasnych stronach WWW;

» Umiejetnos¢ autoprezentacji ucznia
z wykorzystaniem technologii multimedialnych
i sieciowych;

» Mozliwosci prezentacji prac z dziedziny ustug,
hotelarskich;

» Poznanie zagadniedotyczicych publikaciji
i promowania stron w Internecie .

* Narzedzia do tworzenia stron. Poréwnanie ich

ia mozliwosci;

« Struktura pliku HTML. Nazewnictwo plikbw.
Kod Zrodiowy strony;

» Mozliwosci jezyka HTML, m.in.:

— umieszczanie tytutdéw i nagtéwkow, tworzenie

akapitow i wymuszanie podziatu wiersza:

— formatowanie tekstu;

— tworzenie list wypunktowanych i numerowanyg

— wstawianie rysunkéw.

* Istota popularngi jezyka HTML hiperhcza.
Tworzenie kotwic. Przyktady tworzenia
dokumentéw HTML w innych naezlziach;

« Dodatkowe maliwosci rozbudowy stron, np.

l-17
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licznik odwiedzin, ksiga gaci, ankieta;
« Zasady korzystania z cudzych materiatow, ktore
umieszcza,; gsina wkasnych stronach WWW_;
* Pojecia: HTML, kod Zrédtowy, znaczniki;
« Publikowanie strony w Internecie;
« Informowanie innych o utworzonej witrynie;
» Sposoby reklamy;
« Pojgcia: serwer WWW, dostawca ustug
internetowych.

v

4.6.3 Prezentacja za pomoca

innych programow

» Rozumienie celu tworzenia prezentacji
komputerowych. Dostosowywanie gogi formy
do celu prezentacij;

» Swobodne postugiwaniegsprzez ucznia spetem
komputerowym, oprogramowaniem
i technologiami informacyjnymi w celu
poprawnego funkcjonowania w aspektach
spotecznych zawodowych i osobistych we
wspotczesnym spotecastwie wiedzy;

» Poznanie zasad przygotowywania prezentacji d
publikacji w Internecie.

 Zastosowania i cele prezentacji komputerowych;
* Zasady tworzenia prezentacji —wybor materiatow
(tekstow grafiki), dobor wielkéi i koloru
czcionki, koloru ta, typu animaciji;
» Tworzenie prezentacji na podstawie szablonow
Wstawianie i formatowanie tekstu;
» Wstawianie wykreséw, wzoréw, pél tekstowych|,
obiektow;
» Zmiana tta. Przégia migdzy slajdami.
G Schemat organizacyjny;
» Dodawanie efektow multimedialnych: animacji,
grafiki, dzwiekéw, podktadu muzycznego;
» Odtwarzanie przygotowanych prezentaciji
* Publikowanie prezentacji w Internecie.
Dopasowywanie parametrow konwersji do
formatu HTML.

[1-18
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5

Procedury osi ggania celow szczegotowych

5.1 Zrodia informacji i metody komunikacii

5.1.1 Metody wykorzystania Internetu i innych
informacji do wzbogacania wiasnego uczenia Si

Zrodet

Czynnaéci nauczyciela

Czynnasci uczniéw

» Omawia regulamin przebywania w pracowni
komputerowej i zasady pracy ze szczeg6lnym
uwzglkdnieniem zasad bezpiedstwa. Prezentuje
sposbb zorganizowania komputeréw w pracown
a w przypadku komputerow pgizonych w sié-
zasady korzystania ze szkolnej sieci;

* Przedstawia ogéinklasyfikacg zrédet

informaciji;

 Aktywizuje uczniéw do udziatu w dyskus;ji;

* Zaleca wczéniejsze przygotowanie materiatow;
e Zwraca uwag na zagraenia wynikajce

z korzystania z niewkgiwych zrédet informaciji;

» Zwraca uwag na maliwo$¢ wystapienia bedow;
» Podaje przyktady adresow internetowych stron
edukacyjnych, na ktérych mpa znalé¢
informacje z rénych dziedzin nauczania;

» Zaleca powtdrzenie prostych metod
wyszukiwania informaciji w Internecie;

» Podaje praktyczne rady dotyce odpowiedniega
dobierania hasta, zagania obszaru poszukifa
gdy trzeba wyszuli@informacije na okrdony temat
(w doborze tematéw wskazana jest wspotpraca
z nauczycielami innych przedmiotéw);

» Zwraca uwag na koszty korzystania z Internetu

» Zapoznaj sie z zasadami pracy bezpiedseva

w pracowni komputerowej;

» Zapoznaj Sie ze sposobem organizacji stanowis
» komputerowych (m.in. szczeg6towe zasady ¢mst

do oprogramowania, z ktérego maokprzyst& w

sieci, hasta miejsce i sposob przechowywania

swoich plikéw;

* Loguja sie do sieci (w przypadku komputeréw

pofaczonych w sié) oraz wylosowuy;

» Dyskutup na temat tradycyjnych i

komputerowychzrodet informacji oraz poda;j

przyktady korzystania z nich;

 Prébup dokona klasyfikacii;

« Oceniaj dostpnai¢ tradycyjnychZrodet

informacji oraz Internetu;

* Rozumiej znaczenie szybkiego przekazu

informacji - umief wstkepnie analizowé odbierane

informacje, ustakaich pochodzenie i wiarygodsé

- znap co najmniej kilkazrodet informacji, w tym

nie elektronicznych;

» Opisup zagraenia wynikajice z niewlaciwego

doboruzrddta informacji;

* Tablice produktéw — wyszukanie i wykorzystan
| znalezionych informaciji;

 Korzystajc z podanych adreséw stron WWW,

szukaja informaciji;

* Przypominag podstawowe ustugi internetowe;

* Po otrzymaniu odpowiednich tematéw prac

szukaj informacji w Internecie, odpowiednio

dobierajic haslo;

» Uswiadamiaj sobie korzyci i niebezpieczéstwa

wynikajace z lawinowego odbioru informacji we

wspétczesnym zglobalizowany$wiecie;

« Cwicza metody efektywnego szukania.

Selekcjony informacije;

5K

» Porzidkuja najcz$ciej odwiedzane strony.

5.1.2 Zastosowania technolo

I komunikacyjnej

» Zaleca powtérzenie z gimnazjum informaciji
0 pisaniu i wysytaniu listdw dragelektroniczia
oraz o innych formach komunikowani;si

« Zapoznaj sie z mazliwosciami formatowania,
dofaczania zajcznikéw, ozdabiania listu;
« Zachowujc wszystkie poznane zasady, redaguj

» Zwraca szczegoinuwag: na przestrzeganie zasad wspolnie przyktadowy list elektroniczny Dhaj

etykiety i podstawowych zasad redakciji tekstu;
» Wskazuje na podohistwa i r&nice

o odpowiedni(maty) rozmiar zgdznik;

» Sprawdzag mozliwosci komunikacji z wieloma

11-19
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poszczegolnych form komunikowanig;si

» Zwraca uwag na przestrzeganie norm
zachowania w Sieci, zwlaszcza ng/wanie
odpowiedniego stownictwa;

* Poleca wczéniejsze wyszukanie informacji na
temat maliwosci telefonéw komérkowych
w zakresie komunikaciji i ustug internetowych.

osobami za pwednictwem np. czatu, IRC-a,
komunikatoréw;

« Zapoznaj sie z tematylg grup dyskusyjnych;

« Zapisup sie do wybranej grupy zweanej z ich
zainteresowaniami;

« Dyskutup na temat innych form komunikowania
sie, np. z wykorzystaniem telefonu komérkoweg
(SMS) i Internetu. Podajnagwiezsze osigniccia
w tej dziedzinie. Szukajinformacji na ten temat
w Internecie.

[=]

5.1.3 Zycie w spoleczen stwie informacyjnym

Czynnoéci hauczyciela

Czynnosci ucznidow

* Inspiruje do poszukiwainformacji na temat
nowych form funkcjonowania w spotecz=twie
informacyjnym, tzw. e-form. Prowokuje dyskusj
na temat ich przyszieci; wskazuje ich zalety
i wady.

» Dyskutup na temat maiwosci zastosowa Tl
w réznych obszarach dziataléa cztowieka.

e Podaj przyklady z wlasnego otoczenia.
Przeghdaja w Internecie oferty bankow
elektronicznychCwicza na programie
demonstracyjnym zaktadanie konta. Rpbi
przyktadowe zakupy w Internecie lub uczestaic
w aukciji;

 Dyskutup nad formami pracy i ksztatcenia na
odlegla¢ z wykorzystaniem Internetu;

» Wiedz, jaki jest stan obecny Tl i jaki ma ona
wplyw nazycie codzienne rozumigkonieczngé
stosowania Tl, znajtendencje rozwoju ustug

i urzadzen stuzacych TI.

5.1.4 Prawne i spoteczne asp

ekty zastosowa A TI

Czynnoéci nhauczyciela

Czynnosci ucznidw

* Przedstawia przyktady licencji programow
komputerowych. Zapoznaje uczniéw
Z podstawowymi przepisami prawa, Omawia
sposoby korzystania z cudzych materiatow,
zwlaszcza umieszczonych w Internecie. Omaw
problemy spofeczne zastosawal.

* Przygotowug problemy spoteczne i prawne, kté
ich interesuyj. Zapoznaj si¢ z przepisami
prawnymi w tym zakresie.
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6 Kluczowe kompetencje informatyczne

Rozumienie mgiwosci i potencjalnych zagr@a zwiazanych z Internetem
I komunikacj za pofednictwem mediow elektronicznych do celow pracyzrywki,
wymiany informacji, a take do celéw uczeniaesi bada.(K2)

Swiadomosézagadnié dotyczcych prawdziwosi i rzetelnogi dostpnych informagji
oraz zasad prawnych i etycznych g@jch zastosowanie przy interaktywnym korzystaniu
z TSL.(K4)

Przygcie  odpowiedzialnej  postawy  wobec  wykorzystywania dibe
interaktywnych.(K7)

UWAGI O REALIZACJI

Na pierwszych zafriach naley dokladnie wyjani¢ uczniom, jakie zagadnienia
obejmuje technologia informacyjna, i przedstaagolny plan nauczania na caty rok.

Pierwszy rozdziat programu to @ zwiazane gtownie z informagj jej zrodtami
i sposobami ich wyszukiwania, dlatego warto sklasyfikotegrodta. Mona d& uczniom
swobodew ich klasyfikowaniu, a zwlaszcza zwréaiwag: na fakt,ze Internet spetnia
wiele tradycyjnych funkcji informacyjnych. Uczniowie mpgwykona schematy
przedstawigice te klasyfikacje. Trzeba #eporuszéd zagadnienia rozwojuzrodet
informaciji.

Mimo ze uczniowie w gimnazjum omawiali zazwyczaj zagadiiezwiagzane
Z Internetem (wyszukiwanie, poczta e-mail), trzeba je powtdrzyisystematyzowa
zaczynajc od ¢wiczen praktycznych. W czasie zgjz wyszukiwania informacji naky
zadb&, aby uczniowie zawsze otrzymywali konkretne zadatwawykonania.Najlepiej
porozumi€ si¢ z nauczycielami innych przedmiotéw szczegdlnie tydidre a bardziej
zZwigzane z kierunkiem ksztatcenia technika hotelarstagli, z nauczycielami geografii,
matematyki, biologii, czy przeddiorczogci. aby uczniowie znajdowali informacje
naprawa im potrzebne. Warto tedobierd przyktady zzycia codziennego, jak kupno
nowego telewizora, wyfie do kina, podropociagiem itp Zalecana jest jak naplisza
samodzielnosaczniow, chokontrolowana przez nauczyciela.

Dopiero na kolejnych lekcjach nale omawia bardziej szczegdtowo dziatanie sieci,
strukture Internetu i posoby zaktadania konta.

Zgodnie ze stanowiskiem Parlamentu EuropejskiegozyaRozwija& kompetencije
kluczowe rozumiane, jako uméigpe i krytyczne wykorzystywanie technologii
i spoteczéastwa informacyjnego zarébwno w pracy, rozrywce jagorozumiewaniu si
Aby w peni realizowa cele podstawy programowej, trzeba pwZic¢ troche czasu na
tematy zwazane z zyciem w spoteczgstwie informacyjnym i rozwojem metod
komunikacji. Zagcia nie powinny przypomirtawyktadu; to uczniowie muazposzukiwa
informaciji i dzielt si¢ nimi z kolegami. Nalgy tylko wskazé kilka waznych problemow.

Zalecane metody aktywizage: burza mozgéw, dyskusja punktowana, debata ,za
| przeciw”.

Komunikacja i informacja w sieci samodzielny i odpowiedzialny dobér informacii,
metod dosfpu do nich orazsrodkow Tl do wykonywanych zadai rozwiazywanych
probleméw wykorzystanie Tl do komunikacji i prezentacji swoich agrsic
wykorzystanie Tl przy tworzeniu wiasnego warsztatu pracy intelektualnej, krytyczna ocena
moZiwosci korzystania z Tl
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6.1 Srodki i narz edzia technologii informacyjnej

6.1.1 Klasyfikacja $rodkow i

narz edzi Tl

Czynnoéci nauczyciela

Czynnosci ucznidw

» Poraydkuje informacje na temat spta
i oprogramowania. Zwraca uw@ga zawrotne
tempo zmian dotyegych.

* Klasyfikuja srodki i narzdzia (oprogramowanie)
Tl ze wzgkdu na ich przeznaczenie,
systematyzujc w ten sposob wiedavyniesiory,

z gimnazjum szybléi dziatania urzdzen,
pojemndci ich paméci i innych parametréw;
 Charakteryzuj parametrywiadczce, o jakdci

danego uradzenia tak, aby efektywnie je

wykorzystywa lub dokona korzystnego zakupu,

6.1.2 Metody postugiwania si

e srodkami TI

Czynnaéci nauczyciela

Czynnasci uczniéw

* Praktyczne przeznaczenie giizeh Tl. Te, ktére
Sa W pracowni komputerowej, omawia bardziej
szczeg6towo. Proponuje wykonanie konkretnyg
¢wiczen pokazujcych dziatanie urgzeir. Podaje
konkretne problemy do wykonania;

» Omawia rodzaje sieci i sposob organizacji
komputeréw w sieci na przyktadzie pracowni
szkolnej;

» Wskazuje na rine metody podtzania si do
Internetu;

» Zwraca uwag na ochron tworzonych
dokumentéw elektronicznych;

* Przypomina o ogstym zapisywaniu plikéw
i wykonywaniu kopii zapasowych vmiejszych
dokumentow.

» Poznaj w praktyce dziatanie éhych uradzen;
» Wykonuja ¢wiczenia usprawniage prae na
h komputerze (pormkowanie, defragmentacja
dysku);

» Wykonuja przyktadowy instalacg i deinstalacj
programow;

« Cwicza instalowanie sterownikow ugdzen, np.
drukarki;

» Cwicza na wiasnych plikach wykonywanie kopii
zapasowych, archiwizagpanych, kompresj

 Dyskutup na temat rodzajow goikéw danych.

» Poznaj doktadnie dziatanie sieci szkolnéyicza
udostpnianie zasobow;

» Zapoznaj sie ze struktug Internetu i sposobem
przesytania pakietow danych. Dyskutumjad
réznymi sposobami podézania si do Internetu.
Zaktadaj witasne konta pocztowe na wybranym
serwerze;

» Konfiguruja konto pocztowe

6.1.3 Rozw¢j zastosowan narzedzii srodkéw TI

Czynnosci nauczyciela

Czynnosci ucznidw

* Proponuje przygotowanie referatéw (najlepiej
W postaci prezentacji) na temat nowoczesnych
osiighig¢ w dziedzinie rozwoju spegu
i oprogramowania.

* Prezentuj wlasne prace na temat kierunku
rozwojusrodkow i narzdzi TI;

* Ocenia mazliwosci programéw komputerowych
na wybranych przykfadach.

6.1.4 Kluczowe kompetencje i

spotecznych i zawodowych. (K8);
Przyjgcie  odpowiedzialnej
interaktywnych.(K7);

postawy  wobec

nformatyczne

Zainteresowanie udzialem w spotecztiagh i sieciach w celach kulturalnych,

wykorzystywania dioe

Rozumienie maiwosci i potencjalnych zagr@h zwiazanych z Internetem
i komunikacyj za pofednictwem mediow elektronicznych do celéw pracy,

rozrywki, wymiany informacji, a tate do celéw uczeniaei bada(K2).
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6.1.5 Uwagi o realizacji

Zgodnie z celami podstawy programowej uczeowinien sprawnie postugiwasic
komputerem oraz oprogramowaniem. Wagozi¢ zagadnienia z tej grupy tematycznej
z innymi, np. podczas przygotowywania @djdo szkolnego albumu elektronicznego
omoéwi¢ metody postugiwania siskanerem. Uczniowie powinni poznawaziatanie
zarbwno komputera, jak i innych wdze\r, wykonupc dobrze przygotowane
I przemylane metodyczni€éwiczenia. Naley zwrac& uwagena te parametry ugdzen,
ktore wpltywah, na jakos¢ i efektywnos¢ pracy. Uczniowie powinni rozumie ze
parametry danego spitzi dobiera si zwykle pod kiem jego zastosowania. Podobnie jest
z doborem oprogramowania instalowanego na komputerze i z zakupeqdzairz
peryferyjnych.

Waznym zagadnieniem, ktore powinnodowielokrotnie powtarzane, jest zapisywanie
dokumentow i wykonywanie kopii zapasowych. Te czymng@owinny by utrwalane na
biezaco przez caty rok

6.2 .Metody opracowywania zto zonych dokumentow
tekstowych w tym grafiki

6.2.1 Redagowanie i formatowanie tekstu

Czynnaéci nauczyciela Czynnaosci ucznidow

* Przygotowuje kilka przyktadowych plikéw « Na przyktadzie gotowego tekstu przypominaj
tekstowych lub z datzanych do podcznika lub | poznane w gimnazjum podstawowe zasady
poradnika metodycznego; redagowania i formatowania tekstow;

* Pliki umieszcza na dysku twardym w folderze | « Na gotowych plikach tekstowyalwicza
przygotowanym dla ucznidw; umiejtno$¢ dostrzegania hlow redakcyjnych

» Zwraca uwag na estetyczny wygtl tekstu oraz i sprawnego ich poprawiania. Zasady tworzenis
jego forne; korespondenciji seryjnej;

« Bardziej szczeg6towo aiw gimnazjum omawia | * Cwicza na przyktadach wstawianie tabel do pliku
elementy typografii; tekstowego. Wykonugjoperacje na komdrkach

« Zwraca uwag na poprawngt redakcyijm tekstu; tabeli. Wstawigj tabele arkusza kalkulacyjnego

« Wyjasnia przeznaczenie tabulatoréw orazegici | do tekstu. takie jak nagtowki, stopki, numeracja,
pierwszego; spis tréci, zastosowane style;

« Przygotowuje teksty, w ktérych nalewpisa « Poznaj wtasciwe zastosowanie tabulatoréw i ich
wzory matematyczne, chemiczne itp. Pokazuje [narodzaje Wyszukuji zastpuja znaki;
przyktadach wykorzystanie edytora révina * Korzystapc z edytora rowng samodzielnie
(nalezy zwrdck sie do nauczyciela innego szukaj mazliwosci zapisania wzoru;
przedmiotu o przykiady takich tekstow); » Wstawiap symbole i znaki. Zmieniajuktad

« Pokazuje, w jaki spos6b pobiera tbet klawiatury;
Z Internetu i wstawia do tekstu; * Ucz sie wykorzystyw& mechanizmy edytora do

« Przygotowuje dhiszy tekst (ok. 20 stron) wykonywania czsto powtarzajcych sg operaciji.
i wskazuje na rine charakterystyczne cechy; Wyszukup i zastpuja znaki;

« Zaleca przygotowanie wtasnego tekstu; « Poznaj wtasciwe zastosowanie tabulatoréw i ich

« Proponujeiwiczenie, w ktérym trzeba zastosawa rodzaje i stosujje wéwiczeniu na gotowym
automatyczs numerag, a potem konspekt pliku;
numerowany. Uzasadnia wygpkorzystania » Wykorzystuj konspekty numerowane;
z tych maliwosci; » Opracowanie ankiety dotyazej aktywndci

« Zaleca wykonanie konkretnych operacji na tabeli, turystycznej rénych grup — np. uczniow;,
pokazuje, w jaki spos6b zamiénabet na tekst | * Porownuj mozliwosci tabel edytora i arkusza;
i odwrotnie; » Wstawiap tabele pobrane z Internetu Na

* Poleca poszukanie w Internecie konkretnej gotowym dtugim tekcie ¢wicza operacje zadane
informacji, np. tabeli wynikéw sportowych; przez nauczyciela;

» Redagowanie pism — CV, list motywacyjny, » Opracowuj dokumenty o rozbudowanej
protokét. strukturze zawierage informacje z rinych
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zrédet Tworz wiasny styl (lub style)
przygotowuj dtuzszy tekst na zadany temat
(moze to by praca kontrolna przygotowana
tworza wkasne dokumenty twosz stosuj wlasne
makra.

6.2.2 Opracowanie grafiki

Czynnaosci nhauczyciela

Czynnaosci uczniow

* Przygotowuje odpowiedni program graficzny,
dostosowany do nitiwosci uczniéw. Omawia
formaty graficzne plikbw. Wskazuje na zalety
i wady zapisu pliku w danym formacie;

« Wykonuja podstawowe operacje na rysunku
w edytorze grafiki, takie jak: skalowanie,
kadrowanie, zmiana kontrastu, przeksztatcenia
« Korzystap ze skanera w celu przygotowania

» Omawia tryb skanowania i rozdzielézo grafiki;

* Ustalaj odpowiedmni rozdzielczéé dla
skanowanych obrazéw;

« Zycie produktu — opracowanie wykresu.

» Opracowanie grafiki.

6.2.3 Metody umieszczania r6 znych elementéw w
dokumentach komputerowych

Czynnoéci nauczyciela Czynnosci ucznidw

* Przypomina metody umieszczania obiektu » Cwicza wstawianie rénych elementéw do tekstu
w tekécie, ze szczegolnym uwzglnieniem Z zastosowaniem wybranej metody;
obiektu z pliku (padczenie lub nie). Zwraca * Sprawdza rozmiar pliku po wstawieniu obiektu
uwag; na format plikow graficznych » Szukaj w Internecie odpowiednich grafik, zdj
umieszczonych w tekie; animacji i filméw i umieszczajje w pliku

« Zwraca uwag na korzystanie z materiatow tekstowym;
pochodacych z rénychzrodet i koniecznée « Dbaj 0 przestrzeganie prawa w zakresie
przestrzegania prawa autorskiego w tym zakresiekorzystania z cudzych materiatow;

* Zleca wykonanie zadania grupowego; « Pracuj nad wsp6lnym projektem. Uzgadniaj

* Przedstawia zat@nia i cele projektu; temat, przydziat zada przygotowu materiaty,

» Obstuga i uytkowanie typowych aplikacji (pakiet ustalaj zatazenia przy tworzeniu plikéwatza je
MS Office) w problematyce dotygeej ustug w catcie;
gastronomicznych, dziatal&ci gospodarcze;j. » Ucza sig dialogu i odpowiedzialnei za
powierzone zadania;

» Sprawdzaj rozmiar pliku po wstawieniu obiektu

6.2.4 Kluczowe kompetencje informatyczne
Solidne rozumienie i znajomoséatury, roli i maliwosci TSI w codziennych
kontekstach: wzyciu osobistym i spotecznym, a takiw pracy. Obejmuje to gtdwnie
aplikacje komputerowe - edytory teksty, arkusze kalkulacyjne, bazy danych,
przechowywanie informacji i postugiwanie siimi. (K1)

6.2.5 Uwagi o realizacji

Koniecznie nalgy powtérzy zasad redagowania tekstow. Nie ngleakiada, ze
uczenh w poprzednich etapach edukacyjnych zdobytyiedz i umiegtnosci w zakresie
poprawnego redagowania tekstu. W szkole ponadgimnazjalnejynabeal ¢wiczy¢ te
umiejetnosei, ale juzna trochewyzszym poziomie, wskazag na dodatkowe mdisvosci
przetwarzania tekstow.

Wskazane jest, aby uczniowie wykonywali wigbeostych nawetwiczen, w ktérych
wykorzystaj poznane zasady. Warto przygotéwaviczenia na tzw. kseroéwkach, ktére
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pozwoh uczniom¢éwiczy¢ rézne formy edytora tekstu. Nedg zwrock szczegolnauwag:
na prag z tabelami(uczniowie majz tym problem), korespondercgeryjra, technike
OLE itp_.Powinni te uczy sie wyszukiwania bidow w tekcie i szybkiego ich
poprawiania.

Nalezy przede wszystkim uczyredagowania tekstéw, nie Zarzeprowadza kurs
postugiwania s konkretnym edytorem tekstu. Trzeba uzmyst&wiaczniom, ze
wigkszo&i zasad mezna przestrzeganiezalenie od wersji programu. Nalg zaca¢ od
poprawnego formutowania tematu lekcji Temat nie powinien brémigzcionki
w edytorze Word 2002”, tylko np. ,Elementy typografii w edytorach tekstu”.

Aby usprawnt prag, warto pracow& na gotowych, wczmiej przygotowanych
plikach, zwtaszcza w pracy nad dtugim tekstem.

Proponowane metody aktywizigp: praca w grupach, dyskusja dydaktyczna.

6.3 Metody organizacji informacji w bazach danych

6.3.1 Organizacja informacji w bazie

Czynnaéci nauczyciela Czynnasci uczniéw

* Przygotowuje przyktadowbaz danych z dia  Dyskutup na temat baz danych spoty kowanych
liczba rekordéw lub korzysta z plikbw zwykle w ich otoczeniu. Przypomingpa przyktadzie
dotaczanych do podcznika lub poradnika gotowej bazy podstawowe pgja baz danych:
metodycznego. Wyfaia uczniom, na czym rekord, pole;
polega przetwarzanie informacji w bazach * Otwieraj gotowy plik bazy i omawiajstruktue
danych; bazy;

» .Organizacja informacji w bazach danych — Exged,Okreslaja typy danych. Wykonujkilka éwiczen:
a Access; dodap nowy rekord do bazy, ustadapowy

» Wskazuje na przykiladzie celowiorozdzielania porzdek w bazie wedtug podanych kluczy

pamktanych informacji w bazie na dwie tabele | Formutowanie zapyte— kwerend Otwierajdrugi

lub wigcej. Omawia doktadnie zagadnienie relagji plik bazy i sprawdzaj w jaki sposob informacje

w bazie danych. Podakonkretne przykiad. Z jednej tabeli zostaty rozdzielone na dwie;

» Wykorzystuje spra komputerowy z typowymi
urzadzeniami peryferyjnymi do obstugi i/do
prowadzenia dziataldei gospodarczej w zakresig
hotelarstwaPokazuje na przyktadach sposoby
aktualizacji danych i wprowadzania nowych.

6.3.2 Metody wyszukiwania i prezentacji informacji w bazie
Czynnadéci nauczyciela Czynnasci uczniéw
» Wskazuje na jednz najwaniejszych funkcji  Podaji przyktady wczéniej spotkanych zagadrie
przetwarzania danych — wyszukiwanie informagji. zwiazanych z wyszukiwaniem informaciji, np.
Metody prezentacji w bazach danych — raporty;] w Internecie, takich jak wyszukiwanie stéw czy
« Na konkretnym przyktadzie uzasadnia przegvag znakow w edytorze tekstu;

przetwarzania elektronicznego naganym * Otwierap gotowy plik. Wykonug ¢wiczenia,
katalogowaniem danych; korzystajc z gotowych zapyta
* Omauwia ro¢ formularza i raportu; » Tworza wlasne zapytania: — proste — z jednej
» Wskazuje na mdiwos¢ prezentaciji informacji za| tabeli, — zt@one — utworzone z dwdch tabel;
pomoca raportu. Omawia rodzaje raportéw. » Na podstawie przygotowanych formular@yicza

wprowadzanie i aktualizagdanych;

* Przygotowuj nowe raporty na podstawie
wczesniej przygotowanych zapyiaUmieszczaj
w raporcie podsumowania, oklaja dane
statystyczne (minimum, maksimum), psakuja
dane w raporcie wedtug zadanych kryteriéw;

* Drukuja raporty.
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6.3.3 Kluczowe kompetencje informatyczne

* Umiejetnos¢ wykorzystania nakgdzi do tworzenia, prezentowania i rozumienia
ztozonych informacji, docierania do ustug oferowanychwernecie(K6);

e Zdolnos¢ poszukiwania, gromadzenia i przetwarzania informamjaz ich
wykorzystywania (K5).

6.3.4 Uwagi o realizacji
Zgodnie z zapisem w podstawie programowej tcp®winien pozné& nastpujace
zagadnienia: Podstawowe formy organizowania informacji w bazach danych spotykanych
w otoczeniu ucznia, Wyszukiwanie informacji w bazach danych, formutowanie
rozbudowanych zapyta Nalezy pokazywé te zagadnienia na przygotowanej WATHE]
bazie danych w programie przeznaczonym do tego celu, np. MS Accessy Nalezy¢
wiekszy nacisk na umigfnos¢ uczniéw stworzenia wtasnej bazy danych aby tatligp
im zrozumié jej przydatnos¢ Uczer powinien poznawaprzeznaczenie poszczegolnych
narzdzi Tl. Opieranie s wylacznie na arkuszu kalkulacyjnym czy edytorze tekgtlzie
czesto pokazuje gimodiwosci tworzenia tabel z danymi, nie jest poprawne mgtadie.
Mozemy to traktowa jedynie jako pokazanie dodatkowych rabs$ci tych programow.
Przyktad bazy danych powinien zawiéranacznie wiksz liczbe rekordow, ni
jest to widoczne na ekranie monitora, poniewapiero wtedy maia pokazé& uczniom
zalety komputerowego przetwarzania danych. Kaldobra& ciekawy przyktad bazy
danych, dostosowany do zaintereséwazniow

6.4 Metody stosowania Tl w rozwig zywaniu problemow z
réznych dziedzin nauki iz ycia codziennego

6.4.1 Wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego

Czynnoéci hauczyciela Czynnosci ucznidw

* Poradkuje wiedz uczniéw na temat budowy, * Przypominag wiadomdci o arkuszu
zasad dzialania oraz wykorzystania arkusza kalkulacyjnym z gimnazjum;
kalkulacyjnego; * Stosug rézne maliwosci formatowania;

* Omawia zastosowanie formatéw liczbowych; | « komoérek, réne formaty danych. Wykonaij

e Sprawdza, w jaki sposéb uczniowie rozunpiej operacg na komorkach, dodajwiersze;
zasady adresowania,; » Powtarzag zasady tworzenia wykresow z

» Zwraca uwag na maliwos¢ kopiowania i gimnazjum. Dopasowanie wykresu do danych;
wklejania formut; « Cwicza sposoby modyfikowania poszczegolnych

* Przygotowuje zestawy danych, dla ktorych cze$ci wykresu. Dodaj nowe serie danych;
tworzone lyda wykresy. Zwraca uwagna * Prébup samodzielnie wydrukowaarkusze
odpowiedni wybor zakresu danych, #iwo §¢ otrzymane od nauczyciela. Obsergajezultat
zmiany etykiet oraz formatowania zmian w Podgldzie wydruku, dopasowayj
poszczegolnych ezci wy Omawia maliwosci ustawienia strony (marginesy orientacja, nagtoyki
drukowania arkuszy kalkulacyjnych. kresu. i stopki), modyfikuj spos6b podziatu stron i
Dziatania w arkuszu Sumowanie danych obszar wydruku;
czastkowych Arkusz jako baza danych « Poleca uczniom utworzyarkusze wykonuge
Wykorzystup gotowe funkcje O zawikeiach okreslone obliczenia (mana rozda proste
adresowania Optymalizaopracowanie zadania tekstowe, ktéredizie mana rozwiza
kosztorysu za pomog poznanych funkcji);

* Przygotowuje arkusze, ktére pozwalczniom « Przygotowuje zadania dla uczniow, ktérezma
éwiczy¢ ustawianie parametrow strony i rozwigzaé za pomog poznanych funkcii,
korzystanie z podgtiu; korzystajc z dodatku Solver;

« Pokazuje sposoby pozwalag na utatwienie « Wykonuija éwiczenia majce utrwalé umiejetnosé
pracy z arkuszem kalkulacyjnym — blokowanie | sortowania danych;

[1-26



SZKOtA

KLUCZOWYCH KOMPETENCJI

)

Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

okienek, autoformatowanie;

» Omawia zastosowania funkcji. Pokazuje
przyktadowe arkusze, w ktorych zostaly one
wykorzystane;

* Prezentuje najwaniejsze funkcje matematyczne
ktére mana wykorzysta w pracy hotelarza;

» Omawia sposoby rysowania wykreséw funkciji;

» Omawia maliwe zastosowania funkcj;

* Omawia maliwosci zastosowania funkcji
losowej. Wskazuje, jak nima generowaliczby
calkowite z danego przedziatu;

» Omawia maliwe zastosowania funkgcji
konwertupcej liczby arabskie na rzymskie.

» Wyjasnia mazliwosci utatwiania przegidania
duzych tabel za pomadiltréw

*» Wyjasnia zasady otwierania dokumentéw
zawierajcych makra — ochrona komputera prze
wirusami

» Cwicza automatyczne numerowanie
Zabezpieczajwskazany przez nauczyciela plik 2
pomoca hasta dospu;

» Tworza arkusz, w ktérym mina modyfikowé
tylko okreslone komorki list;

« Cwicza wstawianie funkcji do komorek;

» Wykonujac konkretne zadania, wykorzysiuj
standardowe funkcje arkusza:

— warunkowe;

— logiczne;

— losowe.

» Tworza przykladowe arkusze, wykorzysigj
poznane funkcje matematycziigraficzne
opracowanie rinych modeli gécinnaici;

* Rysup wykres zadanej funkcji
trygonometrycznej;

* Probup rysowa wykresy innych funkcji;

» Umieszczaj dwie funkcje na jednym wykresie.
Kalkulacja kosztow imprezy turystycznej;

de Obliczenia wskanikéw ekonomicznych;

» Filtruja dam tabet na ré&ne sposoby, aby uzyska
okreslone efekty;

* Przypominaj tworzenie makra (poznali je w
edytorze tekstu);

* Rejestruj makro wykonujce okrélone
czynngci;

» Wykonuja ¢wiczenie, tworac makro, np.
zamieniajce kwoty podane w ztotdwkach na eu
(kurs euro odszukuj w Internecie);

» Podaj przyktady konkretnych zastosoiva

7a

ro

elementow formularzy.

6.4.2 Zastosowanie nowoczesnych metod Tl do
rozwi gzywania codziennych probleméw

Czynnaosci hauczyciela

Czynnaosci ucznidow

« Podaje kilka przyktadow dodatkowych
mozliwosci srodkow i uradzen Tl, np. wysylanie
faksow z komputera;

« korzystanie z nagrywarki CD, stuchanie radia i
ogladanie TV z komputera.

« Uczniowie, na podstawie zdobytej wiedzy, stard
sie formutowa: nowe problemy;

» Opisup, co jest potrzebne, aby dany problem
rozwigzat. Wymieniap kolejne kroki
postpowania, ktérego celem madyozwiazanie
danego problemu. Stagagic odpowiednio dobra
sprzt do oprogramowania.

)

6.4.3 Kluczowe kompetencje

informatyczne

Solidne rozumienie i znajomostatury, roli i moihwosci TSI w codziennych

kontekstach: wzyciu osobistym i spotecznym, a takav pracy. Obejmuje to
gtdwnie aplikacje komputerowe - edytory teksty, arkusze kalkulacyjne, bazy
danych, przechowywanie informacji i postugiwaniergimi. (K1);

6.4.4 Uwagi o realizacji

Pojecie w jaki sposob TSI mogaspiera kreatywnosé innowacg(K3).

Mimo ze arkusz kalkulacyjny jest uczniom znany(w niewigllstopniu)z gimnazjum,
to warto zacz¢ od krotkiego powtdrzenia. Dla niektorych ucznidwkuesz jest trudny do
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zrozumienia. Nie potrafi np. wiaciwie stosowé zasad adresowania, czyli w peni

wykorzyst& modiwosci arkusza. May

tez problemy z poprawnym

wykresOw, a zwlaszcza dostosowaniem typu wykresu do danychzyNaletozy¢
zdecydowanie wikszy nacisk na arkusz kalkulacyjny, z ktorym uczn@wmap problemy.

W szkole ponadgimnazjalnej warto qeej czasu pasicci¢ na zastosowanie funkcji

rysowaniem

standardowych arkusza, korzysiajz zadé z innych przedmiotow szkolnych. Warto
w tym zakresie wspotpracowa nauczycielem innego przedmiotu.
Aby tatwiej zapamita¢ zastosowania poszczegoélnych funkcji, mazzastosowa

notatki w postaci map njowych.
Zalecane metody aktywizge:
probleméw).

6.5 Metody prezentacji z wykorzystaniem technologii

informacyjnej

6.5.1 Prezentacja w sieci

praca grupowa (rozgaywanie codziennych

Czynnaéci nauczyciela

Czynnaosci ucznidow

 Na przyktadzie tekstar6dtowego wybranej
strony pokazuje budownstrony WWW;

» Uwrazliwia na przestrzeganie podstawowych
zasad korzystania z cudzych materiatéw
umieszczanych na wlasnych stronach WWW,;

» Proponuje wykonanie strony na konkretny tema
np. o szkole, o swojej miejscowm;

* Przygotowuje oprogramowanie potrzebne do
tworzenia stron;

» Pokazuje na przyktadach tworzenie strony w
jezyku HTML i wskazuje réwnoczaie metody
wykonywania poszczegoélnych operacji w
konkretnym programie;

» Omawia sposob publikowania strony w
Internecie;

* Planuj uktad strony. Korzystajz wybranego
narzdzia do tworzenia stron.

« Klasyfikuja narzdzia do tworzenia stron.

« Poréwnuj ich mazliwosci;

* Analizuja struktue pliku HTML na wskazanym
przez nauczyciela przyktadzie;

» Wykonujg pierwszetwiczenie tworzac prost

t, strorg - korzystag ze znacznikdwezyka HTML;
 Ustalaj temat wlasnej strony WWW;

« .Zbierap i selekcjonuj materialy: przygotowuj
teksty, zdgcia, rysunki. Omawia podstawowe
zasady tworzenia stron;

« Uzupetniaj strore o dodatkowe mdiwosci, np.:
o licznik odwiedzin, ksige gosci, ankiet;

« Przygotowuj strore do publikacji w Internecie.

6.5.2 Prezentacje za pomoca

innych programow

Czynnosci nauczyciela

Czynnosci ucznidw

* Omawia sposoby i mitiwosci zastosowania
programéw do prezentac;ji.

» Mozliwosci prezentacji prac z dziedziny ustug
gastronomicznych, hotelarskich, ekonomii.
Szczeg6la uwag: zwraca na mdiwosé
wykonywania zadaszkolnych, np. referatdw.

* Przeprowadza dyskusje z uczniami na ten tema

* Przedstawia mdiwo$ci publikowania prezentacji
w Internecie.

» Nawiazuje do wiadomgci o stronach WWW.

» Zapoznaj Sig z najwaniejszymi pogciami
dotyczicymi prezentacji — slajdy, pokaz, proba
tempa;

* Przygotowug krétkie prezentacje o sobie
z wykorzystaniem szablonéw slajdéw;

» Modyfikugz wyglkd przygotowanych wcagie]

it. prezentacji. Zmieniajtto, wstawiag obiekty (np.
wlasne zdjcia)i hiperigcza. Dopasowyj
przejcia miedzy slajdami;

» Dodap animacje i efekty dvickowe do
obiektow

* Prezentuj swoje prace przed cala kias

» Konwertup przygotowane prezentacje do forma
umazliwiajacego publikagj w Internecie;

tu

» Otwierap je lokalnie w przegldarce internetowej
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6.5.3 Kluczowe kompetencje informatyczne

e Zainteresowanie udzialem w spoteczciach i sieciach w celach kulturalnych,
spotecznych i zawodowych (K8);

» Pojcie, w jaki sposob TSI magnvspierd kreatywnosé innowacg (K3);

* Rozumienie maliwosci i potencjalnych zagr@a zwiazanych z Internetem
i komunikacj za pofednictwem medidow elektronicznych do celéw pracy,
rozrywki, wymiany informacji, a talezdo celow uczeniagi bada (K2);

6.5.4 Uwagi o realizacji

Zgodnie z podstagvprogramow uczniowie maj pozna przygotowywanie prezentacji
Z zastosowaniem programow komputerowych oraz metody prezentacji wNas@miast
na zagciach z Tl uczniowie powinni korzystaz dosgpnych programéw do prezentaciji,
np. z prostego w obstudze MS Power Point. Mipgoniektorzy uczniowie wykonywali
prezentacje z wykorzystaniem tego programu w gimnazjum, to warto powt{ggy
mozliwosci i wykorzyst& dodatkowe.

Mimo pojawienia si wielu nowych, prostych w obstudze programéw do zeoia
stron, warto na poarek pokazé struktue znacznikbw HTML. Temat ten naig
przedstawd na krotkim przyktadzie, co pozwoli tatwiej potem zagom zrozumié
dziatanie innych nakglzi. Nie naley jednak zbyt szczegétowo omawiego pzyka. Warto
skontaktowacsie z nauczycielami innych przedmiotow, aby podali aiek propozycje
tematbw do stron WWWPozwoli to na rozwijanie umigjnosci przydatnych
w spoteczéstwie informacyjnym, przystosowaniezsio zmian zgodnie z zasadgzenia
Sig przez cale ycie.

Zalecana metoda aktywizgja: praca w grupach.
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7 Podstawa programowa — technologia
informacyjna

7.1 Cele edukacyjne
» Woyksztalcenie umiejnosci swiadomego | sprawnego postugiwania ¢ Si
komputerem oraz nagdziami i metodami informatyki;
* Przygotowanie do aktywnego funkcjonowania w twg@ym sk spoteczéastwie
* Informacyjnym.

7.2 Zadania szkoty

e Stworzenie warunkéw do korzystania ze gprzoraz programéw komputerowych
wspomagajcych réne dziedziny nauczania;

* Wspomaganie rozwoju umigposci analizowania i rozwzywania problemow
z zakresu nauczania szkolnego i codziennggia z wykorzystaniem odpowiednio
dobranych metod irddkow informatycznych.;

* Poglkebienie wiedzy i rozwijanie umigjnosci informatycznych wyniesionych
Z poprzednich etapéw edukacyjnych.

7.3 Tresci nauczania

» Opracowywanie dokumentdw o rozbudowanej strukturze, zawis)
informacje pochodgce z roiych x6det;

* Rozwigzywanie zada z zakresu raiych dziedzin nauczania z wykorzystaniem
programoéw komputerowych i metod informatyki;

* Podstawowe formy organizowania informacji w bazach danych spotykanych

W otoczeniu ucznia;
* Wyszukiwanie informacji w bazach danych, formutowanie rozbudowanych
zapytan;
e Korzystanie z informacji zwkanych z ksztatceniem, pochadgch z rdnych
zrédel, oraz komunikowaniegspoprzez Si€

« Wspomaganie prezentacji prac ucznibw z zastosowaniem programow

komputerowych;
* Prezentacja w Sieci;

* Rozw0j zastosowa komputerow. Prawne i spoteczne aspekty zastosowa
informatyki.

7.4 Osiggnie cia

e Opracowywanie  dokumentdw z  wykorzystaniem nyh  narzdzi
informatycznych i réaych 26det informaciji;

» Tworzenie prezentacji z wykorzystaniem programoéw komputerowych;

» Postugiwanie si programami komputerowymi i metodami informatyki wzeniu
Si¢ i rozwiazywaniu problemow;

» Korzystanie z dogpnych z6det informacji za pomackomputerow;

* Komunikowanie s z wykorzystaniem sieci komputerowe;.
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8 Przyktadowy plan pracy z przydziatem liczby

godzin
Przyktady tematow lekcji na caty rok
Czym zajmuje i technologia informacyjna? Klasyfikacjedtet informac;ji.[1];
Prawne aspekty korzystania z ngzh x0det informaciji [1];
Internet jako ,ocean” informac;ji [1];
Metody wyszukiwania informacji w Internecie [1];
Sposoby zawzania obszaru poszukifwd@orzdkowanie wyszukanych informacji
[1];
6. Tablice produktéw — wyszukanie i wykorzystanie znalezionych informacji. [1];
7. Zasady korzystania z poczty elektronicznej i redagowania listow [1];
8. Sposoby komunikowania iz wykorzystaniem Tl Rozmowy i dyskusje
w Internecie [1];
9. Jak ¥¢ w spoteczastwie informacyjnym i korzystaz nowych ,e-form”? [1];
10. Rozwajzrodet informacji i metod komunikaciji [1];
11. Prawne aspekty korzystania z ngzh x6det informacji [1];
12. Klasyfikacja uradzen i srodkow TI [1];
13. Przykiady instalowania programoéw i sterownikéwagizen [1];
14. Wykonujemy czynnasi porzadkowe na komputerze [1];
15. Jak dziata szkolna si&komputerowa?. Udogbnianie zasobdéw w sieci [1];
16. Przykiady podiczen do Internetu [1];
17. Jak chront nasze zasoby na komputerze? [1];
18. Jak zarchiwizowai skompresowapliki? [1];
19. Elementy typografii w edytorach tekstu. Formatowanie tekstu [1];
20. Wyszukujemy hi¢dy redakcyjne w telde [1];
21. Redagujemy wzory matematyczne [1];
22. Operacje na tabelach wstawionych do tekstu [2];
23. Opracowanie ankiety dotygze] aktywnof£i turystycznej rémych grup — np.
uczniow. [1];
24. 7ycie produktu — opracowanie wykresu. [1];
25. Opracowanie grafiki [2];
26. Zasady skanowania Obrazéw [1];
27. Metody umieszczania dowolnych obiektow w t&k$[2];
28. Praca z dokumentem wielostronicowym [2];
29. Redagowanie pism — CV, list motywacyjny, protokét. [1];
30. Zasady tworzenia korespondenciji seryjnej. [1];
31. Projekt grupowy — nasza gazetka komputerowa [4];
32. Organizacja informacji w bazach danych — Excel, a Access[2];
33. Formutowanie zapyta— kwerend. [2];
34. Metody prezentacji w bazach danych - raporty [2];
35. Metody adresowania w arkuszu kalkulacyjnym [2];
36. Wykonywanie obliczeé w arkuszu [2];
37. Dopasowanie wykresu do danych [2];
38. Korzystanie z funkcji arkusza do rozaywania zada [2];
39. Graficzne opracowanie taych modeli goginnogi. [1];

agrONE
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40. Kalkulacja kosztéw imprezy turystycznej. [1];

41. Obliczenia wskanikbw ekonomicznych. [1];

42. Jak rozwazat zadanie z fizyki, korzystag z arkusza? [1];

43. Zastosowanie funkcji logicznej w zadaniach [2];

44. Wykresy funkcji trygonometrycznych [1];

45. Jak wysta faks z komputera — przyktady rozwiywaniazyciowych probleméw
[2];

46. Metody prezentacji informacji - PowerPoint [2];

47. Przygotowujemy wiasnprezentag [2];

48. Podstawy tworzenia stron HTML [2];

49. Przygotowanie wiasnej strony WWW [4].

Razem 72 godziny | i Il klasa
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9 Wymagania techniczne i organizacyjne

Komputery w podstawowe] pracowni komputerowej powinnyg pgplaczone w sié
zapewniajca ochrong zasobow na poziomie vikownikdw oraz zapewnédostp do
podstawowych ustug sieci Internet z poziomwdego stanowiska. Siekomputerowa
powinna by skonfigurowana tak, by moa bylo korzysta z szeregu ustug w sieci
lokalnej(Intranet) i w Internecie, w tym z ustug WWW i itp. Na wypeséu pracowni
powinna by drukarka laserowa, skaner, aparat cyfrowy, rzumiktimedialny i tablica
interaktywna.

* Oprogramowanie podstawowe — systemowe i sieciowe:

» Windows XP Professional, Windows 2000 Serwer lub nowszy.

» Oprogramowanie antywirusowe i firewall, ktére zapewni oclrserwera i stacji

roboczych;

* Oprogramowanie wyikowe uniwersalne:

> edytory tekstu: MS Word;

» akusze kalkulacyjne: MS Excel;

» bazy danych: MS Access;

» programy prezentacyjne: MS PowerPoint.

* Oprogramowanie umdiwviajace korzystanie z ustug w sieciach komputerowych:

> przeghdarki internetowe: Internet Explorer, Google;
» komunikatory tekstéw i gtosowe, telefonia internetowa: Gadu-Gadu, Skype.

» Specjalistyczne oprogramowanie do technologii informacyjnej i pomoce

dydaktyczne:
» programy multimedialne, encyklopedie powszechne i przedmiotowe,
opracowane dokumenty w wersji elektronicznej i tradycyjne;j.

Program realizowanyeddlzie w klasie 1 i Il technikum ksztaicego w zawodzie technik
hotelarstwa. Przewidziana liczba godzin na realizggjogramu wynosi 2 godziny
tygodniowo przez jeden rok szkolny — 36 tygodni, co w sumie daje 72 godzirégi Tre
nauczania & dobrane do podcznika ,Technologia informacyjna dla szkdl
ponadgimnazjalnych” Gegrna Koba. Wydawnictwo Migra 2002 Ze wzdu na rony
poziom przygotowania informatycznego ucznidéw nasaiej jak i motiwosci percepcyjne
poszczegolnych ucznidw, w trakcie realizacji programu nauczanianan@mienia
kolejnos¢ realizacji tematow i zakres blokow tematycznych, mwwmz wptynaé na
osiagniecie wyzszych celow edukacyjnych.
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10 Ewaluacja programu

Ewaluacja okreslana jest, jakoocena wartasi projektu z zastosowaniem okienych
kryteriow w celu jego usprawnienia, rozwoju lub lepszego rozumienia. Jest to zbieranie,
analiza oraz interpretacja danych na temat znaczenia i wiapiajektu przy zwréceniu
uwagi na zagadnienia istotne dla zainteresowanych. Ewaluacja jest z0woéna
efektywnogi, skutecznéci, oddziatywania, trwatad i zgodnog€i projektu w konteksie
zatozonych celow, poréwnywanie rezultatéw projektu zegpsymi zamierzeniami.

Podstawowym celem ewaluacji jest ollenie rzeczywistych efektow wprowadzenia
programu nauczania, ocena jego wasto& aspekcie celdéw i zalea projektu ,Szkota
Kluczowych Kompetencji, Program rozwijania umtapsci uczniow szkot Polski
wschodniej” i kompetencji kluczowych.

Chodzi tu o odpowiedha pytania, jakie mierzalne rezultaty program pi@sinjego
beneficjentom, a wt uczniom, szkole oraz odbiorcom pednim, przez ktérych rozumie
si¢ srodowisko lokalne (mtodzie i nauczyciele innych szkot, pracodawcy, samdrz
lokalny).

W przypadku programu nauczania wprowadzonego od przysztego roku ewaluacja
bedzie widoczna po zakonczeniu jego realizacji. Jest to ewaluacja ex- KiGstj
zadaniem jest zbadanie diugotrwatych efektow programu, rozumianych, jakcicas
ocena skutecznof i efektywnogi programu, jego trafn@$ i uzyteczno€i. Metoda
zbierania danych o ewaluacji tego programdaonkiety przeprowadzanesmd uczniow,
nauczycieli, wyniki egzaminéw zawodowych i matury z informatyki.
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11 Whnioski

O przydatnogi danego innowacyjnego programu mazbgzie powiedzié po jego
wdrozeniu i realizacji. Zmodernizowany program pozwoli narozenie kompetencji
kluczowych koniecznych do osobistej samorealizacji i uzyskania szans na zatrudnienie.
Kompetencje informatyczne wymagajozumienia, znajoma$ i moziwosci technologii
spoteczaéstwa informacyjnego zarébwno wzyciu osobistym, spotecznym jak
i zawodowym. Obejmuje to aplikacje komputerowe — edytory tekstu, arkusze kalkulacyjne,
bazy danych, przechowywanie informacji i postugiwanie simi, oraz rozumienie
mozliwosci i potencjalnych zagr@a zwiazanych z Internetem. Innowacja ta kladzie
wigkszy nacisk na umiefnosci wykorzystania przez ucznidw technikum hotelargkie
arkusza kalkulacyjnego oraz bazy danych, szczegdlnie w zakresie przedmiotéw
kierunkowych.

Program jest tak skonstruowany by uctzadégt w aktywny sposob pozéigroces
nauczania technologii informacyjnej, podstawy teoretyczne uzyskane poprzez wykfad
i ¢wiczenie daj uczniowi mohwos¢ autentycznych symulacji sytuacji szkolnych, co
uzupetnione praktykami szkolnymi dajmu dobre podstawy poszerzania wiedzy na
kolejnych szczeblach edukaciji i rozwijanie zainteresowal.
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Wstep

Program zostat zmodyfikowany w kontelkd potrzeb i maiwosci loklanych
i regionalnego rynku pracy. Po wnikliwych analizach i dojrzeniu potrzeb loklanego rynku
pracy, po uwzgldnieniu ofert i wymaga pracodawcow, mdiwosci technicznych
w pracowni komputerowej do realizacji w pierwszej klasie technikum elektronicznego
wybrany zostat program PWN, jako najbardziej odpowiedni gdegh tresci
programowych jak i najlepszy do wprowadzenia do niego tresci autorskich.

Kompetencje $ definiowane jako patzenie wiedzy, umiefnosci i postaw
dpowiednich do sytuacji. Kompetencje kluczowe to te, ktérych wszystkie osoby poirzebuj
do samorealizacji i rozwoju osobistego, bycia aktywnym obywatelem, integracji
spotecznej i zatrudnienia. W swoim programie odgosgic do wikszogi
wyszczegolnionych przez UE kompetencji kluczowych i staranjesiaczy, a edukacja
musi przyczyniéd sic do rozwoju osobowa, przygotowaé podstawy do ksztatcenia
ustawicznego i zapewdidobry start w przyszios¢cPodstawowym celem naucznia jest
przekazanie uczniom umignosci korzystania zérodkéw informatycznych i odpowiednio
dobranych metod w rozwizywaniu problemow z réwch dziedzin.

Ponizszyprogram nauczania zachowuje wymagagodnos¢z Podstave programows,

a jednoczénie ktadzie duy nacisk na ksztaltowanie kompetencji kluczowych nigz

w aspekcie potrzeb rozwojowych regionu. Pozwala on réwmigpeinic obowigzek
podania uczniowi i rodzicom wymafja obowiazujacych w przedmiocie technologia
informacyjna, zawartych w 8§ 4 p. 1 ust. 1 ozpdeeniaMinistra Edukacji Narodowe]

i Sportu z dnia 7 wrZeia 2004 r. w sprawie warunkéw i sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow
i egzaminéw w szkotach publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 199, poz. 2046).
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1 Cele nauczania

1.1 Cele nauczania wynikajg ce z kluczowych kompetencji
informatycznych

* Wiedza o praktycznych mbwosciach zastosowania komputera, w tym edytora
tekstu, obrazu i daicku, arkusza kalkulacyjnego, programoéw do tworzenia
publikacji, jczykow programowania oraz programach symulacyjnyghisugcych
zasady fizycznr, chemiczne czy matematyczne;

* Umiejetnos¢ wiasciwego korzystania zezrodet informacji, z naciskiem na
eksploracg sieci rozlegtych- Internetu;

* Wiedza o nowych mdiwvosciach, ktére dostarcza TI, jej wplywie rgcie oraz
ograniczeniach, ktére powinnoeshnie¢ na uwadze;

* Wykorzystanie komputera do komunikowaniaigborozumiewania.

1.2 Cele nauczania wynikajg ce z diagnozy lokalnych
potrzeb rynku pracy i o swiaty
« Komunikowanie s z wykorzystaniem sieci komputerowych.(netykieta,
komunikatory, grupy dyskusyjne);
» Wykorzystanie gier edukacyjnych i systemow moodle w procesie ksztatcenia,

* Znajomosézasad bezpiecastwa pracy w sieci oraz zasadytkowania programow
komputerowych i znajomogorawa autorskiego do oprogramowania.

1.3 Cele nauczania wynikaja ce z profilu zawodowego

* Przygotowywanie do wykonywania konkretnych zada ramach zawodu,
specjalizacji, stanowiska czy organizacji;

* Rozwijanie kompetencji komunikacyjnych, umystowych, interpersonalnych,
organizacyjnych, technicznych, biznesowych, przywodczych.

1.4 Cele nauczania wynikajg ce z podstaw programowych

e Samodzielne i odpowiedzialne korzystanie z zaawansowanychliwogéci
srodkéw( m.in. komputerow, usdzen zewndrznych-aparat, kamera, telefon
komoérkowy, iPod), naktlzi (oprogramowania), i metod Tl (tablica interakbay,

e Samodzielny i odpowiedzialny dobdrodet informacji, metod dogbu do nich
oraz §odkow Tl do wykonywanych zada rozwiagzywanych problemow;

* Wykorzystanie Tl do komunikacji i prezentacji swoichagsiic¢;

* Wykorzystanie TI przy tworzeniu wkasnego warsztatu pracy intelektualnej;

*  Wykorzystanie mgiwosci Tl w roznych dziedzinach ksztalceniaycia;
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» Przystosowanie sido szybko zmieniagego s¢ swiata technologii;

» Krytyczna ocenia mdivosci Tl oraz korzystania z niej;

* Przygotowanie do zycia | podejmowania odpowiedzialnych zéda
w spoteczéstwie informacyjnym.
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2 Tresci/materiaty nauczania

2.1 Blok wprowadzaja cy

* Przepisy i regulaminy obowzujace w szkolenej pracowni komputerowej;
* Podstawy technologii informacyjnej;

* 0Ogodlne informacje dotygze technologii informacyjnej;

» Zestawy komputerowe;

* Przeghd oprogramowania.

2.2 Srodowisko Windows

e Uruchamianie i zamykanie systemu Windows;

e Pulpitijego uiytkowanie;

» Pliki, skréty i foldery;

e Metody uruchamiania aplikacji;

* Instlacja i deinstalacja aplikacji;

* Instlacja i obstuga usdlzea peryferyjnych;

* Wybrane elementy konfiguracji systemu przez Panel Sterowania;
* Znaczenie rejestru i plikbw konfiguracyjnych.

2.3 Lokalne sieci komputerowe

e Podstawowe podzespoty sieci komputerowych;

* Mechanizmy ochrony plikow i folderow;

* Przykltady hczenia komputerow w sie oraz zasady udaginiania plikdw
i folderdw;

* Kompunikacja w lkolanej sieci komputerowe;j.

2.4 Globalne sieci komputerowe

» Ogolnowiatowa sié Internet- wprowadzenie i podstawyytizowania,

» Podstawowe funkcje przeglarek;

* Wyszukiwanie i przegdanie serwiséw WWW;

» Poczta elektroniczna;

» Praktyczne wykorzystanie ustugi FTP;

* Wymiana informaciji w relacji komputer- telefon komorkowy;

» Uslugi komunikacyjne w globalnych sieciach komputerowych;

* Znajomosc¢zasad bezpiecastwa pracy w sieci oraz zasadytkowania programow
komputerowych;

e Znajoma¢ prawa autorskiego do oprogramowania.
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2.5 Srodowisko systemu Linux i MacOX
* 0Ogolne wiadomasi 0 systemie Linux i jego mdivosciach;
* Podstawowe zasady ytkowania systemu Linux;
* Przyklady zastosowania komputeréw Macintosh;

2.6 Podstawy redagowania dokumentow tekstowych

» Porownanie MS Office do Open Office i Neo Office;

e Drukowanie do pliku;

» Zasady tworzenia oraz redagowania dokumentéw;

e Zapisywanie i odczytywanie dokumentéw;

e Organizacja widoku strony;

« Redagowanie podeoraz cv;

e Tabulatory oraz tabele;

« Edytor graficzny oraz grafika zewtnzna w dokumencie tekstowym;
e Edytor réwna;

* Wybrane mechanizmy usprawrieg¢ redagowanie dokumentéw tekstowych;
* Oprogramowanie do skltadu dokumentéw Adobe InDesign.

2.7 Redagowanie zaawansowanych i obszernych doku-
mentoéw tekstowych

Makrodefincje;
* Budowa strukturalna dokumentu.

2.8 Przetwarzanie plikbéw graficznych i multimedialnych

» Podstawowe pefia i problemy zwizane z przetwarzaniem plikow graficznych;
» Podstawowe operacje przetarzania obrazu;

* Porowanianei programéw do grafiki rastrowej i wektorowej, 3D;

» Pozyskiwanie grafiki z rGzych x0det;

* Zaawansowane opcje przetwarzania obrazu;

» Tworzenie grafiki do serwiséw internetowych;

* Pliki multimedialne.

2.9 Tworzenie materiatdw prezentacyjnych, biuletynow
| folderow

* Projektowanie slajdow;

* Tworzenie przyciskéw steragych;

* Przeghd i zasady stosowania efektow multimedialnych;

* Elementy DTP.
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2.10 Serwisy WWW

e Zasady interpretacji dokumentow HTML;

* Pozycjonowanie tekstu i grafiki;

» Sterowanie w serwisach WWW,

e Zastosowanie tabel i ramek;

» Tworzenie stron WWW na podstawie gotowych szablondw;
« CMS;

* Umieszczanie stron na serwerach.

2.11 Arkusze kalkulacyjne

» Organizacja skoroszytow i arkuszy;

* Adresowanie komorek i blokow;

» Graficzna interpretacja danych;

* Opcje bazodanowe w arkuszu kalkulacyjnym;

e Sumy czsciowe;

» Tabele przestawne;

» Zaawansowane przeksztatcanie danych;

» Praktyczne zastosowanie arkusza kalkulacyjnego;
* program do kosztorysowania w ramach arkusza.

2.12 Relacyjne bazy danych

* Podstawowe komponenty baz danych;

« Projektowanie tabel,

« Relacje m¢dzy tabelami;

* Formularze;

* Wykorzystanie kwerend,

» Tworzenie raportow;

« Elementy obstugi i zabezpieczenia bazy danych.

2.13 Podstawy zarz gdzania informacjaq

» Podstawowe problemy zadzania informagj;
e Zarzdzanie informag we wlasnym warsztacie pracy;,
* Podstawy zarzdzania plikami.

2.14 Wspotdziatanie ré znych aplikacji
» Korespondencja seryjna;
*  Wymiana danych mdzy plikiem tekstowym i arkuszem kalkulacyjny;
» Wspotdziatanie raaych aplikacji-mechanizm OLE;
* Gry edukacyjne i nauka na odlegteg®ystem moodle.
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3 Procedury osi ggania celow

Proces ksztatcenia powinien zapetvniealizacg wszystkich zamierzonych celéw
ksztalcenia i celow wychowawczych. Decyguy tym m.in. procedury agjania celdw,
czyli — inaczej méwdic — sposéb, w jaki nauczyciel realizuje program onagtody
nauczania, ktérych yiava. Nie da si opracowa jednolitego dla kadej szkoty sposobu
prowadzenia zaf z technologii informacyjnej. Kaly nauczyciel musi przy¢ wiasna

stratege dziatania. Przyjte przez nauczyciela procedury gmgnia zamierzonych
celéw bgda zalezne od:

* merytorycznego i metodycznego przygotowania oraxemczenia hauczyciela;

» $rodkéw dydaktycznych, takich jak: komputery, agzenia peryferyjne, dogine

licencjonowane oprogramowanie;

» zdolnogi i zainteresowania uczniéw;

e poziomu wiedzy i umigjtnosci uczniow;

» zatozonych celow szczegotowych ksztatcenia;

* poziombéw wymaga przyjetych przez nauczyciela;

* wybranego przez nauczyciela programu nauczania.

Oto kilka podstawowych wskazowek dotgcych planowania procedur agania
celow:

» zaplanowanie tematéw lekcji z uwedhieniem rejestru szczegotowych celow

edukacyjnych zapisanych w programie nauczania;

» dobieranie zadauwzgkdniajacych poziomy wymagasprawdzajcych osigniecia
uczniow;

» konsekwentne przekazywanie zaAdawg schematu: prezentacja problemu
praktycznego — wykaz polete— ograniczenia techniczne (zakres fivoego
doboru §odkow i narzdzi TI).

Oczywiscie, wtaciwy dobor, uwzgidniajacy wszystkie poziomy wymagapowinien

takSe odnié¢ sie do taksonomii celéw nauczania.

W trakcie procesu ksztalcenia nauczyciel powinien wykorzystywene formy
organizacyjne zag, na przykiad: samodzielne wykonanie przez ucznidam@ przy
komputerze, zespotowa praca nad wspoélnym projektem. Nienantekze zapomiia
o tradycyjnych metodach nauczania, typu: wyklad, dyskusja, praca zcpotkiem.
Wyktad, dyskusja powinny lgystosowane przy przedstawianiu pewnych zagadnie

teoretycznych wprowadzgjych w now tematyke na przyktad: podstawowe poja
z zakresu baz danych, rodzaje programow, prawne aspekty stosowania oprogramowania.
Podecznik jest wanym srodkiem dydaktycznym w procesie nauczania przedmioto
informatycznych, gdy nauczyciel musi takz nauczy ucznidw ,uczenia sf
(wyszukiwanie i wykorzystywanie informacji z pedenika, uzupetnianie wiadomas
I umiegtnosci na wyzsze oceny, nadrabianie zalegi)s Lekcje z podgcznikiem g wazne
rowniez dlatego, & przyzwyczajaj ucznia do korzystania z literatury.

Niezmiernie wany w procesie ksztatcenia w zakresie Tl jest odpdwmiieukiad
i kolejnos¢ realizowanych treei. Konieczne jest spetnienie m.in. zasad stopnidgavan
trudnaci i przystpnogi.
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W wyniku procesu dydaktycznego uézepowinien zdobywa taka wiedz
i umiegtnosci, aby swobodnierozwiywat problemy z rénych dziedzinzycia i rénych
przedmiotow. Zatem bardzo vy jest dobor odpowiednich przyktadow i zadRowinny
one dotyczy rzeczywistych probleméw, z jakimi uazespotyka s w szkole oraz
codziennym ¥ciu.

Uczniowie prezentaj rézny poziom wiedzy i umiefnosci, a take romy stopié
percepcji, konieczna zatem staje ¢ siindywidualizacja nauczania. Uczniom
przewyzszapcym swop wiedz i umiegtnosciami innych powinno i proponowa
zadania o podwiszonym stopniu trudnok zachga ich do udziatu w konkursach,

olimpiadach, do wykonywania prac (np. dla potrzeb szkoty), wynaage
znajomogi Tl, do pomocy kolgenskiej. Uczniowi stabszemu nalezapewnt warunki do
nadrobienia zalegt@d, stopniowego osgania celéw. Naley docenié jego
systematycznoséraz posipy.

Pamitajmy rowniez o tym, by w procesie ksztalcenia raczej utikaeferowania
struktury celéw dydaktycznych nastawionych na rywalizaca rzecz struktury celow
nastawionych na wspdétdziatanie.Wspétdziatanie jest bowiem podstawemian
zachodacych w spotecazestwie informacyjnym. Mona, na przyktad, udaginiat ciekawe
prace ucznidéw w serwisach opartych o techne@ldgMsS. Istotne jest, by uczniowie sami
byli przekonani, £ osagndi cele edukacyjne, ktére okiléd nauczyciel.

3.1 Postulaty metodyczne

W realizacji programu magby¢ stosowane wszystkie metody, ktore do tej pory
sprawdzity s¢ przy nauczaniu technologii informacyjnej na pozienkilas technikum.
Nauczyciel realizujcy program powinien jednak stosawanastpujace metody
postpowania:

* nacisk w procesie nauczania musitpgotozony zaréwno na wiedz, jak i na
umiejetnos¢ zbierania, przetwarzania i analizowania przetwarzandanych
jako ilustracja omawianych zw#kow przyczynowo-skutkowych i zaleooi;

* przedmiot ,technologia informacyjn a” ma charakter interdyscyplinarny,
dlatego z réwna uwag nalery traktowa tresci zwiazane z edyaj
formatowaniem i przetwarzaniem danych, jak i z pozyskiwaniem i obniéhk

e duza wag nalery przywiazywat do zacheania uczniéw, by samodzielnie
zdobywali wiedz informatyczng na przyktad poprzez indywidualnie dia
grupowo przygotowywane prace;

* uczer powinien charakteryzowasic swiadomogia i ekspresja kulturalnoraz
wykazywac s} przedstbiorczogia i inicjatywnogia, dzigki odpowiednio
dobranym &viczeniom.

3.2 Proponowany podziat godzin lekcyjnych

* Blok wprowadzajacy -1 godr.

1. Przepisy i regulaminy obowzujace w szkolnej pracowni komputerowej.
» Podstawy technologii informacyjnej-2

1. Ogdlne informacje dotygze technologii informacyjnej;

2. Zestawy komputerowe;

3. Przeghd oprogramowania.

-13
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Srodowisko Windows — przypomnienie i rozszerzenie w@domosi oraz

umiejetnosci-2

Uruchamianie i zamykanie systemu Windows;

Pulpit i jego uytkowanie;

Pliki, skréty i foldery;

Metody uruchamiania aplikaciji;

Instalacja i deinstalacja aplikaciji;

Instalacja i obstuga usdzen peryferyjnych;

Wybrane elementy konfiguracji systemu zarngd$ictwem Panelu sterowania;

Znaczenie rejestru i plikbw konfiguracyjnych.

okalne sieci komputerowe- 4

Podstawowe podziaty sieci komputerowych;

Mechanizmy ochrony plikow i folderéw;

Przyktady hczenia komputerbw w siei zasady udosgpniania plikbéw

i folderdw;

4. Komunikacja w lokalnej sieci komputerowej.

Globalne sieci komputerowe- 8

Ogolnodwiatowa sié Internet — wprowadzenie i podstawyytiSowania;

Podstawowe funkcje przeglarek;

Wyszukiwanie i przegdanie serwisow WWW;

Poczta elektroniczna,

Praktyczne wykorzystanie ustugi FTP;

Wymiana informacji w relacji komputer—telefon komaérkowy;

Ustugi komunikacyjne w globalnych sieciach komputerowych.

SrodOW|sko systemu LINUX i MacOX -2

1. Ogolne wiadomasi 0 systemie LINUX i jego mdiwosciach;

2. Podstawowe zasady ytkowania systemu LINUX;

3. Przyktady zastosowania komputerow Macintosh.

Podstawy redagowania dokumentow tekstowych-8

Zasady tworzenia oraz formatowania dokumentow;

Zapisywanie i odczytywanie dokumentéw;

Organizacja widoku strony;

Redagowanie podaoraz cv;

Tabulatory i tabele;

Edytor graficzny oraz grafika zewnzna w dokumencie tekstowym;

Edytor rowna;

Wybrane mechanizmy usprawnieg redagowanie dokumentow tekstowych.

Redagowanle zaawansowanych i obszernych dokumentow tekstowych-4

1. Makrodefinicje;

2. Formularze — zasady tworzenia i wypetniania drukéw;

3. Modyfikacja dokumentu z wykorzystaniem opcji Recenzje;

4. Budowa strukturalna (wielopoziomowa) dokumentéw;

5. Mozliwosci edytora w sieci Internet.

Przetwarzanie plikbw graficznych i multimedialnych-4

1. Podstawowe pefia i problemy zwizane z przetwarzaniem plikdw
graficznych;

2. Podstawowe operacje przetwarzania obrazu;

3. Pozyskiwanie grafiki z rénych xodet;

4. Zaawansowane operacje przetwarzania obrazu;

TNOo kWM E WNPRPCONOAWNE
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5. Tworzenie grafiki przeznaczonej do serwisow internetowych;
6. Pliki multimedialne.
* Tworzenie materiatdw prezentacyjnych, biuletynéw i folderow-4
Projektowanie slajdow;
Tworzenie przyciskow steragych;
Przeghd i zasady stosowania efektéw multimedialnych;
Tworzenie i wykorzystanie zaawansowanych prezentacji multimedialnych;
Elementy DTP.
. Statyczne serwisy www -6
1. Zasady interpretacji dokumentow HTML;
2. Pozycjonowanie tekstu i grafiki;
3. Sterowanie w serwisach WWW;
4. Zastosowanie tabel i ramek;
5. Przyktady kierunkdédw rozwoju serwisow WWW.
* Arkusze kalkulacyjne -8
Organizacja skoroszytow i arkuszy;
Adresowanie komorek i blokow;
Graficzna interpretacja danych;
Operacje bazodanowe w arkuszu kalkulacyjnym:;
Sumy czsciowe;
Tabele przestawne;
Zaawansowane przeksztatcanie danych;
Praktyczne zastosowanie arkusza kalkulacyjnego;
Makrodefinicje w arkuszu;
10 Zastosowanie elementow formularzy.
* Relacyjne bazy danych -6
Podstawowe komponenty bazy danych;
Projektowanie tabel;
Relacje mgdzy tabelami;
Formularze;
Wykorzystanie kwerend;
Tworzenie raportow;
Elementy obstugi i zabezpieczenia bazy danych.
. Podstawy zaradzania informacja- 3
1. Podstawowe problemy zadzania informag;
2. Zarzdzanie informagj we wlasnym warsztacie pracy;,
3. Zarzdzanie informagj w grupie uytkownikow;
4. Podstawy zardzania plikami.
» Wspotdziatanie roinych aplikacji -4
1. Korespondencja seryjna;
2. Wymiana danych mdzy plikiem tekstowym i arkuszem kalkulacyjnym.
» Zastosowanie algorytméw w aplikacjach tworzcych dokumenty-3
1. Podstawy programowania aplikaciji;
2. Przykiady wykorzystania makropolece aplikacjach;
3. Obrébka formularzy wezyku JavaScript.
* Dodatki-3
SUMA- 72

AN
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3.3 Metody preferowane w dydaktyce

Metody jakie zamierzam wykorzystywana zagciach , maj na celu zaréwno
odpowiednie zilustrowanie nowego materiatu dla ucznia, jak i odpowiednie urozmaicenie
zajg¢ | zapewnienie utrwalenia zdobytej wiedzy. Dla mneko nauczyciela , rownie
wazne jest takie dobranie metod dydaktycznych, abymiamimodiwosé¢ rzetelnego
ocenienia stopnia opanowania materiatu przez ucznia.

W pracy z uczniem wykorzystam zardwno metody nauczania teoretycznego takie jak
wyktad, pogadanka, dyskusja , jak i nauczania praktycznegacenajp celu rozwijanie
umiejetnosci np. pokaz,éwiczenia. W celu urozmaicenia zé&j wprowadz metody
aktywizujace takie jak gry edukacyjne czy burza mozgéw. Niekiagcia, ze wzgidu na
ich tematyke i charakter, thg wymagaty pracy w grupach.

3.4 Srodki dydaktyczne

* podrcznik ,Technologia Informacyjna”, autorstwa Edwar#aawczyiskiego,
Zbigniewa Talagi i Marii Wilk;

* pracownia komputerowa wyposazona w 16-17 komputeréw z oprogramowaniem;

* rzutnik multimedialny;

* laptop;

» tablica interaktywna;

» na zajeciach wykorzystywane beda w@kparat cyfrowy, skaner, kamera,

» zasoby internetowe;

* czasopisma informatyczne.

3.5 Postulowane wyposa zenie pracowni przedmiotowe;

Zajecia z przedmiotu technologi informacyjne odbywaly beda przede wszystkim
w pracowni komputerowej, ale niektére lekcje powinny odbycvsisali multimedialnej
z wykorzystaniem tablicy interaktywnej, w celu urozmaicenia&aaciekawienia ucznia
I pokazania relacji mdzy przedmiotowych. Niezlokie wyposzenie to laptop, rzutnik
multimedialny i tablica interaktywna. Ponadto potrzebnyZie aparat cyfrowy, kamera
I skaner.

l-16
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4 Opis zato zonych osi ggnie€ ucznia

Propozycje szczegbétowych aghie¢ uczniow zdobytych w procesie dydaktycznym
w poszczegollnych blokach programowych zawarepsnizej. W procesie ksztalcenia
nalezy o nich pamjtac i dobier& ¢wiczenia oraz zadania w taki sposob, by system
oceniania miat dla ucznia motywagly charakter. Na lekcjach Tl nale odnosé si¢ do
przyktadow z innych przedmiotow oraz dziedzin nauki i techniki, aby ksztadtaexdwno
ososbowog ucznia jak i kluczowe kompetencje.

4.1 Formutowanie i hierarchizacja wymaga n programo-
wych
1. Przyjte zostata nagpujaca klasyfikacja poziomow wymagia

» konieczne K (ocena 2);

* podstawowe P (ocena 3);

* rozszerzajce R (ocena 4);

» dopetniapce D (ocena 5);

* wykraczagce W (ocena 6).

2. Wymagania konieczne:

* zna przepisy BHP w szkolnej pracowni komputerowej;

* znaregulamin pracy w pracowni;

* potrafi wyjani¢ zakres zastosowania Tl rozumie igtqgirzemian zwjzanych
Z tworzeniem si spoteczastwa informacyjnego;

» potrafi dokon& klasyfikacji oprogramowania ze wzglu na jego funkcje;

e zna podstawowe prawne zasadytdwania oprogramowania,

* rozumie i potrafi obstug okienka logowania do sieci i do systemu Windows;

* poprawnie konczy prac systemu i wydcza komputer potrafi wykorzystywa
podstawowe standardy obstuRulpitu za pogednictwem myszy i klawiatury;

* zna podstawowe pefia dotycace zasobdéw informacyjnych i potrafi sprawélza
wiasciwosci elementow;

* umie kopiowd, przenosi i usuwa pliki;

» potrafi uruchomté aplikacg za pofednictwem przyciskuStart, skréotu i pliku
skojarzonego. Potrafi utworzyskrot i dodéd aplikacg do przycisku Start,
Programy...;

» potrafi zainstalowai usunacaplikacje;

» potrafi zmient podstawowe parametry ekranu orazdatzas;

e zna podstawow baz pojeciowa zwiagzamm z budows lokalnych sieci
komputerowych;

» potrafi udosgpniac Pulpit i programy;

* rozumie zasady funkcjonowania sieci Internet;

* zna pogcia i zagadnienia: System Nazw Domen, protokot ustogalizacja URL,
Intranet;

* zna podstawowe ustugi sieci Internet oraz funkcje komputeréw i routeréw;

-17
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zna mechanizm dziatania przegirek;

potrafi efektywnie korzystaz modiwosci oferowanych przez portale internetowe
i wyszukiwarki;

zna mechanizm funkcjonowania poczty elektronicznej;

potrafi korzystéa z programéw obstugagych pocz¢ elektroniczng

potrafi optymalnie uywaé klawiatury i myszy;

zna ogolne zasady redagowania dokumentow;

potrafi przygotowa dokument do wydruku;

potrafi uzywat symboli;

potrafi z poziomu aplikacji poprawnie zapisyéva odczytywa& pliki w réznych
formatach;

umie wyszuka plik na podstawie rag®ych informaciji;

zna struktug strony dokumentu,

umie tworzy¢ sekcje i stosowgje w dokumencie;

umie stosowa przypisy;

potrafi poprawnie napiggpodanie do wskazanego adresata;

potrafi poprawnie napigsaswoj zciorys (cv);

potrafi wykorzystywa tabulatory i tabele;

potrafi formatowa tabet oraz wykonywa w niej operacje scalania i podziatu
komorek;

potrafi udostpni¢ edytor graficzny i zna jego podstawowe operacje;

potrafi rozmieszczaobiekty graficzne oraz grupowge i rozgrupowywa;

zna modiwosci przetwarzania map bitowych i grafiki wektorowej;

potrafi skalowa obraz i zachowywago w ré$ych formatach:

potrafi dokonywa przeksztatce dostpnych w grafice wektoroweyj;

potrafi projektowa proste ukitady slajdow;

umie importowa elementy tekstowe i graficzne z innych aplikacij;

zna mechanizm opisu dokumentow zangdfictwem znacznikéw HTML;

umie wygenerowakod HTML za pogednictwem aplikacji ugtkowych;

zna organizagj skoroszytu oraz podstawowe dane dodgezarkuszy;

potrafi formatowa i redagowa komorki, wiersze oraz kolumny;

potrafi efektywnie wykorzystywapodstawowe dziatania na komérkach i blokach;
zna zasady tworzenia wydrukow w arkuszu kalkulacyjnym i potrafi je stasowa
zna pogcia dotycace zasad adresowania i umie je wykorzgsta

wie, kiedy warto stosowagraficznainterpretacj danych i potrafi to wykora
potrafi wykorzysté arkusz jako progtbaz: danych;

potrafi sortowa tabele i znajdowadane;

zna i potrafi stosow@autofiltry z podstawowymi opcjami;

potrafi ukrywa wiersze i kolumny w celu selekcjonowania informacji

potrafi wskazé przyktady praktycznego wykorzystania baz danych;

wie, na czym polega budowa relacyjnych baz danych;

zna podstawowe komponenty (obiekty) bazy danych;

potrafi zaprojektowatabele tworzce relacyja baz danych;

potrafi tworzy wiasciwe relacje mgdzy tabelami;

potrafi projektowa prosty formularz kolumnowy lub tabelaryczny;

umie projektowa proste kwerendy;
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wie, co jest przedmiotem zadzania informag;

potrafi samodzielnie projektowastruktug folderow do przechowywania plikow
zawierapcych dane i programy;

wie, na czym polega korespondencja seryjna i zna warianty jej realizacji,

. Wymagania podstawowe:

zna podstawowe podzespoty komputera;

potrafi uruchomt system w réaych trybach;

rozumie i potrafi modyfikowaustawienia kosza;

umie biegle eksplorowazasoby informacyjne w aplikacM6j komputer oraz
ustawia istotne parametry konfiguracyjne;

zna podstawowe prawa degt do plikow i folderéw umieszczonych na serwerze
plikow;

potrafi udostpnic pliki, foldery i drukarki na stacji roboczej;

potrafi przekazywé komunikaty tekstowe w szkolnej sieci komputerowej;
potrafi pracowa na wspolnej tablicy;

potrafi okreli¢ role przeghdarki jako klienta aplikacji dziatagej po stronie
serwera;

potrafi rozwhzat praktyczne problemy, korzysigj z zasobow informacyjnych
doskpnych w sieci; Internet;

zna i potrafi stosowapodstawowe zabezpieczenia techniczne;

umie prowadzi ksiazke adresow i wysytat za jej posednictwem korespondergj
potrafi efektywnie korzysta z podstawowych ustug degihych w telefonie
komérkowym;

potrafi efektywnie korzystaz komunikatoréw;

potrafi umiegtnie korzysta z komunikacji synchronicznej i asynchronicznej;
zna funkcje autokorekty i umie doglalementy do listy autokorekty;

potrafi zapisé dokument jako szablon;

potrafi zabezpieczadokumenty;

potrafi stosowa tabulatory w tabelach;

zna podstawowe formaty plikbéw graficznych;

potrafi dokonywa prostego montai obrazu;

zna podstawy fotografii cyfrowej;

potrafi nagré dzawigk za posednictwem mikrofonu i zrobiprosty monta;

potrafi wstawi& obiekty (grafika, film, dwick) do slajdow;

potrafi przekazé sterowanie do dowolnego slajdu;

potrafi projektow& umiarkowanie ztoane sterowanie slajdami;

potrafi samodzielnie dobietaefekty multimedialne;

potrafi optymalizowa dobér grafiki i modyfikowa kod zx6dtowy;

potrafi zastosowamechanizmy ochrony i zabezpieczania arkusza,

potrafi interpretowé i modyfikowa: graficznaprezentag danych;

potrafi projektowa formularze z podformularzami;

potrafi korzyst& z parametréw i budowaumiarkowanie ztoane zapytania;
potrafi tworzy raporty sumaryczne;

potrafi tworzy¢ raporty szczego6towe i stosogvabliczenia;

potrafi importowa baz danych z innych aplikaciji;

rozumie relacje medzy przedsibiorczogia a zaradzaniem informagj

umie zaradza podigcznymi notatkami;
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potrafi organizowéa zapisy w komputerowym kalendarzu.

Wymagania rozszerzgje:

potrafi tworzy¢ i usuwa profile uzytkownika w systemach Windowsp;

potrafi kopiow&, przenosi i usuwa pliki kilkoma sposobami — w tym takzza
pomoa skrotow klawiszowych;

potrafi w podstawowym zakresie administrawaaci roboca;

potrafi samodzielnie zainstalowarrzadzenie zewnigzne, w tym drukarke

potrafi zainstalowai usunaéczcionki oraz uywac réznych gzykéw i klawiatur;
umie transferowapliki migdzy komputerami;

wie, jak moha probowa ocent wiarygodnosc serwisow WWW i efektywnie
gromadzé informacje w trakcie eksplorowania zasobow;

dostrzega zagre@nia wartogi etycznych i spoteczno-kulturowych;

potrafi samodzielnie rozwkywaé podstawowe problemy zwdane z obstuga
poczty elektronicznej;

potrafi skopiowé dowolny element z serwisu WWW;

potrafi wyszukiwa pliki umieszczone na serwerach FTP;

potrafi wykona& zaawansowane operacje na czcionkach i akapitach;

potrafi przeksztata tekst kolumnowy na tabgl odwrotnie;

potrafi roznie umieszczaobiekty graficzne w olebie tekstu;

potrafi dowolnie sformatowa obszar obiektu utworzonego w edytorze roivna
wzgledem tekstu;

zna skroéty klawiszowe zagiujace operacje myaz

praktycznie wykorzystuje propozycje korektyetddbw i dodaje nowe stowa do
stownika;

umie poprawnie redagowaokumenty w réaych gzykach;

potrafi stosowé autotekst;

potrafi efektywnie korzysta z opcji Malarz formatow do usprawnienia edycji
tekstow i tabel,

potrafi poprawnie wykorzyséa zdobyte wiadomasi i umiejgtnosci dotyczce
redagowania ztanych dokumentéw w edytorze tekstu;

potrafi dokonywa prostych przeksztatéeobrazu i zmiany palety koloréw;

potrafi skanowa oraz pozyskiwé& obraz cyfrowy i zachowywago w rénych
formatach;

zna podstawowe formaty plikbw multimedialnych;

potrafi wykorzysté opcje przyciskdw do optymalnego zgilzania prezentag;
potrafi stosowaé hiperhcza w prezentacjach;

potrafi modyfikowa kod HTML tak, aby stugt promocji tworzonego serwisu;
potrafi przekazé sterowanie do kolejnego dokumentu znajdego st w tej samej
lokalizacij;

zna potrzeb¢ celowoséstosowania adresowania poprzez ngzw

potrafi zaproponowaoptymalny rodzaj interpretacji graficznej dla damyctabeli;
zna i stosuje standardowe funkcje bazodanowe;

wie do czego stuzgumy czsciowe;

potrafi zorganizowéaarkusz dla wigciwego korzystania z sum gzxiowych;

potrafi wykorzyst& sumy czsciowe do obliczé w bazie danych;

potrafi praktycznie zrealizowgpodziat pola na kilka pol;
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wie, na czym polega blokada operacji usuwania rekordéw azana

z wykorzystaniem relacji obowzujacych w bazie;

umie organizowéa zarzdzanie kontaktami;

potrafi korzyst& z ustug dziennika;

potrafi zaprojektow& na podstawie danych pochadgch z ro$ych zrodet
etykiety, koperty i listy seryjne;

potrafi wymienig dane pomidzy edytorem tekstu i arkuszem kalkulacyjnym
(osadzanie).

. Wymagania dopetniage:

potrafi przedstawd wspotdziatanie wybranych elementéw komputera;

potrafi wykorzysta mechanizmy ochrony zasobéw vodowisku Windows XP;
potrafi dokonyw& kompresji, dekompresiji, dzielenia i scalania plikow

potrafi samodzielnie dokonywakojarzenia pliku z aplikagj

potrafi zainstalowawewng¢rzne komponenty spgtowe;

potrafi samodzielnie dokokgodstawowe] konfiguracji sieci komputerowey;
potrafi skonfigurowa stacg robocz lokalnej sieci komputerowej opiesagj st na
protokole TCP/IP;

potrafi samodzielnie zestawia polaczenie za pomac programu Dial-Up
Networking;

potrafi samodzielnie konfigurowa ustawienia przegtarki, w tym sposob
potaczenia z sieaiglobalng

potrafi efektywnie gospodarowazasem;

wie, jak uczestniczyw grupach dyskusyjnych i efektywnie z nich korzysta
potrafi zalogowa si¢ na zdalny serwer FTP i poldgrdostpne pliki;

umie korzysté z poczty elektronicznej w relacji komputer — telefmmaorkowy;
wie, jak moha wykorzysta nowe technologie (WAP, GPRS, EDGE, UMTS);
zna ogolnahistori systemu LINUX i wie, jakie sperspektywy jego rozwoju;
umie zaznaczablok tekstu ronymi metodami;

potrafi korzyst& ze stylow i modyfikowa je dla swoich potrzeb;

umie przemieszczawiersze tabeli;

zna zasady doboru izytkowania stylow nagtowkoéw do struktury zimiego
dokumentu;

potrafi wprowadzi automatyczngnumerag rozdziatow i podrozdziatow;

potrafi efektywnie korzystaz ronych opcji widoku dokumentu;

wie, jak db& o wiasciwa jakosc¢ grafiki;

wie, na czym polega stosowanie programow typu OCR,;

potrafi wigciwie komponowa prezentacje wspomagag wysapienia,;

potrafi przekaza sterowanie do dowolnego adresu URL,;

rozumie i potrafi modyfikowakod HTML generujcy tabele i ramki;

zna i stosuje formatowanie warunkowe;

zna i do podstawowych operacji stosuje skroty klawiszowe;

potrafi wykonywa i wigzat operacje w réaych arkuszach i skoroszytach;
potrafi wykona uzyteczny przyktadowy arkusz z wykorzystaniem funkciji;

wie, w jaki sposob planowaarchiwizacg plikow;

potrafi zaradza obiegiem dokumentow;

potrafi taczy¢ dane edytora tekstu i arkusza kalkulacyjnegozénie).
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6. Wymagania wykraczage:
» potrafi zestawd podstawowe elementy komputera;
» potrafi kopiowa serwisy do sieci lokalnej i przeglat je w trybie offline;
* potrafi wykonywa& zaawansowanmodyfikacg clipartow;
* potrafi wykorzysta nagtowek do umieszczania na stronach dokumentuuznak
wodnego;
» potrafi zmodyfikowa styl nagtéwkow;
» potrafi utworzy¢ automatyczne spisy t@;
* zna i stosuje zaawansowane funkcje bazodanowe;
» potrafi wypetnia druki zewné¢rzne za pomackorespondencji seryjnej.

4.2 Glowne narz edzia kontroli

Cele szczegodtowe ksztatcenia, ktore mplesihgna¢ w procesie dydaktycznym dla
poszczegllnych blokéw programowych. Dodatkowo zostaly zaproponowane poziomy
wymaga, ktére powinny stanowibaz wyjsciowa przydatnaprzy konstruowaniu systemu
oceniania. W trakcie realizacji tematow ngleo tych poziomach parta¢ i dobiera
zadania w taki sposéb, by system oceniania miat dla ucznia matywvaharakter.
W przedmiocie technologia informacyjna ngleodnosé si¢ do przyktadéw z réaych
przedmiotow oraz dziedzin nauki i techniki oraz z innych przedmiotéw w celu
ksztattowania kompetencji kluczowych ucznia. Poziomy wymagdeze¢ wicc beda od
wielu czynnikéw, ktore nauczyciel musi dlazkiego zespotu starannie okiré.

Proces ksztalcenia powinien zapewniealizacg wszystkich zamierzonych celéw
ksztalcenia i celow wychowawczych. Decyguy tym m.in. procedury agjania celdw,
czyli — inaczej méwdc — sposéb, w jaki nauczyciel realizuje program onagtody
nauczania, ktérych yiava. Nie da si opracowa jednolitego dla kadej szkoty sposobu
prowadzenia zaf z technologii informacyjnej. Kaly nauczyciel musi przy¢ wiasna

stratege dziatania w zalenosci od regionu i specyfikacji zawodu w jakim uczy.
Przyjete procedury oggania zamierzonych cel6wy galezne od:

* merytorycznego i metodycznego przygotowania oraxvemczenia nauczyciela;

» $rodkéw dydaktycznych, takich jak: komputery, agzenia peryferyjne, dogine

licencjonowane oprogramowanie;

» zdolnogi i zainteresowania uczniéw;

e poziomu wiedzy i umigjtnosci uczniow;

+ zatoSonych celéw szczegdtowych ksztatcenia;

e poziombéw wymaga przyjetych przez nauczyciela;

* wybranego przez nauczyciela programu nauczania.

W trakcie procesu ksztalcenia nauczyciel powinien wykorzystywene formy
organizacyjne zaf, na przyktad: samodzielne wykonanie przez ucznidazi@a przy
komputerze, zespotowa praca nad wspolnym projektem. Nienanteke zapominé
o tradycyjnych metodach nauczania, typu: wykiad, dyskusja, praca =zcpotkiem.
Wyktad, dyskusja powinny lgystosowane przy przedstawianiu pewnych zagadnie

teoretycznych wprowadzgjych w nows tematyke na przykitad: podstawowe poja
z zakresu baz danych, rodzaje programoOw, prawne aspekty stosowania oprogramowania.
Podecznik jest wanym srodkiem dydaktycznym w procesie nauczania przedmioto
informatycznych, gdy nauczyciel musi takz nauczy ucznidow ,uczenia sl
(wyszukiwanie i wykorzystywanie informacji z pedenika, uzupetnianie wiadomas
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I umiejetnosci na wyzsze oceny, nadrabianie zalegi)s Lekcje z podtcznikiem g wazne
rowniez dlatego,ze przyzwyczajaj ucznia do korzystania z literatury. Niezmierniezma
w procesie ksztalcenia w zakresie Tl jest odpowiedni uktad i kolejreglizowanych
tresci. Konieczne jest spetnienie m.in. zasad stopnidavarudnogi i przystpnosi. W
wyniku procesu dydaktycznego udézgowinien zdobywataka wiedz i umiejgtnosci, aby
swobodnierozwizywat problemy z rénych dziedzinzycia i ronych przedmiotow. Zatem
bardzo wany jest dobor odpowiednich przyktadow i zadaPowinny one dotyczy
rzeczywistych problemow, z jakimi uazepotyka si w szkole oraz codziennynyéiu.

Pamitajmy rowniez o tym, by w procesie ksztalcenia raczej utbikaeferowania
struktury celdéw dydaktycznych nastawionych na rywalizacg rzecz struktury celéw
nastawionych na wspétdziatanie. Wspotdziatanie jest bowiem poalstremian
zachodacych w spotecagstwie informacyjnym. Mona, na przyktad, udoginiac ciekawe
prace uczniow w serwisach opartych o techneldgMsS. Istotne jest, by uczniowie sami
byli przekonani, 2 osagndi cele edukacyjne, ktére okiléd nauczyciel.

Technologia informacyjna powinna syézroznym obszarom wiedzy praktycznej.

Podstawowym sposobem badaniaagahnia celéw s stawiane uczniom praktyczne
zadania przy komputerze.Warte polecenia jest ocenianie wspoélnych projektow
wykonywanych przez ucznidéw na lekcji zuwaghieniem prezentacji wynikow w formie
wystapienia na forum grupy. Natg dazy¢ do tego, by kady uczeé przynajmniej raz takiej
prezentacji dokonywat.Kolejnym sposobem jest obserwacja dziaaniéw w trakcie
omawiania kolejnych zagadmiezawartych w programie nauczania i premiowanie gada
pomystéw oraz aktywniei odpowiednimi ocenami gstkowymi lub punktami. Napraved
wazna jest nie wysokoséceny, lecz jej motywaga funkcja. Nalgy przy tym zwracé
uvag: na stwarzanie motywacji uczniom, ktérzy podejmuauwazalny wysitek
edukacyjny. Mozna réwnie stawi& uczniom zadania do wykonania poza godzinami
zaje¢, w tym w domu. Powinno sitakze ocenid prace ucznibw wykonywane we
wspotpracy z nauczycielami innych przedmiotéwsglijedotycza one wykorzystania
w szkole technologii informacyjne.

Poziomy wymaga dla konkretnych celow:

e wymagania na poziomie koniecznym — okoto 40%;

* wymagania na poziomie podstawowym — okoto 20%;

* wymagania na poziomie rozszeradjm — okoto 20%;

* wymagania na poziomie dopetrjaym — okoto 20%.

Zaproponowane poziomy wymagatatwo przekladaj sie na system oceniania
w zakresie ocen semestralnych i koworocznych. Ponej przedstawiam zasady
wynikajace ze spetnienia wymagaa okrglonych poziomach:

* ocena dopuszczgja — wymagania na poziomie K;

» ocena dostateczna — wymagania na poziomie K i P;

e ocena dobra — wymagania na poziomie K, P i R;

e ocena bardzo dobra — wymagania na poziomie K, P, R i D;

e ocena celgjca — wymagania na poziomie K, P, R, D i W.
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5 Procedura ewaluacji programu nauczania

Po wdrozniu programu wskazane jest przeprowadzenie ewalwacglu uzyskania
informacji zwrotnej o tym w jakim stopniu zaproponowanedireimodiwia realizacg
zadar edukacyjnych. Dzki ewaluacji nie tylko oceniamy, kontrolujemy czyietamy
dane, ale dowiadujemy ¢si jakie potrzeby i oczekiwania majuczniowie odnasie
proponowanych zag.

Przedmiotem ewaluacji lokzie:

» osigganie celow edukacyjnych;

» skutecznosémetod i form aktywnasi;

e przyrost wiedzy;

» ksztaltowanie umigjnosci i postaw.

W trakcie realizacji tr&ci programowych uczniowie lda ocenianina podstawie:

e obserwacji uczniéw w czasie z§j

e szacowania wytwordéw ich pracy;

* analizy zgodnasi dziatax z poleceniem do wykonania zadania;

o aktywnosci przy omawianiu zgodnes problemow informatycznych oraz ,Karty

samooceny ucznia”.

KARTA SAMOOCENY UCZNIA

IMi€..uueiiiieiiieieeenn... NAZWISKO ...vvvviiiiiiiieieeeiee, klasa ............... data ......ccceeeeeeee.
Lp. Tak | Nie
1. W tym bloku omawiane zagadnienia nie sprawity mi trédno

2 Pracowatem citnie, wytrwale i systematycznie.
3 Duzo sk nauczytem.

4, Wykonatem wszystkiéwiczenia.

5. Problemy rozwizatem sam.
6

7

8

Pomagat mi nauczyciel.
Pomagali mi koledzy.
Pomagatem innym.
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Wprowadzenie

Postugiwanie si¢ technologia informacyjna we wspolczesnym $wiecie jest
wyzwaniem, z ktorym coraz czesciej ludzie musza si¢ zmierza¢. Powszechne stosowanie
komputeréw zmusza cztowieka do rozwoju osobowosci i przygotowania w zakresie ICT,
aby zapewni¢ dobry start w przysztos¢.

W szkotach ponadgimnazjalnych taki przedmiot, jak technologia informacyjna jest
kontynuacja edukacji informatycznej prowadzonej w gimnazjum z uwzglednieniem
uzytkowania i wykorzystania jej w rdéznych przedmiotach i dziedzinach. Podstawa
programowa nakazuje uwzglednienie tego faktu. Podstawowym celem jest przekazanie
uczniom umiej¢tnosci korzystania ze srodkéw informatycznych i odpowiednio dobranych
metod w rozwigzywaniu problemow z réznych dziedzin.

Ponizszy program nauczania zachowuje zgodno$¢ z Podstawa programowa oraz
wzbogaca go o elementy kluczowych kompetencji do profilu ksztatcenia.
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i SZKOLA
L L Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

1 Cele nauczania

1.1 Cele wynikajace z kluczowych kompetencji
informatycznych

W ujeciu kompetencji informatycznych nalezy rozpatrywaé umiejgtne 1 krytyczne
wykorzystywanie technologii informacyjnej w pracy, rozrywce i porozumiewaniu si¢. Do
celow nauczania wynikajacych z kompetencji kluczowych zalicza si¢ migdzy innymi
umiej¢tnosci: wykorzystywanie komputeréw do uzyskiwania, oceny, przechowywania,
tworzenia, prezentowania 1 wymiany informacji oraz do porozumiewania si¢
iuczestnictwa w sieciach wspotpracy za posrednictwem Internetu. Podsumowujac do
kluczowych kompetencji rozwijanych w procesie nauczania naleza:

Planowanie, organizacja i ocena wtasnej nauki;

Umiejetno$¢ komunikowania sig;

Wspotdziatanie w zespole i1 praca w grupie;

Tworcze rozwiazywanie problemow;

Wykorzystanie informacji 1 postugiwanie si¢ technologia informacyjna;
Potaczenie wiedzy z praktyka;

Rozwijanie zainteresowan i sprawnosci umystowych;

Rozwiazywanie konfliktow.

1.2 Cele wynikajace z diagnozy lokalnych potrzeb rynku
pracy i oswiaty
Potrzeby lokalnego rynku pracy 1 oswiaty wyraznie wskazuja na uksztaltowanie
pracownika, ktory przede wszystkim bedzie potrafit samodzielnie wykorzystywac
urzadzenia komputerowe. W zwiazku z tym uksztaltowanie w mlodym cztowieku

zdolnosci zwiazanych z kompetencjami kluczowymi bgdzie wystarczajacym warunkiem
do prawidlowego funkcjonowania w spoteczenstwie XXI wieku.

1.3 Cele wynikajace z profilu zawodowego

Technik informatyk powinien sprawnie postugiwac si¢ oprogramowaniem biurowym
w tym: edytorami tekstu, arkuszami kalkulacyjnymi, bazami danych, prezentacjami
multimedialnymi itp. Dodatkowym atutem bedzie wiedza na temat: urzadzen techniki
komputerowej, zasad dzialania oraz poprawnej konfiguracji sprzg¢tu. Na przedmiocie TI
cieckawym rozwiazaniem begdzie wykorzystywanie informacji o oprogramowaniu
specjalistycznym i komputerach jako urzadzen elektronicznych.
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1.4 Cele wynikajace z podstaw programowych

Technologia informacyjna musi uwzglednia¢ cele edukacji informatycznej osiagnigte
w szkole podstawowej i gimnazjum. Techniki komputerowe wkraczaja w nowe obszary,
poniewaz coraz powszechniej kazda posta¢ informacji koduje si¢ w postaci cyfrowe;.
Rozw¢j technik komunikacyjnych powoduje zmiany o charakterze cywilizacyjnym.
Wprowadzane tresci nie moga by¢ wobec tych faktow obojetne. Przyktady i ¢wiczenia
musza si¢ odnosi¢ do problematyki uzytecznej w edukacji innych przedmiotow i zycia
codziennego w spoteczenstwie. Celem zaje¢ jest wigc powtorzenie podstawowych
wiadomosci dotyczacych technologii informacyjnej oraz nabycie nowych umiejgtnosci,
okreslonych w dalszej czg$ci programu.

W procesie ksztatcenia nalezy uwzglednic:

IV-8

obstluge 1 wykorzystanie sprzetu komputerowego i jego modernizacj¢ wraz
z urzadzeniami peryferyjnymi (drukarki, skanery itp.);

obstluge 1 uzytkowanie typowych aplikacji w r6znych obszarach zycia codziennego;
wykorzystanie sieci komputerowych w tym Internetu;

prezentacje swojej pracy;

algorytmike w rozbudowanych dokumentach i zasobach informacji;

wyrabianie nawykow w zakresie:

v przestrzegania regulaminow oraz przepisow BHP na stanowisku pracy;
4 umiej¢tnosci okreslenia celow dziatan;
v planowania prac i1 kierunkéw realizacji w osiaganiu celow.
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2 Tresci/materiatly nauczania

Ponizszy program nauczania zaktada, ze uczniowie posiadaja juz wiedzg na temat
zagadnien zwigzanych z Informatyka. Program nauczania TI w technikum przewiduje
kontynuacjg, rozszerzenie i systematyzowanie dotychczasowej wiedzy 1 umiejgtnosci

ucznia

w tym zakresie.

Szczegdlowy material nauczania w zakresie przedmiotu przedstawiono w tabeli
w formie rozktadu zajec. Jest tak skonstruowany, aby uczniowie powracali do poznanego
wczesniej materialu w gimnazjum, poglebiajac jego znajomos$¢ oraz przygotowuja si¢ do
aktywnego funkcjonowanie w spoteczenstwie informacyjnym a w szczegdlnosci do

przyszitej pracy w nauce, edukacji lub obszarze wdrozen i aplikacji technologicznych.

Oznaczenie klasyfikacji pozioméw wymagan, wystepujace w ponizszej tabelce:
1. Konieczne (2), wiadomos$ci i umiejetnosci stanowiace baze do zrozumienia
wiadomosci 1 umiejetnosci z wyzszych pozioméw, wiedza elementarna
2. Podstawowe (3), wiadomosci i1 umiejetnosci mozliwe do opanowania przy
umiarkowanym wysitku intelektualnym
3. Rozszerzajace (4), wiadomosci 1 umiejgtnosci wzbogacajace tematy z poziomow

koniecznego 1 Podstawowego

4. Dopekiajace (5), umiejgtnos¢ rozwigzywania zadan problematycznych
5. Wykraczajace (6). wykraczajace poza program nauczania

PROGRAM
CELE KSZTALCENIA NAUCZANIA
TRESCI CELE Al B C D 1 KK .
SZCZEGOLOWE /Stoso |/stosow Temat zaje¢ |1
NAUCZA TRESCI POZ /z?pa /zrqz wanie | anie Komp edukacyjnych ba
NIA KSZTALCENIA IOM mlgta umie | umiej f;t w1a’d(? etencje godz
nie | nie | noéci | mosci [Kluczo
I. Przepisy i Regulaminy

1. Przepisy |Uczen: Lekcja 1
iregulami- |zna przepisy BHPw | K,P, | + + + + + |organizacyjna.
ny pracowni R,D Regulamin
obowiazuja - i przepisy BHP i p.
—ce zna regularpm pracy | K,P, | + + + + + poz obowigzuiace

. |w pracowni R,D .
w szkolnej w pracowni
pracowni komputerowej
komputero-
wej

II. Podstawy technologii informacyjnej
1. Ogoélna |Uczen:
wiedza potrafi wyjasnié KP,| + + Podstawy 1
o technolog | zakres zastosowania | R,D Technologii
-ii technologii Informacyjnej
informacyj informacyjnej
nej potrafi ocenic¢ PR, | + +
obecny poziom D
technologii
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informacyjnej
i perspektywy jej
rozZwoju

2.
Charakterys
tyka sprzgtu
komputero-
wego

Uczen:

zna podzespoty
komputera

Elementy zestawu
komputerowego,

potrafi przedstawic¢
wspoéldziatanie
wybranych
elementow
komputera

montaz
i konfiguracja

potrafi
skonfigurowac
podstawowe
elementy komputera

3. Rodzaje
oprogramo
wania

Uczen:

potrafi
sklasyfikowac
programy ze
wzgledu na ich
funkcje

K,P,
R,D

Podzial programow
ze wzgledu na
przeznaczenie

i sposoby
uzytkowania

zna podstawowe
prawne zasady
uzytkowania
oprogramowania

K,P,
R.D

II1 Srodowisko Windows

1.
Instalacja,
uruchamia-
nie

i zamykanie
systemu
Windows.

Uczen:

Tryby pracy

rozumie i potrafi
obstuzy¢ okienka
logowania do sieci
i do systemu
Windows

K,P,
R,D

systemu Windows —
ogolna
charakterystyka,
mozliwosci pracy.

potrafi uruchomic
system w réznych

PR,

poprawnie konczy
prace systemu
1 wylacza komputer

K,P,
R,D

2. Pulpit,
jego
uzytkowa-
nie, profile
uzytkowni-
ka.

Uczen:

potrafi obstugiwac
Pulpit za
posrednictwem
myszy i klawiatury

K’P 9
R,D

Konfigurowanie
systemu
operacyjnego do
wiasnych potrzeb.

Zna wlasciwosci
pulpitu

PR,

potrafi tworzy¢

i usuwac profile
uzytkownika
systemach Windows

R,D

3. Pliki,
skroty,
foldery.

Uczen:

zna podstawowe
pojecia dotyczace
Zasobow
informacyjnych

i potrafi sprawdzac
wlasciwosci
elementow

K,P,

Eksploracja
zasobow komputera
i zarzqdzanie
plikami oraz

| folderami.

umie przegladaé

zasoby komputera
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oraz ustawiac istotne
parametry
konfiguracyjne

umie kopiowac,
przenosi¢ i usuwac
pliki, tworzy¢ skroty

K,P,

potrafi kopiowac,
przenosi¢ i usuwacé
pliki kilkoma
sposobami — w tym
takze za pomoca
skrotow
klawiszowych

R,D

potrafi dokonywac
kompresji,
dekompresji,
dzielenia i scalania
plikow

potrafi

w podstawowym
zakresie
administrowac stacja
robocza pracujaca

w technologii NT

R,D

4. Instalacja
i deinstala-
cja
aplikacji.

Uczen:

potrafi zainstalowaé
i odinstalowac
aplikacje

K.P,
R,D

5. Instalacja
i obstuga
urzadzen
peryferyj-
nych.

Uczen:

potrafi samodzielnie
zainstalowac
urzadzenie
zewngtrzne np.
drukarka, skaner

R,D

potrafi zainstalowac
wewnetrzne
komponenty
sprzgtowe

Instalacja

i deinstalacja
programow oraz
sterownikow
urzqdzen
zewnetrznych

6.
Konfitura-
cja systemu
za pomoca
Panelu
sterowania.

Uczen:

potrafi zmieni¢
parametry
podstawowe
parametry ekranu
oraz dat¢ i czas

K.P,

potrafi zainstalowac
i usuna¢ czcionki
oraz uzywac réznych
jezykéw i klawiatur

R,D

7. Metody
uruchamia-
nia
aplikacji.

Uczen:

potrafi uruchomié
aplikacje za
posrednictwem
przycisku Start,
skrotu i pliku
skojarzonego. Potrafi
utworzy¢ skrot

i doda¢ aplikacje do

przycisku Start,

K,P,
R,D

Konfigurowanie
systemu
operacyjnego
poprzez Panel
Sterowania.
Sposoby
uruchamiana
aplikacji.
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Programy

potrafi samodzielnie
dokonywac
skojarzenia pliku

z aplikacja

IV. Lokalne sieci komputerowe.

1.
Podstawo-
we
topologie
sieci
komputero-
wych.

Uczen:

zna podstawowa
bazg pojgciowa
zwigzana z budowa
lokalnych sieci
komputerowych

K,P,
R,D

Podzial sieci
komputerowych ze
wzgledu na
typologie i zasieg.

zna podstawowe
podziaty i uktady
lokalnych sieci
komputerowych

potrafi
zidentyfikowac
komputery

W otoczeniu
sieciowym

i mapowac¢ dyski
sieciowe

2. Ochrona
plikow
i folderow.

Uczen:

potrafi zmienia¢
atrybuty plikow
i wykorzystacé je
w celu ochrony
plikow.

R,D

zna podstawowe
prawa dostgpu do
plikéw i folderow
umieszczonych na
serwerze plikow.

Udostepnianie
i zabezpieczenia
danych w sieci.

3. Zasady
udostegpnia-
nia plikow
i folderow.

Uczen:

potrafi udostgpnic
pliki, foldery

i drukarki na stacji
roboczej

potrafi samodzielnie
dokona¢
podstawowej
konfiguracji sieci
komputerowe;j

potrafi
skonfigurowac stacje
robocza lokalnej
sieci komputerowe;j
opierajacej si¢ na
protokole TCP/IP

potrafi ocenié

1 proponowac sposob
udostgpniania
zasobow

Udostepnianie

i konfiguracja sieci
— ¢wiczenia
praktyczne

4.
Komunika-
cja

w lokalnej

Uczen:

potrafi przekazywac
komunikaty tekstowe
w szkolnej sieci

Komunikacja
w sieci lokalnej
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sieci
komputero-
wej.

komputerowe;j

umie prowadzié
r0Zmowy

i przekazywac obraz
w sieci lokalnej

R,D

potrafi pracowa¢ na
wspolnej tablicy

PR,

potrafi udostgpniac
pulpit i programy

K,P,
R,D

umie transferowaé
pliki migdzy
komputerami za
pomoca programu
komunikacyjnego

R,D

V. Glo

balne sieci komputerowe

1. Sie¢
Internet —
wprowadze
-nie.

Uczen:

rozumie zasady
funkcjonowania sieci
Internet

K.P,
R,D

Internet jako sie¢ 1
globalna —
podstawowe

zna pojecia

i zagadnienia:
System Nazw
Domen, protokoét
ustugi, lokalizacja
URL, Intranet

K.P,
R,D

definicje.

zna podstawowe
ustugi sieci Internet
oraz funkcje
komputerow

1 routerow

K.P,

posiada poglebiona
znajomos$¢ bazy
pojeciowej oraz
dziatania globalnych
sieci
komputerowych

potrafi samodzielnie
zestawiac potaczenie
za pomoca programu
Dial-Up

potrafi samodzielnie
zainstalowaé

i wykorzysta¢ serwer
ustugi WWW

2. Funkcje
przeglada-
rek
interneto-
wych.

Uczen:

zna mechanizm
interpretacji
dokumentow HTML
1 zastosowania
wtyczek

K,P,
R,D

Rodzaje 1
i konfiguracja
przegladarek

internetowych.

potrafi okresli¢ role
przegladarki jako
klienta aplikacji
dziatajacej po
stronie serwera

potrafi samodzielnie
konfigurowac

ustawienia
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przegladarki, w tym
sposob polaczenia
z siecig globalna

3. Metody |Uczen:

isposoby |wie, jak efektywnie | R,D | + + +  |Bezpieczne 1
korzystania |gromadzi¢ i efektywne
z serwisOw |informacje w trakcie korzystanie
WWW. eksplorowania z zasobow Internetu.
zasobow
potrafi efektywnie K,P, + + +
korzystaé R,D

z mozliwosci
oferowanych przez
portale Internetowe
potrafi korzystaé¢ PR, + +
Z Zasobow D
informacyjnych
przydatnych

w réznych obszarach
edukacji

potrafi kopiowac W + + + + +
serwisy do sieci
lokalnej i przegladaé
je w trybie off-line
potrafi efektywnie D + +
gospodarowacé
czasem

4. Poczta Uczen:

elektronicz- |zna mechanizm KP, | + + +  |E-mail jako 1
na. funkcjonowania R,D nowoczesna forma
poczty korespondencji
elektronicznej
potrafi korzysta¢ K,P, + + +
Z programow R,D
obstugujacych
pocztg elektroniczng
wie, jak si¢ W
postugiwac
podpisem
elektronicznym
umie prowadzié¢ PR, + + +
ksigzke adresowa D
i wysyla¢ za jej
posrednictwem
korespondencje
potrafi samodzielnie | R,D + +
rozwiazywaé
podstawowe
problemy zwiazane
z obstuga poczty
elektronicznej
potrafi zatozy¢ konto | P,R, + +
i korzysta¢ zpoczty | D
elektronicznej za
posrednictwem
portalu

wie, jak uczestniczy¢| D + + +
w grupach dyskusyj-
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nych i efektywnie
z nich korzystac

5. Ustugi:
FTP,
TELNET.

Uczen:

potrafi skopiowaé
dowolny element
z serwisu WWW

R,D

Grupy dyskusyjne
\jako zZrodlo wiedzy
oraz transmisja

potrafi zalogowac
si¢ na zdalny serwer
FTP i pobra¢
dostepne pliki

plikow poprzez FTP

potrafi wykorzystac
wyszukiwarki
serwisow FTP

R,D

potrafi korzystac¢
z ustug TELNET

6. Wymiana
informacji
sie¢ —
telefon
komorkowy

Uczen:

Wymiana informacji

potrafi wystac
i odebra¢ SMS

pomiedzy
komputerem a

umie korzystaé

Z poczty
elektronicznej

w relacji komputer —
telefon komorkowy

telefonem
komorkowym,
mozliwosci
technologii GSM

wie jak wykorzysta¢
informacje dostgpne
w technologii WAP

7. Ushugi
komunika-
cyjne

w globar-
nych
sieciach
komputero-
wych.

Uczen:

potrafi korzysta¢
z chat-roomow

P’R’

Pozostate metody
komunikacji

potrafi korzysta¢
z ushugi IRC

PR,

rozumie model
dziatania programow
typu Instant
Messanger i potrafi
je wykorzystac

R,D

wie, jak prowadzi¢
wideo-konferencje

w sieciach
komputerowych

VI. Pods

tawy edycji tekstow.

1. Zasady
tworzenia
oraz
redagowa-
nia
dokument-
tOw.

Uczen:

potrafi optymalnie
uzywa¢ klawiatury
i myszy

K,P,

zna ogolne zasady
redagowania
dokumentow

K,P,
R,D

potrafi przygotowac
dokument do
wydruku

K.P,
R,D

potrafi wykonaé
zaawansowane
operacje na
czcionkach

i akapitach

R,D

potrafi uzywaé
symboli

K,P,
R,D

umie zaznaczac blok

tekstu réznymi

Podstawy tworzenia
dokumentow
tekstowych.
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metodami
potrafi korzystac ze D
stylow
i modyfikowac je dla
swoich potrzeb
2. Uczen:
Zapisywa- |potrafi z poziomu K,P, Typy plikow
nie aplikacji poprawnie | R,D tekstowych oraz ich
i odczytywa | zapisywac zastosowanie
-nie i odczytywac pliki
dokument- |w r6éznych
tow. formatach
potrafi zabezpiecza¢ | P,R,
dokumenty D
3. Uczen:
Organizacja |zna strukture strony | K,P, Struktura i format
widoku dokumentu R,D dokumentu
strony. umie stosowac K,P, tekstowego.
przypisy R,D
4. Uczen:
Redagowa- |potrafi poprawnie K,P, Podanie i zZyciorys
nie napisac¢ podanie do | R,D \jako podstawowe
podstawo- |wskazanego adresata dokumenty
wych potrafi poprawnie K,P, przyszlego
dokument- |napisa¢ swoj R,D pracownika.
ow zyciorys (CV)
urzedowych
5. Uczen:
Tabulatory |potrafi K,P, Tabele jako
i tabele. wykorzystywac R.D podstawowy obiekt
tabulatory i tabele zbierajqcy dane,
potrafi formatowa¢ | R,D praca nad formatem
tabele oraz tabeli
wykonywac w niej
operacje scalania
i podziatu komodrek
potrafi przeksztalci¢c | R,D
tekst kolumnowy na
tabele 1 odwrotnie.
6. Warstwa |Uczen:
graficzna  |potrafi udostepnic¢ K.,P, Wstawianie
edytora edytor graficzny R.D obiektow
oraz 1zna jego graficznych dot.
wprowadza |podstawowe dokumentow.
nie grafiki  |operacje
zewngtrznej |potrafi rozmieszczaé | K,P,
do obiekty graficzne R,D
dokumentu |oraz grupowacé je
tekstowego. |i rozgrupowywac
potrafi roznie R,D
umieszczaé obiekty
graficzne w obrebie
tekstu
potrafi wykonywacé W
zaawansowang
modyfikacjg
clipartow
potrafi wykorzysta¢ | K,P,
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naglowek do
umieszczania na
stronach dokumentu
znaku wodnego

R,D

7. Edytor
réwnan
matematycz
nych.

Uczen:

potrafi wstawié
i redagowac
skomplikowane
zaleznos$ci
matematyczne,
chemiczne itp.

potrafi dowolnie
sformatowac obszar
zaleznosci
matematycznych
wzgledem tekstu

Obiekt MS
Equation,
wstawianie
skomplikowanych
wzorow
matematycznych

i chemicznych.

8. Mechani-
zmy
usprawniaja
ce
redagowa-
nie

dokume-
ntéw
tekstowych.

Uczen:

zna skroty
klawiszowe
zastgpujace operacje
mysza

R,D

praktycznie
wykorzystuje
propozycje korekty
btedoéw i dodaje
nowe stowa do
stownika

R,D

umie poprawnie
redagowaé
dokumenty

w réznych jezykach

R,D

potrafi poprawnie
wykorzysta¢ zdobyte
wiadomosci

1 umiejetnosci
dotyczace
redagowania
ztozonych
dokumentow

w edytorze tekstu

R,D

Techniki
usprawnien

w redagowaniu
dokumentow
tekstowych.

VII. Redagowanie zaawansowan

ch do

kumentéw tekstowych.

1.
Zastosowa-
nie
wielopozio
mowosci
dokume-
ntow.

Uczen:

zna zasady doboru

i uzytkowania stylow
naglowkow do
struktury ztozonego
dokumentu

+

+

potrafi
zmodyfikowac styl
naglowkow

potrafi wprowadzi¢
automatyczng
numeracjg
rozdziatow

i podrozdziatow

Edycja stylow
w dokumentach.

potrafi utworzy¢
automatyczne spisy
tresci

Tworzenie
automatycznych
SpISOW.
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potrafi redagowac
dokument tak, aby
udostegpnié
automatyczny spis
ilustracji i tabel

2.
Formularze.

Uczen:

umie udostgpniac
pasek formularzy
i zna podstawowe
funkcje jego ikon

Tworzenie
\formularzy w MS
Word oraz
wykorzystanie

potrafi wstawiac
odpowiednie pola
formularzy,
formatowac je oraz
wypetniac¢

hypertextu.

3.
Hipertacza
w dokumen
tach

tekstowych.

Uczen:

potrafi wstawic¢
i korzystaé

z hiperlacz

w dokumencie

potrafi przenosic¢
dokument

z hipertaczami
pomigdzy
komputerami

4.
Koresponde
ncja
seryjna.

Uczen:

wie, na czym polega
korespondencja
seryjna, i zna
warianty jej
realizacji

K’P 2
R,D

potrafi
zaprojektowac na
podstawie danych
pochodzacych

z roznych zrodet
etykiety, koperty
1 listy seryjne

R,D

potrafi wypelniac¢
druki zewngtrzne za
pomoca
korespondencji
seryjnej

Korespondencja
seryjna.

VIIIL.

Przetwarzanie plikéw graficznych

i multimedialnych.

1.
Podstawo-
we pojecia
i problemy
zZwiazane

Z przetwa-
rzaniem
plikow
graficznych

Uczen:

zna mozliwosci
przetwarzania map
bitowych i grafiki
wektorowej

+

zna podstawowe
formaty plikéw
graficznych

wie jak dbaé
o wlasciwa jakos$¢
grafiki

Rodzaje grafiki
i typy plikow
graficznych.

2.
Podstawo-
we operacje

Uczen:

potrafi skalowac
obraz i zachowywac¢

K,P,
R,D

Edycja plikow

graficznych.
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przetwarza
nia obrazu.

go w roznych
formatach

potrafi dokonywac
prostych
przeksztalcen obrazu
i zmiany palety
koloréw

R,D

potrafi dokonywacé
prostego montazu
obrazu

potrafi dokonywacé
przeksztalcen
dostepnych w grafice
wektorowe;j

3.
Skanowa-
nie

1 montaz
obrazu.

Uczen:

potrafi skanowaé
obraz i zachowywac
go w roznych
formatach

R,D

wie, na czym polega
stosowanie
programow typu
OCR

Skanowanie grafiki
i tekstu — ¢éwiczenia.

4. Pliki
multimedia
-lne.

Uczen:

Zna podstawowe
formaty plikow
multimedialnych

potrafi konfigurowaé
podstawowe
parametry kompresji
dzwigku i obrazu

potrafi nagraé
dzwigk za
posrednictwem
mikrofonu i zrobi¢
prosty montaz

potrafi tworzy¢ pliki
multimedialne z
r6znych zrodet

Multimedia
w Technologii
Informacyjnej.

IX. Tworzenie materialow

rezentacyjnych

1.
Projektowa-
nie slajdow.

Uczen:

potrafi projektowac
proste uktady
slajdow.

K.P,
R,D

Umie importowac
elementy tekstowe
i graficzne.

K.P,
R,D

Podstawy tworzenia
prezentacji
multimedialnych

2.
Tworzenie
przyciskow
sterujacych.

Uczen:

potrafi przekazac
sterowanie do
dowolnego slajdu.

potrafi projektowad
umiarkowanie
zlozone sterowanie
slajdami.

Sterowanie
prezentacjq —
wstawianie
przyciskow.

3. Przeglad
i zasady
stosowania

Uczen:

potrafi samodzielnie
dobiera¢ efekty

Efekty

multimedialne
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efektow multimedialne W prezentacyji.
multimedia- |potrafi whasciwie D +
Inych. komponowacé
prezentacje
wspomagajace
wystapienia

X. Statyczne serwisy WWW

1. Zasady |Uczen:

interpretacji |zna mechanizm K,P, + Podstawy tworzenia
dokume-  |opisu dokumentéow | R,D stron WWW,

ntow za posrednictwem znaczniki w Zrédle.
HTML. znacznikéw HTML
potrafi samodzielnie | W + + + + +
uczy¢ si¢
praktycznego
wykorzystania
znacznikow i ich
atrybutow
potrafi modyfikowac | R,D + +
kod HTML tak, aby
shuzyl promocji
tworzonego serwisu

2. Uczen:

Pozycjono- |umie wygenerowaé | K,P, + Generowanie kodow
wanie kod HTML za R,D HTML.

grafiki posrednictwem
i tekstu. edytora tekstu
potrafi PR, +
optymalizowaé D
dobor grafiki

i modyfikowa¢ kod
zrodtowy

potrafi wygenerowa¢ | D +
kod HTML

w Notatniku lub
W programach
ulatwiajacych
generowanie
znacznikow

1 atrybutow

3. Uczen:

Sterowanie |potrafi przekaza¢ R.D + +  |Przekierowania
w serwisach |sterowanie do adreséw w kodzie
WWW. kolejnego stron html.
dokumentu
znajdujacego sie
w tej samej
lokalizacji
potrafi przekazad D + +
sterowanie do
dowolnego adresu
URL

4. Uczen:

Zastosowa- |rozumie i potrafi D + + + |Tabele i ramki na 1
nie tabel modyfikowa¢ kod stronach

i ramek. HTML generujacy internetowych.
tabele i ramki
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XI. Arkusze kalkulacyjne

1.
Organizacja
skoroszy-
tow

i arkuszy.

Uczen:

Zna organizacj¢
skoroszytu oraz
podstawowe dane
dotyczace arkuszy

K,P,
R,D

potrafi formatowaé
i redagowacé
komorki, wiersze
oraz kolumny

K.P,
R,D

potrafi efektywnie
wykorzystywaé
podstawowe
dziatania na
komoérkach

i blokach

K,P,
R,D

potrafi zastosowac
mechanizmy
ochrony

i zabezpieczania
arkusza

zna i do
podstawowych
operacji stosuje
skroty klawiszowe

zna zasady tworzenia
wydrukow w arkuszu
kalkulacyjnym

i potrafi je stosowac

K,P,
R,D

Budowa

i organizacja
arkuszy
kalkulacyjnych.

2.
Adresowa-
nie

komorek
i blokow.

Uczen:

zna pojecia
dotyczace zasad
adresowania i umie
jem wykorzystac

K,P,
R,D

zna potrzebe
stosowania i potrafi
praktycznie
wykorzystaé
formuty tablicowe

zna potrzebg

i celowos$é
stosowania
adresowania poprzez
nazwe

R,D

potrafi wykonywac

1 wigza¢ operacje

w réznych arkuszach
i skoroszytach

Rodzaje adresowan
w arkuszach.

3.
Graficzna
interpreta-
cja danych.

Uczen:

wie, kiedy warto
stosowac graficzna
interpretacj¢ danych
i potrafi to wykonac

K,P,

potrafi
zaproponowac
optymalny rodzaj

interpretacji

R,D

Graficzna
interpretacja
danych.
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graficznej dla
danych z tabeli

potrafi interpretowac
i modyfikowac
graficzng
prezentacj¢ danych

4. Operacje
bazowano-
we

w arkuszu
kalkulacyj-
nym.

Uczen:

potrafi wykorzystaé
arkusz jako prosta
baz¢ danych

K.,P,
R,D

+ Arkusz jako baza
danych.

potrafi sortowac
tabele i znajdowacé
dane

K’P 2
R.D

zna i potrafi
stosowac¢ autofiltry
z podstawowymi
opcjami

K’P B
R.D

potrafi ukrywac
wiersze 1 kolumny
w celu
selekcjonowania
informacji

potrafi przedstawié¢
baz¢ w postaci
formularza i ja
uzytkowac

umie filtrowaé baze
danych z poziomu
formularza bazy
danych

5. Sumy
posrednie.

Uczen:

zna potrzebg i wie,
do czego stuza sumy
posrednie

R,D

+ + Sumy posrednie. 1

potrafi
zorganizowac arkusz
dla whasciwego
korzystania z sum
posrednich

R,D

potrafi wykorzystaé
sumy posrednie do
obliczen w bazie
danych

R,D

potrafi potaczy¢
zawartosci pol

1 zamieni¢ formute
na warto$¢

6.
Praktyczne
zastosowa-
nie arkusza
kalkulacyj-
nego.

Uczen:

potrafi wykona¢
uzyteczny
przyktadowy arkusz
z wykorzystaniem
funkcji

z uwzglednieniem
réznych formatow
komorek.

+ + + + +  |Funkcje logiczne 1

w arkuszach
kalkulacyjnych.

potrafi wykonaé

przyktadowy arkusz
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z uzasadnionym
wykorzystaniem
funkcji: logicznych
np. ,,Jezeli”

XII Bazy danych.

1.
Podstawo-
we
komponent-
ty bazy
danych.

Uczen:

potrafi wskazaé
przyktady
praktycznego
wykorzystania baz
danych

K,P,

Wie, na czym polega
budowa relacyjnych
baz danych

K.P,
R,D

Zna podstawowe
komponenty
(obiekty) bazy
danych

K,P,

Budowa baz danych
na przykladzie bazy
MS Access

2.
Projektowa-
nie tabel.

Uczen:

potrafi
zaprojektowac tabele
tworzace relacyjng
bazg¢ danych

K,P,
R,D

Projektowanie tabel
w bazie danych

3. Relacje
migdzy
tabelami.

4.
Formularze

Uczen:

potrafi tworzy¢
wlasciwe relacje
migdzy tabelami

K,P,
R,D

wie, na czym polega
blokada operacji
usuwania rekordow
Zwiazana

z wykorzystaniem
relacji
obowiazujacych

w bazie

R,D

Typy relacji w bazie
danych.

Uczen:

potrafi projektowac
prosty formularz
kolumnowy lub
tabelaryczny

K,P,
R,D

potrafi projektowac
formularze
z podformularzami

Formularze
w bazach danych.

5.
Kwerendy
iich
wykorzysta
-nie.

Uczen:

umie projektowac
proste kwerendy

K.P,
R,D

potrafi korzystaé
Z parametrow

i budowacé
umiarkowanie
ztozone zapytania

PR,

umie tworzy¢

1 wykorzystywaé
rozne typy kwerend

Kwerendy jako
zapytania w bazach
danych. Rodzaje

i zastosowanie.

6. Raporty.

Uczen:

potrafi tworzy¢
raporty sumaryczne

PR,

potrafi tworzy¢

PR,

Raporty jako forma
prezentacji danych.
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danych oraz
korzysta¢ na
zasadzie
wielodostgpu z tej
samej bazy danych

raporty szczegotowe | D
1 stosowac
obliczenia
7. Obstuga |Uczen:
i zabezpie- |potrafi importowa¢ | P,R, Zabezpieczenia baz
czenie baz |bazg danych D danych.
danych. z innych aplikacji
potrafi chroni¢ baz¢ | R,D

XIIIL. Podstawy zarzadzania informacja

1. Uczen:
Podstawo- |wie, co jest K,P, Zarzqdzanie
we przedmiotem R,D informacjq —
problemy |zarzadzania podstawowe
zarzadzania |informacja definicje
informacja. |rozumie relacje PR,

migdzy D

przedsigbiorczo$cia

a zarzadzaniem

informacja
2. Uczen:
Zarzadzanie [umie zarzadzaé PR, Zarzqdzanie
informacja |podrecznymi D warsztatem pracy.
we notatkami
wlasnym  |potrafi organizowaé | P,R,
warsztacie |zapisy D
pracy. w komputerowym

kalendarzu

umie organizowac R,D

zarzadzanie

kontaktami

potrafi korzystac R,D

z ushug dziennika
3. Uczen:
Zarzadzanie |umie przekazaé D Zarzqdzanie
informacja |zadanie za informacjaq.
w grupie  [posrednictwem
uzytkowni- |poczty
kow. elektronicznej

potrafi wydajnie D

zarzadzad

korespondencja

pocztowa
4. Podstawy |Uczen:
zarzadzania |potrafi samodzielnie | K,P, Zarzqdzanie
plikami. projektowac R,D \folderami i plikami

strukture folderow

do przechowywania

plikow

zawierajacych dane

i programy

wie, w jaki sposéb D

planowaé

archiwizacjg plikow
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XIV. Wspéldzialanie aplikac

i pakietu Microsoft Office

1.
Wymiana
danych
pomigdzy
plikiem
tekstowym,
arkuszem
kalkulacyj-
nym, baza
danych.

Uczen:

potrafi wymienia¢
dane pomigdzy
edytorem tekstu

i arkuszem
kalkulacyjnym
(osadzanie)

R,D ¥ +

potrafi taczy¢ dane
pomigdzy edytorem
tekstu 1 arkuszem.
kalkulacyjnym

potrafi importowaé
dane pochodzace

z roznych zrodet do
arkusza
kalkulacyjnego

potrafi przenosi¢
pomigdzy
komputerami
dokumenty
zawierajace lacza

miedzy aplikacjami

Eksport i import
danych pomiedzy
aplikacjami MS
Office.
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3 Procedury osiggania celow

Podczas zaje¢ edukacyjnych nauczyciel powinien stworzy¢ przyjazna atmosfer¢ na
lekcji oraz zainteresowac ucznia treSciami nauczania popierajac to przyktadami z zycia.
Sposob ten pozwoli na petne wyjasnienie omawianych zagadnien. Praktyczne dziatania
przy sprzecie komputerowym, maja mobilizowa¢ do wykorzystywania technologii
informacyjnej w przysztym warsztacie pracy.

Ponadto nalezy stosowa¢ rézne formy pracy ucznia, czy to indywidualnej, czy tez
w grupie wykorzystujac do tego urzadzenia komputerowe i podre¢czniki. Miody cztowiek
z checia powinien poglebia¢ swoja wiedzg wykorzystujac Internet, literaturg fachowa itp.
Ponadto ciekawym rozwiazaniem byloby wykorzystywanie platform e-learningowych
podczas edukacji przysztych studentow, pracownikow.

3.1 Proponowany podziat godzin lekcyjnych

Na realizacje¢ programu nauczania w zakresie przedmiotu Technologia Informacyjna
przeznaczono 61 godzin, ktére moga zosta¢ rozplanowane na dwa lata nauki technikum
(1 godzina tygodniowo). Dodatkowo nalezy zarezerwowa¢ 12 godzin, ktére przeznaczone
sa dla nauczyciela na podsumowania wiadomosci 1 sprawdziany wiedzy.

3.2 Metody preferowane w dydaktyce

Metody pracy z uczniem podczas zaj¢¢ edukacyjnych:
e Wyktad;

Pogadanka;

Metoda pytan 1 odpowiedzi;

Dyskusja;

Praca w grupach;

Cwiczenia;

Metoda problemowa;

Metody pracy indywidualnej (zbieranie informacji, prezentacje, samodzielne

badania);

e Metoda projektu  (projekt indywidualny, projekt grupowy, projekt
miedzyprzedmiotowy).

3.3 Srodki dydaktyczne

Srodki dydaktyczne wykorzystywane w procesie ksztalcenia:
tablica szkolna;

tablica multimedialna;

komputery;

filmy;
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tablice tematyczne;
fotografie;

ilustracje z czasopism itp.;
multimedialne programy komputerowe.

3.4 Spis wykorzystywanej literatury

e Bujnowski 1., Talaga Z., Informatyka tom 1 i 2, WSZ PWN 2003;
e Gurbiel E., Technologia informacyjna, wyd. WSiP (99/07);
e Krawczynski E., Talaga Z., Technologia Informacyjna, WSZ PWN 2007;

3.5 Wyposazenie pracowni komputerowej

Lp Rodzaj Oprogramowania  Funkcja Komputera Zalecane Oprogramowanie
1 Programy podstawowe stacja uczniowska Windows 98, Windows ME, Windows
2000 Professional Windows XP, Linux
Cserver Windows NT, Windows 2000, Windows
2003 Server
2 Programy uzytkowe stacja uczniowska
ogolne
edytory tekstu MS Word
OpenOffice
arkusze kalkulacyjne MS Excel
OpenOffice
bazy danych MS Access
OpenOffice
programy do prezentacji MS PowerPoint
OpenOffice
programy graficzne Corel Draw
GIMP
edytory HTML FrontPage, Pajaczek
3 Kierunkowe programy dla oprogramowanie edukacyjne do
profilu Technik wybranych blokéw przedmiotowych,
Informatyk dziatow przedmiotowych
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4 Opis zalozonych osiggnie¢ ucznia

Uczen po zrealizowaniu powyzszego programu bedzie posiadal niezbedna wiedz¢ do
podjecia pracy w zakladach znajdujacych si¢ na rynku lokalnym. Dodatkowym atutem
bedzie posiadanie umiejgtnosci, ktore pomoga mu w sprawny sposob przyswajaé nowa
wiedzeg, wspotdziata¢ z ludzmi oraz przyjmowac¢ nowe wyzwania jakie przynosi zycie.

4.1 Gtédwne narzedzia kontroli i oceniania

Faza procesu Czynnosci kontrolno —oceniajace Narzedzia Metody kontroli i
dydaktycznego oceny
Faza Zdiagnozowanie uczniéw pod katem Test osiagnigé Pomiar
projektowania programowych celow i tresci nauczania. uczniow dydaktyczny
Zapoznanie uczniow z planem kontroli i oceny. X X
Faza realizacyjna |Zbieranie informacji o stopniu opanowania Sprawdzian ustny Pomiar
celéw z poprzedniej jednostki lekcyjnej (caty dydaktyczny
rok).
Biezace zbieranie informacji, celem okreslenia,
w jakim stopniu cel i tre$¢ realizowana jest X X
zgodna z celem i treécig zaplanowanym na
lekcjg (caty rok).
Zbieranie informacji celem znalezienia
odpowiedzi na pytanie, w jakim stopniu cele
i tresci realizowane sg zgodne z celami X X
i tre§ciami zaplanowanymi (caty rok).
Zdiagnozowanie osiagni¢¢ uczniow po Sprawdzian Pomiar
realizacji tre$ci programowych poszczegolnych umiejetnosci dydaktyczny.
blokdow. praktycznych, Obserwacja
obserwacja
Faza Diagnozowanie osiagnig¢ ucznidw, majace na Sprawdzian Pomiar
porealizacyjna celu znalezienie odpowiedzi na pytanie, w jakim osiagnied, dydaktyczny.
stopniu ogdlne cele edukacyjne zaplanowane umiejetnosci Obserwacja
ro6znig si¢ od celéw opanowanych pod koniec intelektualnych
roku szkolnego. i praktycznych
Okreslenie czynnikow sktadajacych si¢ na
nieosiaganie celow zaplanowanych. X X
Wyznaczenie dalszych zadan okreslonych przez
kolejne cele i treSci nauczania. X X

Do oceniania ucznidow mozna stosowac tradycyjna skal¢ ocen (oceny od 1 do 6) za:
sprawdziany, prace klasowe, prace domowe, odpowiedzi ustne i aktywnos$¢ na lekcji. Na

ich podstawie nauczyciel ustala oceng na koniec semestru.
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5 Procedura ewaluacji programu nauczania

Powyzszy program nauczania bedzie realizowany w klasie 1 1 2 Technikum
Informatycznego. W trakcie realizacji beda dokonywane ewentualne modyfikacje
wynikajace z konieczno$ci dostosowywania do zmian zachodzacych w gospodarce
regionalne;j.

6 Warunki niezbedne do realizacji programu

Niezbedne warunki do realizacji programu nauczania:

e pracownia komputerowa wyposazona w nowoczesny sprz¢t komputerowy
Z oprogramowaniem spelniajacym wymogi bezpieczenstwa i1 odpowiadajacym
normom okreslonym odrgbnymi przepisami,

e podreczniki, programy dydaktyczne, czasopisma metodyczne, w tym na no$nikach
elektronicznych, zwiazane z przedmiotem nauczania.
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Wstep

Powszechne wykorzystanie komputeréw oraz mediow elektronicznych we wszystkich
sferachzycia spotecznego wymaga udoskonalania metod i faatzania na wszystkich
poziomach edukacji. Mugz by¢ to dziatania zmierzage do utrwalenia nawyku
ustawicznego ksztalcenia przez cayeie. Ma to szczegoélne znaczenie w przedmiocie Tl
zuwagi ha ogromne tempo rozwoju tej dziedziny jak rownjig interdyscyplinarny
charakter.

Nie jest mofiwe opanowanie catej wiedzy z zakresu Technologiioimacyjnej,
dlatego te nalezy skoncentrowa sic na niezldnych umiegtnosciach zwanych dalej
kluczowymi. Celowe wydaje siuwzgkdnienie w procesie nauczania potrzeb i specyfiki
gospodarczej regionu zamieszkania. Ponad 87% pracodawcow regiagiokrzyskiego
pragnie, by przyszty pracownik biegle postugiwat arkuszem kalkulacyjnym, edytorem
tekstu, programem do fakturowania i dgdwanid. Majac na uwadze ten fakt oraz te
duze szanse zatrudnienia mapsoby, ktorych wiedza i umighosci skojarzone
z zawodem technika handlowca (sprzedawcy, pracownicy ds. handlowych i finansowych,
fakturzysci, kasjerzy) naley szczegolnie zwrdéi uwage na doskonalenie umigosci
postugiwania si ww. aplikacjami.

Nie moz to prowadzxi oczywkcie do zawzenia tréci nauczania. Wszystkie
zaprezentowane tutaj zagadnienia muszec¢ charakter uniwersalny, dajy modiwosé
zastosowania w zmientgjej st dynamicznie rzeczywistok

Program przeznaczony jest do realizacji w zawodzie technik handlowiec. Jego
urzeczywistnienie nagbuje w cagu dwoch pierwszych lat nauki. W kolejnych fazach
edukacji, miejsce Tl zajmuje pracownia handlowo-informatyczna. Przedmiot ten poszerza
kompetencje ucznia o specjalistyczne oprogramowanie w zawodzie technika handlowca.

! Kompetencje Kluczowe a rynek pracy s. 91
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1 Cele nauczania

Celem zaj¢ prowadzonych w ramach przedmiotu technologia infmyjna jest
podniesienie poziomu kompetencji kluczowych utivaiajacych przysztym absolwentom
aktywne uczestnictwo w rynku pracy. Udzepowinien uzysk& niezbgna wiedz
I umiegtnosci postugiwania s technologiami informacyjnymi w takim stopniu, aby
samodzielnie docietado nowej wiedzy i stosowga w nowych sytuacjach.

Efektem cyklu ksztatcenia bigie wyposaenie ucznia w niezlathe kompetencje
pozwalajce na petniejsze rozumienie zémo<i otaczajcej rzeczywistosi.

Wiedza i umiejtnosci zdobyte podczas nauki tego przedmiotu powinny umwoé
skuteczne dziatanie nie tylko w jednej oknej dziedzinie, ale posiaélacharakter
uniwersalny zgodny z celami olstenymi w ,Podstawie programowe] ksztatcenia
0ogolnego”.

Cele te wymagajumiegtnosci zastosowania w rozazywaniu konkretnego problemu,
podstawowych programow komputerowych: edytora tekstu, arkusza kalkulacyjnego, baz
danych. Powszechnosdstug sieciowych wymaga by udzefektywnie wykorzystywat
ogromne moliwosci Internetu; od wyszukiwania potrzebnych informa¢omunikacji
Z innymi uzytkownikami sieci pagwiadoma i krytyczna oceneuzyskanejd drog wiedzy.
Jednoczénie istotna jest w procesie ksztalcerdwiadomosé zagroen zwigzanych
z wykorzystaniem mediow elektronicznych.

Dzigki powszechne] dogbnosi swiatowej sieci informatycznej, pojawitagshowa
forma pracy — telepraca. Udz&onczcy szkok powinien by wyposaony w okrdlone
umiejetnosci, ktére pozwal na podgcie takiej formy aktywnaosi zawodowe;.

Poprawa produktywnad i redukcja kosztow wymaga poznania przez uczasad e-
biznesu i zwazanych z tym zagadniee-marketingu, e-handlu itp.sWiadamiajc ciagle
koniecznosc¢zasad bezpiecastwa w sieci, niezlone staje si uzywanie elektronicznego
podpisu, wymaganego zregzirawem przy przesytaniu dokumentéw Internetem.

Poniewa zdobywanie wiedzy jest procesemgiym, trwapcym przez calezycie,
nalezy wprowadzé¢ ucznia w moliwos¢ jej zdobywania i pogbiania na odlegtos¢
z wykorzystaniem technik komputerowych i Internetu — e-learning.

1.1 Szczegotowe cele ksztalcenia

» dostrzeganie sytuacji, w ktorych zasadne jegtiznarzdzi i srodkow technologii
informacyjnej;

* racjonalny doborrodkow i metod Tl do rozwgzania okrélonych zada;

* rozumienie istoty dziatania systemu komputerowego, a w szczegblnok
oprogramowania, umdizviajace samodzielne formutowanie problemow,adgch
rozwiazat si¢ przy uzciu srodkéw informatyki;

» stosowanie zasad bezpiecznej pracy przy komputerze;

» zaradzanie informag na poziomie systemu operacyjnego komputera;

* redagowanie pism ugdowych i dokumentéw o dowolnie zioaej strukturze;

» stosowanie mechanizmu osadzanigczenia obiektow;

» postugiwanie sj aplikacjami graficznymi w projektowaniu wybranyckcgdensow

V-7



SZKOtA

KLUCZOWYCH KOMPETENCJI - w . i g " . —
j‘ Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

wykorzystanie komputera jako interaktywnegodka multimedialnego;
projektowanie multimedialnej prezentacji jako audiowizualnej formy wypowiedzi;
tworzenie wizerunku firmy na stronach WWW oraz wykorzystanie technologii
sieciowych w dziataniach marketingowych;

wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego jako elastycznego c¢dai nie
ograniczonego konkretnym algorytmem;

prowadzenie analiz danych liczbowych i umiieg zastosowanie programu
w typowych zdarzeniach gospodarczych;

organizowanie dugch zasobow danych, umloiajacy szybki i tatwy dosp do
pozadanych informacji;

wykorzystanie sieci do wspolnego korzystania z zasobdéw i szybkiego
komunikowania & z innymi uxtkownikami. Rola intranetu;

korzystanie z technologii informacyjnej w celu wzbogacania swoich gimasgi;
krytyczna ocena nagdzi i metod technologii informacyjnej;

zagroznia wynikagce z niewtaciwego korzystania zesrodkéw technologii
informacyjnej;

profilaktyka zagroen zwiazanych z liberalizmem informacyjnym w sieciach
komputerowych;

zasady prawne i etyczne w korzystaniu z mediéw elektronicznych.

1.2 Cele wychowawcze

Zajecia z technologii informacyjnej stwarazajwiele okazji do ksztattowania
pozadanych postaw. Dotygzone szeregu sytuacji, z ktorymi spotyka sizytkownik
zaawansowanych  sposobow komunikacji elektronicznej jak rawme przypadku
postugiwania sj autonomicznym komputerem. Do istotniejszych agle

poszanowanie dla cudzej tworczod wlasnog<i przejawiagce s¢ w korzystaniu
z licencjonowanego oprogramowania;

umiegtne, celowe i odpowiedzialne wspotdziatanie w zespol

przestrzeganie norm etycznych i prawnych olawacych w s$rodowisku
sieciowym,;

swiadomosckorzysci i zagrozen wynikajacych z powszechnych zastosatachnik
komputerowych;

ustawicznesledzenie zmian dokonmagych s¢ w dynamicznie rozwijacych se
technikach komputerowych;

ksztattowanie nawyku samodzielnego zdobywanie wiedzy w oparciune tdidta
informacii;

stosowanie zasad ochrony zasobdéw informacyjnych;

krytyczna ocena prezentowanych w sieci pdgiv;

odpowiedzialno$&a podejmowane dziatania i ich konsekwencje.

1.3 Umieje tno sci zawodowe absolwenta
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wykonywanie podstawowych prac kancelaryjnych, redagowanie pism, telegramow,
telefonogramow, sposdzanie protokotéw, sprawozita
tworzenie wizerunku firmy przy pomocy nadzi technologii informacyjnej;
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* obliczanie i interpretowanie miar statystycznych wykorzystywane w pracach
analitycznych i planistycznych dotygzch obrotu towarowego;

e obliczanie zdolnodi kredytowej przedsgbiorstwa i sporzdzanie wnioskéw
kredytowych;

» prowadzenie rachunkowoiskomputerowej i ewidencja procesow gospodarczych

» obliczanie wynagrodze cen, mat;,

» stosowanie instrumentow e-marketingu na rynku krajowym i UE;

» korzystanie z raazych x6det wiedzy z wykorzystaniem sieci Internet;

» wykorzystanie komputera do gromadzenia i przygotowania informacji rdaybh
w funkcjonowaniu firmy prowadzenie negocjacji(internetowe aukcje, przetargi).
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2 Tresci nauczania

2.1 Technologia informacyjna — poj eciai

zale znosci

kompetencje kluczowe

¢ technologia informacyjna, informatyka, spotetzi®vo informacyjne;

¢ interdyscyplinarna rola technologii informacyjnej, wykorzystanie T
w réznych dziedzinachycia;

* korzysci i zagrazenia wynikagce z gwattownego rozwoju TI.

¢ uwarunkowania dynamicznego rozwoju spotéstea informacyjnega
w regionie;

¢ wskaznik informatyzaciji2

Poréwnanie wybranych wskaikdw zaprezentowanych w badaniach ze

stanem wyposania, umiegtnosci i aktywnasci w zakresie Tl uczniéw

danej klasy. Dziatanie to spetni eaiagnozujca mtodziezy

rozpoczynajcej nauk w szkole ponadgimnazjalne;.

stosowanie TSI jako wsparcig
krytycznego mylenia,
kreatywndci i innowacyjngci

)

Wstepna diagnoza polega na udzieleniu odpowiedzi przemidw, na pytania zawarte

w elektronicznej ankiecie przygotowanej przez prowadgo zajcia. Wyniki sondau

zostajp nastpnie opracowane i przedstawione w postaci wykresaz gporéwnane
z odpowiednimi danymi, ktore opublikowat GUS w odniesieniu do catego krajdroga

mtodziez okresla wtasne kompetencje w zakresie TI. Mazréwnie porowna wyniki

uzyskanego wskanika informatyzacji z wybranymi krajami, najlepiej wtotnych

réznicach gospodarczych.
Przyktadowe pytania ankiety:
 liczba posiadanych komputerdw;
» szerokopasmowy dagi do Internetu.

umiejetnosci zwigzane z korzystaniem z komputera

TAK

NIE

kopiowanie/przenoszenie pliku lub folderu

uzywanie funkcji matematycznych w arkuszu

instalowanie nowych uszizen

kompresowanie plikow

podhczanie komputera do sieci lokalnej

podhczanie komputera do Internetu

programowanie w specjalistycznygeyku

redagowanie CV

umiejetnosci zwigzane z korzystaniem z Internetu

TAK

NIE

korzystanie z poczty elektronicznej

wyszukiwanie informaciji o towarach i ustugach

udziat w czatach i forach dyskusyjnych

czytanie, pobieranie czasopism on-line

stuchanie radia, ogtlanie telewizji on-line

telefonowanie przez Internet, wideokonferencje

szukanie pracy, wysytanie ofert

korzystanie z ustug bankowych

2 analiza wynikéw badaGUS ,Wykorzystanie technologii informacyjno-telekomunikacyjnych w gospodarstwach

domowych i przez osoby prywatne.”
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2.2 Srodki Technologii Informacyjnej

» bezpieczna praca z komputerem, ergonomia stanowiska komputerowego;
* wymagania sprgowe w zalenosci od specyficznych cech zastosowania. Potrzeytkawnika

a mazliwosci komputera;
dob6r odpowiednich uszizen peryferyjnych.

2.2.1 Technologie sieciowe

kompetencje kluczowe

korzystanie ze stacji roboczej. Bde logowania. Hasto sieciowe.
Ochrona danychaytkownikow sieci, wspotdzielenie zasobow

informacyjnych, spraowych, dosgp do r&nych ustug z poziomu | mozliwosci komunikacji za
poszczegoblnych komputerow; poérednictwem mediow
baza pajciowa zwhzana z budowlokalnych sieci komputerowych| elektronicznych,

podziat i ukfad lokalnych sieci. Identyfikacja komputera w sieci; |wykorzystywanie TSI
protokoty i ustugi sieciowe zainstalowane na stacji roboczej ucznia. porozumiewaniu §j

Funkcje zidentyfikowanych sktadnikéw sieciowych; rozumienie maliwosci zagrazen
podstawowe polecenia systemowe diagngaistan sieci. zwig(za.nych z komunikagj
Konieczn@¢ wdrazania najnowszych ugdze i technologii. W slecl;

Urzadzenia mobilne.

Uwagi o realizaciji:

Kazdy z uczniéw otrzymuje indywidualne, imienne kontozhsobow lokalnej sieci
w pracowni, opartej o system Novell NetWare. Samodzielnie zabezpieczp dost
wilasnych zasobdéw hastem. Przy tej okazji poznaje rodzaje i zasady zabezpiecze
sieciowych. Wyniki prac zapisuje wydznie na wkasnym dysku sieciowym.

2.3 Narzedzia technologii Informacyjnej

2

.3.1 Rola systemu operacyjnego mikrokomputera

* kryteria wyboru systemu operacyjnego komputera i oprogramowayiikouwego;

podstawowe komendy systemussmdowisku Windows i Linux

2.3.2 Elektroniczne techniki opracowywania informacji
w zaleznosci od ich przeznaczenia, formy i stopnia

zlozono sci

kompetencje kluczowe

redagowanie pism wdowych zgodnie z obowzujacymi zasadami edyc
tekstu;

tworzenie prostych tekstowzytkowych: ogloszenie, zaproszenie,
instrukcja itp.;

wykonywanie podstawowych prac kancelaryjnych, redagowanie pism,

telegramow i telefonogramow, spadzanie protokotow, sprawoziia
realizacja dokumentéw korespondencji seryjnej z wykorzystaniem ba
danych w rénych formatach. Opcje kwerend w korespondenciji;
projektowanie dokumentéw o Zonej strukturze. Budowa
wielopoziomowa dokumentéw elektronicznych, gromadzenie danych

w postaci konspektu. Automatyczne streszczenia, odsytacze, komentarze;

mozliwosci graficzne edytora tekstu.

umiejtne postugiwanie i
zedytorem tekstu
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2.3.3 Sposoby opisu obrazu tworzonego za pomocag komputera
kompetencje kluczowe

» wybrane nargdzia grafiki rastrowej i wektorowej w procesie kreowanis
corporate identity;

» praca z tekstem w edytorze graficznym;

» opracowanie grafiki w dokumencie;

« transformacje obiektow i efekty specjalne;

 przeksztatcanie plikdw graficznych w zatesci od ich przeznaczenia.

tworzenie wizerunku firmy

2.3.4 Grafika prezentacyjna w realizacji potrzeb edukacyjnych
I zawodowych. Prezentacja w Internecie

kompetencje kluczowe

» komputer w roli uradzenia multimedialnego;
 przeghd programéw do tworzenia prezentacji i demonstracji; wykorzystanie komputera
« uzycie technik oferowanych przez komputer, jako efektywnegdka do tworzenia i

komunikacji, wykorzystywanego w nauce i pracy zawodowej; prezentowania informacji
« cyfrowy album w postaci galerii. Pozyskiwanie @flo prezentacji i ich | oraz porozumiewaniasi

przetwarzanie; i uczestnictwa w sieciach
» techniki wizualizacji stron WWW. Interaktywne systemy agdzania wspotpracy

trescia w globalnej sieci.

2.3.5 Wspomaganie procesow decyzyjnych, modelowanie

I symulacja komputerowa, typowe zdarzenia gospodarcze
kompetencje kluczowe

» wykonywanie powtarzalnych oblicaena rénych typach danych
w arkuszu kalkulacyjnym, prezentacja danych w postaci tabelarycznej;
* obliczanie i interpretowanie miar statystycznych, wykorzystywane
w pracach analitycznych, planistycznych;
 prognozowanie wartgi i kalkulacja wynikow; o :
) . : . : ., umiejetnos¢ wykorzystania
 projektowanie modeli poszukiwania rozwan w arkuszu . .
kalkulacvinvm: narzdzi Tl do tworzenia
yinym, . . i prezentowania ztmnych
 sporzdzanie podstawowych sprawoadmansowych, stosowanie zasasfo COSOW
i metod analizy finansowej;
« graficzna prezentacja cechs@iowych zjawisk przyrodniczych,
gospodarczych.

umiejtne postugiwanie gi
arkuszem kalkulacyjnym;

2.3.6 Obstuga systemu zarz adzania danymi

kompetencje kluczowe

 przeghd narzdzi umaliwiajacych efektywne zanzizanie informagj;

 organizacja danych przechowywanych w postaci elektronicznej; zdolnaié gromadzenia
» gromadzenie, wyszukiwanie i selekcjonowanie informacji i przetwarzania informaciji
w kartotekowych i relacyjnych bazach danych; oraz ich wykorzystywania
 zaradzanie informagj w bazie za pomagcformularzy, prezentacja w systematyczny sposéb, przy
wynikow w postaci raportow, jednoczesnej ocenie ich

* korzystanie ze wspolnych zasobow, bezpiésigo i kontrola dogpu | odpowiednigci
do zgromadzonych zasobéw informacyjnych. Bazy danych w edukdciji.
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2.4 Internet, jako narz edzie codziennej pracy, z rodio
informacji, rozrywki oraz forma spotecznej

komunikacji

kompetencje kluczowe

zasady funkcjonowania sieci Internet. Podstawowe ustugi sieci, funka
przeghdarek internetowych;

narzdzia i strategie skutecznego wyszukiwania informacji w Internec
zasoby informacyjne przydatne wzriych obszarach edukacji, pracy
zawodowej i rozrywce;

porzadkowanie i formy zapisu danych z Internetu;

Internet jako forma spotecznej komunikaciji: ustugi IRC, grupy
dyskusyjne, wideo-konferencje, poczta elektroniczna, portale
spotecznéciowe;

efektywna¢ wspotpracy przy wykorzystaniu informatycznych ralz
pracy grupowej;

e-dokumenty jako metoda usprawnienie pracy w firmie;

wiarygodna¢ i rzetelng¢ informacji w sieci. Wirtualna rzeczywista

jédolnoéc’ poszukiwania
informacji oraz ich
vykorzystywania

W krytyczny sposob

Z rozr&@nieniem elementow|
rzeczywistych od
wirtualnych;

zdoIndg¢ docierania do
ustug oferowanych

w Internecie, wyszukiwanig
ich i korzystania z nich;
uczestnictwo w sieciach
wspotpracy za
posrednictwem Internetu

2

.5 Etyczno-prawne i spoteczne aspekty zas
technologii informacyjnej

tosowa n

kompetencje kluczowe

wpltyw informatycznych technologii komunikacyjnych na zmiany
spoteczne i psychologiczne jednostki i spotésthe;

Internet a prawo w praktyce, wolitoi wtasna¢ w Internecie;

ochrona prawna programow komputerowych eBigj licencji i jej rodzaje,
przestpstwa komputerowe;

kodeks etyczny w sieci komputerowej;

problemy bezpieczstwa i ochrony danych w sieci.

potencjalne zagt@nia
zwigzane z Internetem;
rozumienie zasad prawnyc
i etycznych majcych
zastosowanie przy
interaktywnym korzystaniu
z TSI

2.6 Wykorzystanie programow komputerowych

wspomagaja cych nauczanie w zakresie

ksztalcenia

ogolnego i zwig zanego z zawodem technika

handlowca

kompetencje kluczowe

przeghd oprogramowania niezdnego w pracy handlowca (np.
fakturowanie, programy handlowe i magazynowe, kadrowo-ptacowe,
obstugasrodkow trwatych, zarazanie produkej, zaradzanie relacjami
z klientami itp.);

dostpne oprogramowanie wykorzystywane do nauki przedmiotéw
ogolnoksztatecych (np. programy do naukizykow obcych, tematyczne
encyklopedie multimedialne i atlasy, wirtualnes@@dczenia fizyczne,
tworzenie dynamicznych konstrukcji geometrycznych, zestawy
elektronicznych testéw egzaminacyjnych itp.);

wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego w realizacji przyktadowychrzag
z zakresu matematyki, fizyki, geografii i innych przedmiotéw

mozliwosci i umiejgtne
wykorzystanie TSI w nauce
i pracy;

wykorzystanie nargzi Tl
do tworzenia, prezentowan
i rozumienia ztaonych
i(jjlnformacji

ogolnoksztatgcych.
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3 Procedury osi ggania celow

Zalozone cele wymagaj uzycia szeregu metod i na&dzi, dziki ktorym uczé
powinien, take po zakonczonej edukacji, posiadaumiegtnos¢ samodzielnego
wykorzystywania moliwosci TI.

Dziatania nauczyciela powinny ukierunkowanec¢bga wyrobienie przez ucznia
nawyku ustawicznego ksztatcenia przez cgiae.

Dobér metod isrodkdw powinien uczyii z ucznia stroncaktywma w procesie
zdobywania wiedzy. Z drugiej strony realia szkolnej bazy gpweej, programowej
I organizacyjnej harzu¢anog pewne ograniczenia. Nie wyklucza to jednak atrakagi
I efektywnog€i nauczania. Odpowiednia motywacja, pewien fadymekytywnych emocji
wraz z trafnie dobranymiérodkami i metodami powinien przysie zamierzony efekt.
Jezeli to tylko modiwe, nalery ,pozwoli¢” uczniowi samodzielnie dochodzido
rozwiazania problemu.

Stosowanie rénorodnych metod i form pracy z uczniem pozwoli résgnina
indywidualizacg procesu nauczania.

3.1 Proponowany podziat godzin lekcyjnych

TEMAT BLOKU LICZBA GODZIN
Technologia informacyjna — pgjia i zalenosci 2
Srodki Technologii Informacyjnej 3
Rola systemu operacyjnego mikrokomputera 4

Elektroniczne techniki opracowywania informacji w zalesci od ich 14
przeznaczenia, formy i stopnia zenasci

Sposoby opisu obrazu tworzonego za paqriaamputera 8
Grafika prezentacyjna w realizacji potrzeb edukacyjnych i zawodowych.

Prezentacja w Internecie 9
Wspomaganie proceséw decyzyjnych, modelowanie i symulacja komputefowa, 16
typowe zdarzenia gospodarcze

Obstuga systemu zaidzania danymi 5
Internet jako nargzie codziennej pracyrédio informaciji, rozrywki oraz 3
forma spotecznej komunikacji

Etyczno-prawne i spoleczne aspekty zastosaeehnologii informacyjnej 1
Wykorzystanie programéw komputerowych wspomagyah nauczanie 3

w zakresie ksztalcenia ogolnego i zmanego z zawodem technika ekonomisty
Do dyspozycji nauczyciela 2

Godziny do dyspozycji nauczyciela naferozumie jako ,rezerwa” w przypadku
zaistnienia zdarzelosowych.

3.2 Metody preferowane w dydaktyce

Realizacja okrdonych celéw wymaga stosowania wdawie dobranych metod
nauczania. Zazwyczaj w raych fazach lekcji wyspuje obok siebie szereg sposobow
pracy nauczyciela z uczniami. M@ to zalee¢ od funkciji, jakh metoda ma spetntgnowy
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materiat, utrwalenie, kontrola i ocena stopnia opanowania wiedzy). Najlepsze efekty
przyniesie rénorodnosé¢dobrana w odpowiednich proporcjach.

O ile to moiiwe, naleey unika¢é metod nauczania teoretycznego, poniewa
doswiadczenie pokazuje,ze wyklad jest mato efektywin metoda Technologia
informacyjna jest dziedzinktora umofiwia w wigkszo<i przypadkow uczenie gprzez
dziatanie.

Nalezy przy tym pamgta¢, ze nadrzdnym celem jest zastosowanie technik
komputerowych w rozwizywaniu konkretnego zadania, a nie nauka wybraneggramu
komputerowego.

Szeroko propagowana metoda projektow jest jak najbardzieflpnas Jednak projekt
jest przedswzicciem, ktére trwa dhuszy czas, a stosunek liczby godzin (1 tygodniowo)
do zawartoéi podstawy programowe] przedstawiag sniekorzystnie. Generalizag
zagadnienie, proponglstosowanie catej gamy metod opartej na koncepegjosironnego
nauczania-uczeniacsi

3.3 Srodki dydaktyczne

Zatozone cele wymagajdoboru odpowiedniego oprogramowania. Powinnyg by
aplikacje motiwie powszechnie wykorzystywane, takiv sytuacjach pozaszkolnych. Ze
wzgledu na rémne wersje oprogramowania, nafewskaza istotne rénice medzy nimi,
amoz nawet podi prébe oceny poszczegolnych wersji. Konieczne jest, byamak
mtodziezy przyktady programow o podobnej funkcjonaloiosrozpowszechniane na
zasadach free software.

Praktyka pokazujeze jednym z warunkéw zatrudnienia neoty¢ umiejgtnosé obstugi
pakietu biurowego innego niMicrosoft Office. Szereg firm, clac obniy¢ koszty wiasne,
zaopatruje & w sprzt komputerowy pod kontral systemu Linux. Tym faktem
uzasadniam umieszczenie wst@ch nauczania tego zagadnienia.

3.3.1 Podstawowe oprogramowanie u zytkowe w pracowni

1. Systemy operacyjne
a) Microsoft Windows 2000, Windows XP;
b) Wybrana dystrybucja Linux.

2. Technologie sieciowe
a) Novell Netware.

3. Edycja tekstu - Microsoft Word

Writer z Pakietu OpenOffice.org

4. Grafika wektorowa i rastrowa
a) Corel DRAW
b) Corel PHOTO-PAINT

5. Grafika prezentacyjna i prezentacja w Internecie
a) Microsoft PowerPoint, Impress
b) Edytor HateML PRO
c) Wybrany system CMS (np. Joomla, PHP-Fusion)
d) Przeghdarki: IE8, Opera, Mozilla Firefox

6. Arkusz kalkulacyjny Microsoft Excel

Calc z Pakietu OpenOffice.org

7. Inne

a) Program antywirusowy
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b) Multimedialne encyklopedie, stowniki, atlasy

c) Prosty program typu DTP — Scribus

d) Wybrane programy yikowe wspomagage nauczanie przedmiotow
ogolnoksztatgcych

Warto zwrdct uwage na liczne internetowe portale edukacyjne, otgmeljbogate
zrodto wiedzy z wielu dziedzin nauki.

Poniewa przeghdarki internetowe posiadajszereg wbudowanych ustug, nie jest
konieczne stosowanie dedykowanych programéw do komunikacji brermigj, cho¢
umiejetnos¢ korzystania z wyspecjalizowanego programu pocztowest mile wdziana.

Proponuje take prezentagj sieciowych aplikacji mobilnych, w ktére wypasask
przeno$ie pamgci typu Flash.

Inna grupe srodkow dydaktycznych, o ktorych nalepamktac, stanowd podrczniki
i czasopisma komputerowe. Warto poséada pracowni podfczna biblioteczke
informatyczm i obowiazkowo wyboér aktualnych czasopism. Stanpwne cennezrddio
najnowszych oagnie¢ w dziedzinie technologii informacyjnej.

3.4 Postulowane wyposa zenie pracowni przedmiotowe]

Wiasciwa realizacja programu wymaga odpowiedniego wypesa szkoty wsrodki
technologii informacyjnej. Kaly uczé bezwzgkdnie powinien posiadasamodzielne
stanowisko komputerowe. Konieczne jest, by stacje robocze posiadaty stadp diost
Internetu za pomactacza szerokopasmowego. Dla efektywnego wykorzystaasabow
sprztowych i softwarowych pozana jest architektura sieci typu klient-serwer. e
to rowniez skutecznagchroneprac uczniéw zapisywanych na dysku sieciowym. Ryac®
powinna posiadaprzynajmniej jednadrukarke pracuaca w sieci, skaner, komputerowy
zestaw audio. Niezlathym sprztem w pracowni jest rzutnik multimedialny.
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4 Opis zato zonych osi ggnie€ ucznia

* poprawnie postuguje sterminologa wiasciwa dla Tl;

e rozumie uniwersalny charakter zastosawadkdw technologii informacyjnej;

» wykorzystuje moliwosci Tl w réznorodnych dziedzinacltycia spotecznego,
kulturalnego i zawodowego;

e umie wskazé& zagroenia wynikajce z nieprzem§fanego uycia srodkow
technologii informacyjnej;

* zna i stosuje zasady BHP obawiijace podczas pracy z systemem komputerowym;

» potrafi w racjonalny sposob dobi€rparametry spktowe komputera w zat@osci
od potrzeb uytkownika;

e uwzglednia stosowanie dodatkowych uadzen peryferyjnych, zwgkszapcych
funkcjonalnosékomputera;

* rozpoznaje podstawowe topologie sieci komputerowych;

e wskazuje niezladne elementy sperowe i programowe umdisviajace prae
komputera w sieci;

» efektywnie wykorzystuje zasoby sieciowe, uveriliajpc przy tym zasady ochrony
zasobow informacyjnych;

« rozumie funkcje systemu operacyjnego mikrokomputera;

e potrafi zaradza strukturami danych na poziomie systemu operacyjnego

* tworzy i poprawia dokumenty tekstowe o dowolnej strukturze i przeznaczeniu,

* projektuje, wykonuje i przetwarza obrazy przyyciz edytora grafiki rastrowej
i wektoroweyj;

» prezentuje zrdiicowane pod wzgtlem trdci, formy i przeznaczenia informacje
pochodace z rGihych x0det za pomagtechnik multimedialnych;

» wykorzystuje arkusz kalkulacyjny do obliczeanalizy danych, modelowania,
prognozowania i kalkulacji wynikéw, oraz uzahea sposob prezentacji graficznej
od charakteru zjawiska;

e potrafi wykorzystéa arkusz obliczeniowy do rozwdaywania problemow
zdziedziny  matematyki, fizyki, geografii i innych  przedmiotéw
ogolnoksztatgeych;

» tworzy arkusze wikxiwe dla typowych zdarze gospodarczych zwranych
z zawodem technika handlowca, a w szczeg@inos

v sporzdza faktury VAT;

v oblicza odsetki od kredytéw bankowych;

v sporzdza listy ptac;

v' przelicza kursy walut;

v/ opracowuje i prezentuje materiat statystyczny.

» projektuje struktury stiace do gromadzenia, selekcjonowania i przetwarzania
danych réhnego typu;

* umie zaradz& informach w krytyczny i uporzdkowany sposob;

* znaiwykorzystuje oferowane przez Internet;

» odpowiedzialnie postugujecsinternetem w procesie szybkiej komunikacji;
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» aktywnie uczestniczy wzyciu spotecznym, kulturalnym i zawodowym za
posrednictwem sieciowych grup spoteczomivych;

* zna potencjalne zagremia zwazane z liberalizmem oraz niedoskonaigs
systemow elektronicznych i oprogramowania w sieciach lokalnych i rozlegtych;

» odromia rzeczywiste elementy odviata wirtualnego;

* dostrzega zmiany dokoruge s¢ w zwyczajach jednostki i spotedmdw pod
wptywem informatycznych technologii komunikacyjnych;

* przestrzega prawnych i etycznych norm @enych =z uytkowaniem,
rozpowszechnianiem programow komputerowych i innych dziet w postaci
elektronicznej;

e stosuje zasady ochrony danych w sieci i na autonomicznym stanowisku
komputerowym;

e umiegtnie wykorzystuje nakgzia T|I w procesie uczenia esiprzedmiotow
ogolnoksztatgcych;

» stosuje TSI jako wsparcie krytycznego stgnia, kreatywnasi i innowacyjnogi;

* umiejetnie dobiera i wykorzystuje oprogramowanie nigiie w pracy technika
handlowca,;

» potrafi ocent niezb@dnos¢ uzycia technik informatycznych w agjnigciu
zamierzonego celu;

» jest przekonany o konieczrmsstatej i samodzielnej aktualizacji wiedzy z zakre
Tl z uwagi na dynamiczny pagt w dziedzinie technik komputerowych.

4.1 Glowne narz edzia kontroli

Sprawdzanie umiefnosci ucznia powinno odbywasi¢ na bieaco. Kryteria oceniania
okreslamy na pocatku zag¢. Umiegtnosci uczniow naley sprawdza obserwujc ich
prac; w czasie wykonywanycléwiczen praktycznych. Osggnigcia mazna ocenia na
podstawie sprawdzianow praktycznych, wykonanych projektow.

Podczas kontroli i oceny agini¢¢ nalezy zwrac& uwag; na:

« umiejtny dobor nargdzi technologii informacyjnej;

« poprawnoséwykonywanych zadg

« umiejtnos¢ wskazywania i poprawianiadstéw w zadaniu;

« systematyczno$é¢

« precyzg i estetykewykonywanych zadg

« celowosé

« samodzielnosg¢

« oryginalnosérozwigzania.

Wymagania na poszczegoOlne oceny 6&laePrzedmiotowy System Ocenienia
z technologii informacyjnej, obowkujacy w Zespole Szkét Ekonomicznych im Mikotaja
Kopernika.
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5 Ewaluacja programu

Ocena projektu programu obejmuije:
* Arkusz Oceny Programu Autorskiegatacznik |.
* Ocen¢ dokonana przez przedstawicieli autorow projektu ,Szkota Klowych

Kompetencji”. Ocena skuteczro$programu — Tabela Il.
Tabela Il. Projekt ewaluacji autorskiego programu nauczania rozwijania KK[s. 45-47]

Etap Obiekt kIITJ)(/:t?g\I/\?e Kryteria Metody Préba Prezentacja
ewaluacji ewaluacji ewaluacji badawcze | badawczg danych/rapor
(badawcze)

Przed a) projekt Czyiwjakim |Co najmniej |Studium ZSE im. | Raport
rozpoczcie |autorskiego |stopniu projekt |50% punktéw | przypadku; | Mikotaja | ewaluacyjny
m realizacji | programu uwzglednia wg arkusza analiza Koperni-
programu nauczania |zasoby oceny wynikow ka w

realizatora? zakcznik | diagnozy Kielcach

implementa-

Czyiwjakim |j.w. cji

stopniu projekt Kompetenciji

uwzgkdnia Kluczowych

potrzeby oraz

i ograniczenia odpowiedzi

odbiorcow? z arkusza

oceny

Czyiwjakim |j. w. programu.

stopniu projekt

programu

uwzgkdnia

mozliwosci

rozwijania KK?

Czyiwjakim |j.w.
stopniu projekt
programu jest
poprawny
koncepcyjnie?

Czy projekt .1ak, spetnia”
programu
zawiera

propozycg
oceny jego ~T1ak, spetnia
skutecznéci?

Czy projekt
programu
spetnia wymogi
formalno-
prawne

Jaka jest
poprawnd¢
sposobu
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proponowanej
w projekcie
programu
oceny
programu?
W czasie b)skuteczno-| Jakiego rzdu | Wyzsze o 20% Analiza ZSE im. |Raport
realizacji $¢ programu | naktady niz ponoszone| dokumentoéw | Mikotaja | ewaluacyjny
programu finansowe dotychczas. Koperni-
wykorzystano ka w
w realizacji Kielcach
projektu
programu?
W jakim Zakupienie co | Analiza
stopniu najmniej dwu | dokumentéw
wzbogacono | rodzajéw
zestaw pomocy| pomocy
dydaktycznych? dydaktycznych
Udziat Analiza
Na ile realizacja nauczyciela | dokumentéw
projektu w doskonale-
programu niu
powodowata |zawodowym
wzrost
Zaangaowania
nauczyciela
i szkoty?
Analiza
Jakiego rodzajy Przewaga dokumentdw.
zabiegi metod Obserwacja
stosowat aktywizuja-
nauczyciel cych nad
realizupcy podapcymi
program?
Etap Obiekt kIITJ)(/:t?g\I/\?e Kryteria Metody Préba Prezentacja
ewaluaciji ewaluaciji ewaluaciji badawcze | badawcza danych/rapor
(badawcze)
Na koniec Jak uczniowie | Wskazniki Ankietowani | Wszyscy | Raport
realizacji ocenili aprobaty na | e uczniow uczestni- | ewaluacyjny.
programu dziatania poziomie cy Promocja
nauczyciela Jraczej tak” projektu.
realizupcego Promocja
projekt szkoty w
programu srodowisku
Wzrost o min | Pomiar Promocja
W jakim 0,30 fatwdci | dydaktyczny | Wszyscy | projektu —
stopniu grup zada »na wegciu” | uczestni- | konferencja
w wyniku sprawdzaj- i ,na cy ogolnopolska,
realizacji cych wyjsciu”. Promocja
projektu opanowanie szkoty
programu KK w regionie.
wzrést poziom
osiagniec
uczniow w
Po pewnym zakresie KK?
czasie od Analiza
realizacji Na ile trwate § | wzrost liczby | wynikéw Wszyscy
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programu zmiany uczniow egzaminu uczestni-
w uczniach zdapcych zawodowego| cy
w zakresie z wynikiem
nabytych pozytywnym
wiadomaci, egzamin
umiejetnosci zawodowy
i postaw
okreslonych
przez KK?

Arkusz oceny autorskiego programu nauczania z weipigniem potrzeb szkoty i podstaw programowych
12| 3| 4 5

l. Podstawy programowe
1. Czy uwzgtdniono wszystkie trei
2. Czy uwzgtdniono zadania
3. Czy uwzgkdniono umiegtnosci
Il. | Potrzeby szkoty
1. Czy jest zgodny z celami i zadaniami ogélnymi szkoty?
Czy zapewnia kontynuagcksztatcenia?
Na ile struktura programu zapewnia rownomigtnisztatcenia?
Na ile jest uwzgidniona zasada stopni trudiwed?
Na ile struktura programu jest czytelna i utinwia elastyczn, -twérca
prac?
6. Na ile program uwzghtnia uwarunkowania lokalne?
a. Kulturowe, etosrodowiska
b. Rynek pracy
7. Naile program nauczania jest zgodny zztiveo$ciami,
kwalifikacjami i umiegtnosciami nauczyciela?

gl A~ win

8. Na ile obudowa dydaktyczna programu jest realna do realizacji w nasz¢j
szkole, biogic pod uwag jej zasady?

a. dostpndsci podrcznikoéw

b. kosztidostpnas¢ pomocy dydaktycznych

c. infrastruktura szkoty

d. inne

lll. | Opinie ekspertéwsrodowiskowych

1. Naile jest zgodny z oczekiwaniadmodowiska:
a. co do absolwenta
b. uwzgkdnienia etosdyrodowiska

c. mozliwosci sponsorowania

Legenda

1 — zupetnie nie uwzgtinia

2 — prawie nie uwzghnia

3 — czs$ciowo uwzgkdnia

4 — prawie catkowicie uwzgtinia
5 — catkowicie uwzgjdnia
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Wstep

Program realizowany lkzie w klasie ,Technik organizacji ustug gastronamich”
przez dwa lata w ilad 1 godziny tygodniowo. Uwzgtiniajagc zakres kompetencji
kluczowych oraz potrzeby kierunku, w ktorym programdzie realizowany nakgy
wigkszy nacisk potogc¢ na umiegtne i krytyczne wykorzystanie technologii spotetsteva
informatycznego. UcZepowinien potrakt wykorzystg znane mu narzzia technologii
informacyjnej w celu utatwienia sobie nauki i pracy oraz wigdziekie kryteria
zastosowda do oceny wiarygodna$ i wartoci merytorycznej wyszukanych informacji.
Przede wszystkim naky uswiadomi uczniom jak wielkie mdiavosci daje im dosip do
danych poprzez Internet, a w efekcie do ich gromadzenia, przechowywania i tworzenia na
ich podstawie wtasnych opracofiyektorymi o sanma droga mozma dzielé si¢ z innymi.
Realizowanie zagadnie technologii informacyjnej na bazie przyktadow zmanych
z przedmiotami zawodowymi kierunku "Technik ustug gastronomicznych” pozwoli
uczniom na zrozumienie znaczenia rde technologii informacyjnej w pracy
zawodowej. Rozwjzywanie zadéa z zakresu baz danych i arkusza kalkulacyjnego fjazwi
umiegtnos¢ logicznego mylenia i precyzyjnego formutowania pytai wnioskow.
Znajomos¢ arkusza kalkulacyjnego pozwala na zpsnie nim (w pewnym zakresie)
profesjonalnego oprogramowania z dziedziny ustug gastronomicznych. Zedwzgh
mala ilo§¢ godzin przeznaczonych na realizagrogramu nauczania i marodnosé
zagadni@ uczniowie nie poznajwszystkich moliwosci stosowanego oprogramowania,
ale zdobyte umiejtnosci w pokczeniu z zaawansowanymi metodami wyszukiwania
informacji oraz logicznym nm§jeniem utatwi im poszerzanie swojej wiedzy w tym rzske
juz poza szkat. Umiegtne wykorzystanie nagdzi TSI (do dosfpnych informacji naley
podchodzt z odpowiedri doz krytycyzmu) pozwala miodym ludziom na szybsze
przyswajanie wiedzy, a co za tym idzie na &sgizanie wlasnej kreatywncis
I konkurencyjnogi na rynku pracy.
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1. Cele nauczania wynikaj gce

1.1. Cele nauczania wynikaja ce z kluczowych kompetencji
informatycznych
* Rozwijanieswiadomej motywacji w poszukiwaniu informacji z myich dziedzin
wiedzy i zycia codziennego oraz umgéjosci krytycznego i refleksyjnego
podegcia do uzyskanych informaciji;
» Traktowanie TI w sposOb zintegrowany z innymi dziedzinami wiedzy
i w polaczeniu z innymi przedmiotami nauczanymi na danymukiku ksztatcenia.

1.2. Cele nauczania wynikaja ce z diagnozy lokalnych
potrzeb rynku pracy i o swiaty
* Rozumienie wptywu lokalnego rynku pracy na konieczneggkorzystywania
nowoczesnych technologii;

» Poprawa wiasnej konkurencyjrmdna lokalnym rynku pracy poprzez opanowanie
nowoczesnych nagdzi komunikacyjnych.

1.3. Cele nauczania wynikaja ce z profilu zawodowego

* Rozumienie znaczenia stosowania technologii informacyjnej w zakresie promocji
zakladu gastronomicznego, prognozowania wynikoéw finansowych oraz planowanie
menu;

» Korzystanie z TI, jakozrodta informacji i komunikacji w celu reklamy,
poszukiwania produktow oraz komunikacja z kontrahentami;

* Analizowanie czynnikow wptywagych na popyt i podaustug gastronomicznych
oraz prowadzenie aktywnej sprzeglaistug gastronomicznych;

» Kalkulowanie kosztow organizacji i obstugi imprez oraz rozliczanie ustug
gastronomicznych.

1.4. Cele nauczania wynikaja ce z podstaw programowych
* Woyksztalcenie umigfnosci $wiadomego | sprawnego postugiwania ¢ Si
komputerem oraz nagdziami i metodami informatyki;

* Przygotowanie do aktywnego funkcjonowania w twmym Sk spoteczéstwie
informacyjnym.
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2. Tresci / materiaty nauczania

2.1. Zrodba informaciji i metody komunikacii

1. Metody wykorzystania Internetu i innych zrédet informacji do wzbogacania
wiasnego uczenia gi

Poznanie rénych #6det informaciji i ocena ich wiarygodnmis$

Rozumienie sposobow wyszukiwania informaciji;

Stosowanie wigciwych metod szukania i selekcjonowania informacji;

Stosowanie poznanych technik wyszukiwania do pozyskiwania informaciji
zwigzanych z edukagji dziatalnogia gastronomiczra

Poznanie nargzi technologii komunikacyjnej skacych do porozumiewaniagsna
odlegtos¢

Zastosowanie poznanych nedzi do pozyskiwania informacji i reklamy z zakresu
dziatalno&i gastronomicznej;

Poznanie moltiwosci nauczania na odlegtagsé¢

Poznanie nar@zi technologii informacyjnej utatwiagych codzienne
funkcjonowanie;

Korzysci i zagroznia ptynge z korzystania z ustug opartych na technologii
informacyjne;j.

2. Prawne i spoteczne aspekty zastosowdi:

Rodzaje licencji oprogramowania komputerowego;
Zapoznanie z najwaiejszymi aspektami przepisow prawa autorskiego.

2.2.Srodki i narz edzia technologii informacyjnej,
1. Klasyfikacja §odkow i narzdzi TI:

Klasyfikacja uradzer technologii informacyjnej, ze wzglu na ich przeznaczenie;
Zapoznanie z podstawowymi funkcjami i parametramiadaen technologii
informacyjnej;

Podziat oprogramowania komputerowego ze wayglna jego przeznaczenie;
Elementy skiadowe zestawu komputerowego i zasad$§cwago ich zastosowania
w zakresie ustug gastronomicznych.

2. Metody postugiwania gisrodkami TI:
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Praktyczne czynnad stuzace poprawieniu, jakad pracy na komputerze -
porzadki, skanowanie dysku, przyspieszanie pracy komputer

Przechowywania informacji z wykorzystanienzmgch nosikow;

Instalowanie i odinstalowywanie programow komputerowych do obstugi
dziatalnogci gastronomicznej oraz sterownikow guizes;

Metody zabezpieczania danych zgromadzonych na dysku twardym i innych
nosnikach. Oprogramowanie antywirusowe i jego steve stosowanie;

Sieci komputerowe — rodzaje i zasady pracy;
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Internet — struktura i metody depti do danych i dokumentow;
Poczta elektroniczna - zaktadanie i konfigurowanie konta.

2.3. Metody opracowywania zto zonych dokumentéw

tekstowych, w tym grafiki,

1. Redagowanie i formatowanie tekstu:

Zalety komputerowego redagowania tekstow;

Podstawowe zasady redagowania i formatowania tekstu;

Rodzaje i zastosowanie tabulatoréw;

Zastosowanie tabel w redagowaniu tekstow;

Zastosowania automatycznego numerowania i wypunktowania list;

Edycja wzoréw z wykorzystaniem edytora rowina

Dostosowywanie uktadu klawiatury w celu pisania tekstu wmyoh gzykach;

Zapis dokumentu tekstowego w pliku w wybranym folderze z zastosowaniem
réznych formatow;

Ustawianie parametréw wydruku i wydruk dokumentu;

Praca z dlugim dokumentem tekstowym 2z zastosowaniem zdefiniowanych
i wkasnych stylow;

Edycja stopki i nagtowka;

Wstawianie spisu téei i przypisow;

Wykorzystanie kolumnowego ukfadu tekstu do przygotowania broszury
reklamowej;

Zastosowanie makr w dokumencie tekstowym.

2. Opracowanie grafiki:

Rodzaje grafiki komputerowej;

Oprogramowanie umdiiviaj ace tworzenie grafiki;

Pozyskiwanie grafiki ze skanera i aparatu cyfrowego;
Skalowanie, kadrowanie i przeksztatcenia obrazu;

Zmiany parametrow obrazu poprzez stosowanie filtrow i efektow;
Zapisywanie plikéw graficznych w réych formatach.

3. Metody umieszczania réaych elementéw w dokumentach komputerowych

Umieszczanie obrazow i innych elementow w téiéz wykorzystaniem schowka
lub z pliku;

Umieszczanie w dokumentach elektronicznych grafiki i tekstu pobranych
Z Internetu;

Opracowania dokumentu o rozbudowanej strukturze.

2.4. Metody organizacji informacji w bazach danych,
1. Organizacja informacji w bazie:

Przykiady baz danych w otoczenia uczniadksk w bibliotece, firm i produktéw
gastronomicznych);

Pozyskiwanie danych z Internetu i ich przetwarzanie (wprowadzanie, redagowanie,
sortowanie, wyszukiwanie, prezentacja);

Budowa tabeli bazy danych na przyktadzie gotowej bazy;
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* Okreslanie rekordow i pdl bazy;

» Sortowanie malejce lub rosnae wedtug klucza;

» Zasady budowanie relacji w bazach danych;

* Przyktadowa baza danych zawies tabele z informacjami o cenie i waxtbs
kalorycznej produktéw gastronomicznych.

2. Metody wyszukiwania i prezentacji informacji w bazie:

» Woyszukiwanie informacji o produktach gastronomicznych na przykfadzie gotowej
bazy;

* Formutowanie prostych i zt@hych zapyta;

*  Wyswietlanie rekordow, ktore spetnigpodane kryteria;

* Prezentacji danych w bazie z zastosowaniem formularze i raportow;

* Wprowadzania i aktualizacji danych za pomémrmularza;

* Rodzaje raportow i ich tworzenie w oparciu 0 przygotowane zapytania,

» Sortowanie informacji zawartych w raporcie;

» Drukowanie raportu.

2.5. Metody stosowania Tl w rozwig zywaniu problemow
z r6znych dziedzin nauki i z ycia codziennego
Wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego

» Budowa tabeli arkusza i wprowadzanych danych;

* Rodzaje i format danych wprowadzanych do arkusza,

*  Woprowadzenia formut do arkusza z uwgglieniem odwotywania sido innych
komorek;

» Podstawowe dziatamatematycznych w arkuszu kalkulacyjnym:;

*  Wozgledne, bezwzgidne i mieszane adresowanie komérek w arkuszu;

* Dodawanie i usuwanie wierszy i kolumn;

* Wykorzystanie podstawowych funkcji arkusz: autosumowanie, zaglakie liczb,
zapisywanie duych liczb, obliczenia walutowe i procentowe;

» Ulatwienie w pracy z duym arkuszem poprzez blokowanie okienek;

» Zabezpieczenia pojedynczych komorek przed zmianami;

» Import danych o produktach i ustugach gastronomicznych ze strony internetowej do
arkusza;

» Sortowanie i filtrowanie pozyskanych danych;

» Tworzenie wykresow dla jednej oraz kilku serii danych z zastosowaniem kreatora;

» Modyfikacja typu wykresu w zakmosci od rodzaju danych;

* Formatowanie wykresow;

» Korekta ustawig strony, podziatlu stron i obszaru wydruku do paraévet
drukarki;

» Zastosowanie do oblicadunkcji woudowanych w arkusza,

» Dobieranie funkcji do rozwizywanego zadania;

* Przykfady funkcji matematycznych. Funkcje logiczne;

» Funkcje trygonometryczne. Rozgywanie rOwna;

* Wykresy funkcji. Generowanie liczb losowych;

» Opracowywanie zestawiestatystycznych, np. z geografii;
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» Tworzenie arkusza wykomgego okrélone obliczenia z fizyki na podstawie
danych parametrow. Prezentacja zaleci fizycznych na wykresie;

* Prezentacja danych finansowo-4gowych lub innych, zgodnych z kierunkiem
ksztatcenia;

» Zastosowanie makr;

*  Wozgledy bezpieczistwa podczas otwierania dokumentow zawignggh makra;

e Zasady korzystania z dokumentow zawigegch makra;

* Wstawianie elementéw formularzy do przygotowywanych arkuszy;

* Rozbudowywanie dokumentu o przycisk wywatry utworzone wczaiej makra.

2.6. Metody prezentacji z wykorzystaniem technologii

informacyjnej

1. Prezentacja w Sieci:
* Poréwnanie mdiwosci graficznych i tekstowych edytorow HTML;
e Struktura pliku i podstawowe polecenia HTML;
* Formatowanie tekstu i wstawianie rysunkoéw w dokumentach HTML,;
» Tworzenie hipercz w dokumentach HTML;
* Rozbudowa strony internetowej z wykorzystaniem skryptéw;
* Publikowanie strony w Intranecie i Internecie;
* Informowanie innych o utworzonej witrynie;
* Sposoby reklamy.
2. Prezentacja za pomog innych programow
» Mozliwosci zastosowania prezentacji komputerowych do pronmiavaviasnej
dziatalnogi;
* Wiasciwy wybor materiatdw do rodzaju prezentaciji;
 Tworzenie prezentacji na podstawie szablonéw. Definiowanie wiasnych
szablonow;
* Wstawianie i formatowanie tekstu oraz innych obiektéw w prezentacji;
* Animacje i przejcia miedzy slajdami;
* Wstawianie grafiki, dwickow, podktadu muzycznego w prezentaciji;
* Przygotowanie i uruchomienie pokazu prezentacj;
* Mozliwosci publikowania w Internecie po konwersji do formatliML.
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3. Procedury osi ggania celow

Technologia informacyjna powinna siézréznym obszarom wiedzy praktycznej i to
wiasnie powinno by brane pod uwagprzy sprawdzaniu ogjnig¢ ucznidw. Zadania
nalezy formutowa w taki sposéb, abyatzyty w sobie umiajtnos¢ postugiwania si
odpowiednim oprogramowaniem z wiedzz zakresu, ktérego zadanie dotyczy.
W przypadku, kiedy kdziemy przygotowywa broszue¢ reklamowa w edytorze tekstu
nalezy zwrock uwaga zardbwno na strongtechniczna zagadnienia jak rownie na
wymagania, jakie mugzspetnig takie publikacje. Ocena pracy powinna réwnomiernie
uwzgledniat obydwa aspekty.

Podczas realizacji zadavymagagcych wysokich umiejtnosci z zakresu postugiwania
Si¢ oprogramowaniem powingmy premiowa pomystowos¢ wysitek intelektualny oraz
umiejetnosé pracy w zespole, feli jest ona wymagana podczas realizacji zadanidc £
realizacji wspolnych projektow nafg tak je prowadz, aby przynajmniej raz w ggu
roku kazdy uczeé miat modiwos¢ prezentacji uzyskanych wynikéw na forum klasy.

Podstawowym sposobem sprawdzania realizacji celéow w przypadku technologii
informacyjnej jest realizacji przez uczniéw zadaraktycznych przy ugiciu komputera.
Konstrukcja zadapowinna dawé uczniom moliwos¢ spetniania wymagana okrglona
oceng¢zgodnie z zasadami wewraszkolnego systemu oceniania.

Wiele informacji na temat ogjania zaloenych celéw moe nam dostarczy
obserwacja uczniéw w trakcie omawianiazaeych zagadni@ei mozemy tutaj dokonywa
oceny ich aktywnosi i w ten sposob zwksza& motywacg do dzielenia si wiasnymi
pomystami z resatklasy.

Wazna role moz odegré oceniania prac ucznidw wykonanych w porozumieniu
z nauczycielami innych przedmiotéw ze szczegllnym ugdrgeniem przedmiotow
zawodowych zwjgzanych ze specjalno ,Technik organizacji ustug gastronomicznych”.
Pozwoli nam to na docenienie umigjosci zastosowanie nagdzi technologii
informacyjnej w praktyce.

Poniewa ilos¢ godzin przewidzianych na realizagagadnié zawartych w programie
nauczania nie jest zbyt dazwarto przeprowadzazagcia, tam gdzie jest to mbwe,

w oparciu 0 wczé@iej przygotowane materiatyrodiowe w postaci gotowych tekstéw,
zestawié danych liczbowych.

3.1. Proponowany podziat godzin lekcyjnych

Program bdzie realizowany w uktadzie 1 godziny tygodniowogr2 lata wedtug
zaproponowanej poigj tematyki:

* Czym zajmuje si technologia informacyjna? [1];

» Kilasyfikacja xddet informacji [1];

» Prawne aspekty korzystania z rgch x6det informacji [1];

* Internet, jako niewyczerpanedgto informac;ji [1];

*  Woyszukiwarki internetowe i sposoby wyszukiwania informacji w Internecie

z zakresu ustug i produktéw gastronomicznych[1];
» Zaawansowane metody wyszukiwania [2];
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* Ocena i archiwizacja wyszukanych informacji [1];

» Poczta elektroniczna, jako element komunikacjgdnyludzkiej [2];

* Inne sposoby komunikowania ¢siza pomog Internetu (fora dyskusyjne
i komunikatory) i moliwosci ich wykorzystania do prowadzenia dziatalcios
gastronomicznej [3];

 Jak s¢ odnalg¢ w spoteczéstwie informacyjnym i wiéciwie wykorzystywa
dostpne narzdzia [2];

e Zapametywanie zrodet zawierajcych informacje potrzebne do realizacji ustug
gastronomicznych|[2];

* Instalacja oprogramowania i wdzer zewndrznych [1];

» Zakladanie folderéw i organizowanie danych na dysku [1];

» Budowa i dziatanie szkolnej sieci komputerowej [1];

* Wymiana informacji i danych w sieci globalnej [1];

* Sposoby uzyskania degiu do Internetu [1];

* Ochrona danych na dysku przed wirusami i ¢osin z zewnkgz [1];

» Archiwizacja danych z wykorzystaniem rgich no§ikow [1];

» Zasady poprawnej edycji tekstu [1];

» Korekta bedow gramatycznych i ortograficznych w tele [1];

» Zastosowanie edytora rowinl];

* Formatowanie dokumentu z zastosowaniem tabel i tabulatorow [1];

» Pozyskiwanie obiektow graficznych ze skanera i aparatu cyfrowego [1];

* Przygotowanie pozyskanej grafiki pod t&m jej wykorzystania w broszurze
reklamowej zaktadu gastronomicznego [2];

* Osadzanie obiektow w tetie [2];

* Pracy z dokumentem wielostronicowym np.: menu restauracji (style, numeracja
stron, spis tré&ei) [2];

» Broszura reklamowa firmy gastronomicznej[4];

* Przetwarzanie danych w bazie wadidéalorycznych? [2];

*  Wyszukujemy produkty o najmniejszej wartokalorycznej —kwerendy [2];

* Przygotowujemy raporty o zmianie cen produktoywinosciowych [2];

» Adresowanie komorek w arkuszu kalkulacyjnym [2];

* Wprowadzanie formut obliczeniowych w arkuszu kalkulacyjnym[1];

» Dobor wykresu do rodzaju danych [1];

» Korzystanie z funkcji arkusza do rozmywania zad&d z zakresu matematyki
i fizyki[2];

* Przeliczanie kalorycznas positkbw z wykorzystaniem arkusza [1];

» Zastosowanie funkcji logicznej w do oklenia czy wartosckaloryczna positku
miesci sie w dopuszczalnych granicach [2];

» Zastosowanie arkusza to tworzenia wykresow funkcji trygonometrycznych i analizy
réznych rodzajéw ruchu w fizyce[3];

* Wykorzystanie zestawu komputer, skaner, drukarka do wysytania i odbierania
faksow [2];

* Omowienie sposobéw prezentacji firmy ofeiegj ustugi gastronomiczne [2];

* Przygotowanie prezentacji multimedialnej firmy [4];

» Graficzne i tekstowe edytory HTML [2];

* Przygotowanie strony internetowej firmy ofeycgj ustugi gastronomiczne [5];

VI-13



j‘ REEERNN I KL ST ENCS] Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

3.2. Metody preferowane w dydaktyce

Do realizacji programu natg stosowa zrénicowane metody w zataosci od potrzeb
ze szczegolnym uwzedinieniem pracy w grupach, dyskusji dydaktyczna, durezgow,
dyskusja punktowana oraz debata ,za i przeciw”.

3.3. Srodki dydaktyczne

Pracownia wypos@na w 15 stanowisk komputerowych z oprogramowaniem
w postaci systemu operacyjnego i pakietu biurowego orazmwatdo Internetu. Laptop,
projektor, skaner, drukarka i zestaw gtdw, zestawy wiczen.

3.4.Postulowane wyposa zenie pracowni przedmiotowe]
15 stanowisk komputerowych z oprogramowaniem w postaci systemu operacyjnego
| pakietu biurowego oraz degtem do Internetu. Laptop, projektor, skaner, dru&ark
I zestaw gtodikow. Oprogramowanie do obrébki grafiki. Specjalcstne oprogramowanie
z dziedziny wiadczenia ustug gastronomicznych.
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4. Opis zato zonych osi ggnie€ ucznia

Po zakonczeniu dwuletniego cyklu nauczania acgewinien posiadaumiegtnosci
Z zakresu:

e opracowywania dokumentow z wykorzystaniem nych narzdzi
informatycznych i réaych x6det informacii;

» tworzenia prezentacji z wykorzystaniem programéw komputerowych;

e postugiwania & programami komputerowymi i metodami informatyki
W uczeniu si i rozwiazywaniu probleméw;

» Kkorzystania z dogpnych zodet informacji za pomackomputerow;

* komunikowanie s z wykorzystaniem sieci komputerowej.

4.1. Formutowanie i hierarchizacja wymaga n

programowych

4.1.1.0cena dopuszczaj gca

Podaje przyktadyrédet informacji. Szuka informacji na zadany tem@ymienia
kilka zastosowd Internetu. Wie, co to jest adres e-mail i strona WM\ chodzi

na stroneo podanym adresie. Wyszukuje informacje w Intemedimie wysta e-
mail;

Wie, jakie g podstawowe zasady korzystania z oprogramowania ktergvego

i potrafi wymie&t jego. podstawowy zestaw. Wymieniag@z sktadowe zestawu
komputerowego. Podaje przyktady anizen zewndrznych. Zaktada wiasne
foldery. Przemieszczagspo strukturze folderéw. Drukuje wiasne prace;

Wie, co to jest sie komputerowa i dlaczego komputercty sk w sie. Potrafi
uporzadkowa: swoje pliki, przenosc i kopiupc do odpowiednich folderéw
korzysta z programu antywirusowego;

Poprawnie stosuje wyré@ienia w tekgie, korzystajc ze zmian parametrow
czcionki. Wykonuje podstawowe operacje blokowe nadieks

Wstawia i formatuje tabel Zapisuje dokument w pliku w folderze dogtym.
Wstawia i formatuje rysunki w tekke. Potrafi zastosowaautoksztatt;

Podaje przyktady baz danych ze swojego otoczenia Na przyktadzie gotowego pliku
omawia struktug bazy, okréla, jakie informacje sw niej pamétane. Aktualizuje
dane w wybranym rekordzie i dopisuje nowy rekord. Potrafi przejrze
przygotowany raport;

Zna podstawowe zastosowania arkusza kalkulacyjnego. Zna zadeskowania
wzglednego. Potrafi zaznac&yplok komorek. Formatuje dane i wprowadza proste
formuty. Potrafi zastosowakopiowanie i wklejanie formut. Korzysta z kreatora
wykreséw do utworzenia prostego wykresu. Zapisuje utworzony arkusz
we wskazanym folderze docelowym;

Rozumie dziatanie przeglarki WWW i wie jak § zbudowane strony WWW. Zna
podstawowe nakdzia do tworzenia stron. Zna podstawowe zasady tmigz
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prezentacji. Tworzy prezentacgktadajca si¢ z kilku slajdow z zastosowaniem
animaciji niestandardowych. Potrafi uruch@mokaz slajdow i zapiggrezentag.

4.1.2.0cena dostateczna

» Okresla pogcia: technologia informacyjna, spoteézénvo informacyjne. Rozumie
pojecie: program multimedialny. Omawia znaczenie Internalla rozwoju
witasnego i rozwoju kraju. Potrafi budogvatozone zapytania. Redaguje, wysyta
i odbiera listy elektroniczne z aaknikami. Stosuje podstawowe zasady netykiety.
Potrafi skorzysta z komunikatora internetowego;

» Potrafi omowt zalety i wady korzystania z mdych ustug opartych na technologii
informacyjnej. Zna zasady prawne dotyaz korzystania z cudzych materiatow;

e Okresla pogcia: srodki i narzdzia technologii informacyjnej. Omawia ogdlne
przeznaczenie uggzen Tl. Podaje przyktady usdzer. Zna rodzaje programéw
komputerowych i potrafi ok ¢ ich przeznaczenie;

* Postuguje s§ skanerem. Potrafi ok§ke¢, ile wolnego miejsca jest na dysku.
Instaluje oprogramowanie. Zna sposoby poritnia st do Internetu;

» Dobiera forme tekstu do jego przeznaczenia. Dzieli tekst na a@kapZna
podstawowe zasady redagowania tekstu. Potrafi zastéstabalacg i wcigcia
oraz podziat tekstu na kolumny. Wzory pisze przy pomocy edytora fovatasuje
automatycznahumeragc i wypunktowanie;

* Zmienia ukiad rysunku wzgtlem tekstu. Grupuje i rozgrupowuje wstawione
obiekty;

* Zna narezdzia do tworzenia baz danych. Rozumie metody orgajiiznformaciji
w bazach danych. Wyjaia pogcia rekordu i typu danych. Sortuje dane w bazie
malejaco lub rosngo wedtug podanego klucza. Potrafi wyszulkiwaformacje
w bazach danych. Rozumie sposoby prezentacji informacji w bazie. Prezentuje
informacje, korzystag z przygotowanych raportéw;

* Rozromia zasady adresowania. Potrafi twdrzyzaawansowane formuty
obliczeniowe. Korzysta z funkcji daginych w arkuszu. Tworzy ztohne wykresy.
Potrafi zastosowa numerowanie stron w dokumencie. Potrafi wstamnagtowek.
Ustawia inne formaty danych poza liczbowym. Przygotowuje dokument arkusza
kalkulacyjnego do wydruku;

» Wie, ze z komputera mma wystd faks. Wczytuje do komputera zdje
wykonane aparatem cyfrowym wedtug wskazéwek nauczyciela;

* Potrafi przygotowa prost strong uzywajac dowolnego edytora graficznego
i odpowiednio g sformatowsg;

e Stosuje hipercza wewntrzne i zewntrzne. Rozumie struktarplikdw. Zmienia
kolejnos¢ wstawia i usuwa slajdy;

» Stosuje prze€jcia pomedzy slajdami;

» Potrafi ustawt inne tto dla kadego slajdu;

» Wstawia do slajdu wykresy, tabele, rownania matematyczne, efekiykaive.

4.1.3.0cena dobra

* Rozumie zwazki i zaleznosci miedzy informatylk a technologi informacyjna Zna
zagadnienia zwazane z korzystaniem z niewtawych zrédet informacji. Potrafi
precyzyjnie budowazapytania;
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Okresla wiasciwosci konta pocztowego. Dba o foemlistu i jego pojemnosé
Ozdabia listy, zaiczapc rysunek, dodag tto;

Przedstawia rozwoj Internetu. Wymienia ustugi internetowe. Potrafi omowi
sposoby komunikacji z wykorzystaniem telefonu komérkowego. Rozumie
znaczenie nowych form dziatania, tzw. e-form. Potrafi Zrabkupy w e-sklepie;

Wie, co to jest licencja na program i wymienia jej rodzaje;

Okredla przeznaczenie i parametry agizen Tl. Omawia rodzaje pargi
masowych. Zauwsa podobiéstwa w dziataniu programoéw. Rozumiegalystemu
operacyjnego. Wymienia popularne systemy;

Wymienia podstawowe klasy sieci. Samodzielnie zaktada konto e-mail. Zna zasady
logowania do sieci. Tworzy profil yikownika. Zna zagrania wynikajce

z podhczenia komputera do Internetu. Przedstawia ogéhaigyerozwoju urzdzea

i srodkow TI;

Zmienia parametry strony — ustawienia marginesow, orientstcpny, rozmiar
papieru. Dokonuje automatycznej korektgddw. Stosuje raie typy tabulatoréw,
potrafi zmiené ich ustawienia w catym tekie. Stosuje konspekty numerowane.
Wykonuje konwersj tekstu na tabeli odwrotnie. Wie jak wykorzystanagtéwek

i stopkew dokumencie. Zapisuje plik w dowolnym formacie;

Wstawia dowolne obiekty do tekstu. Rozumie mechanizmy wstawiania obiektéw
(osadzenie, patzenie). Samodzielnie tworzy rysunki w edytorze igrafosadza

je w tekgie;

Rozumie, co oznacza przetwarzanie danych w bazach danychsleOkypy
danych. Wykonuje podstawowe operacje na rekordach danych: sortuje, redaguje,
dodaje nowe;

Tworzy wlasne zapytania. Wprowadza i aktualizuje dane przy pomocy formularza.
Drukuje raporty;

Wie jak korzysta funkcji wbudowanych w arkusz. Stosuje arkusz dowania
wykresu wybranej funkcji matematycznej. Umie rogaywa: za pomog arkusza
proste problemy z zakresu matematyki i fizyki. Potrafi wstawiagtowek
niestandardowy. Potrafi ustafvidrukowanie nagtowkéw kolumn dla tabeli
kilkustronicowej. Umie zablokowaokienka przy pracy z duzsabeh. Potrafi
wykona sortowanie wedtug jednego kryterium. Korzysta zotartmatowanie

I autonumerowania;

Pod kierunkiem nauczyciela wysyta faks z komputera Potrafi odt&arzeyke

z komputera;

Zna podstawy gzyka HTML i wykorzystuje 4 wiedz do tworzenia stron

Z uzyciem edytora tekstowego. Potrafi wstagviabrazki do utworzonych stron

I zmienia ich parametry. Wprowadza na stronie listy wypunktowane i numerowane;
Pracuje z widokami slajdow. Wstawiawizki z plikow spoza listy standardowe;.
Stosuje podkiad muzyczny do prezentacji.

4.1.4.0cena bardzo dobra

Poprawnie selekcjonuje wyszukane informacje. Potrafi koréysta zrodet
informacji w sposéb wybiorczy. Dokonuje doktadnej klasyfikagjidet informacii;
Potrafi zastosowa rézne narzdzia do wyszukiwania informacji. Na przyktadach
omawia zalety Internetu i zagrexia, jakie przynosi. Potrafi wyai¢ roznice
pomigdzy komunikatorem, a forum internetowym. Rejestrgje i prowadzi
dyskusje na forum;
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Potrafi wymieni& informacje pomgdzy Internetem a telefonem komorkowym.
Wie, na czym polega wideokonferencja. Wie jak korzystae-banku i podpisu
elektronicznego;

Zna i stosuje w praktyce podstawowe zasady prawa i etyki dagydaorzystania
Z Internetu i programow komputerowych;

Wymienia podstawowe uktady miesace st na ptycie gtdwnej. Charakteryzuje
ich parametry. Wie, w jakim celu tworzyegpartycje na dysku twardym. Potrafi
omoéwi¢ dziatanie aparatu i kamery cyfrowej. Dba o bezayma@yunkcjonowanie
komputera;

Wie, co to jest protokét sieciowy TPC/IP i potrafi skonfiguréwaolczenie
internetowe. Potrafi udaginiac zasoby komputera;

Archiwizuje dane na noskach zewntrznych. Instaluje odpowiednie
oprogramowanie do ochrony zasobdw komputera. Ocenia rozwGjdagz

i srodkéw TI. Formutuje wkasne wnioski i opinie;

Pracuje z dlugim dokumentem stosuptyle, przypisy i tworg spis tréci. Tworzy
rozbudowane wzory, wykorzystgj edytor réwna. Potrafi dostosowa pasek
narzedzi i ustawé wtasne skroéty klawiszowe. Wie, w jakim celu stossigetwardy
podziat wiersza i strony. Zmienia samodzielnie ustawiegagkowe edytora;
Przygotowuje tekst zawiergjy informacje z romych Zrédetl, np. Internetu.
Umieszcza w telde dowolne obiekty i odpowiednio je formatuje. Roue
dziatanie mechanizmuagz z plikiem”. Sprawnie korzysta ze skanera. Znanigz
pomigdzy grafiky wektorows i rastrows;

Wie, dlaczego stosujecsielacyjne bazy danych i rozumie paig relacji. Potrafi na
przyktadach pokaza roznice pomidzy sortowaniem a indeksowaniem.
Samodzielnie tworzy zapytania i raporty;

Wykorzystuje arkusz do rozwaywania zadé& z przedmiotéw zawodowych. Potrafi
uktada rozbudowane formuly z zastosowaniem funkcji warumkch. Stosuje
filtry z zastosowaniem zaawansowanych kryteridw. Potrafi zarejesiromekra

i wykorzystywd je w arkuszu;

Samodzielnie wysyta faks z komputera. Potrafi zainstatopigty instalacyjnej
program do faksowania oraz sterownik drukarki. Dokonuje obrébktzyie, jak
korzyst& z radia i telewizji za pomockomputera;

Potrafi opublikow#& strony w Internecie, korzysta z protokotu FTP. Wie, jak
umiesci¢ na utworzonej stronie skrypty;

Stosuje hipercza. Potrafi zastosowachemat organizacyjny. Potrafi przygotéwa
prezentacgj do publikacji w Internecie.

4.1.5.0cena celuj aca,

VI-18

Umiejetnosci ucznia zdecydowanie wykraczapoza wymogi na ocenbardzo
dobra lub uczé odnidst sukces w konkursie na szczeblu minimum woégzkim.



KLUCZOWYCH KOMPETENCJI . - o " . . —_
l Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

5. Procedura ewaluacji programu nauczania

Ewaluacja programu ma na celu sprawdzenie skuteczmogtod i form pracy
z uczniami, doboru téei programu oraz pozwdli na lepsze i bardziej skuteczne
planowanie pracy. Zostanie przeprowadzona na podstawie analizy zapisow w dzienniku
lekcyjnym oraz ankiety kierowanej do uczniow po zakonczeniu 1 i 2 roku jego realizaciji.
Przeprowadzenie ewaluacji po 1 roku pozwoli, w przypadku ranbig
pomiedzy opiniami uczniow, a oczekiwaniami na dokonaniezlogdnej korekty w jego
realizacji w roku 2.
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Wstep

Jestem nauczycielem Zespotu Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 2 im. Hetmana Stefana
Czarnieckiego we Wioszczowie. W szkole funkcjonuje liceum ogoélnokse&atoraz
technika. Dotychczas placéwka ksztatcita w zawodach: technik rolnik, teckwilenia
I gospodarstwa domowego, technik informatyk, technik ekonomista oraz technik ochrony
srodowiska. Wréd nowo otwieranych kierunkéw znalazitye:sitechnik obstugi ruchu
turystycznego, technik architektury krajobrazu, technik agrobiznesu.

Jestem absolwentkdVydziatu Ogrodniczego Akademii Rolniczej w Krakowoeaz
studiow podyplomowych ,Informatyka w szkole” na WSEIA w Kielcach, od 14 lat ucz
w szkole ponadgimnazjalnej przedmiotéw zawodowych, a od 5 lat Technologii
Informacyjnej. Moje wyksztalcenie predysponuje mnie w sposob szczegdllny do
przygotowania programu nauczania dla uczniéw technikunz gdgm specyfikepracy
dydaktycznej na przedmiotach informatycznych i zawodowych. Wybratame klas
technikum architektury krajobrazu, w ktorej dge jednoczénie uczy przedmiotéw
ogrodniczych. Pozwoli mi to na optymalne pamanie tréci nauczania zarowno na etapie
tworzenia, jak i realizacji programu autorskiego.

Niniejszy program zostat hapisany w oparciu o podstamegramovi dla przedmiotu
Technologia Informacyjna (rozp. z dnia 28.08.2007r).

Program dostosowany zostat do potrzeb ksztatcenia uczniéw technikum architektury
krajobrazu. Uwzgidnienie profilu zawodowego umlbdi stworzenie szansy na korelacj
tresci nauczania Technologii Informacyjnej i przedmiotdawodowych, a co za tym idzie,
lepsze dostosowanie przysziego absolwenta szkoty do pracy zawodowdjwddoz
praktycznego wykorzystania funkcji aplikacji komputerowych orazadeer Tl moze by
dla uczniéw spay motywacj do nauki i rozwijania kreatywnokw tym zakresie.

Ukierunkowanie zadaedukacyjnych na dobre wyksztatcenie zawodowe rmaweje
podioze w analizie lokalnego rynku pracy, przeprowadzameejpotrzeby naszej szkoty.
Wysoki procent bezrobocia w powiecie stanpwntode osoby mieszkge na wsi.
Ksztalcenie w zakresie architektury krajobrazu ma& laternatyws dla miodziey
wiejskiej, w duym stopniu nastawia ucznibw na zadoie w przysziodi wiasnej
dziatalnoci gospodarczej. W takim wypadku biegte postugiwasie Tl staje st
nieodzowne. Z drugiej strony cechami cenionymi przez lokalnych pracodawcéw jest
kreatywnos¢ plastycznos¢ umiegtnos¢ radzenia sobie w sytuacjach problemowych,
umiejetno$¢ pracy w zespole. Dlatego ztev swoim programie zwrécitam uwagea
wtaczenie don zadaproblemowych, zadagrupowych oraz pozostawienie nh@éosci
samodzielnego rozwijania pomystu.

Celem niniejszego programu byto tak#dostosowanie go do wymogdéw kompetenciji
kluczowych z zakresu Technologii Informacyjnej zawartych w Dziennikugddnzym
Unii Europejskiej L 394/15 (30.12.2006 PL). Kompetgniduczowy w rozumieniu ww.
dokumentu jest patzenie wiedzy, umiejnosci i postaw odpowiednich do sytuacji, ktore
pomaga w samorealizacji, rozwoju osobistym, aktywenospotecznej i uzyskaniu
zatrudnienia.

W obecnej sytuacji funkcjonowanie w spoteegivie informacyjnym staje i
konieczndcia w niemal kadej dziedziniezycia. Bieglos¢ zastosowania technologii
informacyjnej decyduje o sukcesie zawodowym, lmmsci szybkiego i niemal
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nieograniczonego pozyskiwania informacji, o rozszerzenidlimasci komunikowania
si¢. Bardzo istotnym zadaniem szkoty jest przygotowamiedego cztowieka do pogia
tego typu zadaw dorostymzyciu. Wyksztatlcenie wspomnianych ungigjosci musi by
oparte na wysokiej motywacji ucznia do zdobywania wiedzy. Taki starempbsagnac
nieustannie wskazag przydatnoséi moziwos¢ praktycznego zastosowania nauczanych
tresci. Im bardziej program dostosowanydaie do potrzeb wykonywanej w przysztos
pracy zawodowej oraz do zainteresdweznia, tym wyszy efekt moemy osagnac.

Bardzo istotnym elementem podianym w ramach kompetencji kluczowych jest
takze umiegtnos¢ krytycznego odbioru pozyskiwanych informacji orawiadomosc¢
zagrozen zwiazanych z dogpem do sieci Internet. Jest to bardzazmea zadanie szkoty
ponadgimnazjalnej, gdyuczniowie po gimnazjum do&gprawnie wyszukajinformacje,
natomiast najogciej nie wida potrzeby ich weryfikacji czy poréwnania z innymi
zrodtami. Wyksztatcenie nawyku bezpiecznych zachowadczas korzystania z sieci
Internet jest istotnym elementemzilago etapu ksztatcenia informatycznego.

Za bardzo wany, lecz zarazem trudny cel ui#gan wyksztatcenie w uczniach postawy
poszanowania cudzej wiasmodntelektualnej i praw autorskich. Mibwos¢ darmowego
i w miar prostego pozyskiwania wielu aplikacji, plikdw, fiw itd. jest dla wielu ludzi
wystarczajca motywach, ktora zagtusza wzelly moralne. Takie pogbowanie jest te
zwykle spotecznie akceptowalne. Tym trudniejsze zadanie stoi przed nauczycielem, ktory
powinien wskaz& moAiwosci zgodnego z prawem korzystania z Tl i uiingi ¢ uczniow
na szanowanie dorobku innych ludzi.

Poniszy program uwzghbinia motiwos¢ roztozenia materiatu nauczania na 3 lata (po
1 godzinie), gdy wskpne zatognie jego realizacji w naszej szkole zostalo tak
zaplanowane. Z godzin dyrektorskich dodano 1 godamwegklasie Ill. Rezygnujc
Zzrozszerzania niektorych tematéw, mazgo jednak zrealizowatakze w cyklu 2-
godzinnym. Zagcia bgda realizowane w pracowni komputerowej z podziatengingy.
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1 Cele nauczania

1.1 Cele wynikaj gace z kluczowych kompetencji

informatycznych

Wyksztatcenie nagpujacych umiegtnosci:

Umiejetne i krytyczne wykorzystywanie technologii spotattgva informacyjnego
(TSI) w pracy, rozrywce i porozumiewanigsi

Rozumienie natury, roli i mdivosci TSI w codziennych kontekstach: syciu
osobistym i spotecznym, a tadiv pracy;

Samodzielny i odpowiedzialny dobdrédet informacji, metod dogbu do nich
oraz §odkow Tl do wykonywanych zada rozwiazywanych problemow;
Wykorzystanie Tl do kreatywnego i innowacyjnego zintegrowania z innymi
dziedzinami wiedzy;

Poszukiwanie, gromadzenie i przetwarzanie informacji oraz ich wykorzystywanie
w krytyczny i systematyczny sposob, przy jednoczesnej ocenie ich odpowi@pnios
Rozumienie maliwosci i potencjalnych zagr@a zwiazanych z Internetem

i komunikacy za pofednictwem mediéw elektronicznych.

1.2 Cele wynikaj gce z diagnozy lokalnych potrzeb rynku

pracy i o swiaty

Rozwijanie zainteresowia i motywacji do samodzielnego rozwywania
problemoéw z wykorzystaniem TI;

Ksztatcenie umiefnosci pracy w zespole przy jednoczesnym zachowaniu
motywacji do samodzielnego rozwoju i wspotzawodnictwadny uczniami;
Poszanowanie zasad funkcjonowania w spotgstzge informacyjnym oraz cudzej
wiasnogi intelektualnej.

1.3 Cele wynikaj gce z profilu zawodowego

Wyksztatcenie umiejnosci poszukiwania informacji i poszerzania wiedzy
fachowej z wykorzystaniem TI;

Umiejetnos¢ wykorzystania podstawowych aplikacji komputerowygpakiet
biurowy, programy do obrébki grafiki) do potrzeb swojej przysziej pracy
zawodoweyj;

Ksztatcenie umiegnosci wykorzystania Tl do prezentacji swoich qggicc;
Ksztatcenie kreatywno§ w doborze i 4czeniu nargdzi Tl do rozwizywania
problemu;

Ksztattowanie zmystu estetycznego i wychmigprzestrzenne).
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1.4 Cele wynikaj gce z podstawy programowe;

VII-8

Wyksztalcenie umiefnosci swiadomego | sprawnego postugiwania ¢ Si
komputerem oraz nagdziami i metodami informatyki;

Przygotowanie do aktywnego funkcjonowania w twgmym sk spoteczéstwie
informacyjnym;

Przygotowanie ucznia déwiadomego, zgodnego z prawem i etykorzystania
ze yodkow i narzdzi TSI oraz wytworow intelektualnych innych ludzi;
Ksztatcenie i utrwalanie przestrzegania zasad bezpistweza przy wykorzystaniu
sieci Internet jako todta informacji i komunikaciji;

Uswiadomienie zagran zwiazanych =z korzystaniem 2z Internetu oraz
z nadmiernym uzalaieniem od komputera.
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2 Tresci/materiaty nauczania

Tresci nauczania zostaty pogrupowane w gasjace dziaty:
* Bezpieczéastwo i higiena pracy przy komputerze. Zasady bezpieic obstugi
sprztu komputerowego;

* Wszechstronne méwosci zastosowania Tl wyciu codziennym;

* Ogolnodwiatowa si€ Internet, jako odto informacji i nargzdzie komunikacji;
« Zycie w spoteczéstwie informacyjnym. Znajomig jego praw i zasad;

» Podstawowe i rozszerzone wykorzystanie edytora tekstu;
* Arkusz kalkulacyjny, jako naezizie uniwersalne;

» Praktyczne zastosowanie programow do obrébki i tworzenia grafiki;
» Tworzenie prezentacji multimedialnej;
» Zasady i podstawowe ngadzia do tworzenia stron internetowych;

* Bazy danych — tworzenie i mlo&osci ich praktycznego wykorzystania.
Propozycg tematyki lekcji w obgbie poszczegdlnych dziatow przedstawia perna

tabela:

Cele ksztalcenigMateriat Zatozone Specjalnasé Oprogramowanie/Niezbednosé
nauczania |osiggniecia zawodowa Oprzyrzadowanierozwijania SKK

uczniow i ICT

Uswiadomienie [pezpieczéd- |Uczen: Wazne dla Regulamin Odpowiedzialne

uczniom zagro- |stwo i higieng= zna zagreenia wszystkich obowiazujacy wykorzystanie Tl

zen zwiazanych [pracy przy wynikajace specjalnéci W pracowni, i sprztu

Z prag przy komputerze. | z pracy przy [zawodowych. [podrcznik, komputerowego

komputerze Zasady komputerze przeghdarka

i wypracowanie pezpiecznej | i uzytkowania internetowa

umiejetnosci obstugi urzadzen

wiasciwego sprz;tu kom- | elektrycznych;

postpowania

puterowego. =
Organizacja
pracy na

lekcjach TI.

potrafi wtasciwie
sie zachowa

w przypadku
zagraenia;
potrafi wigsciwie
organizowa
swoje
stanowisko
pracy, zgodnie
Z zasadami
ergonomii;
zna obcizenia
organizmu,

Z jakimi wiaze
sie dlugotrwata
praca przy
komputerze

i potrafi im
przeciwdzialé;
zna regulamin
pracowni

i stosuje si do
jego zasad;
zna plan pracy
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i zasady
oceniania na
lekcjach
technologii
informacyjne;j
Wstep do Sprawdzenie|Uczen: j.w. Komputery Korzystanie
realizacji poziomu = omawia z systemem z aplikacji pakietu
zamierzonych |wiedzy podstawy Windows, pakiet [biurowego
celow, i umiejetnosci| budowy biurowy, ¢wiczenigw stopniu
sprawdzenie  uczniow — komputera; w pliku lub na podstawowym —
podstawowych (¢wiczenia  |» wskazuje kartkach umiejtne
umiejetnosci sprawdzajce.| iokresla wykorzystanie TS
uczniow Cwiczenia przeznaczenie
i wyrGwnanie  wyréwnujace | urzadzei
podstaw wiedzyumiejtnosci | peryferyjnych;
i umiejetnosci.  w podanym |= samodzielnie
zakresie. konstruuje
struktue
folderéw;
= zapisuje pliki
w odpowiednim
miejscu;
= korzysta
Z edytora
tekstow;
= potrafi
wykorzysta
podstawowe
narzdzia
formatowania
tekstu;
= potrafi przesta
SWOja prac
Zapisujic ja
w udostpnio-
nym folderze.
Rozumienie Wykorzysta- (Uczei: Nawigzywanie [Podecznik, rozumienie
wszechstronniinie = wyjasnia pojciew dyskusji przeghdarka mozliwosci
i mozliwosci technologii TSI, TI; w sposéb internetowa i potencjalnych
wykorzystania T|spoteczéstwa podaje szczegllny do zagraen
W zyCiu informacyjneq{ przyktady wykorzystania zZwiazanych
codziennym, (g0 wzycCiu wykorzystania [Tl w danej z Internetem
pracy codziennym | technologii specjalnéci i komunikacy za
zawodowej, informacyjnej [zawodowej posrednictwem
rozwoju w pracy mediow
intelektualnym zawodowej, elektronicznych
z jednoczesnym rozrywce, (poczta
rozumieniem komunikacji elektroniczna,
zagraen z tym migdzyludzkiej; narzdzia
zZwiazanych. = podaje sieciowe) do celd
przyktady pracy, rozrywki,
zastosowania T krytyczne
w swojej i rozwazne
przysztej pracy wykorzystywanie
zawodowej; mediow
= okresla interaktywnych
potencjalne
zagraenia kompetencje
Zwiazane spoteczne
z komunikaci i obywatelskie
i korzystaniem
Z sieci Internet;
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= dostrzega zalet
i wady
funkcjonowania
spoteczéstwa
w oparciu o TI;

= potrafi wstpnie
analizowg
odbierane
informacje,
ustalic ich zrodto
i wiarygodnag¢.

Dobieranie
odpowiedniego

Wykorzysta-
nie i dobor

Uczen:

Planowanie

Zna podstawowvyposaenia

oferujace program

Strony internetow@wiadomaié¢

zagadnié

oprogramowanianarzdzi grupy stanowiska pra¢do pobrania, tekstdotyczcych zasac
do rozwhzywa- [programo- programéw architekta prawa autorskieggprawnych
nia probleméw. wych. i okresla ich krajobrazu przyktadowe i etycznych
Znajoma¢ Prawne przeznaczenie; oprogramowanie |majcych
rodzajow licencjii spoteczne |» potrafi na CD zastosowanie prz
i poszanowanie jaspekty rozpozna interaktywnym
ich zasad. wykorzystani§ rodzaje licencji korzystaniu z TSI
Tl na
oprogramowani
= okresla
uprawnienia,
jakie wigza sig
Z kazdym
rodzajem licencji
= potrafi wymient
najwazniejsze
zasady prawa
autorskiego;
= potrafi
przeanalizowa
potrzeby danegp
stanowiska prad
pod katem
doboru
oprogramowara
Stosowanie Internet jako [Uczeh: \Wyszukiwanie [Encyklopedie zdolnai¢
wiasciwych zrodto = wymienia tematow elektroniczne orazposzukiwania
metod informacji podstawowe [z brarty ksiazkowe, i gromadzenia
wyszukiwania metody ogrodniczej, |katalogi, informacji oraz it
i selekcjonowa- wykorzystaniawyszukiwanie |wyszukiwarki wykorzystywania
nia informacji. w zyciu ustug internetowe w krytyczny
Wyksztatcenie codziennym |ogrodniczych i systematyczny
krytycznego Internetu; Swiadczonych sposéb, przy
podefcia do " zZna przez Internet jednoczesne
wyszukanych podstawowe |(projekty ocenie ich
informacji fakty z genezyogroddw, odpowiednidci,
i umiejtnosci ich i historii sprzeda z rozr@nieniem
oceny. rozwoju internetowa) elementow
Internetu; rzeczywistych od
= wie jak wirtualnych przy
wyszukiwa rozpoznawaniu
informacje pofaczen
w Internecie;
= wyszukuje Kompetencje
obrazy, mapy naukowo-
prezentacje; techniczne
= potrafi
skutecznie umiejetnosé
zawezat zhior uczenia Sj

]
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poszukiwa;

= Kkrytycznie
oceniazrodto
i wiarygodndad|
pozyskanych
informaciji;

= korzysta
z katalogéw,
encyklopedii

internetowych;

= wie jak
postugiwa sig
nowoczesnyn
srodkami
zdobywania
informacji
(telefonia
komarkowa,
teletekst,
serwisy

= korzysta
z ustugi FTP

= 7na zagreenia
ptynace z siec|
(dla
komputeréw
i ludzi);

= zna sposoby
zabezpieczan
sprztu przed
zagraeniami
zZ sieci.

Umiejetnosé
wykorzystania
technologii
informacyjnej dg
porozumiewanig
sig na odlegtéc.
Umiejetnosé
wykorzystania
poznanych
narzdzi w nauce
przysztej pracy
zawodowej,
rozrywce.

Komunikacja
W Sieci
Internet

Uczen:

uzywa poczty
elektronicznej,
komunikatora,
czatu jako
narzdzia
komunikacji;
wysyta wiado-
mosci e-malil

z zahcznikami;

korzysta z czatu;

korzysta z grup
dyskusyjnych;
przeszukuje
grupy

w poszukiwaniu
informacji
Zwiazanych ze
swoim profilem
zawodowym,

Obserwacja

i czynny udziat
w forach

i ogrodniczych
grupach
dyskusyjnych

Komputery
z dostpem do
Internetu

Zdolnasé
docierania do
ustug oferowanyc
w Internecie,
wyszukiwania ich
i korzystania

z nich,
zainteresowanie
udziatem

W spotecznéciach
i sieciach w celac
kulturalnych,
spotecznych lub
zawodowych.

Porozumiewanie
sie W jezyku
obcym

Porozumiewanie

zainteresowania- sie W jezyku
mi; ojczystym

= korzysta
Z translatora Kompetencje
korzystajc spoteczne
Z obcogzy- i obywatelskie
cznych grup
dyskusyjnych;

= zna zasady
etykiety.
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Poznanie zasad
funkcjonowania
W spoteczéstwie|
informacyjnym

Zycie

w spoteczeé-
stwie
informacyj-
nym

Uczen:

wymienia ustugi
oferowane przy
wykorzystaniu
sieci Internet;
zaktada konto
bankowe przy
wykorzystaniu
symulatora;
zapoznaje i

z zasadami
dokonywania
zakupoéw

w sklepach i na
aukcjach
internetowych;
zapoznaje i

z zasadami e-
learningu

Dyskusja na
temat
przydatndci
podanych ustug
W przysztej
pracy
zawodowej

. W.

Inicjatywnas¢
i przedsebiorczai¢

Kompetencje
spoteczne
i obywatelskie

Umiejgtnosé
wykorzystania
edytora tekstu
w sytuacjach
praktycznych.
Umiejgtnosé
automatyzowani
i upraszczania
pracy w edytorzg

Przypomnie-
nie

i rozszerzenie
podstawo-
wych
zagadnié
dotyczcych
edycji tekstu.

D

h

Uczen:

podaje przyktad
zastosowania
edytoréw tekstu
W zyciu
codziennym

i swojej
przysztej pracy
zawodowej;
przypomina
sobie
podstawowe
pojecia zwhzane
Z edytorem
tekstu;
dokonuje
formatowania
tekstu — zmienig
czcionle, krgj
pisma, kolor,
stosuje indeksy
interlinie,
wciecia
akapitowe,
inicjaly,
wyréwnanie
tekstu;

kopiuje, usuwa,
wkleja
fragmenty tekst
importuje pliki
tekstowe
zapisane

w innym
formacie.

Ksztalcenie

i doskonalenie
umiejetnosci
wykorzystania
edytora tekstu
pod katem
wykorzystania
go W przysziej
pracy
zawodowej

=

Edytor MS Word,
cwiczenia
wydrukowane na
kartkach do
samodzielnego
wykonania,
podrecznik

Rozumienie

i znajoma¢
natury, roli

i mozliwosci TSI
w codziennych
kontekstach:

W zyciu osobistym
i spotecznym,
a talkze w pracy

\Wykorzystanie
umiejetnosci
uatrakcyjniania
dokumentu.
\Wyrobienie

W tworzeniu
dokumentéw

poczucia estetyki

Elementy
graficzne

w dokumenci
tekstowym.

Uczen:

wstawia obraz
do dokumentu
tekstowego;
formatuje obraz
tworzy wtasne
elementy
graficzne

Tworzenie
wizytowki,
plakatu, reklamy
swojej firmy.
Ksztalcenie
zmystu
estetycznego.

Cwiczenia
W oparciu o pokaz
Z wyciem
projektora lub
tablicy
interaktywnej.

Rozumienie

i znajoma¢
natury, roli

i mozliwosci TSI
w codziennych
kontekstach:

W zyciu osobistym
i spolecznym,
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ozdobnych. korzystajc a talkze w pracy
Z wbudowaneqq
edytora grafiki; Swiadoma¢
= wstawia pole i ekspresja
tekstowe kulturalna
i umieszcza je 1
rysunku; Porozumiewanie
= tworzy obraz sie W jezyku
w formie znaku ojczystym
wodnego
= wykorzystupc
zdobyte
umiejetnosci
projektuje
wizytowke lub
plakat
reklamowy
swojej firmy
Stosowanie Tabele Uczen: Ksztalcenie Wykorzystanie  |Rozumienie
dodatkowych  w dokumenci{» wstawia do i doskonalenie |jodpowiednio i znajoma¢
elementow tekstowym. dokumentu umiejetnosci przygotowanych [natury, roli
umazliwiajacych tabet; wykorzystania |plikow i mozliwosci TSI
przekaz = scala, dzieli, |edytora tekstu (¢wiczeniowych lubw codziennych
i prezentagj dodaje komorkijpod katem cwiczen na kontekstach:
informaciji. = formatuje wykorzystania [kartkach. W zyciu osobistym
komorki tabeli [go w przysziej i spotecznym,
i caly tabet; pracy a talkze w pracy.
= uzywa zawodowej.
niewidocznej
tabeli dla
rozmieszczenia
tekstu na stronig;
= uzywa formuty
obliczeniowej
w tabeli.
UmieszczanigJczen: Tekstyéwiczen
w dokumencif korzysta zdytorg wydrukowane na
tekstowym rowna kartkach,
réwna i = umieszcza podrecznik
wykresow. réwnania
w tekscie
i formatuje
wstawiony
obiekt;
= umieszcza
w tekscie wykres
i formatuje go.
Wykorzystanie [Tworzenie [Uczei: Przygotowanie [Przeghdarka zdolnai¢
umiejetnosci zlozonych = tworzy obszernyobszernego internetowa, zestgposzukiwania,
obstugi edytora [dokumentoéw | dokument dokumentu zada gromadzenia
do redagowaniatekstowych. | tekstowy, tekstowego na |problemowych do|i przetwarzania
ztozonych wzbogacony temat zwizany wyboru, plik informacji oraz ich
dokumentéw ilustracjami, na [z zawodem, tekstowy wykorzystywania
tekstowych. temat zwizany [mozliwosé Z instrukci, w krytyczny
z wybranym  wykorzystania |prezentacja z CD |i systematyczny
przedmiotem |go take na (Operon) sposob, przy
przyrodniczym |przedmiotach jednoczesne
lub zawodowynijzawodowych. ocenie ich
= przygotowuje odpowiednidci,
dokument do umiejetnosé
edycji — ustala wykorzystywania
marginesy stron, narzdzi do
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wciecia, wstawig tworzenia,
nagtowki prezentowania
i stopki, numery zlozonych
stron, ustala sty| informaciji.
tekstu
i nagtowkow; Podstawowe
= tworzac kompetencje
dokument naukowo-
stosuje techniczne
hierarchiczny
uktad rozdziatéy Porozumiewanie
i podrozdziatéw sie W jezyku
= zapisuje tekst w ojczystym
kolumnach;
= stosuje przypisy; Umiejetnos¢
= wstawia do uczenia si
dokumentu
automatyczny
spis tréci;
= ustawia
automatyczne
sprawdzanie
pisowni.
Umiejgtnosé Wykorzysta- [Ucze: \Wyszukiwanie [Wyszukiwarka  [umiejgtnos¢
praktycznego |nie edytora |» wyszukuje przy |ofert pracy internetowa, Worgwykorzystywania
wykorzystania [tekstu do pomocy i przygotowanie(szablony i kreator|narzdzi do
nabytych autoprezentar Internetu stosownych  [zycioryséw Word. tworzenia,
umiejetnosci cji. Edycja interesugce dokumentdw. prezentowania
formatowania |podaicv. oferty pracy; zlozonych
tekstu. = redaguje informacji,
Umiejgtnosé dokumenty zdoInas¢
autoprezentaciji. potrzebne do poszukiwania
starania informacji oraz ich
0 praeg; wykorzystywania
= uzywa szablonu w krytyczny
i kreatora i systematyczny
zyciorysow; sposob, przy
= zamienia plik jednoczesne
Word na stroa ocenie ich
WWW; odpowiednidci.
= eksportuje pliki
do formatu PDH. Inicjatywnas¢
i przedsgbiorczasé
Kompetencje
spoteczne
i obywatelskie
Porozumiewanie
sie W jezyku
ojczystym
Umiejetnosé Wykorzysta- [Uczei: \Wykorzystanie MS Word, Outlookwykorzystywanie
tworzenia nie korespon4= tworzy przy korespondencji Express, narzdzi do
dokumentéw  |dencji seryjngj wykorzystaniu [seryjnej do przygotowana  ftworzenia,
seryjnych korespondenciji usprawnienia wczesniej lub prezentowania
z wykorzystanie seryjnej dziatalngci bezpdrednio na |ztozonych
m kilku aplikacji. dokumenty swojej firmy  |lekcji baza informaciji,
Umiejetnosé reklamowe, adresowa Stosowanie TSI
zastosowania etykiety; jaka wsparcia
poznanych = wykorzystuje dg krytycznego
funkcji w przy- korespondenciji myslenia,
sztej pracy baz adresow kreatywndci

VII-15



N

i SZKOtA
REREORTCH KOMERTER G Program rozwijania umiejetnoséci uczniéw szkét Polski Wschodniej
zawodowej Outlook Express. i innowac;ji
Inicjatywnasé
i przedsehiorczaié
Swiadome Skanowanie Uczeh: Skanowanie  [Skaner, . W.
postugiwanie s tekstu = potrafi podhczydrysunkow oprogramowanie
sprztem i obrazu. skaner do technicznych, [OCR,
peryferyjnym  |Przetwarzanie komputera; plandéw, przygotowane do
i jego skanowanegae skanuje wybran|projektow skanowania
oprogramowanigtekstu. tekst; materiaty
m = wykorzystuje
program OCR;
= potrafi
korygowa bicdy|
skanowania
tekstu;
= skanuje obrazy.
Umiejetnosé Utrwalenie |Uczea: Zadania Zadania Zdolnasé
wykorzystania [poznanych [= samodzielnie |nawiazujace do [problemowe do [poszukiwania,
zdobytych wiadomaci dobiera przysztego samodzielnego |gromadzenia
wiadomaci narzdziado [zawodu. rozwiazania lub | przetwarzania
W sytuacjach rozwigzania prac grupowych. (informacji oraz ich
problemowych. zada wykorzystywania
problemowych; w krytyczny
= faczy i systematyczny
wykorzystanie sposob, przy
poznanych jednoczesne
technologii. ocenie ich
odpowiednidci
Umiejetnos¢
uczenia si
KLASA I
Utrwalenie Przypomnien{Uczea: Kompetencje
znajomasci zasade zasad bhp Ww samodzielnie naukowo-
bezpieczastwa [pracowni okresla zasady techniczne
i podkrglenie  komputerowe] bezpiecznej
wagi tej pracy przy
problematyki. |Plan pracy komputerze
w klasie Il. = zna plan pracy
w Klasie Il
Arkusze kalkulacyjne
Utrwalenie Arkusz Uczen: Nawigzanie MS Excel, pliki  [Rozumienie
i poszerzenie |kalkulacyjny |» przypomina  w tematyce cwiczeniowe i znajoma¢
umiejetnosci jako narzdzie sobie zasady [zada do tréci |z danymi natury, roli
obstugi arkusza juniwersalne. | tworzenia zawodowych, i mozliwosci TSI
kalkulacyjnego. i obstugi arkuszwspélne w codziennych
Umiejgtnosé kalkulacyjnego; [projektowanie kontekstach:
projektowania = wykorzystuje |arkusza na W zyciu osobistym
i wykorzystania formuty potrzeby i spotecznym,
tabeli Excel do obliczeniowe; wykonywanego a talkze w pracy,
zada = proponuje projektu ogrodu stosowa TSI jako
praktycznych. rozwigzania dla wsparcie
zada z r@enych krytycznego
dziedzin; myslenia,
= projektuje tabed kreatywndgci
kosztorysowania i innowacji.
naktadow
Zwiagzanych Kompetencje
z zaktadaniem matematyczne
ogrodu; i podstawowe
= zna oznakowan kompetencje
poszczegblnych naukowo-
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dziatan techniczne.
matematycznyc
uzywanych
w formutach.
Tworzenie |Uczeh: . w. J.w.
i interpretacja= tworzy wykresy
wykresow w | prezentujce
arkuszu dane;
kalkulacyj- |= dobiera typ
nym. wykresu do
rodzaju danych
= tworzy wykresy
statystyczne.
Wykorzysta- [Uczei: lj-W. . W. . W.
nie ztazonych» wykorzystuje
funkcji funkcje
w arkuszu zagniedzone
kalkulacyj- (opcjonalnie
nym. zaleznie od
poziomu
intelektualnego
uczniéow);
= wykorzystuje
opcje formularzy
= filtruje dane.
Grafika komputerowa
Umiejetnosé Rodzaje Uczen: Rozr&nianie  \Wyszukiwarka |Rozumienie w jak
rozr&niania grafiki = wyjasnia pogcia|specyfiki zada (internetowa, sposob TSI mog
rodzajéw grafiki komputerowej zwiazane projektanta przyktadowe wspiera
i doboru z grafika — i dobor programy grafiki |kreatywna¢
odpowiedniej do rozdzielczé¢, [odpowiedniej [rastrowej (Paint) |i innowacije,
potrzeb piksel, dpi,; grafiki. i wektorowej umiejetnosé
planowanego = wyjasnia pogcie (edytor grafiki wykorzystywania
zadania. grafiki rastrowej w Wordzie), narzdzi do
i wektorowe;j podrecznik. tworzenia
i okresla réznice i prezentowania
migdzy nimi; informacji take
= argumentuje w formie
zasanas¢ uzycia graficznej
grafiki
wektorowej lub Swiadoma¢
rastrowej i ekspresja
zaleznie od kulturalna
zamierzonego
efektu; Umiejetnosé¢
= wymienia uczenia si
podstawowe
modele barw
i wyjasnia ich
przeznaczenie.
Umiejetnosé Fotografia |Uczea: Przygotowanie (Cyfrowy aparat
postugiwania s [cyfrowa. = zna podstawowgdje¢ do fotograficzny,
aparatem Obstuga parametry wizualizacji kabel USB do a-
cyfrowym i aparatu, aparatow ogrodow, paratu
wykorzystania wykonywanie| fotograficznych ftworzenie
materiatu zdje¢ do = potrafi dokumentacji
fotograficznego.|projektu obstugiwa fotograficznej
Zwiazanego z automatyczny
wizualizach | aparat
ogrodu. fotograficzny
= umie podiczyt
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aparat do
komputera
i importowa
zdjecia

= rozr&nia pogcie
powigkszenia

cyfrowego
i optycznego
= wykonuje
zdjecia raslin
i plenerow
potrzebne do
kolejnych
éwiczen
Umiejetnosé Edycja grafikiUczea: Nawiagzanie Edytor grafiki
postugiwania s frastrowej. |» podaje przyktadw trakcie pracy [rastrowej —
programem do programéw do |programem do [proponowany
obrobki grafiki edycji grafiki  |mozliwosci CorelPhotoPaint,
rastrowej. rastrowej zastosowania gPliki z obrazami d¢
= wykorzystuje w zawodzie, [¢wiczen, zdjcia
podstawowy  wykonanie wykonane na
zestaw nargzi \wizualizacji poprzednich
edytorskich ogrodu. zajeciach, projektq
= zmienia rozmianKsztalcenie lub tablica
i rozdzielczé¢ [zmystu interaktywna
obrazow estetycznego

dostosowuijc je | wyobrazni
do konkretnego|przestrzennej.
zastosowania

= poprawia jakéc
zdjg¢ zmieniajc
ich parametry

= dokonuje retusz

= tworzy
fotomonta,
kolaz

= postuguje si
warstwami dla
osiagniecia
ciekawych
efektow

= stosuje efekty
korekgji
artystycznej

= tworzy wlasmn
prag
wykorzystupc
wykonane
zdjecia
(wizualizacja
ogrodu)

c

Umiejetnosé Grafika Uczen: Ksztalcenie Program . W.
praktycznego |wektorowa. [» podaje przyktadzmystu CorelDRAW, pliki
wykorzystania |Praktyczna programéw do [estetycznego i [z przyktadami i
grafiki realizacja tworzenia grafikwyobrazni grafika
wektorowe;j projektu wektorowe;j przestrzennej.
graficznego. [ umie rysowé
obiekty
w grafice
wektorowej i je
modyfikowat
= korzysta
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Z bibliotek
obiektéw i je
modyfikuje

grupuje i skaluje

obiekty graficzn
zna parametry,
jakie powinien
spetnia plik
zawierajcy
projekt
przygotowany
dla poligrafii
tworzy folder
reklamowy lub
plakat

)

Znajomaé
technik
Zwigzanych
tworzeniem
grafiki 3D

Elementy
grafiki 3D.(*
temat
uzalezniony
od mazliwosci
czasowych i
percepcji
uczniéw)

Uczen:

potrafi stworzy
podstawowe
obiekty 3D
uzywa tekstury
do pokrycia
siatki obiektéw
stosuje
oswietlenie
sceny
modyfikuje
obiekty
animuje obiekty
3D

Ksztatcenie
wyobrazni
przestrzennej,
perspektywy

Program do grafik
3D

KLASAI 111

Prezentacje multimedialne

tworzenia
prezentacji,

planowego

wykonania

Rozumienie celuPrezentacje

umiejetnosé jej

przygotowania i

multimedialne=

Uczen:

biegle postuguj
sie funkcjami
programu do

Umiejetnosé
zgprezentowani
siebie i swojej
pracy

tworzenia

prezentacji
Planowanie i Uczea:
opracowanie = opracowuje
prezentacji doktadny plan
Zwiazanej z prezentacji,
wybranym gromadzi
przedmiotem| potrzebne
szkolnym. materiaty

= wykorzystuje
uzyskane
wczesniej

umiejetnosci do
przygotowania

Program Power
Point, programy d
obrobki grafiki,
projektor
multimedialny lub
tablica
interaktywna,
aparat
fotograficzny,
skaner, mikrofon,
gtosniki/stuchawki
prezentacja
instruktazowa

Rozumienie,

w jaki sposéb TSI
moga wspierd
kreatywna¢

i nnowacje.
Swiadomaé¢
zagadnié
dotyczicych
prawdziwaci

i rzetelngci
dostpnych
informacji oraz
zasad prawnych

i etycznych
majacych
zastosowanie prz
interaktywnym
korzystaniu z TSI

materiatdw Inicjatywnasc i
(grafika, przedstbiorczas¢
zdjecia) )

= przestrzega Swiadoma¢ i
zasad ekspresja
poszanowania kulturalna
wlasndaci
intelektualnej Umiejetnosé
podczas uczenia si
umieszczania
cudzych
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elementow

w prezentacji
potrafi dodawéa
dzwiek

Internecie siebig
swojej firmy,
swojej szkoty,
miejscowaci.

tworzy stror z
wykorzystaniern
wybranego
edytora HTML

i narracg do

prezentacji
[Tworzenie stron WWW
Zapoznanie z [Tworzenie |[Uczei: Umiejetnosé Edytor tekstu, umiejetnosé
mozliwosciami  |stron = potrafi zaprezentowaniedytory HTML  wykorzystywania
publikowania |internetowych wykorzyst& [siebie, swojej |(np. Front Page, [harzdzi do
swojej strony podstawowe [firmy NVU, Papczek) ftworzenia,
internetowej.  |Zapoznanie Z polecenia w Internecie prezentowania
Rozumienie podstawami HTML do i rozumienia
Znaczenia jezyka utworzenia zlozonych
publikowania w HTML. strony WWW informaciji,

odpowiedzialne
wykorzystywanie
mediow
interaktywnych,
zainteresowanie

Poznanie technifElementy

potrafi

Oprogramowanie

udziatem

w spotecznéciach
i sieciach w celac
kulturalnych,
spotecznych lub
zawodowych

Kompetencje
spoteczne i
obywatelskie

Swiadomaié
i ekspresja
kulturalna

publikowanych
W sieci
przestrzega
zasad prawa
autorskiego

i ochrony

wzbogacania |PHP, rozpozné na pozwalajce
i uatrakcyjnianiatechnologii stronie techniki tworzy¢ elementy
strony. Flash. jej wykonania w technologii
(PHP, HTML, Flash,
Java)
= Zna narzdzia
do tworzenia
fragmentéw
stron w r@nych
technikach
= potrafi
wykorzysta
i modyfikowat
szablony stron
dostpne
w Internecie
= wykonuje prost
baner
animowany
w technologii
Flash
Umiejgtnosé Planowanie i [= projektuje
tworzenia wykonanie w pracy
ztozonej witryny.strony grupowej stron
Umiejetnosé internetowej. | internetowy
wspotpracy Poszanowani  klasy,
W grupie. praw w podgrupach
autorskich tworzy jej
przy elementy
wykorzystanij= dba
gotowych 0 poprawné¢
elementow jezykowa
i jakos¢ tresci
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danych
osobowych
= publikuje
w Internecie
utworzory
strore
Bazy danych
Rozumienie Praktyczne |Uczea: \Wykorzystanie |Pliki z bazami \Edolnoéé obstugi
potrzeby i wykorzystani¢g= wymienia przyktadéw danych zapisane wodstawowego
zasadnéci baz danych w przyktady z brarry \Wordzie i Excelu, pakietu biuroweg
tworzenia i Zyciu praktycznego MS Access, — baz danych,
wykorzystania |codziennym. | wykorzystania pokazowe pliki  [zdolnas¢
baz danych baz danych z bazami poszukiwania,
= wyjasnia pogcie gromadzenia
relacyjnej bazy i przetwarzania
danych informacji oraz icli
= znapodstawow wykorzystywania
pojecia w Kkrytyczny
dotyczice baz i systematyczny
danych sposob, przy
= wykonuje jednoczesne
podstawowe ocenie ich
operacje na odpowiednidci
prostych bazach
Umiejgtnosé
uczenia si
Umiejetnosé Tworzenie |Uczeh: [Tworzenie bazyMS Access,
projektowania i relacyjnej = planuje prosty |opartej na podrecznik,
tworzenia bazy danych.| uktad tabel danych instrukcje w pliku
relacyjnej bazy dostosowujc ggzwiazanych cwiczeniowym
danych do potrzeb z architektug
zadania krajobrazu

tworzy tabele,
formatuje pola
wprowadza
dane do tabel
prawidtowo
ustala relacje
migdzy tabelan

(tworzenie baz)
roslin,
szkodnikéw

itp.)

Umiejetnosé Kwerendy i |{Uczea: Instrukcje
tworzenia formularze | projektuje w podrczniku lub
kwerend i kwerendy W. drukowane na
wyszukiwania wyszukupce na kartkach
danych podstawie

jednej i kilku

tabel

= tworzy

formularze przy

uzyciu kreatora
Umiejgtnosé ProjektovanigUczea: RYA Zadanie
dostosowania |bazy danych = planuje projektowe,
bazy danych do|na potrzeby samodzielnie wyszukiwarka
potrzeb zadaniaprzedmiotu ukiad tabel, internetowa,

nauczania formularze, literatura fachowa

kwerendy dotyczca

dostosowuic ja tworzonej bazy

do potrzeb

zadania

D

VII-21



SZKOtA

KLUCZOWYCH KOMPETENCJI — - o - . . —_
Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

Podsumowanie [Zajecia
tematyki lekcji Tjpodsumowuj
i nawigzanie do |ce
mMozliwosCi
wykorzystania
zdobytej wiedzy
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3 Procedury osi ggania celow

Do oshgniecia zamierzonych celéw edukacyjnych nglezastosowa zrénicowane
metody pracy, przede wszystkiéaviczenia praktyczne polega@e na samodzielnej pracy
ucznia z komputeremCwiczenia wykonywane praktycznie powinny dpoprzedzone
wykladem lub pogadankstuzacym przedstawieniu i wyfaieniu problemu. Metoda
podapca preferowanaszczegblnie w dziatach grafiki, Power Point, twaoize stron
internetowych jest pokaz prezentacji. Nglainika¢ podawania dug ilosci wiadomogi
teoretycznych, a skupisic maksymalnie na ksztalceniu i doskonaleniu uetnejsci
praktycznych.

Jednym z zalaen tego programu jest praktyczne paranie nauczanych €@ Tl oraz
innych przedmiotow. Dlatego szczegolnwagenalery zwrocik na doborkwiczen tak, aby
uczen widziat modiwos¢ praktycznego zastosowania omawianych aplikacji wcaa
innych przedmiotéw oraz umiad W przyszto€i wykorzystg w swojej pracy zawodowej.
Nalezaloby wraz z nauczycielami np. przedmiotéw przyrodpch lub zawodowych
ustalé zakres tematyczny zatlaotyczcych wyszukiwania i selekcjonowania informacji,
umiejetnosci interpretacji pozyskanych danych (np. wykresowpinoraz umiejtnosci ich
opracowania zgodnie z zasadami edytowania tekstow i z poszanowaniem cudzejaivtasnos
intelektualnej. Wykonanie tego typu projektu, a gasie przestanie go poezmailowa
nauczycielowi belzie nie tylko wazato ze sobawykorzystanie wielu aplikacji i ustug
internetowych, ale przyczynicstakze do rozwijania wiedzy przyrodniczej i zawodowej
uczniéw. Naley przy tej okazji zwré@ uwage na ksztatcenie zdoldoi wybidrczego
I krytycznego traktowania pozyskanych informacji.

Dobrym rozwiazaniem moe by przygotowanie ogci ¢wiczea w formie instrukcji —
na kartkach. Pozwoli to uczniom dobraptymalne dla siebie tempo pracy, nauczycielowi
zas umodiwi indywidualna pomoc oraz na obserwacgprawnogi wykonywania zada
W ten sposéb tatwo jestaeromicowa stopier trudnoci dodajc uczniom zdolniejszym
bardziej ztoone zadania.

W dziale dotyczcym grafiki komputerowej skuteczmetodanauczania mae okaza
si¢ pokaz z wykorzystaniem projektora lub tablicy iatdywnej. Omawianie funkcji
programoOw graficznych warto skoreloéva zagadnieniami dotygzymi architektury
krajobrazu, by wskazauczniom maliwosci ich wykorzystania przy tworzeniu projektow,
wizualizacji czy bibliotek obiektéw.

W opracowaniach grafiki i baz danych istotnym elementem nauki powindy by
projekty wykonywane w grupach. Pozwoli to uczniom na doskonalenie ¢inmo&gi
wspOtpracy, podzialu obowzkow oraz poczucie wspoétodpowiedzialobsza efekt
koncowy.

Duza trudnos¢ sprawia zazwyczaj nauczycielowi ocenianie estetykivartosi
artystycznej prac np. graficznych. W takim wypadku celowe zenomokazé sic
zaangaowanie ucznidbw w proces oceniania. Moto by forma wyboru np. trzech
najlepszych prac, tajnego gtosowania itp.

Ksztaltowanie umiefnosci bezpiecznego i sprawnego korzystania z siecirnete
warto powazaé ze wspieraniem rozwoju zawodowego. Undieps¢ wyszukiwania
informacji, ofert pracy, nawzywania kontaktow w olgbie grupy zawodowej lub uczniow
podobnych szkét maz pomagé w rozwijaniu zainteresowaoraz wptywa na rozwijanie
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kreatywnog€i i operatywnoéi. Unaoczni to take miodziey przydatnosé¢srodkow TI

w przysztej pracy zawodowej. Warto ta&kzpodviccic nieco czasu na odwiedzenie
obcojgzycznych stron WWW lub grup dyskusyjnych po to, abghgi¢ uczniow do nauki
jezyka oraz do praktycznego postugiwania sim. Jéli bytaby taka moliwos¢, momna
zaprost na tego typu lekejnauczycielagzyka obcego.

Motywacg ucznidw zwikszy zapewne fakt wykorzystania waxmiwvych prac przez
przekazanie najlepszych opracawaczy prezentacji nauczycielom przedmiotéw
przyrodniczych lub zawodowych, umieszczenie najciekawszych prac graficznych
na szkolnej stronie internetowej lub opracowanie i opublikowanie klasowej witryny
internetowe.

3.1 Srodki dydaktyczne

Zajecia Technologii Informacyjnej mugzodbywa& sig w pracowni komputerowe;.
Optymalnym rozwizaniem bylyby warunki, w ktorych kdy uczé pracuje przy
oddzielnym komputerze. Komputery powinnyc¢hgofaczone lokalnasiech komputerovy
z faczem internetowym.

Oprogramowanie: system operacyjny Windows XP lub Windows Vista, pakiet
biurowy MS Office, oprogramowanie CorelDRAW Graphics Suite (od wersji 11.0 PL),
Macromedia Flash MX (m@& by wersja 30-dniowa), dowolne edytory stron
internetowych, 3D Studio lub inny program do grafiki 3D, oprogramowanie antywirusowe,
firewall.

Pozostate wyposagnie pracowni: drukarka (najlepiej kolorowa), skaner, rzutnik
multimedialny lub tablica interaktywna, aparat cyfrowy, stuchawki,rales mikrofony.

3.2 Spis wykorzystywanej literatury
Proponowany podrecznik:
» rechnologia informacyjna — Pagznik dla liceum ogolnoksztajcego, liceum
profilowanego i technikum.”, Géggna Hermanowska, Wojciech Hermanowski, OPERON.
Podrecznik pomocniczy:
»Oprogramowanie biurowe”, Radostaw Jaworski, WSiP

3.3 Postulowane wyposa zenie pracowni przedmiotowe]

* Pracownia komputerowa na 15 stanowisk uczniowskich + stanowisko nauczyciela.
Komputery podczone sieci lokalng

» Drukarka kolorowa atramentowa z zapasem tuszu lub laserowa;

» Skaner;

* Projektor multimedialny lub tablica interaktywna;

» Cyfrowy aparat fotograficzny;

» Gtlosniki, stuchawki, mikrofony;

* Oprogramowanie jak w p.5.1.
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4 QOcena osi gagni e¢ ucznia

Podstaw oceniania na przedmiocie Technologia Informacypaadania praktyczne
wykonywane na lekcjach. kdy dziat lub grupa tematow powinna doyakorczona
sprawdzianem praktycznym, gaiadomogi i umiejtnosci z pojedynczych lekcji maa
skontrolowa& za pomog krétkiego ¢wiczenia wykonywanego na komputerze. Oprocz
wykazywanych umiegtnosci, istotnym elementem wpltywglym na ostatecznacengjest
takze zaangzowanie ucznia w wykonywaniéwiczea na lekcji. Warto take doceni
i premiow& ocena pomystowo$é ucznibw prowadazca do np. uproszczenia
wykonywanego zadania. W zadaniach grupowych istnieje nieraz problem nierdwnego
podzialu obowizkow, niektorzy uczniowie wyeaie wykorzystujy prag innych. Jéli
dochodzi do takiej sytuacji, istnieje uzasadniona potrzebaigdwania oceny w okbie
grupy.

Podag wymagania ogolne, jakie powinni spekhiaczniowie na poszczegolne oceny.
Wymagania szczego6towe z rozbiciem na poszczegdlne tematy powinng @ostaowane
w przedmiotowym systemie oceniania i podane do wiadonuzzniom na pociku cyklu
ksztatcenia.

 ocena dopuszczajca — uczex ma spore braki w zakresie wiadoroo$
i umiegtnosci, nie potrafi samodzielnie wykotgprzedstawionego mu zadania,
wykorzystuje tylko podstawowe funkcje aplikacji, jednak wykazuje cheé
wykonania zadania i z pom®aauczyciela jest w stanie je wykdnav pacy
grupowej nie wykazuje wtasnej inicjatywy, ale przydzielone mu zadanie wykonuje
na miag swoich mokwosci;

 ocena dostateczna —uczen wykazuje braki w wiedzy i umiejnosciach,
samodzielnie wykonuje tylko proste zadania, poprawnie wykorzystuje podstawowe
funkcje aplikacji, z pomagcnauczyciela wykonuje takzzadania bardziej ztone;
przy samodzielnym wykonaniu zadania robi ¢dyt, wykazuje jednak
zaangaowanie na lekcji i chigie przystpuje do ¢wiczen; w pracy grupowej
wykazuje zaang@wanie na miar swoich mo#wosci;

 ocena dobra —uczen samodzielnie wykonuje zadania rabiniekiedy bédy,
wykorzystujesrednio zaawansowane funkcje aplikacji, zadania wyle@mnvedtug
wyuczonego schematu; w pracy grupowej potrafi samodzielnie zasisowa
rozwiazania wyuczone na lekciji;

» ocena bardzo dobra -biegle postuguje sioprogramowaniem, w wykonywanych
zadaniach nie robi bOow, w pracach wykorzystuje niekiedy zaawansowane
funkcje aplikacji, dobrze dobiera nadzia i metody do wykonania projektow,
potrafi zaproponowa rozwiazania alternatywne; sprawnie obstuguje sprz
peryferyjny; w pracy grupowej wykazuje pomystowodceatywnosé

* ocena celugca —stosuje zaawansowane funkcje programow oraz rgzamia nie
omawiane na zagiach, w wykonywanych projektach umieszcza elementy
ponadprogramowe, jego pracgdobrze skomponowane, estetyczne i nowatorskie,
potrafi zaproponow&anowe, oryginalne pomysty w pracy grupowej; wykazthec
dodatkowego rozszerzania swoich urgiepsci poprzez studiowanie literatury
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fachowej, uczestnictwo w informatycznych koétkach zainterespweae na rzecz
szkoty w zakresie zvazanym z przedmiotem..
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5 Procedura ewaluacji programu nauczania

Ewaluacja pozwala nauczycielowi océrskutecznoséswoich dziatd edukacyjnych,
udoskonala je i korygow& ewentualne lkily. Pelny proces ewaluacji pozostawmy
specjalistom w tym zakresie, na potrzeby wetkrge propony jednak wykorzystanie
ponizszej ankiety. Oczywcie nie zasipi ona czujnego oka nauczyciela, ktory obseaauj
ucznidw, ich zaangawanie na zagiach, osigane posjpy w nauce i ogolne nastawienie
do przedmiotu, jest w stanie doskutecznie ocetiiswe dziatania.

Pytania te mogaokaz#& si¢ przydatne w trakcie realizacji programu (np. po
zakonczeniu wikszego dziatu) lub po jej zakonczeniu.

PYTANIA ANKIETOWE DLA NAUCZYCIELA

1. Czy czas przewidziany na realizapjoszczegolnych tematow byt dobrze dobrany?;

2. Czy proponowana baza dydaktyczna pozwolita mi na petne i atrakcyjne
przeprowadzenie zgj?;

W jaki sposob realizacja programu wpha@a moj rozwéj zawodowy?;

Czy niniejszy program pozwolit na gkiszy aktywizacg ucznidw na lekcjach?;

Czy dostatecznie uwypuklone zostaly dziataniagzeme z ksztatceniem

kompetencji kluczowych?;

Czy uczniowie wykazywali dwezzainteresowanie tematylekcji?;

Jakie dziaty/tematy powodowaty wzrost zainteresowasi@avuczniow?;

Jakie dziaty/tematy byty dla ucznidéw najmniej atrakcyjne?;

Czy powhzanie tematyki zawodowej z Tl mialo motyway wptyw na uczniow?;

10 Jak oceniam pogby poczynione przez uczniéw na moim przedmiocie?.

PYTANIA ANKIETOWE DLA UCZNIOW

1. Czy lekcje Tl poszerzyty Twajdotychczasowwiedz?;

2. Czy uwaasz, & lekcje byty ciekawe?;

3. Czy umiegtnosci zdobyte na lekcjach Tl przydafi sk w nauce innych
przedmiotow?;

4. Czy umiegtnosci zdobyte na lekcjach Tl madCi sk przyda& w pracy

zawodowej?;

5. Czy korzystajc z tego, czego nauczytsic na Tl, czsciej obecnie korzystasz z
technik komputerowych na co dai&

6. Jakie dzialy/tematy najbardziej Cegpodobaty?;

7. Jakie dziaty/tematy najmniej Cicspodobaty?;

8. Jak mana by byto zmierd omawianie tych dziatéw, aby byty dla Ciebie
ciekawsze?;

9. Czytempo pracy na zgjiach byto dla Ciebie odpowiednie?;

10. Czy uwaasz, & lekcje Tl pozwolity Ci rozwija swoje zdolnogi i umiejgtnosci?.

gk w

©o~N®
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Wstep

Technologia informacyjna to zespfibdkow, ( czyli urzdzei takich jak komputery,
sieci komputerowe) i naerlzi, ( czyli oprogramowania), ktore stuzg do wszechstronnego
postugiwania st informacp. Pozwala na wyszukiwanie, gromadzenie, przetwagzani
I praktyczne zastosowanie informacji wmgeh dziedzinach dziatalnciscztowieka. Wraz
ztechnologi komunikacyjng jest obecnie nieodzownym elementem wspieraniacgduka

Zadaniem wspoiczesnej szkoly jest umwienie wszystkim uczniom poznania
kompetencji informatycznej, obejnage] umiegtne i krytyczne wykorzystywanie
technologii spoteczsstwa informacyjnego (TSI) w pracy, rozrywce i porogewaniu sg.
Kompetencja ta opieragsona na podstawowych umggjosciach w zakresie technologii
informacyjnej i komunikacyjnej (TIK): wykorzystywania komputeréw do uzyskiwania,
oceny, przechowywania, tworzenia, prezentowania i wymiany informacji oraz do
porozumiewania 8ii uczestnictwa w sieciach wspétpracy zarpdéictwem Internetd.

Dlatego powstat prezentowany pagji program nauczania technologii informacyjnej w
Technikum nr 2 w Zespole Szko6t Ekonomicznych w ramach uczestnictwa naszej placowki
w projekcie ,Szkota Kluczowych Kompetencji. Program rozwijania wmejci uczniow
szkét Polski Wschodniej”. Program ten jest odpowiadm specyfikagj szkoty, klasy, jak
rowniez na diagnog regionalnaimplementacji kompetencji kluczowych w kontele
potrzeb i uwarunkowa lokalnych, regionalnych, ®@daty oraz rynku pracy
w wojewddztwie Wwietokrzyskim.

Uczniowie pobierajcy nauke w ZSE w Skarysku-Kamiennej, w duwg mierze
pochodz ze srodowisk wiejskich, o dugm bezrobociu, agto z rodzin o trudnej sytuacji
materialnej, niskim statucie spotecznym, w ktérych corazaiej wyskpuje problem euro
sieroctwa. Taki stan jest bardzo charakterystyczny dla uczniow szkot Polski Wschodniej.
Dlatego poziom kompetencji kluczowychsmdd ucznidw ZSE jest doszrémnicowany,
zarowno w odniesieniurédowiskowym, lokalnym jak i regionalnym.

Uczniowie czsto wybierajc kierunek ksztatcenia w zawodzie technik informatyk
kierowali skt tym by po zakonczeniu nauki na etapie ponadgimnazjalnym jak najsgyb
zaistni€ na rynku pracy, bowiem zrigytuacg gospodarczo-ekonomiczmojewodztwa
swictokrzyskiego. Miodzie wie, ze w dobie rozwoju spotecistwa opartego na wiedzy
i rozwijajacej sk nieustannie technologii zawod technik informatydstj zawodem, bez
ktdrego nie moe funkcjonowad zadna firma. Dlatego zenasza szkota ksztalci technikow
informatykébw ze specjalizacj grafika komputerowa, poniewa zawod grafik
komputerowy w naszym regionie jest zawodem deficytowym. Walieztego programu
nauczania pozwoli na ksztatcenie ucznidbw na wysokim poziomie, dostosowanym do
potrzeb lokalnego i regionalnego rynku pracy, a rozwijanie w nich kluczowych
kompetencji ugviadomi im, ze wyksztatcenie jest dla nich — obywateli Unii Ewfsiiej
przepustkado lepszegaycia osobistego i zawodowego. Program uwdgia zatoznia
zawarte wPodstawie programoweyydanej przez Ministerstwo Edukacji Narodowej,
wymagania i standardy egzaminacyjne matury oraz egzaminu zawodowego, jakzréwnie

! Gurbiel E., Hardt-Olejniczak G., Kolczyk E., Krupicka H., Systo M.M., Komputery, informatyka, komunikacja i technologia
informacyjna, Instytut Informatyki, Uniwersytet Wroctawski, Wroctaw 1998

2 7alkcznik do Zalecenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej z dnia 18 grudnia 2006r. w sprawie kompetencji
kluczowych w procesie uczenig girzez caleycie.
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zakladascista korelacg tresci nauczania z programem przedmiotéw zawodowych, jak
ogolnoksztatgeych.
Zbiorczy wykaz skrotow uzywanych w programie nauczania

Cn — symbol n —tego celu wychowawczego;

Tn — symbol n —tej trei nauczania z &dstawy programowej;

On — symbol n —tego oginiccia z Fodstawy programowej;

Kn — symbol n —tej umiejnosci z Kluczowej kompetencji informatycznej;

Tl — technologia informacyjna;

TIK — technologia informacyjna i komunikacyjna;

TSI — technologia spotecastwa informacyjnego.
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Podstawa programowa.

Podstawa programowa do przedmiotu technologia informacyjna (Tl) jest opublikowana
w Dzienniku Ustaw Nr 61 z dnia 19 czerwca 2001r., poz. 625 na podstawie
Rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 majano0

Niniejszy program nauczania zawiera wszystkie wymagania zawarte waziogwej
podstawie programowej dla dwugodzinnego cyklu ksztatcenia.

Poniej przedstawiona jest petnadéeczesci rozporadzenia, ktéra dotyczy podstawy
programowej dla technologii informacyjnej.

1.

Cele edukacyjne zawarte w podstawie programowej

* Wyksztalcenie umigjnosci $swiadomego i sprawnego postugiwaniag Si
komputerem oraz nagdziami i metodami informatyki;

* Przygotowanie do aktywnego funkcjonowania w twgaygm sk spoteczéstwie
informacyjnym.

. Zadania szkoly zawarte w podstawie programowej

o Stworzenie warunkébw do korzystania ze gz oraz programow
komputerowych wspomaggych romne dziedziny nauczania;

» Wspomaganie rozwoju umignosci analizowania i rozwizywania problemoéw
z zakresu nauczania szkolnego i codzienneggia z wykorzystaniem
odpowiednio dobranych metodradkéw informatycznych;

» Pogkbienie wiedzy i rozwijanie umiejnosci informatycznych wyniesionych
z poprzednich etapéw edukacyjnych.

Tresci zawarte w podstawie programowej (tpp)

* Opracowywanie dokumentow o rozbudowanej strukturze, zawoyEh
informacje pochodge z rohych x6det.(T1);

* Rozwiagzywanie zad@& z zakresu razych dziedzin nauczania z wykorzystaniem
programéw komputerowych i metod informatyki.(T2);

* Podstawowe formy organizowania informacji w bazach danych spotykanych
w otoczeniu ucznia. Wyszukiwanie informacji w bazach danych, formutowanie
rozbudowanych zapya(T3);

» Korzystanie z informacji zwkanych z ksztalceniem, pochadych z réaych
zrodet, oraz komunikowanie¢spoprzez sie(T4);

« Wspomaganie prezentacji prac ucznibw z zastosowaniem programow
komputerowych. Prezentacja w sieci.(T5);

* Rozwdj zastosowa komputerow. Prawne i spoteczne aspekty zastosowa
informatyki.(T6).

Osiagniecia zawarte w podstawie programowej (opp)

e Opracowywanie dokumentow z wykorzystaniem znych narzdzi
informatycznych i rénych zédet informacji.(O1);

» Tworzenie prezentacji z wykorzystaniem programéw komputerowych.(O2);

* Postugiwanie s programami komputerowymi i metodami informatyki
W uczeniu si i rozwiazywaniu probleméw.(O3);

» Korzystanie z dogpnych x0det informacji za pomackomputerow.(04);
Komunikowanie sj z wykorzystaniem sieci komputerowej.(O5).

VIII-5



l\ KLUCZOWYEH KOMPETENC Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkét Polski Wschodniej

Kluczowe kompetencje informatyczne.

Kluczowe kompetencje informatyczne (KKl)a sjedm z odmiu kompetenciji
kluczowych w uczeniu si przez catezycie wedtug europejskich ram odniesienia.
Kompetencje kluczoweasdefiniowane, jako patzenie wiedzy, umieinosci i postaw
odpowiednich do sytuacji. Kompetencje kluczowe to te, ktorych wszystkie osoby
potrzebup do samorealizacji i rozwoju osobistego, bycia aktym obywatelem,
integraciji spotecznej i zatrudnienia.

Wedtug europejskich ram odniesienia niehte wiedza, umiefnosci i postawy
powiazane z4 kompetencgj sa nastpujace:

Solidne rozumienie i znajomoséatury, roli i mokwosci TSI w codziennych
kontekstach: wzyciu osobistym i spotecznym, a takav pracy. Obejmuje to
gtdwnie aplikacje komputerowe - edytory teksty, arkusze kalkulacyjne, bazy
danych, przechowywanie informacji i postugiwaniergimi.(K1);

Rozumienie maliwosci i potencjalnych zagr@a zwiazanych z Internetem
i komunikacj za posednictwem medidow elektronicznych do celéw pracy,
rozrywki, wymiany informacji, a talezdo celow uczeniagi bada.(K2);

Pojecie, w jaki sposéb TSI magwvspierd kreatywnosd innowacg. (K3);

Swiadomos¢ zagadni@ dotyczacych prawdziwoéi i rzetelnogi dostpnych
informacji oraz zasad prawnych i etycznych gog¢h zastosowanie przy
interaktywnym korzystaniu z TSI.(K4);

Zdolnos¢ poszukiwania, gromadzenia i przetwarzania informagjaz ich
wykorzystywania.(K5);

Umiejetnos¢ wykorzystania nakglzi do tworzenia, prezentowania i rozumienia
ztozonych informacji, docierania do ustug oferowanychwernecie.(K6);

Przyicie odpowiedzialnej postawy wobec wykorzystywania dioe
interaktywnych.(K7);

Zainteresowanie udzialem w spotecztiagh i sieciach w celach kulturalnych,
spotecznych i zawodowych. (K8).

3 Zakcznik do Zalecenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej z dnia 18 grudnia 2006r. w sprawie kompetencji
kluczowych w procesie uczenia girzez caleycie.
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1. Cele edukacyjne.

Okreslenie celow jest podstawowym elementem planowanacgsu edukacji. Cele
edukacji naley rozumie, jako wzajemnie przenikaje st cele ksztalcenia i wychowania
Program nauczania zaktada cele znacznie wykracegapoza umiegnosci techniczne,
poniewa, O jako&i przygotowania ucznidw do funkcjonowania w spo&stwie
informacyjnym decyddj takze: umiegtnos¢ wspotdziatania, postawy etyczne oraz
umiejetnosci spoteczneTak wianie rozumianegcele edukacyjne przedmiotu technologia
informacyjna w szkotach ponadgimnazjalnych.

Technologia informacyjna musi uwzghia¢ cele edukacji informatycznej realizowane
w szkole podstawowej i gimnazjum orazaggiiecia uczniow, ktére wynikajz nauczania
poza szkai. Techniki komputerowe wkraczay nowe obszary, ponievwgrowszechnie
kazda postd@ informacji koduje si w postaci cyfrowej. Rozwéj technik komunikacyjnych
powoduje zmiany o charakterze cywilizacyjnym. Wprowadzarseitree mog by¢ wobec
tych faktow obagtne. Przykiady icwiczenia musz sie odnosé do problematyki
uzytecznej w edukacji innych przedmiotéwyicta codziennego w spoteamtwie.

Celem zag¢ jest, wkc powtdrzenie podstawowych wiadonoos dotyczicych
technologii informacyjnej oraz nabycie nowych urdiepsci, okrelonych w dalszej cgci
programu. Cele mugzby¢ skierowane ku przyszto§ nalezy potozy¢ nacisk na techniki
wymiany informacji w sieciach lokalnych i globalnych. Nie mazpominaé¢rozwijania
umiejetnosci wspoétpracy w grupie poprzez realizowanie wspdmyzada. Kazdy
dobierany przyklad musi prezentoévaodpowiedni poziom merytoryczny nie tylko
w zakresie elektronicznego przetwarzania danych.

Przy realizacji celow edukacyjnych najeuwzgkdnic:

* Obstug; i wykorzystanie sprgu komputerowego wraz z typowymi adzeniami

peryferyjnymi (drukarki, skanery, kamery itp.);

* Obstug: i uzytkowanie typowych aplikacji (edytorow tekstu i gkaf arkuszy

kalkulacyjnych, baz danych) w problematyce doigeg ronych przedmiotow
I zycia codziennego ucznia oraz przysztego pracownika;

* Mozliwosci wykorzystania lokalnych sieci komputerowych i csiglobalnych -

przede wszystkim Internetu;

* Mozliwosci prezentacji prac z régch dziedzin;

* Wybrane elementy algorytmiki w rozbudowanych dokumentach i zasobach

informaciji;

* Woyrabianie nawykéw w zakresie:

» Porzadku i przestrzegania dyscypliny dydaktycznej orazunkow BHP na
stanowiskach pracy;

» Umiejetnosci poprawnego okggenia celow dziata;

» Planowania zada i dzialaa pozwalagcych na optymalne aglanie
zamierzonych celow.

Zajecia dydaktyczne, oprécz przedstawienigtezznych zagadnieinformatycznych,
powinny wyrabi& przychylny stosunek do technologii informacyjnej. spérte
praktycznymi dzialaniami przy spmae komputerowym, maj mobilizowa& do
wykorzystywania technologii informacyjnej w przysztym warsztacie pracy.
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2. Cele wychowawcze

Program nauczania technologii informacyjnej musi zawierale zmierzagce do
realizacji zapisowPodstawy programowelNie moza jednak pominagvaznych aspektow
wychowawczych, ktoérych znaczenie przy wykorzystywaniu komputeréw jegtzwr
priorytetowe. Nigdy datd nie bylo takich mdiwosci i takich zagraen zwiazanych
z globalnawymianainformaciji.

Powinnismy, zatem oczekiwa od ucznidw przestrzegania zachawatycznych,
poszanowania wiasnok intelektualnej, umiegnosci wspotpracy, wzajemnejyczliwosci.
Rozwaj techniki powinien uczypokory i skromnogi wobec stanu wiedzy we wszystkich
dziedzinach.

Propozycja celow wychowawczych 2z perspektywy zastosowania technologii
informacyjnej.

* Przestrzeganie zasad poszanowania wiasnogelektualnej, w tym wyrabianie
poszanowania efektéw pracy innych, ytkowania licencjonowanego
oprogramowania komputerowego.(C1);

e Szanowanie oké&onych przez nauczyciela zasad zzanych z gospodarowaniem
zasobami dogpnymi w pracowni komputerowej. Wyrabianie nawykunpivania
porzadku na stanowisku pracy. (C2);

* Przekonanie o konieczioi przestrzegania regulaminéw, przepisow BHP i palec
nauczycieli w zakresie wykorzystania technologii informacyjnej w szkole oraz
0 potrzebie podejmowania wysitku intelektualnego. (C3);

e Doskonalenie umiefnosci wspotdziatania w grupie, dyskusji w grupie
I z przetobnymi, przestrzeganie zasad etycznych i kulturzyka przy
komunikacji, take za pogednictwem sieci lokalnej (wymiana plikéw,
komunikatéw itp.). Wyrabianie postawyczliwosci i wzajemnego wspieraniagsi
we wspolnym wykonywaniu zadavedtug jasno okonych regut. (C4);

* Woyrabianie nawykow szanowania kultury w procesach globalnej wymiany
informacji i uztkowania ojczystego c¢gyka zgodnie z powszechnie
obowiazujacymi zasadami.(C5);

* Poznanie i przestrzeganie zasad ekonomicznej pracy w sieci Internet, w tym
poszanowania czasu (swojego i innych). (C6);

* Przekonywanie uczniow o koniecziwoposzanowania prawa, egzekwowanie tego,
aby nie wchodzili w Internecie na strony nacjonalistyczne, pornograficzne nanoz
tu positkowd sig¢ pomocniczo specjalnym filtrem stron WWW. (C7);

» Szanowanie wszystkich wytkownikéw globalnej sieci, w tym wyikownikow
anonimowych. (C8);

 Promowanie przez ucznidw w sieci Internet lokalnych spoteczn@odzina,
szkota, miejscowosg¢region). (C9);

e Przekonanie ucznibw o konieczrms$ przestrzegania dyscypliny w procesie
dydaktycznym (C10).
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3. Warunki organizacyjne i wymagania techniczne
realizacji programu

Zajecia z technologii informacyjnej powinny b&yorganizowane z wykorzystaniem
bazy sprztu 1 oprogramowania spetnigiego okrélone standardy, ktérych
wyznacznikiem mog by¢ centralne programy realizowane przez Ministerstvadnkacji
Narodowej w zakresie wypagania szkot ponadgimnazjalnych.

W szkole ponadgimnazjalnej zaja powinny by prowadzone zgodnie
z Rozporadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dn6.02.2004 r.
zmieniapcym Rozporzdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dni2a lutego
2002 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych:

86 a)

ust. 1. W szkole podstawowej, gimnazjum, zasadniczej szkole zawodowej, trzyletnim
liceum ogdélnoksztafcym, trzyletnim liceum profilowanym, czteroletninchig@kum,
dwuletnim uzupetniacym liceum ogoélnoksztaicym dla absolwentow zasadniczej szkoty
zawodowej, trzyletnim technikum uzupeln@djm dla absolwentéw zasadniczej szkoty
zawodowej, szkole policealnej o okresie nauczania niesgymm ni 2,5 roku i szkole
ponadpodstawowe]j podziat na grupy jest oh@kowy:

1) na zagciach z gzykéw obcych, informatyki, elementéw informatykedhhologii
informacyjnej -w oddziatach, a w przypadkugzay jzykow obcych tak w zespotach
miedzy oddziatowych, ligzych wecej ne 24 ucznidw, z zastrzeniem ust. 4, [...]

W szkotach ponadgimnazjalnych w wydzielonej pracowni komputerowej zaleca si
zachowanie zasady: jeden ufizprzy jednym stanowisku komputerowym - azadnym
wypadku nie powinno kyplanowane wicej niz dwdch ucznidw przy jednym stanowisku
komputerowym. Komputery uczniowskie powinny c¢byakie same lub mée zblizone
parametry.

Propozycja wyposagnia pracowni komputerowej.

1. Sprzt: stanowiska komputerowe typu PC, komputery typaé\t systemem Mac
OSX, ze statym dogpem do Internetu, projektor multimedialny z odpowiea
ekranem, drukarka kolorowa i czarna laserowa, skaner, cyfrowy aparat
fotograficzny, kamera cyfrowa, kamera internetowa, mikrofon, stuchawknigtos

2. Oprogramowanie podstawowe — systemowe i sieciowe:

* Windows XP Professional, Windows 2000 Serwer lub nowszy w pakiecie SBS,
Linux w roznych pakietach dystrybucyjnych.

3. Oprogramowanie antywirusowe i firewall, ktére zapewni ochreerwvera i stacji
roboczych.

4. Oprogramowanie wyikowe uniwersalne:

» edytory tekstu: MS Word, StarOffice;

» arkusze kalkulacyjne: MS Excel, StarOffice;

» bazy danych: MS Access, StarOffice;

* programy prezentacyjne: MS PowerPoint, StarOffice;

» programy graficzne: pakiet Corel X4 (grafika wektorowa), Photoshop CS lub
nowszy albo Gimp (grafika rastrowa), Bryce (grafika 3D);

* edytory HTML: KED.
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5. Oprogramowanie umdiviajace korzystanie z ustug w sieciach komputerowych:

przeghdarki internetowe: Internet Explorer, Google Chro@pera;
komunikatory tekstéw i gtosowe, telefonia internetowa: Gadu-Gadu, Tlen,
Skype.

6. Specjalistyczne oprogramowanie do technologii informacyjnej i pomoce
dydaktyczne:
e programy multimedialne, encyklopedie powszechne i przedmiotowe,

specjalistyczne oprogramowanie do mgeh przedmiotow i dziedzin np.:
GraphMat, MathCad, opracowane dokumenty w wersji elektronicznej
I tradycyjnej, ksazki do grafiki: ,Po prostu CorelDraw X4 PL” W.Wrotek,
,Photoshop CS3. wiczenia praktyczne” Anna Owczarz-Dadan.
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4. Taksonomia i operacjonalizacja celow
nauczania

Zmiarg celéw ogolnych na cele szczegotowe (operacyjne)raitowane w postaci
spodziewanych ogjnie¢ uczniéw, nazywamy operacjonalizaaggelow nauczania.
Wiazac taksonomy celéw nauczania z konkretnym materialem nauczania,
dokonujemy przetognia tréci programu nauczania na wiadompsi umiejgtnosci
przeznaczone do opanowania przez uczniébw. Do zbudowanigiwkg skali celdéw
nauczania maia zastosowataksonomg celdéw nauczania wedtug Z. Szurifiga
Wygodna tu bdzie nieco zmodyfikowana dla naszych potrzeb takswvaoceldw
nauczania:
1. Zapamigtanie wiadomasci:
* Znajomos¢ konkretnych faktow;
* Znajomos¢ terminologii.
2. Rozumienie wiadomoti:
e Znajomosé pojet;
Znajomos¢ regut, zasad oraz trudnoms
Znajomos¢ struktur obiektéw;
Umiejetnos¢ sledzenia rozumowania,
* Umiejetnos¢ odczytywania i zinterpretowania problemu.
3. Umiejgtnos¢ stosowania wiadomoéi w sytuacjach typowych:
* Umiejetnos¢ rozwiazywania typowych zadea
* Umiejetnos¢ dokonania poréwng
« Umiejetnos¢ analizowania danych pod tem wykonania zadania;
* Umiejetnos¢ uzycia algorytmow (w tym korzystanie z zasady ana)ogii
4. Umiejetnosé stosowania wiadomaosi i umiejetnosci w sytuacjach problemowych
* Umiejetnos¢ rozwiazywania zadé nieschematycznych;
* Umiejetnos¢ wykrywania zalenosci (w tym analogii);
* Umiejetnos¢ krytycznej analizy wariantow rozeaan i wyboru optymalnego;
* Umiejetnos¢ dokonania i uzasadniania uogoinie

4 Szurig Z. Konstrukcje testow i sprawdzianéw z matemati&iP, Warszawa 1978
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5. Ewentualne warunki niezb edne do realizacji
programu

Program realizowany lokgie w klasie Il technikum ksztajcego w zawodzie technik
informatyk. Przewidziana liczba godzin na realizagrogramu wynosi 2 godziny
tygodniowo przez jeden rok szkolny — 37 tygodni, co w sumie daje 74 godzirggi Tre
nauczania ¢ dobrane do podcznika ,Technologia informacyjna nie tylko dla ucaw’
E. Krawczyiski, Z. Talaga, M. Wilk, Wydawnictwo Szkolne PWN, Waawa 2007. Ze
wzgledu na réay poziom przygotowania informatycznego uczniéw nejseiu, jaki
mozliwosci percepcyjne poszczegolnych uczniéw, w trakcidizagji programu nauczania
mozna zmienia kolejnas¢ realizacji tematdéw i zakres blokow tematycznych, moze
wptynaé¢ na osagniccie wyzszych celéw edukacyjnych.

1. Blok wprowadzajcy:

* przepisy i regulaminy obowzujace w szkolnej pracowni komputerowej.
2. Podstawy technologii informacyjne;j:

* 0golne informacje dotyaze technologii informacyjnej;

» zestawy komputerowe — elementy budowy;

* przeghd oprogramowania, aspekty prawne wykorzystaniajdjinarzdzi.

3. Srodowisko Windows — przypomnienie i rozszerzeniedoiao<i oraz umiegtnosci:

* uruchamianie i zamykanie systemu Windows;

» pliki, skroty i foldery;

* metody uruchamiania aplikacji, instalacja i deinstalacja aplikacji;

e instalacja i obstuga ugdzen peryferyjnych;

* znaczenie rejestru i plikow konfiguracyjnych.

4. Lokalne sieci komputerowe:

* podstawowe podziaty sieci komputerowych;

e mechanizmy ochrony plikow i folderéw;

» przykiady hczenia komputeréw w sie zasady udosgpniania plikéw i folderow;

* komunikacja w lokalnej sieci komputerowe;j.

5. Globalne sieci komputerowe:

* ogolnowiatowa si€ Internet — wprowadzenie i podstawyytkowania;

» podstawowe funkcje przeglarek;

* wyszukiwanie i przegdanie serwisow WWW,

» poczta elektroniczna i jej konfiguracja;

» praktyczne wykorzystanie ustugi FTP;

* wymiana informacji w relacji komputer-telefon komorkowy;

» ustugi komunikacyjne w globalnych sieciach komputerowych.

6. Srodowisko systemu Linux oraz Mac OSX:

e 0go0lne wiadomodi o systemie Linux i jego mdiwosciach, podstawowe zasady
uzytkowania systemu Linux-Ubuntu;

* przyktady zastosowania komputerow Macintosh, podstawowe zasgtiowania
komputerow typu iMac.

Podstawy redagowania dokumentow tekstowych:

N
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» zasady tworzenia, zapisywania i odczytywania dokumentow;
» formatowanie dokumentow;
« tabulatory, tabele, edytor rowita
* redagowanie podacv, korespondencja seryjna;
» edytor graficzny oraz grafika zewtnizna w dokumencie tekstowym;
* mechanizmy usprawnigie redagowanie dokumentow;
* budowa strukturalna (wielopoziomowa) dokumentu;
* modiwosci edytora w sieci Internet;
« eementy DTP.
8. Przetwarzanie plikéw graficznych i multimedialnych:
+ podstawowe pgfia zwhzane z grafikavektorowg (SVG°), rastrovy ,3D’;
» pozyskiwanie grafiki z rdxych x0det (aparat, skaner);
» tworzenie grafiki wektorowej;
» przetwarzanie rastrowych plikbéw graficznych;
» tworzenie prostych grafik 3D;
» tworzenie grafiki przeznaczonej do serwiséw internetowych;
e pliki multimedialne audio, video.
9. Tworzenie materiatéw prezentacyjnych.
» projektowanie slajdow;
» tworzenie przyciskow steragych;
* tworzenie i wykorzystanie zaawansowanych prezentacji multimedialnych;
* tworzenie prostych animaciji.
10. Statyczne serwisy WWW.
» zasady interpretacji dokumentow HTML;
e pozycjonowanie tekstu i grafiki, stosowanie tabel i ramek;
« zapoznanie z budaw zasaddworzenia stylow CSS
» przyktady kierunkéw rozwoju serwiséw WWW.
11. Arkusze kalkulacyjne.
e organizacja skoroszytow i arkuszy;
» adresowanie komorek i blokow;
» zastosowanie formut obliczeniowych;
» graficzna interpretacja danych;
» operacje bazodanowe w arkuszu kalkulacyjnym;
» optymalizacja danych.
12.Relacyjne bazy danych.
* podstawowe komponenty baz danych;
e projektowanie tabel, relacje gaizy tabelami;
e formularze, kwerendy;
» tworzenie raportéw, zabezpieczenia bazy danych.
13.Podstawy zargzania informag.

® DTP (angDesktop Publishing publikowanie zza biurka) — termin oznaazgj pierwotnie og6t czynrigi zwiazanych

z przygotowaniem na komputerze materialéw, ktégdabpdzniej powielone metodami poligraficznymi. Krécej méwi termin ten
oznaczakomputerowe przygotowanie do druku

® SVG - (ang. Scalabe Vector Graphics), format SVG to stworzona w 1999 roku przez W3C aplikacja XMtaogisujvymiarow
(2D) statyczn i animowarn grafike wektorowa na stronach WWW.

" 3D — (ang. Three-Dimensional Graphics) grafika tréjwymiarowa, jedna z dziedzin grafiki komputerowepasjjraigj gldwnie
wizualizach obiektow tréjwymiarowych.

8 CSS (ang. Cascading Style Sheets, kaskadowe arkusze stylowyk&m stzacym do opisu sposobu prezentowania informaciji na
stronach WWW, ktéry zostat opracowany przez organi2&gC.
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» zarazdzanie informagj we wlasnym warsztacie pracy;
e zarzdzanie informagj w grupie uytkownikow;
* podstawy zarzdzania plikami.
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6. Opis szczegotowych osi ggnieé ucznidéw dla
poszczegoblnych blokow nauczania

Ponizej zamieszczona zostata tabela z propozycjami satasgch osiagnie¢ ucznidéw
w procesie dydaktycznym w poszczegolnych blokach programowych.
| tak w kolumnie 4znajduje si proponowana liczba godzin na poszczegdiny blok,
kolumna 5zawiera propozycje poziomu wymagaa poszczegoélngceng kolumna 6
zawiera identyfikator tréei z Podstawy programoweyy kolumnie 7widnieje identyfikator
osiagnie¢ z Podstawy programowej, kolumna @zedstawia propozygjidentyfikatora
celow wychowawczych, a w kolumniewdidnieje proponowany identyfikatd¢luczowych
kompetencji informatycznych.
W trakcie opracowywania programu pray nas¢pujaca klasyfikacg poziomow
wymaga:
« konieczne K (ocena 2),
» podstawowe P (ocena 3),

- rozszerzajce R (ocena 4), ) p\w
» dopetniajce D (ocena5),
« wykraczajce W (ocena 6).

Diagram ilustruje hierarchiczno§gawieranie i) okreslonych pozioméw wymaga

K - oshgniecia konieczne - obejmajte wiadomogi i umiejgtnosci, ktdre stanowa
baz do zrozumienia wiadomog i umiegtnosci z wyzszych poziomow, & najbardziej
elementarne, a wt powinny by przyswajane przez kdego ucznia;

P - oskgniecia podstawowe - obejmuyowniez wiadomogi i umiejgtnosci niezbgne
do opanowania t&ei z wyzszych pozioméw i mdiwe do opanowania przy
umiarkowanym wysitku intelektualnym (rozgaywanie problemoéw w sytuacjach
typowych, zwykle wymagania dotygzednego lub kilku raczej prostych natizi);

R - oskgniccia rozszerzage - dotycz wiadomogi i umiejgtnosci wzbogacajcych
tematy z poziomowK i P (rozwiazywanie problemow w sytuacjach nietypowych, zwykle
uczen powinien wybré optymalne rozwizanie spad moiwych rozwiazan);

D - oshgniccia dopetniajce - obejmu umiegtnosci rozwiazywania zada
o charakterze problemowym (rozygiywanie probleméw w sytuacjach nowych — zwykle
wymagajcych wicej niz jednego nargzia lub umiejtnosci z kilku dziatéw, ktore
samodzielnie i optymalnie musi doldraceniany ucz®;

W - oshgniccia wykraczajce poza program nauczania.
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Tabelal. Propozycje celow szczegotowych i poziomoéw wyimatmblokéw programowych oraz wyrdionych tematow.

[ 1] 2 [ 3 4 5 6 7 | 8 [ o
Liczb Poziom TPP OPP Ccw KK
y = . , . .. . . a magan
Tresci nauczania Szczegotowe cele ksztatcenia. @giiecia ucznia. oz |0
bloku
1 2 3 4 5 6 7 8 9
| Blok wprowadzajacy
1 Przepisy i regulaminy - zna przepisy BHP w szkolnej pracowni komputerowej, K T6 05 C2/C3 K1
obowizujace w szkolnej - zna sposoby powiadamiania o zagmoiach i wypadkach w pracowni, K T6 05 C2/C3 K1
pracowni komputerowej : : — : o P 1
: - Zna zagrgenia zwizane z pracz uradzeniami podiczonymi do sieci zasilagej K T6 05 C2/C3/C5 K1
230V.
Il Podstawy technologii informacyjnej
1 Ogdlne informacje dotygze - potrafi wyjasni¢ zakres zastosowania T, K T6 03/04 C10 K1/K3/K5
technologii informacyjne;j. - potrafi ocent obecny poziom Tl i perspektywy jej rozwoju, P T6 03/04 C10 K1/K2/K3|
- rozumie istot przemian zwjzanych z tworzeniemespoteczastwa informacyjnego. K T6 03/03 C3 K3/K4/K8
2 Zestawy komputerowe — - zna podstawowe podzespoly komputera, K T6 03 C10 K6
elementy budowy. - potrafi postugiwé si¢ jednostlg bait, bit i jej wielokrotnéciami, P T6 03/04 C10 K5
- potrafi przedstawiwspotdziatanie wybranych elementéw komputera. 2 D T6 03 C10 K5/K1
3 Przegid oprogramowania, - potrafi dokona klasyfikacji oprogramowania ze wzgdl na jego funkcje, R T6 03/04 C1l K1
asp_ek_ty prawne wykorzystaniaj - zna podstawowe prawne zasadytkowania oprogramowania, przestrzega praw P T6 03/04 C1 K7/K4
Tl i jej narzdzi. autorskich,
- potrafi przedstawdi przyktady praktycznych zastosofvechnologii informacyjnej w K T6 03/04 C1 K2/K3
wielu dziedzinacliycia.
1] Srodowisko Windows — przypomnienie i rozszerzenie wiadon§oi oraz umiejetnosci
1 Uruchamianie i zamykanie - rozumie i potrafi obsliy¢ okienka logowania do sieci i do systemu, K T4/T6 04 C2 K6/K8
systemu Windows. - potrafi uruchomi system w rénych trybach pracy, P T4IT6 04 C2 K5
- potrafi tworzyt i usuwa profile uwzytkownika w systemie Windows, R T2 03/04 C2//C1p K2/K§
- potrafi przypisé odpowiednich ytkownikéw do odpowiednich grup. D T2 04/05 C2/C10 K2/K8
2 Pliki, skréty i foldery. - zna podstawowe pgjia dotycace zasobow informacyjnych i potrafi sprawéza K T4/T6 04 Cc2 K1/K5
wiasciwosci elementow,
- umie biegle eksplorowazasoby informacyjne, P T4/T6 04 c2 K4/K5
- umie kopiowa, przenosi i usuwa pliki kilkoma sposobami, R T4/T6 04 C2 K5
- potrafi dokonywd kompresji, dekompres;ji, dzielenia i scalania plikow, 2 D TA4/T6 03/04 C2 K5
- potrafi w podstawowym zakresie administrévetacy robocz. R T4/T6 03/04 Cc2 K2/K3
3 Metody uruchamiania aplikacji] - potrafi uruchomt aplikacg za pdrednictwem przycisku START, skrétu i pliku K T4/T6 03/04 C10 K5/K7
instalacja i deinstalacja skojarzonego,
aplikacii. - wie jak utworzy skrot i dodé aplikacg do przycisku Start, Programy, P T4/T 03/d4 C10 K1
- potrafi samodzielnie dokotakojarzenia pliku z aplikagj D TA4/T6 03/04 C10 K1/K5
- wie jak zainstalowa&i usuryé aplikacg. R T2/T4 03 C10 K1/K5
4 Instalacja i obstuga wdzen - potrafi zainstalowé&urzadzenia zewetrzne, R T2/T4 03 Cc2 K3/K5
A %eryferyjnych. - potrafi zainstalow@dwewrgtrzne komponenty spgowe. D T2/T6 03 C10 K2
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5 Znaczenie rejestru i plikéw zna podstawowe funkcje rejestru i potrafi dokbjemo bezpiecznej przebudowy, T3/T4 03/d C10 K5
konfiguracyjnych. zna polecenie regedit.exe, potrafi dokbpeostych wpiséw do rejestru, wykana R T3/T4 | 03/04 C10 K5

kopie zapasowrejestru.

v Lokalne sieci komputerowe

1 Podstawowe podzialy sieci zna podstawowe pgjia zwiazane z budowlokalnych sieci komputerowych, K T2 04/05 C3 K2
komputerowych. zna podstawowe podzialy i uktady lokalnych sieci komputerowych, P T2 04/05 C3 K2

potrafi zidentyfikow& komputery w otoczeniu sieciowym i mapawdyski sieciowe. D T4 04 C2 K2/K5

2 Mechanizmy ochrony plikow i zna podstawowe prawa dgsti do plikéw i folderéw umieszczonych na serwerze P T2/T4 04 Cc2 K2/K6
folderéw. plikow.

3 Przyktady dczenia komputerow potrafi udostpniat pliki, foldery i drukarki na stacji roboczej, 4 P T2/T4 04 C10 K4
w sig i zasady udospniania potrafi samodzielnie dokotgodstawowej konfiguracji sieci komputerowej, R T2/T4 03 C3 K4
plikow i folderow. wie w jaki sposéb skonfigurowastacy; robocz lokalnej sieci komputerowej opartej D T2/T4 03 c3 K3/K4

na protokole TCP/IP

4 Komunikacja w lokalnej sieci potrafi udostpniac Pulpit i programy, R T5 03/05 C4 K2/K4
komputerowej. umie transferowapliki miedzy komputerami, K T4 04/05 C2 K5

umie prowadzi rozmowy i przekazyw@aobraz w szkolnej sieci komputerowe;. P T4 03/05 C4 K7/K8

vV Globalne sieci komputerowe.

1 Ogolngwiatowa sié Internet — rozumie zasady funkcjonowania sieci Internet, K T4 04 C3 K2
wprowadzenie i podstawy zna pogcia i zagadnienia: System Nazw Domen, protokdét ustugi, lokalizacja URY, P T4 03/04 C3 K2/K6
uzytkowania. Intranet,

rozpoznaje podstawowe protokoty internetowe : HTTP, HTTPS, FTP, POP3, SMPT, R T4 05 C3/C6 K2/K6
zna podstawowe ustugi sieci Internet oraz funkcje komputeréw i routeréw, K T4 03/04 C3 K6
potrafi samodzielnie zestawi@olczenie za pomagprogramu Dial-Up Networking, D T2 05 C10 K2/K6

2 Podstawowe funkcje zna mechanizm dziatania przadgrek, K T5 04 C1l K6/K8
przeghdarek. potrafi okréli¢ role przeghdarki jako klienta aplikacji dziatagej po stronie serwera, P T3/T4 04 C1 K6/K8

stosuje mechanizmy ochrony, w jakie wypasge g przeghdarki, zabezpieczage R T4 05 c4/Cc7 K2/K7
przed przegldaniem stron o niegadanej tréci,

potrafi skonfigurowé& samodzielnie ustawienia przegarki, w tym sposéb D T2 03/04 C10 K6/K8
pofaczenia z siegiglobalr. 8

3 Wyszukiwanie i przegtanie poprawnie korzysta z wyszukiwarek, katalogéw, encyklopedii, bibliotek P T4 O4 Ce/C7 K2/K6/K7

serwisow www. internetowych, e-kgiek, stownikéw sieciowych,
dostrzega zalety i wady korzystania z ustug i form opartych na Tl (e-formy): dzigtanie R T4 04/05 C6/C7 K2/K6/K7
bankéw elektronicznych, praca i nauka na odkggipakupy i aukcje w Internecie,
wie w jaki sposéb ocetiwiarygodnd¢ serwisow WWW i efektywnie gromadzi R T4 04 c2 K4/K6
informacg w trakcie eksplorowania zasobéw,
potrafi przy pomocy zasobéw informacyjnych dpstych w Internecie rozweac R T4 04 c2 K5/K6/K8
praktyczne problemy,
uczei dostrzega zagsenia wartéci etycznych i spoteczno-kulturowych, K T4 05 C5 K5/K7
rozwija u siebie nawyk prawidlowego reagowania na zaggia plyrace z sieci, P T4 04 C6/C7 K6/K7
uznaje i przestrzega zasad prawnych choywh prawa autorskie, P T4 04\05 C1/C8 K4
zna i potrafi stosowapodstawowe zabezpieczenia techniczne. P T4/T6 04 C10 K1/K7
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4 Poczta elektroniczna i jej - zna mechanizm funkcjonowania poczty elektronicznej, K T4 05 C8 K1/K2
konfiguracja. - potrafi korzysta z programéw obstugagych pocz elektronicza, i dokona w nich P T4 03/05 C5 K1/K4

odpowiedniej konfiguraciji,

- umie prowadzi ksiazke adresow | wysytat za jej pérednictwem korespondenrgj K T2/T4 03/05 C5 K1/K2

- potrafi samodzielnie rozwzac podstawowe problemy zw#ane z obstugpoczty R T2 03/05 C4 K5/K6
elektronicznej,

- potrafi zalay¢ konto i korzysta z poczty elektronicznej za frednictwem portalu, P T2 03/05 C5 K6/K8

- podczas wymiany informacji stosuje zasady netykiety, K T4 05 C5 K7/K4

- wie, jak uczestniczyw grupach dyskusyjnych i efektywnie z nich korzysta D T4 04/05 C8 K6

5 Praktyczne wykorzystanie - potrafi skopiowé dowolny element z serwisu WWW, P T4 04 C5 K6
ustugi FTP. - potrafi zalogowa sie na zdalny serwer FTP i polérdostpne pliki, R T4 04 C5 K6/K8

- potrafi wyszukiwa pliki umieszczone na serwerach FTP P T4 04 C6 K5/K6
6 Wymiana informacji w relaciji - potrafi efektywnie korzystaz podstawowych ustug deghych w telefonie P T4 05 C5 K2/K8
komputer — telefon komérkowy komorkowym,
- umie korzysté z poczty elektronicznej w relacji komputer-telefon komérkowy, R T4 05 C5 K8
- umie korzysta z Gadu-Gadu w relacji komputer-telefon komaérkowy, R T4 05 C5 K8
- potrafi przesyta pliki dzwigku i obrazu w relacji komputer-telefon komérkowy, R T4 05 C5 K2/K5
- wie jak mana wykorzystywé nowe technologie (WAP, GPRS, EDGE, UMTS, D T4 04 C6 K6
BLUETOOTH)

7 Ustugi komunikacyjne w - potrafi efektywnie korzystaz komunikatoréow — Gadu-Gadu, Skype, P T4 05 C5/C8 K7/K8
globalnych sieciach - komunikuje st z innymi uytkownikami sieci poprzez Czat, P T4 05 C5/C8 K7
komputerowych. - potrafi publikowa informacje na forum grupy dyskusyjnej i wymiehiaformacje w R T4 04 Cc4 K7/K8

ramach grup dyskusyjnych,

- potrafi wyjani¢ przeznaczenie wideokonferencji i wskapazyktady jej R T4 05 C4/C5 K7/K8
praktycznego zastosowania,

- wie jak prowadzi wideokonferencje. w T4 05 C4/C5 K7/K8

\! Srodowisko systemu LINUX i Mac OSX

1 Ogolne wiadomizi 0 systemie | - zna 0g0ln histor systemu Linux, wie jakieagego dystrybucije, P T6 02 C3 K1/K5
Linux i jego maliwosciach, - wie, jaka jest idea dziatania systemu , i zna strgkinrmieszczenia plikow w R T6 02 C3 K1/K5
podstawowe zasady dystrybucji Linuxa — Ubuntu.
uzytkowania systemu Linux — ["- potrafi korzysta z podstawowych nagdzi TI dostpnych pod kontral systemu R T6 02 c2 K1/K5
Ubuntu. Linux

2 Przyktady zastosowania - potrafi rozré&niac komputery z rodziny Apple Macintosh, P T2/T6 02/03 C2 K1/K5
komputeréw Macintosh, - umie poruszéasie w srodowisku Mac OSX, R T2/T6 03/04 C2 K1/K5
podstawowe zasady - potrafi korzysta z podstawowych nagdzi Tl dostpnych w systemie Mac OSX, R T2/T6 03/04 Cc2 K1/K5

uzytkowania komputeréw typu

iMac.
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VIl Podstawy redagowania dokumentéw tekstowych
1 Zasady tworzenia, zapisywanip - potrafi optymalnie sywa¢ klawiatury i myszy, K T1 01l C10 K1
i odczytywania dokumentdéw. | - potrafi z poziomu aplikacji poprawnie zapisyiadczytywa pliki w réznych P T1 01 C10 K1/K5
formatach,
- wie, jak zapisadokument jako szablon, R T1 01 C10 K1
- umie wyszuka plik na podstawi rénych informacii, K T1 01 C10 K1/K5
- potrafi zabezpieczydokument, P T1 Ol C10 K1
- potrafi przygotowé dokument do druku. P T1 o1 C10 K1
2 Formatowanie dokumentéw. - zna og6lne zasady redagowania dokumentéw, K T1 o1 C10 K1
- zna struktug dokumentu i wie w jaki sposéb twokzgekcje i stosowaje w P T1 o1 C10 K1
dokumencie,
- umie wykon& zaawansowane operacje na czcionkach i akapitach, R T1 01 C10 K1/K3
- potrafi wywa¢ symboli, P T1 01 C5 K1
- zna funkcje autokorekty i umie dadalement do listy autokorekty, R T1 01 C3/C1p K1/K}
- okresla parametry strony decydige o jej wyghdzie (marginesy, stopka, nagtowek], K T1 01 C10 K1
- umie stosowaprzypisy dolne i kacowe, K T1 0Ol C10 K1
3 Tabulatory, tabele, edytor - potrafi wykorzystywa tabulatory i tabele, K T1/T2 01 C10 K1
réwnan. - potrafi formatowa tabele, stosowaw niej tabulatory, P T1/T2 01 C10 K1/K3
- potrafi przeksztalaatekst kolumnowy w tabeli odwrotnie, R T1/T2 0O1 C10 K1/K3/K5
- potrafi wstawig i redagowé skomplikowane zalsosci matematyczne, chemiczne R T1 o1 C10 K1/K7
itp. w edytorze réwnig
- potrafi dowolnie sformatowaobszar obiektu utworzonego w edytorze réfvna 8 D T1 o1 C10 K1/K7
wzgledem tekstu.
4 Redagowanie podacv, - potrafi poprawnie napiggpodanie pod wskazany adres, K T2 01l C5 K1
korespondencja seryjna. - potrafi poprawnie napigaswojzyciorys (CV), K T2 01 C5 K1
- wie na czym polega korespondencja seryjna i zna warianty jej realizaciji, P T2 03 C3 K1
- potrafi zaprojektowé@na podstawie danych pochadygch z rénychzrodet etykiety, R T2 03 C1 K1
koperty i listy seryjne,
- potrafi wypetia druki zewrgtrzne za pomagckorespondencji seryjne;. W T2 03 C3 K1
5 Edytor graficzny oraz grafika - potrafi udosgpni¢ edytor graficzny i zna jego podstawowe operacje, K T1 01 C10 K1/K3
zewrgtrzna w dokumencie - potrafi rozmieszczaobiekty graficzne oraz grupowsge i rozgrupowa, P T1 01 C10 K1/K3
tekstowym. - potrafi réznie umieszczaobiekty graficzne w okbie tekstu, R T1 01 C10 K1/K3
- wie, jak dokona zaawansowanej modyfikacji clipatréw, W T1 01 C10 K1/K3/K4
- potrafi wykorzysta nagtéwek do umieszczenia na stronach dokumentu znaku W T1 o1 C10 K1/K3
wodnego,
6 Mechanizmy usprawnigge - zna skréty klawiszowe zagtujace operacje myszy, K T1 01 C10 K1
redagowanie dokumentéw. - praktycznie wykorzystuje propozycje korektydibw i dodaje nowe stowa do P T3 04 C5 K1/K4
stownika,
- umie poprawnie redagowalokumenty w rénych gzykach, R T3 04 C5 K1/K3/K4
- potrafi stosowé autotekst, P T3 04 C5 K1
- potrafi efektywnie korzystaz opcji Malarz formatéw do usprawnienia edycji R T1 o1 C5 K1
tekstow i tabel,
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- redagowania zimnych dokumentéw w edytorze tekstu. R T1 01 C5 K1
- potrafi poprawnie wykorzyséazdobyte wiadomii i umiejtnosci dotyczce D T3 04 C5 K1/K4/K5
7 Budowa strukturalna - zna zasady doboru iytkowania stylow nagtéwkéw do struktury zmego D T1 o1 C5 K1/K3/K7
(wielopoziomowa) dokumentu. dokumentu,
- potrafi zmodyfikowa styl nagtowkow, R T1 01 C5 K1/K3
- potrafi wprowadzi automatyczg numeracj rozdzialdw i podrozdziatow, D T1 o1 C5 K1/K3
- potrafi utworzy automatyczne spisy #@, spis ilustracji, wstawiwykazzrodel, D T1 01 C5 K1/K3
- wie, w jaki spos6b modyfikowastyle domyine nadawane tytutom rozdziatéw, W T1 01/04 C5 K1/K3/K7
poziomom spisu téei i hastom indeksu, dostosowujje do wiasnych potrzeb,
- umie wstawia komentarze do dokumentéw, R T1 01/04 C5 K1
- potrafi utworzy automatyczny skorowidz (indeks) imgch stow i zwrotéw. W T1 01/04 C5 K1/K4/K7
8 Mozliwosci edytora w sieci - zna mdaliwos$ci edytora w zakresie tworzenia dokumentéw sieci WEB, D T1 o1 C1 K1/K6
Internet. - potrafi wstawi& hiperhcza w dokumencie tekstowym i korzystanich, R T1 o1 Cl K1/K6
- potrafi eksportow&dokument tekstowy do formatu HTML jako sposéb na D T1 o1 C1 K6/K7
udostpnienie wynikéw pracy szerokiemuegowi odbiorcy,
- dostrzega zalety jakie wynikar faktu powszechnego wykorzystania hipertekstyy do R T1 o1 C1 K4/K7
przedstawiania informacji w Internecie,
- potrafi stworz¢ dokument tekstowy w aplikacji sieciowej Dokumenty Google. R Tl 01 C1l K7/K8
9 Elementy DTP. - zapoznanie z programem do skladu dokumentéw Adobe InDesign, P Tl 01 C3 K1/K3
- wykonanie prostego projektu folderu reklamowego, gazetki. D T1 01 C3 K1/K3/K5
VIII | Przetwarzanie plikéw graficznych i multimedialnych.
1 Podstawowe pegia zwhzane - zna podstawowe formaty plikéw graficznych, P T1/T2 03 C3 K1
z grafika wektorowy, (SVG), - zna zastosowanie poszczegoélnych formatéw i potrafi wyrhiganice w ich D T1/T2 03 C3 K5
rastrova ,3D. strukturze,
- wie jak db& o wiasciwg jakas¢ grafiki, R T1/T2 03 C3 K6
- zna maliwosci przetwarzania map bitowych i grafiki rastrowe;j. K T1/T2 03 C3 K5/K6
2 Pozyskiwanie grafiki z edych - potrafi skanowé oraz pozyskiwéobraz cyfrowy i zachowywago w ré&nych P T2 03 C3 K1
zrodet (aparat, skaner). formatach,
- wie na czym polega stosowanie programéw typu OCR, D T2 03 Cl K5
- zna podstawy fotografii cyfrowej, P T2 01/03 C10 K3/K7
- umie przenosi pliki i obrazy pom¢dzy komputerem a aparatem cyfrowym. P T2 03 C3 K5
3 Tworzenie grafiki wektorowej. - uczeh sprawnie poruszagspo interfejsie programu Corel Draw X4, 14 K T2 03 C3 K1
- potrafi stworzy grafikg przy pomocy krzywych, oraz odpowiednigdytowa do P T1/T2 03 C3 K1/K5
swoich potrzeb,
- umie stosowénarzdzia z grupySrodki artystyczne, P T1/T2 01/03 C3 K1/K5
- potrafi stworzy grafikg przy pomocy nakgzi z grupy Nargdzia obiektu, P T1/T2 01/03 C3 K1/K5
- potrafi odpowiednio formatowatekst akapitowy, P T1/T2 01/03 C3 K1/K5/K6
- umie stosowa efekty specjalne na tédie ozdobnym, P T1/T2 01/03 C3 K1/K5
- wie, jak korzysta z wbudowanych szablondw i wykonyivaa nich projekty, R T1/T2 01/03 C3 K1/K5/K6
- potrafi wykona wydruk seryjny, ktérydczy w sobie tekst i grafik R T1/T2 01/03 C3 K1/K5
- umie stworzy w srodowisku Corel Draw ulotkreklamowa szkoty, wizytowk, D T1/T2 02/03 C3/C9 K1/K6/IK7
kalendarz,
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4 Przetwarzanie rastrowych - potrafi wycina nieregularne fragmenty obrazu, K T1 01/03 C3 K1/K3/K5
plikow graficznych. - wie, w jaki spos6b stworzyfotomonta z kilku obrazkow, P T1 01/03 C3 K1/K5
- potrafi usuwa z obrazéw niedoskonaici takie jak, naderwania, pofatdowania, R T1 01/03 C3 K1/K3/K5
zadrapania,
- umie usuné ze zdgcia efekt czerwonych oczu, P T1/T2 01/03 C3 K1/K5
- przerobt grafike kolorowa na grafik: czarno-biat, w odcieni szargi, sepi, R T1/T2 01/03 C3 K1/K3/K5
- umie dokona retuszu zdj¢ stosujc na nich rénego typu efekty specjalne. R T1/T2 01/03 C3 K1/K3/K5
5 Tworzenie prostych grafik 3D.| - zna pogcia zwiizane z grafif tréjwymiarows, P T2/T5 03 C3 K5
- potrafi wyjasni¢ gdzie ma zastosowanie grafika 3D, R T2/TT5 03 C3 K2/K5
- jestswiadomy jak rozwoj grafiki 3D wplyst na dzisiejsz technik; w réznych R T2/T5/T6 04 C3 K6/K7/K8
dziedzinachrycia ,
- umie wykon& w srodowisku Bryce proste projekty z wykorzystaniem wbudowanych P T2/T5 01/03 C3 K3/K5
elementow,
- potrafi nakltada na dane elementy odpowiednie tekstury, R T2/T5 02/03 C3 K3/K5
- umie ustawié odpowiednigwiatto na scenie i korzysta efektow specjalnych, D T2/T5 02/03 C3 K3/K5/K7
- potrafi przygotowa fotorealistyczny krajobraz w Bryce, W T2/T5 02/03 C3 K5/K7
6 Tworzenie grafiki - potrafi optymalizowa grafikg na potrzeby stron WWW, R T5 01/02 Cl K3/K6/K8
przeznaczonej do serwiséw - potrafi przygotowa banery reklamowe na strony, D T5 02 C9 K3/K6/K8
internetowych. - umie wykona i oprogramowa przyciski menu na strony WWW. W T5 02 C9 K6/K8
7 Pliki multimedialne audio, - rozr@nia i charakteryzuje podstawowe formaty plikéw multimedialnych audio i P T1/T2 02 C3 K5/K6/K7
video. video,
- dobiera i stosuje odpowiednie formaty kompregyviku i obrazu, R T2 02 C3 K5/K6/K7
- potrafi nagré sciezke dzwickowa z mikrofonu i dokonéjej obrobki. D T1/T2 02 C3 K5/K6/K7
IX Tworzenie materiatow prezentacyjnych.
1 Projektowanie slajdéw. - potrafi projektowd proste ukfady slajdéw, K T5 02 C4 K1/K5/K6
- umie importowa elementy tekstowe i graficzne z innych aplikaciji, K T5 02 C4 K1/K5/K6
- potrafi wstawig obiekty (grafika, film, dwigk) do slajdow. P T5 02 C4 K1/K5/K6
2 Tworzenie przyciskow - potrafi przekazasterowanie do dowolnego slajdu, P T5 02 C4 K1/K5/K6
sterupcych. - potrafi projektowa umiarkowanie zlgone sterowanie slajdami, R T5 02 C4 K1/K5/K6
- potrafi stosowé hiperhcza w prezentacjach. R T5 02 C4 K1/K5/K6
3 Tworzenie i wykorzystanie - potrafi utworzy projekt multimedialny za pomadreatora, D T5 02 C4 K7
zaawansowanych prezentacji [ potrafi synchronizowaelementy skladowe prezentacji i publikawsrezentagj, D T5 02 C4 K1/K5/K6
multimedialnych. - potrafi samodzielnie dobiata stosowa efekty multimedialne na pojedynczych R T5 02 C4 K1/K5/K6
obiektach jak i calych pokazach.
4 Tworzenie prostych animacji. - potrafi odpowiednio doptaczasy trwania animacji obiektéw, ich pojawianiaiaz R T5 02 C4 K1/K5/K6
znikania,
- umie stworzy prost animacg. W T5 02 C4 K1/K6/K7
X Statyczne serwisy Www.
1 Zasady interpretaciji - zna mechanizm opisu dokumentéw zdrpdnictwem znacznikéw HTML, K T1/T5 01/02 C3 K2/K5
dokumentéw HTML. - potrafi modyfikowa kod HTML tak, aby stiayt promocji tworzonego serwisu, R T1/T5 01/02 C9 K2/K5
- potrafi objani¢ struktug dokumentu HTML i znaczenie jego sekciji. R T1/T5 01/02 C3 K2/K5
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2 3 5 6 7 8 9
2 Pozycjonowanie tekstu i grafik umie wygenerowakod HTML za pdérednictwem programu KED, P T1/TH 01/0p C1/C] K2/KY
stosowanie tabel i ramek. potrafi optymalizowé dobér grafiki i modyfikowa kod zrodiowy, P T1/TS 01/02 C3 K2/K5
rozumie i potrafi modyfikowékod HTML generujcy tabele i ramki. R T1/T5 01/02 C3 K2/K5
3 Zapoznanie z budaw zasad znane g mu zastosowania styléw CSS, P T1/T5 01/02 C6 K2/K5
tworzenia stylow CSS. omawia i charakteryzuje wybrane elementy budowy stylow CSS, R T1/T5 01/02 C3 K2/K5
samodzielnie tworzy wiasny styl CSS, R T1/T5 01/02 C3 K2/K5
potrafi zastosowastyl CSS przy tworzeniu wkasnej strony. D T1/T5 01/02 C3 K2/K5/K6
4 Przyktady kierunkéw rozwoju ucze potrafi rozpoznéw jakiej technologii zostata stworzona $mgetlona witryna, R T1/T5 01/02 C8 K2/K5/K
serwisow WWW. wymienia elementy charakterystyczne dla zastosowanej technologii (ASP, CMY, D T1/T5 01/02 c8 K2/K5/K7
FLASH, JAVA, PHP).
Xl Arkusze kalkulacyjne
1 Organizacja skoroszytow i zna organizagjskoroszytu oraz podstawowe dane dajgezarkuszy, K T2 O3 C10 K1/K5
arkuszy. potrafi formatowa i redagowa komorki, wiersze, kolumny, K T2 03 C3 K1/K5
potrafi efektywnie wykorzystywapodstawowe dziatania na komérkach i blokach, K T2 03 C3 K1/K5
zna i stosuje formatowanie warunkowe, R T2 03 C3 K1/K5
potrafi zastosowamechanizmy ochrony i zabezpieczania arkusza, P T2 03 C3 K1/K5
zna zasady tworzenia wydrukéw w arkuszu kalkulacyjnym i potrafi je stésowa K T2 01 C3 K1/K5
2 Adresowanie komoérek i zna pogcia dotycace zasad adresowania i umie je wykorz/sta K T2 03 C3 K1/K5
blokéw. biegle wykorzystuje adresowanie wadshe i bezwzgidne w arkuszu, umie je D T2 03 C3 K1/K3/K5
wykorzyst& do rozwizania rénych problemoéw,
zna potrzebi celowd¢ stosowania adresowania poprzez ngzw R T2 03 C3 K1/K5
potrafi wykonywa i wiaza¢ operacje w rgnych arkuszach i skoroszytach. D T2 03 C3 K1/K3/K5
3 Zastosowanie formut stosuje proste formuly z zastosowaniem operatoréw arytmetycznych, P T2 02/03 C3/C10 K1/K3/KH
obliczeniowych. wykonuje obliczenia z wykorzystaniem formut obliczeniowych, R T2 02/03 C3/C10 K1/K5
potrafi zbudowa dowolm ztozong formuk i zastosowéja do obliczé, R T2/T3 02/03 C3/C10 K1/K5
stosuje formuly z zastosowaniem prostych funkcji arytmetycznych, P T2 02/03 C3/C10 K1/K5
wykorzystuje zagniglzanie funkcji obliczeniowych. D T2/T3 02/03 C3/C10 K1/K5
4 Graficzna interpretacja danych. potrafi zaproponow@optymalny rodzaj interpretacii graficznej dla danych z tabelf, R T2/T5 02/03 C10 K1/K3/K6
potrafi interpretowa i modyfikowa: graficzry interpretacje danych, P T2/T5 02/03 C10 K1/K5
potrafi wydziel& fragment (fragmenty) arkusza z danymi, ktére maja by P T2/T5 02/03 C10 K1/K5
przedstawione na wykresie,
potrafi formatowa poszczego6lne elementy wykresu. P T2/T5 02/03 C10 K1/K5
5 Operacje bazodanowe w potrafi wykorzysta arkusz kalkulacyjny jako prasbaz; danych, K T3 03 C3 K1/K3/K5
arkuszu kalkulacyjnym. zna i potrafi stosowanarzdzie Autofiltr i Filtr zaawansowany, P T3 03 C3 K1/K3/K
potrafi ukrywa wiersze i kolumny w celu selekcjonowania informaciji, K T3 03 C3 K1/K3/K5
potrafi przedstawibaz danych w postaci formularzaai jizytkowac, R T3 03 C3 K1/K3/K5
wie do czego sty sumy czsciowe i umie wykorzystaje do obliczé w bazie R T3 03 C3 K1/K3/K5
danych,
zna i stosuje funkcje bazodanowe, P T3 03 C3 K1/K3/K5
zna istog i celowai¢ stosowania tabel przestawnych. D T3 03 C3 K1/K3/K5
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1 2 3 5 6 7 8 9
6 Optymalizacja danych. - rozumie zasagdziatania nargzia Solver, R T1/T2 01/03 C3/C10 K1/K3/KH
- wykorzystuje nargdzie Solver do rozwizywania prostych zadanatematycznych, D T1/T2 01/09 C3/C1 K1/K3/H
- wykorzystuje nargdzie Solver do rozwizywania ztagonych zada ekonomicznych. W T1/T2 01/03 C3/C10 K1/K3/KH
Xl Relacyjne bazy danych.
1 Podstawowe komponenty bazy - potrafi wskazé przyktady praktycznego wykorzystania baz danych, K T3 04 C3 K1/K5
danych. - wie, na czym polega budowa relacyjnych baz danych, K T3 04 C3 K1/K5
- zna podstawowe komponenty (obiekty) bazy danych. P T3 04 C3 K1/K5
2 Projektowanie tabel, relacje - potrafi zaprojektowéatabele tworace relacyjm baz danych, K T2/T3 04 C3 K1/K5
miedzy nimi. - potrafi tworzy¢ wiasciwe relacje miedzy tabelami, P T2/T3 04 C3 K1/K5
- wie na czym polega blokada usuwania rekordévazavia z wykorzystaniem relacji R T2/T3 (0] C3 K1/K5
obowizujacych w bazie
3 Formularze, kwerendy. - potrafi zaprojektowé prosty formularz kolumnowy lub tabelaryczny, K T3 04 C3 K1/K5
- potrafi projektowd formularze z podformularzami, 6 P T3 04 C3/C10 K1/K5
- umie projektowa proste kwerendy, P T3 04 C3 K1/K3/K5
- potrafi korzysté z parametrow i budowiaumiarkowanie zigone zapytania, R T3 04 C3 K1/K5/K6
- umie tworzy i wykorzystywa rézne typy kwerend. D T3 04 C3/C10 K1/K5
4 Tworzenie raportéw, - potrafi utworzy raporty sumaryczne, P T1/T3 01/04 C10 K1/K5
zabezpieczenia bazy danych. | - potrafi tworzy raporty szczegdtowe i stosotvabliczenia, R T2/T3 01/04 C10 K1/K5/K6
- potrafi importowa baz danych z innych aplikaciji, R T2 0Ol C3/C10 K1/K5
- potrafi chront baz; danych oraz korzystana zasadzie wielodegtu z tej samej bazy D T2/T3 01/04 C3/C10 K1/K5
danych.
Xl | Podstawy zarzadzania informacja.
1 Zarzdzanie informag we - wie, co jest przedmiotem zadzania informagj, K T2 03 C3 K2/K3
witasnym warsztacie pracy. - rozumie relacje mdzy przedsibiorczdcia a zaradzaniem informagj, P T2 03 C3 K3
- umie zarzdza podrkcznymi notatkami, P T2 03 C3 K1
- potrafi organizowa zapisy w komputerowym kalendarzu oraz zerzc kontaktami, P T2 03 C2 K1/K5
- potrafi korzysté z ustug dziennika. R T2/T4 03/05 C4 K1
2 Zarzdzanie informag w - umie przekazazadanie za poednictwem poczty, 4 R T2/T4 03/05 C3 K6/K7
grupie wytkownikow. - potrafi wydajnie zargzat korespondencja pocztaw D T2/T4 03/05 C4 K6/K7/K8
- potrafi organizowa wspotdziatanie virodowisku informacyjno-sieciowym. W T2/T4] 03/09% C4 K2/K7/H
3 Podstawy zaarzania plikami. - potrafi samodzielnie projektowatruktug; folderéw do przechowywania plikow K T2 03 Cc2 K1/K2/K5
zawierajcych dane i programy,
- wie, w jaki spos6b planowaarchiwizacg plikdw, R T2 03 Cc2 K1/K5
- potrafi zaradzat obiegiem dokumentow. D T2/T4 03/05 Cc4 K1/K5
XIV | Godziny do dyspozycji nauczyciela. 2
RAZEM 74
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7. Opis procedur osi ggania szczegotowych celéw
edukacyjnych.

Proces ksztatcenia powinien zapetvrealizacg wszystkich zamierzonych celow
ksztalcenia i celow wychowawczych. Decyguy tym m.in. procedury agjania celdw,
czyli - inaczej mowac - sposbéb, w jaki nauczyciel realizuje program oragtody
nauczania, ktérych yiava. Nie da si opracowa jednolitego dla kadej szkoty sposobu
prowadzenia zaf z technologii informacyjnej. Kaly nauczyciel musi przy¢ whlasrm
stratege dziatania. Przyte przez nauczyciela procedury ggginia zamierzonych celow
beda zalezne od:

* merytorycznego i metodycznego przygotowania orazveidczenia nauczyciela;

» $rodkéw dydaktycznych, takich jak: komputery, adzenia peryferyjne, dogine

licencjonowane oprogramowanie;

» zdolnogi i zainteresowania uczniow;

e poziomu wiedzy i umigjtnosci uczniow;

» zatozonych celow szczegotowych ksztatcenia;

e poziomdéw wymaga przyjetych przez nauczyciela,

* wybranego przez nauczyciela programu nauczania.

Oto kilka podstawowych wskazowek dotycgch planowania procedur agania
celow:

» zaplanowanie tematéw lekcji z uwedhieniem rejestru szczegotowych celow

edukacyjnych zapisanych w programie nauczania;

» dobieranie zadauwzgkdniajacych poziomy wymagasprawdzajcych osigniecia
uczniow;

» konsekwentne przekazywanie zadavg schematu: prezentacja problemu
praktycznego — wykaz polecé —> ograniczenia techniczne (zakres mwego
doboru §odkow i narzdzi TI).

Oczywiscie, wiagciwy dobdr, uwzgldniajacy wszystkie poziomy wymagapowinien

takze odnié¢ sie do taksonomii celéw nauczania.

W trakcie procesu ksztalcenia nauczyciel powinien wykorzystywene formy
organizacyjne zaf, na przyktad: samodzielne wykonanie przez ucznidazi@ przy
komputerze, zespotowa praca nad wspolnym projektem. Nienanteke zapominé&

o tradycyjnych metodach nauczania, typu: wykiad, dyskusja, praca =zcpotkiem.
Wyktad, dyskusja powinny &y stosowane przy przedstawianiu pewnych zagadnie
teoretycznych wprowadzgjych w nove tematyke na przyktad: podstawowe poja

z zakresu baz danych, rodzaje programoOw, prawne aspekty stosowania oprogramowania.
Podecznik jest wanym srodkiem dydaktycznym w procesie nauczania przedmioto
informatycznych, gdy nauczyciel musi takz nauczy ucznidw ,uczenia sf
(wyszukiwanie i wykorzystywanie informacji z pedenika, uzupetnianie wiadomas

I umiegtnosci na wyzsze oceny, nadrabianie zalegi)s Lekcje z podgcznikiem g wazne

rowniez dlatego, & przyzwyczajaj ucznia do korzystania z literatury.

Niezmiernie wany w procesie ksztalcenia w zakresie, Tl jest odpdw ukiad
i kolejnos¢ realizowanych trici. Konieczne jest spetnienie m.in. zasad stopnidgavan
trudnaci i przystpnogi.
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W wyniku procesu dydaktycznego uézepowinien zdobywa taka wiedz
i umiegtnosci, aby swobodnie rozwkywa problemy z rénych dziedzinzycia i rénych
przedmiotow. Zatem bardzo vy jest dobor odpowiednich przyktadow i zadRowinny
one dotyczy rzeczywistych probleméw, z jakimi uazespotyka s w szkole oraz
codziennym ¥ciu.

Uczniowie prezentdj rozny poziom wiedzy i umiefnosci, a take romy stopié
percepcji, konieczna, zatem staje ¢ siindywidualizacja nauczania. Uczniom
przewyzszapcym swojp wiedz i umiejgtnosciami innych powinno i proponowa
zadania o podwiszonym stopniu trudno§ zachga ich do udziatu w konkursach,
olimpiadach, do wykonywania prac (np. dla potrzeb szkoty), wynagel znajomaogi
TI, do pomocy kolgenskiej. Uczniowi stabszemu nalezapewné warunki do nadrobienia
zalegtoci, stopniowego oggania celow. Naley docenig jego systematycznoséraz
poskpy.

Pamigta¢ trzeba rownie o tym, by w procesie ksztatcenia raczej utikaeferowania
struktury celéw dydaktycznych nastawionych na rywalizaca rzecz struktury celow
nastawionych na wspotdziatanie. Wspdétdziatanie jest, bowiem pogsia@emian
zachodacych w spotecazestwie informacyjnym. Mona, na przyktad, udaginiat ciekawe
prace ucznidéw w serwisach opartych o techne@ldgMsS. Istotne jest, by uczniowie sami
byli przekonani, £ osagndi cele edukacyjne, ktére okilé nauczyciel.
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8. Metody oceny osi agnieé uczniow.

Zgodnie z Rozpowdzeniem Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 21.03200
w sprawie warunkow i sposobu oceniania ucznibw w szkotach publicznych, ocena
osiagnie¢ edukacyjnych ucznia polega na rozpoznaniu przezcayaiela poziomu
I posepdw w opanowaniu przez ucznia wiadomiod uksztattowaniu umiefnosci
w stosunku do wymagaedukacyjnych, wynikagych z programu nauczania oraz na
formutowaniu oceny.

Szkota ponadgimnazjalna nie jest pierwszym etapem edukacji informatyczne,;.
Okreslenie wstpnych wiadomodi i umiegtnosci ucznidbw na pocgku nauczania Tl jest
bardzo wane, poniewa taka diagnoza uméwi nauczycielowi przygcie wiaciwej
strategii nauczania. Takie badaniedbie réwnie podstaw do oceny przyrostu wiedzy
uczniéw w wyniku realizowanego programu nauczania.

Przedmiot technologia informacyjna, jest przedmiotem bardzo specyficznym pod
wzgledem oceniania, tzn. nie ocenia $ylko efektow pracy ucznia. Dlatego podstaw
oceny o0signig¢ ucznia powinny stasic:

» praca bigaca, w tym oddzielniewiczenia i wypowiedzi;

» gprawdziany praktyczne iteoretyczne;

* przygotowane referaty i prezentacje;

» praca nad projektem grupowym;

* wykonanie dodatkowych, trudniejszych zapa

* indywidualna praca poza godzinami lekcyjnymi;

* umiejtne hczenie wiedzy teoretycznej z praktyka

* opanowanie i stosowanie kluczowych kompetencji informatycznych;

» zastosowanie wkgiwej metody do rozwazania zadania;

* Swiadomoséwykonywanej pracy;

* umiejetnos¢ gromadzenia i selekcji informacji z miych x6det;

» systematyczna obserwacja pracy i aktywaiaicznia;

e zaangaowanie, inicjatywa, nowatorskie pomysty wykazywanezeg ucznia

podczas realizacji zafla

» osiagniecia konkursowe i olimpijskie.

W ocenie wykonywanegoniczenia przez ucznidw nauczyciel uwaghia rownie:

* znajomoscpoje¢ | metod zwazanych z danym zagadnieniem;

» zastosowanie wkziwe] metody rozwgzania;

* wykonanie zadania zgodnie z4t®;

* umiejetnos¢ samodzielnego odkrywania mmosci wykorzystywanego programu

sprawnosc¢dziatania w danym typie programu;

» odpowiedzi na dodatkowe pytania o zastosowane metody (nie oceniglksi

i wytacznie efektu pracy widocznego na ekranie monitora.)

o Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21.03.2001r. w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania egzaminéw i sprawdziandw w szkotach publicznych.
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9. Ocenianie osi ggnie¢ uczniow.

Zgodnie z wymogami prawa wiatowego nauczyciele muszoda& wymagania na
poszczegolne oceny oraz o#lié zasady ich poprawiania. Koncepcja programu nauazani
pozwala na wywjzanie s¢ z tego obowizku w sposob, ktory nie powinien buézi
watpliwosci.

Kazde zadanie wykonywane przez ucznia lub grupgczniéw bezie posiadato
okreslony przez nauczyciela odpowiedni poziom wymagarzedstawiona poiej skala
poziomdw wymaga jest Cisle powhzana z systemem oceniania.

Skala pozioméw wymaga

* wymagania na poziomie koniecznym - okoto 40%;

* wymagania na poziomie podstawowym - okoto 20%;

* wymagania na poziomie rozszerajm - okoto 20%;

* wymagania na poziomie dopetrgaym - okoto 20%.

Takie podejcie jasno okréa, ze oceny uzyskiwane przez ucznidw wynikaj
bezposednio z poprawnie sformutowanych przez nauczycwelanaga dla danego
poziomu. | tak:

» Ocere celujaca otrzymuje uczé, ktory:

» opracowat wiadomagd | umiejetnosci wykraczagce poza program nauczania;

» potrafi samodzielnie stosowawiadomogi i umiegtnosci w sytuacjach
nietypowych (problemowych);

» umie samodzielnie formutowa problemy i twdrczo opracowywa ich
rozwiazanie z wykorzystaniem nadzi technologii informacyjnej;

» samodzielnie pogbia swoje wiadomad i umiejgtnosci z zakresu technologii
informacyjnej;

» sprostat wymaganiomK+P +R +D + W.

* Ocere bardzo dobra otrzymuje ucza, ktory:
> w petnym zakresie opanowat wiadormbg umiejgtnosci okreslone programem

nauczania,
» opanowane wiadomes i umiegtnosci potrafi samodzielnie zastosofva
w rozwigzywaniu probleméw praktycznych i teoretycznych, ¢tygh

W programie nauczania, oraz zastosdyeaw nowych sytuacjach;
» samodzielnie rozwija wiadomog i umiegtnosci z zakresu technologii
informacyjnej;
» sprostat wymaganiom K + P + R + D.
* Ocere dobrg otrzymuje uczé, ktory:
» w stopniu zadawalagym opanowat wiadon$gi i umiegtnosci okreslone
programem nauczania;
» opanowane wiadomes i umiegtnosci potrafi samodzielnie zastosofva
w rozwiazywaniu typowych zada praktycznych i teoretycznych z zakresu
technologii informacyjnej;
» sprostat wymaganiom K + P + R.
» Ocere dostateczm otrzymuje ucze, ktory:
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» opanowat w podstawowym zakresie wiadowiok umiegtnosci okreslone
programem nauczania;

» opanowane wiadome$ i umiegtnosci potrafi zastosowa z pomoa
nauczyciela w rozvazywaniu typowych zadapraktycznych i teoretycznych;

» sprostat wymaganiom K + P.

Ocenrg dopuszczajca otrzymuje ucze, ktory:

» opanowat minimum wiadoma$ i umiegtnosci niezbgnych do dalszego
ksztalcenia w zakresie technologii informacyjnej;

» opanowane wiadomo$ | umiegtnosci potrafi zastosowa z pomoa
nauczyciela w rozvezywaniu bardzo prostych zadpraktycznych;

» sprostat wymaganiom K.

Ocerg niedostateczig otrzymuje ucze, ktory:

» nie opanowat minimum wiadomog i umiegtnosci niezb@nych do dalszego
ksztatcenia w zakresie technologii informacyjnej;

» nie sprostat wymaganiom K.
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10. Ewaluacja programu.

Ewaluacja jest rozumiana, jako:

* Ocena wartasi projektu z zastosowaniem oklenych kryteriow w celu jego

usprawnienia, rozwoju lub lepszego rozumienia;

» Zbieranie, analiza oraz interpretacja danych na temat znaczenia icvarméktu

przy zwrdceniu uwagi na zagadnienia istotne dla zainteresowanych;

* Ocena efektywnad, skutecznasi, oddziatywania, trwatas i zgodno€i projektu

w kontekgie zatoonych celéw, poréwnywanie rezultatow projektu zegmsymi
zamierzeniamt?.

Celem ewaluacji jest ok§kenie rzeczywistych efektéw wprowadzenia programu
nauczania, ocena jego warto$v aspekcie celéw i zaten projektu ,Szkota Kluczowych
Kompetencji. Program rozwijania umg#josci uczniow szkot Polski Wschodniej”

I kompetenc;ji kluczowych.

Najistotniejsza jest tu odpowiedna pytania, jakie mierzalne rezultaty program
przyniést jego beneficjentom, a ga uczniom, szkole oraz odbiorcom pednim, przez
ktorych rozumie s srodowisko lokalne (miodzie i nauczyciele innych szkét,
pracodawcy, samogd lokalny).

W przypadku tego programu nauczania ewaluacgzibgwidoczna po zakonczeniu
jego realizacji. Jest to ewalua@a- post ktorej podstawowym zadaniem jest zbadanie
diugotrwatych efektéw programu, rozumianych, jako ceifm&a ocena skutecznus
I efektywnog€i programu, jego trafnas i uzytecznogi. Ewaluacjaeex- poststuzy nie tylko
kompleksowemu podsumowaniu realizacji przewgiccia, ale stanowi rownie cenne
zrodto informacji ugtecznych przy planowaniu kolejnych przegazicc.

By moc wplywad na efektywno$é nauczania zmodyfikowanym programem,
przewidziana jest talke ewaluacjanid-tern w trakcie jego trwania. g8lzie ona podstaav
do oceny, jakosi realizowanego programu, a takma jej podstawie lkie moha
dokon& pewnych modernizacji programusligtaka zajdzie potrzeba.

Metoda zbierania danych o ewaluacji tego programulabankiety przeprowadzane
wsrdd ucznidéw, wyniki sprawdzianow, wyniki z egzamindawodowych i matury
Z informatyki.

10 hitp://www.pte.org.pl/x.php/1,155/0-ewaluaciji.html
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Wz0or ankiety ewaluacyjnej dla uczniow
By wypeini ankiet zaznacz wybrane odpowiedzi lub napisz wiasna
1. Realizowany program na zajach technologii informacyjnej byt
a) nudny i nieprzydatny;
b) srednio interesugy i srednio przydatny;
C) interesugcy i przydatny;
d) bardzo interesuagy i przydatny.
2. W programie najbardziej interegaym blokiem tematycznym byt blok zgdany z:

4. Czy twoim zdaniem poziomwiczen na zagciach byt dostosowany do moiosci
grupy?

a) Tak

b) Nie

c) Nie mam zdania

0 )

5. Ktore zagcia najbardziej zapartates?

6. Jakie umisjtnosci przydatne w dalszymyziu zawodowym i osobistym mogia
mogtes sobie przyswdi podczas wdrania tego programu?
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8. Czy atmosfera pamaga na zajciach zacheata Ce¢ do wiasnej aktywnai?

a) Zdecydowanie nie
b) Nie

c) Raczej nie

d) Raczejtak

e) Tak

f) Zdecydowanie tak

9. Ktore formy pracy na lekcjach uwasz za najbardziej efektywne?

a) pracaz catgrum
b) praca w matych grupach

c) praca w parach
d) praca indywidualna

10.Czy wiedza zdobyta na koledizie przez Ciebie wykorzystywana poza szRot

a) Tak
b) Nie

J&li Tak, to gdzie i dlaczego?
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11. Wnioski ko ncowe.

Niniejszy program jest propozycpauczania technologii informacyjnej w technikum
w zawodzie technik informatyk o specjalobsgrafika komputerowa. Z tego powodu
w tresciach nauczania potono silny nacisk na zakres tematyczny#any z tworzeniem
i obrébkagrafiki. Tak zmodernizowany program nauczania m&ela zapoznanie ucznia
z problematykaz jakazetknie s¢ w kolejnych 2 talach nauki na zajach ze specjalizacji.

Program ten ma na celu rozwijanie i doskonalenie wimegci uczniow w kierunku
zgodnym z wybranym zawodem, komplementarnie z kluczowymi kompetencjami
w zakresie informatyki, a jednoczee zgodnie z rozwojem wilasnego regionu
zapotrzebowania lokalnego rynku pracy, czego wynikiemlzi®; osobista samorealizacja
ucznia i wkksza szansa na uzyskanie zatrudnienia. Podnoszearapekencii
informatycznych wydajnie podnosi, jakosgycia i satysfakg w zyciu osobistym,
gpotecznym, jak i zawodowy

VIII-32



l\ KLUCZOWYEH KOMPETENC ! Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkét Polski Wschodniej

Bibliografia

[1]
[2]
[3]

[4]

[5]

[6]

[7]

[8]

Arends R. J., Uczymyesnaucza¢ WsiP, Warszawa 1998;

Komorowska H., O programach prawie wszystko, WsiP, Warszawa 1999;
Krawczynski E., Talaga Z., Wilk M., Program nauczania — Technologia
Informacyjna, Wydawnictwo Szkolne PWN, Warszawa 2007,

Michniowski T., Zatozenia programowe, zasady opracowania i modyfikacji
programu ksztattowania kompetencji kluczowych w zakresie informatyki
i technologii informacyjnejLublin 2009;

Szurig Z., Konstrukcje testow i sprawdzianow z matematyKSiP, Warszawa
1978;

Diagnoza regionalna implementacji Kompetencji Kluczowych w kéneegotrzeb

i uwarunkowar lokalnych, regionalnych vaaty oraz rynku pracy w wojewodztwie
swietokrzyskim, Lublin 2009;

Rozporzdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21.03.2000 sprawie
warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania egzaminéw i sprawdziandw w szkotach publicznych;
Zalqcznik do Zalecenia Parlamentu Europejskiego i Rady Buropejskiej z dnia

18 grudnia 2006r. w sprawie kompetencji kluczowych w procesie uczemest

cate Zycie.

VIII-33



SZKOtA

KLUCZOWYCH KOMPETENCJI — . s na 7 . -
Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkét Polski Wschodniej

VIII-34



Autor
Sylwia Franczak

TECHNOLOGIA INFORMACYJNA

AUTORSKI PROGRAM KSZTALTOWANIA
KOMPETENCJI KLUCZOWYCH

Technikum Informatyczne
w Ponadgimnazjalnym
Zespole Szkot Ekonomicznych
im. E. Kwiatkowskiego
w Sandomierzu

Koordynator merytoryczny kompetencji kluczowej
w zakresie technologii informacyjne;j

Grzegorz Wojcik

Lublin 2009



SZKOtA

KLUCZOWYCH KOMPETENCJI — - o - . . —_
i Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

IX-2



KLUCZOWYCH KOMPETENCJI . - o " . . —_
l Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

Spis tre sci

LAV o101V 7= o =T o= 5

POASTAWEA PrOGIAMOWA. ......ceieiiieeiiiiiiiibti ettt et e e eeaeeaeeeaeaaes s s s s s sssseebbasaeeeeeeeeaaaaaaaaaeaessssnnnnnnnns

N O [ o F- E (074 o1 - VPP TP PRTPPPPP 9
1.1 Cele wynikajce z kluczowych kompetencji w zakresie technolagnimacyjnej

1.2 Cele wynikajce z diagnozy lokalnych potrzeb rynku pracyw@y.................. 9
1.3 Cele wynikajce z profilu zZawodoOWego ............cceeviiiiiiiiiiiiccre e, 9
1.4 Cele wynikajce z podstaw programowyCh............cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiine e 9
2 TTESCH MAUCZANIA ... ettt ettt e e e e e e e e ee s et bbb et e e et et e aaeeeeee e s s s s s s bbbbbb b b et e e e reaaaeeaeeas 10
3 Procedury 0BJania CRIOW..........uuuuiiiiiiiiiiiiie e eeeeee ettt 13
3.1  Metody i formy pPracy Z UCZNIAMi........ccceeeeeiieeiieeeeiiiiiiiiisaea s e e e e e eeeeeeeeeeeeeeennnnnnnnnns 13
3.2 OCeNa OSUGNIEE UCZNMIOW.....ccoeieeiiiiiiieiieee e e e e e e e e 14
4 Rozktad materiatu nauczania technologii informacyjnefcirksztatcenia, zalmne
osiagniccia uczniow, BodKi dydaktyCzZNe ..........ccccvviiiiiiiieees e e e e e e e e e e e e e 16
5 Projekt ewaluacji autorskiego programu nauczania rozwijania kompetencji
KIUCZOWYCN ... e e e e e e e e e e et e et bbb e e e e e as 29
=T ][ ToTo == PSPPSR 32

IX-3



SZKOtA

KLUCZOWYCH KOMPETENCJI — - o - . . —_
i Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

IX-4



j‘ REEERNN I KL ST ENCS] Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

1 Wprowadzenie

Technologia informacyjna styz wszechstronnemu postugiwaniu¢ sinformacp
i komunikowaniu si. Dotyczy to zaréwno zakresu, z jakiego pochodzirimiacja, celow
korzystania, jak i sposobOw postugiwania Siia. GltoOwna umigjtnos¢ ksztatcona
uucznibw na lekcjach tego przedmiotu to: poszukiwanie, selekcjonowanie
i wykorzystywanie informacji z ré¥ych zrédet oraz efektywne postugiwanie srodkami
i narzdziami TI.

Niniejszy program jest propozycjnauczania technologii informacyjnej w zakresie
podstawowym w technikum w zawodzie technik informatyk. Jest on zgodny
z obowhzujaca podstawy programowy dla przedmiotu technologia informacyjna.
Modyfikacja programu dla uczniéw technikum informatycznego ma na celu rézwija
umiejetnosci  ucznidbw w  aspekcie uwarunkowa regionalnych i lokalnych
z uwzgkdnieniem kierunku ksztatcenia zawodowego w zakrksmapetenciji kluczowych
w ramach technologii informacyjno-komunikacyjnych.

Udziat w projekcie ,Szkota Kluczowych Kompetencji” jest szanktora otworzy
przed miodymi ludmi nowe wyzwania i perspektywy, a nabyte urtmpsci pozwoh
na wykorzystanie kluczowych kompetencji zaréwno wyciu zawodowym jak
I spotecznym.
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2 Podstawa programowa

Cele edukacyjne

1.

2.

Wyksztalcenie umiefnosci $swiadomego i sprawnego postugiwania ¢ Si
komputerem oraz nagdziami i metodami informatyki;

Przygotowanie do aktywnego funkcjonowania w twiogan Sk spoteczeéstwie
informacyjnym.

Zadania szkoty

1.

2.

3.

Tresci
1.

2.

3.

4.

5.

Stworzenie warunkdéw do korzystania ze ghrzoraz programow komputerowych
wspomagajcych romne dziedziny nauczania;

Wspomaganie rozwoju umigposci analizowania i rozwzywania problemow

z zakresu nauczania szkolnego i codziennggoa z wykorzystaniem odpowiednio
dobranych metod irodkow informatycznych;

Pogkbienie wiedzy i rozwijanie umigjnosci informatycznych wyniesionych

Z poprzednich etapéw edukacyjnych.

nauczania

Opracowywanie dokumentdéw o rozbudowanej strukturze zawosia) informacije
pochodzace z rohych x6det;

Rozwigzywanie zada z zakresu raiych dziedzin nauczania z wykorzystaniem
programéw komputerowych i metod informatyki;

Podstawowe formy organizowania informacji w bazach danych spotykanych
w otoczeniu ucznia. Wyszukiwanie informacji w bazach danych, formutowanie
zapyta;

Korzystanie z informacji zwzanych z ksztatceniem, pochadygch z rohych
zrodet oraz komunikowaniecsprzez sié,

Wspomaganie prezentacji prac ucznibw z zastosowaniem programow
komputerowych. Prezentacja w sieci;

6. Rozw¢j zastosowa komputerow. Prawne i spoteczne aspekty zastosowa
informatyki.
Osiagniecia
1. Opracowywanie  dokumentdbw z  wykorzystaniem myh  narzdzi

2.
3

a k&

informatycznych i roaych zédet informacji;
Tworzenie prezentacji w wykorzystaniem programow komputerowych;

. Postugiwanie si programami komputerowymi i metodami informatyki wzeniu

Sig | rozwigzywaniu problemow;
Korzystanie z dogpnych z6det informacji za pomackomputerow;
Komunikowanie sj z wykorzystaniem sieci komputerowej.

IX-7



SZKOtA

KLUCZOWYCH KOMPETENCJI — - o - . . —_
i Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

IX-8



j‘ REEERNN I KL ST ENCS] Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

3 Cele nauczania

3.1 Cele wynikaj gce z kluczowych kompetencji
w zakresie technologii informacyjnej

1. Wykorzystanie technologii informacyjnej do wyksztalcenia kompetencji
zawodowych oraz przygotowania do samoksztatcenia w zawodzie;

2. Umiejetnos¢ przygotowywania referatbw i publicznych prezentacii
z wykorzystaniem zrodet informacji dosgpnych za pomac komputera
i nowoczesnych technik multimedialnych;

3. Przygotowanie do wykorzystania roich naredzi i sposobéw komunikowania
Si¢ w Swiecie rzeczywistym jak i wirtualnym z zachowaniemsad etykiety
i wspokycia spotecznego;

4. Umiejgtnos¢ autoprezentacji ucznia z  wykorzystaniem technologii
multimedialnych i sieciowych;

5. Ksztattowanie postawy odpowiedzialmds za podejmowane dziatania
i przewidywanie skutkow tych dziata

6. Ksztattowanie poszanowania wiasooiitelektualnej.

3.2 Cele wynikaj gce z diagnozy lokalnych potrzeb rynku
pracy i o swiaty
1. Umiejetnos¢ korzystania zeérédet danych w celu uzyskania szybkiego dogt
do poszukiwanej informacji;
2. Umiejetnos¢ wyszukiwania, selekcjonowania, archiwizacji infoxjiaoraz

autoryzowania wtasnych #& zgodnie z zasadami prawa oraz etyki spotecznej
I zawodowej.

3.3 Cele wynikaj gce z profilu zawodowego

1. Wykorzystanie technologii informacyjnej w nauce innych przedmiotow,
w rozwijaniu wtasnych zainteresowaraz w ¥ciu codziennym,;

2. Ksztalcenie umietnosci pracy w zespole, motywowanie do wspoétdziatania,

3. Uswiadomienie zagran zwiazanych z korzystaniem z Internetu oraz
uzaleznieniem od komputera.

3.4 Cele wynikaj gce z podstaw programowych

Swobodne postugiwanie e¢siprzez ucznia spekem komputerowym, oprogramowaniem
I technologiami informacyjnymi w celu poprawnego funkcjonowania w aspektach
spotecznych, zawodowych i osobistych we wspotczesnym spakdege informacyjnym.
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4 Tresci nauczania

IX-10

Organizacja pracy (1 godzina):
- Regulaminy i przepisy obowzujace w pracowni informatycznej;
« Tematyka zay.

Podstawy technologii informacyjnej (2 godziny):

« Zakres stosowania TI;

- Budowa zestawu komputerowego;

« Oprogramowanie komputera;

- Prawne i spoteczne aspekty wykorzystania Tl, prawo autorskie.

. Srodowisko systemu Windows (5 godzin):

« Tryby uruchamiania i zamykanie systemu Windows;

+ Podstawowe zasady ytkowania systemu Windows, elementy konfiguracji
za pogednictwem Panelu sterowania;

«  Skroty klawiszowe;

- Eksploracja zasobow informacyjnych komputera. Pliki, skroty i foldery;

- Kompresja i dekompresja plikow;

- Instalacja i deinstalacja aplikacji. Metody uruchamiania aplikaciji;

+ Rejestr systemu i jego modyfikacja.

Srodowisko systemu MacOS (5 godzin):

« OgoIne wiadomasi o systemie MacOS i komputerach Apple Macintosh;

- Podstawowe zasady ytkowania systemu MacOS, elementy konfiguracji
systemu za pagednictwem Preferencji systemowych;

«  Pliki, teczki, pseudonimy;

« Programowanie wtkowe dla systemu MacOS,;

- Terminal — praca w trybie tekstowym;

« Przenoszenie plikbw pogdzy MacOS i Windows.

Lokalne i globalne sieci komputerowe oraz ich zastosowanie (10 godzin):
« Podstawowe podziaty sieci komputerowych;

- Topologie sieci;

« Organizacja sieci LAN w szkolnej pracowni komputerowej;

- Uprawnienia do plikéw i folderow, zasady udgstiania plikow i folderéw;
- Podstawy uytkowania sieci Internet;

« Przeghdarki internetowe i ich funkcje;

« Wyszukiwanie i selekcjonowanie informacji, przgtanie serwisow WWW;
« Poczta elektroniczna,

- Komunikacja w lokalnych i globalnych sieciach komputerowych;

«  Wymiana informacji w relacji komputer — telefon komaorkowy, iPod;
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- Bezpieczastwo sieci. Prawne i spoteczne aspekty zastos@redi
informatycznych.

6. Redagowanie dokumentow tekstowych (8 godzin):
- Zasady tworzenia i formatowania dokumentéw;
« Stosowanie symboli, indeksow gornych i dolnych, punktoréw i numeraciji;
- Stosowanie tabulatorow;
« Tworzenie i formatowanie tabel,
- Redagowanie dokumentow;
« Umieszczanie grafiki w dokumencie tekstowym;
- Edytor rowna;
« Przetwarzanie tekstu za pomgarogramu OCR;
- Eksport plikéw z edytora tekséw do innych formatow.

7. Opracowywanie dokumentow o rozbudowanej strukturze (4 godziny):
« Formatowanie wielostronicowego dokumentu;
« Realizowanie korespondencji seryjnej.

8. Zastosowanie arkusza kalkulacyjnego (8 godzin):
« Organizacja danych w arkuszu kalkulacyjnym;
« Adresowanie komorek i blokow;
« Funkcje arkusza kalkulacyjnego;
- Graficzna interpretacja danych;
- Operacje bazodanowe w arkuszu kalkulacyjnym;
« Sumy czsciowe;
- Tabele przestawne;
« Praktyczne zastosowanie arkusza kalkulacyjnego;
« Mechanizm OLE — wymiana danych pauizy plikiem tekstowym i arkuszem
kalkulacyjnym.

9. Grafika rastrowa i wektorowa (6 godzin):
- Budowa obrazu rastrowego i wektorowego;
- Rysowanie obiektow graficznych;
- Operacje przetwarzania obrazu;
« Pozyskiwanie grafiki z rGzych x6det;
- Tworzenie grafiki przeznaczonej do serwisow internetowych.

10. Prezentacje multimedialne i materiaty prezentacyjne (6 godzin):
- Tworzenie prezentacji multimedialnej;
« Tworzenie publikaciji.

11. Przetwarzanie plikow multimedialnych (7 godzin):
« Film cyfrowy i jego montg;
« Tworzenie podkastow.
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12. Relacyjne bazy danych (7 godzin):

Organizacja informacji w bazach danych, komponenty bazy danych;
Projektowanie tabel;

Relacje m¢gdzy tabelami;

Projektowanie formularzy;

Wykorzystanie kwerend;

Tworzenie raportow;

Elementy obstugi i zabezpieczenia bazy danych.

13.Serwisy WWW (7 godzin):

IX-12

Technologie tworzenia stron WWW i ich elementéw;

Wykorzystanie gotowych szablonow do projektowania witryn internetowych;
Struktura i zasady interpretacji dokumentow HTML;

Pozycjonowanie tekstu i grafiki;

Sterowanie w serwisach WWW,

Zastosowanie tabel i ramek;

Przyktady kierunkow rozwoju serwisow WWW.
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5 Procedury osi ggania celow

Proces ksztatcenia powinien zapetvniealizacg wszystkich zamierzonych celéw
edukacyjnych i celéw wychowawczych. Prztg przez nauczyciela procedury gmgnia
zamierzonych celow lla zalezne od:

« merytorycznego i metodycznego przygotowania orawvamiczenia nauczyciela;

- prawidtowego doboru téei i tematdw &viczen, a takze kolejnogi ich realizowania;

- prawidtowego dobordrodkéw dydaktycznych, takich jak: komputery, agzenia

peryferyjne, licencjonowane oprogramowanie;

+ zdolnogi i zainteresow& uczniow;

« poziomu wiedzy i umigjnosci uczniéw;

+ liczebnogi grup;

+ zatoonych celéw szczegdbtowych ksztatcenia;

« poziomoOw wymaga przyjetych przez nauczyciela;

« wybranego przez nauczyciela programu nauczania.

5.1 Metody i formy pracy z uczniami

W trakcie procesu ksztalcenia nauczyciel powinien wykorzystywene formy
organizacyjne zag: gtdwnie ¢wiczenia praktyczne poleg@e na samodzielnej pracy
ucznia, jak réwnie zespotowy prac nad wspélnym projektem, ktére powinny ¢by
poprzedzone instrukiam, wyktadem Ilub dyskusj Wykiad, instrukta lub dyskusja
powinny by stosowane przy przedstawianiu pewnych zagadnieoretycznych
wprowadzajcych w now tematyke Nie naley rozgraniczé lekcji na czysto teoretyczne
I praktyczne. Bardzo way w procesie ksztatcenia w zakresie Tl jest odpdwiiaikiad
i kolejnos¢ realizowanych tri. Konieczne jest spetnienie m.in. zasady stopnioava
trudnogi. Oprécz spratu | oprogramowania waym srodkiem dydaktycznym w procesie
nauczania przedmiotow informatycznych powiniert Ippdrcznik, poniewa umodiwia
uzupetnianie wiadomas i przyzwyczaja ucznia do korzystania z literatury

W wyniku procesu dydaktycznego uézepowinien zdobywa taka wiedz
i umiegtnosci, aby swobodnie rozwkywa problemy z rénych dziedzinzycia i rénych
przedmiotow. Korelacja umigjnosci nabytych na zagiach z Tl z innymi przedmiotami
moze utatwi ich nauke i zrozumienie niektorych zagadniez kolei uczniowskie
wiadomogi i umiegtnosci nabyte w ramach innych przedmiotow warto wykotaysa
zajeciach z TI. Zatem bardzo wmy jest dobor odpowiednich przyktadowéwiczen.
Powinny one dotyczy rzeczywistych problemow, z jakimi uazespotyka si w szkole
oraz wzyciu codziennym. Wszystkiéwiczenia musz mie¢ swdj scisle okrelony temat
i zakres prac do wykonania. Nayekierowa si¢ zasada by wynik ¢wiczenia mogt by
praktycznie wykorzystany; wptywa to pozytywnie na aktywizacmotywacg uczniow.
Nad wzajemnymi relacjami uczniow powinien czuéweauczyciel.

Uczniowie prezentugj rozny poziom wiedzy i umigfnosci, ambicji oraz percepcji —
konieczna staje siwiec indywidualizacja nauczania. Uczniom przeészajpcym SWOj
wiedza 1 umiegtnosciami innych, ambitnym powinno i proponowa zadania
0 podwyzszonym stopniu trudnog np. zacheat ich do wykonywania prac dla potrzeb
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szkoty, wymagajcych znajomasi Tl, do pomocy kolgenskiej oraz udziatu w konkursach.
Uczniom mniej zdolnym naky zapewnt warunki do nadrobienia zalegts

I stopniowego oggania celow. Nauczyciel powinien docehigh systematycznoséraz
postpy, podwigCi¢ im wigce] czasu, sugerag pewne rozwjzania i zacheajac do
wykonywania ¢wiczen. Ponadto naley przylozy¢ wage do ksztattowania i pobudzania
kreatywnog€i oraz zaangawania uczniow, stosag rone formy prowadzenia zsj.

5.2 Ocena osi agni @€ uczniow

Wymagania na poszczegodlne oceny z technologii informacyjnej artwgz zgodne
z Przedmiotowym Systemem Oceniania oraz Wdrmszkolnym Systemem Oceniania.
Przedmiotem oceny musi byostp ucznia w procesie ksztatcenia. Gtdwnymi obszarami
oceniania powinny by wiedza zdobyta przez ucznia, umtepsci pozwalagce uczniowi
gromadzenie i pogbianie wiedzy, umiejnosci spoteczne ikomunikacyjne, a takz
postawa miodego cziowieka, wyigaca se w dazeniu do samorealizacji. Ocenie
podlegaj wszystkie formy pracy i aktywnok ucznia: sprawdzianyiwiczenia, projekty
grupowe, odpowiedzi ustne.

Gtownym zrodiem ocen powinny liyéwiczenia wykonywane w ramach zé&j Przede
wszystkim naley wzia¢ pod uwagestopier trudnog<i i tematylke kazdego zc¢wiczen
wykonywanych przez ucznia, a ngstie wybra te, ktore g szczegdlnie wane i ocenié
wszystkich uczniéw. Ocena musi dyawna. Dodatkowo nahy nagradzé& uczniow
najbardziej aktywnych i wyrdiajacych se na tle grupy, co powinno byczynnikiem
motywujacym do aktywniejszej pracy. Kryteria wymagaa poszczegoélne oceny powinny
by¢ znane przed przygtieniem doéwiczenia, a wczaiejsze ich ustalenie da uczniom
poczucie sprawiedliwad. Wymagania na oceny \wyze jednoczmie zawieraj w sobie
wymagania na ocenyisze.

1. Ocerg niedostateczm otrzymuje uczg, ktory nie opanowat wiadomog

I umiegtnosci potrzebnych do zrealizowania minimum co#fomego programem
nauczania, nie potrafi z pomp®auczyciela rozwiza typowego problemu, nie
zna podstawowych pe¢ informatycznych, nie rozumie poleca pytan, nie
podejmuje prob zmierzeniagst zadaniem;

2. Ocere dopuszczajca otrzymuje ucze, ktory Zle radzi sobie z prac przy
komputerze, nie potrafi samodzielnie wykénéaviczenia, nie w petni rozumie
postawione przed nim zadanie, jednak przy pomocy nauczyciela umie zreélizowa
minimum ustalone dla danegaviczenia; posiada dezbraki w zakresie wiedzy
i umiegtnosci, ale podejmuje probzmierzenia i z zadaniem;

3. Ocere dostateczm otrzymuje uczé wykazupcy braki w umiegtnosciach
I wiedzy, jednak stosuje podstawowe funkcje oprogramowania i 4pajeitypowe
zadania praktyczne agdnim stopniu trudna;

4. Ocerg dobrg otrzymuje uczeé samodzielnie wykonagy ¢wiczenie, ktérego prace
sa wykonane estetycznie, wykazuje znajomofirogramu i jego srednio
zaawansowanych funkcji, stosuje klasyczne razamia wzorowane na
istniepcych projektach;

5. Ocerg bardzo dobrag otrzymuje ucze, Kktory biegle postuguje @i
oprogramowaniem i uggdzeniami peryferyjnymi, poprawnie dobiera materiat d
projektu, umie zaproponowa kilka alternatywnych rozwzan problemu,
wykonujacy projekt bezhkidnie i estetycznie;

6. Ocenrg celujaca otrzymuje ucze, ktdry w czasig€wiczenia stosuje zaawansowane
funkcje programu i speru nieomawiane na zgjiach (wykraczajce ponad
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wymagania programowe), wykonat projekt estetyczny, dobrze skomponowany,
funkcjonalny; umie zaproponowavtasne oryginalne pomysty.
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6 Rozktad materiatu nauczania technologii
informacyjnej: tre $ci ksztalcenia, zato zone
osiagni ecia uczniow, srodki dydaktyczne

Przygto, ze nauka technologii informacyjnej w technikum infatycznym w PZSE
odbywa si¢ bedzie w wymiarze jednej godziny tygodniowo przez talaV sumie daje to

76 jednostek lekcyjnych, ligz 38 tygodni nauczania w roku szkolnym.

L. | Tresci ksztalcenia | Liczba Zalozone osjgniecia Srodki Niezbednosé
p. godzin uczniow dydaktyczne rozwijania
kompetencji
kluczowych
I Organizacja pracy |1
na zajgciach Tl
1.| Regulaminy zna przepisy BHP Regulaminy Znajomai¢
i przepisy w szkolnej pracowni i instrukcje podstawowych
obowiazujace komputerowej; obowizujace przepisow
w pracowni zna regulamin pracowni | W pracowni zZwiagzanych z Tl
informatycznej. komputerowej; komputerowej;
zna zagreenia zwjzane | Program
z korzystaniem nauczania,
z komputera; przedmiotowy
wie jak unika zagraen; |System
zna zasady poagtowania | 9c€niania,
w przypadku zagrenia. | Podreznik
2.| Tematyka zajc. wie jak kedzie wyghdata
praca w czasie zgj;
wie co kedzie
przedmiotem zaj
i ¢wiczen;
zna zasady systemu
oceniania.
Il | Podstawy 2
technologii
informacyjnej
1.| Zakres stosowania potrafi wyjasni¢ zakres | Doskp do
technologii stosowania TI; Internetu;
informacyjne;j. rozumie konieczni podrcznik
stosowania TI;
zna tendencje rozwoju
ustug i uradzen stuzacych
TI,
rozumie isto¢ przemian
zwiazanych z tworzeniem
sie spoteczéstwa
informacyjnego.
2.| Budowa zestawu zna podstawowe Jednostka
komputerowego. podzespoly komputera; | centralna oraz
potrafi przedstawi rozne urzdzenia
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wspotdziatanie wybranyc
elementow komputera;
potrafi zestawd
podstawowe elementy
komputera.

hperyferyjne
(monitor, mysz,

skaner, drukarkal

.| Oprogramowanie

komputera.

potrafi dokoné
klasyfikacji
oprogramowania ze
wzgledu na jego funkcje;
zna alternatywne darmow
odpowiedniki programow
komercyjnych.

Oprogramowanie

licencji w wersji
¢nstalacyjnej;

Przestrzeganie

4.|Prawne i spoteczne + zna podstawowe prawne prawnych
aspekty zasady #ytkowania i etycznych norm
wykorzystania TI, oprogramowania; dotycacych
prawo autorskie. « wie do czego upovmiajq rOZpOWSZ,EChmama
i na co zezwalajrézne programow
rodzaje licencji komputerowych
programoéw
komputerowych.
Il | Srodowisko 5
Windows
1.| Tryby uruchamiania + potrafi uruchomi system
i zamykanie w réznych trybach;
systemu Windows. « poprawnie kaczy prag
systemu. z zainstalowany
2.| Podstawowe zasady « potrafi obstugiwa pulpit | M Systemem
uzytkowania za pomog myszy operacyjnym S
systemu Windows, i klawiatury; Windows XP; I?os}ugm_/ame K
elementy * potrafi tworzy i usuwa Srodkami
konfiguracji za profile wytkownika; I narzdziami Tl
posrednictwem » potrafi zmiené parametry
Panelu sterowania ekranu, dat, czas;
« potrafi dostosowa
parametry klawiatury
i myszy.
3. | Skroty klawiszowe « zna i stosuje skroty
w Windows. klawiszowe do
podstawowej obstugi
komputera;
 korzysta 20pcji utatwiei
dostpu.
4.| Eksploracja + zna pogcia dotycace
zasobéw zasobdw informacyjnych

informacyjnych
komputera. Pliki,
skroty i foldery.

komputera;

potrafi biegle
eksplorowé zasoby
informacyjne;

potrafi kopiowa,
przenost i usuwa pliki,
tworzy¢ skréty do plikéw
lub folderéw kilkoma
sposobami;

zna najpopularniejsze
rozszerzenia nazw
plikow;

potrafi zmient nazve

Korzystanie

z réznorodnych
formatéw zapisu
danych
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elementu;
potrafi sprawdi
wiasciwosci elementu.

5.| Kompresja

potrafi dokonywa

Programy do

i dekompresja kompresiji, dekompresji, | kompresji
plikow. dzielenia i scalania plikow:
plikdw. WInRAR,
WinZip
6. | Instalacja * potrafi zainstalowa Programy
i deinstalacja i usuraé aplikacg; narzdziowe, np.
aplikacji. Metody « potrafi uruchomi Algo, Opera,

uruchamiania
aplikaciji.

aplikacg kilkoma
sposobami;
potrafi dokonywa
skojarzenia pliku
z aplikacj.

GIMP, Acrobat
Reader

7.| Rejestr systemu

zna podstawowe funkcje

Edytor rejestru —

i jego modyfikacja. rejestru; programRegedit
* potrafi utworzy kopie
rejestru;
* potrafi dokona
bezpiecznej modyfikacji
rejestru;
« potrafi dokona prostych
wpiséw do rejestru,
zmieniapc wiasciwosci
systemu.
IV | Srodowisko
MacOS
1.| OgoIne wiadoméci « zna ogblne wiadomigi | Komputer Apple
0 systemie MacOS 0 komputerach Apple Macintosh;
i komputerach Macintosh; system
Apple Macintosh. « zna ogdlg histork operacyjny
systemu MacOS i wie, |MacOS

jakie g perspektywy jego
rozwoju;

wie, jaka jest idea
dziatania systemu;

zna struktug
rozmieszczenia plikow.

2.| Podstawowe zasad

potrafi korzysta

uzytkowania Z podstawowych naedzi
systemu MacOS, Tl dostpnych pod
elementy kontrol systemu MacOS
konfiguracji * zna podstawowe pggia
systemu za Zwigzane z systemem
posrednictwem MacOS:

Preferencii « zna podstawowe skréty
systemowych. klawiszowe;

* potrafi zmiené parametry
ekranu, dat, czas, ustawi
jezyk konta;

« potrafi dostosowa
parametry klawiatury
i myszy.

3. | Pliki, teczki, * potrafi eksplorowéa
pseudonimy. zasoby informacyjne

Postugiwanie si
srodkami
i narzdziami Tl
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komputera;

potrafi kopiowa,
przenost i usuwa pliki,
tworzy¢ pseudonimy
(skroty) plikow lub
teczek;

potrafi zmien¢ nazve
elementu;

potrafi sprawdz
wlasciwosci elementu.

Korzystanie

Z réznorodnych
formatéw zapisu
danych

w trybie tekstowym.

.| Oprogramowanie zna przeznaczenie Programy
uzytkowe dla aplikacji dla systemu narzdziowe
systemu MacOS. MacOS. dostpne pod

systemem
MacOS:
NeoOffice,
pakiet iLife,
przeghdarka
Safari

.| Terminal — praca potrafi korzystéa Program
w trybie tekstowym z podstawowych poleée | Terminal

.| Przenoszenie

plikbw pomkdzy
MacOS i Windows.

potrafi wyeksportowa
plik medialny i zapisa

w formacie obstugiwanyn
przez Windows.

h

Pliki medialne
w formacie
obstugiwanym
przez Windows

Lokalne i globalne
sieci komputerowe
i ich zastosowanie

10

.| Podstawowe zna podstawowe pgjia | Siec
podziaty sieci zwiazane z sieciami komputerowa
komputerowych. komputerowymi; Z serwerem;
zna podstawowe podziaty przewody

sieci komputerowych; | sieciowe, router,
potrafi wymient zalety | koncentrator;
taczenia komputeréw podrcznik

W Sigt.

.| Topologie sieci.

zna podstawowe ukiady
lokalnych sieci
komputerowych.

.| Organizacja sieci
LAN w szkolnej
pracowni
komputerowej.

wie, jakie g zadania
administratora pracowni
komputerowej;

potrafi zalogowa si¢ do
sieci;

Zna swoje uprawnienia d
zasobow sieciowych;
potrafi zidentyfikowa
komputery wOtoczeniu
sieciowym mapowa
dyski sieciowe.

(=)

.| Uprawnienia do
plikéw i folderéw,
zasady
udostpniania
plikéw i folderéw.

zna podstawowe prawa
dostpu do plikéw,
folderéw i programéw
umieszczonych na
serwerze;

potrafi udosgpnic pliki
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i foldery na stacji
roboczej;
potrafi dod& drukarle
sieciowy i drukow& przez
siec.

.| Podstawy rozumie zasady Komputer N
uzytkowania sieci funkcjonowania sieci z podhczeniem Wyszu_k|wa_1n|e
Internet. Internet; do Internetu i weryfikacja

zna pogcia i zagadnienia: informacii o
adres IP, DNS, protokot. uzyskanych z sieci,
; N N N selekcjonowanie

.| Przeghdarki zna mechanizm dziatanig ; G
. - informacji
internetowe i ich przeghdarek;
funkcije. potrafi samodzielnie

.| Wyszukiwanie

i selekcjonowanie
informaciji,
przeghdanie
serwisow WWW.

wie jakie znaczenie ma w
wspoitczesnymwiecie

informacja i szybki do niejj

dostp;

rozumie znaczenie
szybkiego przekazu
informaciji;

potrafi wstpnie
analizowd odbierane
informacje i ocerd ich
wiarygodnd¢;

zna elektroniczne i nie
elektronicznerodta
informaciji;

potrafi efektywnie
korzyst& z maliwosci
oferowanych przez porta
internetowe

i wyszukiwarki;

potrafi kopiowd& serwisy
do sieci lokalnej

i przeghda® je w trybie
offline;

rozumie zagrgenia
zwiagzane z Internetem.

D

.| Poczta

elektroniczna.

zna mechanizm
funkcjonowania poczty
elektronicznej;

potrafi korzysté

Z programow
obstugujcych pocz¢
elektroniczn;

umie prowadzi ksiazke
adresow i wysytat za jej
posrednictwem
korespondengj

Komputer

Z podhczeniem
do Internetu;
program

pocztowy
Outlook Express

Komunikowanie si

.| Komunikacja

w lokalnych

i globalnych
sieciach
komputerowych.

potrafi przekazywéa
komunikaty tekstowe

w szkolnej sieci
komputerowej;

umie prowadzi rozmowy
i przekazywd obraz

Komunikatory:
iChat, gadu-
gadu, Skype,
NetMeeting

Sprawne
postugiwanie si
oprogramowaniem
wykorzystywanym
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w sieci LAN; do komunikacji
potrafi pracowa na Z innymi osobami
wspolnej tablicy;
potrafi udos¢pni¢ pulpit
i programy;
umie przesyta pliki
miedzy komputerami;
potrafi korzysta
z komunikatorow;
potrafi prowadzi wideo-
konferencg;
zna podstawowe zasady
etykiety.
10.| Wymiana potrafi korzysta z ustug | Komputer PC lulg
informacji w relacji dostpnych w telefonie | Apple
komputer — telefon komérkowym; Macintosh;
komorkowy, iPod. potrafi korzysté telefon
z technologii WAP komorkowy,
i Bluetooth. iPod Przestrzeganie
11.| Bezpieczéstwo zna znaczenie Zapora ogniowa; Prawnych
sieci. Prawne zabezpieczesieciowych; | program i etycznych norm
i spoteczne aspekty wie jakie zagréenia ptyn, | antywirusowy dotyczicych
zastosowa sieci Z sieci: MKS-Vir; bezpieczastwa
informatycznych. wie jak zachowasic w | program Cenzor; ! ochrony danych
sieci by unikm¢ zagraen; | podrcznik
zna i stosuje podstawowe
mechanizmy zabezpieazée
przed zagrgeniami z sieci
(np. przed wirusami
i atakami szpiegowskimi)
VI | Redagowanie 8
dokumentow
tekstowych
1.| Zasady tworzenia zna og0lne zasady Edytory tekstu:
i formatowania redagowania Word, NeoOffice
dokumentéw: dokumentéw; lub OpenOffice
 formatowanie potrafi formatowa oraz
czcionek, czcionki i akapity; przygotowane
« operacje zna skréty klawiszowe | W hich Profesjonalne
edycyjne, zastpujace operacje dokumenty; postugiwanie si
« modyfikacja mysz; drukarka edytorem tekstéw
ustawié strony, zna funkcje autokorekty
 drukowanie i umie dodé elementy do ) o
dokumentu, listy autokorekty; Postugiwanie i
« zapisywanie potrafi zmodyfikowa Srodkami Tl
i odczytywanie ustawienia strony; (drukarka, skaner)
plikow. potrafi przygotowa
dokument do wydruku;
potrafi wysta& dokument
na drukark lub drukowa
do pliku;
potrafi poprawnie
zapisywé i odczytywa
pliki.
2.| Stosowanie potrafi uzywa¢ symboli,

symboli, indeksow
gornych i dolnych,

indekséw goérnych

i dolnych;
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punktoréw potrafi stosowé punktory
i numeraciji. i numeragcg.
3. | Stosowanie potrafi stosowa
tabulatoréw. tabulatory do
wyréwnywania tekstu.
4.| Tworzenie potrafi utworzy tabeg;
i formatowanie potrafi wykonywat
tabel. operacje scalania
i podziatu komorek;
potrafi formatowa tabet:
ustawt obramowanie,
kolor wypetnienia
komadrek, szerok&
wierszy i kolumn.
5.| Redagowanie potrafi poprawnie napigsa
dokumentéw. m.in.: CV, podanie,
ogtoszenie.
6.| Umieszczanie zna podstawowe funkcje | Edytory tekstu:
grafiki edytora graficznego; Word, NeoOffice
w dokumencie potrafi umieszczagrafike | lub OpenOffice;
tekstowym (edytor zewretrzna oraz pliki z grafika
graficzny, grafika wewrgtrzna (cliparty); zewrgtrzm
zewrgtrzna). potrafi rozmieszcza
obiekty graficzne,
grupowd je
i rozgrupowd;
potrafi umieszczaobiekty
graficzne w obgbie
tekstu;
potrafi umigcic¢
w dokumencie znak
wodny.
7.| Edytor réwna. potrafi wstawé Edytor tekstu
i redagowa zaleznosci Word
matematyczne,
chemiczne, itp.
8.| Przetwarzanie zna przeznaczenie Program OCR,
tekstu za pomac i mozliwosci programéw | np. FineReader;
programu OCR. typu OCR; skaner
zna zasagldziatania
skanera i jego obstgg
9. | Eksport plikow potrafi zapisa dokument | Edytor tekstu
z edytora teksow do Word-a jako szablon, Word
innych formatéw. strona sieci Web, tekst
sformatowany (rtf), plik Korzystanie
tekstowy; z réznorodnych
rozréznia typy plikow formatéw zapisu
tekstowych i ich danych
wiasciwosci.
VI | Opracowywanie |4
I dokumentow
o rozbudowanej
strukturze
1.| Formatowanie umie tworzy sekcje Edytor tekstu
wielostronicowego i stosowa je Word;
dokumentu: w dokumencie; przygotowany
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* podziat zna zasady doboru dokument
dokumentu na i uzytkowania stylow wielostronicowy
sekcje, nagtéwkoéw do struktury
« definiowanie zlozonego dokumentu;
stylu potrafi zmodyfikowa styl
i postugiwanie si nagtowkow;
stylami, umie stosowa przypisy
* tworzenie potrafi wstawé nagtowek
nagtéwkow, i stopl; )
stopek, potrafi wprowadzi Wykorzystanie Tl
przypisow, automatycza numeragi do tworzenia
* generowanie rozdziatow zlozonych )
Spisu tréci. i podrozdziatow; dokumentow
potrafi utworzy
automatyczny spis téei;
potrafi korzysté
z réznych opcji widoku
dokumentu.
2. | Korespondencja wie na czym polega Edytor tekstu,
seryjna: korespondencja seryjna | program
» redagowanie potrafi zaprojektowana | bazodanowy
dokumentu ze podstawie danych
zrédiem danych, pochodacych z r@nych
» redagowanie zrédet listy seryjne
wzorca i etykiety;
dokumentu potrafi wypeti& druki
gtéwnego, zewrgtrzne za pomag
e generowanie korespondenciji seryjnej.
korespondencji
seryjnej.
VI | Arkusz 8
Il | kalkulacyjny
1.| Organizacja danych zna zasady projektowaniaArkusze
w arkuszu arkuszy; kalkulacyjne:
kalkulacyjnym. potrafi formatowa Excel, NeoOffice| Sprawne
i redagowa komorki, lub OpenOffice; | postugiwanie si
wiersze, kolumny; przygotowane | arkuszem
potrafi wykorzystywa | dokumenty kalkulacyjnym
podstawowe dziatania na
komaérkach i blokach;
zna zasady tworzenia
wydrukéw w arkuszu
kalkulacyjnym.
2.| Adresowanie zna pogcia dotycace
komdrek i blokow. zasad adresowania
i potrafi je wykorzystywa
potrafi budowa formuty.
3. | Funkcje arkusza zna standardowe funkcje
kalkulacyjnego. arkusza kalkulacyjnego
i potrafi je stosowé
4.| Graficzna potrafi wykona graficzrm Gromadzenie
interpretacja prezentagj danych; i proste .
danych' potraﬁ dObré prZetWarZar"e
danych

odpowiednie typy

wykreséw do rodzaju
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danych;

* potrafi interpretowé
i modyfikowat graficzry
prezentagj danych.

5. | Operacje « potrafi wykorzysté

bazodanowe arkusz jako prostbaz

w arkuszu danych;

kalkulacyjnym. « potrafi sortowa dane
z tabeli;

* zna i potrafi stosowa
autofiltry
z wykorzystaniem rinych
opcji;

« potrafi ukrywa wiersze
i kolumny w celu
selekcjonowania
informaciji;

 zna i stosuje funkcje
bazodanowe.

6.| Sumy czsciowe. » wie do czego sts sumy
czesciowe;

* potrafi wykorzysta sumy
czesciowe do oblicze w
bazie danych.

7.| Tabele przestawne * zna celowé¢ stosowania
tabel przestawnych;

« potrafi praktycznie
zastosowatabele
przestawne i korzysta
z generowanych wynikow.

8. | Praktyczne * potrafi wykon&
zastosowanie uzyteczny przyktadowy
arkusza arkusz z wykorzystaniem
kalkulacyjnego. poznanych funkciji.

9.| Mechanizm OLE — « rozréznia obiekty Edytor tekstu
wymiana danych pofaczone i osadzone; | Word, arkusz
pomicdzy plikiem « potrafi wymieni@ dane | kalkulacyjny
tekstowym pomicdzy edytorem tekstyiExcel
i arkuszem i arkuszem
kalkulacyjnym. kalkulacyjnym;

* potrafi aczy¢ dane
edytora tekstu i arkusza
kalkulacyjnego;

« potrafi zmodyfikowa
obiekt pohczony.

IX | Grafika rastrowa |6

i wektorowa
1.| Budowa obrazu « zna rénice w budowie | Program grafiki
rastrowego obrazu rastrowego rastrowej GIMP;
i wektorowego. i wektorowego; program grafiki
+ zna podstawowe pgjia | Wektorowej
dotyczce grafiki CorelDraw;,
rastrowej; podrecznik
 zna pogcie warstw i umie Sprawne
je stosows; posiuglwan[e sl
* zna charakterystyczne programami
cechy grafiki wektorowej; graficznymi
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zna maliwosci
przetwarzania map
bitowych i grafiki
wektoroweyj;

zna podstawowe formaty
plikbw graficznych.

.| Rysowanie
obiektow
graficznych.

umie rysowa
podstawowe obiekty
graficzne;

potrafi modyfikowa
obiekty graficzne;

zna zasady kompozycji
grafiki.

.| Operacje
przetwarzania
obrazu.

potrafi skalowd obraz

i zachowywa go

w réznych formatach;
potrafi dokonywa
prostych przeksztalée
obrazu i zmiany palety
koloréw;

potrafi dokonywa
prostego montal obrazu;
potrafi dokonywa
przeksztatcé dostpnych
w grafice wektorowej.

.| Pozyskiwanie
grafiki z r&nych

potrafi pozyské obraz
cyfrowy (ze skanera,

Skaner, aparat
cyfrowy, kamera

* projektowanie
slajdow,
* tworzenie

potrafi dobra charakter
prezentacji do oczekiwia

odbiorcow;

pliki medialne

zrédet. aparatu cyfrowego, internetowa
kamery internetowej)
i zachowywa go
w réznych formatach;
zna podstawowe
parametry skanera,
aparatu cyfrowego
i kamery;
wie ktére parametryas
najwazniejsze z punktu
widzenia jakéci zdjec.

.| Tworzenie grafiki potrafi optymalizowa Programy:
przeznaczonej do grafike do serwiséw GIMP,
serwisow internetowych; Bannershop GIF
internetowych: potrafi wykonywa Animator
giféw statycznych i wykorzystywa gify
i animowanych, statyczne i animowane;
bannerow potrafi wykonywa

i wykorzystywa mapy
odnasnikow.
Prezentacje 6
multimedialne
i materiaty
prezentacyjne

.| Tworzenie wie jakie znaczenie m@j | Programy:
prezentacji prezentacje PowerPoint,
multimedialnej: multimedialne; Keynote; Przygotowanie

prezentacji
Z wykorzystaniem
réznychzrodet

IX-25




)

SZKOtA

KLUCZOWYCH KOMPETENCJI

Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej

przyciskéw
sterupcych,

* umieszczanie
grafiki i plikow
medialnych,

« efekty
multimedialne:
przejcia slajdéw,

* potrafi projektowa
uktady slajdow;

« potrafi wstawig obiekty
(grafika, film, dzwiek) do
slajdow;

« potrafi projektowa
sterowanie slajdami;

* potrafi stosowé

informacji

i nowoczesnych
technik
multimedialnych

animacja hiperacza
obiektow. w prezentacjach; _
« potrafi dobiera efekty Prezentowanie
multimedialne; i publikowanie
« potrafi komponowéa informacii
prezentacje wspomagag
wystpienia.
2.| Tworzenie  zna zasady tworzenia Programy do
publikaciji: ulotek, publikacji; tworzenia
broszur, plakatéw, « potrafi tworzy: publikacje | publikacii:
zaprosze itp. na potrzeby wiasne lub | Publisher, Pages;
szkoly; grafika
* potrafi wstawig zewrgtrzna,
i komponowa ze so | Wzory gotowych
obiekty; publikacji
* potrafi przygotowa
publikacg do wydruku.
XI | Przetwarzanie 7
plikow
multimedialnych
1.| Film cyfrowy i jego * zna podstawowe formaty| Program
montaz: plikbw multimedialnych |iMovieHD;
* nagrywanie « umie nagré dzwick grafika
materiatu audio i obraz; zewretrzna Stosowanie
i video, « potrafi zrobt prosty narzdzi Tl,
» dodawanie monta; wykorzystanie
napiséw, przeg « potrafi konfigurows nowoc_:zesnych
i mediow, podstawowe parametry technik
 stosowanie kompresiji dwicku multimedialnych
efektow i obrazu;
specjalnych oraz « potrafi dodawa napisy,
motywow, efekty specjalne, media,
» wyeksportowanie motywy;
pliku. « potrafi wyeksportowa
plik.
2.| Tworzenie * potrafi nagré dzwick za | Program
podkastow: pomoa mikrofonu:; GarageBand:;
* nagrywanie « potrafi dod& do projektu | grafika
sciezek grafike i zrobi¢ prosty zewrgtrzna
dzwigkowych, monta;
* tworzeniesciezek * potrafi wyeksportowa
z grafika, plik.
» wyeksportowanie
pliku.
Xl | Relacyjne bazy 7
I danych
1.| Organizacja « potrafi wymiené Programy
informacji w bazacli przyktady praktycznego |bazodanowe:
danych, wykorzystania baz Access,
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komponenty bazy
danych.

danych;

* zha podstawowe pgjia
dotyczice baz danych;

« wie na czym polega
budowa relacyjnych baz
danych;

 zZna podstawowe
komponenty (obiekty)
bazy danych.

NeoOffice,
OpenOffice;
przyktadowe
pliki z bazami
danych;
podrecznik

Projektowanie
tabel.

* potrafi zaprojektowa
tabele w relacyjnej bazie
danych.

Relacje m¢dzy
tabelami.

* potrafi tworzy¢ whasciwe
relacje médzy tabelami.

Projektowanie
formularzy.

« potrafi zaprojektowa
formularz kolumnowy lub
tabelaryczny;

* potrafi projektowa
formularze
z podformularzami.

Sprawne
postugiwanie s
baz danych

Gromadzenie,
przetwarzanie

i wykorzystywanie
danych

.| Wykorzystanie

kwerend.

e umie projektowd proste
kwerendy;

* potrafi korzysté
z parametréw i budowa
ztozone kwerendy;

e umie tworzy
i wykorzystywa rozne
typy kwerend.

.| Tworzenie

raportow.

* potrafi tworzy¢ raporty
sumaryczne;

« potrafi tworzy raporty
szczego6towe i stosowa
obliczenia.

Elementy obstugi
i zabezpieczenia
bazy danych.

* potrafi importowa baz
danych z innych aplikacji
* potrafi chroné baz
danych oraz korzystena
zasadzie wielodogpu
z tej samej bazy danych.

XI
Il

Serwisy WWW 7

.| Technologie

tworzenia stron
WWW iich
elementoéw.

 zna gzyki i technologie
stosowane przy tworzeni
stron WWW,;

* wie jak rozpoznéana
gotowej stronie techniki
jej wykonania;

* zna wady i zalety
poszczegolnych technik;

» wie jakie narzdzia &
potrzebne do tworzenia
stron WWW w rénych
technikach;

« potrafi wykona prosty
animowany banner.

Podecznik,
joprogramowanie
firmy Selteco

.| Wykorzystanie

* potrafi korzysta

Program iWeb;

Publikowanie
informacji
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gotowych
szablonéw do

projektowania

z gotowych szablonéw
przy projektowaniu witryn
internetowych;

grafika
zewretrzna,; pliki
medialne

witryn potrafi dod& i wykona
internetowych. podstrony.

.| Struktura i zasady zna mechanizm opisu
interpretac;ji dokumentéw za
dokumentéw posrednictwem
HTML. znacznikéw HTML;

potrafi wykorzystywa
znaczniki i ich atrybuty;
potrafi modyfikowa kod
HTML.

.| Pozycjonowanie
tekstu i grafiki.

umie wygenerowakod
HTML za pdrednictwem
aplikacji wytkowych;
potrafi optymalizowa
dobér grafiki

i modyfikowat kod
zrédiowy;

potrafi wygenerowéakod
HTML w Notatniku.

Oprogramowanie
firmy Selteco

.| Sterowanie

w serwisach www.

potrafi przekaza
sterowanie do kolejnego
dokumentu znajdagego
sie w tej samej lokalizacji
potrafi przekaza
sterowanie do dowolneqq
adresu URL.

.| Zastosowanie tabe

potrafi modyfikowa kod

i ramek. HTML generujcy tabele
i ramki.
.| Przyktady zna zasady wykorzystani
kierunkéw rozwoju stylow;
serwisow WWW. potrafi dowolnie

pozycjonowa tekst

i grafike;

potrafi zbudowa serwis
WWW za parednictwem
dowolnej techniki opartej

D

na wykorzystaniwtyczki.
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7 Projekt ewaluacji autorskiego programu
nauczania rozwijania kompetencji kluczowych

Ewaluacja programu nauczania to proces analizy i oceny, pozmal#gpiej

zrozumie&, usprawnt, rozwinaé¢ lub dostosowé@ program do realibw, w ktérych
Jest korzystna dla ustanowienia zadowedgo poziomu koncowego
wdrazanych procedur i czynnok Ewaluacja mog mi&€ miejsce po zrealizowaniu

powstat.

dziatania, jak rowni2 moz przebiegarownolegle z nim lub je poprzedza

Etap Obiekt Pytania Kryteria Metody Préba Prezentac Uwag
ewaluacji | ewaluacji | kluczowe ewaluacji | badawcze | badawcz | ja danych] i
(hadawcze) a / raport
Przed a) Projekt | 1.Czy i w jakim | Odpowie- | Studium Szkota Raport
rozpocz- | autorskie- stopniu projekt| dzi TAK przypadku; | uczestni- | ewaluacy
ciem go programu na Analiza czcaw | -jny
realizacji | programu uwzgkdnia wszystkie | wynikow Projekcie
programu | nauczania| zasoby pytania diagnozy
realizatora? z arkusza | implementa
oceny -cji KK oraz
programu | danych
autorskie- | z arkusza
go. oceny
programu.
2.Czyiwjakim | j.w.
stopniu projekt
programu
uwzgkdnia
potrzeby
i ograniczenia
odbiorcéw?
3.Czyiwjakim | j.w.
stopniu projekt
programu
uwzgkdnia
mozliwosci
rozwijania
KK?
4.Czyiwjakim | j.w.
stopniu projekt
programu jest
poprawny
koncepcyjnie?
5.Jaka jest j-w.
poprawndé
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sposobu
proponowanej
w projekcie
programu
oceny
programu?

6.Czy projekt Odpowie- | Analiza
programu dz ,Tak, dokume-
zawiera zawiera”. | ntow.
propozycg
oceny jego
skutecznéci?
7.Czy projekt Odpowie- | Analiza
programu dz ,Tak, dokume-
spetnia spetnia”. ntow.
wymogi
formalno-
prawne?
W czasie | b) 1.Jakiego rzdu | Wyzsze Analiza Raport
realizacji | Skuteczno| naklady 0 50% ni | dokume- ewaluacy
programu. | -$¢ finansowe ponoszone| ntéw m.in. -jny
programu wykorzystano | dotychczas| wynikéw
w realizacji monitoringu
projektu
programu?
2.W jakim Zakupie- | Analiza jow.
stopniu nie dokume-
wzbogacono | co ntow.
zestaw najmniej Obserwacja.
pomocy trzech
dydaktyk- rodzajéw
cznych? pomocy
dydaktyk-
cznych.
3.Naile Wzrost Ankietowa- jow.
realizacja 0 20% nie
projektu liczby uczniéw.
programu hospitacji
powodowata | dyrektora;
wzrost udziat
Zaangaowani | nauczycie-
a nauczycieli | la
i szkoty? w doskona
-leniu
zawodo-
wym.
4.Jakiego Przewaga | Pomiar jow.
rodzaju metod dydaktycz-
zabiegi aktywizuja | ny ,na
stosowat -cych nad | wejsciu”
nauczyciel podapcy- | i,na
realizupcy mi. wyjsciu”.
program?
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Na koniec 5.Jak uczniowie | Co Analiza Wszyscy | Raport
realizacji ocenili najmniej dokume- uczestni- | ewaluacy
programu. dziatania przecetny | ntow cy. -jny.
nauczyciela poziom (wynikow Promocja
realizupcego | akceptacji.| egzaminu projektu.
projekt maturalnego
programu? ) i losow
absolwe-
ntéw.
6.Jakim stopniu | Wzrost Wszyscy | Raport
w wyniku 0 min. uczestni- | ewaluacy
realizacji 0,30 cy. jny.
projektu tatwosci Promocja
programu grup zada projektu.
wzrdst poziom| sprawdza- Promocja
osiagnie¢ jacych szkoty
uczniow opanowa- w §rodo-
w zakresie nie KK. wisku.
rozwoju KK
Po 7.Naile trwale | Wzrost Wszyscy | Raport
pewnym Sa zmiany liczby uczestni- | ewaluacy
czasie od w uczniach uczniéw cy. -jny.
realizacji w zakresie zdapcych Promocja
programu. nabytych matue projektu
wiadomaci, z informa- -
umiejetnaosci tyki i/lub konferen-
i postaw podejmuj cja
okreslonych cych ogolnopo
przez KK. dalsze -Iska.
ksztatcenie Promocja
w tym szkoty w
kierunku. regionie.
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Wstep

Opracowanie pounsze zawiera modyfikagj programu przedmiotu Technologia
Informacyjna -ksztalcenie w zakresie podstawowym. Numer dopuszczenia programu:
DKOS - 4015 - 18/02.

Celem modyfikacji uktadu i téei programu jest wykorzystanie technologii
informacyjnej do ksztatcenia w zawodzie technik mechanik w Zespole Szkot Zawodowych
im. St. Staszica w Rczowie. Jest to zawdd o szerokim zapotrzebowanitymieu pracy.
Wymaga on jednak dobrego przygotowania zaréwno w zakresie przedmiotéw
technicznych jak rownie ogolnoksztalgcych. Przysziego absolwenta czeka bowiem
matura, egzamin z przygotowania zawodowego, acpai poszukiwanie pracy,
zatrudnienie czy rozpoczynanie dziataloogospodarczej. Nieasto zadania tatwe dla
znacznej cgsci ucznibw Zespotu Szkdét Zawodowych im. St. StaszicaPinczowie,
poniewa oshgaja oni stabe wyniki edukacyjne. Podejmowane w techgiolo
informacyjnej dziatania innowacyjne mayspomoéc uczniow w zakresie zdobywanych
umiejetnosci, wiedzy i ksztattowanych postaw. Uwzdhiaja takze potrzeby i oczekiwania
uczniéw jako przysztych pracownikéw czy pracodawcOw. Przede wszystkianzarzaj
w kierunku zwegkszenia kompetencji kluczowych i zawodowych absobéen —
technikbw mechanikow. Jednoémée % zgodne z tréciami zawartymi we wkciwym
programie nauczania, podstawie programowej technologii informacyjnej oraz
kompetencjami kluczowymi przedstawionymi przez ¢Jauropejska

Innowacyjnos¢ programu polega na ,wymodelowaniu” go dla technikachanika
i potozeniu szczegdlnego nacisku na zagadnienia, ktéreegabiie przydadgz sie
przysztemu absolwentowi. Stutemu takie dziatania jak:

* Rozpoczcie od grafiki, z wykorzystaniem elementow progragualid Edge w celu

korelacji z przedmiotami zawodowymi

* Wykonywanie prostych oblicde przetwarzanie danych liczbowych i ich

interpretacja

* Sporadzanie dokumentow zwianych z poszukiwaniem pracy oraz

podejmowaniem i wykonywaniem dziatalmds gospodarczej (pisanie listu
motywacyjnego, CV, wykonywanie wizytowek, ulotek, ogtaszearmonogramow

prac, wypetnianie faktur, zaméwie tworzenie bazy danych pracownikéw,
tworzenie prezentacji firmy)

* Naktanianie uczniéw do poszerzania wiedzy poprzez wyszukiwanie, przetwarzanie,

gromadzenie i wymianpotrzebnych informacji oraz komunikaay sieci

* Wyrobienie krytycznej postawy w stosunku do @patych informaciji

Proponowany program jest przewidziany dlacgajrwajacych 2 godziny w cyklu
ksztalcenia, czyli okoto 70 godzin zajlekcyjnych.
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1 Cele nauczania

 Samodzielne i odpowiedzialne korzystanie z zaawansowanychliwogéci
srodkow (m.in. komputerow), nagdzi (czyli oprogramowania) i metod TI.

* Wykorzystanie elementéw programu Solid Edge oraz grafiki edytora Word do
zada zwiazanych z projektowaniem

* Sporzadzanie dokumentow zwzanych 2z poszukiwaniem pracy oraz
podejmowaniem i wykonywaniem dziatalmgospodarcze;.

* Wykorzystanie Tl do przetwarzania danych liczbowych i ich interpretacji

* Wykonywanie prostych oblicag(np. wytrzymatogiowych)

 Wykorzystanie Tl do opracowania harmonogramu prac (np. w procesie
wytwarzania i montau podzespotéw mechanicznych)

* Wykorzystanie Tl do utworzenia bazy danych pracownikéw firmy

» Wyszukiwanie informacji wykorzystywanych w celu dostosowania db
zmieniapcego s¢ rynku pracy

* Samodzielny i odpowiedzialny dobd@rddet informacji, metod dogbu do nich
oraz §odkow TI do wykonywanych zada rozwiazywanych problemow.

* Wykorzystanie Tl do komunikacji i prezentacji swoich agsic¢ (np. z myla
0 pémiejszej prezentacji wkasnej dziatalebgospodarcze)).

* Wykorzystanie Tl przy tworzeniu wikasnego warsztatu pracy intelektualnej.

* Wykorzystywanie maiwosci Tl w roznych dziedzinach ksztatceniayicia.

* Przygotowanie do przystosowywanig sio szybko zmieniagego st swiata TI.

» Krytyczna ocena mdisvosci Tl oraz korzystania z niej.

* Przygotowanie do zycia i podejmowania odpowiedzialnych zéda
w spoteczéstwie informacyjnym.
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2 Tresci / materiaty nauczania

2.1 Postugiwanie sie srodkami, czyli urz gdzeniami Tl

Funkcjonalny model komputera - elementy skladowe, ich funkcje, wspoétdziatanie.
Elementy zestawu komputerowego oraz ich parametry i cechy;

Urzadzenia medialne wspolpragog z komputerem: odtwarzacz phyt,
fotograficzny aparat cyfrowy, telefon komoérkowy, skaner;

Reprezentacja i organizacja danych w komputerze neréformaty plikdw,
uwzgledniajace rodzaj i przeznaczenie informacji;

Podstawowe ustugi w sieci komputerowej, lokalnej i rozlegtej;

Samodzielne zapoznawanie simoiwosciami nowych urzdzea TI.

2.2 Wplyw Tl na zycie jednostki, najbliz szego otoczenia

| spotecze Astwa

Normy prawne odnogze s¢ do stosowania TI, m.in. dotygze rozpowszechniania
programow komputerowych i przepczogi komputerowej;

Poufnos¢ bezpieczéstwo i ochrona danych oraz informacji w komputergesieci
komputerowej;

Perspektywy rozwoju TI, poznawane na podstawie literatury fachowej
i informacyjnej;

Szanse i zagr@nia Tl - rzeczywistos¢wirtualna, technopol, homogenizacja
kultury, globalna wioska;

Cechy szybko zmieniagej sk technologii.Zycie w powstajcym spoteczastwie
informacyjnym.

2.3 Stosowanie narz edzi TI, czyli wszelkiego rodzaju

X-8

oprogramowania
Dobér programéw do wykonywanych zada korzystanie z programow
specjalnego przeznaczenia (wprowadzenie podstaw programu Solid Edge);
Planowanie i opracowywanie za pomatarzdzi Tl zrénicowanych tematycznie
i formalnie wypowiedzi pisemnych oraz prezentacji, w tym eaklosgpnych
w sieci, zawierajcych informacje w réaych postaciach i formatach;
Podstawowe formy organizowania informacji w bazach danych;
Wyszukiwanie informacji w bazach danych, formutowanie rozbudowanych
zapytan;
Stosowanie programéw dydaktycznych, wspomagaih i wzbogacaych nauke
réznych przedmiotow i poznawanie mych dziedzin nauki;
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2.4

2.5

Poznawanie nowych programéw, pomocnych przy rezywaniu zada
i problemow szkolnych.

Komunikowanie sie , poszukiwanie i wykorzystywanie
informac;i
Gromadzenie, wartasowanie, selekcjonowanie i scalanie wiedzy i infaa przy
wykorzystaniu TI;
Wyszukiwanie informacji w bazach danych oraz w sieciach komputerowych;
Wykorzystywanie romorodnych technik  poszukiwania, selekcjonowania,
gromadzenia, przetwarzania i interpretacji informaciji;

Komunikowanie sj na odlegtoséza pomoa komputera i sieci oraz uczestniczenie
w zyciu ronych grup i spotecznaos

Rozwig zywanie problemow i podejmowanie decyzji
Wykonywanie eksperymentow z pomod| — obserwowanie, rejestrowanie
i opracowywanie wynikow, wyaganie wnioskéw, podejmowanie decyzji;
Wykorzystywanie nardzi i metod Tl do rozwizywania zada& i problemow
zréznych dziedzin ksztalcenia izycia oraz do weryfikowania uzyskiwanych
wynikow;

Wykorzystywanie Tl do wtasnych poszukiivapracy tworczej;

Samodzielna integracja wiedzy czerpanej 2g@h x6det;

Indywidualne i zespotowe opracowywanie projektowedmy przedmiotowych
z wykorzystaniem TI.
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3 Procedury osi ggania celow

3.1

Dziatania podejmowane przez uczniOw | przez
nauczyciela

1. Postugiwanie s¢ srodkami, czyli urzagdzeniami TI

Uczniowie poznaj parametry i cechy zestawu komputerowego, przydatayg
doborze zestawu do efektywnego wykonania zadania;

Uczniowie korzystaj z uradzen medialnych, wspotpracagych z komputerem;
Uczniowie poznaj r6zne moiwosci pracy w sieci komputerowej;

Uczniowie przedstawiajbudowe i funkcjonowanie komputerowej sieci lokalnej
i globalnej;

Uczniowie okrélaja grupy uytkownikow sieci komputerowej oraz ich
uprawnienia.

2. Wptyw Tl na zycie jednostki, najblizszego otoczenia i spotecastwa

Uczniowie poznaj i ucz sSig¢ przestrzega prawnych i etycznych norm
dotyczacych: rozpowszechniania programow komputerowych, pieezeéstwa

i ochrony danych oraz korzystania z ustug sieci komputerowej;

Uczniowie poznaj nowe obszary zastosowal;

Uczniowie poznaj nowe osigniccia w dziedzinie TI,

Uczniowie podejmuj decyzje o uyciu komputera i Tl do rozwrania zadania lub
osiagniecia celu;

Uczniowie prezentidjswoje osignigcia z wykorzystaniem mdisvosci TI;
Uczniowie przedstawiaj wptyw, w tym zagroenia, Tl nazycie jednostki,
najblizszego otoczenia i spoted=twa.

3. Stosowanie naredzi Tl, czyli wszelkiego rodzaju oprogramowania

X-10

Uczniowie wykorzystyj edytor tekstu m.in. do pisania listbw motywacyjnyCtv,

do wykonywania wizytowek, ulotek reklamowych, ogtaszgarmonogramu prac;
Uczniowie korzystaj z moziwosci graficznegosrodowiska pracy z komputerem
(m.in. korzystag z programu Solid Edge, zastosowanego w przedmiotach
zawodowych; oraz grafiki edytora Word);

Uczniowie redagujteksty specjalistyczne, np. zawiex@@ wzory matematyczne;
Uczniowie opracowuj informacje w postaci hipertekstu;

Uczniowie wykonug prezentacje multimedialne;

Uczniowie tworza wiasne strony WWW,

Uczniowie zapisuyj i realizup proste obliczenia i symulacje w arkuszu
kalkulacyjnym;

Uczniowie pisz faktury, zamowienia w arkuszu kalkulacyjnym;

Uczniowie poznaj podstawowe formy organizacji informacji w bazachytdn
(wykorzystup program Access do utworzenia bazy danych pracownfiny);
Uczniowie wyszukyj informacje w bazach danych za pompaozbudowanych
zapytay;
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Uczniowie stosuyj regularnie programy pakige i programy antywirusowe;
Uczniowie korzystaj z oprogramowania do komunikacji w sieci;

Uczniowie poznaj nowe narzdzia Tl pomocne w rozweywaniu rohych typow
zada;

Uczniowie postugyj sic TI do modelowania i symulacji zjawisk i proceséw;
Uczniowie korzystaj z multimedialnych zasobdéw informacji;

Uczniowie przetwarzajinformacje zapisane w taych formatach;

Uczniowie biegle postugajsic oprogramowaniem, wspomageym uczenie si
réznych dziedzin.

Komunikowanie si¢, poszukiwanie i wykorzystywanie informacji

Uczniowie komunikuyy si¢ i uczestnica w zyciu romych spotecznad za
posrednictwem lokalnych (np. w szkole) i rozlegtychcsikomputerowych;
Uczniowie korzystaj z dostpnych za pomackomputera eddet informacii;
Uczniowie poznaj i wykorzystup rozne techniki pozyskiwania, selekcji,
przetwarzania i interpretacji oraz przechowywania informaciji;

Uczniowie gromady, wartociuja, selekcjonyj i scalaj wiedz oraz informacije,
korzystajc przy tym z TI;

Uczniowie integruj wiedz czerpana rénych z0det;

Uczniowie przygotowyj indywidualne i zespotowe referaty i publiczne praaeje
z wykorzystaniem zrédet informacji dosfpnych za pomac komputera
i nowoczesnych technik multimedialnych.

5. Rozwigzywanie problemow i podejmowanie decyzji

Uczniowie samodzielnie ocenagj czy i jak zastosowa komputer i Tl do
rozwiagzania zadania lub agjniccia celu;

Uczniowie korzystaj z Tl do przygotowywania koncowych prac z mngzh
przedmiotow, dziatalnadi szkolnej i pozaszkolnej, np. wypracawaraportow
z przeprowadzonych dziata sprawozda z dodwiadcze, referatdéw, projektow
migdzy przedmiotowych;

Uczniowie wykonug eksperymenty z pomacT| - rejestrug i opracowuy wyniki,
wyciagaja wnioski i podejmuy decyzje;

Uczniowie korzystaj z Tl w uczeniu si i we wtasnej tworczas;

Uczniowie stosuyj symulacg do wspierania swoich baf@lanp. poréwnuj dane
eksperymentalne z danymi z komputerowego modelu i dopagomodel do
rzeczywistego obiektu lub zjawiska;

Uczniowie korzystaj z modiwosci Tl w realizacji zespotowych projektow aaizy
przedmiotowych, midzyszkolnych lub midzynarodowych.

3.2 Proponowany podziat godzin lekcyjnych

1. Komputerowe srodowisko pracy (2)

Przygotowanie komputera do efektywnej i bezpiecznej pracy (2).

2. Elementy grafiki komputerowej (11)

Rodzaje edytoréw grafiki (1);

Edycja grafiki rastrowej (1);

Edycja grafiki wektorowej (1);

Wprowadzenie dérodowiska rysunkow programu Solid Edge (1);
Rysowanie linii oraz linii i tukéw w programie Solid Edge (1);
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* Rysowanie okggdw stycznych w programie Solid Edge (1);
* Rysowanie prostokéw w programie Solid Edge (1);
* Przetwarzanie plikéw graficznych (1);
» Powstawanie obrazu w cyfrowym aparacie fotograficznym i w skanerze (1);
» Opracowywanie zdf (2).
3. Komunikacja i informacje w sieci (3)
» Poczta elektroniczna (1);
» Listy dyskusyjne, grupy dyskusyjne, pogailki sieciowe (1);
e Zasady korzystania z informacji w sieci (1).
4. Redagowanie tekstow (15)
* Wstepne przygotowania do pracy z edytorem Word (1);
* Wopisywanie i formatowanie tekstu oraz umieszczanie tekstu w tabeli(2);
* Rozmieszczanie tekstu (2);
» Tworzenie dokumentu z obiektami graficznymi (1);
» Plan pracy - konspekt dokumentu (2);
* Praca w dobrym stylu - wtasne style (1);
» Automatyzacja prac redakcyjnych — szablony (2);
» Tworzenie spisu t&ei i hipertekstu (2);
» Dodatkowe moliwosci edytora tekstu (1);
* Sprawdzian wiadomas (1).
5. Tworzenie stron WWW (7)
* Prezentacja w Internecie;
* Projektowanie i tworzenie stron WWW (2);
» Tabele i etykiety na stronie WWW (2);
» Tworzenie styléw wgzyku HTML (1);
» Aktywne strony WWW (2).
6. Prezentacje (6)
» Tworzenie slajdow (2);
» Uatrakcyjnianie prezentacji (2);
* Przedstawienie prezentacji (1);
* Przenoszenie prezentacji do dokumentu Word i na siMWWV (1).
7. Opracowywanie danych i prowadzenie oblicae (12)
* Formatowanie tabeli z danymi (1);
e Graficzna ilustracja danych - dobér wykresu (diagramu) (2);
» Pobieranie danych z Internetu (1);
» Arkusze a inne dokumenty, w tym tekstowe (1);
* Prowadzenie oblicze(2);
» Obrazowanie zalaosci funkcyjnych (1);
» Krzywa trendu i jej zastosowania (1);
*  Woypetnianie faktur i zamowig?2);
* Sprawdzian wiadomas (1).
8. Zbieranie danych - formularze (4)
» Tworzenie formularzy w edytorze tekstu Word (2);
» Tworzenie formularzy w arkuszu kalkulacyjnym Excel (2).
9. Gromadzenie i wyszukiwanie danych. Bazy danych (6)
» Kartotekowe bazy danych (2);
» Prosta relacyjna baza danych (2);
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» Korespondencja seryjna (2).
10.Utrwalenie wiadomosci (3)
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4 Opis zato zonych osi ggnie€ ucznia

4.1

X-14

Osiagniecia, czyli co ucze n bedzie umiat po
zakonczeniu ksztatcenia i jakie rozwinie kompetencje
kluczowe:

Samodzielnie | bezpiecznie postugitvasic systemem komputerowym
(multimedialnym i przydczonym do sieci) oraz jego oprogramowaniem -—
kompetencje informatyczne

Postugiwg sic komputerem i Tl we wspomaganiu i wzbogacaniu wigsene
ksztalcenia itworzenia warsztatu pracy intelektualnej — kompetencje
informatyczne, umiefnos¢ uczenia si

Korzyst& z dostpnych za pomac komputerazrodet informacji — kompetencje
informatyczne, umiefnos¢ uczenia si

Komunikowd& sie za pomog komputera i uczestnicdyw zyciu romych
gpotecznogi za posednictwem rozlegtej sieci komputerowej — kompetencj
informatyczne, k. spoteczne iobywatelskie, porozumiewanie¢ Wi jezyku
ojczystym, porozumiewaniegw jezykach obcych

Przygotowywd referaty, harmonogramy i publiczne prezentacje komgystaniem
zrodet informacji dosfpnych za pomagc komputera i nowoczesnych technik
multimedialnych — kompetencje informatyczne, porozumiewange v&ijezyku
ojczystym, viadomosc¢i ekspresja kulturalna

Pisat list motywacyjny, CV — kompetencje informatyczn@rgzumiewanie si

W jezyku ojczystym, porozumiewanie ¢siw jezykach obcych , inicjatywnosé
i przedstbiorczosé¢

Wykonywa  wizytdéwki, ulotki reklamowe, ogloszenia - kompetenc
informatyczne, inicjatywnosé przedstbiorczosé¢

Wykorzystywa& podstawy programu Solid Edge oraz elementy graditytora
Word w projektowaniu — kompetencje informatyczne, k. matematyczne
I podstawowe k. naukowo-techniczne

Tworzy¢ wtasne strony WWW — kompetencje informatyczne, ponoiewanie i

w jezyku ojczystym, inicjatywnosd przedsgbiorczosg swiadomosc¢i ekspresja
kulturalna

Zapisywd | realizowa& proste obliczenia i symulacje w arkuszu kalkulaggn—
kompetencje informatyczne, k. matematyczne

Wypeltnia faktury, zamowienia w arkuszu kalkulacyjnym - kotepeje
informatyczne, k. matematyczne

Postugiwg sic TI do modelowania i symulacji zjawisk i proceséw tym
zwiazanych z zawodem technika mechanika — kompetend@matyczne, k.
matematyczne i podstawowe k. naukowo-techniczne

Wyszukiw& informacje w bazach danych. — kompetencje inforcmatg,
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*  Wykorzystywda& baz danych do prowadzenia firmy — kompetencje inforrozate,
inicjatywnosci przedsgbiorczosé
* Realizow& ztozone projekty w zespole — kompetencje informatycknepoteczne
I obywatelskie, umietnos¢ uczenia si
* Samodzielnie ocefi korzysci ptynace z uycia komputera i Tl do rozwzania
zadania lub oggniccia celu — kompetencje informatyczne, undieps¢ uczenia si

* Przestrzeg&d prawnych i

etycznych norm dotygz/ch:

rozpowszechniania

programéw komputerowych, bezpieéséwa i ochrony danych oraz korzystania z
mozliwosci TI —kompetencje informatyczne, k. spoteczne iweatelskie

* Przedstawd wplyw TI

i spoteczastwa — kompetencje informatyczne, k. spoteczne walbgiskie
» Przygotowé sig do pracy zawodowej lub dalszego ksztatcenia, w éiGoie

poznanych
i przedstbiorczosé¢

zastosowra TI

kompetencje informatyczne,

(w tym korzyci i zagroznia) na zycie jednostki

inicjatywnos¢

» Samodzielnie pogbia¢ wiedz zwiazanaz technologi informacyjna- umiegtnosé

uczenia st

4.2 Metody oceniania osig gnieé

Osiagniecia

Proponowane metody oceniania

Samodzielne i bezpieczne postugiwani¢

sie systemem komputerowym
(multimedialnym i przydczonym do sieci
oraz jego oprogramowaniem.

pE

Obserwowanie, w jakim stopniu ugzsamodzielnie
postuguje si komputerem, jego uggzeniami

i oprogramowaniem.

Obserwowanie ucznia, czy przestrzega zasad bezpiec?
postugiwania si komputerem, jego uggdzeniami i
urzadzeniami przyiczonymi do komputera.

’nego

Postugiwanie sikomputerem i Tl we
wspomaganiu i wzbogacaniu wtasnego
ksztatcenia i tworzenia warsztatu pracy
intelektualnej.

Ocenienie wykonania zafla wykorzystaniem rinych
programoéw, stmcych do: redagowania tekstow,
wykonywania oblicz#, wyszukiwania informacji w bazad
danych i w rozproszonycirodtach informacji (np. za
pomog Internetu). Zadania magochodzt z r&nych
dziedzin nauczania.

>

Korzystanie z dogpnych za pomac
komputerazrédet informacii.

Ocenienie wykonania przez ucznia zada tematy z
réznych dziedzin, ktore polegapa zebraniu informacji,
znajdupcych sk w réznychzrodtach (dosgpnych m.in. za
posrednictwem Internetu) i na zdych ngnikach (np. na
ptytach CD).

Sprawdzenie, czy w pracach ucznia, ktére polegaj
zebraniu informacji z rinychzrodet jest stosowane cyto-
wanie z podaniemrodet (w tym réwnie internetowych).

Przygotowywanie referatéw i publiczny
prezentacji z wykorzystaniemodet
informacji dos¢pnych za pomag
komputera i nowoczesnych technik
multimedialnych.

Ocenienie sprawriai i poprawndci przeprowadzenia
prezentacji z gyciem komputera (w tym programéw
prezentacyjnych, prezentacji w sieci).

Komunikowanie si za pomog
komputera i uczestniczenieayciu
réznych spotecznii za pdrednictwem
rozlegtej sieci komputerowej.

Sprawdzenie, czy ucaotrafi korzysta z r&znych form
komunikacji w sieci, np. poczty elektronicznej, grup i lis
dyskusyjnych.

[

Wyszukiwanie informacji w bazach
danych.

Sprawdzenie umiefnosci formutowania zapytado bazy
danych, na podstawie ktérych uazstrzyma prawidtowe

odpowiedzi.
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Postugiwanie s T1 do modelowania i sy-
mulacji zjawisk i proces6w.

Ocenienie postenia s¢ komputerowymi modelami,
stuzacymi wyjasnieniu natury zjawisk i proceséw
przyrodniczych (fizycznych, chemicznych,
biologicznych) i ekonomicznych, np. umigjosci
dobierania parametrow.

Realizowanie ztbonych projektow w ze-
spole.

Ocenienie zaangawania i wktadu ucznia w dziatanid,
majace na celu wykonanie zadania w grupie; ocenienie
réznych rél w grupie i gotowdzi do podejmowania
decyzji.

Samodzielne ocenianie kokxy ptynacych z
uzycia komputera i Tl do rozwrzania
zadania lub oggniecia celu.

Egzekwowanie od ucznia samooceny zastosowania| Tl
do rozwhzania zadania lub agjniecia celu.

Przestrzeganie prawnych i etycznych norn
dotyczicych: rozpowszechniania programd
komputerowych, bezpiecastwa oraz
ochrony danych i korzystania z wigvosci
TI.

Obserwowanie, czy uc#estosuje w praktyce normy
prawne zwazane z: ochranwynikéw pracy, ochroq
danych, zwlaszcza osobowych i ochygmograméw
komputerowych przed nielegalnym kopiowaniem,
uzywaniem i rozpowszechnianiem.

Przedstawianie wptywu (w tym korgy i
zagraen) Tl nazycie jednostki i spote-
czenstwa.

Ocenienie opracowigpisemnych i ustnych wypowiedZ
na temat wptywu Tl naycie jednostki i spotechstwa.

Przygotowywanie gido wykonywania
zawodu lub dalszego ksztatcenia,
w kontelécie poznanych zastosowal.

Ocenienie opracowigpisemnych i ustnych wypowiedz
na temat zawodow, w ktérych jest wykorzystywane TI.

Samodzielne pogbianie wiedzy zwjzanej z
technologi informacyjr.

Ocenienie stopnia zaangavania s¢ ucznia
w wyszukiwanie informacji na temat Tl spoza zakregu
podrecznika.

4.3 Ogolne kryteria oceniania osig gnieé
Przy ocenie oggni¢¢ ucznidw mona stosowéogolne kryteria oceniania,

amianowicie:
» dopuszczajqcy:

» wymagania konieczne - uaz@osiada elementarne wiadornbg umiejgtnosci,
ktore stanow§ podstaw do kontynuowania nauki w zakresie Tl naasgym

poziomie.
» dostateczny

» wymagania podstawowe - ugzposiada wiadomas i umiejgtnosci niezkzdne
do opanowania téei z wyzszych poziomdéw oraz rozwduje z pomog
nauczyciela typowe problemy teoretyczne i praktyczne w zakresie TI.

* dobry

» wymagania rozszerzgje - uczé samodzielnie rozwkuje typowe problemy

z zakresu TI.

* bardzo dobry
» wymagania dopetniage

problemowym, wymagafge samodzielnego doboru metod informatyki oraz

narzdzi TI.
* ceujqcy
» wymagania wykraczage

uczé rozwigzuje zadania o0 charakterze

uczé posiada wiadomai i umiegtnosci

wykraczajce poza program nauczania oraz stosuje je w nowyetypowych
sytuacjach problemowych z zakresu TI.
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5 Procedura ewaluacji programu nauczania

Po zrealizowaniu programu przewidziana jest jego ewaluacja. W tym celu zostanie
przeprowadzona ankieta ewaluacyjna dla ucznidw uczestyz w zagciach
| prowadacego je nauczyciela. Sugestie i wnioski plgmg ankiet zostanwykorzystane
do oceny zmodyfikowanego programu Tl oraz do dalszej pracy.

Ankieta ewaluacyjna dla ucznia:

1. Czy cletnie uczestniczyke(-as) w zagciach technologii informacyjnej?
TAK NIE

2. Jali w pytaniu 1. udzielité (-a) odpowiedzi ,NIE”, to wyj&nij dlaczego:

3. Czy lekcje technologii informacyjnej spetnity Twoje oczekiwania?
TAK NIE

4. Je&li w pytaniu 3. udzielité (-a8) odpowiedzi ,NIE”, to wyj&nij dlaczego:

5. Czy wiadomoéi i umiegtnosci, ktore zdobyteé (-&) na lekcjach technologii
informacyjnej wykorzystasz w dalszej nauce, przy poszukiwaniu i podejmowaniu
pracy itp.?

TAK NIE

6. Ktore, Twoim zdaniem, wiadomoki umiegtnosci zdobyte na lekcjach technologii
informacyjnej moesz wykorzystaw przyszto£i? Wymiei kilka z nich:

7. W jakim celu moesz wykorzysta wiadomogi i umiegtnosci ksztatcone na lekcjach
technologii informacyjnej? Podaj kilka przyktadow:

8. Czy ilos¢ godzin na poszczegoélne dzialty materiatu realizogan@a lekcjach
technologii informacyjnej zostata dobrze zaplanowana?
TAK NIE

9. Jeli w pytaniu 8. udzielité (-as) odpowiedzi ,NIE”, to wyjdnij, co chciatby (-aby)
zmienk:
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Ankieta ewaluacyjna dla nauczyciela:

1. Czy uczniowie chtnie uczestniczyli w zagiach technologii informacyjnej?

2. Czy ilo$¢ godzin na poszczegolne dzialy materiatu realizogan@a lekcjach
technologii informacyjnej zostata dobrze zaplanowana?

3. Czy w kolejnym cyklu ksztatcenia nauczyciel wprowadzitby jakimiany? Jdi tak
to jakie?

4. W jakim stopniu w wyniku realizacji zmodyfikowanego programu wzrést poziom
osiagni¢¢ ucznidw w zakresie rozwoju kompetencji kluczowych?

i szkoty?
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