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Dokumentacja finansowa prowadzonej 
działalności obejmuje między innymi: 

• podatkową księgę przychodów i rozchodów, 

Podatkowa księga  
przychodów  
i rozchodów umożliwia 
ustalenie dochodu 
przedsiębiorstwa. 



Dokumentacja finansowa prowadzonej 
działalności obejmuje między innymi: 

Rejestry VAT: 

• ewidencję zakupów,  

• ewidencję sprzedaży.  

 

 

Rejestry VAT umożliwiają 

ustalenie zobowiązania  

z tytułu podatku VAT. 



Zasady prowadzenia podatkowej księgi 
przychodów i rozchodów 

• Ewidencjonujemy przychody. 

• Ewidencjonujemy koszty uzyskania tych przychodów. 

• Zapisów dokonujemy  na  podstawie dokumentów 
księgowych. 

• Przychody i koszty w PKPiR  za dany rok obrotowy liczone 
są zawsze narastająco,  czyli w kolejnych miesiącach 
podlegają  zsumowaniu.  

                         

Dochód = przychody – koszty 

 



Zasady prowadzenia ewidencji  
zakupów i sprzedaży 

• Ewidencję zakupów prowadzimy w rejestrze zakupów VAT. 

• Ewidencję sprzedaży  prowadzimy w rejestrze sprzedaży VAT. 

• Fakturę (rachunek) wpisujemy w rejestrach, podając wartość 
brutto, a następnie w rozbiciu na wartość netto oraz wartość 
podatku VAT. 

Rozliczenie i ustalenie kwoty podatku VAT do odprowadzenia lub 
kwoty należnego zwrotu podatku VAT następuje w miesięcznej 
deklaracji VAT-7. Sporządza się ją na podstawie rejestrów VAT. 

Podatek VAT do zapłaty = podatek należny – podatek naliczony 



Dokumenty księgowe to dokumenty: 

• zakupu, 

• sprzedaży, 

• kasowe, 

• bankowe, 

• kadrowe i płacowe. 



Dokumenty zakupu to: 

• faktury VAT, 

• rachunki, 

• paragony, 

• dowody wewnętrzne. 



Dokumenty sprzedaży to: 

• faktury VAT, 

• rachunki, 

• paragony. 



Dokumenty kasowe to: 

• Kasa Przyjmie (KP),  

• Kasa Wypłaci (KW), 

• Raport Kasowy  (RK). 



Dokumenty bankowe to: 

• polecenie przelewu własne, 

• polecenie przelewu obce, 

• czeki gotówkowe i rozrachunkowe, 

• wpłata własna do banku. 



Dokumenty kadrowo-płacowe to: 

• umowa-zlecenie dla osoby z zewnątrz, 

• rachunek do umowy-zlecenia. 


