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Dokumentacja finansowa prowadzone;
dziatalnosci obejmuje miedzy innymi:

e podatkowa ksiege przychodow i rozchodow,
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Dokumentacja finansowa prowadzone;
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e ewidencje zakupow,

e ewidencje sprzedazy.
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Z tytutu podatku VAT.
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Zasady prowadzenia podatkowej ksiegi
przychodow i rozchodow

Ewidencjonujemy przychody.
Ewidencjonujemy koszty uzyskania tych przychodow.

Zapisow dokonujemy na podstawie dokumentow
ksiegowych.

Przychody i koszty w PKPiR za dany rok obrotowy liczone
sg zawsze narastajgco, czyli w kolejnych miesigcach
podlegajg zsumowaniu.

Dochdd = przychody — koszty
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Zasady prowadzenia ewidencji
zakupow i sprzedazy

e Ewidencje zakupow prowadzimy w rejestrze zakupow VAT.
e Ewidencje sprzedazy prowadzimy w rejestrze sprzedazy VAT.

e Fakture (rachunek) wpisujemy w rejestrach, podajgc wartos¢
brutto, a nastepnie w rozbiciu na wartos¢ netto oraz wartosc
podatku VAT.

Rozliczenie i ustalenie kwoty podatku VAT do odprowadzenia lub
kwoty naleznego zwrotu podatku VAT nastepuje w miesiecznej
deklaracji VAT-7. Sporzgdza sie jg na podstawie rejestrow VAT.

Podatek VAT do zaplaty = podatek nalezny — podatek naliczony
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Dokumenty ksiegowe to dokumenty:

¢ Zd k u p u ’ “'“’““ W
o S p rZ e d a iy’ Falct:m VAT nrnibﬂYGIH.ﬂL!

e kasowe,

e bankowe,

e kadrowe i ptacowe.
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Dokumenty zakupu to:

g e A ==
. fakturyVAT, =
e rachunki, b
e paragony,
e dowody wewnetrzne.
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Dokumenty sprzedazy to:
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Dokumenty kasowe to:

e Kasa Przyjmie (KP),
e Kasa Wyptaci (KW),

e Raport Kasowy (RK).
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Dokumenty bankowe to:

e polecenie przelewu wtasne,

e polecenie przelewu obce,

e czeki gotowkowe i rozrachunkowe,
e wptata wtasna do banku.
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Dokumenty kadrowo-ptacowe to:

e umowa-zlecenie dla osoby z zewnatrz,

e rachunek do umowy-zlecenia.
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UMOWA ZLECENIE NR ......cociiiniinnns

Zawarta dnia pomiedzy iezowym

Minipr wem nr zwanym dalej "Zleceniodawca",

repr ym przez

a- 2zwanym dalej "Zleceniobiorca®, uczniem

1. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do wykonania nastepujacych czynnosci:

3. Za wykonanie czynnosci wymienionych w p.1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
brutto w WySoKOSCH ...cooviiiiiiicniiienin 21, stownie ZIotyCh ......cociiiiiiiiiiiiie e

4. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

padpis Zleceniodawcy podpis Zleceniobiorcy
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Miejsce zamieszkania
Urzad Skarbowy

1. Wynagrodzenie brutte (przychdd)

2. Koszty uzyskania przychodu (20% p 1) e e
3. Podstawa opodatkowania (p.1-P.2) e
4. Potrgcona zaliczka podatku dochodowego (19% p.3)
5. Ubezpieczenie zdrawotne e st en e
6. MNalezna zaliczka podatku dochodowego (P.4-p.5) e e e
7. Wynagrodzenie netto (p.1-p.4)

Ewituje odbidr kwolby ..o zl, stownie ZotyCh . e e

migjscowost, data podpls Zleceniobioncy
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