Uniwersalna struktura protokotu obrad plenarnych.

a) Tytut dokumentu:
Protokét plenarnego posiedzenia Rady Pedagogicznej Zespotu
Szkot | Publicznego Gimnazjum Nrv/...odbytego w dniu .....

b) Ustalenia formalne:

W posiedzeniu brato udziat ... cztonkéw Rady Pedagogicznej wedtug listy obecnosci,
stanowigcej zalgcznik nr 1 do niniejszego protokotu, a takze zaproszeni goscie w osobach ....
Ustalono, ze quorum do podejmowania prawomocnych decyzji, wynoszace... cztonkow,

zostato przekroczone.
Przebieg obrad:
e Posiedzenie Rady Pedagogicznej prowadzit ...,

e Przyjeto protok6ét z poprzedniego posiedzenia Rady Pedagogicznej. (lub: Po

whniesieniu uwag do protokotu o nastepujacej tresci...),

® Przyjeto nastgpujacy porzadek obrad: (Jezeli porzadek obrad bylby przedmiotem
uzupetnien lub sporu, zostanie odnotowane, czyj to byl wniosek i o jaki punkt

zmieniono porzadek obrad.),

e Zapis tresci obrad i przyjetych rozstrzygnie¢: wnioski, uchwaly, oceny itd. wedlug

punktéw porzadku obrad tzn.:

e (Odnotowanie przebiegu zebrania po wyczerpaniu porzadku obrad (np. gltosy oséb

zaproszonych, elementy uroczyste itp.),
e Zapis koncowy: ,,Na tym przewodniczacy obrad zakonczyl posiedzenie Rady”.

c¢) Protokét jest podpisany przez przewodniczacego obrad i protokolanta.



d) Do protokotu dotacza si¢ w formie zatgcznikéw: liste obecnosci oraz (do protokotu z
posiedzenia klasyfikacyjnego) szczegétowe wyniki klasyfikacji z poszczegdlnych klas

zawierajace wykaz nazwisk uczniéw oraz uzyskane oceny.



