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Ksiegowos¢ w matej firmie

Mate firmy prowadzone przez osoby fizyczne, spotki cywilne, spétki jawne oséb fizycznych
oraz spotki partnerskie moga prowadzi¢ ksiegowos¢ na zasadach uproszczonych, jesli
przychody ze sprzedazy towaréw, produktéw i operacji finansowych za poprzedni rok obrotowy
nie przekroczyly rownowartosci w walucie polskiej 1 200 000 euro (rGwnowartos¢ w ztotych
wylicza sie na podstawie $redniego kursu euro ogtaszanego przez NBP na dzien 30 wrzesnia).
Powyzej tej granicy, a takze w przypadku spotek handlowych bez wzgledu na przychody,
obowigzuje prowadzenie ksigg handlowych (tzw. petna ksiegowos¢).
Podstawowym narzedziem ksiegowym w zakresie uproszczonej ksiegowosci jest podatkowa
ksiega przychodow i rozchodow (PKPiR). Stuzy ona do ewidencjonowania przychodéw
z dziatalnosci firmy oraz kosztéw uzyskania tych przychodéw. Jej prowadzenie wynika
z koniecznosci ustalenia wysokosci dochodu z tytutu prowadzonej dziatalnosci, w celu wyliczenia
podatku dochodowego.
Mata firma moze by¢ réwniez ptatnikiem podatku od towaru i ustug (VAT).
W takiej sytuacji jest zobowigzana do prowadzenia rejestrow VAT:

/. ewidencji zakupow (naby¢ towarow i ustug)

/\ ewidencji sprzedazy (obrotow)
Na podstawie zapisow w tych rejestrach sporzadza na koniec miesigca deklaracje VAT-7.
Jezeli podatek VAT nalezny powstajacy w fazie sprzedazy jest wiekszy od naliczonego, ktory
powstaje w fazie zakupu, to mata firma ma zobowigzanie (dtug) wobec urzedu skarbowego
z tytutu podatku VAT. W odwrotnej sytuacji (VAT naliczony wiekszy od naleznego) firmie
przystuguje zwrot podatku VAT z urzedu skarbowego.
Zapisy w powyzszych dokumentach powinny by¢ dokonywane:
/\ w jezyku polskim,
/\ w polskiej walucie,

/\ w sposéb staranny, czytelny i trwaty,

/\ na podstawie prawidtowych i rzetelnych dowodéw ksiegowych, oznaczonych numerem

pozycji, pod ktéra dokonano zapisu.

Dokumentowanie dziatalnosci finansowej przedsiebiorstwa odbywa sie na podstawie dowodéw
ksiegowych. W szczegolnosci s to:

1. Dokumenty zakupu/sprzedazy - faktury VAT, rachunki, paragony, dowody
wewnetrzne.

2. Dokumenty kasowe — stanowg dowdd przyjecia pieniedzy do kasy oraz wypfaty
pieniedzy z kasy (odpowiednio kwity: Kasa Przyjmie (KP) oraz Kasa Wyptaci (KW).

3. Dokumenty bankowe - polecenie przelewu wtasne, polecenie przelewu obce, czeki
gotéwkowe i rozrachunkowe oraz wptata wtasna do banku. Dokumenty te stuzg
do potwierdzania wszelkich wptat i wyptat pieniedzy z rachunku bankowego.

4. Dowody kadrowe i ptacowe — np. umowa o prace, umowa-zlecenie, rachunek
do umowy-zlecenia.
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Podatkowa ksiega przychodoéw i rozchodéw

W podatkowej ksiedze przychodéw i rozchodéw dokumentuje sie wszelkie zdarzenia
gospodarcze, majgce wptyw na ustalenie zobowigzania podatkowego.

PKPiR powinna by¢ prowadzona zgodnie z przepisami oraz objasnieniami do wzoru ksiegi
(Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 15 grudnia 2000 r. w sprawie prowadzenia
podatkowej ksiegi przychodow i rozchoddéw; Dz.U. Nr 116, poz. 1222, z p6zn. zm.), a takze
w zgodzie ze stanem rzeczywistym przebiegu zdarzen gospodarczych.

Podstawg zapiséw w ksiedze sq dowody ksiegowe. Zapiséw dokonuje sie chronologicznie.

Dane wynikajace z podsumowania PKPIR narastajgco od poczatku roku stanowig podstawe
ustalenia dochodu przedsiebiorstwa; stanowi on réznice pomiedzy przychodami z dziatalnosci
przedsiebiorstwa a kosztami ich uzyskania.

Dochéd = przychody - koszty uzyskania przychodow
Dochéd przedsiebiorstwa stanowi podstawe do ustalenia podatku dochodowego od oséb
fizycznych.

Osoby fizyczne prowadzace dziatalnos$¢ gospodarcza, ktére rozliczaja sie na zasadach ogolnych,
moga wybrac jeden z dwdch sposobdéw obliczania podatku dochodowego:
/N wedtug skali podatkowej (stawka podatku wynosi wéwczas odpowiednio 18%, 32%),

\

/\ podatek liniowy w wysokosci 19%, niezaleznie od wysokosci uzyskiwanego dochodu.

Ewidencja zakupow (nabycia towardw i ustug)

Ewidencje zakupow (nabycia towaréw i ustug) prowadzi sie w rejestrze zakupow. W rejestrze tym
kazda fakture nalezy wpisa¢, podajac wartosci brutto, a nastepnie w rozbiciu na wartos¢ netto
oraz wartosc podatku VAT.

Zapiséw dokonuje sie chronologicznie. Obroty tego rejestru podlegaja sumowaniu za dany
miesigc (nie sg zliczane narastajgco, jak to ma miejsce w przypadku podatkowej ksiegi
przychodéw i rozchoddéw). Na podstawie zapisow rejestru zakupdéw ustala sie wartos¢ zakupow
w danym miesigcu oraz podatek naliczony VAT.

Ewidencja sprzedazy

Ewidencje taka prowadzi sie w formie rejestru sprzedazy. Zasady jej prowadzenia sa praktycznie
takie same, jak ewidencji zakupow. Na podstawie zapiséw rejestru sprzedazy ustala sie wartosc¢
sprzedazy w danym miesigcu oraz podatek nalezny VAT.

Obroty rejestru zakupéw oraz sprzedazy sg podstawq do sporzadzenia deklaracji podatku od
towarow i ustug (deklaracja VAT-7).

Podatek VAT podlegajacy wptacie do urzedu skarbowego stanowi réznice pomiedzy podatkiem
naleznym i naliczonym.

Podatek VAT do zaptaty = podatek nalezny - podatek naliczony

Podatek VAT naliczony w danym miesigcu, ktérego nie rozliczono w tymze miesigcu, bedzie mégt
zostac rozliczony w nastepnym. Sytuacja taka zachodzi wtedy, gdy podatek naliczony jest wyzszy
od podatku VAT naleznego.
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