
Obszar zajęd: zajęcia plastyczno – techniczne „Kolorowy świat” 

12.12.2011r. 

Temat: Wykonujemy bilecik do prezentu świątecznego. 

Cele, uczeń: 

 potrafi korzystać z edytora Word; 

 radzi sobie z formatowaniem prostych elementów; 

 kreśli proste elementy graficzne; 

 właściwie planuje pracę; 

 praktycznie wykorzystuje komputer; 

 

Metody: słowna, praktycznego działania. 

Środki dydaktyczne: karta pracy, pracownia komputerowa. 

Przebieg zajęć:  

1. Czynności organizacyjne; podanie tematu zajęć; (Za pomocą komputera można tworzyć 

własne obrazy bez użycia farb czy pasteli. Zamiast pędzla wykorzystuje się myszkę. Obraz 

wyświetla się na monitorze komputera.) 

2. Pokaz przykładowego bilecika do prezentu; 

3. Omówienie budowy Paska narzędzi programu Word 2007; 

4. Zapoznanie z narzędziami: Wstawianie: Kształty, Obiekt clipart;  

5. Omówienie czynności niezbędnych do wykonania bilecika; 

6. Rozdanie kart pracy, wykonanie zadania „Bilecik do prezentu świątecznego”. 

7. Zapisanie prac w komputerze. 

Przykładowa praca: 

 

     Kochanej 

Babci Eli 

 



Karta pracy 

Karta stanowi element scenariusza zajęć pt. Wykonujemy bilecik do prezentu 

świątecznego. 

 

1. Uruchom komputer i otwórz program Word 2007. 

2. Z paska Wstawianie: Kształty rozwiń strzałkę i pobierz kształt prostokąta, wielokąta lub 

owalny. Przenieś go klikając lewym przyciskiem Myszki na swój dokument. Podświetl go 

lewym przyciskiem Myszki, tak aby pokazały się kropki do rozciągnięcia. Rozciągnij 

kształt do pożądanej wielkości. (Przypominam: bilecik nie może być bardzo duży najlepiej 

ok. 7cm szerokości.) 

 

 

 

 

 

3. Wykonaj dwa stykające się takie same kształty. Pozwoli ci to na koniec precyzyjnie je 

wyciąć. 

 

 

 

 

 

 

4. Kliknij dwukrotnie w środku wybranego kształtu w Pasku narzędziowym: Formatowanie. 

Ukarzą się Style kształtów - kolory, którymi możesz wypełnić swój kształt. Za pomocą 



strzałki po prawej stronie kolorów, po rozwinięciu Więcej, wybierz swój kolor. Pamiętaj 

aby nie był zbyt intensywny, bo zdominuje clipart. 

 

 

 

 

5. W taki sam sposób jak w punkcie 2 postępuj umieszczając miejsce na otwór do 

wykonania dziurki.  

 

 

 

 

6. Zminimalizuj cały dokument.  

7. Z Pulpitu otwórz dokument: Cliparty świąteczne. Wybierz jeden z nich i skopiuj do 

swojego dokumentu, na którym pracowałeś. W tym celu: najeżdżając Myszką na clipart 

kliknij prawym przyciskiem, wybierz opcję Kopiuj. Otwórz swój zminimalizowany 

dokument, kliknij prawym przyciskiem, wybierz Wklej. W ten sposób skopiujesz clipart 

na przygotowany kształt. 

8. Może się zdarzyć, że oba obrazki się pokryją, trzeba je sformatować. Podświetl prawym 

przyciskiem wybrany kształt, jak pokarze się Menu podręczne, wybierz Kolejność, a 

następnie Przesuń na spód. 

 

 

 

 



9. Podobnie postępuj formatując clipart. Jednak na samym końcu, kliknij Przesuń na 

wierzch. 

10. Rozciągnij clipart,  tak aby znalazł się w centrum wybranego kształtu. 

 

 

 

 

 

 

11. Zrób kilka takich bilecików. 

12.  Na każdym bileciku wpisz imiona lub zwrot do osoby, którą będziesz chciał obdarować 

prezentem, np. Kochanej babci Eli, Kochanemu dziadkowi Jankowi, Ulubionemu koledze 

Adamowi. 

13. Wypisz treść ozdobną czcionką, rozmiar np.22. Pamiętaj, aby sprawdzić czy czcionka 

posiada polskie litery (ą, ę, ł, ś, ć, ń, ź). 

 

  Maciusiowi 

                                     Kowalskiemu  

 

 

14. Jeśli wszystko wykonałeś prawidłowo wydrukuj swoje dzieło i zapisz w:  Moje 

dokumenty. Będziesz mógł wykorzystać bileciki w następnym roku.  

15. W domu starannie wszystko powycinaj.  

Cliparty przygotowane  na pulpicie pt. Cliparty świąteczne. Do skopiowania przez uczniów. 
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