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CzZYM ZAJMUJE SIE TECHNIK EKONOMISTA?
ZADANIA ZAWODOWE:

* prowadzenie oraz planowanie dzialalnosci gospodarczej,

 opracowywanle 1 wykonywanie analiz oraz sporzadzanie
sprawozdan z dziatalnosci podmiotow prowadzacych dziatal-
nos¢ gospodarcza,

* prowadzenie rozliczen podatkowych,
* prowadzenie spraw kadrowo-placowych,

* prowadzenie rachunkowos$ci w firmie.




JAKA JEST SPECYFIKA SRODOWISKA PRACY
TECHNIKA EKONOMISTY?

Miejsce wykonywania pracy

Praca ekonomisty jest typowa praca biurowa, w ktorej wiekszosé
czasu spedza sie za biurkiem lub przed komputerem.

Charakter pracy

Praca ma gléownie charakter indywidualny 1 samodzielny, wymaga
jednak kontaktu z klientami 1 wspélpracownikami.




JAKA JEST SPECYFIKA SRODOWISKA PRACY
TECHNIKA EKONOMISTY?

Mozliwoscl zatrudnienia

* urzedy administracji,

» urzedy skarbowe,

* biura ksiegowe,

* banki,

» sekretariaty,

* agencje celne,

* biura maklerskie,

* towarzystwa ubezpieczeniowe,
« stowarzyszenia 1 fundacje,

* wlasna firma,

« firmy produkcyjne, handlowe 1 ustugowe.

Stanowiska pracy

» ekonomista, * agent

* ksiegowy, ubezpieczeniowy,

* bankowiec, * asystent menedzera,

* doradca finansowy, °* menedzer. #

» doradca inwestycyjny,




JAKA JEST SPECYFIKA SRODOWISKA PRACY
TECHNIKA EKONOMISTY?

Czas pracy

Czas pracy technika ekonomisty zazwyczaj
jest 8-godzinny. Jednak w firmach 1 przed-
siebiorstwach prywatnych czas pracy ekono-
mistéow jest uzalezniony od liczby zlecen
1 zakresu obowiazkow.

Czynniki zagrazajace zdrowiu

Wielogodzinna praca przy komputerze, stres,
praca w jednej pozycji przez dluzszy czas.




JAKICH MASZYN I NARZEDZI UZYWA

TECHNIK EKONOMISTA?

Zestaw komputerowy

Skaner

Bindownica

Pakiet oprogramowania

Niszczarka




MASZYNY, NARZEDZIA, MATERIALY

Kalkul niewielkie urzadzenie elektroniczne przeznaczone
alkulator do wykonywania obliczenn matematycznych.




MASZYNY, NARZEDZIA, MATERIALY

urzadzenie shizagce do przebiegowego odczytywania
Skaner i zapisywania obrazéw, kodow paskowych oraz réznego

rodzaju dokumentéw do formy elektroniczne;.




MASZYNY, NARZEDZIA, MATERIALY

Pakiet oprogramowania zestaw programéw komputerowych wyko-
kadrowo-ksiegowego rzystywanych jako mnarzedzie w pracy

w dzialach ksiegowych 1 kadrowych.

Programy wykorzystywane sg miedzy innymi podczas wyliczania wynagrodzen
oraz podatkow.

~  Pelna Ksiggowos¢




MASZYNY, NARZEDZIA, MATERIALY

~w sklad zestawu wchodzi: myszka, klawiatura,

Zestaw komputerowy / , ’ )
/' stacja dyskow oraz monitor.




MASZYNY, NARZEDZIA, MATERIALY

] ] urzadzenie stuzace do laczenia luznych kartek za pomoca
sczepiania ich jednego brzegu za pomoca specjalnych

zakonczen.




MASZYNY, NARZEDZIA, MATERIALY

N K urzadzenie sluzgce do niszczenia waznych, nieaktualnych
15zCzatsd dokumentow, przewaznie umozliwiajace rowniez niszczenie
phyt CD.




JAKIE PREDYSPOZYCJE POWINIEN POSIADAC
TECHNIK EKONOMISTA?

Przydatnymi umiejetnoSciami 1 zainteresowaniami w pracy technika ekonomisty sa:
zalnteresowania matematyczne,

umiejetnosci organizacyjne, w tym umiejetnosé¢ efektywnego zarzadzania soba

W czasle,

zalnteresowania ekonomiczne 1 prawne.

Cechami niezbednymi w tym zawodzie sa;:

umiejetnosé sprawnego komunikowania, - cierpliwoscé,

dobra pamiec, - umiejetnos¢ wspotdzialania,
koncentracja, - gotowos¢ do podejmowania nowych
spostrzegawczosé, zadan,

zamilowanie do porzadku, odpornos¢ na stres.

dokladno$¢ 1 systematycznosé

w dziataniu,
wytrwalose,




JAKIE WARUNKI FIZYCZNE SA NIEZBEDNE
W TYM ZAWODZIE?

dobry wzrok,
- odporno$¢ na stres,
- pelna sprawnos¢ rak, zrecznosc,

- odpornosé emocjonalna.

Przeciwwskazania:
- wady wzroku nie dajace sie skorygowaé szktami,
staby stuch,

duzego stopnia ograniczenie sprawnoS$ci ruchowe] konczyn

gérnych.

=)




INFORMACJE DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA

Praca zaliczana jest do prac lekkich. Istnieje mozliwosé
wykonywania zawodu przez osoby z niepelnosprawnoscia, o 1ile
pozwalaja, jej na to warunki zdrowotne. Ostateczna decyzje o braku
przeciwwskazan zdrowotnych do ksztalcenia w zawodzie podejmuje

zawsze lekarz medycyny pracy.




JAK ZOSTAC TECHNIKIEM EKONOMISTA?

Technikum - 4 lata Technik

Egzaminy potwierdzajace kwalifikacje A.35 ekonomista
L oraz A.36.

Istnieje mozliwos¢ uzyskania kwalifikacji na Kwalifikacyjnym Kursie Zawodowym.

JAKIE SA MOZLIWOSCI ROZWOJU W TYM ZAWODZIE?

Po ukonczeniu szkoty sredniej 1 pozytywnym zdaniu matury absolwent moze kontynuowac
nauke na studiach wyzszych:

Ekonomia, Zarzadzanie, Rachunkowos§é, Finanse 1 bankowos¢, Ekonomika
menedzerska, Stosunki miedzynarodowe, Zarzadzanie zasobami ludzkimai.




CzZY WIESZ, ZE...?
CIEKAWOSTKI

Pierwsza prosta maszyne do dodawania wynalazt w 1623 roku Wilhelm

Schickard z Tybing. Maszyna ta nie zachowala sie do dzis, ale jej
mechanizm byl podobny do napedzanego kolami zebatymi kalkulatora,
zbudowanego przez Francuza Blaise'a Pascala ok. 20 lat p6znie;.

W 1954 roku w Nowym Jorku zostat po raz pierwszy zademonstrowany
prototyp kalkulatora elektronicznego.

W Polsce kalkulator zbudowano w 1958 roku - byla to maszyna
oznaczona symbolem XYZ.

Najstarsze znalezisko zwigzane z monetami, pochodzi z VII wieku p.n.e.
- byla to brylka elektrum opatrzona stemplem zlotnika z Efezu. Monete
wynaleziono prawie jednoczesnie w VII w. p.n.e. w Lidii, polozone] na
zachodnich wybrzezach Azji Mniejsze) (dzis Turcji), oraz w Argolidzie

(Peloponez) w panstwie Fejdona. !




CO CZYTAC?
LITERATURA FACHOWA

- ,,Gazeta Podatkowa”, (http.://www.gazetapodatkowa.pl/)

Informacje dla ksiegowych 1 kadrowych - Gofin.pl
- ,Monitor Ksiegowego”

- ,Monitor prawa pracy 1 ubezpieczen”
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Strony internetowe szkol prowadzacych ksztalcenie w poszczegoélnych
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niepelnosprawnosci. Zeszyty informacyjno-metodyczne doradcy
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WYWIAD Z TECHNIKIEM EKONOMISTA

1. Dlaczego wybrata Pani zawdd technika ekonomisty?

W szkole zawsze najbardziej lubitam matematyke. Zawsze dobrze szty mi rachunki i réznego rodzaju obliczenia. Przyszty zawod wigzatam wiec
wlasnie z tym. Pomyslatam, ze zawéd technika ekonomisty da mi dobre wynagrodzenie i stabilne zatrudnienie. Dodatkowo moja najlepsza przyjaciétka
wybrata ten zawéd wiec pomyslatam, ze pdjde do szkoty razem z nig.

2. Ilu sposréd Pani rowiesnikéw réwniez wybrato ten zawéd?
Tak jak juz méwitam, moja przyjaciétka wybrata ten zawéd. Oprécz tego cztery osoby z mojej klasy ze szkoly podstawowej. Zawdd wiec byt bardzo
popularny.

3. Ile lat pracuje Paniw tym zawodzie?
W zawodzie pracuje trzydziesci lat. Pracowatam juz podczas mojej nauki w technikum, u mojej cioci w firmie. Bylam zatrudniona w kilku
przedsiebiorstwach.

4. Jakie wymagania stawiane sq osobom wykonujgcym ten zawéd?

Technik ekonomista musi by¢ osobq spostrzegawczq i bystrg. Musi posiadac¢ zdolnos¢ logicznego myslenia i zdolnos¢ do koncentracji. Oprdcz tego musi
to by¢ osoba, ktéra lubi prace na siedzqco oraz dtugie przebywanie w jednym miejscu. Kilka lat temu ulegtam wypadkowi i poruszam sie na wozku
inwalidzkim. Nie przeszkadza mi to jednak w wykonywaniu zawodu. M6j pracodawca musiat mi tylko zapewni¢ odpowiednie dostosowanie miejsca
pracy, tak by wézek méglt wszedzie wjechac.

5. Jakie cechy charakteru sq przydatne w Pani zawodzie?
Taka osoba musi by¢ cierpliwa, spokojna i zdyscyplinowana. Musi by¢ komunikatywna, gdyz najczesciej pracuje z ludzmi. Do tego powinna by¢ bardzo
kulturalnaiwytrwata.




6. Prosze opisaé Pani $ciezke edukacyjng, aby méc pracowaé w zawodzie technika ekonomisty.
Ukoriczytam Technikum Handlowe o kierunku technik ekonomista. W szkole nauczytam sie jak planowacé i prowadzié dziatalnosé w organizacji oraz jak
prowadzié rachunkowo$é. Bardzo duzo nauczylam sie takze w czasie praktyk zawodowych w biurze rachunkowym.

7.Wjakich kursach doksztatcajgcych uczestniczyta Pani, aby podniesé/uzupetnié¢ swoje kwalifikacje?
Uczestniczytam w szkoleniu z zakresu prowadzenia ksigg rachunkowych i sporzqdzania sprawozdari finansowych. Dodatkowo przychodzgc do pracy
musiatam odby¢ kurs z obstugi programéw komputerowych stosowanych w przedsiebiorstwie.

8. Prosze opisa¢ stanowiska pracy, ktére dotychczas Pani zajmowata wykonujgc zawdd.

Zawsze pracowalam jako ekonomista. Technik ekonomista to osoba zajmujgca sie prowadzeniem dziafalnoéci gospodarczej oraz prowadzeniem
rachunkowosci i spraw kadrowo-ptacowych w organizacjach. Polega to na sporzgdzaniu dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig przedsiebiorstw.
Dotyczy ona np. wynagrodzeri i ubezpieczeri pracownikéw, ich rekrutacji czy przebiegu pracy. Obliczam takze wynagrodzenia pracownikéw oraz
sporzqdzam listy plac. Oprdcz tego zajmuje sie sporzqdzaniem biznesplanu, zestawieri zbiorczych oraz analiz obrotu towarem. Sporzgdzam takze
sprawozdania finansowe i przeprowadzam analizy rynku. Zajmuje sie takze prowadzeniem i rozliczaniem inwentaryzacji. Robie to przy uzyciu
komputera z podtgczeniem do drukarki oraz skanera. Korzystam przy tym z pakietu programéw biurowych do wspomagania operacji finansowo-
ksiegowych.

9. Prosze wskazac, jakie zainteresowania powinna mie¢ osoba, ktérawykonuje dany zawdd, ktére sq z nim zwigzane?
Taka osoba powinna mie¢ uzdolnienia matematyczne i zdolnosci rachunkowe. By pracowa¢ w organizacji i zarzqdza¢ jej finansami powinna takze
interesowac sie marketingiem.

10. Jakie wady zawodu moze Paniwskaza¢?

Jest to praca zmudna i dosé nuzqgca. Dlugo sie w niej siedzi przy jednej czynnosci. Trzeba tu uwaznie studiowad zmiany prawa, ktére zdarzajq sie bardzo
czesto. Czasem takze jedno zte obliczenie moze zniszczyé naszg diugg prace nad jakims projektem. Jest to takze bardzo odpowiedzialna praca, gdyz
zarzgdzamy finansami catej firmy.

11. Prosze wymienié najwazniejsze zalety Pani zawodu.
Jest to praca mato obcigzajgca fizycznie i bardzo spokojna. Pozwala mi na prace mimo mojej niepetnosprawnosci. Mozna tu tatwo znalezé zatrudnienie,
poniewaz kazda firma potrzebuje kogos do prowadzenia rachunkowosci. Ja lubie te prace za to, ze moge pracowac liczgc, co bardzo lubie.




12. Prosze opisac, w jaki sposéb praca w tym zawodzie moze wplywac na Zycie osobiste/rodzinne?
Moim zdaniem praca w tym zawodzie nie wptywa znacznie na zycie rodzinne. Jest to praca zmianowa od poniedziatku do pigtku. Pozwala to na
znalezienie czasu dla rodziny jak i na hobby.

13. Jak opisataby Pani wptyw tego zawodu na zdrowie osoby wykonujgcej go?
Zawdd nie ma duzego wplywu na zdrowie. Zazwyczaj jednak jest to praca siedzqca, czesto z glowg skierowang w dét. Moze to prowadzi¢ do béléw
kregostupa odcinka szyjnego. Niestety szybko meczq sie tu takze oczy, co moze doprowadzi¢ do koniecznosci noszenia okularow.

14. Jak ocenitaby Pani mozliwosci rozwojuw zawodzie technik ekonomista?
Zawéd ten daje duze mozliwosci awansu. Mozna by¢ pomocnikiem ksiegowego, ksiegowym a nastepnie ksiegowym gléwnym. Nastepnie mozna
awansowac na dyrektora. Mozna sie takze rozwijaé poprzez dalszq edukacje na studiach wyzszych, np. na ekonomii czy finansach i rachunkowosci.

15. Jakich zarobkéw moze oczekiwac osoba wykonywujgca zawdd technika ekonomisty?
Wiszystko zalezy od zajmowanego stanowiska, miejsca pracy i doswiadczenia. Srednio zarobki wynoszq okolo 3000 ztotych miesiecznie.

16. Co poradzitaby Pani mlodziezy decydujqcej sie nawybér tego zawodu?
Polecam ten zawdd osobom spokojnym, ktére lubig liczyé. To ciekawy zawéd, w ktérym mozna znalez¢ stabilne zatrudnienie o duzym wynagrodzeniu.
Mysle tez, ze to bardzo dobry zawdd dla 0séb niepetnosprawnych, gdyz niepelnosprawnosé nie przeszkadza w wykonywaniu go.

Dziekuje za wywiad »
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SPRAWDZ SWOJA WIEDZE - QUIZY

Zapoznales sie z charakterystyka zawodu. Teraz sprawdz swoja
wiedze 1 predyspozycje do zawodu rozwiazujac quizy interaktywne.
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