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CZYM ZAJMUJE SIĘ TECHNIK EKONOMISTA? 
ZADANIA ZAWODOWE: 

• prowadzenie oraz planowanie działalności gospodarczej, 

• opracowywanie i wykonywanie analiz oraz sporządzanie 

sprawozdań z działalności podmiotów prowadzących działal-

ność gospodarczą, 

• prowadzenie rozliczeń podatkowych, 

• prowadzenie spraw kadrowo-płacowych, 

• prowadzenie rachunkowości w firmie. 



Miejsce wykonywania pracy 

Charakter pracy 
 
Praca ma głównie charakter indywidualny i samodzielny, wymaga 

jednak kontaktu z klientami i współpracownikami. 

JAKA JEST SPECYFIKA ŚRODOWISKA PRACY 

TECHNIKA EKONOMISTY?  

Praca ekonomisty jest typową pracą biurową, w której większość 

czasu spędza się za biurkiem lub przed komputerem.  



JAKA JEST SPECYFIKA ŚRODOWISKA PRACY 

TECHNIKA EKONOMISTY?  

Możliwości zatrudnienia 
 

• urzędy administracji, 

• urzędy skarbowe, 

• biura księgowe, 

• banki, 

• sekretariaty, 

• agencje celne, 

• biura maklerskie, 

• towarzystwa ubezpieczeniowe, 

• stowarzyszenia i fundacje, 

• własna firma, 

• firmy produkcyjne, handlowe i usługowe. 

Stanowiska pracy 

• ekonomista, 

• księgowy, 

• bankowiec, 

• doradca finansowy, 

• doradca inwestycyjny, 

• agent 

ubezpieczeniowy, 

• asystent menedżera, 

• menedżer. 

 



Czas pracy 
 

Czas pracy technika ekonomisty zazwyczaj 

jest 8-godzinny. Jednak w firmach i przed-

siębiorstwach prywatnych czas pracy ekono-

mistów jest uzależniony od liczby zleceń 

i zakresu obowiązków.  

Czynniki zagrażające zdrowiu 
 

Wielogodzinna praca przy komputerze, stres, 

praca w jednej pozycji przez dłuższy czas. 

JAKA JEST SPECYFIKA ŚRODOWISKA PRACY 

TECHNIKA EKONOMISTY?  



JAKICH MASZYN I NARZĘDZI UŻYWA 

TECHNIK EKONOMISTA? 

Skaner 
Pakiet oprogramowania 

Zestaw komputerowy Niszczarka 



MASZYNY, NARZĘDZIA, MATERIAŁY 

niewielkie urządzenie elektroniczne przeznaczone 
do wykonywania obliczeń matematycznych. Kalkulator 



MASZYNY, NARZĘDZIA, MATERIAŁY 

urządzenie służące do przebiegowego odczytywania  
i zapisywania obrazów, kodów paskowych oraz różnego 
rodzaju dokumentów do formy elektronicznej.  

Skaner 



MASZYNY, NARZĘDZIA, MATERIAŁY 

zestaw programów komputerowych wyko-
rzystywanych jako narzędzie w pracy  
w działach księgowych i kadrowych.  

Pakiet oprogramowania  

kadrowo-księgowego 

Programy wykorzystywane są między innymi podczas wyliczania wynagrodzeń 
oraz podatków.  



MASZYNY, NARZĘDZIA, MATERIAŁY 

w skład zestawu wchodzi: myszka, klawiatura, 
stacja dysków oraz monitor. 

Zestaw komputerowy 



MASZYNY, NARZĘDZIA, MATERIAŁY 

urządzenie służące do łączenia luźnych kartek za pomocą 
sczepiania ich jednego brzegu za pomocą specjalnych 
zakończeń. 

Bindownica 



MASZYNY, NARZĘDZIA, MATERIAŁY 

urządzenie służące do niszczenia ważnych, nieaktualnych 
dokumentów, przeważnie umożliwiające również niszczenie 
płyt CD.  

Niszczarka 



JAKIE PREDYSPOZYCJE POWINIEN POSIADAĆ 

TECHNIK EKONOMISTA? 

Przydatnymi umiejętnościami i zainteresowaniami w pracy technika ekonomisty są:  

• zainteresowania matematyczne,  

• umiejętności organizacyjne, w tym umiejętność efektywnego zarządzania sobą  

w czasie, 

• zainteresowania ekonomiczne i prawne.  

 

Cechami niezbędnymi w tym zawodzie są: 
 

• umiejętność sprawnego komunikowania,  

• dobra pamięć, 

• koncentracja, 

• spostrzegawczość,  

• zamiłowanie do porządku,  

• dokładność i systematyczność  

w działaniu, 

• wytrwałość, 

• cierpliwość, 

• umiejętność współdziałania,  

• gotowość do podejmowania nowych 

zadań, 

• odporność na stres. 

 



JAKIE WARUNKI FIZYCZNE SĄ NIEZBĘDNE 

W TYM ZAWODZIE?  

• dobry wzrok, 

• odporność na stres,  

• pełna sprawność rąk, zręczność, 

• odporność emocjonalna.  

 

Przeciwwskazania: 

• wady wzroku nie dające się skorygować szkłami, 

• słaby słuch, 

• dużego stopnia ograniczenie sprawności ruchowej kończyn 

górnych. 



INFORMACJE DLA OSÓB Z NIEPEŁNOSPRAWNOŚCIĄ 

Praca zaliczana jest do prac lekkich. Istnieje możliwość 

wykonywania zawodu przez osoby z niepełnosprawnością, o ile 

pozwalają jej na to warunki zdrowotne. Ostateczną decyzję o braku 

przeciwwskazań zdrowotnych do kształcenia w zawodzie podejmuje 

zawsze lekarz medycyny pracy. 



JAKIE SĄ MOŻLIWOŚCI ROZWOJU W TYM ZAWODZIE? 

Ekonomia, Zarządzanie, Rachunkowość, Finanse i bankowość, Ekonomika 

menedżerska, Stosunki międzynarodowe, Zarządzanie zasobami ludzkimi. 

Po ukończeniu szkoły średniej i pozytywnym zdaniu matury absolwent może kontynuować 

naukę na studiach wyższych: 

 

Technikum - 4 lata 
Egzaminy potwierdzające kwalifikacje A.35 

oraz A.36. 

  

Technik 

ekonomista 

JAK ZOSTAĆ TECHNIKIEM EKONOMISTĄ? 
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Istnieje możliwość uzyskania kwalifikacji na Kwalifikacyjnym Kursie Zawodowym. 



CZY WIESZ, ŻE…? 
CIEKAWOSTKI 

• Pierwszą prostą maszynę do dodawania wynalazł w 1623 roku Wilhelm 

Schickard z Tybing. Maszyna ta nie zachowała się do dziś, ale jej 

mechanizm był podobny do napędzanego kołami zębatymi kalkulatora, 

zbudowanego przez Francuza Blaise'a Pascala ok. 20 lat później. 

• W 1954 roku w Nowym Jorku został po raz pierwszy zademonstrowany 

prototyp kalkulatora elektronicznego.  

• W Polsce kalkulator zbudowano w 1958 roku - była to maszyna 

oznaczona symbolem XYZ. 

• Najstarsze znalezisko związane z monetami, pochodzi z VII wieku p.n.e. 

- była to bryłka elektrum opatrzona stemplem złotnika z Efezu. Monetę 

wynaleziono prawie jednocześnie w VII w. p.n.e. w Lidii, położonej na 

zachodnich wybrzeżach Azji Mniejszej (dziś Turcji), oraz w Argolidzie 

(Peloponez) w państwie Fejdona. 



• „Gazeta Podatkowa”, (http://www.gazetapodatkowa.pl/)  

•  Informacje dla księgowych i kadrowych - Gofin.pl 

• „Monitor Księgowego” 

• „Monitor prawa pracy i ubezpieczeń”  

CO CZYTAĆ? 
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WYWIAD Z TECHNIKIEM EKONOMISTĄ 







SPRAWDŹ SWOJĄ WIEDZĘ - QUIZY  

Zapoznałeś się z charakterystyką zawodu. Teraz sprawdź swoją 

wiedzę i predyspozycje do zawodu rozwiązując quizy interaktywne. 


