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CZYM ZAJMUJE SIĘ TECHNIK RACHUNKOWOŚCI? 
ZADANIA ZAWODOWE: 

• prowadzenie rachunkowości danej firmy, 

• prowadzenie rozliczeń finansowych, 

• wykonywanie analizy w zakresie finansów oraz 

księgowości, 

• opracowanie i przygotowanie sprawozdań finansowych, 

• nadzorowanie spłaty zobowiązań, 

• obsługa programów finansowo-księgowych, 

• sporządzanie biznesplanu. 



Miejsce wykonywania pracy 

Charakter pracy 
 
Praca w tym zawodzie ma głównie charakter 

umysłowy. Jest to zarówno praca 

indywidualna, jak i zespołowa. Współpracuje 

się ze zwierzchnikami, klientami, innymi 

pracownikami danej firmy.  

JAKA JEST SPECYFIKA ŚRODOWISKA PRACY 

TECHNIKA RACHUNKOWOŚCI?  

Obowiązki zawodowe technik rachunkowości 

wykonuje w pomieszczeniach zamkniętych – 

w biurach.  



JAKA JEST SPECYFIKA ŚRODOWISKA PRACY 

TECHNIKA RACHUNKOWOŚCI?  

Możliwości zatrudnienia 
 

• biura rachunkowe, 

• przedsiębiorstwa produkcyjne, 

• przedsiębiorstwa handlowe  

oraz usługowe, 

• oddziały banków, 

• zakłady oraz towarzystwa 

ubezpieczeniowe, 

• jednostki związane z sektorem 

finansów publicznych, 

• urzędy skarbowe, 

• urzędy jednostek samorządu 

terytorialnego, 

• własna działalność gospodarcza- 

biuro rachunkowe. 

Stanowiska pracy 
 

• technik rachunkowości, 

• technik ekonomista, 

• specjalista ds. finansów, 

• księgowy, 

• specjalista ds. kadr i płac. 



Czas pracy 
 

Praca wykonywana jest przeważnie w systemie 

8-godzinnym. Jest to jednak uzależnione od 

rodzaju i miejsca wykonywania pracy oraz 

zakresu czynności.  

Zarobki 
 

Przeciętne wynagrodzenie to ok. 2 350 zł netto 

miesięcznie. Jednak jak w przypadku innych zawodów 

wynagrodzenie uzależnione jest od miejsca 

zatrudnienia, stażu pracy oraz zajmowanego 

stanowiska (www.pensje.net). 

Czynniki zagrażające zdrowiu 
 

• wielogodzinna praca przy komputerze, 

• praca w warunkach stresogennych związanych z dużą 

odpowiedzialnością, 

• praca w pozycji siedzącej przez dłuższy czas. 

JAKA JEST SPECYFIKA ŚRODOWISKA PRACY 

TECHNIKA RACHUNKOWOŚCI?  
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JAKICH MASZYN I NARZĘDZI UŻYWA 

TECHNIK RACHUNKOWOŚCI? 

Skaner 

Pakiet oprogramowania 
kadrowo- księgowego 

Zestaw komputerowy  
Niszczarka 



MASZYNY, NARZĘDZIA, MATERIAŁY 

urządzenie elektroniczne wykorzystywane w celu 
wykonywania obliczeń matematycznych. 

Kalkulator 



MASZYNY, NARZĘDZIA, MATERIAŁY 

urządzenie służące do przebiegowego odczytywania  
i zapisywania obrazów, kodów paskowych oraz różnego rodzaju 
dokumentów do formy elektronicznej. 

Skaner 



MASZYNY, NARZĘDZIA, MATERIAŁY 

zestaw programów komputerowych wykorzystywanych jako narzędzie w pracy 
w działach księgowych i kadrowych. Programy te wykorzystywane są między 
innymi do wyliczania wynagrodzeń, ZUSów oraz podatków. 

Pakiet oprogramowania kadrowo-księgowego 



MASZYNY, NARZĘDZIA, MATERIAŁY 

zestaw, w którego skład wchodzą: myszka, 
klawiatura, stacja dysków oraz monitor. 

Zestaw komputerowy  



MASZYNY, NARZĘDZIA, MATERIAŁY 

urządzenie służące do przesyłania wiadomości w formie obrazów 
za pośrednictwem łączy telefonicznych miedzy specjalnymi 
aparatami. 

Fax 



MASZYNY, NARZĘDZIA, MATERIAŁY 

urządzenie służące do niszczenia ważnych, 
nieaktualnych dokumentów oraz płyt CD. 

Niszczarka 



JAKIE PREDYSPOZYCJE POWINIEN POSIADAĆ 

TECHNIK RACHUNKOWOŚCI? 

Wskazane jest zamiłowanie do nauk ścisłych, zainteresowania prawnicze, 

zdolności rachunkowe i organizacyjne. Kandydat do kształcenia w zawodzie 

musi cechować się również umiejętnością analitycznego myślenia oraz 

współdziałania w grupie, w tym sprawnego komunikowania się  

i nawiązywania kontaktów.  

Cechami niezbędnymi w tym zawodzie są: 
 

• koncentracja i skupienie podczas wykonywania pracy, 

• dokładność i precyzyjność, 

• pamięć wzrokowa, 

• spostrzegawczość, 

• umiejętność pracy pod presją czasu, 

• zamiłowanie do ładu i porządku. 



JAKIE WARUNKI FIZYCZNE SĄ NIEZBĘDNE 

W TYM ZAWODZIE?  

Wymagania zdrowotne:  

• koordynacja wzrokowo-ruchowa umożliwiająca prawidłowe 

wykonywanie zadań np. przy komputerze, 

• prawidłowe funkcjonowanie układu nerwowego, 

• dobry wzrok.  

 

Przeciwwskazania zdrowotne: 

• uniemożliwiające pracę przy komputerze wady wzroku, 

• znaczny niedosłuch, 

• zaburzenia dużego stopnia sprawności koordynacji ruchowej rąk, 

• zaburzenia układu nerwowego, 

• uzależnienia. 



INFORMACJE DLA OSÓB Z NIEPEŁNOSPRAWNOŚCIĄ 

• Istnieje możliwość wykonywania zawodu przez osoby  

z niepełnosprawnością, o ile pozwalają jej na to warunki 

zdrowotne. Ostateczną decyzję o braku przeciwwskazań 

zdrowotnych do kształcenia w zawodzie podejmuje zawsze 

lekarz medycyny pracy. 



Kwalifikacje można zdobyć na Kwalifikacyjnych Kursach Zawodowych. 

JAKIE SĄ MOŻLIWOŚCI ROZWOJU W TYM ZAWODZIE? 

 Kierunki studiów podnoszące kwalifikacje zawodowe:  

Rachunkowość i finanse, Finanse i inwestycje, Finanse i bankowość. 

Aby podjąć naukę na studiach wyższych należy zdać egzamin maturalny. 

Technik 

rachunkowości 

JAK ZOSTAĆ TECHNIKIEM RACHUNKOWOŚCI? 

Szkoła Policealna  
- 2 lata 

Egzaminy potwierdzające 

kwalifikacje A.36, A.65. 

Liceum Ogólnokształcące 
- 3 lata 

/Technikum - 4 lata 
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CZY WIESZ, ŻE…? 
CIEKAWOSTKI 

•  W 1458 Chorwat – B. Cotrugli napisał dzieło pt. „O kupcu 

doskonałym” („Della mercatura et del mercante perfecto”) – była  

to pierwsza książka z dziedziny rachunkowości.  

• Rachunkowość studiowali: Mick Jagger – lider zespołu  

The Rolling Stones, piosenkarka Janet Jackson, muzyk jazzowy 

Kenny G, a także powieściopisarz John Grisham. 

• Pierwsze liczydła – ABAKUS, powstały z deski w której zostały 

wyżłobione specjalne rowki, symbolizujące kolejne potęgi 

dziesięciu. 



• „Gazeta Podatkowa” – online  

• „Informacje dla księgowych i kadrowych” – Gofin.pl 

• „Monitor księgowego” 

• „Monitor prawa pracy i ubezpieczeń”  

CO CZYTAĆ? 
LITERATURA FACHOWA 



BIBLIOGRAFIA 

• Podstawa programowa kształcenia w zawodzie, opracowana  

na podstawie dokumentu z dnia 7 lutego 2012 r. 

• Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. 

w sprawie klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego z późn. 

zmianami. 

• Informator o egzaminie potwierdzającym kwalifikacje w zawodzie CKE, 

http://www.cke.edu.pl/index.php/informatory-left/egzamin-zawodowy 

• Materiały projektu „Poznaj swoje zainteresowania i świat szkolnictwa 

zawodowego”, www.gimnazjum2.lublin.pl/efs/prezentacja 

• Strony internetowe szkół prowadzących kształcenie w poszczególnych 

zawodach. 

• „Podręcznik oceny zawodów z punktu widzenia różnych rodzajów 

niepełnosprawności. Zeszyty informacyjno-metodyczne doradcy 

zawodowego” (http://wupszczecin.home.pl/poradnik_gci/5_zeszyty_ 

informacyjno_metodyczne/zeszyt_14.pdf). 

• www.pensje.net  

• www.zs-urzedow.pl/request.php 

http://www.cke.edu.pl/index.php/informatory-left/egzamin-zawodowy
http://www.cke.edu.pl/index.php/informatory-left/egzamin-zawodowy
http://www.cke.edu.pl/index.php/informatory-left/egzamin-zawodowy
http://www.cke.edu.pl/index.php/informatory-left/egzamin-zawodowy
http://www.cke.edu.pl/index.php/informatory-left/egzamin-zawodowy
http://www.cke.edu.pl/index.php/informatory-left/egzamin-zawodowy
http://www.cke.edu.pl/index.php/informatory-left/egzamin-zawodowy
http://www.cke.edu.pl/index.php/informatory-left/egzamin-zawodowy
http://www.cke.edu.pl/index.php/informatory-left/egzamin-zawodowy
http://www.cke.edu.pl/index.php/informatory-left/egzamin-zawodowy
http://www.cke.edu.pl/index.php/informatory-left/egzamin-zawodowy
http://www.cke.edu.pl/index.php/informatory-left/egzamin-zawodowy
http://www.cke.edu.pl/index.php/informatory-left/egzamin-zawodowy
http://www.cke.edu.pl/index.php/informatory-left/egzamin-zawodowy
http://www.cke.edu.pl/index.php/informatory-left/egzamin-zawodowy
http://www.gimnazjum2.lublin.pl/efs/prezentacja
http://www.gimnazjum2.lublin.pl/efs/prezentacja
http://www.gimnazjum2.lublin.pl/efs/prezentacja
http://www.gimnazjum2.lublin.pl/efs/prezentacja
http://www.gimnazjum2.lublin.pl/efs/prezentacja
http://www.gimnazjum2.lublin.pl/efs/prezentacja
http://www.gimnazjum2.lublin.pl/efs/prezentacja
http://www.gimnazjum2.lublin.pl/efs/prezentacja
http://wupszczecin.home.pl/poradnik_gci/5_zeszyty_informacyjno_metodyczne/zeszyt_14.pdf
http://wupszczecin.home.pl/poradnik_gci/5_zeszyty_informacyjno_metodyczne/zeszyt_14.pdf
http://wupszczecin.home.pl/poradnik_gci/5_zeszyty_informacyjno_metodyczne/zeszyt_14.pdf
http://wupszczecin.home.pl/poradnik_gci/5_zeszyty_informacyjno_metodyczne/zeszyt_14.pdf
http://wupszczecin.home.pl/poradnik_gci/5_zeszyty_informacyjno_metodyczne/zeszyt_14.pdf
http://wupszczecin.home.pl/poradnik_gci/5_zeszyty_informacyjno_metodyczne/zeszyt_14.pdf
http://wupszczecin.home.pl/poradnik_gci/5_zeszyty_informacyjno_metodyczne/zeszyt_14.pdf
http://wupszczecin.home.pl/poradnik_gci/5_zeszyty_informacyjno_metodyczne/zeszyt_14.pdf
http://wupszczecin.home.pl/poradnik_gci/5_zeszyty_informacyjno_metodyczne/zeszyt_14.pdf
http://wupszczecin.home.pl/poradnik_gci/5_zeszyty_informacyjno_metodyczne/zeszyt_14.pdf
http://wupszczecin.home.pl/poradnik_gci/5_zeszyty_informacyjno_metodyczne/zeszyt_14.pdf
http://wupszczecin.home.pl/poradnik_gci/5_zeszyty_informacyjno_metodyczne/zeszyt_14.pdf
http://wupszczecin.home.pl/poradnik_gci/5_zeszyty_informacyjno_metodyczne/zeszyt_14.pdf
http://wupszczecin.home.pl/poradnik_gci/5_zeszyty_informacyjno_metodyczne/zeszyt_14.pdf
http://wupszczecin.home.pl/poradnik_gci/5_zeszyty_informacyjno_metodyczne/zeszyt_14.pdf
http://wupszczecin.home.pl/poradnik_gci/5_zeszyty_informacyjno_metodyczne/zeszyt_14.pdf
http://www.pensje.net/
http://www.pensje.net/
http://www.pensje.net/
http://www.pensje.net/
http://www.pensje.net/
http://www.pensje.net/
http://www.zs-urzedow.pl/request.php
http://www.zs-urzedow.pl/request.php
http://www.zs-urzedow.pl/request.php
http://www.zs-urzedow.pl/request.php
http://www.zs-urzedow.pl/request.php
http://www.zs-urzedow.pl/request.php
http://www.zs-urzedow.pl/request.php
http://www.zs-urzedow.pl/request.php
http://www.zs-urzedow.pl/request.php


WYWIAD DŹWIĘKOWY 

Posłuchaj w Multimedialnym Katalogu Zawodów wywiadu  

z TECHNIKIEM RACHUNKOWOŚCI 



SPRAWDŹ SWOJĄ WIEDZĘ - QUIZY  

Zapoznałeś się z charakterystyką zawodu. Teraz sprawdź swoją 

wiedzę i predyspozycje do zawodu rozwiązując quizy interaktywne. 


