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Priorytet III Wysoka jako$¢ systemu oSwiaty

Dzialanie 3.4 Otwartos¢ systemu edukacji w konteksScie uczenia sie przez cale zycie
Poddziatanie 3.4.3 Upowszechnianie uczenia sie przez cale zycie
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Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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CZYM ZAJMUJE SIE TECHNIK RACHUNKOWOSCI?
7ZADANIA ZAWODOWE:

* prowadzenie rachunkowos$ci danej firmy,
—

M 1 . . , e
M e ©  prowadzenie rozliczen finansowych,
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 wykonywanie analizy w zakresie finanséow oraz
ksiegowosci,

e opracowanie 1 przygotowanie sprawozdan finansowych,
* nadzorowanie splaty zobowigzan,

* obstuga programoéw finansowo-ksiegowych,

* sporzadzanie biznesplanu.
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JAKA JEST SPECYFIKA SRODOWISKA PRACY
TECHNIKA RACHUNKOWOSCI?

Miejsce wykonywania pracy

Obowiazkl zawodowe technik rachunkowosci
wykonuje w pomieszczeniach zamknietych —
w biurach.

Charakter pracy

Praca w tym zawodzie ma gléwnie charakter
umystowy. Jest to zarOwno praca
indywidualna, jak 1 zespolowa. Wspdlpracuje
sie ze zwilerzchnikami, klientami, innymi
pracownikami danej firmy.
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JAKA JEST SPECYFIKA SRODOWISKA PRACY
TECHNIKA RACHUNKOWOSCI?

Mozliwosci zatrudnienia Stanowiska pracy

* biura rachunkowe, * technik rachunkowosci,

* przedsiebiorstwa produkcyjne, * technik ekonomista,

* przedsiebiorstwa handlowe * specjalista ds. finanséow,
oraz ustugowe, . ksiegowy,

* oddzialy bankow, « specjalista ds. kadr 1 plac.

» zaklady oraz towarzystwa
ubezpieczeniowe,

* jednostki zwiazane z sektorem
finanséw publicznych,

» urzedy skarbowe,

» urzedy jednostek samorzadu
terytorialnego,

» wlasna dziatalnos¢ gospodarcza-
biuro rachunkowe.




JAKA JEST SPECYFIKA SRODOWISKA PRACY
TECHNIKA RACHUNKOWOSCI?

TS

Praca wykonywana jest przewaznie w systemie

{1
8-godzinnym. Jest to jednak uzaleznione od “““H‘i]“““M
rodzaju 1 miejsca wykonywania pracy oraz
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zakresu czynnoSci.

Zarobki 4

Przecietne wynagrodzenie to ok. 2 350 1zl netto
miesiecznie. Jednak jak w przypadku innych zawodow
wynagrodzenie  uzaleznione jest od  miejsca
zatrudnienia, stazu pracy oraz zajmowanego
stanowiska (www.pensje.net).

Czynniki zagrazajace zdrowiu

« wielogodzinna praca przy komputerze,
* praca w warunkach stresogennych zwiazanych z duza

odpowiedzialnoscia, D
* praca w pozycji siedzacej przez dluzszy czas.
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JAKICH MASZYN I NARZEDZI UZYWA

TECHNIK RACHUNKOWOSCI?
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Pakiet oprogramowania
kadrowo- ksiegowego

1 Zestaw komputerowy

Niszczarka b




MASZYNY, NARZEDZIA, MATERIALY

Kalkulator urzadzenie elektroniczne wykorzystywane w celu
wykonywania obliczen matematycznych.
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MASZYNY, NARZEDZIA, MATERIALY

Sk urzadzenie stuzace do przebiegowego odczytywania
AfEL i zapisywania obrazow, kodéw paskowych oraz r6znego rodzaju

dokumentow do formy elektronicznej.




MASZYNY, NARZEDZIA, MATERIALY

Pakiet oprogramowania kadrowo-ksiegowego 4

zestaw programow komputerowych wykorzystywanych jako narzedzie w pracy
w dzialach ksiegowych i kadrowych. Programy te wykorzystywane sa miedzy
innymi do wyliczania wynagrodzen, ZUS6w oraz podatkow.

PROFESJONALNE PROGRAMY DLA FIRM
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MASZYNY, NARZEDZIA, MATERIALY

zestaw, w ktorego sklad wchodza: myszka,
klawiatura, stacja dyskow oraz monitor.

Zestaw komputerowy




MASZYNY, NARZEDZIA, MATERIALY

urzadzenie stuzace do przesylania wiadomosci w formie obrazow
za poSrednictwem laczy telefonicznych miedzy specjalnymi
aparatami.




MASZYNY, NARZEDZIA, MATERIALY

urzadzenie stuzace do niszczenia waznych,
nieaktualnych dokumentéw oraz plyt CD.




JAKIE PREDYSPOZYCJE POWINIEN POSIADAC
TECHNIK RACHUNKOWOSCI?

Wskazane jest zamilowanie do nauk Scistych, zainteresowania prawnicze,
zdolnosci rachunkowe 1 organizacyjne. Kandydat do ksztalcenia w zawodzie
musl cechowaé¢ sie rownilez umiejetnoscig analitycznego mysSlenia oraz
wspoldziatania w grupile, w tym sprawnego komunikowania sie

1 nawigzywania kontaktow.

Cechami niezbednymi w tym zawodzie sa:

koncentracja 1 skupienie podczas wykonywania pracy, O@
dokladnosé 1 precyzyjnose, @ ©

. y h&}..:.._...
pamiec¢ wzrokowa, s
spostrzegawczosé,

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

zamitowanie do tadu 1 porzadku. b




JAKIE WARUNKI FIZYCZNE SA NIEZBEDNE
W TYM ZAWODZIE?

Wymagania zdrowotne:

koordynacja wzrokowo-ruchowa umozliwiajaca prawidiowe
wykonywanie zadan np. przy komputerze,

prawidlowe funkcjonowanie ukladu nerwowego,

dobry wzrok.

Przeciwwskazania zdrowotne:
uniemozliwiajace prace przy komputerze wady wzroku,
znaczny niedostuch,
zaburzenia duzego stopnia sprawnoscl koordynacji ruchowej rak,
zaburzenia ukladu nerwowego,

uzaleznienia.




INFORMACJE DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA

- Istnieje mozliwos¢ wykonywania zawodu przez osoby
z niepelnosprawnoscia, o ile pozwalaja jej na to warunki
zdrowotne. Ostateczng decyzje o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do ksztalcenia w zawodzie podejmuje zawsze
lekarz medycyny pracy.




JAK ZOSTAC TECHNIKIEM RACHUNKOWOSCI?

Liceum Ogoélnoksztalcace Szkola Policealna :
- 3 lata - 2lata Technik

/Technikum - 4 lata Egzaminy potwierdzajace rachunkowosci
kwalifikacje A.36, A.65.

Kwalifikacje mozna zdoby¢ na Kwalifikacyjnych Kursach Zawodowych.

JAKIE SA MOZLIWOSCI ROZWOJU W TYM ZAWODZIE?

Aby podjaé¢ nauke na studiach wyzszych nalezy zdac¢ egzamin maturalny.

Kierunki studiéw podnoszace kwalifikacje zawodowe:
Rachunkowosé 1 finanse, Finanse 1 inwestycje, Finanse 1 bankowosé.




CzZY WIESZ, ZE...?
CIEKAWOSTKI

W 1458 Chorwat — B. Cotrugli napisat dzielo pt. ,,O kupcu
doskonatym” (,Della mercatura et del mercante perfecto”) — byla
to pierwsza ksigzka z dziedziny rachunkowosci.

- Rachunkowos$¢ studiowali: Mick dJagger — lider zespolu
The Rolling Stones, piosenkarka Janet Jackson, muzyk jazzowy
Kenny G, a takze powiesciopisarz John Grisham.

- Pierwsze liczydla — ABAKUS, powstaly z deski w ktorej zostaly
wyzlobione specjalne rowki, symbolizujace kolejne potegi
dziesieciu.
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CO CzZYTAC?
LITERATURA FACHOWA

- ,,Gazeta Podatkowa” — online
-, JInformacje dla ksiegowych 1 kadrowych” — Gofin.pl
- ,Monitor ksiegowego”

- ,Monitor prawa pracy 1 ubezpieczen”
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Materialy projektu ,,Poznaj swoje zainteresowania 1 Swiat szkolnictwa
zawodowego”’, www.gimnazjum2.lublin.pl/efs/prezentacja

Strony internetowe szkol prowadzacych ksztalcenie w poszczegolnych
zawodach.

,<Podrecznik oceny zawodow z punktu widzenia réznych rodzajow
niepelnosprawnosci. Zeszyty informacyjno-metodyczne  doradcy
zawodowego” (http:/ /wupszczecin.home.pl/poradnik_gci/5_zeszyty
informacyjno_metodyczne/zeszyt 14.pdf).

www.pensje.net b
www.zs-urzedow.pl/request.php
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WYWIAD DZWIEKOWY

Posluchaj w Multimedialnym Katalogu Zawodow wywiadu
z TECHNIKIEM RACHUNKOWOSCI




SPRAWDZ SWOJA WIEDZE - QUIZY

Zapoznales sie z charakterystyka zawodu. Teraz sprawdz swoja
wiedze 1 predyspozycje do zawodu rozwiazujac quizy interaktywne.
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