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KARIERAZAWODOWA

M.\SZYN\" 1 NARZED S

WARUNKI FIZYCZN E :



CZYM ZAJMUJE SIE TECHNIK KSIEGARSTWA?
ZADANIA ZAWODOWE:

 prowadzenie dokumentacji zwiazane] z zarzadzaniem
ksiegarnia,

e zajmowanie sle opracowaniem akcji promocyjnych
zwiazanych z prowadzona dziatalnos$cia,

* prowadzenie rozmow z przedstawicielami wydawnictw,

» przygotowanie do sprzedazy pozycji ksiazkowych.

S



JAKA JEST SPECYFIKA SRODOWISKA PRACY
TECHNIKA KSIEGARSTWA?

Miejsce wykonywania pracy

Technik ksiegarstwa pracuje gltoéwnie
wewnatrz pomieszczen. Prawie wszystkie
dziatania zawodowe prowadzone sa
w ksiegarniach. Pracuje sie roéwniez
w halach targowych 1 wystawienniczych.

Charakter pracy

Osoba pracujaca w zawodzie technika
ksiegarstwa pracuje idywidualnie
(sporzadzanie zamowien, ekspozycja ksigzek)
oraz wspolpracuje z klientami.

)




JAKA JEST SPECYFIKA SRODOWISKA PRACY
TECHNIKA KSIEGARSTWA?

Mozliwoscl zatrudnienia

ksiegarnie,
saloniki prasowe,
wydawnictwa,

biblioteki.

Stanowiska pracy

» przedstawiciel handlowy,
* doradca,

* bibliotekarz,

* gsprzedaweca,

* handlowiec.




JAKA JEST SPECYFIKA SRODOWISKA PRACY
TECHNIKA KSIEGARSTWA?

Technik ksiegarstwa pracuje zazwyczaj
w systemie 8-godzinnym, czasami
zmianowym.

Zarobki

Pracownik w tym zawodzie moze zarabiaé
okolo 1 400 =zt netto miesiecznie.
Wynagrodzenie uzaleznione jest od
miejsca pracy.

(http:/ /www.pensje.net/)

Czynniki zagrazajace zdrowiu

W pracy technika nie wystepuja czynniki
zagrazajace zdrowiu.
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JAKICH MASZYN I NARZEDZI UZYWA
TECHNIK KSIEGARSTWA?

——

e

Komputer

Metkownica Drukarka

Terminal platniczy




MASZYNY, NARZEDZIA, MATERIALY

urzadzenie stuzace do prowadzenia dokumentacji
P / zwigzanej z prowadzeniem Kksiegarni.




MASZYNY, NARZEDZIA, MATERIALY

shuzy do nawigzywania kontaktu z klientami, kontrahentami.




MASZYNY, NARZEDZIA, MATERIALY

narzedzie shuzace do przesylania potwierdzen zamowien,
ustalen z hurtowniami itp.




MASZYNY, NARZEDZIA, MATERIALY

urzadzenie stuzace do przygotowywania cen na
produkty.




MASZYNY, NARZEDZIA, MATERIALY

urzadzenie stuzace do drukowania zamowien, faktur itp.




MASZYNY, NARZEDZIA, MATERIALY

Terminal ptatniczy grzaidzenie umozliwiajace platnos¢ kartg
ankow3.




JAKIE PREDYSPOZYCJE POWINIEN POSIADAC
TECHNIK KSIEGARSTWA?

Technik ksiegarstwa powinien by¢ zaradny, otwarty, komunikatywny,

doktadny 1 uprzejmy.

Niezbedne umiejetnosci to: sprawna organizacja pracy, wrazliwosé

estetyczna, zdolnosci komunikacyjne.

Cechami niezbednymi w tym zawodzie sa;:

- samodzielnose,
- doktadnosé,

- skrupulatnosg,
- UCZCIWOSC,

- roztropnosc.




JAKIE WARUNKI FIZYCZNE SA NIEZBEDNE
W TYM ZAWODZIE?

Osoba, ktora chce pracowaé¢ w tym zawodzie powinna wykazywac
sie dobrym zdrowiem.

Schorzenia takie jak: zaburzenia duzego stopnia ukladu
fizjologicznego, zaburzenia Sredniego 1 duzego stopnia konczyn
gornych, uposledzenie umiarkowane, uposledzenie narzadow
mowy 1 wzroku moga utrudnia¢ wykonywanie zadan zawodowych
technika ksiegarstwa.




INFORMACJE DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA

- Istnieje mozliwos¢ ksztalcenia dla oséb niepelnosprawnych.
Mozliwosci dalszego zatrudnienia uzaleznione sa od stanowiska,
jakie osoba niepelnosprawna moglaby zajmowaé oraz stopnia

niepelnosprawnosci.




JAK ZOSTAC TECHNIKIEM KSIEGARSTWA?

Technik

Technikum - 4 lata

Egzaminy potwierdzajace kwalifikacje A.18, A.21. ksiegarstwa
/RN A v/

Istnieje mozliwosé uzyskania kwalifikacji na Kwalifikacyjnym Kursie Zawodowym.

JAKIE SA MOZLIWOSCI ROZWOJU W TYM ZAWODZIE?

Aby podjac¢ nauke na studiach wyzszych nalezy zda¢ egzamin maturalny.

1. Studia wyzsze zawodowe (licencjat) np. Marketing, E-edytorstwo, Zarzadzanie ksiegozbiorami.

2. Studia wyzsze uzupelniajace (magister) np. Finanse, Bibliotekoznawstwo,
Informacja naukowa, PR, Reklama, Prawo, Administracja.

3. Studia podyplomowe np. Prawo autorskie.
\ J
L 4. Kursy 1 szkolenia kwalifikacyjne. J




CzZY WIESZ, ZE...?
CIEKAWOSTKI

- W Polsce jest ponad 31 000 wydawnictw ksiazkowych.

- Jak wynika z danych CBOS w ostatnim roku ksiazke w calosci
przeczytato lub wystuchalo 69% badanych.

- W 2011 roku wydano 25 tysiecy tytutéw.
- W naszym kraju dziala Polska Izba Ksigzki.




CO CZYTAC?
LITERATURA FACHOWA

- www.rynek-ksiazki.pl

- www.pik.org.pl

- wwuw.lustrobiblioteki.pl

- ,WiadomoSci ksiegarskie”
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Podstawa programowa ksztalcenia w zawodzie, opracowana
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szkolnictwa zawodowego”, www.gimnazjum2.lublin.pl/efs/prezentacja

Strony internetowe szkdél prowadzacych ksztalcenie w poszczegdlnych
zawodach.

,<Podrecznik oceny zawodéw z punktu widzenia réznych rodzajow
niepelnosprawnosci. Zeszyty 1informacyjno-metodyczne doradcy
zawodowego” (http://wupszczecin.home.pl/poradnik _gci/5 zeszyi
rmacyjno_metodyczne/zeszyt 14.pdf).

hitp:/ /www.pensje.net/ b
hitp:/ /pl.globalquiz.ore/
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WYWIAD Z TECHNIKIEM KSIEGARSTWA

1. Prosze powiedzie¢, dlaczego wybrata Pani zawdd ksiegarza?

Wybratam zawdd ksiegarza dlatego, ze od najmiodszych lat widzialam, jak moja mama czyta ksigzki, ja przez to tez zaczelam je czytac. Potem
podbieratam jej lektury, dodatkowo korzystatam bardzo intensywnie z dwdch bibliotek i myslatam sobie, ze mito byloby pracowac z ksigzkami,
w ksigzkach i generalnie miec z nimi sporo do czynienia. Orientowalam si¢ w tym rynku, szczegélnie jesli chodzi o autoréw, wydawnictw, tytuléw.
Wahatam sie miedzy dwoma zajeciami: bibliotekarstwem albo ksiegarstwem.

2. Jakimi kryteriami kierowata sie Pani przy wyborze?
Miatam wrazenie, ze bedzie to z jednej strony dosy¢ spokojna praca, ale nie pozbawiona kontaktu z ludzmi. Panuje taki stereotyp, ze ksiegarz czy
bibliotekarz, zajmuje sie tylko przektadaniem ksigzek, w wolnej chwili czyta, a to nie tylko na tym polega.

3. Jakie miata Pani marzenia dotyczgce wybranego zawodu?

Chciatam prowadzi¢ wlasng matg ksiegarnie. Stafo sie inaczej, ale nie narzekam. Zajecie ksiegarza moze wyglgdaé bardzo réznie w zaleznosci od tego,
czym dana osoba sie zajmuje. Ja zajmuje sie kontaktami z odbiorcami masowymi, takimi jak biblioteki. Zupeinie inaczej bedzie wyglgdata praca kogos,
kto pracuje w duzej ksiegarni, po prostu doradzajqgc i obstugujgc klienta detalicznego. Ksiegarz, ktéry pracuje na moim stanowisku ma wiekszy kontakt
z rynkiem wydawniczym i z ksigzkami, nowosciami. Posrednicze pomiedzy bibliotekg a wydawnictwem. Doradzam bibliotekom, co kupic, co si¢ czyta,
co sie bedzie czytato. Bibliotekarze oczywiscie tez wiedzg, czego czytelnicy poszukujq. Ale jesli chodzi o wszelkie nowosci, serie, staram sie przekazywac
teinformacje.

4. Czy to byt popularny wybér wéréd réwiesnikéw?

Nie. Wsréd moich rowiesnikow byt to bardzo mate popularny wybdr. Sporadycznie zdarza sie, zeby do pracy w ksiegarstwie szukano kogos o dokladnie
takim wyksztalceniu, takich osdb jest po prostu bardzo mato. Najczesciej w tym zawodzie pracujg ludzie po bibliotekoznawstwie i informacji naukowej,
polonistyce, ajesli chodzi o same ksiegarnie, to nawet bez wyksztalcenia kierunkowego. Tak jak wszedzie liczy sie przede wszystkim pasja.

5. Ilelat pracuje Paniw zawodzie?
10lat




6. Jak wyglgda praca ksiegarza?

Jest to w duzym stopniu wspdtpraca z wydawnictwami. Przeglgdam nowosci wydawnicze, to co wydawnictwa oferujg i co w najblizszym czasie majg
zamiar wydac. Jesli szukam pozycji konkretnego autora, to szukam, czy bedq jego wznowienia, czy moze bedg publikowane jakies kolejne ksigzki, czy
dany autor przygotowuje sie do wydania czegos. Jako ksiegarz przygotowuje tez oferty dla dalszych odbiorcéw, w moim przypadku dla bibliotek. Tworze
oferte, ktéra moze zainteresowaé konkretng biblioteke: co bedzie w sprzedazy, co mozna zamowié, czy bedg jakies wznowienia klasykéw, czy bedg
w ofercie lektury. Jesli wiem, ze dana biblioteka zajmuje sie opracowaniem bibliografii na temat danego regionu, to informuje jq o takich pozycjach.
Bibliografia regionu, to spis tego, co sie ukazato o danym regionie w ksigzkach w calej Polsce, a takze to, jakie ksigzki ukazaly sie na danym terenie.
Ksiegarz moze zajmowac si¢ przygotowaniem katalogéw ksiegarskich, czyli tego, co oferujg wydawnictwa. Praca ksiegarza wyglgda inaczej na takim
stanowisku, jak moje, a inaczej bezposrednio w sprzedazy dla klienta detalicznego. Kiedy klient wchodzi do ksiegarni i chee kupic ksigzke dla siebie,
to najczesciej wie, czego chee. Przychodzi uzupetnic jakgs serie, albo styszal o jakiejs konkretnej pozycji lub autorze. Zdarzajq si¢ tez klienci, ktorzy chcg
kupic co$ dla siebie i zadajg ksiegarzowi takg tamiglowke, ze szukajg kryminatu, ale niezbyt strasznego, trzymajgcego w napieciu, ale nie za bardzo.
Trzeba sie po prostu orientowad, ktéra ksigzka jest o czym, czy dany autor pisze w ten czy inny sposéb. Ksiegarzom pomagajg w tym streszczenia,
ale dobrze przeczytac przynajmniej jedng ksigzke danego autora, wtedy ma sie jakis poglad na to, jak on pisze. Jesli klient chce kupic cos na prezent,
trzeba potrafi¢ dobrze mu doradzi¢. Musimy w czasie rozmowy dowiedzie¢ sie jak najwiecej o preferencjach osoby, ktéra ma takg ksigzke dostac: czy to
bedzie mama, czy dziewczyna, czy wujek. Trzeba sie podpytac, czym interesuje sie taka osoba. Nie kazda mama bedzie zainteresowana romansem, czy
literaturg beletrystyczng. Rownie dobrze moze lubic ksigzki historyczne, czy horrory. Nie jest powiedziane, ze kazda kobieta po 60 roku zycia bedzie
[ubita romanse. W ksiegarstwie sq mody. Jesli co$ jest dodatkowo naglasniane przez media, to odbija sie na wynikach sprzedazy w ksiegarniach. Teraz
jest na przyklad bardzo modna literatura skandynawska. Pisarze, ktdrzy wpisujg sie w ten nurt, sq z jednej strony chetnie wydawani, a z drugiej strony
sg chetnie poszukiwaniu i kupowani. Wczesniej taki boom przezywaty ksigzki o wampirach, na fali popularnosci sagi ,Zmierzch”. Oczywiscie przyczynit
sie do tego szum medialny, akcje marketingowe zwigzane z pojawianiem sie kolejnych filméw, ktdre powstaly na podstawie tej ksigzki. ,Zmierzch”
rozpoczgl zapotrzebowanie na wszelkg literature o wampirach, skierowang do miodziezy. Generalnie mozna zauwazyé taki trend, Ze jesli pojawi sig
jakis bardzo dobry film, ktdry powstat na podstawie ksigzki, to sama ksigzka przezywa renesans. Teraz dzieje sig tak niewgtpliwie z serig ,Gra o tron’,
JZmierzch”, czy ,Millenium”, ktére zapoczgtkowato mode na skandynawskie kryminaly. Sq tez pisarze, tak jak Chmielewska, ktérzy sq caly czas
popularniiposzukiwaniu. Ona caly czas pisze, Srednio co dwa lata wydaje kolejne ksigzkiinajej ksigzkijest caly czas zapotrzebowanie. Generalnie rzecz
biorgc zawdd ksiegarza tgczy dwa aspekty: sprzedazowy, bo trzeba klientowt towar koniec koricéw sprzedac, a zeby to zrobic, to nalezy dobrze poznac
jego potrzeby. Nie byloby to jednak mozliwe, bez drugiego aspektu, czyli gruntownej wiedzy merytorycznej. Trzeba sie po prostu na tym znac, sledzi¢
rynek wydawniczy, a takze ten czytelniczy. Ten zawdd moze tez wigzac si¢ z uczestnictwem w targach ksigzek. Sg to targi, na ktérych wydawnictwa
prezentujg swoje nowosci i bestsellery. Uczestnictwo w takiej imprezie pozwala by¢ po prostu na biezgco. Nie moze by¢ sytuacji, ze przychodzi klient,
pyta o ksigzke, ktdra jest nowoscig, a ja nie mam pojecia o czym on méwi. Moge tej ksigzki nie miec¢ na stanie, ale musze wiedziec, ze taka zostata wydana
i moge jq sprowadzi¢ w okreslonym czasie. Targi to generalnie prezentacja wydawnictw, mozliwos¢ zapoznania sie z nowosciami na rynku i okazja
do nawigzania kontaktu z wydawnictwami.




7. Jak w Pani wypadku wyglgdata Sciezka edukacyjna, zeby méc wykonywaé ten zawdd?

Skoriczylam studia na kierunku bibliotekoznawstwo i informacja naukowo - techniczna.

8. Jakie miata Pani oczekiwania wobec tego zawodu?

Chodzilo mi przede wszystkim o warunki pracy. Jest to praca spokojna, w statych godzinach. Nie jest to zamkniecie sie w czterech Scianach z ksigzkami,
bo jest ten kontakt z ludzmi. Nie jest to tez praca stresujgca, bo raczej nie zdarza sie ze ktos przychodzi z pretensjami, bo ksigzka nie spetnita jego
oczekiwan.

9. Cowplywana satysfakcje zwykonywanego zawodu?

To, ze robie to co lubie, czyli pracuje z ksigzkami. Ciesze sie, ze pracuje zgodnie ze swoim wyksztalceniem, Ze nie musze robic czegos zupelnie od tego
oderwanego, ze nie musze wyjezdzac za granice. Jestem na biezgco z nowosciami. Czytam, kiedy tylko moge. Doradzam innym czytelnikom. Mam
okazje prowadzic bardzo ciekawe rozmowy z klientami, wymieniac sie tytutami ksigzek, polecac sobie nawzajem jakis autordw. Mdj swiat kreci sie wokdt
ksigzek i jestem z tego zadowolona.

10. Jakie wymagania stawiane sq osobom, ktére chciatyby wykonywac ten zawdd?
Trzeba lubic ksigzki, trzeba lubi¢ czytac. Jezeli ktos nie czytat przez cate zycie i nagle znajdzie sie wsrdd ksigzek, to sie po prostu nie odnajdzie. Przyjdzie
ktosizapyta o autora, ktéry nie jest wznawiany i bedzie szukal czegos podobnego, to taka osoba nie bedzie wiedziata, o czym ten klient méwi.

11. Czy ten zawdéd majakies wady?
Na pewno jakies ma, troche sie trzeba odzwigac tych ksigzek. Chociaz szczerze mowigc dla mnie prywatnie nie ma wad. Nie ma sytuacji konfliktowych,
mamy kontakt z inteligentnymi, kulturalnymi, czytajacymi ludzmi. Krétko mowigc - same plusy.

12. Czyjestto zawdd rozwojowy?

W dobie rozwoju komunikacji elektronicznej nalezy sie nad tym zastanowic¢. E-booki zastepujg ksigzki. Te zmiany odczuwajg zaréwno ksiegarnie jak
i biblioteki. Biblioteki, szczegdlnie w mniejszych miejscowosciach muszg sie ,przebranzawia”, stajq sie takimi malymi centrami kultury. Ksigzki
sq swojg drogg, ale biblioteki tez organizujq rézne imprezy, przejmujq zadania doméw kultury. Dzieci mniej czytajg. Majg teraz coraz wiecej gadzetéw
i po ksigzki siegajq rzadziej, mimo, ze ksigzki wydawane sq w bardzo atrakcyjnej formie. Eatwiej jest sigéc z tabletem, obejrzec film, zagrac w gre,
niz poswieci¢ x czasu na przeczytanie ksigzki. Jesli chodzi o ksiegarnie, jest podobnie. Bardzo mato jest tradycyjnych ksiegarni, sq to raczej centra
multimedialne, gdzie sq i plyty, i muzyka, i gry komputerowe, wszystko oprécz ksigzek. Ale tacy czytelnicy, ktérzy lubig ksigzke dotkngé, otworzyc,
fizycznie poczud, chyba nie wymrq. Zawsze bedg i licze na to, ze bedg przekazywali swoim dzieciom zamilowanie do ksigzek. Czytanie przed
komputerem meczy i jest to zupetnie inne uczucie siedzie¢ z tabletem, niz usigsé z ksigzkg na fotelu, przekrecaé kartka po kartce. Ludzie, ktorzy tgczq
ten zawdd z pasjg, bedg mieli zajecie.




SPRAWDZ SWOJA WIEDZE - QUIZY

Zapoznales sie z charakterystyka zawodu. Teraz sprawdz swoja
wiedze 1 predyspozycje do zawodu rozwiazujac quizy interaktywne.
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