A.21 PROWADZENIE DZIALALNOSCI
INFORMACYINO - BIBLIOGRAFICZNEJ

OPIS KWALIFIKACII
W toku ksztatcenia uzyskuje sie wiedze i umiejetnosci
z zakresu:

>

>
>
>

MOZLIWE MIEJSCA

asortymentu ksiegarskiego

réznych technik drukarskich wykorzystywanych
przez wydawnictwa

wykorzystywania baz danych do pozyskiwania
informacji o asortymencie ksiegarskim

opiséw bibliograficznych, ich rodzajéw i metod
sporzadzania zgodnie z normami bibliogra-
ficznymi

organizowania dziatan marketingowych ksiegarni
- przygotowywania ofert handlowych i zapytan
ofertowych, prowadzenia negocjacji

ZATRUDNIENIA

CZYNNOSCIZAWODOWE
Zdobycie kwalifikacji uprawnia do:
> zdobywania informacji o asortymencie ksiegar-
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skimirynku wydawniczym

oceny wydawnictw pod wzgledem edytorskim
i ksiegoznawczym

oceny waloréw artystycznych oraz reklamowych
ksigzek

opracowywania bibliografii i katalogéw
organizowania dziatan marketingowych ksiegarni
tworzenia haset przedmiotowych, spiséw biblio-
graficznychiindekséw

organizowania dziatalnosci wystawienniczej,
np. natargachiwystawach

popularyzowania czytelnictwa poprzez rdine
inicjatywy

WARUNKI PRACY

>

>
>
>

czas pracy: zazwyczaj 8 godzin dziennie

stréj roboczy/stuzbowy: niewymagany

Srodowisko pracy: staty kontakt z ludzmi, klientami,
kontrahentami

charakter pracy: praca umystowa, czasem fizyczna
(przy przenoszeniu ksigzek, ustawianiu asorty-
mentu)

miejsce wykonywania pracy: wewnatrz pomiesz-
czen, réwniez na wolnym powietrzu np. podczas
kiermaszow, targdw, wystaw

czynniki szkodliwe: brak znaczacych czynnikéw
szkodliwych

narzedzia, urzadzenia wykorzystywane w pracy:
katalogi, bibliografie, komputer, odtwarzacze ptyt,
drukarka, skaner, fax, kasafiskalna

ksiegarnie (ogélnoasortymentowe, specjalistyczne, techniczne, jezykowe, pedagogiczne,
muzyczne), antykwariaty, hurtownie ksigzek, wydawnictwa, przedsiebiorstwa ksiegarskie,

prowadzenie wtasnej ksiegarni, dziaty promocji i reklamy
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CECHY DOBREGO PRACOWNIKA:

pracowitos¢, sumiennosc, punktualnosé
odpowiedzialno$¢ za powierzone obowigzki
samodzielno$é, umiejetnosc organizacji pracy
umiejetnosc pracy w zespole, komunikatywnosc
zaangazowanie, konsekwencja, zdecydowanie
spostrzegawczos¢, koncentracja
podporzadkowanie sie regutominormom
odpornosc nastres

ambicja, cheézdobywania wiedzy
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DODATKOWE PRZYDATNE UMIEJETNO§CI:
> zamitowanie do ksigzek

> znajomosc jezykow obcych

> tatwos¢w nawigzywaniu kontaktow

,Ciesze sie, Ze pracuje zgodnie ze swoim wyksztat-
ceniem, ze nie musze robic czegos zupetnie od tego
oderwanego, Ze nie musze wyjezdzac¢ za granice.
Jestem na bieigco z nowosciami. Czytam,
kiedy tylko moge. Doradzam innym czytelnikom.
Mam okazje prowadzi¢ bardzo ciekawe rozmowy
z klientami, wymieniac sie tytutami ksigzek, polecac
sobie nawzajem jakichs autordw. Mdj swiat kreci
sie wokodt ksigzek i jestem z tego zadowolona.”

Ariadna, technik ksiegarstwa

WYMAGANIA ZDROWOTNE:
> wyraznamowa
> dobrywzrokistuch

PRZECIWWSKAZANIA ZDROWOTNE:

ograniczona sprawnosc ruchowa korficzyn

wady kregostupa lub serca, ktére uniemozliwiajg
dzwiganie ciezkich przedmiotéw

alergie i przewlekte choroby skoryirgk

zawroty gtowy lub omdlenia

zaburzenia zmystu rownowagi

>
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SCIEZKI UZYSKANIA | POTWIERDZANIA KWALIFIKACJI ORAZ MOZLIWOSCI DALSZEGO KSZTALCENIA J

Technikum - 4 lata
Egzaminy potwierdzajgce kwalifikacje A.18, A.21 /

Technik ksiegarstwa

Kwalifikacje A.21 mozna uzyskac na Kwalifikacyjnym Kursie Zawodowym (240 h)

PO ZDANIU EGZAMINU MATURALNEGO ISTNIEJE MOZLIWOSC KONTYNUOWANIA NAUKI
MIEDZY INNYMI NA STUDIACH WYZSZYCH. PRZYKLADOWE KIERUNKI ZWIAZANE Z KWALIFIKACJA:
Edytorstwo, Filologia polska, Jezyk polski, Literaturoznawstwo stosowane, Archiwistyka i zarzgdzanie zapisami
informacyjnymi, Krytyka artystyczna, Zarzgdzanie kulturg i sztukg, Dziennikarstwo i komunikacja spoteczna
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