A.36 PROWADZENIE RACHUNKOWOSCI

OPIS KWALIFIKACII

W toku ksztatcenia uzyskuje sie wiedze i umiejetnosci

z zakresu:

> prawidtowego obiegu dokumentacji zwigzanej
z operacjamigospodarczymi
prawidtowej interpretacji zdarzen gospodarczych
wtasciwego przechowywania dowodéw ksiego-
wych
klasyfikacji aktywow i pasywow
przeprowadzania inwentaryzacji (rozrézniania
etapow, zasad i rodzajow inwentaryzacji, prze-
prowadzenia inwentaryzacji réznymi metodami,
rozliczania réznic oraz sporzadzania dokumentacji)
prawidtowego sporzadzania sprawozdan finan-
sowych (w tym: opracowania sprawozdan jedno-
stkowych, identyfikacji zadan, metod oraz przed-
miotu analizy finansowej, obliczania wskaznikdw,
oceny sytuacji finansowej i majgtkowej)
dokumentowania oraz ewidencjowania operacji
gospodarczych

WARUNKIPRACY
Czas pracy: zazwyczaj 8 godzin dziennie
stroj roboczy/stuzbowy: wymagany - w zaleznosci
od miejsca zatrudnienia
srodowisko pracy: praca z ludZmi, praca indywi-
dualna
charakter pracy: praca umystowa
miejsce wykonywania pracy: w pomieszczeniach
zamknietych
czynniki szkodliwe: dtugotrwata praca przy
komputerze
narzedzia, urzagdzenia wykorzystywane w pracy:
komputer, urzadzenia biurowe, oprogramowanie
ksiegowo - finansowe

CZYNNOSCI ZAWODOWE
Zdobycie kwalifikacji uprawnia do:

>

przygotowywania oraz nadzoru dokumentow
ksiegowych

sporzadzania i kontroli dowoddéw ksiegowych
oraz ksiegowaniaich

wiasciwej wyceny w ciggu roku obrotowego
orazdnia bilansowego aktywow i pasywow
przeprowadzania kompleksowejinwentaryzacji
przeprowadzania analizy finansowej i opraco-
wywania sprawozdan

ewidencjowania i dokumentowania wszystkich
operacjigospodarczych

okreslania propozycji poprawy sytuacji finan-
sowej firm

. urzedy administracji panstwowej i samorzadowej, banki, urzedy skarbowe,
MOZLIWE MIEJSCA instytucje ubezpieczeniowe, biura rachunkowe, jednostki samorzadu terytorialnego,
ZATRUDNIENIA agencje celne, przedsiebiorstwa produkcyjne, firmy ustugowe i handlowe,
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
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CECHY DOBREGO PRACOWNIKA: WYMAGANIA ZDROWOTNE:

pracowitos¢, sumiennosé, punktualnosé > prawidtowa koordynacja wzrokowo-ruchowa
odpowiedzialno$¢ za powierzone obowigzki > sprawnos$é konczyn dolnychigérnych
samodzielno$é, umiejetnosc organizacji pracy > prawidtowa ostros¢ wzroku, stuchui powonienia
umiejetnosc pracy w zespole, komunikatywnos¢

zaangazowanie, konsekwencja, zdecydowanie PRZECIWWSKAZANIA ZDROWOTNE:
spostrzegawczosc, koncentracja > zaburzeniaréwnowagi, zaburzenia psychiczne

podporzadkowanie sie regutominormom zaburzenia ukfadu kostno-stawowego i uktadu
odpornosc¢ na stres miesniowego

>
ambicja, che¢ zdobywania wiedzy > niepodlegajace korekcji wady wzroku
>

DODATKOWE PRZYDATNE UMIEJETNOSCI: zna’czne ?granlczenle sprawnosci ruchowej
. . koriczyn gérnych

zainteresowania matematyczne

umiejetnosci organizacyjne

zainteresowania ekonomiczneiprawne

uzdolnienia rachunkowe

VVVVVVVVY

VVVY

,Technik ekonomista musi by¢ osobq spostrzegawczg
i bystrq. Musi posiadac zdolnos¢ logicznego myslenia
i zdolnos¢ do koncentracji. Oprdcz tego musi to by¢
osoba, ktéra lubi prace na siedzgco oraz dtugie
przebywanie w jednym miejscu. Kilka lat temu
ulegtam wypadkowi | poruszam sie na wozku
inwalidzkim. Nie przeszkadza mito jednak w wykony-
waniu zawodu. MdJj pracodawca musiat mi tylko
zapewnic odpowiednie dostosowanie miejsca pracy,
tak, by wozek mogt wszedzie wjechac.”

Celina, technik ekonomista

Technikum - 4 lata Technik
Egzaminy potwierdzajace kwalifikacje A.35, A.36 ekonomista

Szkota Policealna - 2 lata Technik

Egzaminy potwierdzajace
kwalifikacje A.36, A.65

Liceum - 3 lata lub Technikum - 4 lata

*ksztatcenie w innym zawodzie niz technik rachunkowosci rachunkowosci

Kwalifikacje A.36 mozna uzyskac na Kwalifikacyjnym Kursie Zawodowym (520 h)

PO ZDANIU EGZAMINU MATURALNEGO ISTNIEJE MOZLIWOSC KONTYNUOWANIA NAUKI
MIEDZY INNYMI NA STUDIACH WYZSZYCH. PRZYKLtADOWE KIERUNKI ZWIAZANE Z KWALIFIKACIA:
Zarzadzanie, Marketing, Towaroznawstwo, Rachunkowos¢, Przedsiebiorczos¢, Finanse
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