Technik ksigegarstwa

Kwalifikacje zawodowe

X Prowadzenie sprzedazy.
X Prowadzenie dziatalnos$ci informacyjno-bibliograficznej.

Gtoéwne zadania i wykonywane czynnosci

Technik ksiegarstwa organizuje i prowadzi sprzedaz, a takze dziatalno$¢ informacyjno-bibliograficzng
i reklamowg odnoszgcg sie do asortymentu ksiegarskiego.

e Sprzedaz asortymentu ksiegarskiego.
* Promocja asortymentu ksiegarskiego.
» Pozyskiwanie informaciji o rynku wydawniczym.

e Opracowywanie katalogow i bibliografii.

Kompetencje i kwalifikacje

e Technik ksiegarstwa powinien ukonczy¢ technikum i zda¢ egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje
w zawodzie. Istnieje takze mozliwos¢ uzyskania kwalifikacji w ramach kurséow zawodowych. Osoby
Z pozytywnym wynikiem egzaminu maturalnego moga kontynuowac ksztatcenie w szkole wyzszej, np.
na kierunku bibliotekoznawstwo i informacja naukowa.

e Technik ksiegarstwa powinien mie¢ wiedze na temat towaroznawstwa, klasyfikacji towaréw, zasad
magazynowania i transportowania towarow. Na tym stanowisku jest tez istotna znajomosc praw
konsumenta i postepowania reklamacyjnego oraz marketingu. Wazna w tym zawodzie jest znajomosc
mikro- i makroekonomii, obstugi programéw komputerowych i urzgdzen biurowych, a takze znajomosc
miar statystycznych.

e Technik ksiegarstwa powinien umiecC prezentowac i zabezpieczac towary, prowadzi¢ dokumentacje
I przeprowadzac inwentaryzacje, znac techniki sprzedazy i zasady obstugi klienta. Wazna w zawodzie
technika ksiegarstwa jest umiejetnos¢ obstugi komputera i urzgdzen biurowych, realizowania
zamowien klientow, rozliczania naleznosci.

e Od technika ksiegarstwa sg wymagane dobrze rozwinigte umiejetnosci interpersonalne, wysoka
kultura osobista i umiejetnos¢ rozwigzywania problemow. Istotne w tym zawodzie sg umiejetnosci




planowania i organizacji pracy wtasnej i innych, a takze dobra pamiec i otwartos¢ na nowg wiedze.

Srodowisko i charakter pracy

Technik ksiegarstwa pracuje w zespole, jego czas pracy jest staly, istnieje mozliwos¢ pracy zmianowe;.
Pracuje w pomieszczeniach zamknietych, przy swietle dziennym lub sztucznym, w statych warunkach
atmosferycznych. Praca ma charakter organizacyjny i wykonawczy, wymaga dobrej kondycji fizycznej
w zwigzku z koniecznoscig przenoszenia towarow. W tym zawodzie jest wymagane doksztatcanie sie.

.Poznaj swoje predyspozycje zawodowe”
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