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X Prace zwigzane z gromadzeniem, opracowywaniem H
i udostepnianiem zbiorow bibliotecznych.

Gtéwne zadania i wykonywane czynnosci
Bibliotekarz zajmuje sie gromadzeniem opracowywaniem i udostepnianiem zbiorow bibliotecznych.

e Sporzagdza zapotrzebowania i sktada zamdwienia na zakup ksigzek, czasopism i innych publikacii.
» Spisuje, aktualizuje i kataloguje biezgce zbiory biblioteczne.

e Udostepnia posiadane zbiory biblioteczne, prowadzi rejestr wypozyczonych pozycji, monitoring
wypozyczonych zbiorow i czytelnikow.

e Udziela informaciji o posiadanych zbiorach, a takze o ustugach Swiadczonych przez biblioteke.
Prowadzi czynnosci administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem biblioteki.

Kompetencje i kwalifikacje

* Prace w zawodzie bibliotekarza moze wykonywac¢ osoba, ktéra ukonczyta szkote pomaturalng
bibliotekarskag i animatorow kultury. Mozliwe jest kontynuowanie ksztatcenia w szkole wyzszej, np. na
kierunkach zwigzanych z bibliotekoznawstwem i informacjg naukowa.

 Bibliotekarz powinien mie¢ wiedze na temat zasad i przepisoéw bhp oraz ochrony ppoz. w odniesieniu
do sktadowania zbiorow bibliotecznych. Powinien zna¢ strukture organizacyjng biblioteki, w ktore;
pracuje, sposoby przygotowywania i klasyfikowania zbioréw oraz zasady obiegu dokumentow
bibliotecznych.

» Bibliotekarz powinien posiadac umiejetnosci z zakresu zasad i przepisow bhp oraz ochrony ppoz.
Powinien znac¢ terminologie zwigzang z bibliotekarstwem, zasady sktadania zamowien
i zapotrzebowania na nowe pozycje, a takze prowadzi¢ na biezgco katalogi zbiorow. W sposob
uporzgdkowany i usystematyzowany powinien udostepniacC zbiory, a takze prowadzi¢ monitoring
wypozyczonych pozycji. Wazne jest, by potrafit udzielac informacji na temat zbioréw i swiadczonych
ustug.

* Wykonywanie zawodu bibliotekarza wymaga doktadnosci, sumiennosci, dbafosci o czystosc¢
I porzgdek oraz cierpliwosci. Na tym stanowisku niezbedna jest umiejetnos¢ koncentracji, a takze




podzielnosci uwagi. Bibliotekarz powinien by¢ osobg otwartg, pomocng i komunikatywna.

Srodowisko i charakter pracy

Bibliotekarz moze pracowac w bibliotekach, punktach i osrodkach informacyjnych, archiwach, muzeach
itp. Dla osoby pracujgcej na tym stanowisku ucigzliwe moze by¢ wielogodzinne przebywanie
w pomieszczeniach zle oswietlonych, a takze dtugotrwate obstugiwanie komputera. Bibliotekarz moze
by¢ narazony na kontakt z alergenami: kurzem, roztoczami, pytem. W niektorych bibliotekach,
magazynach czy punktach bibliotecznych moze zachodzi¢ koniecznos¢ pracy na wysokosci. Osoba
zatrudniona na stanowisku bibliotekarza powinna mie¢ swiadectwo lekarskie o braku przeciwskazan
zdrowotnych do wykonywania pracy na wysokosci od 1 do 3 metrow w wypadku pracy w magazynach
,Wysokiego skfadowania”. Prace mozna wykonywac w systemie jedno- lub dwuzmianowym, takze w dni
ustawowo wolne. Zadania bibliotekarza wymagajg obstugi urzadzen biurowych. Prace te charakteryzuje
monotonia polegajgca na powtarzaniu okreslonych czynnosci.

.Poznaj swoje predyspozycje zawodowe”
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