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WSTEP

Drodzy Nauczyciele,

Oddaje w Panstwa rece podrecznik do Informatyki bedacy cegietkg w wiekszym opraco-
waniu tworzonym przez interdyscyplinarny zesp6t ekspertéw. Proponowane opracowanie
adresowane jest do nauczycieli licebw ogdélnoksztatcacych i technikéw.

Cho¢ przedstawiany podrecznik zostat napisany w oparciu o nowg podstawe programowa
ksztatcenia ogdlnego, a takze tresci poza nig wykraczajace, korzysta przede wszystkim
z bogatej praktyki obcowania Autora ze sprzetem i oprogramowaniem komputerowym.
Jest to zbiezne z opartym na doswiadczeniu charakterem nauki, jaka w znacznym stopniu
jest informatyka. Tak jak nie da sie uprawia¢ zawodu inzyniera-projektanta w oderwaniu
od rzeczywistosci, tak jak nawet najlepszy wyktadowca kursu prawa jazdy nie zastapi jazd
probnych, tak mija sie z celem teoretyczna nauka obstugi komputera i programoéw bez
réwnolegtego spedzania czasu przed monitorem oraz praktycznych eksperymentéw. Nie
da sie od komputera uciec, to narzedzie w dzisiejszych czasach towarzyszy kazdemu bez
wyjatku. Wiecej, coraz szerszy zakres swojej aktywnosci cztowiek przenosi sie platforme
wirtualna i rezygnuje z jej formy papierowej, wzglednie innej materialnej. Nie dos¢ tego,
musimy pamieta¢, ze nasze komputery od dawna przestaty by¢ samotna, anonimowa
wyspg, funkcjonuja wraz ze swoimi operatorami w réwnolegtym, alternatywnym swiecie,
z wiasna forma demokracji, z wtasnym kodeksem praw i obowigzkéw.

Nauczyciel, jako przewodnik mtodego cztowieka, razem z nim musi funkcjonowad w tej
rzeczywistosci, oferowaé mu wiedze pochodzaca zaréwno z przesztosci, jak i wspodtczesna,
a wszystko to musi opakowac w forme odpowiadajacg kanatom komunikacji mtodziezy,
wykorzystywac warsztat spéjny z ich urzadzeniami, a nawet gadzetami zdobywajacymi
wsrdd nich szeroka popularnosé. Nie da sie ani zatrzymad rozwoju metod przekazu, ani
tym bardziej cofna¢ do zanikajacych metod tradycyjnych.

Podrecznik ten nie ma zamiaru by¢ kompletna encyklopedia wiedzy z zakresu informatyki,
stara sie jedynie uchwyci¢ aktualng rzeczywistos¢ Swiata cyfrowego i technik segmentu
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ICT. Blizej mu do drogowskazu ukierunkowujacego nauczyciela, do porzadkowania tema-
tow, ktdre warto bytoby poruszy¢ na lekgji. Nie wyczerpuje catosci wiedzy w zadnym
z zakreséw zagadnien, gdyz nawet proba dazenia do kompletnosci koriczy sie zejsciem
na poziom szczegdtowy, a im bardziej takim sie staje, tym tatwiej sie dewaluuje i szybciej
dezaktualizuje w obliczu ogromnego tempa zmian.

Rolg niniejszego podrecznika jest raczej uchwycenie pewnego, aktualnego na ten
moment, stanu wiedzy komputerowej, w granicach wyznaczonych przez podstawe pro-

gramowg, a momentami — wykraczajacy poza nia.

Autor ma tez nadzieje, ze da on natchnienie przewodnikowi ludzi mtodych do poszerzania
jego tresci o wtasne doswiadczenia i wiedze pochodzaca z wielu zrédet.

WSTEP



KOMPUTER MOIM
NARZEDZIEM PRACY

Druga potowa XX w. byta swiadkiem rewolucji w koncepcji najistotniejszego czynnika
supremacji w $wiecie. Od czaséw starozytnych az po rewolucje przemystowa w XIX w.
gtéwne Zrédto przewagi nad innymi narodami stanowita wiedza i budowana w oparciu
0 nia potega militarna, gospodarcza i kulturalna. Model ten utrzymywat sie przez wieki,
az do lat dziewiecdziesigtych ubiegtego wieku, i wyparty zostat przez koncepcje spote-
czenstwa informacyjnego. Jak do tego doszto?

W 1969 roku powstata pierwsza rozproszona sie¢ komputerowa — ARPANET. Nastepnie
w latach 1982-1983 pojawit sie drugi podstawowy filar Internetu — system DNS, wiazacy
numery IP komputeréw z hierarchicznie budowanymi nazwami domen internetowych.
Wraz z nim stworzono dwa protokoty o potaczonej nazwie TCP/IP'.

1. Transmission Control Protocol i Internet Protocol. TCP to protokét kontroli transmisji, IP to protokét defi-
niujacy sposéb adresowania. Dane przesytane przez sie¢ komputerowg rozbijane sg na pakiety u nadawcy
i z powrotem sktadane w jedna catos$¢ u odbiorcy.

KOMPUTER MOIM NARZEDZIEM PRACY
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Po przejeciu w 1989 roku Internetu przez
uniwersytety i organizacje naukowe oraz
stworzeniu koncepcji World Wide Web,
czyli sieci dokumentéw hipertekstowych.

Na bazie tych wydarzen w latach 90-tych
nastapit znaczacy przetom w poj-
mowaniu $wiata. Prymat posiadanej,
zgromadzonej wiedzy ustapit miejsca
w hierarchii informacji, tj. umiejetnosci
sprawnego i szybkiego docierania do
wiarygodnych zrédet wiedzy. Wobec
ogromu wiedzy zdobytej przez wieki
takie podejscie pozwala na sprawne
dysponowanie nig w znacznie szerszym
zakresie i znacznie swobodniej niz gdyby
ja gromadzi¢. Zamiast posiadac ksigzke
lub inng rzecz, mozna mie¢ zaledwie
gwarancje jej niezwtocznego udostep-
nienia, zas w fizycznym wymiarze -
miejsce opastego tomu zajmuje obecnie
jednolinijkowy adres, pod ktérym 6w
Rys. 1. Nowoczesne CV. Zrédto: Opracowanie wiasne almanach sie znajduje.

Zmiana nastapita takze w umystach — przede wszystkim ucznioéw i studentéw, réwiesni-
kow jej wdrozenia, gdyz czas ich intensywnego rozwoju i poszukiwan przypadt na okres
spoteczenstwa juz informacyjnego.

W wiekach dominacji wiedzy model jej zdobywania wygladat nastepujaco: dziecko uczyto
sie najpierw od rodzicéw, potem nauczycieli, a nastepnie krag zrodet poszerzat sie o ksigzki
i encyklopedie.

Obecnie uczen, po wstepnym okresie zdobywania wiedzy od rodzicéw, dos¢ szybko opa-
nowuje srodowisko technik komputerowych i odkrywa Internet. Juz we wczesnych latach
rozwoju jego model poszukiwawczy opiera sie na ustugach takich jak Google i Wikipedia
i ta droga dociera do wiedzy. Pojawito sie nawet okreslenie na takie wyszukiwanie, méwi
sie ,wygooglatem cos$” lub ,zatozytem gogle (google)” — w celu znalezienia odpowiedzi na
pytanie. W o wiele mniejszym stopniu takie zachowanie dotyczy oséb starszych, wytre-
nowanych na modelu wiedzowym (opartym na wykorzystaniu wyuczonych, czerpanych
z pamieci informacji, bez siegania za kazdym razem do zrédet zewnetrznych).

Obecna infrastruktura techniczna sprzyja takiemu sposobowi odnajdywania wiedzy i wtas-

ciwych rozwigzan. Otaczajg nas komputery (stacjonarne, laptopy, palmtopy i tablety),
smartfony i telefony komérkowe z dostepem do Internetu, w wielu instytucjach i sklepach
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mamy infokioski, bedacych niczym innym jak wspdtczesng budkg telefoniczng, telebimem
i kioskiem z periodykami, tyle ze oferujaca ustugi sieci www. Internet jest wszedzie badz
prawie wszedzie.

Dodatkowo catos¢ sprzetu komputerowego mozna podzieli¢ na komputery wraz z urza-
dzeniami peryferyjnymi, serwery, w tym serwery dedykowane (pocztowe, internetowe,
firewalle), oraz na infrastrukture sieciowa.

Przyjrzyjmy sie wiec sktadnikom tego tancucha wzajemnych powigzan.

Hardware

Mianem hardware’u okresla sie cata infrastrukture materialng, fizycznie istniejaca, taka
jak: moduty, kable, obudowy. Jest to szkielet techniczny, narzedzie, umozliwiajace wytwo-
rzenie i uzytkowanie na nim niematerialnego wytworu mysli ludzkiej, jakim jest oprogra-
mowanie. Tak jak sam mdzg nie stanowi jeszcze o geniuszu cztowieka, dopiero to, co sie
w nim dzieje, tak dopiero oprogramowanie stanowi o wartosci sprzetu komputerowego.
Komputer i wszystkie jego odmiany stanowia interfejs komunikacyjny cztowieka z wirtu-
alnym $wiatem. On ttumaczy to, co rozumie i czego chce cztowiek, na jezyk maszyn. Poza
tym osobistym asystentem cztowieka korzystamy jeszcze z wielu urzadzen otwierajacych
nas na Swiat, tworzacych globalnga sie¢ komputerowa (WWW - World Wide Web), ktérych
zasady porozumiewania sie reguluja odpowiednie protokoty, a ich praktyczna strona
realizowana jest przez oprogramowanie?.

1.1. Infrastruktura sieciowa

1.1.1. Podstawowe pojecia zwigzane z siecig Internet

Sie¢ komputerowa jest to zbior wielu wzajemnie ze soba potaczonych komputeréw.
Medium transmisyjnym stanowigcym facze pomiedzy komputerami w sieci moga by¢
kable, linie telefoniczne, tacza Swiattowodowe, satelitarne itp. Ze wzgledu na obszar, ktéry
obejmuijg sieci komputerowe, mozemy podzieli¢ je na trzy grupy:

» lokalne — LAN (Local Area Network),

» miejskie — MAN (Metropolitan Area Network),
» rozlegle - WAN (Wide Area Network).

2. Godng polecenia witryng z darmowym lub niewiele ptatnym oprogramowaniem jest cho¢by strona
www.dobreprogramy.pl lub dziat download w magazynie www.chip.pl.

KOMPUTER MOIM NARZEDZIEM PRACY
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Komputery potaczone w sie¢ musza sie ze sobg komunikowac, a jest to mozliwe, jesli
zostanie zdefiniowany ich wspoélny jezyk. Role jezykéw komunikacji komputeréw petnig
protokoty komunikacyjne, zgodnie z ktérymi odbywa sie wymiana danych pomiedzy
komputerami w sieci. Aby komunikacja odbywata sie w sposéb prawidtowy, komputery
uczestniczace w wymianie danych musza uzywac tego samego protokotu. We wsp6t-
czesnej sieci role te petnig dwa protokoty o potaczonej nazwie TCP/IP.

Jak dziata TCP/IP?

Wyobrazmy sobie proces przestania kopii dokumentéw z archiwum w Lublinie do archi-
wum w Szczecinie. Pracownicy archiwum w Lublinie kserujg dokumenty, odpowiednio
je oznaczajg, pakuja je w paczki i wrzucajg na samochody. Nastepnie kierowcy wyruszaja
w droge. Ze wzgledu na panujace na drodze warunki, kategorie drogi i jako$¢ nawierzchni,
cze$¢ z nich wybrata droge przez £6dz, inni zas pojechali przez Torun. Jesdli wszyscy kie-
rowcy dotarli na miejsce i przewozone paczki byty w idealnym stanie (tzn. daje sie z nich
odtworzy¢ pierwotng posta¢ dokumentdéw), to archiwum w Szczecinie (zgodnie z wczes-
niejsza umowa) zatelefonuje do Lublina i potwierdzi odbiér przesytki. W przypadku braku
potwierdzenia odbioru paczki archiwum w Lublinie wykona kolejng kopie dokumentéw,
ktdre byty przewozone w tej paczce i wysle kolejnego gonica, aby jg dostarczyt.

Praca w sieci komputerowej polega, w duzej mierze, na wymianie danych pomiedzy kom-
puterami. Jak juz wspomniano, zasady tej komunikacji okresla protokét. W przypadku
TCP/IP dane przesytane pomiedzy komputerami dzielone sg na stosunkowo niewielkie
porcje zwane pakietami.

Kazdy pakiet oprocz fragmentu przesytanego dokumentu zawiera opis — nagtéwek zawie-
rajacy informacje dotyczace m.in. adresu nadawcy, adresu odbiorcy, wielkosci pakietu,
kodéw kontrolnych oraz potozenia danego fragmentu w przesytanym dokumencie.
Ostatnie dwa z wymienionych atrybutéw maja szczegdlne znaczenie dla rekonstrukgji
dokumentu po stronie odbiorcy. Po pierwsze, odbiorca chce wiedzie¢, czy otrzymane
dane nie zawieraja btedéw - weryfikuje wiec poprawno$¢ otrzymanego pakietu na pod-
stawie kodéw kontrolnych. Po drugie, komputer-odbiorca musi posktada¢ nadchodzace
fragmenty w catos¢ - tu korzysta z informacji opisujacej potozenie danego fragmentu
w catym dokumencie. Kazdy prawidtowo odebrany pakiet jest potwierdzany przez
odbiorce. Jezeli po ustalonym czasie nie nadchodzi potwierdzenie odebrania pakietu,
nadawca ponowi préobe przestania, co daje gwarancje poprawnego transportu catego
dokumentu, niezaleznie od réznych przygdéd, ktére moga spotkac pojedyncze pakiety
w drodze od nadawcy do odbiorcy.

Poszczegdlne przesytane pakiety moga dociera¢ do odbiorcy réznymi drogami, tzn. za
posrednictwem réznych urzadzen sieciowych zwanych koncentratorami (ang. hubs),
switchami, routerami (ang. routers) i bramkami. Zadaniem tych maszyn jest wyszukiwanie
najlepszej mozliwej drogi taczacej nadawce z odbiorca i przesytanie danych.

KOMPUTER MOIM NARZEDZIEM PRACY



Adresy, domeny

Méwiac o przesytaniu pakietéw, wspomniano, iz kazda porcja danych opatrzona jest adre-
sem nadawcy i adresem odbiorcy. By umozliwi¢ bezbtedne odszukanie adresata kazdego
pakietu, musimy zagwarantowac niepowtarzalno$¢ (w ramach catej sieci) identyfikatoréw-
-adreséw przypisanych poszczegélnym komputerom. Nie powinna zatem mie¢ miejsca
sytuacja, w ktérej dwa lub wiecej komputeréw w sieci postugiwatyby sie tym samym
adresem IP (unikatowy identyfikator nadawany komputerom pracujacym w sieci), gdyz
bytoby to Zrédtem niejednoznacznosci w doreczaniu przesytanych pakietéw.

Globalne adresy w sieci Internet sg liczbami 32-bitowymi (4 bajty). Zapisujemy je w for-
mie czterech trzycyfrowych liczb oddzielonych kropkami, np.: 212.77.100.101. Jesli na
poczatku liczby wystepuje 0, to mozna go poming¢. Ponadto wiekszos¢ komputeréw
w sieci Internet mozna identyfikowa¢ dwoma sposobami. Oprécz adresu numerycznego
maja one tez nazwe domenowa, ktdra jest znacznie tatwiejsza do zapamietania. Nazwa
okresla zazwyczaj przynaleznos¢ danego komputera do okreslonej firmy czy organizadji,
np.: ecdl.miroman.lublin.pl. Aby zrozumiec te nazwe, nalezy ja czyta¢ od konca, czyli od
prawej strony do lewej. Rozszyfrujmy podany ponizej adres:

ecdl.miroman.lublin.pl

pl - kraj Polska;

lublin — miasto Lublin;

miroman - nazwa firmy;

ecdl - to nazwa komputera w sieci lokalnej.

Ostatni element nazwy oznacza strefe geograficzna, czyli dwuliterowy symbol kraju.
Moéwimy, ze wszystkie komputery majace adres konczacy sie symbolem .pl pracuja
w domenie pl. Idac dalej tym tropem, komputery o adresie koriczacym sie lublin.pl naleza
do domeny lublin.pl, nastepnie widzimy nazwe skrétowg instytucji, organizacji czy firmy.

Miroman oraz ostatni czton to nazwa serwera w sieci lokalnej tej firmy. Oprécz stref geo-
graficznych wyrézniamy réwniez domeny zwiazane z typem zastosowan (skréty trzylite-
rowe) — zestawienie ponizej. Na przyktad com.pl oznacza domene organizacji komercyjnej
zlokalizowanej w Polsce. Nie zawsze nazwa domenowa konczy sie strefg geograficzna.
Zwiaszcza komputery z USA oraz firmy i organizacje o charakterze miedzynarodowym
posiadajg nazwy domenowe zakorczone dziedzing zastosowan. Od 2002 roku przybyto
kilka nowych domen globalnych, takich jak: .biz, .info, .name.

Oto kilka przyktadéw: ibm.com; irc.net; nasa.gov; unicef.org.

KOMPUTER MOIM NARZEDZIEM PRACY
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Tabela 1. Nazwy domen w odniesieniu do zastosowan

Nazwa Opis

com zastosowanie komercyjne

gov instytucje rzadowe

org organizacje non-profit

mil wojskowe

edu domeny edukacyjne

net firma dziatajgca w sieci

inf serwisy promocyjne i informacyjne

Zrédto: Opracowanie wtasne

W praktyce ludzie postuguja sie czesciej nazwami, pozostawiajac komputerom odszu-
kiwanie odpowiadajgcych im adreséw numerycznych. Istnieje réwniez powdd, aby
korzystac z adreséw symbolicznych. Adresy numeryczne komputeréw ulegaja od czasu
do czasu zmianie. Adresy symboliczne, czyli nazwy, pozostaja zwykle niezmienne. Cata
tajemnica polega tutaj na skojarzeniu nowego adresu (humerycznego) ze starg nazwa.
Takie postepowanie pozwala uzytkownikom na fatwe odszukanie danego komputera
w sieci, niezaleznie od zmian zachodzacych w konfiguracji i adresach IP. Istniejg jednak
okolicznosci, w ktérych bez znajomosci adresu IP ani rusz. Gdy awarii ulegnie system
odpowiadajacy za dekodowanie adreséw symbolicznych na adresy numeryczne (ustuga
ta nazywana jest krétko DNS — Domain Name System, odnalezienie konkretnej maszyny
w sieci moze okazac sie niemozliwe, jesli nie bedziemy znali jej adresu IP. We wiasnym
interesie nalezy zatem zapamietac lub zapisa¢ sobie adresy IP komputeréw, na ktérych
mamy swoje konta lub z ktérych najczesciej korzystamy. Chcac sprawdzi¢, czy domena,
ktdéra planujemy zarejestrowac jest dostepna, mozemy skorzystac z formularzy dostep-
nych w serwisach WWW firm oferujacych rejestracje domen. W odniesieniu do domen
obstugiwanych przez NASK formularz taki znajdziemy pod adresem www.dns.pl.

Tematy do dyskusji:

1. Czy Internet ma szanse zastapi¢ w przysztosci zrodta ksigzkowe, stajac sie ,jedynym
stusznym zrédtem informacji”?

2. Wyjasnij, czym jest etykieta. Czy przestrzegasz jej zasad, korzystajac z r6znych ustug
w sieci komputerowej?

3. Przedstaw i scharakteryzuj zasady administrowania siecig komputerowa w architek-
turze klient-serwer, postugujac sie prawidtowg terminologia.

4. Okresl ustawienia sieciowe danego komputera i jego lokalizacje w sieci.
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1.2. Budowa komputera

Zasadniczo komputer mozna podzieli¢ na dwie sfery: hardware, czyli czes¢ fizyczna,
materialng, ktérag mozna dotkna¢, i software — caty wirtualny $wiat oprogramowania.
Oprogramowanie dzielimy na: aplikacyjne, narzedziowe i dane. Przyjmuje sie, ze wiedza
o0 bazie sprzetowej stanowi okoto 10% catkowitej wiedzy o komputerze, wiekszos¢ zas to
nadbudowana na tej infrastrukturze rzeczywistos¢ wirtualna, programowa.

Obecnie dysponujemy wieloma urzadzeniami bedacymi de facto komputerami. Maja one
zréznicowang budowe i mozliwosci, od niewielkich po duze maszyny. W toku ewolucji
techniki uzyskaty one swoje wyspecjalizowane funkcje, co pozwolito podzieli¢ je na grupy,
takie jak:

» Komputery osobiste (PC) - najliczniejsze jednostki stacjonarne, spotykane we
wszystkich lokalizacjach — od domoéw, poprzez uczelnie, po biura firm i instytugji,
sklepy i dowolne miejsca, w ktérych gromadszi sie, przetwarza i wykorzystuje dane.

» Serwery - komputery taczace podlegte jednostki w sie¢, stanowigce takze baze do
zdalnego zarzadzania i wspdlne miejsce gromadzenia i przechowywania danych.
Pojecie to zostato rozszerzone i obecnie obejmuje réwniez wirtualne programy
Swiadczace ustugi na rzecz innych programoéw. Wynika to z definicji funkcjonalnej
stowa ,serwer”, niemniej na pfaszczyZnie sprzetowej oznacza jednostke nadrzedng
dla komputeréw i innych urzadzen osobistych.

» Mainframe - wielokrotnie mocniejsze od uprzednio wymienionych jednostki lub
grupy jednostek zarzadzajace siecia z duzg liczba uzytkownikéw, przetwarzaja
duze ilosci danych na potrzeby instytucji, moga tez petnic role serweréw w roz-
budowanych sieciach.

» Superkomputery i komputery réwnolegte — najwieksze komputery, o ogromnej
mocy obliczeniowej, najczesciej uzywane do czasochtonnych obliczer nauko-
wych i symulowania skomplikowanych proceséw, zjawisk i systemoéw, jak chocby
prognozowanie pogody.

» Komputery wbudowane lub osadzone (ang. embedded) - to specjalizowane kom-
putery do sterowania automatyka przemystowa, elektronika uzytkowa. Maja kadtu-
bowg forme i czesto nie funkcjonuja samodzielnie, bez urzgdzenia macierzystego.

W przeciwnym kierunku gabarytowym od komputera klasy PC mozemy w obecnych
czasach spotkac szereg urzadzen, ktérych mozliwosci sa zblizone lub takie same jak

komputera osobistego:

» Laptopy/notebooki — mniejsza i poreczniejsza wersja PC z ekranem w formie
otwieranej klapki, czesto ze zredukowana klawiatura (mniej klawiszy).

KOMPUTER MOIM NARZEDZIEM PRACY
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Netbooki — urzadzenia, ktérych zasadnicza rolg jest zapewnienie uzytkownikowi
dostepu do Internetu w kazdym miejscu. Ze wzgledu na kryterium redukgji ceny
czesto pozostate funkcje urzadzenia sq uposledzone w stosunku do poprzednio
wymienionych.

Palmtopy/PDA - jeszcze mniejsze urzadzenia, wielkosci dtoni lub kieszeni, w kon-
sekwencji nieposiadajgce standardowej klawiatury — obstuguje sie je rysikiem
i klawiaturg ekranowa.

Smartphone - hybryda telefonu komérkowego i komputera typu palmtop. Czesto
posiadajg wbudowane dodatkowe funkcje, takie jak: dyktafon, odtwarzacz muzyki
w formacie mp3, aparat fotograficzny i kamera.

Tablety — przebojem zdobywajace rynek urzadzenia podobne do PDA i smart-
fonodw, ale o znacznie wiekszej przekatnej ekranu, bedace de facto komputerami
panelowymi. Ich porecznos$¢ wraz poréwnywalnymi z laptopami i komputerami
stacjonarnymi mozliwosciami staty sie kluczem do podbijania rynku i wypierania
starszych typdéw konstrukgji.

W kazdym z tych urzadzen mozna wskaza¢ zasadnicze typy modutéw charakterystycznych
dla komputeréw, bedacych ich wyznacznikiem.

1.2.1. Pie¢ elementow niezbednych do dziatania komputera

Klasyfikacje zawartosci sprzetowej komputera zaczniemy od zaledwie 5 elementéw nie-
zbednych do jego dziatania. Kazdy z nich stanowi skomplikowang catos¢ i bez zamon-
towania ktéregokolwiek z nich nasz komputer nie ruszy ktérymkolwiek z wentylatoréw
umieszczonych w obudowie, catkowicie odméwi wspotpracy. Nie bedzie reagowat na
przyciski i bedzie zdawat sie by¢ martwy. Dla utatwienia zapamietywania nalezy doda¢,
Ze 3 sposréd 5 wymaganych elementéw swojg nazwe w jezyku polskim rozpoczyna od
litery ,p".

Do dziatania komputera niezbedne sa:

—_

)
2)
3)
4)
5)

procesor;
pamiec operacyjna RAM;
ptyta gtéwna;

karta grafiki;

obudowa z zasilaczem.

Zapewne niektdrych zaskoczy tu brak dysku twardego, klawiatury czy monitora. Bez nich
jednak komputer jest zdolny do pracy, ma jedynie ograniczony kontakt z cztowiekiem,
ktéry go obstuguje oraz nie jest zdolny do gromadzenia i przechowywania informacji.
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1.2.1.1. Procesor

Procesor nazywany jest sercem komputera (moze poprzez skojarzenie jego taktowania
z biciem serca), a jego role mozna poréwnac do mézgu cztowieka. Procesor oznaczany
jest czesto skrétem angielskim CPU, czyli Central Processing Unit. Jest on podstawowym
wyznacznikiem mocy obliczeniowej komputera, niestychanie skomplikowanym uktadem
scalonym, mieszczacym na niewielkiej powierzchni - okoto T cm?— monokrysztat krzemu,
na ktéry, wykorzystujac technike fotolitografii, naniesiono szereg warstw p6tprzewodni-
kowych tworzacych sie¢ od kilku tysiecy do kilkuset milionéw tranzystoréw. Sam procesor
umieszczony jest na laminatowej ptytce, czesto przykryty pokrywa radiacyjng, na spodniej
stronie ptytki zas znajduja sie wyprowadzenia w postaci niezwykle elastycznych, miek-
kich n6zek pokrytych ztotem. We wspodtczesnych procesorach spotyka sie 775, a nawet
939 nézek!

Podstawowa cechga procesora jest liczba bitéw (dtugosc) ,stowa”, na ktérym wykonywane
sg operacje obliczeniowe. Jesli stowo ma 32 bity méwimy, ze procesor jest 32-bitowy, jesli
64 bity — 64-bitowy. W przesztosci stosowano takze procesory 8 i 16 bitowe, jak zatem
widac¢ wraz z rozwojem technologii dtugos¢ stowa rosnie.

Inna cecha odrézniajaca procesory od siebie to architektura CISC lub RISC, cho¢ w obec-
nych popularnych procesorach faczy sie je obie i programista widzi CPU jako CISC, ich
rdzen jest jednak RISC-owy. Rozkazy CISC sg rozbijane na mikrorozkazy (ang. microops),
ktore sg nastepnie wykonywane przez RISC-owy blok wykonawczy.

Kolejnym charakterystycznym parametrem procesora jest szybkos¢ wykonywania roz-
kazéw - czestotliwos¢ taktowania. Dla danej architektury procesora, szybkosc¢ ta wynika
przede wszystkim z czasu trwania pojedynczego taktu. Podaje sie ja w GHz. Ze wzgledu
na problemy z odprowadzaniem ciepfa powstajacego podczas pracy takiej struktury mak-
symalne czestotliwosci oscylujg w granicach 3 GHz, ale pamietac nalezy, ze wspo6tczesna
architektura komputeréw umozliwia dynamiczne obnizenie sie taktowania procesoréw,
gdy parametr ten nie jest wykorzystywany na odpowiednim poziomie.

Obecne wszystkie procesory posiadajg wielordzeniowg budowe, cho¢ genezga tego zjawi-
ska byt fakt, ze w czasie wojny dwdéch najwiekszych wéwczas producentéw procesorow
—firmy Intel’ i AMD’, procesory pierwszego z nich obstugiwaty 2-3 potoki w jednym takcie,
zas drugiego az 6-7. Wkrotce okazato sie jednak, ze réwnolegta struktura wspotpracuja-
cych ze sobg rdzeni jest wydajniejsza, a przede wszystkim tarisza w produkgji i firma Intel”
zdominowata ten segment rynku czesci komputerowych.

Obecnie (2013 rok) procesory wykonywane sg w procesie technologicznym 32 nm (nano-

metréw, czyli 10°m), co oznacza, ze odlegtos¢ miedzy tranzystorami w CPU wynosi 32
milionowe czesci milimetra, na co wskazuja specyfikacje producentéw.
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Ze wzgledu na funkcjonalna strukture mozna wyrdzni¢ w procesorze takie elementy, jak:

» rejestry stuzace do przechowywania danych oraz wynikéw, ktére moga by¢
ogdlnego lub specjalnego przeznaczenia;

» arytmometr - wykonujacy operacje obliczeniowe na danych;

» uktad sterujacy przebiegiem wykonywania programu;

» inne ukfady, w ktére producent wyposaza procesor w celu usprawnienia jego
pracy (np. pamie¢ podreczna cache).

Rozkazy procesora

Rys. 2. Typowe przednie strony procesoréw. Ponizej spody z widocznymi nézkami
Zrédto: Opracowanie wtasne

Do typowych rozkazéw wykonywanych przez procesor naleza:
» dziaftania arytmetyczne:
- dodawanie,
- odejmowanie,
- poréwnywanie dwéch liczb,
- dodawanie i odejmowanie jednosci,
- zmiana znaku liczby;
» dziatania na bitach:
- iloczyn logiczny — AND,
suma logiczna - OR,
suma modulo 2 (réznica symetryczna) - XOR,
negacja - NOT,
przesuniecie bitéw w lewo lub prawo;
» kopiowanie danych:
- z pamieci do rejestru,
- zrejestru do pamieci,
- z pamieci do pamieci (niektore procesory),
- (podziat ze wzgledu na sposéb adresowania danych);
» skoki:
- bezwarunkowe,
- warunkowe.
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1.2.1.2. Pamiec¢ operacyjna

Pamiec¢ operacyjna to uktady logiczne wpinane za pomoca ztgcza krawedziowego
w gniazda ptyty gtéwnej komputera. RAM (ang. Random Access Memory — pamiec o doste-
pie swobodnym) ma za zadanie szybka komunikacje z procesorem. Poza cache (pamiecia
podreczna) jest podstawowym miejscem, skad pobiera on rozkazy i przechowuje dane
na biezgco mu potrzebne. Zaletg tej pamieci w stosunku do pamieci wirtualnej tworzonej
na dysku twardym jest dziesieciokrotnie krétszy czas dostepu. Jej zawartos¢ kasuje sie
wraz z odcieciem zasilania.

Parametrami odrdézniajacymi pamieci to ich typ, pojemnos¢ i szybkos¢ dostepu. Handlowe
oznaczenia pamieci dostepnych obecnie na rynku to: SDRAM, DDR SDRAM, DDR2, DDR3
oraz SO-DIMM uzywane w laptopach. W celu unikniecia pomytek przy montazu réznig sie
miedzy soba iloscig wyprowadzen na krawedzi oraz wcieciami w laminacie, gdyz montaz
niewfasciwego modutu moze doprowadzi¢ do jego uszkodzenia (kosci pamieci réznia sie
takze elektrycznie).

Szczegdlna role w komputerze petni pamiec¢ nieulotna ROM. Najczesciej umieszczony jest
na niej BIOS — podstawowy system wejscia/wyjscia (Basic Input/Output System), ktéry
startuje bezposrednio po uruchomieniu komputera. Po wtgczeniu zasilania dowodzony
przez niego komputer okresla, jakie urzadzenia sg dostepne - poszukuje napeddéw, w tym
dyskow twardych, testuje i instaluje dostepny sprzet (np. przydziela mu przerwania), a na
koniec odczytuje rekord startowy MBR i znajduje pliki systemu operacyjnego, po czym
przekazuje mu zarzadzanie komputerem. Nie zawsze BIOS jest zapisywany w sposéb
trwaty w pamieci ROM, istnieja réwnolegle rozwigzania, w ktérych jest umieszczony
w pamieci typu flash, przez co mozliwy jest upgrade BIOSu do nowszych wersji.

RODZAJE PAMIECI KOMPUTERA

]
=
I8 pamigé pamigé RAM
4 ROM (SDRAM, DDR, RDRAM)
g
CD-ROM dysk twardy HDD (do kilkuset GB) -
(B40: TOME) | 4 cxietka FOD (1,44 MB) =
DVD-ROM ;
(4.7.94G8) | Gyskietka ZIP (100; 250 MB) -
- dysk MOD (128; 230; 640 MB)
) dysk CD-RW (640; 700 MB)
g (CD-R - zapis jednokrotny) -
H dysk DVD-RW (4.7 GB) (*\‘ -
(DVD-R - zapis jednokrotny) ) '
dyskietka LS (120 MB) E Rys. 3. Rodzaje
S pamieci komputera
streamer (do kilkuset GB) (za: www.wersus.com.pl,
07.07.2012)
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Przy okazji warto wspomnie¢ o jednostkach pojemnosci pamieci. Podstawowa jest jeden
bit (1b), przyjmujacy wartosc 1 albo 0 (w praktyce oznacza to, ze w danej komérce pamieci
prad jest lub go nie ma). Stad geneza zastosowania systemu dwoéjkowego do obliczen
w komputerach. Poniewaz bit przyjmuje tylko dwie wartosci, jest jednostka niepraktyczna
i zbyt ograniczong, wprowadzono zatem kolejna - 1 bajt (1B). 1B réwny jest 23b, czyli 8
bitom. Za jego pomoca mozna juz zapisac i rozrézni¢ 256 znakoéw, co wystarczy na zapis
wszystkich liter alfabetu, cyfr oraz znakéw specjalnych, jakich uzytkownik komputera
moze potrzebowac. Zbiér dostepnych znakéw zostat zestandaryzowany i nosi nazwe
kodoéw ASCII.

W praktyce takze 1B okazat sie jednostka zbyt mata i na co dzien mamy do czynienia z jed-
nostkami pochodnymi, takimi jak: kilobajt, megabajt, gigabaijt, terabajt. Kazda z nich jest
wigksza od poprzedniej 0 2'° czyli 1024 razy. Przez poréwnanie do systemu dziesietnego
potocznie zaktada sie, ze kazda z nich jest jednostka tysiac razy wieksza. Istnieja jeszcze
wieksze jednostki od przytoczonych, rosngce o wspomniane 2'°, jednak na obecnym
poziomie ilo$ci gromadzonych danych sa rzadziej spotykane. Oto zestawienie jednostek
pochodnych: bajt (B); kilobajt (kB); megabajt (MB); gigabajt (GB); terabajt (TB); petabajt
(PB); eksabajt (EB); zettabajt (ZB); jottabajt (YB).

1.2.1.3. Ptyta gtéwna

Ptyta gtéwna jest elementem
integrujgcym wszystkie pozostate
moduty komputera. Jej charak-
terystyczna cechg sg wystajace
w prawie wszystkich kierunkach
ztacza i gniazda. W nig wpina sie
procesor z jego radiatorem i wen-
tylatorem, pamieci, karty rozsze-
rzen, dyski i inne napedy, z niej
tez prowadzg wyprowadzenia
do praktycznie wszystkich pery-
feriéw, od monitora, klawiatury
i myszki poczawszy. Ptyta gtéwna
by w postaci wielowarstwowej ptyty
Rys. 4. Przyktadowa ptyta gtéwna. Zrédto: Opracowanie wtasne drukowanej Opl’(")CZ z’rqcz ma wlu-

towany chipset, uktady pamieci
cache i BIOS. Chipset tworza najczesciej dwa uktady scalone, nazywane mostkami — pot-
nocnym i potudniowym. Najwazniejsze elementy komputera, takie jak procesor, pamie¢
operacyjna i magistrala karty grafiki (AGP lub PCI-Express), sa sterowane przez mostek
potnocny, zawierajacy dodatkowo szyne systemowa FSB, po ktérej odbywa sie komunikacja
miedzy tymi komponentami. Pozostate elementy, zaréwno jednostki centralnej komputera
jak i urzadzenia peryferyjne, obstuguje mostek potudniowy.
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1.2.1.4. Karta grafiki

Modut instalowany w slot AGP lub PCl-Express ptyty gtéwnej albo uktad zintegrowany
z ptyta i odpowiadajacy za zamiane przetworzonych przez komputer informacji na obraz,
ktéry poprzez ztacze analogowe D-Sub (VGA), cyfrowe DVI, HDMI lub S-Video i odpowiedni
przewdd jest nastepnie wysytany na monitor lub projektor. Obecnie mozna kupi¢ jedynie
karty wyswietlajace wytacznie grafike tréjwymiarowa 3D, z wtasng pamiecia graficzna,
wyswietlajgce minimum 16,8 min koloréw (choc¢ oko ludzkie tylu nie rozréznia), a nawet
kolor 16-bitowy (High Color) i 32-bitowy (True Color). W karty graficzne wbudowuje sie tez
wiele zaawansowanych technologii poprawiajacych wyswietlanie na przyktad obiektow
we mgle, ptomienia, ozywiajacych teksturowanie obiektéw.

Rys. 5. Przyktadowe
karty grafiki.

Zrédto: Opracowanie wiasne
na podstawie materiatéw
reklamowych

1.2.1.5. Obudowa z zasilaczem

Wiasciwie wystarczy sam zasilacz. Obudowa stanowi jednie szkielet montazowy zasila-
cza, napedow i ptyty gtéwnej oraz zabezpiecza wnetrze komputera przez przypadkowa
ingerencjg, izoluje od p6l magnetycznych i chroni cztowieka przed porazeniem pradem.

Gtéwna rola zasilacza jest konwersja pradu sieciowego o napieciu 230V do wartosci akcep-
towalnych przez ptyte gtéwna, napedy i wentylatory. Napiecia jakie spotyka sie wewnatrz
obudowy to 3,3V, 5Vi 12V, cho¢ na przyktad procesory wtérnie potrafity pobiera¢ zaledwie
1,65V.
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1.2.2. Napedy wewnetrzne i zewnetrzne wraz z nosnikami danych
Napedy mozemy podzieli¢ na 2 grupy:
1. Napedy zintegrowane z nosnikiem, stanowigce catosc.

Ich gtéwnym przedstawicielem jest dysk twardy — w skrécie HDD (hard diskdrive), ktérego
ztacze ewoluowato od ATA (IDE), poprzez Fast ATA/EIDE, Ultra ATA/UDMA 33/66/100, do
Serial ATA, SATA Il oraz, szczegdlnie ceniony w serwerach, interfejs SCSI. W ostatnich latach
powstaty popularne obecnie szybkie dyski zewnetrzne SSD oraz pendrive’y — niewielkie
rozmiarowo pamieci wpinane do portu USB komputera.

cylinder

sektor

talerze

glowica

ramie gtowicy

uktad
pozycjonujacy

Rys. 5. Budowa dysku twardego - HDD. Zrédto: Opracowanie wtasne

Na szczeg6lna uwage zastugujg HDD wyposazone w ztgcze SCSI, gdyz technologia ta
rozwineta sie w kierunku maksymalnej niezawodnosci, taczenia dyskéw w macierze oraz
podtaczania i odtaczania bez koniecznosci wytgczania komputera - tzw. technologia hot
swap.

2. Napedy do odtwarzania/nagrywania zapisu na zewnetrznych nosnikach.
W tej kategorii mamy w szczegdlnosci:
a) stacje dyskietek — FDD (floppydiskdrive), ktéra dtugo panowata na rynku

i w zwigzku z tym przeszta proces ewolucyjny (od obstugi dyskietek 5,25" i pojem-
nosci 360 kB oraz 1,2 MB, do dyskietek 3,5” i 1,44 MB, z p6zniejszg odmiang obstu-
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gujaca dyski magnetooptyczne czy dyskietki ZIP o pojemnosci 100 MB, 250 MB
i 700 MB) - obecnie w zaniku, wyparta przez pojemniejsze i tansze napedy
optyczne, obstugujace ptyty jako nosniki;

b) napedy optyczne — CD-ROM/CD-RW/Combo/DVD-ROM/DVD-RW, w tym Double-
Layer czy DoubleSided/Blue-Ray — obstugujace ptyty CD 650 MB, 700 MB i 800 MB.
W przypadku napedéw DVD nosnik — ptyta DVD, ma pojemnos¢ odpowiednio
4,7 GB, 8,4 GB, a w przypadku ptyt Blue-Ray nawet 33 GB i 50 GB;

¢) naped tasmowy - streamer, popularny szczegdlnie w bankach, przeznaczony
do tworzenia kopii zapasowych ze wzgledu na duza pojemnos¢. Jego wada jest
oparcie na technologii tasmy magnetycznej — nietrwatej i o wolnym dostepie do
zadanego miejsca zapisu (taSma musi by¢ przewinieta);

d) czytniki kart pamieci - niewielkich, ale bardzo pojemnych plastikowych kart
w standardach: Compact Flash, SD (Secure Digital) i micro SD, MS (Memory Stick)
i MS Duo, MMC. Poza nimi (ktére sa wiodace) opracowano jeszcze kilka odmian
i standardow kart, co sprawito, ze czytniki w rozbudowanych wersjach potrafig
obstuzy¢ nawet 33 ich typy (33in1). Ten wysyp i popularno$¢ kart zawdzieczamy
zastosowaniu zewnetrznych nosnikéw pamieci w urzadzeniach kompaktowych:
fotograficznych aparatach cyfrowych, telefonach komoérkowych, odtwarzaczach
mp3 i mp4, palmtopach. Oprécz pojemnosci takiej karty istotna jest rowniez szyb-
kos¢ transferu, ktéry uznaje sie za szybki, gdy jest w granicach 20 MBps.

1.2.3. Karty rozszerzen

Karty zwiekszajg mozliwosci komunikacyjne komputera i dajg dostep do wielu rozszerzen,
wzbogacajac zakres funkcjonalny komputera. Wpina sie je w gniazda ptyty gtéwnej za
pomoca ztacza krawedziowego. Dawniej byty to ztacza ISA, nastepnie PCl i, osobno dla
karty grafiki, AGP, a wspétczesnie — ztgcza o nazwie PCl-express.

Typowymi kartami spotykanymi w naszych komputerach sa:

a) karta grafiki;

b) karta dzwiekowa;

¢) karta sieciowa i modem;

d) karta telewizyjna. -1;
Karta grafiki zostata )
omowiona powyzej,

w czesci dotyczacej
elementéw niezbednych )
do dziatania komputera.

Rys. 7. Karta
sieciowa — przyktad karty
rozszerzen (widac ztqcze
krawedziowe stuzqce do
montazu na ptycie gtdwnej).
\ Zrédto: Opracowanie wtasne,
¥ materiaty reklamowe
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1.2.3.1. Karta dZwiekowa

Umozliwia rejestracje, przetwarzanie i odtwarzanie dzwieku. Poprawna jest réwniez
nazwa ,karta muzyczna”. Wiodaca marka na rynku kart dzwiekowych jest seria Sound
Blaster firmy Creative Labs. Sktada sie z generatora dzwieku, przetwornikéw A/Ci C/A, mik-
sera i wzmacniacza oraz interfejsu MIDI - pozwalajacego podtaczy¢ zewnetrzne cyfrowe
urzadzenia muzyczne w tym standardzie. Podstawowym pojeciem w tej kategorii jest
prébkowanie (sampling), polegajace na digitalizacji dZwiekéw. W celu uzyskania jakosci
CD odbywa sie ono dla czestotliwosci 44,1 kHz. W podstawowych zastosowaniach, w celu
redukgji kosztow zestawu przy jednoczesnym zachowaniu w miare poprawnej multime-
dialnosci, rezygnuje sie z oddzielnej karty na rzecz ukfadu zintegrowanego z ptyta gtéwna.

1.2.3.2. Karta sieciowa i modem

Oba urzadzenia stuzg do skomunikowania komputera z innymi komputerami w sieci.
Modem dokonuje potaczenia poprzez sie¢ telefoniczng (analogowa lub cyfrowg - ISDN),
karta sieciowa zas faczy sie poprzez lokalng sie¢ komputerowa LAN. Charakterystycznym
dla modemu jest ztgcze wyjsciowe RJ-11. Karty sieciowe mozemy natomiast podzieli¢ na:

— karty taczace sie szeregowo przez gniazdo BNC (karty starszego typu) i kabel
koncentryczny;

- karty taczace sie przez ztacze wyjsciowe RJ-45 i kabel 8-zytowy, popularnie nazy-
wany skretka - uktad gwiazdy (kazdy komputer jest bezposrednio podtaczony
do huba);

- karty bezprzewodowe: radiowe lub Wi-Fi, faczace sie przez punkty dostepowe.

2.3.3. Karta telewizyjna

Inaczej tuner telewizyjny, umozliwia odbiér programoéw telewizji naziemnej i satelitarnej
(w tym réwniez telewizji cyfrowej). Dysponuje tez mozliwoscig przechwytywania frag-
mentéw wideo i prostej edycji wideo.

1.2.4. Urzadzenia peryferyjne

Intuicyjnie urzadzenia peryferyjne (zewnetrzne) dzielimy na wejsciowe i wyjsciowe. Wej-
Sciowe to te, za pomoca ktérych uzytkownik komunikuje sie zkomputerem, wprowadzajac

dane i wydajac polecenia czy to osobiscie, manualnie czy werbalnie, czy tez poprzez
dygitalizowanie rzeczywistosci utrwalonej w analogowy sposéb.
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Do urzadzen wejsciowych zaliczamy:

a) klawiature;

b) urzadzenie wskazujace — mysz, touchpad (ekran dotykowy) lub trackball;
c) skaner;

d) mikrofon;

e) fotograficzny aparat cyfrowy lub kamere.

Do urzadzen wyjsciowych zaliczamy zas:

a
b
d
d

=

monitor, projektor;
drukarke;

plotter;

gtosniki i stuchawki.

Istnieja takze urzadzenia petnigce rbwnoczesnie role wejsciowa i wyjsciowa. Zaliczamy
do nich na przykfad ekran dotykowy.

Klawiatura o uktadzie QWERTY zawiera najczesciej 102 klawisze - alfanumeryczne,
numeryczne, funkcyjne, specjalne i sterowania kursorem, nie zawiera natomiast znakéw
diakrytycznych, charakterystycznych dla wielu jezykéw. Te specjalne litery, niespotykane
w alfabecie tacinskim, uzyskuje sie za pomoca kombinacji klawiszy prawy Alt i litera naj-
bardziej zblizona do lokalne;j.

Dla jezyka polskiego odpowiednie kombinacje klawiszy wygladaja nastepujaco:

a=Alt+a; f=Alt+I; S=Alt+s;
e=Alt+e; n=Alt+n; z=Alt+z
6=Alt+o; ¢=Alt+c z=Alt+x.

Oprécz podanych wyzej wykorzystuje sie jeszcze kombinacje do szybkich operacji na
oknach w systemie MS Windows (np.: przetgczanie otwartych okien to Alt+Tab; Alt+F4
- zamykanie aktywnego okna) lub tez do nawigacji w aplikacjach, zaznaczania (Ctrl+a -
zaznaczenie catego tekstu lub wszystkich elementéw), kopiowania, wycinania i wklejania
zaznaczonej zawartosci (odpowiednio: Ctrl+c, Ctrl+x, Ctrl+v).

Urzadzenia wskazujace stuzg do wskazywania i wyboru elementéw umieszczonych
na pulpitach graficznych systeméw operacyjnych za pomoca przemieszczanego pre-
cyzyjnie kursora. Pierwszym z nich byta mysz, a jej koncepcja zostata przeniesiona na
pozostate urzadzenia wskazujace (ekran dotykowy i trackball), dlatego oméwimy tylko
funkcjonalnos$¢ myszy. Otéz, do sterowania kursorem wykorzystuje sie przede wszystkim
ruch urzadzenia po pfaskiej powierzchni, ktéry odwzorowywany jest na ekranie. Oprécz
tego mysz posiada wbudowane 2 przyciski: lewy stuzy do zaznaczania i zatwierdzania
wyboru, prawy — do otwierania podrecznego menu z aktualnym zestawem mozliwych
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polecen do wyboru. Szczegdlng funkcjonalnoscig myszy jest metoda ,przeciagnij i upus¢”
(ang. drag&drop), ktora polega na kliknieciu na danym elemencie (ikonie, pasku tytutu,
itp.) i przytrzymaniu lewego przycisku myszy, nastepnie (bez zwalniania przycisku) na
przesunieciu myszy po stole, co zaskutkuje przeniesieniem lub skopiowaniem danego
elementu (kopiowanie lub przeniesienie zalezy od tego, czy dodatkowo przytrzymuje sie
czy tez nie klawisz Ctrl na klawiaturze).

Skaner to urzadzenie potrafigce odwzorowac wiernie punkt po punkcie zawartos¢ kartki
papieru — zamieni¢ obraz rzeczywisty na cyfrowa interpretacje. Dokonuje tego za pomocg
przesuwajace;j sie listwy elementéw swiattoczutych — matrycy CCD. Mozemy wyréznié
skanery: reczne, ptaskie, bebnowe. Urzadzenia te moga posiadac tez przystawke do
skanowania slajdow.

Mikrofon, nie tylko w komputerach, stuzy do wprowadzenia dzwieku do komputera.
Dos¢ dtugo byt wykorzystywany wytacznie przez muzykéw. Od pewnego czasu ogromng
kariere robig aplikacje i technologie umozliwiajace przekaz dzwiekowy w czasie rzeczy-
wistym, takie jak telefonia internetowa VolP (voiceover IP) i programy do komunikacji
natychmiastowej — IM (Instant Messaging). Obie te technologie ewoluuja od przekazy-
wania wytacznie dZzwieku do petnego kontaktu video taczacych sie oséb.

Fotograficzny aparat cyfrowy to alternatywny w stosunku do skanera sposéb na cyfryza-
cje obrazu i w ten sposdb uczynienie go rozpoznawalnym przez aplikacje komputerowe,
najczesciej komunikuje sie z komputerem albo poprzez podtgczenie portami USB w kom-
puterze i microUSB w aparacie, albo przez wyjecie karty pamieci z aparatu i umieszczenie
jej w czytniku komputera. Kamera wraz z mikrofonem stanowig obecnie podstawowy
zestaw do komunikacji natychmiastowej — IM.

Monitor wyswietla wyniki wykonywanych operacji oraz komunikaty generowane przez
komputer, stowem: stanowi podstawowe Zrédto informacji zwrotnej dla uzytkownika.
Pierwotnie monitory CRT wzorowaty sie na odbiornikach TV, posiadaty wypukty kine-
skop i wyswietlaty dwa kolory: czarny i zielony, bursztynowy albo biaty. Z czasem ewo-
luowaty zaréwno parametry monitora, jak i jego konstrukcja. Monitory CRT wymagaty
przetworzenia cyfrowego sygnatu pochodzacego z komputera na sygnat analogowy.
Operacje te wykonywat konwerter analogowo-cyfrowy RAMDAC umieszczony na karcie
grafiki. Nastepca tego typu monitora staty sie ciektokrystaliczne panele LCD. Ich bardzo
praktyczng zaleta jest niewatpliwie ptaska konstrukcja, sprawiajaca, ze ich uzytkowanie
jest wygodniejsze niz poprzednika. Monitor LCD zbudowany jest z ciektych krysztatow
umieszczonych pomiedzy dwoma warstwami szkta, tranzystoréw i lamp podswietlajacych.
W przeciwienstwie do monitora CRT musza jednak pracowac w zalecanej, preferowanej
rozdzielczosci, inaczej nie zachowuja zadowalajacych parametréw obrazu (w rozdziel-
czosciach innych niz zalecane prosta potrafi mie¢ zmienng grubos¢, litery zbudowane sg
zréznej grubosci kresek). W przypadku paneli LCD niemozliwe jest tez uzywanie urzadzen
mierzacych kolor i pozwalajacych na precyzyjna kalibracje, co daje przewage monitorom
kineskopowym w zastosowaniach graficznych i wydawniczych.
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Czes¢ przedstawionych ponizej informacji poréwnawczych na temat monitoréw pocho-
dzi z archiwalnych numeréw informatoréw reklamowych branzy informatycznej, ktére
w chwili obecnej nie sg juz mozliwe do odnalezienia.

Tab. 2. Poréwnanie pozostatych cech LCD i CRT

Poréwnanie parametrow monitoréw CRT i LCD - zestawienie zalet i wad

CRT

LCD

aktywny obszar ekranu - mniejszy od kine-
skopu

aktywny obszar ekranu - réwny catkowitej
powierzchni

btedy zbieznosci - nierzadko silne

btedy zbieznosci - niemozliwe

czytelno$¢ na krawedziach ekranu - zazwyczaj
zaledwie satysfakcjonujaca

czytelnos¢ na krawedziach ekranu - bardzo
dobra

czytelno$¢ obrazu - zazwyczaj dobra

czytelnos$¢ obrazu - zazwyczaj bardzo dobra

emisja ciepta — bardzo wysoka

emisja ciepta - niska

ergonomia - skomplikowane ustawienie,
czasem wymaga wiedzy specjalistycznej, mato
elastyczny, ciezki

ergonomia - ustawienie stosunkowo proste,
moze byc¢ obracany, lekki

interferencja elektromagnetyczna - bardzo
podatny

interferencja elektromagnetyczna - niemozliwa

jasnos¢/kontrast — zazwyczaj tylko dobre

jasnosc¢/kontrast — bardzo dobre

migotanie obrazu - zawsze obecne

migotanie obrazu - catkowicie statyczny obraz

odbicia - odbijanie $wiatta zewn. (z wyjatkiem
ptaskich ekranéw)

odbicia - brak odbi¢ dzigki ptaskiemu ekranowi

pobdér mocy — wysoki

pobdér mocy - niski

promieniowanie — obecne

promieniowanie — niemozliwe

réwnomierna dystrybucja jasnosci — zalezy od
konkretnego egzemplarza, zazwyczaj zaledwie
satysfakcjonujaca

réwnomierna dystrybucja jasnosci — bardzo
dobra (kiedy pod$wietlenie ekranu jest jedno-
rodne)

skala szarosci - zazwyczaj lepsza niz w LCD

skala szarosci - relatywnie stabsza niz w CRT

stabilno$¢ koloru — moze by¢ bardzo dobra

stabilnos¢ koloru — dobra

wymagana przestrzen — duza

wymagana przestrzen — mata

zakres koloréow - wiekszy nizw LCD

zakres koloréw — mniejszy niz w CRT

znieksztatcenia poduszkowate/btedy liniowosci
- czeste

znieksztatcenia poduszkowate/btedy liniowosci
- niemozliwe

Zrédto: Era Komputera, aktualnie niedostepne
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Odmiang monitoréw LCD sg matryce TFT uzywane w notebookach. TFT to nazwa wyswiet-
lacza sterowanego cienkowarstwowymi tranzystorami o aktywnej matrycy.

Obecnie panele LCD, wraz z odmiana TFT, sa szybko wypierane z rynku przez monitory
LED, ktére rowniez sg odmiang technologii LCD. Sg one jeszcze ciensze i jeszcze bardziej
energooszczedne oraz dajg bardziej kontrastowy i zywy obraz. R6znig sie Zrodtem Swiatta
podswietlajacego ekran — zamiast CCFL (tradycyjnej swietléwki) maja mini diody emitujace
Swiatto (LED). Ale i tej technologii wrézy sie rychty koniec, wraz z catg technologia LCD,
a to za sprawa rozwijajacej sie organicznej technologii OLED.

Caty obraz tworzony na monitorze sktada sie z pikseli, czyli kolorowych punktéw na ekra-
nie. Kazdy pojedynczy piksel ztozony jest z trzech subpikseli w kolorach podstawowych
dla wyswietlania: zielonym, czerwonym i niebieskim. Zapalenie sie wszystkich subpikseli
w pikselu daje biaty punkt na ekranie.

Projektor multimedialny. Jedli chcemy obraz generowany przez nasz komputer pokazaé
wiekszej grupie oséb, monitory okazuja sie by¢ za mate. Do celéw prezentacyjnych uzywa
sie projektoréw. Podtacza sie je takze do wyjscia karty graficznej, zas obraz jest wyswiet-
lany na jasnej ptaskiej powierzchni - $cianie lub duzym biatym ekranie.

Ze wzgledu na konstrukcje wyrézniamy projektory DLP lub LCD (3LCD). Zrédtem $wiatta
w projektorach DLP jest lampa tukowa, ktéra jest najdrozszym a jednoczesnie najmniej
trwatym elementem projektora. Zblizajacy sie koniec zywotnosci lampy mozna poznac
po nieréwnomiernym naswietleniu obrazu - znacznie jasniejszym srodku i ciemniejszych
brzegach. Z kolei projektory 3LCD generuja mniej wyrazisty obraz o gorszym nasyceniu
kolorow, za to sg poreczniejsze, trwalsze i tansze.

Zaréwno monitor, jak i projektor wyswietla obraz w sposéb nietrwaty. Aby zachowac go
na no$nikach, takich jak na przyktad papier, konieczne jest uzycie urzadzen typu drukarka
czy ploter.

Drukarka to podstawowe urzadzenie przeznaczone do utrwalania na papierze efektéw
pracy komputera. Pierwsze drukarki wywodzity sie z maszyn do pisania. Byty to drukarki
monochromatyczne, kolejno: 9-, 18- i 24-igtowe. Drukowanie polegato na uderzaniu igiet
przesuwajacej sie gtowicy w barwna tasiemke i odbijanie sie wzoru ztozonego z kropek na
papierze. Drukowanie za pomocg drukarek igtowych byto bardzo tanie, a jednoczesnie bar-
dzo gtosne. Pozwalato tez na jednoczesne drukowanie oryginatu i kopii po podtozeniu kalki.

Drukarki igtowe zostaty wyparte zdomoéw przez drukarki atramentowe - cichsze, szybsze
i dajace kolorowe wydruki. Technika druku atramentowego opiera sie na przesuwaniu
sie pod gtowica kartki papieru, ktéra - linijka po linijce - jest bombardowana mikrosko-
pijnymi kropelkami tuszu wysytanymi z zasobnikéw przez gtowice piezoelektryczna.
Wada tych drukarek sa koszty eksploatacyjne — drogi tusz, wystarczajacy na niewielka
ilos¢ wydrukow.
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Pewng odmiang drukarek atramentowych sg drukarki termotransferowe i termosubli-
macyjne wykorzystujace wysoka temperature do przenoszenia kropelek wosku na nosnik.
Nosnik moze by¢ nieréwny i porowaty, co czyni je urzadzeniami pozadanymi w pracy firm
reklamowych. Druk z ich zastosowaniem jest bardzo drogi.

Drukarki laserowe uzupetniajg oferte drukarek. tacza w sobie zalety drukarek atramento-
wych - pozwalajg na wyrazny i kolorowy wydruk, a dodatkowo robia to niezwykle szybko
i wydajnie. Ich zaletg jest tez koszt wydruku — nizszy niz w przypadku ,plujek”, nieco wyz-
szy od wydrukéw igtowych. Druk laserowy mozna poréwnac do odbijania pieczatki. Obraz
pierwotnie jest tworzony na bebnie obrazowym - za pomoca pola elektrostatycznego
i lasera rozkfadany jest na nim toner — a nastepnie zostaje przyklejony do kartki papieru
i utrwalony wysoka temperatura. Wprawdzie materiaty eksploatacyjne (tonery i beben
Swiattoczuty) wystarczajg w tym typie drukarek na kilka tysiecy wydrukéw (beben naj-
czesciej na 40 tys., tonery na 2,5-3,5 tys. stron), czynigc wydruk pojedynczej kartki tanim,
jednakze zakup tonera czy wymiana bebna zawsze kojarzy sie z wysokim jednorazowym
kosztem. Nalezy wiec planowa¢ wymiane tych materiatéw, by nie byta zaskoczeniem.

Tab.3. Porownanie cech drukarek

Cecha drukarki Drukarka Drukarka Drukarka
iglowa atramentowa laserowa

Zrédto barwnika Tasiemka barwiaca Tusz w gtowicy Toner

Druk kolorowy Nie Tak Tak

Tempo zuzywania sie Srednie Szybkie Wolne

materiatéw eksploata-  (wystarcza na (do 200 stron) (2,5-3,5tys.)

cyjnych

500-1000 stron)

Koszt materiatow
eksploatacyjnych

Najnizszy, do 20 zt

Wysoki, oryginalne
tusze > 130 zt/kolor

Niski, jesli przeliczy¢
na okres uzywania,
wysoki — jednorazowy
W momencie wymiany,
250-450 zt/kolor

Szybkos¢ wydruku

Bardzo wolna

Tempo $rednie

Bardzo szybka

Glosnosc

Bardzo gtosna

Bardzo cicha

Wzglednie cicha

Mozliwos¢ drukowa-
nia kopii jednoprze-
biegowo - przez kalke

Tak

Nie

Nie

Zrédto: Opracowanie wtasne

Ploter uzywany jest w biurach projektowych i agencjach reklamowych do tworzenia
obrazéw wielkoformatowych. Wygladem przypomina deske kreslarska. Do deski przy-
twierdzona jest pionowa linijka, do ktérej przymocowany jest pisak. Linijka moze poruszac
sie w poziomie, a pisak wzdtuz linijki w pionie. Ztozenie tych ruchéw pozwala uzyskac
efekt podobny do kreslenia reka ludzka.
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Gloséniki i stuchawki komputerowe nie réznig sie od gtosnikéw i stuchawek spotykanych
w urzadzeniach audio w segmencie AGD/RTV. Zamieniajg impulsy elektryczne otrzymy-
wane z karty dzwiekowej na drgania styszane przez ucho ludzkie jako dZzwieki. Oprécz
muzyki umozliwiaja bezposrednie rozmowy za pomoca aplikacji IM i wideokonferencje
przez Internet.

1.2.5. Montaz i demontaz podzespotéw komputera

Wspotczesne komputery majg budowe modutowa. W jednostce centralnej poszczegdlne
elementy przytwierdza sie albo do szkieletu obudowy, albo wciska w odpowiednie
gniazda ptyty gtéwnej. Urzadzenia peryferyjne dotaczane sa poprzez mocno zrdznico-
wane wtyki i gniazda. Wszystkie moduty majg ztacza konstruowane w ten sposéb, by zmi-
nimalizowac ryzyko nieodpowiedniego przypiecia, ktére (z uwagi na rézne specyfikacje
elektryczne poszczegélnych modutéw) mogtoby doprowadzi¢ do ich uszkodzenia lub
zniszczenia (spalenia). Z uwagi na fakt, ze nastepuje w tej dziedzinie szybki rozwdj, pocia-
gajacy za soba zmiany dotyczace zaréwno parametréw wydajnosciowych, jaki i elektrycz-
nych czesci konstrukcyjnych, zmieniaja sie konstrukcje ztacz nawet w obrebie danego typu
podzespotu. Proces ten postepuje tak dynamicznie, ze z duzym prawdopodobienstwem
mozna zatozy¢, iz zbyt szczegétowy opis montazu poszczegdélinych modutéw z doktad-
nym opisem gniazd i wtykéw bytby nieaktualny juz w dniu wydruku niniejszej publikacji.

Ponadto, tak jak nikt nie zostanie mechanikiem samochodowym po teoretycznym kursie,
bez zajrzenia pod maske pojazdu, tak jak nikt nie bedzie kierowca bez praktyki na jazdach
prébnych, tak w celu poznania wnetrza komputera nalezy zdja¢ obudowe i zajrze¢ do srodka.

Zanim jednak to nastapi, trzeba pamietac o odpieciu komputera od zasilania. Jest to czyn-
nos¢ podstawowa zaréwno ze wzgledu na bezpieczenstwo osoby eksperymentujacej,
jak i z uwagi na wrazliwe elementy wewnatrz obudowy. Niektére z nich pracuja na tak
matych pradach, ze wystarczy przeskok iskry pomiedzy spocona dfonia i stykami, by trwale
uszkodzi¢ choc¢by pamiec.

Opis demontazu i montazu réznorodnych generacji podzespotéw stanowitby spore dzieto,
a Autor niniejszej publikacji nie ma takich zapeddw, zresztg nie jest to celem niniejszej pub-
likacji. Warto jednak przytoczy¢ chocby ogdlne wskazdéwki. | tak, z uwagi na réznorodnos¢
modutéw i wielos¢ ich generacji, producenci dbaja, by réznity sie one takze budowa ztacza.
W celu uniemozliwienia montazu elementu w niewfasciwym gniezdzie badz wpiecia
wtyczki do gniazda o nieodpowiedniej specyfikacji elektrycznej, kazda wtyczka i kazde
zlacze jest charakterystyczne dla danej generacji okre$lonego podzespotu. Ztacza grzebie-
niowe (krawedziowe), maja rézne liczby stykéw i — co za tym idzie - sg réznej dtugosci, za$
elementy tak samo dtugie maja inaczej rozmieszczone wciecia, odpowiadajace poprzecz-
kom wtasciwego gniazda. Wtyki (meskie) maja inng liczbe pinéw, w innym ukfadzie,
gniazda (zenskie) majg dostosowany do odpowiedniego wtyku uktad i liczbe otworkow.
Rézne sg takze ksztatty wtykoéw i gniazd, tak aby pasowaty do siebie tylko okreslone.
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W celu identyfikacji dodatkowo na podzespotach umieszczane sg naklejki (tzw. stickery)
zawierajgce informacje o tym, co to za element, ktorej generacji, a takze jakiej pojemnosci
lub wydajnosci. Czes¢ opisow umieszczona jest bezposrednio na uktadach scalonych
i ptytkach drukowanych — opisywane w ten sposéb w ten sposéb sg na przyktad gniazda
ptyty. Zwieksza to prawdopodobienstwo wtasciwego doboru modutu oraz prawidtowego
osadzenia go w gniezdzie.

Tematy do dyskusji:

1. Co zrobitbys$ w celu przyspieszenia uruchamiania sie komputera oraz wczytywania
sie systemu operacyjnego? Jakie zmiany w hardware zaproponujesz? Co ulepszytby$
w zakresie oprogramowania?

2. Zakupites nowa gre, w ktérej niewtasciwie wyswietlaja sie ptomienie. Jakie ustawie-
nia karty grafiki odpowiadaja za ten parametr? W jaki sposéb poprawi¢ wydajnos¢
graficzng komputera?

3. W jaki sposéb wykry¢ i zdefiniowa¢ konflikty sprzetowe komputera? Czym sie obja-
wiaja? Otrzymates$ komunikat btedu, po ktérym komputer ciggle sie restartuje. Jak
wykorzystasz pozyskang w ten sposéb informacje?

1.3. Oprogramowanie

Program komputerowy, inaczej aplikacja, to — najogdlniej rzecz ujmujac — zestaw instruk-
¢ji do wykonania przez komputer. Czesto oba pojecia sg stosowane zamiennie, cho¢ nie
zawsze aplikacja jest jednym programem. Aplikacja przetwarza dane, czyli wykonuje
na nich rozmaite operacje. Za wzgledu na petnione funkcje mozna dokona¢ podziatu
dostepnego oprogramowania na:

1. systemowe;
2. aplikacyjne;
3. narzedziowe.

1.3.1. System operacyjny

System operacyjny jest najwazniejszym programem w komputerze. Do niego nalezy
zarzadzanie plikami i dyskami komputera, wspdtpraca urzadzen sktadowych, np. napedéw
optycznych czy kart rozszerzen oraz posredniczenie pomiedzy cztowiekiem a sprzetem
komputerowym, bedac przyjaznym dla obu stron. Dla bezpieczenstwa, by uzytkownik
nie dokonat bezwiednie zmian o dalekosieznych skutkach, w systemach operacyjnych
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wydziela sie jadro systemu (kernel), ktére potrafi kontaktowac sie z aplikacjami poprzez
powtoke systemowa (shella). Spotyka sie 3 rodzaje jader systemowych: monolityczne,
hybrydowe i mikrojadro.

Najbardziej rozpowszechnionym jest system Windows firmy Microsoft, ale oprécz niego
mozemy spotkac systemy MacOS X, Unix i Linux w wielu odmianach.

Fizycznym zapisem na dysku, zaréwno programéw jak i danych, jest plik. Pliki z kolei,
z uwagi na zazwyczaj duzg ich liczbe, sg posegregowane i umieszczone w folderach
i podfolderach (katalogach i podkatalogach).

Wiekszos¢ systemdw operacyjnych posiada srodowiska graficzne GUI utatwiajace ich
obstuge. Dla konkretnego systemu operacyjnego tworzone jest dedykowane oprogra-
mowanie. Spotyka sie tez rozwigzania ,system i komputer tej samej firmy”. Rozwiagzanie
takie jest zwykle bardziej stabilne, ale przywiazuje nas zwykle do jednego producenta, gdy
chcemy na przyktad dokupi¢ drukarke czy rozbudowac sie¢ w firmie.

Microsoft Windows to rodzina kilku linii systeméw operacyjnych wyprodukowanych przez
firme Microsoft. Sam pomyst stworzenia systemu okienkowego firma Microsoft odkupita od
firmy XEROX. Obecnie systemy rodziny Windows spotyka sie w prawie kazdym komputerze
osobistym. Kolejno$¢ powstania systemoéw operacyjnych Windows datuje sie nastepujgco:

1) Windows 1.0 - 1985,

2) Windows 2.0 - 1987 r.;

3) Windows 3.0 - 1990 r. — pierwszy produkt rodziny, ktéry osiagnat szerszy sukces. Wpro-
wadzone ulepszenia dotyczyty przede wszystkim interfejsu uzytkownika i mozliwosci
pracy wielozadaniowej;

4) Windows NT - 1993 r. - seria NT byta postrzegana jako system dla profesjonalistow.
Potaczenie linii systeméw operacyjnych dla uzytkownikéw domowych i profesjona-
listbw dokonato sie dopiero przy okazji wprowadzenia systemu Windows XP;

5) Windows 95 - 1995 r. — zmiany w interfejsie uzytkownika, dodano rozwijane menu,
rzeczywista praca wielozadaniowa, otwartos¢ na siec Internet, obstuga standardu
Plug&Play;

6) Windows 98 — 1998 r. — nastepca Windows 95, krytykowany za prace wolniejszg niz
poprzednik. Zmodernizowano interfejs uzytkownika, charakteryzujacy sie teraz inte-
gracja przegladarki Internet Explorer z Eksploratorem Windows, dodano obstuge
USB. Wiekszo$¢ niedogodnosci zostata wyeliminowana w wydanej w roku 1999 wersji
Windows 98 Second Edition;

7) Windows 2000 - 02.2000 r. — system tgczacy wiekszos¢ waloréw Windows NT i 98;
wygodny system plikdw, stabilnos$¢ dziatania, bogata obstuga sprzetu.

8) Windows Me - 09.2000 r. - skierowany do uzytkownikéw domowych, ukierunkowany
bardziej na rozrywke i zgodnos¢ z posiadanym sprzetem i oprogramowaniem niz
jego zabezpieczeniami i stabilnoscia dziatania. Ostatni z systeméw operacyjnych
wywodzacych sie z linii DOS;
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9) Windows XP - 2001 r. - udana préba stworzenia jednolitej linii systeméw Windows.
System opiera sie na kodzie NT zdodanym nowym interfejsem graficznym zawiera-
jacym wiele nowosci i usprawnien. Dla celéw niniejszego opracowania za przyktad
postuzyt system operacyjny Windows XP;

10) Windows VISTA — 2007 r. - raczej nieudany system, dos¢ szybko doczekat sie nastepcy;

11) Windows 7 - 2010 r. — aktualnie powszechnie stosowany system operacyjny;

12) Windows 8 — nowy system o zmienionej koncepgji interfejsu. Dystrybuowany w 3 wer-
sjach: Windows 8, Windows 8 Pro, Windows 8 Enterprise. Premiere miat w listopadzie
2012 roku.

0go6lne wiadomosci o systemie Windows

Pulpit

Pulpit to przestrzen robocza, ktéra ukazuje sie po uruchomieniu komputera i zalogowaniu
sie uzytkownika. Skojarzenie z blatem biurka jest jak najbardziej zamierzone. Na ekranie

czesto mozemy umieszczad, przesuwac rozne obiekty, tak jak na prawdziwym biurku. Na
pulpicie Windows mozna wyrézni¢ kilka stref (Rys. 8):

Rys. 8. Pulpit Windows XP. Zrédto: Opracowanie witasne

1. Przycisk START, ktéry uruchamia menu z dostepem do licznych funkgji systemu.

2. Pasek zadan - tu ,odktadane” sa programy po zminimalizowaniu okien. Za jego
pomocag mozemy szybko przemieszczac sie miedzy otwartymi programami. Na
pasku zadat mozna umiesci¢ dodatkowe elementy, takie jak elementy uzytkownika
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(np.: skréty do programow — Rys. 8) oraz predefiniowane, gotowe wzorce systemowe
(np.: pasek szybkiego uruchamiania, pasek jezyka itd. — Rys. 9).

; Start

Rys. 8. Przenoszenie elementéw na pasek zadar. Zrédto: Opracowanie witasne

Adres
Windows Media Player
Lacza
v Pasek jezyka
Pasek wysaukiwania 2 pulpitu systemu Windows
Nero Search

Pulpit
v Szybkie uruchamianie

Okna kaskadowo
Okna sasiadujaco w poziomie

Okna sastadisgaco w plonie

Rys. 9. Wbudowane paski narzedzi. Zrédto: Opracowanie wtasne

3. Zasobnik systemowy — prawa czes¢ paska zadan. Ikony alokowane w tym miejscu
informuja uzytkownika o programach uruchomionych podczas startu systemu ope-
racyjnego, np.: programy antywirusowe, bazy danych, komunikatory internetowe,
dialery. Zbyt duza liczba ,dziatajacych w tle” programéw uruchamianych poprzez
zasobnik systemowy uszczupla zasoby sprzetowe komputera, dlatego uzytkownik
powinien kontrolowac stan zasobnika (Rys. 9).

Rys. 10. Zasobnik systemowy. Zrédto: opracowanie wtasne
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4. lkony pulpitu, skréty - graficzne opisy programu, pliku, folderu (Rys. 11).

Rys. 11. Ikony,
skréty pulpitu.
Zrédto:
Opracowanie
wtasne

System Windows komunikuje sie z uzytkownikiem za pomoca okien. W oknach wyswiet-
lana jest zawartos¢ plikéw, folderéw. Standardowymi elementami okna Windows sg przy-
ciski: minimalizuj, przywré¢ w dét/maksymalizuj, zamknij, pasek przewijania.

Z poziomu menu START uzytkownik ma dostep do zainstalowanych programoéw, jak tez
opcji konfiguracyjnych systemu operacyjnego. Oprécz menu START w systemie Windows
spotykamy sie z:

1. ,Menu podrecznym” (kontekstowym) — z reguty dostepne jest ono po kliknieciu na
obiekcie prawym przyciskiem myszki. Menu kontekstowe zawiera najczesciej uzywane
przez uzytkownika opcje poszczegdlnych programoéw (Rys. 12). Pracujac na co dzien
z programami, z pewnoscig docenimy ten rodzaj menu.

Rozmies¢ ikony wediug
Odéwiez

Whiej
Whiej skrdt

Panel sterowania NYIDIA

@ Skidt

B aldwka

il AcDSee 7.0 BMP Image

B corelbRAW 12.0 Graphic

¥ Corel PHOTO-PAINT 12.0 Image

Dokument programu Microsoft Word

@ Aplikacja programu Microsoft Office Access

g Prezentacja programu Microsoft PowerPoint Rys. 12. Menu
@ Dokument programu Microsoft Office Publisher kontekstowe
(podreczne).
Zrédto:
Opracowanie
wiasne
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2. ,Paskiem menu” - wystepuje zwykle jako czes¢ okna, sktada sie z przyciskéw. Po nacis-
nieciu na odpowiedni przycisk menu lewym klawiszem myszy nastepuje jego aktywacja.

Panel sterowania

Panel sterowania jest wydzielong czescig systemu operacyjnego stuzaca do ustawiania
i zmiany jego parametréw, np.: dodawania sprzetu, instalacji/usuwania programow, zarza-
dzania uzytkownikami, zasilaniem, potaczeniami sieciowymi.

Wsréd wielu opcji Panelu sterowania na uwage zastuguija:

» Opcjeregionalneijezykowe - szczegdlnie zaktadka Jezyki, przycisk Zaawan-
sowane.

Domyslnym jezykiem w polskiej wersji Windows jest uktad klawiatury o nazwie
,Polski programisty”, tozsamy z uktadem Angielski (stany Zjednoczone) -
QWERTY, ale udostepniajacy mozliwos¢ wpisywania liter z polskimi znakami
klawisz ,z", otrzymuje wynik w postaci znaku ,y". Dzieje sie tak po przetacze-
niu uktadu klawiatury w tryb Polski (214). Do prawidtowego uktadu klawiatury
mozna szybko powrdci¢ naciskajac kombinacje klawiszy Ctrl+Shift.

» Ekran - miejsce, w ktérym uzytkownik moze zdefiniowac na przyktad wyglad
pulpitu, tapety, styl okien, wygaszacz ekranu, rozdzielczos¢ itp.

» Potaczenia sieciowe - tutaj ustawia sie parametry dostepu do sieci: rodzaj
potaczenia, adresy IP i bramy oraz serweréw DNS.

» Opcje automatycznych aktualizacji systemu. Wedtug zalecert Microsoftu na
zainstalowanie poprawki krytycznej uzytkownik ma maksymalnie 24 h. Taki
jest margines bezpieczenstwa, by komputer z duzym prawdopodobienstwem
nie stat sie ofiarg ataku przez ogtoszong oficjalnie luke w oprogramowaniu.

1.3.2. Oprogramowanie aplikacyjne

Oprogramowanie tego typu instaluje sie bezposrednio na stacjach roboczych, cho¢
w ostatnich latach na fali wirtualizacji i outsourcingu mozna mie¢ dostep do wydzierza-
wionej aplikacji i niekoniecznie ja posiadac. Pojawito sie nawet pojecie ,pracy w chmurze”.

Poniewaz komputery zagoscity w naszym zyciu: od prywatnego, przez zawodowe, po
publiczne (np. administracja) i od powaznych, profesjonalnych zastosowan po rozrywke,
konieczna staje sie klasyfikacja oprogramowania w podziale na grupy ze wzgledu na
kryterium zastosowania.
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Mozemy wiec wyréznic nastepujace grupy:

i

5)

6)

9

Edytory tekstu - z takimi przedstawicielami, jak: Notatnik, WordPad, MS Word, Open-
Office.org Writer, czy wysoce specjalistyczny 3B2. Rozszerzenia nazw charakterystyczne
dla plikéw tekstowych to *.txt, *.doc, *.docx, *.odt, *.dot, *.dotx, oraz format chroniony
* pdf.

Programy graficzne, wéréd ktoérych istnieje dodatkowy podziat na poruszajace sie
w grafice rastrowej (bitmapowej) — MS Paint, GIMP, IrfanView, Adobe Photoshop,
Corel Photopaint, oraz poruszajace sie w grafice wektorowej — Corel Draw, Inkscape,
Adobe lllustrator CS. Charakterystyczne rozszerzenia: *.bmp, *.gif, *.jpg, *.tif, *.png,
*.cdr, *.svg.

Arkusze kalkulacyjne, takie jak: MS Excel, OpenOffice.org Calc, QatroPro. Charakte-
rystyczne rozszerzenia: *.xls, *.xIsx, *xItx, *.ods.

Bazy danych — MS Access, dBASE, Oracle, PostgreSQL, MySQL, MS SQL Server, bazy
danych XML, na bazie ktérych firmy komputerowe nabudowaty szereg aplikacji loka-
lizowanych na poszczegdlne sektory gospodarki. Rozszerzenia (czesto spotykamy
2 typy plikéw: z danymi i pliki indeksowe, nie bedziemy ich tu rozdziela¢): *.db, *.ntx,
*mdb, *.idx, *.accdb.

Programy CAD (computeraid design) i GIS (systemy informacji geograficznej) - Auto-
Cad i Catia, SolidWorks, SolidEdge, Nastran, Unigraphics NX. Uniwersalny format to
* dxf.

Programy do grafiki menedzerskiej i prezentacyjnej, m.in.: MS PowerPoint; Open-
Office.org Impress. Rozszerzenia to *.ppt, *.pptx, *.pps, *.odp.

Oprogramowanie DTP - do sktadu i przygotowania materiatu do druku na naswiet-
larce lub maszynie drukarskiej — PageMaker, Ventura Publisher, Design Studio.
Programy muzyczne, nie tylko do odstuchiwania, ale tez do tworzenia muzyki na
komputerze: WinAmp, Windows Media Player, wiele specjalistycznych niszowych
aplikacji do tworzenia i obrébki dzwieku. Pliki: *.mp3, *.ac3, *.wav.

Programy do odtwarzania i obrébki filméw: AllPlayer, Best Player, WindowsMedia
Player, WinAmp. Rozszerzenia: *.avi, *. mp4.

10) Aplikacje obstugujace dostep do Internetu, na przykfad przegladarki (Internet

Explorer, Mozilla Firefox, Opera, Netscape, Google Chrome) oraz wbudowane w nie
naktadki — wyszukiwarki (Google, Yahoo, Bing, Ask);

11) Programy pocztowe — poza dostepem przez strone www do winmaila, mamy mozli-

wos¢ wykorzystania profesjonalnych aplikacji z rozbudowana obstuga poczty i kon-
taktéw, np.: MS Outlook Express, MS Outlook, Windows Mail, The Bat, Thunderbird,
Eudora, Pegassus Mail;

12) Programy typu IM (Instant Messaging) - do komunikacji w czasie rzeczywistym

z wiodaca grupa komunikatoréw: ICQ, Skype, Gadu-Gadu, Tlen, oraz programami
obstugujacymi chatroomy.

13) Gry - uruchamiane na lokalnym komputerze, sieciowe, on-line, RPG, a wsréd nich:

typowe strzelanki (wszystko co sie rusza to wrég), przygodowe (z misjami), zrecznos-
ciowe, spotecznosciowe, logiczne.
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Aplikacje z grupy edytoréw tekstu, arkuszy kalkulacyjnych, baz danych i grafiki prezen-
tacyjnej sa czesto taczone w pakiety aplikacji biurowych, a ich funkcje w wielu miejscach
sie przenikajg, dodatkowo przez modut OLE mozliwe jest swobodne przenoszenie tresci
pomiedzy dokumentami w réznych aplikacjach pakietu. Dlatego mozna scali¢ te grupy
na rzecz jednego kontenera z — ogélnie ujmujac — aplikacjami biurowymi.

Wszystkie typy wymienionych programéw tworzg ogromng réznorodnos¢ mozliwych
zastosowan komputera i czynig go warto$ciowym i niezastagpionym partnerem cztowieka
W zyciu.

3.3. Oprogramowanie narzedziowe

W pracy z komputerem niezbedne sa programy ufatwiajace gospodarke plikami, pro-
gramy kompresujace pliki w celu ich sprawnego pobierania i wysytania lub zmniejszenia
zajmowanego miejsca na dysku oraz programy pomagajace chroni¢ nasz komputer przed
nieuprawniong ingerengja.

Najczesciej spotykany to wbudowany w MS Windows Explorator Windows i bedacy na
licencji shareware Total Commander - pozwala na tatwe porzadkowanie, hierarchizo-
wanie i wyszukiwanie zawartosci. Do archiwizeréw zaliczajg sie na przyktad programy
obstugujagce formaty *.zip i *.rar (WinZip, WinRar).

W obecnym $wiecie czas dziewiczo radosnego i bezpiecznego surfowania po sieci
mamy juz za sobg i szalenstwem jest uzywanie nieizolowanego od sieci komputera bez
zainstalowanego pakietu antywirusowego, ktéry nie tylko umie wyszukiwa¢ ztosliwe
oprogramowanie, ale tez wykry¢ i zlikwidowaé nieznane mu zagrozenie na podstawie
charakterystycznego zachowania sie kodu — poprzez zaawansowanga heurystyke analizy
programéw. Norma jest tez petnienie przez niego roli firewalla i skanowanie zawartosci
komputera w czasie rzeczywistym. Pakiet antywirusowy musi by¢ rezydentem - powinien
by¢ zainstalowany i nieustannie uruchomiony na komputerze. Do bardziej znanych naleza
NOD32/Eset Smart Security, Norton AV, Kaspersky, Panda AV, Avast.

Trzeba jednak pamieta¢, ze program antywirusowy musi by¢ stale aktualizowany i sku-
teczny praktycznie w 100%. Dla bezpieczenstwa komputera nie ma znaczenia, czy zostanie
on zainfekowany armia wiruséw i trojanéw przy braku ochrony, czy tez nasz program ma
skutecznosc¢ ,zaledwie” 99,0% i dlatego wpusci pojedyncze ztosliwe oprogramowanie.
Wprawdzie istniejg rankingi skutecznosci tego typu oprogramowania, ktére sg nieustannie
aktualizowane, trudno jednak wytoni¢ rzeczywiscie bezkonkurencyjnego lidera. Zwyciezcy
rankingdéw zmieniaja sie bardzo czesto.
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Tematy do dyskusji:

1. Jakie znasz inne systemy operacyjne oprécz MS Windows? Czy umiesz postuzy¢ sie
analogicznymi do Panelu sterowania narzedziami do konfiguracji systemu? Jak sie
nazywaja, gdzie je znalez¢?

2. W jaki sposéb odbywa sie reprezentacja réznych form informacji w komputerze: liczb,
znakéw, obrazéw, animacji, dZzwiekéw? Dlaczego niektére formaty zapisu dajg sie
pokaznie kompresowac, a inne nie?

3. Omow sposoby uzyskiwania pomocy dla programéw na licencjach niekomercyjnych.
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2.1. Sieci jako nieprzebrane zrodto wiedzy i informacji

Szybki rozwoj wspodtczesnej cywilizacji przyczynit sie do skomputeryzowania prawie
wszystkich dziedzin zycia. Powszechne uzywanie komputera spowodowato, ze umiejet-
nos¢ postugiwania sie nim stata sie nieodzownym elementem wyksztatcenia kazdego
cztowieka.

Sie¢ Internet jest prawdziwa kopalnig informacji. Zasoby sieciowe sa tak ogromne, ze
nikt nie jest w stanie zapoznac sie ze wszystkimi, a przyrastaja w takim tempie, ze gdyby
nawet ktos znat jakim$ cudem liczbe stron www w danym momencie, to w utamku
sekundy ta informacja sie dezaktualizuje. Znamienne sa réwniez ciggte zmiany zasobow
spowodowane ich aktualizacjg, uzupetnianiem, zmiang formy prezentacji itp. Znane sg
zrédta, ktdre istniejg w sieci juz wiele lat, inne pojawiaja sie i znikajg jak komety. Ta wielos¢
i réznorodnos¢ danych i informacji moze by¢ postrzegana zaréwno jako mocna, jak i staba
strona Internetu. Dobrze jest mie¢ dostep do wielu zrédet i wybér, konieczne jest jednak
posiadanie narzedzi wyszukiwania zgdanych informacji.

Zadanie poszukiwania zwigzanych ze soba tematycznie informacji badz kontekstowego
wyszukiwania stron www i innych dokumentéw pasujacych do zadanego wzorca realizuja
systemy indeksujace zasoby sieci Internet. Sa to systemy komputerowe, ktére nieustannie
przegladaja zasoby Internetu w poszukiwaniu nowych i odnawianych zasobéw. Informacje
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o zasobach sieci gromadzone sg w bazie danych i stanowia podstawe do wspomaga-
nia poszukiwan w sieci. Nowoczesne techniki magazynowania danych i indeksowania
zasobow pozwalaja na bardzo szybkie odszukiwania zbioru dokumentéw, w ktérych
potencjalnie znalez¢ mozemy informacje na zadany temat, badz takich, w ktérych tresci
pojawia sie poszukiwane stowo czy fraza.

Nowoczesne przegladarki WWW oferujg zazwyczaj wbudowany mechanizm taczenia sie
ze strong (najczesciej bedzie to strona zaproponowana przez producenta przegladarki), na
ktdrej znajduja sie narzedzia przeszukiwania zasobdw Internetu. We wszystkich przegla-
darkach wyszukiwanie mozna uruchomi¢ bezposrednio przyciskiem na pasku narzedzi,
wpisujac szukang fraze w odpowiednie okno badz z poziomu menu. Innym sposobem
jest uruchomienie strony wyszukiwarki, na przyktad Google (najpopularniejszej), i tam
wpisanie kryteriéw poszukiwan.

Po wpisaniu stowa kluczowego badz fragmentu tekstu poszukiwanego dokumentu
klikamy klawisz Wyszukaj. Po kilku sekundach w oknie przegladania dokumentéw powi-
nien pojawic sie wynik poszukiwan w postaci odnosnikéw (linkéw) do znalezionych
dokumentéw pasujacych do zadanego wzorca. W zaleznosci od formy prezentowania
wynikéw poszukiwan obok facznikéw do dokumentéw moga (ale nie musza) znajdowacd
sie réwniez poczatkowe fragmenty tresci stron www albo graficzne miniatury witryn www
pozwalajace tatwo zorientowac sie, czy dany dokument zawiera te informacje, o ktére nam
chodzito. We wiasnym interesie nalezy zapamietac, ustawic jako strone gtéwna, zapisac
lub dodac do zbioru ulubionych/zaktadek (zaleznie od przegladarki) adresy jednej, a nawet
kilku, wyszukiwarek internetowych, poniewaz:

» w wyniku awarii jaki$ serwer oferujgcy przeszukiwanie Internetu moze by¢
niedostepny;

» duze obcigzenie sieci (@ w szczegdlnosci powszechnie znanych wyszukiwarek)
moze sprawi¢, iz transfer danych z konkretnego serwera bedzie bardzo wolny;

» wynik kontekstowego przeszukiwania zasobéw sieciowych realizowany
przy wykorzystaniu réznych narzedzi moze by¢ odmienny. Polskie wyszu-
kiwarki oferuja zwykle w pierwszej kolejnosci bogaty wyboér zasobow
polskojezycznych.
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Korzystajac z wyszukiwarek, warto zwréci¢ uwage na szczegdétowe instrukcje for-
mutowania ztozonych zapytan. Wprawdzie podstawowe wyszukiwanie jest bardzo
uproszczone — wystarczy kolejno, oddzielajac spacjami wpisa¢ wyrazy znajdujace sie
z duzym prawdopodobienstwem w wyszukiwanym pliku, jednak skutkuje to zazwyczaj
odnalezieniem wielu tysiecy wynikéw. Zaawansowane wyszukiwanie przydaje sie
zwtlaszcza w sytuacji, gdy poszukujemy dokumentéw zawierajacych stowo pojawiajace
sie na wielu stronach www, ale by¢ moze w réznych kontekstach. Dos¢ prosta i typowa
konstrukcja pozwalajgca zawezi¢ kontekst poszukiwanego wzorca jest dodanie zna-
kéw ,+" lub ,—" na poczatku stowa wpisywanego do wzorca przeszukiwania. Dodanie
symbolu ,+" sprawia, ze w wyniku selekcji otrzymamy strony, na ktérych wystepuje
wskazane stowo, zas ,—" przed stowem oznacza, iz interesujg nas strony nie zawierajace
stowa wystepujacego bezposrednio po znaku ,—". Miedzy znakami ,+", czy ,—" a sto-
wem, ktérego dotyczy ograniczenie nie powinny wystepowac zadne spacje. Rozwazmy
nastepujacy przyktad:

Interesuje nas oferta towarzystw ubezpieczeniowych w zakresie ubezpieczen zdrowot-
nych. Wydajac zapytanie ,ubezpieczenie”, otrzymujemy setki adreséw stron poswieconych
ubezpieczeniom komunikacyjnym, na zycie, wypadkowych, i lll filaru itp. Chcac temu
jakos zaradzi¢, mozemy probowac precyzyjniej okresli¢ zawarto$¢ poszukiwanych stron.
Proponowane zapytanie moze mie¢ chocby taka postac:

Ubezpieczenie —komunikacyjne —Zycie —wypadkowe +zdrowotne

Czes¢ stron kodowanych jest bez uzycia polskich znakéw diakrytycznych badz znaki te
s kodowane w rézny sposéb. Odnalezienie podobnych stron kodowanych w réznych
standardach znakéw narodowych wiaze sie z wydaniem dwéch lub wiecej zapytan. Litera
,2" znajdujaca sie na takiej stronie w stowie ,zycie” nie spowoduje odrzucenia tego wyniku.

Obecnie prawie monopolistyczna pozycje wsrdd przegladarek ma produkt najbogatszej
korporacji $wiata — Google. Wprawdzie inny potentat branzy oprogramowania — Mic-
rosoft agresywnie promuje swoja wyszukiwarke - Bing, istniejg takze takie, jak Babylon
i Ask (firmy Ask.com), ale korzystanie z nich ma charakter marginesowy w poréwnaniu
do ilosci uzy¢ potentata. Wymienione wyzej ogélnoswiatowe produkty sa ambitnie
lokalizowane na dowolny jezyk Swiata, stad agresywnie wypieraja rodzime produkty,
ktore znikaja lub dotacza do tta Google.

Jedna z rodzimych wyszukiwarek oferujacych bogaty zaséb informacji na temat kra-
jowych zasobéw Internetu jest polski NetSprint (Rys. 13). Na gtéwnej stronie tego
,Szperacza sieci” znajdziemy tacznik do dokumentu opisujacego formy wydawania
precyzyjnych zapytan.
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Rys. 13. Polska wyszukiwarka Netsprint — opcje wyszukiwania. Zrédto: Opracowanie wiasne

Wyszukiwanie wartosciowych dokumentéw w sieci Internet tylko pozornie jest zadaniem
prostym. W rzeczywistosci znalezienie unikatowych informacji w gaszczu dokumentéw
moze stanowi¢ powazne wyzwanie. Dobre systemy wyszukiwawcze oferujg uzytkowni-
kom dwie metody formutowania zapytan: odpytywanie proste i zaawansowane - zawie-
rajgce ztozone reguty wyznaczajace kryteria poszukiwania dokumentéw pasujacych do
wzorca. W praktyce czesciej korzysta sie z zapytan prostych, ale warto zapoznac sie row-
niez z metodami formutowania zapytan ztozonych, zwtaszcza jesli zasoby www maja by¢
zrédtem wiarygodnych informacji, na przyktad do pisanej pracy dyplomowe;j.

Systemy wyszukiwarek sieciowych nieustannie przegladaja zasoby sieciowe w poszukiwa-

niu nowych dokumentéw i sprawdzajgc ewentualne modyfikacje w dokumentach znaj-
dujacych sie juz w bazie danych systemu. Przegladajac doktadnie serwisy wyszukiwarek
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www, hiekiedy spotkaé mozna informacje o prawdopodobnym czasie, po jakim system
samodzielnie powinien odszukac¢ nowe dokumenty i dodac je do bazy informacji o zaso-
bach. Zazwyczaj administratorzy wyszukiwarek podaja réwniez wskazéwki, w jaki sposéb
mozemy zapobiec automatycznemu gromadzeniu informacji o odwiedzanych stronach
w systemach wyszukiwarek. Informacje te wyszukiwarka zbiera na potrzeby spontanicz-
nego pozycjonowania stron w rankingach wyszukiwania, niemniej mozna uznac je za
informacje z kategorii szpiegujacych.

Cho¢ nieustanna praca wyszukiwarek z duzym prawdopodobienstwem zaowocuje odna-
lezieniem stron www z okresu ostatnich tygodni, mamy mozliwos¢ ,recznego” wskazania
i usuwania adresow dokumentéw oraz informacji okreslajacych przynalezno$¢ zawartosci
danego dokumentu do konkretnej kategorii tematycznej w systemach wyszukiwan.

Zasoby $wiatowej sieci internetowej to nie tylko dokumenty tekstowe i wiadomosci.
Istnieje szereg kategorii wyszukiwania oraz ustug wpietych w wiodaca wyszukiwarke —
grafika, mapy, kalendarz, ttumacz, poczta Gmail itp.

€ > % i [@ ntps/fwww.google pljwebhp?hi=pltab=mw

+Michal Wyszukiwarka Grafika Mapy Play YouTube Wiadomosci Gmail Dysk Kalendarz [RVISSSM

Tlumacz

Ksiazki
Blogger
Zdjecia
Wideo

Jeszoze wigce]

Google

Polska

Szukaj w Google Szczesliwy traf

Rys. 14. Kategorie wyszukiwania i ustug wyszukiwarki Google. Zrédto: Opracowanie wtasne

Wiele programéw posiada specyficzne formaty plikéw wynikowych. Do celéw wymiany
informacji powstaty ogdlnie uznane specyfikacje zapisu, tak by wiekszo$¢ uznanego
oprogramowania pozwalata zaréwno je odczytac, jak i wyeksportowac prace w celu
udostepnienia do powszechnie akceptowanego formatu. Takze elementy strony www
mozna w wiekszosci eksportowac do plikéw w celu wykorzystania ich w trybie off-line
lub zaimplementowania w dokumentach, prezentacjach itp. W zakresie tekstu z reguty
dziatajg metody znane z edytoréw, polegajace na zaznaczeniu interesujacego fragmentu
i uzyciu mechanizmu kopiuj/wklej w dowolnej znanej postaci (albo z menu, albo spod
prawego przycisku myszki i menu podrecznego, badz za pomoca skrotéw klawiszowych
Ctrl+ci Ctrl+v). Elementy graficzne, programy, skompresowane paczki z plikami oraz
udostepniong muzyke mozna pobierac ze strony z wykorzystaniem prawego przycisku
myszy i opcji menu podrecznego. W zaleznosci od przegladarki beda to rézne polecenia
typu: ,Zapisz jako...", ,Zapisz obrazek jako...", ,Zapisz obraz jako...”, ,Zapisz element
docelowy jako...".
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Rys. 15. R6zne sposoby pobierania obrazéw ze strony www. Zrédto: Opracowanie witasne

Dziatajagc w odwrotnym kierunku, tzn. chcac umiesci¢ w sieci informacje badz obraz,
badz dowolne multimedia, trzeba zadba¢ o odpowiedni format pliku na etapie jego
tworzenia. Edytor tekstow Word i konkurencyjny Writer z pakietu OpenOffice.org
posiadaja opcje zapisu dokumentu w formacie *.html, odpowiednim dla przegladarek.
Dokument jako zatgcznik do pobrania zapisuje sie najczesciej w formacie *.pdf, gdyz
po pierwsze zabezpiecza sie go w ten sposéb przed nieuprawniong modyfikacja, a po
drugie eliminuje ryzyko przeniesienia infekcji makrowirusowej, mogacej sie zagniez-
dzi¢ w dokumencie formatu *.doc i *.docx (oba formaty pozwalajg na uzywanie maksr).
Nieodpowiednim formatem grafiki dla stron www jest zaréwno *.bmp (wielkos¢ pliku),
*tif, jak i *.jpg, powszechnie uzywanym jest format *.gif. Duze pliki umieszczone na
stronie spowalniaja jej wczytywanie, sg tez trudne do pobrania, dlatego zaleca sie ich
skompresowanie, na przyktad do formatu *.zip lub *.rar, przed umieszczeniem jako
zataczniki na stronie.

Tematy do dyskusji:

1. Mechanizmy zwiagzane z bezpieczeristwem danych: sprzetowe i programowe. Szyfro-
wanie, klucz, certyfikat, zapora ogniowa, RSA — omoéwienie pojec i ich zastosowania.

2. Tworzenie zasobdéw sieciowych zwigzanych z ksztatceniem i zainteresowaniami.

3. Zapisywanie istotnych informacji, dobierajac formaty plikdw do rodzaju i przeznaczena
zapisanych w nich informacgji.

2.2. Oswajanie sieci jako miejsca spotkania. Wykorzystanie
sieci do wlasnych dziatan kreatywnych

Zadziwiajaca role odegrata sie¢ www w procesie ewoludji relacji miedzyludzkich. Pier-

wotnie podwazyta komunikacje w postaci listéw — e-mail zawiera te same atrybuty co
tradycyjny list, charakteryzuje sie uproszczonym sposobem adresowania, przy czym
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dociera do odbiorcy znacznie szybciej, jest bezptatny i, bedac niezaleznym od czynnika
ludzkiego w przekazie, znacznie rzadziej sie gubi.

Krétkie wiadomosci tekstowe przekazywane przez pagery czy tez SMS-y w telefonach
komérkowych znalazty alternatywe w postaci programoéw zbiorczo nazwanych IM (ang.
instant messaging) - pozwalajacych na rozmowy w czasie rzeczywistym.

Do nich zalicza sie czat (ang. chat) - pierwotna forma ,pogawedek”, zaréwno zbioro-
wych jak i indywidualnych. Zbiorowe konwersacje odbywajg sie w podziale na kategorie
tematyczne, ktére tworza tzw. pokoje. Mozliwe jest wyodrebnienie sie z pokoju do roz-
mowy prywatnej z innym uczestnikiem chatu. Identyfikacja uczestnikéw odbywa sie na
poziomie rejestracji, o ile jest prowadzona, pdzniej nie ma wymogu postugiwania sie
realnym imieniem — uczestnicy dyskusji postuguja sie nickiem - rodzajem pseudonimu.
Do nicka przypisane jest indywidualne, wymyslone przez wiasciciela hasto, co w kolejnych
wejsciach na chat umozliwia autoryzacje wytacznie poprzez podanie wtasnie nicka i hasta.
Pogawedka odbywa sie za pomoca krétkich wiadomosci wpisywanych z klawiatury. Nad
przestrzeganiem netykiety czuwa zazwyczaj moderator. Jego obecnosc jest wyrézniona
innym kolorem czcionki, niedostepnym dla zwyktych uzytkownikéw, np. zéttym. Wypo-
wiedzi mozna wzbogacac ikonkami lub obrazkami wyrazajacymi emocje — emotikonami.
Podstawowy zestaw emotikonéw opiera sie o znaki dostepne z klawiatury i kody ASCII.
I tak usmiech wyraza zestawienie dwukropka i nawiasu zamykajacego, czyli :), smutek
to dwukropek i nawias otwierajacy, czyli :(, badZ w wersji rozbudowanej — uzupetnionej
o ,nos”, emotikony beda wygladat odpowiednio :-) i :-(. Czesto chaty majg wbudowane
interpretery wrazliwe na takie potaczenia znakéw i zamieniajg je na bardziej czytelne
obrazki © i ®. Istnieje caty katalog emotikonek i ich interpretacji, wprawy w ich stosowaniu
nabiera sie w praktyce.

Inna forma, ktadaca nacisk na komunikacje osobista dwdch oséb, (w odréznieniu od chatu
preferujgcego komunikacje zbiorowa) sa komunikatory. Sg czyms posrednim pomiedzy
lista dyskusyjna a IRC'em (ang. Internet Relay Chat). Przyktadem popularnego komunikatora
jest swiatowy 1CQ (skrét oznaczajacy fonetycznie wyrazenie I seek You, czyli Szukam ciebie)
oraz, dominujacy w Polsce Gadu-Gadu. Komunikatory skutecznie konkurujg z SMS-ami
i zanikajgcymi pagerami, gtéwnie dzieki tatwosci wpisywania tekstu oraz kosztu — za korzy-
stanie z komunikatora nie ponosimy optaty. Funkcjonalnos¢ komunikatoréw ewoluuje
o dodatkowe skojarzone ustugi. Wzrost przepustowosci facz Internetowych zaowocowat
réwniez udostepnieniem w komunikatorach komunikacji glosowej, a nawet wideo. Ist-
nieja nawet komunikatory, ktére wyszty od ustug kojarzonych z telefonami i rozwinety sie
w kierunku transmisji obrazu, a funkgcja pisania krotkich wiadomosci jest w nich wtérna.
Niewatpliwym krélem rynku w tej kategorii jest Skype. Od tych innowacji juz niedaleko do
telefonii internetowej, zwanej VolIP (ang. voiceover IP, gtos przez sie), ktéra na ptaszczyznie
kosztow skutecznie konkuruje z telefonia stacjonarna.

Forma wspdtczesnej prezentacji wtasnych doswiadczen i przemyslen, a czasem rodzajem
dziennika lub pamietnika, jest blog.
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Wszystkie zaprezentowane rozwigzania przenikajg do kurséw e-learningowych (zdalnego
nauczania) oraz utatwiaja wymiane pogladéw i informacji zaréwno pomiedzy uczniami,
jak i w relacji uczen—nauczyciel po godzinach spedzonych w szkole i stanowia wazny
czynnik w procesie ksztatcenia permanentnego.

Przyczyniaja sie tez do ksztattowania i ugruntowania spoteczenstwa informacyjnego.
Tematy do dyskusji:

1. Wykorzystanie oprogramowania dydaktycznego i technologii informacyjno-komuni-
kacyjnych w pracy tworczej i przy rozwigzywaniu zadan i probleméw szkolnych. Jak
to wyglada w Twojej szkole?

2. Sposoby konwersji plikdéw multimedialnych i wptyw przetwarzania na ich jakos¢.

3. Pracazobrazemifilmem - opracowanie i przetwarzanie. Wymiana informacji w drodze
dyskusji w sieci.

2.3. Komputer i programy edukacyjne Srodkiem do poszerzania
wiedzy i umiejetnosci w kazdej dziedzinie

Komputer wraz z tablicag multimedialng stanowig jeden ze wspdétczesnych srodkéw dydak-
tycznych wspomagajacych proces nauczania, a wystepujac w roli pomocy dydaktycznej,
znaczaco wptywa na ksztattowanie sie jezyka specjalistycznego charakterystycznego
dla danego przedmiotu. Potwierdzajg to liczne badania przeprowadzone w szkotach II,
[ 1V etapu ksztatcenia oraz w szkotach wyzszych, tak krajow zachodnich jak i bytego
bloku wschodniego. Komputery wywotuja duze zainteresowanie uczniéw i wymuszaja
je takze wsrdd nauczycieli, co przektada sie na tworzenie nowego modelu szkoty — nie
tylko z zajeciami stacjonarnymi.

Tworcze uzycie komputeréw na lekcji umozliwia pokazanie proceséw i zjawisk trudnych
lub zbyt kosztownych do odtworzenia w pracowni albo niemozliwych do przedstawienia
w inny sposéb - symulacja bardzo szybko (lub bardzo wolno) przebiegajacych zjawisk
i proceséw badz zjawisk istniejacych w egzotycznych jak na Polske warunkach. Przyktadem
moze by¢ symulacja zjawisk pogodowych, wybuchu wulkanu czy pracy silnika odrzu-
towego. Komputer daje przy tym mozliwos¢ interaktywnego uczestniczenia zaréwno
na etapie wprowadzania zatozen, jak i podczas catego cyklu edukacyjnego, czym rézni
sie od nauczania z wykorzystaniem radia i telewizji oraz filméw. Taka koncepcja pracy
umozliwia indywidualizacje tempa uczenia sie, co jest o tyle wazne, ze kazdy z nas dys-
ponuje réznym poziomem zdolnosci i percepcji, a komputer moze wtedy sprawowac
permanentna kontrole nad tym, co udato sie zrobi¢ i przydziela¢ nowa porcje zadan, gdy
materiat bedzie opanowany w odpowiednim stopniu. Nauczyciel sprawuje wtedy role
superwizora i ostatecznego arbitra w sytuacjach wykraczajacych poza model nauczania
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stworzony w komputerze. Takie nauczanie przebiega w sposéb zindywidualizowany bez
wzgledu na liczebnos¢ klasy.

Ciekawostka z przeprowadzonych do tej pory eksperymentéw i testéw jest hipoteza gra-
niczaca z pewnoscia, ze najlepsze wyniki daje wykorzystanie komputera w rozwigzywaniu
problemoéw. Tutaj najpetniej ujawniaja sie jego gigantyczne mozliwosci — powstat wszak
po to, by uczestniczy¢ bardzo aktywnie w procesie kreowania sytuacji problemowych, jak
i pomagac w ich rozwigzywaniu, a nastepnie weryfikowaniu. Na podstawie licznych préb
przeprowadzenia lekcji z wykorzystaniem komputera matematyk H. Kakol® sformutowat
nastepujace wnioski:

» Wizualizacja matematyki na ekranie monitora moze by¢ zrédtem wielu nowych,
czesto niespodziewanych sytuacji problemowych, ktérych analiza doprowadza
uczniéw do odkrywania i formutowania réznorodnych probleméw matematycz-
nych. Mozliwo$¢ ,zobaczenia matematyki”, czesto w ruchu, moze przyczynic sie
do rozwijania intuicji matematycznych, tak bardzo potrzebnych w poszukiwaniu
pomystéw rozwigzania rozpatrywanego problemu.

» Mozliwos¢ wykonywania réznych eksperymentéw komputerowych — obser-
wacja i analiza celowo dobieranych przypadkéw - daje mozliwos¢ nie tylko
odkrywania pewnych prawidtowosci, formutowania hipotez dotyczacych roz-
wigzywanego problemu, ale takze sprawdzenia tych hipotez, potwierdzenia
stusznosci wyboru odpowiedniego kierunku poszukiwan, a czasami znalezienia
teoretycznego sposobu weryfikacji postawionej hipotezy, odkrycia idei dowodu
matematycznego.

» Stosowanie komputera w nauczaniu problemowym wymaga od ucznia pewnej
dojrzatosci umystowej i matematycznej. W pierwszym rzedzie musi on miec
rozwinietg zdolnos¢ prowadzenia obserwacji. Powinien umiec¢ analizowac
otrzymane informacje, wykorzystywac analogie oraz stosowac redukcyjno-
-dedukcyjne reguty wnioskowania. Wida¢ wiec, ze komputer wydatnie wspo-
maga proces nauczania.

Ze wzgledu na olbrzymie mozliwosci graficzne obecnych komputeréw sa one przydatne
w zadaniach polegajacych na konstruowaniu i wizualizacji. Komputery pozwalaja zapre-
zentowac wykresy funkcji, modele bryt, ktérych fizycznie moze nie by¢ w danej pracowni
szkolnej. Pozwalaja uczy¢ wzoréw na pola wielokatéw, jednoczesnie pokazujac pocho-
dzenie tych wzoréw.

Komputer nie zastapi nauczyciela. Nauczyciele nie tylko nie stang sie przezytkiem, ale
ich rola nawet wzrosnie, o ile rozwing sie w kierunku nowych mozliwosci, bez zbytniego
pielegnowania starych nawykéw i rutyny. Komputery, w sensie $rodkéw dydaktycznych na
czasie, moga by¢ efektywnym narzedziem nauczania i uczenia sie, w tym samoksztatcenia
podczas samodzielnej pracy. Moga tez by¢ aktywnym elementem rozwigzania prob-

3. Kakol H., Problemowe nauczanie matematyki a komputer, Matematyka, nr 2, Warszawa 1991.
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lemu zaje¢ wyréwnawczych i uzupetniania luk w wiadomosciach. Ksztattujac jezyk pojec
i dyscypline logicznego myslenia, komputery przyczyniaja sie do rozwoju umiejetnosci
wilasciwego formutowania problemu, z wykorzystaniem specjalistycznego stownictwa
i systematycznego, algorytmicznego podejscia do koncepdji jego rozwigzania. Istotnym
zagadnieniem jest dobér odpowiednich programéw dydaktycznych, ktére sprostaja
wymaganiom i oczekiwaniom stawianym technice komputerowej. One wtasnie w decy-
dujacym stopniu bedg czynnikiem ,za” lub ,przeciw” wykorzystania komputera na lekgji
i w czasie samodzielnej pracy. Nie wszystkie programy komputerowe sa odpowiednim
narzedziem zaréwno pod wzgledem merytorycznym, jak i dydaktycznym. Autorki artykutu
,Propozycja kryterium oceny dydaktycznych programéw komputerowych” (B. Ornowska,
T. Stowinska, 1991) podjety prébe przedstawienia kryteriéw oceny programéw kompute-
rowych pod wzgledem dydaktyki. Proponowana przez obie autorki ocena dydaktyczna
programéw komputerowych uwzglednia trzy gtéwne aspekty:

1. wartos$¢ techniczng programu;
2. wartos$¢ dydaktyczng programu;
3. mozliwos¢ zastosowania programu.

Podstawowg cechga kazdego programu komputerowego musi by¢ jego sprawnos¢ tech-
niczna. Sposob sterowania przebiegiem programu istotnie wptywa na jakos¢ komuniko-
wania sie z komputerem, moze motywowac lub rozprasza¢. Obstuga programu dydaktycz-
nego powinna by¢ prosta. W tym celu program musi na biezaco informowac o sposobie
wprowadzania informacji do komputera. W przypadku uzyskania nietypowej informacji
komputer powinien powiadomi¢ o tym i umozliwi¢ ponowne wprowadzenie informagji.

Ocene wartosci dydaktycznej programu komputerowego nalezy rozpoczac¢ od spraw-
dzenia, czy nie zawiera on btedéw merytorycznych. Drugim aspektem jest poprawnosc
w sensie jezykowym - ortograficzna i gramatyczna poprawnos$¢ tekstow pojawiajacych
sie na ekranie. Takze wielu twérczych nauczycieli przygotowuje interaktywne lekcje
i publikuje je na przyktad na stronach portalu www.scholaris.pl w postaci:

1. e-lekgji;
2. ¢wiczen interaktywnych;
3. prezentacji multimedialnych.

Warto poszukac innych portali, cho¢ nie wszystkie sg wartosciowe lub nie zawieraja wiary-
godnych tresci, tak wiec w doborze powinno sie kierowac porada $wiattego nauczyciela.

Programy edukacyjne i komputer mozna wykorzystac takze do samodzielnej nauki, bez
nadzoru nauczyciela. Wydaje sie nawet, ze jest to nawet cenniejsze niz praca pod nad-
zorem, wymaga bowiem przyjecia na siebie odpowiedzialnosci za to, co sie osiagnie,
dyscypliny wewnetrznej i automotywacji do poszerzenia swojej wiedzy. Jest to tez swoisty
sprawdzian przed samym sobag, czy potrafimy pracowac samodzielnie, bez koniecznosci
sprawowania nad nami kontroli.
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Tematy do dyskusji:

1. Czym sie kierowac, dobierajac zestaw: portal wiedzowy, forum, newsroom do swojego
obszaru zainteresowan?

2. Czy spotkates sie z e-learningiem? Jakie niekomercyjne platformy znasz? Sprébuj
odnalez¢ jak najwiecej informacji na temat mozliwosci pracy na platformie moodle.

2.4. Wykorzystywanie komputera i technologii informacyjno-
-komunikacyjnych do rozwijania zainteresowan

Szczegolnie pozadang sprawnoscia jest umiejetne wyszukanie forow o tematyce, ktéra
jest przedmiotem naszego zainteresowania. Jesli interesujg nas na przyktad nietoperze,
to warto znalez¢ takie miejsce wymiany informacji na ich temat pomiedzy pasjonatami -
chiropterologami. Z ich wypowiedzi mozna sie dowiedzie¢ o wiele wiecej, niz udatoby sie
znaleZz¢ w dostepnych podrecznikach, poza tym jest to wiedza jak najbardziej praktyczna,
ktérej nie sposéb przeceni¢. Swietna jest tez mozliwo$¢ zadawania tym ekspertom pytan
i wyjasniania zich pomoca watpliwosci i zagadek, ktére w naturalny sposéb pojawiajg sie
u kogos$ na poczatku drogi do bycia specjalista w dziedzinie nietoperzy. Wszak istnieje
duze prawdopodobienstwo, ze to, co zaobserwujemy u naszych podopiecznych, ktos juz
kiedys widziat, zbadat i wyjasnit.

Warto zdac sobie sprawe, ze Internet jest globalng wioska i nawet jesli dziedzina wiedzy,
ktéra nam sie spodobata, jest egzotyczna w naszym srodowisku — nie znamy w okolicy
fizycznie nikogo, kto by sie tym zajmowat - to Internet umozliwia odnalezienie sie oséb
odlegtych terytorialnie, za to bliskich w sferze zainteresowan.

Tematy do dyskusji:

1. Wymien i oméw nowe urzadzenia informacyjno-komunikacyjne, ktére zwrécity Twoja
uwage w ostatnim czasie.
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3.1. Postugiwanie sie komputerem lokalnie i w sieci. Rewolucja
informacyjna w spoteczenstwie

Wspétczesny swiat nauczyt sie korzystac z mozliwosci, jakie daje sprzet komputerowy, nie-
mal w kazdej dziedzinie zycia, zwtaszcza w powiazaniu z Internetem i, ogdlnie, zdobyczami
informatyki. Gléwne sfery zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego ich maja
swoje odwzorowanie w sieci. Powstaty nowe pojecia zwigzane z t3 aktywnoscia, takie jak:

» e-government - paleta rozwigzan wykorzystywanych przez administracje rzadowa
i instytucje samorzadowe do zdalnej obstugi petentéw.

» e-commerce - handel i ustugi internetowe, poczawszy od obecnosci firm w sieci,
poprzez strony firmowe i sklepy internetowe (niektére z nich w petni bazujg na
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sprzedazy przez Internet), do portali aukcyjnych, takich jak www.allegro.pl czy
www.e-bay.com, na ktérych sprzedajg zaréwno osoby fizyczne, jak i wyspecja-
lizowane firmy. Specyficznym typem handlu w sieci jest mozliwo$¢ zawierania
kontraktéw i umoéw w Internecie realizowana przez Urzad Zamoéwien Publicz-
nych. Prowadzony przez UZP Biuletyn Zaméwieri Publicznych stuzy do publikacji
ogtoszen przetargowych, obowigzkowych dla instytucji sektora administracji
(dysponujacych srodkami publicznymi, w tym dotacjami UE), a dobrowolnych dla
kazdego innego podmiotu pragngcego dokonac wyboru wykonawcy zaméwienia
na przyktad w trybie przetargu nieograniczonego. Taki sposéb kontraktowania
sprzyja gospodarnosci w wydawaniu pieniedzy publicznych oraz transparentnosci
dystrybucji tych srodkéw.

e-banking — bankowos¢ elektroniczna, ktéra pozwola klientom banku na samo-
dzielne wykonywanie czasochtonnych operacji, na przyktad ptatnosci za rachunki,
zmniejszajac w ten sposdb koszty obstugi, redukujac zatrudnienie na stanowiskach
kasowych i wymuszajac przesuniecie pracownikéw do innych czynnosci, wreszcie
likwidujac uciazliwe kolejki do okienek na rzecz wygodnego zarzadzania kontem
z fotela za pomoca komputera domowego. Operacje elektroniczne przyspieszyty
tez obieg pieniadza, z 3 dni do paru godzin, oraz pozwolity na btyskawiczna
wymiane informacji pomiedzy bankami, co zablokowato droge do naduzy¢, na
przykfad w postaci stynnego oscylatora ekonomicznego z roku 1989.

e-working - czyli telepraca, praca wykonywana z domu. Nowa atrakcyjna forma
zatrudnienia, zwtaszcza dla ludzi z dysfunkcjami ruchowymi, mieszkajacych
w duzej odlegtosci od miejsca zatrudnienia lub mogacych $wiadczy¢ prace tylko
w sposdb przerywany, nieregularny lub tylko w okreslonym czasie (np. rodzic
wychowujacy mate dziecko czy moderator forum internetowego).

e-learning - kursy i studia przez Internet. Coraz bardziej popularna forma ksztatce-
nia. Zajecia sktadaja sie z wideokonferencji, testéw on-line, a materiaty dydaktyczne
sa rozprowadzane w postaci elektronicznej. Jest to nie tylko atrakcyjny sposob
na przekwalifikowanie sie lub uzupetniania brakéw w wyksztatceniu, ale takze
ogromna szansa dla ludzi mieszkajacych z dala od duzych o$rodkéw naukowych,
na niedostepnych na przykfad zima terenach. Ostatnio dostrzezono tez mozli-
wos¢ wykorzystania e-learningu jako zajec¢ z uczniem zdolnym lub dodatkowych
¢wiczen dla ucznia opdznionego. W dobie ciecia kosztéw funkcjonowania szkét
i likwidacji zaje¢ pozalekcyjnych jest to szczegélnie cenna mozliwos¢.
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Oprocz wymienionych ,e-" z technologii informatycznych w szerokim zakresie korzysta
medycyna. Nie tylko badania naukowe nad DNA czy nowotworami, lecz takze podsta-
wowe badania diagnostyczne sg obecnie zdominowane przez komputery — cho¢by bada-
nie USG, w badanie wzroku (metody komputerowe zastapity tradycyjne) czy diagnostyka
wad serca u niemowlat. Ponadto wymuszono prowadzenie catej dokumentacji medycznej
w specjalistycznych programach — od rejestracji, po raportowanie do NFZ.

Netykieta

Tak jak w zyciu codziennym obowigzuje nas kultura osobista i zachowanie sie zgodnie
z zasadami savoir-vivre'u, tak w sieci funkcjonuje kodeks wzorowego zachowania i dobrych
manier zwany netykieta. Jego trzy gtéwne zasady to:

1. Mysl.
2. Nie naduzywaj.
3. Nie dziataj na czyja$ szkode.

Ponadto do podstawowych regut netykiety naleza (wybdr na podstawie http:/netykieta.
prv.pl/, marzec 2013):

1. Reguty w dziedzinie komunikacji elektronicznej:

a) E-mail (poczta):

- nie przesytaj plikdéw wiekszych niz 200 KB bez uprzedzenia adresata. Staraj sie
mimo wszystko nie przesytac ta droga duzych plikéw. Jesli to mozliwe - lepiej uzy¢
jednego z serwiséw do przekazywania przez sie¢ duzych plikéw, jak np. https:/
www.dropbox.com;

— nie rozsytaj tancuszkéw szczescia ani innego spamu (niechcianej poczty);

— jesli wstawiasz stopke z podpisem w mail’ach, postaraj sie by nie byta ona dtuzsza
niz 3—4 linijki. Umies¢ tam istotne informacje, konkretne i jak najkrétsze. Jesli chcesz
cytowac stawnych — nie wysytaj nikomu dwa razy tego samego, bo to mija sie z celem;

- sprawdz swdj komputer, czy nie jest zainfekowany, bys nie przesytat wiruséw
innym;

- gdy wysytasz list do grupy oséb, korzystaj z pola ,UDW” (Ukryty do Wiadomosci),
nie kazdy chce, by jego adres e-mail zostat ujawniony pozostatym adresatom;

- staraj sie nadawac tytut wysytanym mail’'om, np. odzwierciedlajacy zawartosc
wiadomosci.

b) Komunikatory, takie jak Skype czyGadu-Gadu:
— ustawiajac status opisowy w programie tego typu, staraj sie, zeby dawat on jaka-

kolwiek informacje, a nie np.: ,papalll”, ,Elvis zyje". Znacznie sensowniejszy jest
opis ,bede po 20:00", ,tylko w waznych sprawach”;
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- nie wstawiaj w wiadomosci catej galerii emotikonéw (buziek) naraz. Emotikony
maja wyrazac uczucia, ktére ciezko inaczej pokazac w sieci.

c) Foradyskusyjne:

- nie nalezy pisac catej wypowiedzi duzymi literami, gdyz oznacza to krzyk;

- nie zadawaj pytania, na ktére juz kiedy$ zostata na forum udzielona odpowiedz,
zanim je zadasz, sprawdz, czy nie ma na nie odpowiedzi w FAQ lub za pomoca
wyszukiwarki na forum co najmniej dwie pierwsze jego strony;

- nie pisz nie na temat, w nieodpowiednim watku;

- nie powtarzaj swojej wypowiedzi wielokrotnie;

- nie uzywaj w swojej stopce na forum obrazkéw powyzej 100 KB, ani nieforemnych
- zbyt szerokich lub wysokich.

d) Strony www — tworzenie:

- dobieraj tak kolory, zeby dato sie cho¢ chwile na to patrze¢;

— nie umieszczaj na pierwszej stronie plikdéw wiekszych niz 50 KB, cho¢ to pierwsza
strona, niech sie nie taduje w nieskoriczonos¢;

— jeslinie jest to galeria zdje¢, umieszczaj obrazy w rozdzielczosci 72 piksele na cal;

- nie przywtaszczaj sobie bezprawnie efektu pracy innych oséb;

- staraj sie, aby strona byfa dobrze wyswietlana w kazdej z popularnych przegladarek
(Internet Explorer, Mozilla FireFox, Opera, Chrome).

2. Reguty typowo kulturalne — w zakresie relacji miedzyludzkich:

- nie obrazaj nikogo, staraj sie tego nie czyni¢ publicznie nawet wtedy, gdy masz
ku temu powody;

— swoje opinie wyrazaj zawsze w sposob kulturalny, pamietaj zawsze, ze nie jestes
sam jeden na $wiecie i Ze nie jeste$ najwazniejszy.

Na koniec pamietaj, ze tak na prawde w Internecie nikt nie jest anonimowy! Zawsze mozna
dojs¢ do tego, kto, skad, kiedy, gdzie i co.

3.2. Spoteczne i prawne zagrozenie wynikajace z korzystania

Z Internetu

Przy dynamicznym rozwoju informatyki i Internetu nalezy sobie uswiadamia¢ pewne
zjawiska negatywne zwigzane z uzywaniem tegoz narzedzia. Powinni na nie zwré-
ci¢ uwage szczegolnie nauczyciele i rodzice. Zagrozenia te mozna podzieli¢ na kilka
rodzajow:
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a)

b)

Fizyczne - wptywajace na wzrok i postawe. Nalezy dbac o higiene pracy przy
komputerze, zapewnié bezpieczne warunki pracy, wtasciwy sprzet, oswietlenie,
uczy¢ prawidtowej postawy podczas pracy na komputerze i zmuszac do czynienia
przerw rekreacyjnych podczas pracy.

Moralne - fatwy, niekontrolowany dostep do informacji niekoniecznie bezpiecz-
nej (np. narkotyki, pornografia, instrukcja konstruowania bomby). Niezbedna jest
bliskos¢ i zainteresowanie opiekunéw tym, co robig podopieczni, aby mozna byto
we wiasciwym momencie interweniowad.

Psychiczne - uzaleznienie od komputera, funkcjonowanie w wirtualnej rze-
czywistos¢ oderwanej od zycia. Komputer moze uzalezni¢ w taki sam sposéb
jak alkohol, praca czy narkotyki. Poczatkowo uzaleznienie jest niezauwazalne.
Z czasem, rozwijajac sie, zaczyna powodowac wyrazne szkody. Pierwszg z nich
jest postepujaca izolacja. Uzalezniony od komputera nawet nie szuka zwigzkéw
z innymi ludzmi - szybko zastepuje je maszyna, do ktdrej na koniec zaczyna mie¢
stosunek emocjonalny. Nie potrafi zwyczajnie komunikowac sie z innymi ludzmi,
okazujac duzy lek przed kontaktami z nimi, czasami maskujac go przez okazywanie
swojej wyzszosci. Drugie powazne niebezpieczenstwo, jakie niesie ze soba uza-
leznienie sie od komputera, to roztadowywanie z jego pomoca wszelkich napiec.
Skrajnie gteboko uzaleznieni poczucie bezpieczenstwa znajduja wytacznie przy
komputerze.

Nalezy tu wspomniec o waznej roli nauczycieli, ktérzy powinni uswiadamiac¢ rodzicom
te zagrozenia dla psychiki ich dzieci i wspodlnie, rodzice i nauczyciele, powinni dbac, aby
dzieci i mtodziez zainteresowa¢ grami rozwijajacymi ich osobowos¢, aby miaty dostep
do encyklopedii i programéw edukacyjnych, a nie byty pozostawione same sobie. Dzieci
i mtodziez musza czué zyczliwe zainteresowanie ich sprawami i rozwojem ptynace ze
strony os6b im bliskich.

d)

e)

f)

Intelektualne - bezkrytyczne zaufanie do mozliwosci maszyny, ,szok informa-
cyjny”. Gdy naptyw informacji jest zbyt szybki, mézg sita rzeczy traci zdolnos¢
racjonalnej selekcji wiadomosci na sensowne vs. nic nie warte. Chcac nie chcac,
zaczyna absorbowac wiadomosci przypadkowe, odktadajac do gtowy nic nie warte
bardzo wazne wiadomosci o niczym

Spoteczne - zachowania nieetyczne, brak hamulcéw. Na przyktad grzeczna i dobra
w rzeczywistosci uczennica w trakcie rozmowy z kims poprzez sie¢ ,wypluwa”
z siebie serie okropnych przeklenstw, ktérych nigdy nie odwazytaby sie powiedzie¢
na gtos, nawet sama przed soba. Trzeba o tym z uczniami rozmawia¢, czasem
nawet zawstydzac i uéwiadamia¢, ze kultura i dobre wychowanie jest wartoscia
sama w sobie, nawet wobec anonimowego rozmoéwcy.

Sieciowe — w sieci mozna znalez¢ ogromne ilosci informacji, od aktualnych wiado-
mosci zdowolnego miejsca $wiata do szczegdtowych tresci interesujacych jedynie
waskie grono specjalistow.
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Oprécz niezaprzeczalnych korzysci z rozwoju sieci WWW, istniejg jej negatywne aspekty.
llos¢ informacji zawartych w Internecie nie koreluje z ich jakoscia. Nigdy nie mozna by¢
do konca pewnym znalezionych tresci.

Uzaleznienie od sieci nie jest stanem jednorodnym, przejawia sie réznymi zespotami
zachowan:

- uzaleznienie cyberseksualne - ogladanie, kupowanie czy kopiowanie na swoj
dysk pornografii sieciowej;

- elektroniczny hazard - przeznaczanie czasu i Srodkéw na gry sieciowe, aukcje,
zakfady;

- przetadowanie informacjami — nadmierne gromadzenie i przegladanie danych
Z Internetu;

- uzaleznienie od komputera - obsesyjne granie w sieci.

Wraz z coraz wiekszym rozwojem technologii informacyjnej zagrozenia beda coraz wiek-
sze, fatwo stang sie epidemig, jesli nie zadba sie o odpowiednie ksztatcenie uzytkownikéw,
w szczegolnosci dzieci i miodziezy.

Wskazowki bezpieczenstwa, ktdre warto wzigé pod uwage w czasie rozméw z nastolat-
kami na temat zagrozen w Internecie:

» Sporzadzi¢ domowy regulamin korzystania z Internetu. Okresli¢ rodzaj witryn,
ktérych dzieci nie moga przeglada¢, godziny, w ktérych moga korzystac
z Internetu oraz zasady komunikacji internetowej, obejmujace korzystanie
z chatroomoéw.

» Komputery z dostepem do Internetu ustawi¢ w ogdélnodostepnym miejscu,
nie w pokojach dzieci.

» Wyposazy¢ komputer w narzedzia do filtrowania zawartosci Internetu (np.
funkcja kontroli rodzicielskiej), ktére beda uzupetnia¢ nadzér rodzicielski.

» Zabroni¢ umawiania sie z osobami poznanymi w Internecie.

» Bez pozwolenia dzieci nigdy nie powinny ujawniac jakichkolwiek informacji
osobistych: w wiadomosciach e-mail, chatroomach, wiadomosciach btyska-
wicznych, formularzach rejestracyjnych, profilach osobistych, ani nie powinny
uczestniczy¢ w konkursach internetowych.

» Nie pozwolac¢ dzieciom na pobieranie programéw, muzyki i plikow bez zezwole-
nia osoby dorostej. Rodzic powinien powiedzie¢ im, ze udostepnianie plikow lub
pobieranie z Internetu tekstéw, obrazéw lub ilustracji moze stanowic naruszenie
praw autorskich i zamanie prawa.

» Zachecac dzieci do méwienia o tym, co wzbudza w nich niepokéj lub poczucie
zagrozenia. Dowiedzie¢ sie wiecej o sposobach postepowania z internetowymi
pedofilami i dreczycielami.

» Przedstawi¢ zagrozenia zwigzane z pornografig w Internecie i skierowa¢ mto-
dego cztowieka do wtasciwych witryn poswieconych zdrowiu i seksualnosci.
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» Przedstawic sposoby chronienia sie przed spamem.

» Zapoznac sie z witrynami, ktére dzieci czesto odwiedzajg. Upewnic sig, ze nie
odwiedzaja witryn z obrazliwymi tresciami i nie wysylaja informacji osobistych
lub swoich zdje¢.

» Uczy¢ mtodziez odpowiedzialnego, etycznego zachowania w Internecie. Dzieci
nie powinny uzywac Internetu do rozsiewania plotek, tyranizowania lub gro-
Zenia innym.

» Transakcje finansowe dokonywane w Internecie (np. zamoéwienie, kupno lub
sprzedaz jakiego$) przedmiotu musza by¢ uzgadniane z rodzicami.

» Przedstawic zjawisko hazardu internetowego oraz zagrozenia, jakie ze soba
niesie. Przypomnie¢ mtodziezy, ze uprawianie hazardu internetowego przez
osoby niepetnoletnie jest nielegalne.

Tematy do dyskusji:

1. Omow zagadnienia: przestepczosci komputerowej, w tym piractwa komputerowego
oraz nielegalnych transakgji w sieci, oraz zasady bezpiecznego udostepniania i admin-
strowania danymi zamieszczanymi w sieci.

2. Opisz wynikajace z rozwoju technologii informacyjno-komunikacyjnych szanse i zagro-
Zenia dla rozwoju spoteczenstwa.

3. Komputer i technologie informacyjno-komunikacyjne jako czynnik rozwoju albo
uwstecznienia wspotczesnego cztowieka — wyjasnij i uzasadnij wtasne stanowisko.

Bibliografia:
Szewczyk A., Oblicza ubéstwa w spoteczeristwie informacyjnym, Warszawa 2006.
Szewczyk A., Dylematy cywilizacji informatycznej, Warszawa 2004.

Szewczyk A., Problemy moralne w Swiecie informacji, Warszawa 2008.

Haber L.H., Niezgoda M., Spofeczeristwo informacyjne. Aspekty funkcjonalne i dysfunkcjo-
nalne, Krakéw 2007.

Biatobtocki T., Moroz J., Nowina-Konopka M., Zacher L. W., Spoteczeristwo informacyjne.
Istota, problemy, wyzwania, Warszawa 2006.
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ROZWIAZYWANIE
PROBLEMOW

| PODEJMOWANIE
DECY ZJ

/ WYKORZYSTANIEM
KOMPUTERA

4.1. Algorytm jako metoda rozwigzywania problemu

Algorytm definiuje sie jako metode systematycznego, krok po kroku, postepowania
prowadzacego do rozwigzania problemu lub osiggniecia celu. Za pierwowzoér wspoét-
czesnych algorytmoéw uznaje sie stworzony wieki temu algorytm Euklidesa. Algorytm
poréwnuje sie takze do instrukgji postepowania lub przepisu wykonania. Postepowanie
algorytmiczne kojarzy sie z precyzyjna, doktadnga i o minimalnych naktadach metoda
dazenia do celu. Wazna cecha algorytmu jest fakt, ze dla tych samych danych wejsciowych
zastosowanie tego samego algorytmu zawsze doprowadzi do identycznych rozwigzan.
Postepowanie algorytmiczne jest przeciwienstwem losowego eksperymentowania,
stosowanego czasem do znalezienia rozwigzania.
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W procesie algorytmicznym dos¢ wyraznie zaznaczone sa etapy definiowania problemu,
projektowania i otrzymywania rozwigzania. Rozwigzanie nazywa sie dobrym, jesli jest
zrozumiate dla kazdego, poprawne i efektywne®.

Bardziej szczegdtowo, proces komputerowej metodologii osiggania celu mozna scharak-
teryzowac 6 etapami®:

1. opisianaliza sytuacji problemowej;

2. sporzadzenie specyfikacji problemu z uwzglednieniem opisu danych wejsciowych,
opisu wynikéw, opisu powigzan i zaleznosci pomiedzy danymi i wynikami;

3. zaprojektowanie rozwigzania — program, algorytm, struktura danych i srodowisko
w postaci odpowiedniego jezyka programowania;

4. komputerowa realizacja rozwigzania wraz z badaniem efektywnosci dziatania dla
réznych danych.

5. testowanie rozwigzania, weryfikacja poprawnosci i zgodnosci ze specyfikacja;

6. prezentacja rozwigzania oraz stworzenie dokumentacji dla przysztych uzytkownikéw.

Do zadan realizowanych algorytmicznie nalezy cho¢by sortowanie danych, porzadkowa-
nie z uwagi na zadane kryterium, wyszukiwanie elementu spetniajacego zadane kryteria.

Algorytmiczne podejscie do rozwigzywania probleméw mozemy spotka¢ w dziatalnosci
gospodarczej firm. Kazdy wykonawca robét budowlanych czy drogowych ma do czynienia
z kosztorysem wykonawczym, ktéry jest doktadng procedurg wykonania poszczegdlnych
prac. Charakter algorytmu maja takze instrukcje napraw sprzetu AGD czy tez sposéb
udzielania pierwszej pomocy ofierze wypadku.

Tematy do dyskusji:

1. W programie Excel oblicz realny koszt (z podatkiem) zakupu zestawu komputerowego.
W sklepie uzyskujesz ceny poszczegdlnych elementéw bez podatku VAT. Opisz to
zdanie w postaci listy krokéw.

2. Napisz algorytm kosztorysu wykonawczego dowolnie wybranej ustugi.

3. Opracuj algorytm w postaci czynnosci, realizujgc wysytanie listu elektronicznego do
kolegi (przy uzyciu portalu internetowego, na ktérym masz konto i znasz jego e-mail)
z zapytaniem odnosnie wybranej sytuacji probelmowej.

4. Podaj algorytm wyszukiwania lidera w n-elementowym zbiorze.

5. Postuz sie metoda ,dziel i zwyciezaj” w rozwigzaniu dowolnie wybranej sytuacji
problemowe;j.

6. Zastosuj rekurencje/podejscie zachtanne w rozwigzaniu prostej sytuacji problemowe;.

4. M. Systo, Algorytmika i programowanie. Wprowadzenie do algorytmiki i programowania, wyszukiwanie i po-
rzqdkowanie informacji, Warszawa 2009.
5. Tamze
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4.2. Nie chowaj rozwigzania do szuflady!

Po zrealizowaniu procesu rozwigzywania problemu za pomoca programu komputero-
wego nalezy przetestowac otrzymane rozwigzanie, oceni¢ jego wtasnosci, odpornosc
na nieumysine lub celowe uszkodzenia. Bardzo wazne jest powtdrne poréwnanie jego
zgodnosci ze specyfikacja.

Z uwagi na zawodno$¢ pamieci ludzkiej nalezy sporzadzi¢ opis dochodzenia do kornco-
wego efektu. Niekwestionowang wartosciag dodana bedzie zaprezentowanie problemu,
catego postepowania i efektéw innym, moze sie to bowiem przyczyni¢ do dalszego zgte-
biania i analizy zjawiska, tworzenia nowych algorytméw, rozwoju osobistego uczestnikéw
spotkania.

Tematy do dyskusji:

1. Profesjonalne testowanie oprogramowania — etapy.

2. Doboér odpowiedniej formy prezentowania efektéw pracy i zastosowanej metodyki.
3. Czy komputer moze podpowiedzie¢ nam, co nalezy zrobi¢? Testowanie rozwigzan.
Bibliografia:

Systo M., Algorytmika i programowanie. Wprowadzenie do algorytmiki i programowania,
wyszukiwanie i porzgdkowanie informacji, Warszawa 2009.

CormenT. H, Leierson C. E., Rivest R. L., Wprowadzenie do algorytmdw, Warszawa 1997.
Harel D., Algorytmika. Rzecz o istocie informatyki, Warszawa 1992.

Systo M. M., Piramidy, szyszki i inne konstrukcje algorytmiczne, Warszawa 1998.
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OPRACOWANIE
INFORMACJI ZA
POMOCA KOMPUTERA
— ARKUSZE
KALKULACYJNE,
CRAFIKA
MENEDZERSKA

| PREZENTACYJNA

5.1. Kto piekny, ten piekny, inni majg Photoshopa

Kazdy obraz stworzony lub tylko edytowany w komputerze mozna zaliczy¢ do jednej
z dwdch kategorii: albo jest bitmapa, albo grafika wektorowa. W dobie dominacji systemu
operacyjnego Windows najtatwiej dostepnym rodzajem edytora grafiki rastrowej jest
wbudowany w ten system program pod nazwa Paint, w ktérym obraz powstaje przez
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odpowiednie zabarwienie poszczegdlnych punktéw (inaczej pikseli) na ekranie. Taki
obraz jest pamietany w postaci bitmapy, tzn. zbioru pikseli. W ten sposéb tworzy sie
grafike zwang rastrowa. W edytorach grafiki bitmapowej edycja jest mozliwa na poziomie
pojedynczych punktéw lub ich grup, mozna na przyktad zmienic kolor jednokolorowego
obszaru otoczonego innym kolorem. Edytory tego typu mozna réwniez wykorzystywac
do korekgji zdje¢ pamietanych w formacie bitmapy, cho¢ akurat skromne mozliwosci
zawarte we wspomnianym programie sugeruja uzycie bardziej zaawansowanej aplikacji,
na przyktad wspomnianego w tytule rozdziatu Adobe® Photoshopa.

W celu wykonania jakiejkolwiek operacji na rysunku konieczne jest wskazanie, ktérego
elementu ma ona dotyczy¢ - nalezy go zaznaczy¢. Zaznaczanie (inna nazwa to maskowa-
nie) fragmentéw rysunku polega na wyodrebnieniu fragmentu kompozycji, ktéry ma by¢
edytowany (kopiowany, przeksztatcany, powiekszany/zmniejszany, zamierzono zmiane
jego barwy itp.). Dodatkowo utatwia to tworzenie choéby kompozycji symetrycznych lub
ztozonych z powtarzajacych sie motywow — program moze posiadac bezposrednio takie
narzedzia badz efekt jest mozliwy do osiagniecia po wklejeniu kopii i jej symetrycznym
odbiciu wzgledem jakiej$ osi. Do dyspozycji jest zaznaczanie regularnego (np. kwadrato-
wego, prostokatnego) obszaru lub obszaru o dowolnym ksztatcie. Niektére edytory maja
jeszcze inne, bardziej rozbudowane mozliwosci zaznaczania fragmentu rysunku, GIMP na
przykfad pozwala jednym kliknieciem zaznaczy¢ wszystkie obszary rysunku, ktére maja
okreslony kolor. Aby podda¢ edycji fragment bitmapy, nalezy po zaznaczeniu skorzystac
z narzedzi na przyktad zmiany wielkosci i potozenia. Warty zauwazenia jest fakt, ze przy
powiekszaniu obrazu nie zwieksza sie liczba punktéw, ktére go tworza — powiekszanie sie
punktéw obrazu powoduje utrate ostrosci i efekt ,schodkowania”. Bardziej zaawansowane
edytory grafiki rastrowej (np. program GIMP) umozliwiajg automatyczne wygtadzanie
krawedzi przy skalowaniu. Niemniej, w przypadku krzywych i tukéw przy odpowiednim
powiekszeniu kazda z tych linii bedzie miata poszarpane krawedzie i schodki.

Jedli planuje sie wykonanie tej samej operacji na kilku obiektach, programy zazwyczaj
umozliwiaja ich grupowanie z uzyciem (przytrzymaniem) klawisza Shift.

Inng koncepcje budowania obrazu reprezentuja edytory grafiki wektorowej, z ktérych

najbardziej znana aplikacja komercyjna jest Corel® Draw, za$ po stronie oprogramowania
open source — Inkscape. W edytorach tych kazdy element rysunku, tak tworzony w trybie
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rysowania odrecznego, jak i z gotowych elementdw, jest zapamietywany za pomoca
wzoréw matematycznych. Nawet fragmenty odreczne s3 interpolowane do krzywych
matematycznych. Kazdy element rysunku jest osobnym tzw. wektorem. Dzieki temu
mozna wréci¢ w kazdej chwili do jego edycji i zmiany wtasciwosci — potozenia, koloru
i wymiaréw. Mozna modyfikowac sposéb i kolejnos¢ naktadania sie poszczegdlnych
obiektow oraz grupowacd/rozgrupowywac je w dowolnym momencie.

Obraz wykonany jako grafika wektorowa moze by¢ zapisany w formacie grafiki rastrowej,
jednakze nastapi wtedy utrata informacji o budujacych go wzorach matematycznych. Bit-
mapa z kolei moze by¢ wczytana do programu grafiki wektorowej, bedzie jednak wéwczas
jednym obiektem, ktéry da sie skalowa¢, ale ingerencja w jego zawartos¢ jest ograniczona.

Pliki zawierajgce grafike rastrowa sg zwykle wieksze od plikéw z grafika wektorowa. Dzieje
sie tak dlatego, ze definicja matematyczna, nawet diugiego odcinka, okregu, tuku lub
innego ksztattu, jest krétsza niz zapamietanie koloru i pozostatych parametréw kazdego
punktu skladowego tegoz elementu.

Z czasem zauwazono, ze w plikach bitmapowych mozna grupowac informacje o wygladzie
sasiednich, tak samo zdefiniowanych punktéw, co dato poczatek kompresji pliku. Kolejnym
pomystem na zmniejszenie rozmiaru (wagi) takiego pliku jest progowanie koloréw, tzn.
zréwnanie zblizonych koloréw do tego samego poziomu i zapisanie ich jako jeden kolor.
Pierwsze rozwigzanie pozwalato na stosunkowo niewielka kompresje, za to zachowywato
cafq informacje o obrazie, drugie znacznie lepiej kompresuje pliki, lecz odbywa sie to kosz-
tem utraty jakosci, stad méwi sie o kompresji stratnej. W praktyce jest to kompromis pomie-
dzy niewielka utratg jakosci rysunku a ograniczeniem jego rozmiaru, co pozwala na jego
szybsze pobieranie z sieci i tym samym na szybsze wczytywanie sie na przykfad strony www.

Najpopularniejsze formaty plikéw z grafika rastrowa to:

» *bmp - standardowy, nieskompresowany format tych plikéw, w ktérym wiel-
kos$¢ pliku mozna moderowaé, na przyktad poprzez liczbe zapamietanych
kolorow;

» *.gif — pomimo kompresji takze bezstratny format grafiki rastrowej, z ograni-
czeniem zapamietywanej liczby koloréw do 256;

» *png - rastrowy format plikéw graficznych oraz system bezstratnej kompresji
danych graficznych. Obstuguje stopniowang przezroczystosc¢ (tzw. kanat alfa)
oraz 48-bitowa gtebie koloréw, pozwala na skalowanie liczby koloréw. PNG
zostat opracowany jako nastepca GIF w 1995 roku;

» *tif - format TIFF pliku stosowany jest przede wszystkim dla materiatow prze-
znaczonych do druku, pozwala uzyska¢ bezstratng kompresje do 40% orygi-
nalnej wielkosci pliku;

» *jpg - format kompresji stratnej, traci sie na jakosci obrazu, najczesciej mozna
dokonac wyboru jak mocno ma by¢ dokonywany proces kompresji. Pozwala
na uzyskanie znacznej oszczednosci w rozmiarze pliku;
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» *xcf — wewnetrzny format programu GIMP, nie stosuje kompresji, ma duzy
rozmiar z powodu zachowywania zaznaczen, warstw, kanatéw i $ciezek, jakie
do tej pory zostaty uzyte. Nie ,sptaszcza” obrazu.

Formaty grafiki wektorowej:

» *.cdr - popularny format stworzony przez firme Corel®;

» *.ai-format konkurenta Corela - programu Adobe®lllustrator;

» *.eps—wywodzacy sie z PostScriptu, przez wiele lat jako jedyny uzywany do
celéw DTP, stuzy do przechowywania pojedynczych stron grafiki wektorowe;j
w postaci umozliwiajacej osadzanie ich w innych dokumentach;

» *svg - uniwersalny format dwuwymiarowej grafiki wektorowej (statycznej
i animowanej).

Tematy do dyskusji:

1. Dlawybranego przedsiewziecia opracuj materiaty reklamowe sktadajace sie ze zdjec
reklamowych i filméw, uwzgledniajac:
- edytowanie obrazu w grafice rastrowej i wektorowej - omoéw réznice miedzy nimi;
- odpowiednio przeksztat¢ otrzymane pliki graficzne i filmy.

2. Przygotowane we wczes$niejszym ¢wiczeniu materiaty wykorzystaj do stworzenia
w programie Power Point prezentacji reklamujacej wybrana firme/produkt.

5.2. Lepsze i szybsze niz kalkulator

Arkusz kalkulacyjny to program komputerowy przedstawiajacy dane, gtéwnie liczbowe,
w postaci zestawu tabel dwu- i tréjwymiarowych. Pozwala na automatyczna obrébke
danych oraz na ich prezentacje na rézne sposoby, szczegdlnie poprzez wykresy. Pro-
gram, bez ktérego nie moze sie oby¢ wspodtczesna ksiegowos¢ i biuro.

Automatyzacja obrébki danych mozliwa jest dzieki takim rozwigzaniom,jak wbu-
dowana funkcja kopiowania danych i formut w kierunku ruchu myszki w ramach
mechanizmu przeciggnij-i-upus¢ (ang. drag&drop), najwazniejszym zas narzedziem
obstugi danych w arkuszu kalkulacyjnym sa funkcje (matematyczne, statystyczne,
daty i czasu, finansowe, bazodanowe, logiczne), za pomoca ktérych odbywa sie ich
automatyczne przetwarzanie.

Z racji popularnosci w naszym kraju w niniejszym podreczniku zostanie oméwiony, a raczej
zostanie zrobiony wstep do programu, Microsoft® Excel.
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Microsoft® Excel jest arkuszem kalkulacyjnym pozwalajacym na tworzenie skoroszytéw
zawierajacych arkusze, na przetwarzanie danych z pomocg formut, tworzenie wykre-
sow, list oraz plikéw sieci Web. Srodowisko graficzne arkusza opiera sie na standardzie
wszystkich programoéw pakietu Office, ale dodatkowo oferuje swoje wtasne elementy,
takie jak nowe przyciski, polecenia i elementy sterujace, za$ caty obszar roboczy jest
wstepnie pokryty siatka. Plik wynikowy Excela, zapisywany fizycznie z rozszerzeniem
*xls lub *.xlsx (dla szablonéw *.xIt lub *.xltx), zawiera w sobie skoroszyt ztozony z arku-
szy — domysinie 3. Kazdy arkusz posiada komorki, ktérych adresowanie opiera sie na
wspoétrzednych kolumn i wierszy. Wystepuje dodatkowo pasek formuty, na ktérym
wyswietlana jest zawartos¢ aktywnej komérki. Obok, po lewej stronie, znajduje sie pole
nazwy, zawierajgce adres jej odwotania. W trakcie edycji formuty pole nazwy zmienia
sie na pole wyboru funkgji.

[ Microsoft Excel - Zeszyt1 mEX|
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Rys. 16. Okno programu MS Excel. Zrédto: Opracowanie wtasne

Opis elementéw okna programu Excel:

1) pasek tytutowy;

2) pasek menu;

3) pasek narzedziowy - standardowy i formatowania;

4) pasek formuty;

5) pole nazwy/pole wyboru funkgji;

6) wskaznik aktywnej komorki — pogrubione obramowanie komorki,wskazuje miejsce

aktualnego wprowadzania danych;

7) arkusze — w Excelu 2003 mozna postuzy¢ sie maksymalnie 256 arkuszami, ztozonymi
Z 65 536 komorek;

8) oznaczenie kolumny (litera) i wiersza (cyfra/liczba).
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Kazda komorka posiada swoj indywidualny adres. Litery w tym adresie odpowiadaja danej
kolumnie, liczba to numer wiersza. Przyktadowo komaérka B3 znajduje sie w kolumnie
B i wierszu 3.

W celu wprowadzenia danych do komérki trzeba jg najpierw uaktywnic. Najprosciej jest
ustawi¢ sie na danym polu i wpisa¢ wartos¢. Uaktywnienie nastepuje tez po dwukrot-
nym kliknieciu lewym przyciskiem myszy w wybrana komérke. Obie metody pozwalaja
zarébwno na wprowadzenie nowej wartosci, jak i na poprawienie poprzedniej. Aktywna
komérka wyrdzniona zostaje grubym obramowaniem.

Jedli zaistnieje potrzeba zaznaczenia prostokatnego zakresu komorek lub wielu nieprzy-
legajacych do siebie komorek lub zakresu, mozna tego dokona¢, przytrzymujac klawisz
Shift (dla komorek przylegajacych) lub Ctrl (dla niezaleznych) i przesungé mysz technika
przeciagnij-i-upus¢. Zaznaczenie prostokatnej grupy komérek mozliwe jest tez procedurg
rozpoczynajaca sie od klikniecia w poczatkowa komorke, nastepnie przytrzymaniu klawi-
sza Shift i powtérnym kliknieciu, tym razem w komorke koncowa. W trakcie zaznaczania
technika przeciagnij-i-upus¢ Excel pokazuje w polu nazwy wielko$¢ zaznaczanego obszaru
(ilos¢ wierszy x ilo$¢ kolumn), po zakoriczeniu zaznaczania w polu nazwy pozostaje adres
komérki, od ktérej rozpoczeto zaznaczanie.

5.2.1. Formuty
W komorkach arkusza przechowywane sg dwa typy informacji:

» Wartos¢ - jest to informacja stafa, nie zmienia sie. Wartoscig moze by¢ liczba,
tekst, data/czas. Jest ona réwniez wyswietlana w niezaznaczonej komorce na
ekranie.

» Formuta - sktada sie zodwotan do komorek, wartosci, operatoréw oraz prede-
finiowanych funkgji wykonujacych na nich obliczenia. Po przetworzeniu przez
Excela w komorce generowany jest wynik formuty, ktéry jest wyswietlany na
ekranie. Niemniej, poniewaz formuta dalej przechowuje swoja definicje, w tym
odwotania do innych komoérek, kazdorazowa zmiana wartosci jednej z nich lub
wiekszej ilosci komdrek wywota lawinowa modyfikacje wynikdw obliczonych
przez formuty zawierajgce do niej odwotanie. Takie wtasciwosci czynig z arkuszy
kalkulacyjnych potezne narzedzie, zaréwno dla naukowcéw jak i biznesu.

Formuty mozna wprowadzac¢ poprzez pasek formuty, jak i bezposrednio w aktywne;j
komorce. Po zakoniczeniu edycji formuty zmiany trzeba zatwierdzi¢ klawiszem Enter lub
przyciskiem zawierajgcym znaczek odhaczenia, znajdujagcym sie obok paska formuty.

W formutach Excela mozna postugiwac sie nie tylko operatorami matematycznymi, bardzo

przydatne sg funkcje — gotowe formuty. Funkcje moga by¢ wiaczane w formuty oraz
zagniezdzane jedna w drugiej. Najprostszymi funkcjami wykorzystywanymi w arkuszu s
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autosumowanie, srednia, licznik (ilos¢ komorek), minimum i maksimum. Funkcje te, jako
wyréznione, mozna w tatwy sposéb bezposrednio wprowadzi¢ przyciskiem autosumo-
wania na pasku narzedziowym.
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Rys. 17. Edycja formuty zawierajqcej autosumowanie w programie MS Excel. Zrédto: Opracowanie wtasne
Wiekszy wybor funkcji uzyskuje sie po rozwinieciu listy funkcji, w ktéra zamienito sie

pole nazwy, badz przez przycisk funkgji f, po lewej stronie od wpisywanej formuty (patrz
Rys. 18).

Wstawianie funkcji ﬁ
Wiyszukaj funkcie:

Wpisz kratki opis tego, co choesz zrobig, a nastepnie kliknij
praycisk Przejdz

Lub wybierz kategorie:

Wszystkie

Wivhierz funkcje:

BO.MAX

BO.MIM
BD.CDCH.STANDARD
BD.CDCH.STANDARD.F
BD.POLE

Ostatnio uzywane
\szystkie

Finansowe

Daty i czasu
Matematyczne
Statystyczne
Wiyszukiwania i adresu

BDLSUMA

BD,SREDMIA

ACOS(liczba)

Logiczne
Informacyjne

™

(o

™

Zwraca arcus cosinus liczby wradianach w zakresie od O do Fi. Arcus cosinus jest
katem, ktdrego cosinus daje liczbe,

Pomoc dotyczgca te] funkeji oK l [ Anuluj

Rys. 18. Funkcje dostepne w programie MS Excel. Zrédto: Opracowanie wtasne

Tworzac arkusze kalkulacyjne nalezy zwraca¢ uwage na spdjnos¢ formut. Czeste btedy
w formutach to rézna liczba nawiaséw i cudzystowoéw otwierajacych i zamykajacych.
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5.2.2. Formatowanie

W Excelu mozliwe s dwa rodzaje formatowania. Pierwszy polega na poprawie widocz-
nosci zawartosci arkuszy poprzez stosowanie tta, ramek tabel, koloru i stylu czcionek,
dostosowywanie rozmiaréw komérek do zawartosci itd. Formatowanie to petni role
estetycznga. Formatowacé mozna zawarto$¢ komorki, sama komorke, tabele, caty arkusz,
az po skoroszyt, wykorzystujac rézne opcje obramowania komorek, tabel i arkusza,
opcje wydruku wraz z dopasowaniem do strony (arkusz wszak nie jest pojedyncza kartka
papieru!) oraz nagtéwki i stopki. Zaleca sie praktyczne oméwienie tych zagadnien na
przyktadowym arkuszu z zawartoscia.

Drugim typem jest formatowanie liczb. Excel oferuje bogaty zestaw kategorii formatéw
liczb, od ogdInego (brak wskazanego wyraznie formatu), poprzez liczbowe, walutowe, ksie-
gowe, daty, czasu, procentowe, utamkowe, naukowe, tekstowe, az po specjalne i niestan-
dardowe. To ostanie jest otwarciem sie programu na inne, mniej powszechne typy danych.

21
......... b
I
5: . :
P Formatowanie komérek ﬁ
1
70!__ Liczby | Wyrdwnanie | Czcionka | Obramowanie | Desenie | Ochrona
12 i Kateqoria: Praykiad
42 | Ogéine 12,00
Liczbawe
W alutowe Migjeca dziesigine: |2 {:
Ksiggowe =
Data

Czas
Procentowe

Liczby ujernne:

Utarmkowe

Naukowe

Tekstowe 1234,10
Specjalhe -1234,10
Miestandardowe -1234,10

P e e ey ey

Format liczbowy jest uzywany do wyswietlania liczb, Specjalnymi formatami do wySwietlania
wartosci pienigznych s3 formaty walutowe | ksiggowe.
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Rys. 19. Formatowanie liczb w programie MS Excel (w tle widac sformatowane komorki i czcionke).
Zrédto: Opracowanie wiasne

5.2.3. Wykresy i prezentacja wynikow
Efekty pracy nie musza wcale ograniczac sie do tabel z kolumnami i rzedami liczb. Mozna

dokona¢ wizualizacji wynikéw za pomoca bogatego zestawu wykreséw. Do wyboru sa
wykresy: kolumnowe, stupkowe, liniowe, kotowe i wiele innych.
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Kreator wykresow - Krok 1 z 4 - Typ wykresu @ﬁ

Standardowe typy | Typy hiestandardowe |

Typ wivkresu: Przyktad:
M Kolumnowy -~
E Stupkowy

|ﬁ Linioaey

Q Kotowy

|_ Y (Punktowey)
‘ i arstwowy
g Fierscieniowy
@r Fadar oy

@ Powierzchniowy M

otowy rozsunigty z wizualnym efektem 3-w.

| Nackénil prevrzymaj, aby zobaceve pravidad |

< Wstecz Dalej = ] ’ Zakofcz ]

Rys. 20. Kreator wykreséw w programie MS Excel. Zrédto: Opracowanie wiasne

Sztuka jest dobranie odpowiedniego wykresu do zawartosci. Obszar wykresu i poszcze-
golne jego elementy mozna formatowac — dodawac legende i tytut, etykiety danych,
opis osi.

Tak jak w formutach, zmiana danych zrédtowych spowoduje automatyczne przeliczenie
wartosci wynikowych i samoczynne skorygowanie sie zaleznych elementéw wykresu
(stupkéw danych, opiséw osi).

Praca w arkusz kalkulacyjnym jest wyjatkowo efektywna w przypadku podstawiania duzej
ilosci danych do tego samego wzoru. Dzieki mozliwosci kopiowania nie tylko danych,
ale tez formut w kierunku ruchu myszy (przy zastosowaniu techniki przeciagnij-i-upusc),
nastepuje automatyczne powielenie formut oraz zaktualizowanie sie argumentéw funkgji
obliczajacych (Rys. 21).
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Rys. 21. Proces kopiowania (powielania w dé#). Zrédto: Opracowanie wtasne

Tematy do dyskusji:

1. Stwoérz w programie Excel baze danych - ksiegowos¢ wybranego przedsiewziecia.
Wykorzystaj przygotowany arkusz kalkulacyjny do obrazowania zaleznosci funkcyjnych
i zapisywania algorytmoéw, zaprezentuj wyniki swojej pracy, dobierajagc odpowiednie
wykresy.

5.3. Jak cie widzg, tak cie pisza

Prezentacja multimedialna to audiowizualna forma prezentowania wyktadéw, referatéw
czy komunikatéw, moze ona stanowi¢ wprowadzenie do dyskusji, samoistny pokaz, mate-
riat poglagdowy do zaprezentowania podczas konferencji naukowych itp. Do prezentacji
mozna wykorzystywac nie tylko sam komputer, ale takze projektor multimedialny®.
Podstawa dla prezentacji jest zawsze pewien, cho¢by catkiem prosty, scenariusz multi-
medialny, na podstawie ktérego przygotowane elementy sktadowe faczy sie w ,catos¢”.
Tymi elementami moga by¢: zdjecia, tekst, rysunki, dzwieki i obrazy, animacje albo filmy.
Prezentacje najczesciej tworzone sq w aplikacjach MS Power Point pakietu Office lub
aplikacjach Impress bedgcego sktadnikiem pakietu OpenOffice.org. Celem tworzenia
prezentacji jest zaangazowanie wiecej niz jednego zmystu w przyswajanie podawanych
informacji, co zwieksza tempo i skutecznos¢ tego procesu.

6. por. http://pl.wikipedia.org/wiki/Prezentacja_multimedialna, 3.05.2013.
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Prezentacje multimedialne spotyka sie czesto jako srodek do prezentacji wynikéw finan-
sowych firm, reklamowania produktéw, jako element e-learningu. Obok komercyjnych
zastosowan, prezentacja moze stuzy¢ do uatrakcyjnienia pokazu na przyktad albumu
rodzinnego, fotografii z wakacji, czy tez jako zbiér ulubionych widokéw, krajobrazéw.
Prezentacja moze by¢ funkcjonowaé samodzielnie lub wymagac¢ dodatkowych objasnien
wspotpracujgcego z nig cztowieka.

5.3.1. Troche historii
Pierwszymi profesjonalnymi programami do tworzenia prezentacji byty: Harvard Presen-
tation Graphics i Microsoft Power Point. W tabeli przedstawiono chronologie rozwoju tej

dziedziny wiedzy.

Tab. 4. Historia programow do tworzenia prezentacji

Rok Nazwa System operacyjny Producent
powstania
1986 Harvard Presentation DOS, Windows Software Publishing

Graphics

Corporation

1987 Power Point Windows, Mac OS Microsoft
1990 Freelance Graphics Windows IBM Lotus Development
Corp.
1993 Corel Presentations Windows Corel Corporation
1998 StarOfficelmpress Windows, Linux, Solaris Sun Microsystems
1998 KPresenter Linux, Unix KDE Project
2000 OpenOffice.org Impress Windows, Linux, Solaris, OpenOffice.org
Mac OS, FreeBSD
2003 NeoOfficelmpress Mac OS Patrick Lubyi Edward
Peterlin
2005 Keynote Mac OS Apple

Zrédto: www.prezentacje.multimedialne.net/historia.htm, 07.04.2007

Harvard Presentation Graphics byt pionierem w tworzeniu prezentacji. Byt pierwszym
programem pozwalajacym taczy¢ tekst z grafika i diagramami. Do korica lat 80-tych byt
gtéwnym programem do tworzenia slajdow.

Microsoft® Power Point, obecnie najpopularniejszy program do tworzenia prezentacji,
jest elementem pakietu MS Office i Mac OS. Korzystaja z niego biznesmeni, trenerzy,
nauczyciele oraz zwykli uzytkownicy. Dzieki zintegrowaniu srodowiska pakietéw mechani-
zmem OLE, mozna fatwo importowac do prezentacji teksty, tabele i wykresy z pozostatych

OPRACOWANIE INFORMACJI ZA POMOCA KOMPUTERA



programéw pakietu. Najnowsze wersje umozliwiajg zagniezdzanie w prezentacji plikow
dzwiekowych i video.

Freelance Graphics nalezy do pakietu SmartSuite firmy IBM Lotus. Obok podstawo-
wych opcji program ten ma ciekawa funkcjonalnos¢ - szybka wymiane komentarzy
i uwag pomiedzy uzytkownikami sieci, oraz mozliwo$¢ bezposredniego uruchomienia
prezentacji na komputerze innego uzytkownika sieci. W obecnym stanie jest to jednak
sprzeczne z zasadami bezpieczenstwa.

Corel Presentations — poczatkowa nazwany Presentations, byt czescia sktadowa
pakietu WordPerfect. W 1994 roku doszto do wykupienia WordPerfectCorporation
przez firme Novell Netware. Dwa lata pézniej Corel Corporation przejat Novella
i dopiero on dorzucit do tego pierwotnego pakietu kilka nowych opcji — edytora bit-
map z mozliwoscig wypetnienia i dodawania efektéw specjalnych, narzedzia do grafiki
wektorowej obstugujacej krzywe Beziera, tuki, edycje weztéw. Dodatkowe smaczki
w tym produkcie to: symulacja efektéw tréjwymiarowych, trasowanie map, a takze
wypetniania tekstem liter.

OpenOffice.org Impress jest bezptatna alternatywa dla Power Pointa na licencji GPL
z funkcjami podobnymi do produktu konkurenta. Ciekawg innowacja jest mozliwosc
eksportowania pracy bezposrednio do formatu *.pdf lub flash. Stabiej natomiast obstu-
guje dzwieki oraz filmy.

KPresnter to program, ktory dziata pod systemami Linux oraz UNIX i potrafi importowac
prezentacje w formacie *.pps z Power Pointa. Program ten funkcjonalnos$cig odpowiada
pozostatym programom.

NeoOfficelmpress wykorzystuje srodowisko Java, przez co wyrdznia sie odpornoscia
na btedy systemowe i uniezaleznia sie w duzym stopniu od kondycji komponentéw
komputera. Jest bezptatny, wciaz rozwijany, dziata tylko pod Mac OS.

Keynote to cze$¢ sktadowa pakietu iWork firmy Apple. Jest w petni funkcjonalny, mozna
w nim wykorzystywaé m. in. zdjecia, dZwieki oraz pliki video. Keynote uzywa formatu
.key”, ale daje takze mozliwos¢ zapisu plikdéw w formacie *.pps. Pozwala tez na eksport
do html, flash, PDF oraz Apple Quick Time.

5.3.2. Nieco teorii, nieco praktyki

Wyrézni¢ mozna dwa typy prezentacji multimedialnych: prezentacje interaktywne
i prezentacje liniowe. Prezentacje interaktywne dajg uzytkownikom mozliwos¢: petnej
kontroli nad wyswietlanymi tresciami, swobodnej nawigacji miedzy slajdami, skokéw do
innego dziatu, zaréwno juz ogladanego, jak i znajdujacego sie w dalszej czesci. Kontrola
uzytkownika wymaga stosowania nieco innych narzedzi przy jej tworzeniu w zaleznosci
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od tego, czy jest to prezentacja osadzona na stronie internetowej, napisana za pomoca
HTML, prezentacja utworzona w Adobe® Flash lub Macromedia®Director.

Prezentacje w formie strony internetowej w HTMLu zaleca sie uzywa¢ w przypadku bardzo
rozbudowanych struktur i duzych ilosci prezentowanego materiatu. Charakter pracy z taka
prezentacja przypomina surfowanie po stronie www. Fizycznie sktada sie ona z wielu
plikéw i najczesciej uruchamia sie po otworzeniu w przegladarce pliku index.html.

Taka koncepcja budowy pozwala na zastosowanie bardzo ztozonych struktur, opracowac
obszerne materiaty. Z drugiej strony restrykcyjne wymogi co do wielkosci i skalowalnosci
np. obrazkéw publikowanych w sieci sprawiajg, ze sktada sie z wielu niewielkich plikow
i moze by¢ wyswietlana bezposrednio przez Internet. Konieczne jest jednak zainstalowanie
odpowiednich wtyczek (ang. plug-in) w uzywanych przegladarkach.

Prezentacje obu wspomnianych wyzej firm to obecnie najbardziej popularne rozwia-
zania prezentacji interaktywnych. Jesli zostang pobrane do wyswietlania off-line (bez
koniecznosci posiadania dostepu do Internetu), na przyktad na ptycie CD, startuja za
pomoca pliku wykonywalnego z rozszerzeniem *.exe. Oznacza to, iz uzytkownik nie musi
posiada¢ zadnych dodatkowych programéw ani wtyczek. Takie prezentacje sg jednak
rzadko tworzone na poczatkowych etapach znajomosci warsztatu ze wzgledu na trudnos¢
tworzenia i specyfike programowania. Pojawiaja sie pewne trudnosci w budowie struktury
takich prezentacji.

Prezentacje liniowe (grafika prezentacyjna) to taki rodzaj prezentacji, w ktérych zawarty
materiat jest wyswietlany ,slajd po slajdzie”, nie mozna w nich budowac ztozonych struktur,
a nawigacja pomiedzy poszczegdlnymi dziatami jest rzadko spotykana i to w okrojonej
postaci. Autor prezentacji na etapie tworzenia decyduje, w jakiej kolejnosci beda wyswiet-
lane kolejne czesci zawartego materiatu, a w trakcie wyswietlania danej cze$ci moze tylko
zdecydowac o czasie wyswietlania slajdu, o ile taka mozliwos¢ przewidziat i nie ustawit
automatycznego chronometrazu.

Slajd jest podstawowym elementem takiej prezentacji, sktada sie ona zatem z kolejno
wyswietlajacych sie w trakcie pokazu ekranéw. Na kazdym z nich umieszcza sie takie
obiekty, jak: pola tekstowe, zdjecia, filmy, animacje. Mozliwe jest utworzenie prezentacji
na podstawie predefiniowanych w programie szablonéw lub na podstawie indywidu-
alnego, pobranego lub samodzielnie sparametryzowanego i utworzonego, szablonu
zawierajgcego powtarzajace sie logo, hasto, kompozycje itp. Niezaleznie od ustawien
dotyczacych catej prezentacji, programy dysponujag propozycjami uktadéw elementéw na
slajdzie, charakterystycznymi dla okreslonych typdw projektowanej zawartosci. Pozwala
to na komfortowe umieszczanie zaplanowanych przez autora obiektéw, takich jak: tekst
w postaci wyliczenia, schematy organizacyjne, slajd z tytutem i zawartoscig w formie
tabeli lub obrazka. Istnieje tez mozliwos¢ wyboru pustego slajdu, ktéry pozwala na wtasna
kompozycje, zgodnga z zaplanowana koncepcja scenariusza.
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Rys. 22. a) Szablony dostepne w widoku projektu prezentacji b) Slajd w uktadzie tytutowym, po prawej mozna wybrac inne
dostepne uktady do wyboru. Zrédto: Opracowanie wtasne

Zanim zostanie uruchomiony program do tworzenia prezentacji nalezy przygotowac
scenariusz lub chocby ogélny projekt, by efekt byt w miare ,sensowny”. W przeciwnym
razie prezentacja moze by¢ przypadkowa i chaotyczna. Nalezy sie zastanowi¢, jakiemu
celowi prezentacja ma stuzy¢. Autor prezentacji moze mie¢ wiele pomystéw dotyczacych
Szczegdblng wada prezentacji moze by¢ nienormalne ,kadzenie” organizatorowi szkolenia
lub rekruterowi publicznosci. Prezentacja powinna tak naprawde odpowiadac potrzebom
odbiorcéw. Niedobrym pomystem bedzie tworzenie prezentacji komercyjnej tylko pod
gust nabywcy prezentacji. Tworzenie prezentacji powinno przebiegac zgodnie z intuicja
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autora. Prezentacje najczesciej sa wyswietlane przez projektory lub na ekranie komputera,
ale czesta praktyka jest publikowanie jej w Internecie, jako zatacznika lub w postaci strony
sieci web.

Innymi waznymi wskazéwkami, o ktérych nalezy pamietac, tworzac prezentacje, sa:
uzywanie nieszyfrowanej czcionki tekstu w odpowiednim rozmiarze, dobieraniu do
tekstu odpowiednio kontrastowych koloréw tta, urozmaicanie prezentacji, unikanie
przetadowania informacji zawartych na slajdzie, zsynchronizowanie kolejnosci slajdéw
z prezentowanymi tresciami, podawanie rzetelnych informacji, dobdr tempa wyswietlania
do ilosci zawartych informacji oraz mozliwosci absorpcji tresci przez odbiorcéw.

Aby uatrakcyjni¢ prezentacje, mozna wprowadzi¢ animowane przejscia miedzy slajdami.
Mozna wstawi¢ tez efekt dzwiekowy, ktory bedzie odtwarzany, gdy slajd pojawi sie na
ekranie, wybiera sie go z gotowej listy lub z dowolnego pliku muzycznego zawartego na
dysku. Takie efekty dzwiekowe moga by¢ odtwarzane podczas pokazu automatycznie
albo po kliknieciu myszka na obiekt symbolizujacy dzwiek.
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Rys. 23. Prezentacja z animowaniem przejs¢ pomiedzy slajdami oraz animowanie wejs¢ elementéw na ekran. (menu
animacji po prawej). Zrédto: Opracowanie wtasne

Ciekawym rozwigzaniem jest umieszczone pod gtéwnym oknem projektowania slajdu
pole do wprowadzania notatek. Notatki widzi prowadzacy, nie jest ona widoczna dla
widowni ogladajacej prezentacje (na Rys. 23 w polu tym znajduje sie tekst: ,kliknij, aby
dodac notatke”).

Elementy predefiniowane slajdéw mozna ustawi¢ globalnie, uzywajac wzorca slajdéw.

Wykorzystujgc wzorzec mozna sprawi¢ na przykfad, ze logo lub gtéwna mysl bedzie sie
pojawiata na kazdym nowym slajdzie oprocz pierwszego. Nie trzeba przy tym dokonywac
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pracochtonnego pozycjonowania elementu na kazdym nowo powstatym slajdzie, jesli
wykorzystamy wzorzec, ta zawarto$¢ bedzie pojawiata sie automatycznie.

Wzorzec dostepny jest z poziomu menu Widok.

Kliknij, aby edytowac sty
wzorca tytutu v
« Kliknij, aby edytowaé style wzorca tekstu
— Drugi poziom
* Trzeci poziom

— Czwarty poziom
» Piaty poziom

SOQHAGEE Y - L-A-S==a @)
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Rys. 24. Widok wzorca slajdéw. Zrédto: Opracowanie wtasne

Pokaz slajdéw w programie Power Point mozna uruchomic na trzy sposoby — najprosciej
jest nacisna¢ klawisz F5. Wyswietli sie caty pokaz. Aby wyswietli¢ pokaz od biezacego
miejsca, trzeba uzy¢ kombinacji klawiszy Shift+F5 lub wybra¢ trzecig w kolejnosci od
lewej ikone na dole okna, nad poleceniem Rysuj.

Nalezy zauwazy¢, ze na obecnym etapie rozwoju technologii informacyjnej prezentacje
multimedialne staty sie czym$ powszechnie tworzonym i wykorzystywanym. Znalazty
zastosowanie w wielu dziedzinach zycia wspotczesnych spoteczenstw, zaréwno w pracy
i nauce, jak i zyciu towarzyskim i rodzinnym. Mozna zatem oczekiwac nowej, bardziej
zaawansowana technologii w tej dziedzinie, tworzacej na przyktad tréjwymiarowe pre-
zentacje multimedialne.

Tematy do dyskusji:

1. Opisz podstawowe modele barw i ich zastosowanie.

2. Opracuj obrazy i filmy pochodzace z ré6znych zrédet, tworzac albumy zdjec.

3. Jak wykorzystac arkusz kalkulacyjny do obrazowania zaleznosci funkcyjnych i do
zapisywania algorytmoéw?

4. Zaprezentuj grupie wybrany produkt/firme, wykorzystujac wczesniej przygotowane
filmy i zdjecia. Przygotuj prezenacje multimedialng na podstawie konspektu, a nastep-
nie umies¢ jg na stronie internetowej wskazanej przez nauczyciela.
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5.4. Twoje okno na sSwiat

Obecne programy biurowe oraz graficzne sa na tyle zaawansowane i posiadajg tak mocno
rozbudowane mozliwosci, ze obrébka kazdego tekstu, tabeli, obrazka czy animacji nawet
dla niezbyt biegtego w informatyce cztowieka nie stanowi problemu. Z drugiej strony
dostep do materiatéw, gotowych lub potfabrykatow, stat sie tatwy za sprawa Internetu
i graficznego interfejsu oferowanego przez przegladarki. W sukurs amatorom tworze-
nia nowych jakosci idzie tez ogromny silnik w postaci wyszukiwarek, takich jak Google.
Humorystycznie méwi sie, ze jesli czegos nie znajdzie sie w Internecie, to znaczy, ze to
co$ nie istnieje.

Tradycyjni uzytkownicy komputeréw przyzwyczaili sie do tego, ze wszystkie aplikacje
instaluje sie na twardych dyskach. Przyszto$¢ swiata komputerowego zapowiada jednak
co$ zupetnie innego. Najwieksze programistyczne korporacje promujg aktualnie idee
,Ccloudcomputing”, czyli ustug dziatajgcych w chmurze. Polega to na tym, ze zamiast
instalowac¢ programy na kazdym z komputeréw po kolei, ostatecznie na serwerze sieci
w firmie, wystarczy przez przegladarke internetowa zalogowac sie do swojego konta
gdzies$ w $wiecie, by mie¢ do nich dostep.

W technologii tej pracuje juz wiele pozytecznych i uzywanych na co dziei programéw.
Entuzjastycznym promotorem cloudcomputingu jest Google, ktére w ten sposéb udo-
stepnit wszystkie swoje ustugi. Wprawdzie przegladarke istaluje sie na dysku komputera
lokalnego, ale klienta poczty Gmail nigdy nie byto trzeba instalowac na dysku, dlatego nie
moze dziwi¢, ze nagle pojawity sie ustugi catkiem nowej generacji. Dobrym przyktadem
sg tez Dokumenty Google (Google docs), ktére za darmo i bez reklam udostepniaja petny
zakres mozliwosci identycznych jak te w pakiecie Office nalezacym do giganta zRedmond
i udostepniane za pokazna optata w ztotych polskich lub jej rownowarto$¢ w USD.

Dokumenty, prezentacje, zdjecia, muzyka i inna zawarto$¢ naszych komputeréw kiedy$
ulokowana na dyskach twardych i wszelkiego rodzaju nosnikach wymiennych - pierwotnie
dyskietkach, potem ptytach CD/DVD i pendrive’'ach — obecnie coraz czesciej ulokowana
jest w sieci, na wirtualnych dyskach (Dropbox, Google drive, Skydrive, chomikuj.pl itp.)
i portalach spotecznosciowych (Nasza-klasa, Facebook). Dzielimy sie dokumentami, arku-
szami, prezentacjami, pracujgc w chmurze czy wykorzystujac Google docs.

Jakie sg tego zalety? Jedna osoba nie musi kupowac licencji danego programu na kilka
stanowisk (fizycznych komputeréw, czasem licencjonowanie jest nawet na kazdy rdzen
procesora), jesli zamierza korzystac z niego w réznych miejscach. Dodatkowo wszelkie
dane znajduja sie na bezpiecznym serwerze, a wiec nie ma ryzyka ich przypadkowej utraty.

Na czym polega praca w chmurze? Jest to innowacyjna technologia, w ktérej komputera
osobistego uzywa sie jedynie jako ,wtyczki do sieci”, a dostep do danych, ktére w tra-
dycyjnej technologii sa dostepne na dysku wiasnego komputera, staje sie mozliwy po
zalogowaniu sie na odpowiedni serwer. Rozréznia sie chmury publiczne oraz prywatne.
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Te pierwsze sg zewnetrznym, ogdlnie dostepnym dostawcg aplikacji i ustug. Natomiast
chmury prywatne sg uzytkowane jedynie przez jakas forme lub organizacje, ktéra tworzy
je na wtasny uzytek. Zapewne u wielu oséb, ktére jeszcze nie korzystaja z tej innowa-
cyjnej technologii, rodzi sie pytanie o bezpieczenstwo danych przechowywanych na
zdalnym serwerze. Nie jest to pytanie bezzasadne, ale nie powinno tez ono budzi¢ w nas
szczegoblnych obaw. Z pewnoscig dane zgromadzone na jakimkolwiek nosniku podta-
czonym do globalnej sieci Internetu sa, do pewnego stopnia, narazone na ingerencje
niepowotanych oséb.
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Rys. 25. Praca w chmurze. Autor:S. Johnson, Zrédto: www.wikipedia.org, 21 marzec 2013 r.

Obecnie tatwo zaistniec oficjalnie w Internecie choc¢by jako niewielka strona internetowa,
mogaca stuzy¢ zaréwno przedsiebiorstwu, instytucji, jak i osobie prywatnej. Obecnie nie
ma chyba firmy, ktéra nie prezentowataby sie w jaki$ sposéb w Internecie. Najpopularniej-
sza forma jest witryna ztozona ze strony gtéwnej i kilku podstron, zawierajaca podstawowe
informacje o historii i dzisiejszym ksztatcie firmy, dane kontaktowe, mozliwosci dojazdu,
logo, hasta reklamowe itp. Bardziej ambitne pomysty zawierajg odsytacze do udostepnio-
nych zasobdw (instrukcji, wzoréw dokumentoéw itp.), katalogéw wyroboéw, cennikéw, for-
mularzy kontaktowych, az po petny sklep internetowy z mozliwoscia tworzenia zaméwien,
dokonywania ptatnosci on-line, ze strefa klienta i programami lojalno$ciowymi. Zartobliwie
mozna powiedzie¢, ze jesli firmy nie da sie znalez¢ w Internecie, to znaczy, ze nie istnieje ©.
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Tworzac strone www, nalezy pamietac o paru zasadach, zwigzanych przede wszystkim
z estetyka i funkcjonalnoscia serwisu.

Dobér kolorystyki odbywa sie w oparciu o typ dziatalnosci i rodzaj przekazywanych
informacji. Do dziatalnosci prawniczej albo doradztwa finansowego nie bedzie pasowa¢
krzykliwy charakter grafiki, ktéry Swietnie sprawdzi sie w sklepie internetowym artykutéw
funkcjonujacym na rynku silnej konkurencji, gdzie fowi sie klienta promocjami, gadzetami,
nowinkami technicznymi itp.

Informacje sie dawkuje, nie umieszcza sie wszystkich szczeg6téw na stronie gtéwnej,
dostep do wszystkich informacji powien by¢ fatwy - stosuje sie w tym celu odsytacze,
linki i inne elementy aktywne strony. Informacje dzieli sie na na tematy - historia firmy,
siedziba i kontakt, oferta, cenniki, serwis i wsparcie techniczne. Piekne widoki i ilustracje
sg wazne, lecz pamietac nalezy, ze nie stanowia one gtéwnego celu istnienia catej witryny.
Nie moga przyémiewac istotnych tresci.

Strona powinna by¢ ,lekka” - jej wczytywanie nie powinno zajmowac zbyt wiele czasu
nawet na stabszych komputerach. Dlatego tez, nawet kosztem jakosci, ogranicza sie wiel-
kos¢, ilos¢ koloréw i rozdzielczos¢ zdje¢, dba sie o optymalizacje kodu Zrédtowego, czesto
stosuje sie chwyt w postaci szybkiego wczytania w niskiej rozdzielczosci, a nastepnie
automatycznego poprawiania sie jakosci poszczegdlnych elementdw.

Karygodnym grzechem, ktéry szybko eliminuje strone z listy czesto odwiedzanych, jest
jej rzadka modyfikacja i aktualizacja. ,Martwa” strona — nie zmieniajaca sie lub zmienia-
jaca sie rzadko, z nieaktualnymi informacjami, bedzie coraz rzadziej odwiedzana przez
internautow.

Podstawowym i pierwotnym jezykiem programowania stron www jest HTML (ang. Hyper-
TextMarkup Language) - hipertekstowy jezyk znacznikéw, oprécz niego najbardziej wspét-
czesnie rozpowszechnione i chetnie uzywane sa PHP (obiektowy jezyk programowania
zaprojektowany do generowania stron internetowych w czasie rzeczywistym) i Java.

Oczywiscie rzadko kto koduje strony www przy pomocy czystego HTMLa. Taki kod mozna
wygenerowac nawet za pomoca zwyktego notatnika z Windowsa. Jesli jest prawidtowo
napisany, wystarczy efekt pracy zapisa¢ z rozszerzeniem nie *.txt, a *.htm, po czym otwo-
rzy¢ w przegladarce.

Przyktadowy kod zZrédtowy w HTML moze wygladac tak:
<IDOCTYPE HTML PUBLIC ,-//W3C//DTD HTML 4.0 Transitional//EN"><html|>
<head>

<title>Strona przyktadowa</title>
</head>
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<body>Najpierw zwykty tekst — bez polskich literl<br>Moze ktos juz robil strone w html
zawierajaca: <b>tabelki</b>, <br><b>formularze</b> i <b> tekst</b> ? <br>

<!--Tak sie¢ umieszcza komentarz <br> oznacza przjescie do nowej linii -->
<br><br><H1>Tabela</H1><tablecellspacing="2" cellpadding="2" border="2">

<!I-- Zdefiniowanie tabeli --> <tr>

<!-- Poczatek wiersza --> <th>oceny<br>uczniéw</th> <th>matematyka</th> <th>polski</
th></tr><tr> <th>Tymoteusz</th> <td>4+</td> <td>5</td></tr><tr> <th>Filemon</
th> <td>3</td> <td>4+</td></tr></table><br><br><H3>Formularz</H3><br><form
action="konto.php” name="formularz">Imie <inputtype="text” name="imie" size="20"
maxlength="30"><br><textareacols="50" rows="5" name="dane”>Dane osobowe </
textarea><br>Pte¢ <inputtype="radio” name="plec” value="M" checked>Mezczyzna
<inputtype="radio” name="plec” value="K" >Kobieta<br><inputtype="checkbox”
name="zgoda” value="tak”>Zgadzam sie na przetwarzanie danych<br><inputtype="submit”
name="akceptacja” value="Zat6z konto”></form></body></html>

Utatwieniem dla tworzacych witryny sg takie programy, jak komercyjne: Adobe Dreamwa-
ver (do niedawna MacromediaDreamwaver), Microsoft FrontPage - sktadnik pakietu Office,
czy tez polski Pajgczek, oraz darmowe alternatywy: CoffeeCupFreeHTML Editor, PHPEdit
albo Nvu z ciekawa funkcjonalnoscia — moze pracowa¢ w graficznym trybie WYSIWYG
(ang. What You See Is What You Get — To Co Widzisz Jest Tym Co Otrzymasz).

Wystawiajac cokolwiek do Internetu firma, powinna pamietac, ze strona moze stac sie
celem ataku, ktérego najtagodniejszg konsekwencja moze by¢ niemoznos¢ wyswietlania
portalu firmowego. Znane sg przypadki podmiany strony na uzyteczna dla cyberprze-
stepcy - chocby jako zrédto wytudzania haset, moze tez by¢ wykorzystana jako ,zom-
bie” stuzgce do maskowania ataku na strony istotne z punktu widzenia bezpieczenstwa
panstwa.

Rzadsze obecnie sa przypadki wiaman do strategicznych serweréw firmy poprzez witryne
www, gdyz umieszcza sie ja albo na wydzielonym serwerze www, na ktérym moze by¢
ewentualnie obstuga poczty, ale nic wazniejszego, albo wysytana jest na serwer zewnetrz-
nego ustugodawcy zajmujacego sie tzw. hostingiem stron. Taka zewnetrzna firma z reguty
korzysta z szybkich tagczy oraz kilku dostawcéw, przez co gwarantuje zaréwno dziatanie
serwisu bezawaryjnie non-stop 24/7/365, jak i odpowiednio szybki transfer danych do
komputera odbiorcy, umozliwiajacy szybkie wczytanie strony.

Obstuga takiego serwisu powinien zajmowac sie profesjonalny webmaster. Kazda witryna
firmowa, aby zaistniata w sieci oprécz samej konstrukgji i umieszczenia na serwerze
dedykowanym musi by¢ zarejestrowana w rejestrze domen i mie¢ przydzielony adres IP.
W Polsce gtéwnym operatorem jest Krajowy Rejestr Domen.

Serwery sieci Internet identyfikowane sg przez ich unikalne adresy numeryczne - IP,

sktadajace sie z 4 grup po 3 cyfry oddzielonych kropkami. Dla utatwienia komunika-
¢ji w powszechnym uzyciu sg nazwy zapisane w postaci kombinacji ciagu liter i cyfr,
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nazywane domenami (doktadniej ,,nazwami domenowymi”). Latwiejsze i prostsze jest
jednak postugiwanie sie nazwami literowymi kojarzacymi sie z firma lub instytucja, do
ktorej naleza. Rejestr nazw domenowych prowadzony przez NASK (Naukowa i Akademi-
cka Sie¢ Komputerowa) pozwala na skierowanie potaczenia do komputera o numerze IP
przypisanym do podanej nazwy symbolicznej - domeny, ttumaczac nazwe domenowa
na adres komputera w sieci Internet.

Do zamiany nazwy symbolicznej na odpowiadajacy jej adres numeryczny komputera
i odwrotnie wykorzystywane sa tzw. serwery nazw domenowych (ang. domain name
servers). Petna nazwa literowa domeny sktada sie z ciagu nazw oddzielonych kropkami
(podobnie jak w adresie IP, tyle ze zamiast cyfr sq nazwy). Poszczegdlne poziomy domeny
konczy znak kropki umieszczony po ich prawej stronie. Pierwsza z prawej nazwa domeny,
ktdra nie jest zakonczona kropka, jest nazywana domeng najwyzszego poziomu. Domeny
najwyzszego poziomu, zwane krajowymi, sktadaja sie z dwéch liter jednoznacznie iden-
tyfikujacych kraj, do ktérego sa przypisane. W przypadku Polski jest to .pl, w przypadku
Niemiec .de, dla Wielkiej Brytanii — .uk. Oprécz domen krajowych w domenie najwyzszego
poziomu istnieje czternascie domen podstawowych (ang. generic), ktére nie sg kojarzone
terytorialnie z nazwg zadnego panstwa: .com (komercyjna), .org (organizacje, zwtaszcza
non-profit i spoteczne), .mil (wojskowa), .gov (administracji publicznej szczebla rzado-
wego), .int, .net, .edu (edukacyjna), .info, .biz, .name, .museum, .aero. Wiecej informacji
mozna znalez¢ pod adresem: www.icann.org.

Kazde pofaczenie inicjowane z komputera lokalnego po podaniu przez uzytkownika
adresu w postaci nazwy domeny, rozpoczyna sie od kolejnego ,,odpytywania” serweréw
nazw domenowych DNS o adres numeryczny odpowiadajacy podanej nazwie komputera
w sieci. Kolejne zapytania kierowane sg do serweréw odpowiadajacych za bazy danych
kolejnych pozioméw nazwy domeny.

Kazda nazwa domeny musi by¢ zarejestrowana w jednym, unikalnym rejestrze odpowia-
dajacym poziomowi danej domeny, tzn. moze w nim wystepowac tylko raz. Dane z tego
rejestru przechowywane sg nastepnie w pamieci szeregu komputeréw tworzacych siec¢
serwerdw DNS (serweréw nazw domenowych danego poziomu domeny). Jest to wazne
nie tylko przez wzglad na bezpieczenstwo wpiséw (kilka kopii na réwnolegtych serwe-
rach), ale réwniez przyspiesza dostep do danych o domenach. Kazda nazwa domeny musi
by¢ delegowana do co najmniej dwéch serweréw DNS. Zwyczajowo jeden z nich petni
role ,,gtéwnego” (ang. primary), drugi zas - dodatkowego (ang. secondary). Co ciekawe,
nie istnieje ograniczenie maksymalnej ilosci serweréw DNS, na ktérych moze istnie¢ wpis
dotyczacy danej nazwy domeny’.

7. www.dns.pl/informacje-ogolne.html, 2013.03.27.
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Tematy do dyskusji:

1. Oméw kierunki rozwoju pracy w chmurze, a takze zagrozenia ptynace z powierzania
materiatéw innym firmom.

2. Zaprojektuj schematycznie ukfad strony internetowej.

3. Wykorzystujac posiadang wiedze, zaprojektuj i stwérz strone internetowa reklamujaca
wybrang firme/produkt.

Bibliografia:

Haskin D., Multimedia nie tylko dla ortéw, Intersoftland, 1995.

Koba G., Technologia informacyjna dla szkét ponadgimnazjalnych, Migra, 2002.

Ptoski Z., Stownik encyklopedyczny — informatyka, Wroctaw 1999

Szewczyk A. (red.), Multimedia w biznesie, Warszawa 2008.

Falkiewicz W., Pojecie informacji w technologii multimedialnej, Warszawa 2005.

Swierk G., Madurski t., Multimedia. Obrébka dzwieku i filméw. Podstawy, Warszawa 2004.

Grzeszczyk T., Systemy multimedialne w zarzqdzaniu przedsiebiorstwem. Metody implemen-
tagji, Warszawa 2003.

Jankowski M., Elementy grafiki komputerowej, Warszawa 2006.

Kopertowska M., Sikorski W., Grafika menedzerska i prezentacyjna. Poziom zaawansowany,
Warszawa 2007.

King J., Grafika w sieci WWW, Mikom, Warszawa 2006.
Sharma A., Zrozumie¢ Color Management, Warszawa 2006.
Fleming B., Dobbs D.,Tworzenie cyfrowych postaci, Warszawa 2007.

Maestri G., Animacja cyfrowych postaci, Warszawa 2007.

Netografia:

www.wikipedia.org (definicje, wyjasnienia niektérych pojec)
www.gimp.org, dokumentacja programu GIMP
http://pl.wikipedia.org

www.prezentacje.multimedialne.net
www.microsoft.com/poland/office/akademia
www.2msystem.pl/tworzenie_prezentacji_multimedialnych.htm

HTML, strony www, sklepy internetowe
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GROMADZENIE,
SELEKCIONOWANIE
| OPRACOWYWANIE
INFORMACUI

W BAZACH DANYCH

Bazy danych maja szerokie zastosowanie wszedzie tam, gdzie niezbedne jest przetwarza-
nie jakichkolwiek danych. Zwykty uzytkownik komputera, a nawet osoba, ktéra z niego
nie korzysta, spotyka sie z nimi na kazdym kroku. Kupno biletu lotniczego lub do teatru,
robienie zakupéw, czy nawet wykonanie zwyktego potaczenia telefonem stacjonarnym
badz komérkowym, to czynnosci, ktdre, chod nie kojarza sie zomawianym dziatem infor-
matyki, szeroko korzystaja z jego wytwordéw.

Baza danych to zbiér informacji (danych) wraz z mozliwoscia fatwego do nich dostepu oraz
ich modyfikacji (dodawanie nowych, zmiana istniejacych i usuwanie starych) z poziomu
aplikacji obstugujacej baze.

Ze wzgledu na sposéb organizacji danych wyrézniamy bazy:

d) kartotekowe;

e) hierarchiczne;

f) relacyjne (wspoétczesnie najbardziej popularne);
g) obiektowe;

h) sieciowe.
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2] Microsoft Access - [Biblioteka : Baza dan... Q@E
3 Plik Edycia Widok Wstaw MNarzedzia Okno  Pomoc A x
N WA e W WS A e R R - R AN TN =
(£ Ctworz B Projekiui TNowy | X | 20 - [E5
Chiekty Z] Utworz tabele w widoku projekiu
| |& Utwérz tabele za pomoca kreatora
= Tabele I3 : X
— === & Utwérz tabele, worowadzajae dane
= Kwerendy 3 Ksiazki
= Formularze =
@ Raporty I My |
% Strony H Wypo?yczenia
2 Makra
Grupy
@@ Ulubione
Gotowe MUM

Rys. 26. Okno programu MS Access z widokiem na utworzone tabele. Zrédto: Opracowanie wtasne

6.1. Zapanowac nad duza porcja danych

Z bazami danych wigze sie szereg pojec i definicji, ktére nalezy sobie obligatoryjnie przy-
swoi¢. Naleza do nich: tabele, rekordy, pola, typy danych, klucz gtéwny, indeksy, relacje,
formularze, kwerendy, raporty.

Gtownym elementem sktadowym bazy jest tabela, ktora przypomina z wygladu arkusz
kalkulacyjny, gdyz sktada sie z wierszy i kolumn. W bazie danych wiersze nosza nazwe
rekordow, a znajdujace sie na przecieciu wiersza i kolumny komérki nazywa sie polami.
Kazde pole musi by¢ opisane przez tworzacego baze za pomoca typu danych, ktéry szcze-
go6towo definiuje rodzaj dostarczanej danej. Podstawowe typy to: Autonumerowanie,
Liczba (Byte, Dtuga, Podwodjnej dtugosci), Tekst, Nota, Data/Godzina, Waluta, Tak/Nie,
Obiekt OLE, Hipertacze.
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I Microsoft Access - [Nowi : Tabela] g@ﬁ

i Plk Edycja Widok Wstaw Darzedzia Okno  Pomoc - & %
A HR G S Y RARIR A 3N B F RINCY |
Nazwa pola | Typ danych | Opis -~
7 |Lp Autonumerawanie 'y
| |Imie Tekst 3
| | Nazwisko [+]
C |+
Witasciwosci pola
ogolne | odnosnik |

Rozmiar pola s0

Format

Maska wprowadzania | [=]

Tyt

Wartoge domygina

Reguta spr. poprawnoici ‘Wzorzec dla wszystiich

Tekst reguly spr. poprawnog dznych wprowadzanych do

WWymagane Mig tego pola.

Zerowa df, dozwolona Tak

Indeksowane Mig

Kompresja Unicode Tak

Tryb IME Bez formantuy

Tryb zdania edytora IME Brak

Tagi inteligentne

Widok Projekt. F& = Przelacz okierka. F1 = Pom UM

Rys. 27. Tabela w widoku projektu. Definiowanie typu pola (pole ,Lp.” stanowi klucz podstawowy). Zrédto: Opracowanie wiasne

Do celéw szybkiego kojarzenia danych z réznych tabel na jednym lub kilku polach zakfada
sie tzw. klucz gtéwny (podstawowy). Wartosci w tym polu musza by¢ unikatowe, nie
moga sie powtarzac¢, poniewaz stanowi on identyfikator rekordu. Jego obecnos¢ jest
obowiazkowa, jesli nie ma ingerencji ze strony uzytkownika, program sam automatycznie
go ustawi.

W celu szybkiego wyszukiwania zagdanych danych po zbudowaniu bazy zaktada sie na
nig indeksy. Proces jest niezauwazalny dla uzytkownika i polega na wewnetrznym segre-
gowaniu zgromadzonych danych.

Pomimo rozmieszczenia danych po réznych tabelach, mozliwe jest odpytanie bazy z infor-
macji zawartych w catej bazie. W tym celu nalezy potaczyc¢ tabele relacjami. Podstawowe
relacje to jeden-do-jednego i jeden-do-wielu. Twérca musi na tym etapie zapewnic inte-
gralnosc¢ i spéjnos¢ bazy danych. Dobrg praktyka jest wymuszanie wiezéw integralnosci.
Nie da sie potaczyc ze sobg tabel, jesli beda w nich wystepowaty wady i anomalie. Do
podstawowych wad zalicza sie zjawisko redundancji (powtérzenia) oraz niezgodnos¢
typow danych, a do anomalii - anomalie aktualizacji bazy danych (gdy nastapi zdublo-
wanie rekordéw) oraz anomalie przy usuwaniu.
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I Microsoft Access - [Relacje] B@ﬁ
ar%' Plik Edycia Widok Relacle MNarzedzia Okno Pomoc o (3
RN Ry e bl B XS ef
ID ksiggk - Wypoz...
Tyhit m
Rok wydania WIPOLYCAR @
MNazwisko
Wypozyc... imie ™
Nr wypozyczenia
1D kslazki
ID wypozyczajacego
Data wypozyczenia
Gotowe MM

Rys. 28. Relacje pomiedzy tabelami. Wymuszone wiezy integralnosci w relacji jeden-do-wielu pomiedzy tabelq Ksiqzki

iWypozyczenia symbolizujq odpowiednie znaki. Zrédto: Opracowanie wtasne

Baze zawierajacg tabele potgczone relacjami mozna odpytywac, czyli uzyskiwacé wyboér

z zawartych w niej danych, na podstawie zadanych kryterié
caty jezyk zapytan, w skrécie nazywany SQL. Baze odpytuje

w. W tym celu zostat stworzony
sie za pomoca kwerend (stowo

pochodzi od ang. query). Choc istnieje kilka typow kwerend, najczesciej wykorzystuje sie
kwerende wybierajaca. Wynik swojej pracy kwerenda przechowuje w wirtualnej tabeli,

ktorg tworzy.

| Microsoft Access - [Tytuty : Kwerenda wybierajaca]

=0

fﬂ Plik Edycia Widok Wstaw Kwerenda Narzedzia Okno Fomoc
HERAN" By | b Ga B3]

-

- &~ % E | wezystk x|

= G OER

Y lie

(I -3 n:

s

" » m ~
D ksizgki ;\_ . syczenia D wypozyczajal
Tyt oo 1D keizgki f Mazwisko =
Rok wydania 1D wiypo2yczajace: {mig
Data wypozyczeni: Kod pacztowy
Miasto e 1

If
Pale: | Tytut MNazwisko Irnig Data wyposyzenia [“
Tahela: [ksigzki Wypozyczajacy Wypozyczajacy Whypozyczenia | El
Sortuj:
Pokaz:
Eryteria:
Iub:
[~
<] n] [2]
Gotowe UM

Rys. 29. Kwerenda wybierajqca w widoku projektu. Zrédto: Opracowanie wtasne
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Cho¢ kwerendy sg poteznym narzedziem do zarzadzania baza oraz wydobywania intere-
sujacych informacji z gaszczu nagromadzonych danych, to ich konstrukgcja nie jest przy-
jazna w obstudze dla osoby niekoniecznie zaawansowanej w dziedzinie komputeréw.
Z drugiej strony kwerenda moze mie¢ charakter otwarty, cze$¢ parametréw zapytania
moze by¢ narzucona z géry, a cze$¢ pozostawiona do wprowadzenia przez operatora bazy.
W celu utatwienia wykonania tej operacji tworzy sie formularze stanowigce wygodny
interfejs do wprowadzania uzupetniajacych parametréw zapytania. Rola formularzy moze
obejmowac nie tylko wprowadzanie, ale takze edytowanie i usuwanie danych i to nie
tylko w kwerendzie, ale tez w tabelach. Do formularza mozna dodawac pola tekstowe
i przyciski, czyniac go bardziej przyjaznym cztowiekowi.

Koncowy efekt pracy kwerendy mozna wyswietli¢ lub wydrukowac do raportustano-
wigcego mity dla oka sposéb prezentacji danych pobranych z tabeli podstawowej lub
wirtualnej. Kazdy raport zawiera informacje pobrane wprost z tabel lub kwerend, ktére
przechowuje projekt raportu.

(88 Plik Edycia Widok MNarzedzia Ckno Pomoc
& ..

Klienci

Narwiges D wy Jwig
Adameaik FL-EDDO Maek mees

Admrzyriakl PL-EDD Hama

Akl PL-EDCD Dassz =50
Adzrem PLEDD Kalarzire DsEo
Alsamll PL-EDOD Ethicls mEns
Abin PL-EDD tmbela DuER
ArkskETyk PL-EDOD Zdzislaw

Aninszke PL-EDD Leszek o3EE
AnirzelensH PL-EDOD Gra=gorz E0EED
Arkewicrlaboka  PLEDO] Tadeusz o
Ariczak PL-EDDY Jan mois
Apledmek PL-EDD1 Wicidech o=
Arerd | PL-EDO1 Boys ELE-
Akl PL-EDO1 Zygmuni 51354

PL-EDO1 Pawe| E2110

strona: (M| «I[ 1> [

Gotowe MM

Rys. 30. Raport. Zrédto: Opracowanie wtasne
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Tematy do dyskusji:

1. Zastosowania i filozofia jezyka SQL.

2. Istota relacyjnych baz danych.

3. Zaprojektuj relacyjna baze danych i wykaz sie przed grupa umiejetnoscia wyszukania
w niej potrzebnych informacji — zaprezentij r6zne metody.

6.2. Ty tu rzadzisz

Zanim przystapi sie do tworzenia bazy, powinno sie starannie przygotowac do tego
zadania, stworzy¢ algorytm pracy tak, by cate przedsiewziecie nie wymkneto sie spod
kontroli i nie zaczeto zy¢ wtasnym zyciem.

Przed utworzeniem bazy danych nalezy uzyska¢ odpowiedzi na nastepujace pytania:

» Kto bedzie korzystat z bazy danych i w jakim celu?

» Jakie tabele zbierajgce dane beda potrzebne?

» Jakie kwerendy i raporty bedg potrzebne uzytkownikom tej bazy?

» Jakie formularze bedg uzywane do zbierania informacji uscislajacych zapytania?

Bez odpowiedzi na te pytania nie da sie stworzy¢ efektywnej i uzytecznej bazy danych,
prawidtowo zaprojektowanej i spetniajacej oczekiwania zamawiajgcego.

Okreslenie celu

Projektowanie bazy danych rozpoczyna sie od okreslenia celu, ktéremu ma ona stuzy¢
i sposobu jej uzywania. W trakcie okreslania przeznaczenia bazy danych zacznie sie
wytaniac lista informacji, ktére baza ma dostarczac. Poszczegdlne informacje odpowia-
daja polom (zbiorczo kolumnom) w bazie danych, a zagadnienia, ktérych one dotycza,
odpowiadaja tabelom.

Zdefiniowanie pol potrzebnych w bazie danych

Kazde pole to informacja dotyczaca pojedynczego zagadnienia. Trzeba utworzy¢ osobne
pola przechowujace kazda z informacji. Takim polem w tabeli dotyczacej klientéw bedzie
na przyktad nazwa firmy, adres, NIP, numer telefonu. Informacje nalezy przechowywa¢
w jak najmniejszych jednostkach logicznych, nie powinny to by¢ dane wyliczane ani
posrednie.

GROMADZENIE, SELEKCJONOWANIE | OPRACOWYWANIE INFORMACJI
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Co dalej?

Dopiero teraz moga nastapic kolejne etapy pracy — przypisanie p6l do odpowiednich
tabel, powiazanie tabel relacjami i stworzenie kwerend odpytujacych baze. W celu utatwie-
nia obstugi pozyskiwania dodatkowych parametréw zapytan nalezy utworzy¢ formularze,
rezultat pracy kwerendy powinien za$ by¢ wygenerowany w postaci raportéw.

Tematy do dyskusji:

1. Wymien kroki projektowania baz danych.

2. Przetestuj poprawnos¢ dziatania bazy — wyszukiwanie informacji i poruszanie sie
w obrebie przygotowanej bazy.

3. Poréwnaj sposéb potwierdzania i wpisywania danych z Excelem. Ktéry sposéb jest
bardziej szczegétowy?

Bibliografia:
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Date C. J., Wprowadzenie do baz danych, Warszawa 1981.
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Figura D., Obiektowe bazy danych, Warszawa 1996.
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Pankowski T., Podstawy baz danych, Warszawa 1992.
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Ullman, J.D., Systemy baz danych, Warszawa 1988.
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OPRACOWY WANIE
INFORMACJI ZA
POMOCA KOMPUTERA,
W TYM RYSUNKOW,
TEKSTOW

System operacyjny Windows dysponuje wbudowanymi prostymi edytorami tekstu: pierw-
szy — najprostszy — to Notatnik, drugi — o nieco wiekszych mozliwosciach - to WordPad.
Do dyspozycji mamy réwniez inne proste i praktyczne narzedzie — kalkulator. Do bardziej
zaawansowanych, a nawet profesjonalnych zastosowan, warto rozwazy¢ uzycie odrebnej
aplikacji — MS Worda bedacego czescia sktadowg pakietu Microsoft Office. Dodatkowa.
Niewatpliwg zaleta wykorzystania tego programu jest fakt, ze w ramach pakietu jest
zintegrowany z arkuszem kalkulacyjnym (MS E xcel), bazodanowa aplikacjg MS Access,
programem do grafiki menedzerskiej i prezentacyjnej PowerPoint, a takze dodatkowymi
programami, takimi jak Outlook bedacy aplikacja typu PIM (ang. Personal information
management) z funkcjonalnoscig kalendarza, modut graficzny Microsoft PhotoDraw i.in.
Zaleta ,pakietowosci” jest fatwa wymiana elementéw dokumentéw pomiedzy aplika-
cjami poprzez mechanizm OLE (ang. Objectlinking&embedding). Prace z wymienionymi
programami usprawniaja liczne kreatory i szablony, co jest szczegdlnie istotne dla kogo$
z niewielkim doswiadczeniem w postugiwaniu sie komputerem. Na potrzeby niniejszego
opracowania postuzono sie pakietem Microsoft Office 2003, powszechnym w szkolnych
pracowniach SBS.
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7.1. Dokument na miare XXI wieku

Zanim rozpoczniemy prace z dokumentem, zapoznamy sie z interfejsem Worda i z posta-
wionymi do naszej dyspozycji funkcjonalnosciami.

B Przyktad1.doc - Microsoft Word Y. P =1
a Plik  Edycja ‘Widok ‘Wskaw  Format Marzedzia Tabela ©Okno  Pomoc Wpisz pytanie do Pomocy -« X
DEEHSRIPRI B S 9 - @G - Bie .= B

El ...1...-2-:-3-|:4-|-§-1-5:1-7'3'8"A Wprowadzenie <

O SN a
Witryna Microsoft
Office Online

Potacz z witryng
Microsoft Office Online
Pobierz najnowsze
informacie o
korzystaniu z programu
word

Automatycznie
aktualizuj te liste z sieci
web

Wyszukaj:

L N N SRR

k Przykiad: "Drukuj wigcej niz
jedng kopig"
=l
B Otworz
@
K . Scenariusze do
edytordw tekstu.docx
=& 4 | = = ]
SEY sekcja 1 1!1\ Poz. 2,4 cm wrs 1 Kal. 1 RE] ZMM ROZ 2ZAS Palski 7

Opis elementéw ekranu MS Word:

1)

2)

3)

5)
6)

Pasek tytutu. Wyswietla nazwe biezagcego dokumentu i nazwe programu. Umozlliwia
przesuwanie okna aplikacji po catym ekranie.

Pasek menu. Zawiera poszczegdlne pozycje menu. Kazda z gtéwnych pozycji menu
zawiera podmenu, ktére rozwija sie po kliknieciu w napis (np. Plik).

Paski narzedzi. W programie Microsoft Office Word 2003 domysInie wyswietlane sa
dwa paski narzedzi: pasek Standardowy (zawiera przyciski: Nowy, Otwdrz, Zapisz itd.)
oraz pasek Formatowanie (zawiera przyciski: Styl, Rodzaj czcionki, jej rozmiar, Pogru-
bienie, Kursywa, Podkreslenie, indeks gérny/dolny i inne). Poprzez menu Widok\Paski
narzedzi mozna wiaczy¢ lub wytaczy¢ wyswietlanie paskéw. Poprzez menu Widok\
Paski Narzedzia\Dostosuj mozna dodawa¢ lub usuwac przyciski z paska narzedzi.
Pasek mozna dostosowac do wtasnych potrzeb poprzez przycisk znajdujacy sie na
koncu z prawej strony.

Linijka gérna i boczna. Utatwiajg ustawianie margineséw oraz rozmieszczanie réznych
elementdw na stronie ekranowej, linijka gérna umozliwia ponadto dodawanie znakéw
tabulacji.

Obszar roboczy. Jest to ta cze$¢ strony ekranowej, w ktérej mozna wpisywac tekst.

Pasek statusu. Wyswietla rézne biezgce informacje dotyczace miejsca potozenia
kursora, np.: numer strony, liczbe wszystkich stron w dokumencie, tryb dziatania
klawiatury.
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7) Pasek przewijania. Boczny, umozliwia przesuwanie strony ekranowej w détiw gore,
znajduja sie tam réwniez przyciski do zmiany strony.

8) Okno zadan, zawierajgce miedzy innymi liste nazw ostatnio otwieranych dokumen-
téw, przycisk tworzenia nowego dokumentu oraz tacza do stron WWW firmy Microsoft
w Internecie dedykowanych programowi Word.

nent2 - Microsoft Word
Widok Wstaw Format Narzedzia Tabela Okno Pomoc

B mormalmy (=g - t
¢ B Uklad sieci Web n v12 ~|B £ acg
“| B Uktad strony Fr

[E Korspekt ‘

Paski narzedz » | v Standardowy
~ Linijka v Formatowanie

&) Plan dokumentu Autotekst

Baza danych

Formularze

Narzedzia sieci Web

Przybornik formantdv

Pelry ekran Rarmkl
Powigkszenie.., Recenzia

Magtdwvek | stopka

<

<

Rysowanie
Rysinek

Schowek

Sied WYY

Tabele i krawedzie
Visual Basic
WordArt
PDFMaker 5.0

<

<

Dostosdj...

Rys. 31. Wybdr paskdéw narzedzi. Zrédto:
Opracowanie wtasne

1] Dokument2 - Microsoft Word
Plik Edycia Widok Wstaw Eormat MNarzedzia Tabe
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Wersje. ..
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2 T\ NRozdz I Informatyka w podstawa. .
3 Dy, \baza pytar ECDL 7.doc
4 Ly Modul 7 demoymodul 7 cwiczenia.doc

Zakoricz

Rys. 32. Tworzenie nowego dokumentu. Zrédto:
Opracowanie wtasne

Wszystkie paski narzedzi sg obiektami doko-
walnymi, co oznacza, ze dowolny pasek
narzedzi, nawet pasek menu, mozna umiesci¢
w dowolnie wybranym miejscu ekranu, w tym
takze na innych krawedziach niz gérna. Reali-
zuje sie to myszka, metoda przeciagnij i upus¢
(ang. drag&drop), przy czym nalezy ztapac
myszka za uchwyt paska (matg, szarg wykrop-
kowana linig przy lewej krawedzi paska).

Word udostepnia dwie metody tworzenia
nowych dokumentéw:

1. Pusty plik dokumentu utworzony
w oparciu o domyslne ustawienia Worda,
uzytkownik musi go jedynie recznie
sformatowac. W celu utworzenia pliku ta
metoda trzeba wybrac¢ z menu gtéwnego
polecenie Plik/Nowy lub nacisna¢ znajdu-
jaca sie na standardowym pasku narzedzi
odpowiednia ikonke (Rys. 31).

2. Plik utworzony na podstawie szablonu
dokumentu zawierajacego szereg war-
tosci, sposobow formatowania, paskow
narzedzie zdefiniowanych przez uzytkow-
nika makropoleceniami przypisanymi do
tego szablonu. Tworzenie dokumentu
w oparciu o gotowy szablon moze
zaoszczedzi¢ sporo czasu, szczegdlnie
w przypadku gdy czesto tworzymy stan-
dardowe rodzaje dokumentéw. W celu
utworzenia pliku na podstawie szablonu
z menu gtéwnego wybiera sie Plik/Nowy,
a nastepnie w oknie zadan wybieramy
Nowy z szablonu/Szablony ogélne. Po
wyborze szablonu w obszarze podgladu
moze sie pojawi¢ miniaturowy widok
wybranego szablonu.
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Ogdlne Inne dokumenty |Listy i faksy ] Moty ] Publikacje ] Raporty ] Strony sieci Weh ]

=] Agenda Wizard I
@ Calendar Wizard

@ Kreator korwersji wsadowych Podglad
=] kreator zyciorysdw

=) Zyciorys elegancki

|| Zyciorys profesjonalny

=) Zyriorys wspdtczesny
Wybierz kone, aby
zobaczyt podglad.

Utwdrz nowy
(@ Dokument (" Szablon

| Anuluj

Rys. 33. Szablony MS Word. Zrédto: Opracowanie wtasne

Na ekranie pojawi sie dokument utworzony w oparciu o wybrany szablon. Zeby wpro-
wadzi¢ nowe wartosci, nalezy postepowac zgodnie z informacjami umieszczonymi na
szablonie. Word oferuje szereg réznych szablonéw dokumentdw, nie wszystkie z nich
s jednak instalowane domyslnie podczas instalacji pakietu. Jezeli wybierzemy szablon,
ktory nie jest jeszcze zainstalowany, to program poprosi o wtozenie do napedu CD ptytki
instalacyjnej pakietu Office.

7.1.1. Podstawy formatowania

Mimo Ze zawartos¢ samego dokumentu Worda moze by¢ perfekcyjnie poprawna, to
jednak dobranie odpowiedniego sposobu formatowania moze zdecydowanie zwiekszy¢
wrazenie, jakie dokument zrobi na osobach go przegladajacych.

Word oferuje caty szereg opcji formatowania, ktére mozna zastosowac w swoich doku-
mentach. Formatowac mozna czcionke, akapit, strone lub caty dokument. | tak:

1) formatowanie czcionek — pozwala na zmiane wygladu czcionek, przy uzyciu ktérych
sg prezentowane teksty i liczby;

2) wyréwnywanie — pozwala na zmiane sposobu wyréwnywania tekstu w akapicie (do
lewej, do prawej, do srodka i wyjustowanie) oraz w komorkach tabel, do formatowania
akapitu nalezy réwniez ustawienie interlinii (odstepéw miedzy wierszami), wcie¢,
tabulatoréw oraz odstepéw goérnych i dolnych;
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5)

obramowania - pozwalajg na tworzenie obramowan dookota poszczegdlnych frag-
mentéw tekstu lub catej strony;

formatowanie kolumn i wierszy (opcja dotyczy gtéwne tabel) — pozwala na zmiane
szerokosci kolumn oraz wysokosci wierszy, co umozliwia dopasowanie rozmiaréw
komorek do rozmiaréw zapisanych w nich informacji;

formatowanie catego dokumentu — ustawienia rozmiaru papieru, potozenia strony
(pionowa lub pozioma), margineséw, nagtéwkow i stopek, numeracji stron.

Domyslng czcionka uzywang przez program Word jest Times New Roman w rozmiarze
12 punktéw. W kazdej chwili mozna zmieni¢ sposéb formatowania wielu opcji czcionek
w dowolnym obszarze dokumentu:

1

2)

4)

5)

Czcionka (kréj czcionki, rodzaj czcionki) — jest to kréj pisma, uzywany do wyswietlania
znakéw na ekranie, Word umozliwia korzystanie ze wszystkich prawidtowo zainstalo-
wanych w systemie czcionek;

Styl czcionki - okresla tzw. wage oraz kat ustawienia znakéw czcionki, do wyboru
mamy zazwyczaj styl Normalny, Pogrubiony, Kursywa i Pogrubiona kursywa;
Rozmiar czcionki - okresla wielkos$¢ czcionki wyrazong w punktach;

Podkreslenie - sposéb podkreslenia znakéw czcionki, nie nalezy myli¢ go z obramo-
waniem akapitu lub fragmentu tekstu (np. na dolnej krawedzi) — te dwa elementy nie
maja ze soba nic wspdlnego;

Kolor - okresla, w jakim kolorze czcionka jest wyswietlana na ekranie (drukowana
na drukarce);

Efekty - réznego rodzaju dodatkowe efekty majgce wptyw na sposdb wyswietlania
czcionki.

Aby zmieni¢ sposéb formatowania czcionki, krzystajac z paska narzedzi formatowania
nalezy:

Zaznaczy¢ tekst za pomoca myszy lub klawiatury (Rys. 33). Zeby zaznaczy¢ cze$¢
tekstu przy uzyciu, myszy nalezy ustawic sie na danym fragmencie, wcisna¢ lewy
przycisk myszki, a nastepnie ,przeciagna¢” mysz w dét zaznaczonego tekstu, caty czas
trzymajac wcisniety przycisk myszy. Aby zaznaczy¢ tekst z klawiatury, nalezy ustawic
sie na jego fragmencie, a nastepnie zastosowa¢ kombinacje klawiszy Shift i strzatek
znajdujacych sie obok klawiatury numeryczne;j.
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Plik Edycia Widok Wstaw Ecrmat Nerzedzia Tabela Gkno Pomog Acrobat
DEHR 687 % shead|o-~ HO- IE0D 8L 42 & 06 100% F-==lar
Standerdowy v Times New Roman Y12 v BIEmGax%xaURANA-L-F i []Preroasy

Ll

Tutro to dzis, tyle, ze jutro.

Rys. 34. Zaznaczanie tekstu w MS Word. Zrédto: Opracowanie wtasne

2. Wybra¢ odpowiedni krdj z listy rozwijanej Czcionka.

JB\ik Edycja Widok Wstaw Format Marzedzia Tabela Ckno P Plik Edycja Widok Wstaw Format Marzedzia Tabela Chkno
DEER(GGYFE ) BB~ B0 @R GSYFPE| s @B~ o [BLC
| Standardowy - TimesNewRoman |~ 12« B 2 | Standardowy ~ Times New Romar - |:| B
L ‘o Times New Roman &,

+ o Tahoma L g -

4 Batang

T Arial

T Courier New

T Centur

% feaemnEn gaed LET
T adolEsxcBncB

B dgency B

T ALGERIAN

T Almanac MT O et (Pusc @ #i1
T Anechign %

Rys. 35. Wybdr czcionki. Zrédto: Opracowanie wtasne Rys. 36. Wybdr rozmiaru czcionki. Zrédto: Opracowanie wtasne

3. W celu zmiany rozmiaru czcionki trzeba wybra¢ liste rozwijang Rozmiar czcionki,
wybrac rozmiar czcionki albo wpisac z klawiatury, na koncu wybor zatwierdzic¢
enterem.

4. Styl czcionki dostepny jest w dwojaki sposéb: albo poprzez wybér odpowiedniego
przycisku na pasku narzedzi, albo po nacisnieciu kombinacji klawiszy. | tak:

a) w celu pogrubienia zaznaczonego fragmentu tekstu nalezy z paska narzedzi
wybrac przycisk pogrubienia B lub nacisng¢ kombinacje klawiszy Ctrl+B;

b) w celu pochylenia zaznaczonego fragmentu tekstu trzeba wybrac przycisk kursywy
Ilub nacisna¢ kombinacje klawiszy Ctrl+l;
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c) podkreslenie otrzymamy, naciskajac U na pasku narzedzi lub poprzez kombinacje
klawiszy Ctrl+U.

Aby zmieni¢ kolor zaz-
naczonych znakéw, na
pasku formatowania
nalezy wybra¢ przycisk
Kolor czcionki i po roz-
winieciu sie tablicy kolo-
réw klikna¢ w ten poza-
dany.

Wiscej kolorowBladoniebieski

Rys. 37. Wybdr koloru czcionki.
Zrédto: Opracowanie wtasne

Wszystkie opisane powyzej opcje sg dostepne réwniez przez menu kontekstowe. Najprost-
szym sposobem dotarcia do niego (i to niezaleznym od wersji MS Office) jest zaznaczenie
fragmentu tekstu, ktéry ma by¢ sformatowany, nastepnie wcisniecie prawego klawisza
myszy i wybranie opcji Czcionka. Menu kontekstowe pozwala réwniez na zmiane odste-
pow miedzy znakami oraz efekty tekstowe.

Czcionka m

Czrionka | Cdstepy migdzy znakarmi " Efekty tekstowe |
Czrionka: Styl czcionki: Rozmiar:
Times New Raman |Normalny | |12
Times New Rarnan M Mor malny 3 =
Tiranti Solid LET kursywa g
Trebuchet MS (o] PUgruEana v 0
Fogrubiona kursywa 11
Tunga b 12 M
Kolor czcionki: Styl podkreslenia: Kolor podkresienia:
Automatyczny v I | (brak) 7 | Autamatyczmy
Efekty
[ Przekreglenis [Jcien [ Kapitalici
[] Przekreslenie podwijne [ kantur [ wszystkie wersaliki
[ indeks garny [ Uwypuklenie
[] indeks dalry [ watehienie
Podglad
Promos repliki sig spodziewal
To jest czoionka typu TrueType. Ta sama cecionka bedzie uiyvwana na ekranie i na wydruku,

Ca

Rys. 38. Opcje menu kontekstowego ,Czcionka”. Zrédto: Opracowanie wtasne
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Akapit takze mozna formatowac albo za pomoca przyciskdw na pasku narzedzi, albo za
pomoca menu kontekstowego wywotywanego po nacisnieciu prawego przycisku myszy.

Do wyboru jest mozliwos¢ wyréwnania tekstu w akapicie (do lewej, do prawej, do $rodka
i wyjustowanie), ustawienie interlinii (odstepdw miedzy wierszami), wcie¢, sformatowanie
tabulatoréw oraz odstepéw goérnych i dolnych, tu znajduja sie tez opcje podziatu wiersza
i strony. Dostepne rozwigzania znajdujg sie na kolejnych zrzutach ekranowych.

Akapit 12 9 Akapit 3 X]
Weigcia i odstepy | Podzialy wiersza i strony | Weigcia | odstepy | Podzialy wiersza i strony
Oggine Podziat na strony
Wiyréwnanie: Do lewej || Poziomkonspektu: | Tekstpodstawowy | v Kontrola bekartiw i wddw [[] Razem 2 nastepnym
[zachowaj wiersze razem| [ Podziat strony przed
Weiecia
=
od lewej: pem S gpeciabe: co: [ omin numery wierszy
Od prawej ocm 2] [ierwszy wiersz o] Liem = [ e el wyraztw
Odstepy e
Przed; spt S e co:
£o: buto ] |15 wiersza [v] =
Nie dodawaj odstapu misczy akapitami o takim samym styk
Podglad Podglad
» przyiiadony Telist praykladony Telot
= ARy HeL iy = et preykisdony Tekot prayhisdovy Tokst praykiadowy Tekot praykbdonry Tekot przyhisdony Takot praykiadovy
przykiadovry ez Prey) » m ¢4 ‘Tekst praykladowy Tekst praykladowy Tekst praykladowy
| — o

Rys. 39. Opcje formatowania akapitu oraz podziatéw wiersza i strony. Zrédto: Opracowanie witasne

Tabulatory X
Potozenie tabulatordw: Dormysine tabulatory:
222cm 1,25 cm B
2,22 em Tabulatory do usuniecia:
Wyrdwnanie
() Do lewej () Do $rodka () Do prawe]
(®) Dziesiene () Pasek
Znaki wiodace
(® 1Brak 2 oo &
[ —
[ Ustaw ] [ Wyczysc ] [ Wiyczyst wezystko ]
era— =

Rys. 40. Linijka gérna z zaznaczonymi
wcieciami i tabulatorem oraz forma-
towanie tabulatora (znaki wiodqce
moggq stanowic¢ odnosniki miedzy
oddalonymi pozycjami). Zrédto:
Opracowanie wtasne
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Na szczegdlng uwage zastuguje justowanie. Wyréwnuje ono prawy i lewy margines
kosztem odstepdw pomiedzy catymi wyrazami. W skrajnym przypadku, gdy w wierszu
sa tylko 2 wyrazy i wymuszono przejscie do nastepnej linii bez koiczenia akapitu (za
pomoca Shift+Enter), pierwszy wyraz zostanie wyréwnany do lewej, a drugi do prawej,
pomiedzy nimi za$ bedzie ,ziata przepasc¢”. Akapit to podstawowy sposéb dzielenia
tekstu na rozpoznawalne wzrokiem mniejsze fragmenty w celu zwiekszenia jego
czytelnosci.

Word pozwala na petng kontrole nad dokumentem: rozmiarem jego strony, orientacja
(potozeniem), marginesami, obramowaniami strony, tamaniem stron, nagtéwkami
i stopkami, numeracja, zawartoscia i kolejnoscia drukowanych stron oraz skalowaniem
arkusza przygotowanego do druku — pozwala na wpasowanie wydruku w rozmiar
papieru.

Ustawienia strony ] u Ustawienia strony 2
| Marginesy || _Papier Uktad Marginesy | Papier Uklad
Marginesy Sekcja
o7 Gl ooyipsem Pocatek sek [ —
Lewy: 25¢m — Prawy: 2,5 cm = g
Margies na oprawe: 0.cm 2 Pozycja marginesu na oprawe: | Lewy v
£ Nagtéwk i stopki
Orientacja 2
[J1nne na stronach parzystych | nieparzystych
[[] 1nne na pierwszej stronie
O krawedzi: Nagtéwek: 1,25 cm s
Pionowa Pozioma
Stopka: 1,25 cm =
Strony
Kika stron: Standardowo v Soe
e Wyréwnanie w pignie Do géry [~
Podglad Podglag
Zastosyj do: Zastosyj do:
Caly dokument v Caly dokument v
Nurmery wierszy... Obramowanie. . =
Drukowanie ’?j
N N Vet N Nt N N Ve N Nt N N N N N Orianie
\,# |Obramowanie i cieniowanie A
[ wydruk roboczy! Drukowanie w tle
Qxamowane | oora |Wydruk roboczy}
\o s rorees [ aktualizaca pol [ Drukowanie postscriptowe na tekécle
g o [ Axtualizacia taczy [[] orukowanie od ostatniej strony
e e ) epoviechiogoprycks Zezwalaj na zmiang papieru Letier na A4
e = || ——— -~ Dolagzaj do dokumentu
B - T gwwwr SR SR
\‘ » [ kody psl Obiekty rysunkowe
A\ \:\ Laa sl [ Tagiov [] Kolory i cbrazy tha
- ™| Opcse tyko dis biszacego dokument.
\l u ® ] [ Drukuj dane tylko dia formularzy
N ﬂ v | — =) Domysiny zasobnk: [Uzy) ustawien drukarki | w.
vowey [ or. Opcje drukawania dwusironnego
w HEEss [ praed arkusza [ Tyt akusza
2 pasek rarzacel ox i e
A PPTYYS i
Aot wywwel
- v =

Rys 41. Opcje uktadu strony, obramowania i druku. Zrédto: Opracowanie wtasne

Nagtéwek i stopke mozna wstawi¢ po wybraniu z menu grupy Widok, a nastepnie przyci-
sku Nagtéwek i stopka. Pojawi sie pole tekstowe, w ktére mozna wpisac tytut nagtéwka lub
mozna skorzysta¢ z gotowego autotekstu. Z tego poziomu mozliwe jest takze ponume-
rowanie stron, mimo ze w menu grupy Widok znajduje sie odrebny przycisk pozwalajacy
na wstawienie numeracji w rozmaitych opcjach.
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Numery stron ﬁ

Potozenie: Padglad
Wyrdwnanie:
Do prawej |v
Nagtowek i stopka v
T A | @ ﬁ‘ [ rﬁ] ® H.l Gh @3] g 'g Q.JZamknij [V] Pokaz numer na pierwszej stronie et
Wstaw liczbe stron [ Eormat.. ]
Format numeru strony E
Nagtéwek i stopka Bl | Format numeracji:
- - g ] = a3 | S ST 3 i
Wstaw Autotekst | R EH A EaS, Zamknij [] Dotacz numer rozdziatu
- STRONA - S
zpocznij rozdziat stylem | yagidwek 1
Autor, Nr strony, Data -
Data ostatniego wydruku: Uzyj separatora; T e
Data utworzenia: Przykiady: 1-1, 1-A

Nazwa pliku | éciezka: Numerowanie stron

Nazwa pliku: (®) Kontynuuj z poprzedniej sekcji
Ostatnio zapisany przez:
Poufne, Nr strony, Data
StronaXz Y

Utworzony przez: [ OK ] [ Anuluj ]

() Rozpocznij od: ‘ =

Rys. 42 i 43 Po lewej wstawienie nagtéwka / stopki, po prawej numerowanie stron i ich formatowanie. Zrédto: Opracowanie
wiasne

7.1.2. Wypunktowanie i numerowanie

Tworzac dokument, dla zwiekszenia czytelnosci czesto stosuje sie wypunktowanie lub
numerowanie wyliczanych tresci. Punktory i numeracje posiadaja swoje przyciski na pasku
narzedziowym, s dostepne w menu podrecznym otwieranym przez klikniecie prawego
przycisku myszy, badz sg dostepne w grupie format. Mozliwe jest zastosowanie szerokiej
gamy standardowych punktoréw i numeracji, takze wielopoziomowych konspektéw
numerowanych, badz stworzenie wtasnego formatu punktora lub numeru - po wybraniu
przycisku Dostosuj w oknie dialogowym.
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Punktory i numeracja {Punktory i numeracja

Punktowane | Numerowane | Konspekty rumerowane | Style list Punktowane ‘gumauwane Konspekty numerowane | Style list
1 1) | s o .
2 2 1
Brak ) Brak . ° .
3 3) i . o .

A a) a i 4 o
B b) b i 4
C c) [ iii 4 *
Dostosowanie listy punkto...
n = Znak punktora
Punktory i numeracja ‘
. . . * = ¢
Punktowane | Numerowane ‘ Konspekty numerowane | Style list
[ Czcionka... ] [ zZnak... ] [ Obraz... ]
n 1 * Pozycja punktora
Brak a) 1.1 > \Weigcie: 1,9 cm =
b] 111 . Potozenie tekstu
Odstep tabulatora po:
2,54 cm = Weigcie: 2,54 cm [==

Artykut | Nagiow 1 Nagtowek 1 |. Nagtdwek 1 Rozdziat 1 Nagtd Podglad
Sekcja 1.01 Nagt 1.1 Nagtdwek 2 A. Nagtéwek 2 Nagtiwek 2

-

(a) Nagtiwek 3 1.1.1 Nagtowek 3, 1. Nagtowe Nagtiwek 3
-
-
- =

Rys. 44. Punktory i numeracja. Zrédto: Opracowanie wtasne

7.1.3. Podziaty stron, sekc;ji, kolumn

Pracujac z dokumentem o dos¢ duzej liczbie stron, trudno jest nad nim zapanowac. Nie-
kiedy zdarza sie, ze dokument posiada strony w orientacji poziomej i pionowej. Czesto do
tak pieczotowicie sformatowanego dokumentu dopisuje sie tekst lub dodaje kilka stron.
Word sam dzieli tekst na strony, stosujac ,miekkie podziaty”. Zwykle w takim przypadku
konieczne jest ponowne sformatowanie dokumentu. Aby zapanowa¢ nad dokumentem,
warto zastosowac tzw. twardy podziat stron (wymusi¢ koniec strony). Twarde zakoncze-
nie scisle zwigzane jest z okreslonym miejscem w tekscie — przesuwanie sie tego tekstu
w wyniku modyfikacji czy formatowania bedzie powodowato przesuwanie sie wraz
z nim znaku konca strony. Wymuszenie konca strony utatwia dopisywanie tekstu do juz
istniejacego. Dzieki temu dopisywany tekst ,nie spycha” w dét juz istniejacego oraz nie
niszczy formatowania na kolejnych stronach. Z kolei podziat sekcji pomaga przy tworzeniu
dokumentéw o réznej orientacji stron. Natomiast podziat kolumny przydaje sie w przy-
padku pracy zdwoma lub wiecej kolumnami, gdy wystepuje potrzeba réwnomiernego
roztozenia tresci w sasiadujacych kolumnach.
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Podziat Eﬁ

Typy podziatdw

() Podziat kalurminy
O Przerwa w zawijaniu tekstu

Typy podziatdw sekcji
O MNastepna strona

O Ciagty
() strona parzysta Rys. 45. Aby wstawic twardy podziat stron z menu ,Wstaw”
O Strona nigparzysta nalezy wybrac Podziat. Wstawienie podziatu sekcji umoZzliwia
podziat dokumentu na strony o orientacji poziomej i pionowej,
[ OK ] [ Anuluj podziat kolumny na réwnomierne roztozenie tekstu w kolum-

nach. Zrédto: Opracowanie wtasne

7.1.4. Wstawianie i formatowanie tabel

Do wstawiania tabeli stuzy przycisk ,Wstaw tabele” na Standardowym pasku narzedzi lub
mozna tego dokonac poleceniem Wstaw tabele z menu Tabela. Pierwszy sposéb pozwala
na graficzne modelowanie rozmiaru tabeli, tabela ma jednak ograniczone rozmiary, ade-
kwatne do rozmiaru ekranu i miejsca potozenia przycisku. Drugi sposéb otwiera okno
dialogowe pozwalajace na dowolne zdefiniowanie tych rozmiaréw

rd Wstawianie tabeli Ki

rzedzia Tabela Okno Pomoc
VB F 9 -8 3 O|RE S FM100% ¥ @)@ 0dd Rozmiar tabeli

n ~v12 ~| B I 8 Liczba kolumn: ’7—[—3—“
'EEEERIEE 1l Liczba wierszy: 17 =

Zachowanie autodopasowania

() Autodopasowanie do zawartosci

() Autodopasowanie do gkna

““““ Styl tabeli:  Tabela - Siatka

[[] zapamietaj rozmiary nowych tabel
7 x 7 Tabela oK ] [ Anuluj

Rys. 46. umozliwiajgce deklarowanie rozmiaréw tabeli. Zrédto: Opracowanie wtasne

W tabeli kazda komorka jest traktowana jako osobny akapit i dla komérki mozemy zmie-
niac¢ formatowanie takich cech, jak: czcionka, wyréwnanie, wciecia, korzystajac z przyci-
skéw na pasku narzedzi Formatowanie. Po nacisnieciu Enter przechodzi sie do nowej linii,
ale w tym przypadku komérka rozciggnie sie i powstanie w niej nowy akapit. Wcisniecie
klawiszy kursora pozwala wedrowa¢ pomiedzy znakami w obrebie komorki, natomiast
do nastepnej komorki tabeli przechodzi sie wciskajac klawisz Tab.
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Formatowanie tabeli jest mozliwe przez okno dialogowe Wtasciwosci tabeli, w ktérym znaj-
duje sie dodatkowy przycisk odsytajacy do kolejnego okna Obramowanie i cieniowanie.
W pierwszym z nich mozna zmieni¢ wymiary wierszy, kolumn, komérek, wyréwnac tabele
na stronie oraz otoczy¢ tekstem, w zaktadce Komérka mozna dodatkowo ustawi¢ row-
nanie zawartosci w pionie. Drugie pozwala na dowolne sformatowanie obiektu w zakre-
sie stylu i koloru obramowania tabeli, jej cieniowania, koloru wypetnienia komérki itp.

Wiasciwosci tabeli )
e (eralaoumagluoneda Obramowanie i cieniowanie
Rozmiar
; s :
[ Ereferowana szerckost: b Obramowanie | Obramowanie strony | Cigniowanie
Ustawienie: Styl Podglad
Lohir ) al | Kikniy kraweds na ilustraci b
Welecie 2 lewe . uzy] odpowiedniego przycisku
8 a A o I3
: ok =
Do lewej Wysrodkuj Do prawej = -
= R p— =
Wszystkie
— (= !
= = BH T
Siatka
o kosé:
Py o oot BEmE
2 va pkt v | | zastosujdo:
faad| Tabela v|
Obramowanke | cieniowanie.. | | Opcie... ]
(arokazpasoknaczecal ] [ i pozioma._)

Rys. 47. Wiasciwosci tabeli i opcje obramowania i cieniowania tabeli. Zrédto: Opracowanie wiasne

W tabeli mozna wykonywac szereg ré6znych operacji typu: wstawianie lub usuwanie
komorek, wierszy i kolumn, scalanie komérek i dzielenie, a nawet podziat tabeli na dwie
odrebne. Na tabeli mozna wykona¢ autoformatowanie, wreszcie mozna zaznaczong
tabele przekonwertowac na tekst (operacja odwrotna - konwersja zaznaczonego frag-
mentu tekstu na tabele jest rowniez dostepna w tym menu).

Aby wstawi¢ pojedyncza komérke do

fzia | Tabela ‘ Ckno  Pomog t H . Lt A
abeli nalezy zaznaczy¢ jedng komork
| 7 [ Ryauj tabele flio0w -~ @) okt B Rk 4 o el ) a e
T e V] @ Taela.. A w tabeli w miejscu, w ktérym ma by¢
| e Pl rdumywlewo L wstawiona nowa komorka. Nastepnie
Wyblerz > | B Kolumny do prawej . K .
[ 52l omerd =5 Wiersze powyee) I nalezy wcisna¢ przycisk Wstaw tabele
| Podziel komarkl... =8 i i i R
Poczel tabele 3 ﬁjﬁi’f‘fmml z paska narzedzi standardowych i uru-
4 Aufofd”mmwa“‘“ﬂbﬂ‘ » chomi¢ polecenie Wstaw komoérki
Autodopasowanie » . L. . ,
Powtarzanle nagiovikdw wierszy zmenu Tabela. Pojawi sie okienko, w kto-
d e y 5 rym trzeba okresli¢, czy po wstawieniu
Z OrtJ]...
Eormula komorki pozostate komérki powinny
Lkryj linie siatki s, .
e by¢ przesuniete w prawo (przesuwa

w prawo wszystkie komorki w wierszu)
Rys. 48. Opcje operacji na tabeli. Zrédto: Opracowanie wtasne czy w dot (przesuwa w doét WSZ)/Stkie
komérki w kolumnie). Wybranie jednej
z dwoéch mozliwych opcji spowoduje
wstawienie catego wiersza lub kolumny.
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W ten sam sposéb mozna wstawi¢ grupe komorek. Wystarczy zaznaczy¢ w tabeli kilka
sasiadujacych komérek i wcisnaé przycisk Wstaw tabele, a do tabeli zostana wstawione
komérki w takim uktadzie, w jakim byty zaznaczone.

Wstawienie wiersza/kolumny uzyskuje sie przez zaznaczenie wiersza lub kolumny w tabeli
(jezeli zaznaczy sie dwa wiersze, to dwa wiersze zostang wstawione) i wcisniecie przycisku
Wstaw tabele lub uruchomienie polecenia Wstaw wiersz (kolumny) z menu Tabela. Nowy
wiersz (kolumna) bedzie wstawiony przed zaznaczonym.

Zaznaczenie grupy komérek i wcisniecie klawisza Delete powoduje wyczyszczenie zawar-
tosci tych komorek. Zeby usuna¢ komérke lub grupe komérek, nalezy je zaznaczyé¢, po
czym uzy¢ polecenia Usun komérki z menu Tabela. Do usuniecia komdrek mozna réwniez
uzy¢ klawisza Backspace. Na ekranie pojawi sie okienko, w ktérym musimy okresdli¢, jak
przesung¢ pozostate komorki.

7.1.5. Wstawianie obiektow graficznych

Microsoft Word pozwala na tatwe dodawanie do dokumentéw réznorodnych obiektéw
graficznych i wykreséw.

Obiekty rysowane (linie, strzatki, autoksztatty, prostokaty, owale i inne ksztatty) przyczy-
niaja sie do podniesienia waloréw wizualnych dokumentu i wyréznienia elementéw, na
ktore czytelnik powinien zwréci¢ szczegdlng uwage.

Pola tekstowe pozwalaja na wygodne umieszczanie notatek w dowolnym miejscu strony.
Obiekty Clipart podnosza atrakcyjnos¢ dokumentu poprzez umieszczenie w nim profe-
sjonalnie przygotowanych predefiniowanych ilustracji.

W omawianej wersji edytora tekstow wiekszos¢ elementéw graficznych mozna wydoby¢
ze specjalnego paska narzedzi o nazwie Rysowanie, ktéry pojawia sie po kliknieciu przy-

cisku na pasku narzedziowym lub witacza sie go poprzez menu Widok/Paski narzedzi.

Zaawansowane opcje wstawiania obiektéw graficznych zostaty umieszczone w menu
w grupie Wstaw/Obraz.
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Rys. 49. Pasek narzedzi Rysowanie
oraz wstawianie w dokumencie
dowolnego obiektu graficznego.
Zrédto: Opracowanie wtasne

7.1.6. Komentarze i przypisy

W dokumentach mozna umieszczaé réwniez komentarze i przypisy. Komentarze stuza do
robienia notatek na wiasny uzytek lub dla innych oséb pracujacych nad dokumentem.

Przypisy najczesciej podaja Zrédto cytowania.

Komentarze i przypisy mozna wstawia¢, edytowac i usuwac. W celu wstawienia komen-
tarza nalezy:

» zaznaczy¢ tekst lub element, ktérego ma dotyczy¢ komentarz, badz kliknac
na koncu tego tekstu;

» w menu grupy Wstaw wybrac polecenie Komentarz, badz uzy¢ skrétu Alt+M;

» wdymku komentarza wpisa¢ tekst komentarza;

» przypis wstawiamy analogicznie - wybierajac z menu Wstaw polecenie Odwota-
nie/Przypis dolny, przypis nie tylko znajdzie sie na dole strony, ale po najechaniu
na numer przypisu pojawi sie przy ikonie koperty.

Nie ma takiej rury na éwiecie, ktérej nie mozna odetlaé

Wickopomaa maksyma Jerzego

__.---] Komentarz [M1]:
tuhra

Wiekopomna maksyma Jerzego Stubra ‘

T'waga umieszezona w komentarzu moze byé talkze przypisem!|

Wiekopomna maksyma Jerzege Stuhra

Rys. 50. Komentarz i przypis. Zrédto: Opracowanie wtasne

7.1.7. Zapisywanie dokumentu

Zapisanie dokumentu w postaci pliku na dysku skutkuje réwniez zapisem wielu ustawien
strony i opcji drukowania. Przygotowane uprzednio ustawienia strony i formatowania

OPRACOWYWANIE INFORMACJI ZA POMOCA KOMPUTERA

105



mozna zapisac jako szablon, wybierajac z menu Plik/Zapisz jako odpowiedni typ doku-
mentu - szablon dokumentu programu Word.

Zapisz jako ﬁ
Zapisz ! |® Moy folcer m )] I:' ‘Q >< D E ~ Narzedzia ~

=
[:j

Maoje biezg,..

Maj komputer
Moje miejs...
Mazwa pliku: Mie ma takiej rury na swiecie.doc M L Zapisz J
Zapisz jako typ: Dokurnent prograrmu wiord (*.doc) v Anuluj
Dokument prograrmu Word (*.doc) ~ - 4l
Dokurnent XML (*.xml)

Jednoplikowa strona sieci Web (*.mht; *.mhtm)

Strona sieci Web (*.htrm; *.html)

Strona sieci Weh, przefilrowana (* .htrm; *.html) r
Szahlon dokumentu programu Wiord . dot) i

Rys. 51. Zapisywanie dokumentu jako szablon. Zrédto: Opracowanie wtasne

Tematy do dyskusji:

1. Wskaz braki i niedoskonatosci narzedzia, jakim jest Twéj edytor tekstéw, w zasto-
sowaniach DTP. Czego brakuje MS Word, aby mégt by¢ wykorzystywany do sktadu
materiatéw?

2. Jaka jest rola stownika w edytorze? Czy na pewno poprawia btedy? Czy mozna go
oszukac?

3. Przygotuj szczegétowy prospekt informacyjny dla wybranej firmy/produktu uzasad-
niajacy jej/jego unikatowos¢ i zachecajacy do zapoznania sie z oferta firmy/producenta
produktu.

Bibliografia:

Syllabus ECDL, wersja 5.0, PTI 2007.

Zarowska A., Weglarz W., ECDL na skréty, Warszawa 2011.
Langer M., Po prostu Word 2003 PL, Warszawa 2004.
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ASPEKTY PRAWNE

W PRACY

/ KOMPU TEREM:
PR/ESTRZEGANIE
PRAWA AU TORSKIEGO,
OCHRONA DANYCH
OSOBOWYCH

Nieznajomosc¢ prawa nie zwalnia od odpowiedzialnosci. Znajomosc¢ - czesto.
(St.J. Leq)

Prawo autorskie funkcjonuje w Polsce stosunkowo krétko. Nie obrosto wiec w duzo
przepiséw wykonawczych i interpretacji. Niemniej jest przyjete w bardzo rygorystycznej
formie, a im mniejsza wiedza w tym zakresie strozéw i egzekutorédw prawa réznych
szczebli, tym wieksza gorliwo$¢ w literalnym egzekwowaniu zapiséw. Z drugiej strony
mamy rzesze korzystajacych z oprogramowania z zupetnym brakiem $wiadomosci
zasad, na jakich moga to robic¢ i czego im robi¢ nie wolno. Taka nonszalancja i catkowita
ignorancja uzytkownikéw oprogramowania w tym zakresie czesto przekracza dozwo-
lone granice i, wykraczajac za nie, staje sie przejawem wspodtczesnej odmiany piractwa
- piractwem komputerowym. Dlatego wazne jest, by istniat cho¢ cien szansy na rzetelng
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ocene sytuacji w oparciu o racjonalne przestanki, niekoniecznie bedace kalka sytuacji
opisanych w przepisach prawa, zaréwno jednej, jak i drugiej strony przeprowadzanej
kontroli. Wazne tym bardziej, ze osoba tamigca prawo zostanie na pewno surowo uka-
rana, za$ skutki pomytek i btedéw przedstawicieli wymiaru sprawiedliwosci zawsze doty-
kaja obywatela. Nawet jezeli nieprawidtowe dziatanie wtadzy zostanie udowodnione,
poszkodowany rzadko ustyszy cho¢by ,przepraszam”, nie méwiac o zados¢uczynieniu.
Najrozsadniej wiec bytoby unika¢ sytuacji prowokujgacych do nadinterpretacji prawa
i Swiadomie korzysta¢ z oprogramowania w ramach praw przystugujacych uzytkowni-
kowi od momentu nabycia licencji.

Zanim przystapimy do opisu zagadnienia,
warto przytoczy¢ podstawowe definicje,
a nastepnie przytoczy¢ przepisy regulu-
jace te dziedzine aktywnosci cztowieka.

Prawem autorskim nazywamy zesp6t praw
i przepiséw regulujacych relacje pomie-
dzy twdrca dzieta a jego pdzniejszymi
uzytkownikami, ktére pozwalajg autorowi
dzieta decydowac o warunkach, na jakich
jego dzieto bedzie uzywane i pozwala mu
czerpac z niego korzysci. Podstawg prawng jest ustawa O prawie autorskim i prawach
pokrewnych?®. Ustawa ta rozréznia dodatkowo prawo autorskie osobiste i prawo autorskie
majatkowe.

Prawo autorskie osobiste zwigzane jest z uprawnieniami autora dzieta do firmowania
dzieta wtasnym nazwiskiem. Ustawodawca uznat to za uprawnienie niezbywalne. Zgod-
nie z tym z utworu moze korzystac lub nim rozporzadzac wytacznie osoba uprawniona,
zazwyczaj autora dzieta.

Prawo autorskie majatkowe reguluje kwestie ekonomiczna towarzyszaca korzystaniu
z dzieta. Kluczowym stwierdzeniem jest to, Ze prawa majatkowe mozna naby¢. Doku-
mentem, ktéry to sankcjonuje, jest licencja. W niej tez zawarte sg warunki korzystania
i prawa przystugujace nabywcy. W majatkowym prawie autorskim okresla sie réwniez czas
trwania tego prawa. Licencja dla uzytkownika koricowego w nomenklaturze okreslana
jest skrotem EULA (End User Licence Agrement). Odrebne zasady wykorzystania dzieta
dotycza posrednikow i dystrybutoréw dzietfa.

Piractwo to zbiorcza nazwa réznego rodzaju niedozwolonych czynéw zwigzanych

z komputerem, ale nie tylko. Sprawstwem bedzie tutaj zaréwno kopiowanie programéw,
jak tez muzyki, ksigzek lub filméw. Powszechne obecnie sg audiobooki, czesto umiesz-

8. Ustawa z dnia 4 lutego 1994 roku O prawie autorskim i prawach pokrewnych, Dz. U. z 2006 r. nr 90, poz. 631,
ze zm.
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czane na dyskach twardych, CD i pendrive’ach, ale niewiele z nich zostato nabytych
legalnie. Piractwem jest tez uzywanie plikéw zdobytych na przyktad poprzez sieci P2P
(peer-to-peer).

Regulacja odpowiedzialnosci za tego typu dziatania jest bardzo skomplikowana. Nie
dos¢, ze podlega az dwoém rezimom prawnym, to s3 to skrajne systemy prawa: cywilnego
i karnego. Podstawowa jest wspomniana powyzej regulacja wynikajaca z Art. 116 ustawy
O prawie autorskim i prawach pokrewnych:

1. Kto bez uprawnienia albo wbrew jego warunkom rozpowszechnia cudzy utwér w wersji
oryginalnej albo w postaci opracowania, artystyczne wykonanie, fonogram, wideogram
lub nadanie, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci
dolat 2.

2. Jezeli sprawca dopuszcza sie czynu okreslonego w ust. 1 w celu osiqgniecia korzysci majqt-
kowej, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

3. Jezeli sprawca uczynit sobie z popetniania przestepstwa okreslonego w ust. 1. state zrédto
dochodu albo dziatalnos¢ przestepngq, okreslonq w ust. 1, organizuje lub niq kieruje, pod-
lega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 5.

W klimacie piractwa pojawit sie szereg pojec okreslajacych osoby uprawiajgce piractwo.

» Haker - osoba, ktéra wyszukuje i ewentualnie wykorzystuje luki bezpieczernstwa
w oprogramowaniu komputerowym. Dzieki nim moze uzyskiwac dostep do zabez-
pieczonych zasobdw.

» Cracker — osoba tamigca zabezpieczenia zasoboéw sieciowych, wlamywacz
sieciowy.

» Black hat (czarny kapelusz) — haker dziatajacy na granicy lub poza granicami prawa.
Nie publikuje w ogdle znalezionych btedéw, wykorzystujac je w nielegalny sposéb
albo publikuje je od razu w postaci gotowych programéw (tzw. exploitéw), ktére
moga zostac uzyte przez osoby o nizszych umiejetnosciach (chocby scriptkiddies).
Niektore osoby kwestionuja w tym przypadku uzycie stowa ,haker”, zastepujac je
wyrazem ,cracker”. Za takie dziatania grozi kara wiezienia.

» White hat (biaty kapelusz) — haker dziatajacy zupetnie legalnie lub tez starajacy sie
nie popetniac szkéd. Odkryte przez siebie luki w zabezpieczeniach podaje zwykle
w formie, w jakiej tatwo moga zostac zatatane poprawkami przez autoréw opro-
gramowania, lecz trudnej do wykorzystania w celu wyrzadzenia komus szkody.
W tej grupie spotyka sie audytoréw bezpieczenstwa. Za takie dziatania nie grozi
kara wiezienia.

» Grey hat (szary kapelusz) — haker/cracker stosujacy po czesci metody dziatania
obu wyzej wymienionych grup. Nie grozi mu wiezienie.

Prawo autorskie chroni zaréwno dzieta materialne (obraz, rzezbe), jak i wartosci intelek-
tualne, do ktérych zaliczajg sie programy komputerowe.
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W dziedzinie oprogramowania wyrézniamy szereg typow licencji, mniej lub bardziej
restrykcyjnych dla nabywcy programu i — tym samym — w r6znym stopniu ograniczajacych
swobodne korzystanie z programu.

Najprostszym dla uzytkownika typem licencji jest freeware. Jak sama nazwa wskazuje,
nie jest ona obcigzona zadnymi kosztami ani zobowigzaniami, pozwala na swobodne
dysponowanie programem, twdrca lub wiasciciel zrzeka sie wynagrodzenia. Jedyne ogra-
niczenie wynika z najgorszego przejawu piractwa - niedopuszczalne jest przywtaszczenie,
czyli rozpowszechnianie tej aplikacji jako wiasnej i czerpanie z niej zyskow.

Kolejnym typem jest licencja public domain, ktéra w dobie Internetu, wydawatoby
sie, powinna odejs¢ w niepamie¢, ma sie jednak dobrze - za sprawg wojny pomiedzy
czasopismami. A wiec po kolei: licencja public domain oznacza, iz wprawdzie program
dystrybuowany jest bezptatnie, niemniej uzytkownik ponosi koszt nosnika, na ktérym
jest on umieszczony oraz dostawy. Dawniej byt to koszt dyskietki lub ptyty CD i przesyiki
pocztowej. Obecnie aplikacje licencjonowane w ten sposéb mozna spotkac jako ptatny
pendrive z oprogramowaniem lub jako dodatek do periodyku - sama gazeta na przyktad
kosztuje 4,50 zt, w przypadku zakupu z dotgczong ptyta zawierajacg w catosci oprogra-
mowanie freeware natomiast czasopismo kosztuje juz 19,99 zt.

W hierarchii kosztéw mamy nastepnie do czynienia z licencja shareware. Program licencjo-
nowany w ten sposob nie jest w prawdzie darmowy, jednakze opfata jest na tyle niska, ze
jej poniesienie nie stanowi zadnego wysitku finansowego dla uzytkownika. Czesto twoérca
zrzeka sie jej na rzecz organizacji charytatywnej lub prosi o wsparcie nig szczytnego
celu. W praktyce mozna spotkac sie zignorowaniem tego skromnego obowiagzku, lecz
tu nalezatoby zaapelowac do uczciwosci i sumienia nabywcy.

Kolejny typ to licencja typu demo/trial, czyli wersja demonstracyjna lub testowa pro-
gramu. Czesto licencje te sa tagczone i granice miedzy nimi sie zacieraja. Przyjeto sie,
ze wersja demonstracyjna to program o ograniczonej funkcjonalnosci, z czescia opcji
niedostepnych, natomiast trial to wersja prébna - z petng funkcjonalnoscia przez okre-
$lony czas testowania. O ile wersje demonstracyjng mozna traktowac jako reklamdwke,
rozwigzanie nastawione na wywotanie popytu, to okres prébny, ograniczony czasowo,
stuzy raczej ocenie, czy przedstawiona aplikacja zaspokaja potrzeby uzytkownika i czy
warto za nig wnie$¢ petng optate licencyjna. W przypadku decyzji negatywnej wersje
probna nalezy usunac z komputera - czesto sam dystrybutor oprogramowania zadba
o to, by po okresie prébnym program przestat dziata¢. Takze potentaci w dziedzinie
software nie stronig od tego rozwiazania, przyktadem moze by¢ 60-dniowa wersja
Office firmy Microsoft’.

Zdecydowanie najdrozszym rozwigzaniem jest petna licencja komercyjna, nalezy jednak
zwroci¢ uwage na fakt, ze pierwotnym celem przeznaczenia oprogramowania jest bogaty
rynek biznesowy, a nie tzw. thin client — uzytkownik domowy, prywatny. Twérca oprogra-
mowania oczekuje, ze tak jak jego aplikacja pozwala na zwiekszenie zyskéw podmiotu
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gospodarczego, poprawi jego kondycje finansowa, tak i on chce mie¢ mozliwos¢ udziatu
w tym sukcesie, zyskac zwrot poniesionych naktadéw i zarobic.

Licencja komercyjna to nie tylko same koszty wytworzenia oprogramowania. Wraz z nim
w cenie ujeta jest dystrybucja, ograniczona odpowiedzialno$¢ producenta za wady ukryte,
czesto podrecznik i dostep do kurséw on-line w celu fatwiejszego przyswojenia sobie
nowosci oraz wsparcie techniczne - helpdesk, dostepny réznymi kanatami, ktéry realizuja
zywe osoby.

Nalezy nadmieni¢, ze w ramach licencji komercyjnej mozna wyrézni¢ dwa podtypy:
licencje BOX i OEM. Pierwsza z nich, ,pudetkowa”, pozwala na swobodny dobér sprzetu
na ktérym zostanie zainstalowania aplikacja, nie jest z nim zwigzana, czesto wersja dys-
trybuowana zawiera nosnik z wersja instalacyjna. Oprogramowanie to mozna swobodnie
przenosi¢ miedzy maszynami, nalezy jednak pamietac o odinstalowaniu go z komputera
zrédtowego, by nie zmienita sie liczba kopii, do ktérych uzytkownik ma prawo. Wersja
OEM nie moze by¢ sprzedawana samodzielnie, gdyz warunki licencji nakazuja pakie-
towa sprzedaz aplikacji wraz z przypisanym sprzetem (czescig komputera — w przypadku
systemu operacyjnego, lub z zestawem — w przypadku pakietu biurowego). Kupowanie
oprogramowania w wersji OEM wigze sie jednak z o wiele nizszymi kosztami, co jest (poza
ceng czesci) wynikiem porozumienia producenta czesci i twdrcy programu w sprawie
wspolnej dystrybucgji.

Z uwagi na fakt, ze niektérzy producenci zmonopolizowali rynek podstawowego oprogra-
mowania, niszczac lub marginalizujac konkurencje, zas$ organy panstwowe zbyt opieszale
reaguja na zaistniatg sytuacje i, gubiac sie w biurokratycznych procedurach odwotawczych,
nie byty w stanie ochroni¢ rynku przed tym przejawem nieuczciwej konkurencji, powstat
nowy, alternatywny sposéb licencjonowania, wywodzacy sie z ruchéw spotecznych
i wolontariatu. Jego dostrzezenie i wsparcie przez instytucje panstwowe daje nadzieje
na przywrdécenie zdrowych mechanizméw rynkowych.

Ostatnim omawianym typem bedzie wiec licencja open source albo inaczej GNU GPL
(General Public License). Programy budowane w oparciu o taka licencje rozprowadzane
sg catkowicie za darmo do niekomercyjnego uzytku, w dodatku z nieskompilowanym
i nieszyfrowanym kodem Zrédtowym. Ma to na celu umozliwienie rozwoju aplikacji, gdyz
kazdy ma prawo jg zmodyfikowa¢, usprawnié, wyeliminowa¢ btedy, doda¢ nowg funkcjo-
nalnos¢. Pod warunkiem jednak, ze po dokonaniu zmian nowga wersje wraz z otwartym
kodem zrédtowym upowszechni rowniez za darmo. Z zakresu systeméw operacyjnych taki
rodzaj licencjonowania ma wiekszos¢ dystrybugji Linuxa, w dziedzinie pakietéw biurowych
istnieje OpenOffice.org oraz Libra Office, do zastosowan graficznych funkcjonuje GIMP
(do grafiki rastrowej) i Inkscape (do grafiki wektorowej), w zastosowaniach edukacyjnych
wyroéznia sie platforma e-learningowa Moodle.

Na koniec nalezy zaznaczy¢, ze prawo autorskie obowigzuje takze w Internecie, zeska-
nowanie ksigzki i umieszczenie w sieci jako pliku *.pdf jest za$ kategorig przestepstwa
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w tej dziedzinie. Ciekawym pomystem jest mozliwos¢ zakupu ksigzek w postaci e-booka
w ksiegarniach internetowych. Bardzo czesto taka wersja elektroniczna ksigzki posiada
na kazdej stronie publikacji ,piecze¢” Swiadczaca o tym, iz jest to kopia dla okreslonego
nabywcy, czyli kopia personalizowana.

Tematy do dyskusji:

1. Czy czujesz sie autorem tresci chronionych? Jak stosowac ochrone wiasnosci intelek-
tualnej, nie doprowadzajac jednoczesnie tej ochrony do absurdu?

2. Scigganie tresci z Internetu to sposéb na zorganizowanie czasu wolnego czy nielegalna
praktyka — wyjasnij i uzasadnij swoje stanowisko.
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