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Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej

Autorka: Urszula Matek
SCENARIUSZ (19)

Temat: Podstawy ksiegowosci i finansow (1).

Powigzanie z wczes$niejszg wiedzg

Wiedza o spoteczenstwie, Il etap edukacyjny

Uczen/uczennica: 24.3) stosuje w praktyce podstawowe zasady organizacji pracy (ustalenie celu, planowanie,
podziat zadan, harmonogram, ocena efektow); 28.3) przedstawia gtéwne rodzaje podatkéw w Polsce (...)
i oblicza wysokos¢ podatku PIT na podstawie konkretnych danych; 29.1) wyjasnia, jak dziata przedsiebiorstwo
i oblicza na prostym przyktadzie przychdd, koszty, dochdd i zysk.

Podstawy przedsiebiorczosci, IV etap edukacyjny

Uczen/uczennica: 5.2) omawia cele dziatania przedsiebiorstwa oraz sposoby ich realizacji; 5.6) omawia zasady
pracy zespotowej i wyjasnia, na czym polegajg role lidera i wykonawcy; omawia cechy dobrego kierownika
zespotu.

Powigzanie z podstawg programowg ekonomii w praktyce

Uczen/uczennica: 1.4) okresla etapy realizacji przedsiewziecia i dzieli je na zadania czgstkowe; 1.5) prognozuje
efekty finansowe oraz pozafinansowe przedsiewziecia z uwzglednieniem kosztow i przychoddéw; 3.1) stosuje
zasady organizacji pracy indywidualnej i zespotowej; 3.4) przydziela lub przyjmuje zadania do realizacji;
3.5) wspotpracuje w zespole realizujgcym przedsiewziecie.

Cele zajec

Uczeri/uczennica:
e wypetnia wybrane dokumenty ksiegowe wystepujace w przedsiebiorstwie i NGO;
e wykorzystuje internet i poczte elektroniczng w prowadzeniu dziatalnosci przedsiebiorstwa i NGO;
e stosuje e-portfolio i bloga do opisu pracy indywidualnej i zespotowe;j.

Cele sformutowane w jezyku ucznia/uczennicy

Na dzisiejszych zajeciach:

e bedziesz wypetnia¢ dokumenty ksiegowe, umowy, rachunki i wykorzystasz do tego zasoby
internetowe,

e zastosujesz e-portfolio i bloga do opisu pracy indywidualnej i zespotowe;j.
NaCoBeZu (kryteria sukcesu)
Uczenr/uczennica beda potrafi¢ po lekg;ji:

e wyjasni¢ pojecia: umowa o dzieto, umowa zlecenia;

e wypetni¢ rachunek, w tym rachunek do umowy zlecenia i do umowy o dzieto oraz wyjasnic¢
poszczegdlne jego elementy;

e wyszukaé btedy w przyktadowych rachunkach i sporzadzi¢ korekte rachunku;

e wyszukac i zastosowacé wybrane kalkulatory internetowe, a takze arkusz kalkulacyjny w konkretnych
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przypadkach;
e wypetni¢ dowdd wewnetrzny; ewidencje wyposazenia, przebieg pojazdu (jesli realizowane bedg na
zajeciach zadania dodatkowe z Zatgcznika nr 10);
e dzieli¢ sie rolami oraz zadaniami w grupie;
e zastosowac e-portfolio i blog do opisu pracy indywidualnej i zespotowej wg podanych kryteriow.
Materiaty dydaktyczne

e Zatacznik nr 1. Kartki z nazwami uméw.

Zatacznik nr 2. Kartki z nazwami czynnosci.

e  Zatacznik nr 3. Tabela poréwnawcza uméw — materiat ¢wiczeniowy.

e  Zatacznik nr 4. Tabela poréwnawcza uméw — odpowiedzi.

e  Zatacznik nr 5. Podziat umow.

e  Zatacznik nr 6. Opis sytuacji do ,,umowy zlecenia” i do ,,umowy o dzieto”.

e Zatacznik nr 7. Informacja zwrotna do realizacji zadania.

e Zatacznik nr 8. Co jeszcze powinien zawierac¢ rachunek?

e  Zafacznik nr 9. Co powinien zawierac rachunek, czyli czytamy rozporzadzenie.
e  Zatacznik nr 10. Zadania dodatkowe.

e  Zatacznik nr 11. E-materiaty i e-zasoby.

e  Zatacznik nr 12. Kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.) -
fragmenty (1).

e  Zatacznik nr 13. Kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.) —
fragmenty (2).

e  Zatacznik nr 14. E-zadanie. Instrukcja do notatek i refleksji w e-portfolio.
e  Zatacznik nr 15. Kryteria realizacji zadania domowego.
Uwagi

e (Cze$¢ materiatdbw mozina a nawet warto przesta¢ uczniom poczty elektroniczng lub umiesci¢ na
wirtualnym dysku swoje poczty, by nastepnie udostepnia¢ je stopniowo uczniom w czasie zajec.
Takie rozwigzanie na pewno utatwi prace, a przede wszystkim bedzie miato wptyw na naturalne
Srodowisko — zuzyjemy mniej papieru. Poza tym uczniowie bedga szybciej wyszukiwaé materiaty, jesli
beda mieli dostepne odpowiednie linki. Warto tez wykorzysta¢ materiaty ze strony CEO — zasoby do
programu ,Mtodzi Przedsiebiorczy” (www.ceo.org.pl/ekonomiawpraktyce).

e W czasie zaje¢ uczniowie pracujg w matych grupach i zespotach; oprdcz narzedzi internetowych
wykorzystujg takze tradycyjne formularzy i druki.

e Zafacznik nr 10 zawiera dodatkowe zadania, ktére wigzg sie z realizacja NaCoBeZu (kryterium
sukcesu) zwigzanym z wypetnieniem dowodu wewnetrznego; ewidencji wyposazenia, przebiegu
pojazdu. Jesli nauczyciel nie planuje rozwigzywania zadan dodatkowych, nie podaje tego kryterium

uczniom.
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Pytania kluczowe

e Dlaczego prowadzac finanse przedsiebiorstwa i NGO nalezy ciggle sprawdzaé aktualnosé przepiséow
prawnych?

e Czy winternecie mozna znalez¢ wszystkie informacje na temat prowadzenia finanséw firmy lub
NGO?

Przebieg zajec

1. Rozdaj kazdemu uczniowi i kazdej uczennicy, ktérzy bedg wchodzi¢ do sali lekcyjnej, kartke z nazwg
zobowigzania: ,,umowa o dzieto” lub ,,umowa zlecenia” (Zatacznik nr 1. Kartki z nazwami umow).
Nastepnie - po zajeciu przez ucznidéw miejsc - zastosuj technike gfosowania ipopros, aby rece
podniosty te osoby, ktére przynajmniej raz spotkaty sie z nazwg umowy, ktérg wylosowaty. Podaj
cele lekcji i sprawdz ich zrozumienie za pomocg $wiatet (kartki czerwone, zielone, zétte) lub
metodnikow.

2. Wypisz na tablicy lub rozwies kartki z nazwami zdarzen (Zatgcznik nr 2. Kartki z nazwami czynnosci), a
nastepnie pole¢ uczniom, aby umiescili wylosowang wczesniej karteczke z nazwg umowy przy tej
czynnosci, przy ktorej — ich zdaniem — powinna zosta¢ zawarta dana umowa (,,umowa zlecenia” lub
»umowa o dzieto”). Zwré¢ uwage uczniom, ze kazdy moze wybra¢ tylko jedng czynnos$¢, dlatego
popros$, aby zastanowili sie chwile, zanim podejmg decyzje. Mozesz zastosowac technike rozmowy w
parach, a nastepie indywidualne podjecie decyzji. Po zakoriczeniu aktywnosci zwréé uwage uczniom,
ze do przyktadéw wrdcicie w kolejnej czesci lekcji.

Pamietaj!

3. Postaraj sie, aby byta rowna liczba oséb, ktére wylosujg kartki z nazwami: ,umowa zlecenia” i
,umowa o dzieto”.

4. Kartki z nazwami zdarzenn mozesz réwniez rozmiesci¢ w réznych czesciach sali lub nawet na podtodze
pracowni, w ktérej prowadzisz zajecia.

5. Poinformuj ucznidéw, ze w kolejnej czesci zaje¢ bedg poznawac na czym polega zawarcie ,,umowy
zlecenia” i,,umowy o dzieto”. Potgcz ich w grupy (w wybrany przez ciebie sposdb) i rozdaj kazdej
grupie materiat z Zatacznika nr 3 (Tabela poréwnawcza umoéw — materiat éwiczeniowy). Zwrd¢ ich
uwage na Zrodfa zamieszczone w tym materiale potrzebne do wypetniania tabeli — postaraj sie
umozliwi¢ im dostep do tych zrédet.

Pole¢ uczniom, aby dokonali podziatu w ramach grupy na tych, ktdérzy beda zajmowali sie ,,umowa
zlecenia” i tych, ktérzy bedg zajmowali sie ,umowg o dzieto”. Sprawdz zrozumienie polecen za
pomocy swiatet (metodnik) i wyznacz czas pracy. Po jego zakonczeniu rozdaj Zatgcznik nr 4 (Tabela
poréwnawcza umow — odpowiedzi)) i popros o dokonanie samooceny. Nastepnie zapisz na tablicy
pytania: Co jest istotq kazdej z analizowanych umdw? Jak mozna w przysztosci podczas zawierania
zobowigzan zastosowac zdobytq na zajeciach wiedze?

Pamietaj!

6. Dzielgc ucznidw na grupy zwrdé uwage, aby w kazdej z nich byto przynajmniej po dwie osoby, ktére
beda analizowaé ,umowe o dzieto” i ,umowe zlecenia” (czyli grupy nie powinny by¢ co najmniej
czteroosobowe) .

7. Istotne elementy, ktére rdinig obie umowy: w przypadku umowy zlecenia jej przedmiotem jest
czynnosc i liczy sie najogdlniej mdwiagc czas (np. umowa polega na opiece nad dzieckiem 10 godzin
tygodniowo); w przypadku umowy o dzieto waziny jest efekt koncowy (np. przedmiotem umowy
jest napisanie ksigzki).

8. Popros uczniéw, aby powrdcili do ¢wiczenia z pierwszej czesci zajec i jeszcze raz zastanowili sie, czy
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dokonali wtasciwych wyboréw przyporzgdkowujac umowy do zdarzen. Uczniowie mogg podjesc¢ do
kartek i zmieni¢ swoje decyzje. W rundce bez przymusu zbierz refleksje i jeszcze raz wskaz
prawidtowe odpowiedzi. Mozesz uporzgdkowa¢ umowy — na tablicy - umieszczajac je pod nazwami
zobowigzan: ,,umowa zlecenia”, ,umowa o dzieto” lub wykorzystac Zatgcznik nr 5 (Podziat umow).

Przyktadowe odpowiedzi

Umowa zlecenia (liczy sie czas przez ktdry jest wykonywana): prowadzenie zaje¢ zgodnie z przedfozonym
programem przez zamawiajgcego, opieka nad eksponatami na wystawie, ochrona na imprezie masowe;.

Umowa o dzieto (liczy sie efekt korncowy wykonania umowy): pomalowanie scian w lokalu, naprawa
samochodu, napisanie publikacji.

9. W kolejnej czesci zajeé uczniowie bedg pracowa¢ w zespotach projektowych, w ktdrych realizujg
przedsiewziecie. Popro$, by uczniowie usiedli w swoich projektowych zespotach, poinformuj
wszystkich o sposobie pracy.

10. (wariant 1) Rozdaj opisy przypadkéw zamieszczone w Zataczniku nr 6 (Opis sytuacji do umowy
zlecenia i do umowy o dzieto) i popros uczniow o wybdr jednego zadania dla umowy o dzieto i
jednego zadnia dla umowy zlecenia, a nastepnie wypetnienie przyktadowej umowy i przygotowanie
rachunkdéw zgodnie z kryteriami realizacji zadania (NaCoBeZu).

(wariant 2) Kazdemu z zespotéw rozdaj po jednym przyktadzie ,umowy o dzieto” i po jednym
przyktadzie ,,umowy zlecenia” i popro$ ucznidw o wypetnienie przyktadowej umowy i przygotowanie
rachunkdow zgodnie kryteriami realizacji zadania (NaCoBeZu).

Pamietaj!

Uczniowie mogg wypetnia¢ formularze umoéw online, mogg korzysta¢ z przyktadowych wzoréw
dotgczonych do scenariusza lub z drukéw formularzy dostepnych na rynku. W tym ostatnim przypadku
jest to szczegdlnie polecane, poniewaz uczniowie bedg mieli kontakt z autentycznymi dokumentami;
dodatkowo zwrécisz ich uwage na taki wybdér dokumentdéw, aby odzwierciedlat aktualny stan prawny
oraz konkretne potrzeby stron.

W przypadku sporzadzania rachunkéw uczniowie korzystajg z e-kalkulatorow.

Zwré¢ uwage, ze w pierwszej czesdci zajeé¢ uczniowie beda przygotowywaé tylko umowy i rachunki,
natomiast podpisanie umow moze odby¢ sie dopiero po sprawdzeniu. Takie rozwigzanie mozesz
zaproponowac uczniom.

Pamietaj o wyznaczeniu czasu pracy i sprawdzeniu zrozumienia wykonania zadan. Dodatkowo mozesz
pokazaé uczniom narzedzia zwigzane z udzielaniem informacji zwrotnej (Zatacznik nr 7. Informacja
zwrotna do realizacji zadania). W tym przypadku decyzja nalezy do ciebie.

11. Po zakoriczeniu pracy w zespotach wymien miedzy grupami przygotowane materiaty - np. zgodnie
zruchem wskazéwek zegara o jeden lub o dwa zespoty w prawo, i popros o przygotowanie
informacji zwrotnej dla grupy (zgodnie ze wskazéwkami i tabelg zamieszczong w Zatgczniku nr 7).
Wyznacz czas pracy, a po jego uptynieciu popros$ zespoty, aby przekazaty informacje zwrotng dla
grupy, ktéra umowe i rachunek analizowali. | tym razem réwniez wyznacz czas na zapoznanie sie z
materiatami. Popros zespoty o refleksje na temat uzyskanej informacji zwrotnej, ale réwniez zapyta;j:
Co byto tatwiej przygotowac - umowe irachunek, czy informacje zwrotnq do juz przygotowanego
rachunku? Pamietaj o tym, aby uczy¢ ucznidow przekazywania konkretnej informacji zwrotnej.

12. (fakultatywnie) W podsumowaniu pracy nad ,umowami zlecenia” i ,umowami o dzieto” mozesz
wyjasni¢ zasady odliczania sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne w przypadku
analizowanych umoéw, a takze wyjasni¢ kiedy w przypadku ,umowy o dzieto” wystepuje stawki
kosztéw uzyskania przychoddéw 20%, a kiedy 50%. Takie zadanie mozesz roéwniez zaproponowac dla
ucznidw zainteresowanych tematem i np. poleci¢ uzyskanie informacji w biurze rachunkowym czy
lokalnym oddziale ZUS.

13. Rozdaj uczniom materiat zamieszczony w Zatgczniku nr 8 (Co jeszcze powinien zawierac rachunek?),
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a takze wskaz zrodta do wykonania zadania z Zatgcznik nr 9 (Co jeszcze powinien zawierac rachunek,
czyli czytamy rozporzadzenie) i popros o wykonanie zadan. Uczniowie mogg wykona¢ zadania w
parach lub grupach. Sprawdz zrozumienie polecen i wyznacz na prace ok 4 minut. Nastepnie po
zakonczeniu pracy zbierz odpowiedzi ucznidéw na forum, zwracajgc ich uwage na wazne elementy
rachunku oraz na to, czym jest korekta rachunku. Jesli dysponujesz czasem, mozesz poprosi¢ uczniow
o wypetnienie przyktadowego rachunku.

Pamietaj o zwrdceniu uwagi uczniom na zmieniajgce .sie przepisy. Bycie na biezgco z prawem jest
bardzo waine w prowadzeniu ksiegowosci firmy

14. (fakultatywnie) Dodatkowo w czasie zaje¢ mozesz wykonaé¢ jedno z zadan, ktére zostaty
zamieszczone w Zataczniku nr 10 (Dodatkowe zadania) lub poleci¢ ich wykonanie jako zadania
domowego dla chetnych. Propozycje zadan zostaty przygotowane tak, ze mozna wybra¢ te, ktére
rozwigzuje sie w ciggu 5 minut, 10 minut lub 20 minut.

Pamietaj, ze zadania z Zatgcznika nr 10 dotyczg realizacji kryterium: uczeri/uczennica po zajeciach potrafi
wypetni¢c dowdd wewnetrzny,; ewidencje wyposazenia, przebieg pojazdu. Jesli nie planujesz wykonywac
zadan dodatkowych, nie podajesz wymienionego powyzej kryterium.

15. Popros ucznidw, by w parach podzielili sie refleksjg na temat najwazniejszego elementu zaje¢ (ok. 2
minuty). Zbierz odpowiedzi od chetnych, a nastepnie umies¢ cele lekcji na tablicy i narysuj wokét
nich kota tarczy strzelniczej. Popros ucznidéw, aby wskazali, jak po dzisiejszych zajeciach zblizyli sie do
kazdego z celu: czy go zrealizowali? Czy moze czesciowo osiggneli? Podsumuj prace na zajeciach —w
oparciu o wyniki na tarczy — i zastandw sie wspdlnie z uczniami, co ten wynik dla was oznacza.

16. Nastepnie popros ucznidw, aby rozmawiajgc w parach okreslili: Co z pracy na zajeciach chcieliby
umiesci¢ w e-portfolio? Wyznacz 2 min czasu, a po jego uptywie popros, aby kazdy uczen jednym
zdaniem opowiedziat, czego dowiedziat sie od swojego kolegi czy kolezanki. Podkresl znaczenie e-
portfolio i bloga w ksztatceniu umiejetnosci zwigzanych z ekonomig w praktyce, a takze przypomnij,
na czym polega ich state e-zadanie zwigzane z aktywnoscig zespotowg na blogu oraz indywidualng —
w e-portfolio. Odeslij ich do instrukcji wyjasniajacej e-zadanie po kazdej lekcji (Zatgcznik nr 14. E-
zadanie. Instrukcja do notatek i refleksji w e-portfolio).

17. Nawiaz do kolejnej lekcji i zadaj prace domowa. Zadaniem ucznidéw bedzie wyszukanie informacji na
temat: Co to jest VAT? W jakich zakupach codziennych mamy podatek VAT? Kto to jest ,vatowiec”?
Czy budzet parnstwa korzysta, czy traci na podatku VAT? Informacje te uczniowie gromadzg w
zespotach projektowych i opracowujg — zgodnie z kryteriami z Zatgcznika nr 15. Kryteria realizacji
zadania domowego — na blogu projektowym.
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MATERIALY DYDAKTYCZNE

Zatacznik nr 1. Kartki z nazwami uméw.

Porozcinaj poszczegdlne kartki; zadbaj o to, aby byta taka sama liczba oséb, ktore wylosujg kartke z nazwg ,,umowa
zlecenia”, jak i ,umowa o dzieto”.

UMOWA ZLECENIA

UMOWA O DZIELO

UMOWA ZLECENIA

UMOWA O DZIELO

UMOWA ZLECENIA

UMOWA O DZIELO

UMOWA ZLECENIA

UMOWA O DZIELO

UMOWA ZLECENIA

UMOWA O DZIELO

UMOWA ZLECENIA

UMOWA O DZIEtO

UMOWA ZLECENIA

UMOWA O DZIEtO

UMOWA ZLECENIA

UMOWA O DZIELO

UMOWA ZLECENIA

UMOWA O DZIELO

UMOWA ZLECENIA

UMOWA O DZIEtO

UMOWA ZLECENIA

UMOWA O DZIEtO

UMOWA ZLECENIA

UMOWA O DZIEtO

UMOWA ZLECENIA

UMOWA O DZIELO

UMOWA ZLECENIA

UMOWA O DZIELO

UMOWA ZLECENIA

UMOWA O DZIEtO

UMOWA ZLECENIA

UMOWA O DZIEtO

UMOWA ZLECENIA

UMOWA O DZIEtO

UMOWA ZLECENIA

UMOWA O DZIELO

UMOWA ZLECENIA

UMOWA O DZIEtO

UMOWA ZLECENIA

UMOWA O DZIEtO

UNIA EUROPEJSKA et o
EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY S

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.




Mtodzi Przedsiebiorczy — program nauczania ekonomii w praktyce w szkole ponadgimnazjalnej
Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej

Zatacznik nr 2. Kartki z nazwami czynnosci.

Prowadzenie zajec zgodnie z przedtozonym programem
przez zamawiajgcego.

Pomalowanie scian w lokalu.

Naprawa samochodu.

Napisanie publikacji.

Opieka nad eksponatami na wystawie.

Ochrona na imprezie masowej.

UWAGA

Podziatu dokonano w taki sposdb, poniewaz przyjeto zasade, ze w przypadku ,,umowy o dzieto” liczy sie efekt,
a w przypadku ,umowy zlecenia” nie ma znaczenia efekt koricowy, a liczy sie tylko czas wykonania. W przypadku
samochodu, pomalowania $cian lokalu zatozono autorskie rozwigzania.
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Mtodzi Przedsiebiorczy — program nauczania ekonomii w praktyce w szkole ponadgimnazjalne;j
Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej

Zatacznik nr 3. Tabela poréwnawcza umoéw — materiat ¢wiczeniowy.

A. Zadanie

Korzystajac z e-zapisow, w tym kodeksu cywilnego, uzupetnijcie tabele, wpisujgc odpowiednie informacje w puste

komorki.

Kategorie

Umowa zlecenia

Umowa o dzieto

Podstawa prawna, czyli gdzie znajde
informacje na temat umowy?

Strony umowy, czyli jak nazywaja sie
osoby zawierajgce umowe?

Relacje miedzy stronami umowy, czyli
czy istnieje stosunek
podporzgdkowania?

Nie ma stosunku podporzgdkowania.
Strony umowy sq rownorzednymi
podmiotami. Wykonawca zlecenia
powinien kierowac¢ sie wskazéwkami
zleceniodawcy w sprawie sposobu
wykonania zawartej umowy.

Przyjmujgcy zamdéwienie ma swobode
co do miejsca, czasu i sposobu
wykonania dzieta, ma jedynie
obowigzek wykona¢ konkretne dziefo
w oznaczonym w umowie terminie.
Zamawiajgcy moze kontrolowa¢
sposob wykonania dzieta. Strony
umowy sq rownorzednymi
podmiotami.

Przedmiot umowy, czyli na czym
polega umowa?

Co liczy sie w umowie?

Wykonanie umowy, czyli czy nalezy
wykona¢ umowe osobiscie, czy tez nie?

Wynagrodzenie, czyli w jaki sposdb
regulowana jest odptatnosc¢?

Domniemanie odptatnosci.

Domniemanie odptatnosci

Sktadki ZUS, czyli ile ptacimy?

Osoba wykonujqgca zlecenie moze
podlegac obowiqzkowi ubezpieczenia
spotecznego tylko w przypadku
wyraznie okreslonych przez przepisy
dotyczqce ubezpieczenr spotecznych.

Nie ma obowigzku odprowadzania
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i
spoteczne (tylko w przypadku umowy z
wfasnym pracodawcq sktadka zostaje
odprowadzona).

Miejsce wykonania, czyli gdzie nalezy
wykonac¢ umowe?

Strony mogq okresli¢ miejsce dowolnie.

Strony mogq okresli¢c miejsce dowolnie.

Wypowiedzenie umowy, czyli w jaki
sposéb mozna rozwigza¢ umowe.

Umowa moze by¢ wypowiedziane w
kazdej chwili, ale strony mogq zawrzec
dodatkowe uregulowania w umowie
pisemnej.

Umowa moze by¢ wypowiedziane w
kazdej chwili, ale strony mogq zawrzec
dodatkowe uregulowania w umowie
pisemnej.

Zrédta do wykonania zadania:

e  http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19640160093 (kodeks cywilny) [dostep 30.09.2013]

e www.findict.pl/slownik/umowa-zlecenie-umowa-zlecenia [dostep 30.09.2013]

e  http://www.rp.pl/artykul/843722.html [dostep 30.09.2013]

e  http://www.prawo.egospodarka.pl/art/galeria/90546,Praca-tymczasowa-kontra-umowy-smieciowe,2,34,3.html

[dostep 30.09.2013]

e  http://www.prawo.egospodarka.pl/90546,Praca-tymczasowa-kontra-umowy-smieciowe,1,34,3.html

30.09.2013]

B. Kryteria realizacji zadania

e (Czy wszystkie komérki zostaty wypetnione? Czy wszystkie odpowiedzi zostaty podane udzielone przez
uczniéw na podstawie wiarygodnego zrédta? Czy zrddto to zostato okreslone?
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Mtodzi Przedsiebiorczy — program nauczania ekonomii w praktyce w szkole ponadgimnazjalnej
Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej

Zatacznik nr 4. Tabela poréwnawcza uméw — odpowiedzi.

Kategorie

Umowa zlecenia

Umowa o dzieto

Podstawa prawna, czyli gdzie znajde
informacje na temat umowy?

Kodeks cywilny
art. 734 -751

Kodeks cywilny
art. 734 -751

Strony umowy, czyli jak nazywaja sie
osoby zawierajgce umowe?

Zleceniodawca

Zleceniobiorca

Zamawiajgcy

Wykonawca

Relacje miedzy stronami umowy, czyli
czy istnieje stosunek
podporzagdkowania?

Nie ma stosunku podporzqgdkowania.
Strony umowy sq rownorzednymi
podmiotami. Wykonawca zlecenia
powinien kierowac sie wskazowkami
zleceniodawcy w sprawie sposobu
wykonania zawartej umowy.

Przyjmujgcy zamdéwienie ma swobode
co do miejsca, czasu i sposobu
wykonania dzieta, ma jedynie
obowigzek wykonac konkretne dziefo
w oznaczonym w umowie terminie.
Zamawiajgcy moze kontrolowaé
sposob wykonania dzieta. Strony
umowy sq réownorzednymi
podmiotami.

Przedmiot umowy, czyli na czym
polega umowa?

Co liczy sie w umowie?

Wykonanie okreslonej czynnosci.

Wykonanie okreslanego dzieta;
osiggniecie okreslonego rezultatu.

Czas.

Efekt koricowy.

Wykonanie umowy, czyli czy nalezy
wykonac¢ umowe osobiscie, czy tez nie?

Co do zasady zlecenie zleceniobiorca
wykonuje osobiscie, ale strony moggq
postanowic inaczej.

Wykonanie osobiste przez wykonawce
dzietfa.

Wynagrodzenie, czyli w jaki sposéb
regulowana jest odptatnos¢?

Domniemanie odptatnosci.

Domniemanie odptatnosci.

Sktadki ZUS, czyli ile ptacimy?

Osoba wykonujqgca zlecenie moze
podlegac obowiqzkowi ubezpieczenia
spotecznego tylko w przypadku
wyraznie okreslonych przez przepisy
dotyczqce ubezpieczern spotecznych.

Nie ma obowiqzku odprowadzania
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i
spoteczne (tylko w przypadku umowy z
wfasnym pracodawcq sktadka zostaje
odprowadzona).

Miejsce wykonania, czyli gdzie nalezy
wykona¢ umowe?

Strony mogq okresli¢c miejsce dowolnie.

Strony mogq okresli¢c miejsce dowolnie.

Wypowiedzenie umowy, czyli w jaki
sposéb mozna rozwigza¢ umowe.

Umowa moze by¢ wypowiedziane w
kazdej chwili, ale strony mogq zawrzec
dodatkowe uregulowania w umowie
pisemnej.

Umowa moze by¢ wypowiedziane w
kazdej chwili, ale strony mogq zawrzec
dodatkowe uregulowania w umowie
pisemnej.
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Mtodzi Przedsiebiorczy — program nauczania ekonomii w praktyce w szkole ponadgimnazjalnej
Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej

Zatacznik nr 5. Podziat umoéw.

Umowa Umowa

zlecenia o dzieto

(" . c ) ( A
prowadzenie zajec
zgodnie L,
. pomalowanie Scian
z przedtozonym
w lokalu
programem przez
zamawiajgcego
.
. A - D
opieka nad
eksponatami na naprawa samochodu
wystawie
& S/ .
g ™ g ™
ochrona na imprezie . o
. napisanie publikacji
masowe;j
(. / \.

UWAGA

Podziatu dokonano w taki sposdb, poniewaz przyjeto zasade, ze w przypadku umowy o dzieto liczy sie efekt,
a w przypadku umowy zlecenia nie ma znaczenia efekt konicowy, a liczy sie tylko czas wykonania. W przypadku
samochodu, pomalowania $cian lokalu zatozono autorskie rozwigzania.

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA i

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI o,
FUNDUSZ SPOLECZNY * o &

*

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



Mtodzi Przedsiebiorczy — program nauczania ekonomii w praktyce w szkole ponadgimnazjalne;j
Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej

Zatacznik nr 6. Opis sytuacji do ,,umowy zlecenia” i do ,,umowy o dzieto”.
Przypadek 1
Przedmiot umowy: prowadzenie zajec¢ zgodnie z przedtozonym programem przez zamawiajgcego.

Przygotujcie umowe miedzy waszg firma/NGO a Janem Nowakiem, ktéry ma przeprowadzi¢ dwudziestogodzinne
szkolenie na temat e-promocji dla pracownikdéw instytucji. Sporzadzajac umowe wykorzystujcie e-zasoby. Rachunek
przygotujcie w oparciu o kalkulatory zamieszczone w internecie.

UWAGA:

e Wartos¢ umowy brutto 2500 zt.

e Zastosujcie petne odliczenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne. Pamietajcie o zaliczkach na

podatek dochodowy.
e  Wykorzystajcie informacje z tresci zadania.

e Dane Jana Nowaka wpiszcie dowolnie.

Przypadek 2

Przedmiot umowy: opieka nad eksponatami na wystawie.

Przygotujcie umowe miedzy waszg firmg/NGO a Ewg Kowalsky, ktéry ma opiekowac sie eksponatami na wystawie
od 02.01/2014 do 07.01.2014 po 5 godzin dziennie. Sporzadzajagc umowe wykorzystujcie e-zasoby. Rachunek
przygotujcie w oparciu o kalkulatory zamieszczone w internecie.

UWAGA:

e  Wartos¢ umowy brutto 1200 zt.

e Zastosujcie petne odliczenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne. Pamietajcie o zaliczkach na

podatek dochodowy.
e  Wykorzystajcie informacje z tresci zadania.

e Dane Ewy Kowalskiej wpiszcie dowolnie.

Przypadek 3

Przedmiot umowy: ochrona na imprezie masowej.

Przygotujcie umowe miedzy waszg firmg/NGO a Janem Kowalskim, ktéry ma zapewnié¢ ochrone na wystawie od
02.01/2014 do 07.01.2014 po 5 godzin dziennie. Sporzadzajagc umowe wykorzystujcie e-zasoby. Rachunek
przygotujcie w oparciu o kalkulatory zamieszczone w internecie.

UWAGA:

e  Wartos¢ umowy brutto 1500 zt.

e Zastosujcie petne odliczenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne. Pamietajcie o zaliczkach na

podatek dochodowy.
e  Wykorzystajcie informacje z tresci zadania.

e Dane Jana Kowalskiego wpiszcie dowolnie.
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Mtodzi Przedsiebiorczy — program nauczania ekonomii w praktyce w szkole ponadgimnazjalne;j
Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej

Przypadek 4

Przedmiot umowy: pomalowanie scian w lokalu.

Przygotujcie umowe miedzy waszg firmg/NGO a Edwardem Zabiegg, ktéry ma pomalowaé $ciany sekretariatu
w artystyczne autorskie wzory. Sporzadzajgc umowe wykorzystujcie e-zasoby. Rachunek przygotujcie w oparciu o
kalkulatory zamieszczone w internecie.

UWAGA:
e  Wartos¢ umowy brutto 3500 zt.
e  Wykorzystajcie informacje z tresci zadania.
e Dane Edwarda Zabiegi wpiszcie dowolnie.
ZwrdcCcie uwage, ze w przypadku ,,umowy o dzieto” wystepujg dwie stawki kosztéw uzyskania przychodéw:
e 20 % przychodu — stawka standardowa,

e 50 % przychodu - w przypadku przekazania praw autorskich.

Przypadek 5

Przedmiot umowy: naprawa samochodu.

Przygotujcie umowe miedzy waszg firmg/NGO a Kazimierzem Tomalg, ktéry ma naprawi¢ samochdd instytucji
i wprowadzi¢ do niego autorskie rozwigzanie. Sporzgdzajac umowe wykorzystujcie e-zasoby. Rachunek przygotujcie
w oparciu o kalkulatory zamieszczone w internecie.

UWAGA:
e  Wartos¢ umowy brutto 3400 zt.
e  Wykorzystajcie informacje z tresci zadania.
e Dane Kazimierza Tomali wpiszcie dowolnie.
Zwrdccie uwage, ze w przypadku umowy o dzieto wystepujg dwie stawki kosztéw uzyskania przychodow:
e 20 % przychodu — stawka standardowa,

e 50 % przychodu - w przypadku przekazania praw autorskich.

Przypadek 6.
Przedmiot umowy: napisanie publikacji.

Przygotujcie umowe miedzy waszg Firmg/NGO a Katarzyna Szerpien, ktory ma napisa¢ publikacje na temat projektu
realizowanego przez instytucje. Sporzadzajagc umowe mozesz wykorzystuj e-zasoby. Natomiast rachunek przygotuj
w oparciu o kalkulatory zamieszczone w Internecie.

UWAGA:
e  Wartos¢ umowy brutto 3500 zt.
e Wykorzystajcie informacje z tresci zadania.
e Dane Katarzyny Szerpien wpiszcie dowolnie.
Zwrddcie uwage, ze w przypadku umowy o dzieto wystepujg dwie stawki kosztéw uzyskania przychodéw:
e 20 % przychodu — stawka standardowa,

e 50 % przychodu - w przypadku przekazania praw autorskich.
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Mtodzi Przedsiebiorczy — program nauczania ekonomii w praktyce w szkole ponadgimnazjalne;j
Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej
Zatacznik nr 7. Informacja zwrotna do realizacji zadania.
A. 1Z do ,,umowy zlecenia”

Przygotujcie informacje zwrotng do przygotowanych przez inne zespoty umdéw, odpowiadajgc na poszczegdlne
pytania formularza poprzez wstawienie odpowiednich znakéw:

+ 0znacza, ze zdanie zostato wykonane dobrze,

- 0znacza, ze zadanie nie zostato wykonane poprawnie,

A oznacza, w jaki sposdb nalezy dokona¢ poprawy,

A oznacza, o czym nalezy pamietac przygotowujac umowe lub rachunek w przysztosci; takg informacje
prosze umiescic¢ na zakonczenie udzielania informacji zwrotnej.

SprawdzZcie raz jeszcze na wybranym kalkulatorze internetowym — nawet dwdch — obliczenia w sprawdzanym przez
was rachunku.

Informacja zwrotna do umowy zlecenia

Przedmiot UMOWY ....cc.ceeoi ittt sttt sttt et et et eb e st et es e et b st aes e e enae s

Pytanie Informacja zwrotna

1) Czy jest opis stron umowy?

2) Czy jest opis przedmiotu umowy?

3) Czy jest podane wynagrodzenie?

4) Czy dokonano poprawnych obliczen:

a) wielkos$¢ kosztéw 20% lub 50%?

b) odliczenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
czyli sktadki na ubezpieczenie emerytalne,
rentowe, chorobowe

c) odliczenia sktadki na ubezpieczenie zdrowotne
(do zaptacenia i do odliczenia)

d) zaliczki na podatek dochodowy

e) kwoty netto (do wyptaty)

Inne uwagi i informacje:
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Mtodzi Przedsiebiorczy — program nauczania ekonomii w praktyce w szkole ponadgimnazjalne;j
Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej

B. 1Z do ,umowy o dzieto”

Przygotujcie informacje zwrotng do przygotowanych przez inne zespoty umdw, odpowiadajgc na poszczegdlne
pytania formularza poprzez wstawienie odpowiednich znakow:

+ oznacza, ze zdanie zostato wykonane dobrze,

- 0znacza, ze zadanie nie zostato wykonane poprawnie,

A oznacza, w jaki sposdb nalezy dokonac poprawy,

7 oznacza, o czym nalezy pamietac przygotowujgc umowe lub rachunek w przysztosci; taka informacje
prosze umiescic¢ na zakonczenie udzielania informacji zwrotnej.

SprawdzZcie raz jeszcze na wybranym kalkulatorze internetowym — nawet dwdch — obliczenia w sprawdzanym przez
was rachunku.

Informacja zwrotna do umowy o dzieto

Przedmiot UMOWY ....cc.ceeoi ittt st et sttt e st et s tes e st s ea st e e semsenene s

Pytanie Informacja zwrotna

1) Czy jest opis stron umowy?

2) Czy jest opis przedmiotu umowy?

3) Czy jest podane wynagrodzenie?

4) Czy dokonano poprawnych obliczen:

a) wielkos$¢ kosztéw 20% lub 50%?

b) zaliczki na podatek dochodowy

c¢) kwoty netto (do wyptaty)

Inne uwagi i informacje:
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Mtodzi Przedsiebiorczy — program nauczania ekonomii w praktyce w szkole ponadgimnazjalne;j
Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej

Zatacznik nr 8. Co jeszcze powinien zawierac rachunek?

A. Elementy rachunku
[LOGO PRZEDSIEBIORCY]
Rachunek nr
ORYGINAL/KOPIA

Sprzedawca nie jest pfatnikiem podatku VAT

NABYWCA

Nazwa przedsiebiorcy lub imie i nazwisko
Adres

NIP (kiedy nabywcg jest przedsiebiorca)

Sposdb zaptaty: przelewem/ gotéwka na konto

SPRZEDAWCA

Nazwa przedsiebiorcy
Adres

tel.

E-mail

NIP

REGON

Bank

nr rachunku

Data wystawienia
Miejsce wystawienia

Termin zapfaty:

Wartos$¢ towaru/ ustugi
. . Cena
Lp. Nazwa towaru/ ustugi llosé .
jednostkowa
ztotych groszy
RAZEM

Kwota do zaptaty stownie: .......ccceveveveeeivececce s
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Mtodzi Przedsiebiorczy — program nauczania ekonomii w praktyce w szkole ponadgimnazjalne;j
Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej

B. Zadanie

Zapoznaijcie sie ze wskazanymi materiatami zrédtowymi (rozporzadzenia z Zatgcznika nr 9) i odpowiedzcie na
pytania:

1) Ktore elementy rachunku zostaty uznane za uchylone przez rozporzadzenie z 2011 roku?
2) Co obowigzkowo powinien zawiera¢ rachunek? Zaznaczcie poszczegdlne elementy.
3) W jaki sposdb i kiedy mozna dokonaé zmian w rachunku?

UWAGA!

Podatnicy wystawiajacy rachunki sg obowigzani kolejno je numerowac i przechowywaé kopie tych rachunkéw,
w kolejnosci ich wystawienia, do czasu uptywu okresu przedawnienia zobowigzania podatkowego.
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Mtodzi Przedsiebiorczy — program nauczania ekonomii w praktyce w szkole ponadgimnazjalne;j
Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej

Zatacznik nr 9. Co powinien zawiera¢ rachunek, czyli czytamy rozporzadzenie.

Rozporzgdzenia, ktére reguluja tresé rachunku to:

e Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczania odsetek za zwtoke oraz
optaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktdre muszg by¢ zawarte w rachunkach
(Dz.U. 2005 nr 165 poz. 1373)

http://isap.seim.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20051651373 [dostep 30.09.2013]

e Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 19 grudnia 2008 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
naliczania odsetek za zwtoke oraz optaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktére muszg by¢
zawarte w rachunkach (Dz.U. 2008 nr 236 poz. 1633)
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20082361633+2009%2401%2401&min=1
[dostep 30.09.2013]

e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 9 lutego 2011 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
naliczania odsetek za zwtoke oraz optaty prolongacyjnej, a takie zakresu informacji, ktére musza byc¢
zawarte w rachunkach (Dz.U. 2011 nr 40 poz. 204)
http://isap.seim.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20110400204+2011%2403%2411&min=1
[dostep 30.09.2013]

Mozesz zapoznac sie z tymi rozporzadzeniami, korzystajac ze strony ISAP
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20051651373 [dostep 30.09.2013]
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Zrédto: http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20051651373 [dostep 30.09.2013]

Informacji na temat korekty rachunku znajdziesz tutaj:

http://www.porachunek.pl/korekta_rachunku [dostep 30.09.2013]

e  http://www.porachunek.pl/korekta_rachunku wzor [dostep 30.09.2013]
e  http://www.porachunek.pl/rachunek korygujacy [dostep 30.09.2013]
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Mtodzi Przedsiebiorczy — program nauczania ekonomii w praktyce w szkole ponadgimnazjalne;j
Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej

Zatacznik nr 10. Zadania dodatkowe.
Zadanie 1

A. W Rozporzadzeniu w sprawie prowadzenia podatkowe]j ksiegi przychodéw i rozchodéw wymienione sg
przypadki, w ktérych poniesione koszty uzyskania przychodéw mogg by¢ udokumentowane dowodami
wewnetrznymi (s to np. poniesione opfaty i prowizje bankowe). Wypetnij przyktadowy dowdd
wewnetrzny, korzystajgc z podanych nizej danych.

Dane do zadania:

e miejscowosc i data: zgodnie z czasem i miejscem wykonywania zadania,
e wartos¢ optat i prowizji bankowych: 35,00 ztotych,
e 0soba, ktdra dokonuje zapisow: uczen rozwigzujacy zadanie.

Mieiscowosc Nr pozycji

w ksiedze

L i)
Data

DOWOD WEWNETRZNY

Cena
jednostkowa

zl gr zl gr

piecze¢C firm

Nazwa towaru, oplaty lub tytul
i cel wydatku

stownie zi; gr

AKCEPTUIJE

Imig 1 nazwisko sporzadzajaceg podpis Podpis osoby odpowiedzialnej pelnomocnika lub wiasciciela

Druk: TYPOGRAF Wrzesnia, tel. (061) 436 14 91

B. Odszukaj w obowigzujacych przepisach prawnych, w jakich innych przypadkach mozna stosowaé¢ dowody
wewnetrzne. Podaj:

e  7rédto, z ktérego korzystates np. tytut konkretnego rozporzadzenia i strone www,
e date od kiedy obowigzuje dany przepis i informacje, czy nadal obowigzuje,
e dwa, trzy konkretne przyktady, kiedy mozemy zastosowac¢ dowdd wewnetrzny.
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Mtodzi Przedsiebiorczy — program nauczania ekonomii w praktyce w szkole ponadgimnazjalne;j
Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej

Zadanie 2

Jeste$ przedsiebiorcg, ktéry chce wliczy¢é w koszty dziatania firmy wydatki zwigzane z uzywaniem dla potrzeb
prowadzonej dziatalnosci samochoddéw osobowych, ktére nie stanowig srodkow trwatych. Odszukaj w e-zasobach
odpowiedzi na nastepujgce pytania:

e (Czy aktualne przepisy zezwalaja na takie zakwalifikowanie kosztow? Wskaz odpowiednie, aktualne
przepisy prawne (np. nazwa aktu prawnego, numer artykutu).

e Jakie dane powinna zawiera¢ ewidencja przebiegu pojazdu? Oprdcz wskazania kryteriow wymien aktualne
przepisy prawne, ktore to potwierdzajg (np. nazwa aktu prawnego, numer artykutu).

e lle wynosi aktualna stawka za 1 km? Wskaz odpowiednie, aktualne przepisy prawne (np. nazwa aktu
prawnego, numer artykutu).

e (Czy oprocz ewidencji przebiegu pojazdu nalezy dysponowac¢ dokumentami potwierdzajgcymi poniesione
wydatki? Wskaz odpowiednie, aktualne przepisy prawne (np. nazwa aktu prawnego, numer artykutu).

Zrédta do wykorzystania:

e Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (art. 23 ust. 5 i ust. 7.)
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19910800350 [dostep 30.09.2013]

e http://poradnik.wfirma.pl/-ewidencja-przebiegu-pojazdu/2 [dostep 30.09.2013]

e  http://www.firma.egospodarka.pl/89125,Stawki-za-kilometr-w-2013-r-bez-zmian,1,47,1.html [dostep

30.09.2013]
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Mtodzi Przedsiebiorczy — program nauczania ekonomii w praktyce w szkole ponadgimnazjalne;j
Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej

Zadanie 3

A. Wykorzystujgc arkusz Excel przygotuj wzdr ewidencji wyposazenia waszego zespotowego przedsiebiorstwa
lub NGO. Zwrdé¢ uwage, ze ewidencja wyposazenia obejmuje rzeczowe sktadniki majgtku, ktdre sg
zwigzane z wykonywang dziatalnoscia, a nie sg uznane (zgodnie z ustawg o podatku dochodowym od osdb
fizycznych) za Srodki trwate. Jednoczesnie ich wartos¢ poczatkowa musi by¢ mniejsza niz 3 500 zt i wyzsza
od 1500 zt. Pamietaj, ze ewidencja musi zawieraé: numer wpisu; nazwe wyposazenia; date nabycia; numer
wpisu do KPiR kosztu zwigzanego z nabyciem wyposazenia (jesli jest prowadzona ksiega przychodow
i rozchodow); cene zakupu lub koszt wytworzenia; numer faktury; date likwidacji (date sprzedazy) wraz z
podaniem przyczyny.

B. W przygotowanym arkuszu kalkulacyjnym dokonaj ewidencji dwdch wybranych rzeczy (np. telefonu
komorkowego o wartosci 1700 zt., laptopa o wartosci 2300 zt.)

Zrédta do wykorzystania:

e Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi
przychoddw i rozchodéw (Dz.U. 2003 nr 152 poz. 1475)
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20031521475 [dostep 30.09.2013]
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Zatacznik nr 11. E-materiaty i e-zasoby.

Zrédta, ktére zostaty wykorzystane przy opracowaniu scenariusza lub sg proponowane do zapoznania sie. Warto
jednak na biezgco aktualizowac swojg wiedze na temat finansdw. Prosze pamietac o ciggle zachodzacych zmianach
w prawie.

Akty prawne

e Kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.)
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19640160093 [dostep 30.09.2013]

e Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (art. 23 ust. 5 i ust. 7.)
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19910800350 [dostep 30.09.2013]

e Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczania odsetek za zwtoke oraz
optaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktdre muszg by¢ zawarte w rachunkach
(Dz.U. 2005 nr 165 poz. 1373)

http://isap.seim.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20051651373 [dostep 30.09.2013]

e Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 19 grudnia 2008 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
naliczania odsetek za zwtoke oraz optaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktére muszg byc¢
zawarte w rachunkach (Dz.U. 2008 nr 236 poz. 1633)
http://isap.seim.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20082361633+2009%2401%2401&min=1
[dostep 30.09.2013]

e Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 9 lutego 2011 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
naliczania odsetek za zwtoke oraz optaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktore musza by¢
zawarte w rachunkach (Dz.U. 2011 nr 40 poz. 204)
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20110400204+2011%2403%2411&min=1
[dostep 30.09.2013]

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi
przychoddw i rozchoddéw (Dz.U. 2003 nr 152 poz. 1475)
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20031521475 [dostep 30.09.2013]

Artykuty, porady prawne

e www.findict.pl/slownik/umowa-zlecenie-umowa-zlecenia [dostep 30.09.2013]

e  http://www.prawo.egospodarka.pl/art/galeria/90546,Praca-tymczasowa-kontra-umowy-
smieciowe,2,34,3.html [dostep 30.09.2013]

e  http://www.prawo.egospodarka.pl/90546,Praca-tymczasowa-kontra-umowy-smieciowe,1,34,3.html
[dostep 30.09.2013]

e http://www.umownie.pl/umowa o dzielo a_umowa_zlecenie

e http://ksiegowosc.infor.pl/raport-dnia/133752,Umowa-zlecenie-a-umowa-o-dzielo---czym-sie-roznia-
.html

e http://ksiegowosc.infor.pl/raport-dnia/133752,Umowa-zlecenie-a-umowa-o-dzielo---czym-sie-roznia-
,2.html#tixzz2ktZ5Vkw5 [dostep 30.09.2013]

e http://ksiegowosc.infor.pl/raport-dnia/133752,Umowa-zlecenie-a-umowa-o-dzielo---czym-sie-roznia-
,1.html [dostep 30.09.2013]

e  http://poradnik.wfirma.pl/-ewidencja-przebiegu-pojazdu/2 [dostep 30.09.2013]
e  http://www.firma.egospodarka.pl/89125,Stawki-za-kilometr-w-2013-r-bez-zmian,1,47,1.html
[dostep 30.09.2013]
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http://ksiegowosc.infor.pl/podatki/urzad-skarbowy/najczestsze-problemy/272349,Czy-rachunki-musza-
zawierac-podpis-i-pieczatke-wystawcy.html [dostep 30.09.2013]

http://www.rp.pl/artykul/843722.html [dostep 30.09.2013]

http://www.rp.pl/artykul/843722.html?print=tak&p=0 [dostep 30.09.2013]
http://www.rp.pl/artykul/843722.html [dostep 30.09.2013]

http://www.porachunek.pl/korekta rachunku [dostep 30.09.2013]
http://www.porachunek.pl/korekta rachunku wzor [dostep 30.09.2013]

http://www.porachunek.pl/rachunek korygujacy [dostep 30.09.2013]

Kalkulatory

http://www.kalkulatory.gofin.pl/12,Kalkulator-plac-umowa-zlecenia-i-o-dzielo-pobor-zaliczki.html

[dostep 30.09.2013]

http://www.infor.pl/kalkulatory/zlecenia.html [dostep 30.09.2013]

http://www.infor.pl/kalkulatory/ [dostep 30.09.2013]

http://www.kalkulatory.gofin.pl/12,Kalkulator-plac-umowa-zlecenia-i-o-dzielo-pobor-zaliczki.html

[dostep 30.09.2013]

http://biznes.onet.pl/32556,41329,kalkulator-umow-o-dzielo-z-przeniesieniem

[dostep 30.09.2013]

http://www.kadrywpraktyce.pl/skladki-od-umowy-o-dzielo-kiedy-sie-placi-a-kiedy-nie/

[dostep 30.09.2013]
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Zatacznik nr 12. Kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.) — fragmenty (1).
Tytut XV. Umowa o dzieto

Art. 627. [Pojecie] Przez umowe o dzieto przyjmujgcy zamowienie zobowigzuje sie do wykonania oznaczonego
dzieta, a zamawiajgcy do zaptaty wynagrodzenia.

Art. 627", [Odestanie] Do umowy zawartej, w zakresie dziatalnosci przedsiebiorstwa przyjmujacego zamodwienie, z
osobg fizyczna, ktéra zamawia dzieto, bedace rzeczg ruchoma, w celu niezwigzanym z jej dziatalnoscig gospodarcza
ani zawodowg, stosuje sie odpowiednio przepisy o sprzedazy konsumenckie;j.

Art. 628. [Okreslenie wysokosci wynagrodzenia] § 1. Wysokos$¢ wynagrodzenia za wykonanie dzieta mozna okresli¢
przez wskazanie podstaw do jego ustalenia. Jezeli strony nie okreslity wysokosci wynagrodzenia ani nie wskazaty
podstaw do jego ustalenia, poczytuje sie w razie watpliwosci, ze strony miaty na mysli zwykte wynagrodzenie za
dzieto tego rodzaju. Jezeli takze w ten sposéb nie da sie ustali¢ wysokosci wynagrodzenia, nalezy sie wynagrodzenie
odpowiadajgce uzasadnionemu naktadowi pracy oraz innym naktadom przyjmujgcego zamowienie.

§ 2. Przepisy dotyczace sprzedazy wedtug cen sztywnych, maksymalnych, minimalnych i wynikowych stosuje sie
odpowiednio.

Art. 629. [Wynagrodzenie kosztorysowe] Jezeli strony okreslity wynagrodzenie na podstawie zestawienia
planowanych prac i przewidywanych kosztow (wynagrodzenie kosztorysowe), a w toku wykonywania dzieta
zarzadzenie wtasciwego organu panstwowego zmienito wysokos¢ cen lub stawek obowigzujacych dotychczas
w obliczeniach kosztorysowych, kazda ze stron moze zgda¢ odpowiedniej zmiany umoéwionego wynagrodzenia. Nie
dotyczy to jednak naleznosci uiszczonej za materiaty lub robocizne przed zmiang cen lub stawek.

Art. 630. [Podwyiszenie wynagrodzenial] § 1. Jezeli w toku wykonywania dzieta zajdzie koniecznosé
przeprowadzenia prac, ktdre nie byty przewidziane w zestawieniu prac planowanych bedacych podstawg obliczenia
wynagrodzenia kosztorysowego, a zestawienie sporzgdzit zamawiajgcy, przyjmujacy zamodwienie moze zgadaé
odpowiedniego podwyzszenia umoéwionego wynagrodzenia. Jezeli zestawienie planowanych prac sporzadzit
przyjmujgcy zamdwienie, moze on zadaé¢ podwyziszenia wynagrodzenia tylko wtedy, gdy mimo zachowania
nalezytej starannosci nie mogt przewidzie¢ koniecznosci prac dodatkowych.

§ 2. Przyjmujacy zamdwienie nie moze zadaé¢ podwyzszenia wynagrodzenia, jezeli wykonat prace dodatkowe bez
uzyskania zgody zamawiajgcego.

Art. 631. [Odstgpienie zamawiajgcego] Gdyby w wypadkach przewidzianych w dwdch artykutach poprzedzajacych
zaszta koniecznos¢ znacznego podwyzszenia wynagrodzenia kosztorysowego, zamawiajgcy moze od umowy
odstgpi¢, powinien jednak uczyni¢ to niezwtocznie i zaptaci¢ przyjmujgcemu zamodwienie odpowiednig czesc
umowionego wynagrodzenia.

Art. 632. [Wynagrodzenie ryczattowe] § 1. Jezeli strony umowity sie o wynagrodzenie ryczattowe, przyjmujgcy
zamoOwienie nie moze zgdac¢ podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy nie mozna byto
przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw prac.

§ 2. Jezeli jednak wskutek zmiany stosunkoéw, ktérej nie mozna byto przewidzie¢, wykonanie dzieta grozitoby
przyjmujgcemu zamowienie razacy stratg, sad moze podwyzszyc ryczatt lub rozwigza¢ umowe.

Art. 633. [Materialy zamawiajgcego] Jezeli materiatdw na wykonanie dzieta dostarcza zamawiajgcy, przyjmujgcy
zamowienie powinien ich uzy¢ w sposéb odpowiedni oraz ztozy¢ rachunek i zwrdcié nie zuzytg czesé.

Art. 634. [Informowanie o przeszkodach] Jezeli materiat dostarczony przez zamawiajgcego nie nadaje sie do
prawidtowego wykonania dzieta albo jezeli zajdg inne okolicznosci, ktére mogg przeszkodzi¢ prawidtowemu
wykonaniu, przyjmujgcy zamdwienie powinien niezwtocznie zawiadomi¢ o tym zamawiajacego.

Art. 635. [Opdznienie prac] Jezeli przyjmujgcy zamowienie opdznia sie z rozpoczeciem lub wykonczeniem dzieta tak
dalece, ze nie jest prawdopodobne, zeby zdotat je ukonczy¢ w czasie umoéwionym, zamawiajgcy moze bez
wyznaczenia terminu dodatkowego od umowy odstgpic jeszcze przed uptywem terminu do wykonania dzieta.

Art. 636. [Wadliwe wykonywanie] § 1. Jezeli przyjmujgcy zamodwienie wykonywa dzieto w sposéb wadliwy albo
sprzeczny z umowg, zamawiajgcy moze wezwac go do zmiany sposobu wykonania i wyznaczy¢ mu w tym celu
odpowiedni termin. Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu zamawiajgcy moze od umowy odstgpic¢ albo
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powierzy¢ poprawienie lub dalsze wykonanie dzieta innej osobie na koszt i niebezpieczenstwo przyjmujgcego
zamoéwienie.

§ 2. Jezeli zamawiajgcy sam dostarczyt materiatu, moze on w razie odstgpienia od umowy lub powierzenia
wykonania dziefa innej osobie zagda¢ zwrotu materiatu i wydania rozpoczetego dzieta.

Art. 637. [Rekojmia] § 1. Jezeli dzieto ma wady, zamawiajgcy moze zadac ich usuniecia, wyznaczajac w tym celu
przyjmujgcemu zamoéwienie odpowiedni termin z zagrozeniem, ze po bezskutecznym uptywie wyznaczonego
terminu nie przyjmie naprawy. Przyjmujacy moze odmdéwi¢ naprawy, gdyby wymagata nadmiernych kosztow.

§ 2. Gdy wady usungc sie nie dadzg albo gdy z okolicznosci wynika, ze przyjmujacy zamdwienie nie zdofa ich usungé
w czasie odpowiednim, zamawiajgcy moze od umowy odstgpic, jezeli wady sg istotne; jezeli wady nie sg istotne,
zamawiajacy moze zgdac obnizenia wynagrodzenia w odpowiednim stosunku. To samo dotyczy wypadku, gdy
przyjmujgcy zamowienie nie usungt wad w terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

Art. 638. [Odestanie] Jezeli z artykutdw poprzedzajgcych nie wynika nic innego, do rekojmi za wady dzieta stosuje
sie odpowiednio przepisy o rekojmi przy sprzedazy.

Art. 639. [Zaptata mimo niewykonania] Zamawiajagcy nie moze odmowié zaptaty wynagrodzenia mimo
niewykonania dziefa, jezeli przyjmujacy zamodwienie byt gotéw je wykona¢, lecz doznat przeszkody z przyczyn
dotyczacych zamawiajgcego. Jednakze w wypadku takim zamawiajgcy moze odliczy¢ to, co przyjmujacy
zamowienie oszczedzit z powodu niewykonania dzieta.

Art. 640. [Brak wspotdziatania] Jezeli do wykonania dzieta potrzebne jest wspotdziatanie zamawiajgcego, a tego
wspotdziatania brak, przyjmujgcy zamdwienie moze wyznaczy¢ zamawiajgcemu odpowiedni termin z zagrozeniem,
iz po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu bedzie uprawniony do odstgpienia od umowy.

Art. 641. [Dostarczony materiat] § 1. Niebezpieczenstwo przypadkowej utraty lub uszkodzenia materiatu na
wykonanie dzieta obcigza tego, kto materiatu dostarczyt.

§ 2. Gdy dzieto ulegto zniszczeniu lub uszkodzeniu wskutek wadliwosci materiatu dostarczonego przez
zamawiajgcego albo wskutek wykonania dzieta wedtug jego wskazéwek, przyjmujacy zamdwienie moze zgdac za
wykonang prace umdwionego wynagrodzenia lub jego odpowiedniej czesci, jezeli uprzedzit zamawiajgcego
0 niebezpieczenstwie zniszczenia lub uszkodzenia dzieta.

Art. 642. [Termin ptatnosci] § 1. W braku odmiennej umowy przyjmujacemu zamowienie nalezy sie wynagrodzenie
w chwili oddania dzieta.

§ 2. Jezeli dzieto ma by¢ oddawane czesSciami, a wynagrodzenie zostato obliczone za kazdg cze$¢ z osobna,
wynagrodzenie nalezy sie z chwilg spetnienia kazdego ze Swiadczen czesciowych.

Art. 643. [Obowigzek odebrania dzieta] Zamawiajgcy obowigzany jest odebra¢ dzieto, ktére przyjmujacy
zamowienie wydaje mu zgodnie ze swym zobowigzaniem.

Art. 644. [Odstgpienie] Dopdki dzieto nie zostato ukonczone, zamawiajgcy moze w kazdej chwili od umowy
odstgpi¢ ptacagc umdéwione wynagrodzenie. Jednakze w wypadku takim zamawiajgcy moze odliczy¢ to, co
przyjmujacy zamodwienie oszczedzit z powodu niewykonania dzieta.

Art. 645. [Smier¢ przyjmujacego] § 1. Umowa o dzieto, ktérego wykonanie zalezy od osobistych przymiotéw
przyjmujgcego zamdwienie, rozwigzuje sie wskutek jego Smierci lub niezdolnosci do pracy.

§ 2. Jezeli materiat byt wiasnoscig przyjmujgcego zamdwienie, a dzieto czesciowo wykonane przedstawia ze
wzgledu na zamierzony cel umowy wartos$¢ dla zamawiajgcego, przyjmujgcy zamdwienie lub jego spadkobierca
moze zgdaé, azeby zamawiajgcy odebrat materiat w stanie, w jakim sie znajduje, za zaptaty jego wartosci oraz
odpowiedniej cze$ci wynagrodzenia.

Art. 646. [Przedawnienie] Roszczenia wynikajgce z umowy o dzieto przedawniaja sie z uptywem lat dwéch od dnia
oddania dzieta, a jezeli dzieto nie zostato oddane - od dnia, w ktérym zgodnie z trescig umowy miato by¢ oddane.
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Zatacznik nr 13. Kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.) — fragmenty (2)
Tytut XXI. Zlecenie

Art. 734. [Pojecie] § 1. Przez umowe zlecenia przyjmujacy zlecenie zobowigzuje sie do dokonania okreslonej
czynnosci prawne] dla dajgcego zlecenie.

§ 2. W braku odmiennej umowy zlecenie obejmuje umocowanie do wykonania czynnosci w imieniu dajacego
zlecenie. Przepis ten nie uchybia przepisom o formie petnomocnictwa.

Art. 735. [Wynagrodzenie] § 1. Jezeli ani z umowy, ani z okolicznosci nie wynika, ze przyjmujacy zlecenie
zobowigzat sie wykonac je bez wynagrodzenia, za wykonanie zlecenia nalezy sie wynagrodzenie.

§ 2. Jezeli nie ma obowigzujacej taryfy, a nie umdwiono sie o wysokos¢ wynagrodzenia, nalezy sie wynagrodzenie
odpowiadajace wykonanej pracy.

Art. 736. [Zawodowe wykonywanie zlecen] Kto zawodowo trudni sie zatatwianiem czynnosci dla drugich,
powinien, jezeli nie chce zlecenia przyja¢, zawiadomi¢ o tym niezwtocznie dajgcego zlecenie. Taki sam obowigzek
Cigzy na osobie, ktdra dajagcemu zlecenie oswiadczyta gotowosc¢ zatatwiania czynnosci danego rodzaju.

Art. 737. [Spos6éb wykonania] Przyjmujgcy zlecenie moze bez uprzedniej zgody dajacego zlecenie odstgpi¢ od
wskazanego przez niego sposobu wykonania zlecenia, jezeli nie ma moznosci uzyskania jego zgody, a zachodzi
uzasadniony powdd do przypuszczenia, ze dajacy zlecenie zgodzitby sie na zmiane, gdyby wiedziat o istniejgcym
stanie rzeczy.

Art. 738. [Zastepca; odpowiedzialnosé] § 1. Przyjmujacy zlecenie moze powierzy¢ wykonanie zlecenia osobie
trzeciej tylko wtedy, gdy to wynika z umowy lub ze zwyczaju albo gdy jest do tego zmuszony przez okolicznosci.
W wypadku takim obowigzany jest zawiadomi¢ niezwtocznie dajgcego zlecenie o osobie i 0 miejscu zamieszkania
swego zastepcy i w razie zawiadomienia odpowiedzialny jest tylko za brak nalezytej starannosci w wyborze
zastepcy.

§ 2. Zastepca odpowiedzialny jest za wykonanie zlecenia takze wzgledem dajacego zlecenie. Jezeli przyjmujacy
zlecenie ponosi odpowiedzialno$¢ za czynnosci swego zastepcy jak za swoje wiasne czynnosci, ich
odpowiedzialnosc jest solidarna.

Art. 739. [Rozwiniecie; szkoda przypadkowa] W wypadku gdy przyjmujacy zlecenie powierzyt wykonanie zlecenia
innej osobie nie bedac do tego uprawniony, a rzecz nalezaca do dajacego zlecenie ulegta przy wykonywaniu
zlecenia utracie lub uszkodzeniu, przyjmujacy zlecenie jest odpowiedzialny takze za utrate lub uszkodzenie
przypadkowe, chyba ze jedno lub drugie nastgpitoby rowniez wtedy, gdyby sam zlecenie wykonywat.

Art. 740. [Obowiazki zleceniobiorcy] Przyjmujacy zlecenie powinien udziela¢ dajgcemu zlecenie potrzebnych
wiadomosci o przebiegu sprawy, a po wykonaniu zlecenia lub po wczesniejszym rozwigzaniu umowy ztozy¢é mu
sprawozdanie. Powinien mu wydac¢ wszystko, co przy wykonaniu zlecenia dla niego uzyskat, chociazby w imieniu
wihasnym.

Art. 741. [Uzywanie przedmiotow zleceniodawcy] Przyjmujgcemu zlecenie nie wolno uzywaé we wiasnym
interesie rzeczy i pieniedzy dajacego zlecenie. Od sum pienieznych zatrzymanych ponad potrzebe wynikajacg
z wykonywania zlecenia powinien ptaci¢ dajgcemu zlecenie odsetki ustawowe.

Art. 742. [Wydatki i zobowigzania zleceniobiorcy] Dajgcy zlecenie powinien zwrdci¢ przyjmujgcemu zlecenie
wydatki, ktore ten poczynit w celu nalezytego wykonania zlecenia, wraz z odsetkami ustawowymi; powinien
rowniez zwolni¢ przyjmujgcego zlecenie od zobowigzan, ktére ten w powyzszym celu zaciggnat w imieniu wtasnym.

Art. 743. [Zaliczka] Jezeli wykonanie zlecenia wymaga wydatkéw, dajacy zlecenie powinien na zgdanie
przyjmujgcego udzieli¢ mu odpowiedniej zaliczki.

Art. 744. [Termin pfatnosci wynagrodzenia] W razie odptatnego zlecenia wynagrodzenie nalezy sie przyjmujgcemu
dopiero po wykonaniu zlecenia, chyba ze co innego wynika z umowy lub z przepisdw szczegdlnych.

Art. 745. [Zlecenie wspdlne] Weseli kilka oséb dato lub przyjeto zlecenie wspdlnie, ich odpowiedzialnosé¢ wzgledem
drugiej strony jest solidarna.
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Art. 746. [Wypowiedzenie] § 1. Dajacy zlecenie moze je wypowiedzie¢ w kazdym czasie. Powinien jednak zwrdcié
przyjmujgcemu zlecenie wydatki, ktére ten poczynit w celu nalezytego wykonania zlecenia; w razie odptatnego
zlecenia obowigzany jest uisci¢ przyjmujgcemu zlecenie czes¢ wynagrodzenia odpowiadajgcy jego dotychczasowym
czynnosciom, a jezeli wypowiedzenie nastgpito bez waznego powodu, powinien takze naprawic szkode.

§ 2. Przyjmujacy zlecenie moze je wypowiedzie¢ w kazdym czasie. Jednakze gdy zlecenie jest odptatne,
a wypowiedzenie nastgpito bez waznego powodu, przyjmujacy zlecenie jest odpowiedzialny za szkode.

§ 3. Nie mozna zrzec sie z gory uprawnienia do wypowiedzenia zlecenia z waznych powoddw.

Art. 747. [Smier¢ zleceniodawcy] W braku odmiennej umowy zlecenie nie wygasa ani wskutek $mierci dajgcego
zlecenie, ani wskutek utraty przez niego zdolnosci do czynnosci prawnych. Jezeli jednak, zgodnie z umowg, zlecenie
wygasto, przyjmujacy zlecenie powinien, gdyby z przerwania powierzonych mu czynnosci mogta wynikng¢ szkoda,
prowadzi¢ te czynnosci nadal, dopdki spadkobierca albo przedstawiciel ustawowy dajgcego zlecenie nie bedzie
mogt zarzadzic inaczej.

Art. 748. [Smier¢ zleceniobiorcy] W braku odmiennej umowy zlecenie wygasa wskutek $mierci przyjmujacego
zlecenie albo wskutek utraty przez niego petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

Art. 749. [Dziatanie po wygasnieciu zlecenia] Jezeli zlecenie wygasto, uwaza sie je mimo to za istniejace na korzys¢
przyjmujgcego zlecenie az do chwili, kiedy dowiedziat sie o wygasnieciu zlecenia.

Art. 750. [Umowy o $wiadczenie ustug] Do uméw o Swiadczenie ustug, ktdre nie sg uregulowane innymi przepisami,
stosuje sie odpowiednio przepisy o zleceniu.

Art. 751. [Przedawnienie] Z uptywem lat dwdch przedawniaja sie:

1) roszczenia o wynagrodzenie za spetnione czynnosci i o zwrot poniesionych wydatkow przystugujace osobom,
ktore stale lub w zakresie dziatalnosci przedsiebiorstwa trudnig sie czynnosciami danego rodzaju; to samo dotyczy
roszczen z tytutu zaliczek udzielonych tym osobom;

2) roszczenia z tytutu utrzymania, pielegnowania, wychowania lub nauki, jezeli przystuguja osobom trudnigcym sie
zawodowo takimi czynnosciami albo osobom utrzymujacym zaktady na ten cel przeznaczone.
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Zatacznik nr 14. E-zadanie. Instrukcja do notatek i refleksji w e-portfolio (Sylwia Zmijewska-Kwireg).

CELE | ZADANIE Spotkanie nr 19. Podstawy ksiegowosci i finanséw (1).
OBOWIAZKOWE W
E-PORTFOLIO Czego sie uczysz i dlaczego?

Wypetniasz wybrane dokumenty ksiegowe wystepujace w przedsiebiorstwie i NGO,
wykorzystujgc internet i poczte elektroniczna.

Co bedziesz umiec?

e wypetni¢ rachunek, w tym rachunek do umowy zlecenia i do umowy o dzieto;
e wyjasni¢ poszczegdlne elementy rachunku;

e wyjasni¢ pojecia: umowa o dzieto, umowa zlecenia;

e  wskazac btedy w przyktadowych rachunkach i sporzadzi¢ korekte rachunku;

e  zastosowac wybrane kalkulatory internetowe, a takze arkusz kalkulacyjny w
konkretnych przypadkach;

e wypetni¢ dowdd wewnetrzny, ewidencje wyposazenia, przebieg pojazdu (jesli
nauczyciel zdecyduje sie na realizacje zadan dodatkowych);

e  dzieli¢ sie rolami oraz zadaniami w grupie.

Jakie jest twoje zadanie obowiazkowe po zajeciach/dwugodzinnym bloku zajeé?

Podczas tej sesji w e-portfolio budujesz przede wszystkim biblioteczke — tworzysz e-zbior
wyszukiwarek, stron internetowych, linkdw, miejsc, gdzie mozna znalez¢ okreslone
dokumenty zwigzane z prowadzeniem ksiegowosci oraz ilustrujgce aktualny stan prawny.

Umieszczasz w wybranym przez ciebie miejscu wtasne (wykonane indywidualnie) prace z
¢wiczen realizowanych na zajeciach.

Dokonujesz tez samooceny, czego sie nauczytes/dowiedziate$ oraz jak mozesz to
zastosowac w przysztosci.

Po czym poznag, ze zadanie zostato wykonane prawidtowo?
e  (Czy zamiescite$/-as wskazane informacje w adekwatnym miejscu w e-portfolio?

e  (Czy zamiescite$/as w e-portfolio wtasne (wykonane indywidualnie) prace z zakresu
tworzenia biznesplanu? Materiat moze by¢ zamieszczony w postaci zdjecia ze
wskazaniem odpowiednich elementdw.

e  (Czytwoja notatka dotyczgca samooceny odpowiada na pytania: Czego sie
dowiedziates/-as (2 przyktady)? Czego sie nauczytes/-as (co najmniej 2 umiejetnosci)?
Jak mozesz wykorzystac te wiedze w Zyciu codziennym (2 przyktady)?

e  Czy zamiescite$/as w e-portfolio zadania, ktére realizujesz w zespole?

e  (Czytwoje ,notatki” w e-portfolio spetniajg ogdlne kryteria (tytut, opis, otagowanie,
poprawnosc jezykowa i stylistyczna - wiecej kryteridw ogdlnych w Zataczniku nr 3 do
pierwszych zajec)?

DODATKOWE WSKAZOWKI | | Co mozesz jeszcze zapisa¢ w e-portfolio?

PROPOZYCIE ; o ) L )

e Mozesz np. zamiesci¢ indywidualng notatke nt. Jaka jest réznica miedzy umowgq
zlecenia, a umowgq o dzieto? O czym musze pamietac w przysztosci przygotowujgc
rachunki do tych uméw?

e  Warto tez zamiesci¢ w e-portfolio refleksje na temat: W jaki sposéb mozna
wykorzystac narzedzia w Internecie do prowadzenia przedsiebiorstwa lub NGO?
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Zatacznik nr 15. Kryteria realizacji zadania domowego.

Waszym zadaniem jest wyszukanie informacji na temat: Co to jest VAT? W jakich zakupach codziennych mamy
podatek VAT? Kto to jest ,,vatowiec”? Czy budzet paristwa korzysta, czy traci na podatku VAT? Informacje te
uczniowie gromadzicie w zespotach projektowych i opracowujecie — zgodnie z ponizszymi kryteriami — na blogu
projektowym.

Kryteria dotyczgce opracowanych informacji

1. Czy jest wyjasnione pojecie VAT?

2. Czy sg podane przyktady zakupdéw codziennych, w ktorych mamy podatek VAT? Czy sg przynajmniej dwa
przyktady?

3. Czy jest wyjasnione pojecie ,vatowiec”? Czy sg podane przynajmniej dwa przyktady.

4. Czy jest odpowiedz na pytanie nt. korzysci lub strat z podatku VAT dla budzetu panstwa?

Kryteria dotyczgce wpisu na blogu

1. Czy tresci zostaty zaprezentowane w sposoéb jasny i czytelny?

2. Czy jezyk opublikowanego materiatu jest zrozumiaty dla odbiorcy?

3. Czy sg podane zrédta poszczegdlnych informacji?

4. Czy irédta wykorzystywane podczas realizacji prezentacji s aktualne?
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