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SCENARIUSZ TEMATYCZNY
ELEMENTY EDYTORSTWA | TYPOGRAFII

> INFORMATYKA = POZIOM ROZSZERZONY

OPRACOWANY W RAMACH PROJEKTU:

INFORMATYKA - MOJ SPOSOB NA POZNANIE | OPISANIE SWIATA.
PROGRAM NAUCZANIA INFORMATYKI
Z ELEMENTAMI PRZEDMIOTOW MATEMATYCZNO-PRZYRODNICZYCH

W epoce przed narodzeniem sie rzemiosta i sztuki Johanna Gutenberga, kazdy autor dokumentu
tworzyt teZ jego postac graficzng. Wraz z powstaniem techniki drukarskiej zadanie to przejeli
drukarze iwydawcy. Dzis, wobec pojawienia sie komputerowych edytordw tekstéw, autorzy stajq
sie ponownie odpowiedzialni za to, jak wyglgda ich dokument.

A.Blikle

Streszczenie

Dokument tekstowy (list, referat, ulotka, ksigzka itd.) moze by¢ przygotowany profesjonal-
nie lub nie. Ocena jakosci dokumentu tekstowego powinna bra¢ pod uwage poprawnosc:
logiczna (whasciwy styl, logiczne nastepstwo mysli, jasnos¢ przekazu), jezykowa, edytorska
(podziat tresci na rozdziaty, podrozdziaty, akapity itd.) i typograficzna.

Powszechnie spotyka sie dokumenty, ktérych autorzy wykazuja sie brakiem wiedzy na te-
mat zasad przygotowania tekstu pod wzgledem graficznym (zasady edytorskie i typogra-
ficzne). W konsekwencji uktad graficzny dokumentu nie odzwierciedla logicznego uktadu
zawartych w nich tresci i takie dokumenty s trudne w czytaniu (nawet dla czytelnika, ktéry
naprawde jest zainteresowany lektura zawartych w dokumencie tresci). Potwierdzaja to
liczne badania - nieprofesjonalnie przygotowany dokument tekstowy czytamy wolniej
i trudniej nam zrozumie¢ zawartg w nim tres¢.

To, co zostato napisane wyzej dotyczy rowniez ksigzek. Przez ostatnie 20 lat bardzo obni-
zyt sie poziom estetyki stowa drukowanego. Typesetterzy (wspotczesni zecerzy) rzadko sa
absolwentami technikéw poligraficznych. Nastapito ,zachtysniecie” sie tatwoscig sktadu
komputerowego (wystarczy zainstalowac na dysku komputera odpowiedni program, nie-
ktdrzy uwazaja, ze ksigzke mozna ztozy¢ nawet i w Wordzie...). W konsekwencji na potkach
w ksiegarniach nierzadko znalez¢ mozna ksigzki naruszajace mnéstwo kanondéw sztuki
drukarskiej, ktére ksztattowaty sie okoto pieciuset lat! Tomasz Zacharski, zajmujacy sie ty-
pografig w praktyce wydawniczej, ale i naukowo, napisat kilka lat temu artykut pt. Ratujmy
polskq typografie! To czes¢ polskiej kultury (,Konspekt” 3/2011, s. 90-93). Oto krétki cytat ,ta-
maniem ksigzek zajmuje sie teraz sporo 0séb z przypadku. Poziom ich niewiedzy jest bez-
kresny, o czym z przykroscia przekonuje sie odwiedzajac ksiegarnie”. Niektorzy za obecny
stan rzeczy obarczaja wing programy do komputerowego sktadu tekstu (DTP), ktére sa
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rozbudowane, majg mnéstwo opcji i oferujg ogromng game wariantéw typograficznych.
Zacharski odpowiada im w ten sposéb: ,Zbyt dobrze je znam, aby zgodzi¢ sie z tym twier-
dzeniem. Programy DTP to tylko kolejne utatwienie na wielowiekowej drodze rozwoju ty-
pografii. Krotko méwiac, dobrej baletnicy programy komputerowe nie przeszkodza”. Trudno
oczekiwa¢, aby oprogramowanie gwarantowato w sposéb automatyczny optymalnie es-
tetycznie i poprawne typograficznie rozwiazania.

Szkolna nauka tworzenia dokumentéw tekstowych ogranicza sie z requty do tresci i stylu.

Elementy edytorstwa i typografii nie s3 przedmiotem rozwazan na lekcjach jezyka pol-

skiego. Mozna je odnalez¢ czasem w programach nauczania informatyki i podrecznikach

(najczesciej w gimnazjum), ale zwykle s traktowane jako zbedna teoria. Nauczyciele in-

formatyki, Swiadomi wagi tematu i starajacy sie przekona¢ do tego mtodziez, spotykaja

sie czesto na poczatku z opinig, ze uktad typograficzny dokumentu jest mato wazny, ze

istotna jest jedynie jego merytoryczna tres¢. W rezultacie powstajag masowo dokumenty

wygladajace nietadnie, niechlujnie:

® wiekszos¢ tekstow pisanych jest czcionka Times New Roman (lub Arial) o wysokosci 12 punk-
tow, z odstepem miedzywierszowym poéttorakrotnym;

® zazwyczaj stosuje sie justowanie bez dzielenia wyrazéw;

® czesto uzywa sie tylko jednego rodzaju kreski poziomej: tej ,na prawo od 0", czyli -

® naduzywa sie wyrdzniania tekstu (wyttuszczen, a co gorsze podkreslen);

® nierzadko tekst jest wyréwnywany za pomocg ,enteréw” i spadji...

Warto w rozmowach z uczniami, ktérzy uparcie lekcewazg znaczenie formy dokumentu je-
zyka pisanego, odwotac sie do analogii z intonacja w jezyku méwionym. Profesor Andrzej
Blikle, informatyk, ujat to tak: ,Wazna role w jezyku méwionym odgrywa intonacja. Wy-
powiedz bez zréznicowanej intonacji (...) jest nuzaca i przez to bardzo stabo przyswajalna.
W jezyku pisanym role intonacji przejmuje na siebie forma graficzna tekstu. To ona wtasnie
pozwala czytelnikowi na pierwszy rzut oka zrozumie¢ strukture wypowiedzi: podziat na
tresciowo jednolite akapity, (..), tytuty rozdziatéw i podrozdziatéw” (Idem, Komputerowa
edycja dokumentdw dla inteligentnych).

Powofanie sie na autorytet to oczywiscie tylko poczatek dziatarh nauczyciela. W dalszej ko-
lejnosci trzeba uczniom zaproponowac ciekawe zajecia, ktére by¢ moze zacheca niekté-
rych do dalszych samodzielnych studiéw (zwtaszcza w dziedzinie DTP, czyli oprogramowa-
nia do komputerowego sktadu publikacji). Przede wszystkim za$ sprawig, ze przynajmniej
uczniowie po kursie informatyki na poziomie rozszerzonym bede od siebie wymaga¢ wie-
cej w kwestii sztuki komputerowego skfadu tekstu. Moze beda nam wdzieczni kiedys, gdy
znajda prace jako operatorzy DTP. Wdzieczni beda tez czytelnicy ksigzek, ktore oni ztoza.

Tematy lekcji
1. Zasady typograficzne (2 x 45 minut)

2. Formatowanie globalne. Style w edytorze tekstu (2 x 45 minut)
3. Komputerowe przygotowanie publikacji do druku (DTP) (4 x 45 minut)
Czas realizacji

8 x 45 minut



Materiaty zrodtowe

Nauczyciel zainteresowany pogtebieniem tematu szczegétowe informacje znajdzie w ksiaz-
kach i artykutfach, ktére stuzyty do przygotowania scenariusza tej lekcji. Oto przykfady:

Bielcowie E., J., Podrecznik pisania prac albo technika pisania po polsku, Krakéw 2007.

Blikle A., Komputerowa edycja dokumentdw dla inteligentnych (http://www.interklasa.pl/por-
tal/index/subjectpages/informatyka/Edycja_dokumentow_2007_w_1.1.pdf)

Cendrowska D., Zréb to lepiej. O sztuce komputerowego sktadu tekstu, Warszawa 2006.
Dabrowski A., Poradnik typesettera, Warszawa 2001.

DTP. Komputerowa poligrafia, ,PC Format” 3/2003, s. 68-74.

Jarzina J.,, Tajniki typografii dla kazdego, Warszawa 2003.

Williams R., Jak sktadac tekst? Komputer nie jest maszyngq do pisania, Gliwice 2003.

Zacharski T., Ratujmy polskq typografie! To czes¢ polskiej kultury, ,Konspekt” 3/2011, s. 90-93.
Zameccy M., W., Desktop publishing, czyli publikowanie zza biurka, Warszawa 1994.
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— LEKCJA NR 1-2
—— TEMAT: Zasady typograficzne <

Podstawa programowa
Etap edukacyjny: IV, przedmiot: informatyka (poziom rozszerzony)

Cele ksztatcenia - wymagania ogélne
I. Bezpieczne postugiwanie sie komputerem i jego oprogramowaniem, wykorzystanie sieci kompute-
rowej; komunikowanie sie za pomoca komputera i technologii informacyjno-komunikacyjnych.

Il. Wyszukiwanie, gromadzenie i przetwarzanie informacji z réznych zrédet; opracowywanie za pomoca
komputera: rysunkéw, tekstow, danych liczbowych, motywdw, animacji, prezentacji multimedialnych.

Tresci nauczania - wymagania szczegéfowe

1.4b. Uczenh poznaje nowe programy i systemy oprogramowania.
2.4. Uczen znajduje odpowiednie informacje niezbedne do realizacji projektéw z réznych dziedzin.

Cele operacyjne

Uczen:

- zna podstawowe zasady typograficzne dotyczace czytelnosci i przejrzystosci (np. formatowania
tytutdw, podziatu na akapity, stosowanych wyrdznien, odstepdw, dostosowywania stopnia pisma,
podziatu na tamy) i wymagan jezyka polskiego (np. tacznik a myslnik, wtasciwe znaki cudzystowdw);

- nazywa typowe btedy zwigzane z projektowaniem strony tekstu i formatowaniem akapitu oraz
wiersza tekstu;

- stosuje zasady typograficzne (w formatowaniu lokalnym).
Stowa kluczowe
typografia, font, szeryf, czcionka bezszeryfowa, czcionka szeryfowa, wersaliki, kapitaliki, stopien pisma,

akapit, wciecie akapitowe, wiersz akapitowy, interlinia, styl

Co przygotowac

]

k

] ® Prezentacja ,Typografia. Wprowadzenie”

L7

Przebieg zajec

® Podstawowe zasady typograficzne” (materiaty pomocnicze 4, 5, 6)

Wprowadzenie (5-10 minut)

Nauczyciel stawia uczniom pytanie: Czy spotkaliscie sie kiedys z nastepujacym wymaganiem: ,Tekst
przygotowac, uzywajac czcionki Times New Roman w rozmiarze 12"? Stucha odpowiedzi uczniéw. Na-
stepnie informuje, ze czasami to zjawisko nazywa sie dyktaturg (tyranig) jednej czcionki, gdyz wyraza-
jacy watpliwosci i proszacy o uzasadnienie tego wymagania spotykaja sie z niecierpigcym sprzeciwu
argumentem: ,bo tak musi by¢!”.

Nauczyciel powinien podkresli¢, ze zjawisko ma czesto charakter samodyscyplinujacy, tzn. osoba pra-
cujaca z edytorem tekstu nie dostrzega zadnego powodu, by zmienia¢ cokolwiek i w petni utozsamia
sie z najprostszym i najwygodniejszym dla niej uzasadnieniem ,bo tak musi by¢!”. Nauczyciel informuje,

ze eksperymentowanie (w pozytywnym tego stowa znaczeniu) w dziedzinie komputerowego skfada-
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nia tekstu wymaga poznania zasad typograficznych (stosowanych od wiekéw w celu tworzenia doku-
mentow przyjemnych dla oka, pieknych, czytelnych i przejrzystych), ktore sa dos¢ precyzyjnie opisane
przez fachowcdw zajmujacych sie sztukg komputerowego skfadania tekstu.

Zasadnicza czes¢ pierwszej lekcji (30-35 minut)

1. Nauczyciel uruchamia prezentacje ,Elementy edytorstwa i typografii”. Wyswietla slajd, ktéry przedsta-
wia nazwy roznych czcionek (fontow) ztozone tymi fontami i informuje uczniéw, ze wszystkie wiersze
zostaty zapisane z uzyciem tego samego rozmiaru (stopnia) pisma. Stawia pytanie: Co wynika z tego
przyktadu? Chodzi oczywiscie najpierw o to, aby zwrdci¢ uwage na to, ze np. litera ,a” w réznych kro-
jach pisma nie zawsze bedzie miata te sama wysoko$¢. Réwniez jednak o to, aby podkredli¢, ze kroj
pisma ma inny charakter, ktéry wptywa na sposoéb, w jaki na nie reagujemy. Nauczyciel moze zapytac:
® Ktérym krojem pisma ztozylibyscie hasto ,Nie przeszkadzac!”, ktére ma zawisngé na drzwiach sali

lekcyjnej?
® Ktorej czcionki uzylibyscie do napisania tresci zaproszenia nauczyciela na studniéwke?

Podsumowujac krétka dyskusje nauczyciel stwierdza, ze wybér kroju czcionki do konkretnego prze-
znaczenia powinien by¢ uzasadniany nie tylko ,wyczuciem” i ,smakiem?”, ale réowniez wptywem wy-
branego fontu na czytelnos¢ (fatwos¢ w odczytaniu) czy wyrazistos¢ (fatwosc dostrzezenia i rozpo-
znawania) tekstu ztozonego danym krojem pisma (bedzie to wyjasnione w dalszej czesci lekgji).

Nauczyciel prosi o wskazanie krojow szeryfowych i krojow bezszeryfowych. Podkresla, ze wyniki wielu
badan wskazuja, ze te pierwsze sg tatwiejsze w czytaniu duzych partii tekstu, a te drugie sg szybciej
rozpoznawalne w tekscie krétkim. Jesli uczniowie nie znajg ww. poje¢, to nauczyciel powinien krétko
wyjasni¢, czym sa szeryfy.
2. Nauczyciel wyswietla kolejny slajd pt. ,Systematyka” pisma drukarskiego. Stwierdza, ze terminéw
wyréznionych na slajdzie uzywa sie dzi$ zamiennie, co moze by¢ przez purystéw jezykowych uznane
za naduzycie (trzeba zaznaczy¢, ze w menu programéw komputerowych angielskie font jest ttuma-
czone jako czcionka). Nastepnie wyjasnia, ze historycznie termin czcionka jest starszy od terminu
font: z czcionek zecer w drukarni sktadat tekst, a font to pojecie ery komputerowej, a wiec font moze
by¢ traktowany jako ,wnuk” czcionki. Nauczyciel informuje uczniéw, ze zainteresowani beda mogli
w ramach zadania domowego opracowac krétko historie pisma (liternictwa).
3. Nauczyciel komentuje kolejny slajd prezentacji. Powinien powiedzie¢ m.in. o tym, ze:
® tekst wiasciwy (sktadajacy sie z wielu akapitdw, pojedynczy akapit zajmuje zwykle wiecej niz trzy
wiersze tekstu) powinien by¢ sktadany czcionka o wysokim stopniu czytelnosci, niemeczaca zbyt
szybko oczu - badania pokazuja, ze najbardziej odpowiednim rozwigzaniem jest stosowanie
czcionki szeryfowej (szeryfy gtadko prowadza wzrok od litery do litery, tworzac ,obraz” wyrazu,
ktéry bez problemu przywotujemy z pamieci);

® tytuly i Srédtytuty z zatozenia maja przyciagnaé potencjalnego czytelnika i zainteresowaé, a do
tego celu najlepiej nadaje sie pismo bezszeryfowe (szczegdlnie w wersji czcionki potgrubej, czyli
po wyttuszczeniu), gdyz jest bardziej wyraziste i pojedyncze litery sg fatwo dostrzegalne przez
ludzkie oko.

Nauczyciel moze uprzedzi¢ pytania uczniéw i dopowiedzie¢, ze prezentacje multimedialne nie sg
przyktadem typowych dokumentéw do czytania i blizsze sg plakatom, wiec stosujemy do nich reguty
dotyczace tytutéw dokumentow.

4. W tym momencie nauczyciel powinien rozda¢ egzemplarze czasopism (albo kserokopie konkret-
nych stron) i zacheci¢ do tego, aby uczniowie przyjrzeli sie stronom tekstu pod katem stosowanych
typdéw pisma. Mozna tez wykorzystac (dla poréwnania) podreczniki szkolne, ktére uczniowie maja
przy sobie. Uczniowie przekonaja sig, ze zazwyczaj tytuty i Sroédtytuty skladane sa fontem bezszery-
fowym (zwykle pogrubionym), a gtéwny tekst — szeryfowym. Takie rozwigzanie jest efektem wielo-
letnich doswiadczeh.

Najprawdopodobniej uczniowie zwrdca uwage na to, ze w czasopismach zwykle stosuje sie uktad
kilkuszpaltowy (co jest oczywiscie konsekwencjg uzywania mniejszego stopnia pisma, a wiec i krot-
szych wierszy tekstu — wiersze tekstu z liczbg znakéw przekraczajaca 80 zmuszaja oko do dodatko-
wego poziomego ruchu). To dobry moment, aby nauczyciel wspomniat o materiale pt. ,Podstawowe




zasady typograficzne”, ktéry bedzie uzupetnieniem prezentacji z lekgji (w tym tekscie m.in. watek do-
tyczacy kolumn, czyli szpalt).

Przy okazji nauczyciel powinien zwrdéci¢ uwage uczniéw na zagadnienie rozwaznego tamania (sktada-
nia) tytutdw, co jest nie mniej wazne od dobrego wyboru kroju pisma. Dorota Cendrowska w ksigzce
Zréb to lepiej! O sztuce komputerowego sktadania tekstu pisze na ten temat w sposéb nastepujacy: ,Z
tytutami (...) jest podobnie jak z rozrzuconymi na stole zapatkami. Gdy na blacie lezy do pieciu zapatek,
to nie musimy ich liczy¢, aby wiedzie¢, ile ich jest. W przypadku tytutéw «liczba» oznacza «dtugo$é»
— im dhuzszy tytut, tym mniejsza szansa, ze zostanie przeczytany «bez czytania». Z tego powodu ty-
tut jest tamany na kilka wierszy”. Uczniowie powinni pamieta¢ o tym, ze kazdy wiersz tytutu nalezy
tamac logicznie, a nie mechanicznie (w szczegoélnosci nie wolno tamac wyrazen przyimkowych typu
W domu”), co znaczy, ze celem jest potozenie akcentu na element sktadowy tytutu.

. Nauczyciel wyswietla kolejny slajd pt. ,Metody wyrdzniania fragmentéw tekstu” i zwraca uczniom
uwage na niepoprawne metody wyrdzniania tekstu. Nastepnie stawia pytanie: Dlaczego nie pod-
kresla¢? | w razie potrzeby dopowiada: Czy uzyskany efekt nie jest przeciwny do zamierzonego, tzn.
zmniejszamy czytelnos¢ tekstu? Nastepnie stawia kolejne pytanie: Dlaczego powinnismy sie dobrze
zastanowi¢, zanim zdecydujemy sie wyrézniac tekst za pomoca wielkich liter (wersalikéw)? Nauczy-
ciel powinien podkresli¢, Zze nalezy postepowac ostroznie ze stosowaniem wielkich liter w dtuzszym
urywku tekstu czy w tytule, gdyz stowa zapisane wersalikami musimy odcyfrowywac litera po literze
(nie na darmo przeciez mamy alfabet wielkich i matych liter — gdyby ich czytelnos¢ byta taka sama,
najprawdopodobniej uzywalibysmy pojedynczego alfabetu).

W koricu nauczyciel omawia sposoby wyrézniania fragmentéw tekstu, ktére uwaza sie za poprawne.
Zwraca uwage na to, ze wyttuszczanie fragmentéw tekstu, czyli pogrubienie nalezy stosowac z du-
zym umiarem, aby nie uzyskac efektu ,faciatej krowy” (nadmiar wyréznien sprawia, ze zaden element
nie jest wyrdzniony w stopniu wystarczajacym). Informuje, ze niektérzy fachowcy za rozwigzanie bar-
dziej eleganckie od wyttuszczania uznajg rozstrzelenie tekstu (czyli zmiane odstepu miedzy znakami).
Uprzedzajac pytania uczniéw nauczyciel moze dopowiedzie¢, Zze pismo pochyte stosuje sie gtéwnie
do zaznaczania niedoktadnych przytoczen lub mysli oraz zapisu tytutéw cytowanych ksiazek, cho¢
czasami stuzy rowniez do wyrdznienia termindw, ktére w danym tekscie pojawiaja sie po raz pierw-
szy (@ moga nie by¢ znane czytelnikowi).

Uczniowie powinni sprawdzi¢, jakie wyréznienia tekstu stosowane sg w czasopismach, ktére wcze-
$niej otrzymali, oraz w podrecznikach szkolnych. | podzieli¢ sie spostrzezeniami.

Jesli czas na to pozwala, nauczyciel moze wspomniec o zastosowaniu kapitalikow (liter, ktére wygla-
daja jak wielkie, ale maja wysokos¢ matych liter danego kroju) w miejsce wersalikow, gdy w tekscie
czesto pojawia sie skrét nazwy wihasnej (zamiast «projekt WWSI» napiszemy «projekt wwsi»).

Nauczyciel powinien dopowiedzie¢, ze w przypadku prezentacji multimedialnych w celu wyréznie-
nia tekstu stosuje sie pogrubienie lub zapisuje sie tekst, uzywajac koloru — oczywiscie nalezy to ro-
bi¢ z umiarem.

. Nauczyciel stawia pytanie: Co to jest akapit? Dopiero po ustyszeniu odpowiedzi ucznidw, powinien wy-
Swietli¢ kolejny slajd prezentacji (na nim dwa znaczenia stowa) i zwrdci¢ uwage na to, ze w typografii
(ale réwniez w poleceniach w menu programéw komputerowych takich jak edytory i procesory tekstu)
postugujemy sie tym terminem na oznaczenie ustepu tekstu, czyli fragmentu tekstu stanowigcego lo-
giczna catos¢ (ze wzgledu na zawarte w nim informacje). Nastepnie nauczyciel dopowiada, uprzedza-
jac pytania uczniéw, ze na okreslenie poczatkowego wiersza nowego akapitu uzywa sie nazwy wiersz
akapitowy (natomiast wyréznienie pierwszego wiersza akapitu to wciecie lub wysuniecie akapitowe).

Nauczyciel podkresla, ze: 1. akapity to podstawowy budulec tresci dokumentu, tzn. akapity pozostaja
w stosunku do siebie w jakichs relacjach (np. s blizej lub dalej wzgledem siebie); 2. nacisniecie kla-
wisza Enter powoduje wstawienie tzw. znaku sterujacego konca akapitu; 3. w czasie sktadania doku-
mentu mozemy okresli¢ styl akapitu, czyli dokonac formatowania cech typograficznych akapitu, m.in.:

® kroj czcionki,
® wielkos¢ czcionki (stopien pisma) w punktach, np. 12,
® wyréwnanie wierszy wzgledem margineséw, np. do lewe;j,
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® odstep od margineséw,

® odstep pionowy przed i po akapicie,

® wciecie pierwszego wiersza,

® odstep miedzy wierszami,

® spojnosc akapitu (np. to, czy tworzace go wiersze moga by¢ potozone na réznych stronach),
® styl nastepnego akapitu.

W razie potrzeby nauczyciel wyjasnia watpliwosci co do rozumienia tych poje¢. Omoéwienie ostat-
niego moze pozostawic¢ na lekcje poswiecong tematowi formatowania globalnego.

Jesli czas na to pozwala, warto, aby nauczyciel wspomniat, Zze pojecie stylu wprowadzit na poczatku lat
osiemdziesigtych XX wieku prof. Donald E. Knuth, wielki informatyk amerykanski (byto to centralne po-
jecie stworzonego przez niego systemu sktadu tekstu TeX, nalezacego do grupy edytoréw logicznych,
ktéry zdobyt ogromng popularnos¢ w naukowym swiecie matematykéw, fizykéw i informatykéw).

7. Nauczyciel wyswietla przedostatni slajd - ,Btedy formatowania akapitu”. Wyjasnieniom powinna
towarzyszy¢ demonstracja, tj. wyswietlenie odpowiednich przyktadéw, przygotowanych wczesniej
w edytorze dostepnym w pracowni komputerowe;j.

Nauczyciel podkredla, ze niezmiernie waznym elementem, majacym wptyw na czytelnos¢ akapitu,
jest wiasciwy odstep miedzy wierszami. Zwraca uwage na to, ze standardowy, automatycznie usta-
wiany odstep, moze by¢ nieprawidtowo dobrany dla wybranej przez nas czcionki (jej atrybutéw, np.
stopnia pisma), szerokosci strony (kolumny tekstu) i rodzaju pisanego dokumentu. Nauczyciel powi-
nien zademonstrowag, jak dokona¢ zmian, w odpowiednim programie (edytorze tekstu). Powinien
przy okazji zwrdci¢ uwage na to, ze niektore programy (edytory) na okreslenie odstepu miedzy wier-
szami uzywaja terminu interlinia (stowo interlinia to ttumaczenie angielskiego lead, ktory pierwotnie
oznaczat pasek miekkiego metalu wstawiany pomiedzy wiersze dla wprowadzenia odstepéw - dla-
tego niektoérzy autorzy podrecznikéw typografii za interlinie uznaja odstep miedzy dolng linig pisma
jednego wiersza, a gorna linig pisma kolejnego wiersza).

Nauczyciel powinien wyraznie sformutowac zasade - przy wyréwnywaniu wierszy pomiedzy lewym
i prawym marginesem (akapit justowany) nalezy stosowa¢ dzielenie wyrazéw (w przeciwnym wy-
padku w tekscie pojawiaja sie dziwne pionowe czy ukos$ne ,korytarze” itp.).

Zadaniem uczniow jest sprawdzenie, czy autorzy sktadu komputerowego czasopism czy podreczni-
kéw szkolnych ustrzegli sie btedow, o ktérych byta mowa.

8. Ostatni slajd prezentacji zasad typograficznych dotyczy catej strony tekstu. Nauczyciel powinien pod-
kresli¢ to, ze szeroko$¢ margineséw i rozmiar strony okreslajg dtugos¢ wiersza, a ten nie powinien
nigdy sktadac sie z wiekszej liczby znakéw niz 80 (chyba ze w przypisie), co skutkuje tym, ze w prak-
tyce pracy ze strong A4 stosuje sie stopien pisma nie mniejszy niz 12.

Nauczyciel moze przyblizy¢ uczniom watek zwigzany z historig, tzn. zwréci¢ uwage na to, ze osoby
uzywajace tradycyjnych mechanicznych maszyn do pisania, ktérych klawiatury miaty ograniczong
liczbe znakéw do wydrukowania, byty zmuszone do wprowadzania ,znakéw zastepczych” na przy-
kfad zamiast pisa¢ ,1” pisaty ,I” (mate L), w miejsce nawiaséw okragtych ,(...)" uzywaty znakéw ,/.../",
zamiast myslnika ,-" uzywaty facznika ,—", zamiast cudzystowoéw drukarskich stosowaty znak cala ,"”
itd. To pozwoli dociekliwym uczniom zrozumienie sensu podtytutu (,Komputer nie jest maszyng do
pisania”) jednej z cytowanych (w materiale dydaktycznym, ktéry otrzymaja) ksigzek. Przy okazji warto
uswiadomic¢ uczniom, ze kréj czcionki stosowany w maszynach do pisania byt krojem nieproporcjo-
nalnym, tzn. szeroko$¢ kazdego znaku byta jednakowa. Taki kréj pisma powinien by¢ uczniom znany
z lekcji programowania (kod programu przedstawiany jest w srodowiskach programistycznych z uzy-
ciem takiej czcionki, np. Courier) lub z zaje¢ na temat edycji stron WWW z uzyciem znacznikéw HTML.

Podsumowanie pierwszej lekcji (5 minut)

W ramach podsumowania lekcji nauczyciel wyswietla dokument tekstowy pt. ,Podstawowe zasady ty-
pograficzne” w wersji niesformatowanej (materiaty pomocnicze 1). Odczytuje na gtos kilka zdan, wy-
branych na chybit-trafit. Nastepnie wyswietla wersje dokumentu po skfadzie (materiaty pomocnicze 3).
Informuje ucznidw, ze na kolejnej lekcji beda zajmowac sie formatowaniem takiego dokumentu.
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Pierwsza czes¢ drugiej lekcji (15-20 minut)

Nauczyciel udostepnia uczniom tekst pt. ,Podstawowe zasady typograficzne” w postaci dwéch nie-
sformatowanych dokumentéw tekstowych (osobno tekst gtéwny — materiaty pomocnicze 1 i przypisy
- materiaty pomocnicze 2) oraz wzdr rozwigzania zadania (w postaci pliku pdf lub pliku graficznego -
z materiaty pomocnicze 3). Zadanie polega na dobraniu wiasciwych atrybutéw tekstu i przygotowaniu
skfadu tekstu na dwdch stronach A4. Nie powinni poswiecac¢ temu wiecej niz 15 minut.

Uprzedzajac pytania uczniéw, nauczyciel powinien okresli¢ atrybuty tekstu (cechy formatowania). W przy-
padku stosowania fontu Garamond, warto by zwrécit uwage na to, ze zawiera on kroje cyfr zwane nau-
tycznymi (ich potozenie i ksztatt przypominajg mate litery z wydtuzeniami gérnymi lub dolnymi).

Druga czesc¢ drugiej lekcji (20-25 minut)

Po 15 minutach lekgcji nauczyciel powinien poprosi¢ wybranego ucznia o wyswietlenie efektéw pracy.
Jesli efekt pracy odbiega znacznie od wzoru, to nauczyciel objasnia i uczula cata klase na tego typu
btedy (np. problem braku spojnosci, braku konsekwencji w formatowaniu).

Nastepnie nauczyciel demonstruje uczniom, na czym polega formatowanie globalne dokumentu (sto-
sowanie styléw). Nauczyciel powinien otworzy¢ specjalnie przygotowany dokument (np. materiaty po-
mocnicze 4), w ktédrym oprécz standardowych styléw zdefiniowane sg style uzytkownika (np. dla tekstu
gtéwnego bez weciecia akapitowego, dla tekstu gtéwnego z wcieciem akapitowym, dla $rédtytutow).
W kroétkim czasie nauczyciel powinien uzyska¢ odpowiedni wyglad dokumentu.

Warto, aby nauczyciel wiaczyt wyswietlanie znakéw niedrukowanych. To utatwi rozpoznawanie korica
akapitu (gdy na klawiaturze komputera naciskamy klawisz Enter do tekstu zostaje wstawiony tzw. znak
sterujacy konca akapitu). Przy okazji nauczyciel powinien podkredli¢, ze kazdy edytor uzywa wielu zna-
kéw sterujacych, ktore wskazujg mu, jak tekst ma by¢ rozmieszczony na ekranie i po wydrukowaniu.
Nauczyciel informuje uczniéw o tym, ze w czasie kolejnej lekcji beda mieli okazje przekonad sig, jak pomocne
w praktyce jest korzystanie ze stylow, szczegdlnie w przypadku tworzenia dokumentéw wielostronicowych.

Podsumowanie pierwszej lekcji (5 minut)

Nauczyciel prosi uczniéw, aby w domu sformatowali tekst pt. ,Podstawowe zasady typograficzne” uzy-
wajac styléw (w razie potrzeby powinni korzystac z pliku pomocy edytora tekstu), a nastepnie przeczy-
tali go kilkakrotnie ze zrozumieniem. Uczniowie powinni poszukali dobrych przyktadéw, profesjonalnie
(zgodnie ze sztuka typografii) ztozonych do druku czasopism lub ksigzek.

Jako pytania kontrolne (do samokontroli), nauczyciel moze udostepni¢ uczniom zestaw pytan (mate-
riaty pomocnicze 5).

Zadanie domowe 1

Zadanie polega na usunieciu btedéw sktadu dotyczacych m.in. znakéw interpunkcyjnych (materiaty po-
mocnicze 6).

Dostepne pliki

1. Prezentacja ,Typografia. Wprowadzenie”

L ‘ 2. ,Podstawowe zasady typograficzne” (materiaty pomocnicze 4, 5, 6)

3. Zadanie 1

Ocenianie
Nauczyciel moze oceniac osiggniecia ucznidéw na podstawie obserwacji ich pracy i zaangazowania na lek-

¢ji oraz na podstawie prac przygotowanych w ramach zadania domowego.
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— LEKCJA NR 3-4
——— TEMAT: Style. Formatowanie globalne <

Podstawa programowa
Etap edukacyjny: IV, przedmiot: informatyka (poziom podstawowy i rozszerzony)

Cele ksztatcenia - wymagania ogdlne

PIV. Opracowywanie informacji za pomoca komputera, w tym: rysunkéw, tekstéw, danych liczbowych,
animadji, prezentacji multimedialnych i filmow.

RIl. Wyszukiwanie, gromadzenie i przetwarzanie informacji z réznych zrédet; opracowywanie za pomoca
komputera: rysunkoéw, tekstéw, danych liczbowych, motywdw, animacji, prezentacji multimedialnych.

Tresci nauczania - wymagania szczegétowe

4.4. Uczen opracowuje wielostronicowe dokumenty o rozbudowanej strukturze, stosuje style.
1.4b. Uczenh poznaje nowe programy i systemy oprogramowania.

2.4. Uczen znajduje odpowiednie informacje niezbedne do realizacji projektéw z réznych dziedzin.

Cele operacyjne
Uczen:
- zna podstawowe zasady typograficzne dotyczace czytelnosci i przejrzystosci;
- stosuje zasady typograficzne (w formatowaniu lokalnym);
- uzywa formatowania globalnego (style i szablony) w przypadku dokumentéw wielostronicowych.

Stowa kluczowe
styl standardowy (normalny), szablon, formatowanie globalne, atrybuty stylu

Co przygotowac

e Cytaty” (materiaty pomocnicze 7) &

® Materiaty pomocnicze 8,9

Przebieg zajec

Podsumowanie zadania domowego (5-10 minut)

Nauczyciel prosi uczniéw o wykonanie zadania (moze wykorzystaé¢ materiaty pomocnicze 8) jako krét-
kiej pracy kontrolnej. Uczniowie pracujg w ciszy. Efekty pracy udostepniaja nauczycielowi.

Pierwsza czes¢ lekcji pierwszej (5-10 minut)

Nauczyciel wraca do pytania postawionego na poczatku jednej z poprzednich lekgji: Czy spotkaliscie
sie kiedys z nastepujacym wymogiem: ,Tekst przygotowac, uzywajac czcionki Times New Roman w roz-
miarze 12”7 | wyjasnia, ze praprzyczyng tych przyzwyczajen jest to, ze popularne edytory (procesory)
tekstu po uruchomieniu udostepniaja uzytkownikowi domysiny szablon (zwany zwykle normalnym),
w ktérym ustawiony jest domysiny styl tekstu (zwany zwykle normalnym lub standardowym). Dalej wy-
jasnia, ze uzytkownik, ktéry nadaje atrybuty tekstu w pewnym akapicie (lub jego fragmencie) postu-
guje sie tzw. formatowaniem lokalnym i nie zdaje sobie sprawy z tego, ze okresla w ten sposéb nowy
styl formatowania. Nauczyciel podkresla, ze w przypadku sktadu dtuzszego tekstu warto nada¢ nazwe
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zbiorowi atrybutéw akapitu, aby utatwi¢ sobie mozliwos¢ ujednolicenia innych akapitow w dokumen-
cie. Uczniowie bedg mogli sie o tym przekona¢, opracowujac dokument wielostronicowy, w ktérym
uzywane beda docelowo trzy style.

Nauczyciel powinien wspomnie¢ o tym, ze edytory (procesory) tekstu zwykle oferuja kilkadziesiat go-
towych stylow, np. tzw. style nagtéwkowe, ktére utatwiaja tworzenie spiséw tresci dokumentéw wie-
lostronicowych.

Zasadnicza czes¢ lekcji pierwszej i drugiej (50-60 minut)

Uczniowie otrzymujg zbidr kilkudziesieciu cytatow w postaci pliku tekstowego (materiaty pomocni-
cze 7). W kolejnych wierszach znajduja sie na przemian: cytat, imie i nazwisko autora, krotki biogram.
Oto przyktad:

Istota matematyki lezy w jej wolnosci.

Georg Cantor (1845-1918)

matematyk, tworca teorii mnogosci (zbioréw)

Po co ludzie ucza sie matematyki? Zeby uczyé matematyki innych.
Hugo D. Steinhaus (1887-1972)

matematyk

Zadanie dla uczniéw polega na przygotowaniu dokumentu do druku tak, by na jednej kartce rozmiaru
A5 znajdowat sie doktadnie jeden cytat (w orientacji poziomej). Oto przyktad:

Istota matematyki lezy w jej
wolnosci.

Georg Cantor (1845-1918)
matematyk, tworca teorii mnogosci

Uczniowie umieszczajg zawartos¢ pliku tekstowego w nowo utworzonym dokumencie jednego z edy-
toréw tekstu i przygotowuja projekt pierwszej kartki, tzn. formatujg jeden z cytatéw przypisujac kaz-
demu z akapitéw odpowiedni zbiér atrybutéw. W dalszej kolejnosci powinni zdefiniowaé trzy nowe
style (np. cytat, autor, biogram). Nastepne przygotowujg pozostatych kartek z uzyciem styléw (forma-
towania globalnego).

Podczas pracy prawdopodobnie zaistnieje konieczno$¢ modyfikacji stylu (choc¢by poprzez dodanie do
zbioru atrybutéw tzw. podziatu strony) — wszelkie zmiany zostang wprowadzone automatycznie w kaz-
dym z akapitéw.

Przedostatnim etapem pracy powinno by¢ dopracowanie szczegotéw, tj. zadbanie o to, aby stowa cy-
tatéw, ktdére nie mieszcza sie w jednym wierszu, byty rozdzielone logicznie pomiedzy wierszami oraz
o to, aby na koncu wiersza nie byto spojnikéw i przyimkéw.

Uczniowie powinni wygenerowac plik pdf, aby sprawdzi¢, czy efekt bytby zadowalajacy na wydruku
(w tym celu powinni wyswietli¢ strone w skali 1:1). Po wprowadzeniu zmian powinni zgtosi¢ gotowos¢
nauczycielowi. Nastepnie nalezy wydrukowac (jesli warunki pracowni na to pozwalajg) dwie strony na
kartce papieru rozmiaru A4.

Podsumowanie pierwszej lekcji (10-15 minut)

Efekty pracy uczniéw w postaci wydrukowanych kartek powinny zosta¢ zamieszczone w widocznym
miejscu (np. powieszone na tablicy, z uzyciem magneséw). Po dyskusji na temat projektéw, uczniowie
powinni wybra¢ najlepszy z nich. Kazdy powinien uzasadnia¢ swéj wybor.



Ings

ROINVAL

Zadanie domowe 2

Zadanie polega na przedstawieniu w postaci linii czasu waznych wydarzen z historii pisma (liternictwa) eu-
ropejskiego. Uczniowie powinni pracowac w parach (ewentualnie tréjkach), i korzystajac z odpowiednich
Zrodet, znalez¢ najwazniejsze informacje. Powinni umiejscowi¢ w czasie i miejscu m.in. takie wynalazki jak:
pismo ,obrazkowe”, kursywa, pismo uproszczone (starozytny Egipt), pismo klinowe, pismo o charakterze
fonetycznym (Sumeria), minuskuta (Grecja), pismo kwadratowe (Rzym), litery tekstowe, pismo gotyckie ($re-
dniowieczna Europa), antykwa renesansowa, szeryfy (czasy renesansu), system punktowy Didota, antykwa
klasycystyczna (barok), antykwa linearna (XIX w.), antykwa Poéttawskiego (XX w.), font Apolonia (XXI w.).

Efekty pracy powinny mie¢ posta¢ dokumentu tekstowego, przygotowanego z uzyciem styléw. Kazdy
element linii czasu powinien by¢ umiejscowiony na nowej stronie dokumentu. Uczniowie moga wyko-
rzystac elementy graficzne. Powinni pamietac o przestrzeganiu praca autorskiego.

Dostepne pliki
1. Materiaty pomocnicze 7,89 ‘
2. Zadanie 2
Ocenianie

Nauczyciel moze oceniac osiggniecia uczniéw na podstawie obserwacji ich pracy i zaangazowania na lek-
¢ji oraz na podstawie prac przygotowanych w ramach zadania domowego.
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— LEKCJA NR 5-8
- TEMAT: Komputerowe przygotowanie publikacji do druku (DTP) «—

Podstawa programowa
Etap edukacyjny: IV, przedmiot: informatyka (poziom rozszerzony)

Cele ksztatcenia - wymagania ogélne

Il. Wyszukiwanie, gromadzenie i przetwarzanie informacji z r6znych zrédet; opracowywanie za pomoca
komputera: rysunkéw, tekstéw, danych liczbowych, motywdw, animacji, prezentacji multimedialnych.

Tresci nauczania — wymagania szczegétowe

1.4b. Uczenh poznaje nowe programy i systemy oprogramowania.
2.4. Uczen znajduje odpowiednie informacje niezbedne do realizacji projektéw z réznych dziedzin.

Cele operacyjne

Uczen:
- zna podstawowe pojecia poligraficzne;

- stosuje wymagania poligraficzne zwigzane z przygotowaniem dokumentéw tekstowych i grafiki
do druku (np. dotyczace rozdzielczosci i modelu koloréw);

- stosuje poznane zasady w programach typu DTP (komputerowego sktadu tekstu), przygotowujac
proste projekty.

Stowa kluczowe
desktop publishing (DTP), strona wzorcowa, ramki, tam, kolumna skfadu, paginacja, linie pomocnicze,

zywa pagina, linie ciecia, spad, raster

Co przygotowac

& e ,DTP. Komputerowa poligrafia” (materiaty pomocnicze 10)

® Animacja-samouczek ,Sktad publikacji”

t@ ‘ ® Materiaty pomocnicze 11, 12, 13

Przebieg zajec

Wprowadzenie do pierwszej lekcji (5-10 minut)

Nauczyciel zapisuje na tablicy dwa stowa: zecer i typesetter. Pyta uczniéw o to, czy sie z takimi okresle-
niami spotkali. Bardzo mozliwe, ze terminy sg uczniom nieznane. Nauczyciel zapisuje na tablicy okresle-
nie ,operator DTP” i prosi ucznidow o rozszyfrowanie skrétu DTP (okreslenie Desktop Publishing w wol-
nym ttumaczeniu oznacza ,publikowanie zza biurka”). Nastepnie wyjasnia, ze angielska nazwa typsetter,
tlumaczona jest jako zecer (czasem sktadacz) i oznacza osobe zajmujaca sie komputerowym skfadem
(przygotowaniem do druku) publikacji, z uzyciem oprogramowania DTP. Czasem uzywa sie wiec okre-
Slenia operator DTP. Nauczyciel stwierdza, ze zakres prac wykonywanych przez typesettera (zwlaszcza
w mniejszych wydawnictwach) jest potaczeniem obowigzkéw dawnego zecera (pracownika drukarni
sktadajacego tekst), redaktora technicznego, a niekiedy i grafika komputerowego.
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W tym momencie nauczyciel moze zapytac uczniéw o to, czy znaja osoby zajmujace sie sktadem kompute-
rowym (niekoniecznie sktadem ksigzek), ich wyksztatcenie kierunkowe i o programy komputerowe, z ktérych
korzystaja. Warto w tym momencie powiedzie¢, ze stosunkowo czesto przyjmuje sie, ze réwniez informatyk
powinien by¢ fachowcem i w tej dziedzinie. | ze by¢ moze uczniowie kiedys beda zainteresowani taka praca.

Nauczyciel powinien dopowiedzie¢, ze profesjonalista w dziedzinie komputerowego sktadu publikacji,
zwlaszcza zawierajgcych rysunkii zdjecia, powinien by¢ réwniez specjalistg od obrébki obrazu, tj. grafiki
komputerowej (najlepiej osoba o uzdolnieniach i umiejetnosciach plastycznych). Ten watek nie bedzie
jednak rozwijany w czasie zajec.

Nalezy podkresli¢, ze zajecia majg charakter wprowadzenia i nie moga by¢ traktowane jako kurs operatora
DTP. Warto poinformowag, ze istnieja studia podyplomowe z edytorstwa, ktérych istotnym elementem
jest nauka DTP. Funkcjonujg tez szkoty policealne (czy pomaturalne) o takim profilu oraz technika poli-
graficzne. Oczywiscie samoksztatcenie w tym kierunku tez jest mozliwe, cho¢ z pewnoscia trudniejsze.

Zasadnicza czes¢ lekcji pierwszej i pierwsza czes¢ drugiej lekcji (60-65 minut)

1. Nauczyciel podkresla to, ze profesjonalne komputerowe przygotowanie publikacji, ktéra bedzie do-
starczana do drukarni wymaga, przygotowania, tj. fachowej wiedzy i umiejetnosci: niezbedne jest
posiadanie podstawowych informacji z dziedziny typografii i edytorstwa, informacji o procesie tech-
nologicznym dotyczacym przygotowania materiatéw do drukarnii terminologia, ktora postuguja sie
drukarze, oraz umiejetnosci obstugi oprogramowania DTP.

Celem pierwszych dwéch lekcji bedzie poznanie podstawowe]j wiedzy z zakresu komputerowej po-
ligrafii, a zwtaszcza opracowywania przygotowania ksigzek do druku. Na kolejnych dwaéch lekcjach
uczniowie beda mogli wykorzysta¢ wiedze w praktyce, poznajac najwazniejsze funkcje wybranego
programu DTP i przygotowujac projekt matej publikacji.

2. Nauczyciel dzieli uczniéw na pie¢ zespotdéw dwu- lub trzyosobowych. Kazdy z zespotéw otrzymuje
jeden z pieciu materiatéw Zrédtowych dotyczacych zagadnien DTP, typografii, poligrafii lub edytor-
stwa (fragmentdw artykutu z popularnego czasopisma komputerowego ,PC Format” nr 3/20011 -
materiaty pomocnicze 10).

Praca na tej lekcji bedzie przypominata prace na lekcji z podrecznikiem. Nauczyciel informuje uczniéw
o tym, ze powinni zacza¢ od przeczytania tekstu i zaznaczenia (kazdy z cztonkdéw grupy osobno)
fragmentow tekstu, ktére sa dla nich w petni zrozumiate (przynajmniej tak im sie wydaje) i niezrozu-
miate (w szczegdlnosci powinni zaznaczy¢ stowa, ktérych znaczenia nie znaja). Po lekturze w zespo-
tach powinni podzieli¢ sie ze sobg nawzajem watpliwosciami oraz sprawdzi¢, czy rozumieja rézne
fragmenty tekstu identycznie. Jest wskazane, aby kazdy zespét miat na tawce przyktad ksiazki, ktéra
zostata profesjonalnie zaprojektowana (to moze by¢ np. podrecznik informatyki). To cenna pomoc.

3. Po 15-20 minutach nauczyciel pyta na forum klasy o problemy ze zrozumieniem tekstu. W szcze-
golnosci o stowa i okreslenia, ktorych uczniowie nie zrozumieli. Zapisuje je na tablicy. Jest prawdo-
podobne, ze na niektdre pytania beda potrafili odpowiedzie¢ cztonkowie innych grup, gdyz rézne
fragmenty tekstu wystepowaty w czasopismie w odpowiedniej kolejnosci. Jesli zaden z uczniéw nie
potrafi odpowiedzie¢ na pytanie, to nauczyciel powinien to zrobi¢, chyba ze uzna, ze nie jest to nie-
zbedne do zrozumienia catosci zagadnienia albo jest przekonany, ze w czasie kolejnej lektury zagad-
nienie bedzie juz przez uczniéw tatwiejsze do zrozumienia.

4. Nauczyciel udostepnia zespotom pytania-zadania do tekstu (materiaty pomocnicze 11), ktére maja
forme testu wielokrotnego wyboru. Zadaniem zespotu jest okreslenie prawdziwosci zdan, na ktére
odpowiedzie¢ mozna na podstawie fragmentu, ktéry jest w posiadaniu zespotu.

5. Po 15-20 minutach nauczyciel powinien udostepni¢ uczniom odpowiedzi. Nastepnie uczniowie, pra-
cujac w zespole, wyjasniajg miedzy sobg watpliwosci. W razie potrzeby proszg nauczyciela o pomoc.

Podsumowanie drugiej lekcji (5-10 minut)

Nauczyciel informuje szczegétowo ucznidw o zadaniu domowym, ktére ma stuzy¢ temu, aby kazdy zdo-
byt podstawowa wiedze na temat DTP. Jesli pojawiaja sie pytania, wyjasnia watpliwosci.
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Kolejna lekcja powinna odby¢ sie dopiero po zapoznaniu sie ucznidow z efektami zadania domowego
i sprawdzeniu (np. w formie testu), ze wiedza nt. DTP jest przez ucznidéw opanowana w odpowiednim
stopniu. Do utrwalenia niektdrych pojec nauczyciel moze wykorzysta¢ dodatkowa lekcje i postuzy¢ sie
specjalnymi krzyzéwkami (materiaty pomocnicze 12), przeznaczonymi do pracy w parach.

Wprowadzenie do trzeciej lekcji (5-10 minut)

Nauczyciel informuje uczniéw o tym, Ze na lekcji zapoznaja sie zwybranym programem DTP. Stwierdza,
ze przekonaja sie, jak ztozona to aplikacja, oferujagca ogromng game wariantéw typograficznych. Pod-
kredla, ze trudno oczekiwac, aby oprogramowanie gwarantowato w sposéb automatyczny optymalnie
estetyczne i poprawne typograficznie rozwiagzania. Nalezy mie¢ nadzieje, ze wczesniejsze lekcje przy-
niosa pewien pozytek i fatwiej bedzie zacza¢ prace z programem.

Nauczyciel podkresla, ze wiekszos¢ programéw DTP wykorzystuje podobne zasady tworzenia publikacji
i znajac jeden z nich, bez trudu mozna opanowac podstawy pracy programu konkurencyjnego. W cza-
sie zaje¢ mozna postugiwac sie programem Scribus, ktory zalicza sie do tej samej kategorii programéw
co QuarkXPress czy Adobe InDesign — z tg roznica, ze Scribus jest dostepna nieodptatnie aplikacjg opu-
blikowana na licencji GNU GPL.

Zasadnicza czes¢ lekcji pierwszej i pierwsza czes¢ drugiej lekcji (60-65 minut)
1. Nauczyciel uruchamia program do komputerowego sktadu DTP i otwiera przygotowany wczesniej niezto-

zony projekt. Celem jest zwrdceniu uwagi ucznidéw na trzy wazne (kluczowe) pojecia, ktérych znajomosé
jest niezbedna podczas sktadu wielostronicowej publikacji (np. ksigzki): strony wzorcowe, ramki i style.

Nauczyciel wyjasnia, ze rozpoczynajac sktad publikacji nalezy zdefiniowac tzw. strone wzorcowg
z elementami wystepujacymi na wszystkich stronach (np. kolumna sktadu, paginacja, linie pomocni-
cze, podziat na tamy itd.). W tym momencie powinien wyswietli¢ odpowiednie elementy na ekranie.

Dalej nauczyciel zwraca uwage na to, ze: podczas sktadu operujemy zwykle ramkami (zupetnie inaczej
jest w edytorze tekstu), w ktdrych umieszczamy tekst oraz rysunki; ramki rozmieszcza sie na kolumnach
publikacji i mozna je naktadac na siebie i dopasowywac do linii pomocniczych. Powinien zwréci¢ uwage
na to, ze programy DTP najczesciej nie zapisuja rysunku (zdjecia itp.) w pliku projektu, tylko umieszczaja
w nim odwofanie do pliku (np. graficznego) na dysku. W tym momencie nauczyciel powinien pokaza¢
m.in. na czym polega ,wlewanie” obszernego tekstu do ramkii zwréci¢ uwage na wskaznik informujacy
o koniecznosci powiekszenia ramki lub utworzenia ramki dodatkowej, w ktérej znajdzie sie reszta tekstu.

Nauczyciel podkresla to, ze tamanie tekstu opiera sie przede wszystkim na operowaniu stylami, ktére
przypisujemy kazdemu akapitowi. Krotko méwiac: projektujac dokumenty wielostronicowe nie mo-
zemy nie uzywac styléw. Zdefiniujemy w nich m.in. rodzaj i wielko$¢ pisma, wyréwnanie, odstepy, ini-
cjaty itd. Na podstawie stylow mozna p6zniej tworzy¢ spisy tresci zuwzglednieniem numeragji stron,
a takze mozliwe jest np. automatyczne numerowanie rozdziatéw.

2. Uczniowie uruchamiajg animacje pt. ,Sktad publikacji”. | krok po kroku zajmujg sie przygotowaniem
do skfadu opowiadania (materiaty pomocnicze 13):

2.1. Tworza nowy projekt (ustalajg rozmiar strony na B5 dla rozktadéwki i wielko$¢ margineséw we-
dtug ztotego podziatu) z automatyczna ramka tekstowa.

2.2. ,Wlewajq" tekst z pliku tekstowego (materiaty pomocnicze 13) do ramki na pierwszej stronie.

2.3. Definiujg nowy styl akapitowy dla tekstu podstawowego. W tym miejscu uczniowie powinni
mie¢ pewng dowolnos¢ wyboru. W przeciwnym wypadku wszystkie projekty beda bardzo po-
dobne do siebie.

2.4. Nadaja styl wszystkim akapitom w tekscie.

2.5. Definiujg styl dla inicjatu, rozpoczynajacego rozdziat.

2.6. Dokonujg zamiany tagcznikéw tacznikéw ,-" na myslniki (p6tpauze ,-" lub pauze ,—"), aby wy-
rézni¢ dialogi.

2.7. Skracajq pierwsza kolumne rozdziatu.
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2.8. Tworza kolejne strony i ,wlewajg” tekst.

2.9. Okreslajg wyglad paginacji, wykorzystujgc mechanizm stron wzorcowych (dla stron nieparzy-
stych i parzystych).

2.10. Dzielg kolumny na tamy.

2.11. Wstawiajg ilustracje na stronie drugiej lub trzeciej, okreslajac wielkos¢ ramki graficznej.
2.12. Oblewajg ramke (ilustracje) tekstem.

2.13. Dodaja podpis do ilustracji, tworzac nowy styl akapitowy.

2.14. Dopasowujg ramke podpisu.

2.15. Usuwaja ,wiszace” znaki na koficu wierszy na pierwszych czterech stronach.

2.16. Przygotowuja plik PDF duzej rozdzielczosci (ustalajg parametry, dodaja linie ciecia).
2.17. Ogladaja efekt w czytniku plikéw PDF.

2.18. Wprowadzaja niezbedne poprawki. W razie watpliwosci prosza o pomoc nauczyciela.
2.19. Przygotowuja plik PDF. Udostepniaja plik nauczycielowi.

2.20. Po zaakceptowaniu przez nauczyciela drukujg pierwsze cztery strony (druk dwustronny, wysrod-
kowany na papierze A4).

2.21. Uzywajac gilotyny (linijki i nozyczek) przycinajg wydruk. Moga nastepnie sklei¢ kartki.

3. Nastepuje prezentacja efektéw pracy. Nauczyciel rozdaje r6znym osobom rézne prace. Prosi o zazna-
czenie otéwkiem bteddw, jakie uczniowie dostrzegli. Nastepnie zbiera wydruki.

Podsumowanie czwartej lekcji (5-10 minut)

W ramach podsumowania nauczyciel wskazuje kilka najbardziej powaznych btedéw, jakie zauwazyt
przegladajac prace ucznidow. Wyswietla fragmenty plikow pdf.

Na zakonczenie nauczyciel prosi uczniéw o dokoriczenie sktadu opowiadania w domu. Powinni tego do-
kona¢ dopiero po otrzymaniu od nauczyciela zwrotu wydruku, na ktérym bedg zaznaczone btedy sktadu.

Zadanie domowe 3

1. Zadanie polega na przygotowaniu przez grupy uczniéw dokumentu tekstowego typu FAQ na pod-
stawie lektury fragmentu z lekgji. Bedzie to wymagac od zespotu kolejnej lektury tekstu, postawiania
6-8 pytan do najbardziej istotnych zagadnien. Dokument moze zawierac cytaty z tekstu, ale nie moga
one stanowi¢ wiecej niz 50% odpowiedzi na pytanie. Wskazane jest dodanie schematycznych rysun-
kéw. Dokument powinien by¢ przygotowany z uzyciem stylow i po zaakceptowaniu udostepniony in-
nym osobom w klasie. Najlepiej w formie, ktéra pozwala na komentowanie (nie anonimowe), np. blog.

2. Zadanie polega na zapoznaniu sie dokumentami FAQ, przygotowanymi przez wszystkie zespoty.
Uczniowie powinni mie¢ mozliwo$¢ zadania niebanalnych pytan. Aktywnos¢ ta powinna by¢ doce-
niona przez nauczyciela.

Dostepne pliki

1. Materiaty pomocnicze 10-13 J
2. Animacja
3. Zadanie 3
4. Test

Ocenianie

Nauczyciel moze oceniac osiggniecia uczniéw na podstawie obserwacji ich pracy i zaangazowania na lek-
¢ji oraz na podstawie prac przygotowanych w ramach zadania domowego.
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