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PORADNIK METODYCZNY DLA NAUCZYCIELI ,,METODY AKTYWZIUJACE NA EKONOMIIW PRAKTYCE”
ROZDZIAt 11l. E-PORTFOLIO W EDUKACII

DLACZEGO E-PORTFOLIO?

Kluczowym elementem realizacji zaje¢ ekonomii w praktyce wedtug programu ,Mtodzi Przedsiebiorczy.
Ekonomia w praktyce” jest systematyczne stosowanie przez ucznia e-portfolio. To narzedzie edukacyjne stuzy
do dokumentowania wtasnych postepdw w procesie uczenia sie i/lub rozwoju zawodowego. E-portfolio na
zajeciach ekonomii w praktyce petni trzy podstawowe funkcje:

1. Jest cyfrowym narzedziem zastepujacym papierowy zeszyt, w ktdrym mozna systematycznie planowac i
dokumentowac wtasny proces uczenia sie. W swoim e-portfolio:

e uporzadkujesz po kazdych zajeciach zdobyte wiadomosci i umiejetnosci w formie kroétkiej notatki wg
wskazdéwek i kryteriow okreslonych nizej w naszej instrukcji;

e zgromadzisz w jednym miejscu wszystkie wytworzone przez ciebie ,obiekty” (teksty, zdjecia,
prezentacje itp.).

2. Jest angazujacg i motywujacg metoda uczenia sie, dzieki ktérej mozesz swobodnie tgczyé pozaszkolne
doswiadczenie z tym, czego uczysz sie w czasie zaje¢ (w tym lekcji przedmiotu ekonomia w praktyce). W e-
portfolio:

e ocenisz swoje postepy w uczeniu sie (nowo nabyta wiedza, umiejetnosci oraz postawy) oraz
sformutujesz krétko— i dtugoterminowe cele wtasnego procesu uczenia sie;

e na biezagco wskazujesz mozliwosci wykorzystania nowo nabytej wiedzy i umiejetnosci teraz i w
przysztosci.

3. Jest narzedziem do przedstawienia wfasnych osiggnie¢ rowiesnikom, nauczycielom, rodzicom czy
potencjalnym pracodawcom w wybranym przez ciebie zakresie. W e-portfolio:

e prezentujesz swoje zasoby (wiedza i umiejetnosci; zainteresowania; wytworzone ,,obiekty”) wybranym
osobom i uzyskujesz informacje zwrotng na swdj temat;

e zaprezentujesz raz w miesigcu swoje postepy w uczeniu sie oraz pomysty na dalsze kroki wybranym
osobom (nauczycielowi, réwiesnikom i ewaluatorowi);

e zaprezentujesz — na zakonczenie zaje¢ ekonomii w praktyce — potencjalnemu pracodawcy swaj profil
edukacyjny i zawodowy.

Aby e-portfolio spetnito okreslone wyzej cele i funkcje trzeba go prowadzi¢ systematycznie i w przemyslany
sposodb oraz cyklicznie udostepniac¢ wybrane ,,obiekty”.

JAKIE NARZEDZIE WYBRAC DO E-PORTFOLIO?

E-portfolio mozna tworzy¢ za pomocg najprostszych programow lub online. Oto najpopularniejsze narzedzia:

e narzedzia do tworzenia prezentacji
e statyczne strony internetowe

e mechanizmy blogowe

e Google Sites

e System Mahara

e Moodle

Wiecej o narzedziach do tworzenia e-portfolio — wadach i zaletach stosowania kazdego z nich:
http://www.eportfolio.enauczanie.com/narzedzia(ost.wej.14.10.2013)
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Podczas zaje¢ ekonomii w praktyce realizowanych wg programu ,Mtodzi Przedsiebiorczy. Ekonomia w
praktyce” mozesz wybra¢ najdogodniejsze dla siebie narzedzie. Trzeba oczywiscie uzgodnic to z nauczycielem/-
ka; to wazne, poniewaz do e-portfolio kazdego ucznia beda w pierwszej kolejnosci siegali wtasnie oni.

Ponizej szczegdétowo prezentujemy trzy narzedzia: mechanizmy blogowe (Google Blogger), Gogle Sites i
Mahare, przedstawiajac ich zalety i wady. Zanim podejmiesz decyzje o rodzaju narzedzia, obejrzyj zestawienie
Lecha Hojnackiego, jednego z polskich prekursoréw stosowania e-portfolio w nauczaniu, ilustrujgce wady i
zalety kazdego z proponowanych narzedzi. Na stronie Zrédiowej zestawienia znajdziesz tez przyktady
zastosowania kazdego z tych narzedzi oraz miniprzewodniki.

Rekomendacja

Google Blogger {blogger.com) jest jednym z najlepszych B Iog g e r

ogolnodostepnych, bezptatnych serwisow online.

W kategorii ogdlnodostepnych serwisow powszechnego | - —
uiytku rekomendujemy go jako w pelni przydatny. + fatwy start (!) I brak hierarchii

« bezptatny | (ptaska struktura)
Wordpress (pLwordpress.com) takze nalezy do czoidwkiwte] = nie wymaga instalacji + brak struktury
samej kategorii. »  wieczny | {gotmi)

« system tagéw (!) /= brak sterowania

Zobacz » estetyka | uprawnieniami

+ interoperacyjnosé |+ brak repozytorium

» Schemat graficzny blogoweqgo modelu R moﬂiwry ladny adres dowolnych pﬁkdw

portfolio wedtug Helen Barrett. ==wiece/

L
~=

Zrédto: http://www.eportfolio.enauczanie.com/narzedzia/blog
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Rekomendacja Wady i zalety Google Sites jako narzedzia do ePortfolio
Google Sites, czyli Witryny Google FALETY WADY
|sites.qoogle.com): jeden =
najlepszych lub najlepszy sposrod hy ; :
oglélnpodgstepnychj, bgzpralr?ych « Dosc tatwy sta_rt 5 _ Elrak.c gotc.l,“,rEJ struktury ePortfolio
serwisow online. « MNowoczesny silnik: w petni (da sie ohejsd)
obstugiwany przez WWW Nie ma mechanizmu przeciggania
W kategorii ogélnodostepnych + Bezterminowo bezptatny i bez plikdw do przegladarki
Serwisow powszechnego uiy'tk_u reklam {nie jest konieczny, ale niektérzy go
;r}er:f:x::memy go jako w peini « Latwosc tworzenia tatwe) w preferuja)
' nawigacji struktury hierarchicznej » Komentowanie wylacznie po
(drzewiastej) uzyskaniu uprawnien dla danego
« Powszechnie uzywany do konta Google
ePortfalio {w wersji bezptatne] dla cgraniczoneg|
« Wysoka estetyka - wiele liczby osob)
szablondw do wyboru {oraz = Brak systemu stéw kluczowych
mozliwosE | ch modyfikaci) (tagdw)
« Wysoka interoperacyjnosc -
miejsce do przechowywania
plikdw (oraz mozliwosc tatwego
dotaczenia przestrzeni Google
Docs)
« batwosc€ osadzania multimedidw i
dokumentdw w dowolnym miejscu
stron
« Dostepny blogowy typ strony do
wyboru (ogtoszeniowa)
« MoZe byc tatwo duplikowana
« MoZliwo5¢ nadawania réznych
uprawnien réznym stronom
(NOWOSCE! np. dostep tylko po
zalogowaniu)
Zrédto: http://www.eportfolio.enauczanie.com/narzedzia/eportfolia-w-google-sites
Rekomendacja

Tylko w sytuacjach, kiedy dysponujemy serweram (do
zainstalowania Mahary), fachowa obstuga administracyjng
senwera (aktualizacja, konserwacja, usuwanie zagrofen) oraz
catkowita pewnoscia, Ze te warunki nie zmienia sie przez

ZALETY

WADY

szereg lat. *« ma,wszystko" + wymaga hostingu
Sita ePortfolio ujawnia sie dopiero wiedy, gdy jego wiasciciel = dojrzaly system + wymaga administratora
moZe je tworzyc, modyfikowad oraz postugiwac sie nimw *  rozwija sie «  dosc trudny start
g%u}:_.lim okr‘es_ieﬂf.zﬁsu.rl;du;i mli_ec':tg'zdo niego staly dostep, by = elast:u:my . .,m-qze wiadciciela

pronywat niezhednych akiualizaci. « dobrze zorganizowany  ePorifolio z instytucja
Z opisu w mahara.cel.agh.edu.pl * moZliwa integracja dysponujaca

z Moodlem systemem

‘Mahara jest nowoczesnyim rozbudowanym narzedziem do
tworzenia elektronicznego portfolio, blogiem, narzedziem do
tworzenia resuime oraz ocprogramowaniem spolecznosciowym @
pozwalajgcym uZytkownikom kontaktowacd sie ze sobg | —

tworzyc nowe spotecznosci. Pozwala Ci stworzyc wiasne
srodowisko nauki i rozwaju'

Zrédto: http://www.eportfolio.enauczanie.com/narzedzia/mahara
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JAK STWORZYC CIEKAWE | UZYTECZNE E-PORTFOLIO?"

Dobre e-portfolio

e Ma jasno okreslony cel. Celem kazdego e-portfolio powinno by¢ dokumentowanie procesu.

e Prowadzone jest wedtug jasnych kryteridw. Ogdlne kryteria oceny e-portfolio stuzg zaréwno budowaniu
wtasnego e-portfolio, jak i ocenie innych e-portfolio.

e Jest systematycznie rozwijane i aktualizowane. Zawiera artefakty odnoszace sie do tego, co przeszte ("juz
umiem"), terazniejsze ("nad tym teraz pracuje") i przyszte ("mam zamiar").

e Jest prezentowane i udostepniane innym w okreslonych momentach i okreslonej formie (poddawane
zewnetrznej ocenie).

Cele e-portfolio prowadzonego w ramach zajec¢ ekonomii w praktyce

Zanim zaczniesz prowadzi¢ e-portfolio zastanow sie:

e jaki jest cel twojego e-portfolio (w naszym przypadku celem ogdélnym prowadzenia przez ucznidéw e-
portfolio jest dokumentowanie przygotowywania sie do funkcjonowania na rynku pracy w trakcie zajec
ekonomii w praktyce);

e jaka jest najwazniejsza informacja o sobie, ktdrg chcesz przekazac?
e komu chcesz przekazac te informacje?

Warto pamieta¢ o tym, ze e-portfolio stuzy przede wszystkim do opisywania doswiadczenia edukacyjnego i
zawodowego; jest jednak w nim takze miejsce na elementy dotyczace prywatnego zycia (np. zainteresowania czy
marzenia). Trzeba jedynie zadba¢ o zachowanie réwnowagi pomiedzy tym, co zawodowe, a tym - co osobiste oraz
o bezpieczenstwo i prywatnosc w sieci.

Wiecej o zasadach bezpieczenstwa: http://www.ceo.org.pl/pl/biblioteka-materialow/o-bezpieczenstwie-w-sieci
(ost.wej. 14.10.2013)

Kryteria oceny e-portfolio

Tworzac e-portfolio pamietaj o tym, by spetniato ono podstawowe kryteria dotyczgce: zamieszczanych w nim
artefaktow, refleksji, jego funkcjonalnosci i wygladu oraz ogdlnego profilu uzytkownika.

Ocena e-portfolio ze wzgledu na zamieszczane w nim artefakty

e (Czy s one zréznicowane pod wzgledem formatu (dotgczenie bezposrednio lub w formie linku: zdje¢,
filméw, nagran audio i video, tekstow, zestawien, rysunkow, wykreséw, wypowiedzi na forum, wpiséw w
blogu, komentarzy, refleksji)?

e  (Czy sposdb organizowania artefaktow jest logiczny i spdjny (linkowanie, tgczenie artefaktow)?
e  (Czy zamieszczane artefakty obrazujg rzeczywiste umiejetnosci i doswiadczenia?
e  Czy wybranym (kluczowym) artefaktom towarzyszy refleksja?

Ocena e-portfolio ze wzgledu na zamieszczane w nim refleksje

! Tekst zostat opracowany na podstawie doswiadczen i materiatéw wypracowanych w ramach projektu MAPPED -
Method for Advanced Professional and Personal ePortfolio Development, realizowanego przez Centrum E-Learningu
Akademii Gdrniczo Hutniczej w Krakowie (2012),
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e (Czy refleksja towarzyszy zaréwno wybranym artefaktom, jak i jest samodzielnym artefaktem (np.
dotyczacym oceny nabywanych umiejetnosci czy kompetencji oraz sposobu ich wykorzystania w
przysztosci; planéw dotyczacych ksztattowania/doskonalenia innych umiejetnosci)?

o (Czy refleksja zawiera cele dtugo- i krétkoterminowe (niezbedne umiejetnosci, zawodowe czy osobiste
cele)?

e (Czy refleksja jest formutowana zgodnie z ogdélnymi kryteriami? (np. czy komentarz do artefaktu pozwala
lepiej zrozumiec jego znaczenie? Czy w refleksji obecne sg informacje dotyczgce wykorzystania nabytych
umiejetnosci w przysztosci? Czy refleksja odnosi sie do doswiadczen i wrazen z jakiego$ procesu, np. pracy
w grupie)?

Ocena e-portfolio ze wzgledu na jego funkcjonalnos¢ i wyglad

e (Czy e-portfolio ma czytelng i tatwa w nawigacji strukture (np. czy autor korzysta z systemu stéw
kluczowych, czyli tzw. tagowania artefaktéw i refleksji)?

e (Czy e-portfolio jest estetyczne (np. wilasciwy dobdr koloréw i czcionek, zatgczane
i prezentowane grafiki lub zdjecia)?

e  (Czy e-portfolio jest aktywne (np. linki dziatajg, artefakty zamieszczane sg w dostepnym formacie)?
e (Czy e-portfolio jest poprawne stylistycznie i jezykowo?
e  (Czy e-portfolio respektuje prawa autorskie i wydawnicze?

Wiecej o prawach autorskich w internecie: http://www.ceo.org.pl/pl/biblioteka-materialow/o-prawie-autorskim
(ost.wej. 14.10.2013)

Ocena e-portfolio ze wzgledu na profil autora

e  (Czy e-portfolio zawiera max. jednostronicowe CV (resume) autora?

e C(Czy jest w nim informacja o planach zawodowych, celach i S$ciezce planowanego rozwoju
w kontekscie realizacji zaje¢ ekonomii w praktyce?

Komunikacja w e-portfolio (Mahara)

Przy wyborze narzedzia do e-portfolio weZ pod uwage to, czy umozliwia ono tworzenie spotecznosci i daje
mozliwosci zwigzane ze wzajemng komunikacjg i nawigzywaniem interakcji pomiedzy uzytkownikami (np.
mozliwos¢ tworzenia grup tematycznych, znajomych, ktéra pozwala na wysytanie wiadomosci, udostepnianie
danych, widokoéw i kolekcji oraz komentowanie w obrebie grupy).

Kanatem komunikacji mogg by¢ komentarze oraz wewnetrzny system wiadomosci (np. Mahara) lub tylko
komentarze (serwisy blogowe).

Systematyczne rozwijanie e-portfolio w czasie

e Sprawdzaj systematycznie czy prowadzone przez ciebie e-portfolio realizuje swoj cel oraz ma oczekiwany
przez ciebie ksztatt. Modyfikuj, jesli uznasz to za wskazane.

e Korzystaj z réznych mediéw do tworzenia artefaktow i refleksji — dzieki temu bedziesz doskonali¢ swoje
cyfrowe umiejetnosci. Réb zdjecia, nagrywaj wtasne refleksje itp., tworz prezentacje i podcasty; dodawaj
zewnetrzne linki i zasoby.

e  Pamietaj zawsze zaréwno o kryteriach oceny e-portfolio (podstawowych i szczegétowych).

e Przegladaj e-portfolia innych i czerp z nich inspiracje. Udzielaj i przyjmuj informacje zwrotng. Przegladaj
otrzymywane informacje zwrotne: jesli uznasz uwagi za stuszne, modyfikuj poszczegélne elementy
portfolio pod tym katem.

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA e,

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI : :
FUNDUSZ SPOLECZNY * gk

Projekt wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



http://www.efs.gov.pl/
http://www.ceo.org.pl/pl/biblioteka-materialow/o-prawie-autorskim

Mtodzi Przedsiebiorczy — program nauczania ekonomii w praktyce w szkole ponadgimnazjalnej
Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej

e Swoje e-portfolio powinno zawieraé nie tylko artefakty odnoszace sie do tego, co przeszte ("juz umiem",
"nad tym pracowatam/em kiedys") i terazniejsze ("nad tym teraz pracuje", "to mnie interesuje"), ale takze
do przysztosci ("mam zamiar", "marze o..."). Uzupetniaj swoje e-portfolio o elementy zwigzane z

przysztoscig. Stworz doktadny harmonogram plandw i zamies¢ go jako element twojego e-portfolio.

Krotko o Maharze

W ramach projektu ,Mtodzi Przedsiebiorczy” proponujemy ci budowanie e-portfolio w systemie Mahara, ktéry
zostat zainstalowany na potrzeby projektu na serwerach partnera - Akademii Gdrniczo-Hutniczej w Krakowie.
System jest stabilny bezpieczny, co gwarantuje ci, ze stworzona praca bedzie dostepna takze po zakornczeniu
projektu.

Mahara jest dedykowanym narzedziem do budowy i rozwijania e-portfolio. Oznacza to, ze zawiera gotowe
elementy struktury, ktorych samodzielne stworzenie jest dos¢ trudne dla osdb, ktore po raz pierwszy tworzg e-
portfolio.

Mahara to system wspierajgcy spotecznosci stagd tez sporo mozliwosci zwigzanych ze wzajemng komunikacjg i
nawigzywaniem interakcji pomiedzy jej uzytkownikami. Mozliwos¢ tworzenia grup (np. tematycznych, znajomych)
pozwala na wysyfanie wiadomosci, udostepnianie danych, widokéw i kolekcji oraz komentowanie w obrebie grupy.
Twoja obecnos¢ w grupie jest konieczna do odpowiednich ustawien dostepnosci e-portfolio.

Wiecej o Maharze w 10 krokach.

MAHARA - StOWNICZEK POJEC

Tag - stowo kluczowe, ktore umozliwia przeszukiwanie zasobdow Internetu. Tagowanie to nieformalny sposdb
katalogowania i, w przeciwienstwie do taksonomii, nie tworzy ustalonej hierarchii. Tagi w Maharze mozesz
dodawac do wpisow w dzienniku oraz plikéw w repozytorium.

Folksonomia - spoteczne klasyfikowania polegajgcego na wspdlnym tworzeniu, zarzgdzaniu i przypisywaniu tagow
do tresci. Tagi publikowane na stronie internetowej tworzg chmure. Wielkos¢ czcionki lub kolor wskazujg na wage
danego elementu i Swiadczg czesto o jego popularnosci.

Kokpit/strona kokpitu - to wyglad twojej strony gtdwnej w Maharze.

Profil/Strona profilu - to te informacje, ktére zobaczg inni uzytkownicy systemu po kliknieciu na twoje zdjecie lub
imie. Mozesz umiesci¢ na nim dowolne elementy - takie, ktére bedg dla Ciebie przydatne, ciekawe, ktérych czesto
uzywasz. Strona profilu moze by¢ rodzajem e-portfolio lub wizytdwka, na ktdrej zbierzesz te elementy, ktérymi
chcesz zaprezentowac swojg osobe.

Kolekcja - widoki mozna grupowac w powigzane ze sobg kolekcje. Powinny mie¢ ten sam poziom praw dostepu.
Wyswietlane sg jako kolejne zaktadki, przez co tatwiej miedzy nimi nawigowac, mozna dzieki temu tworzy¢
ztozone strony.

Szkic - to e-portfolio, ktérego nie udostepniasz innym

Leap2A - standard interoperacyjnosci danych. Umozliwia przenoszenie danych pomiedzy systemami (zobacz:
eksport danych w Maharze).

OpenSource - otwarte oprogramowanie czyli takie, ktorego kod Zzrédtowy jest udostepniany nieodptatnie a przez to
mozliwy do adaptowania i wykorzystywania.

Creative Commons - miedzynarodowa organizacja pozarzgdowa (non-for profit) wspierajgca dzielenie sie
tworczoscia, wspodtprace i innowacje poprzez otwarte rozwigzania prawne. Powstata w Stanach Zjednoczonych w
2001 roku. Licencje Creative Commons stanowig zestaw gotowych narzedzi umozliwiajgcych udostepnianie
utwordéw (zrédto:CreativeCommons.pl).

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA e,

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI : :
FUNDUSZ SPOLECZNY * gk

Projekt wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.



http://www.efs.gov.pl/
http://mapped-project.eu/mod/resource/view.php?id=674

Mtodzi Przedsiebiorczy — program nauczania ekonomii w praktyce w szkole ponadgimnazjalnej
Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej

PORADNIK METODYCZNY DLA NAUCZYCIELI ,,METODY AKTYWZIUJACE NA EKONOMIIW PRAKTYCE”
ROZDZIAL IV. JAK PRACOWAC Z E-PORTFOLIO PODCZAS EKONOMII W PRAKTYCE?

Jak pracowac¢ z e-portfolio

Aby utatwi¢ systematyczne prowadzenie indywidualnego e-portfolio przygotowalismy krétki przewodnik, ktory
ufatwi aktywnosé ucznia w e-portfolio po kazdych zajeciach. Przedstawiony model i kryteria to pewne minimum,
powigzane z celami kazdego spotkania oraz prowadzonymi w trakcie lekcji (i poza szkotg) dziataniami. To, co
bedziesz uzupetnia¢ w e-portfolio jest zatem Scisle powigzane z tym, nad czym bedziecie pracowac jako grupa
projektowa lub po prostu klasa. Wiele z twoich zadan wykonywanych indywidualnie na rzecz grupy, zostanie przez
ciebie odnotowanych na e-portfolio np. jako artefakty, zbiory w bibliotece, zrédto nowych kompetencji. W e-
portfolio bedziesz takze dokonywac refleksji na temat wtasnego funkcjonowania w tej projektowej grupie.

Decydujgc sie na narzedzie do prowadzenia e-portfolio warto zwrdci¢ uwage na to, czy umozliwia ono
bezposrednie linkowanie i udostepnianie pomiedzy nim a blogiem zespotowym. Dzieki takiemu rozwigzaniu,
nie jest konieczne zamieszczanie np. jakiegos ,obiektu” w dwdch miejscach: w e-portfolio i na blogu.

Przy wyborze narzedzia do e-portfolio warto wzig¢ pod uwage takie to, czy tworzy ono mozliwosci
wzajemnej komunikacji i nawigzywania interakcji pomiedzy uzytkownikami.

W ramach pilotazu wszystkim uczniom umozliwiamy prowadzenie e-portfolio na systemie o nazwie MAHARA
(zapewniamy administracje i hosting). Tutaj znajdziesz szczegdtowy przewodnik po systemie Mahara.

- Stownik e-portfolio

- Kategorie organizacyjne w e-portfolio

Podczas zaje¢ ekonomii w praktyce nie tylko realizujecie jakie$ przedsiewziecie ekonomiczne, ale takze (a moze
przede wszystkim) rozwijacie $cisle okreslone kompetencje, przygotowujgce was do wejscia na rynek pracy. Sg
wsrdd nich: komunikacja, wspétpraca, niezalezno$é/samodzielno$é, przedsiebiorczosé, elastyczno$é, planowanie i
organizacja wtasnej pracy, rozwigzywanie problemow, samoocena, kreatywnos¢, TIK.

Zachecamy - dla lepszego uporzgdkowania aktywnosci na e-portfolio - kazdy artefakt czy notatke ,, otagowac”
zgodnie z tym, z jakiego rodzaju kompetencja sie wigzg. Ponizej proponujemy zestaw tzw. tagdw — jest on spojny z
zestawem kompetencji, ktore ksztattujecie podczas zaje¢ ekonomii w praktyce. Mozecie oczywiscie dodac wtasne
tagi — wazne jest tylko, by pomagaty one nie tylko w porzagdkowaniu waszego e-portfolio, ale takze utatwiaty
biezacg ocene waszej pracy oraz refleksje nad tym, czego sie uczycie.

A zatem, kazdg swojg refleksje, dodany artefakt itp.:
umieszczasz w odpowiedniej kategorii organizacyjnej

oznaczasz tagiem (np. informacje o tym, jaka role petnisz w zespole i jak sobie z tym radzisz mozesz
,otagowac” zaréwno jako: wspdtpraca, planowanie i organizacja pracy).

http://www.ceo.org.pl/pl/ekonomiawpraktyce/news/kilka-faktow-o-e-portfolio-cz3 (.xls)

W programie ,,Mtodzi Przedsiebiorczy. Ekonomia w praktyce” proponujemy prowadzenie e-portfolio w trzech
porzadkach. Bedg to:

A. Systematyczne sesje po kaidych zajeciach (30 sesji): bedziesz je opracowywac
wg konkretnych kryteriéw (patrz cz. IV, punkt: A). O tym, czy twdj nauczyciel i twoi réwiesnicy bedg mogli
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udziela¢ ci informacji zwrotnej mozesz decydowac ,z lekcji na lekcje”. To powinno zostaé ustalone z
nauczycielem na pierwszych zajeciach.

- Przyktadowe notatki

B. Cykliczna prezentacja podsumowujaca (4 prezentacje): zZwigzana bedzie
z harmonogramem realizacji zaje¢ ekonomii w praktyce harmonogram; bedziesz j3 opracowywac wg
konkretnych kryteriéw (patrz cz. IV, punkt: B), redagujac i udostepniajac (nauczycielowi, réwiesnikom z
grupy oraz organizatorom z ramienia CEO) tzw. strone prezentujaca wybrane przez ciebie elementy, a
takze udziela¢ informacji zwrotnej osobom, ktére udostepnity ci swojg prezentacje. Tak udzielona
informacja zwrotna jest nie tylko formg oceny pracy Twojego rowiesnika, ale takze twojg pracg, ktérg
mozesz zasili¢ wtasne e-portfolio.

C. Koncowa prezentacja przygotowana pod katem wybranego adresata: to podsumowanie zdobytej wiedzy
i umiejetnosci po catym cyklu zaje¢ ekonomii w praktyce z uwzglednieniem bardzo wyraznie okreslonego
adresata (np. potencjalny pracodawca, instytucja, w ktdrej ubiegacie sie o staz, szkota wyzsza itp.).
Prezentacje tez bedziesz opracowywaé wg konkretnych wskazéwek i udostepnia¢ nauczycielowi,
rowiesnikom z grupy oraz organizatorom z ramienia CEO (patrz cz. IV, punkt: C).

Zadanie koncowe w e-portfolio zamieszczone zostato w scenariuszu nr 28 — Zatgcznik nr 28.

Zestaw 20 najczesciej zadawanych pytaii/trudnosci zwigzanych z tworzeniem e-portfolio w systemie Mahara.

[DLA UZYTKOWNIKOW E-PORTFOLIO]
1. Czym sg artefakty?

Artefakty to inaczej cyfrowe dowody uczenia sie - elementy, dzieki ktéorym mozesz udowodni¢ swoje umiejetnosci
czy kompetencje. W e-portfolio wystepujg w wersji cyfrowej. Zamiast deklaracji przedstawiasz namacalne dowody.

Cechy dobrego artefaktu (dowodu uczenia sie):

e spdjnosc z celami - artefakt powinien by¢ odpowiedni do celu e-portfolio i powinien udowadniac
kompetencje i umiejetnosci, ktére chcesz faktycznie zaprezentowad.

¢ mozliwos¢ wielokrotnego wykorzystania - dowody, ktore dzieki wprowadzeniu niewielkich zmian mozna
wykorzysta¢ w e-portfolio, majgcym inne cele czy skierowanym do innego odbiorcy.

e tfatwos¢ odczytu - dowody powinny by¢ przygotowane w jednym z najbardziej popularnych formatéw dla
danego typu: np. PDF, JPG, TXT, MP3, etc.

e dostepnosc - jesli dowody sg opublikowane na stronie internetowej, autor e-portfolio powinien sie
upewnic, ze inni maja do nich dostep (logowanie).

2. Co moze by¢ artefaktem?

Kazdy element twojej pracy oraz jej rezultat moze stanowic¢ cyfrowy dowdd twoich umiejetnosci umieszczony w e-
portfolio. Ponizej kilka przyktaddw:

- krétkie sprawozdanie z realizacji projektu w postaci pliku tekstowego (np. pdf)

- napisany przez ciebie program,

- zrzuty ekranowe napisanego przez ciebie programu;

- zdjecie dokumentujgce efekt twojej pracy (np. twdj rysunek, model, konstrukcja)

- nagranie audio lub wideo twojego wystapienia (w klasie, grupie projektowej, na spotkaniu itp)
- przygotowana przez ciebie lub twojg grupe prezentacja;

- krétki tekst wyjasniajacy cel Twojego e-portfolio;

- komentarz tekstowy do konkretnych elementéw e-portfolio;
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- komentarz refleksyjny (opis dowoddw z wyjasnieniem kontekstu ich powstania, przyczyn zamieszczenia ich w e-
portfolio oraz znaczenia, jakie maja dla ciebie).

- lista zadan i planow;

- elementy profilu (informacje o wyksztatceniu, doswiadczeniu itp).

- lista publikacji, polecanych narzedzi, stron internetowych itp.

3. Jak opisywa¢ artefakty?

Artefakty umieszczane w repozytorium powinny by¢ uporzgdkowane wg ustalonych (przez ucznia/ uczniéw,
prowadzgcego zajecia itp) kategorii oraz opisywane w zgodzie z zatozeniem o celowej, Swiadomej budowie e-
portfolio. Trzy podstawowe elementy takiego opisu to (Barton, Collins, 1997):

- tytutiinformacja, czym jest dany element,
- wyjasnienie, dlaczego znalazt sie w e-portfolio,

- kroétka refleksja nad artefaktem, dzieki ktérej zostaje on umieszczony w indywidualnym kontekscie i nabiera
bardziej osobistego charakteru.

4. Jak mozna organizowac artefakty w Maharze?
Istniejg dwa poziomy organizacji tresci w Maharze:

1. Elementy dodawane do Mahary jako sktadowe systemu tj. profil, zdjecie profilowe, pliki, dziennik, CV,
plany, notatki, ktére nastepnie dodaje sie do e-portfolio jako artefakty.

2. Elementy dodawane bezposrednio do portfolio: zewnetrzny blog, zewnetrzne wideo, aplikacje Google
(takie jak: Kalendarz, Dokumenty, Ksigzki, Mapy), wpisy na forum grupy, blok tekstowy.

5. Do czego mozna wykorzystac kolekcje?

Mahara umozliwia tworzenie kolekcji - powigzanych ze sobg wielu e-portfolio. Mozesz stworzy¢ wiele kolekcji,
jednak to samo e-portfolio moze by¢ wykorzystane tylko raz. Dzieki kolekcji mozesz logicznie uporzgdkowac kilka
stworzonych przez siebie stron portfolio, nada¢ im spdjny wyglad i zaprezentowac przy pomocy jednego linku. Tym
samym mozesz tworzy¢ ztozone portfolia réznigce sie np. tematykg, zréznicowaniem tresci pod kagtem konkretnego
odbiorcy (np. inna kolekcja dla nauczyciela, inna dla kolegdw) itp.

6. W jaki sposdb zorganizowac kolekcje w Maharze?

Po zalogowaniu sie, wybierz na stronie gtdwnej zaktadke “Moje Portfolio” > Kolekcje > Nowa kolekcja. Nadaj jej
tytut i opis i przejdz dalej wybierajac przycisk “Nastepnie: edytuj portfolia z kolekcji”. Zostaniesz przekierowany/a
do strony gdzie bedziesz mdgt/mogta dodad istniejgce e-portfolia do nowo zatozonej kolekcji. Pamietaj, ze:

o kazde e-portfolio dodawane do kolekcji powinno miec¢ ten sam poziom praw dostepu.

e jedno portfolio moze znalez¢ sie tylko w jednej kolekcji. Aby dodac¢ te same e-portfolia do réznych kolekcji
mozesz skopiowac portfolio, ktére chcesz umiesci¢ w kilku kolekcjach.

Portfolia dodane do kolekcji wyswietlane sg jako kolejne zaktadki, przez co tatwiej miedzy nimi nawigowac.

Domyslnie portfolio bedzie wyswietlone jako zaktadka w kolejnosci dodawania do kolekcji. Zawsze mozesz to
zmienié. W tym celu wybierz Kolekcje i nastepnie kliknij na pierwszg ikonke z lewej strony “Zarzadzaj portfoliami”
przy nazwie kolekcji. Pojawi sie lista portfoliéw dodanych do kolekcji z ikonkami strzatek przy tytutach. W ten
sposob mozesz zmieni¢ kolejnosé e-portfolio wyswietlanych jako zaktadki w kolekcji.

Na poziomie kolekcji e-portfolio mozna dodac¢ blok nawigacji, za pomoca ktérego mozna zlinkowac e-portfolio z
wybrang kolekcjg.

7. Jaka jest pojemnosciag Mahary?
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Do dyspozycji masz 50 MB przestrzeni w Maharze, co wystarczy Ci na stworzenie rozbudowanego, zawierajgcego
multimedia e-portfolio.

8. Kto ma dostep do tresci, ktore zamieszczam w portfolio?
Mahara umozliwia kontrole dostepu do zamieszczanych przez Ciebie i publikowanych tresci. To ty

decydujesz o tym kto i kiedy moze obejrze¢ twojg prace . Domyslnie jedynie autor moze oglada¢ swoje portfolio.
Zmiana ustawien jest mozliwa w zaktadce Moje Portfolia > Udostepnione przez mnie. Dostepne opcje to:

e ukryty URL - generowany dla e-portfolio unikatowy link, dzieki ktéremu dostep do twojej pracy maja tylko
osoby znajace link.

e publiczny - wygenerowany link umozliwi wszystkim dostep do twojej pracy,

e  zalogowani uzytkownicy - tylko uzytkownicy systemu otrzymaja dostep do twojej pracy,
e znajomi - tylko znajomi w Maharze otrzymajg dostep do twojej pracy

e udostepnij moim grupom - tylko osoby z grupy do ktérych nalezysz ogladac twojg prace,

e udostepnij innym znajomym lub grupom - tylko konkretne osoby lub grupy, ktdre wybierzesz z listy bedg
mogty ogladac twoja prace.

W ustawieniach zaawansowanych mozesz:

e ogranicza¢ dostep terminami ustawianymi przy pomocy kalendarza dla wszystkich powyzszych opcji lub
catego portfolio,

e zezwoli¢ na komentarze swojego e-portfolio (komentowac¢ mogg tylko osoby zalogowane),
e zezwoli¢ innym na kopiowanie twojej pracy.
9. Co sktada sie na (rozrzeszone) CV i w jaki sposob dodac je do e-portfolio?

CV (Zaktadka Zasoby > CV) jest jednym z elementéw sktadowych Mahary. CV sktada sie z kilku zdefiniowanych pdl:
informacji wstepnych, wyksztatcenia i zatrudnienia, osiggniec, celéw, umiejetnosci, zainteresowan. Te elementy
raz wypetnione mozna dodawac do e-portfolio na dwa sposoby:

e cafe rozszerzone CV uwzgledniajgce wszystkie pola
e jedno wybrane pole,np. tylko wyksztatcenie.

Dodatkowo do elementéw CV mozna dodawac zatgczniki, np. skan certyfikatu, dyplomu, referencji, listu
polecajagcego.

10. W jaki sposdb stworzy¢ plan dziatania i liste zadan?

Tworzenie plandw i przypisywanie do nich zadan, ktére prowadzg do ich realizacji, to kolejny domysiny element
Mahary. Dzieki zarzgdzaniu zadaniami i tworzeniu planéw mozesz sprawniej organizowaé swoje dziatania. Zadania
majg konkretne daty wykonania. Mozliwe jest takze oznaczanie zadan wykonanych. Tytut i opis zadania pozwalaja
na lepsze zarzadzanie swoimi planami oraz zorientowanie sie w ilosci zadan w czasie.

Liste planéw mozesz dodac w zaktadce “Zasoby” > Plany. Po stworzeniu planu mozesz przypisac¢ zadania.
11. Czym jest dziennik i jak z niego korzystac?

Dziennik to wewnetrzny blog Mahara, ktéry stuzy¢ moze do zapisywania refleksji, ale takze notatek, czy
komentarzy. Mozesz prowadzi¢ kilka dziennikdw, wykorzystujac je do réznych celéw/zadan w programie. llosé
dziennikdw definiujesz w ustawieniach swojego konta. DomysInie mozesz prowadzi¢ jeden dziennik.

Podczas tworzenia e-portfolio mozesz dodac caty dziennik, jeden wybrany wpis, ostatnie wpisy lub wpisy z
wybranymi tagami np. tylko z tagiem “refleksja”. Przy wyborze ostatniej opcji dodawana jest takze data stworzenia
wpisu w dzienniku, dzieki czemu mozna monitorowac prace nad konkretnym typem ¢wiczenia i wtasny postep.
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12. Prowadze bloga w znanym serwisie blogowym. Czy moge dodac go o e-portfolio?

Tak. Jest to mozliwe poprzez dodanie Kanatu RSS bezposrednio do e-portfolio. Po wigczeniu trybu edycji e-
portfolio, wybierz zaktadke “Tresci zewnetrzne” a nastepnie przeciggnij w obszar e-portfolio pierwszg ikone
“Zewnetrzny kanat”. Wklej w pole “Zrédto kanatu” URL kanatu RSS swojego bloga i zapisz. W e-portfolio wyswietlg
sie tytuty ostatnich 10 wpiséw z twojego bloga.

13. Czy moge umieszczaé w e-portfolio zasoby audio i wideo?

Tak. Mozesz dodac plik audio lub wideo bezposrednio do repozytorium lub doda¢ zewnetrzne wideo z popularnych
serwisow, jak YouTube, Vimeo, TeacherTube, Slideshare i inne.

14. Jakie formaty plikbw moge umieszcza¢ w Maharze?

W repozytorium Mahary mozesz umieszczac kazdy rodzaj pliku. Jednak kiedy chcesz zamiesci¢ multimedia, ktore
beda zagniezdzone w e-portfolio (czyli takie, ktére kazdy bedzie mégt bezposrednio odtworzy¢ przegladajgc twoje
e-portfolio) dopuszczalne sg nastepujace typy plikéw: animacja flash w formacie FLV, plik audio w formacie MP3,
plik wideo w formacie AVl oraz WMV.

15. Czy moge sledzi¢ zmiany dokonywane w e-portfolio innych uczniow?

Tak. Aby zasubskrybowac e-portfolio innych uczniéw musisz by¢ zalogowany. Znajdz e-portfolio, ktére chcesz
zaczg¢ obserwowac (np. w zaktadce Moje Portfolio > Udostepnione dla mnie) lub poprzez wyszukanie autora e-
portfolio w grupie. Na dole strony e-portfolio znajduje sie link “Dodaj portfolio do listy obserwowanych”. Za
kazdym razem kiedy autor obserwowanego e-portfolio dokona zmian, zostaniesz poinformowany/a osobnym
mailem w systemie, ktérego kopia przyjdzie takze na twojg skrzynke pocztowa.
16. W jaki sposob moge wspétpracowac z innymi uczniami w grupie?
W ramach grupy, do ktérej nalezysz mozesz:

e dodawad nowe watki i dyskutowac na forum grupy z innymi cztonkami,

e dzieli¢ sie swoimi plikami,

e tworzy¢ grupowe e-portfolio,

e tworzy¢ grupowa kolekcje.
17. Jak zamiesci¢ informacje zwrotng do e-portfolio innych uczniow?
Przede wszystkim musisz by¢ zalogowany. Znajdz e-portfolio ktére chcesz ocenic (np. w zaktadce Moje Portfolio >
Udostepnione dla mnie) lub poprzez wyszukanie autora e-portfolio w grupie. Na dole strony e-portfolio znajduje sie

link “Umies¢ informacje zwrotng” gdzie mozesz wpisa¢ swoj komentarz oraz dodac zatgcznik z oceng jesli jest ona
bardzo rozbudowana.

18. W jaki sposdb moge zgtosic¢ e-portfolio do oceny?

Aby zgtosic¢ e-portfolio do oceny musisz by¢ cztonkiem grupy typu kursowego, ktéra pozwala na przesytanie e-
portfolio do oceny. Grupa tego typu jest zaktadane przez administratora. Do grupy mozesz dotgczy¢ samodzielnie
lub zostaniesz do niej przypisany (w zaleznosci od ustawien i decyzji administratora).

Przestanie e-portfolio do oceny wigze sie z zablokowaniem e-portfolio do edycji na czas dokonywania oceny przez
prowadzgcego. Miej to na uwadze kiedy podejmiesz decyzje o zgtoszeniu pracy. Ponowna edycja mozliwa jest po
odestaniu ocenionego e-portfolia przez prowadzacego.

W zaktadce Grupy - wybierz grupe typu kursowego. W zaktadce “O” grupie jest pole “Przekaz portfolio lub kolekcje
tej grupie”, w ktérym z listy mozesz wybrac e-portfolio, ktdre chcesz zgtosi¢ do oceny. Po wystaniu twoje e-
portfolio zostanie zablokowane. Kiedy prowadzacy oceni twojg prace, e-portfolio zostanie odblokowane do dalszej
edycji. Otrzymasz powiadomienie mailem.

19. Kto moze oceniac e-portfolio i jak to zrobic?

Osoba oceniajgca musi mieé przypisang role Tutora (Prowadzgcego) lub Administratora. Popros administratora lub
jesli masz takie uprawnienia utworz grupe typu kursowego:
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e przy zaktadaniu grupy w polu “Role” nalezy wybra¢ “Kurs: Cztonek, Tutor, Adminstrator”
e w polu “Portfolio” nalezy zaznaczy¢ “Allow submissions” (Zezwdl na przesytanie)

e natym etapie mozna zdecydowac o sposobie zapisdw do grupy: UZytkownicy mogq dotqczy¢ do grupy bez
zgody administratora grupy; Administratorzy grupy mogq dodawac uzytkownikdw bez ich zgody,
uczestnicy grupy nie mogq jej opuscic lub Uzytkownicy mogq wysytac¢ zapytanie o udziat w grupie do
administratora grupy

Po zapisaniu do grupy uzytkownika, ktory bedzie petni¢ role prowadzacego, administrator musi nada¢ mu
uprawnienia wynikajgce z roli “Tutora”, dzieki ktdrej uzytkownik bedzie mdgt oceniac e-portfolia uczniow. W tym
celu:

e jako admin wejdz do zaktadki “Cztonkowie” w danej grupie kursowe;j
e przy kazdym cztonku grupy znajduje sie przycisk “Zmien role”
e wybierz “Tutor”

20. W jaki sposéb moge ocenic e-portfolio zgtoszone do oceny?

Aby oceni¢ e-portfolio osoba zalogowana jako Tutor w zaktadce Grupy - wybiera grupe typu kursowego. W
zaktadce “O” grupie jest pole “Portfolia udostepnione tej grupie przez innych”. Nalezy wybra¢ portfolio, ktére
chcesz oceni¢, nastepnie klikng¢ “Umies¢ informacje zwrotng” [patrz pkt. 17]. Mozesz dodatkowo ocenic e-
portfolio w skali pieciostopniowe] (poprzez zaznaczenie gwiazdek). Po wpisaniu komentarza/dotgczeniu pliku z
informacjg zwrotng, nalezy klikng¢ “Publikuj widok”. E-portfolio zostanie ocenione i odblokowane do dalszej edycji
przez ucznia.
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