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Do kogo adresowane sg warsztaty

Warsztaty kierowane sg do nauczycieli technologii informacyjnej, a takze nauczycieli innych
przedmiotéw zainteresowanych tematyka poruszang na warsztatach, zastosowaniem propono-
wanych rozwigzan w praktyce szkolnej oraz wykorzystaniem ich do rozwijania umiejetnosci
uczniéw w zakresie kompetencji kluczowych.

Cele warsztatow

Rozwijanie kompetencji kluczowych nauczycieli uczacych przedmiotéw informatycznych,
a takze innych przedmiotéw, w nauczaniu ktérych mozna aktywnie wykorzystaé technologie in-
formacyjne. Przygotowanie nauczycieli do przekazywania uczniom wiedzy z wybranych zagad-
nien informatyki i technologii informacyjnej. Zapoznanie nauczycieli z nowoczesnymi narzedzia-
mi ICT oraz dostepnymi technologiami.

Zawartos¢

1. E-learning szkolny jako Zrédto dodatkowych informacji naukowych.

2. Projektowanie stron internetowych w oparciu o system zarzadzania trescia.
3. Internetowy przekaz multimedialny w dydaktyce.

4. Fotografia cyfrowa w pracy nauczyciela szkoty ponadgimnazjalne;j.

5

Praktyczne zastosowania arkusza kalkulacyjnego w pracy nauczyciela szkoty ponadgim-
nazjalnej.
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Wprowadzenie

Internet stanowi nowoczesne i wszechstronne Zrddto informacji, dzieki czemu jest cennym
narzedziem pozwalajagcym na efektywne wspomaganie procesu ksztatcenia. Niezbedne jest wiec
ksztattowanie i pogtebianie wsréd ucznidéw i nauczycieli umiejetnosci pozyskiwania i przetwa-
rzania informacji naukowych w celach dydaktycznych. Test w Internecie zamiast sprawdzianu
czy e-mail z zadaniem domowym - tak moze wyglada¢ nauka. Czes¢ szkét juz dzi§ stawia na e-le-
arning, ktéry rozwija sie intensywnie i szybko zyskuje popularno$¢ wsrod oséb majacych stycz-
nos$¢ z nauczaniem i uczeniem sie. Skuteczno$c¢ e-learningu doceniajg takze uczniowie, ktérzy co-
raz czesciej uzupeiniajg swoja wiedze zdobyta na tradycyjnych zajeciach w szkole o wiedze pozy-
skang w domu za posrednictwem Internetu.

Cel warsztatéw

Nadrzednym celem warsztatéw jest podniesienie poziomu edukacji polskiego spoteczen-
stwa i rozwoju idei spoteczenistwa informacyjnego poprzez promowanie i rozwijanie e-learningu
w $rodowisku szkolnym. Promowanie wysokich jako$ciowo standardéw edukacji z wykorzysta-
niem nowoczesnych technologii informacyjno-komunikacyjnych. Wirtualizacja proceséw dydak-
tycznych i organizacyjnych w szkolnictwie w oparciu o system zarzadzania wiedzg - Moodle.

Pojecia kluczowe

* Sprawne postugiwanie sie komputerem i systemem e-learningowym.

» Efektywne wspétdziatanie w zespole wspéttworzacym kursy.

* Planowanie, organizowanie i ocenianie wlasnego uczenia sie w oparciu o platforme Moodle.
Wymagane umiejetnosci

* Podstawowa znajomo$¢ systemu Windows XP lub Vista.

* Dobra znajomo$¢ dowolnej przegladarki internetowe;j.

Wymagane wyposazenie i materiaty
* Projektor multimedialny, laptop.
* 15 stanowisk komputerowych dla stuchaczy i stanowisko komputerowe dla prowadzacego.
* Zainstalowane oprogramowanie: system operacyjny Windows XP lub Vista.
* Materiaty pomocnicze dla stuchaczy (w formie elektronicznej; do pobrania ze strony
http://sebastian.stach.org.pl).
* Pisaki, tablica.
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Blok pierwszy - rozpoczecie
Powitanie. Zapoznanie grupy z celem biezacych zajeé i organizacjg pracy podczas ich realizacji.

Wprowadzenie

Podnoszenie poziomu wiedzy i umiejetnosci cztowieka stuzy zwtaszcza zwiekszaniu sku-
teczno$ci osiggania postawionych sobie celéw. Z racji tego, Zze wyksztatcenie ma tak duze znacze-
nie, mozliwos$¢ jego szybkiego i efektywnego zdobycia staje sie bardzo istotna.

Aby podwyzszy¢ poziom wiedzy, nie musimy ograniczac¢ sie tylko do tradycyjnego szkolenia.
Szybki postep techniczny, rosngca popularno$¢ Internetu oraz rozwdéj nauki w dziedzinie elek-
troniki, informatyki i telekomunikacji powoduja, Ze nauczanie na odlegto$¢ z wykorzystaniem In-
ternetu i innych elektronicznych form przekazu tresci multimedialnych zyskuje w ostatnich la-
tach coraz wiecej zwolennikow.

Czym jest e-learning - omoéwienie zagadnienia
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Historia nauczania na odlegto$¢
Przypomnienie historii nauczania na odlegto$¢ w Polsce i na §wiecie.
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Formy e-learningu

Nauczanie za pomoca komputera moze sie odbywac na rézne sposoby. Przyblizenie dwéch
podstawowych form, jakie przyjmuje e-learning:

* CBT (ang. Computer Based Training),

* WBT (ang. Web Based Training).

Pojecie internetowego e-learningu jest traktowane w praktyce bardzo szeroko i moze przyj-
mowac zréznicowane formy. Charakterystyka podstawowego podziatu:

* prezentacja materiatéw szkoleniowych w sieci,

* online support,

* szkolenia asynchroniczne,

* szkolenia synchroniczne.

Dla kogo e-learning?
Charakterystyka odbiorcy tresci e-learningowych.

Cechy nauczania tradycyjnego i nauczania na odlegtos¢
Prezentacja i oméwienie zagadnien przedstawionych w tabeli.

Cechy nauczania tradycyjnego i nauczania na odlegtos¢

Nauczanie tradycyjne
Budynek szkolny
Uczen i nauczyciel w tym samym miejscu

Grupa uczniéw w tym samym miejscu

Dwustronna komunikacja ucznia i nauczy-
ciela w tym samym czasie

Przekaz informacji - tradycyjny, ale takze
z wykorzystaniem wspotczesnych medidw

Kontrola procesu uczenia - przede wszyst-
kim po stronie nauczyciela

Zalety e-learningu

Nauczanie na odlegtos¢

Przestrzen wirtualna - Internet

Uczen i nauczyciel oddaleni od siebie
Grupy uczniéw w réznych miejscach, nieko-
niecznie w tym samym czasie

Dwustronna komunikacja nauczyciela i ucznia
niekoniecznie w tym samym czasie

Przekaz informacji oparty na wspotczesnych
mediach

Kontrola procesu uczenia - raczej po stronie
osoby uczacej sie

Nauczanie na odlegto$¢ ma korzystny wptyw na przebieg procesu ksztatcenia oraz codzien-

ne zycie cztowieka. Prezentacja zalet majacych najwieksze znaczenie w procesie nauczania.

Cztery modele nauczania i komunikowania sie w edukacji na odlegtos¢
Biorgc pod uwage czas i miejsce jako istotne cechy charakteryzujgce proces ksztatcenia,

mozna wyrdzni¢ nastepujace modele:
* ten sam czas, to samo miejsce,
* ten sam czas, rézne miejsca,
* roézne czasy, to samo miejsce,

* roézne czasy, rozne miejsca.

Podstawowe warunki nauczania na odlegtos¢
Aby mozliwe byto rozpoczecie zdalnego procesu dydaktycznego, niezbedne jest speinienie

kilku wymogéw. Przedstawienie najwazniejszych:

* infrastruktura teleinformatyczna,

* funkcjonowanie platformy programowej,

* materiaty dydaktyczne,
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» przekonanie o korzysciach.
Podstawowe elementy i aspekty e-learningu

E-learning to potaczenie inteligentnie stosowanej nowoczesnej technologii wraz z wtasciwie
dobranym procesem dydaktycznym. Biorgc pod uwage te dwa sktadniki, wyodrebnione i omo-
wione zostang:

* elementy ukierunkowane na technologie,

* elementy ukierunkowane na procesy,

* elementy ukierunkowane na tre$¢ merytoryczng,

* elementy ukierunkowane na cztowieka.

Podsumowanie
Podsumowanie pierwszej czesci pierwszego bloku warsztatow. Przerwa 5 minut.

Metodyka nauczania wspomaganego komputerem

Efektywnos$c¢ zdalnego ksztatcenia
Omoéwienie zagadnienia w odniesieniu do poje¢ przedstawionych w tabeli.

Zestawienie zjawisk w sferze afektywnej i psychomotorycznej, zaobserwowanych w toku zaje¢ wspomaganych
komputerowo

Kategoria Zjawiska afektywne i psychomotoryczne - praca z komputerem
obserwacyjna
Odbieranie * wyzwala potrzeby edukacyjne (chce uczestniczy¢ w zajeciach),

* proces poznania odpowiada celom i potrzebom edukacyjnym dzieci, zja-
wisko ,znaczacego uczenia sie”,

* wzbudza wewnetrzng troske o poziom wtasnej aktywnosci, redukujac zja-
wisko ,wyuczonej bezradnosci”.

Reagowanie * reakcje na bodZce wskazujg na zjawisko ,uczenia sie catym sobg”,
* zaobserwowano zjawisko ,przynaleznosci do medium”,

* sprzyja wyzwalaniu mechanizméw samoregulacyjnych, samoinicjowaniu,
samoocenie, autokorekcie,

* wywoluje wrazenie wysokiej skutecznosci u jednostki uczace;j sie,

* sprzyja redukowaniu deficytow rozwojowych w zakresie funkcji wzroko-
wo-stuchowych oraz motorycznych,

* wywoluje zjawisko submisyjnosci, czyli podporzadkowania sie kompute-
rowym strategiom uczenia sie.

Ocenianie * personalizacja medium: rozmawia, chwali, namawia do autokorekt, nie
krzyczy, ,komputer empatyzuje” z uczacym sie,

* stwarza atmosfere bezpieczenstwa - umozliwia nabywanie i doskonalenie
kompetencji tak dtugo, jak dtugo potrzebuje tego podmiot uczacy sie, i nie
odczuwa negatywnych skutkéw z tego powodu,

* niweluje zjawisko zwane , efektem Pigmaliona”,
* nie zabezpiecza potrzeb spotecznych w zakresie kontaktéw towarzyskich.

Metody nauki powigzane z narzedziami wykorzystywane w e-learningu
Szczegbtowe omoOwienie metod i narzedzi stosowanych w e-learningu.

Stuchanie:
* kursy e-learningowe,

* audio- i wideokonferencije,
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* nagrania z konferencji i seminaridw,

* internetowy przekaz audio i wideo.
Szukanie porady:

* zdalny mentoring (e-mentoring),

» grupy dyskusyjne (fora),

* listy e-mailowe,

* czaty,

* samodzielne poszukiwania w Internecie.
Czytanie:

* zasoby tekstowe powigzane przez hipertacza,

* Kkursy e-learningowe,

¢ wirtualne biblioteki,

* Internet jako zaséb tresci tekstowe;j.
Oglgdanie:

* Internetowy przekaz audio i wideo,

* Kkursy e-learningowe,

* nagrania z konferencji i seminariow,

* wspobldzielenie ekranu,

* wirtualna tablica.
Badanie przyktadéw:

¢ wirtualne muzea,

* analizy przypadkow,

* wirtualne laboratoria,

* przyktady jako elementy kursow e-learningowych.
Dyskusja:

* grupy dyskusyjne (fora),

* listy e-mailowe,

* czaty,

* e-mentoring.
Modelowanie zachowania:

* e-mentoring,

* komunikacja z zaproszonym ekspertem jako element lekgji,

* analizy przypadkoéw,

* odgrywanie rol, symulacje, gry, testy.
Prébowanie:

* symulacje,

e wirtualne laboratoria,

¢ zadania domowe,

* burze mozgoéw,

* instrukcje obstugi.
Cwiczenia:

* symulacje i gry,

* (¢wiczenia i testy,

11



12 Warsztaty ,Ksztattowanie kompetencji kluczowych w nauczaniu informatyki”

* (wiczenia powigzane z praktyka,

* odgrywanie rol,

* wirtualne laboratoria,

* zadania domowe.
Zapamietywanie:

» (wiczenia powigzane z praktyka.
Prowadzenie badan:

* samodzielne poszukiwania w Internecie,

* nadzorowana analiza zasobdw sieciowych,

* analiza przypadkéw.

Tworzenie edukacyjnych srodkéw technicznych
Komputerowe programy edukacyjne i narzedzia programowania dla nauczycieli, ktorzy
dzieki tym $rodkom mogg przygotowaé nowe materiaty interaktywne do nauki.

Cechy komputerowych programow edukacyjnych

Nowoczesny program edukacyjny powinien:

* 1aczy¢ cechy dobrej zabawy i warto$ciowego materiatu dydaktycznego,

* uczy¢ logicznego i twérczego myslenia,

* wykorzystywa¢ wyobrazenia znane juz uzytkownikowi,

* uczy¢ kojarzenia wspélnych cech elementéw programu,

* uczy¢ planowania przysztych posunie¢ ucznia,

* wyrabia¢ poczucie estetyki,

» stwarzac bodZce do rywalizacji pomiedzy nim a uczniem,

* (¢wiczy¢ koordynacje wzrokowo-ruchowa,

* dostarcza¢ dzieciom znakomitej zabawy w czasie uczenia sie,

* wynagradza¢ dziecko za dobre rozwigzanie (krotka melodyjka lub mitym efektem dZwie-

kowym),

* sam program powinien by¢ prosty w obstudze,

* w kazdej chwili powinno sie mie¢ mozliwo$¢ przerwania pracy z programem.
Siedemnascie elementéw dobrego kursu online

Kryteria dobrego kursu zostaly wypracowane na podstawie do$wiadczenia prowadzacych
kursy online w trakcie ich codziennej pracy i przeprowadzonych badan. Oméwienie wszystkich
siedemnastu elementow.

Kompetencje nauczyciela
Omowienie obowigzkéw i wymagan stawianych nauczycielom zaré6wno w tradycyjnym na-
uczaniu, jak i w nauczaniu online:

* doskonata sprawnos¢ w korzystaniu z narzedzi e-learningowych,

* umieszczanie na platformie materiatéw edukacyjnych i informacji administracyjnych,

* prowadzenie dyskusji w komunikacji synchronicznej i asynchronicznej,

* analizowanie procesu uczenia sie na podstawie danych statystycznych zapewnianych
przez platforme, np. czasu dostepu przez kazdego ucznia do materiatéw edukacyjnych
oraz liczby wej$¢ na platforme lub liczby préb wykonania testu,

* umiejetno$¢ modyfikacji multimedialnych materiatléw tekstowych, dzwiekowych i wideo
w celu dopasowania ich do potrzeb uczniow,
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* korzystanie z baz danych elektronicznych materiatéw do nauki.

Podsumowanie
Podsumowanie drugiej czesci pierwszego bloku warsztatéw. Przerwa 15 minut.

Przeglad platform edukacyjnych
Mozliwosci i specjalizacja

Omowienie trzech klas systemdéw e-learningowych w zaleznos$ci od mozliwosci platform
oraz ich specjalizacji:

* systemy LMS (ang. Learning Management Systems),

* systemy CMS (ang. Content Management Systems),

* systemy LCMS (ang. Learning Content Management Systems).
Dostepnos¢

Podziat platform pod wzgledem powszechnej dostepnosci:

* ptatne (komercyjne),

* bezptatne (niekomercyjne).
Sposoéb wykorzystania

Omoéwienie zagadnienia.

Dystrybutorzy platform w Polsce
Zestawienie najpopularniejszych dystrybutoréw platform edukacyjnych $wiadczacych ustu-
gi w Polsce.

Platformy edukacyjne na Swiecie
Przyktady najpopularniejszych z nich.

Podsumowanie
Podsumowanie trzeciej czesci pierwszego bloku warsztatow. Przerwa 5 minut.

Platforma e-learningowa Moodle

Tnooclle

Dlaczego Moodle?

Moodle jest projektem otwartym i ciggle rozwijanym. Cechuje go tfatwo$¢ tworzenia kurséw
z istniejgcych zasobéw. Najwazniejsze kryterium wyboru systemu e-learningowego to darmowy
dostep. Omoéwienie zasad dostepu do aktualnych wydan Moodle oraz etapéw rozwoju platformy.
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Ogolne wiadomosci o platformie e-learningowej Moodle
Omowienie i wyjasnienie stowa Moodle jako skrétu od Modular Object-Oriented Dynamic Le-
arning Environment (modularne, zorientowane obiektowo dynamiczne srodowisko nauczania).

Filozofia Moodle
Omowienie filozofii Moodle. Przedstawienie pieciu r6znych rodzajéw materiatéw szkolenio-

wych, ktére zawiera Moodle:

* strony tekstowe,

* strony z hipertekstem,

* 1Iacza do istniejacych zawartosci stron internetowych (takze do innych miejsc - kurséw na
platformie),

* przeglad katalogu plikéw zwigzanych z kursem (plikéw zrédtowych itp.),

* statyczne podpisy rysunkéw (pojawiajace sie po wskazaniu myszg).

Przedstawienie sze$ciu elementéw wprowadzajacych do kursu interaktywnos¢:

» glosowanie,

* ankieta,

¢ dziennik,

* quiz,
* lekcja,
¢ zadanie.

Omowienie pieciu gotowych elementéw, ktore pozwalajg uczniom na wspétdziatanie ze sobg
w internetowej spotecznosci:

* czat,

e forum,

* stownik poje¢,

e wiki,

* warsztaty.

Szczegbtowe omowienie wszystkich elementéw zostanie zaprezentowane w dalszej czeSci
warsztatow.

Dostepno$¢ kursu

W trakcie powstawania kursu jest to bardzo przydatna funkcja. Nie bedzie on figurowat na
zadnej z list kurséw, chyba ze bedzie ona przegladana przez nauczycieli prowadzacych ten kurs,
przez autorow kursu badz administratorow.
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Formaty kurs6w w Moodle
Omowienie trzech formatéw kursu:
* format tygodniowy,
» format tematyczny,

» format towarzyski.

Sktadowe kursu
Szczegbétowe omdwienie wszystkich dostepnych sktadowych kursu:

e zadanie,
*  wybdr,

¢ forum,

¢ dziennik,
* zasoby,

* quiz,

e ankieta.

Zarzadzanie w Moodle
Omowienie filozofii zarzadzania w Moodle:
* zarzadzanie serwisem,
* zarzadzanie uzytkownikami,

* zarzadzanie kursem.

Kto uzywa Moodle?
Moodle jest optymalnym rozwigzaniem ksztatcenia online dla:
* szkét wszystkich poziomdw,
* Kkolegiow,
* uniwersytetéw,

* agencji rzadowych,

¢ Dbiznesuy,
¢ handly,
* szpitali,

¢ bibliotek,

* biur i agencji zatrudnienia.

Moodle w Polsce
Przyktady platform opartych na Moodle w Polsce.

Podsumowanie
Podsumowanie pierwszego bloku warsztatow.

Zakonczenie pierwszego bloku warsztatow
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Blok drugi - rozpoczecie
Powitanie. Przedstawienie przez prowadzacego podsumowania poprzednich zaje¢. Zapozna-

nie grupy z celami biezacych zaje¢ i organizacja pracy podczas ich realizacji.

Instalacja serwera
Charakterystyka pakietu XAMPP. Samodzielna instalacja serwera XAMPP wedlug wytycz-
nych prowadzacego.

Utworzenie bazy danych MySQL

Samodzielne utworzenie pustej bazy danych.

Instalacja Moodle
Samodzielna instalacja platformy Moodle wedtug wytycznych prowadzacego:
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@“ ~ [0 heepsfimecdle oral =1 [#2 ]| % | [s0ogi= £
| Google [Cl~ lsede 2~ pa - [ Bookmarks~ | (@ sertings~
£ @ Centrum... T Moode - A Fres, Open Saurce Course Management 5. || | - e e

[ B ®- %

Nie jestes zalogowany(a) (Zaloguj sie] =
. 3 -
S crata if_r] 00 (‘” o ET——

) Google

S ksiazki
(E=3Magdalena
= Mcrosoft Menu gléwne = Welcome to Moodlel Search =
(=) Sebastisn B Free Support

= Terrert 51 Documentation Moodie is a course management system (CMS) - a free, Open Source software Search this sit
Bl humien - vou... || &y ccue Tracker package designed using sound pedagogical principles, to help educators create SEELLLE T

ﬁ seweintain... | | 3] Donations effective online learning communities. You can download and use it on any
e

computer you have handy (including webhosts), yet it can scale from a single-
&) Gsyne - archi. @1 Download Moodle

teacher site to a 50,000-student University. This site itself is created using

Zaloguj sie =

g Modules and plugins Moodle, 5o check out the Moodle Demanstration Courses or read the latest Moodle Buzz. Nazwa uzytkownika:

€ Moodle Buzz Moodle Community Hasto:

@] Moodle Sites Zaloguj siel =
B Moodle Statistics Moodle has a large and diverse user community with over 150,000 registered users - .

28 Moodle News on this site alone, speaking over 75 languages in over 160 countries (we have more Zacznij teraz od utworzenia

konta!
statistics here). The best place to start is Using Maodle, which is where the main Zapomnialos hasto?
international discussions are held in English, but we have a variety of groups

Najswiezsze wiadomosci -]
discussing other topics and in other languages.

official moodie Bartnar:
19 mar, 16:06

Martin Dougiamas Moodle Development
Google Summer of Code 2007 HarvestRoad.

wigcej We have a long list of developers who contribute towards the development of
7 mar, 00:21 Moodle. Start with our developer information as well as the roadmap, the coding Learning Object Repasitory
Martin Dougiamas guide and CVS guide to access our source code. Most discussion can be found in Eiisllc‘uﬂv:yyhl‘ih”'gﬂ

Moodle.org is running Moodle 1.8

Using Moodle, but we also have a Tracker where you should report general bugs,
Beta Wigcej...

feature requests, fixes and other issues. Sensitive security problems should be
16 lut, 15:12 posted to the Moodle Security site, so we can deal with them appropriately.
Martin Dougiamas

Moodle Job at Moodle HQ

Collaboration ToolsWaorkflow
Digital Rights Gapability

Kategorie kursow =

= Community Discussion
(in English)

> Community Discussion
(in other languages)

s Moodle Demonstrations

wigcej
Starsze tematy ... Moodle Downloads
| Rss |

Moodie is available in a variety of download packages with different levels of
I I = stability, as well as via CVS from Sourceforge.net. A number of additional
modules/plugins and language packs are also available.

V . Eﬂ' L * e
Gatows i
Wistart| | [} & © [w] =] (2] (O] ah 18 BA GF <P S | @ Gmai - inbox - win... | \d Total Commander 6... | [ ] Microsoft Powerpol... | i Adobe Reader - [o1... |[@ Moodle - A rree, . | | g | [« £5 8 @ 2 orze

% fnoodle

Przeszukaj kursy .
Wemretlia Liwess =]

et (oo ~

* wymagania,
* liczba uzytkownikéw,
* pobieranie plikow i kopiowanie na miejsce,
» struktura katalogu moodle,
* instalacja i konfiguracja systemu,
* ustawienia serwera WWW,
e ustawienia PHP,
* tworzenie pustej bazy danych:
* na koncie hostingowym,
* zapomoca wiersza polecen,
* tworzenie katalogu z danymi (moodledata),

* uruchomienie skryptu instalacyjnego, aby utworzy¢ config.php.
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Tff]OOdJQ Installation

Choose a language

Please choose a language for the installation ONLY. ¥ou will be able to choose site and user
languages on a later screen.

Language IEninsh {en) j

Next»l

Tff]OOdJQ Instalacja

Sprawdzanie Twoich ustawien PHP

Twidj serwer powinien przejsc wszystkie te testy, by Moodle dziatat poprawnie.

Wersja PHP Pass

Automatyczny start sesji Pass

Magic Quotes Runtime Pass

Groine zarzgdzanie zmiennymi globalnymi Pass
Bezpieczny tryb Pass

Plik pobrany Pass

Wersja biblioteki GD Pass

Ograniczenie pamieci Pass

« Poprzedni | Mastepne = |

Tff]OOdJQ Instalacja

Prosze potwierdzic lokacje dla instalacji Moodle.

Adres strony YWpisz peten adres sieci pod ktdrym bedzie dostepne Moodle. Jesli do strony mozna
dojéc przez kilka adresdw, nalezy wpisac ten, ktdrego odruchowo bedg uzywac studenci. Nie
uzywat ukosnikow

Katalog MOODLE Wpisac petng sciezke pliku do instalacji. Upewnic sig, Ze gara i dot sig
zgadzajg

Katalog danych Fotrzebujesz migjsca, w ktdrym Moodle bedzie zachowywat zatadowane pliki.
Ten katalog powinien byé i czytany, i zapisywany przez uzytkownika sieci, ale nie moze byc do
niego dostepu bezpodrednio przez sied.

Adres w sieci |http:,",-"localhost-"moodle

Katalog Moodle |D:\xampp\htdocs\moodle

Katalog z danymi |D:\xampp,-"m00dledata

« Poprzedni | Nastepne =» |

17
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Tf_r]OOQ_HQ Instalacja

Teraz musisz skonfigurowad haze danych, w ktare] bedzie przechowywana wigksza
czest danych Moaodle. Ta baza danych musi juz byd ubwarzona, podobnie jak nazwa
uzytkownika i hasto jgj przypisane.

Type: MySQL

Host: eg localhost or db.isp.com

Name: database name, eg moaodle

User: your database username

Password: your database password

Tables Prefix: prefix to use for all table names {optional)

Note: The installer will try to create the database automatically if not exists.

Typ | MySQL (rysq)) =

Serwer baz danych |Iocalhost

Baza danych |m00d|e

Uzytkownik |m00d|e

Hasto I.l....|

prefiksy tabel |md|_

« Poprzedni | MNastepne »

Tff]oog_l S Instalacja

Sprawdzam srodowisko (ustawienia) ..

Sprawdzamy, czy rdzne komponenty systemu spetniaja wymagania systemu

Server Checks

Nazwa Informacja Raport Status

®jest zalecane, Zeby byto
zainstalowanefwtaczone

Installing the optional cURL
library is highly recommended in
order to enable Moodle
MNetworking functionality.

php_extension curl Sprawdz

®jest zalecane, Zeby byto
zainstalowane/wigczone

Instalacja opcjonalne) biblioteki
Open3S5L jest wysoce zalecane
- aktywuje sieciowsy
funkcjonalnosé Moodle.

php_extension  openssl Sprawdz

T — ®jest niezbedne, zeby byto aK
zainstalowanefwtaczone

®wersja 4.1.16 jest niezhedna oK

datab '
atapase e aty uzywasz wersji 5.0.67
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TY.F]OOQJJQ Instalacja

Pohierz pakiet jezykowey
Teraz masz mozliwost zatadowania pakietu jezykowego i kontynuowania procesu instalacji w tym
Jjezyku.

Jesli nie mozesz zatadowad pakietu, instalacja bedzie sig odbywac dalej po angielsku (kiedy sie
skoficzy, bedziesz mied mozliwosc zatadowania | zainstalowania dodatkowych pakietdw
Jezykowych)

| ‘Pahierz "Polski (pl)" pakiet jgzyko I

« Foprzedni | Mastepne » |

Tf_r]OOQ_IJQ Instalacja

konfiguracja skofAczaona

Moodle starat sie zapisac twoja konfiguracje w pliku w katalogu gtownym instalacji Moodle

Kantynuuj |

config. php zostal pomysinie stworzony

Licencja GPL
Licencja GPL

Moodle - Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment

Prawa autorskie

Miniejsze oprogramowanie jest oprogramowaniem darmowym; dozwolone jest jego dalsze
rozpowszechnianie iflub modyfikowanie zgodnie 7 warunkami Powszechnej Licencji Publiczne) GMU
opublikowansj przez Free Software Foundation, wersja 2 lub dowolna péZniejsza. Oprogramowanie to jest
rozpowszechnians przy ZakoZeniu, 2e bedzie przydatne ale BEZ UDAELANIA JAKIEJKOLWIEK
GWARANCI, nawet domniemanes] gwaranc)i JAKOSCITHANDLOWE lub PRZYDATRNOSCI DO
ORRESLONEGO CELU. Szczegdiowe informacje Znajduja sie w Powszechne] Licenci Publiczne) G
dostepne] na stronie http: e anu.org/copyleftfgpl himl

Czy przeczytates(as) warunki i rozumiesz je?

Tak MNie

Podsumowanie

Podsumowanie pierwszej czesci drugiego bloku warsztatéw. Przerwa 5 minut.
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Pierwsze logowanie na platforme

Platforma edukacyjna Mie jested zalogowany(a) (Zalogu) sig)
PE » Zaloguj sie do serwisu Palski (pl)

-

Powracasz na te strone WWW?

Zaloguj sig tuta], podajac nazwe LUZytkownika | hasto
(Przyjmowanie cookies (ciasteczek) musi byt whaczone w
Twoje] przegladarce) 3

Nazwa UZytkownika |

Hasto Zalogyj sie |

Niektdre kursy dostepne sg dia
urytkowmikow Zalogowanych jako goscie.

Zaloguj sie jako gosc |

Zapomniates(as) namwy Uzytkownika lub
hasta?

Tak. pomoz mi zalogowac sie |

Mie jestes zalogowany(a) (Zalogyj sie)

Strona giéwna |

Ustawienia strony gtéwnej
* kontynuacja konfiguracji na stronie administratora,
* konfiguracja crona,
* ustawienia backupow,

* tworzenie nowego kursu.

Zawarto$¢ strony gtownej
Omowienie elementéw znajdujacych sie na stronie gtéwnej platformy.

Administracja serwisu
Omowienie poszczegdlnych menu w panelu administracyjnym.

= Jestes zalogowany(a) jako Administracja Uzytkownik loguj
Platforma edukacyjna gowanyte) | ! ”l—(‘ﬂf—ﬁ:lfpﬂlaki R
Administracja serwisu = etz b echci |

Dostepne kursy
= Powiadomienia
O Uzytkownicy a . S alendas -
B Kursy Brak kursow w tej kategorii listopad 2008 5
0 oceny _
O Lokalizacja Diodaj nowy kurs Ni. Pn. Wt. Sr. Cz. Pi. So.
= Jgzyk |
£ Moduty 2(3]+ 5 &8 7 a8
8 Qchrona 910 11 12 13 14 15
O Wyglad ) 16 17 18 19 20 N1 22
& Strona giiwna 23 4 25 26 27 28 29
0 Serwer 10
O Networking
O Raporty
O Inne
Whyszukaj |

Jestes zalogowany(a) jako Administracja Uzytkownik (WMylogu])
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Uzytkownicy
Uwierzytelnianie
* Zarzadzaj uwierzytelnianiem
* Nologin
* Tylko konta utworzone recznie

* Uwierzytelnienie z wykorzystaniem poczty elektronicznej

* Przegladaj liste uzytkownikow

*  Wielokrotne akcje na uzytkownikach

* Dodaj nowego uzytkownika

* Przeslij uzytkownikéw

* Upload user pictures

* Pola w profilu uzytkownika
Zezwolenia

e Zdefiniuj role

* Przypisz role w obrebie catego serwisu

* Zasady uzytkownika

Kursy
* Dodaj/edytuj kursy
» Zapisy
* Zamawianie kursu

* Kopie zapasowe

Oceny
* General settings
* Grade category settings
* Grade item settings
» Skale
* Outcomes
* Nazwy stopni
Report settings
* Grader report
* QOverview report

e User report

Lokalizacja

* Ustawienia lokalizacji

* Uaktualnij strefy czasowe
Jezyk

» Ustawienia jezykowe

* Edycja jezyka

* Pakiety jezykowe

21
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Moduty

Aktywnosci
* Zarzadzaj aktywnoscia
* Baza danych

e (Czat
* Forum
* Quiz
e Scorm

* Stownik pojec

e Zadanie
e Zasob
Bloki

* Zarzadzaj blokami

* Przylegajgce bloki

* Kursy

*  Wyszukiwanie globalne

* Zalogowani uzytkownicy

* Zdalne zr6dto wiadomosci RSS
Filtry

* Filtruj ustawienia

Ochrona
* Zasady strony
* Ochrona HTTP
* Bezpieczenstwo modutéw
* Powiadomienia
* Antywirus
Wyglad
* Kalendarz
* Edytor HTML
* Ustawienia HTML
* Dokumentacja Moodle
* Moj Moodle
* Zarzadzanie kursem
* AJAXiJavascript
* Zarzadzaj tagami
Tematy
* Ustawienia kompozycji
*  Wybdr kompozycji
Strona gtéwna
* Ustawienia strony gtéwnej
* Role strony gtéwnej
* Kopia strony gtéwnej
* Odtwérz strone gtéwna
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* Pytania strony gtéwnej

e Pliki serwisu

Serwer
+ Sciezki systemowe
* E-mail
* Obstuga sesji
* RSS
* Usuwanie btedéw
* Statystyki
e HTTP
* Tryb konserwacji
* Uporzadkuj
+ Srodowisko
* Informacje o PHP
*  Wydajnos¢

Networking
* Settings
* Peers

* SSO Access Control
* Enrolments
* XML-RPC hosts
Raporty
* Kopie zapasowe
* Przeglad kurséw
* Dzienniki zdarzen
* Pytanie
* Testjednostek
» Statystyka
Inne
* Eksperymentalne
* Edytor XMLDB

Podsumowanie
Podsumowanie drugiej czesci drugiego bloku warsztatéw. Przerwa 15 minut.
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Tworzenie nowego kursu
Omowienie procesu tworzenia nowego kursu.
Jested zalogowany(a) jako Administracja Uzytkownik (4ylogu))

Dodaj/edytuj kursy Edycja blakdw whaczona |

Kategorie kursow

Kategorie . Przenies kategorig
kursow Kursyaiicdyiiay do:
Inne 0 #x= IGéra v[
Dodaj nowy kurs |
Dodaj nowa kategarig |
Wivtgez trvb edyoi |
Ustawienia kursu
Omoéwienie dostepnych ustawien kursu.
Zmien ustawienia kursu
Ogodlne
Kategoria @
Pelna nazwa* @  |Petnanazwa kursu
Skrécona nazwa* @ INK
MNumer 1D kursu @& |
Streszczenie (3
Trebuchet 1 ERCTS e l|rek -] B I U B % | W] o o
= Enn|isiEEE e —Dbese | HOgap\| o @A

| Sciezka

Nadawanie uprawnien

Charakterystyka uprawnien uzytkownikéw platformy i ich nadawanie.

Locally assigned roles Override perrnissions

Assign roles in Kurs: NK®

Role Opis Uzytkownicy

Administrator  Administratorzy mogs 0
rohié wazystho we
wszystkich kursach w
obrgbie serwisu

AUtor KUrsU  Autorzy kursdw mogs 0
bworzyd nowe kursy i
by we nich nauczycielami

Frowadzacy Prowadzacy mogs robié 0
wsTystko w kursie, np
zZmieniad skiadowe czy
oceniad studentdw

Nauczyciel bez praw edycji Nauczyciele bez praw 0
edyoii moga uczye w
kursach i oceniad
studertdw, ale nie mogs,
wprovwadzad zmisn
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Zawarto$¢ strony gtéwnej
Omoéwienie elementéw znajdujacych sie na stronie gtéwnej kursu.

Pelna nazwa kursu Jested zalogowany(a) jako Administracja Uzytkownik (WWylogu)
PE » NK @ I Zmiefi rolg na... j ‘Whacz tnsb edyji
Osoby Plan tygodniowy NajswieZsze wiadomoscil-
3 Uczestnicy Dodaj nowey temat...

4 listopac - 10 listapad O (sl ezonolsee
Szukaj w forum — Zadnych nowosci)
Ii 11 listopad - 17 listopad [
: Nadchodzace terminy [~
5 MI 18 listopad - 24 listopad O Brak nadchodzacych
aawansowane (3@ spotwal
25 listopad - 1 grudzien [

Administracja = Przejdz do kalendarza...
& Wiacz tryh edygi 2 grudzien - B grudzien O Mowy termin...
Ustawienia
9@ Przypisz role 9 grudzien - 15 grudzien O Co sie ostatnio dziato? |-
B Oceny o

. . Aktywnost od sobota, 1
i Grupy 18 grudzien - 22 grudzien O listopad 2008, 19:33
gl KDpla‘ e SRl . ) Raport ostatnie) aktywnosci
i@ Odbworz 23 grudzien - 29 grudzien |
W Import Brak zmian od ostatniego
[Z’ EESEtrty 30 grudzien - 5 styczen 1 zalogowania
apo
HE E‘\;’:ma B styczef - 12 styczen ]
4 Profile

Administracja serwisu
Omoéwienie poszczegdlnych menu w panelu administracyjnym:
*  Wiacz tryb edycji
e Ustawienia

* Przypisz role

* Oceny

e Grupy

* Kopia zapasowa
* Odtwoérz

* Import

* Reset

* Raporty

* Pytania

* Pliki

* Profile

Aktualizacja serwisu
Omowienie procesu aktualizacji serwisu do najnowszej wersji.

Podsumowanie
Podsumowanie trzeciej czesci drugiego bloku warsztatéw. Przerwa 5 minut.

Opracowanie i edycja kursu na dowolny temat

Opracowanie przyktadowej lekcji z pomoca prowadzacego z wykorzystaniem dostepnych za-
sobdéw systemu Moodle (czas 180 minut).

Podsumowanie
Podsumowanie drugiego bloku warsztatéw.

Zakonczenie warsztatow
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Wprowadzenie

Profesjonalnie zaprojektowana strona WWW umozliwia usprawnienie kontaktow nauczycie-
le - uczniowie - rodzice. Uczniom stwarza mozliwo$¢ zaistnienia w Internecie poprzez pokaza-
nie wynikéw wiasnych prac: wierszy, prac plastycznych, referatéw itp., a takze zapewnia dostep
do informacji ich interesujacych: archiwalne numery gazetki szkolnej, ciekawostki ze $wiata na-
uki przygotowane przez nich samych, dane o ich nauczycielach. Bardzo wazng rzecza s takze
naukowe materiaty opracowane na stronie, przydatne podczas zaje¢ w szkole.

Cel warsztatéw

Uczestnik warsztatow dowie sie, czym jest CMS (system zarzgdzania trescig) oraz jak dziata.
Systemy CMS zostang omowione na przyktadzie platformy Joomla!. Uczestnik warsztatéw pozna
najwazniejsze elementy budowy witryny internetowej, takiej jak szata graficzna, intuicyjna
struktura strony oraz wygodna nawigacja, zachowanie proporcji pomiedzy tekstem a grafika,
przygotowanie witryny internetowej pod katem jej pozycjonowania w wyszukiwarkach na okre-
$lone hasta, analiza stéw kluczowych, a takze administracja strony. Oméwione takze zostang pa-
nel administracyjny oraz konfiguracja serwisu. Uczestnik zapozna sie z takimi zagadnieniami,
jak: rozbudowa serwisu, wykorzystanie szablonéw, zmiana wygladu strony, struktura zawarto-
$ci, tworzenie artykutéw, zarzadzanie pozycjami menu oraz konfigurowanie zawarto$ci.

Pojecia kluczowe

* Projektowanie stron internetowych.

* Sprawne postugiwanie sie komputerem i systemami CMS.

* Efektywne wspotdziatanie w zespole administracyjnym strony.
Wymagane umiejetnosci

* Podstawowa znajomo$¢ systemu Windows XP lub Vista.

* Dobra znajomo$¢ dowolnej przegladarki internetowe;j.

Wymagane wyposazenie i materialy

* Projektor multimedialny, laptop.

* 15 stanowisk komputerowych dla stuchaczy oraz stanowisko komputerowe dla prowa-
dzacego.

* Zainstalowane oprogramowanie: system operacyjny Windows XP lub Vista.

* Materialy pomocnicze dla stuchaczy (w formie elektronicznej; do pobrania ze strony
http://sebastian.stach.org.pl).

¢ Pisaki, tablica.
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Blok pierwszy - rozpoczecie
Powitanie. Zapoznanie grupy z celem biezacych zaje¢ i organizacja pracy podczas ich realizacji.

Wprowadzenie

Strony internetowe moga spetnia¢ przer6zne funkcje, moga tez by¢ zbudowane i obstugiwa-
ne na wiele sposobéw. Poczawszy od prostych, statycznych wizytéwek, po skomplikowane porta-
lowe systemy zarzadzania trescig lub rozwigzania typu e-commerce - jedne i drugie majg swoje
wady i zalety, ktore zostang przyblizone w tej czeSci warsztatow.

Czy potrzebna jest strona internetowa szkoty?

Szkolna strona internetowa jest bardzo potrzebna. Umozliwia uczniom i rodzicom odnale-
zienie potrzebnych danych i informacji, promuje szkote, a w przysztosci moze zastapic tablice
ogtoszen, wywiadéwki czy nawet dziennik. Rozwiniecie zagadnienia.

Rodzaje stron internetowych
Podczas eksploracji sieciowych zasobéw korzysta sie z rdznego rodzajéw stron interneto-
wych. Przyjeto umowny podzial witryn internetowych oraz poddano je charakterystyce:

*  wizytowki,

» foldery,

* serwisy,
e wortale,
* portale,

* inne: sklepy internetowe, huby branzowe, Intranet.

Jezyki stron internetowych
Wyja$nienie podstawowych pojec.
HTML:
* struktura dokumentu jezyka HTML,
* elementy podstawowe jezyka HTML.

PHP:
¢  mozliwosci,
* moduty,
* skladnia,
» Kklasy i obiekty,
* komentarze,

e zastosowanie.

XHTML:

* podstawowe reguty XHTML,

* kompatybilno$¢ z HTML,

* XHTML a PHP,

* wersje XHTML,

* modularyzacja XHTML,

* typy zawarto$ci XHTML.
XML:

* przyktadowy dokument XML,

* XML w oknie przegladarki internetowej,
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* popularne jezyki oparte na XML.
CSS:

* problemy z implementacja,

* obstuga przez przegladarki,

» sktadnia arkuszy,

* umieszczanie arkuszy,

* model kaskadowy.
Flash

Podsumowanie
Podsumowanie pierwszej czesci pierwszego bloku warsztatow. Przerwa 5 minut.

System zarzgdzania treScig (CMS)

Obecnie kazdy moze zaistnie¢ w Internecie. Utworzenie prostej strony internetowej jest bar-
dzo tatwe, a jeszcze mniej wysitku wymaga korzystanie z ogélnodostepnych blogéw. Jednak wie-
le 0s6b chce tworzy¢ bardziej ztozone witryny, a jednoczes$nie nie ma czasu na nauke zaawanso-
wanych technik programowania. Doskonatym rozwigzaniem w takim przypadku sg systemy za-
rzadzania trescig (CMS), ktoére umozliwiaja szybkie i tatwe tworzenie oraz rozbudowywanie
stron. Joomla! to jeden z najbardziej zaawansowanych systeméw CMS, ktory jest jednocze$nie
prosty w obstudze oraz zupeinie darmowy.

Charakterystyka CMS

Omoéwienie poszczegdlnych cech systemow CMS:

* oddzielenie zawartosci tresci serwisu od wygladu witryny,

* automatyczne przenoszenie tresci witryny do bazy danych,

* bezproblemowa zmiana szablonu graficznego bez ograniczen kompozycyjnych,

* struktura oparta na bazie danych (MySQL, HyperSonic SQL, HSQL, DB2, Derby) oraz na je-
zykach skryptowych,

» szybki proces instalacji oraz publikacji witryny w Internecie,

* mozliwo$¢ administrowania serwisem z kazdego komputera na $wiecie z dostepem do
Internetu,

* Kkorzystanie z jezykdw dynamicznych (PHP, ASP, JSP, Java, Perl).

Rodzaje CMS

Omowienie czterech rodzajow systeméw CMS:

* content management frameworks,

* page-based systems,

* module-based systems,

* content object systems.

CMS Joomlal!

x Joormlal

..because open source matters
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Historia
Omowienie historii powstania CMS Joomla! Znaczenie stowa ,joomla”.

Joomla! dzisiaj
Pojawita sie dtugo oczekiwana wersja 1.5 systemu Joomla!. Zajecia oparte o najnowsza dys-
trybucje tego systemu.

Polska edycja
Oficjalne wydania narodowe sg wiernymi, ale zlokalizowanymi kopiami wydan oficjalnych.
Omoéwienie spolszczenia serwisu.

Wydania rozszerzone
Omoéwienie najpopularniejszych wydan rozszerzonych:

e A8eJoomlal,
¢ Joomla! International Edition,
* Joomla! eCommerce Edition,

¢ Joomla! Power Edition.

Charakterystyczne cechy CMS Joomla!

Charakterystyka najwazniejszych cech systemu CMS Joomla!:

* bazuje na komponentach, modutach oraz wtyczkach,

* nie wymaga znacznych naktadéw finansowych podczas uruchamiania serwisu, uzytkowa-
nia oraz w trakcie jego administracji,

* posiada licencje typu otwartego programowania (GNU General Public License), ktéra za-
pewnia pelng swobode korzystania z kodu zrédtowego i modyfikacji kodu do wtasnych
potrzeb,

* posiada wiele rozszerzen oraz modutéw dostepnych w Internecie za darmo,

* cechuje sie niepowtarzalnym wygladem, ktéry dodatkowo mozna zmienia¢ wedle wta-
snego pomystu,

* umozliwia prostg instalacje systemu oraz publikacje witryny w Internecie,

* mozna samodzielnie prowadzi¢ serwis internetowy, nie posiadajac duzej wiedzy informa-
tycznej,

* komputer w dowolnym miejscu na Swiecie z dostepem do Internetu moze by¢ narze-
dziem administratora,

* nowoczesno$¢ serwisu oraz mozliwo$¢ bezproblemowej aktualizacji wersji Joomla! na
nowsza,

* mozliwo$¢ prowadzenia na witrynie forum, ksiegi gosci oraz stworzenia kont uzytkowni-
kow,

* bezpieczenstwo danych oraz przesytanych wiadomosci miedzy uzytkownikami zapewnia
protokoét SSL oraz system uwierzytelniania i logowania,

* potencjalna dowolno$¢ w ksztattowaniu struktury serwisu,

* mozliwe zamieszczenie na stronie plikéw graficznych, muzycznych, filméw oraz animacji,

* wygodny panel administracyjny, ktéry mozna dostosowac do wtasnych potrzeb,

» perspektywa szybkiego sprawdzenia obcigZenia serwisu poprzez wbudowane statystyki,

* umozliwia prowadzenie e-learnigu oraz wspiera nauczanie na odlegtos¢,

* system w petni dynamiczny, korzystajacy z bazy danych.
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Struktura systemu CMS Joomla!
Omowienie trzypoziomowej struktury systemu CMS Joomla!:
* sekcje,
» Kkategorie,
* tre$¢ wlasciwa umieszczona w artykutach.

RIA

KATEGOF

KATEGO®

SEKGIA

Omoéwienie procesu dodawania tresci:
* najpierw sekcje,
* w sekcjach kategorie,

* w kategoriach umieszczenie tresci.

Trzypoziomowa struktura catej witryny opartej na CMS Joomla!

Warstwa

rozszerzen Komponenty Moduly Szata graficzna

Warstwa
aplikacji

Warstwa

exkielety Szkielet Joomla!

Wtyczki

Podsumowanie
Podsumowanie drugiej czesci pierwszego bloku warsztatéw. Przerwa 15 minut.

Panel administracyjny

Uzytkownicy Joomla!
Omoéwienie wszystkich dostepnych uzytkownikéw systemu Joomla!:

* gléwny administrator,
* administratorzy,
* operatorzy,
* zarzad i redakcja witryny,
* autorzy, redaktorzy, wydawcy.
,&\o«“"c’\" anonimow i 2areje, o
S QGOWANL-FRoy, 4y,

upa specja N
v pac.tcrzy a

(edaktOI’Zy
wydawcy,
\NANIL -
0%99_’?:"%“’( 3
S anistrag,
A S 2 S
( glowny

| 'administrator|
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Logowanie na zaplecze

Wszystkie zmiany w witrynie internetowej wykonuje sie z poziomu administratora serwisu.
W zalezno$ci od uprawnien wyroznia sie:

* gléwnego administratora,

¢ administratora,

¢ operatora.

Modut logowania

Zaplecze Joomla!

Witaj!
Hazwa uzytkownika
Aby przejgc na Zaplecze,

podaj waaznie swdj login Hasto

i hasho, Jezyk  Domysinie =

Povvrc do wwitrymy _ e
Logowanie \_;1

A

Sesja administratora

Omowienie sesji administratora i czasu jej trwania.

Opis panelu administracyjnego
Ogélne omdwienie wszystkich dostepnych przyciskow w panelu administratora:

A & ¥y I

wr

Dodaj artykut Atk Strona startowes Zekcje Hategorie

= — e s -
e LA o8
: I=10m -
.- =
Media Menu Jezvki zythamemicy Honfiguracia

* Dodaj artykut,

* Artykuty,

e Strona startowa,
* Sekcje,

* Kategorie,

¢ Media,

* Menuy,

* Jezyki,

* Uzytkownicy,

* Konfiguracja.
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Szczegbétowe oméwienie menu rozwijanego

Witryna Menu Artykuly Komponenty Rozszerzenia Harzedzia Pomoc
O Panel kantrany C8 Projektant menu 5= artykuly - wszystkie # Reklama v Instalstor Masz wiadomose 1} Pomoc Joomia!
M Unytkownicy = Menu w Koszu = Artykuty w koszu T Kontakty PSS Moduky Napisz wiadomosé 0 nformacje o systemie
M Media FW wiszysteo o fraktatach * | Sekcje artykutiwe 0 Spinacz RSS P %, Dodatki 4 Korespondencia
Konfiguracia N chaos Al rategorie artvkutgwe & Phoca Gallery B BT Szahiory ' Ooblokuj wezystkie
G yyyloguj N Dodsatki 4 Strona startowa o Sondy = Jezyki %, Pamies podreczna
W menu garne 1 Wivszukiveanie
0 Zasoby F
0 Emap

Informacje o uzytkownikach zalogowanych do panelu administracyjnego

* Logged in Users

# Hame Group Client Last Activity Logout

1 Super Administrator administrator 0.0 hours ago
¥ Popular
¥ Recent added Articles

¥ Menu Stats

Statystyki najczesciej otwieranych artykutow
¥ Logged in Users

Podsumowanie
Podsumowanie trzeciej cze$ci pierwszego bloku warsztatéw. Przerwa 5 minut.

» Popular

Popularne lhworzone Odstony
Wymiar 2008-01-2817:54:33 160
Definicjz 2008-01 -30 23:01:22 138
Hiztaria fraktal 2008-01-27 10:14:57 133
Drzewa Pitagorejzkie 2008-01-27 10:25:46 109
Fraktale Sierpinskiegn 2008-01-27 10:24:1 108
Wvktadnik Lapunowes 2008-01-27 158:31:03 104
‘Wztep doteori chaosu 2007-05-07 00:00:00 Ta
Samopodobignstneo 2008-01-27 10:16:01 T3
Thidr Cantora 2008-01-27 10:24:45 T2
Atraktar 2008-01-27 185707 59

¥ Recent added Articles

¥ Menu Stats
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Etapy tworzenia witryny

Tworzenie artykutdw, sekcji oraz kategorii

Hierarchia danych
Przyblizenie zagadnienia.

Tworzenie sekcji w Joomla!

3 | Sekcje

+ (=]
Publij  Nie publiki

A O

Utwidrz  Pomoc

<

Wopu  Usui  Imieft

Filtruj: Id || Ustaw ponoumie -iiybiestan -+ |
# Tytut Publikacja Kolejnosé @& Dostep Kategorii Aktywnych Wkoszu ID
1 Wszystio o fraktalach v 1 Powszechny 12 55 & 4
2 Chas .4 2 Powszechmny 1 5 o 3
3 Dadatki .J E] Powszechny 2 0 0 2
4 Cytaty v ) Powszechny i 2 0 1

Pokazzo  v|
i — 52 - Xe
oll | Zarzadzanie kategoriami: [ Artykuty ] G PR -,
Publikul  Mie publikuj  Przenisf  Kopiui  Usuf Zmiefi  Utwérz  Pomoc

Fittrui 19 || Ustaw panovniz Nizpmypisany |- vwpiemstan -~ |

# Tytut Publikacia Kolejnosé« A Dostep Sekcia Aktywnych Wkeszu ID

1 Wstep do chaosu ' 1 Powszechny  Chaos 5 a 4
F Cytaty dotyczace fraktal - 1 Powszechny  Crytaty 2 o 1

3 Galeria fraktal _, 1 Powszechny  Dodstki o o 2
4 Dawnload « B Powszechny  Dodstki o o E
5 Start v 1 Powszechny  Wszystko o fraktslach 1 ) 11
& Frakdals ' 2z Powszechny  Wszystko o fraktalach 3 2 12
7 Wielkie osobistosci 4 3 Powszechny  Wszystko o fraktalach 6 o 13
s Froyktaty fraktsh w2 a Powszechny  Wezystko o fraktalach 10 1 14
a Goemetria fraktalna 4 5 Powszechny  Wezystko o fraktalach a ) 15
10 Ukdady odwzorawan terowanych v 7 Powszechny  Wszystko o fraktslach B ) 17
Ahl Fraktale w przyroczie - k) Powszechny  Wszystko o fraktalach 1 2 19
12 Muttifraktale - 10 Powszechny  Wiszystko o fraktalach o o 20
13 Frécks 3 11 Powszechny  WWsIystko o fraktslach 1 0 El
14 Transtormacie afiniczre o4 12 Pawszechny  Wszystko o fraktalach s ) 23
15 Preykiady analizy fraktalns) v 13 Powszechny  Wszystko o fraktslach 3 ) 24
16 Whyrmiar - 14 Powszechny  Wszystko o fraktalach T 1 pl

Dodawanie artykutu
Tworzenie przyktadowego artykutu.

tgcza w menu, budowa menu

Przedstawienie zasad budowy menu i powigzan z komponentami.

Dodawanie komponentéw oraz modutéw na strone
= | Moduly 3 g d / O Q

Wiacz  Wwacz  Kopii o Usud Zmief Mowy  Pomoc

Witryna Administrator
Filtruf |l || Wyzenj - iybierz szablon - ¥ | - Wiybiez miejsoe - v |- Wybiemtyp- ¥ |- Wybiewstan - = |
# Hazwa modulu Whjczony Kolejnosc. Fe) Dostep Pozycja Strony Typ D
1 Wszystko o fraktalach ' [i} Powszechny left Wsrystkie  mod_mainmenu 1
2 Chaos o 2 Powvszechny left Wazysthie  mod_mainmenu 16
3 Dotk v 3 Powwszechny lett Warystkie  mod_mainmenu 17
4 Losowy cytat ' [1} Powszechny user2 Wazystkie  mod_newsflash 18
5 Popularne v 1 Poveszechny uger2 Warystkie  mod_mostread 20
B henu - Girne ' [1} Powszechny userd Wsrystkie  mod_mainmenu 18

Komponenty

Pokaz: 20

=

Pobieranie gotowych komponentéw z Internetu. Instalacja komponentow.



Modut II - Projektowanie stron internetowych w oparciu o system zarzadzania trescig 35

Komponenty zainstalowane w Joomla!
Przykladowe komponenty Joomla!.
W$rod najczesciej uzywanych, preinstalowanych komponentéw Joomla! znaleZ¢ mozemy:
* Banery (Banners) - umozliwia wtaczenie naszej witryny w sie¢ reklamy internetowej,
* Kontakty (Contacts) - zajmuje sie obstugg ksigzki adresowej i poczty elektronicznej,
* Katalog WWW (Weblinks) - implementuje obstuge katalogu adreséw internetowych,
* Sondy (Polls) - umozliwia przeprowadzanie sondazy i pdzniejsze prezentowanie wynikow,
* Spinacz RSS (NewsFeed) - pozwala zamieszcza¢ informacje pochodzace z kanatéw infor-
macyjnych RSS,
* Syndykator (Syndicate) - umozliwia udostepnianie wtasnego kanatu informacyjnego.
* Pocztylion (Mass Mail) - automatyzuje proces masowego wysytania poczty do uzytkow-
nikéw serwisu.
Tworzenie kategorii w komponentach
Przyktady kategorii.

Prezentacja strony dzieki kaskadowym arkuszom styléw CSS
Szata graficzna witryny

L]
V'I'I Edukacja Techniczno-Informatyczna

Start Dla kandydata Dla studenta Dla absolwenta Dla pracownika Rejestracja na studia

Rejestracja kandydatow na studia

etowg rte 53 tylko studia stacjonarne [tj.
h o
Jestes tutaj:

## Menu gliwne

. Studenci

Prezentacja strony dzieki kaskadowym arkuszom stylow CSS

CSS to oddzielanie struktury dokumentu od formy jego prezentacji. Dzieki temu zwieksza sie
zakres przystepnos$ci witryny, zmniejsza sie komplikacja dokumentu, a wprowadzanie poprawek
w strukturze dokumentu staje sie znacznie prostsze. CSS umozliwia takze zmienianie sposobu
wys$wietlania witryny w zaleznosci od obstugiwanego no$nika (ekran, palmtop, dokument
w druku, czytnik ekranowy).
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Omowienie struktury:

* domyslny arkusz przegladarki stron internetowych (niezalezny od autora strony),
* domyslny arkusz uzytkownika przegladarki (jak wyzej),

* zewnetrzne arkusze stylow,

* definicje styléw w nagtéwku dokumentu,

* definicje styléw w atrybucie style elementu.

Pozycjonowanie strony internetowe;j

Zwiekszenie wejs¢ na strone poprzez wykorzystanie opcji Metadane dla kazdego artykutu osobno

Metadane

Y
Opis
-
-
Slowa
kluczowe
-
Roboty
Autor

Wykorzystanie opcji Metadane dla catej witryny z poziomu konfiguracji globalnej
Metadane

Opis Witryn¥ podstawy geometrii multifraktalnej oraz jej -
zastosowanie w inmynierii materiatowe].

Stowa kluczowe multifraktale, fraktale, chaos, insynieria materiatowa *

Tytuly w metadanych (7 | MNie {8 | Tak

Autor w metadanych {7 | plie |8 Tak

Zestaw narzedzi webmaster tools

Witamy w centrum informacji dotyczacych indeksowania witryn przez Google. Tutaj dowiesz sig, jak zapewnic petne indeksowanie witryny i znajdziesz narzgdzia diagnozowania problemdw z indeksowaniem
Mozesz rdwniez zanalizowat statystyki danych witryny zawartych w naszym indeksie oraz poinformowad nas, wjaki sposdb mamy indeksowad Twojg witryne

(\ Kreator stanu witryn Cg Blog Google dla webmasterow (angielski
Sprawd?, czy Twoja witryna jest aktualnie indeksowana przez Gangle MNajnowsze wiadomodci | infarmacje na temat metod indeksowania witryn przez Gangle
[ Narzedzia dla webmasteréw (wlacznie z usluga Sitemaps! 70 Grupa dyskusyjna Google dla webmasteréw
E= Statystyki, diagnostyka i zarzgdzanie sposobem indeksowania witryny przez Google oraz & Puodziel sig wiedzg oraz opiniami z innymi webmasterami i z nami.
zgtaszanie map witryn i raporty dotyczace map witryn
\% Zglaszanie tresci do Google @ Centrum pomocy dla webmasteréw
= Dowiedz sig, jak zgtosic treéc do ustug Google, takich jak Google Base | Google Book = Odpowiedzi na najczescie) zadawane pytania dotyczace sprawdzania linkow,
Search indeksowania, okreslania pozycji w rankingu i innych zagadnief interesujacych
webmasterdw.

Podsumowanie pierwszego bloku warsztatow.

Zakonczenie
Zakonczenie pierwszego bloku warsztatow.
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Blok drugi - rozpoczecie

Powitanie. Przedstawienie przez prowadzacego podsumowania poprzednich zaje¢. Zapozna-
nie grupy z celami biezacych zaje¢ i organizacja pracy podczas ich realizacji.

Instalacja systemu CMS Joomla!
Wymagania instalacyjne
CMS Joomla! moze by¢ zainstalowany niemal na wszystkich platformach systemowych, ta-

kich jak Linux, FreeBSD, Mac OS X, Solaris oraz Windows. Do jego instalacji niezbedne s3 trzy
sktadniki:

* serwer stron internetowych z obstugg PHP - Apache, IIS lub inny,

* jezyk PHP w wersji 4.2.x lub nowszej,

* serwer bazy danych MySQL w wersji 3.23.x lub nowszej.
Instalacja lokalna

Aby rozpocza¢ prace z Joomla! na wlasnym komputerze, musimy zainstalowa¢ wszystkie
wymienione wcze$niej sktadniki. Najlepiej skorzysta¢ w tym celu z dostepnych zintegrowanych
pakietéw, w ktorych sktad wchodza oprogramowanie Apache, PHP i serwer bazodanowy MySQL.

Pakiety zintegrowane

Samodzielna instalacja i konfiguracja serwera Apache, PHP oraz MySQL moze sprawia¢ kto-
poty niedo$wiadczonym uzytkownikom. Istniejg jednak specjalne pakiety, ktére sprawiajg, ze in-
stalacja i konfiguracja serwera WWW staje sie tatwa i przyjemna. Sposréd wielu istniejgcych
projektow zostang omdéwione:

+ WAMBP,

* XAMPP,

*  WebServ,

* VertrigoServ.
Instalacja serwera XAMPP

Samodzielna instalacja pakietu XAMPP wedtug wytycznych prowadzacego z omdéwieniem
poszczegoblnych elementéw pakietu.

XAMPP

Many people know from their own experience that it's not
easy to install an Apache web server and it gets harder if you
want to add MySQL, PHP and Perl.

=AMPP is an easy to install Apache distribution containing
MySQL, PHP and Perl, &MPP is really very easy to install and
fto use - just download, extrackt and start,

At the moment there are four $AMPP distributions:

£ XAMPP for Linux &
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XAMPP for Windows

The XAMPP 1.6.64a is available!
We've released a new version of XAMPP, including:

Apache HTTPD 2.2.8 + Openssl 0.9.80
MySQL 5.0.51a

PHP 5.2.5

PHP 4.4.8

phpMyadmin 2.11.4

FileZilla FTP Server 0.9.25

Mercury Mail Transport System 4.52

Please visit the &7 win22 compatibility list,

Vista Mote: Because missing or insufficient write permissions in
the ch\program files folder of the default vista installation, we
recommend to use alternate folders for XAMPP e.g. ci\xampp or
cymyfolderxampp.

Big thanks to Chris from www .nat32.com for his fast adaption of his XAMPP Control
Panel, Download older versions of XAMPP (even the "old" WaMPP) directly from
1 Source Forge,

XAM PP for Windows English / Deutsch / Francais / Nederlands / Polski / Italiano

/ Morwegian / Espafiol ; M3 Portugués (Brasil); BER
HXAMPP

Stan XAMPP

Ma tej stronie mozesz znalezé wszystkie informacje o ustugach, zardwno tych uruchomionych i dziatajacych
jak i tych nieaktywnych,

Komponent Stan Informacje
Baza danych MySQL

PHP

HTTPS (S5L)

Common Gateway Interface (CGI)

Server Side Includes {SSI)

Ustuga SMTP

Ustuga FTP

Pewne zmiany w konfiguracji moga czasem powodowad niepoprawne wyswietlanie stanu aktywnosci w
raporcie. £ ustuga SSL (https: /flocalhost) wszystkie te raporty nie dziatajal

Specials

PHP Par
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XAMPP for Windows

XAMPP
[PHP: 5.2.5]

Security console MySQL & XAMPP directory protection

MySOL Superlser:

MNew password:

Repeat the new password:

PhpMyadmin authentification:

-——- Security risk! -—-

FRIENDS...

root

MYSQL SECTION: "ROOT" PASSWORD

hitn © cookie

Safe plain password in text file? r
(File: Di\xamppisecurity\security\mysglrootpasswd.txt)

Fassword changing |

User:

Password:

- Security riskl -———-

Pakiety Zrédtowe

XAMPP DIRECTORY PROTECTION (.htaccess)

Safe plain password in text file? r
(File: D:\xamppisecurity\securityyxamppdirpasswd txt)

take safe the HAMPP directory

Skad pobra¢ i gdzie skopiowac pakiet Zrédtowy Joomla!?

® Joomlal

Home

About Joomla

Community Forum Extensions

Create and share with Joomla

Joomla! Announcements

[CMms

AWARD '08

Friclary, 31 October 2008

Packt Award Roundup: Joomlal Takes Runner-up
Each year Packt Fublishing opens the voting hooths far
users evenmhere to castvotes..

Wednesday, 24 September 2003

Look Srnart with New Joorlal Products

‘You may have noticed the Joomla Shop recently got a
facelift to match the new:

Tuesday, 09 September 2003

Joorla 1.5.7 Security Release Now Available
The.Joomla Projectis pleased to announce the
immediate availahility of Joomla 1.6.7 [Wowusani]. This

ant

idea h oth

Community News

Works as designed, but not
necessarily as expected..

wyhien | was first approached to write an
atticle for the Joamla! magazine, my first
thoughts were that...

Joormlal 1.5 Web site David Umlauf
Fhilly Roller Girls

Site developer David Umlauf shares his
first expetience developing with Joomla!
1.5 a3 he designed and developed the...

Add Styling Parameters for Joomlal
1.5 Atticles Titles

Cazey Lee, long-term Joomls! community
member and incredible design talent,

shares & professions technigue with lots
A medarial

Documentation Developer Shop

ol

Contribute to Joomla

DOWNLOAD JOOML

T THE

DONATE TO JOOMLA
HELP SUPPORT THE PROJECT

Community Blogs

(2

Did you know? Overrides
are not just for HTML!
Posted o November 2, 2002 hy
Anthonry Femarz

Joomlal at LinuxExpo Live
Uk 2008

Pasted on Cotoher 30, 2008 by
Citiz Davenport
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Program instalacyjny

Warsztaty ,Ksztattowanie kompetencji kluczowych w nauczaniu informatyki

Joomlal” Instalacja

Kroki

]

=]

S

(=]

-~

sJezyk

: Przeglad ustawien

: Licencja

: Baza danych

:FTP

: Konfiguracja

: Podsumowanie

Wybierz jezyk instalatora

Wybierz jezyk

Wybierz jezyvk, w kkdrym choesz
obrzymywad informacje podczas instalacii
Joomlal

Test przedinstalacyjny i ustawienia zalecane

Joomlal” Instalacja

HETT AT T

de-DE - Deutsch (DE)

el-GR.- Greek

en-GB - English (United Kingdaorn)

en-US - English (United States)

o - Esperanto

es-ES - Spanish (Espafiol intermacional)

eu-ES - Basque (Euskara estandarra)

farlF - Persian( gl

fi-FI - Finnish (Suomi)

fr-FR - French (Fr)

he-IL - Hebrew (Israel)

hr-HR. - Croatian (Hr)

hu-HU - Hungarian (Magyar)

it-IT - ltalian (talky)

ja-dP - Japanese(JF)

ko-KR - Korean (Republic of Korea)

lo-LA - Lao (waseo9o)

It+-LT - Lithuanian

=LY - Latvian

nb-HC - Morsk bokmal (Noreas)

nl-ML - Mederlands (NL-BE
]

Kroki

1

]

=]

S

(=]

-~

Jezyk

: Przeglad ustawien

: Licencja

: Baza danych

:FTP

: Konfiguracja

: Podsumowanie

Przeglad ustawien

Sprawdz ponownie @ O Cofnij  Dalej O

Przeglad ustawien dla Joomla! 1.5.7 Production/Stable [ Wovusani ]

97 AREEMBEr;2008 23:00 GMT:

WyrdZNione Na CZErWoNo, prosze
doprowadz do ich zmiany.

Jesli tego nie zrobisz instalacia Joomla!
moze by niemozliva,

Zalecane ustawienia:

Te ustawienia s3 zalecane,

Joomla! moze nadal dzistad mimo, 22
ustawienia Twojego serwera nie 53 do
korica z nimi zgodne, Jednakze praca w
niedostosowanym srodowisky moze
powodowad rdzne niespodziewans
problemy, Dlatego zalecamy zmiane
ustawier, a jesli to niemozliwe serwera,

‘Wersja PHP == 4,3.10 Tak
- Obstuga kompresji (Zlib)  Tak

- obstuga XML Tak

- MySOL Tak

Jezyvk wielobajtowy: Tak

dommysly

Madpisywanie Funkcji Tak

wielobajtowych wtgczone

configuration.php Tak

Miezapisywalne

Ustawienie Zalecane Biezace
Tryb bezpieczny

[5afe mode]: Wytaczone Wylaczone

Whyswietlanie beddw
[Display Errars]:
Wezybywanie plikdw:
Magic Quokes:
Rejestracia zmiennych
globalnych

[Register Globals]:
Buforowanie kodu
wynikowego [Output
Buffering]:
Autormatyczne
uruchomienie sesji;

Wytaczone Wlaczone
Wiaczone  Whaczone

Wytaczone Wylaczone

Wytaczone Wylaczone

Wytaczone Wylaczone

Wytaczone Wylaczone

»”
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Licencja

' Joomlal™ Instalacja

Kroki Licencja () cofnij || patej ()

1: Jezyk
Licencja GNU/GPL:
2 : Przeglad ustawien "
Table of Contents
3:Licencja * GNU GEMERAL PUBLIC LICENSE
@ Preamble
. o TERMS AMD COMDITIONS FOR COPYING, DISTRIBUTION AND
JiBazaldanvel] MCDIFICATION
@ How to Spply These Terms to Your Mew Programs
5:FTP

GNU GENERAL PUBLIC LICENSE
6 : Konfiguracja
“erzion 2, June 1991

7 : Podsumowanie Copyright (C) 1989, 1991 Free Scftware Foundation, Ine.
5% Temple Place - Suite 330, Boston, MA 0Z111-1307, TUSa

Everyons is permitted to copy and distribute werbatim copies
of this license document, but changing it is not allowed.

Preamble

Ly The licenzes for most software are designed to take avway wour freedom to share and
| change it. By contrast, the G General Public License iz intended to guarantee your
freedom to share and change free sofbware-40 make sure the software iz free for all itz
users. This General Public License applies to most of the Free Software Foundation's
zoftware and to any ather program whose authors commit to using it. (Some ather Free
Software Foundstion softweare is covered by the GRU Library General Public License
instead.) Wou can apply i to your programs, too.

When we speak of free software, we are referring to freedom, not price. Our General Public
Licenzes are designed to make sure that you have the freedom to distribute copies of free
zoftweare (and charge for this service if you wish), that wou receive source code or can get
it if you weant it, that you can change the software or use pieces of it in new free programs;
and that you knovwe you can do these things.

Konfiguracja dostepu do bazy danych

Y Joomlal’ Instalacja

Kroki Konfiguracja bazy danych () cofmii  Dalej ()

1:Jezyk
Ustawienia potaczenia:

2 : Przeglad ustawien

Ten i nastepne krokiinstalaci pozwolg Podstawowe ustawienia
. : zapoznad Joomlal z Twoirm serwererm, W
3:Licencja byrn kroku konfigurujesz baze danych: Twp bazy danwch
Podstawowe ustawienia I rysgl :|v sl
JHazaldanveh Mazwa serwera
Whebierz z lisky byp bazy darmech, Zevkle I Zwyikie. focalhost
5:EFTP mysqgl, Jedli wiesz, 28 Twaj serwer
odstuguje mysqli, wybierz t3 oprie. Mazwia uzytkovnika Jwpkda: rook L nazwa
I wFpthomninika podana
6 : Konfiguracja Podaj nazwe serwera bazy danych. [Drrer wiasioiela Ferniera
Jesli masz watpliwosc, skonsulouj sie 2 Hasio jest wymagane e
Twaim ustugodawca, wizgledy na
7 : Podsumowanie i ;
Podaj nazwe uzytkownika My30L, hasto Hasto bezpj:czefu;:o}_mﬁyny.
oraz nazwe bazy danych, kkdrej ma I b Em‘“ i};’;}f d;v%re
uZywad Joomlal dﬂﬂ;{h w'f::’:nepfg
P it At .
Dodatkowe ustawienia ? rators senera
I T_]| | Okresl, co zrobid z kabelami istniejaoymi w sl urtassenia Twogege
e bazie danych. FErwierd nie poznaiaig na
Wpisz przedrostek, kkdrym zostang swobodhe tworzenie baz
wyrdznione nazwy tabel dla tej instalaci Ganyoh uZyy nazwy
WKENACIONET prIer
Joomlal, Nazwa bazy danych Aémmmmﬁm
roefiniowana; s CFanedts.
el instalyiess kika kopi
JToamial s feanef hazie
pamigfaj o urfanseniv
ponifer nnego

pEFadrastia,
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Gtéwna konfiguracja - wazne dane

Y Joomla! Instalacja

Kroki

1: Jezyk

)

: Przeglad ustawien

w

: Licencja

-

: Baza danych

5:FTP

=]

: Konfiguracja

-~

: Podsumowanie

Glowna konfiguracja

Nazwa witryny:

Wpisz nazwe wikryny,

PotwierdZ email i hasto administratora

Wpisz swaj adres poczty elekbroniczne], Winisz i
powkdrz hasto, Hasto postuzy Ci po inskalaci do
zalogowania sig na zaplecze,

Jesli przeprowadzasz migracje, mozesz zignorowad
te sekijz, poniewaz Twoje dane beda przeniesiane
z poprzedniego serwisu.

Mazwa witrymy  [Joomla,

Twdj email Iadmin@stach.org.pl
Hasto

administratora I""“

Fobwierdz hasto I...n..|

Zataduj przykladowe dane, dane z serwisu Joomla! 1.0.x lub Kopii zapasowej

Wazne: Zalecamy wezvtanie przykbadowych
danych, aby to zrobic, wybierz odpowiednig opcje i
zatwierds ja, zanim przejdziesz dalej.

Przed zakoriczeniem instalacji moZesz wypetnic
baze darych praykadows trescig albo przeniesd
dane z poprzedniej wersji Joomla! lub 2 kopii
zapasoweij,

1. Domysine dane przy d n
zeby je zatadowad wybierz opcje pierwszg i woisnij
praycisk Mczytajl”,

2. Dane z pliku SOL

2.a Wczytanie zrzutu danych z Joomla 1.5
Umnazliwia preeniesienie witkyny na nowy serwer.
Plik. musi by kodowany w IUTF-3 oraz zawierad
tabele zgodne ze schematem bazy danych
Jooralal 1.5 2 poprawnym przedrostkiem w nazwie
tabel,

2.b Migracja danych z Joomla 1.0 do
Joomla 1.5.

Umozliwia przeniesienie da witryny opartej na
Joorila 1.5 danych z Joomla! 1.0, Plik migracyiny
mozna prygotowad recznie lub shworzye za
nnmnea kamnnnenk cam w eeatar.

Usuwanie katalogu instalacyjnego

T Joomlal” Instalacja

Kroki

1:Jezyk

]

: Przeglad ustawien

w

: Licencja

-

: Baza danych

5:FTP

=]

: Konfiguracja

-

: Podsumowanie

Podsumowanie

Podsumowanie

Folacamy mstaiacie przykadonych danyoh.
& Przyktadowe Janstabwane prrpifady pomogs O fatnief
dane Zoriantowad sig w sysfemia f osrczedsg crest
pracy.

Wczytaj! |

¢~ Dane z pliku  Shepnf migracying poninien Fosfac mdonany
0L LOprTEr uZyoie komponentu com_migrator i

stavef witrpnie bads recznie zgodnie 7 zafoZeniami
MG S
FroRza WipiEz prredrostak fabal uZiwany w starar
wilrpnie oraz kodbwanie znakcw. W loomias 1.0.x
odresla jo sfafa _ IS0 w plik fozyphowym Joomial
.0 ¥, mozZna fie ter sprawcic w prregiadarce.
Pl mus yc zgoany £ Joomias 1.5, Mazwy tabel
Musrg posiadac ogpondedhy prredrostek.

Maks, Maksymalny razmiar pliku, kkdry mozesz wystad na
rozmiar pliky Twdj serwer wynosi 16.00MB.

Przedrostek
babiel v
paprzedniej
e

Witryna ,L\i Zaplecze

Gratulacje! Joomla! zostal zainstalowany

Wiybierz: JWitryna®, aby przejsd na strone ghdwng,
Wivbierz Zaplecze”, aby zarzgdzad witryng

Ia stronie pomocy Joomlal pofwigcane] jezykom
znajdziesz prosta instrukcje (krok po kroku), jak.
zainstalowad whasny pakiet jezyvkowy,

Znajdziesz kam rdwniez liste odnosnikdw do
dosteprych pakietdw jezykawych,

Kliknij praycisk 2 prawe]j skromy, by obworzyE strong
POMOCY W oWy oknie,

PAMIETAI, ABY USUNAC KATALOG
INSTALACYINY
Wymaga tego bezpieczenstwo Joomlal
Szczegoly dostepu do Zaplecza
MNazwa uzytkawnika: admin

Joomla! w Twoim jezyku?
Odwied: serwis pomocy Joomlal, by uzyskac wiece] informacii,

Podsumowanie pierwszej czesci drugiego bloku warsztatéw. Przerwa 15 minut.
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Projekt strony internetowej szkoty

Aby wydajnie zarzadza¢ witryng opartg na systemie CMS Joomla!, konieczne jest wczesniej-

sze zapoznanie sie z podstawami jej funkcjonowania. Struktura uzytkownikoéw i tresci oraz spo-

séb wyboru dostepnych komponentéw to zagadnienia, ktére administratorowi serwisu nie moga
by¢ obce.

Uczestnicy warsztatow utworza projekt strony internetowej szkoty, ktéry powinien spetiac
nastepujace wymogi:

Strona internetowa szkoty powinna by¢ nastawiona na dwie grupy odbiorcéw: uczniéw
i rodzicow.

Uczniom stwarza ona mozliwo$¢ zaistnienia w Internecie poprzez pokazanie wynikow
wtasnych prac: wierszy, prac plastycznych, referatéw itp., a takze zapewnia dostep do in-
formacji ich interesujacych: archiwalne numery gazetki szkolnej, ciekawostki przygoto-
wane przez nich samych, dane o ich nauczycielach, starszych kolegach, ktorzy opuscili juz
szkote, czy informacje dostepne dzieki tagczom. Bardzo wazng rzeczg sg takze materiaty
do pobrania, przydatne na lekcjach informatyki, a takze na innych przedmiotach.

Rodzice dzieki internetowej stronie szkoty majg dostep do informacji o samej szkole,
dzieki czemu na przyktad wiedzg, wedtug jakich kryteriéw i przez kogo oceniane jest ich
dziecko czy jakie zajecia pozalekcyjne odbywaja sie w szkole. Moga sie dowiedzie¢ o za-
grozeniach i problemach wspotczesnej mtodziezy: jak ustrzec swoje dziecko przed pale-
niem papierosdw, piciem alkoholu, jak poméc w przypadku probleméw zwiazanych z doj-
rzewaniem.

Tworzenie strony przez uczniéw jest swego rodzaju wyzwaniem i uczy projektowania, co
moze by¢ dobrym i ciekawym zajeciem.

Szkolna strona przekazuje pozostatym internautom réznego rodzaju informacje, np.
o mozliwo$ciach kontaktowania sie ze szkotg, przedstawia zdjecia szkoty, wydarzenia,
prezentuje sylwetki uczniéw oraz rézne ciekawostki z zycia szkoty.

Logowanie do serwisu

Instalowanie spolszczenia pakietu Joomla!

Samodzielna instalacja spolszczenia strony frontowej i administracyjne;j.

Kontakt Demo Pomoc Forum

T Joomlal

POLSKIE CENTRUM 4& 5&

Joomlal’ §i Joomial

Start | Nowiny | Zasoby | Wspdlpraca | Promocia OFFICIAL OFFICIAL
\ L \ § N LOCALIZATION ~ TRANSLATION
PARTNER PARTNER

Start

i3 Joomlal to elastyczny system zarzadzania trescig (CMS). tatwo dzigki niemu
stworzyd efektowng witryne: firmy, instytucji, spolecznosci czy prywatna. Pobierz Joomla!

Z Joomla! korzysta Przekrdj, Porsche, Samuel L. Jackson . / L
Joomla! 1.0.15 o
i Joomlal jest fatwy w instalacii, wygodny w obsludze i godny zaufania. 1 nic nie Joomla! 1.0.15-pl

. Joomla! 1.0.15 :: JIE
kosztuje. Po prostu Joomla! Joomlal LO.15 - JAL

Joomla! 1.5.7
Joomla! 1.5. 6- j. polski
Historia wersji

Nowe Wydanie SOBI2 - Sigsiu Online Business Index 2 RC 2.9.0
Nowiny - Zasoby

Wpisal Radastaw Suski Poznaj Joomla!
05.10.2008,

e Czym jest Joomla!

SOBIZ Development Team ma zaszczyt zaprezentowat nowa, wersje N Q [C)?a?zgl;ztj(;l‘grsn‘-'la”
51 . 17

SoRIZ-RE 280 =l « Przeglad moiliwosci

« Plan Rozwoju

= Historia wersji

& Licencja Joomla!

= Moty prawne

« Stownik termindw

« Strona projektu Joomla!

* Joomla 1.0.x

Ta wersja jest kolejnym wislkim krokiem w rozwoju SORIZ, Werdd innych
noweych funkcii, w nowej wersji komponentu tak zwany Joomlal 1.5
Semi-Mative Mode zostat zaimplementowany.
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Utworzenie nowego konta uzytkownika
Zwrocenie uwagi na istnienie kilku rodzajéw grup uzytkownikéw. Omoéwienie kazdego z ty-
pow uzytkownikow.

Y Joomlal’ Joomla

Site Menus Content Components Extensions Tools Help & Previgw o oM @ Logout
O User: [New] e v QO O
Save Spply Cancel Hela
User Details Parameters
Hame Back-end —__ -~ =]
- Select Languages - -
Username TR
® Front-end
E-mail Language L Select Language - ;I
Hew Password User Editor | - Select Editor - ;I
Verify Password Help Site | Local ;I
Group _Public Frart-=nd = Time Zone | [UTC 00:00] Westem Europe Tme, Londar, Lishon, Casablanca =l
. - Author
- Editor .
_ ~ Fublisher Contact Information
- Public Back-and
- Marager
- Adminiztrator Mo Cortact details linked to this User:
- Super Administratar See Components =sContact= Manage Contacts far details

=
Block User % o & vog

Receive System E-mails (% g O yeg

Szata graficzna witryny
Uktad tresci - struktura portalu
Typowym wzorcem rozmieszczenia tresci na stronach Joomla! jest struktura portalu, najcze-
Sciej w uktadzie tréjkolumnowym, zaprezentowanym na ponizszej ilustracji:
NAGLOWEK:

logo, nazwa, lego, menu glowne, menu narzedziowe,
wyszukiwarka, sciezka powrotu

LEWA MODUL MODUL PRAWA
KOLUMNA KOLUMNA

Tytut stron
menu gléwne Y Y
lokalne

uzytkownika MODUL

logowane GLOWNA TRESG
| Inne.

MODUL

MODUL MODUL

STOPKA: noty prawne, adresy, powtérzenie menu gléwnego

Omowienie wszystkich elementéw strony.

Jak dziata szablon?
Omowienie budowy i dziatania szablonu.
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Modyfikacja domysinego szablonu

Color Balance x|
Color Balance

Cancel

W Preview

Red

Color Levels: |1 ] D

Cyan

Magenta Green

Yellow Blue

Tone Balance:
" Shadows * Midtones " Highlights
v Preserve Luminosity

T

Modyfikacja dostepnego szablonu za pomocq bezptatnego oprogramowania.

Zmiana domyslnego szablonu strony

Dokonanie wyboru odpowiedniego szablonu dla szkolnej witryny sposrdéd szablonéw do-

stepnych w Internecie.

Szablony do wyboru

Szukajac odpowiedniego szablonu, warto odwiedzi¢ kilka sprawdzonych adreséw, pod kto-

rymi znajdziemy duze zbiory wzoréw, pogrupowanych tematycznie i prezentowanych w wiek-

szo$ci w formie miniatur:

Szablony dla Joomla! - polski serwis oferujacy ponad 500 atrakcyjnych szablonow,
Osskins - duzy zbiér szablonéw, takze darmowych,

Joomlaos.de - tutaj znajdziemy okoto 600 szablonéw dla Joomla! 1.0, wysSwietlanych
w formie galerii,

Design for Joomla! - kilkadziesiat tatwych do przegladania wzordw,

Free Joomla Templates - niewielki, ale ciekawy zestaw,

Mambosolutions.com - okoto 30 szablonéw tatwych do przegladania w pelnym podgla-
dzie,

Joomla-templates.com - kilkanascie wzoréw prezentowanych w pelnym podgladzie,

Polskie Centrum Joomla - kilkadziesiat szablondw.

Tworzenie przyktadowej struktury tresci w Joomla!

Sekcje w Joomla!
Budowa kategorii

tgcza w menu

Utworzenie kilku menu i umieszczenie ich w r6znych miejscach strony.

Komponenty

Praca z komponentami na przyktadzie , Ksiegi gosci”.

Tworzenie kategorii w komponentach

Dodawanie tresci do witryny

Omoéwienie edytora wizualnego pracujacego w trybie WYSIWYG (dostajesz to, co widzisz),
ktéry sprawia, ze edytowany tekst wyglada w portalu niemal identycznie jak podczas edycji. Edy-
tor ten odwzorowuje wyglad standardowych edytoréow tekstu (np. Microsoft Word), dzieki cze-

mu praca z nim jest bardzo intuicyjna. Dla zachowania spéjnosci serwisu w edytorze mozna udo-

stepnic¢ kilka zdefiniowanych stylow i zablokowa¢ zmiane takich elementéw formatowania jak

zmiana koloréw czcionki i tta, zmiana kroju czcionki itp.
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Omodwienie strony frontowej
Logowanie redaktora witryny

LiveEdit - edycja tresci ,,na zywo”
LiveEdit to funkcja, ktéra umozliwia edytowanie artykutéw wprost z poziomu strony inter-
netowej. Dzieki temu wprowadzanie drobnych poprawek jest mozliwe zaraz po ich wykryciu.

Welcome to the Frontpage

Redaktor
Ty-'tu%:lWeIu:DmetD Joornlal Zapisz | Anuluj I
B 7 U & |=E = = E||-Sles~ = -Fomat~ || -Fontfamiy -~ =]
= = |EE | LEIFmRGETOOH 14 t A-
— e x < Q=] | EEL

Joomla! is a free open source framework and content publishing system designed for quickly =)

creating highly interactive multi-language Web sites, online communities, media portals, blogs
and eCommerce applications.

Powered by

&3 Joomlal

version 1.5

including presentation, layout, administration, and the rapid integ th third-party

anplications.

Optymalizacja dziatania Joomla!

Omowienie elementow konfiguracyjnych majacych wptyw na szybko$¢ generowania strony.
Proces aktualizacji serwisu do najnowszej dystrybucji Joomla!
Podsumowanie

Podsumowanie drugiego bloku warsztatow.

Zakonczenie warsztatow
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Graf H., Joomla! System zarzqdzania trescig, Helion, Gliwice 2006.
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Do kogo adresowane sg warsztaty
Nauczyciele szk6t ponadgimnazjalnych uczacy technologii informacyjnej oraz nauczyciele in-

nych przedmiotéw zainteresowani tematykg multimedidéw i strumieniowaniem ich w Internecie

oraz zastosowaniem tych rozwigzan w praktyce szkolne;j.

Zaktada sie, Ze uczestnicy sg zaznajomieni z ponizszymi zagadnieniami:

praca w systemie operacyjnym z rodziny Windows,
korzystanie z podstawowych ustug i narzedzi internetowych,
znajomo$¢ podstaw rastrowej i wektorowej grafiki komputerowej,

znajomo$¢ podstaw jezyka HTML.

Cel warsztatéw
Zapoznanie nauczycieli z technologiami wykorzystywanymi obecnie do tworzenia przekazu

multimedialnego, ze szczegdlnym uwzglednieniem technologii Flash. Wykorzystanie gotowych

rozwigzan pozwalajgcych na strumieniowanie mediow.

Po zakonczeniu warsztatéw uczestnicy beda potrafili:

przygotowac materiaty (obrazy, audio, wideo) do prezentacji multimedialnych,

dobra¢ narzedzia potrzebne do opracowania prezentacji multimedialnych,

zaprojektowac i wykonac prostg interaktywng animacje wektorowsg,

przygotowac prezentacje multimedialng na dowolny temat w oparciu o wybrane oprogra-
mowanie dostepne na zasadach open source,

umie$ci¢ w Internecie opracowang prezentacje multimedialna,

uruchomi¢ serwer strumieniujacy media,

osadzi¢ na stronie internetowej odtwarzacz strumieniowanych mediow.

Zawartosc¢

Zapoznanie ze sposobami prezentowania tresci za posrednictwem Internetu.

Przeglad cyfrowych mediow.

Budowanie multimedialnych prezentacji i umieszczanie ich na stronach internetowych.
Osadzanie multimedialnych prezentacji oraz animacji wektorowych na stronach interne-
towych.

Przechwytywanie obrazu z monitora i zapisywanie strumienia w pliku wideo.
Strumieniowe przesytanie danych audio i wideo - podstawy teoretyczne.

Serwery strumieniujgce media - omdéwienie przyktadowego darmowego serwera.

Wymagane umiejetnosci

Podstawowa znajomos$¢ systemu Windows XP lub Vista.

Dobra znajomos$¢ dowolnej przegladarki internetowe;j.

Wymagane wyposazenie i materiaty

Projektor multimedialny, laptop.
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* 15 stanowisk komputerowych dla stuchaczy oraz stanowisko komputerowe dla prowa-
dzacego.

* Zainstalowane oprogramowanie: system operacyjny Windows XP lub Vista, Internet
Explorer, Mozilla Firefox lub Opera.

* Pisaki, tablica.

Wprowadzenie

* Powitanie uczestnikow.

* Zapoznanie grupy z celem zaje¢ oraz organizacja pracy.

* Zwrdcenie uwagi na znaczenie nowoczesnych sposobow prezentowania tre$ci w procesie
dydaktycznym.

* Dyskusja na temat wspotczesnych trendéw w multimediach ze szczegdélnych uwzglednie-
niem prezentowania tre$ci w Internecie.

* Dyskusja na temat roli multimediéw w procesie przekazywania wiedzy.

Zapoznanie ze sposobami prezentowania tresci za poSrednictwem
Internetu

Poniewaz obecnie podstawowym medium jest Internet, wszelkie rozwazania dotyczace
form komunikowania sie i przekazywania informacji skupia¢ sie beda wtasnie na rozwiaza-
niach internetowych.

Forma, w jakiej przedstawia sie informacje, jest niezwykle istotna dla jej skutecznego prze-
kazania. Co wiecej, forma ta jest r6zna dla r6znych odbiorcéw - inaczej bedzie wygladata prezen-
tacja dla dzieci ze szkoty podstawowej, a inaczej dla licealistow. Przygotowujac sie do opracowa-
nia prezentacji lub wizualnej pomocy dydaktycznej, nalezy mie¢ to wszystko na uwadze.

W tej cze$ci warsztatow oméwione zostang przyktady prezentowania tresci multimedial-
nych dostepnych w Internecie.

Budowanie multimedialnych prezentacji i umieszczanie ich na
stronach internetowych

W tej sekcji omowione zostang dwa narzedzia, ktére moga postuzy¢ do przygotowania pre-
zentacji multimedialnych osadzanych na stronach internetowych. Pierwsze z nich to standardo-
wy program do tworzenia prezentacji, bedacy sktadnikiem pakietu biurowego OpenOffice.org.
Drugie to narzedzie umozliwiajagce przygotowanie prostych pokazow slajdéw opisanych w pliku
XML i wyeksportowanych do formatu SWF.

W obu przypadkach podkreslone zostang mozliwo$ci umieszczenia przygotowanej prezen-
tacji na stronie internetowej, tak aby mozna byto wspoétdzieli¢ efekty wtasnej pracy oraz upro-
$ci¢ wymiane opracowanych materiatow.

Programy potrzebne w tej sekcji warsztatow:
» przegladarka internetowa z zainstalowang wtyczka Flash Player,
* edytor plikow tekstowych, np. Notatnik,
» pakiet biurowy OpenOffice.pl 3.0,
* narzedzie XML/SWF Slideshow.
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OpenOffice.org 3.0 Impress

Pakiet biurowy OpenOffice.org jest darmowg alternatywa dla pakietu Office firmy Microsoft.
W jego sktad wchodza miedzy innymi edytor tekstu Writer, arkusz kalkulacyjny Calc i narzedzie
do tworzenia prezentacji multimedialnych Impress.

Duza zaleta tego narzedzia sg bardzo bogate mozliwos$ci zapisywania i eksportowania utwo-
rzonych w nim prezentacji, np. do formatu MS Office, plikéw graficznych, stron HTML, a nawet
animacji SWF (Adobe Flash). Jest to istotne zwtaszcza wtedy, gdy prezentacja ma zosta¢ umiesz-
czona na stronie internetowe;j.

W ponizszym omdéwieniu skupimy sie na przygotowaniu prezentacji zawierajacej animacje
elementéw graficznych i tekstu, a nastepnie umieszczeniu jej na stronie internetowej w postaci
animacji SWFE.

Pobieranie narzedzia

Aktualna wersja polskojezycznego pakietu OpenOffice.org dostepna jest na przyktad na stro-
nie http://pl.openoffice.org. Nalezy pobra¢ plik instalacyjny (ok. 130 MB), uruchomi¢ go i poste-
powac zgodnie z wytycznymi kreatora instalacji. W razie probleméw mozna skorzysta¢ z opisu
umieszczonego na podanej stronie.

Przygotowanie prostej prezentacji
W ramach ¢éwiczenia omoéwione zostang nastepujace zagadnienia:

* Kkorzystanie z szablon6éw i wzorcéw stron,
* dodawanie do slajdéw elementéw tekstowych i graficznych,
* importowanie grafiki, materiatow wideo i dzwiekdw,
* stosowanie wbudowanych efektéw animacji niestandardowych,
* wykorzystanie $ciezek ruchu.
Dopasowanie formatu pliku
W ramach ¢éwiczenia oméwione zostang rézne formaty plikow przechowujgcych prezentacje:

* natywny format (ODP),

* formaty pakietu Microsoft Office (PPT, PPS),
» pliki graficzne (PNG, JPEG, GIF),

* animacje Flash (SWF).

XML/SWF Slideshow

Narzedzie XML/SWF Slideshow stuzy do tworzenia pokazéw slajdéw ztozonych z obrazéow
oraz innych danych. Narzedzie to wraz z peilng dokumentacja mozna znalez¢ pod adresem
http://www.maani.us/xml_slideshow. Dostepne sg dwie wersje: darmowa (niezarejestrowana)
oraz ptatna. Darmowa wersja ma kilka ograniczen:

* jedna prezentacja mozne sktadac sie z maksymalnie 10 slajdow,

» klikniecie prezentacji powoduje przekierowanie na strone producenta narzedzia,

* nie ma mozliwosci tworzenia wtasnych paneléw sterowania i dostepny jest tylko jeden
domyslny,

* brak wsparcia technicznego i aktualizacji przesytanych e-mailem.

Wiecej szczegétéw na temat licencji mozna znalez¢ na podanej wyzej stronie internetowe;j.

Pobieranie narzedzia
Na stronie http://www.maani.us/xml_slideshow mozna znalez¢ dziat Download, w ktérym zo-
staty umieszczone pliki do pobrania. Nalezy pobra¢ plik archiwum slideshow.zip (30 kB), a na-
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stepnie rozpakowac go. Z archiwum zostanie wyodrebniony jeden plik - slideshow.swf. W miej-
scu na dysku, gdzie przechowywane sg dokumenty i inne pliki uzytkownika, nalezy utworzy¢ fol-
der, nada¢ mu nazwe, np. prezentacja, i umiesci¢ w nim wyodrebniony plik.

Przygotowanie pliku HTML

Aby przygotowany pokaz slajdéw mogt by¢ wyswietlony w przegladarce internetowej, trze-
ba utworzy¢ plik HTML, w ktérym zostaje osadzony obiekt Flasha. Ponizej zamieszczona zostata
podstawowa zawartos¢ tego pliku. Pogrubiong czcionka zaznaczono fragmenty, w ktorych poja-
wia sie odwotanie do pliku z opisem prezentacji (bedzie o tym mowa w kolejnym punkcie).
Za pomoca dowolnego edytora plikow tekstowych (np. Notatnika) trzeba utworzy¢é nowy plik
i wprowadzi¢ do niego ponizszy kod. Nastepnie nalezy zapisa¢ go w tym samym folderze, w kté-
rym zostal umieszczony plik slideshow.swf, nadajgc mu nazwe np. prezentacja.html.

<html>
<head>
<title>Prezentacja</title>
</head>
<body bgcolor="#ffffff">
<object classid="clsid:d27cdbbe-aeb6d-11cf-96b8-444553540000"
codebase="http://download.macromedia.com/pub/shockwave/cabs/flash/swf
lash.cab#version=6,0,0,0"
width="320"
height="240"
id="slideshow" />
<param name="movie" value="slideshow.swf?xml_ source=prezentacja.xml"/>
<param name="quality" value="high" />
<param name="bgcolor" value="#000000" />
<param name="allowscriptaccess" value="samedomain" />

<embed src="slideshow.swf?xml source=prezentacja.xml"
quality="high"
bgcolor="#000000"
width="320"
height="240"
name="slideshow"
allowscriptaccess="samedomain"
swliveconnect="true"
type="application/x-shockwave-flash"
pluginspage="http://www.macromedia.com/go/getflashplayer">

</embed>

</object>

</body>

</html>

Sprawdzenie dziatania narzedzia XML/SWF Slideshow
Opis prezentacji musi znajdowac sie w osobnym pliku.

<slideshow>
</slideshow>

Elementy prezentacji

W niniejszym ¢wiczeniu zostang przedstawione wybrane elementy oferowane przez narze-
dzie XML/SWF Slideshow:

* wilaczanie i wylaczanie panelu sterujgcego odtwarzaniem pokazu slajdéw,

* umieszczanie pol tekstowych,

* wyswietlanie zdje¢ i grafiki,

* dotaczanie podktadu muzycznego,

* stosowanie animowanych przej$¢ miedzy slajdami.
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Udostepnianie multimedialnych prezentacji oraz animacji

Przygotowanie prezentacji lub animacji to jeszcze nie koniec zadania. Aby podzieli¢ sie wy-
nikami swojej pracy z innymi, trzeba je w jakis sposéb udostepnic¢. W tej czeSci przedstawione
zostang sposoby udostepniania plikéw z zawartoscia multimedialng. Oméwione zostang najcze-
$ciej wykorzystywane techniki:

* zapisywanie na ptytach i innych no$nikach danych,

* wysylanie poczta elektroniczng,

* umieszczanie faczy do plikéw na stronach internetowych,

* osadzanie multimedialnych obiektéw na stronach internetowych.

Zapisywanie na ptytach i innych no$nikach

Najprostszym sposobem udostepniania danych, w tym réwniez multimedialnych, jest zapi-
sanie ich na no$niku danych, takim jak ptyta CD lub DVD. Przy wykonywaniu niewielu kopii moz-
na postuzy¢ sie réwniez pendrivem.

Zalety:

» prostota i niski naktad pracy (przy niewielkiej liczbie kopii),

* brak koniecznos$ci dostepu do sieci internetowej,

* wysoki gérny limit objetosci danych (dla standardowych ptyt DVD ok. 4,7 GB),

* na nos$niku mozna umiescic¢ aplikacje, w ktérej pliki sg otwierane.

* bardzo ograniczony zasieg,
* stosunkowo wysoki koszt,

* bardzo utrudniona aktualizacja danych.

Wysytanie pocztg elektroniczng
Pliki o niewielkich rozmiarach mozna wysyta¢ jako zatgczniki wiadomosci e-mail.

Zalety:

* minimalny Koszt,
» prostota i niski naktad pracy,

* atwa aktualizacja - wymaga powtdrnego wystania plikdw.

* niski gérny limit objetosci danych (w wiekszos$ci darmowych skrzynek pocztowych wiel-
kos$¢ pojedynczej wiadomosci nie moze przekraczac kilkunastu - kilkudziesieciu MB),
* moga pojawic¢ sie problemy z odczytaniem zataczonych plikéw, np. z powodu braku odpo-
wiedniej aplikacji.
Umieszczanie tgczy do plikow na stronach internetowych
W przypadku gdy do dyspozycji jest serwer internetowy oraz strona WWW, pliki mozna
umieszczac na serwerze, a na stronie wstawiac hipertacza do tych plikéw.
Ponizej zostat opisany proces umieszczania na serwerze pliku prezentacji oraz przygotowa-
nia strony WWW udostepniajacej ten plik.
Zalety:

* bardzo szeroki zasieg,
* prosta aktualizacja,

* duza elastycznos¢.
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Wady:

* gorny limit objetos$ci danych zalezy od serwera i moze by¢ ograniczony (w wiekszosci
darmowych serweréw jest to kilkadziesiat - kilkaset MB),
* moga pojawi¢ sie problemy z odczytaniem zatgczonych plikéw, np. z powodu braku odpo-
wiedniej aplikacji.
Przesytanie plikow na serwer internetowy za posrednictwem protokotu FTP
Do przesytania plikéw miedzy komputerem a serwerem stuzy protokét FTP (ang. File Trans-
fer Protocol). Do jego obstugi najlepiej postuzy¢ sie dowolnym klientem tego protokotu, np. me-
nedzerem plikéw Total Commander (do pobrania ze strony http://www.ghisler.com).

Uwaga. Aby potaczy¢ sie z serwerem, koniecznie nalezy znac jego nazwe (adres IP lub nazwe ho-
sta) oraz nazwe uzytkownika i hasto.

W jednym z paneli (np. lewym) ustaw folder, w ktérym znajduje sie plik do wystania na ser-
wer. Zawarto$¢ drugiego panelu nie jest w tej chwili istotna, ale trzeba sie do niego przenies¢
(np. klawiszem Tab). Z menu Sie¢ wybierz polecenie FTP Nowe potqczenie (Ctri+N).

[2] Total Commander 7.03 - NOT REGISTERED

Pliki Zaznacz Polecenia Podglad Konfiguragja Poczatek
[Le] -]l 2aden ] 25376 ( & Potaczenia sieciowe... bn_] 25 376 048 k z 66 019 084 k wolne
e\Projekiy\prezentacie\"." & Odiacz dyski sieciowe... pzentacje\"*
wmi Udostepnij aktualny katalog... Roz. Wielkosé
L] Zakoricz udostepnianie. <DIR>

[IPrezentacja_FTP_0 ja_FTP_01 odp 8.7k
Pokaz wspotdzielone admina

25 FTP Potaczenie... Cirl+F
FTP Roztacz Ctrl+Shift+F
FTP Pokaz ukryte pliki
FTP Sciagnij z listy...

PORT podigczenie do innego PC...

0k /8 kw0 /1 plik(ach/éw) 0k /8 kw0 /1 plik(ach/éw)
e\Projekty\prezentacje>

Pojawi sie okienko, w ktérym trzeba wpisa¢ adres serwera. Moze to by¢ adres IP lub nazwa
hosta. Jezeli serwer wymaga zalogowania (a tak najcze$ciej jest), nalezy wytaczy¢ zaznaczenie
pola potgczenie anonymous.

% [2] Total Commander 7.03 - NOT REGISTERED =e; £ \
Pliki Zaznacz Polecenia Sie¢ Podglad Konfiguracja Poczatek Pomoc
[Fe] ~|l_2aden_] 25 376 048 k z 66 019 084 k wolne \ .. [Fed ~|[zaden_] 25 376 048 k z 66 019 084 k wolne \ -
e:\Projekty\prezentacje\"* # v |e\Projekiy\prezentacje\* % v
L Nazwa Roz. |Wielko$é | [TNazwa Roz. Wielko$é
@[] <DIR> &[] <DIR>
[|Prezentacja_FTP_01 odp 8,7 k ||[IPrezentacja FTP_01 odp 87k

Polacz z (host lub URL}):

prac.us.edu.pl

["| potaczenie anonymous
"] Uzyi firewall (serwer proxy)

Definiuj nowy... Zmien...

[ OK ] l Anuluj H Pomoc

0k /8 kw0 /1 plik(ach/éw) 0k/8kw0 /1 plik(ach/éw)
e:\Projekiy\prezentacje> -

Po wecisnieciu przycisku OK pojawi sie okienko dialogowe, w ktorym nalezy wpisa¢ nazwe
uzytkownika. Po ponownym wecis$nieciu przycisku OK pojawi sie kolejne okno, tym razem z po-
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lem na hasto. Po zatwierdzeniu hasta w prawym panelu pokaze sie zawartos¢ foldera uzytkowni-
ka na serwerze.

PrzejdZ do folderu, w ktéorym umieszczane sa udostepniane pliki (lub utwérz taki folder
w tej chwili). W przedstawionym przyktadzie jest to folder prezentacje. Po przej$ciu do lewego
panelu Total Commandera skopiuj plik do prawego panelu (wciskajac w tym celu klawisz F5).
Pojawi sie okno kopiowania, w ktérym kliknij przycisk OK.

12} 21 Total Commander 7.03 - NOT REGISTERED SE] = |

Pliki Zaznacz Polecenia Sie¢ Podglad Konfiguracja Poczatek

Pomoc

FIP  Tryb przesy!lania|Binamie (archiwa. dol v“Ruzlaa”g?E'?m

" =

(e ~ ][ zaden_] 25 376 048 k 2 66 019 084 k wolne \ - [I0] ~|fip/iprac us edupl \
e:\Projekty eVt + ~ [0Jpublic | 5 * -
| Nazwa Roz. Wielko$é |[TNazwa Roz. |Wielkosé
&[] <DIR> &[] <DIR>

[3 Prezentacja_FTP_01 odp 8.7k

Wyslii jako:
Prezentacja_FTP_01.0dp

[ Wysyianie w tle (oddzielny watek)
[]Zamieri na male litery w nazwach plikéw

0k/8kwo0 /1 plik(ach/éw) 0k /0 kw0 /0 plik(ach/ow)
e\Projekty\prezentacje>

Po skopiowaniu pliku wcisnij przycisk Roztgcz, aby przerwac polaczenie ze zdalnym serwe-
rem. Jak wida¢, proces umieszczania plikow na serwerze nie rézni sie znacznie od zwyktego ko-
piowania plikdw.

Trzeba sprawdzi¢, czy za pomoca przegladarki internetowej mozna uzyskaé¢ dostep do sko-
piowanego przed chwilg pliku. Otwérz dowolng przegladarke internetowa. W polu adresu wpisz
adres serwera i nazwe folderu z plikami. Najprawdopodobniej (to zalezy od konfiguracji serwera
internetowego) w oknie przegladarki zobaczysz komunikat o btedzie.

, Zabroniony dostep! - Mozilla Firefox EE

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomoc
9 - P lf_ http://prac.us.edu.pl/~alamza/prezentacje/ vr -] |G- Google

.
Zabroniony dostep!
Nie masz prawa dostepu do 2adanego katalogn. W katalogu nie ma indeksu lub katalog jest zabezpieczony przed odczytem.
Jedli myslisz, ze jest to blad tego serwera, skontaktuj sie z administratorem.

Error 403

prac.us.edu.pl
Sat Jan 03 17:44:07 2009
Apache

Zakoriczono

Zazwyczaj serwery internetowe nie udostepniajg mozliwos$ci przegladania catych katalogéw,
a jedynie wybranych plikéw. W takim razie do adresu nalezy dopisaé¢ nazwe pliku. W tym przy-
ktadzie jest to Prezentacja_FTP-01.odp.
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ﬁ, Zabroniony dostep! - Mozilla Firefox @Ml

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomogc

@ P C @ ( http://prac.us.edu.pl/~alamza/prezentacje/Prezentacja_FTP_0l.c 2 - | (|G- Google »

Zabroniony dostep!
. mj Otwieranie Prezentacja_FTP_01.od| @
Nie masz prawa dostepu

Rozpoczeto pobieranie pliku:

Jesli myslisz, ze jest to

Prezentacja_FTP_01.odp

Error 403 Typ pliku: plik ODP
Adres: http://prac.us.edu.pl
prac.us.edu.pl
Sat Jan 03 17:44:07 2009 Po zakonczeniu pobierania:
Apache
() Otwérz za pomoca | Przegladaj...
(@) Zapisz plik

["] Zapamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

Zakonczono

o

W przegladarce zostato wyswietlone okienko z prosba o podjecie decyzji, czy plik ma zostac
otwarty za pomoca wybranej aplikacji, czy zapisany na dysku. Jest to standardowe okienko poja-
wiajace sie podczas pobierania plikow z Internetu (w zalezno$ci od przegladarki opisana sytu-
acja moze wygladac¢ troche inaczej).

Ten spos6b udostepniania plikow z pewnoscig nie jest wygodny, poniewaz aby pobra¢ plik,
trzeba znac jego doktadng nazwe. PoniZej zostanie opisany sposob przygotowania prostej strony
internetowej, na ktorej znajdzie sie lista plikow do pobrania.

Przygotowanie strony internetowej udostepniajqcej pliki

W tej czesSci ¢wiczenia potrzebny bedzie dowolny edytor plikow tekstowych. Nie chodzi tu
o edytor tekstu, taki jak Microsoft Word czy OpenOffice.org Writer, ale raczej o Notatnik.

W Total Commanderze wcisnij klawisze Shift+F4, aby utworzy¢ nowy plik tekstowy. Pojawi

sie okienko dialogowe, w ktérym nalezy wpisa¢ nazwe tworzonego pliku. W tym przypadku be-
dzie to index.html.

12 (21 Total Commander 7.03 - NOT REGISTERED ==l
Pliki Zaznacz Polecenia Sie¢ Podglad Konfiguracja Poczatek Pomoc

(el - |[zaden_] 25 376 048 k z 66 019 084 k wolne \ - [led ~ [ zaden | 25376 048 k266 019 084 kwolne \ -
e\Projekty\prezentacje\"." + v e)\ProjeKly E [
L Nazwa Roz. |Wielko$é |TNazwa Roz. |Wielkosé
@[] <DIR> &[] <DIR>

[ Prezentacja_FTP_01 odp 8,7 k | [iPrezentacja_FTP_01 odp 87k

WprowadZ nazwe pliku do edyeji:

index.html|

0k/8 kw0 /1 plik(ach/éw)

0k/8kw0/ 1 plik{ach/w)
e:\Projekty\prezentacje>

Po wecisnieciu przycisku OK zostanie otwarte puste okno Notatnika. W oknie nalezy umiescic¢
kod strony internetowej zapisany w jezyku HTML.

Uwaga. Omoéwienie jezyka HTML wykracza poza tematyke tych warsztatéw. Zostang tu przedsta-
wione jedynie podstawowe informacje i proste przyktady.

Szablon typowego dokumentu HTML zostat przedstawiony na ponizszym rysunku.
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| indextm! - Notepad

File Edit Format View Help

<html>

<head>
<title>Prezentacje</title>

</head>

<body>

</body>
</htm1>

Nalezy wiedzie¢, ze w jezyku HTML, ktory stuzy do opisu zawarto$ci stron internetowych,
stosuje sie tzw. znaczniKi, czyli ,instrukcje” zapisane w ostrych nawiasach <>. Wiekszos¢ znacz-
nikdw wystepuje w parach: znacznik otwierajacy i znacznik zamykajacy. Przyktadem moga tu
by¢ znaczniki <html> i </html>, obejmujace caty dokument. Podobnie <head></head>,
<title></title> oraz <body>i</body>. Kazdy znacznik odpowiada za okreslony element
strony internetowej. Jak juz wspomniano, znacznik <html> obejmuje catg strone. Znacznik
<head> definiuje tzw. nagtéwek, w ktérym umieszczane sg informacje o stronie, takie jak np. ty-
tut (znacznik <title>), metadane (znacznik <meta>) itp. W znaczniku <body> umieszcza sie
wszystkie elementy, ktére majg zosta¢ wyswietlone na stronie.

Po zapisaniu pliku (Ctri+S) mozna zobaczy¢, jak bedzie on wygladat w przegladarce interne-
towej. W tym celu nalezy dwukrotnie klikng¢ ikone pliku (lub wcisng¢ klawisz Enter), a zostanie
otwarta domys$lna przegladarka internetowa z zatadowanym wskazanym plikiem. Pojawita sie
pusta strona, ale w pasku tytutowym okna wida¢ nazwe strony Prezentacje, czyli tekst umiesz-
czony w znaczniku <title>kodu HTML.

Aby na stronie pojawila sie jaka$ zawarto$¢, nalezy umiesci¢ jg miedzy znacznikami <body>
i </body>. W tym przyktadzie wyswietlimy tekst ,Prezentacje do pobrania:” oraz liste plikow.
W sekcji znacznika <body> wpisz tekst ,Prezentacje do pobrania:”. Zapisz zmiany w pliku
(Ctrl+S), przetacz sie do przegladarki i od$wiez zawarto$¢ strony (F5).

e' Prezentacje - Mozilla Firefox g
Plik Edycja Widok Historia Zakiadki Narzedzia Pomog
P C 4 (L |filey///E;/Projekty/prezentacje/index.ntml vy - | Q-] Google

Prezentacje do pobrania-

Zakoriczono

Jak widac¢, na stronie pojawit sie tekst, ktory zostat umieszczony w kodzie HTML. Nalezy jed-
nak wiedzie¢, ze taki sposéb wstawiania zawartosci do sekcji <body> jest niewlasciwy. Nalezy
przyjaé, ze kazda zawarto$¢ musi by¢ umieszczona w odpowiednim dla niej znaczniku. Tekst
mozna umie$ci¢ np. w znaczniku akapitu (<p></p>) lub znaczniku nagtéwka. W tym przykta-

dzie zastosujemy nagtéwek poziomu pierwszego, czyli znacznik <h1></h1>:
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<html>
<head>

<title>Prezentacje</title>
</head>
<body>

<hl>Prezentacje do pobrania:</hl>
</body>
</html>

Efekt zmian zostat przedstawiony na ponizszym rysunku.

F Prezentacje - Mozilla Firefox =)

Plik Edycja Widok Historia Zakiadki Narzedzia Pomog

- C 4y (L [filey//E/Projekty/prezentacie/indexhtml 7 -] [IG-] Googte A

Prezentacje do pobrania:

Zakoriczono &

Ponizej tekstu ma zosta¢ umieszczona lista plikéw do pobrania. W tym celu zostanie wyko-
rzystany znacznik definiujacy listy numerowane, czyli <ul>. Kolejne pozycje listy wypunktowa-
nej wstawia sie za pomoca znacznikdw <11i>.

<html>
<head>
<title>Prezentacje</title>
</head>
<body>
<hl>Prezentacje do pobrania:</hl>
<ul>
<li>Prezentacja 1 - protokéir FTP</1li>
<li>kolejne prezentacje...</li>
</ul>
</body>
</html>

Po wprowadzeniu listy strona wyglada tak jak na ponizszym rysunku.
3 Prezentage - Mozila Firefox [ )

Pl Edygja Widok Historia Zakiadki Narzedzia Pomoc

(" prc %Y (] [filey///E:/Projekty/prezentacje/index.ntml 7 -] G| Googte El

Prezentacje do pobrania:

« Prezentacia | - Protokst FTP
« kolcine prezentacie..

Zakoriczono #
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Celem, ktéry zostal postawiony na poczatku tego ¢wiczenia, byto przygotowanie strony
umozliwiajacej dostep do plikow umieszczonych na serwerze. Najlepiej, Zeby nazwy pojawiajace
sie na licie wypunktowanej byty hipertaczami do plikow. Aby to zrobi¢, nalezy skorzysta¢ z hi-
pertaczy wstawianych za pomoca znacznika <a>.

Budowa znacznika <a> jest troche bardziej skomplikowana od wczes$niej opisanych znaczni-
kéw:
<a href="adres hipertacza">tytul hipertacza</a>
Jak widaé, w znaczniku pojawia sie atrybut href, do ktérego nalezy przypisa¢ adres hiperta-

cza. W omawianym przyktadzie bedzie to nazwa pliku, ktéry ma zosta¢ pobrany. Miedzy znaczni-
kiem otwierajacym a zamykajacym umieszcza sie tytut hipertacza, czyli tekst, ktéry pojawi sie na
stronie.

W kodzie HTML trzeba wstawi¢ znacznik <a>, odsytajacy do pliku z prezentacja:

<html>
<head>
<title>Prezentacje</title>
</head>
<body>
<hl>Prezentacje do pobrania:</hl>
<ul>
<li><a href="Prezentacja FTP-0l.odp">Prezentacja 1 - protokéz
FTP</a></1li>
<li>kolejne prezentacje...</1li>
</ul>
</body>
</html>
Na ponizszym rysunku wida¢ efekt wprowadzonych zmian. Tekst ,Prezentacja 1 - protokét

FTP” stat sie hipertgczem. Po jego kliknieciu pojawia sie to samo okienko, ktére pojawiato sie
wcze$niej, po wpisaniu bezposredniego adresu do pliku.

Nie mozna zapomnie¢ o przestaniu pliku index.html na serwer. Nalezy go umie$ci¢ w tym sa-
mym folderze, w ktérym znajduja sie udostepniane pliki. Dostep do tak utworzonej strony jest
mozliwy po wpisaniu adresu serwera wraz z nazwg folderu, w ktéorym znajduje sie plik strony.
Do adresu nie trzeba dopisywaé nazwy pliku (index.html).

Plik Edygja Widok Historia Zakiadki Narzedzia Pomoc
| - c ¢y (L] | file:///E:/Projekty/prezentacje/indexhtml 17 | |G| Googte

Prezentacje do pobrania:

Zakoriczono

Zaleta tego rozwigzania jest znacznie fatwiejszy dostep do plikéw umieszczanych na serwe-
rze. Nie trzeba juz zna¢ doktadnej nazwy pliku, poniewaz mozna wybiera¢ z wyswietlanych na
stronie. Oczywi$cie te prostg strone mozna rozbudowaé, dodajac opisy prezentacji, miniaturki
slajdow itd.
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Osadzanie multimedialnych obiektéw na stronach internetowych

Sposo6b udostepniania plikow opisany w poprzednim punkcie sprawdza sie dobrze w wiek-
szo$ci przypadkow. Czasami jednak lepszym rozwigzaniem bytoby umieszczenie samej prezen-
tacji na stronie internetowej, tak aby ogladajacy te strone nie musiat zapisywac¢ pliku na dysku
ani uruchamia¢ dodatkowej aplikacji.

Operacja tego typu nosi nazwe osadzania. Nie wszystkie pliki mozna osadzi¢ na stronie
HTML i nie wszystkie beda dobrze spelniaty swoja role. Nie uda sie to z pewnoscia z plikiem
utworzonym w aplikacji OpenOffice.org Impress, czyli ze standardowa prezentacja. Pliki tego
typu majg rozszerzenie .odp, ktoére nie jest obstugiwane przez przegladarki internetowe. Na
szczesScie przygotowana prezentacje mozna wyeksportowac do jednego z wielu innych formatéw,
w tym réwniez do SWF, co zostato szczegdtowo opisane w jednym z wczes$niejszych cwiczen.

Zaktadamy wiec, ze prezentacja utworzona w programie OpenOffice.org Impress zostata wy-
eksportowana do formatu SWF. W niniejszym ¢wiczeniu stosowana bedzie nazwa prezentacja-
.swf, ktéra mozna oczywiscie zastapi¢ dowolng inna.

Uwaga. W tym ¢wiczeniu wymagana jest podstawowa znajomo$¢ jezyka HTML. W poprzednim
¢wiczeniu opisane zostaty proste znaczniki oraz szkielet dokumentu HTML.

Zalety:

* bardzo szeroki zasieg,

» prosta aktualizacja,

* duza elastycznos¢,

* prezentacje mozna zobaczy¢ bezposrednio na stronie,

* nie s3 wymagane zadne dodatkowe programy (poza przegladarka internetowa).

* goérny limit objetoSci danych zalezy od serwera i moze by¢ ograniczony
(w wiekszosci darmowych serwerdw jest to kilkadziesiat - kilkaset MB).
Przygotowanie dokumentu HTML
Poniewaz plik prezentacji ma zosta¢ osadzony na stronie internetowej, pierwszym zadaniem
jest utworzenie pliku index.html i wpisanie podstawowych znacznikéw, tworzacych szkielet stro-
ny. Czynno$ci te zostaly szczegétowo omdéwione w poprzednim éwiczeniu. Zawarto$¢ pliku in-
dex.html ma wygladac¢ tak jak na ponizszym listingu:

<html>
<head>
<title>Prezentacje SWF</title>
</head>
<body>
<hl>0Osadzona prezentacja w formacie SWF:</hl>

</body>
</html>

W sekcji <body> umieszczone zostang dwa znaczniki odpowiedzialne za osadzenie pliku
typu SWE

Osadzenie pliku SWF

Do osadzania plikéw stuzga dwa znaczniki: <object> oraz <embed>. Pierwszy z nich obstu-
giwany jest wylacznie przez przegladarke Internet Explorer firmy Microsoft. Pozostate przegla-
darki korzystajg ze znacznika <embed>. Efekt jest taki, ze w kodzie strony internetowej nalezy
umiesci¢ oba te znaczniki, tak aby strona mogta by¢ prawidtowo wyswietlana we wszystkich
przegladarkach.
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Podstawowy kod, ktory nalezy wprowadzi¢, zostat przedstawiony ponizej:

<object width="550" height="400">

<param name="movie" value="prezentacja.swf">

<embed src="prezentacja.swf" width="550" height="400"></embed>
</object>

Atrybuty width oraz height odpowiadaja za wymiary osadzanej prezentacji (szerokos$¢
i wysoko$¢). Nalezy zwrdci¢ uwage na to, Ze atrybuty te pojawiaja sie dwukrotnie - raz w znacz-
niku <object>, drugi raz w znaczniku <embed>. Podobnie sprawa wyglada z nazwa osadzane-
go pliku. W znaczniku <object> jest ona przekazywana za pomoca dodatkowego znacznika
<param>, natomiast w znaczniku <embed> jest podana jako wartos$¢ atrybutu src.

Po wprowadzeniu kodu i zapisaniu zmian w pliku mozna sprawdzi¢ dziatanie strony.

adki Narzedzia Pomoc

- C o ([ |ﬁIe://,’E:/ijek‘ty/usadzanle_swf/index.html

Osadzona prezentacja w formacie SWEF:

Prezentacja SWF

Zakoficzono

Klikniecie obszaru prezentacji powoduje przej$cie do kolejnego slajdu. Jesli na slajdach zo-
stang umieszczone elementy nawigacyjne, takie jak przyciski lub hipertgcza, beda dziataty row-
niez w osadzonej prezentacji.

Powyzej zostata przedstawiona minimalna wersja kodu obstugujacego osadzanie. W prakty-
ce najczesciej dopisywane sg znaczniki odpowiedzialne m.in. za adres strony internetowej od-
twarzacza Flasha, kolor tta, jakosc¢ itp. Petny kod znajduje sie ponizej:

<object classid="clsid:d27cdbbe-ae6d-11cf-96b8-444553540000"
codebase="http://download.macromedia.com/pub/shockwave/cabs/flash/swf
lash.cab#version=9,0,0,0" width="550" height="400" id="prezentacja"
align="middle" />
<param name="movie" value="prezentacja.swf" />
<param name="allowScriptAccess" value="sameDomain" />
<param name="allowFullScreen" value="false" />
<param name="quality" value="high" />
<param name="bgcolor" value="#ffffff" />
<embed src="prezentacja.swf" quality="high" bgcolor="#ffffff"
width="550" height="400" name="prezentacja" align="middle"
allowScriptAccess="sameDomain" allowFullScreen="false"
type="application/x-shockwave-flash"
pluginspage="http://www.macromedia.com/go/getflashplayer"/>
</object>

Postepujac zgodnie z przedstawionym powyZej opisem, mozna na jednej stronie umiesci¢

wiecej prezentacji, dajgc uzytkownikom mozliwo$¢ obejrzenia kazdej z nich.
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Dobrym pomystem moze by¢ réwniez potaczenie sposobéw przedstawionych w dwaéch
ostatnich ¢wiczeniach i danie mozliwo$ci przejrzenia prezentacji oraz pobrania jej w jednym
z formatow.

Plik Edycja Widok Historia Zaktadki Narzedzia Pomoc

P C £ (L1 file///E/Projekty/osadzanie_swifindex html 1 -] [C-[Google

Osadzona prezentacja w formacie SWF:

Prezentacja SWF

Pobierz prezentacje w formacie ODP ub SWE.

Zakoficzono #

Przestanie plikéw na serwer

Pliki przygotowane w tym ¢wiczeniu nalezy przestaé na serwer, aby byty widoczne dla
wszystkich uzytkownikéw Internetu. W tym celu nalezy skopiowac je za pomocg wybranego
klienta FTP. Moze to by¢ Total Commander i sposéb opisany w poprzednim ¢wiczeniu.

Przechwytywanie obrazu z monitora

Bardzo czesto, zwtaszcza podczas prezentowania konkretnych operacji przeprowadzanych
na komputerze, przydatoby sie wsparcie w postaci krétkiego filmu ilustrujgcego wykonywane
czynno$ci. Film taki mozna zamiesci¢ pézniej na stronie internetowe;j.

W Internecie mozna znalez¢ wiele programoéw stuzacych do nagrywania tego, co dzieje sie
na ekranie. W tym ¢wiczeniu zaprezentowany zostanie program CamStudio tworzony na zasa-
dach open source, a dostepny na stronie projektu: http://camstudio.org.

W ¢éwiczeniu poruszone zostang nastepujace zagadnienia:

* nagrywanie operacji przeprowadzanych na ekranie,

*  wybdr nagrywanych fragmentéw ekranu,

* dodawanie ,dymkdéw” z opisami,

* nagrywanie $ciezki dZwiekowej,

* konwertowanie formatu plikow wideo,

* umieszczanie filmu na stronie internetowe;.
Strumieniowanie mediéw - omowienie przyktadowego darmowe-
g0 serwera i odtwarzacza

Jezeli dysponujemy wieloma duzymi plikami wideo, ktére maja by¢ dostepne z poziomu
strony internetowej, najlepiej skorzysta¢ z mozliwosci ich strumieniowania do osadzonego na
stronie odtwarzacza multimediow.

W tym ¢wiczeniu zostang omowione nastepujgce zagadnienia:

* instalowanie aplikacji VL.C media player,
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* wykorzystanie programu VLC media player do odtwarzania lokalnych oraz zdalnych pli-
kow audio oraz wideo,

* odbieranie strumieni audio i wideo oraz zapisywanie ich w pliku,

* dostep do aplikacji za posrednictwem interfejsu WWW,

* uruchomienie lokalnego serwera strumieniujacego,

¢ zaawansowane mozliwo$ci sterowania strumieniowaniem,

* dostep do serwera z poziomu wiersza polecenn w systemie Windows oraz Linux.
VideoLAN - serwer i odtwarzacz VLC

Pod nazwg VideoLAN kryje sie miedzynarodowy projekt rozwijajacy aplikacje umozliwiajace
wysylanie i odbieranie strumieni danych przez sie¢, w tym réwniez Internet. Co istotne, projekty
te sg realizowane w oparciu o licencje GNU GPL.

Sztandarowa aplikacja jest VLC media player, ktéry moze spetnia¢ zaré6wno role odtwarzacza
wszelkich cyfrowych mediéw, jak rowniez stuzy¢ jako serwer strumieniujacy te media.

Na ponizszym rysunku zostat przedstawiony ogélny schemat rozwigzania strumieniowania
danych multimedialnych w oparciu o aplikacje z rodziny VideoLAN.

VideoLAN Streaming Solution

Streamers Clients

viCfor
SAP/SDP — Macos X 4L\
_ i Announces B

A

) 'Y
ovD s - VLC for
— GNU/Linux
: I S s

Acquisition card 1

with soft @ — N . Network

encoding P : i Unicast / Multicast / VOD) m il
MPEG hardware “_ UF il ) N 1Pv4 / IPv6 Windows ]
ereading cand F GNU/Linux, Windows

S

|—] TRANSCODE

A

= TRANSRATE [==

GHNU/Linux, Windows, Mac0S X, Unix, ... |

Il

e, i) 5%
Satellite \P/ — — ‘ Set Top Box
- '
) : [ EY | '
\ '.If' = | D Wireless :
N —— Se r | Connection »
e g . ! y VLC for
= ( Web server, Darwin Streaming Server, - ‘E Familiar Linux
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Instalowanie odtwarzacza mediéw VLC

Po pobraniu ze strony http://www.videolan.org/vic/ pliku instalacyjnego z najnowsza wersja
odtwarzacza VLC trzeba go uruchomic¢. Pojawi sie pierwsze okno kreatora, w ktérym nalezy wy-
bra¢ jezyk stosowany w programie (na liScie jest jezyk polski).

Installer Language

Flease select a language.

L=

[Polsia

Cesky
English

Magsar

Romana
Slovensky

T ]

W kolejnym oknie zostanie wyswietlona licencja, na ktérej rozprowadzany jest program VLC
media player (GNU General Public Licence). Po zaakceptowaniu warunkéw umowy pojawia sie
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okno wyboru komponentéw. Najlepiej pozostawi¢ domyslne ustawienia (przynajmniej podczas
pierwszego instalowania).

:.'.. Instalator programu VLC media player 0.9.4

Wybierz komponenty a
Wybierz komponenty programu VLC media player 0.9.4, ktdre chcesz zainstalowad. ..'

Zaznacz komponenty, kidre chcesz zainstalowac i odznacz te, kidrych nie chcesz
instalowad. Kliknij Dalej, aby kontynuowad.

Wybierz typ instalacjiz [Uzytkowmka

Albo wybierz opcjonalne Media Player (wymagany)

komponenty,' ktdre chcesz Skrét w menu Start
TS Ikona na pulpicie

[J wityczka Mozilla
[ Wiyczka ActiveX
-- I Skojarzenia typu pliku
¢ -4 Pliki audio
Opis

Wymagane miejsce: 48.0MB

|<Wstecz ][ Dalej > l[ Anuluj ]

Podobnie nalezy postapi¢ w oknie wyboru lokalizacji, pozostawiajac domyslng $ciezke insta-
lowania programu (w systemach Windows jest to folder Program Files na dysku systemowym).

Instalator programu VLC media playe

Whybierz lokalizacjeg dla instalacji a
Whybierz folder, w ktdrym ma byé zainstalowany VLC media player 0.9.4. ..'

Instalator zainstaluje program VLC media player 0.9.4 w nastepujacym folderze. Aby
zainstalowac w innym folderze, kliknij Przegladaj i wybierz folder. Kliknij Zainstaluj, aby
rozpoczgt instalacje.

Folder docelowy

(C:\Program Files\VideoLAN\WVLC\| Przeglgdaj...

Wymagane miejsce: 48.0MB
Dostepne miejsce: 16.5GB

[ < Wstecz H Zainstaluj I [ Anuluj ]

Po kliknieciu przycisku Zainstaluj rozpoczyna sie instalowanie programu. Pasek postepu
wskazuje biezacy etap procesu instalowania. Po chwili pojawia sie ostatnie okno kreatora podsu-
mowujace przeprowadzone operacje. DomysSlnie zaznaczone jest pole Uruchom program VLC me-
dia player 0.9.4, dzieki ktéremu po kliknieciu przycisku Zakoricz uruchomiony zostanie odtwarzacz.

é, Instalator programu VLC media player 0.9.4
Instalacja

Prosza czekaé, podczas gdy VLC media player 0.9.4 jest instalowany. Koriczenie pracy kreatora instalacji
VLC media player 0.9.4

Rozpakuj: delete_small.png VLC media player 0.9.4 zostal pomyslnie zainstalowany na

L | Twaim komputerze.
Pokaz szczegly Kliknij Zakorficz, aby zakoficzy€ dziatanie kreatora.

[]uruchom program VLC media player 0.9.4

["]Pokaz plik ReadMe

Odwiez witryne VideoLAN VLC media player

Anuluj < Wstecz Anuluj
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Okno uruchomionego programu zostato przedstawione na ponizszym rysunku.

-

% VLC media player
Media Diwiek Obraz Odtwarzanie Lista odtwarzania MNarzedzia Pomoc

(] (] [ =) o ]
.

Pobieranie oraz odtwarzanie strumieni audio i wideo
W ¢wiczeniu opisane zostang mozliwos$ci pobierania strumieni oferowane przez odtwarzacz

VLC media player:
* odbieranie strumieni z ogdlnodostepnych serwiséw strumieniujgcych, takich jak np.
youtube.com,
* odtwarzanie lokalnych plikow,
* uruchomienie interfejsu WWW umozliwiajacego dostep do mediéw z poziomu strony in-
ternetowej,
* odtwarzanie strumieni audio - radio internetowe.

Strumieniowanie danych multimedialnych
W ¢wiczeniu opisane zostang techniki strumieniowania danych wideo, ktére s3 obstugiwane

przez program VLC media player:
* uruchomienie lokalnego serwera strumieniujgcego,
* dostep do serwera w sieci lokalnej i w Internecie,

* komponenty stron internetowych obstugujace strumieniowane dane.
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Do kogo adresowane sg warsztaty
Nauczyciele liceéw ogolnoksztatcacych oraz zawodowych, innych szkét ponadgimnazjal-

nych, uczacy technologii informacyjnej i informatyki, a takze nauczyciele zainteresowani mozli-

wosciami wykorzystania fotografii cyfrowej w pracy dydaktycznej, kotach zainteresowan oraz

zastosowaniem technologii cyfrowych w praktyce szkolnej. Warsztaty nie sg przeznaczone dla

nauczycieli przedmiotéw zawodowych w ponadgimnazjalnych szkotach o kierunkach fotografia,

poligrafia itp.

Zaktada sie, ze uczestnicy posiadaja juz kompetencje w nastepujgcym zakresie:

zaawansowana umiejetnos¢ pracy w graficznym systemie operacyjnym,

umiejetnos¢ skutecznego wyszukiwania informacji technicznych w serwisach wyszuki-
wawczych,

znajomo$¢ termindw zwigzanych z grafikg komputerows,

znajomos¢ pojec i zjawisk zwigzanych z optyka na poziomie fizyki szkoty $rednie;.

Cel warsztatéw
Zapoznanie nauczycieli z technologig fotografii cyfrowej, metodami obrébki surowego materiatu

cyfrowego oraz sposobami wykorzystania tak pozyskanych materialow w pracy dydaktycznej.
y g p wy. A% pozy \4 pracy dydakty )

Uzyskane kompetencje
W trakcie warsztatéw uczestnicy zdobeda nastepujace umiejetnosci:

dokonywanie $§wiadomego doboru sprzetu fotograficznego do wykonania planowanych
zadan w dziedzinie fotografii cyfrowej,

umiejetnos¢ wiasciwego kadrowania fotografowanego obiektu oraz wiasciwego naswie-
tlenia materiatu poprzez prawidtowe wykorzystanie manualnych nastawéw aparatu,
dobranie wtasciwego oprogramowania do obrobki fotografii cyfrowej (stosownie do po-
trzeb),

umiejetnos¢ obrabiania naswietlonego materiatu w celu uzyskania pozadanych efektow -
w tym réwniez efektéw specjalnych i artystycznych,

umiejetnosci i kompetencje pozwalajace pracowac na warstwach w celu zaawansowane-
go modyfikowania obrazu.

Zawartos¢

Zapoznanie stuchaczy z budowa sprzetu niezbednego w fotografii cyfrowe;j.
Zdefiniowanie wielu poje¢ zwigzanych z fotografig cyfrowa.

Cwiczenia pozwalajace na pokazanie wtaéciwego sposobu kadrowania i na§wietlania ma-
teriatu stosownie do warunkéw o$wietleniowych.

Zapoznanie stuchaczy z mozliwo$ciami operowania obrazem w programach graficznych.
Praca na warstwach w celu poprawy jakosci lub tresci materiatu fotograficznego.
Whiasciwe sposoby zapisu i archiwizacji fotografii w celu wykorzystania jej w réznych ro-
dzajach publikacji dydaktycznych, w tym operowanie surowym obrazem w formacie RAW.
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Fotografia cyfrowa w pracy nauczyciela szkoty ponadgimnazjalne;j

Wspotczesny sSwiat to $wiat technologii cyfrowych. Telewizja, telefonia, radiofonia, rejestra-
cja dzwieku - to wszystko funkcjonuje dzieki cyfryzacji. Nie potrafity sie temu oprzec¢ przerézne
dziedziny naszego Zycia, nie oparta sie tej tendencji takze technika fotograficzna. Aparaty cyfro-
we prawie catkowicie wyeliminowaty tradycyjne aparaty analogowe. Nawet dziennikarze praso-
wych agencji fotograficznych - bedacy przeciez profesjonalistami - uzywaja aparatéw cyfro-
wych. W praktyce aparaty analogowe s3g obecnie uzywane tylko przez artystow fotografikow.

Zapoznajmy sie blizej z podstawami tej technologii. Pozwoli to nam wzbogaci¢ warsztat pra-
cy dydaktycznej. Zawarta ponizej wiedza oraz uzyskane kompetencje praktyczne dadza szanse
na uatrakcyjnienie lekcji technologii informacyjnej czy tez umozliwiag prowadzenie koétek zainte-
resowan.

Aparaty fotograficzne i kamery cyfrowe

Aparat cyfrowy to aparat fotograficzny rejestrujacy obraz w postaci zdigitalizowanej. Uktad
optyczny tworzy obraz na przetworniku obrazu, ktéry to po przetworzeniu na postac cyfrowa
zapisywany jest w pamieci aparatu lub na tzw. karcie pamieci. Najcze$ciej wykorzystywanymi
pamieciami w aparatach cyfrowych sa pamieci typu flash.

W zastosowaniach amatorskich w uzyciu sg aparaty kompaktowe, za§ zaawansowani uzyt-
kownicy i profesjonali$ci korzystajg z lustrzanek cyfrowych.

Kamera cyfrowa to urzadzenie rejestrujace jednoczesnie obraz i dzwiek, oczywiscie w posta-
ci cyfrowej. Sygnaly te zapisywane sa na taSmie magnetycznej w kasetach, a coraz cze$ciej na
ptycie DVD lub wbudowanym dysku twardym.

Budowa aparatu fotograficznego
Whbrew pozorom oba rodzaje aparatow majg wiele elementéw wspolnych. Zaliczamy do nich:

* optyke obiektywu,

* uktad pomiaru $§wiatta,

¢ uklad ustawiania ostrosci,

» uktad regulacji naswietlenia.

S3 takze bardzo istotne réznice. Najistotniejsza réznica miedzy aparatem analogowym a cy-
frowym jest sposéb analizy i rejestracji obrazu oraz zastosowany do tego nosnik, czyli klisza
Swiatloczuta w aparacie analogowym, a w aparacie cyfrowym - pélprzewodnikowa matryca
Swiatloczuta. Zarejestrowany obraz analogowy jest dostepny dopiero po obrébce materiatu
Swiattoczutego, a cyfrowy natychmiast po wykonaniu fotografii.

Istotne parametry aparatu cyfrowego
Kazdy cztowiek ma rézne potrzeby i oczekiwania, dlatego trudno wskazac te parametry apa-
ratu, ktore beda dla niego najistotniejsze. Zalezy to przede wszystkim od tego, do jakich celow
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ma stuzy¢ aparat. Czy zamierzasz robi¢ zdjecia rodzinne, w plenerze, czy w studiu? A moze be-
dziesz fotografowat dzika przyrode, delfiny pod wod3a czy tez zawody formuty F1? Kazde z tych
zastosowan wymagac¢ bedzie innego aparatu. Latwiej wymieni¢ parametry aparatu fotograficz-
nego czy kamery, ktére sg stosunkowo mato istotne, takie jak wymiary, ciezar czy wyglad.
Wszystkie inne parametry sg wazne, lecz ich znaczenie zalezy od tego, do jakich zadan aparat
jest przede wszystkim przeznaczony. Ponizej przedstawiono tylko te cechy, ktére w istotny spo-
s6b wptywaja na jako$¢ otrzymywanych zdjeé lub rejestrowanego filmu.
Najmniej istotne cechy aparatu fotograficznego:

* wymiary - cho¢ dla kobiecej torebki ma to znaczenie,

* ciezar,

* kolor obudowy,

» producent - marka aparatu (cho¢ tu mozna dyskutowac).
Wszystkie inne parametry s3 mniej lub bardziej wazne.

Ponizej przedstawiono krétko tylko te cechy aparatow, ktére w istotny sposéb wptywaja na
jakos¢ otrzymywanych zdje¢, komfort obstugi i tatwo$¢ postugiwania sie nim.

* Ogniskowa obiektywu i krotno$¢ jego zoomu - to bardzo wazny parametr decydujacy
o mozliwosciach fotografowania zaréwno w ciasnych wnetrzach, jak i obiektéw oddalo-
nych, do ktérych nie mozna sie zblizy¢. Minimalna krotno$¢ zoomu optycznego (nie cyfro-
wego - catkowicie nieprzydatnego) powinna wynosic ok. 3, cho¢ wieksza warto$¢ krotnosci
bedzie niewatpliwg zaletg. W przypadku kamer ogniskowa ma mniejsze znaczenie, jednak
krotno$¢ zoomu optycznego kamer jest zwykle wieksza niz w aparatach fotograficznych.

* Jasno$¢ obiektywu - bardzo wazny parametr, decyduje w duzym stopniu o mozliwo$ci wyko-
nywania fotografii w warunkach niedostatecznego o$wietlenia, a czasem niemal w ciemnosci.

* Mozliwos$ci ustawiania ostrosci — funkcja ta decyduje o kompozycji zdjecia. W tanich apa-
ratach kompaktowych o krotkiej ogniskowej nie jest to zbyt istotne, gdyz ich gtebia ostro-
$ci jest bardzo duza. W zwigzku z tym trudno za ich pomoca zrobi¢ zdjecie nieostre, chy-
ba Ze bedzie ono nieostre z powodu poruszenia. W aparatach drozszych dobrze jest, gdy
istnieje mozliwo$¢ recznego nastawu ostrosci.

* Typ matrycy - wiekszo$¢ aparatéw kompaktowych posiada matryce typu CCD, a zaawan-
sowane lustrzanki coraz czesciej maja matryce typu CMOS.

* Rozmiar matrycy - z powodéw historycznych wyraza sie go utamkiem w do$¢ dziwnej
postaci (na przyktad 1/2,5”). Im mniejsza liczba w mianowniku, tym wieksza matryca,
a co za tym idzie - wnosi mniej zaktdcenn do wykonywanej fotografii. Wspétczesne matry-
ce majg wymiary od 1/2,5” do 1/1,6”. W drogich aparatach stosuje sie matryce petnoklat-
kowe. Pod t3 nazwa kryje sie wielko$¢ matrycy zblizona do dawnej klatki filmu mato-
obrazkowego, czyli 24x36 mm.

* Czuto$¢ matrycy - wyrazana tak jak w tradycyjnym filmie analogowym w stopniach IS0,
w przypadku wiekszos$ci kompaktowych aparatéw cyfrowych mieSci sie w przedziale od
50 do 400, jednak w kompaktach czutos¢ powyzej 200 jest praktycznie nieuzywana z po-
wodu istotnego wzrostu szuméw. Czuto$¢ matrycy zalezy od wielkosci tadunku elektrycz-
nego generowanego przez pojedynczy piksel w wyniku o$wietlenia go jaka$ stata ilosciag
Swiatta. Czuto$¢ ta zalezy od technologii wykonania matrycy. Matryce tego samego typu
beda miaty czuto$¢ tym wiekszg, im wieksza jest powierzchnia pojedynczego piksela. Je-
zeli poréwnamy matryce dwoch aparatéw o tej samej liczbie pikseli, ale o réznych roz-
miarach matrycy, to aparat z matrycg o wiekszych wymiarach bedzie miat wiekszg czu-
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to$¢. Warto o tym pamietaé. Wraz ze wzrostem czuto$ci matrycy mozna wykonywac foto-
grafie w gorszych warunkach os$wietleniowych, lecz zdjecia moga by¢ mocno zaszumio-
ne. Kamera cyfrowa ma wieksza czuto$¢ w stosunku do aparatu. W kamerach jednak zwy-
czajowo nie podaje sie czutosci w IS0, lecz poprzez minimalng warto$¢ niezbednego nate-
zenia o$wietlenia wyrazonego w luksach.

Rozdzielczo$¢ matrycy - to parametr najczesciej wskazywany przez handlowcéw. Najogol-
niej moéwigc, chodzi tu o megapiksele. To odpowiedZ na pytanie, z ilu punktéw (pikseli)
zbudowany jest fotografowany obraz. Do zastosowan amatorskich w zupetnosci wystarczy
aparat o matrycy nieco powyzej 3 Mpx. Matryca o nadmiernej liczbie pikseli ma takze po-
wazng wade - potezny rozmiar plikéw wynikowych, a co za tym idzie - wzrost czasu kopio-
wania, obrébki plikdw oraz niedogodnosci przy ich przenoszeniu. Widaé, Ze nie zawsze
wiecej oznacza lepiej, szczeg6lnie na matych matrycach. Konsekwencjg tej cechy sg maksy-
malne rozmiary odbitki, ktérg mozna z danego aparatu poprawnie wykona¢. Podobnie jest
w kamerach, przy czym zwykle rozdzielczo$¢ amatorskich kamer w poréwnaniu z podob-
nej klasy aparatami jest zdecydowanie nizsza. Tanie kamery cyfrowe oferuja rozdzielczos¢
matrycy ponizej 1 Mpx. Nawet kamery standardu High Definition majg matryce ok. 3 Mpx
(co nie jest ,powalajacg” wartoscia w przypadku aparatu).

Wielko$¢ piksela - ten parametr méwi o wielko$ci pojedynczego elementu swiattoczute-
go. Im jest wiekszy, tym mniejsze szumy wnosi do zdjecia.

Wyswietlacz LCD - troche mniej wazny parametr. Jednak jego rozmiar decyduje o tatwo-
$ci komponowania (kadrowania) zdjecia. Ma takze znaczenie dla oséb o stabym wzroku.
Jest praktycznie nieprzydatny w warunkach bardzo intensywnego $wiatta stonecznego.
Wizjer optyczny lub elektroniczny - jego obecno$¢ w aparacie utatwia komponowanie
zdjecia w intensywnym stonicu, kiedy obraz na monitorze LCD jest stabo widoczny.
Mozliwos¢ ustawienia ekspozycji - zwykle dokonywana jest automatycznie. To naprawde
istotna cecha. Bardzo wazne jest, by mozna byto recznie ustawiaé¢ parametry naswietlania.
Pozwala to uzyska¢ ciekawe efekty na zdjeciu oraz fotografowa¢ w niekorzystnych warun-
kach o$wietleniowych. Te cechy pozwalajg tez na manewrowanie gtebia ostrosci oraz stop-
niem naswietlenia fotografii. W przypadku kamery jest podobnie.

Czas otwarcia migawki - dobrze jest mie¢ aparat o duzej rozpietosSci czaséw, wynoszacej
przynajmniej od 15 do 1/1000 s. Pozwala to wykonywanie zdje¢ nocnych, jak i na foto-
grafowanie np. zawodéw motorowych. W kamerach ze wzgledu na konieczno$¢ rejestro-
wania ruchu ten zakres jest zdecydowanie wezszy i zwigzany jest z czasem na$wietlania
pojedynczej rejestrowanej fazy ruchu.

Wykonywanie zdje¢ seryjnych - to bardzo wygodna opcja, umozliwiajgca uchwycenie cie-
kawej pozy czy gestu badZ sfotografowanie przemieszczajacego sie w zaroslach zwierzaka.
Histogram - mozliwo$¢ obejrzenia histogramu (wykresu) pozwala na optymalne ustawie-
nie parametréw ekspozycji. To bardzo wazne dla uzyskania poprawnych technicznie zdje¢.
EXIF - jedng z cech aparatu cyfrowego jest mozliwos$¢ dotaczania do zdje¢ dodatkowych
danych (EXIF), takich jak data i czas wykonania zdjecia, model aparatu, ktérym wykona-
no zdjecie, czas naswietlania, uzycie lampy btyskowej itp. W niektérych aparatach istnieje
mozliwo$¢ zapisu doktadnych wspotrzednych geograficznych miejsca, w ktérym wykona-
no fotografie. Ulatwia to zarzadzanie kolekcjami zdjec.

Na koniec wazna jest informacja, od kiedy aparat jest w sprzedazy - ta data, méwi nam,
czy mozemy oczekiwaé w aparacie najnowszych rozwigzan technologicznych, czy tez apa-
rat to techniczny staroc.
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Sposrod wielu wymienionych powyzej parametrow najistotniejszy dla ambitnego amatora
bedzie aparat o jasnym obiektywie, duzej (co do rozmiaru fizycznego) matrycy, recznych i auto-
matycznych nastawach migawki, przestony i ostrosci oraz o duzym przedziale czasu otwarcia mi-
gawki. Aparat powinien posiadac stabilizacje optyczng (by¢ moze nawet podwdjng) oraz zoom
optyczny (ok. 12-krotny lub wiekszy). To s3 parametry istotne dla zaawansowanego uzytkowni-
ka. Na pewno kryterium rozstrzygajacym nie powinna by¢ wielko$¢ matrycy mierzona w mega-
pikselach, gdyz czasem dla uzytkownika nadmiar pikseli moze by¢ problemem.

Zasada dziatania aparatu cyfrowego i kamery

Fotografia cyfrowa polega na utrwaleniu obrazu w pamieci aparatu. Generowanie obrazu
w aparatach cyfrowych odbywa sie poprzez pomiar ilo$ci $wiatta docierajgcego do poszczegdl-
nych punktéw matrycy. Sama matryca $wiatloczuta w aparacie cyfrowym w istocie jest mono-
chromatyczna i rejestruje jedynie intensywno$¢ padajacego na nig Swiatta, bez rozréznienia ko-
loréw. Skad zatem biorg sie kolory na zdjeciach cyfrowych? Kolory tworzone s3g przez uktad fil-
tréw i odpowiednio zaprogramowany procesor, ktory jest nieodtacznym elementem aparatu cy-
frowego. Cata matryca przykryta jest splotem mikroskopijnych filtréw, po jednym nad kazdym
elementem $wiattoczutym. Trzy podstawowe kolory (czerwony, zielony i niebieski - RGB) utozo-
ne s3 tak, ze jeden kolor przykrywa jeden piksel. A zatem poszczeg6lne piksele rejestrujg nateze-
nie Swiatta tego koloru co kolor filtra, ktérym sg pokryte. Z fizyki wiadomo, Ze z tych trzech kolo-
réw mozna utworzy¢ dowolny inny poprzez ich zmieszanie w odpowiedniej proporcji. W oparciu
o te zasade procesor aparatu fotograficznego ,odtwarza” barwy fotografowanego obiektu. Na ry-
sunku przedstawiono schemat blokowy aparatu cyfrowego.

Przetwornik
OBIEKTYW analogowo-cyfrowy

J

Procesor obrazu

|

Modut pamieci

PRZETWORNIK
CCD

Taki system tworzenia koloréw wymaga wstepnego skalibrowania. Procesor musi

»wiedzie¢”, ktory kolor fotografowanego obiektu jest naprawde biaty. Ten proces cechowania,

ktéry decyduje o prawdziwosci odwzorowania koloréw, nazywamy kompensacjg bieli. Kazdy

uzytkownik aparatu cyfrowego wie, jak tatwo otrzymac na zdjeciu absolutnie nienaturalne kolo-

ry, szczego6lnie przy sztucznym o$wietleniu lub w $niezny, stoneczny dzien. Kompensacje bieli

mozna ustawi¢ na automat lub recznie, obserwujgc zmiane kolorystyki zdjecia. W dalszej cze$ci
temat ten zostanie rozwiniety.

Ze wzgledu na oszczedno$¢ zasob6éw pamieci w aparatach cyfrowych do zapisu fotografii
najczesciej stosuje sie format pliku JPEG, ktéry charakteryzuje sie zmiennym stopniem kompre-
sji, a otrzymane pliki wynikowe nie maja duzych rozmiaréw. Drozsze aparaty pozwalaja takze na
alternatywny zapis w postaci plikéw w formacie RAW lub TIFF. Poszerza to mozliwo$ci manipu-
lacji obrazem podczas jego dalszej obrdbki. Zdjecia takie zajmuja jednak znacznie wiecej miejsca.
Format RAW zawiera nieprzetworzone dane pobrane z matrycy aparatu i pozwala na gteboka in-
gerencje w fotografie juz po zrobieniu zdjecia.
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Aparaty podtaczane sa do komputeréw najczesciej za pomoca portow USB. Powinien to by¢
jednak port USB 2.0 ze wzgledu na spore rozmiary plikow wynikowych, powstajacych we wspo6t-
czesnych aparatach wyposazonych w matryce o duzej rozdzielczosci.

Ciekawostka: klatka typowego analogowego filmu amatorskiego 24x36 mm posiada roz-
dzielczo$¢ ok. 20 Mpx. Klisze filméw stosowanych przez profesjonalnych fotograféw o formacie
8x10 cali maja rozdzielczos¢ nawet ponad 1000 Mpx. Wspotczesne profesjonalne aparaty cyfro-
we majg matryce CCD o wielko$ci co najwyzej 20 Mpx.

Kamera cyfrowa

Kamera (fotografia kamery cyfrowej z zapisem na DVD znajduje sie ponizej) pod wzgledem
budowy i zasady dziatania niewiele r6zni sie od cyfrowego aparatu fotograficznego. Jednak ka-
mery w nieco inny sposéb rejestruja obraz. W aparacie jest on przechwytywany w catosci i jed-
noczesnie przez wszystkie piksele matrycy CCD. W kamerze rejestracja nastepuje naprzemiennie
(linie parzyste i nieparzyste) - jest to tzw. tryb interlace. Niektére modele kamer oferujg tryb
progressive scan, ktéry umozliwia rejestracje obrazu za pomocg wszystkich detektoréw jedno-
cze$nie, dzieki czemu ma on wieksza rozdzielczos¢. Dzieje sie to jednak kosztem czestotliwosci
zapisu poszczegdlnych kadréw filmu, co powoduje efekt ruchu poklatkowego, przez co tracimy

na ptynnosci ruchu filmowanych obiektéw.

Zasada dziatania kamery jest podobna do dziatania aparatu. Tu takze do wnetrza urzadzenia
Swiatto dostaje sie przez obiektyw i pada na powierzchnie matrycy. Niektére kamery do rejestra-
cji obrazu uzywajg trzech przetwornikow CCD zamiast jednego. Kazdy z nich rejestruje jedng
z barw sktadowych obrazu RGB. Po przetworzeniu obrazy w trzech barwach taczone sg w jeden
strumien, ktéry daje nam wynikowa sekwencje filmowa. Taka metoda z zatozenia powinna za-
pewnic¢ lepsza jako$¢ obrazu. Sekwencja taka przekazywana jest w formie elektronicznej do
przetwornika analogowo-cyfrowego, a nastepnie na no$nik pamieci i wyswietlacz LCD. Podsta-
wowym magazynem danych w kamerze jest taSma magnetyczna umieszczona w Kasecie, ptyta
DVD, dysk twardy lub wymienne moduty pamieci flash.

Podczas rejestracji filmoéw dzwiek jest prawie tak samo istotny jak obraz. Lepszy dzwiek za-
pewniajg kamery z mikrofonem zamontowanym z przodu urzadzenia niz te z zamontowanym na
ich szczycie. W kamerach z mikrofonem na szczycie gtos otoczenia czesto zagluszany jest gtosem
operatora. Niektore kamery oferuja réwniez mikrofony z zoomem dZzwiekowym. Gdy uzyty zo-
stanie zoom optyczny, mikrofon zwieksza swa czuto$¢ i zaweza kat rejestracji dzwieku. Wiele ka-



Modut IV - Fotografia cyfrowa w pracy nauczyciela szkoty ponadgimnazjalnej 71

mer ma rowniez wejscie pozwalajgce na podiaczenie zewnetrznego mikrofonu, co jest szczegol-
nie przydatne, jesli zamierzamy nagrywac prelegenta.

Elementy sktadowe aparatu - obiektyw

Obiektyw to uktad wielu soczewek, ktéry odwzorowuje na $wiattoczutym elemencie aparatu
fotografowane obiekty. W tanich aparatach soczewki wykonywane sa z tworzyw sztucznych. So-
lidne aparaty majg optyke szklana, pokrywang wieloma warstwami substancji podnoszacych
twardo$¢ jego powierzchni oraz zapewniajgcych zapobieganie refleksom $§wiatta. Aparaty wyso-
kiej klasy maja dodatkowo mozliwo$¢ montowania obiektyw6w o réznych parametrach.

Podstawowe parametry charakteryzujgce obiektyw to:

* dtugos$¢ ogniskowej oznaczana literg f i wyrazana w milimetrach, na przyklad zapis
f=10,8 na obudowie obiektywu oznacza obiektyw statoogniskowy (bez zoomu optyczne-
go) o ogniskowej wynoszacej 10,8 mm, za$ zapis f=5,4-16,2 oznacza obiektyw o zmiennej
ogniskowej z 3-krotnym zoomem optycznym;

* jasno$¢ obiektywu wyrazana liczba okreslajaca ilo$¢ przepuszczanego przez obiektyw
Swiatla; wielko$¢ ta zapisywana jest w postaci proporcji dwoch liczb, np. 1:3,5.

Dtugos¢ ogniskowej f okresla ,site skupiania” promieni swietlnych. Im krétsza ogniskowa,
tym silniej obiektyw zatamuje promienie, czyli na krétszej drodze je skupia. Dla aparatéw cyfro-
wych podawane sg dwie dtugosci ogniskowej: jedna absolutna, a druga w przeliczeniu dla apara-
tu matoobrazkowego formatu 24x36.

Jasno$¢ obiektywu okre$la maksymalng mozliwa ,ilo$¢” Swiatta przepuszczanego do aparatu
przez obiektyw. Decyduje ona o mozliwosci wykonania zdjecia przy stabym oswietleniu.

Jasno$¢ typowych amatorskich obiektywéw miesci sie w przedziale od 1:2,8 (jasny, wpusz-
czajacy duzo Swiatta, co daje mozliwos¢ robienia zdje¢ przy stabym $wietle) do 1:3,5 (Sredni wy-
nik, wystarczajacy w wiekszo$ci amatorskich zastosowan).

W kazdym obiektywie lub bezposrednio za nim znajduje sie przestona, pozwalajgca reduko-
wac ilo$¢ $wiatta wpadajacego do aparatu wtedy, gdy warunki oSwietleniowe przerastajg chwilo-
we potrzeby matrycy.

Obiektyw o zmiennej ogniskowej - zoom

Obiektyw, ktérego dtugos$¢ ogniskowej moze by¢ ptynnie zmieniana w pewnym przedziale,
np. od 35 do 200 mm (w przeliczeniu na ogniskowg aparatu 35 mm), nazywany jest popularnie
zoomem.

Zoom optyczny to popularna nazwa obiektywu fotograficznego o zmiennej ogniskowej, kto-
ry utrzymuje state potozenie ptaszczyzny ostrosci, niezaleznie od ustawionej dtugosci ognisko-
wej. To bardzo wazne podkreslenie, gdyz istniejg obiektywy o zmiennej ogniskowej, ktoére po
kazdej zmianie dtugosci ogniskowej wymagaja nowego ustawiania ostrosci. Obiektywy takie s3
juz bardzo rzadko uzywane, ale dobrze wiedzie¢, Ze sg, i unika¢ ich kupowania.

Jak dziata obiektyw tego typu? Przyjrzyjmy sie fotografowaniu bardzo odlegtych obiektow,
czyli sytuacji, gdy ostry obraz powstaje w odlegto$ci réwnej dtugosci ogniskowej. Ale odlegtosci
od czego? W przypadku pojedynczej, cienkiej soczewki jest to odlegtos¢ od srodka soczewki do
powierzchni matrycy. Obiektyw to jednak uktad kilku do kilkunastu soczewek umieszczonych
w kilku grupach, ale i tak mozna wyliczy¢ potozenie i ogniskowa pojedynczej soczewki zastep-
czej, ktéra da taki sam obraz (pomijajgc znieksztatcenia), gdyby umiesci¢ ja w odpowiednim
miejscu w stosunku do matrycy.
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Uktad soczewek ponumerowanych kolejno od 1 do 6 to schemat przyktadowego obiektywu
typu zoom. Soczewki 1, 2 oraz 5 i 6 sg zwykle nieruchome, natomiast odpowiedni mechanizm
pozwala przesuwac niezaleznie soczewki 3 i 4. Wzajemne oddalanie lub zblizanie soczewek 3 i 4
daje w efekcie zmiane ogniskowej catego obiektywu. Dla celéw praktycznych mozna sobie wy-
obrazi¢ ten zestaw soczewek jako pojedynczg soczewke zastepujaca swymi wlasciwosciami caty
zestaw. Przemieszczanie soczewek 3 i 4 pozwala wyobraza¢ sobie zmiane potozenia hipotetycz-
nej soczewki zastepczej Fz, co jest r6wnoznaczne z odsuwaniem lub zblizaniem tej soczewki do
matrycy. Latwo wydedukowa¢, ze odpowiednio obliczone potozenia soczewek 3 i 4 pozwalajg na
zmiane ogniskowej przy zachowaniu tego samego potozenia obszaru ostrosci fotografowanego
obiektu. Innymi stowy, regulujac potozenie soczewek 3 i 4, zmieniamy ogniskowa, ale utrzymuje-
my ciggle raz ustawiong ostro$c.

Elementy sktadowe aparatu - przestona

Przestona to konstrukcja przystaniajaca cze$¢ powierzchni obiektywu. W miare przymyka-
nia przestony zastaniana jest coraz wieksza powierzchnia obiektywu. W ten prosty sposéb redu-
kowana jest ilos¢ $wiatta wpadajgca do wnetrza aparatu.

Stopien przymkniecia przestony opisany jest liczbami okreslajacymi tak zredukowang ja-
sno$¢ obiektywu. Im mniejszy efektywny otwoér obiektywu, tym wieksza liczba przypisana do
niego. Liczby te s3 znormalizowane i ustawione w ciag o postaci 1,8 -2,0-2,8-3,5-4,5-5,6 -
8,0-11,0-16,0 - 22,0.

W przybliZeniu liczby te s3 wynikiem dzielenia dwo6ch parametréw aparatu (f/d). Jest to sto-
sunek dtugosci ogniskowej f do $rednicy otworu czynnego d w obiektywie. Otwor czynny to ta
cze$¢ powierzchni obiektywu, ktéra nie jest zastonieta przestona. Przez te cze$¢ obiektywu swia-
tto wpada do aparatu.

To wyjasnia, dlaczego obiektyw o zmiennej ogniskowej (czyli zmiennej liczbie f) ma mniej-
sz3 jasno$¢ (wieksza liczbe), gdy ustawimy dtuzszg ogniskowg. W miare skracania ogniskowej
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frosnie kat ©® (widoczny na rysunku), jednak tylko do pewnych granic. Najwieksza teoretyczna
jasnos¢ obiektywu, ktéra mozna osiggnaé, wynosi ok. 0,5 (ale to tylko teoretyczna wartos¢).

W praktyce zbudowanie obiektywu nawet o bardzo duzej $rednicy i krétkiej ogniskowej nie
pozwoli uzyskac¢ jasnosci obiektywu ponizej pewnej granicy. Ta granica to ok. 1:1,5, jednak bar-
dzo mato jest takich obiektywo6w i sa one szalenie drogie.

Maksymalnie otwarta przestona zapewnia jasno$¢ odpowiadajgcg jasnosci obiektywu wska-
zanej przez producenta na obudowie obiektywu. Maksymalnie przymknieta przestona daje efek-
tywna jasno$¢ nawet 1:22, czyli wpuszcza bardzo mato $wiatta.

Z jakg przestonq fotografowac?

To zalezy od tego, jaka chcemy uzyska¢ gltebie ostrosci, czyli w jakim zakresie odlegtosci od
aparatu fotografowane obiekty maja by¢ ostre. Na przyktad portret osoby wykonany w plenerze
z mocno rozmytym ttem wyglada catkiem dobrze, ale juz panorama miasta zrobiona w taki spo-
séb bedzie nie do zaakceptowania.

Glebia ostrosci jest tym wieksza, im wieksza jest liczba okreslajaca przestone, czyli im mniej-
szy jest otwor czynny obiektywu, oraz tym mniejsza, im wieksza jest wartos¢ ogniskowe;j. Jesli na
zdjeciu chcemy uchwyci¢ wiele obiektéw, zachowujac ostro$é¢, musimy ustawié wieksza wartosé
przestony (mniejszy otwor czynny). Inaczej postapimy, gdy chcemy jeden z fotografowanych
obiektoéw wyrdzni¢, a inne rozmy¢, tak by nie zwracaty uwagi ogladajacego fotografie.

Elementy sktadowe aparatu - migawka

Jest to urzadzenie zamontowane w aparacie pomiedzy obiektywem a materiatem $wiatto-
czutym. Kiedy$ w aparatach analogowych byto to urzadzenie mechaniczne. W momencie robie-
nia zdjecia migawka odstania matryce na okres$lony czas (zwany czasem ekspozycji) i wowczas
obraz rzucany przez obiektyw jest rejestrowany przez materiat Swiattoczuty.

Zaréwno aparaty analogowe, jak i cyfrowe majg migawke. W obydwu typach aparatéw peini
ona te samg funkcje. Jednak w aparatach cyfrowych migawka nie jest mechaniczna, lecz elek-
tryczna - wlacza i wytacza aktywno$¢ elektryczng matrycy.

Czasy otwarcia migawki w aparatach s3 ustandaryzowane, cho¢ nie do konca. Typowe dla
amatorskich aparatéw cyfrowych czasy otwarcia migawki wynosza od tysiecznych czesci sekun-
dy do kilku sekund. W tariszych aparatach czas otwarcia migawki jest ustawiany automatycznie
i uzytkownik ma bardzo ograniczony wptyw na jego wielko$¢. Ten wybér to predefiniowany tryb
naswietlania. Na przyktad wybranie trybu ,dziecko w ruchu” bedzie ustawia¢ mozliwie najkrot-
szy dla danego o$wietlenia czas otwarcia migawki, aby zdjecie byto jak najmniej poruszone.

Opdznienie otwierania migawki

W aparacie analogowym zdjecie wykonywane jest w momencie naci$niecia przycisku mi-
gawki. To oczywistos$¢. Jednak w aparacie cyfrowym widoczne jest wyrazne opdZnienie miedzy
nacis$nieciem spustu migawki a momentem jej zadziatania. Fotografujac szybko poruszajace sie
obiekty, stwierdzamy, Ze nie mamy w kadrze obiektu, ktéry byt przeciez widoczny w momencie
naciskania przycisku aparatu. W tanich aparatach cyfrowych to opéznienie wynosi nawet okoto
sekundy. W drozszych aparatach opézZnienie jest rzedu utamka sekundy, ale i takie op6Znienie
moze spowodowac, ze nie bedziemy w stanie sfotografowac tego, co zamierzaliSmy, gdyZz w mie-
dzyczasie obiekt znalazt sie poza kadrem.

Uzycie migawki
Przycisk migawki w aparacie cyfrowym ma tak naprawde dwie pozycje. Wcisniecie go do po-
towy wlacza mechanizm ustawiania ostrosci i pomiaru Swiatta, a wcisniecie go do konca otwiera
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migawke w celu wykonania zdjecia. Wcisniecie do potowy przycisku migawki uruchamia réw-
nieZ pomiar $wiatla, niezbedny dla prawidtowego ustawienia przestony i czasu otwarcia migaw-
ki. To bardzo wazne w prostych aparatach - dzieki temu mozna ustawi¢ naswietlenie i ostros¢
obiektu innego niz fotografowany. Pozwala to takze na zmniejszenie op6znienia migawki przy
robieniu zdjec.

Formaty zapisu plikodw fotografii

Fotografia rejestrowana na matrycy swiattoczutej to w istocie zbiér tadunkdéw elektrycznych.
Wielko$¢ ich jest w jakim$ stopniu proporcjonalna do poziomu o$wietlenia danego piksela. La-
dunki te zamieniane s3 na napiecie elektryczne i tak zapamietywane sg w buforze pamieci apara-
tu fotograficznego. Sygnaty te obrabiane sg wstepnie programem zapisanym w pamieci proceso-
ra aparatu. Tak powstajg pliki, ktére kopiowane sg do pamieci aparatu - pamieci wewnetrznej
lub dokupionej w postaci modutéw (kart) flash.

Zaleznie od typu aparatu oraz jego rodzaju, czyli programu zapisanego w pamieci zintegro-
wanej z procesorem, mozemy mie¢ do czynienia z roznymi typami plikdw, najczesciej sa to pliki
JPEG, rzadziej - TIFF oraz stosunkowo rzadko - RAW.

Format plikow JPEG

Jest najpopularniejszym formatem zapisu zdje¢ w pamieci aparatu. Pliki w formacie JPEG za-
pisywane s3 z kompresja bez wyraznie widocznych znieksztatcen. Format JPEG grupuje osobno
informacje o kolorze i osobno o detalach geometrii, a nastepnie kompresuje kolory do ubozszej
palety, a w mniejszym stopniu szczegdty geometryczne. Poniewaz oko ludzkie jest mniej czute na
kolory, nie zauwaza ich silnej kompresji. Format JPEG zapisuje osobno duze oraz mate elementy
geometryczne, silniej kompresujac te duze.

Edytujac w programie graficznym pliki JPEG, nalezy unika¢ ich wielokrotnego zapisywania.
Kazde kolejne zapisanie pliku w formacie JPEG nie zmniejsza jego rozmiarow, ale wprowadza do-
datkowe znieksztatcenia. Dlatego edytujac plik JPEG w programie graficznym, nalezy zapisywac
go w formacie nieskompresowanym, a dopiero na korncu zapisa¢ ostateczng wersje obrazu jako
JPEG. Fotografujac aparatem tworzacym pliki w formacie JPEG, najlepiej zapisywac je z najmniej-
sza kompresja, gdyz wtasnie kompresja najbardziej znieksztalca obraz. Format JPEG pozwala na
zapisanie jedynie jednowarstwowych obrazéw o 8-bitowej glebi sktadowej koloru.

Format plikow TIFF

Tagged Image File Format jest uniwersalnym formatem zapisu plikow obrazu. Radza sobie
z nim wszystkie powazniejsze programy graficzne. Pliki zapisane w tym formacie mogg by¢ kom-
presowane bezstratnie. W tym formacie mozna zapisywaé obrazy z 16-bitowa rozdzielczoscig
(réwniez wielowarstwowe, z przestrzenig barw CMYK). Z tego powodu jest to format powszech-
nie stosowany przy publikowaniu materiatéw technika drukarska. Mozna go wiec uzywac jako
formatu do tymczasowego zapisu obrabianych plikéw.

Format plikow RAW

To format, ktéry spotkamy wytacznie w aparatach z troche wyzszej p6tki. Aparat taki reje-
struje natezenie 3 podstawowych koloréw RGB i zapisuje je jako liczby. Zaleznie od rozdzielczo-
Sci przetwornika analogowo-cyfrowego s3 to liczby z przedziatu od 0 do 4095 dla przetwornika
12-bitowego lub od 0 do 16 383 dla przetwornika 14-bitowego. Tak czy inaczej - dla kazdego
podstawowego koloru mamy zarejestrowane wartos$ci jego natezenia i potozenie geometryczne
tego punktu na matrycy.

Tak umieszczone dane na matrycy aparatu to dane surowe (RAW). Dane te odczytane z ma-
trycy aparatu cyfrowego umieszczane sg w buforze pamieci aparatu. Nie mozna ich obejrze¢ bez-
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posrednio (bez konwersji). Wszystkie aparaty cyfrowe majg zapisane w pamieci programy do
przetwarzania plikéw RAW w obraz nadajacy sie do wySwietlania na monitorze aparatu fotogra-
ficznego. Tak wtas$nie dzieje sie w przypadku wiekszosci kompaktow. Dzieki temu surowe dane
sg przetwarzane na obraz i prezentowane na wySwietlaczu aparatu juz jako przyszty plik typu
JPEG. Niestety w kompaktach po wykonaniu konwersji do JPEG fotografia zapisywana jest w ta-
kiej postaci na karcie pamieci, co czasami uniemozliwia skuteczng obrébke materiatu.

Aparaty cyfrowe wyzszej klasy umozliwiajg zapisanie surowych danych od razu w pamieci
zewnetrznej. Aparaty dla profesjonalistéw pozwalajg na réwnolegty zapis danych RAW i danych
»przetworzonych” w zdjecie. Daje to ogromne mozliwosci, szczegélnie artystom fotografikom.
Pozwala stworzy¢ wiele réznych fotografii z jednego Zrédta RAW.

Etapy obrobki danych RAW

Nalezy pamieta¢, ze w tanim aparacie przetwarzanie danych RAW w zdjecie odbywa sie au-
tomatycznie. Prawdopodobnie przed zrobieniem zdjecia ustawiliSmy parametry ekspozycji i ba-
lans bieli. To wiasciwie dwa gtéwne parametry, na podstawie ktérych procesor aparatu ,,opraco-
wuje” dane RAW. Niezaleznie od miejsca przetwarzania (procesor aparatu czy komputer) proces
przebiega podobnie.

W momencie robienia zdjecia na kazdym pikselu matrycy zostaje zgromadzony tadunek
elektryczny, proporcjonalny do jego oswietlenia w momencie otwarcia migawki. Elementy $wia-
ttoczute matrycy sa przykryte warstwami filtréw czerwonych, zielonych i niebieskich. Ladunek
elektryczny zgromadzony na poszczegdlnych pikselach jest wiec proporcjonalny do natezenia
Swiatta o barwie przykrywajgcego go filtru.

Odpowiednie uktady elektroniczne odczytuja wielko$¢ tadunku na poszczegélnych pikselach
i zamieniajg go na napiecie. Napiecie odpowiadajace kazdemu pikselowi zamieniane jest na licz-
be catkowita w przetworniku analogowo-cyfrowym. Wspétczesne przetworniki w aparatach cy-
frowych sg 12- lub 14-bitowe.

Co to znaczy? Przypomnijmy, Ze 12-bitowa liczba to liczba zawierajaca 12 pozycji w zapisie
dwojkowym. Najwieksza liczba 12-bitowa to 4095, a 14-bitowa liczba to liczba zawierajaca 14
pozycji w zapisie dwojkowym. Tu najwieksza liczba to 16 383.

Trudne terminy

Korekcja gamma
To parametr opisujacy sposéb przystosowywania obrazu widocznego na ekranie monitora
do sposobu odbioru obrazu przez oko ludzkie.

Matryca Swiattoczuta w aparacie cyfrowym jest elementem liniowym. Oznacza to, Ze tadu-
nek gromadzony w pojedynczym pikselu jest proporcjonalny do natezenia padajacego na ten
piksel $wiatta. To samo dotyczy warto$ci napiecia uzyskanego po przetworzeniu wielkosci ta-
dunku na napiecie.

Tymczasem oko ludzkie, podobnie jak ucho, ,odbiera” jasno$¢ w skali logarytmicznej. Ozna-
cza to, ze cztowiek nazwie obraz A jako 2 razy jasniejszy od B, jezeli w rzeczywistosci bedzie on
okoto 6 razy jasniejszy. Gdyby$smy zapisali obraz w skali liniowej, to bytby on dla oka pozbawio-
ny kontrastu, niemal wyblakly. A zatem nalezatoby go skorygowa¢, dostosowujgc do wtasnosci
wzroku. Dokonuje tego program umieszczony w pamieci aparatu lub program graficzny do ob-
rébki fotografii. Rozpoznaje on granice miedzy obszarami o réznej jasnosci i zwieksza te réznice,
rozjasniajac jasne, a przyciemniajac ciemne.
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Wartos¢ korekgji (liczby gamma) decyduje o tym, w jakim stopniu ,przejaskrawimy” orygi-
nalne réznice intensywnosci. W przypadku fotografii cyfrowej najczesciej stosuje sie korekcje
gamma wynosz3acg okoto 2,5.

Balans bieli
W menu kazdego aparatu cyfrowego znajduje sie pozycja ,balans bieli”. Co to jest?

Swiatlo biate jest mieszaning wszystkich barw. Podstawowe kolory, ktérych zmieszanie daje
barwe bialg, to czerwony, zielony i niebieski. Swiatto widziane przez cztowieka jako biate moze
mie¢ rézne natezenie kazdego z podstawowych koloréw, zaleznie od tego, czy powierzchnia
osSwietlana jest np. zaréwka, Swietlowka, czy stoncem. Oko ludzkie tatwo przystosowuje sie do
zmian w natezeniu koloréw sktadowych (np. wejscie z oSwietlonego stonncem podwoérza do ciem-
nej piwnicy o$wietlonej jedynie zaréwka). Biata kartka papieru w obu miejscach bedzie biata,
niezaleznie od nadmiaru ktorego$ z podstawowych koloréw generowanych przez wymienione
wyzej zZrodta swiatla.

Niestety, matryca aparatu cyfrowego nie jest tak doskonata jak oko i dlatego potrzebna jest
korekcja czuto$ci matrycy na poszczegdlne kolory. W przeciwnym przypadku obraz rejestrowany
bedzie miat nienaturalng tonacje barwna, na przyktad cate zdjecie bedzie w niebieskiej tonacji.
Zadaniem funkcji balansu bieli jest takie skompensowanie nadmiaru jakiego$ koloru, aby foto-
grafia wygladata tak, jak widzi ludzkie oko.

Najprosciej jest postuzy¢ sie automatycznym balansem bieli. Procesor sam ustawia wtedy
kompensacje kolorow zgodnie z zapisanym w nim algorytmem, czyli przepisem na te kompensa-
cje. Niestety aparat czasem ,gtupieje”, dlatego lepiej samodzielnie ustawi¢ balans bieli, korzysta-
jac z opcji dostepnych w menu. Zwykle w menu balansu znajdziemy pozycje: auto, $wiatto sto-
neczne, pochmurno, $wiatto zaréwki, Swiatto jarzeniowe i ustawienia wtasne.

Ustawienia wtasne sa dostepne dopiero w drozszych aparatach. Jest to opcja recznego usta-
wiania balansu przy uzyciu wzorca koloru. W konkretnych warunkach oswietleniowych ktadzie-
my przed obiektyw biata kartke papieru i ,kazemy” aparatowi zapamietac ten kolor jako biaty.

Histogram

Histogram to wykres przedstawiajacy czesto$¢ wystepowania na zdjeciu punktéw o ré6znym
stopniu jasnosci.

Jak wykorzysta¢ te funkcje? Po jej wlaczeniu podczas robienia zdjecia lekko manewrujemy
aparatem (np. umieszczajac go troche nizej czy tez wyzej), tak aby uzyskac¢ najbardziej prawidto-
wy histogram, zblizony do tego z rysunku ponize;.

d

Niewlasciwie naswietlone zdjecie bedzie miato histogram o nieréwnomiernym rozktadzie,
ktéry moze wygladac na przyktad tak jak na kolejnym rysunku.

T
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Wazne jest, aby nie byto wysokich warto$ci, zwtaszcza na krancach osi X histogramu, gdyz
ich istnienie $wiadczy o obszarach bardzo ciemnych (lewy skraj) lub przeswietlonych (prawy
skraj). Mozliwosci uzyskania poprawnego histogramu jest wiele i cho¢ moze to zaja¢ troche cza-
su, to i tak jest to znacznie tatwiejsze i mniej czasochtonn niz pdzniejsza cyfrowa obrébka wadli-
wie naswietlonego obrazu.

Autofokus

Autofokus to nazwa systemu automatycznego nastawiania ostroSci. Jest to bardzo pozytecz-
na funkcja aparatéw fotograficznych. Trudno wyobrazi¢ sobie ustawianie ostrosci poprzez roz-
norakie regulacje i sprawdzanie jakosSci obrazu na wyswietlaczu LCD w trakcie fotografowania.
Jest to trudne zwtaszcza w petnym $wietle stonecznym. Drozsze aparaty pozwalajg na wytacze-
nie tej funkcji, co daje fotografowi mozliwo$¢ recznego ustawiania ostrosci. Jest to przydatne, gdy
chcemy uzyskac artystyczne efekty.

W zaleZno$ci od typu aparatu mozemy mie¢ do czynienia z réznymi trybami automatyczne-
go nastawiania ostro$ci. W aparatach cyfrowych stosowane sg dwa tryby. Pierwszy z nich, ozna-
czany jako TTL, wykorzystuje fakt, Ze obraz na matrycy jest tym bardziej kontrastowy, im lepiej
nastawiona jest ostro$¢. Odpowiednie urzadzenia wyznaczaja kontrast obrazu i regulujg usta-
wienie obiektywu tak, by kontrast oraz ostro$¢ byty maksymalne. Ten sposo6b jest skuteczny, ale
ma wade - jest powolny.

Drugi system, zwany triangulacyjnym, jest podobny w dziataniu do dawnego dalmierza. Po-
lega na obserwowaniu obiektu z dwdch punktéw jednoczesnie. I cho¢ doktadno$¢ tej metody jest
niezbyt duza, to pomiar odlegto$ci moze by¢ wykonany bardzo szybko.

Obecnie najlepsze rozwigzanie to autofokus tgczony, ktory instalowany jest w drozszych
aparatach. To potaczenie zalet obu wyzej wymienionych systemoéw. System triangulacyjny jest
wykorzystany do szybkiego, lecz zgrubnego ustawienia ostrosci, a nastepnie wtacza sie system
TTL, ,dostrajajac” bardzo precyzyjnie ostro$¢. Ta metoda jest zaré6wno szybka, jak i doktadna.

Fizycznie w aparatach kompaktowych ustawianie ostrosci polega na ustawieniu jednej lub
kilku soczewek obiektywu, tak aby obraz byt jak najbardziej kontrastowy. Przy duzej rozpietosci
odlegtosci poszczegélnych przedmiotéw od aparatu rodzi sie pytanie: ,Na ktéry przedmiot na-
stawi¢ ostro$¢, czyli ktory obszar zdjecia wybrac jako cel do ustawienia kontrastu?”. Mamy co
najmniej dwie metody: pomiar punktowy i wielopunktowy. W trybie punktowym procesor usta-
wia ostros$¢ na jeden maty obszar widoczny jako prostokat na wyswietlaczu po naci$nieciu mi-
gawki. Znacznie lepszy efekt daje autofokus wielopunktowy. Pomiar polega na tym, Ze pole wi-
dzenia zostaje podzielone na kilka obszaréw. NajczeSciej sg to 3 lub 9 obszaréw. Procesor usta-
wia po kolei ostro$¢ dla kazdego z nich, a nastepnie wyznacza jedno ustawienie bedace funkcjg
posredniag wszystkich wyznaczonych.

Stabilizacja optyczna

Jest to uktad, ktory zmniejsza efekt drzenia rak podczas fotografowania. Sg rézne rozwigza-
nia techniczne tego mechanizmu. Znajomo$¢ budowy tego urzadzenia nie jest nam potrzebna,
ale powinni$my wiedzie¢, do czego stuzy i kiedy je wigczaé, gdyz nie jest ono uaktywniane wraz
z wigczeniem aparatu.

Nalezy go uzywac zawsze wtedy, gdy robimy zdjecia z czasem naswietlania dtuzszym niz
1/60 s, a takze przy fotografowaniu z dtuga ogniskowa obiektywu. W takich bowiem sytuacjach
najczesciej powstaja poruszone i nieostre zdjecia. Z tej funkcji mozna zrezygnowa¢ w trybie tele
i przy dtugich czasach naswietlania, jesli fotografujemy z uzyciem statywu.
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Gtebia ostrosci

Na zdjeciu robionym podczas akademii szkolnej mozemy sfotografowac uczniéw na wprost
(efekt bedzie mizerny) albo stojac wzdtuz rzedu uczniéow. Wtedy jednak prawdopodobnie twarze
ucznidéw stojacych najblizej beda nieostre, nieco dalsze beda ostre, a uczniowie znajdujacy sie na
konicu beda mie¢ nieostre rysy. Przedziat odlegtosci od aparatu, w ktérym obiekty widaé jako
ostre, nazywamy gtebig ostrosci. Wyjasnia to ponizszy rysunek.

K

D -
C .

'}// o ptaszczyzna ostrosci
L 4

zakres glgbi estrogci
. o

sz
Ptaszczyzna
filmu lub matrycy
W przyktadzie graficznym nastawiliSmy ostro$¢ w aparacie na odlegtos¢ ok. 3 m. Fotografo-
wane obiekty symbolizowane literami A, B oraz D i E beda mniej lub bardziej nieostre. Na rysun-
ku gtebia ostrosci to obszar wokoét litery C. Nieostro$¢ obiektéw bedzie tym wieksza, im dalej od

przedziatu gtebi ostrosci znajduje sie fotografowany przedmiot.

Gtebia ostrosci zalezy od warunkéw fotografowania i ustawien aparatu. A zatem im mniejszy
otwdr przestony, tym wieksza gtebia ostrosci. Im wieksza odleglos$¢ od aparatu przedmiotu foto-
grafowanego, na ktory nastawiamy ostro$¢, tym wieksza gtebia ostrosci, zas im dtuzsza ognisko-
wa obiektywu (a takze wiekszy zoom), tym mniejsza gitebia. To warto zapamieta¢. Tu pewien
wniosek - w aparatach cyfrowych dtugosci ogniskowe obiektywéw sa znacznie krotsze niz
w analogowych, dlatego glebia ostrosci jest zdecydowanie wieksza. Utatwia to fotografowanie
scenek rodzinnych i uroczystosci szkolnych, jednak dla bardziej wymagajacego uzytkownika
utrudnia lub wrecz uniemozliwia uzyskanie ciekawych efektow specjalnych.

Pomiar swiatta

Obraz padajacy na matryce ma zazwyczaj rozne natezenie jasnosci w réznych punktach. Dla-
tego nawet w prostych aparatach natezenie $wiatta mierzone jest w kilku punktach matrycy,
a nastepnie obliczana jest jego Srednia warto$¢. Tak wyznaczone natezenie Swiatta przekazywa-
ne jest do procesora aparatu, ktéry steruje ustawieniami naswietlenia. Procesor aparatu ma
w tym celu do dyspozycji 3 parametry, ktdre moze w dowolny sposdb zmieniac. Sg to wielkos$¢
otworu przestony, czas otwarcia migawki i czuto$¢ matrycy w ISO. Zostaja one przez niego tak
dobrane, by zapewnic¢ jak najlepsze warunki naswietlenia. Tak dzieje sie w trybie automatycz-
nym fotografowania.

W dobrych aparatach istnieje mozliwo$¢ wytaczenia automatycznego pomiaru ustawiania
przestony i migawki. Wowczas fotograf moze tworzy¢ zdjecia, na ktérych widac efekty specjalne
wywotane prze$wietleniem czy niedo$wietleniem (moZzna wéwczas robi¢ na przyktad zdjecia
pod Swiatto). Wymaga to na ogét zrobienia duzej liczby préb z ré6znymi ustawieniami aparatu. Ta
mozliwos$¢ jest niezwykle cenna dla bardziej doswiadczonych fotograféw. Daje duzo mozliwoSci,
wiec warto eksperymentowac.
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Do kogo adresowane sg warsztaty
Nauczyciele liceéw i innych szkoét ponadgimnazjalnych uczacy technologii informacyjnej

oraz nauczyciele innych przedmiotéw zainteresowani mozliwo$ciami wykorzystania arkusza

w pracy dydaktycznej i wychowawcze;j.

Zaktada sie, ze uczestnicy posiadaja juz kompetencje w nastepujacym zakresie:

praktyczna umiejetnos¢ pracy w graficznym systemie operacyjnym, np. systemie z rodzi-
ny Windows,

umiejetnos$¢ analizowania problemoéw i ich algorytmizacji,

znajomo$¢ arkusza w stopniu dobrym, pozwalajacym na sprawne postugiwanie sie inter-
fejsem programu,

praktyczna umiejetno$¢ rozwigzywania typowych probleméw administracyjnych i spra-
wozdawczych zwigzanych z rolag wychowawcy klasowego za pomocg arkusza.

Cel warsztatow
Zapoznanie nauczycieli z dodatkowymi mozliwos$ciami arkusza kalkulacyjnego, przydatnymi

w pracy dydaktycznej, sprawozdawczej i wychowawczej.

Uzyskane kompetencje
W trakcie warsztatéw uczestnicy zdobeda nastepujace umiejetnosci:

zastosowanie arkusza do nowych zadan wynikajacych z reformy systemu edukacji,
umiejetnos$¢ rozwigzywania probleméw pojawiajacych sie w trakcie korzystania z opro-
gramowania,

wykorzystanie arkusza do analizowania wynikow okresowych klasyfikacji, wynikéw ma-
tur, zadan statystycznych itp.,

zabezpieczanie wynikéw swojej pracy,

umiejetnos$¢ operowania funkcjami czasu w zastosowaniach dydaktycznych i sprawoz-
dawczych,

importowanie danych do arkusza z r6znych zrédet oraz réznych formatéw plikow.

Zawartos¢

Zapoznanie stuchaczy z metodami zabezpieczania danych i programu przed ingerencja ze
strony innych oséb lub szkodliwego oprogramowania.

Importowanie danych zewnetrznych, porzadkowanie i dostosowywanie arkusza po pro-
cesie importowania danych zewnetrznych.

Zdefiniowanie nowych poje¢ i funkcji zwigzanych z czasem oraz wykorzystanie ich w pro-
cesie dydaktycznym.

Skuteczne operowanie uszkodzonym plikiem arkusza oraz metody odzysku danych.
Zapoznanie stuchaczy z mozliwo$ciami pracy z nietypowymi wydrukami arkusza.

Pokaz mozliwo$ci arkusza w pracy wychowawcy klasowego.

Propozycja wykorzystania gotowych arkuszy przeznaczonych do zastosowan dydaktycz-
nych oraz w pracy wychowawcy klasowego.
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Duze zmiany niosg ryzyko

W miare korzystania z Excela dostosowujemy go do wtasnych preferencji i upodoban. Zmie-
niamy paski narzedziowe, doktadamy do nich witasne ikony czy modyfikujemy menu tekstowe
programu. Jednym stowem, coraz bardziej ingerujemy w strukture programu. Zwykle takie dzia-
tania nie wplywaja negatywnie na jego funkcjonowanie, jednak instalowanie dodatkowych kom-
ponentéw do Excela oraz wprowadzanie wtasnych narzedzi moze zdestabilizowa¢ prace progra-
mu. Takie dodatkowe komponenty mozemy nie§wiadomie doinstalowa¢ poprzez uruchomienie
arkuszy nieznanego pochodzenia, ktére zawierajg aktywng zawarto$¢. Skutkiem tego moze by¢
niemozno$¢ uruchomienia Excela bagdz otwarcia czy petnego funkcjonowania konkretnego arku-
sza. OczywisScie podstawowy sposéb uruchomienia programu polega na przywotaniu pliku uru-
chomieniowego excel.exe.

Sporo programéw, w tym réwniez Excel, mozna uruchomic¢ takze z przetgcznikami. Przetgcz-
niki zwykle wpisuje sie bezposrednio po nazwie pliku uruchomieniowego. Przetaczniki Excela
wpisuje sie po znaku ukosnika.

Jesli masz problemy z uruchomieniem Excela, a czas nagli, to mozesz podja¢ taka oto prébe:
1. Nie uruchamiaj Excela tak jak zwykle, lecz z menu Start wybierz polecenie Uruchom.
2. W polu Uruchamianie wpisz excel.exe /s.
3. ZatwierdZ przyciskiem OK.

Wiasnie uruchomiliSmy Excela z przetgcznikiem /s. Excel uruchamiany w tradycyjny sposéb
wiacza jednocze$nie kilka dodatkowych narzedzi, ktére mogg by¢ przyczyng problemoéw. Powyzsza
metoda uruchamiania powoduje wylgczenie dodatkowych narzedzi wigczanych wraz z Excelem.

Gdy i ta metoda zawiedzie, a zmiany dokonane przez nas w Excelu sg spore, mozemy jednym
ruchem przywrocic¢ ustawienia domyslne programu - trzeba uruchomi¢ Excela z przetacznikiem
/o. W polu Uruchamianie wpisz polecenie excel .exe /o.

Taki sposdb uruchamiania Excela czesto umozliwia otwarcie arkusza mimo btednych usta-
wien konfiguracyjnych programu. Jesli Excel sie uruchamia, a nie chce poprawnie otworzy¢ arku-
sza, mozesz probowac uruchamiaé go z przelacznikami, podobnie jak wéweczas, kiedy masz do
czynienia z czeSciowo uszkodzonym arkuszem.

Zabezpieczamy sie

Czy wszystkie dane w naszym komputerze musza by¢ jawne? A moze mamy co$ do ukrycia?
Moze mamy cenne dane, ktérych wspotpracownik pod nasza nieobecno$¢ nie powinien czytac?
A moze trzeba udostepni¢ niektérym osobom dane, lecz tak, by mogtly je tylko odczyta¢ - bez
mozliwos$ci ich zmiany? Przeciez w firmie nie wszyscy muszg znac liste pracownikéw, ktérym
przyznano premie. Nie wszystkim pozwalamy na zmiany planu urlopéw, lecz chcemy, aby mieli
do niego wglad.

Aby ochroni¢ arkusz z cennymi informacjami przed wzrokiem niepowotanych oséb lub
przed jego modyfikowaniem, mozna wykorzysta¢ zabezpieczenie arkusza hastem. Nie jest to me-
toda w petni bezpieczna, ale w wielu przypadkach w zupeinosci wystarcza. Aby zabezpieczy¢ ar-
kusz hastem:

1. Uruchom Excela i utwo6rz nowy lub otworz wczesniej przygotowany arkusz.
2. Zmenu Plik wybierz polecenie Zapisz jako.

3. W oknie Zapisywanie jako w polu Nazwa pliku wpisz jego nazwe lub pozostaw stara, jesli jest
to plik utworzony wczes$nie;j.
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Zapisywanie jako

Zapisz w:

e

Moje biezace
daokumenty

Pulpit

Maje dokumenty

Mdj komputer
2

Mojo mesca
sieciowe

|.,:'| Moje dokumenty

) czas pracy1.xis [ Dokumenty AR =5 2z
@_1-:255 pracy.xls |5 Moja muzyka Zmile e

@ kontaktacja.xls lﬂ Moje obrazy -

B gielda.xis [C5) mieszkanie =

|E_1Spo|k].xb Ol Dodaj do folderu "Moje migjsca”™
Eﬂ prrykladowa tabela.xds [J) kalendarz Mapuj dysk sieciowry. ..

B fraiburg.xis () Powerbuliet ——

@obﬁgacjel s Sterka LT

& obligacje.xds | wyiazd Opje siedi Web...
@fcmularze.xb - i

@makra.xks L2 2L Ly

] cwiczenie. xls Kompresuj obrazy...

) koper

E Moje wideo

Nazwa pliku: | taine xis -] Zapisz
Zapisz jako typ: |Sk{:rcszy‘t programu Microsoft Office Excel (*.xis) j Anuluj

4. W tym samym oknie kliknij przycisk Narzedzia i z rozwijanego menu wybierz pozycje Opcje

ogélne.

"

Opcje zapisywania

ﬁ

[ Zawsze z kopia zapasows,
Wapohuzytkowanie pliku

[ Zalecane tylko do odczytu

Hasto ochrony przed otwardiem: | == =ssre=== ZaaWansowane. ..
Hasto ochrony przed zmianami:

Anuluj ‘

5. W oknie Opcje zapisywania wpisz hasto. Do wyboru masz dwa pola. Pierwsze, Hasto ochrony

przed otwarciem, nie pozwoli ani oglada¢ arkusza, ani dokona¢ w nim zmian. Drugie pole,

Hasto ochrony przed zmianami, pozwala otworzy¢ i oglada¢ arkusz, lecz uniemozliwia po-

nowne jego zapisanie, a zatem zabezpiecza przed dokonaniem jakichkolwiek zmian. Oczywi-

Scie, mozna podac¢ hasta w obu polach, przez co zablokujemy otwieranie i zamiane zawarto-

$ci arkusza.

6. Po wykonaniu tych czynnosci zostaniesz poproszony o ponowne podanie tego samego lub

tych samych hasetl. Podaj je i naci$nij OK. Na koniec wcisnij przycisk Zapisz i zamknij pro-

gram.

Nastepna préba otwarcia pliku albo dokonania w nim zmian spowoduje wywotanie okienka

z prosba o podanie odpowiedniego hasta. Jego nieznajomo$¢ uniemozliwi wykonanie okreslo-

nych dziatan. Pamietaj - réwniez Tobie, dlatego dobrze zapamietaj hasta.

Metoda zabezpieczania arkusza poprzez hasto nie jest w peini bezpieczna, szczegolnie

w starych wersjach Excela. Istniejg programy (zaréwno ptatne, jak i darmowe) radzace sobie

z tym problemem lepiej lub gorzej, takie jak Accent Office Password Recovery czy tez Advanced

Excel 2000 Password Recovery. Jednak zastosowanie hasta o odpowiednim poziomie komplikacji

w Excelu 2003 i nowszych wersjach jest wystarczajaco skuteczne.

Za bezpieczne hasto mozna uznac¢ cigg znakoéw, ktéry spetnia jednocze$nie kilka warunkéw.

[stotne sg tu dtugo$¢ hasta (osiem znakoéw lub wiecej), a takze zastosowanie wielkich i matych li-

ter, cyfr oraz jakiegokolwiek znaku nieliterowego. Szacunkowo dla tak skonstruowanego 12-zna-
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kowego hasta przy tamaniu 10 milionéw kombinacji haset w ciggu sekundy potrzeba okoto
3x10™ sekund, czyli okoto 9x10'° godzin, a zatem mniej wiecej milion lat.

Jest jeszcze inny spos6b zabezpieczenia arkusza przed modyfikacjg, a zwlaszcza jego struk-
tury. Metoda ta sprowadza sie do umieszczenia jakiegokolwiek zapisu w ostatniej komoérce arku-
sza. W takim przypadku préby wstawienia dodatkowych komoérek, wierszy czy tez kolumn w do-
wolnym miejscu arkusza koncza sie niepowodzeniem.

1. Uruchom Excela i utwo6rz nowy lub otworz wczesniej przygotowany arkusz.

2. PrzejdzZ do ostatniej komoérki arkusza. Najprosciej zrobi¢ to, wykorzystujac polecenie PrzejdZ
do z menu Edycja.

3. Jesli korzystasz z Excela w wers;ji starszej niz 2007, w oknie Przechodzenie do w polu Odwo-

tanie wpisz z klawiatury IV65536 - to adres ostatniej komorki arkusza.

4. Wecisnij przycisk OK.

Przechodzenie do
Przejdi do:
[—
H
Odwotanie:
IVE5536
Spedalnie... | OK | Anuluj |

5. Po przejsciu do komoérki o adresie IV65536 wpisz w niej cokolwiek, na przyktad spacje (be-
dzie to wiasciwy znak, bo niewidoczny, co dodatkowo utrudni zniszczenie arkusza).

6. Wrd6c¢ na poczatek arkusza. W tym celu ponownie wybierz pozycje Przejdz do z menu Edycja.
7. Tym razem wpisz adres pierwszej komérki w arkuszu, czyli A1.
8. Wrcisnij przycisk OK i ponownie zapisz arkusz.

Upewnij sie, Zze wstawianie dodatkowych wierszy lub kolumn do arkusza badz tez wstawia-
nie zakreséw komorek jest teraz niemozliwe. W niektérych sytuacjach metoda ta moze by¢ bar-
dzo skuteczna.

Dane sg, a jakby ich nie byto...

Chcesz stworzy¢ arkusz zawierajacy wiele wierszy i kolumn. Zastandwmy sie, jak bedzie wy-
gladat nasz arkusz.

Taki arkusz bedzie zapewne zawierat pola przeznaczone na wpisanie danych wejsciowych,
takich jak na przyktad nasze dochody brutto. Bedg tam na pewno komérki przeznaczone do wy-
Swietlenia ostatecznych wynikéw, jak cho¢by kwot przelewanych na nasze konto jako wynagro-
dzenie netto. Aby otrzymac¢ wyniki na podstawie danych wejsciowych, trzeba bedzie wykonac
obliczenia i wstawi¢ do komorek wskazniki, takie jak na przyktad stawki podatku czy kwoty wol-
ne od opodatkowania. A zatem nalezy wprowadzi¢ komorki, ktére sa posrednimi etapami obli-
czen. Jednak obliczenia te dla odbiorcy arkusza s3 zbedne, gdyz jedynie zaciemniajg catoSciowy
obraz danych. Odbiorce arkusza interesuja tylko dane wej$ciowe i ostateczne wynikKi.

A zatem wspomniane komarki trzeba ukryé¢ w taki sposdb, aby nie zostaly wydrukowane na
dokumencie przeznaczonym dla odbiorcy. Nie mozemy ich jednak wyrzuci¢ z arkusza, bo likwi-
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dacja komérek zawierajacych obliczenia posrednie ,zniszczy” go. Z tego wniosek, ze komorki te
muszg istnie¢ w arkuszu i musza by¢ wypelnione, lecz nie moga by¢ widoczne.

1.
2.

©® N o 1ok

Jak zatem ukry¢ czes¢ arkusza, tak by nie zostala wydrukowana? Wykonaj nastepujgce kroki:
Uruchom Excela i w dowolny sposéb utworz nowy lub otwdrz istniejacy dokument.

W oknie powinny by¢ widoczne te komorki, ktére maja zosta¢ ukryte i nie majg by¢ drukowane.

Formatowanie komorek
Liczby l Wyrdwnanie ] Czconka | Obramowanie | Desenie ] Ochrona ]
Kategoria: Przyktad
Ogdine
Liczhowe
Walutows Typ:

Ksizgowe

s |

Czas Standardowny -

Procentowe o

WHamkowe 0,00

Naukows ##50

Tekstowe ###0,00

Specialne #EH0\ _z_b-# #8500\ _z ¢

Niestandardowe J # #£#0\ _z_h;[Czerwony]-# ##0\ _z { j

Usuri
Whisz kod formatu lizbowege, wywajac jednego z istnigjacych koddw jako punktu
wyjscia.
s

Jesli komorki do ukrycia sgsiadujg ze sobg, zaznacz je lewym przyciskiem myszy. Jesli za$ nie
stanowig obszaru ciggtego, trzeba postapic inaczej - nacisnij i trzymaj wcisniety klawisz Ctrl,
a nastepnie za pomocg wskaznika (biatego krzyza) i lewego przycisku myszy zaznacz kilka
obszaréw komorek do ukrycia.

Z menu Format wybierz pozycje Komdrki.

W oknie Formatowanie komérek przejdz na zaktadke Liczby.

W polu Kategoria wskaz Niestandardowe.

W polu Typ wykasuj stowo Standardowy i w to miejsce wpisz trzy sredniki.
Wecisnij przycisk OK.

0d tej chwili cze$¢ arkusza bedzie ukryta i nie bedzie drukowana. Sprawdz to.

W przysztosci mozesz przywrocic¢ arkusz do pierwotnego wygladu, jesli bedziesz chciat go

zmodyfikowa¢. W tym celu:

1.

2
3
4.
5

W dowolny sposéb zaznacz caty arkusz.

Z menu Format wybierz pozycje Komorki.
Przejdz na zaktadke Liczby.

W polu Kategoria wskaz i kliknij stowo Ogdlne.
Wecisnij przycisk OK.

JesteSmy w punkcie wyjSciowym. Mozesz ponownie modyfikowac¢ arkusz i drukowa¢ cata

jego zawartosc¢.
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Czas Zle sie sumuje

Zal6ézmy, ze masz wykonac liste ptac w systemie godzinowym, sumujesz ruchomy czas pracy
pracownikow albo tez chcesz sprawdzié, czy miesieczna suma czasu rozmdw z bilingu jest wta-
$ciwie policzona. Sumowanie czasu przeprowadzane w Excelu w sposéb intuicyjny nie daje jed-
nak rzetelnego wyniku. Wyglada, jakby godzina miata 100 minut, a doba 100 godzin. W Excelu
czas jest domys$lnie sumowany tak jak wartosci liczhowe w dziesietnym systemie liczbowym. Jak
zatem policzy¢ czas pracy kilku pracownikéw? Aby obliczenia sie powiodty, zmienimy zawczasu

format komérek, w ktorych wpiszemy czas pracy. W tym celu:

1. Uruchom Excela i w nowym arkuszu wpisz liste pracownikéw (mozesz skopiowa¢ liste z ry-

sunku).

=] Microsoft Excel - czas pracy.xls

iE] Pk Edyga Widok Wstaw Format Narzedzia Dane Okno  Pomoc

NS E RSV

Uy @ - ]9 -

Wpisz pytanie do Pomo
|8 = 4] AL [ - @)

=1 X

or . 8 X

; arial - 10 o |B 1 U= = =595y o 5l % E S - B A
A12 hd &
Al B | ¢ | D E [ F [ & [ H [1[ 4 [ K o
suma |
Ip nazwisko imie poniedziatek wtorek sroda  czwartek  piatek czasu
1 pracy
2 | 1 Abacki _ Adam
3 | 2 Babacki | Bogdan
4 | 3 Cabacki__ Roman
5 | 4 Dabacki | Olek
6 | 5 Ebacki__|Jan
7 | 6 Fabacki |Janusz
3
9 razem w dniu =
10|
1
12
13 s
4 4 » wyArkuszl f Arkusz2 f Arkusz3 / |«1 | gl
iRy~ g |Auoketafty- N\ W 1O M 4GB @ S-Z-A-S=@ @34

Gotowy

2. Zaznacz obszar D2:H7.

3. Z menu Format wybierz pozycje Komorki.

©® N o vk

Formatowanie komorek

Kategoria:

Liczbowe
Walutowe
Ksiegowe
Data

Czas
Procentows
Utamkowe
Naukowe
Tekstowe
Spegalne
Niestandardowe

0Ogdlne

H

Przyklad

Typ:

Liczby l Wyrdwnanie ] Czcionka | Obramowanie ] Desenie ] Ochrona ]

*13:30:55

13:30

1:30 PM
13:30:55
1:30:55 PM
30:55,2
37:30:55

Ustawienia regionalne (lokalzaca):

|Poiski

W formatach czasu lizby kolejne daty | czasu sa wyswietlane jako wartosd czasu.
Z wyjatkiem elementow zawierajacych gwiazdke (*), zastosowane formaty nie
powodujg przetaczenia kolejnosd dat lub godzin za pomocg systemu operacyjnego.

o]

Anuluj

W polu Kategoria wybierz Czas.

Z menu Format wybierz pozycje Komorki.

W oknie Formatowanie komérek przejdz na zaktadke Liczby.

W polu Typ wskaz pozycje 13:30 i wcisnij przycisk OK.

Teraz zaznacz obszar J2:/8 i - przytrzymujac klawisz Ctrl - dotacz do niego obszar D9:J9.
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Bx]

Liczby l Wyrdwnanie ] Czcionka I Obramowanie I Desenie I Ochrona I

Formatowanie komdrek

Kategoria: Przykiad

Ogdine

Liczbowe

Walutows Typ:

Ksiegowe T—

D | [g]:mm:ss

Czas @ -
Procentowe [g]:mm:ss J
Utamkowe: FEEHH T EEH0 A T
Maukows I X WEESEE TR R
Tekstowe - # ##0,00 2_-;-* £ #2000 2_-;_-F "7
Spegjaine _=F 3 ##0,008 _z_t_-;-* # #£0,004 _z_f_—;_j
Miestandardowe J g:mm; @ hd

85

Lo |

Whisz kod formatu lizbowege, uzywajac jednego z istniejgoych koddw jako punktu
wyjscia.

[ ox |

Anuluj |

9. Tym razem w polu Kategoria wskaz Niestandardowe.
10. W polu Typ odszukaj i wybierz [g]:mm:ss. Opcja ta pozwoli nam zlicza¢ czas w taki sposéb,
aby nawet po przekroczeniu 24 godzin Excel nadal liczyt godziny i minuty, a nie dni, godziny
i minuty.

Kliknij przycisk OK.

Liczby wpisane w zaznaczonych obszarach beda traktowane jako czas. Na rysunku zaprezen-

11.

towano efekt naszych dziatan.

|| Microsoft Excel - czas pracy.xls g@
IE_] Plik Edycja Widok Wstaw Format Narzedzia Dane Okno  Pomoc Wpisz pytaniedo Pomocy - - & X
N EEH RO SRV E S B S8 s S]] - e
; arial v - B ZUIS=E=H 8% m el ==l O AR
A12 - 3
Al B | ¢ | o | e | F | & | H Ji1] J | KT
suma I
Ip nazwisko imie poniedziatek wtorek sroda  czwartek  piatek czasu
1 pracy
2 | 1 Abacki  Adam 1:30 2:30 3:30 7:30:00
3 | 2 Babacki  Bogdan 10:10 915 10:25 10:20 8:45 48:55:00
4 | 3 Cabacki Roman 10:00 10:15 9:45 30:00:00
5 | 4 Dabacki  Olek 8:30 4:50 13:20:00
6 | 5 Ebacki  Jan 8:00 0:30 1:30 2:30 512 17:42:00
7 | 6 Fabacki | Janusz |chory 2:50 4:30 7:20:00
8
9 razem w dniu 36:40:00  22:50:00 17:55:00  15:20:00  32:02:00 124:47:00 —
|10
il
12
13 2
M 4« v n]Arkuszl ¢ Arkusz2 f Arkusz3 [/ [« | i
iRysuj~ [ | Autoksztatty~ N\ w [ O Al Bl @& &-2-A-==Z2 @ dJ g
Gotowy NUM

Jak pokazano, czas jest poprawnie sumowany zaréwno w poszczegélnych dniach tygodnia,
jak i dla kazdego z pracownikow.

Gdyby chodzito nam o sumowanie czasu zawartego w bilingach telefonicznych, musieliby-
$my postapic nieco inaczej. Nasze zadanie sprowadza sie tu do sumowania minut i sekund, gdyz
w bilingu czas podawany jest w minutach, a nie godzinach czy dniach. Postepujac jak w poprzed-
nim przyktadzie, z menu Format wybierz pozycje Komdrki, a nastepnie przejdZ na zaktadke Licz-
by. W polu Kategoria wskaz Niestandardowe, za$ w polu Typ odszukaj i wybierz mm:ss. Wci$nij

przycisk OK.
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Nazwijmy dni i miesigce

Wiele sposréd prac w szkole wykonywanych jest w cyklu tygodniowym. Czesto przydataby
sie mozliwo$¢ umieszczenia nazwy dnia obok konkretnej daty, a by¢ moze takze nazwy miesigca.
W szkole moze przydac sie podreczny ,tygodniowy rozktad jazdy”, zawierajacy daty, dni tygodnia
i godziny. A moze czasami chcesz dowiedzie¢ sie, jakim dniem tygodnia bedzie data Twoich uro-
dzin? Dobrze tez byloby policzy¢, ile godzin przepracowaliSmy na przyktad we wtorki w catym
semestrze.

Do rozwigzania wszystkich tych probleméw obok daty potrzebowac¢ bedziemy nazw dni ty-
godnia lub miesigca. Oczywiscie mozna siegna¢ do kalendarza i recznie je wpisa¢. Tylko kto tak
jeszcze robi?

Zobacz, jak mozna ulatwic¢ sobie tworzenie dokumentéw zawierajgcych daty:

1. Uruchom Excela i wpisz w komérce A1 dowolna date, przeznaczajac dwie cyfry na dzien,
trzy litery na miesigc i cztery cyfry na rok, np. 09 lip 2007, lub dwie cyfry na dzien i trzy lite-
ry na miesigc, np. 09 lip.

2. Skopiuj ten wpis. Ztap wskaznikiem w postaci czarnego krzyza prawy dolny rég komérki A1
i przeciggnij przez kilka komoérek w dét. W komoérkach tych automatycznie dopisane zostang
kolejne daty (jak na ponizszym rysunku).

1] Microsoft Excel - Zeszyt1
] pik Edyga Widok Wstaw Fomat Narzedzia Dane Okno  Pomog

TANEN - NEWETI=REN A NP NN - R A R N Y ) |L) LN |

0 .00

: Arial 10 - | B I U|SE E = |5 g g0 58 00| EE EE '--;--;-{’»vé-i
Al - A 2007-07-09
A | B | ¢ | b | E | F 1 & [ H T 1 1 4
|1 [ 0%-ip07
| 2 | 10dip07
| 3 | 11ip07
|4 | 124ip07
| & | 13Hip07
| 6 | 14-ip07
| 7 | 15ip07
| 8 | 16-ip07
| 9 | 17ip07
10| 18-ip07
11| 19-ip07
12| 204ip-07
13| 21-ip-07
14| 224ip07
15| 23ip07
| 16 | =
17

Teraz zaznacz wszystkie te komdrki wskaznikiem w postaci biatego krzyza.
4. Zmenu Edycja wybierz polecenie Kopiuj.

Kliknij komoérke znajdujaca sie z prawej strony zaznaczonego obszaru (w naszym przykta-
dzie bedzie to B1).

6. Z menu Edycja wybierz polecenie Wklej.

Zaznaczony obszar pozostaw bez zmian. PrzejdZ do menu Format i wybierz pozycje Komorki,
a nastepnie przejdz na zaktadke Liczby.

W polu Kategoria wskaz opcje Niestandardowe.
W polu Typ wykasuj istniejacy ciag znakéw i wpisz czterokrotnie matq litere ,d” (dddd). Za-
twierdz przyciskiem OK.
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Formatowanie komdrek
Liczby l Wyrdwnanie ] Czcionka ] Obramowanie | Desenie ] Ochrona I
Kategoria: Przykiad
Ogolne worek
Liczbowe
Walutowe Tvp:

Ksiegowe

Dot | dddd

Czas 0,00% ﬂ

Procentowe 0,00E+00

Utamkowe ##0,0E+0

Naukowe #"7 -y

Tekstowe F

Spedjaine rrrr-mm-dd

Niestandardowe J dd-mmm-rr ﬂ

Usuri
Wpisz kod formatu lizbowego, uzywajac jednego z istniejgoych kodow jako punktu
wyjscia.
oK | Anulg |

W efekcie w sasiadujacych komoérkach otrzymamy kolejne daty oraz nazwy dni tygodnia
przypisane tym datom. Arkusz nalezy uzupetni¢ kolejnymi danymi dotyczgcymi poszczego6lnych
dni. Tak uzupetniony arkusz moze nam stuzy¢ do prostych analiz polegajacych na sortowaniu lub
filtrowaniu tych zapiséw.

||§I Microsoft Excel - Zeszyt1
:E] Pik Edyga Widok Wstaw Format Narzedza Dane Okno  Pomoc

TRN=A" RERE = RN A P TR A RRCRAL N0 Y V0| E7) E Y |
; Arial 10 -|B 7 U|E = =5 % o 550G
B16 - 13
A | B | ¢ | b [ e [ F | & | Hw [ 1 [ 4
09-ip-07 | poniedziatek
10ip-07 wtorek
11-ip-07 Sroda
12-ip-07 czwartek
13-lip-07 pigtek
14-ip-07 sobota

15ip-07 niedziela
16-ip-07 | poniedziatek

17-ip-07 wtorek
18-lip-07 Sroda
19-ip-07 czwartek
20-lip-07 pigtek
21-ip-07 sobota

22-ip-07 niedziela

23-lip-07 ?oniedziahak
L]

Sprawdz réwniez, czy wpisujac zamiast ciggu dddd cigg mmmm, otrzymasz nazwe miesiaca,

=y
-l

a wpisujac rrrr - numer roku. Mozesz takze sprawdzic, co sie stanie, jesli w dowolnej komérce
wpiszesz nazwe dnia tygodnia i skopiujesz ja do kolejnych komérek w doét. Zamiast nazwy dnia
mozesz takze wpisa¢ nazwe miesigca. Jak i kiedy to wykorzystasz - zalezy to od Ciebie.

[ jeszcze wazna uwaga. Prawdopodobnie w Excelu masz wtaczone sprawdzanie pisowni i or-
tografii. To stwarza pewien problem. Jesli bowiem chcesz wpisa¢ do arkusza sierpniowa date, to
po wpisaniu np. 09 sie program zamieni ten zapisna 09 sie. BadZ uparty - popraw ten zapis

na 09 sie, program zrozumie Twoje intencje i ,odpusci sobie”.

Liczymy dni

Jak okresli¢ liczbe dni roboczych w miesigcu? Jak policzy¢, ile dni w roku pracowate$? Jak
porownag, ktory z pracownikow pracowat wiecej dni roboczych w pewnym okresie? Ile dni prze-
zytes$? A ile jeszcze przezyjesz? No nie - to troche za daleko idace oczekiwania...

Jednak na zdecydowang wiekszo$¢ powyzszych pytan i podobnych do nich mozna odpowie-
dzie¢, wykorzystujgc niestandardowy zestaw narzedzi Excela. Jest nim Analysis ToolPak. Do-
myS$lnie jest on nieaktywny:.
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Analysis ToolPak to uzyteczny zestaw narzedzi dodatkowych Excela. Aby z nich skorzystag,
nalezy witaczy¢ te opcje w dodatkach Excela. Pakiet ten rozszerza mozliwosci funkcjonalne arku-
sza kalkulacyjnego.

Zacznijmy od odpowiedzi na pytanie, ile dni roboczych miat na przyktad luty w 2004 roku.
W tym celu:

1. Uruchom Excela i sprawdz, czy dodatek Analysis ToolPak jest wigczony.

Dodatki @
Dostepne dodatki:

v Enalyss 100Pak = OK |
I Analysis ToolPak - VBA

[~ Asystent internetowy VBA Anuluj

[~ Dodatek Solver

I Kreator odnosnikdw =

I Kreator sum warunkownych Erzegiadaj...

[ Narzedzia do waluty euro Aut a

Analysis ToolPak
Zapewnia funkce i interfejsy analizy danych finansowych
i naukowych

2. Z menu Narzedzia wybierz pozycje Dodatki.
3. Zaznacz pole Analysis ToolPak i potwierdZ wybor, wciskajac przycisk OK.
Narzedzie zostato uruchomione, mozemy wiec przystgpic¢ do rozwigzania naszego problemu.
4. W komorce A1 wpisz date, w naszym przypadku 1l luty 2004.
5. Wkomorce AZ wpisz 29 luty 2004.
6. W dowolnej komoérce wpisz funkcje =NETWORKDAYS (A1 ;A2) iwcisnij kKlawisz Enter.

Teraz mozesz wymienia¢ daty w komérkach A1 i A2, aby policzy¢ liczbe dni roboczych w do-
wolnym przedziale czasu.

Odpowiedzmy teraz na inne pytanie. Ile miesiecy przepracowat pracownik w naszej firmie?

Tym razem postapimy inaczej:

1. W komdrce A1 wpisz dzien zatrudnienia pracownika w firmie.

2. W komorce A2 wprowadz date jego zwolnienia.

3. W dowolnej innej komoérce wpisz formute o bardziej skomplikowanej postaci:

=(ROK (A2) -ROK (A1) ) *12+MIESIAC (A2) -MIESIAC (Al).

4. Je$li w wyniku obliczen komérka zostanie wypelniona ciagiem znakdw ######, ponownie
do niej przejdz.

5. Z menu Format wybierz pozycje Komdrki i przejdz na zaktadke Liczby.

6. Wybierz pozycje Ogdlne i wciénij przycisk OK.

Podobny problem - lecz z pelnymi przepracowanymi latami - jest jeszcze prostszy do roz-
wigzania. Majac juz wpisang do arkusza date zatrudnienia i zwolnienia pracownika, w dowolnej
komorce wpisz formute =ROK (A2) -ROK (A1) . Podobnie jak poprzednio wynik bedzie prawdo-
podobnie nieczytelny (ciag znakéw #). Ponownie nalezy z menu Format wybra¢ pozycje Komdrki
i na zaktadce Liczby wskaza¢ pozycje Ogélne, po czym wcisng¢ przycisk OK.
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Oczywiscie Excel nie potrafi przeciwdziata¢ decyzjom administracyjnym i nie wezmie pod
uwage na przyktad dodatkowych wolnych od pracy ani narzuconych dni pracy. Potrafi natomiast
uwzglednia¢ w obliczeniach weekendy i Swieta.

A co z naszg dotychczasowg dtugoscig zycia wyrazong w dniach? Ile ona wynosi? W dowol-
nej komdrce wpisz formute ="2008/10/10"-"1980/07/21". Pierwszy cudzystéw powinien
zawiera¢ dzisiejszg date, a drugi - date urodzin. By¢ moze wynik, czyli liczba dni, ktére przezytes,
bedzie bardzo ,okragly”. Jesli tak, to masz kolejny powdd do swietowania. Dlatego wszystkiego
najlepszego!

Pobieramy dane tabelaryczne

Czasami znajdujemy w Internecie rézne zestawienia tabelaryczne. Niektdére sg niezwykle
cenne, zwlaszcza te pochodzace z urzeddw, takich jak ZUS, Urzad Skarbowy czy Ministerstwo Fi-
nanséw. To ,skarbnice” urzedniczych tabel. Takie tabele bez watpienia przydatyby sie w codzien-
nej pracy biurowej czy tez szkolnej. Oczywi$cie mozna je wydrukowac ze strony internetowej,
jednak otrzymamy w ten sposob jedynie mato funkcjonalny wydruk.

W naszej pracy stykamy sie z dokumentami zawierajgcymi ,cytaty” z ministerialnych tabel.
Dane te zostaly w jaki$ sposob wpisane do dokumentu. Oczywiscie mozna sprébowac to zrobi¢,
wykorzystujac schowek oraz znany schemat: kopiuj - wklej, cho¢ niestety w przypadku tabel
sposdb ten bywa czesto nieskuteczny. Przewaznie jest to spowodowane zbednymi dla Excela in-
formacjami przenoszonymi z dokumentu HTML.

W celu przeniesienia danych ze strony internetowej do arkusza:
1. Uruchom przegladarke internetowa. Znajdz strone z interesujacg Cie tabela.

2. Zapisz ja na lokalnym dysku. Z menu Plik wybierz polecenie Zapisz jako (lub podobne - za-
leznie od przegladarki, z ktorej korzystasz).

3. Zamknij przegladarke.

W ten sposob ulokowaliSmy na naszym dysku strone internetowa. Teraz trzeba przenies$¢
ten dokument do Excela.

4. Uruchom Excela i z menu Plik wybierz polecenie Otworz.
5. W polu Szukaj w wskaz miejsce, w ktérym zapisana zostata strona.

6. W polu Pliki typu wybierz pozycje o nazwie Wszystkie strony sieci Web (*.htm; *html; *mht;

*mhtml).
Otwieranie E]
Szkajw: | ) urs_sten ~| @-3 1@ X i E - Nerzedzia-
N Nazwa Rozm|#|
hﬁ &]instalacja.html 8
Moje biezace | &inne himl 7
= ﬁjwstep.html 9
@ &] start.html 9
Pulpit &]index.html 2
@j zakoncz.html 5 Podglad jest niedostepny.
&]spis.html 1
&]spis1.html 20
Moje dokumenty | &1 nszukaj. html 1
&]main.html 4
e @j strona.html 1
'_'1 @jgcra.html 3F
S [iworowadzenie y ()
‘:_!J] Mazwa pliku: | j | Otwérz - |
Mopmesa —
sieciowe Pliki typu: IWszysthe strony sieci Web (*.htm; = html; *.mht; =.mhtml) ~ I Anuluj

7. W polu Nazwa znajdz zapisany plik strony. Wybierz go i wcisnij przycisk Otwdérz.
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Zobaczysz dokument HTML otwarty w Excelu. Prawdopodobnie bedzie on wymagat nanie-
sienia poprawek. Najczesciej trzeba bedzie usuna¢ z niego zbedny tekst, a czasem obrazki towa-
rzyszace interesujgcej nas tabeli. Mozesz to usunac¢ za pomoca klawisza Delete.

To jednak nie koniec. Wynik przeprowadzonych operacji nalezy teraz odpowiednio zapisac.
8. Z menu Plik wybierz polecenie Zapisz jako.

Koniecznie zmient domys$lny format w polu Zapisz jako typ na Skoroszyt programu Microsoft
Office Excel (*xls) i wcisnij przycisk Zapisz.

-
Tapisywanie jako
Zapisz w2 |j kurs_stzn ﬂ S - A Q X Cu B - Nazedda
| |I2) wprowadzenie
! 3 I menu_2000
Moje biezace ) menu_57
dokumenty ) lekge
= |2 inst_2000
La' IC)inst_o7
Pulpit I inne
ISyimg
Maje dokumenty
-
el
49
M&j kemputer
‘:_g Nazwa pliku: |pmtku]acy.xls j Zapisz |
secowe  Zapsziakotypr  |{Skorosevt programu Microsoft Office Bxcel (5.xds) i~ Anulsj |

W ten sposo6b uzyskaliSmy w peini funkcjonalny arkusz zawierajacy kompletne dane w ko-
morkach. Danych tych mozna uzywa¢ do wtasnych celéw, mozna na przyktad wprowadzac for-
muty bazujace na ministerialnych danych i przelicza¢ je wedtug wtasnego pomystu.

Gdy zawarto$¢ tabeli z Internetu nie wymaga korekty (strona zawiera tylko tabele), mozna ja
przenieS¢ w jeszcze prostszy sposéb. Mozna sprawic, aby dokument HTML byt wczytywany do
Excela przez zwykte podwoéjne klikniecie ikony pliku zapisanej strony. Jak to zrobi¢? Wystarczy
zmieni¢ rozszerzenie pliku z HTM lub HTML na XLS. To dziata!

Odkrywamy logike arkusza

Zalézmy, ze stworzytes arkusz o znacznym rozmiarze, w ktorym umiescite§ wiele skompli-
kowanych zaleznosci. Cato$¢ zostata uzupetniona duza iloscig funkcji uzytych w arkuszu. Przez
jakis czas arkusz ,lezal sobie” na dysku. Jego codzienne uzycie sprowadzato sie do zmiany da-
nych wej$ciowych i drukowania efektu w postaci ostatecznych wynikéw obliczen.

Teraz jednak jestes zmuszony ponownie go zmodyfikowaé. Zmiany sa tak gtebokie, ze wy-
magaja modyfikacji formut uzytych w arkuszu. Niestety, nie pamietasz juz ,logiki” dziatania arku-
sza. Jak szybko przypomniec¢ sobie, jak budowali§my nasz arkusz? Jakie mechanizmy obliczenio-
we zostaly wprowadzone przez nas dawno, dawno temu do arkusza? Gdzie dokona¢ koniecznych
zmian? Jak ,zobaczy¢” zaleznosci miedzy komoérkami?

Mozna oczywiscie Zmudnie przejrze¢ caty arkusz, odtwarzajagc w wyobraZni tok myslenia
jego twdrcy. Lepiej jednak siegng¢ po mechanizmy wbudowane w arkusz, ktére podpowiedza
nam, jak on dziata.

Inspekcja formut to zestaw narzedzi pozwalajacy $ledzi¢ zaleznosci pomiedzy komoérkami.
Narzedzie to przedstawia zalezno$ci w wygodnej postaci graficznej. Dzieki temu zobaczymy, kto-
re komorki wpltywaja na wynik obliczenn w zupetnie innej komérce. Niebieskie strzatki tworzone
przez inspekcje formut pozwalaja wskaza¢ wzajemne powigzania miedzy komoérkami.

Zaleznosci pomiedzy komoérkami mozemy zwizualizowac¢ poprzez tzw. inspekcje formut. Zo-
baczmy, jak to dziata. W tym celu:
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1. Uruchom Excela i otworz analizowany arkusz.
2. Przejdz do komérki zawierajacej dowolng formute. Oczywiscie mozesz ja zobaczy¢ w pasku
formul, lepiej jednak z menu Narzedzia wybra¢ pozycje Inspekcja formut.
Nastepnie wybierz opcje SledZ poprzedniki.
4. Pojawig sie strzatki wskazujace, ktore z komorek stanowig podstawe obliczen dla tej wska-
zanej w punkcie drugim.
Oczywiscie zasada pokazana powyzej dotyczy dowolnej komorki, pod warunkiem ze znajdu-
je sie w niej formuta obliczeniowa, a nie liczba.

Za pomoca tego narzedzia mozna réwniez zobaczy¢, co stanie sie z wynikiem wyliczonym
we wskazanej przez nas komorce, jesli miatby on by¢ uzyty do dalszych obliczen. Strzatki wskaza
te komorki, ktére korzystajg z wyniku wyliczonego we wskazanej przez nas komorce.

Zobaczmy, jak to zrobi¢:

||§| Microsoft Excel - szablon.xls
i3] pik Edyga Widok Wstaw Format Narzedzia Dane Okno  Pomoc

TRNE=N" RS TRk A AP NN AR CRar o n e IR W) | Y |

: Arisl CE 210 o B I U |S[S|= 5] 05000 iEEE i O Al
F16 - A =SUMA[F6:F15)
A | B | ¢ | D | E | F
| 1|
| 2 |
3 |
4
5 | kod nazwa produkiu cena ilosc rabat | cena zrabatem
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
| 16 | razem z rabatem 0.00 zt

PrzejdZ do komdrki, ktérej zawartos¢ jest wykorzystywana w innych komoérkach.
Z menu Narzedzia wybierz pozycje Inspekcja formut.

Kliknij SledZ zaleznosci.

=W N

Strzatki wskaza komorki ,potrzebujace” tego wyniku, czyli te pobierajace dane do swoich

obliczen ze wskazanej w pierwszym punkcie.

Zauwaz, Zze w miare analizowania zalezno$ci w arkuszu wzrasta liczba strzatek, co sprawia,

ze analiza zalezno$ci staje sie coraz trudniejsza, a niekiedy wrecz niemozliwa. W takiej sytuacji

strzatki nalezy wytaczy¢. W tym celu:

1. W otwartym arkuszu ze strzatkami $ledzenia z menu Narzedzia wybierz pozycje Inspekcja
formut.

2. Wybierz opcje Usun wszystkie strzatki.

Omawiane narzedzie nie umozliwia niestety $ledzenia ,pietrowo” zalezno$ci miedzykomor-
kowych. Nie potrafi wskaza¢ zaleznosci i powigzan pomiedzy ciggiem obliczen zawartych w wie-
cej niz dwdch komérkach. Ograniczenie to mozna obej$¢, analizujac arkusz od tytu - krok po kro-
ku (od wyniku do Zrédta). Strzatki beda stopniowo uzupetniane, dzieki czemu zbudujemy wizu-
alny schemat arkusza.
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Moze sie jednak zdarzy¢, Ze opcje $ledzenia komoérek beda nieaktywne - nie bedzie mozna
ich wiaczyé. Dzieje sie tak prawdopodobnie dlatego, ze Twdj arkusz zostat zabezpieczony przed
ingerencja z zewnatrz. Trzeba takie zabezpieczenie wylaczy¢. Aby to zrobi¢:

1. Zmenu Narzedzia wybierz pozycje Ochrona.
2. Nastepnie wybierz polecenie Nie chron arkusza.
[ to wszystko!

Czasem jednak po wykonaniu dwoch powyzszych krokéw pojawi sie dodatkowe pytanie
o hasto odblokowujace arkusz. Musisz je poda¢ (hasto na pewno zna twérca arkusza). Wpisz je
i zaakceptuj przyciskiem OK. Sprawdz teraz menu inspekcji — teraz powinno by¢ juz aktywne.
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