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System operacyjny

System operacyjny - oprogramowanie, ktore stertgeapvszystkich programéw
dziatapcych na komputerze i wszystkich adzen podhczonych do komputera.

Systemy Windows XP i Windows Vista, to obecnie aajlziej popularne systemy operacyjne.

Sa one bardziej niezawodne od swoich poprzednikown@diivs 95, 98, 2000) i lepiej dlap
bezpieczéstwo danych.

W systemach XP i Vista, aby korzystakomputera trzeba niieatazone konto aytkownika.
Po whczeniu komputera pojawiagsokno logowania.

o
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iy | =

Windows internet
Aby rozpoczag, kliknij swoja nazwe B

uzytkownika
P Gosc

[&] wylacz komputer

Logowanie do systemu Windows

W oknach tych wpisujemy (wybieramy) nagwzytkownika i wpisujemy hasto, czyli
logujemy s¢ do systemu. Dopiero po poprawnym zalogowaniienty rozpocaé
korzystanie z komputera.

Jezeli nie mamy zatbonego swojego konta, memy oczywscie zalogowa sig na cudze
konto.Warto jednak kazdej osobie, ktéra stale korzysta z danego komputerzatazy¢ jej
wiasne konto.Nie jest to trudne, a wia si¢ z tym same korzgi. Przede wszystkim
uzytkownicy ,nie przeszkadzaj sobie wzajemnie. Efekty ich pracy na komputerze
(dokumenty tekstowe, prezentacje multimedialneiszaqe w postaci plikow utwory
muzyczne, filmy; skopiowane z aparatuenif itp.) & przypisane do ich konta i inni
uzytkownicy nie maj do nich bezpgedniego dospu. Kazdy z wytkownikdéw po
zalogowaniu na swoje konto czuje gk u siebie (swoje pliki w katalogu Moje Dokumgnt
swoj batagan lub jego brak na pulpicie, wybranepiziebie tto pulpitu, ...).
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Tworzenie konta u zytkownika

Nowe konto maemy utworzy z poziomu konta administratora.

W E-mail .E)M*mm
Cuthook Sxpress .J -
] Mamaper "SRRI g6y homputes

'E Mcrosof: Cifice Word 2007

@ ‘Windowss Media Player

-6. Creathne Medaiource 5

A Crganizer
@mam windD

Wszysthie progromy P

D wysakal [ Fodery | [T

ﬂ Panel sterowania A b cgn Jj :'j @ § ‘,;é

Aitusinae Caciondi  Dwstaigoadring Dodisi bubusurt Dodsj spraat Drubarkii
B Prasdaez do widoku kategeri ARDNAYErE  2abamisc progr sty Fabgy

Zobacz bed @ @' g LéJ b‘

Diwighi | Ehran InteMR) Java Klavastural
f Windows Update gk Extreme ...
vy w
2 « & D
Krester Krestor g Howa Mhysz Murzedzia Hokia Cpcle
konfigur...  bezproewo... adwinistrac,,,  Cornedct),., Folderde

@ @ L & 4 A e

Opcietelefony  Opcle  Opcje zaclania Facek zadarii  Polacienis
i modeti ultwi.. e Start I

I 2w @Ep P a

SigmaTel Shanery | System TOSHIEA TOSHIBA
Bk aparaty fo... Controks HWSetup  Power Saver  napgdu...

Strona 3



UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
7 NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

-2 Korta wrytkownikdw El i

Wiece] informacii .'E Eonla uwkythomnikimw

(3] wonta utythovenibide
|Z) Trmvkont stytkovmbde . .
Ll Wybierz zadanie...

[] Zmied e konto
'EJLmﬁr.'rlm: konto

E 2miedi sposdh logowania lub wylopovwywania udytowrddw

Tworzac lub wybierz konto do zmiany putera lub
ogranicz

5 Czarek Danusia
f “ g hdminicirator konpotera = Admirictrat kenpustera
\.’J Chrorione haslen - Chronone haslen

mtemet oSt
Kot 7 ograniczeniami Konto godda jest whacrone
Chrorione haslen

Wspotu

Konto administratora komputera - daje posiadaczowi nieograniczoneAngosci
modyfikowania komputera w dowolny sposéb oraz, egniejsze, zezwala mu na
przeghdanie i zmienianie zawaci wszystkich innych kontaytkownikow. Zazwyczaj
tylko jeden uytkownik wspohiytkowanego komputera ma konto administratora -!'szef
Osoba z kontem administratora komputeraenmicdzy innymi:

« Tworzy¢ na komputerze inne kontaytkownikow i usuwa je.
+ Zmieni& nazw, obraz, hasto i typ kontazytkownika.

+ Instalowd i odinstalowyw& oprogramowanie i Spgk

« Zmieni& wszystkie ustawienia systemu.

Osoba z kontem administratora komputera nieenednak zmiemitypu swojego konta, &
na komputerze nie pozostanie co najmniej jeszahsoj&onto administratora. Dgki temu
zawsze jest k&g kto maze w petni obstugiwakomputer.

Konto standardowe- ten typ konta jest daginy tylko dla uytkownikow systemu Windows
XP Professional korzystgjych z komputeréw wrodowisku domeny. Bytkownik
dysponujcy kontem standardowym rae:

» Instalowd i odinstalowywa& oprogramowanie i spgzpod warunkiemze nie zmienia
to ustawi@ komputera zastrzenych dla konta administratora komputera.

« Tworzy, zmieni& lub usuwé hasto konta.
+ Zmieni& obraz konta.

Konto ograniczone- przypisywanie kont z ograniczonymi uprawnienidamskuteczny
sposOb zapobiegania zmienianiu ust@awkemputera i usuwaniu waych plikbw przez

Strona4‘



UNIA EUROPEJSKA
ﬁ KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

niedaéwiadczonych lub nieuprawnionycliytkownikow. Uzytkownik z kontem o
ograniczonych uprawnieniach e

« Tworzy, zmieni& lub usuwa hasto konta.

« Zmieni& obraz konta.

Dost ep go scia

W systemie Windows XP dgii funkcji dostpu gacia osoba, ktéra nie jest regularnym
uzytkownikiem wspohiaytkowanego komputera, me na nim pracowa tak jakby miata
konto o ograniczonych uprawnieniach. Rpsgcicia nie jest chroniony hastem. Ten rodzaj
dostpu umaliwia odwiedzajcemu szybkie zalogowanie;swv celu sprawdzenia poczty e-
mail, przeghdania Internetu, pisania i drukowania dokumentéaz avykonywania innych
podobnych czynriei.

Szybkie przet gczanie u zytkownikow

Kto$ jest w trakcie pisania wanego dokumentu lub tworzenia wielkiego arkusza
kalkulacyjnego, kiedy inna osoba, ktora kerzysta z tego komputera, prosi o wpuszczenie
jej na chwik, poniewa ma wana sprave. Znane? System Windows XP pozwala z
wdzigkiem wybrm¢ z takiej sytuacji. Dziki funkcji Szybkie przejczanie aytkownikow w
systemie Windows XP nioa bez klopotu przerkgprae bez zamykania wszystkich plikow.
Oto co naley zrobic:

1. Kliknij przycisk Start, a nastpnie kliknij poleceniéNylogu;.
2. Kliknij przycisk Przelacz uzytkownika.

Ta procedura w§wietla ekran powitalny, z ktérego @ zalogowa sie inny uzytkownik. Po
zakaczeniu pracy mie sk on wylogowa w ten sam sposoOb, a osoba, ktdra pracowata na
tym komputerze wczaiej, musi po prostu zalogowaic ponownie, aby wrécido plikdw,
ktére keda otwarte w niezmienionym stanie. Coeagj, jesli inny uzytkownik przypadkowo
wytaczy komputer zamiast wrdcdo ekranu powitalnego, system Windows XP
automatycznie zapisze wszystkie otwarte pliki etfgice programy i przywrdci je po
ponownym uruchomieniu komputera.

Osoba posiadaga konto administratora komputeraizaaviaczy¢ lub wylaczy¢ szybkie
przehczanie aytkownikow. Oto jak to zrolgi

Wiaczanie lub wyt gczanie szybkiego przet gczania
uzytkownikéw

1. Kiliknij przycisk Start, a nastpnie kliknij polecenié?anel sterowania

2. Kiliknij ikone Konta uzytkownikéw .
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3. W obszarzéNybierz zadaniekliknij przycisk Zmien sposob logowania lub
wylogowywania uzytkownikéw .

4. Na stronieWybieranie opcji logowania i wylogowywaniazaznacz pola wyboruzy;j
ekranu powitalnegoi Uzyj szybkiego przehczania uzytkownikow .

Cwiczenie 1
Zaloguj st na konto z uprawnieniami administratora podanezrz
prowadacego i zaté nastpujace dwa konta:

Nazwa uytkownika Typ konta Hasto

Stanistaw konto administratora abc

Stasio Ograniczone 123
Cwiczenie 2

Zaloguj st kolejno do nowo utworzonych kont i ustaw w niclré tta pulpitu,
przejrzyj zawarté¢ katalogu Moje Dokumenty.

Cwiczenie 2
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Ekran

Zmienianie rozdzielczo sci ekranu

Ustawienia rozdzielczai ekranu okrélaja ilo$¢ informacji wyswietlanych na monitorze.
Przy niskich ustawieniach zawasteekranu wydaje giogladana w diaym zblizeniu - widzi
si¢ stosunkowo niewiele informacji (na przyktad tyl&ms¢ arkusza lub strony sieci Web),
ale same elementy (tekst, obrazy itp.jyaczej dae. W systemie Windows XP w prosty
spos6b mana zmienia rozdzielczé¢ ekranu, dostosowag ja do wkasnych wymaga

Kliknij przycisk Start, a nastpnie kliknij polecenidPanel sterowania
Kliknij ikon¢ Wyglad i kompozycje

W obszarzéNybierz zadaniekliknij przycisk Zmien rozdzielczg¢ ekranu.

P w p R

Na karcieUstawieniaw obszarzérozdzielczédé ekranu przecagnij suwak do
zadanej rozdzielczai, a nastpnie kliknij przyciskZastosuj.

Skroty klawiaturowe

Mozna przécigma¢ pani Mysz: kiedy liczy st szybkd¢, klawiatura jest nadal ggrNiemal
wszystkie czynn€xi i polecenia, ktére mma wykonywa za pomoa myszy, mana
przyspieszy, wzywajac kombinacji klawiszy. Proste skroty klawiaturowega zaprowadzi

uzytkownika wzadane miejsce szybciejakilka kliknie¢ myszy. Praca z arkuszem roboczym

i innymi dokumentami tego typu jest szybsza, pomaieme traci st tempa, przenosz sk z
klawiatury na mysz i z powrotem.

Mozna to sprawdZi korzystagc z nastpujacego przyktadu:

« Nacisnij klawisz systemu WindowqWinKey), ktory znajduje gimiedzy klawiszem
Ctrl i Alt, aby otworzy¢ menu Start.

« Naciskajklawisze kursora, aby przesuwasie migdzy elementami menu.
- Nacinij klawisz Enter, aby otworzy wyrozniony element.

« Nacinij jednoczeénie klawiszeAlt i F4, aby zamka¢ dany element.

Szybsze uruchamianie

Moze warto mie¢ stosowane programy pod ¢ka? System Windows XP pozwala tak
dostosowa& menu Start i pasek zada aby w kadej chwili mazna byto uruchondi ulubione
programy. Nie trzeba ich szukgrogramy mena tatwo przypi¢ lub przypisé domenu
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Start. Mozna te: uzy¢ paskaSzybkie uruchamianie aby mi€ inne programy w zagju
reki, gotowe do uruchomienia po jednym klikaiu przycisku.

Napulpicie mazna take umieszczawygodneikony skrétow. Ikony skrotow zapewnigj
bezpdrednie 4cza do wanych plikow, folderow i innych aplikacji - nawet diukarki i
pofaczenia internetowego - udephiajc je po jednym dotkRciu myszy.

Poniej przedstawiono sposob przypinania programmeau Start W przyktadzie donenu
Start bedzie przypisywany Kalkulator systemu Windows XP.

Przypinanie Kalkulatora do menu Start
1. Kliknij przycisk Start, a nastpnie kliknij polecenieNszystkie programy.
2. Kliknij polecenieAkcesoriai wskaz poleceniekalkulator .

3. Prawym przyciskiem myszy Kliknij polecen@lkulator i kliknij poleceniePrzypnij
do menu Start

4. Kliknij w dowolnym miejscu na pulpicie, aby w4j z menu Start.

W ten sam sposob moa posipi¢ z kazdym programem w komputerze, aby ufaié go w
menu Start, dopdki s¢ nie uznaze pora go stamtl usura¢. Usuwanie programoéwmenu
Start jest jeszcze fatwiejsze. Oto jak to zrobi

Usuwanie Kalkulatora z menu Start

1. Kiliknij przycisk Start, a nastpnie wska program, ktory chcesz usatn(w tym
przypadku kdzie to Kalkulator).

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy Kalkulator i klikppolecenieWypnij z menu
Start.

3. Kiliknij w dowolnym miejscu na pulpicie, aby w&j z menu Start.

Jeili otwarty jest wecej niz jeden program, nima wyswietli¢ pasekSzybkie uruchamianiei
korzyst& z niego. Pasek Szybkie uruchamianie utatwiagbodd czsto wywanych
programow, takich jak Windows Media Player i poaztaail oraz otwieranie okna
przeghdarki Internet Explorer. System Windows XP tadupepdiska Szybkie uruchamianie
kilka programow, w tym funkejPokaz pulpit. Jedno klikngcie ikonyPokaz pulpit
minimalizuje wszystkie programy na pulpicie. Kokejkliknigcie przywraca je w
niezmienionej postaci.

Pokazywanie paska Szybkiego uruchamiania na paskuwadan

1. Jezeli pasek Szybkie uruchamianie nie jestwigtlany, kliknij prawym przyciskiem
myszy pusty obszar na pasku zad&liknij polecenieWtasciwosci.
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2. Na karciePasek zada w obszarz&\lyglad paska zada zaznacz pole wyborBokaz
pasek Szybkiego uruchamiania kliknij przycisk OK.

Po wyswietleniu pask&zybkie uruchamianiekliknij ikong Pokaz pulpit, aby
zminimalizowa& wszystkie otwarte programy.

Programy ména take szybko uruchaméaumieszczajc na pulpicie ikony skrotow. Oto jak
to zrobt:

Umieszczanie ikony skrotu na pulpicie

1. Kliknij prawym przyciskiem myszy przycisBtart, a nasgpnie kliknij polecenie
Eksploru;.

2. Zlokalizuj folder, plik lub program w katalodtoldery, a nastpnie kliknij zadany
element, aby go otworzy

3. Kiliknij ikon ¢ reprezentujca dany element.

4. Na pasku nakgzi kliknij menuPlik, a nasfpnie w wywietlonym menu rozwijanym
kliknij polecenieUtwérz skrot.

5. Prawym przyciskiem myszy Kliknij ikan ktora zostata utworzona.

6. W menu rozwijanym wybierz poleceniyslij do, a nastpnie kliknij polecenie
Pulpit (utwdrz skrot) w wyswietlonym podmenu.
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WORD 2007 -Wybrane zagadnienia

Wstgzka

Wstazka — to pasek narzedziowy (nadrzedny).
Wstgzka pojawita sie w programach z pakietu Office (Word, PowerPoint itp.)

poczawszy od wersiji Office 2007.

Ev,, \ = B2 = Dokumentl - Microsoft Word uzytek niekomercyjny - 5 X
- Marzedzia ghowne Wstawianis Uktad strony. Odwotania Korespondencia Recenzja Widok Deweloper Dodatki '@'
=z = ™)
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Wkigj P B I U~ ke x 3 Aav| - A= 1=-| 8- i+ ||l 1nomalny | T Bez odst..,  Naghéwekl MNaghwsk2 - Zmien

style bi Zaznacz -

chowek T Czaonka & Akapit T Style Edytowaniz | J
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s

TR ]
0
EE+J
5

A -
Na wstgzce umieszczone sg przyciski np. , -
Przyciski pogrupowane zostaty w bardzo przejrzysty sposob:

np. te, ktére dotyczg akapitu sg obok siebie w grupie Akapit ; przyciski dotyczace

czcionki sg w grupie Czc'gigka , itp.

Calibri Tekst podstawe = [11 - [ AT a7 |[#)] == | EEaE| ]| T
(B U ~oabe x; x* Aa~||%2- A - == ==|i=|9 -
Czdonka Is Akapit [ad

calibri (Tekst podstawe = 11 = | A A7 |4

(BoX U ~abe x; %" Aa=|{|B?- A -

Czoionka s \
=

W prawym, dolnym rogu kazdej grupy znajduje sie przycisk otwierajacy okno
dialogowe odpowiadajgce danej grupie, a w nim pozostate polecenia danej grupy.
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Podziat wst gzki na zaktadki (karty)

Czynnosci, ktore wykonujemy w programach Word, Excel itp. mozna podzieli¢ na
pewne kategorie np. niektdre czynnosci dotyczg wstawiania do dokumentu réznych
obiektow (tabele, rysunki, obrazy ...) inne czynnosci zwigzane sg z pracg nad
uktadem strony (wielko$¢ margineséw, rozmiar strony, rozmieszczenie obiektow na
stronie ...).

Konsekwencjg powyzszego podziatu wykonywanych czynnosci jest podziat wstgzki
na zaktadki (karty). Dzieki temu, ze podziat ten przeprowadzony zostat w sposéb
bardzo logiczny korzystanie z polecen umieszczonych na zaktadkach jest intuicyjne i
przez to tatwiejsze dla uzytkownika.

Nazwy zaktadek (kart) widoczne sg nad wstgzka:
Marzedzia gtowne Wstawianie Uktad strany Odwaotania Karespondenga Recenzja Widak Deweloper Daodatki

Oprocz zaktadek (kart) widocznych powyzej istniejg jeszcze zaktadki kontekstowe.
Pojawiajg sie one wtedy gdy sg potrzebne na przyktad gdy pracujemy z tabela,

obrazem, itp.

Ev,, W= DokumentZ - Microsoft Word uzytek niekomercyjny - =X
B -
- Marzedzia ghowne Wistawianis Uktad strony. Odwotania Korespondencia Recenzja Widok Deweloper Dodatl gl
s ihri Te o o [ [ Tl || & -

J Calibri [Tekst podstawe ~ |11 o I ==t HERAIR il pagbcchc]| Aasbcche AaBbCi £ Cc g%_!i fiyan“m
. wag £
Wkig) o 2 oy =1 JEERY, SR S M ¢ T Beze b ahaweek _ Imien
X 7 B I U~ she x;, X' Aa =9 = g Haormalny Bez odst.. Naghdy Naghowek 2. = il ene

Schowek ™ Czaonka & Akapit 7] || Edytowanie

|-2-|‘1-|-g-l-l‘|-2-|-3‘|-4-|-5-|‘5-|-7-|‘B-|-9-|-1U‘|-11-|-1 (RIS U R e EE

o

: /, |

=

) l

"

= zbela| L

‘-r ”

n

Zaktadki kontekstowe — w tym przyktadzie
pojawiap sie gdy kursor przeniesiony zostaje do
tabeli
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Pasek narz edzi Szybki dost ep

Pasek narzedzi Szybki dostep — znajdujg sie tu bardzo czesto wykorzystywane
polecenia: Zapisz, Cofnij, Wykonaj ponownie. Zaletg tego paska jest takze mozliwosé

umieszczania tam dowolnych polecen.

D_; \ > = Dokument2 - Microsoft Ward uzytek niekomercyjny
—/I Narze-:l! ghawne Wstawianie Uktad strony Odwaotania Korespondencja Recenzja Widaok Deweloper Dodatki
| CelibriMekstpodstawe - 11~ AT A7 ||#))] [I= 7 ¢ . AaBbCeoc| AaBbCcDe AaBbCi AaBbCe %
W'f'ﬂ }_' B 7 U ~ashe %, X Aa~||B?~ A== =E|i=|4S i T Marmalny | 7 Bez odst..  Maghwekl Maghdwek 2 — sztn;li:Ij
Schowek = Czaonka F 1'% {F] Style ]
I'2'I'1'I'g'I'l:l'2':'3'l:4'l'l5'l'6:I'?':'S'I:S'I'IIU'I'II:I'12':'13'I:1.‘1'I'1I5'I'Q'I'1?'I'18'
N ‘

Polecenia dotyczace pliku (zapisywanie, drukowanie itp.) nie znajdujg sie na
wstgzce, zostaty ukryte w menu przycisku pakietu Office - A

@unrﬂ v
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WORD 2007 - Gwiczenia

Cwiczenie 1
Majac do dyspozycji ponizszy przyktadowy tekst sformatuj go wedtug wzoru Al

Cwiczenie 2
Majac do dyspozycji ponizszy przyktadowy tekst sformatuj go wedtug wzoru A2

Cwiczenie 3

Wykorzystujgc narzedzia do tworzenia tabel zbuduj tabele wedtug wzoru T1
Wspotuzytkowanie komputera. Miejsce dla kazdego

Kazdy, kto w domu lub w pracy wspétuzytkowat komputer, moze z pewnoscig
przytoczy¢ wiele historii o irytujgcych czy nawet ktopotliwych sytuacjach. Wspdlne
korzystanie z komputera oznaczato, ze inni mogli widzie¢ prywatne pliki uzytkownika,
instalowac¢ niechciane przez niego gry lub oprogramowanie albo zmienia¢ ustawienia
komputera. Teraz wszystko sie zmienito. W systemie Microsoft® Windows® XP jest
miejsce dla kazdego, bez rezygnowania z poufnosci czy kontroli.

W jaki spos6b? Dzieki funkcji Konta uzytkownikow w systemie Windows XP mozna
przechowywac spersonalizowane ustawienia i preferencje wielu uzytkownikéw. Po
zalogowaniu sie uzytkownika, dla ktérego przechowywane sg dane tego typu,
komputer pobiera je i zachowuje sie tak, jakby istniaty jedynie te ustawienia i
preferencje. Konta uzytkownikdéw sprawiajg, ze korzystanie z komputera jest
bezpieczniejsze i zabawniejsze. Za pomocg kont uzytkownikéw mozna:
Dostosowywac¢ wyglad wszystkich elementéw ekranu podczas uzywania komputera,
nie wptywajac na wyglad ekranu okreslony przez innych uzytkownikow.

Przegladac¢ wiasna liste ulubionych w sieci Web i ostatnio odwiedzane witryny.
Chroni¢ wazne ustawienia komputera. Uzywac hasta, aby zapewni¢ prywatnosc
plikbw. Szybciej sie logowaé. Szybko przetagcza¢ miedzy uzytkownikami bez
zamykania wykorzystywanych programow. Wspoétuzytkowanie — konfiguracja Konta
uzytkownika umozliwiajg spersonalizowanie ustawien i preferencji kazdego
uzytkownika komputera. Istniejg trzy typy kont: Konto administratora komputera -
daje posiadaczowi nieograniczone mozliwosci modyfikowania komputera w dowolny
SposOb oraz, co wazniejsze, zezwala mu na przegladanie i zmienianie zawartosci
wszystkich innych kont uzytkownikow. Zazwyczaj tylko jeden uzytkownik
wspotuzytkowanego komputera ma konto administratora - szef! Osoba z kontem
administratora komputera moze miedzy innymi: Tworzy¢ na komputerze inne konta
uzytkownikow i usuwac je. Zmienia¢ nazwe, obraz, hasto i typ konta uzytkownika.
Instalowac i odinstalowywac oprogramowanie i sprzet. Zmienia¢ wszystkie
ustawienia systemu. Osoba z kontem administratora komputera nie moze jednak
zmieni¢ typu swojego konta, jesli na komputerze nie pozostanie co najmniej jeszcze
jedno konto administratora. Dzieki temu zawsze jest ktos, kto moze w pelni
obstugiwa¢ komputer.

Konto standardowe - ten typ konta jest dostepny tylko dla uzytkownikow systemu
Windows XP Professional. Uzytkownik dysponujacy kontem standardowym moze:
Instalowac i odinstalowywac oprogramowanie i sprzet pod warunkiem, ze nie zmienia
to ustawien komputera zastrzezonych dla konta administratora komputera.
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Tworzy¢, zmienia¢ lub usuwaé hasto konta.
Zmieniac obraz konta.
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WZOR

Miejsce dla ka zdego

Kazdy, kto w domu Ilub w pracy
wspotuzytkowat komputer, moze
Z pewnoscig przytoczy¢é wiele historii 0
irytujgcych czy nawet kiopotliwych
sytuacjach. Wspdine korzystanie
z komputera oznaczato, ze inni mogli
widzie¢ prywatne pliki uzytkownika,
instalowaC niechciane przez niego gry
lub  oprogramowanie albo zmieniac
ustawienia komputera. Teraz wszystko
sie zmienito. W systemie Microsoft®
Windows® XP jest miejsce dla kazdego,
bez rezygnowania z poufnosci czy
Za pomoc g kont u zytkownikbw mo zna:

NS0l o wani2 komyuiar

kontroli.

W jaki sposob? Dzieki funkcji Konta
uzytkownikow w systemie Windows XP
mozna przechowywac spersonalizowa-
ne ustawienia i preferencje wielu
uzytkownikbw. Po zalogowaniu sie
uzytkownika, dla ktérego
przechowywane sg dane tego typu,
komputer pobiera je i zachowuje sie tak,
jakby istniaty jedynie te ustawienia i
preferencje. Konta uzytkownikow
sprawiajg, ze korzystanie z komputera
jest bezpieczniejsze i zabawniejsze.

& Dostosowywaé wyglad wszystkich elementéw ekranu podczas uzywania
komputera, nie wptywajac na wyglad ekranu okreslony przez innych

uzytkownikow.

& Przeglada¢ wiasna liste ulubionych w sieci Web i ostatnio odwiedzane witryny.

& Chroni¢ wazne ustawienia komputera.

& Uzywac hasta, aby zapewni¢ prywatnosc plikdw.

& Szybciej sie logowac.

& Szybko przetgczac¢ miedzy uzytkownikami bez zamykania wykorzystywanych

programow.
Wspotu zytkowanie - konfiguracja

Konta uzytkownika umozliwiajg  zawartosci wszystkich innych
uzytkownikow. Osoba systemu. Osoba z kontem

spersonalizowanie ustawien  kont
i preferencji kazdego
uzytkownika komputera. Konto
administratora komputera -
daje posiadaczowi
nieograniczone mozliwosci
modyfikowania komputera w obraz, hasto
dowolny sposéb oraz, co uzytkownika.
wazniejsze, zezwala mu na
przegladanie i zmienianie

z kontem
komputera

inne konta

Konto standardowe - ten typ konta jest dostepny tylko dla
uzytkownikéw systemu Windows XP Professional.
Uzytkownik dysponujacy kontem standardowym moze:
Instalowac i odinstalowywaé oprogramowanie i sprzet

i odinstalowywaé
oprogramowanie

Zmienia¢ wszystkie ustawienia

administratora  administratora komputera nie

moze miedzy moze jednak zmieni¢ typu
innymi: Tworzyé na komputerze
uzytkownikow i
usuwaé je. Zmienia¢ nazwe,

swojego  konta, jesli na
komputerze nie pozostanie co
najmniej jeszcze jedno konto
i typ konta administratora. Dzieki temu
Instalowaé zawsze jest kto$, kto moze w
petni obstugiwac¢ komputer.
i sprzet.

pod warunkiem, ze nie zmienia to ustawien komputera
zastrzezonych dla konta administratora komputera.
Tworzy¢, zmienia¢ lub usuwac hasto konta. Zmienia¢
obraz konta.
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WZOR

Lublin 29%
o®
Kazdy, kto w domu lub w'*
moze Z pewnécia ¢
o irytujacych czy nawet
korzystanie

otut

%e

P
z komputera fey e1p oos"‘“

ytkowanl. kO

"

¢

: pracy wspotaytkowat komputer,

o przytoczy
ktopotliwych sytuacjach. Wspdlne
oznaczatase

wiele historii

inni mogli widzi¢

prywatne pliki uytkownika, instalowé& niechciane przez niego gry lub oprogramowanie abwoenia
ustawienia komputera. Teraz wszystke Bnienito. W systemie Microsoft® Windows® XP jesiejsce dla
kazdego, bez rezygnowania z pousnoczy kontroli.

W jaki sposob? Dzki funkcji Konta wytkownikow w systemie Windows XRazna przechowywa
spersonalizowane ustawienia i preferencje wieltkownikéw. Po zalogowaniu suzytkownika, dla
ktérego przechowywane slane tego typu, komputer pobiera je i zachowwj¢adi, jakby istniaty jedynie te
ustawienia i preferencje. Kontayitkownikdéw sprawiaj, ze korzystanie z komputera jest bezpieczniejsze i
zabawniejsze. Za pomag&ont wytkownikdw mana:
a) Dostosowywawygld wszystkich elementow ekranu podczgsvania komputera, nie wplywgy
na wygkd ekranu okréony przez innychzaytkownikow.
b) Przeghdac wiasny liste ulubionych w sieci Web i ostatnio odwiedzane wwitry
c) Chroni¢ wazne ustawienia komputera.
d) Uzywa’ hasta, aby zapewhprywatna¢ plikdw.

e) Szybciej % logowa’.

f) Szybko przetza: miedzy uytkownikami bez zamykania wykorzystywanych prognamo

Wspotuzytkowanie - konfiguracja

Konta wytkownika umaliwiaja spersonalizowanie ustauiie preferencji kadego uytkownika komputera.

Istnieja trzy typy kont:

Konto administratora komputera -
daje posiadaczowi nieograniczone
mozliwosci modyfikowania
komputera w dowolny sposob oraz,
cO waniejsze, zezwala mu na
przeghdanie i zmienianie zawal4oi

wszystkich innych kont
uzytkownikéw. Zazwyczaj tylko
jeden uytkownik

wspoétwytkowanego komputera ma
konto administratora - szefl Osoba z
kontem administratora komputera
moze migdzy innymi: Tworzy¢ na
komputerze inne konta
uzytkownikéw i usuwé je. Zmienig
nazwe, obraz, hasto i typ konta
uzytkownika. Instalowé i
odinstalowyw& oprogramowanie i
Sprzt. Zmieni& wszystkie
ustawienia systemu. Osoba z kontem
administratora komputera nie @
jednak zmieni typu swojego konta,
jesli na komputerze nie pozostanie co
najmniej jeszcze jedno konto
administratora. Dzki temu zawsze
jest ki, kto mae w pefni

obstugiwa komputer.

Konto standardowe - ten typ konta
jest dostpny tylko dla
uzytkownikéw systemu Windows XP
Professional. Bytkownik
dysponugcy kontem standardowym
moze:
Instalowa& i odinstalowywa
oprogramowanie i spez pod
warunkiem, ze nie zmienia to
ustawiéh komputera zastrzenych
dla konta administratora komputera.
Tworzy¢, zmieni& lub usuwa hasto
konta.

Zmienia obraz konta.

Konto ograniczone - przypisywanie
kont z ograniczonymi uprawnieniami
to skuteczny sposéb zapobiegania
zmienianiu ustawi@ komputera i
usuwaniu wanych plikbw przez
niedgwiadczonych lub
nieuprawnionych ytkownikow.
Uzytkownik z kontem 0
ograniczonych uprawnieniach g

Tworzy¢, zmienia lub usuwaé hasto

konta. U_El_’ Q

= C

=
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Przyktadowy tekst
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Korespondencja seryjna

® Korespondencje seryjng wykorzystamy m. in. wysyfajac listy (tradycyjne lub e-mail) do

wielu osob. Listy te w znacznej swej tresci nie r0znig sie od siebie np. zaproszenia
imienne roznig sie jedynie imieniem i nazwiskiem zapraszanej osoby, numerem stolika,
adresem zamieszkania, adresem e-mail itp.

ﬂ«, V2= = Dokument2 - Micrasoft Word

—/ Marzedzia ghdwne Wstawianis Uktad strony Odwotania ecenzja Widok
= B [y
= — | i : =
£

Weisywanie | wstawianie pal

R - E ek B R . Bt P 3 St I -t WS = e 19 s

~ ‘

® Prace z korespondencjg rozpoczynamy od wyboru dokumentu gtdwnego: list, e-mail,
koperta... .

il
-—/I Narzedzia gtdwne Wistawianie Uktad strony Odwratania
Koperty Etykiety Rozpocni] Wybierz

karesp. ser. v adresatow -
TworzZenie _=3 LiStj-'

Wiadomosici g-mail
=1 | Koperty... [_
m = | Etvkiety..
5 = kKatalog

; [[w Zwykly dokument programu Ward

=l
[

- =9 Kreator korespondendji seryingj krok po kroku..,

® Przygotowujgc korespondencije seryjng wykorzystujemy list @ adresatow (zrodto
danych) zawierajgcqg informacje o adresatach: imie, nazwisko, adres, e-mail,
reprezentowana firma itp..
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Liste adresatow mozemy przygotowac sobie wczesniej np. w innym dokumencie Worda w
postaci tabeli* lub w arkuszu Excela. Aby skorzystaé z takiej listy wybieramy polecenie:

-'.l-:!f-!\\ = - DokumentZ - Microsoft \
e
—/ Marzedzia ghdwne Wstawianis Uktad strony. Odwatania Korespondencja Re
= = A
Koperty Etykiety Rozpocznij Wybierz || Edy

karesp. ser. ~ adresatdw ©

TwWorZente Rungcg-nanl{ g Wpisz nowa liste.., fywanie | westawianie
it ¢ E
Bl e pk U E] Uy istnigjace listy... « : .
s Wyhierz z kontaktow programu Putlook... I

i wskazujemy na plik, w ktérym jest nasza lista.
Inny sposadb to tworzenie nowej listy za pomoca polecenia:
® Liste adresatow mozna edytowaé (m.in. dodawaé, usuwac, filtrowac, sortowaé

adresatow).
g =
izia gtdwne Wstawianie

Rozpocznij Wbiel
koresp. ser. ™ adresatow
|Rozpoczynanie koresponde

2-|-1-|-§-|-1-|-z-|-3-|-.

® Po wyborze listy adresatow mozemy rozpocza¢ prace z dokumentem gtownym, np.
listem.

Tres¢ wspoing dla wszystkich adresatow piszemy tak jak w zwyktym dokumencie Worda:

Edytuj liste

adresatow

RUresp, ser, ~ duiesdluw ™ dureldioww KUTES, ser dUIesy PULUTUWIETId KUTESP, Yl 1atdl ™
Twarzenie Rozpoczynanie korespondendi seryjnej Wpisywanie i wstawianie pdl Podglad wynikdw Kohczenie

|-2‘|-1-|--|‘1-|-2-|-3‘|e4- CE BTG g BRI A =R = I T RIS - S0 B O - E’;_E
~

; Restauracja Lublin 26.07.2013

- Mysliwska

ra

-

- A

: Sz. P

o+

Tresci indywidualne, inne dla kazdego z adresatow np. imie i nazwisko, nie sg juz
wpisywane tak jak w zwyklym dokumencie — sg wstawiane za pomocag polecenla ;

Wstaw pola
koresp, ser, ™

! W dokumencie Worda, ktéry ma bwykorzystany jako lista adresatéw meaznajdowa sic tylko tabela.
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—/ Narzedzia ghdwne Wstawianie Uktad strony Ddwatania Karespondenga Recenzja Widok

= 5 j j ,j_ 5P Reauty - %ﬂ 1. 05 | O 205
__.__-,I | i E 4} Popasuj pola 42 Inajdz adresata
Koperty Etykiety Rozpocznij Wybierz  Edytuj liste | Wyroznij pola Blok Wiersz Wstaw pola . Podglad Zak
koresp, ser, = adresatow ~ adresatbw Karesp, ser. adresu pozdrowienia koresp, ser, = 2] Aktualizu) stykisty || wynikow J Wyszuka) biedy automatycznie i scal ™
Twarzenle Rozpoczynanie korespondendi seryjne) Wisywanie | wstawlanie pal t:._j Edytuj poszezeadine dokumenty.,

BT SET A, - I S R e S A S e I R O )
) ' ) f ) ' ) ) ) ) )

% Drukuj dokumenty...

Sy | Wyilij wiadomosd e-mail...

= 5 R = B B il === 0 U/ s 20, B
= &_[ - LJ Dopasuj pola X 421 Znajdz adresata g
Koperty Etykiety Rozpocznif Wybierz  Edytuj liste || Wyroznijpola EBlok Wiersz ‘ Wstaw pofa ‘ : Podglad 3 . . Zakonec
koresp, ser. ~ adresatéw = adresatow || koresp, ser. -adresu pozdrowienia koresp, ser. v 2 Aktualizu) etykiety || wynikow | 57 Wyszukaj bledy automatycnie iscal ™
Tworzenie Rozpoczynanie korespondendi senyingj Wpisywanie iy i Podglad wynikow Konczenie
USEETINSE | L2 3 e S S ST nazwisko R T I . L
adres
o
i Restauracja Lublin 26.07.2013 |
N

Sz. P. J«imie»

® Kiedy dokument jest gotowy wybieramy polecenie:

Za pomoca tego polecenia scalamy informacje zawarte w bazie danychz dokumentem
gtéwnym tworzac (drukujac?) odd2|elny dokument Worda zaW|erajqcy listy (koperty, e-
maile) dla kazdego z adresatéw z psobna:

Wybieramy takze liczbe adresatéw, dla ktorych tworzymy dokumenty.
(Jeden rekord odpowiada jednemu adresatowi. Rekord zawiera informacje pojedynczego
wiersza tabeli z listy adresatow.)

2 zanim wydrukujemy catsert dokumentéw warto wydrukowaylko jeden dokument (jeden rekord) i oaego.
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Scalanie z nowym dokumentem E|

® Konczac prace z korespondencjg seryjng warto zapisa¢ zaréwno dokument gtowny
(z polami korespondencji seryjnej) jak i dokument z wygenerowanymi listami (kopertami).
Jezeli bedziemy chcieli pracowaé z dokumentem gtdwnym na innym komputerze musimy

miec ze sobg takze plik z lista adresatow.

Cwiczenie 4
Prosze utworzy¢ dokument o nazwie lista_go $ci_10lecia zawierajgcy ponizszg tabele
wypetniong przykladowymi danymi. Gotowy dokument prosze zapisac i zamkngc.

Imie | Nazwisko | ulica i nr domu | kod pocztowy | miejscowos$¢ | nr stolika
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Cwiczenie 5

Prosze utworzy¢ dokument gtéwny korespondencji seryjnej wedtug ponizszego wzoru
i zapisac go jako zaproszenia_10lecie_roboczy. Woybierajgc adresatow prosze uzyc¢
istniejgcej listy tzn. pliku lista_go $ci_10lecia .

1)

o
Zakonez

Dokumenty prosze scali¢ wybierajgc polecenia @ “=" ||
Nowo wygenerowany dokument prosze zapisac pod nazwg zaproszenia_10lecie .

-..j Edytuj poszezegdlne dokumenty... },

"aurQ Lublin 26.06.2013
o %
& o
a < Sz. P. «Imie» «Nazwisko»
<

Ser(ﬁmﬁapraszamy na uroczystg kolacje z okazji dziesieciolecia naszej restauraciji.
Zaproszenie to kierujemy do naszych najwierniejszych bywalcow. Kolacje poprzedzi
wystep znanego zespotu ludowego Janowianie z Janowa Lubelskiego.
Zapraszamy 14 lipca o godzinie 19, do stolika nr «nr_stolikax.
Z powazaniem
kierownik restauracji
Alojzy Rumsztyk
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Cwiczenie 6.
Wykorzystujgc korespondencje seryjng prosze utworzyc¢ koperty zaadresowane do
kazdego z zaproszonych gosci.

=) = ';j |'—=j == oo CReguy~ . @a K4t (> W
: e 3 .- e =2b 2 popasy) pola ) & Znajdi adresata
Koperty Etykiety Wybierz  Edytuj liste || Wyroznij pola  Blok Wiersz  Wstaw pola - ‘Podglad | ) .
k Lser v ow ~ adresatdw || koresp,ser. adresu pozdrowienia koresp, ser, v 2] Aktualizu stykiety || wynikéw 2 wyszukaj biedy automatycznie
Tworzenje 3 Listy 3

| i 3% ;i
g"n =1 | Wiadomosci g-mail

||E| Kaperty..,
gl o
Katalog
|

@ Zwykly dokument programu Word

- L[Eﬁ Kreator korespondendi seryingj krok po kroku...

RS - 5

Sz. P. «Imie» «Nazwisko»

«ulica_i_nr_domu»

«kod_pocztowy»

«miejscowosc»

Wybierajgc adresatow prosze uzyc istniejgcej listy tzn. pliku lista_go sci_10lecia .

=X

|Zakonez,
liseal~ |

Dokumenty prosze scalié¢ wybierajgc polecenia j 160 Bt poszcegoine dokument. I

Dokument gtdéwny korespondenciji prosze zapisac jako koperty _10lecie_roboczy.
Nowo wygenerowany dokument z gotowymi kopertami prosze zapisac¢ pod nazwg
koperty _10lecie .
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Cwiczenie 7
Prosze utworzy¢ dokument o nazwie klasa_3A zawierajgcy ponizszg tabele wypetniong
przyktadowymi danymi pieciu uczniéw. Gotowy dokument prosze zapisac i zamkngc.

Imie | Nazwisko | klasa | Miejsce zajete w konkursie

Cwiczenie 8

Prosze utworzy¢ dokument gtéwny korespondenciji seryjnej o nawie dyplomMATMAX
zawierajgcy dyplom dla laureata konkursu matematycznego MATMAX. Wybierajgc
adresatow prosze uzyc istniejgcej listy tzn. pliku klasa_3a.

Dokumenty prosze scali¢, a nowo wygenerowany dokument prosze zapisac¢ pod nazwg
dyplomy_MATMAX .

Dyplom: rozmiar A5, obramowanie strony, kolor strony, ozdobna czcionka, wstawiony
clipart lub obraz

Sn‘onaz 6
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Poczta elektroniczna

Poczta elektroniczna jest ushugolegajca na przesytaniu listow elektronicznych paeary
uzytkownikami sieci komputerowej. Przesytane listy gn@awier& zahczniki (pliki) takie jak
dokumenty, zdjcia, itp.

Do przesytania listébw elektronicznych potrzebnyt jeam adres pocztowy, ktéry otrzymamy przy
zaktadaniu konta pocztowego.

Cwiczenie 1

Korzystajc z serwera wp.pl zatbdarmowe konto pocztowe. Zapisz parametry kontawea
hasto, nazwy serweréw poczty wychadej i przychodzcej).

Na podany przez prowaglzzgo adres wgjij list (temat: pozdrowienia), detz zahcznik (np.
zdjecie z katalogu Moje Obrazy).

Cwiczenie 2

Korzystajc z serwera onet.pl zatddarmowe konto pocztowe. Zapisz parametry kontawea
hasto, nazwy serweréw poczty wychadej i przychodzcej).

Na podany przez prowaglzzgo adres wij list (temat: sprawozdanie), dmiz zahcznik (np.
dowolny dokument z katalogu Moje Dokumenty).

Sn‘onaz 7
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Program pocztowy

¥ Foldery lokalne - Outlook Express - Tozsamos¢ gléwna
© Pik Edycja  Widok Marzedza  Wiadomos¢  Pomoc

Foldery

1€ Outlock Express
=15 Foldery lokalne

- %5 Kopie robocze
L Bimk

- &a skrzynka odbiorcza (1)
€&} skrzynka nadaweza

- Elemanty wystans

(@ Elementy usunigte

Wyslij i odbierz wszystkie

Druli Lsur Yislijfod. .

s . W e

Adresy Znajds

 Uzywai lokalnych Folderdw dia kant POR | dia archinizact wiadamessi 2 innyeh Falderdn

Kontakky

X

Hie ma 2adnych kontaktéw do
vyéwistlania, Aby ubworzye nowy
kantakt, Kiknij praycisk Kontakty.

Folder Mie praec... Razem
@Skrzynka nadawcza a 1]
@Elementy wystane a o
(@ Elementy usuniete i] il
@Kop\e robacze o 1]
Bk i i

‘4 Start
Program pocztowy to program do wysyfania i otrzyrapa listow elektronicznych (np.: Outlook
Express, Microsoft Outlook)
Korzystanie z programu pocztowego ma wiele zalet:
- zarzdzanie pocztz wielu kont w jednym miejscu
- czytanie raz odebranych listow i gzegnikdw bez aktywnego pgdzenia z sieai
- szybkie i proste wysytanie plikow ( aaknikdw) z menu podcznego polecenierdislij do —

Adresat poczty

- Zapanowanie nad da iloscia listow poprzez utworzenie dodatkowych folderowyikarzystanie

regut wiadomeci.

Chac korzystg z programu pocztowego trzeba najpierw z konfigwabow nim swoje konta
pocztowe poprzez podanie adreséw mailowych, nazéwieylanych, nazw serwer6w poczty

e - m

9 praca w brybie online N Brad

T skrypt CF - Microsoft ... 8 Foldery lokalne - outl,.,

Open with Adobe Reader 9
Otwdrz
Drukij

W Szukaj wirusdw

Obwirz za pomocy

Wi
Kopiuj

{#7] Folder skompresowany (zip)
B Moje dokumenty

Ubwidirz skrik
Usury
Zmien nazwe

@ Pulpit {ubwdrz skrét)
(% Recordhow!

Whasciwosc

PLoem ®PEME T 05113

o@)
N
©
=
S
B
A
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wychodzcej i przychodzcej.

Konfiguracja konta pocztowego (program Outlook Exp ress)

Na pocatku w trosce o0 bezpiecastwo naszej poczty i w trosce o zachowanie prywaino
tworzymy now tozsamd¢ i zabezpieczamyjhastem.
(Jezeli tylko my sami korzystamy z danego komputerentaemy nie tworzy nowej tazsamdci.

Outlook Express - Tozsamosc glowna

Edvcja  Widok Marzedzia  ‘“Wiadomos<  Pomoc

Moy 4 .
) B .
5y Znajdz
ria

Falder r

Irnporkuj 3
Eksportuj 3

dla ToZzsamo$€ g

Przetace toisamosd, .,

To2samosci Dodaj nowa koZsamose, ..

Zarzgdzaj todsamosciami. .

Pracuj w trybie offline B4 w Twojej skrzynee odbic

Zakoricz i wyloguj kaZsamosd
Zakoricz Zato: konto pocztowe...

Uruchamiamy kreatora pagzen:

¥4 Qutlook Express - Tozsamosc glswna
© Pk Edycja  Widok [FE

I

 Utwérz pa...

WiadomosE  Pomoc

‘itwslij | odbierz »

Synchronizuj wszystkie

Synchronizuj Folder
ﬂ;ﬂ Ksigzka adresowma... CtrH-Shife+B
Foldery
I‘_:ﬂ Outlook Express Requty wiadomasc 3

=2 @ Foldery lokalne
@ Skrzynka odt
&5 Skrzynka naday
B Elemery vyt
(3 Elementy usurin  ©PCle...

& Kopie robocze “

‘wWindows Messenger 3

B Twaoje] skraynce ¢

Konta internetowe ajdZ wiadomose...

| i ] Focata..,
------- - - Grupy dyskusyine. ..
Kaonto Tup Potaczenie Ustuga katalogowa, .,
Legdctive Directory  ustuga katalogowa  Sied lokalha 7 i P e
% Whagciwoici loniecznoge w

%Intemalnwa us..  ushuga katalogowa S!ec lokalna = = S|
@Iﬂlemeluwa us... ushuga katalogowa  Sied lokalna Llztaw ako dompélne

@Imtemalowa us.. usbuga katalogowa  Sied lokalna Aby utworzyc t
renu Plik ik
& nastepnie Da

Ustaw kolginodé...
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X

Kreator potaczen internetowyc

Imig i nazwisko

W wypsykane) przez Ciebie wiadomosci, w polu Od. bedzie pojawiad sie Twoja nazwa.
‘wpisz nazwe, kidra ma sig pojawiad.

MNazwa wydwietlana ||

Ma praykkad: Jan Kowalski

Lo

Kreator potaczen internetowyc

Nazwy serwerdw e-mail

Muojg poczte praychodzaes obstuguie semwer FOP3 v

Semwer poczty praychodzace) [POP3, IMAP lub HTTP):

popd.wp.pl |

Semver SMTF jest uzywwany do obstugi wychodzace] poczty e-mail,
Semver poczty wechodzace] [SMTR]
|smlp wppl

[ < \Wistecz ” Doalgj > I [ Lo

l

Kreator potaczen internetowyc

Logowanie poczty internetowej

‘Wpisz hazwg konta oraz hasto podane przez Twojego ustugodawes intemnetowego

MHazwa kaonta:

Hasta: |

Zapamietaj hasko

Jezeli Twidj ustugodawca internetowy wumaga uZywania bezpiecznego wwierzytelniania
hasta przy dostepie do Twojego konta pocztowegao, zaznacz pole . Logowanie pray
uzyciu bezpiecznego uwierzytelniania hasta™.

[] Logowanie pray uzpriu bezpiecznegn uwisrsptelniania haska

X

[ < \Wistecz ” Doalgj > I [ Lo

l

Kreator potaczen internetowych

Internetowy adies e-mail

Twadj adres e-mail jgst adresem. na kidy inne osoby bed wyswkaty do Ciebie
wiadomogel e-mail

Adres e-mail: kiowalskiEhwp.pl

Na przyktad: osoba@microsaft.com

I < Wistecz ” Dalej » ] [ Anuluj

]

Kreator potaczen internetowych

Logowanie poczty internetowej

\Wpizz hazwe konta oraz hasto podane przez Twojego ustugodawee intemetowego.

Mazwa konta:

Hasto: | |
Zapamictaj hasta

Jezeli Twdj ustugodawea internetomy wymaga uzmwania bezpiecznego uwierzptelniania
hasta przy dostepie do Twaojegao konta pocztowego, zaznacz pole  Logowanie pray
uZyciu bezpiecznego uwierzytelniania hasta™

[ Logowanie pray uyciu bezpiecznegn uwisrzytelniania haska

X

l < Wistecz ” Dalej » ] [ Anuluj

]

Kreator, po!

Gratulacje

Peten zakres informaci wymagany do ustawienia Twojego konta zostat podany.

Aby zapisac te ustawienia, kliknij przycisk Zakaricz.

[ <witecz || Zakohcz | [ Anuluj

)

Zanim zaczniemy korzysta konta trzeba jeszcze ustaywewne jego wisciwosci:
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Konta internetowe

wizzystka | Poczta || Grupy dyskusyine | Ustuga katalogowa Dodaj ’ |
K.onto Twp Pokaczenie [ Uszur ]

%.ﬁ.:twe Directory  wstuga katalogowa S!ec lok.alna I i l

@ Intermetowa ws..  ustuga katalogowa  Sied lokalna

% [ntemetowea uz... ushuga katalogowa  Sied lokalna I ztany jako domys#lne

% Internetowa us..  usbuga katalogowa  Sied lokalna )

e e . [ Irnporku... ]

L o= pop 3. wp.pl poczta [dompélne]  Dowolne dostephe

@ pop3.wp.pl (1] poczta Dowolne dostepre [ Eksportui.. ]

[ I ztaw kolejnoss. . ]

& Wiasciwosci: pop3.wp.pl

| Ogéine | Senuery | Pokgczenie | Zabezpisczenia | Zaawansowans

Infarmacie o senwerze -

Moajs poczte prapchodzgcg obstuguie senwer: |

Poczta praychodzgea [POP3): i pop3.wp.pl |

Poczta wpchodzaca [SMTR): Esmtp.wp.pl |
1

Senwer poczty praychodzgoe] —

Mazwea konta: Ekowalski |

Haska: | |

Zapamietaj hasto
[] Logawanie przy uzwciu bezpisczhego uwisrzyptelniania haska

Semwer poczty wychodzgos] —

Ugtawienia...

Senwer viymaga uwierzptelnienia

ok [ Amii | Zesto

W zaktadceSerweryzaznaczamy,e
serwer wymaga uwierzytelnienia

W zaktadceZaawansowaneaznaczamfpozostaw kopie na serwerzaby moc odbieta
poczt: z dowolnego komputera Baviecie.
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= Wiasciwosci: pop3.wp.pl

| Dadlne | Serwery | Pobaczenie Zabezpieczenial Zaawanzowane

Mumery portaw senwera -
Poczta wychodzaca [SMTR): 25
[] Ten senwer wymaga bezpieczhego pobaczenia [S5L)
Poczta preychodzaca [POP3) !110 !
[] Ten senwer wymaga bezpiecznego pobaczenia [S5L)

Lirnity czasu serwera -
Krétkie —1— Dhugie | ™"

wipsikanie

[] Podziel wiadomogci wieksze riz [0 -I KE

Dostarczanie -

[“]iPozostaw kopie wiadomosc na semwerzs
[ Usur 2 semwera po uphywie ! dri

[JUsun z semwera po usunieciu z Elementdw usunistych”

[ 0k, J’ Ao J|_ ZastosuiJ

Przy niektérych kontach trzeba t&kzmiené numery portéw

Warto utworzy dodatkowe foldery, aby méc umieszéxanich posortowane
& Foldery lokalne - Outlook Express - Tozsamosc glowna

G Edycja  ‘Widok Marzedzia ‘Wiadomosd  Pomoc

vy »
Otwdrz o w8 = x
nia
e . bt
F .
I: Imporkuj ¥
Eksportuj 3
B
Kompakbuj
Przetacz tozsamost. .. Kompaktuj wszystkie Foldery ]
ToZsamosci »
vnka odbiorcza 1 1
nka nadawcza i} 1
enty wystane i} 1
Pracuj w trvbie offline ¥ .
- S . enky usunigke o] 1
Zakoricz i wyloguj bo2sarnos
A robacze i} 1
. Zakoncz
listy. 8
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W sortowaniu listdw, w ich oznaczaniu, przenoszekaisowaniu pomagapamReguty
wiadomdgci:

&5 Outlook Express - Tozsamosc gléwna

¢ Pl Edycja  Widok WIEIECEEEN ‘Wisdomos  Pomoc

, ‘Whyslij i odbierz »
: Uton'Jrz o Wiy Synchranizuj wszystkie
: Synchranizuj Folder
|‘.:i| Ksig#ka adresowa. .. Chrl+Shift+5
Foldery

1 Outloak Express
Foldery lokalne Grupy dyskusyine. ..

=® Y ‘Windows Messenger rHpY SIS .
@ Skrzynka odt Liska zablokowanych nadawcdw. ..
E Skraynka naday

Elementy wystg ~ Konta...

B ¥ Wy
9 Elementy usunin  OPCiE..
CEL il

-

Majpieny wybierz warunki i akcie, a naztephie okresl wartofci w opizsie.

1. wiubierz warunki dla tej reguby:

R \icdy w polu O0d zhajduia sie osoby
O Kiedy w polu Temat znajduia sie okredlone wrazy —
O kiedy w tresci wiadomosci znajduja sie okredone wrazy

O kiedy w polu Do znajduja sie osoby bt
2 wivbierz akcie dla te] reguby:

O Przeries i3 do folden ™~

O Skopivj ja do folden —

O U ja

O Przegii ja dals) do osoby w

3. Opig reguby [khkni podkreslong wartoge, aby ja edvtowad):

Zastosuj ke regute po prayjsciu wiadomosc

4, Mazwa regukby:

Mowa reguba poczty nir 1 |

[ ok | [ Anu |

Cwiczenie 3 Utwdrz swoj tozsamdé w programie Outlook Express.

Cwiczenie 4

Skonfiguruj konta pocztowe zatone wéwiczeniach 1 i 2 poprzedniego rozdziatu.

Cwiczenie 5 Utwérz foldery o nazwach: WP, ONET, JanKowalski

Cwiczenie 6

Utworz reguty wiadoméxi tak, aby listy z serwera wp.pl przenoszone ldyfolderu WP, listy z
Onet.pl do katalogu ONET, listy od Jana Kowalskidgdkatalogu JanKowalski.
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SEOWNIK

komputerowy

adres /O

adres IP

backup

BIOS

Bluetooth

blu-ray

Bufor

buforowanie

Certyfikat

chipset

Ciasteczko

cieptowdd

CMOS

w duzym uproszczeniu jest to obszar paoniktory stizy do wymiany danych
pomidzy komputerem a ugdzeniami wejcia/wyjscia (np. kar sieciows)
lub urzadzeniami peryferyjnymi (np. klawiatgy

numer pozwalacy na identyfikagi komputera lub innego wdzenia w sieci
komputerowej, w internecie wykorzystywangtsw. adresy publiczne, w
sieciach lokalnych esto adresy prywatne (z innego zakresu).

kopia bezpieczestwa danych wykonywana w celu atiavosci odzyskania
danych w razie awarii dysku i utraty danych podstaych; zalecana w
przypadku wykonywania jakichkolwiek dziataa dyskach

ang. Basic Input/Output System, oprogramowanieytasy uktadach
potprzewodnikowych ptyty gtdwnej, odpowiadaege za podstawowe funkcje
komputera, a wic uruchomienie procesora, wykrywanie dyskow itp.
technologiadcznaici radiowej wykorzystywana w produktach
konsumenckich, zapewnigckznd¢ w promieniu kilku metrow; pozwala np.
na podiczenie telefonu/palmtopa do internetu czy bezprzoma tacznasé
migdzy stuchawkami a komputerem

technologia optycznego zapisu danych, ¢past DVD, wykorzystuje veizke
niebieskiego lasera do odczytu i zapisu danyclkekdzzemu potrafi je giciej
upakowd; na ptytach blu-ray mma zapisywafilmy albo dane

Obszar pamici RAM zarezerwowany dla danych przechowywanych
tymczasowo, oczekagych na przeniesiecie do innej lokalizacji, na gfag z
obszaru danych aplikacji do weja/wyjscia uradzenia.

Proces na serwerze, podczas ktérego drukowane dokys
przechowywane na dyskua do chwili, kiedy drukarka jest gotowa do ich

przetworzenia. Program bufogaly akceptuje dokumenty od poszczegdélnych

klientéw, przechowuje je, a naphie wysyta do drukarki wowczas, gdy jest
ona gotowa.

Podpis cyfrowy pozwalagy na ocea autentycznéci wiadomdci i jej autora,
np. sprawdzenie czy strona WWW nie zostata podstaayiczy autor e-maila
jest w rzeczywisteci osola, za ktdn sie podaje.

zestaw uktadow steragych ptyty gtdwnej, ktéry odpowiada za komunikacj
pomiedzy procesorem a pozostatymi komponentami; zwykiieda s¢ z
dwoch uktadéw, tzw. mostka potnocnego i potudnioaveg

(ang. cookie) Maty plik zapisywany przez przgiirke na dysku, znajdajsie
w nim dane identyfikujce wytkownika i pamgtajace jego profil, np. kolor
strony WWW czy ulubione dziaty w sklepie internetow

ang. heat-pipe, rurka pozbawiona powietrza i wypela niewiellg iloscia
ptynu; ptyn przy nieznacznym podgrzaniu absorbigpeto, zamienia giw
par i unosi do drugiego kara rurki, dz¢ki czemu doskonale odprowadza
ciepto.

matryca apartu cyfrowego - zaleod niej nie tylko tworzenie obrazu, ale te
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czas reakcji
matrycy

czestotliwosé
prébkowania

czestotliwosé
taktowania

DDoS

DDR

DDR/DDR2

DDR2

defragmentacja

Dialer

Digitalizacja

DirectX

okreslenie parametrow savietlenia i ustawienia ostfoi; mniej czuta ni
CCD, maze znieksztataakolory; zwwywa mniej energii i CCD.

ang. Complementary Metal Oxide Semiconductor, teldgia wytwarzania
cyfrowych uktadow elektronicznych charakterymg s¢ bardzo niskim
poborem mocy; w komputerze CMOS przechowuje ustaaiBlOS-u.

ang. Catode Ray Tube, lampa kineskopowa stosowaredycyjnych
monitorach lub telewizorach; nazws okresla sk réwniez monitory
wyposaone w kineskop, cechage s¢ duzymi wymiarami i mas
Op&nienie wnoszone do wwietlanego obrazu, wynikaje z bezwtadnii
cieklego krysztatu; maksymalny czas reakcjs(@acenie piksela, a naginie
jego zgaszenie) jestgadu 20-30 ms.

czestotliwosc, z jaky komputer pobiera prébki z sygnatu analogowego |
zamienia je na warfai cyfrowe. Im czstotliwosé¢ jest wyzsza, tym
wierniejsze jest cyfrowe odwzorowanie sygnatu agateego.

Parametr informujcy o liczbie operaciji, ktére nie wykona uktad
elektroniczny w cigu sekundy, np. procesor taktowanystatliwoscia 1 GHz
wykonuje 1 mld operacji w ggu sekundy.

Atak na system komputerowy réwnoéae z wielu komputerow, nad ktorymi
przegto kontrok.W efekcie zostajzagte wszystkie wolne zasoby systemu,
powoduje to przerayw dziataniu lub zawieszenie systemu.

Pamgi¢ teoretycznie dwa razy wydajniejsza od pgghEDRSDRAM, bo
dane przesytaneyslwa razy w kadym pojedynczym cyklu zegara, zatem
pamk¢ DDR taktowana zegarem 100 MHz pracuje jak garfBDRSDRAM
200 MHz.

Dwa wspotczesne rodzaje pawii DDR (standardowa wydajié 3,2 GB/s) i
DDR2 (standardowa wydajsé 4,3 GB/s).

Rodzaj pamici operacyjnej, ktora jest montowana na nowszygtaph
gtéwnych. Charakteryzujeshieco wiksz przepustowsria niz pamkci
DDR, zazwyczaj 4,3 Gb/s. UkladyDR i DDR2 nie 8 kompatybilne.
operacja uktadaga pliki na dysku komputera tak, aby system miahidt
szybszy dosp, najczsciej polega na uktadaniu po kolei blokéw jednego
pliku; zwicksza wydajné¢ systemu; trwa od kilku minut do wielu godzin
Program shaacy do hczenia si z internetem przez modem, niekiedy instaluje
si¢ bez wiedzy aytkownika i zestawia patzenia przez drogi numer
dostpowy, co ma na celu wytudzenie pietzy od uytkownika.

Zamiana danych zapisanych analogowo na dane cyfiigéalizacg
wykonuje s¢ np. w trakcie przegrywania filmu z kaset VHS darjutera.
Takie dane magby¢ nastpnie przetwarzane na komputerze.
multimedialne biblioteki Microsoftu wykorzystywamggdwnie w grach;
pasrednica w wyswietlaniu grafiki, 8 uzywane take przy symulowaniu
instrumentow i efektowadvigkowych, najnowsza wersja DirectX to 10.0
metoda kompresji obrazu wideo, pozwadtaj zapis& na ptycie CD filmy o
dhugcéci i jakosci porownywalnej do mdiwosci formatu DVD; niewielka
utrata jakéci pozwala zakodowadzwigck w formacie Dolby Digital

ang. Domain Name System, ustuga w internecie, ktgtamatycznie
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Domena

dpi

Drag&drop

dysk logiczny

EPROM

Ethernet

FAT32

FDD

Firewall (Zapora

ogniowa)

FireWire

Flash

ttumaczy nazwy domen (np. pcformat.pl) na adi€syy wytkownik nie
musiat pamgta¢ adresow, lecz mogt korzysta tatwych do zapargiania
nazw

element adresu DNS wykorzystywanego do nazywarziglner w Internecie;
ostatni czton adresu internetowego,

domeny najwyszego poziomu to np.: .com .net .info .plu

domeny drugiego poziomu to np. : .com.pl .net.plikipedia.pl

ang. Disk Operating System; pierwszy system opgmgdomputerow PC;
oferuje tekstowy interfejsaytkownika, nie ma wbudowanej obstugi sieci,
obecnie aywany gtéwnie do wykonywania pewnych czykaioserwisowych
Denial of Service to atak mgy na celu takie zablokowanie komputera, by
przestat orswiadczy¢ ustugi, np. udosgpniat pliki czy rekordy bazy danych,
logowa uzytkownikow, wyswietlac strony WWW itp.

(ang. dots per inch) Jednostka rozdziedcemoOwiaca o liczbie punktow
mieszcacych s¢ na odcinku diugéri jednego cala. Okéa sk nia
rozdzielczé¢ optyczry skanerow, ploteréw, drukarek idvaetlarek.
"Przeciagnij i upus¢” to technika, dziki ktérej, trzymagc wcisnigty klawisz
myszy, przenosimy ikanpliku w inne miejsce i w ten sposéb wywotujemy
jakas funkcje, np. wydruk pliku lub umieszczamy go w polu pagiyi.
wydzielony obszar dysku tworzony na partycji rozgmeej, widoczny dla
uzytkownika w Windows jako odbny dysk z przydzielanlitera; liczba
dyskow logicznych jest teoretycznie nieograniczona

Ang. Erasable Programmable Read-Only Memory, papitprzewodnikowa
przechowujca dane po odézeniu zasilania, przeznaczona generalnie tylko
do odczytu, ale z mtiwoscia programowania, siy m.in. do
przechowywania BIOS-u.

Najpopularniejszy standard w sieciach lokalnychswjpcy kable
wykorzystywane do budowy sieci (tzw. stea), format przesytania danych
(tzw. ramek sieciowych), spos6b adresowania kompwtéza pomog tzw.
adresow MAC) itd.

System plikow aywany w starszych wersjach Windows (Windows
95/98/Me). Jednak rowniev systemie Windows XP dysk rata
sformatowa w systemie FAT32.

ang. Floppy Disk Drive, to nic innego, jak rdp(stacja) dyskietek; obecnie
stosowane naply FDD maj szeroke¢ 3,5" i obstuguj dyskietki 1,44 MB,
odchodz one do lamusa ze wzglu na mat pojemnda¢ i powolrg prag
Oprogramowanie lub ugdzenie, ktdrego raljest kontrola danych
przesytanych przez sigpozwala odrzudabiedne dane, nadmiegnlos¢
danych, umgliwia tez filtrowanie ruchu na podstawie zatmych regut.
inaczej IEEE-1394, rodzajadzy komputerowych, oferuje przepustaéa@d00
Mb/s, pozwala na posttzenie do 63 urdzen; ztacze to jest agsto spotykane
w komputerach PC, sty m.in. do podiczania kamer cyfrowych
Najpopularniejsza technika pozwaleq na tworzenie animacji lub
interaktywnych prezentacji, ktére odtwarzanezgaiem specjalnej wtyczki,
wygladajs doktadnie tak samo w kedej przegidarce internetowe;.
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Format pliku
graficzneqgo

FPP

fragmentacja

FTP

Full HD

Grupa robocza

IrDA

Javascript

Kalibracja

Sposob zapisania danych w komputerze. Dla graéijpapularniejszymi
plikami s JPG, GIF, TIF, BMP, ala wide&/| i MPG. Format natey
dostosowa do wybranych zastosowanp. do przestania e-mailemywamy
JPg, bo jest znacznie mniejszy BIMP, lecz jaké¢ obrazu JPG jest
nieznacznie gorsza. Format rozpoznajemy po ostativcach w nazie pliku,
wystepujacych po kropce, tzw. rozszerzenie pliku.

Ang. First Person Perspective, rodzaj gier akgk(yczaj strzelanin), w
ktorych gracz widzi catywiat oczami gtdbwnego bohatera. Do grupy takich
gier naley Doom, Quake, F.E.A.R. czy Far Cry.

zjawisko polegajce na zapisywaniu danych na dysku nie aglgin obszarze,
lecz na nieprzylegagych do siebie sektorach, co powoduje systematgczni
rosrace spowolnienie zapisu i odczytu danych z dysku

(ang. File Transfer Protocol) Protokét przesytgplikdw, ktory umaliwia
wymiarg plikow (programy, dokumenty, obrazy). Pliki grorzade § na tzw.
Serwerze FTP, z ktérego mma jesciaga na lokalny dysk twardy.

inne okrélenie 1080p - obraz np. telewizyjny, sktagaj sk z 1080 linii,
wyswietlanych bez przeplotéwiadczy o tym litera p - od stowa progressive),
tzn. kolejne petne klatki obrazu zawierayszystkie 1080 linii.

W odniesieniu do sieci komputerowych jest to grkpaputeréw, ktére maj
utatwiora komunikacg miedzy sol. Komputery znajduace st w tej samej
grupie roboczejgwidoczne bezpwednio w otoczeniu sieciowym.
ustugaswiadczona przez dostawcow internetu, polega natglaganiu
sewerdw wirtualnych na potrzeby serwisow WWW cagymania skrzynek
pocztowych. Hosting obejmujezéne ustugi, np. dogp do konta prze#p.
Najbardziej znanyegyk do tworzenia stron WWW i dokumentéw tekstowo-
graficznych, obstugiwany przez liczne programy, pzeghdarki, edytory
tekstow, programy pocztowe; obecnie wypierany pesezXHTML .
HyperText Transfer Protocol to podstawowy i niezieylniwersalny protokét
stuzacy do przesytania danych przez internet, w szczegdl stron
internetowych, ale tade programow czy plikdw multimedialnych

ang. Integrated Drive Electronics, standard pienroprzeznaczony do
obstugi dyskow twardych, po czym powstato rozszeiee&nhanced IDE,
obstugujce réwnie nagdy optyczne; jest tale okr&lany skrotem
ATA/ATAPI.

Internet Protocol - protokét komunikacyjny powszeehwywany w
internecie i sieciach lokalnych, odpowiagtaj za adresowanie danych; dane
w sieciach IP swysytane w formie pakietow.

Port na podczerwfeumazliwiajacy bezprzewodowkomunikacg migdzy
telefonami komorkowymi lub komputerami na odlegtok. 1 m z pgdkoscia
4 Mb/s (max 16Mb/s). Nawzanie podczenia przez IrDA trwa mniej hi3 s.
skryptowy gzyk programowania stron WWW. Za jego pomocozna
wstawia obiekty multimedialne (np. odtwarzacz wideo) ooéreslac reakcg
strony na wybrane dziataniayikownika (np. na klikngcie odngnika).
Proces dopasowywania ydzea wejscia i wyjscia (np.. Skanerdw, drukarek
itp.), mapcy na celu uzyskanie przewidywalnych efektow firyalm np.
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Karta pamieci SD

Karta SIM

kartrid z

katalog domowy

klaster

kodek

Konto
administratora

Kraker

LAN

Litera dysku

magistrala
systemowa

mapowanie

Master/slave

grafika dla kadego uradzenia kdzie w takiej samej kolorystyce.

standard kart parati opracowany przez w 2000 roku. Ka&iIp s niewielkie
(24 x 32 x 2,1mm) i wa ok. 2 gramy. Pojemnioi kart SD wahaj sic od 8

MB do 2 GB stosowanesv urzadzeniach przerimych (komorki, aparaty
cyfrowe, palmtopy).

Kawatek plastiku z wbudowarpamkcia i mikroprocesorem. Jest to modut
identyfikujacy abonenta korzystgjego z sieci komorkowej. Przechowuje on
rowniez niewielka ilos¢ danych np. wpisy w ksice telefoniczne;.

Pojemnik z czynnikiem drukagym uzywany w drukarkach atramentowych i
laserowych. W kartrigach do drukarek laserowych znajdujetsiner, za w
przypadku drukarek atramentowych - atrament. Whagrddwkach kartrize
czesto zintegrowaneasz gtowica drukujca.

jest to katalog, w ktérym umieszczaned®mysinie wszystkie pliki aktualnie
zalogowanego do systemaytkownika. Kady z wytkownikdw ma swoj
katalog domowy, w ktérym nie przechowywaswoje pliki.

podstawowa i niepodzielna dla systemu operacyjegjostka
przechowywania plikdw; dane na dysku twardym zap#e g w fizycznych
sektorach, ktoreasgrupowane wignie w logiczne klastry; pojedynczy klaster
moze mi& rozmiar od jednego sektora (512 bajtow) do 128wékv; im
wigkszy rozmiar klastra, tym szybsza obstuga systeliRGvp ale te wicksze
marnotrawstwo miejsca na dysku (najmniejszy plikage na dysku jeden
klaster)

skrét od koder/dekoder; program zdolny do przeksetéa strumienia danych
(np. audio i/lub wideo) w formzakodowan/skompresowas) zgodnie z
okreslonym standardem kodowania np. DivX/XviD, MP3 itp.
Najwazniejsze konto zytkownika w systemie, zwykle natg do osoby
instalupcej system; pozwala wykonywaowolne dziatania wymagagje
podwyzszonych uprawnig np. instalowé aplikacje.

Haker jest dobrym programisd ponadprzeetnej znajoméci programow i
sieci komputerowych, natomiast kraker jest "ztyrkdram” wykorzystujcym
swoj wiedz do prowadzenia atakOw na komputery i sieci.

(ang. Local Area Network) Sidokalna hczaca grug komputerdw i
pozwalajca na szybsgwymiare danych nt przez internet. Mie
wykorzystywa pofaczenia bezprzewodowe, wtedy nosi miano WLAN
(Wireless LAN).

Konwencja obowizujaca przy nazwach dyskowywanych w komputerach
IBM lub zgodnych z nimi. Poszczegodlne dyskireprezentowane przez litery
(poczwszy od litery A), po ktérych nagiuje dwukropek np. C:

Gtowna szyna danych pozwalef procesorowi na komunikag uktadem
sterupcym (chipsetem) ptyty gtéwnej, a za jegospamnictwem réwnig z
innymi komponentami - partia operacyja, dyskami, siediitd.
przyporadkowanie litery do dysku

Dwa tryby pracy dyskow twardych i nggdw optycznych; jedekanat
kontrolera ATA mae obshiy¢ dwa uradzenia, ale pod warunkierng jedno
jest nadrzdne (pracuje w trybie master), a drugie pedre (w trybie slave).
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menedzer
pakietow

NTES

obraz
dyskietki/ptyty

pamieé flash

pamieé
podreczna

pamieé
podreczna dysku

(cache)

pamie¢ RAM

partycia

PCI

Pharming

phishing

plik wymiany

Pliki ISO

pakiety binarne mma zainstalowg uaktualné lub odinstalowé za pomog
narzdzi zwanych menegtrami pakietow; w Ubuntu najprostszym
menederem pakietéw jest Dpkg, a najbardziej zaawansomargPT

skrot od NT File System, jest to system plikéw wigystywany w
Windowsach NT i pgniejszych (Windows 2000/XP); znacznie lepszy ni
FAT, oferupcy kontrok dostpu do obiektow i wiksz niezawodnéx.

plik przechowujcy dane doktadnie w taki sposob, w jakioe zapisane na
nasniku, ktérego ten plik jest kogpi Najczsciej wykonywane gobrazy
dyskietek, ptyt, partycji lub catych dyskow twardiyc

Ang. Optical Character Recognition, technologia aimoajaca
rozpoznawanie pisma drukowanego lubegdnego i konwertowanie go do
edytowalnego tekstu; OCR-ami okia sk takze programy realizage to
zadanie.

Sieci w ktorych wszystkie komputery mapwne prawa - magzarowno
udostpniac swoje zasoby innym komputerom, jak i pobéedane z tych
komputeréw. Dane wymieniane ez pdrednictwa serwera.

typ pameci przechowujcej dane bez konieczém statego zasilania,
wykorzystywany w ranego rodzaju kartach pagei, odtwarzaczach MP3 czy
tzw. pendrive ach (parui podhczane do gniazddSB w komputerze).
Ang. cache, jest to szybka pahposrednicaca w przesytaniu danych
pomiedzy ré&nymi urzdzeniami, np. midzy procesorem a paegia RAM, w
procesorach sktadagst dwoch-trzech pozioméw (L1, L2, L3).

Pamtic¢ cache przyspiesza degtdo danych na dysku. Mibwosé
przechowania danych w pagoi podrcznej i wystania ich do kontrolera bez
dostpu do ndénika przyspiesza wymiardanych.

Ang. Random Access Memory, podstawowy rodzaj penayfrowej zwany
tez pamkecia 0 dostpie swobodnym. W pargei RAM przechowywaneass
aktualnie wykonywane programy. Vgkenie oznacza ich uteat

obszar dysku twardego widoczny dlaytkownika w systemie operacyjnym
jako wyodebniona logicznie caks (pod osoba nazw, tak jakby to byt
oddzielny dysk twardy), na ktorej maa przechowywapliki i katalogi

ang. Peripheral Component Interconnect, magistialeomunikacji mgdzy
ptyta gtdwna a kartami rozszeraewprowadzona w 1992 roku i vagi
stosowana; zapewnia przepustéw32 MB/s lub 533 MB/s

Phishing paiczony z atakiem na serwBNS; uzytkownik jest kierowany na
fatlszywa strorg WWW nawet jéli zaloguje s¢ na ni bezpdrednio przez
przeghdarke, nie korzystajc z odsytacza w e-mailu.

kradziez informacji dokonywana za pomoca falszywego e-muailadawca,
podajc sk za inry firme¢ naktania aytkownika do zalogowaniagha
specjalnie przygotowarstrore WWW i podania poufnych danych.

Zwany jest te plikiem stronicowania. Specjalny plik, pedny role pamkci
RAM (stad okrela sk tez go jako pami¢ wirtualna). Jest wykorzystywany w
przypadku, gdy uruchamianym programom zabrakniei gamAM.

format pliku przechowuagego dane doktadnie w taki sposéb (bajt po bajcie),
w jaki ;3 zapisane na Baiku, ktorego ten plik jest kogi najczsciej
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Plik-obraz

POP3, SMTP

Procesor
graficzny

Procesor
wielordzeniowy

protokot
komunikacyjny

Protoko6t sieciowy

Protokét TCP/IP

prébkowanie

przepetnienie
bufora

przeptywnosé
(predkosé
transmisii,
przesyiu)

przepustowagsé
(pojemnaosé
kanatu)

przetaktowanie

PS/2

punkt dostepowy

wykonywane g obrazy dyskietek, ptyt, partycji lub catych dyskémardych
Specjalny typ pliku przechowagy dane doktadnie w taki sposéb, w jaki s
one zapisane na fraku, ktérego ten plik jest kopi Najczsciej wykonywane
sa pliki=obrazy ptyt C/DVD, partycji dyskowych lub yeh dyskow
twardych.

protokoty odpowiadagce za pocztelektroniczia

Specjalizowany ukiad scalony przystosowany do praetania grafiki
trojwymiarowej, dwietlenia oraz dodatkowych efektow atmosferycznych.
takich jak mgty, deszcz czy dym.

Procesor, w ktorym kilka rdzeni zamktych w jednej obudowie unitwia
jednoczesne wykonywaniezdych zada (programéw). Nie wymaga to
specjalnie napisanych aplikacji.

zbior scistych regut i krokdw pogpowania, ktére sautomatycznie
wykonywane przez ugglzenia komunikacyjne w celu naygania 4cznaci |
wymiany danych

Standardowy format danych "rozumiany" przezadeenia sieciowe, shacy
do komunikacji m¢dzy nimi. Odpowiada tae za takie szczegoty jak sposob
korekcji bkdéw, kompresji danych i rezerwa@asma na potrzeby transmisji.
Obecnie najpopularniejszy protokot sieciowy. Jestdstaw kilku protokotéw,
gtéwnie P (odpowiada za adresowanie danych) oraz TCP (ocmania
nawizanie padczenia mgdzy uradzeniami i wysytanie danych).

pierwszy z etapOw procesu przetwarzania sygnalogoaego na cyfrowy;
Proces probkowania polega na przetworzeniu sygnigdtego w sygnat
impulsowy pojawiaicy sk tylko w okrelonych momentach.

ang. buffer overflow, lald programistyczny powodagy pobieranie do bufora
(okreslonego obszaru pakti) wickszej ilasci danych, nt zarezerwowat
programista danej aplikacji. ledane wprowadzane do bufora kontroluje
haker, mae tak je spreparowaby nadpisaty kontrolne fragmenty kodu
aplikacji. Wtedy program m zacz¢ wykonywa niebezpieczne operacje
okreslone przez atakagego.

ilos¢ danych przeptywagych przez pewien wirtualny punkt wagu sekundy.

Im wigksza przeptywn& w strumieniu audio, tym mniejsza kompresja stratna

i tym lepsza finalna jakid dzwicku. Przeptywné¢ mierzona jest w bitach na
sekund (bps) lub bajtach na sekun(Bps, 8 bitdbw na sekurd: 1 bajt na
sekund) oraz ich wielokrotngéciach (kbit/s, Mbit/s, Gbit/s, kB/s, MB/s itd.).
maksymalna il& danych, jaka mie by przesytana przeizanat
telekomunikacyjny lubasicze w cagu sekundy. Przepustowiomierzy s¢ w
takich samych jednostkach jak przephnéo

ang.overclocking podnoszenie gstotliwosci pracy procesora ponad
czestotliwosc zdefiniowan przez producenta; zazwyczaj wykonywane jest w
celu zwekszenia wydajn& uktadu, a zarazem catego komputera

Port w ptycie gtdwnej komputera przeznaczony dotgpmabnia klawiatury i
myszy.

ang. Access Point (AP), pomostgaizy sieciami przewodowymi i
bezprzewodowymi; przez gniazdo sieciow&N Ethernetkomunikuje st z
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siech lokalm, a przez interfejs radiowy z kartami bezprzewodwonwy
element wykonany z materiatu dobrze przevagego ciepto (metalu), o degj
radiator powierzchni; dzgki swoim wigciwosciom maze tatwo odbieré&ciepto np. z
procesora i fatwo je oddawao otaczajcego powietrza
ang. Random Access Memory, podstawowy rodzaj garayfrowej zwany
RAM tez pamkcia o dostgpie swobodnym; w parati RAM przechowywaness
wykonywane programy i dane, wigzenie zasilania oznacza utraanych
Ztosliwy program dysponuacy wkasnym $rodkiem transportu”, dzki czemu
nie potrzebuje nosiciela, m® samodzielnie rozprzestrzefig przez sieci
lokalne, internet czy séetelefonii komadrkowej.
oprogramowanie hakerskie ukryweg¢ swoj obecné¢ w systemie,
rootkit umazliwia takze ukrycie pewnych plikdw, procesow czy gpmten sieciowych,
a wiec maze takee ukrywa ztosliwe programy.
urzadzenie sterugce przeptywem danych w sieci,esto hezy si€ lokalm z
router internetem; zapytania kierowane z komputerow wi $td@lnej wysyta do
internetu, a nadchodee odpowiedzi kieruje do odpowiednich komputerow
skrét pochodzi zgz. francuskiego i oznacza interfejs doZenia sprau
audio i wideo; zcze tego typu zawiera 21 stykow, na ktore wyprowagz

Robak
internetowy

SCART jest sygnat wideo w standardZ&eVideoi RGB, stereofoniczny audio, a tak
sygnat kompozytowy; port SCART jest zazwyczaj dvenknkowy (wejcie i
wyjscie).
standard kart pangi opracowany w 2000 roku. Karty SB siewielkie

SD (24x32x2,1 mm) i wza ok. 2 gramdw, ich pojemioi wynosz od 8 MB do 2

GB. Stosowaneasnajczsciej w urzadzeniach przerimych.
Ang. Synchronous Dynamic Random Access Memory, gamontowane w
SDRAM kazdym komputerze jako pagdi operacyjna; nhawddDR i DDR2 to pamieci
SDRAM, mimo ze nie maj tego skrotu w nazwie.
Serwer péredniczcy w transmisji danych poruzy nadawg a odbiora
Serwer proxy tresci, najczsciej strony WWW; zwykle ma na celu przyspieszeraas$misiji,
czasem jej zabezpieczenie lub filtrowanie danych.
Sekwencja polecgezapisana w pojedynczym pliku. @ki skryptom komputer
Skrypt moze wykon& praktycznie dowolsliczbe polecé zapisanych w takim pliku
przez wytkownika co pozwala w znacznym stopniu zautomatygorac;.
angielskie stowo oznaczge szczelina, w terminologii komputerowej jest to
slot najczsciej potoczne okrdenie diugiego, wskiego gniazda, w ktérym
instaluje st pamk¢, karty rozszerzeczy niektére typy procesoréw.
SMTP, POP3 protokoty odpowiadagce za pocztelektroniczia
Wiadomdci-smieci, najczsciej niezamowione e-maile reklamowe, ktore nie
Spam stwarzag bezpdredniego zagreenia dla bezpiecastwa, jednak spam ne
by¢ podiazem dla r@nych form przesjpstw.
Program automatycznie przedé internet w poszukiwaniu adreséw e-
Spam bot mailowych, aby utworz§z nich list adresow. Listy adresowe giudo
masowego rozsytania niechcianej korespndencji lekiznej - spamu
ang. Stateful Packet Inspection, rodzaj zaporymgejsledzcej stan
kazdego paiczenia od momentu jego rozpeciaa do zakaczenia, mae

%)
e,
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Spoofing

spyware

SRAM

Stopien
kompresii

transmisje
strumieniowe

Trojan

trojany

Uprawnienia
administratora

SB

USB 2.0 High
Speed

VGA

WAP

WAV

blokowa nieprawidiowe paiczenia sieciowe (np. ataki hakerskie)
Dostownie jest to ndadowanie, podszywanieegpod kogd; w przypadku
sieci komputerowych odpowiednie techniki pozwalaykorzyst& spoofing
w celu uzyskania nieautoryzowanego gpstdo zdalnych komputerow
rozne rodzaje programow, ktérych celem jest szpiegievatytkownika, np.
rejestrowanie odwiedzanych stron WWW czy haset ywpesych na
klawiaturze, efektem jest utrata prywataidub waznych informaciji.

Typ pamgci przechowujcej zawarté¢, gdy komputer jest wezony. Jest
uzywana w szybkich podcznych pamiciach cache, ktére nie wymagaj
duzych pojemnéci; jest ok.. 10 razy szybsza od paanioptycznych.
Poziom upakowania kompresowanych danych. Igksay stopié kompresiji,
tym mniejsa objetos¢ zajmuje spakowana porcja danych w poréwnaniu do
ich obgtosci na dysku twardym przed przeprowadzeniem kompresj
dzwiek lub obraz transmitowany przez internet; odbiorzze go odbieraw
dowolnym momencie trwania transmisji w przecitiggvie do pliku, ktéry
musi by pobrany w caléci

Program, ktory ukrywa sipod postaai innego programu, w ten sposob
niepostrzeenie przedostajesdo systemu, pozwala przéjkrakerom
kontrok nad komputerem, zainstalogvdodatkowe programy itp.
oprogramowanie, ktorezytkownik w dobrej wierze pobiera na swoj
komputer, realizujce w rzeczywistsci ukryte dziatanie umdiwiajace osobie
nieuprawnionej przegie zdalnej kontroli nad komputerem

Uprawnienia konieczne do wykonywania w systemiefdcdigramie
wszystkich czynngci, od instalowania aplikacji, przez konfiguracj
aktualizacg systemu, apo dodawanie nowych kongytkownikéw.

ang. Universal Serial Bus, port komunikacyjny koepaw pozwalajcy na
podkczenie do 127 uszlzer; obecnie jest dogbnych kilka odmian ziczy
USB, z ktorych najszybsze w wersji 2.0 oferuje pustowad¢ na poziomie
480 Mb/s

Najnowsza wersja uniwersalnych interfejsow szerggbwktora pozwala na
przesytanie danych rdzy uradzeniami z szybkiia do 480 Mb/s. Wersje
1.x oferowaly szybk&t zaledwie 12 Mb/s.

standard graficzny oferagy rozdzielczé¢ 640x480 (sfd rozdzielczé¢ VGA
oznacza wignie 640x480), a potocznie takanalogowe ztze wideo
stosowane w niemze kazdej karcie graficznej.

Voice overlP - telefonia internetowa; technologia uzhwiajaca przesytanie
glosu przezdcza internetowe wykorzystge protokOiP (odpowiedzialny za
adresowanie danych), z pomdciem tradycyjnych operatorow

Protokot umaliwiajacy dostp do WWW w przengnych urzdzeniach,
gtéwnie w telefonach komorkowych. Do transmisji getm wykorzystuje
pofaczenieHSCSDIub GPRS Zawartd¢ stron WAP jest ograniczona do
krétkich tekstow i prostych dwukolorowych obrazkéye animaciji.

format zapisu muzyki o jakoi dzwicku ptyt CD, stworzony do Windows.
Pliki w tym formacie g duze - na zapisanie sekundivde¢ku potrzeba 172
kB. Sciezki skopiowane z CD-Audio zapisywang\s tym formacie
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WLAN (Wireless

LAN)

Wolumin
dyskowy

World Wide Web

XviD

Zapora oghiowa
firewall

ang. Wireles Fidelity, zestaw standardow stworzbrge budowy
bezprzewodowych sieci komputerowych; szczegoélnystasmwaniem Wi-Fi
jest budowanie sieci lokalnych (WLAN, Wirelels8N ), wykorzystujcych
komunikacg radiowg

Sie¢ LAN wykorzystujca pohczenia bezprzewodoweAN jest tworzona
wewntrz budynkéw lub na osiedlach mieszkaniowyalzy grug
komputeréw i pozwala na znacznie szybagmiare danych nt internet.
Logicznie spajny i dogpny jak jeden "dysk" obszar, ktory oeskiada si¢ z
fragmentéw dysku czy nawet z kilku dyskéw twardyelnstalowanych w
komputerze.

pierwsza przegbarka internetowa

stratnykodekobrazu typu open source, zgodnVIPEG-4 stworzony przez
wolontariuszy po zamkgciu kodu OpenDivX w lipcu 2001. Unibwia
zapisanie filmu DVD na jednym CD, zachowwudobgy jakas¢ obrazu.
Oprogramowanie lub ugdzenie, ktérego raljest kontrola danych
przesytanych przez sigpozwala odrzudabledne dane, nadmiegnlos¢
danych, umgliwia tez filtrowanie ruchu na podstawie zaemych regut.
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