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e rejestracja dziatalnosci gospodarczej o0so6b
fizycznych, TES5,

e procedura rejestracyjna w oparciu o jedno
okienko, TE5,

e procedura rejestracyjna z pominieciem jednego
okienka, TES.

e komputer z dostepem do sieci Internet,

e drukarka czarno-biata,

o formularze rejestracyjne indywidualnej
dziatalnosci gospodarczej,

e flipchart z kompletem réznokolorowych pisakow,

e ewentualnie System Informatyczny eduKariera
oraz wideoprojektor lub OTVC projekcyjny
o przekatnej min. 42” lub tablica interaktywna.

e wskazywanie pluséw i minuséw prowadzenia
wiasnej dziatalnosci gospodarczej,

Materiat nauczania:

Srodki dydaktyczne:

Cwiczenia: e wypetnianie  dokumentéw  zwigzanych z
rejestracjg przedsiebiorstwa wiasnosci
jednoosobowej.

Czas trwania: 45 minut X 2 = 90 minut

Organizacja zajeé i przebieq lekcji
Nauczyciel zapoznaje ucznidéw z celami zaje¢ i organizacjg pracy. Razem z mtodziezg
metodg burzy mézgoéw ustala plusy i minusy prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej.

Wyjasnia, ze zatozenie wtasnej firmy jest szansg dla wielu ludzi, i przypomina uczniom, ze

przed rozpoczeciem formalnosci urzedowych konieczne jest ustalenie:

— indywidualnego oznaczenia przedsiebiorcy zgodnego z art. 43* Kodeksu cywilnego
(Dz.U. 21964 r., nr 16, poz. 93, ze zm.),

— miejsca prowadzenia dziatalnosci, poniewaz we wniosku o wpis do CEIDG konieczne jest
podanie doktadnego adresu,

— czy zakres planowanej dziatalnosci podlega ograniczeniom prawnym, poniewaz
wykonywanie niektorych rodzajow dziatalnosci wigze sie z koniecznoscig uzyskania
koncesiji, licencji, zezwolenia lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej. (Informacje
0 podstawowych obszarach dziatalnosci, w ktérych konieczne jest posiadanie
dodatkowych pozwolen, zawarte sg w ustawie o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.
Doktadne regulacje ujete sg jednak w poszczegdlnych ustawach branzowych).
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— obowigzujacych kodéw PKD dla planowanych rodzajéow dziatalnosci, zgodnie
z wymaganiami Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci 2007. (PKD dostepna jest w wers;i
drukowanej w kazdym urzedzie gminy lub wersji elektronicznej na przyktad na stronie
internetowej Gtoéwnego Urzedu Statystycznego, http://www.stat.gov.pl/).

Nastepnie nauczyciel omawia procedure rejestracji indywidualnej dziatalnosci
gospodarczej, moze przy tym positkowa¢ sie zasobami systemu eduKariera, sktadnik
kompetencji: Procedura tworzenia dziatalno$ci gospodarczej, prezentujgc w odpowiednich
momentach niezbedne formularze i druki.

Krok 1

Uzyskanie wpisu w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze,j.
Ewidencja funkcjonuje od 1.07.2011 r. Prowadzi jg w systemie teleinformatycznym minister
wiasciwy do spraw gospodarki. Zasadniczym celem, dla ktérego powstata, byto skrécenie
czasu potrzebnego do zatozenia dziatalnosci gospodarczej przez umozliwienie rejestracji
przedsiebiorstwa przez Internet oraz zwigzana z tym redukcja formalnosci. W ewidencji
znajduja sie informacje o wszystkich przedsiebiorcach prowadzacych dziatalnos¢ na terenie
kraju. Dostep do nich jest bezptatny, jak réwniez rejestracja w CEIDG jest wolna od optat.

Obowigzujacy formularz to CEIDG-1. Jest on wnioskiem o wpis do Centralnej
Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i stanowi jednoczesnie zgtoszenie do:

— Gtoéwnego Urzedu Statystycznego w zakresie wpisu do krajowego rejestru urzedowego
podmiotéw gospodarki narodowej (REGON),

— urzedu skarbowego w zakresie zgtoszenia identyfikacyjnego albo aktualizacyjnego
podatnika i ptatnika oraz ziozenia oswiadczenia o wyborze formy opodatkowania
podatkiem dochodowym od oséb fizycznych albo wniosku o zastosowanie
opodatkowania w formie karty podatkowej,

— Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych bgdz Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
w zakresie zgtoszenia pfatnika sktadek lub zgtoszenia oswiadczenia o kontynuowaniu
ubezpieczenia spotecznego rolnikow.

Whniosek sktada sie za posrednictwem formularza elektronicznego dostepnego na
stronie internetowej CEIDG (https://prod.ceidg.gov.pl/) — koncepcja zero okienka. Zgtoszenie
moze by¢ rowniez dostarczone osobiscie do wybranego przez przedsigbiorce urzedu gminy
lub wystane listem poleconym — koncepcja jednego okienka.

Formularz CEIDG-1 posiada dodatkowe czesci:

— CEIDG-MW — wskazuje sie w nim dodatkowe miejsca wykonywania dziatalnosci,

— CEIDG-RB - podaje sie w nim informacje o rachunkach bankowych,

— CEIDG-RD — wymienia sie w nim dodatkowe rodzaje dziatalnosci,

— CEIDG-S.C. — przedsiebiorca wykazuje w nim udziaty w spotkach cywilnych,

— CEIDG-PN - za jego posrednictwem udzielane sg petnomocnictwa,

— CEIDG-POPR - stuzy do dokonywania korekt w przypadku pomytek przy wypetnianiu
poszczegodlnych czesci wniosku CEIDG-1.

Istotnym udogodnieniem przy wypetnianiu wniosku jest ,Instrukcja wypetniania
wniosku CEIDG-1”, rdwniez dostepna na stronie internetowej (https://prod.ceidg.gov.pl/). Z
jej pomocy powinna korzysta¢ mtodziez przy wypetnianiu dokumentacji rejestracyjne;j.

Krok 2

Wyrobienie pieczeci firmowe;j.

Krok 3

Zatozenie firmowego rachunku bankowego.

Krok 4
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Przedsiebiorca zobowigzany jest do zaktualizowania danych zawartych we wniosku
CEIDG-1 o numer rachunku bankowego w terminie 7 dni od dnia zaistnienia zmiany, czyli
zatozenia konta. Sytuacja taka ma miejsce, poniewaz zaden bank nie zatozy konta
gospodarczego, nie majgc dokumentu poswiadczajgcego wpis do ewidencji, a ten mozna
wygenerowac dopiero po dokonaniu wpisu.

Krok 5

Wizyta w urzedzie skarbowym. Na podstawie CEIDG-1 dokonywane jest jedynie
zgtoszenie podatnika rozpoczynajgcego prowadzenie dziatalnosci oraz przekazywana jest
informacja o wyborze formy opodatkowania albo wniosek o zastosowanie opodatkowania w
formie karty podatkowej (formularz PIT-16). W zwigzku z tym, gdy przedsiebiorca ma
obowigzek lub chce zarejestrowac sie jako podatnik podatku od towardw i ustug, powinien
zgtosi¢ sie do wiasciwego urzedu skarbowego. W takiej sytuacji nalezy ztozy¢ druk VAT-R,
czyli zgtoszenie rejestracyjne w zakresie podatku VAT. Formularz (tak jak i PIT-16) mozna
pobra¢é w kazdym urzedzie skarbowym lub ze stron internetowych, np. Ministerstwa
Finansow (http://www.mf.gov.pl/_files_/podatki/formularze_podatkowe). Optata skarbowa za
rejestracje podatnika VAT wynosi 170 z. Przedsiebiorcy, ktérzy zamierzajg prowadzi¢
transakcje handlowe z kontrahentami z innych panstw Unii Europejskiej, zobowigzani sg do
zarejestrowania sie jako tzw. podatnik VAT-UE.

Krok 6

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych. Na podstawie wniosku CEIDG-1 dokonywane jest
tylko zgtoszenie ptatnika sktadek, natomiast obowigzkiem przedsiebiorcy jest zgtoszenie do
ubezpieczen spotecznych i/lub ubezpieczenia zdrowotnego siebie oraz, jezeli takie sg, oséb
wspétpracujgcych lub  zatrudnionych. Zgloszenia do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego dokonuje sie, skladajgc formularz ZUS ZUA, natomiast do
ubezpieczenia zdrowotnego — ZUS ZZA. W celu zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego
cztonka rodziny ubezpieczonego sporzadza sie dokument ZUS ZCNA. Wszystkie druki
mozna pobra¢ w oddziatach ZUS-u, za posrednictwem strony internetowej ZUS-u
(http://www.zus.pl/) lub przez program Ptatnik. Dokumenty mogg zosta¢ przekazane do ZUS-
u w formie elektronicznej (opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym) lub papierowe;j
(bezposrednio w terenowej jednostce organizacyjnej ZUS-u lub za posrednictwem poczty).

Krok 7

Kazdy przedsiebiorca, ktéry jest jednoczesnie pracodawca zatrudniajgcym
pracownikédw na podstawie stosunku pracy, jest obowigzany, w terminie 30 dni od dnia
rozpoczecia dziatalnosci, zawiadomié¢ na pismie wtasciwego okregowego inspektora pracy
i wtasciwego panstwowego inspektora sanitarnego o miejscu, rodzaju i zakresie prowadzonej
dziatalnosci. Obliguje go do tego artykut 209 § 1 ustawy Kodeksu pracy (tekst jednolity Dz.U.
21998 r., nr 21, poz. 94, ze zm.).

Zgtoszenie do Panstwowej Inspekcji Pracy moze by¢ przestane:

— tradycyjnie za posrednictwem drukéw ,Karta zgtoszenia pracodawcy” lub ,Karta
zgtoszenia jednostki lokalnej” (do pobrania ze strony: http://www.pip.gov.pl/), ktére nalezy
przesta¢ do wtasciwego Okregowego Inspektoratu Pracy,

— drogg elektroniczna, wypetniajac e-formularz zamieszczony nha stronie internetowej
https://zgloszenia.pip.gov.pl/.

Zawiadomienie Panstwowej Inspekcji Sanitarnej mozliwe jest za posrednictwem
odpowiedniego druku, tzw. ,Karty zgtoszenia pracodawcy lub zmiany cech objetych
zgtoszeniem” (do pobrania ze strony http://pis.msw.gov.pl/), doreczonego do wiasciwej
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej.
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Podsumowujac zajecia, nauczyciel wskazuje na znaczne uproszczenie procedury
rejestracyjnej indywidualnej dziatalno$ci gospodarczej w poréwnaniu z poprzednio
obowigzujacymi przepisami. Podkresla, ze jest to rozwigzanie praktyczne, pozwalajgce na
zaoszczedzenie czasu i utatwiajgce wiele formalnosci, jednak tatwo zauwazy¢ w nim kilka
mankamentéw. Podstawowe to koniecznos¢ dokonania dodatkowych czynnosci
rejestracyjnych w ZUS-ie i innych urzedach (okreslenia ,koncepcja zero okienka” i
.koncepcja jednego okienka” w tym kontekscie brzmig do$¢ przewrotnie) oraz duza ilos¢
i skomplikowana tres¢ formularzy, ktore trzeba wypenié.

W czasie kolejnej jednostki dydaktycznej uczniowie wypetniajg komplet drukéw
zgtoszeniowych, zachowujgc wymagang procedurg kolejnos¢. Pracujg w grupach, ktére
powstaly podczas poprzednich jednostek dydaktycznych, wykorzystujac opracowane
pomysty na dziatalnos¢.

Zadanie domowe:

Na koniec drugiej lekcji nauczyciel poleca uczniom wykona¢ c¢wiczenia dla
sktadnika kompetencji Procedura tworzenia dziatalno$ci gospodarczej w systemie
eduKariera.



