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Szanowny Panie 
 
W nawiązaniu do ogłoszenia, które ukazało się w Gazecie codziennej, chciałbym zgłosić 
swoją kandydaturę na stanowisko Księgowego 
 
Jestem absolwentem Uniwersytetu Szczecińskiego na kierunku Finanse i Rachunkowość. 
Podczas studiów wybrałem specjalizację, Finanse w małej firmie, która była dla mnie 
szczególnie interesująca i pozwoliła mi poznać bardzo szczegółowo zasady prowadzenie 
księgowości małej firmy. 
 
Jak Państwo możecie przeczytać w załączonym CV posiadam kilkuletnie doświadczenie na 
podobnych stanowiskach związanych z prowadzeniem księgowości oraz wspieranie 
dyrektora finansowego. Doświadczenie, jakie zdobyłem pozwoliło mi pogłębić moje 
umiejętności zawodowe. 
 
Dodatkowo na bieżąco uzupełniać swoją wiedzę i umiejętności poprzez uczestnictwo w 
specjalistycznych kursach oraz działając aktywnie jako członek stowarzyszenia księgowych. 
 
Jestem człowiekiem skrupulatnym, odpowiedzialnym i skutecznym posiadam takie cechy jak 
zaangażowanie w pracę, punktualność umiejętność pracy indywidualnej i w zespole. Mam 
nadzieję, że pozwolą mi one w pełni sprostać Państwa oczekiwaniom. 

 
Z poważaniem 
Andrzej Nowak 
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