Czas realizacji: 1 godz.
Cele zajec

Cel ogdlny
Zdobycie wiedzy na temat organizacji pracy redakgji oraz funkgji petnionych przez cztonkéw
redakgji

Cele szczego6towe

Uczen:

z zaangazowaniem bierze udziat w dyskusji,

wie, jak wyglada praca w redakgji,

przedstawia, na czym polega specyfika pracy w redakji,

gromadzi argumenty na okreslony temat,

wymienia zasady organizacji pracy dziennikarskiej,

analizuje rézne teksty dziennikarskie,

sprawnie postuguje sie poprawng odmiang polszczyzny pisanej i mowione;j.

Metody i formy pracy:

metody aktywizujace — burza moézgdw, dyskusja,
rozmowa kierowana,

¢wiczenia redakcyjne,

¢wiczenia z tekstami prasowymi,

praca z komputerem z dostepem do Internetu,
indywidualna praca analityczna i redakcyjna.

Srodki dydaktyczne:

karta pracy: Trudna sztuka prowadzenia wywiadu,

materiaty dla nauczyciela: Trudna sztuka prowadzenia wywiadu,

.Po polsku. Literatura, jezyk, komunikacja. Zeszyt ¢wiczen do gimnazjum.KIL1.”, red.
L.Adrabinska-Pacuta, A.Hacia, J.Malczewska, J.Olech, WSzPWN,

fragmenty roznych tekstow prasowych,

komputer z dostepem do Internetu, m.in.:
http.//www.canalpluscyfrowy.pl/mediastarter/cd/html/z03_01.html ; http://e-lekcje.org/pomoce-
naukowe/rolewredakcji.html

komputer, tablica, arkusze papieru, flamastry.

Przebieg lekgji
1. Faza wstepna / prezentacja (5 min.)

Nauczyciel prosi, by uczniowie zaprezentowali wyniki swej pracy domowej. Uczniowie mieli
zapoznac sie z budowa réznych czasopism i zwrdci¢ uwage na uktad w nich tekstoéw o réznej
tematyce.

Chetni uczniowie prezentuja wyniki swej pracy na forum: wskazujg, ze w réznych gazetach
mozna mowié¢ o podziale na rézne strefy, w ktorych wystepuja teksty o réznej tematyce (np.
polityka, publicystyka, kultura, sport itp.).



a)

b)

)

2. Faza realizacyjna
Co znajdziemy w stopce redakcyjnej?/ praca indywidualna (7 min.)

Nauczyciel prosi, by uczniowie w przyniesionych przez siebie czasopismach odnalezli miejsce,
w ktérym zapisano, kto pracuje w danym czasopismie.

Po ustalonym czasie wybrany uczen na forum prezentuje wyniki swej pracy.

Nauczyciel prosi, by uczniowie po przeczytaniu na stronie 163 podrecznika ,Po polsku.
Literatura, jezyk, komunikacja. Zeszyt cwiczeri do gimnazjum.KL1.", red. L.Adrabiniska-Pacuta,
A.Hgcia, J.Malczewska, J.Olech, WSzPWN rubryce ,Wazne stowa” definicji pojecia ‘stopka
redakcyjna’ i po przeanalizowaniu w materiatach prasowych sktadu stopki redakcyjnej zapisali
te informacje (zad.1. z Karty pracy)

Co znajdziemy w gazecie?/ praca indywidualna ( 8 min.)

Nauczyciel prosi, by uczniowie, korzystajagc w przyniesionych przez siebie dziennikach
zaznaczyli state rubryki: polityczno-ekonomiczno-spoteczny, korespondencje z kraju i ze
Swiata, kultura, sport, reklama, artykuty redakcyjne (wstepniak, felietony), reportaze,
ogtoszenia, opinie i listy czytelnikdw i in. Nauczyciel prosi ucznidw, by tym statym dziatom
nadali atrakcyjne tytuty (np. dziat o kulturze- KULTURALNIK). Uczniowie zapisujg swe
propozycje (zad.2. z Karty pracy).

Po ustalonym czasie wybrani uczniowie odczytujg efekty swej pracy.

Kto odpowiada za ksztatt gazety?/ burza mézgéw i praca indywidualna ( 20 min.)

Nauczyciel prosi, by uczniowie zastanowili sig, ile oséb potrzebnych jest, by gazeta sprawnie
funkcjonowata? Uczniowie podaja na forum swoje propozycje, ktére nauczyciel zapisuje na
tablicy.

Nauczyciel prosi, by uczniowie weszli na strone
http.//www.canalpluscyfrowy.pl/mediastarter/cd/html/z03_01.html i zapoznali sie z informacja
.Kto pracuje w redakgii” (tekst dostepny jest tez w Materiatach dla nauczyciela). Po
przeczytaniu informacji nauczyciel poleca uczniom zapisanie informacji o pracownikach
redakcji (zad.3 z Karty pracy).

Wybrany uczen odczytuje, jakie osoby sa odpowiedzialne za funkcjonowanie poszczegdinych
dziatow.

Nauczyciel prosi, by uczniowie zastanowili sie, ktére osoby maja w redakcji szczegdlne
zadanie? Uczniowie swobodnie wypowiadaja si¢ na zadany temat.

Nauczyciel prosi, by uczniowie weszli na strone http.//e-lekcje.org/pomoce-
naukowe/rolewredakcji.html i po zapoznaniu sie z informacjami ,Kto jest kim w redakcji?” (tekst
dostepny tez w Materiatach dla nauczyciela) zapisali, jakie sa zadania redaktora naczelnego,
sekretarza redakgji, szefa dziatu, redaktora prowadzacego (zad.4. z Karty pracy)

Po ustalonym czasie wybrany uczen na forum prezentuje wyniki swej pracy.

3. Faza podsumowujaca (5 min.)

Burza mdzgow i wypowiedzi ucznidw na temat: ,Czy wszystkie poznane dzis osoby funkcyjne
pracujgce w redakcji sq niezbedne w pracy szkolnej redakcji gazety. Kto na pewno powinien
pracowac w szkolnej redakcji?”

Uczniowie wymieniaja te osoby, bez ktérych nie moze sie oby¢ zadna redakcja, takze szkolnej
gazety. Propozycje ucznidow nauczyciel zapisuje na tablicy.



Temat: Kto jest kim w redakc;ji?

B Ewaluacja/samodzielna praca uczniow

Przeczytaj tekst Elzbiety Sury ze strony http.//e-lekcje.org/vchitelska/jak-stvoriti-shkilnu-
gazetu.html pt. ,Jak zatozy¢ szkolng gazetke”. Po jego przeczytaniu zapisz, jakich rad udziela
jego autorka odnosnie kompletowania zespotu redakcji, pozyskiwania czytelnikéw, wymyslania
formy gazetki czy jej tytutu.



KARTA PRACY

1. Po przeanalizowaniu materiatdw prasowych i przeczytaniu na str. 163 podrecznika ,Po polsku.
Literatura, jezyk, komunikacja. Zeszyt ¢wiczen do gimnazjum.KL1.”, red. L.Adrabinska-Pacuta, A.Hgcia,
J.Malczewska, J.Olech, WSzPWN definicji zapisz, co to jest ‘stopka prasowa’ i jakie informacje sie w nigj
znajduja.

2. Statym dziatom czasopisma nadaj atrakcyjne nazwy/ tytuty, ktore mozna by umiesci¢ np. na paginie.
Pamietaj, ze tytuty powinny by¢ krétkie.
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3. Po zapoznaniu sie z informacja ,Kto pracuje w redakgji” ze strony http.//www.canalpluscyfrowy.pl/me
diastarter/cd/html/z03_01.html zapisz, jakie osoby pracujg w danych dziatach redakgji

a) osoby odpowiedzialne za funkcjonowanie catej redakgji i jej sekretariatu



e) osoby odpowiedzialne za prace w dziale graficznym i foto

4. Po przeczytaniu informacji ,Kto jest kim w redakcji” na stronie http.//e-lekcje.org/pomoce-
naukowe/rolewredakcji.html zapisz, jakie s zadania poszczegdlnych oséb pracujacych w redakgji



MATERIALY DLA NAUCZYCIELA

1. Artykut , Kto pracuje w redakgcji”
(za strony http://www.canalpluscyfrowy.pl/mediastarter/cd/html|/z03_01.html )
» Kto pracuje w gazecie”

* Redaktor naczelny i jego zastepcy - kierujg praca catej redakcji, podejmuja strategiczne
decyzje o przysztosci gazety, a takze te dotyczace najwazniejszych spraw biezacego numeru.
Decyduja réwniez o sprawach kadrowych.

» Sekretarz redakcji - czuwa nad wydaniem gazety, koordynuje prace redakcji (nie tylko
dziennikarzy i redaktorow, ale i grafikow, "tamaczy" zajmujacych sie sktadem gazety),
odpowiada za wysytke gazety do drukarni.

» Dyrektor artystyczny - odpowiada za strone graficzna, projektuje makiete gazety.

* Redaktor wydania - czuwa nad powstawaniem danego wydania gazety (przede wszystkim
pierwszej strony).

» Kierownik dziatu - organizuje prace zespotu, np. dziatu krajowego czy sportowego, przydziela
zadania, wspoétdecyduje o wynagrodzeniu dziennikarzy.

* Reporter - pisze teksty informacyjne, zwykle z tematyki, w ktérej sie specjalizuje (np. praca
parlamentu, edukacja, kultura), w waskim znaczeniu - autor reportazy.

» Redaktor - redaguje teksty reporteréw, odsyta je do poprawy itp., redaktor dyzurny w dziale
depeszowym dba, by w gazecie nie zabrakto zadnej waznej informacji, $ledzi na biezaco inne
media i agencje.

» Komentator - pisze krotkie komentarze i analizy (te funkcje petnig czesto redaktorzy, a nawet
reporterzy).

» Publicysta - pisze wigksze teksty analityczne, felietony, a nawet eseje.

* Korespondent - dziennikarz pracujacy przez pewien czas (zwykle kilka lat) w innym kraju,
pisze korespondencje, robi wywiady, czasem reportaze.

» Sekretarz/asystent dziatu - utatwia przeptyw informacji do i od redakgji, pilnuje terminowego
wykonania zadan.

*  Korektor - wychwytuje i poprawia btedy stylistyczne i literowe (w elektronicznej wersji tekstu
lub "na kolumnie" - stronie gazety lub czasopisma).

» Grafik - projektuje kolejne strony, dba o wyglad kolumny (tytuty, rozmieszczenie tekstow,
elementéw graficznych, zdjec).

« Infografik - na podstawie danych dostarczonych przez redaktora opracowuje wykresy i
schematy ilustrujace teksty.

« kamacz - tworzy gotowe kolumny: rozmieszcza na stronie artykuty, zdjecia, elementy graficzne
(zwykle elektronicznie, kiedy$ - za pomoca nozyczek i papieru).

» Fotoreporter - wykonuje zdjecia z wydarzen ("newsowe") lub na dany temat, np. ilustrujace
jakies$ zjawiska.

» Fotoedytor - jest redaktorem zdje¢, wybiera zdjecia do druku, kadruje je itp.

2. Artykut , Kto jest kim w redakcji gazety”

(ze strony http://e-lekcje.org/pomoce-naukowe/rolewredakcji.html)



Wydawca

... to kto$, kto zaktada gazete. Powiedzmy to jasno: to ktos, kto wyktada pienigdze na rozruch pisma i
utrzymanie go do czasu, gdy zacznie ono na siebie zarabia¢. Oczywiscie, wydawca nie tylko wydaje
pienigdze, ale takze zarabia je na funkcjonowaniu gazety, a wiec na sprzedazy egzemplarzy i reklam.

Ale rola wydawcy nie sprowadza sie do finansowania kapryséow redakcji. Wydawca okresla linie
programowa pisma — decyduje, jakie tematy i w jaki sposéb ono porusza. Do redakcji nalezy realizacja
tych pomystéw w taki sposéb, aby gazeta byta dobra. Wydawca z kolei musi zorganizowa¢ kolportaz
pisma i pozyskac reklamodawcdw. Oczywiscie w wiekszosci wydawnictw tymi zadaniami zajmuja sie w
imieniu wydawcy inni pracownicy.

Wydawcg moze by¢ osoba indywidualna lub firma — wydawnictwo. Wielkie koncerny wydawnicze
wydaja nawet kilkadziesiat roznych tytutébw prasowych. Zeby sprawnie nimi zarzadza¢ czesto powotuja
dyrektorow wydawniczych, ktérzy petnia funkcje wydawcy dla jednego lub kilku tytutéw.

O dziennikarzach zwykto sie méwi¢, ze to ludzie pidra. Dzi$ dziennikarze to ludzie Worda. Wydawca to
cztowiek Excela - skupiony na finansowej stronie przedsiewziecia, jakim jest gazeta, jesli tylko nie
prowadzi waznych rozméw, siedzi z nosem w cyferkach z arkusza kalkulacyjnego.

Redaktor naczelny

Pierwszy po Bogu w redakcji, bo w jej codziennej pracy — pracy z dziennikarzami — wydawca nie
uczestniczy. Cho¢ to wydawca okresla linie programowa pisma, to tak naprawde o jego ksztatcie
rozstrzyga naczelny. To on decyduje o tym, jakie artykuty sie pojawia, a jakie nie, w jaki sposob zostana
zredagowane, wreszcie, ktore stang sie tematami numeru i zbudujg oktadke, a ktére trafig na sam dét
30. strony, jako zapchajdziura w miejscu, z ktérego w ostatniej chwili wypadta reklama.

Oczywiscie w wielu redakcjach utrzymanie takiego modelu pracy nie jest mozliwe. W duzych gazetach
codziennych, ktére majg rozne dziaty w kilku grzbietach i kilka wydan zamykanych o réznych porach ii
kierowanych w rézne rejony, redaktor naczelny nie moze decydowaé o kazdym materiale. Dlatego
zasadnicze tematy w takich redakcjach sa raczej ustalane z naczelnym na zebraniach — kolegiach. O
mniej waznych tekstach decyduja inni redaktorzy, zwykle szefowie dziatéw, czasem w porozumieniu z
jednym z zastepcéw naczelnego.

Za to w tytutach, w ktérych pracy jest mniej, na przyktad w miesiecznikach, a takze w wielu
tygodnikach, to naczelny jednoosobowo kieruje redakcjg. Nie tylko omawia z autorami tematy na
kolegiach, ale takze sam redaguje gotowe teksty, zleca poprawki, czesto ustala ze studiem graficznym
uktad materiatu na stronie i akceptuje gotowe do druku kolumny, czyli strony.

Praca nad tekstami to tylko czes¢ zaje¢ naczelnego, w niektorych redakcjach nawet stosunkowo
niewielka. Redaktor naczelny takze reprezentuje redakcje na zewnatrz, co czesto moze pochtania¢ duzo
czasu (dlatego w wielu tytutach naczelny w redakgji jest rzadkim gosciem). Reprezentowanie redakgji
moze obejmowacd rézne obowigzki. Redaktor naczelny niejako uosabia prestiz pisma, wiec reprezentuje
redakcje w oficjalnych kontaktach z wtadzami, jest gosciem waznych konferencji i kongreséw czy —
zwlaszcza w przypadku pism fachowych - targdw branzowych, na przyktad komputerowych albo
motoryzacyjnych, nawigzuje istotne dla gazety kontakty, z wazniejszymi potencjalnymi autorami,
wspotpracownikami, uczestniczy tez w rozmaitych imprezach promocyjnych.

Ale dla dziennikarzy liczy sie jedno: to naczelny decyduje w gazecie o wszystkim i nawet jesli na to
"wszystko" nie ma czasu, to i tak do niego nalezy ostatnie stowo.



Zastepca redaktora naczelnego

W duzych tytutach naczelnemu — chocby sie dwoit i troit — i tak na wszystko nie wystarczy czasu. Cze$¢
jego obowiazkéw przejmuje zastepca. W gazetach codziennych zastepcow moze byé nawet kilku; w
takich przypadkach zwykle dzielag sie miedzy soba kompetencjami (na przyktad odpowiadajg za
obszerne, najwazniejsze dla danej gazety sekcje, czesto wydzielone w osobne grzbiety) albo na
zamiane prowadza kolejne wydania.

Zastepcow - w przeciwienstwie do naczelnego — zawsze (no, prawie zawsze) mozna spotkac w
redakcji. To zwykle na nich spoczywa odpowiedzialno$¢ za to, co ukazuje sie w gazecie.

Redaktor prowadzqcy

W dziennikach, ktére codziennie maja kilkadziesiat stron, a ilos¢ pracy jest naprawde ogromna,
naczelnych moze wspiera¢ redaktor prowadzacy. Jego kompetencje moga by¢ réznie okreslone. Moze
wspotdecydowad o doborze tematdw lub mie¢ w tej sprawie gtos jedynie doradczy. Najczesciej to jest
ostatnia instancja, jesli chodzi o redagowanie tekstoéw. Poprawki, ktére wprowadza najczesciej nie sa
duze. Na tym etapie prac teksty powinny by¢ juz dopracowane przez redaktorow, korekte, szeféw
dziatow.

Szef dziatu

Mozna go nazwaé redaktorem tematycznym: prowadzi okreslony dziat w pismie. W wiekszosci
dziennikbw do najwazniejszych dziatdw nalezg krajowy, zagraniczny, wydarzen, polityczny,
gospodarczy i sportowy. W pismach hobbystycznych dziaty odpowiadaja obszarom zainteresowan (w
pisma kobiecych moze to by¢ uroda, zdrowie, czy moda, w magazynach komputerowych z kolei sprzet,
oprogramowanie, Internet).

Szef dzialu ma ogromny wptyw na tematy w gazecie. Omawia z dziennikarzami aktualne wydarzenia
badZ trendy i to on decyduje o ujeciu tematu i sposobie, w jaki zostanie przedstawiony. Swoje
propozycje sktada na kolegium naczelnym. Oczywiscie cze$¢ z nich zostanie odrzucona, czesc
zmodyfikowana, ale wiekszos$¢ istotnych tematédw, jakie ukaza sie w druku, ma ksztatt odpowiadajacy
zgtoszeniom szeféw dziatéw.

Szef dziatu nie tylko ustala z dziennikarzami sposob ujecia tematu, ale tez go egzekwuje: odsyta tekst
do poprawek, a potem odpowiednio redaguje. W gazetach codziennych ze wzgledu na liczbe
potrzebnych artykutdow w tych zadaniach szefa dziatu wspieraja (a czasami nawet wyreczajg) redaktorzy
danego dziatu. Jeden z nich moze pracowac w randze zastepcy szefa dziatu.

Sekretarz redakgji

Sekretariat redakcji nie nic wspolnego z sekretariatem w jakiejkolwiek innej firmie, gdzie zadania
ograniczaja sie do parzenia kawy, faczenia rozmoéw i ewentualnie sptawiania natretow. Sekretariat
redakcji to taka redakcyjna wieza kontroli lotow. Sekretarz, a w wigkszych redakcjach sekretarze
czuwaja nad wszystkim, co dzieje sie w redakgcji. Przede wszystkim pilnuja terminowego sptywu
tekstow: od redaktorow do naczelnych badZ do redaktora prowadzacego, do korekty, do studia
graficznego, do dziatu produkcji. Sekretarz jest w redakcji kim$ w rodzaju ekonoma, gonigcego do
pracy. Dlatego dobry sekretarz to sekretarz skuteczny.



Do waznych zadan sekretarza nalezy sporzadzenie szpigla, czyli dokumentu obrazujacego uktad
materiatow reakcyjnych i reklam na konkretnych stronach. Sekretariat jest wiec naturalnym miejscem
wymiany informacji miedzy biurem reklamy a redakcja. Do niego trafia spis reklam zebranych przez
dziat reklamy, a sekretarz musi tak rozmiesci¢ je w szpiglu, by uktad odpowiadat wymaganiom
klientéw. Kazda reklama ma przeciez okreslone parametry: wymiar, pozycje (strona lewa, prawa,
oktadka itp.) . Sekretarz musi dostarczyé szpigiel wszystkim zainteresowanym, przede wszystkim
redaktorom, studiu graficznemu, dziatowi produkgcji. Ze szpigla wynika, ile miejsca maja w gazecie
poszczegdlne dziaty badz artykuty i jak beda sasiadowaé z reklamami, co stanowi tez wytyczne dla
studia graficznego, jak nalezy sktadac strony.

Sekretarz redakcji doglada tez pracy studia graficznego pod katem zgodnosci projektowanych stron ze
szpiglem i rozstrzyga o ewentualnej koniecznosci skrécenia materiatu lub jego rozbudowania, tak by
pasowat do zaplanowanej powierzchni.

W mniejszych redakcjach sekretarze moga petnic funkcje redaktoréw, poprawiajac teksty.

Dziennikarz

Tu sprawa jest jasna dziennikarz pisze teksty, ktore sa publikowane w prasie. Artykuty rzadko kiedy
powstajg ot tak, z gtowy (w zasadzie tak mozna napisac tylko felieton). Ale moga by¢ pisane zza biurka.
Dotyczy to zwtaszcza tak zwanych depeszowcow w gazetach, ktorzy przygotowuja krotkie informacje
na podstawie doniesien agencyjnych. Nie ruszajac sie z redakcji mozna takze przeprowadzi¢ wywiad
(telefonicznie), choé nie zastgpi to catkiem kontaktu na zywo z rozmoéwca. Ale we wszystkich tych
przypadkach dziennikarz korzysta ze zrodet. Dlatego czesto méwi sie, ze dziennikarz — cho¢ to zawdd
tworczy — swieci tylko swiattem odbitym.

Szczegolna kategoria wsrdd dziennikarzy sa reporterzy. Tu nie mowy o pisaniu zza biurka. Reporterzy
docieraja na miejsca wydarzen, ktére sa podstawa dla ich relagji.

Studio graficzne

Dziat, ktory dba o wyglad gazety. S3 w nim bardzo rozne stanowiska, tamacze (sktadacze) wlewaja
teksty na kolumny, czyli strony, dbajac o ich poprawne rozmieszczenie. Graficy odpowiadaja za
ciekawy wyglad stron, wielkos$¢ i kroj tytutow, dostarczaja ilustracji. Infograficy tworza infografiki, ktére
wyjasniaja skomplikowane zagadnienia, taczac rysunki z tekstem. Dyrektor artystyczny tworzy stata
makiete — model graficzny powielany w kazdym wydaniu pisma, ktory odrdznia je od reszty gazet. On
takze dobiera ilustracje.

Dziat foto

Tu wszystko jasne: dziat foto dostarcza zdje¢. Moga to by¢ zdjecia dostarczane przez fotoreporteréw,
ktérzy fotografuja wydarzenia badz ludzi — bohateréw artykutéw. Zlecenia rozdziela im fotoedytor.
Fotoedytor wybiera z ich prac najlepsze zdjecia. Szuka ich tez w agencjach fotograficznych, z ktérymi
wspotpracuje redakcja.

Korekta

Dziat, ktéry dba o poprawnos$¢ jezykowa tekstow, czasem wprowadza takze drobniejsze poprawki
redakcyjne. Wprawdzie dziennikarze powinni pisa¢ bezbtednie, ale istnienie chochlika drukarskiego jest
oczywiste i jaskrawo widoczne (cho¢ dzis, gdy teksty sktada redakcja, a nie drukarnia, nalezatoby go
raczej nazwac chochlikiem redakcyjnym). Tak, btedy lekarzy kryje ziemia, btedy dziennikarzy trafiaja na
pierwsze strony gazet.



